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Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie
Plac Teatralny 2
87-100 Torun

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na zorganizowanie wyjazdu przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego
na IX edycje¢ Property Forum 2019 do Warszawy w dniach 10-12 wrze$nia 2019 roku.

Post¢gpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwiefi publicznych
(Dz. U.z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) zgodnie z art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

1.Przedmiot zamoéwienia i termin _jego realizacji:

Przedmiotem zamowienia jest organizacja wyjazdu 6-osobowej grupy uczestnikow
do Warszawy na IX edycj¢ Property Forum 2019,

Wydarzenie wraz przygotowaniem stoisk informacyjnych odbedzie si¢ w dniach 10-12
wrzesnia 2019 r. w Sheraton Warsaw Hotel w Warszawie.

Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zalgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.

2. Kody CPV:

Ustugi biur podrézy i podobne 63510000-7;
Organizacja wycieczek 63511000-4;
Ustugi dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu, ustugi biur podrézy 63000000-9

3.Wymagania ogélne:

1) Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do skutecznego zorganizowania przejazdow
i zakwaterowania uczestnikow IX edycji Property Forum 2019.

2) Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania poufnosci co do uzyskanych informacji
i dokumentacji dotyczacych realizacji przedmiotu zamoéwienia.

3) Zleceniobiorca jest zobowigzany do opracowania, nie pdzniej niz na 5 dni przed
wyjazdem ramowego planu, zawierajacego wstepne zalozenia i terminy realizacji

wyjazdu.

4. Szczegoblowy opis przedmiotu zamowienia:

zgodny z Zatacznikiem nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia
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5. Sposdb prezentacji oferty:

Oferta powinna byé sporzadzona wg wzoru oferty stanowigcego Zalgcznik nr?2
do niniejszego zapytania, powinna zawiera¢ takze o$wiadczenie wg wzoru z Zalgcznika nr 3
do niniejszego zapytania.

Wszystkie dokumenty wehodzgce w skiad oferty skladane przez Oferenta w toku postgpowania
powinny byé podpisane oraz opieczgtowane przez osobg/osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen woli wimieniu Oferenta, zgodnie z zasadg reprezentacyjnosci wynikajgcg
z postanowien odpowiednich przepisow prawnych.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze lub czytelnym pismem
recznym.

Wszystkie zmiany i skreslenia dokonane w ofercie (poprawienia whasnych pomylek) muszg
zosta¢ zaparafowane (podpisane) przez Oferenta wraz z pieczatka.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie ofert¢ pod warunkiem, ze
Oferent otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty, przed

uptywem terminu sktadania ofert.

6. Opis kryteriow oceny:

Przedstawiona oferta bedzie przedmiotem oceny, ktorej kryterium stanowi w 60% cena brutto
(C), usytuowanie hotelu - 20%(H), zaproponowany transport - 20%(S).

Sposdb obliczenia punktow w kryterium cena:
Ceneg oferty przyjmowang do dalszych obliczeri bgdzie stanowi¢ srednia arytmetyczna cen oferty.

cena najnizszej ztozonej ofert
. ) / J OFeTtY 100 x 60%,

cena badanej of erty

gdzie PC oznacza ilo$¢ punktéw w kryterium cena.

Sposdb obliczenia punktéw w kryterium usytuowanie hotelu:

e ilos¢ punktéw badanej of erty ”
" ilo§¢ punktéw of erty z najwieksza ilo$cig punktéw w danym kryterium
x 20%

100,

gdzie PH oznacza ilo$¢ punktéw w kryterium usytuowanie hotelu.
Zleceniobiorca moze uzyska¢ 0 pkt. lub 10 pkt., tj.:

— 0 pkt. jezeli Zleceniobiorca wskaze hotel w odleglosci powyzej preferowanych
wskazanych w opisie przedmiotu zamowienia;

— 10 pkt. jezeli Zleceniobiorca wskaze hotel w odleglosci 500 — 1100 m od Sheraton Warsaw
Hotel;

— 20 pkt. — jezeli Zleceniobiorca wskaze hotel w odleglosci do 400 do 500 m od Sheraton
Warsaw Hotel.
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Sposéb obliczenia punktéw w kryterium zaproponowany transport:

ilo$¢ punktow badanej oferty

PS = X100 x20%,
ilo$¢ punktow oferty z najwiekszy iloscig punktow /0

gdzie PS oznacza ilo$¢ punktéw w kryterium zaproponowany transport:

Zleceniobiorca moze uzyska¢ max. 20 pkt za przedstawiong oferte (mile widziane zdjgcia
wnetrza pojazdu i czgsci bagazowej), tj..

— 20 pkt. — jesli zaproponowany transport spelnia parametry pojemnosci bagaznika oraz wieku
pojazdu;

— 0 pkt.—jesli zaproponowany transport nie spetnia parametréw pojemnosci bagaznika oraz wieku
pojazdu.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbg punktow (suma
punktéw) w kryteriach cena, usytuowanie hotelu oraz zaproponowany transport.

W przypadku, jesli dwoch lub wigeej Zleceniobiorcow uzyska takg samg liczbe punktow,
Zleceniodawca wezwie tych Zleceniobiorcow do zlozenia w okreslonym terminie ofert
dodatkowych. Zleceniobiorcy skladajacy oferty dodatkowe nie mogg oferowa¢ cen wyzszych niz
w pierwotnie ztozonych ofertach.

Zleceniodawca zastrzega sobie moiliwosé¢ niedokonania wyboru Zleceniobiorcy, bez
podawania przyczyny.

Warunkiem zakwalifikowania do oceny merytorycznej bedzie przedstawienie dokumentow,
referencji, potwierdzajacych realizacj¢ co najmniej 3 zamOwien w ciagu ostatnich 2 lat,
odpowiadajacych swoim rodzajem (charakterem) niniejszemu zapytaniu.

7. Forma platnos$ci i finansowanie:

Ze Zleceniobiorca zostanie podpisana umowa na realizacj¢ wyzej opisanego zlecenia.
Zleceniodawca zastrzega, iz platnos¢ za realizacje zlecenia zostanie uiszczona na podstawie
sprawozdania Zleceniobiorcy z realizacji umowy przystanego wraz z fakturg wystawiong przez
Zleceniobiorcg w ramach realizacji projektu pn.: ,,Invest in Bit CITY 2. Promocja potencjatu
gospodarczego oraz promocja atrakcyjnosci inwestycyjnej miast prezydenckich wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego™.

Zleceniodawca uidci platno$¢ przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy po
zrealizowaniu ustugi i skutecznym dostarczeniu Zleceniodawcy prawidlowo wystawionej
faktury VAT z 21 — dniowym terminem ptatnosci, wystawionych na Wojewodztwo Kujawsko-
Pomorskie, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, NIP 956-19-69-536 z dopiskiem, iz platnikiem
faktur bedzie Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Plac
Teatralny 2, 87-100 Torun. Dzien zaptaty wynagrodzenia uznaje si¢ dzieri obcigzenia rachunku
bankowego Zleceniodawcy.

8. Termin skladania ofert:

Oferte nalezy przestaé¢ droga elektroniczng na adres: m.rozploch@kujawsko-pomorskie.pl
lub e.plaskonka@kujawsko-pomorskie.pl do dnia 23.08.2019 r. do godz. 11:00. Oferty
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przestane lub doreczone po wskazanym terminie nie bgdg rozpatrywane. Decydujgce znaczenie
dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data wptywu oferty do Zleceniodawcy, a nie
data jej wystania.

9. Termin realizacji umowy:

10-12 wrzesnia 2019 r.;

10. Informacje dodatkowe:

1) Informacja o wynikach postgpowania zostanie przekazana mailowo. Po rozstrzygnigciu
zapytania ofertowego zawarta zostanic pomig¢dzy stronami umowa w sprawie udzielenia
zamowienia.

2) O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ Zleceniobiorcy, ktorzy:

a) sg uprawnieni do wykonywania okreslonej dziatalnosci,

b) posiadajg niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie, a takze potencjat techniczny,

c) znajduja sie¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej prawidtowe i terminowe
wykonanie zamowienia,

d) nie otwarto ich likwidacji, ani nie ogloszono upadtosci,

¢) nie orzeczono wobec nich zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie,

f) ztoza wazng oferte w terminie wyznaczonym do skladania ofert (formularz ofertowy-
zatacznik nr 2, oswiadczenie Zleceniobiorcy — zalgcznik nr 3).

Zleceniodawca dokona oceny formalnej speinienia warunkéw udziatu w postgpowaniu poprzez
zastosowanie kryterium spelnia — nie spelnia, poprzez sprawdzenie czy oferta zostata ztozona
na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania oraz czy
zostalo zalgczone oswiadczenie Zleceniobiorcy stanowiace Zalgcznik nr 3 (weryfikacja
formalna oferty, w tym jej kompletnos¢ i zgodno$¢ z zalagczonymi wzorami). Brak
ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw lub zalgczenie ich w niewlasciwej formie lub
niezgodnie z okreslonymi wymaganiami bedzie skutkowato wykluczeniem Zleceniobiorcy
z udzialu w postepowaniu. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru
Zleceniobiorcy, bez podawania przyczyny.

3) W celu uniknigcia konfliktu interesow zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotowi
powigzanemu z Zleceniodawcg osobowo lub kapitalowo.

4) W razie watpliwosci prosimy o kontakt z Departamentem Planowania Strategicznego
i Rozwoju Gospodarczego, tel. 56 62 12 545 lub 56 62 18 349 albo e-mail: m.rozploch@kujawsko-
pomorskie.pl lub e.plaskonka@kujawsko-pomorskie.pl

11. Ochrona danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODO”, informujg, Ze:
I. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Pl. Teatralny 2, 87-100 Torun;
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2. inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Marszalkowski Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu jest Pan Andrzej Narolewski, kontakt: iod@kujawsko-

pomorskie.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. | lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdOwienia na zorganizowanie dwach
wyjazdow przedstawicieli jednostek samorzgdu terytorialnego na IX edycje Property
Forum 2019 do Warszawy.

12.Zalaczniki:

Zalacznik nr 1: Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia
Zalgcznik nr 3: Wzor Formularza Ofertowego,
Zatacznik nr 4: Wzor Oswiadczenia Zleceniobiorcy.

Z-ca Dyrcktora Departamenty
Planowania Stratesicrnec
: anma Strategicznego

i Rozwoju é_';o:;pm!eu‘czvgo

: 4 &M/, (1)
Rafat Modrzewsk;
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Zalacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

A. Przedmiot zamowienia:

1.

Przedmiotem zamowienia jest organizacja wyjazdu 6-osobowej grupy uczestnikow do
Warszawy na IX edycje Property Forum 2019. Wyjazd odbedzie si¢ w dniach
10-12.09.2019 r. Wyjazd organizowany jest w ramach projektu pn.: ,,Invest in Bit CITY
2. Promocja potencjalu gospodarczego oraz atrakcyjnosci inwestycyjnej miast
prezydenckich wojewodztwa kujawsko-pomorskiego™  wspolfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, Os$
priorytetowa 1 Wzmocnienie innowacyjnosci i konkurencyjnosci gospodarki regionu,
Dziatanie 1.5 Opracowywanie i wdrazanie nowych modeli biznesowych dla MSP,
Poddziatanie 1.5.2 Wsparcie procesu umigdzynarodowienia przedsigbiorstw.

Glowna czgs¢ wydarzenia odbgdzie si¢ w dniach 11-12.09.2019 r. w Warszawie.
Adres miejsca odbywania si¢ wydarzenia: Sheraton Warsaw Hotel, Bolestawa Prusa 2,
00-493 Warszawa

Uczestnikami wyjazdu bedzie:

— 2 przedstawicieli Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;
— 2 przedstawicieli Bydgoskiej Agencji Rozwoju Regionalnego Sp. z 0.0.;
— 2 przedstawicieli Gminy Miasta Torur;

B. Zakres zamowienia:

Przedmiot zamdéwienia obejmuje zorganizowanie kompleksowo wyjazdu, w tym:

1.

Zabezpieczenie logistyczne:

a) wynajem samochodu osobowego z wolnym bagaznikiem z kierowcg do przewozu 6-
osobowej grupy uczestnikéw wyjazdu na IX edycje Property Forum 2019 w dniach
10-12 wrzesnia 2019 roku w Warszawie wraz z jednoczesnym transportem
materialéw promocyjnych, realizowany wramach projektu pn. ,,Invest in Bit CITY
2. Promocja potencjatu gospodarczego oraz promocja atrakcyjnosci inwestycyjnej
miast prezydenckich wojewddztwa kujawsko-pomorskiego” wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

b) Wyjazd w dniu 10 wrzesnia 2019 r. do Warszawy w godzinach popotudniowych ok.
godziny 14:00 z Bydgoszczy przez Torun (odbior uczestnikow od. godz. 15.00) do
Sheraton Warsaw Hotel w celu dostarczenia materiatbw promocyjnych oraz
elementéw stoiska informacyjnego. Transport uczestnikow do Warszawy z miast:
Torun 1 Bydgoszcz.  Dokladne adresy  zbiorek (w  Bydgoszczy
i Toruniu) zostang podane na 7 dni przed wyjazdem na ww. wydarzeni.
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d)

Wyjazd z Warszawy w dniu 12 wrzesnia 2019 r. w godzinach wieczornych
ok. godziny 18:00 do miast Torun i Bydgoszcz.

Ewentualne koszty zwigzane z zatrudnieniem, ubezpieczeniem, noclegiem kierowcy,
optatami parkingowymi, optatami za autostrady i drogi platne oraz innymi
zwigzanymi ze swiadczong ustugg ponosi Zleceniobiorca.

Samochdéd powinien mie¢ maksimum 6 lat, posiada¢ sprawna klimatyzacje¢ oraz pasy
bezpieczenstwa, by¢ w pelni sprawny, schludny i czysty. Kierowca powinien
posiada¢ odpowiednie kwalifikacje do kierowanie danym pojazdem. Zleceniobiorca
zapewni dojazd do/z Warszawy bez przestojow zwigzanych z przepisami
regulujgcymi czas pracy kierowcow. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do
zbadania stanu technicznego pojazdu przed wyruszeniem w tras¢. Zleceniobiorca
zapewnia w przypadku ztego stanu technicznego pojazdu, transport zamienny badz
w przypadku, gdy tego nie zrobi, Zleceniodawca na jego koszt wynajmie transport
spelniajgcy wymagania. Ustugi objete zamdowieniem maja by¢ swiadczone $rodkami
transportu: przystosowanymi do przewozu ludzi, spehiajgcymi wszystkie wymogi
bezpieczenstwa i kodeksu drogowego, prowadzonymi przez osoby majace
odpowiednie uprawnienia do $wiadczenia ustug. Samochod musi posiadaé¢ wolny
bagaznik, w ktorym zmieszczg si¢ wszystkie bagaze uczestnikow wyjazdu, w tym
dwie ztozone konstrukcje scianki wystawienniczej (kazda o wymiarach: wys. 1,2 m;
dt. 1 m; szer. 0,5 m), pig¢ toreb 1x1x0,10 m z brytami oraz ztozona konstrukcja lady.
Zleceniobiorca musi réwniez zapewnié transport bagazu tym samym S$rodkiem
transportu.

2. Ubezpieczenie:

Zleceniobiorca zobowigzany jest do ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wyjazdu na
czas przejazdu (w obie strony) i pobytu 6 0sob (w odpowiednich terminach). Polisa
ubezpieczeniowa dla kazdego uczestnika wyjazdu i obejmowac bedzie:

- Nastgpstwa nieszczesliwych wypadkow (NN'W — polisa do kwoty min. 10 000 PLN),

- Utrata bagazu podroznego — polisa do kwoty min. 1 000 PLN.

Zleceniobiorca musi przedstawi¢ kopi¢ polisy Zleceniodawcy min. 3 dni przed

rozpoczeciem wyjazdu.

Zakwaterowanie uczestnikow:

Lokalizacja: Warszawa 400-1100 m od Sheraton Warsaw Hotel);

Standard: hotel min. 3-gwiazdkowy lub wyzej;

Bezplatny dost¢p do sieci internetowej w hotelu podczas catego pobytu (Wi-Fi);
Sniadanie w formie bufetu szwedzkiego, w dniach 11 i 12 wrzesnia br.;

Pokoje w hotelu z oknami, hotel z windg;

Pokoje jednoosobowe lub do pojedynczego wykorzystania, pokoje z tazienkami;
W hotelu musi by¢ czysto, sprzety i wyposazenie powinny by¢ sprawne;

Wszyscy uczestnicy wyjazdu (6 osob) muszg by¢ zakwaterowani w jednym hotelu.
Nocleg w dniach: 10-12 wrzesnia 2019 r.;
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C. Dodatkowe informacje:

a) Zleceniodawca przekaze najpdzniej na 14 dni przed rozpoczeciem wyjazdu
ostateczng list¢ uczestnikow wraz z danymi niezbednymi do zakupienia
ubezpieczenia oraz zakwaterowania uczestnikdw wyjazdu.

b) Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania uczestnikow wyjazdu
telefonicznie o istotnych szczegodtach organizacyjnych dotyczacych wyjazdu.

c) Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania poufnosci co do uzyskanych
informacji i dokumentacji dotyczacych realizacji przedmiotu zamoéwienia.

d) Zleceniobiorca jest zobowigzany do opracowania, w ciggu 7 dni od daty podpisania
umowy, ramowego planu wyjazdu, zawierajacego wstgpne zalozenia i terminy
realizacji poszczegdlnych punktow wyjazdu;
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Zalacznik nr 2

Formularz Ofertowy (wzor)

Pieczgtka firmowa Zleceniobiorcy Miejscowos¢ i data

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie
Plac Teatralny 2
87-100 Torun

OFERTA ZLECENIOBIORCY
Dzialajgc w imieniu i na rzecz Zleceniobiorcy (dane Zleceniobiorcy):

Nazwa:

Adres siedziby:

Nr telefonu i faksu:

Adres poczty elektronicznej:

NP
REGON:

W edpowiedzi ng zapytanie ofertowe ZAMia ;. s svwwsavssviinesn svssvasisns o roku oferujemy

realizacj¢ zamowienia na:

Egczna wartosé zamowienia netto:.................oo i (stownie:
E.gczna wartoSé zamowienia brattor...couve v sssssnmisswasvmavisssnessiovs (stlownie:
................................................................................ ), wtym

POAAtEK VA T e e

Proponowany transport, w tym opis miejsca przewozu (wymiary przestrzeni bagazowej)

ztozonych konstrukeji:
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...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................................

Oswiadczam(y), ze zapoznatem(lismy) si¢ z warunkami zapytania ofertowego Zleceniodawcy
i nie wnosz¢(simy) do niego zadnych zastrzezen oraz ze zdobylem(li$my) konieczne
informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty.

Oswiadczam(y), ze uwazam(y) si¢ za zwigzanego (zwigzanych) z niniejszg ofertg przez okres
30 dni kalendarzowych liczac od dnia uplywu terminu na skladanie ofert. Ofertg niniejszg

sktadam(y) na kolejno ponumerowanych stronach.

Oferta zawiera nast¢pujace zalgczniki:

Zobowiazuje (my) si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do realizacji zamowienia za podang

w ofercie ceng.

Podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania Zleceniobiorcy
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Zalgcznik nr 3
Oswiadczenie Zleceniobiorcy (wzor)

Wojewddztwo Kujawsko-
Pomorskie
Plac Teatralny 2
87-100 Torun
OFERTA ZLECENIOBIORCY

Dzialajac w imieniu i na rzecz Zleceniobiorcy (dane Zleceniobiorcy):

Nazwa:

Adres siedziby:

Nr telefonu i faksu:

Adres poczty elektroniczne;j:

NIP:
REGON:

Os$wiadczam(y), ze:
1. posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objgtej przedmiotem zamowienia,
2. posiadam(y) niezbedng wiedzg i doswiadczenie oraz dysponujg(emy) potencjalem
technicznym do wykonania zamoéwienia,
Zalgczamy trzy przykltadowe zamowienia wykonane w ciggu ostatnich 2 lat, ktore

odpowiadajg swoim rodzajem niniejszemu zapytaniu:

3. znajduje(emy) si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidlowe

i terminowe wykonanie zamowienia.
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4. nie zostala otwarta w stosunku do mnie (nas) likwidacja, ani nie zostala ogloszona
upadtos¢,

5. nie orzeczono wobec mnie (nas) zakazu ubiegania si¢ o zamdwienie.

Podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Zleceniobiorcy



