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Zatacznik do uchwaty Nr 36/1732/18
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 19 wrzesnia 2018 r.

Zasady realizacji projektu wtasnego

Dziatajac na podstawie art. 9 ust 1 pkt 2 oraz ust. 2 pkt 3 oraz w nawigzaniu do art. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014—2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,ustawa
wdrozeniowq”, oraz w oparciu o zapisy m.in.:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajagcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia
20 grudnia 2013 r., s. 320-469 z p6zn. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem ogolnym”;

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006, (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 470-486 z pdzn. zm.), zwane dalej
»rozporzadzeniem EFS”;

3) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajacego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego wspoine
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogoine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z dnia 13
maja 2014 r., s. 5-44);

4) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L
187/1 z 26 czerwca 2014 r., s. 1-78), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 651/2014”;

5) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady
stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie
szczegbtowych uregulowan dotyczacych transferu wkitadéw z programoéw i zarzadzania nimi,
przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej
dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i
przechowywania danych (Dz. Urz. UE L 223 z dnia 29 lipca 2014 r., s. 7-18), zwanego dalej
»rozporzadzeniem nr 821/2014”;

6) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107

i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352/1 z dnia
24 grudnia 2013 r., s. 1-8), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 1407/2013;



7) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie
europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74/1 z dnia 14 marca 2014 r., s.1-7);

8) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajagcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczeg6towe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami
a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z
dnia 30 wrzesnia 2014 r., s.1), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 1011/2014”;

9) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 04 maja 2016 r., s.1), zwanego dalej ,,RODO”;

10) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pézn.
zm.), zwanej dalej ,ustawgq o finansach publicznych”;

11) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z pézn. zm.),
zwanej dalej ,kodeksem cywilnym”;

12) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395), zwanej dalej
Lustawa o rachunkowosci’;

13) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221 z pdzn.
zm.), zwanej dalej ,ustawg o podatku od towaréw i ustug”;

14) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000), zwanej dalej
,2ustawa o ochronie danych osobowych”;

15) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z
pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawa Pzp”;

16) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w
ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. poz. 2367).

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, reprezentowane przez Zarzad Wojewodziwa Kujawsko-
Pomorskiego, petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, zwanej dalej ,Instytucja Zarzadzajacg RPO
WK-P”, podjeto decyzje o dofinansowaniu Projektu:

Nr Projektu: RPKP.10.03.01-04-0001/18

Tytut Projektu: ,,Humanisci na start!”

Os$ priorytetowa 10 Innowacyjna edukacja

Dziatanie 10.03 Pomoc stypendialna

Poddziatanie 10.03.01 Stypendia dla ucznidw szczegolnie uzdolnionych w zakresie
przedmiotow rozwijajacych kompetencje kluczowe

Projekt bedzie realizowany przez Departament Edukacji i Ksztatlcenia Ustawicznego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, ul. Plac Teatralny 2,
siedziba: ul. Sw. Jana 1/3 zwany dalej ,jednostka realizujaca Projekt”, reprezentowany przez:

Domicele Kopaczewska — Dyrektor Departamentu Edukacji i Ksztatlcenia Ustawicznego .



Definicje

§1.
llekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1) ,BGK” — nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujacy sie obstugg
bankowa ptatnosci wynikajacych z Zasad, w ramach umowy rachunku bankowego zawartej
przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P z Ministrem Finanséw;

2) ,budzecie panstwa” — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 110 ustawy o
finansach publicznych;

3) ,budzecie srodkoéw europejskich” — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 117
ustawy o finansach publicznych, ktérego bankowg obstuge zapewnia BGK;

4) ,,Centralnym systemie teleinformatycznym” — nalezy przez to rozumie¢ system, o ktorym
mowa w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej;

5) ,danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu RODO,
przetwarzane w ramach wykonywania zadan wynikajacych z Zasad,;

6) ,dniach roboczych” — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie dni z wylaczeniem sobét i dni
ustawowo wolnych od pracy;

7) ,dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ ptatnosci pochodzace z budzetu $rodkéw
europejskich  odpowiadajace wkladowi Funduszu oraz wspoétfinansowanie krajowe
pochodzace z budzetu panstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie
wydatkdow kwalifikowalnych, ponoszonych w zwiazku z realizacja Projektu w ramach
Programu wyptacane na podstawie Zasad;

8) ,dotacji celowej” — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne pochodzace z budzetu
panstwa, przeznaczone na wspoffinansowanie programow realizowanych z udziatem Srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, inne niz srodki z budzetu
srodkdéw europejskich, wydatkowane przez podmioty realizujace te programy, inne niz
panstwowe jednostki budzetowe, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych;

9) ,,Funduszu” — nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Spoteczny;
10) ,,mechanizmie racjonalnych usprawnien” — nalezy przez to rozumie¢ mechanizm, o
ktorym mowa w rozdziale 3 pkt 8 Wytycznych w zakresie réwnosci szans;

11) ,naruszeniu ochrony danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ naruszenie
bezpieczenstwa prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia,
utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do
danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

12) ,,nieprawidlowosci” — nalezy przez to rozumie¢ nieprawidiowosé indywidualng, o ktorej
mowa w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ogdélnego, tj. kazde naruszenie prawa unijnego lub
prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajace z dziatania lub
zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki
spojnosci, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie
budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

13) ,,Partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie,
uczestniczacy w realizacji Projektu, ktérego udziat jest uzasadniony, wnoszacy do Projektu
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zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujgcy Projekt wspdlnie
z jednostka realizujgca Projekt na warunkach okreslonych w porozumieniu lub umowie
o0 partnerstwie, o ktérych mowa w art. 33 ust. 5 ustawy wdrozeniowej;

14) ,pomocy publicznej” — nalezy przez to rozumie¢ pomoc, o ktérej mowa w art. 107 ust. 1
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub pomoc de minimis, o ktérej mowa
w rozporzadzeniu nr 1407/2013 i w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25
kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi
Swiadczone
w ogo6lnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z dnia 26 kwietnia 2012 r., s. 8),
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1073) oraz
w rozporzadzeniu nr 651/2014;

15) ,,pracowniku” — nalezy przez to rozumie¢ kazdg osobe, ktéra jest zatrudniona w jednostce
realizujacej Projekt na podstawie stosunku pracy, przy czym dotyczy to zarédwno osob
stanowiacych personel Projektu, jak i os6b niezaangazowanych do realizacji Projektu lub
projektéw;

16) ,,Programie” — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny Wojewd6dztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej
z dnia 16 grudnia 2014 r. nr CCl 2014PL16M20OP002 oraz uchwata nr 1/1/14 Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 8 grudnia 2014 r. (z p6zn. zm.);

17) ,,Projekcie” — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie szczeg6towo okreslone we wniosku
o dofinansowanie;

18) ,.przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ operacje lub zestaw
operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, w
zakresie niezbednym do prawidtowego wykonania zadan wynikajacych z Zasad;

19) ,rachunku bankowym BGK” — nalezy przez to rozumie¢ rachunek bankowy Ministra
Finanséw nr 82 1130 0007 0020 0660 2620 0010 prowadzony przez BGK, z ktorego
ptatnosci, pochodzace z budzetu srodkéw europejskich odpowiadajace wktadowi Funduszu,
przekazywane sg, na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego przez Instytucje
Zarzadzajagcg RPO WK-P, na rachunek transferowy, a nastepnie na rachunek bankowy
wskazany przez jednostke realizujacg Projekt, podmiotu upowaznionego przez jednostke
realizujgca Projekt lub wykonawcy;

20) ,,rachunku bankowym wskazanym przez jednostke realizujaca Projekt” — nalezy przez to
rozumie¢ wyodrebniony rachunek bankowy nr 36 1020 1462 0000 7502 0331 4432 — koszty
posrednie (RP0O2/10.3.1/2) oraz nr 26 1020 1462 0000 7902 0331 4416 — koszty
bezposrednie (RP02/10.3.1/2), przeznaczony do obstugi Projektu, ktérego posiadaczem jest
jednostka realizujaca Projekt, podmiot upowazniony przez jednostke realizujgca Projekt lub
wykonawca, na ktéry BGK i Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P dokonajg ptatnosci;

21) ,,rachunku bankowym Instytucji Zarzadzajagcej RPO WK-P” — nalezy przez to rozumie¢
rachunek bankowy Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P, nr 40 1020 1462 0000 7102 0293
0048, prowadzony w banku PKO BP S.A. Il Regionalne Centrum Korporacyjne, ul. Gdanska
23,

85-005 Bydgoszcz przeznaczony do realizacji ptatnosci na rzecz jednostki realizujgcej Projekt,
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na ktérym gromadzone sg $rodki dotacji celowej, przekazywane Instytucji Zarzadzajacej RPO
WK-P przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych;

22) ,rachunku transferowym” — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony rachunek bankowy
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego nr 71 1020 1462 0000 7002 0289 6850 prowadzony
w banku PKO BP S.A. Il Regionalne Centrum Korporacyjne, ul. Gdanska 23, 85-005
Bydgoszcz, przeznaczony do transferu srodkéw europejskich, na ktéry BGK dokonuje
ptatnosci;

23) ,refundacji” — nalezy przez to rozumie¢ zwrot jednostce realizujacej Projekt faktycznie
poniesionych i w catosci zaptaconych wczesniej ze srodkdédw wiasnych tej jednostki, czesci
wydatkow kwalifikowalnych na realizacje Projektu, dokonywany przez BGK i Instytucje
Zarzadzajaca RPO WK-P (przy wspdtfinansowaniu z budzetu panstwa) po spetnieniu
warunkow okreslonych w Zasadach;

24) ,sile wyzszej” — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie badz potaczenie zdarzen obiektywnie
niezaleznych od jednostki realizujacej Projekt lub Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P, ktére
zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajacych
z Zasad, ktérych jednostka realizujgca Projekt lub Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P, przy
zachowaniu nalezytej starannosci ogoélnie wymaganej dla cywilnoprawnych stosunkow
zobowigzaniowych, nie mogty przewidzie¢ i im przeciwdziata¢ (na okres dziatania sity wyzszej
obowigzki jednostki realizujgcej Projekt i Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P ulegajg
zawieszeniu w zakresie uniemozliwionym przez dziatanie sity wyzszej);

25) ,,SL2014” — nalezy przez to rozumie¢ aplikacije gtéwng Centralnego systemu
teleinformatycznego;

26) ,stronie internetowej Programu” — nalezy przez to rozumie¢ strone pod adresem:
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl;

27) ,SZOOP” — nalezy przez to rozumie¢ Szczegbtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety
uchwatg nr 23/758/2015 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 10 czerwca
2015 r. w sprawie przyjecia projektu Szczegbtowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (,SZOOP
RPO”) z pézn. zm.;

28) ,Uchwale” — nalezy przez to rozumie¢ uchwate Zarzadu Wojewbddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w sprawie przyznania dofinansowania na realizacje projektu wiasnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020, do ktorej zatgcznik stanowig Zasady;

29) ,uczestniku Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng Ilub podmiot
bezposrednio korzystajacy z interwencji Funduszu;

30) ,,Uzytkowniku B” — nalezy przez to rozumie¢ osobe posiadajaca dostep do SL2014,
upowazniong przez jednostke realizujaca Projekt do wykonywania w jej imieniu czynnosci
zwigzanych z realizacjg Projektu;

31) ) ,,wniosku o dofinansowanie” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie
realizacji Projektu nr RPKP.10.03.01-04-0001/18, stanowigcy zatacznik nr 1 do Zasad;

32) ,,wniosku o ptathos¢” — nalezy przez to rozumiec¢, okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca
RPO WK-P formularz wniosku o ptatno$¢ ze $rodkoéw Funduszu wraz z zatacznikami, na
podstawie ktorego jednostka realizujaca Projekt rozlicza poniesione wydatki i przekazuje
informacje o postepie rzeczowym realizacji Projektu;



33) ,,wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub koszty poniesione
w zwigzku z realizacjg Projektu, ktére spetniaja kryteria refundacji, rozliczenia (w przypadku
systemu zaliczkowego), zgodne z rozporzadzeniem og6lnym, rozporzadzeniem EFS, z
ustawg wdrozeniowg i przepisami rozporzadzen wydanych do tej ustawy oraz zgodne z
SZOOP, wytycznymi i Zasadami;

34) ,wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna', osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje realizacje robot
budowlanych, okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe w sprawie realizaciji
zamowienia
w Projekcie;

35) ,,wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 32 ustawy
wdrozeniowej;

36) ,,zaliczce” — nalezy przez to rozumie¢ okreslong cze$¢ kwoty dofinansowania przyznanego
w Uchwale wyptacong przez BGK i/lub Instytucje Zarzadzajaca RPO WK-P (przy
wspotfinansowaniu z budzetu panstwa) na rachunek bankowy wskazany przez jednostke
realizujaca Projekt na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych odpowiadajacych dofinansowaniu,
przed ich rozliczeniem;

37) ,zamowieniu” — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatna, zawartg zgodnie z warunkami
wynikajacymi z ustawy Pzp albo z § 18 Zasad pomiedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej
przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w Projekcie;

38) ,.zleceniu ptatnosci” — nalezy przez to rozumie¢ zlecenie, o ktorym mowa w art. 188 ust. 1
ustawy o finansach publicznych, na podstawie ktérego Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P
wystepuje do BGK o przekazanie na rachunek bankowy wskazany przez jednostke realizujaca
Projekt, podmiotu upowaznionego przez jednostke realizujgcg Projekt lub wykonawcy,
ptatnosci pochodzacych z budzetu $rodkéw europejskich odpowiadajacych wktadowi z
Funduszu;

39) ,,Zasadach” — nalezy przez to rozumie¢ ,Zasady realizacji projekiu wlasnego” stanowigce
zatacznik do Uchwaty;

40) ,,zmianie Zasad” — nalezy przez to rozumie¢ podjecie przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego uchwaty zmieniajacej Uchwate.

Przedmiot zobowigzan

§ 2.

1. Zasady dotycza udzielenia przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WK-P dofinansowania
na realizacje Projektu oraz okreslenia praw i obowigzkéw jednostki realizujaca Projekt i Instytucii
Zarzadzajacej RPO WK-P.

2. Catkowita wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynosi nie wiecej niz: 5 081 850,00 zi
(stownie pie¢ miliondbw osiemdziesiat jeden tysiecy osiemset piecdziesiat ztotych 00/100).

3. Catkowita wartos¢ dofinansowania Projektu wynosi 5081 850,00 zt (stownie pie¢ milionow
osiemdziesigt jeden tysiecy osiemset piecdziesigt ztotych 00/100) i obejmuje dofinansowanie
z nastepujacych zrédet:

' Nie dotyczy oséb bedacych personelem projektu w rozumieniu Rozdziatu 3 pkt 1lit. r Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow.
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1) z Funduszu w kwocie nie wiekszej niz: 4 319 572,50 zt (stownie: cztery miliony trzysta
dziewietnascie tysiecy piecset siedemdziesiat dwa ztote 50/100) co stanowi: nie wiecej niz: 85
% kwoty catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu;

2) z budzetu panstwa w formie dotacji celowej w kwocie nie wiekszej niz: 762 277,50 zt (stownie:
siedemset szes$cdziesiat dwa tysiace dwiescie siedemdziesiat siedem ztotych 50/100).

4. Wydatki w ramach Projektu moga obejmowa¢ koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie
ze zlozonym przez jednostke realizujacq Projekt lub Partneréw® o$wiadczeniem, stanowigcym
zatacznik nr 2 do Zasad®.

5. Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu i zakupu $rodkéw trwatych powyzej dopuszczalnej
kwoty okreslonej we wniosku o dofinansowanie sg niekwalifikowalne. Jednostka realizujaca Projekt
ponosi wydatki w ramach cross-financingu oraz zakupu s$rodkéw trwatych wytacznie w zakresie
i zgodnie z przeznaczeniem okreslonym we wniosku o dofinansowanie.

6. Sytuacja, w ktorej jednostka realizujgca Projekt jako wkitad wiasny wnosi do Projektu wkiad
niepienigezny, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspétfinansowany ze
srodkow unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych zostanie uznana za podwadjne
finansowanie.

Okres realizacji Projektu i termin obowiazywania Zasad

§ 3.

. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie.

2. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

3. Mozliwe jest ponoszenie wydatkéw po okresie o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze spetniajg
warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw oraz
wydatki te:

1) odnoszg sie do okresu kwalifikowalnosci Projektu,

2) zostang poniesione do 31 grudnia 2023 r.,

3) zostang uwzglednione we wniosku o ptatnosé koncowa,

4) zostaty poniesione w terminie 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu realizacji Projektu,
w odniesieniu do zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji Projektu.

4. Okres obowigzywania Zasad trwa przez okres realizacji oraz trwatosci Projektu, z zastrzezeniem
postanowien § 14 i § 15 Zasad.

Prawa i obowiazki jednostki realizujacej Projekt

§4.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do jego realizacji zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie oraz zgodnie z Zasadami, w tym zobowigzuje sie do:

% Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
Nie dotyczy jednostki realizujacej Projekt lub Partnera, ktora/y nie bedzie kwalifikowal/a kosztu podatku od
towardw i ustug.
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osiggniecia lub zachowania wskaznikdéw produktu oraz rezultatu okreslonych we wniosku
o dofinansowanie, z zastrzezeniem, ze niewykonanie wskaznika* w Projekcie moze stanowié
przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci;

realizacji Projektu w oparciu o harmonogram realizacji Projektu okreslony we wniosku
o dofinansowanie;

zapewnienia realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajacy kwalifikacje okreslone we
wniosku o dofinansowanie;

zachowania trwatosci Projektu, o ile tak przewiduje wniosek o dofinansowanie’;

zachowania trwatosci rezultatéw Projektu, o ile tak przewiduje wniosek o dofinansowanie;
przetwarzania danych osobowych uczestnikow Projektu (oséb lub podmiotow) zgodnie
z RODO, ustawg o ochronie danych osobowych, przepisami powszechnie obowigzujacego
prawa dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz postanowieniami Zasad;

zapewnienia stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji a takze réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zdefiniowanej w rozdziale 3 pkt 2 Wytycznych w zakresie rownosci szans;
pisemnego poinformowania Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P o wszystkich zmianach
w sktadach osobowych organdéw uprawnionych do reprezentowania jednostki realizujacej
Projekt, w terminie do 3 dni roboczych od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;
weryfikowania o0s6b dysponujacych $rodkami dofinansowania Projektu (. o0sob
upowaznionych do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu jednostki
realizujgcej Projekt), zgodnie z podrozdziatem 6.15 pkt 7) Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkéw;

10) zobowigzania uczestnikow Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu do dostarczenia

dokumentow potwierdzajacych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej lub spo’feczno-
zatrudnieniowej po zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 3 miesiecy od zakonczenia udziatu)®;

11) monitorowania wskaznikow horyzontalnych, okreslonych we wniosku o dofinansowanie;
12) uzasadnienia komecznosc:l poniesienia kosztu zwigzanego z mechanizmem racjonalnego

usprawmenla

2. W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 22 Zasad, jednostka realizujgca
Projekt zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.

3. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie niezwlocznie i pisemnie poinformowac Instytucje
Zarzadzajaca RPO WK-P o problemach w realizacji Projektu, w szczeg6lnosci o zamiarze
zaprzestania jego realizaciji.

4. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P oraz jednostka realizujaca Projekt zobowigzujg sie do
stosowania ponizszych wytycznych:

1)

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r., zwanych ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw”, stanowiacych zatacznik nr 11 do Zasad;

Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 18 maja 2017 r. zwanych ,,Wytycznymi w zakresie
monitorowania”, stanowigcych zatgcznik nr 12 do Zasad;

Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 08 maja 2015 r. zwanych
»Wytycznymi w zakresie rownosci szans”, stanowiacych zatacznik nr 13 do Zasad;

* Ocena przez Instytucie Zarzadzajaca RPO WK-P wykonania wskaznika jest przeprowadzana przy
uwnganlenlu zasady proporcjonalnosci, o ktérej mowa w rozpatrywane § 10 ust. 11-12 Zasad (jesli dotyczy).
® Dotyczy projektéw, w ramach ktérych nalezy zachowaé trwato$é, zgodnie z podrozdziatem 5.3 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
®Dotyczy wytacznie projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone
kryteria wyboru dotyczace efektywno$ci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowe;.
7 Jesli dotyczy.
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4) Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020 z dnia 01 stycznia 2018 r., stanowigcych
zatacznik nr 14 do Zasad.

5. Za zgodag jednostki realizujgcej Projekt, wyrazong w formie pisemnej (zatacznik nr 10 do Zasad),
zataczniki wskazane w ust. 4 moga by¢ doreczone przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WK-P w
formie elektronicznej na adres e-mail osoby upowaznionej do reprezentowania jednostki realizujacej
Projekt wskazanej we wniosku o dofinansowanie.

6. Jednostka realizujgca Projekt oswiadcza, ze zapoznata sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa
w ust. 4 oraz wyraza zgode na stosowanie przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P wytycznych
wydanych na podstawie art. 5 ust.1 ustawy wdrozeniowej do weryfikacji czynnosci dokonywanych
przez jednostke realizujaca Projekt w trakcie realizacji i trwatosci Projektu.

7. Jednostka realizujaca Projekt zobowiazuje sie $ledzi¢ zmiany wytycznych wskazanych w ust.
4 i stosowacé wytyczne aktualne na moment dokonywania czynnosci, ktérej dotyczg dane wytyczne,
z zastrzezeniem § 10 ust. 11§ § 18 ust. 10 Zasad. Publikacja ww. wytycznych i ich zmian odbywa sie
zgodnie z zapisami art. 5 ust. 5 ustawy wdrozeniowej oraz na stronie internetowej Programu.

8. W okresie obowigzywania Zasad w przypadku wydania nowych wytycznych lub zmiany wytycznych,
o ktérych mowa w ust. 4. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do realizacji Projektu
zgodnie z postanowieniami nowych lub zmienionych wytycznych. O kazdej zmianie wytycznych, o
ktérych mowa w ust. 4 lub wprowadzeniu nowych wytycznych jednostka realizujaca Projekt zostanie
poinformowana elektronicznie na adres e-mail osoby upowaznionej do reprezentowania jednostki
realizujacej Projekt, wskazanej we wniosku o dofinansowanie. Informacja przestana przez Instytucje
Zarzadzajaca RPO WK-P dotyczaca wprowadzenia nowych wytycznych lub zmiany wytycznych,
o ktérych mowa w ust. 4, zawiera¢ bedzie tres¢ tych wytycznych oraz date ich obowigzywania.
Przestanie informacji w sprawie wytycznych na wskazany w zdaniu poprzednim adres poczty
elektronicznej traktowane bedzie zawsze jako skuteczne doreczenie zawiadomienia o wprowadzeniu
nowych lub zmianie juz obowigzujacych wytycznych w dniu nastepnym po dacie przestania
informacji droga elektroniczng przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WK-P. Zmiana wytycznych nie
wymaga zmiany Uchwaty.

9. W przypadku braku akceptacji przez jednostke realizujaca Projekt tresci nowych lub zmienionych
wytycznych moze ona wnioskowac¢ o uchylenie Uchwaty z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, poprzez jednoznaczne pisemne oswiadczenie w tym zakresie ztozone w terminie 7
dni od dnia otrzymania informacji w sprawie zmiany lub wprowadzenia nowych wytycznych. Brak
oswiadczenia ws. uchylenia Uchwaty z powodu braku akceptacji ze strony jednostki realizujgce;j
Projekt nowych lub zmienionych wytycznych oznacza akceptacje przez te jednostke nowych lub
zmienionych wytycznych jako zrédta ksztattujgcego jej obowigzki w zakresie realizacji Projektu, a
tym samym prawidtowej realizacji Uchwaiyg.

10.Jednostka realizujgca Projekt, wnioskujac o uchylenie Uchwaty z tytutu braku akceptacji nowych lub
zmienionych wytycznych, zobowigzana jest do zwrotu dofinansowania na zasadach wskazanych
w § 23 ust 4-7 Zasad.

11.Jednostka realizujgca Projekt ponosi odpowiedzialnos¢ wobec o0séb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

12.W przypadku realizacji Projekiu przez jednostke realizujgcg Projekt w formie partnerstwa,
porozumienie lub umowa o partnerstwie okresla w szczegolnosci zakres odpowiedzialnosci jednostki
realizujgcej Projekt i Partnera, w tym rowniez wobec 0s6b trzecich, za dziatania lub zaniechania
wynikajace z realizacji Zasad, zasady wspllnego zarzadzania Projektem oraz sposéb

8 W przypadku, gdy zapisy wytycznych sa sprzeczne z zapisami Zasad, zastosowanie maja zapisy Zasad.
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przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez poszczegdlnych
Partnerow’.

13.Porozumienie lub umowa o partnerstwie precyzuje, ktére wydatki bedg ponoszone przez Partnera.
Zadania powierzone Partnerowi muszga wynika¢ z jego zasobdw organizacyjnych, ludzkich,
technicznych i finansowych'°.

14.Jednostka realizujaca Projekt ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P
za dziatania Partnera lub podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkdw w ramach Projektu, jak
za dziatania wlasne, z zachowaniem przepisow prawnych regulujacych zasady odpowiedzialnosci
podmiotéw za ich naruszenie'".

15.W przypadku realizacji Projektu przez utworzone w tym celu partnerstwo jednostki realizujace;j
Projekt z innymi podmiotami, podmiotem uprawnionym do kontaktu z Instytucjg Zarzadzajacg RPO
WK-P jest wytacznie jednostka realizujgca Projekt. Wszelkie wynikajgce z Zasad uprawnienia i
zobowigzania jednostki realizujgcej Projekt stosuje sie odpowiednio do Partneréw, ktérzy w stosunku
do Ins%/tucji Zarzadzajacej RPO WK-P wykonujg je za posrednictwem jednostki realizujacej
Projekt “.

16.W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazujagcych na naruszenie przez jednostke realizujgcqg
Projekt lub Partnera dyscypliny finanséw publicznych, okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1311), Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P zawiadamia o tym fakcie wiasciwego rzecznika
dyscypliny na warunkach i w trybie wskazanym w ww. ustawie.

Koszty posrednie

§5.

—_

. W zwigzku 2z realizacja Projektu jednostce realizujacej Projekt przystuguja, zgodnie z
podrozdziatem 8.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw, koszty posrednie
rozliczane stawka ryczaltowg w wysokosci 15 % kosztéw bezposrednich ™ poniesionych,
udokumentowanych
i zatwierdzonych w ramach Projektu kosztow bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze obnizy¢ stawke ryczattowa kosztéw posrednich
w przypadkach razacego naruszenia przez jednostke realizujgcg Projekt postanowien Zasad
w zakresie zarzgdzania Projektem.

Ewidencja ksiegowa wydatkow

1. Jednostka realizujaca Projekt zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw
Projektu w sposéb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegolnych operacji
ksiegowych i bankowych zwigzanych z Projektem, na warunkach okreslonych w ,Podreczniku
Beneficjenta w ramach EFS”, o ktérym mowa w § 13 ust. 1 Zasad, z wytaczeniem kosztéw
posrednich, o ktérych mowa w § 5 Zasad.

2. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do opisywania dokumentacji ksiegowej Projektu,
o0 ktérej mowa w ust. 1, zgodnie z warunkami okreslonymi w ,Podreczniku Beneficjenta w ramach
EFS”, o ktérym mowa w § 13 ust. 1 Zasad.

° Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
" Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
12 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
Pomniejszony o koszt mechanizmu racjonalnych usprawnien.
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W przypadku niedopetnienia obowigzkéw wskazanych w ust. 1 i 2 Instytucja Zarzadzajagca RPO
WK-P moze podjg¢ decyzje o uznaniu wydatkow za niekwalifikowalne.

Platnosci

§7.

Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 2 ust. 3 Zasad, jest przekazywane przez BGK oraz Instytucje
Zarzadzajacg RPO WK-P (w przypadku wspoffinansowania z budzetu panstwa), na wyodrebniony
rachunek transferowy, a nastepnie na rachunek bankowy wskazany przez jednostke realizujacg
Projekt, w formie zaliczki w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w
ust. 2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie
refundacji kosztow poniesionych przez jednostke realizujaca Projekt lub Partnerow ™.

Jednostka realizujgca Projekt sporzadza i przekazuje do Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P,
harmonogram ptfatnosci, stanowiacy zatacznik nr 3 do Zasad. Jednostka realizujaca Projekt jest
zobowigzana do wprowadzenia ww. harmonogramu ptatnosci do SL2014 w terminie 5 dni
roboczych od nadania przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P uprawnien, o ktérych mowa
w § 13 ust. 3 Zasad. Harmonogram ptatnosci stanowi integralng czesé Zasad, a jego aktualizacje
przekazywane sg zgodnie z ust. 3 i nie wymagajg zawarcia aneksu do Zasad.

Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 2, jest aktualizowany i przekazywany do Instytucji
Zarzadzajacej RPO WK-P kazdorazowo wraz z wnioskiem o ptatno$¢. Aktualizacja ta jest
skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Zarzadzajagca RPO WK-P. Instytucja
Zarzgdzajaca RPO WK-P akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu ptatnosci w SL2014, z
zastrzezeniem § 9 ust. 2 Zasad. Harmonogram ptatnosci moze takze podlega¢ aktualizacji z
inicjatywy jednostki realizujacej Projekt.

Transze dofinansowania sg przekazywane na wyodrebniony dla Projektu rachunek bankowy

jednostki realizujacej Projekt nr 26 1020 1462 0000 7902 0331 4416 prowadzony w banku PKO BP

S.A. Il Regionalne Centrum Korporacyjne, ul. Gdanska 23, 85-005 Bydgoszcz w nastepujacy

sposob:

f) srodki w czesci dotyczacej finansowania z EFS przekazywane z rachunku bankowego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego nr 71 1020 1462 0000 7002 0289 6850 prowadzonego
w banku PKO BP S.A. Il Regionalne Centrum Korporacyjne, ul. Gdanska 23, 85-005
Bydgoszcz (po uprzednim zrealizowaniu przez BGK zlecenia ptatnosci wystawionego przez
Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P),

2) srodki w czesci dotyczacej wspétfinansowania z budzetu panstwa przekazywane z rachunku
bankowego Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P nr 40 1020 1462 0000 7102 0293 0048
prowadzonego w banku PKO BP S.A. Il Regionalne Centrum Korporacyjne, ul. Gdanska 23,
85-005 Bydgoszcz.

Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do ponoszenia wydatkéw w ramach Projektu za
posrednictwem wyodrebnionego dla Projektu rachunku bankowego oraz do niezwtocznego
informowania Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P o zmianie tego rachunku, ktéra skutkuje
aneksem do Zasad. W przypadku ponoszenia wydatkow z innych niz wyodrebniony na cele
Projektu rachunkéw bankowych, jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do niezwtocznej
refundacji poniesionych wydatkéw z przekazanych jej srodkéw w czesci odpowiadajacej
dofinansowaniu.

Jednostka realizujgca Projekt oraz Partnerzy™® nie moga przeznacza¢ otrzymanych transz
dofinansowania na cele inne niz zwigzane z Projektem, w szczegdélnosci na tymczasowe
finansowanie swojej podstawowej, pozaprojektowej dziatalnosci. W przypadku naruszenia, o
ktérym mowa w zdaniu pierwszym, stosuje sie § 12 Zasad.

1 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
15 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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6. Jednostka realizujaca Projekt przekazuje odpowiednia czes¢ dofinansowania na pokrycie
wydatkow Partneréw, zgodnie z umowag o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w
zwigzku z realizacjq Zasad, pomiedzy jednostka realizujaca Projekt a Partnerami, powinny byé
dokonywane za posrednictwem rachunku bankowe90 0 ktérym mowa w ust. 4, pod rygorem
uznania poniesionych wydatkéw za niekwalifikowalne™

7. Odsetki bankowe od przekazanych jednostce realizujacej Projekt transz dofinansowania podlegajg
zwrotowi, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej w terminie i na rachunek bankowy wskazany
przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P z koncem roku budzetowego oraz w terminie 30 dni od
zakonczenia realizacji Projektu.

8. Zaliczki pochodzace z dotacji celowej niewydatkowane w ramach Projektu, podlegajg zwrotowi na
rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P, nie p6zniej niz do dnia ztozenia
whniosku o ptatnos¢ kohcowa.

Zaliczka

§8.

1. Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P i jednostka realizujaca Projekt ustalajg nastepujace warunki

przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem ust. 2-4:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej
w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 Zasad, na podstawie zatwierdzonego
pierwszego wniosku o ptatnosé,

2) kolejne transze dofinansowania (n+1) sa przekazywane po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o pfatno$¢ rozliczajacego poprzednig transze
dofinansowania (n) przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P, zgodnie z § 10 ust. 1 i 2
Zasad, w ktérym wykazano wydatki kwahﬂkowalne rozliczajgce co najmniej 70% taczne;
kwoty dotychczas otrzymanych transz zaliczki'/, z zastrzezeniem, Ze nie stwierdzono
okolicznosci, o ktérych mowa w § 23 ust. 2 Zasad

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajagca RPO WK-P wnlosku 0 ptatnosé rozliczajacego
przedostatnig transze dofinansowania (n-1), zgodnie z § 10 ust. 6'® Zasad.

2. Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1 Zasad w terminie ptatnosci, o ktérym
mowa w § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie
ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem s$rodkéw europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 75), przy czym
Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P zobowigzuje sie do przekazania BGK zlecenia ptatnosci
niezwtocznie po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego ostatnia transze
dofinansowania;

2) w zakresie srodkow, o ktorych mowa w § 2 ust. 3 pkt 2 Zasad, w terminie ptatnosci, o ktérym
mowa w pkt 1.

3. W przypadku niemozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej
okresowym brakiem $rodkéw, o ktdrych mowa w § 2 ust. 3 Zasad, jednostka realizujgca Projekt
ma prawo renegocjowa¢ harmonogram realizacji Projektu i harmonogram ptatnosci, o ktérych
mowa odpowiednio w § 4 ust. 1 pkt2i § 7 ust. 2 Zasad.

'® Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, z wytaczeniem partneréw bedacych
panstwowyml jednostkami budzetowymi.
"W przypadku, gdy zastosowanie wskazanego poziomu rozliczenia uniemozliwia finansowanie Projektu zgodnie
z harmonogramem realizacji Projektu, Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P dopuszcza mozliwos¢ przekazania
transz zaliczki zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem ptatnosci.
Dotyczy sytuacji, gdy w ramach Projektu wyptacono co najmniej dwie transze dofinansowania.
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4. W przypadku braku wystarczajacych srodkéw na rachunku bankowym Instytucji Zarzadzajace;j
RPO WK-P (dotyczy wspdéffinansowania z budzetu panstwa), z ktérego dokonywana jest ptatnosc,
dofinansowanie zostanie wyptacone jednostce realizujgcej Projekt niezwtocznie po wptywie
w niezbednej wysokosci srodkdéw dotacji celowej na rachunek bankowy Instytucji Zarzadzajacej
RPO WK-P. Jednoczesnie Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P nie odpowiada za brak ptynnosci
finansowej na rachunku bankowym BGK, z ktérego dokonywana jest wyptata srodkoéw z
Funduszu.

5. Z zachowaniem zasad wskazanych w § 10 ust. 14-15 Zasad, Instytucja Zarzadzajgca RPO
WK-P moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy zachodzi uzasadnione
podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjq Projektu doszto do powstania powaznych
nieprawidtowosci, w szczegélnosci oszustwa, badz jednostka realizujgca Projekt utrudnia
przeprowadzenie czynnosci kontrolnych. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P informuje jednostke
realizujaca Projekt
0 zawieszeniu wyptaty transzy dofinansowania i o jego przyczynach.

Refundacja
§ 8a.

1. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze przekaza¢ jednostce realizujacej Projekt czes¢
dofinansowania w formie refundaciji.

2. Warunkiem przekazania transzy w formie refundacji jest zatwierdzenie wniosku o ptatnosé,
w ktérym jednostka realizujgca Projekt rozlicza wydatki w wysokosci wyzszej niz taczna wartos$¢
udzielonych zaliczek. Kwota refundacji powinna odpowiada¢ wysokosci Srodkoéw witasnych
zaangazowanych przez jednostke realizujgcg Projekt w ramach wydatkow kwalifikowalnych.

Whioski o ptatnosé

§9.

1. Whniosek o ptatnos¢, w ramach ktérego jednostka realizujgca Projekt:
1) wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundaciji,
2) wykazuje wydatki poniesione na realizacje Projektu,
3) przekazuje informacje o postepie realizacji Projektu
— oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu okreslone w Zasadach sg sktadane przez
jednostke realizujaca Projekt za posrednictwem SL2014.

2. W przypadku, gdy z powodoéw technicznych nie jest mozliwe ztozenie za posrednictwem SL2014
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1, jednostka realizujaca Projekt, za zgoda Instytuciji
Zarzadzajacej RPO WK-P, skfada je w inny sposdb wskazany przez te instytucje.

3. Jednostka realizujaca Projekt skfada pierwszy wniosek o ptatnosc, bedacy podstawa wyptaty
pierwszej transzy dofinansowania, niezwtocznie po podjeciu Uchwaty, pod warunkiem nadania
przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P uprawnien, o ktérych mowa w § 13 ust. 3 Zasad.

4. Jednostka realizujgca Projekt sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnosé za okresy rozliczeniowe,
zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 Zasad, w terminie do 15 dni
roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, a kohcowy wniosek o ptatnosé w terminie do
30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

5. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przedkitadania wraz z wnioskiem o ptatnosé
informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku nr 4
do Zasad i na warunkach okreslonych w podrozdziale 3.4 Wytycznych w zakresie monitorowania
oraz zgodnie ze wskazéwkami zawartymi w ,Podreczniku Beneficjenta w ramach EFS”, o ktérym
mowa w § 13 ust. 1 Zasad.

6. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do sktadania na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej
RPO WK-P wskazanych przez nig dokumentéw niezbednych do weryfikaciji wniosku o ptatnosé.
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7. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie uja¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku
0 ptatnos¢ przekazywanym do Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P w terminie do 3 miesiecy od
dnia jego poniesienia.

8. Jednostka realizujaca Projekt jest zobowigzana do wykazania i opisania w czesci wniosku
0 ptatnos$¢ dotyczacej postepu rzeczowego z realizacji Projektu, ktére z ,dziatan réwnosciowych”
zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie zostaty zrealizowane oraz w jaki sposob realizacja
Projektu wptyneta na sytuacje os6b z niepetnosprawnosciami, a takze do wskazania (o ile bedg
wystepowac) problemoéw lub trudnosci w realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w Projekcie.

Rozliczenie ptatnosci
§10.

1. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnosé
w terminie 20 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni
roboczych od dnia ich otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze inne dokumenty
niz rachunki i faktury wraz z dowodami zaptaty Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P wydtuza termin
weryfikacji, o czym informuje jednostke realizujaca Projekt, z zastrzezeniem ust. 14. Do ww.
termindw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P na
dokumenty i informacje, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 5i § 9 ust. 5i 6 Zasad.

2. Z zachowaniem zasad wskazanych w ust. 14-15, w przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu'® i zostat zlozony wniosek
o ptatnos¢ koncowsg;

2) w zwigzku z weryfikacjg wniosku o ptatnos¢ Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P zleci kontrole
doraznag na miejscu;

bieg termindéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskéw o0 ptatnosc,

ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez jednostke realizujgca Projekt do Instytucji

Zarzadzajacej RPO WK-P informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen

pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazujg na wystgpienie wydatkéw

niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie koricowe Projektu;

3) jednostka realizujgca Projekt ziozy kolejny wniosek o ptatnos¢, przed zatwierdzeniem

poprzedniego wniosku o ptatnos¢ przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WK-P, weryfikacja

kolejnego wniosku o ptatnosé rozpoczyna sie w dniu nastepnym po zatwierdzeniu poprzedniego

wniosku

0 ptatnosé.

3. Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersj% Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw obowigzujacg w dniu poniesienia wydatku2 , jednakze w przypadku,
gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po podjeciu Uchwaly) wersja ww. wytycznych
wprowadza rozwigzania Kkorzystniejsze dla jednostki realizujgcej Projekt, beda one miaty
zastosowanie
w odniesieniu do wydatkéw poniesionych przed tym dniem oraz przed dniem stosowania ww.
wersji wytycznych, pod warunkiem, ze ww. rozwigzania nie sg sprzeczne z zapisami regulaminu
konkursu/ dokumentaciji dotyczacej naboru w trybie pozakonkursowym.

4. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw jest weryfikowana na etapie oceny wniosku o dofinansowanie,
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli Projektu, w szczeg6lnosci kontroli w miejscu
realizacji Projektu lub w siedzibie jednostki realizujgcej Projekt, zgodnie z rozdziatem 6.2
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.

5. W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ziozonym
wniosku o ptatnos¢, Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P wzywa jednostke realizujaca Projekt do

19 Przez kontrolg rozumie sig réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.

20 patrz Podrozdziat 6.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.
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poprawienia lub uzupetnienia wniosku badz do ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym

terminie, nie krétszym niz 5 dni roboczych. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze

w szczegdblnosci wezwac jednostke realizujaca Projekt do ztozenia kopii poswiadczonych za

zgodnos¢ z oryginatem dokumentow dotyczacych Projektu. Powyzsze nie wyklucza mozliwosci

samodzielnego dokonania przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WK-P uzupetnienia lub poprawienia

wniosku o ptatnos¢, z zastrzezeniem, iz Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P nie moze poprawiac

lub uzupetnia¢:

1) zestawienia dokumentéw potwierdzajacych wydatki poniesione i objete wnioskiem o ptatnose,
o ile nie dotyczy to oczywistych pomytek pisarskich i pomytek rachunkowych,

2) zataczonych kserokopii dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, o ile nie dotyczy to
oczywistych omytek w opisie zatgczonych kserokopii dokumentow.

6. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatnosc,
przekazuje jednostce realizujacej Projekt w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku
weryfikacji wniosku o ptatnos¢, przy czym informacja ta powinna zawierac:

1) kwote wydatkow, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wkfadu wiasnegoz' wynikajaca
z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnosé o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1, oraz o dochody, o ktérych mowa w § 11 Zasad.

7. Jednostka realizujgca Projekt ma prawo wnie$¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informaciji, o ktérej mowa w ust. 6 pkt 1, zastrzezenia do ustalen Instytuciji
Zarzadzajacej RPO WK-P w zakresie wydatkéw niekwalifikowalnych. Zapisy art. 25 ust. 2-12
ustawy wdrozeniowej stosuje sie wowczas odpowiednio. W przypadku, gdy Instytucja
Zarzadzajaca RPO WK-P nie uzna zasadnosci ww. zastrzezen i jednostka realizujgca Projekt nie
zastosuje sie do zalecen Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P, dotyczacych sposobu skorygowania
wydatkow niekwalifikowalnych, ma zastosowanie § 12 Zasad.

8. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnosc rozliczajacego zaliczke w odpowiedniej kwocie lub
w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu, o ktérym mowa w § 9 ust. 4 Zasad, od srodkéw
pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkéw dofinansowania
na rachunek bankowy Lednostki realizujgcej Projekt do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc
rozliczajacego te zaliczke 2. Do zwrotu odsetek, zastosowanie majg przepisy art. 189 ust. 3a - 3c i
ust. 3e ustawy
o finansach publicznych. Powyzszy przepis dotyczy wnioskédw o pfatnos¢, ktére zgodnie
z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 Zasad, miaty by¢ ztozone w celu
przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz wniosku o ptatno$¢ koncowa.

9. W przypadku wskazanym w ust. 8 nalezy niezwtocznie zaktualizowa¢ harmonogram ptatnosci,
0 ktérym mowa w § 7 ust. 2 Zasad, by byt on aktualny w odniesieniu do nastepnego okresu
rozliczeniowego.

10.Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do rozliczenia catosci otrzymanego
dofinansowania we wniosku o pfatnos¢ koricowa. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze
dofinansowanie nie zostatlo w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, jednostka
realizujaca Projekt zwraca te czes¢ dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku niedokonania zwrotu zgodnie ze zdaniem
drugim, stosuje sie przepisy § 12 Zasad.

11. Na etapie rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koncowa, kwalifikowalnos¢ wydatkéw w Projekcie
oceniana jest w odniesieniu do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we
wniosku o dofinansowanie i mierzonych poprzez wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego, co

2" Dotyczy przypadku, gdy jednostka realizujaca Projekt jest zobowigzana do wniesienia wktadu wtasnego.
Sankcje wynikajace z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych nie majg zastosowania do projektow
rozliczanych w catosci lub w czesci na podstawie art. 67 ust. 1 lit. b-d rozporzadzenia ogélnego tj. rozliczanych
metodami uproszczonymi
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jest okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci’, z zastrzezeniem ust. 13. Zgodnie z regutg
proporcjonalnosci, weryfikowang wedtug stanu na zakonczenie realizacji Projektu, w przypadku
nieosiagniecia zatozen merytorycznych Projektu, Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P moze uznac
wszystkie lub odpowiednig cze$¢ wydatkédw dotychczas rozliczonych w ramach Projekiu za
niekwalifikowalne. Wysokos¢ wydatkow niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia
nieosiggniecia zatozen merytorycznych Projektu. Wydatki niekwalifikowalne z tytutu reguty
proporcjonalnosci obejmuja wydatki zwigzane =z zadaniem merytorycznym (zadaniami
merytorycznymi), ktorego/-ych zatozenia nie zostaly osiggniete oraz proporcjonalnie koszty
posrednie.

12. Za prawidtowo zrealizowang czes$¢ Projektu nalezy uznaé czesé Projektu rozliczong zgodnie
z regutg proporcjonalnosci, o ktérej mowa w ust. 11, pod warunkiem, ze jednostka realizujgca
Projekt osiagnie co najmniej 30% zatozonych we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych
wskaznikéw rezultatu i produktu, odnoszacych sie do zadan przedstawionych przez jednostke
realizujaca Projekt jako wykonane i do rozliczenia. W przeciwnym przypadku jednostka realizujaca
Projekt moze zosta¢ zobowigzana do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania dotyczacego
realizacji zatozen merytorycznych, w ramach ktérych nie zostat osiagniety minimalny limit
procentowy wartosci docelowych wskaznikéw produktu i rezultatu. Zwrot dofinansowania jest
dokonywany wraz z odsetkami, w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi
od dnia przekazania $srodkow dofinansowania na rachunek wskazany przez jednostke realizujaca
Projekt.

13. Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P moze:

1) odstapi¢ od rozliczenia Projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci w przypadku wystgpienia
sity wyzszej;

2) obnizy¢ wysokos¢ albo odstapi¢ od zadania zwrotu wydatkow niekwalifikowanych z tytutu
reguty proporcjonalnosci, jesli jednostka realizujgca Projekt o to wnioskuje i nalezycie
uzasadni przyczyny nieosiggniecia zatozen, w szczeg6lnosci wykaze swoje starania
zmierzajace do osiggniecia zatozen Projektu.

14. Dofinansowanie jest przekazywane na wskazany przez jednostke realizujacg Projekt rachunek
bankowy w terminie nie dtuzszym niz 90 dni, liczac od dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢, pod
warunkiem dostepnosci srodkow, o ktérej mowa w art. 132 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego.

15. Bieg terminu ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 14, moze zostaC przerwany przez Instytucje
Zarzadzajacg RPO WK-P w jednym z ponizszych, nalezycie uzasadnionych przypadkdw:
1) kwota ujeta we wniosku o ptatnos¢ jest nienalezna lub odpowiednie dokumenty potwierdzajace,
w tym dokumenty niezbedne do kontroli zarzadczej na mocy art. 125 ust. 4 lit. a) akapit pierwszy
rozporzadzenia ogélnego, nie zostaty przedtozone;
2) wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majacymi wplyw
na dane wydatki.
Jednostka realizujgca Projekt jest informowana na pismie o wstrzymaniu biegu terminu i o jego
przyczynach.

16.Warunkiem zatwierdzenia wniosku o pfatnos¢ jest poprawnos¢ danych wykazanych w SL2014
w zakresie personelu projektu”, o ktérym mowa w § 13 ust. 9 Zasad, oraz w zakresie informaciji
o uczestnikach projektu®, o ktérej mowa w § 9 ust. 5 Zasad, a takze ich zgodnos¢ z danymi
ujetymi we wniosku o ptatnosc. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P dopuszcza mozliwosé
warunkowego zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢, w ramach ktérego uzupetnienia wymagajq dane,
0 ktérych mowa w zdaniu pierwszym, o ile nie majg one wplywu na kwalifikowalnos¢
zatwierdzonych wydatkéw.

Dochéd
§ 11.
% Jesli dotyczy.
24 Jesli dotyczy.
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1. Jednostka realizujaca Projekt ma obowigzek ujawniania wszelkiego dochodu, w rozumieniu art. 65
ust. 8 rozporzadzenia ogdlnego i Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw oraz
Wytycznych w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym
projektéw generujacych dochdéd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020 z dnia 17 lutego
2017 r., ktéry powstaje w zwigzku z realizacjg Projektu.

2. Dochody wygenerowane podczas realizacji Projektu, ktére nie zostaty wziete pod uwage w czasie
jego zatwierdzania, jednostka realizujaca Projekt jest zobowigzana wykaza¢ nie poOzniej niz
w momencie ztozenia wniosku o ptatnosé koncowg. Dochody te pomniejszajg wydatki
kwalifikowalne projektu, z zastrzezeniem sytuacji, o ktérej mowa w ust. 3.

3. W przypadku, gdy nie wszystkie koszty w ramach Projektu sg kwalifikowalne, dochdd zostaje
przyporzadkowany proporcjonalnie (z zastrzezeniem sytuacji, gdy mozliwe jest bezposrednie
przyporzadkowanie) do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych wydatkéw Projektu..

4. Za dochdd nie uznaje sie wadium wptacanego przez podmiot ubiegajacy sie o realizacje
zambwienia na podstawie ustawy Pzp, zatrzymanego w przypadku wycofania oferty, kar
umownych (w tym kar za odstgpienie od umowy i kar za opdznienie), zatrzymanych kaucji
zwrotnych®® oraz ulg z tytutu terminowego odprowadzania sktadek do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Urzedu Skarbowego. Ptatnosci otrzymywane przez jednostke realizujaca Projekt
w przypadkach, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie pomniejszajg wydatkéw kwalifikowalnych
w ramach Projektu.

Nieprawidiowosci i zwrot srodkow
§12.

1. Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnosé lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez
uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze jednostka realizujgca Projekt:
1) wykorzystata dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystata dofinansowanie z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy
o finansach publicznych,
3) pobrata catos¢ lub czes¢ dofinansowania nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do zwrotu tych $rodkéw wraz z odsetkami,
w terminie i na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P.

2. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P wzywa jednostke
realizujaca Projekt do dokonania zwrotu lub wyrazenia zgody na pomniejszenie o odpowiednig
kwote kolejnej ptatnosci, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

3. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja Zarzadzajaca
RPO WK-P wydaje decyzje, o ktorej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych.
W decyzji okreslana jest kwota przypadajaca do zwrotu i termin, od kitérego naliczane sg odsetki
oraz sposéb zwrotu srodkow. Decyzji nie wydaje sie, jezeli jednostka realizujgca Projekt dokona
zwrotu $rodkow przed jej wydaniem.

4. Zgodnie z art. 207 ust. 12a ustawy o finansach publicznych od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3,
jednostce realizujacej Projekt przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

5. Odsetki, w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, od srodkdéw dofinansowania, o ktérych mowa
w ust. 1 sg naliczane od dnia przekazania srodkéw dofinansowania na rachunek bankowy
wskazany przez jednostke realizujgcg Projekt, do dnia zwrotu $rodkéw lub do dnia wptywu do
Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P pisemnej zgody jednostki realizujgcej Projekt na pomniejszenie
kolejnej ptatnosci, o ktérej mowa w ust. 2, jezeli taka zgoda zostata wyrazona.

6. W przypadku, gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajaca do przekazania
w ramach kolejnych transz dofinansowania lub nie jest mozliwe dokonanie pomniejszenia,

2 Rozumianych jako sumy pieniezne ztozone jako gwarancja dotrzymania zobowigzania.
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a jednostka realizujgca Projekt nie dokonata zwrotu w terminie 14 dni od dnia doreczenia
ostatecznej decyzji, o ktérej mowa w ust. 3, Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P podejmuje
czynnosci zmierzajace do odzyskania naleznych srodkéw z wykorzystaniem dostepnych srodkéw
prawnych oraz na zasadach okreslonych w przepisach o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji. Koszty czynnosci zmierzajacych do odzyskania srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1,
obcigzajg w catosci jednostke realizujgca Projekt.

7. Jednostka realizujgaca Projekt dokonuje réwniez zwrotu, na rachunek bankowy wskazany przez
Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P, kwot korekt finansowych wydatkéw kwalifikowalnych oraz
innych kwot zgodnie z § 15 ust. 7 oraz § 23 ust. 6 Zasad.

8. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w Projekcie, warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych
Projektu, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 Zasad, moze zosta¢ pomniejszona o kwote nieprawidtowosci
na zasadach wskazanych w Wytycznych w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programow
operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020 z dnia 20 lipca 2015 r. Zmiany, o ktérych mowa
powyzej, nie wymagajg zmiany Zasad.

SL2014
§13.

1. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania
Projektu oraz komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajagcg RPO WK-P, zgodnie z aktualng wersjg
,Podrecznika Beneficjenta w ramach EFS” zamieszczong na stronie internetowej Programu.
Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskéw o ptatnos¢;
2) dokumentdéw potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu

i wykazywanych we wnioskach o ptatnosé;

danych uczestnikbéw Projektu;

harmonogramu ptatnosci;

informacji dotyczacych zaméwien;

innych dokumentéw zwigzanych =z realizacja Projektu, w tym niezbednych do

przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, 3 i 5, droga elektroniczng nie zdejmuje

z jednostki realizujacej Projekt i Partnerow® obowiazku przechowywania oryginatéw dokumentow

i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu.

oL

2. Jednostka realizujgca Projekt i Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P uznajg za prawnie wigzace
przyjete w Zasadach rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014,
bez mozliwosci kwestionowania skutkow ich stosowania.

3. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do wyznaczenia oséb uprawnionych do
wykonywania w jej imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu oraz ich zgtoszenia do
Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P w celu umozliwienia im korzystania z SL2014, zgodnie z
zatgcznikiem nr 9 do Zasad, ktérego zmiana nie wymaga formy aneksu. Zgtoszenie ww. oséb,
zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie ww. zatgcznika oraz
procedury okreslonej
w zatgczniku nr 4 Wytycznych w zakresie gromadzenia i przetwarzania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 (MR/H2014-2020/25/(02)/11/2017). Wszelkie dziatania w SL2014
0s0b uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie jednostki realizujacej Projekt,
dlatego tez zobowiazuje sie ona do zapewnienia, ze wprowadzane do SL2014 dane sg zgodne
z prawda, prawidtowo zaklasyfikowane, aktualne i kompletne.

4. Jednostka realizujaca Projekt zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil
zaufany ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego

% Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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kwalifik%\;vanego certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach
SL20147".

5. W przypadku, gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, uwierzytelnianie nastgpuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez
SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej*®/adres e-mail®.

6. Jednostka realizujgca Projekt zapewnia, Zze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3,
przestrzegaja Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014*° oraz
.Podrecznika Beneficjenta w ramach EFS” udostepnionych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO
WK-P na stronie internetowej Programu.

7. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji
Zarzadzajacej RPO WK-P o nieautoryzowanym dostepie do danych jednostki realizujacej Projekt
w SL2014 oraz o niescistosciach lub btednych danych dotyczacych Projektu, wprowadzonych do
SL2014 przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WK-P.

8. W przypadku niedostepnosci SL2014 jednostka realizujaca Projekt zobowiazuje sie zastosowaé
procedure 4 — Procedura postepowania w przypadku awarii SL2014 zgtoszonej przez
Uzytkownikéw B — znajdujaca sie w zataczniku nr 1 do Wytycznych, o ktérych mowa w ust. 3.

9. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do wprowadzania na biezaco nastepujacych danych
do SL2014 w zakresie angazowania personelu Projektu:

1) dane dotyczace personelu Projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach Projektu:

a) stanowisko,

b) forma zaangazowania w Projekcie,

¢) data zaangazowania do Projektu,

d) okres zaangazowania osoby w Projekcie,
€) wymiar etatu lub godzin pracy;

3) dane dotyczace faktycznego czasu pracy w danym miesigcu kalendarzowyms”, ze
szczegobtowoscig wskazujaca na rok, miesigc dzien i godziny zaangazowania w przypadku,
gdy dokumenty zwigzane z zaangazowaniem nie wskazujg na godziny pracy32,

pod rygorem uznania wydatkéw dotyczacych angazowania personelu za niekwalifikowane®.

10.Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytacznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany Zasad;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;
3) dochodzenie zwrotu srodkéw od jednostki realizujgcej Projekt, o ktérym mowa w § 12 Zasad,
w tym prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
Srodkow.

Archiwizacja
§14.

& Dotyczy przypadku, gdy jednostka realizujgcg Projekt jest podmiot zarejestrowany na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej.

2 Dotyczy jednostki realizujacej Projekt majacej siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Dotyczy jednostki realizujacej Projekt nie majacej siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Osoba uprawniona zgodnie z ust. 3 jest zobowigzana do zapoznania sie i zaakceptowania Regulaminu, co
potwierdza (przez ztozenie oswiadczenia na formularzu elektronicznym) podczas pierwszego logowania w
SL2014.

%" Nie jest wymagane wskazywanie informacji na temat poszczegdlnych czynnosci wykonywanych w ramach

danej umowy.

%2 Godziny pracy powinny byé wskazane ze szczego6towoscig ,od (...) do (...)".

3 Ustep 9 nie dotyczy personelu Projektu zaangazowanego w ramach kosztoéw posrednich lub personelu Projektu

zaangazowanego w ramach dziatan/zadan rozliczanych za pomoca kwot ryczattowych lub stawek jednostkowych.
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1. Za dokumentacje zwigzang z realizacjg Projekiu uznaje sie wszelkg dokumentacje wytworzong
w zwigzku z realizacjg Projektu, w tym dokumentacje finansowa.

2. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do
Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace
zakonczonego Projektu, z zastrzezeniem ust. 4 — 5.

3. Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P informuje jednostke realizujaca Projekt o terminie rozpoczecia
okresu, o ktérym mowa w ust. 2.

4. Okres, o ktorym mowa w ust. 2, moze zosta¢ przerwany na podstawie przestanek okreslonych
w art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogélnego lub w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, o czym
jednostka realizujgca Projekt jest informowana pisemnie przez Instytucje Zarzadzajaca RPO
WK-P.

5. Ustep 2 pozostaje bez uszczerbku dla zasad dotyczacych trwatosci Projektu, podatku, o ktérym
mowa w ustawie o podatku od towardow i ustug oraz pomocy publicznej. W przypadku Projektu
objetego pomoca publiczng jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie przechowywaé
dokumenty dotyczace tej pomocy przez 10 lat liczac od dnia podjecia Uchwaty.

6. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przechowywania dokumentéw w formie
oryginatéw albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w
tym jako elektroniczne wersje dokumentow oryginalnych lub dokumenty istniejace wytacznie w
wersji elektroniczne;j.

7. W przypadku zlecania wykonania ustug/i merytorycznych/ej w ramach Projektu wykonawcy,
jednostka realizujaca Projekt zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa
wgladu do dokumentéw wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentow
finansowych.

8. Jednostka realizujgca Projekt przechowuje dokumentacje zwigzana z realizacjg Projektu w sposob
zapewniajacy dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzana do poinformowania
Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia
podjecia Uchwaty, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jej siedziba.

9. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia,
zaprzestania lub likwidacji przez jednostke realizujaca Projekt dziatalnosci przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 2 i 5, jednostka realizujgca Projekt zobowiazuje sie niezwtocznie, na pismie
poinformowac Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P, w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia, o
nowym miejscu archiwizacji dokumentdéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

Kontrola i audyt
§ 15.

1. Jednostka realizujaca Projekt zobowigzuje sie poddaé kontroli** dokonywanej przez Instytucie
Zarzadzajacg RPO WK-P oraz inne podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia.

2. Kontrole moga by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez jednostke
realizujaca Projekt informacji o wyborze Projektu do dofinansowania, z wyjatkiem okreslonym w
art. 22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, nie pdzniej niz do konca okresu okreslonego zgodnie z art.
140 ust. 1 rozporzadzenia og6inego, z zastrzezeniem przepiséw, ktére mogq przewidywac dtuzszy
termin przeprowadzania kontroli, dotyczacych trwatosci Projektu, pomocy publicznej oraz podatku,
o ktérym mowa w ustawie o podatku od towardw i ustug.

34 Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie jednostki realizujacej Projekt, jak
i w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektére czynnosci kontrolne mogq by¢ prowadzone
w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych w
SL2014 i innych dokumentow przekazywanych przez jednostke realizujaca Projekt, w okresie, o
ktérym mowa w § 14 ust. 2i 5 Zasad.

. Jednostka realizujgca Projekt zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we
wszystkie dokumenty zwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu, w szczegolnosci dokumenty
umozliwiajace potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw, w tym dokumenty elektroniczne oraz
dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu oraz do wykorzystywanych w zwigzku z
realizacja  Projektu systeméw teleinformatycznych, oraz umozliwienie tworzenia ich
uwierzytelnionych kopii
i odpisow.

. Jednostka realizujaca Projekt zobowigzuje sie udostgepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust.1,
dokumenty niezwigzane bezposrednio z realizacja Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach realizacji Projektu.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigze uczestnikédw Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu,
do przekazania informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udzialu w Projekcie
(do 4 tygodni od zakonczenia udziatu), zgodnie z zakresem danych okreslonym w podrozdziale
3.3.4 Wytycznych w zakresie monitorowania (tzw. wspélne wskazniki rezultatu bezposredniego).

. Ustalenia podmiotéow, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzic do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do informowania Instytucji Zarzadzajacej RPO
WK-P o wynikach przeprowadzonych kontroli, w terminie 7 dni roboczych od ich otrzymania.
Jednostka realizujaca Projekt jest réwniez zobowigzana do informowania Instytucji Zarzadzajace;j
RPO WK-P o sporzadzonych wyjasnieniach oraz do przekazywania informacji na temat wykonania
zalecen pokontrolnych, z zastrzezeniem § 18 ust. 8 Zasad.

Przekazywanie informaciji
§ 16.

. Jednostka realizujaca Projekt zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji
Zarzadzajacej RPO WK-P wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu
w terminie okreslonym w wezwaniu.

. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie obowigzywania Zasad, wskazanym w § 3 ust. 4 Zasad.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przekazania na adres e-mail:
kontrola.efs@kujawsko-pomorskie.pl. Harmonogramu udzielania wsparcia do 30 dnia kazdego
miesiagca poprzedzajgcego dang forme wsparcia. Harmonogram ten powinien zawiera¢ co najmniej
informacje o rodzaju wsparcia oraz doktadng date, godzine i adres realizacji wsparcia. W
przypadku zmiany ww. harmonogramu, jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do
niezwtocznej aktualizacji harmonogramu w postaci elektronicznej na adres e-mail:
kontrola.efs@kujawsko-pomorskie.pl. W przypadku niezastosowania sie do ww. zobowigzania
beda miaty zastosowanie zapisy § 5 ust. 2 Zasad.

Ewaluacja
§17.

. W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci, jednostka realizujaca Projekt

zobowiagzuje sie do wspétpracy z podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajaca RPO
WK-P do przeprowadzenia ewaluacji Projektu.
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2. Jednostka realizujaca Projekt zobowigzuje sie w szczegd6lnosci do udzielania kazdorazowo na
wniosek podmiotow wskazanych w ust. 1 wszelkich informacji i udostepniania dokumentow
dotyczacych Projektu we wskazanym przez nie zakresie i terminach oraz do udziatu w wywiadach,
ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami.

Zamowienia
§ 18.

1. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia w ramach Projektu w sposéb zapewniajacy, w szczegdlnosci zachowanie
uczciwej konkurenciji i rowne traktowanie wykonawcow.

2. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do udzielania zamowien w ramach Projektu zgodnie
z ustawg Pzp albo zasada konkurencyjnosci albo rozeznaniem rynku na warunkach okreslonych
w Podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, z zastrzezeniem ust. 3-5.

3. W przypadku zaméwien o wartosci ponizej 20 000 zt netto (ij. bez podatku VAT), jednostka
realizujgca Projekt jest zobowigzana do przeprowadzenia postepowania zgodnego z zasadami
celowosci i oszczednosci wydatkowania srodkoéw oraz z zasadg uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow. Ponadto jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przestrzegania
zasady obiektywizmu przy wyborze wykonawcy oraz zachowania uczciwej konkurencji i rownosci
szans wykonawcéw oraz do zapobiegania konfliktowi intereséw. Powyzsze zobowigzania jednostki
realizujacej Projekt bedg weryfikowane przez Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P podczas kontroli
na miejscu realizacji Projektu lub w siedzibie ww. jednostki.

4. Jednostka realizujgca Projekt, ktéra jest zobowigzany do udzielenia zamdéwienia zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci jest zobligowana do upublicznienia zapytania ofertowego (w tym zmian zapytania
ofertowego o ile zostaly dokonane) w bazie konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia
dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wiasciwego do spraw
rozwoju regionalnego — do umieszczenia tego zapytania na stronie internetowej:
zamowieniarpo.kujawsko-pomorskie.pl.

5. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do wprowadzenia do SL2014 informaciji
0 przeprowadzonym postepowaniu dotyczacym zamowienia niezwtocznie po rozstrzygnieciu tego
postepowania i zawarciu umowy z wykonawca, zgodnie z zapisami aktualnej wersji ,Podrecznika
Beneficijenta w ramach EFS”, o ktérym mowa w § 13 ust. 1 Zasad. Wprowadzenie informacji
0 podpisanej umowie z wykonawca jest warunkiem rozliczenia wydatkéw zwigzanych
z zambwieniem.

6. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana uwzglednia¢ aspekty spoteczne przy udzielaniu
nastepujacych rodzajéw zamowien:
1) Ustugi cateringowe,
2) Materiaty promocyjne,
w przypadku, gdy zgodnie z ust. 2, jest jednocze$nie zobowigzana stosowaé do nich ustawe Pzp albo
zasade konkurencyjnosci.

7. Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez jednostke

realizujaca Projekt ust. 1-4, moze natozy¢ korekte finansowa, zgodnie z:

1) art. 24 ustawy wdrozeniowej;

2) rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania
wartosci korekt finansowych oraz wydatkédw poniesionych nieprawidiowo zwigzanych
z udzielaniem zaméwien (Dz. U. poz. 200 z pézn. zm.).

Korekta finansowa naktadana jest na catos¢ wydatkéw kwalifikowalnych dotyczacych zamoéwienia

dotknietego nieprawidtowoscia.

8. Jednostka realizujgca Projekt, ktdra jest zobowigzana do stosowania ustawy Pzp, zobowiagzuje sie
do niezwtocznego, w terminie nie pozniej niz 14 dni, przekazywania Instytucji Zarzadzajacej RPO
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WK-P informacji o wynikach kontroli oraz zaleceniach pokontrolnych Prezesa Urzedu Zamdwien
Publicznych.

9. Za nienalezyte wykonanie zamdwien, o ktérych mowa w ust. 1-3, jednostka realizujaca Projekt
stosuje kary, ktére wskazane sg w umowie zawieranej z wykonawca. W sytuacji niewywigzania sie
przez wykonawce z warunkédw umowy o zamdwienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar
umownych, Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P moze uznaé¢ czes¢ wydatkédw zwigzanych z tym
zamoéwieniem za niekwalifikowalne.

10.Do oceny prawidtowosci umoéw zawartych w ramach realizacji Projektu w  wyniku
przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia, w tym postepowan przeprowadzonych
zgodnie z wymogami okreslonymi w podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow, stosuje sie wersje ww. wytycznych, obowigzujacg w dniu wszczecia postepowania,
ktére zakonczylo sie podpisaniem danej umowy. Wszczecie postepowania jest tozsame z
publikacjg ogtoszenia
0 wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia lub zamiarze udzielenia zaméwienia, o ktérych
mowa w podrozdziale 6.5 ww. wytycznych, lub o prowadzonym naborze pracownikow na
podstawie stosunku pracy, pod warunkiem, Zze jednostka realizujgca Projekt udokumentuje
publikacje ogtoszenia o wszczeciu postepowania. W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji
Projektu (po podjeciu Uchwaly) wersja Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla jednostki realizujgcej Projekt, mozliwe jest ich
stosowanie
w odniesieniu do uméw zawartych w wyniku postepowan przeprowadzonych zgodnie z wymogami
okreslonymi w podrozdziale 6.5 tych wytycznych przed dniem stosowania nowej wersji ww.
wytycznych, pod warunkiem, ze ww. rozwigzania nie sg sprzeczne z zapisami regulaminu
konkursu/ dokumentacji dotyczacej naboru w trybie pozakonkursowym.

11.W przypadku, gdy jednostka realizujgca Projekt jest organem administracji publicznej, moze ona
powierza¢ na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450) realizacje zadarn publicznych w trybie
okreslonym w tej ustawie.

12.Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do szacowania warto$ci zamdéwienia zgodnie
z pkt 11-12 podrozdziatu 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

13.Niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym paragrafie jest mozliwe w przypadkach
okreslonych w:
1) pkt 8 podrozdziatu 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw,
2) w art. 67 ust. 1 pkt 12-15 ustawy Pzp i dotyczy jedynie podmiotéw wskazanych w tym
przepisie,
z zastrzezeniem, ze spetnienie przestanek okreslonych w pkt 1) i 2) musi byé uzasadnione na
pismie.

Ochrona danych osobowych
§19.

1. Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P powierza jednostce realizujacej Projekt przetwarzanie danych
osobowych na warunkach i w celach opisanych w niniejszym paragrafie:

1) w przypadku zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw
operacyjnych — w imieniu i na rzecz administratora - ministra wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego;

2) w przypadku zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020 — w imieniu i na rzecz administratora — Wojewo6dztwa Kujawsko-
Pomorskiego reprezentowanego przez Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne:
1) w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014 — 2020 na podstawie:
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a) rozporzadzenia 0g6linego;

b) rozporzadzenia EFS;

c) ustawy wdrozeniowej;

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow
operacyjnych na podstawie:

a) rozporzgdzenia ogélnego;

b) rozporzadzenia EFS;

c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia nr 1011/2014;

e) ,Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
centralnego systemu teleinformatycznego wspierajacego realizacje programoéw
operacyjnych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 nr RPKP/04/2015” z dnia 14
sierpnia 2015 r. (z p6zn. zm.),

oraz spetnia warunki okreslone w art. 6 ust. 1 lit. ¢) i w art. 9 ust. 2 lit. g) RODO.

3. Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez jednostke realizujaca Projekt wytacznie
w celu realizacji Projektu, w szczegélnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania
wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 4
do Zasad. Jednostka realizujgca Projekt nie decyduje o celach i $rodkach przetwarzania
powierzonych danych osobowych.

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do
przestrzegania zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w RODO, w ustawie o ochronie
danych osobowych oraz innych przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczacych
ochrony danych osobowych i w Zasadach, w tym w szczeg6Inosci do:

1) zastosowania odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO;

2) wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych by przetwarzanie spetniato
wymogi RODO i chronito prawa os6b, ktérych dotyczg dane osobowe;

3) dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych wytgcznie os6b upowaznionych przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 7, posiadajacych imienne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych;

4) prowadzenia ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z wykonywaniem Uchwaty;

5) prowadzenia rejestru podmiotow, o ktérych mowa w ust. 7;

6) prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa
w art. 30 ust. 2 RODO;

7) udostepniania Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4-6 na
kazde jej zadanie;

8) wykonywania wobec o0s06b, ktérych dotycza dane osobowe, obowigzkéw informacyjnych
wynikajacych z art. 13-14 RODO;

9) zapewnienia zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz informacji o
stosowanych sposobach ich zabezpieczenia przez jednostke realizujaca Projekt i przez osoby
oraz podmioty przez nig upowaznione, takze po ustaniu stosunku prawnego taczacego osobe
upowazniong do przetwarzania danych osobowych z jednostka realizujaca Projekt;

10) zapewnienia, aby dane byly udostepniane wytgcznie podmiotom upowaznionym do zadania
informacji na podstawie przepiséw prawa;

11) przetwarzania danych osobowych w SL2014, zapewniajac srodki techniczne i organizacyjne
okreslone w Regulaminie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014, o ktdérym
mowa w § 13 ust. 6 Zasad.

5. Jednostka realizujaca Projekt ponosi odpowiedzialno$¢ tak wobec oséb trzecich, jak i wobec

Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO,
ustawy o ochronie danych osobowych, przepisébw prawa powszechnie obowigzujacego
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dotyczacych ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych niezgodnie z Zasadami.

W celu zrealizowania wobec uczestnika Projektu, obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa

w art. 13 — 14 RODO, jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana:

1) odebra¢ od uczestnika Projekiu podpisane oswiadczenie, ktérego wzér stanowi zatacznik
nr 5 do Zasad,;

2) przechowywac¢ oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1), w swojej siedzibie lub w innym
miejscu, w ktérym sa przechowywane dokumenty zwigzane z Projektem.

Zmiana wzoru o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1), nie wymaga zmiany Zasad.

7.

10.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P umocowuje jednostke realizujgcg Projekt do dalszego
powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania zwigzane z
udzieleniem wsparcia i realizacjqg Projektu (w przypadku zbioru Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych — wytacznie podmiotom
Swiadczacym ustugi na rzecz Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu), w przypadku tacznego
spetnienia nastepujacych warunkow:

1) Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P nie wyrazi sprzeciwu, w terminie 7 dni roboczych od dnia
wptywu informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji
Zarzadzajacej RPO WK-P;

2) jednostka realizujaca Projekt zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie
danych osobowych, pisemng umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie
z ust. 8.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P zobowigzuje jednostke realizujacg Projekt do formutowania
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 7, w
ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu, w taki sposéb, by
podmioty swiadczace ustugi na rzecz jednostki realizujacej Projekt w ramach tych uméw byty
zobowigzane w szczegdélnosci do:

1) zagwarantowania wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopienn bezpieczehstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, zeby przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito
prawa 0s0b, ktérych dotyczg dane osobowe;

2) ponoszenia odpowiedzialnosci, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec administratora,
za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych,
RODO, przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacych ochrony danych
osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych
niezgodnie z umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych;

3) prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30
ust. 2 RODO;

4) wykonywania wobec oséb, ktorych dotycza dane osobowe, obowigzkéw informacyjnych
wynikajacych z art. 13-14 RODO;

5) umozliwienia przeprowadzenia kontrolerom Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P, ministra
wiasdciwego ds. rozwoju regionalnego, lub podmiotom przez nich upowaznionym w miejscach,
w ktorych sa przetwarzane powierzone dane osobowe, kontroli lub audytu zgodnosci
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawg o
ochronie danych osobowych, przepisami prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacymi
ochrony danych osobowych lub Zasadami, na warunkach wskazanych w ust. 17-19.

Zakres danych osobowych powierzanych przez jednostke realizujaca Projekt podmiotom, o
ktérych mowa wust. 7, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo
indywidualnie dostosowany przez jednostke realizujacag Projekt.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P, umocowuje jednostke realizujaca Projekt do wydawania i
odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 3), imiennych upowaznien do przetwarzania
danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1). Upowaznienia przechowuje
jednostka realizujgca Projekt w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym sg przechowywane
dokumenty zwigzane z Projektem. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

wzOr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone
odpowiednio w zatgczniku nr 6 i 7 do Zasad. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P dopuszcza
stosowanie przez jednostke realizujaca Projekt innych wzoréw niz okreslone odpowiednio w ww.
zatgcznikach, o ile zawierajg one wszystkie elementy w nich wskazane.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 10 sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktérym mowa w § 14 ust. 2 i 5 Zasad. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
stosunku prawnego taczacego jednostke realizujacg Projekt z osobg wskazang w ust. 4 pkt 3).
Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do wyznaczenia przynajmniej jednej osoby
legitymujacej sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych, odpowiedzialnej
za nadzér nad zarchiwizowanag dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa w § 14 ust. 2 i 5 Zasad.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P umocowuje jednostke realizujgcg Projekt do dalszego
umocowywania podmiotow, o ktérych mowa w ust. 7, do wydawania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1). W takim wypadku
stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace jednostki realizujacej Projekt w tym zakresie.
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2),
wydaje Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P na podstawie porozumienia, o ktérym mowa w ust. 2
pkt 2 lit. e).

Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P umocowuje jednostke realizujaca Projekt do okreslenia wzoru
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotfania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 7, przy zastrzezeniu, ze
beda one zawiera¢ wszystkie elementy wskazane w zatgcznikach nr 6 i 7 do Zasad.

Jednostka realizujaca Projekt niezwtocznie — jednak nie pdzniej niz w ciagu 24 godzin po
stwierdzeniu naruszenia — informuje pisemnie Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P o kazdym
przypadku naruszenia ochrony danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie
Zasad. Zgtoszenie musi zawiera¢ wszystkie elementy okreslone w art. 33 ust. 3 RODO oraz
informacje umozliwiajgce okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw
lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli jednostka realizujgca Projekt nie bedzie mogta udzieli¢
informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO, w tym samym czasie, moze ich udziela¢
sukcesywnie, bez zbednej zwtoki.

W przypadku stwierdzenia, ze naruszenie, o ktérym mowa w ust. 14, powoduje wysokie ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci os6b fizycznych, jednostka realizujgca Projekt, na polecenie
Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P, bez zbednej zwtoki, zawiadamia o naruszeniu osoby, ktdrych
dane osobowe dotycza.

Jednostka realizujgca Projekt bez zbednej zwitoki informuje Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P o
wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdélnosci przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
lub organ nadzorczy, Policje lub sad.

Jednostka realizujagca Projekt umozliwi Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P lub innym
upowaznionym podmiotom (w tym ministrowi wiasciwemu ds. rozwoju regionalnego Ilub
podmiotowi przez niego upowaznionemu), w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone
dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z
RODO, ustawg o ochronie danych osobowych, przepisami powszechnie obowigzujacego prawa
dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz z Zasadami. Pisemne zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia audytu lub kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co
najmniej 5 dni roboczych przed dniem rozpoczecia audytu lub kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajagca RPO WK-P lub inne upowaznione
podmioty (w tym ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego lub podmiot przez niego
upowazniony) wiadomosci o razacym naruszeniu przez jednostke realizujaca Projekt obowigzkow
wynikajacych z RODO, ustawy o ochronie danych osobowych, przepisow powszechnie
obowigzujacego prawa dotyczacych ochrony danych osobowych lub z Zasad, jednostka
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19.

realizujaca Projekt umozliwi Instytucji Zarzadzajagcej RPO WK-P lub innym upowaznionym
podmiotom (w tym ministrowi wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub podmiotowi przez niego
upowaznionemu) dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym w ust. 17.

Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P i inne upowaznione podmioty, majg w

szczegdblnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczen, w kitdérych jest zlokalizowany zbiér powierzonych
do przetwarzania danych osobowych i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych
czynnosci kontrolnych, w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO,
ustawg o ochronie danych osobowych, przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa
dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz Zasadami;

2) zada¢ zitozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien od oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikédw oraz systemu informatycznego stuzacego
do przetwarzania danych osobowych.

Powyzsze uprawnienia kontroleréw nie wytaczaja stosowania uregulowan wynikajacych z wytycznych
w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

20.

21.

22.

23.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie zastosowaé zalecenia, dotyczace poprawy jakosci
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich
przetwarzania, sporzadzone w wyniku kontroli lub audytéw przeprowadzonych przez Instytucje
Zarzadzajacg RPO WK-P lub inne podmioty upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych
przepiséw (w tym ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego lub podmiot przez niego
upowazniony).

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do informowania Instytucji Zarzadzajacej RPO
WK-P o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen, o ktérych
mowa w ust. 20.

Jednostka realizujgca Projekt, biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci
pomaga Instytucji Zarzadzajagcej RPO WK-P poprzez odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne, wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane osobowe
dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale |l RODO.

Jednostka realizujgca Projekt, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne jej
informacje, pomaga Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P wywigza¢ sie z obowigzkéw okreslonych
w art. 32—-36 RODO.

Informacja i promocja
§ 20.

Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do wypetniania obowigzkéw informacyjnych
i promocyjnych zgodnie z zapisami rozporzadzenia ogdlnego oraz zgodnie z instrukcjami
i wskazéwkami zawartymi w zataczniku nr 8 do Zasad.

Jednostka realizujaca Projekt jest zobowigzana w szczeg6lnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem
wojew0dztwa kujawsko-pomorskiego:
a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu;
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej;
c) wszystkich dokumentoéw i materiatéw dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w Projekcie.

2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio
tablicy informacyjnej i/lub pamiatkowej w miejscu realizacji Projektu;

27



3) umieszczania opisu Projekiu na stronie internetowej (jesli jednostka realizujgca Projekt ma
strone internetowa);

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacji, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

Prawa autorskie
§ 21.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Zarzadzajagcg RPO WK-P
odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych do utworéw
wytworzonych w ramach Projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz jednostki
realizujacej Projekt na korzystanie z ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym,
jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P w ramach
dofinansowania,

o ktérym mowa w § 2 ust. 3 Zasad.

2. W przypadku zlecania czesci dziatah w ramach Projektu wykonawcy, obejmujacych m.in.
opracowanie utworu, jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie
z wykonawcg klauzuli przenoszacej autorskie prawa majgtkowe i prawa pokrewne do ww. utworu
na jednostke realizujacg Projekt na polach eksploatacji wskazanych uprzednio jednostce
realizujacej Projekt przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P.

3. Zasoby edukacyjne bedace utworami w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 880 z p6zn. zm.) bedq udostgpnione na
wolnej licencji zapewniajacej licencjobiorcy co najmniej prawo do dowolnego wykorzystywania
utworéw do celdéw komercyjnych i niekomercyjnych, tworzenia i rozpowszechniania kopii utworéw
w catosci lub we fragmentach oraz wprowadzania zmian i rozpowszechniania utwordéw
zaleznych®.

Zmiany w Projekcie i Zasadach
§ 22.

1. Jednostka realizujgca Projekt moze dokonywac zmian w Projekcie, pod warunkiem ich zgtoszenia
Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P nie p6zniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie i
uzyskania pisemnej akceptacji Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P, z zastrzezeniem ust. 2-3 i ust.
6. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest dokonywana w terminie 15 dni roboczych
od dnia zgtoszenia i nie wymaga zmiany Zasad. W uzasadnionych przypadkach jednostka
realizujaca Projekt moze realizowaé Projekt, zgodnie ze zmianami zatwierdzonymi przez
Instytucje Zarzadzajaca RPO WK-P w formie pisemnej, przed akceptacjg zaktualizowanego
wniosku
o dofinansowanie.

2. Jednostka realizujaca Projekt moze dokonywac¢ przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we
wniosku o dofinansowanie o sumie kontrolnej: €035 d0a7 cb99 3¢c3b do 10% wartosci srodkow
w odniesieniu do zadania, z ktérego sg przesuwane srodki, jak i do zadania, na ktére sg
przesuwane srodki w stosunku do zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie bez koniecznosci
zachowania wymogu, o ktérym mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym, nie moga:
1) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu;
2) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkéw dotyczacych zakupu $srodkéw trwatych;
3) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkéw ponoszonych poza terytorium Unii Europejskiej;

» Dotyczy projektéw realizowanych w Osi Priorytetowej 10 Innowacyjna edukacja w ramach Programu.
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4) wpiywa3% na wysokos¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej jednostce realizujace;
Projekt™;
5) dotyczy¢ kosztédw posrednich rozliczanych ryczattowo.

W przypadku wystapienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z ustawg Pzp lub zasadg konkurencyjnosci,
przekraczajacych 10% s$rodkéw alokowanych na dane zadanie, moga one byé wykorzystane
przez jednostke realizujaca Projekt wytacznie za pisemng zgoda Instytucji Zarzadzajacej RPO
WK-P.

W przypadku braku mozliwosci pokrycia przez jednostke realizujacg Projekt wydatkow
zwigzanych z mechanizmem racjonalnych usprawnien, Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P
dopuszcza wnioskowanie o zwiekszenie wartosci dofinansowania Projektu z zastrzezeniem, ze:

1) wartos¢ wydatkédw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10% finansowania
unijnego osi priorytetowej oraz zgodnie z limitem wydatkbw w ramach cross-financingu
okreslonym w SZOOP;

2) wartos¢ wydatkow poniesionych na zakup srodkéw trwatych oraz wydatkéw w ramach cross-
financingu nie moze przekroczy¢ limitu procentowego wydatkéw Projektu, okreslonego
w SZOOP.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P podejmuje decyzje w sprawie finansowania mechanizmu

racjonalnych usprawnien w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia ww. wniosku przez

jednostke realizujgca Projekt. Zwiekszenie dofinansowania Projektu wymaga aneksu zmiany

Zasad.

W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajacych na wysokos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych w Projekcie, jednostka realizujaca Projekt i Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P
moga wnioskowa¢ o zmiang Zasad o ile w wyniku analizy wnioskbw o ptatnosc
i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie nieosiagniecia zatozonych we wniosku
wskaznikéw produktu lub rezultatu.

Zasady moga zosta¢ zmienione, w przypadku gdy zmiany nie wptywajg na spetnianie kryteriéw
wyboru projektow, o ktorych mowa w art. 2 pkt 13a ustawy wdrozeniowej, w sposoéb, ktory
skutkowatby negatywna oceng Projektu.

Zmiany w zatacznikach do Zasad, wymagajg zmiany Zasad, chyba ze Zasady stanowig inaczej.

Zmiany zwigzane ze zmiang adresu siedziby jednostki realizujacej Projekt oraz zmiang danych
o rachunku bankowym, o ktérym mowa w § 7 ust. 4 Zasad, wymagajg pisemnego poinformowania
Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P moze zatwierdzi¢
zmiany w Projekcie, ktore nie zostaty zgtoszone przez jednostke realizujaca Projekt w terminie
okreslonym w ust. 1.

Uchylenie Uchwaty
§ 23.

. Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P moze uchyli¢ Uchwate jezeli jednostka realizujgca Projekt:

1) w zakresie postepu rzeczowego Projektu stwierdzi, ze zadania nie s realizowane lub ich
realizacja w znacznym stopniu odbiega od postanowien zawartych w Zasadach,
w szczegblnosci harmonogramu realizacji Projektu, okreslonego we wniosku o
dofinansowanie;

2) jednostka realizujgca Projekt odmowi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 15 i §19 ust.
17-18 Zasad,;

% Dotyczy przypadku, gdy w ramach Projektu jest udzielana pomoc publiczna.
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3) jednostka realizujaca Projekt w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P terminie
nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci lub nie wdraza dziatan
naprawczych, o ktérych mowa w § 15 ust. 8 i § 19 ust. 20 Zasad;

4) jednostka realizujgca Projekt nie przedktada zgodnie z Zasadami wnioskéw o ptatnosc;

5) jednostka realizujgca Projekt w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkdw,
o ktérych mowa w § 16 ust. 1 Zasad;

6) zlozyta osSwiadczenie, o ktérym mowa w § 4 ust. 9 Zasad.

2. Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P uchyla Uchwate jezeli:

1) jednostka realizujaca Projekt dopuscita sie powaznych nieprawidtowosci, w szczegdélnosci
wykorzysta przekazane Srodki na cel inny niz okredlony w Projekcie lub niezgodnie z
Zasadami;

2) jednostka realizujgca Projekt zlozyta lub przedstawita Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P,
jako autentyczne, nieprawdziwe, sfatszowane, podrobione, przerobione lub poswiadczajace
nieprawde albo niepetne dokumenty i informacje w celu uzyskania (wytudzenia) nienaleznego
dofinansowania, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkow ponoszonych w ramach Projektu;

3) jednostka realizujaca Projekt ze swojej winy nie rozpoczeta realizacji Projektu w ciggu 3
miesiecy od ustalonej daty rozpoczecia realizacji Projektu, wskazanej we wniosku
o dofinansowanie.

3. Uchwata moze zosta¢ uchylona na wniosek Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P lub jednostki
realizujacej Projekt w przypadku wystapienia okolicznosci, ktére uniemozliwiaja dalsze
wykonywanie postanowien zawartych w Zasadach.

4. W przypadku uchylenia Uchwaty na podstawie ust. 2, jednostka realizujaca Projekt jest
zobowigzana do zwrotu cafosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

5. W przypadku uchylenia Uchwaty na podstawie ust. 1 lub 3 jednostka realizujaca Projekt ma prawo
do wydatkowania wytacznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktdére odpowiadajg
prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem ust. 7.1 § 10 ust. 12 Zasad.

6. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz
dofinansowania, w formie wniosku o ptatno$¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia uchylenia
Uchwaty oraz jednoczesnie zwrdéci¢ niewykorzystang cze$¢ otrzymanych transz dofinansowania na
rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WK-P.

7. W przypadku niedokonania zwrotu $rodkéw zgodnie z ust. 4 — 6, stosuje sie odpowiednio
§ 12 Zasad.

8. Uchylenie Uchwaty nie zwalnia jednostki realizujacej Projekt z dopetnienia obowigzkéw
wynikajacych z nastepujacych zapiséw Zasad: § 13 -§ 17, § 19 - § 21.

9. Przepis ust. 8 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z uchyleniem Uchwatly jednostka realizujaca
Projekt jest zobowigzana do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Obowiazujace przepisy
§ 24.

W sprawach nieuregulowanych Zasadami zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady wynikajace
z Programu, odpowiednich przepiséw prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego, w szczegolnosci:
1) rozporzadzenia ogbinego oraz jego aktéw wykonawczych i aktéw delegowanych;
2) ustawy wdrozeniowej;
3) ustawy o finansach publicznych;
4) ustawy Pzp;
5) kodeksu cywilnego;
6) ustawy o rachunkowosci;
7) ustawy o podatku od towardw i ustug;
8) aktéw wykonawczych do ustaw wskazanych w pkt 2 — 7.
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Rozstrzyganie sporow
§ 25.

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjag Zasad beda wyjasniane w formie pisemnej,
z zastrzezeniem, ze za forme pisemng uwaza sie rowniez korespondencje prowadzong
za posrednictwem SL2014, z uwzglednieniem zapiséw § 13 ust. 10 Zasad.

Postanowienia koncowe
§ 26.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WK-P i jednostka realizujgca Projekt zgodnie ustalaja, ze:
1) w przypadku pism doreczanych za pokwitowaniem odbioru, odbierajgcy pismo potwierdza
doreczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty doreczenia;
2) za dzien ztozenia dokumentdw przyjmuje sie dzien ich wptywu do Instytucji Zarzadzajacej RPO
WK-P.

Zataczniki
§ 27.

Integralng czes¢ Zasad stanowig nastepujace zatgczniki:
1) zatacznik nr 1: Wniosek o dofinansowanie;

zatgcznik nr 2: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug;

zatgcznik nr 3: Harmonogram pfatnosci;

zatgcznik nr 4: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

zatgcznik nr 5: Wzér oswiadczenia uczestnika Projektu;

zatgcznik nr 6: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

zatacznik nr 7: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

zatgcznik nr 8: Obowigzki informacyjne Beneficjenta;

zatacznik nr 9: Wnioski 0 nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach

SL2014;

10) zatacznik nr 10: Oswiadczenie dotyczace przekazywania wytycznych w formie elektronicznej;

11) zatgcznik nr 11: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r.;

12) zatgcznik nr 12: Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 18 maja 2017 r.;

13) zatacznik nr 13: Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminaciji,
w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 08 maja 2015 r.;

14) zatacznik nr 14: Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020 z dnia
01 stycznia 2018 r.

LedcgrLemd
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