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ZAPYTANIE OFERTOWE

na przeprowadzenie i organizacje szkolenia dotyczgcego obowiqzujqcego prawa autorskiego i praw

pokrewnych w kontekscie dziatalnosci jednostek kultury w ramach projektu ,,Kultura w zasiegu 2.0”

ZAMAWIAJACY:

WOJEWODZTWO KUJAWSKO-POMORSKIE:

dzialajac na podstawie art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.) jako lider w imieniu swoim oraz partneréw projektu
partnerskiego ,,Kultura w zasiegu 2.0”), w imieniu ktérego postgpowanie prowadzi:

Urzad Marszaltkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

PI. Teatralny 2, 87-100 Torun

NIP: 956-19-69-536, REGON: 092350613

Departament Cyfryzacji

ul. Wioctawska 167, 87-100 Torun

Urzad Marszatkowski Wojewé6dztwa Kujawsko-Pomorskiego w imieniu Wojewddztwa Kujawsko —
Pomorskiego zaprasza do skladania ofert na przeprowadzenie i organizacj¢ szkolenia dotyczacego
obowiazujacego prawa autorskiego i praw pokrewnych w kontekscie dziatalnosci jednostek kultury
(muzea, biblioteki, galerie, osrodki animacji, osrodki krzewienia kultury muzycznej i pokrewne) dla
pracownikéw instytucji kultury uczestniczacych w projekcie ,,Kultura w zasiggu 2.0”. Zaméwienie
jest realizowane w ramach projektu ,Kultura w zasiggu 2.0” wspdtfinansowanego ze Srodkéw:
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi priorytetowej 2. Cyfrowy region,
Dziatania 2.2 Cyfrowa dostgpnos¢ i uzytecznos¢ informacji sektora publicznego oraz zasobéw nauki,
kultury i dziedzictwa regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa
Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 - 2020 (RPO WK-P) oraz ze $rodkéw budzetu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego i partneréw projektu.

Zaméwienie, bedace przedmiotem niniejszego Zapytania ofertowego udzielane jest z wylaczeniem
obowigzku stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

(tj. Dz.U. 2017 poz. 1579 ze zm.) na podstawie art. 4 ust. 8 tejze Ustawy. Warto§¢ zaméwienia nie

przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro.

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020,

oraz ze Srodkow budzetu Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego i Partnerdw Projektu.
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W odniesieniu do niniejszej procedury zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.

Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r., Nr 16, poz. 93 ze zm.) oraz Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w sprawie
realizowania zaméwien wspéifinansowanych ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, w stosunku do ktérych beneficjenci nie sa zobowigzani do stosowania ustawy Prawo
zam6wien publicznych.

Wykonawcy nie sa uprawnieni do wystgpowania z jakimikolwiek roszczeniami pieni¢znymi
i niepienieznymi wobec Zamawiajgcego W zwigzku 2z niniejszym Zapytaniem ofertowym,
w tym ztytulu poniesionych przez nich kosztéw przygotowania oferty lub ewentualnych szkéd,
w szczegblnosci w przypadku odstgpienia przez nich od postgpowania lub wyboru innego Wykonawcy
przez Zamawiajacego.

L. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ;

Przedmiotem zamdéwienia jest przeprowadzenie szkolenia z zakresu prawa autorskiego i praw

pokrewnych pod katem przygotowana zbioré6w do digitalizacji oraz udostepniania, a takze z zakresu
standardow i dobrych praktyk procesu digitalizacji dla pracownikéw instytucji kultury
uczestniczacych w projekcie ,Kultura w zasiggu 2.0”. Zamawiajacy oczekuje, iz efektem
przeprowadzonego szkolenia bedzie przygotowanie merytoryczne pracownikéw instytucji kultury —
partner6w projektu ,Kultura w zasiggu 2.0”, do kwalifikacji oraz publikacji zdigitalizowanych
obiektéw dziedzictwa regionalnego w realizowanym w tym samym projekcie portalu o charakterze
wirtualnego muzeum.

Zamawiajacy wymaga, aby skladane oferty zawieraly wszystkie elementy zaméwienia okreslone
W zapytaniu o cen¢ oraz w opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

IL. SZCZEGOLY DOTYCZACE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

1. Szkolenia odbeda si¢ w trzech terminach dla nastgpujacej liczby uczestnik6w:
1) Grupal: maks. 35 oséb (animatorzy kultury, galerie, muzyczne i inne)
2) Grupa II: maks. 35 oséb (biblioteki)
3) Grupa III: maks. 50 oséb (muzea)
2. Wymiar godzin dydaktycznych dla kazdej z grup wynosi 6,5 godzin zegarowych,
co przedstawia si¢ nastgpujaco: 3 x 1,5 godziny zegarowej podzielone przerwami min. 10 min.;
1 x 2 godziny zegarowe (warsztatowy modul zindywidualizowany dla kazdej z grup - blok
poswiecony na oméwienie wlasciwych dla danej grupy typéw uméw prawno-autorskich oraz

zgloszonych przed szkoleniem przez uczestnikéw przypadkéw i pytan).

Projekt wspdtfinansowany ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020,

oraz ze srodkéw budzetu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego i Partneréw Projektu.
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Szkolenia mogg odby¢ si¢ tylko w dni robocze. Szkolenie dla jednej grupy musi zamkna¢ si¢
w obrebie jednego dnia i nie moze by¢ podzielone na rézne terminy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi polegajacej na organizacji
i przeprowadzeniu szkolenia w terminie do 45 dni od dnia podpisania umowy.

Szkolenie musi odby¢ si¢ w granicach administracyjnych Miasta Torunia.

Wykonawca w terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania umowy wskaze Zamawiajacemu do
akceptacji proponowane minimum dwa (podstawowy i alternatywny) terminy przeprowadzenia
Szkolenia.

Zamawiajacy w terminie 7 dni roboczych dokonuje wyboru terminu i powiadamia o decyzji
Wykonawce.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste 0s6b zainteresowanych szkoleniem w danej grupie nie
pdzniej niz 5 dni roboczych przed szkoleniem.

Zainteresowani przystgpieniem do zaméwienia musza zapewni¢ kadr¢ dydaktyczng posiadajaca
kwalifikacje i umiejetnosci adekwatne do zakresu programowego prowadzonych szkolen.
Do oferty nalezy dotgczyé dokumenty poswiadczajace kwalifikacje i do§wiadczenie dla kadry
dydaktycznej. Osoba prowadzaca szkolenie musi spelni¢ wskazany ponizej warunek nr 1

acznie z przynajmniej jednym warunkiem z grupy 2 (2A lub 2B).

Warunek 1 — doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkoleri o tematyce tozsamej lub zbieznej w min. 80%

Z podanym ponizej zakresem merytorycznym.

Warunek 2A — doswiadczenie w obstudze prawnej instytucji kultury w zakresie prawa autorskiego.

Warunek 2B — autorstwo publikacji o charakterze naukowym zgodnym z tematem szkolenia.

10.

Szkolenie powinno odzwierciedla¢ stan prawny omawianych zagadnien aktualny na dzien

przeprowadzenia szkolenia.

III. OBOWIAZKI WYKONAWCY:

Do obowigzkéw Wykonawcy w zakresie przeprowadzanych przez niego szkolen nalezy:

1.

Przeprowadzenie wsréd zgloszonych uczestnikéw szkolenia ankiety przedszkoleniowej (W
postaci formularza online, lub za pomoca poczty elektronicznej) celem doprecyzowania
oczekiwan uczestnikow oraz zebrania materiatu na warsztatowy modut zindywidualizowany).
Zapewnienie wszystkim uczestnikom szkolenia dostgpnego na kazdej przerwie bufetu tj.
przekaski w ilosciach adekwatnych do liczby uczestnikéw szkolenia.

Zapewnienie wszystkim uczestnikom w trakcie szkolenia indywidualnych materialéw

szkoleniowych w wersji drukowanej odpowiadajacej zakresowi merytorycznemu szkolenia

Projekt wspéffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020,

oraz ze srodkéw budzetu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego i Partneréw Projektu.
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w postaci materialéw wlasnych i opracowan wykladowcéw obejmujacych swoim zakresem
tematyke szkolenia spietych w estetyczny sposéb lub zbindowanych oraz materialéw
pomocniczych (diugopis, oiéwek, notatnik), ktére po zakonczeniu szkolenia zostang
przekazane kazdemu z uczestnikéw szkolenia na wiasnos¢. (Materiat dydaktyczny musi
obejmowac peten zakres szkolenia i by¢ przedstawiony w przejrzysty i systematyczny sposob.
Wykluczony jest wydruk slajdéw prezentacji uzywanej podczas szkolenia. Material powinien
zawiera¢ kompleksowe informacje dotyczace stanu prawnego, orzecznictwa oraz pogladéw
doktryny w zakresie wyczerpujacym przedstawiony ponizej minimalny zakres merytoryczny
szkolenia, wzbogacony dodatkowo o zbiér standardéw, dobrych praktyk oraz
reprezentatywnych studiéw przypadku dla kazdej z grup szkoleniowych).

Podjecie odpowiednich dziatan informacyjnych i promocyjnych zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi realizacji projektéw w ramach RPO WK-P, m.in. odpowiednie oznakowanie
sali szkoleniowych, materialtéw szkoleniowych oraz dokumentacji, w tym list
obecnosci. Informacje na ten temat dostepne s3 pod adresem:

http://www.mojregion.eu/index.php/rpo/poznaj-zasady.

Sporzadzenie dokumentacji fotograficznej z przebiegu szkolenia, ktéra nalezy przekazad
Zamawiajacemu po ukonczeniu szkolen drogg elektroniczng lub na ptycie CD/DVD.
Przeprowadzenie ewaluacji kazdego szkolenia w trybie ankietowym. Ankieta wypelniana
bedzie przez uczestnikéw szkolenia. Wz6r ankiety zostanie przygotowany przez Wykonawce
i uzgodniony z Zamawiajacym.

Dostarczenie Zamawiajacemu peinej dokumentacji przeprowadzonych szkolen w tym listy
obecnosci i wypelnione przez uczestnikéw szkolenia ankiety ewaluacyjne. Kazdy
z uczestnikéw szkolenia otrzyma zaswiadczenie ukonczenia szkolenia.

Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych)

Zebranie od wuczestnikéw szkolen stosownych os$wiadczen dotyczacych zgody na
przetwarzanie danych osobowych. Wzér takiego oswiadczenia Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu do akceptacji.

Zagwarantowanie ochrony danych osobowych uczestnikéw projektu i przetwarzania tych

danych jedynie dla potrzeb prowadzonych przez siebie szkolen.

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020,

oraz ze $rodkéw budzetu Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego i Partneréw Projektu.
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11. Ztozenie oswiadczenia o dochowaniu obowigzku ochrony danych osobowych uczestnikéw
projektu oraz przetwarzania tych danych jedynie dla potrzeb prowadzonych przez siebie
szkolen.

12. Zapewnienie sali szkoleniowej wraz z bezplatnym parkingiem dla uczestnikéw szkolenia.
Zamawiajacy nie uzna dostgpnosci w miejscu szkolenia ogélnodostgpnego parkingu
publicznego za spelniajacy kryteria zaméwienia.

13. W ramach ustugi cateringowej zaoferowanej podczas szkolen dla kazdej z grup, zapewnienie
wszystkim uczestnikom szkolenia bufetu dostgpnego na kazdej przerwie tj. przekaski w

ilosciach adekwatnych do liczby uczestnikéw szkolenia:

a) kanapki bankietowe na pszennym pieczywie (8 szt./os., po min. 50 g/szt., min. 4 r6zne
sktadniki na 1 kanapce — nie wliczmy w to pieczywa i masta),

b) ciasta po 4 szt. na osobg (porcja min. 100 g. szt.),

c) owoce min. 50 dkg na osobe,

d) woda mineralna gazowana i niegazowana 0,5 1/os oraz soki 0,3 l/os

e) kawa sypana i rozpuszczalna, herbata czarna i owocowa, cukier, cytryna, Smietanka
do kawy lub mleczko,

20% kanapek musi odpowiada¢ wymogom pozywienia wegetarianskiego i musza by¢

odpowiednio oznakowane.

IV. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA I PRZEDSTAWIENIA CENY W OFERCIE:

Oferowana cena brutto obejmuje cen¢ netto oraz obowigzujacy podatek od towaréw i ustug VAT.

Ceng oferty nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, przy czym koncéwki ponizej
0,5 groszy pomniejsza sig, a koncéwki 0,5 groszy i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza. Cena musi by¢
podana cyfrowo i stownie. Walutg ceny oferowanej jest zloty polski. Cena musi by¢ skalkulowana
w sposéb jednoznaczny i musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoéwienia.
V. KRYTERIUM OCENY OFERTY:

Kryteria wyboru oferty:

a) Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére zostaly uznane za zgodne
z przepisami prawa, zgodne z warunkami okreslonymi w niniejszym zapytaniu i nie
zostaly odrzucone,

b) Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacym kryterium:

Cena 100%

- Cena (C)

Projekt wspéffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020,
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Kryterium ocenione bedzie wg nast¢pujacego wzoru:
Cmin
C= ———— xI00pkt

Cbad
gdzie:
C - liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium (CENA)
Cmin — najnizsza cena sposréd ofert
Cbad - cena oferty badane;j
VL. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT:
Oferte nalezy dostarczy¢ do dnia 14 wrzesnia 2018 r. do godziny 12:00 w nastgpujacy sposoéb:

a) osobiscie: do siedziby Departamentu Cyfryzacji, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego, ul. Wioctawska 167, 87-100 Torun lub do Biura Podawczo-
Kancelaryjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, Plac
Teatralny 2, 87-100 Torun,

b) poczta tradycyjna przeslane na adres: Departament Cyfryzacji Urzedu Marszalkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, ul. Wioctawska 167, 87-100 Torun, lub
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu Plac Teatralny 2, 87-
100 Torun,

c) za posrednictwem poczty elektronicznej Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, Departament Cyfryzacji, Biuro projektéw digitalizacji zasobéw kulturalnych
e-mail: m.toda@kujawsko-pomorskie.pl; a.pawlak @kujawsko-pomorskie; Magdalena Toda
i Alina Pawlak, tel. +48 (56) 62 18 557.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci zlozone;j

oferty. Wykonawca bedzie zobowiagzany do przedstawienia wyjasnien w formie pisemnej w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.
VIL. WYNIK
1. Informacja o dokonanym wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajacego pod adresem: http:/www .bip.kujawsko-pomorskie.pl/.
2. Umowa z Wykonawcg zostanie zawarta z zachowaniem formy pisemnej w terminie

wskazanym przez Zamawiajacego.

Dyrektor
Departamengr Cyfryzacji
S Zlowski
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