Standard oraz ceny rynkowe najczesciej finansowanych wydatkéw w projektach w ramach
Poddziatania 8.4.1

Dokument ten okresla katalog najczesciej finansowanych kosztéw w ramach Poddziatania 8.4.1
Wsparcie zatrudnienia osdb petnigcych funkcje opiekuncze, oczekiwany przez 1IZ RPO WK-P standard
Swiadczonej w ramach projektu ustugi oraz zawiera zalecenia odno$nie zasad konstruowania budzetu
szczegbtowego projektu.

Pokrycie kosztow zwigzanych z biezgcym $wiadczeniem ustug opieki nad dzie¢mi do lat 3, jest
dostepne dla:

—  0s0b bezrobotnych lub oséb biernych zawodowo pozostajacych poza rynkiem pracy ze wzgledu
na obowigzek opieki nad dzie¢mi do lat 3, w tym osoby, ktére przerwaty kariere zawodowga ze
wzgledu na urodzenie dziecka lub przebywajg na urlopie wychowawczym w rozumieniu ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;

— 0s0b pracujacych, sprawujgcych opieke nad dzie¢mi do lat 3,

przy czym nalezy zauwazyé, iz w odniesieniu do o0séb pozostajgcych na urlopach
macierzynskich/rodzicielskich/wychowawczych co do zasady wydatki sg kwalifikowalne od momentu
powrotu rodzica do pracy’.

Katalog kosztéw nie ma charakteru zamknietego. Dopuszczalne jest ujmowanie w projekcie innych
kosztéw, ktére sg niezbedne do jego realizacji. Stawki wyszczegdlnione w zestawieniu sg stawkami
maksymalnymi, jednak nie oznacza to automatycznego akceptowania przez oceniajgcych stawek
zatozonych na maksymalnym poziomie (brane pod uwage bedg takie czynniki jak: specyfika projektu,
stopien ztozonosci projektu, wielkos$é grupy docelowej, miejsce realizacji).

Kwoty ujete w zestawieniu uwzgledniajg wartos$¢ brutto wydatku (z wyjatkiem wynagrodzen, ktore sg
szacowane z uwzglednieniem kosztow pracodawcy).

Lp. Rodzaj kosztu Maksymalny Oczekiwany standard/Uzasadnienie
koszt
1 | Koszt opieki nad 800 Maksymalny koszt opieki nad dzieckiem musi opiera¢
dzieckiem w ztobku| zt/osoba/mie

s sie o rzeczywiste koszty ponoszone w danej placéwce,
S1ac zgodnie z obowigzujagcym cennikiem/regulaminem.
Koszt moze obejmowac wpisowe, koszt pobytu i koszt
wyzywienia, przy czym wpisowe jest finansowane dla

jednego uczestnika tylko raz.

Niniejszy koszt zostanie uznany za kwalifikowalny pod

1W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ kwalifikowania wydatkéw zwigzanych z biezgcym $wiadczeniem ustug
opieki nad dzie¢mi do lat 3 przed dniem powrotu rodzica/opiekuna do pracy. Jednakze kazdorazowo sytuacja taka powinna
by¢ indywidualnie rozpatrywana, majagc w szczegdélnosci na wzgledzie oddziatywanie wsparcia na sytuacje zawodowa
rodzica/opiekuna, np. gdy osoba przebywa na urlopie rodzicielskim lub wychowawczym i jednoczesnie pracuje w niepetnym
wymiarze czasu mozna przyznac¢ wsparcie w wysokosci zgodnej z rzeczywiscie ponoszonymi kosztami.



warunkiem spetnienia ponizszego standardu:

- Ztobek, do ktérego kierowane jest dziecko w ramach
projektu, musi znajdowad sie w rejestrze ztobkow i
klubéw dzieciecych, prowadzonym przez wdijta,
burmistrza lub prezydenta miasta, wtasciwego ze
wzgledu na miejsce prowadzenia ztobka, o ktdorym
mowa w ustawie o opiece nad dzieémi w wieku do lat
3;

- Finansowanie kosztéw opieki w ztobku odbywac sie
bedzie na podstawie dokumentacji podmiotu, ktéry
Swiadczy ustugi opieki nad dzieckiem, potwierdzajacej
koszt opieki i wyzywienia obowigzujacy w placéwce.

Koszt opieki nad
dzieckiem w klubie
dzieciecym

600
zt/osoba/mie
sigc

Maksymalny koszt opieki nad dzieckiem musi opieraé
sie o rzeczywiste koszty ponoszone w danej placéwce,
zgodnie z obowigzujgcym cennikiem/regulaminem.
Koszt moze obejmowac wpisowe, koszt pobytu i koszt
wyzywienia, przy czym wpisowe jest finansowane dla
jednego uczestnika tylko raz.

Niniejszy koszt zostanie uznany za kwalifikowalny pod
warunkiem spetnienia ponizszego standardu:

- Klub dzieciecy, do ktdrego kierowane jest dziecko w
ramach projektu, musi znajdowaé sie w rejestrze
ztobkéw i klubédw dzieciecych, prowadzonym przez
wojta, burmistrza lub prezydenta miasta, wiasciwego
ze wzgledu na miejsce prowadzenia klubu
dzieciecego, o ktérym mowa w ustawie o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3;

- Finansowanie kosztéw opieki w klubie dzieciecym
odbywac¢ sie bedzie na podstawie dokumentac;ji
podmiotu, ktéry swiadczy ustugi opieki nad dzieckiem,
potwierdzajgcej  koszt opieki i  wyzywienia
obowigzujgcy w placéwce.

Koszt opieki nad
dzieckiem
sprawowanej przez
dziennego opiekuna

600
zt/osoba/mie
sigc

Maksymalny koszt opieki nad dzieckiem musi opierac
sie 0 rzeczywiste koszty ponoszone u danego
opiekuna dziennego. Koszt moze obejmowac koszt
pobytu i koszt wyzywienia, w oparciu o stawki zgodne
z uchwatag podjetg przez wilasciwg gmine
zatrudniajgcg opiekuna dziennego.

Niniejszy koszt zostanie uznany za kwalifikowalny pod




warunkiem spetnienia ponizszego standardu:

- Opiekun dzienny, do ktérego kierowane jest dziecko
w ramach projektu, musi znajdowac sie w wykazie
dziennych opiekunéw, prowadzonym przez wdijta,
burmistrza lub prezydenta miasta, o ktorym mowa w
ustawie o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

- Finansowanie kosztdw opieki u dziennego opiekuna
odbywac sie bedzie na podstawie dokumentac;ji,
poswiadczajgcej koszt ustugi opieki nad dzieckiem,
obowigzujgcy u dziennego opiekuna.

Koszt
wynagrodzenia i
sktadek na
ubezpieczenie
spoteczne niani

800
zt/osoba/mie
sigc

W ramach projektu mozliwe jest pokrycie kosztéw
wynagrodzenia i sktadek na ubezpieczenia spoteczne
(emerytalne, rentowe, wypadkowe, ktére optaca
rodzic oraz chorobowe, jezeli niania przystgpita
dobrowolnie na swéj wniosek do ubezpieczenia
chorobowego) niani sprawujgcej opieke nad
dzieckiem, zgodnie z umowag o Swiadczenie ustug oraz
zgodnie z ustawa o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat
3.

Dopuszcza sie mozliwos¢ finansowania w ramach
projektu sktadki na ubezpieczenie chorobowe niani, o
ile rodzice zobowigzali sie do optacania tej sktadki (w
ramach wyzej okreslonego limitu).

W przypadku osdb pracujgcych koszty sktadek na
ubezpieczenia spoteczne pokrywane w stosownych
przypadkach przez ZUS zgodnie z ustawa o opiece nad
dziecmi w wieku do lat 3. Ich koszt (tj. w czesci
pokrywanej przez ZUS) jest w takim przypadku
niekwalifikowalny. Pozostate koszty sg kwalifikowane
do wysokosci okreslonego limitu.

W przypadku oséb pozostajacych bez pracy koszty
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ktdore s3a
optacane przez rodzica s3 wydatkiem
kwalifikowalnym w  projekcie do  wysokosci
okreslonego limitu.

Niniejszy koszt zostanie uznany za kwalifikowalny pod




warunkiem spetnienia ponizszego standardu:

- Niania zatrudniana jest przez rodzicéw dziecka na
podstawie umowy o 3wiadczenie ustug?/ umowy
uaktywniajgcej, zawieranej wformie pisemnej.
Umowa ta powinna okresla¢ m. in. strony umowy, jej
cel i przedmiot, czas i miejsce sprawowania opieki,
liczbe dzieci powierzonych opiece, obowigzki niani,
wysokos¢ wynagrodzenia oraz sposob i termin jego
wypftaty, czas, na jaki umowa zostata zawarta, a takze
warunki, sposéb zmiany oraz rozwigzania umowy.

5 Posrednik pracy 70 zt
godzina

6 | Doradca zawodowy 100 zt
godzina

Ptatnosci w ramach projektu za ustugi opieki mogg by¢ dokonywane pomiedzy beneficjentem, a
uczestnikiem projektu (opiekunem prawnym/rodzicem dziecka), jak réwniez pomiedzy
beneficjentem, a organizatorem opieki nad dzieckiem do lat 3 i uczestnikiem projektu (opiekunem
prawnym/rodzicem dziecka) w ramach umowy tréjstronnej, w formie refundacji poniesionych
kosztéow opieki lub zaliczki na ich poczet, w tym np. na podstawie bonu, vouchera. Przyjety sposdb
rozliczania kosztéw opieki powinien by¢ kazdorazowo jasno wskazany i szczegétowo opisany we
whniosku o dofinansowanie projektu. Beneficjent, jako strona umowy, powinien przy tym pamietac, ze
osoby sprawujace opieke nad dziecmi w wieku do lat 3 podlegajg obowigzkowym badaniom
sanitarno-epidemiologicznym zgodnie z ustawg z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz
zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2018 r. poz. 151).

Dodatkowe informacje dotyczgce pokrywania kosztdw zwigzanych z biezgcym $wiadczeniem ustug
opieki nad dzieémi do lat 3:

a) Uwazglednia sie zmiane formy opieki w trakcie realizacji projektu, ktéra wynika z przyczyn
wynikajacych z przepiséw prawa lub okolicznosci, ktére nie byty znane uczestnikowi w dniu
rozpoczecia udziatu w projekcie.

b) Umozliwia sie tgczenie form opieki w celu pokrycia kosztéw zwigzanych z biezgcym
Swiadczeniem ustug opieki nad dzieémi do lat 3, zgodnie z przepisami prawa.

c) Dokumentowanie kosztéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

W celu sprawnej realizacji projektu wnioskodawca powinien przygotowac i stosowaé wzory
podstawowych dokumentoéw, takich jak:

1. ZASADY REALIZACJI WSPARCIA, ktére muszg zawierac:

2 W projekcie istnieje mozliwo$¢ kwalifikowania wydatkéw zwigzanych z refundowaniem kosztéw
wynagrodzenia nian wyptacanych na podstawie uméw o $wiadczenie ustug zawartych miedzy uczestnikiem
projektu a nianig lub w formie umowy uaktywniajgcej zgodnie z ustawg o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.



Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Xii.

Xiii.

Xiv.

informacje o uczestnikach projektu (zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu),

okres na jaki mozna wnioskowaé o wsparcie, a w przypadku kilku mozliwosci opisanie
jakie sg zasady przyznawania (np. w przypadku oséb bezrobotnych oraz biernych
zawodowo zawarcie umowy na okres 3 miesiecy ze wskazaniem, ze okres przedtuzenia
do maksymalnych 12 miesiecy jest uzalezniony od aktywnosci uczestnika projektu),

opis form opieki, o ktére mozna wnioskowac,
wysokos¢ refundacji ze wskazaniem zasad,

opis procedury wyptaty refundacji, w tym zasady przeliczania wyptaty za niepetny
miesigc (m.in. forma, termin, konieczno$¢ przedtozenia niezbednych dokumentéw),

wskazanie sytuacji, w ktérych nastepuje utrata prawa lub wstrzymanie wyptaty
refundacji (np. utrata prawa do opieki, ukoriczenie przez dziecko wieku objecia opieka
»2tobkowg”),

przewidywane ryzyka, jakie mogg pojawi¢ sie w catym procesie udzielania wsparcia
wraz z opisem ich przeciwdziataniu w formie np. biezgcego monitoringu wsparcia oraz
losdw uczestnikéw projektu, w tym wskazanie momentu kwalifikowania wydatkow
w zaleznosci od sytuacji uczestnika projektu i jego przynaleznosci do grupy docelowej,
tj. np. od momentu powrotu rodzica do pracy, wstrzymaniu wyptaty w zwigzku
z brakiem aktywnosci zawodowej uczestnika itp.,

opis procedury od rekrutacji poprzez m.in. ztozenie wniosku, podpisanie umowy, ze
wskazaniem termindw, form, jak réwniez wymaganych dokumentow,

wyjasnienie wszystkich poje¢ majacych znaczenie dla wtasciwej realizacji projektu,
wskazanie m.in. sposobu i miejsca, w ktédrym mozna uzyskaé szczegétowe informacje,

informacje dotyczacg dokonywania wyboru placowki/organizatora opieki, ktdrg
uczestnik podejmuje wg wtasnych oczekiwar/potrzeb (na ktére moze mieé wptyw
m.in. miejsce zamieszkania, miejsce pracy itp.). Oznacza to brak mozliwosci wptywu na
decyzje uczestnika,

zasady realizacji wsparcia wspierajgcego (jezeli dotyczy),

zapisy wynikajgce z RODO.

2. Wazér wniosku o refundacje kosztow biezacej opieki nad dzie¢mi do lat 3 zawierajgcy m.in.:

dane uczestnika,

dane dzieci/dziecka do lat 3, na ktére wnioskowana jest refundacja wraz ze
wskazaniem stopnia powinowactwa, a w przypadku opieki prawnej wskazanie jej
formy,



iii. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, spetniajgce
wymagania RODO,

iv. deklaracje uczestnictwa w projekcie — rowniez w celu weryfikacji kwalifikowalnosci
uczestnika projektu,

v. os$wiadczenie o znajomosci sytuacji, w ktorych nastgpi utrata refundacji/przerwanie
udziatu w projekcie (np. utrata prawa do opieki nad dzie¢mi do lat 3) ze wskazaniem
terminu w ktérym nalezy powiadomié beneficjenta o tych okolicznosciach,

vi. wskazanie formy odbioru kwoty refundacji, w przypadku przelewu na konto bankowe
wskazanie rachunku bankowego,

vii. w przypadku wnioskowania o zaliczke na poczet pokrycia kosztéw biezgcej opieki nad
dziecmi do lat 3 (jezeli wnioskodawca przewidziat takg forme we wniosku o
dofinansowanie projektu).

Do wniosku o refundacje nalezy dotgczy¢:
- dokument potwierdzajgcy sprawowanie opieki (np. akt urodzenia dziecka),

- dokument potwierdzajgcy wysokos$¢ planowanych kosztéw (zaswiadczenie lub inny
tozsamy dokument wydany przez organizatora opieki wraz z o$wiadczeniem, z ktérego
bedzie wynika¢, ze koszt ustugi opieki nad dzieckiem do lat 3, ktéry ma zostac¢ pokryty w
projekcie, nie zostanie przeznaczony na miejsce opieki nad dzie¢mi do lat 3 utworzone i
finansowane w ramach projektédw wspétfinansowanych ze srodkédw EFS RPO WK-P na lata
2014-2020 z Poddziatania 8.4.1, 8.4.2 lub 8.4.3 lub utrzymywanie miejsca w okresie
trwatosci tych projektéw).

Wzdér umowy (forma i tres¢ uzalezniona jest od tego czy bedzie to umowa bezposrednio
z uczestnikiem czy umowa tréjstronna, czyli réwniez z organizatorem opieki) zawierajgcy
przede wszystkim:

i. Znak/numer umowy
ii. Datei miejsce zawarcia
iii. Strony umowy
iv. Zakres umowy/przedmiot
v. Czas, na ktdry jest zawarta
vi. Kwote refundacji oraz wskazanie sposobu przeliczenia niepetnego miesigca opieki
vii. Wskazanie liczby dzieci podlegajacej opiece oraz ich danych (imie, nazwisko, PESEL)

viii. Czas do ktdrego nalezy dostarczy¢ dokumenty rozliczeniowe (ze wskazaniem ich
rodzaju)



ix. Wskazanie sposobu, formy i terminu refundacji (przelew — wskazanie konta
bankowego, gotéwka)

X.  Uregulowanie kwestii zaliczki (jezeli dotyczy)

xi.  Obowiagzki uczestnika obejmujace informowanie o zmianach istotnych dla realizacji
wsparcia, a przede wszystkim zwigzanych z przedmiotem umowy (np. utrata prawa
do opieki nad dzieckiem do lat 3), jak réwniez zobowigzanie do zwrotu Srodkéw w
przypadku nienaleznego pobrania,

xii.  Podstawy prawne, uwzgledniajgce m.in. RODO
xiii.  Sposob rozstrzygania sporéw
xiv.  Podpisy stron

xv. Nalezy réwniez wprowadzi¢ oswiadczenie, z ktérego bedzie wynika¢, ze koszt ustugi
opieki nad dzieckiem do lat 3, ktéry ma zosta¢ pokryty w projekcie, nie zostanie
przeznaczony na miejsce opieki nad dzie¢mi do lat 3 utworzone i finansowane w
ramach projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw EFS RPO WK-P na lata 2014-
2020 z Poddziatania 8.4.1, 8.4.2 lub 8.4.3 lub utrzymywanie miejsca w okresie
trwatosci tych projektéow

4. inne opracowane przez Wnioskodawce dokumenty, w przypadku realizacji zadania w formie
np. vouchera lub innej zaproponowanej we wniosku o dofinansowanie projektu formie.

Whioskodawca we wniosku o dofinansowanie projektu musi umiesci¢ zobowigzanie DO
REALIZACJI WSPARCIA ZGODNIE ZE WSKAZANYM STANDARDEM UStUGI, W TYM
OPRACOWANIA | STOSOWANIA DOKUMENTOW, TAKICH JAK ZASADY REALIZACJI WSPARCIA,
WNIOSEK O UDZIELENIE WSPARCIA | UMOWA Z UCZESTNIKIEM PROJEKTU.

Spetnienie powyiszego wymogu bedzie weryfikowane w ramach kryterium merytorycznego
A.3.5 Budzet projektu.

| Uzasadnienie dla szkoleri zawodowych |

Zgodnie z zatozeniami konkursu tematyka/rodzaje szkolern dla osdb bezrobotnych i biernych
zawodowo powinny zostac ustalone dopiero po zdiagnozowaniu indywidualnych potrzeb i potencjatu
uczestnikéw. We wniosku o dofinansowanie projektu nie nalezy wiec wskazywaé konkretnych
tematdéw szkolen, w ktdrych wezmg udziat uczestnicy projektu.

W uzasadnieniu pod budzetem nalezy wyjasni¢, w jaki sposéb wnioskodawca oszacowat zatozony w
budzecie koszt szkolen, np. w oparciu o doswiadczenie w realizacji tego typu wsparcia oraz
rozeznanie rynku (ze wskazaniem przyktadowych rodzajow szkolen i ich wymiaru godzinowego,
ktorych dotyczyto przeprowadzone rozeznanie cenowe lub doswiadczenie wnioskodawcy).



| Nazwy kosztéw w budzecie projektu

Whnioskodawca nie powinien wskazywaé w szczegétowym budzecie projektu informacji typu forma
zaangazowania, liczba godzin zaje¢, liczba grup zajeciowych, liczba oséb na zajeciach, czestotliwosé
zaje¢, cena jednostkowa itp. Informacje te nalezy wykazywa¢ w uzasadnieniach dla poszczegdlnych
wydatkéw pod szczegdétowym budzietem projektu. Zgodnie z zaleceniami IK UP do centralnego
systemu teleinformatycznego SL2014 nazwy pozycji powinny byé odpowiednio ogdlne tak, aby
drobne zmiany, ktdre pojawiajg sie w trakcie realizacji projektu nie wigzaty sie ze zmiang nazw
kosztow.

| Zakaz podwdjnego finansowania

W ramach projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej niedozwolone jest podwdjne
finansowanie wydatkdw. Podwdjne finansowanie oznacza w szczegdlnosci:

— catkowite lub czesciowe, wiecej niz jednokrotne poswiadczenie, zrefundowanie lub
rozliczenie tego samego wydatku w ramach dofinansowania lub wktadu wtasnego tego
samego lub réznych projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych lub
Funduszu Spéjnosci lub/oraz dotacji z krajowych $rodkdw publicznych,

— otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej
pomocy finansowej z kilku Zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tacznie
wyzszej niz 100% wydatkow kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,

— poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztow podatku VAT ze srodkéw funduszy
strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze srodkéw
budzetu panstwa na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug,

— zakupienie $rodka trwatego z udziatem $rodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych
Srodkow publicznych, a nastepnie rozliczenie kosztéw amortyzacji tego Srodka trwatego w
ramach tego samego projektu lub innych wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej,

UWAGA!

Oznacza to takze, ze niedozwolona jest sytuacja, w ktorej najpierw Srodek trwaty zostat nabyty z
udziatem srodkdw unijnych, a nastepnie odpisy amortyzacyjne od petnej wartosci danego srodka
trwatego zostaty zaliczone do kosztéw uzyskania przychoddéw, bez pomniejszenia wartosci srodka
trwatego o otrzymane dofinansowanie.

— zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu w
ramach leasingu finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat optacanych przez beneficjenta
w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,

— sytuacja, w ktorej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego zostaty pozyskane w formie
kredytu lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone,

— objecie kosztéw kwalifikowalnych projektu jednoczesnie wsparciem pozyczkowym i
gwarancyjnym,



— zakup uzywanego Srodka trwatego, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci)
byt wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej lub/oraz dotacji z krajowych $rodkow
publicznych,

— rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz kosztach bezposrednich
projektu.



