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ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace uslugi opracowania graficznego i wydruku katalogu produktow eksportowych
wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 907, 984, 1047, 1473 oraz z 2014 r. poz. 423 z pdzn. zm.) zgodnie z art. 4 pkt 8 ww.
ustawy.

I. Zamawiajacy:

Wojewoddztwo Kujawsko-Pomorskie, ul. Plac Teatralny 2, 87-100 Torui.

IL. Opis przedmiotow oraz zakres zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie (opracowanie graficzne, sktad i wydruk) katalogu
produktow eksportowych wojewddztwa kujawsko-pomorskiego wraz z przekazaniem edytowanej
wersji katalogu oraz w wersji PDF

Zamawiajacy przekaze materialy Zrédlowe w postaci otwartego pliku Katalogu edycji 2016 w
formacie In Design (*.indd)

Link do Edycji 2016 katalogu: https://kujawskopomorskie.trade.gov.pl/pl/jesli-eksportujesz/katalog-
produktow-eksportowych/182209.katalog-produktow-eksportowych-wojewodztwa-kujawsko-
pomorskiego.html

Szczegblowy opis zaméwienia:
n»Katalog Produktéw Eksportowych”
Specyfikacja katalogu:

Format broszury — 15,5 cm x 22,5 cm z tolerancja + 10 mm, poziomy

[los¢ stron: 250 (w tym oktadka 4 strony)

Gramatura papieru:

- oktadka twarda - papier kredowy matowy 350g; lakier dyspersyjny matowy, folia matowa, peten
kolor (4+4), wydruk offsetowy, paleta CMYK

- $rodek — papier kredowy 80g matowy, peten kolor (4+4), wydruk offsetowy, paleta CMYK

- oprawa klejona

Tlos¢: 3000 egz.

Zakres zmian w skladzie katalogu:

Katalog w edycji 2016 liczy 244 stron. Sklad wymagaé bedzie nowej propozycji grafiki strony
tytutowej, drugiej i koncowej, wprowadzenia nowych tekstow i ilustracji (dopuszczamy mozliwosé
zmiany kolorystyki) na istniejacych stronach oraz dodanie nowych stron w oparciu o istniejgcy layout.
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Planowany sktad katalogu: 200 stron firm + 16 stron dzielacych na kategorie + 4 strony informacji o
wojewodztwie + 6 stron poswigconych inwestycjom w regionie + 6 stron instytucji otoczenia biznesu
+ 6 stron z infografikg + 4 strony indeks + 1 strona spis tresci + 4 strony na okfadke¢ + 3 strony na
notatki. Razem 250 stron.

Ponadto, bedzie wymagana zmiana przygotowanego layoutu w oparciu o wytyczne dotyczace
publikacji znakéw promocyjnych wojewddztwa:

https://kujawsko-
pomorskie.pl/pliki/promocja/marka/KujawyiPomorze komunikacja wizualna marki.pdf oraz
o wytyczne dotyczace zasad promocji i oznakowania projektow funduszy unijnych:

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/zasady-promocji-i-
oznakowania-projektow-1/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-wersja-aktualna-od- 1 -stycznia-
2018-roku/

Zmiany bgdg wymagaly akceptacji Zamawiajacego.

Informacje Ogolne:

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w formie elektronicznej materiaty niezbgedne do prawidlowej
realizacji zamowienia, w tym: napisy do zamieszczenia, gotowy wklad tekstowy do zamieszczenia w
katalogu wraz z uzupetniajacymi elementami graficznymi, rysunkami, zdjeciami oraz inne, niezbedne
informacje do zamieszczenia w katalogu.

Wykonawca begdzie zobowigzany do konsultowania z Zamawiajacym kazdego etapu realizacji
zamowienia.

Druk katalogu nastapi po ostatecznej akceptacji materialu przez Zamawiajacego.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu opracowang wersj¢ graficzng katalogu (otwartg wersje do
modyfikacji elektronicznej) do weryfikacji i ewentualnej korekty najpdzniej na 14 dni przed terminem
realizacji przedmiotu zamowienia.

Zalgcznik do oferty musi stanowi¢ probka stron tytulowych broszury oraz probka wykonanej
przez wykonawce infografiki.

Zamawiajacy dokona weryfikacji/korekty projektu katalogu, niezwlocznie po otrzymaniu materiatu od
Wykonawcy.

Wykonawca jest zobowigzany zamiesci¢ dane teleadresowe wojewodztwa wraz z herbem oraz
logotypy wymagane przez program, z ktorego zostato przyznane dofinansowanie na realizacje
zadania, przekazane przez Zamawiajacego wraz z informacja o dofinansowaniu.

Wykonawca jest zobowigzany do wygenerowania i do zamieszczenia brakujacych kodéw QR dla
stron www wszystkich firm na poszczegdlnych stronach katalogu.

Wymagane doswiadczenie:

Wykonawca powinien udokumentowa¢ wykonanie w okresie ostatnich 3 lat co najmniej 3 realizacji
projektow o podobnym charakterze.

III. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze najkorzystniejszej
oferty.

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o nast¢pujace kryteria oraz ich wagg:
cena przedmiotu zamowienia - 40%, jakos¢ - 60%,
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Sposob obliczenia punktow w kryterium cena:

cena najnizszej ztozonej oferty

%X 100 x 409
cena badanej oferty &

PC oznacza ilo$¢ punktow w kryterium cena.

Sposéb obliczenia punktow w kryterium jakos¢ (punkty od 1-10):

o ilos¢ punktow badanej oferty
" ilo$¢ punktéw oferty z najwieksza iloscia punktéw

PJ X 100 pkt X 60%

Sposob przyznawania punktow i dokonywania oceny w kryterium jakosé na podstawie wygladu
przedstawionej probki prac:

|. Estetyka wykonania:

0 lub 2 pkt - za atrakcyjny wyglad strony tytulowej,

0 lub 1 pkt - za wiasciwe zaprezentowanie kluczowych elementow informujgcych o tresci
wydawnictwa,

0 lub 1 pkt — za ekspozycje logotypdw.

2. Rozmieszczenie elementow na stronie:

0 lub I pkt - za kompozycje elementéw na stronie,
0 lub 1 pkt — za czytelnos¢ przedstawionych prébek infografiki i stron tytutowych.

3. Zastosowane rozwiazania graficzne:

0 lub 1 pkt - za zgodno$¢ zaproponowanej kolorystyki z przedstawionymi wzorami w dokumencie
wZasady komunikacji wizualnej marki wojewddztwa kujawsko-pomorskiego

w dziataniach promocyjnych i informacyjnych”,

0 lub 1 pkt — za zastosowanie zdj¢é w przedstawionych probkach prac,

0 lub I pkt — za czytelnos¢ ukladu graficznego,

0 lub 1 pkt — za rozmiar i rodzaj czcionek.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow (suma punktow)
w kryteriach cena i jakosé.

W przypadku, jesli dwoch lub wigecej wykonawcow otrzyma ta samg ilos¢ punktéw, Zamawiajacy

wezwie tych Wykonawcow do zlozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajacy oferty dodatkowe nie moga oferowac cen wyzszych niz w pierwotnie ztozonych ofertach.
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Informacja o wynikach postgpowania zostanie opublikowana na stronie internetowej
http://bip.kujawsko-pomorskie.pl/. Po rozstrzygnigciu zapytania ofertowego zawarta zostanie
pomigdzy stronami umowa w sprawie udzielenia zamoéwienia. Umowa bedzie wspotfinansowana ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz ze srodkow
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do pozostawienia postgpowania bez rozstrzygnigcia bez podania

przyczyn.
IV. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienié
zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie przekazane
niezwlocznie tym Wykonawcom, ktorym przekazano pierwotne zapytanie oraz podane do publiczne;
wiadomos$ci na stronie http://bip.kujawsko-pomorskie.pl/.  Jezeli w wyniku zmiany zapytania
ofertowego niezbedny bedzie dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie
zmian w ofercie pierwotnej, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

V. Opis sposobu przygotowania ofert - instrukcja dla oferentow.

Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wzoru oferty stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego
ogloszenia.

Oferta oraz zalacznik sktadany przez Wykonawcéw w toku postepowania powinny by¢ podpisane
oraz opieczgtowane przez osobg/osoby upowaznione do skfadania o$wiadczen woli w imieniu
wykonawcy, zgodnie z zasad reprezentacyjnosci wynikajacg z postanowient odpowiednich przepisow
prawnych.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze, maszynie do pisania lub czytelnym
pismem recznym.

Wszystkie zmiany i skreslenia (poprawienia whasnej pomylki) dokonane w ofercie muszg zostaé
zaparafowane (podpisane) przez Wykonawce, wraz z pieczatka.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty, przed
uptywem terminu skladania ofert.

VI. Miejsce i termin skladania ofert

Oferty nalezy przesta¢ za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie na adres: Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun lub przestaé¢ drogg
elektroniczng na adres a.zablocka@kujawsko-pomorskie.pl oraz t.tyszkiewicz@kujawsko-
pomorskie.pl . Termin skladania ofert zgodnie z zataczonym formularzem (Zatgcznik nr 1) uplywa
f"'ﬂé/"@f" 2018 r. Oferty przestane lub dorgczone po wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data wplywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wyslania.

Oferta MUSI ZAWIERAC nastepujace zalaczniki:
1. Formularz Ofertowy wg zalaczonego wzoru,
2. Oswiadczenie Wykonawcey wg zalaczonego wzoru,
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3. Harmonogram realizacji uslugi, (z uwzglednieniem wymogdw zawartych w_opisie
zamoOwienia). Przedstawiony przez  Wykonawce harmonogram _prac__ powinien
uwzglednia¢ 3-tygodniowy okres na wprowadzenie korekt przez Zamawiajacego
zwigzany z akceptacja wstepnej wersji przez firmy obecne w katalogu.

4. Rekomendacje/referencje/protokoly odbioru od wykonawey i/lub__ przykladowe
wykonane materialy o podobnym charakterze.

5. Prébka stron tytulowych broeszury oraz probka wykonanej przez wykonawce infografiki.

VII. Termin wykonania zaméwienia: do 20 wrzesnia 2018 r. do g. 14:00.

VIIIL. Opis warunkéw udzialu w post¢powaniu oraz sposob dokonywania oceny spelnienia tych
warunkow.

O udzielenie zamoéwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

1. sa uprawnieni do wykonywania okreslonej dziatalnosci, (jezeli przepisy wymagaja takich
uprawnien)

2. posiadajg niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie, a takze potencjat techniczny (warunek
Zamawiajacy uzna za spetniony po przedstawieniu min. 3 zleceri o podobnym charakterze
zrealizowanych przez Wykonawce),

3. znajduja si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajace] prawidlowe i terminowe
wykonanie zamowienia,

4. nie otwarto ich likwidacji, ani nie ogloszono upadiosci,

5. nie orzeczono wobec nich zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie,

6. zlozg wazng ofert¢ w terminie wyznaczonym do skfadania ofert (formularz ofertowy-
zatacznik nr 1, oswiadczenie Wnioskodawcey — zalgcznik nr 2)

Zamawiajacy dokona spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu poprzez zastosowanie
kryterium spelnia — nie spehnia, poprzez sprawdzenie, czy oferta zostala zlozona na formularzu
ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania oraz czy zostalo zalgczone
o$wiadczenic Wykonawcy stanowigce Zalacznik nr 2 (weryfikacja formalna oferty, w tym jej
kompletnosci i zgodnosci z zataczonymi wzorami). Brak ktoregokolwiek z wymaganych dokumentéw
lub zalaczenie ich w niewlasciwej formie lub niezgodnie z okreSlonymi wymaganiami bedzie
skutkowato wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ pozostawienia zapytania ofertowego bez rozstrzygniecia i nie
wybrania wykonawcy.

IX. Sposdb zaplaty

Zaptata za wykonanie przedmiotu zaméwienia nastapi przelewem w terminie 21 dni od dnia
dokonania odbioru przedmiotu zaméwienia na wskazane przez Wykonawce konto bankowe. Podstawg
do zaptaty beda faktury VAT (wraz z umowa/protokotem odbioru) wystawione przez Wykonawce.
Wykonawca za wykonane zamowienie bedzie zobowiagzany do wystawienia faktury na kwoty podane
przez Zamawiajacego:

Wojewddztwo Kujawsko - Pomorskie, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, NIP 956-19-69-536, za$
platnikiem bgdzie Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, Plac Teatralny 2,
87-100 Torun.

6.
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X. Zalaczniki:
Zalagcznik nr 1: wzér Formularza Ofertowego
Zatacznik nr 2: wzor Oswiadczenia Wykonawcy

Zgodnie z art. 37 ust. 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE
L. 119), uprzejmie informujemy, iz Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
stosuje ustawg o ochronie danych osobowych zgodnie z zataczonym linkiem: http://bip.kujawsko-
pomorskie.pl/ochrona-danych-osobowych/

TN

Naczelnik Wyda
! et Wydzialu
Rozwoju Gospodarczego

(n
¢ Viol§tta Weroniecka
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Zalacznik nr 1
Formularz Ofertowy (wzor)

Pieczatka firmowa Wykonawcy Miejscowos¢ i data

Wojewoddztwo Kujawsko-Pomorskie
Plac Teatralny 2
87-100 Torun

OFERTA WYKONAWCY
Dzialajagc w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):

Nazwa:

Adres siedziby:

Nr telefonu i faksu:

Adres poczty elektronicznej:

NIP:

REGON:

Osoba do kontaktu:

Adres poczty elektronicznej i tel. osoby do kontaktu:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe zdnia .................. 2018 roku oferujemy realizacje
zamowienia na faczng wartosc:
Laczna wartos¢ zamowienia netto:............oooiiiiiiiiiii e (stownie:

Eaczna warto$¢ zamowienia bruttor............oiivei i, (stownie:

podatek VAT
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Oswiadczam(y), ze zapoznalem(li$émy) si¢ z warunkami zapytania ofertowego Zamawiajacego i nie
wnosze(simy) do niego zadnych zastrzezen oraz ze zdobylem(liSmy) konieczne informacje
i wyjasnienia do przygotowania oferty.

Oswiadczam(y), ze uwazam(y) si¢ za zwigzanych niniejszg oferta przez okres 30 dni kalendarzowych
liczac od dnia uptywu terminu skfadania ofert. Ofert¢ niniejsza skladam(y) na kolejno
ponumerowanych stronach.

Oferta zawiera nastgpujace zataczniki:

Zobowigzuj¢ (my) sig, w przypadku wyboru naszej oferty do realizacji zamowienia za podang w
ofercie ceng.

Podpis osoby upowaznione;j
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 2
Oswiadczenie Wykonawcy (wzor)
Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie

Plac Teatralny 2
87-100 Torun

OFERTA WYKONAWCY
Dzialajagc w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):

Nazwa:

Adres siedziby:

Nr telefonu i faksu:

Adres poczty elektronicznej:

NIP:

REGON:

Oswiadczam(y), ze:

I. posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objgtej przedmiotem zamdwienia, jezeli
przepisy nakladaja obowiagzek posiadania takich uprawnien,

2. posiadam(y) niezbedng wiedzg i doswiadczenie oraz dysponujg(emy) potencjatem technicznym do
wykonania zamowienia,
Ponizej przedstawiam(my) trzy przykladowe, wykonane przez nas realizacje:

3. znajdujg¢(emy) si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidtowe i terminowe
wykonanie zamowienia,

4. nie zostata otwarta w stosunku do mnie (nas) likwidacja, ani nie zostala ogltoszona upadtosé,

nie orzeczono wobec mnie (nas) zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie.

wyrazam zgode na przekazanie mojej oferty pozostatym oferentom - TAK/NIE

> w

Podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy



