ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy: organizacji konferencji ,,Ochrona powietrza i ograniczenie niskiej emisji — stan aktualny
i wyzwania” w dniu 20 czerwca 2018 r. na terenie miasta Torunia lub nie dalej niz 10 km od
granicy administracyjnej miasta Torunia

Opis przedmiotu zapvtania ofertowego

Przedmiot zapytania ofertowego obejmuje:

a)
b)
c)
d)
€)

f)

g)

h)

1)

k)

D)

zapewnienie w dniu 20 czerwca 2018 r. sali dla 200 os6b wyposazonej w sprzet
multimedialny oraz system naglosnienia i o§wietlenia, w godzinach od 9:00 do 15:00,
zapewnienie obstugi technicznej sali,

przygotowanie 200 miejsc siedzacych (np. krzesel) dla uczestnikéw konferencji,
przygotowanie stotu prezydencjalnego dla 10 oséb,

zorganizowanie stotu dla sekretariatu konferencji w wydzielonej czesci sali konferencyjnej
lub przed wejsciem na sale,

zapewnienie miejsca i warunkow technicznych do umieszczenia materialéw promocyjno-
informacyjnych o Wojewddztwie i Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki ~ Wodnej w  Toruniu w  miejscu  organizacji  konferencji,
tj. w szczegolnosci 2 roll-upéw, scianki reklamowej,

zapewnienie we wlasnym zakresie wszystkich potrzebnych sprzetéow i materialéw
do wykonania ushugi,
zapewnienie obstugi i cateringu w 30 minutowej przerwie konferencji: kawa, herbata,

$mietanka do kawy, cukier, woda, 2 rodzaje ciasta (1 porcja kazdego rodzaju/osobe) oraz
kruche ciastka (100 g/osobg) dla 200 oséb, a takze owocow (1 szt./osobe),
np. banany, mandarynki, jablka,

zapewnienie obiadu: zupa, drugie danie, deser oraz napoje (kawa, herbata, woda, cukier,
smietanka) dla 15 osob oraz obstugi kelnerskiej,

wykonanie czynnosci zwigzanych z opracowaniem i wydaniem drukiem monografii
naukowej nt. prawnych aspektéw ochrony powietrza w Polsce,

samodzielne pozyskanie autorow artykuldw oraz pozyskanie wszelkich niezbednych
materiatéw merytorycznych, graficznych i zdjeciowych przeznaczonych
do przygotowania monografii,

sporzadzenie projektu okladki,

m) sporzadzenie recenzji,

n)
o)

staranne wykonanie oprawy edytorskiej,

wydanie drukiem monografii w nakladzie 200 egzemplarzy o nastepujacych parametrach:
- format B5 (165/235 [szer./wys.]),

- liczba arkuszy wydawniczych 3-6,

- papier wngtrze offset 80 g/m?,

- okladka 4+1 skrzydelka, foliowana,

- papier oktadki 250 g/m?,

- oprawa klejona.



Opis kryteriow, ktérvmi bedzie kierowal sie zamawiajacy przy wyborze ofert, wraz z podaniem

wag tych Kryteriéw i sposobu oceny ofert

W niniejszym postgpowaniu ztozone oferty beda oceniane wedhug ponizszych kryteriow:

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium w ocenie ofert
1. Cena oferty brutto ,,C” 60%
2 Doswiadczenie w organizacji konferencji | 40%

dla minimum 100 uczestnikéw ,,D”

Ad. 1. Punktacja w kryterium™ Cena oferty brutto” (C) bedzie wynikata z wartosci brutto oferty.

Ze wszystkich wartosci cen zlozonych ofert, Zamawiajacy przyjmie wartos¢ najmniejszg, jako C

minimum (cena oferty najtanszej).
Punktacja za ceng oferty ustalona jest w sposdb nastepujacy:
C minimum ( tj. oferty najtanszej)

—--x 100 PUNKTOW x 60%

Cena = -
C (. oferty badanej)

Ad. 2. Punktacja w kryterium ,, Doswiadczenie w organizacji konferencji dla minimum 100
uczestnikow ,,D” ustalona zostanie w sposob nastepujacy:

Lp. Opis kryterium Liczba mozliwych do
uzyskania punktow
1. llos¢ zorganizowanych konferencji - 1 0 punktéw
2 [los¢ zorganizowanych konferencji — 2-5 20 punktow
3. Ilos$¢ zorganizowanych konferencji — powyzej 40 punktéw
5

Punkty w powyzszym kryterium beda przyznawane wg wzoru:
D = przyznana punktacja x 40%

Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg taczng ocene (C+D) w wyzej

wymienionych kryteriach.

Termin przesylania ofert: do dnia 11 czerwca 2018 r. do godziny 10.00.




Forma zlozenia oferty: Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtym opakowaniu (kopercie)
na adres Zamawiajacego: Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie, ul. Targowa 13/15, 87-100 Torun

z dopiskiem: oferta na organizacj¢ konferencji ,,Ochrona powietrza i ograniczenie niskiej emisji
—stan aktualny i wyzwania” w dniu 20 czerwca 2018 r. na terenie miasta Torunia lub nie dalej niz
10 km od granicy administracyjnej miasta Torunia

Nie otwiera¢ przed 11.06.2018 r. godz. 10.00.

Sposdb realizacji: umowa.

Sposob przygotowania oferty: Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte zawierajaca jedna cene. Cena musi
zosta¢ podana w zlotych polskich z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Cena wykonania
zamoOwienia, podana w ofercie, musi by¢ cena brutto (razem z podatkiem VAT). Cena winna
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia. Oferta musi by¢ przygotowana

w jezyku polskim.

Osoba do kontaktu:

Agnieszka Sosnowska

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Srodowiska

Tel. 784 987 358

Pytania do zamawiajacego nalezy kierowa¢ pisemnie na adres e-mail: a.sosnowska@kujawsko-
pomorskie.pl

Uwagi konicowe: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu zastrzega

sobie prawo do:
- zmiany terminu skladania ofert;

- wyjasniania tresci ofert z oferentami w przypadku, gdy oferty sa niejednoznaczne, niejasne lub budza
watpliwoscei;

- odrzucenia ofert zlozonych po wyznaczonym terminie;

- odrzucenia ofert niezgodnych z zalozeniami zapytania ofertowego.







