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Zatacznik Nr 10
do Umowy Operacyjnej — Pozyczka

Porozumienie w sprawie zasad powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacja Umowy Operacyjnej — Pozyczka

zwane dalej ,,Porozumieniem”, zawarte dnia ......ccceeeeveeeeerensnnens w Toruniu

pomiedzy:

Kujawsko-Pomorskim  Funduszem Rozwoju Sp. 2z o0.0. 2z siedzibbg w Toruniu,
ul. Przedzamcze 8, 87-100 Torun, wpisanym do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w Toruniu, Wydziat VIl Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000671974, NIP: 9562324238, REGON: 366974655, kapitat
zaktadowy 500 000,00 zt,

reprezentowanym przez:

Kamile Radziecka — Prezesa Zarzadu,

zwanym dalej ,,Powierzajgcym”

a

ey

reprezentowanym przez:

eey

zwanym dalej ,Posrednikiem Finansowym”,

zwanymi dalej tgcznie ,Stronami”, o nastepujacej tresci:

W zwigzku z zawarciem W dniu ..cceeeeeceecnneenne pomiedzy Powierzajgcym a Posrednikiem Finansowym
Umowy Operacyjnej — Pozyczka nr.......ccccevvevnee. , zZwanej dalej ,,Umowg”, Strony postanawiajg co
nastepuje:
Definicje
§1.

Uzyte w Porozumieniu okreslenia oznaczaja:
1. administrator danych osobowych - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, o
ktorych mowa w art. 3 ustawy o ochronie danych osobowych, decydujacy o celach i sSrodkach

przetwarzania danych osobowych; Administratorem danych osobowych jest w przypadku
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zbioru RPO WK-P — Marszatek Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, a w przypadku zbioru

CST — Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego;

2. dane osobowe - dane, w rozumieniu art. 6 ustawy o ochronie danych osobowych, dotyczace:
a. Posrednika Finansowego oraz jego pracownikéw ktdrzy uczestniczg w procesie wdrazania

instrumentéw finansowych w ramach Umowy;

b. Odbiorcow Ostatecznych oraz ich pracownikow;

c. uczestnikéw szkolen, konkurséw, konferencji wspoétfinansowanych w ramach Umowy;

d. oséb, ktérych dane s przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci
srodkéw w projekcie wspétfinansowanym ze srodkéw Programu, uczestniczacego w
realizacji Umowy, a takze oferentdéw, uczestnikow komisji przetargowych i wykonawcoéw;

e. pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie Umowy;

f. oséb fizycznych oceniajagcych wnioski sktadane przez Odbiorcow Ostatecznych
realizowane w ramach Umowy;

— przetwarzane przez Posrednika Finansowego w celu wykonania Umowy;

3. dokument - dowolny nosnik, w tym tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym zapisane sg dane
osobowe;

4. pracownik:

1) osoba swiadczaca prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego;

2) osoba fizyczna, ktéra w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wykonuje,

wytacznie osobiscie, powierzone jej na podstawie umowy cywilnoprawnej zadania;

3) osoba  wspdtpracujgca w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.

o systemie ubezpieczen spotecznych?;

4) osoba wykonujagca s$wiadczenia w formie wolontariatu w rozumieniu  ustawy

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie?;

5. Program - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020;

6. przetwarzanie danych osobowych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza te, ktore wykonuje sie w systemach informatycznych;

7. rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji

z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz

1 Tekst jedn. w Dz. U. z 2015 r. poz. 121 ze zm.
2 Tekst jedn. w Dz. U. z 2014 r. poz. 1118 ze zm.
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warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i
systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych3;

8. ustawa o ochronie danych osobowych - ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych?*

9. zbiér danych — kazdy posiadajgcy strukture zestaw danych o charakterze osobowym,
dostepnych wedtug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
rozproszony lub podzielony funkcjonalnie tj. zbiér Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, zwany ,zbiorem RPO WK-P” oraz
Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych zwany

,Zbiorem CST”

Przedmiot Porozumienia i zakres powierzenia
§2.

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie przetwarzania danych osobowych dotyczgcych
Projektu realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 na podstawie umowy nr WP-1I-E.433.1.2.2017 z
dnia 4 lipca 2017 r. w sprawie zasad powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz
w oparciu o art. 31 Ustawy o ochronie danych osobowych, Powierzajacy powierza
Posrednikowi Finansowemu przetwarzanie danych osobowych na warunkach opisanych
W niniejszym Porozumieniu
1) w przypadku zbioru ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego na lata 2014-2020” — w imieniu i na rzecz Marszatka Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego;

2) w przypadku zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych” - w imieniu i na rzecz ministra do spraw rozwoju
regionalnego.

2. Powierzajagcy umocowuje Posrednika  Finansowego do dalszego  powierzenia
w imieniu i na rzecz Powierzajgcego powierzonych do przetwarzania danych osobowych w
ramach zbiorow o ktéorych mowa w ust. 1, podmiotom zaangazowanym we wdrazanie
instrumentoéw finansowych, w zwigzku z realizacjag Umowy.

3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom, o ktérych mowa w ust. 2,

odbywa sie na podstawie odrebnych umoéw lub porozumien zawieranych na pismie,

3Dz. U. 22004 r. Nr 100, poz. 1024
4 Tekst jedn. w Dz. U. z 2016r. poz. 922
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z zastrzezeniem, ze bedg one zawieraty wszystkie elementy tresci ujetej niniejszym
Porozumieniem.
Zakres danych osobowych powierzanych do przetwarzania przez Posrednika
Finansowego podmiotom, o ktérych mowa w ust. 2, powinien by¢ kazdorazowo dostosowany
przez Posrednika Finansowego do celu ich powierzenia, przy czym zakres nie moze byc¢
szerszy niz zakres okreslony w § 4 ust. 2 Porozumienia.
Posrednik Finansowy przekazuje Powierzajgcemu, na kazde jego zadanie, wykaz podmiotéw,
o ktérych mowa w ust. 2, ktérym zostato powierzone przetwarzanie danych osobowych przez
Posrednika Finansowego.
Powierzajacy zobowigzuje Posrednika Finansowego do:
a. wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotyczg, obowigzkédw informacyjnych
wynikajgcych z art. 24 i 25 ustawy o ochronie danych osobowych;
b. zawierania uméw z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 2 o takiej tresci, by podmioty
te byly zobowigzane postanowieniami umdéw do wykonywania wobec 0séb, ktdrych
dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i 25 ustawy o
ochronie danych osobowych.
Posrednik Finansowy ponosi odpowiedzialno$é¢, tak wobec osdb trzecich, jak i wobec
Powierzajgcego, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem art. 36-39 ustawy o
ochronie danych osobowych, rozporzadzenia oraz za przetwarzanie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejszym Porozumieniem lub innymi

przepisami prawa.

Umocowanie i upowaznienia do przetwarzania danych
§3.
Powierzajgcy umocowuje Posrednika Finansowego do:

a. wydawania i odwotywania swoim pracownikom upowaznien do przetwarzania
danych osobowych w zbiorze (Posrednik Finansowy ograniczy dostep do danych
osobowych wytgcznie do pracownikéw posiadajgcych  upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze);

b. dalszego umocowywania podmiotéw, o ktdrych mowa w § 2 ust. 2 Porozumienia, do
wydawania i odwotywania ich pracownikom upowaznien do przetwarzania

danych osobowych w zbiorze;
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c. okreslenia wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru
odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o
ktérych mowa w § 2 ust. 2 Porozumienia.

Cel powierzenia danych osobowych
§4
1. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania Posrednikowi Finansowemu przez
Powierzajgcego wytgcznie w celu wykonywania zadarn Posrednika Finansowego
powierzonych Umowa, zwigzanych z wdrazaniem instrumentéw finansowych
w odniesieniu do zbioréw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, w szczegdlnosci w zwigzku
z procesem udzielania jednostkowych wspar¢, monitorowania realizacji uméw zawartych z
odbiorcami wsparcia oraz realizacji proceséw sprawozdawczosci, monitoringu, ewaluacji,
kontroli i audytu.
2. Powierzenie danych osobowych do przetwarzania Posrednikowi Finansowemu obejmuje
zakres niezbedny do realizacji Umowy.
Sposob postepowania przy przetwarzaniu danych osobowych
§5
1. Posrednik Finansowy zapewni Srodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte
zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci
ustawy o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzenia. Posrednik Finansowy w
szczegblnosci zobowigzuje sie w odniesieniu do zbiorow:

a. prowadzi¢ dokumentacje opisujgcg sposdb przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych
osobowych, w tym w szczegblnosci polityke bezpieczernstwa oraz instrukcje
zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do przetwarzania danych
osobowych;

b. przechowywa¢ dokumenty w specjalnie do tego przeznaczonych szafach zamykanych
na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach (niedostepnych dla oséb
nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych) oraz zapewniajgcych
ochrone dokumentéw przed utratg, uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy;

c. prowadzi¢ ewidencje pracownikdw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.

2. Posrednik Finansowy zobowigze swoich pracownikdow, dla przestrzegania odpowiednich

zasad postepowania z dokumentami, do:
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pracy jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkdw
wynikajgcych z Umowy;

przechowywania dokumentéw w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny do
zrealizowania zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;
nietworzenia kopii dokumentdw innych, niz niezbedne do realizacji Umowy;
zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych
sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu zatrudnienia u Posrednika
Finansowego;

zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem o0séb nieupowaznionych do
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem
z naruszeniem ustawy, nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem Ilub

zniszczeniem.

3. Posrednik Finansowy zobowigzuje sie do:

a.

ograniczenia dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
wytgcznie do pracownikdédw posiadajgcych upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych;

zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych jemu w
trakcie obowigzywania Porozumienia lub dokumentéw uzyskanych w zwigzku z
wykonywaniem czynnosci objetych Porozumieniem, a takze zachowania w poufnosci
informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po
rozwigzaniu Porozumienia;

wymagania od swoich pracownikéw przestrzegania nalezytej starannosci w zakresie
zachowania w poufnosci powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz
sposobéw ich zabezpieczenia;

nadzorowania swoich pracownikéw, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych
danych osobowych;

udzielania Powierzajgcemu, na kazde jego zadanie, informacji na temat
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentéw, ktére zawierajg dane
osobowe przed dostepem oséb nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci przed kradzieza,
uszkodzeniem i zaginieciem;

niewykorzystywania zebranych na podstawie Umowy danych osobowych dla celéw

innych niz okreslone w Porozumieniu;
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h. usuniecia z elektronicznych nosnikow informacji  wielokrotnego zapisu
w sposéb trwaty i Nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikdw papierowych
i elektronicznych nosnikdw informacji jednokrotnego zapisu, na ktdrych utrwalone
zostaty powierzone do przetwarzania dane osobowe,
po zakonczeniu  obowigzywania  okresu  archiwizowania  wynikajgcego
z przepiséw obowigzujgcego prawa lub zawartych umow;

i. niezwtocznego przekazania Powierzajgcemu pisemnego oswiadczenia,
w ktédrym potwierdzi, ze Posrednik Finansowy nie posiada Zzadnych danych
osobowych, ktérych przetwarzanie zostatlo jemu powierzone niniejszym
Porozumieniem, po zrealizowaniu postanowien lit h.

4. Powierzajgcy zobowigzuje Posrednika Finansowego do zawierania umoéw lub porozumien z
podmiotami, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 Porozumienia o takiej tresci, by podmioty te byty
zobowigzane do zapewnienia $rodkéw technicznych i organizacyjnych umozliwiajgcych
nalezyte zabezpieczenie danych osobowych, wymaganych przepisami prawa, w tym w
szczegblnosci ustawy o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzenia.

5. Wymagania wzgledem pracownikéw Posrednika Finansowego znajdujg zastosowanie rowniez
wzgledem innych niz pracownicy osdb wykonujgcych witasciwe czynnosci na rzecz lub w
imieniu Posrednika Finansowego niezaleznie od istnienia lub charakteru stosunku prawnego
taczacego te osoby z Posrednikiem Finansowym.

Obowiazki informacyjne Posrednika Finansowego
§6

1. Posrednik Finansowy niezwtocznie informuje Powierzajgcego o:

a. wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich
niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony danych
osobowych powierzonych do przetwarzania Porozumieniem;

b. wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych, w zakresie powierzonym Porozumieniem, prowadzonych, w
szczegblnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem.

2. Posrednik Finansowy zobowigzuje sie do udzielenia Powierzajgcemu, na kazde jego zgdanie,
informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych  osobowych
przez podmioty, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 Porozumienia, a w szczegdlnosci
niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkdéw

dotyczacych ochrony danych osobowych.
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Kontrola
§7

1. Posrednik Finansowy umozliwi Powierzajgcemu lub podmiotowi przez niego upowaznionemu
lub administratorowi danych osobowych dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg o ochronie
danych osobowych, rozporzadzeniem oraz trescig niniejszego porozumienia przetwarzania
powierzonych danych osobowych w zwigzku z realizacjg Umowy w miejscach, w ktérych sg
one przetwarzane, a takie zobowigze podmioty, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, do
umozliwienia Powierzajagcemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonania
kontroli. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane
podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

2. W przypadku powziecia przez Powierzajgcego wiadomosci o razgcym naruszeniu przez
Posrednika Finansowego zobowigzan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych,
rozporzadzenia lub trescig niniejszego porozumienia, Posrednik Finansowy umozliwi
Powierzajgcemu lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, lub administratorowi danych
osobowych dokonanie niezapowiedzianej kontroli w celu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Posrednik Finansowy zobowigze podmioty, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, do umozliwienia
Powierzajgcemu lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, lub administratorowi danych
osobowych w przypadku powziecia przez Powierzajgcego wiadomosci o razgcym naruszeniu
zobowigzan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych, rozporzadzenia lub
tresci porozumienia, o ktérym mowa w § 2 ust. 3, dokonania niezapowiedzianej kontroli.

4. Powierzajacy lub podmiot przez niego upowazniony, lub administrator danych osobowych
maja w szczegdlnosci prawo:

a. wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za  okazaniem
imiennego upowaznienia, do pomieszczen, w ktérych jest zlokalizowany zbiér
powierzonych do przetwarzania danych osobowych i przeprowadzenia niezbednych
badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania
danych osobowych z ustawg, rozporzgdzeniem oraz niniejszymi zasadami;

b. zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych oraz pracownikdw w zakresie niezbednym do
ustalenia stanu faktycznego;

c. wegladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii.

5. Posrednik Finansowy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy

jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w
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wyniku kontroli przeprowadzonych przez Powierzajgcego lub przez podmiot przez niego
upowazniony.

6. Posrednik Finansowy zobowigze podmioty, o ktérych mowa w § 2 ust.2, do zastosowania sie
do zalecen dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich
przetwarzania, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Powierzajgcego

lub podmiot przez niego upowazniony, lub administratora danych osobowych.

Postanowienia koricowe
§8
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Porozumieniem majg zastosowanie przepisy
ustawy o ochronie danych osobowych.
2. Niniejsze Porozumienie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania i jest zawarte na czas
obowigzywania Umowy.
3. Zmiana tresci Porozumienia wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Niniejsze Porozumienie zostato sporzadzone w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po

jednym dla kazdej ze Stron.

W imieniu Powierzajacego W imieniu Posrednika Finansowego
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