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Zatacznik nr 6

do Umowy Operacyjnej — Pozyczka

Zasady przeprowadzania kontroli u Ostatecznych Odbiorcéow

Wytyczne do kontroli Odbiorcéw Ostatecznych (zwane dalej: wytycznymi)
przedstawiajg zasady oraz tryb kontroli przeprowadzanej przez Posrednika
1. Wstep Finansowego w zakresie danych zawartych we wniosku o udzielenie pozyczki
oraz w zakresie poprawnej realizacji Umowy Inwestycyjnej zawartej

z Odbiorcg Ostatecznym.

Definicje okresSlone w Umowie Operacyjnej — Pozyczka posiadajg to samo
znaczenie, o ile w niniejszym zatgczniku nie podano ich innego znaczenia.

1. Kontrola — oznacza Kontrole na dokumentach, Kontrole na miejscu lub
Kontrole dorazng;

2. Kontrola na dokumentach — oznacza kontrole opisang w pkt 3 wytycznych;
3. Kontrola na miejscu — oznacza kontrole okreslong w pkt 4 wytycznych;

4. Kontrola dorazna — oznacza kontrole okreslong w pkt 5 wytycznych;

2. Stowniczek
5. Zespét kontrolujgcy — oznacza osobe lub osoby upowaznione
do przeprowadzania kontroli w imieniu Posrednika Finansowego
(z zastrzezeniem, iz pracownicy Posrednika Finansowego spokrewnieni
lub powigzani z Odbiorcg Ostatecznym pod wzgledem osobowym
lub kapitatowym, jezeli powigzanie to mogtoby mie¢ wptyw na przebieg
lub wyniki Kontroli lub w inny sposéb skutkowa¢ wystgpieniem konfliktu

intereséw, nie mogg brac¢ w niej udziatu).

1. Kontrola na dokumentach powinna obejmowac¢ wszelkie czynnosci
niezbedne do potwierdzenia, ze Odbiorca Ostateczny wykonuje poprawnie
wszystkie obowigzki wynikajgce z Umowy Inwestycyjnej.

3. Kontrola na
2. W okresie budowy portfela, wskazanym w Umowie Operacyjnej — Pozyczka,
dokumentach
kontrolg na dokumentach nalezy objgé wszystkie Umowy Inwestycyjne
zawarte z Odbiorcami Ostatecznymi.

3. Co do zasady kontrola na dokumentach jest przeprowadzana w biurze




Posrednika Finansowego.

4. Kontrola na dokumentach obejmuje w szczegélnosci weryfikacje:

- oryginatéw faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
potwierdzajgcych wydatkowanie S$rodkéw pozyczki na cel wskazany
w Umowie Inwestycyjnej (cel wydatkowania srodkéw musi byé zgodny
z celem wskazanym w Metryce Instrumentu Finansowego),

- dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci za ww. dokumenty

(w przypadku gdy ptatnosci dokonat Odbiorca Ostateczny),

- dokumentéow pod katem wykluczenia naktadania sie finansowania
przyznanego z EFSI, z innych funduszy, programoéw, srodkéw i instrumentéw
Unii Europejskiej, a takze innych zrédet pomocy krajowej i zagranicznej.

5. Podczas kontroli na dokumentach Posrednik Finansowy zobowigzany
jest do zamieszczenia, na oryginale faktury lub dokumentu réwnowaznego,
informacji o wspdtfinansowaniu wydatku ze srodkéw EFSI w brzmieniu:
,Wydatek poniesiony ze srodkéw RPO WK-P 2014-2020 w ramach Umowy
Pozyczki nr ...(nr umowy) zawartej z Posrednikiem Finansowym — ....(nazwa

Posrednika)”.

4, Kontrola na

miejscu

1. Kontrola na miejscu przeprowadzana jest:

- przed podpisaniem umowy w celu weryfikacji danych zawartych we wniosku
0 udzielenie pozyczki,

- po podpisaniu umowy w celu potwierdzenia, ze Odbiorca Ostateczny
poprawnie wykonuje wszelkie obowigzki wynikajace z Umowy Inwestycyjnej,
w tym w szczegdlnosci dotyczgce udokumentowania wydatkowania srodkow
z Instrumentu Finansowego zgodnie z celem wskazanym w umowie,
weryfikacji (w stosownych przypadkach) dopuszczalnosci udzielonej pomocy
de minimis oraz  weryfikacji realizacji  wskaznikéw  (wskaznik
nowoutworzonych miejsc pracy EPC, wskaznik innowacji dla firmy, wskaznik
innowacji dla rynku),

- po uzyskaniu informacji ze Odbiorca Ostateczny zrealizowat wydane
zalecenia pokontrolne w celu weryfikacji ich wykonania.

2. Wybdér Odbiorcéw Ostatecznych do kontroli dokonywany jest
z uwzglednieniem analizy ryzyka realizacji poszczegdlnych Umow
Inwestycyjnych obejmujgcej co najmniej:

- kwote pozyczki wyptaconej Odbiorcy Ostatecznemu,

- zakres inwestycji, w tym jej innowacyjnos¢,

- realizacje wskaznikéw (wskaznik nowoutworzonych miejsc pracy EPC,
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wskaznik innowacji dla firmy, wskaznik innowacji dla rynku),

- przestanki wskazujgce na realizacje inwestycji niezgodnie z postanowieniami
Umowy Inwestycyjnej, w szczegdlnosci przestanek wskazujgcych na mozliwosc¢
wystgpienia Nieprawidtowosci na poziomie Odbiorcy Ostatecznego,

- wywigzywanie sie przez Odbiorce Ostatecznego z obowigzkdéw (w tym
termindéw) wskazanych w Umowie Inwestycyjnej;

- rozliczenie pozyczki.

3. Kontrola na miejscu jest przeprowadzana w siedzibie Odbiorcy
Ostatecznego i/lub w miejscu realizacji Inwestycji.

4. W przypadku przeprowadzania kontroli przed podpisaniem umowy Zespét
kontrolujacy zobowigzany jest co najmnie;j:

- dokonac¢ weryfikacji danych zawartych we wniosku o udzielenie pozyczki,

- sporzadzi¢ z przeprowadzonej kontroli raport / notatke / protokdt / inny
dokument standardowo stosowany przez Posrednika Finansowego.

5. W celu potwierdzenia wydatkowania srodkéw z Instrumentu Finansowego
zgodnie z celem wskazanym w Umowie Inwestycyjnej Zespdt kontrolujgcy
zobowigzany jest co najmniej:

- dokona¢ weryfikacji faktur badz dokumentéw o réwnowazinej wartosci
dowodowej wraz z potwierdzeniem dokonanej ptatnosci,

- dokona¢ weryfikacji czy ww. dokumenty zostaty ujete w ewidencji ksiegowej
Odbiorcy Ostatecznego,

- sporzadzi¢ wykaz okazanych podczas kontroli faktur badZz dokumentow
o réwnowaznej wartosci dowodowe] zawierajacy wystawce dokumentu,
rodzaj przedtozonego dokumentu, numer przedfozonego dokumentu, date
wystawienia przedtozonego dokumentu, metode ptatnosci, date ptatnosci
oraz informacje czego dotyczy okazany dokument,

- dokonaé weryfikacji realizacji wskaznika nowoutworzonych miejsc pracy
EPC,

- dokona¢ weryfikacji innowacyjnosci przedsiewziecia,

- dokonac¢ weryfikacji czy dokumenty zwigzane z udzielong pozyczky s3
wiasciwie przechowywane,

- sporzadzi¢ dokumentacje fotograficzng, na podstawie ktdrej mozliwe bedzie
potwierdzenie celu na jaki zostaty przeznaczone s$rodki finansowe,

- sporzadzi¢ z przeprowadzonej kontroli raport / notatke / protokét / inny
dokument standardowo stosowany przez Posrednika Finansowego.

W przypadku przeprowadzania kontroli po uzyskaniu informacji ze Odbiorca
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6. Ostateczny zrealizowat wydane zalecenia pokontrolne, Zespot kontrolujgcy
zobowigzany jest co najmniej:

- dokona¢ weryfikacji wykonania zalecen pokontrolnych,

- sporzadzi¢ z przeprowadzonej kontroli raport / notatke / protokét / inny
dokument standardowo stosowany przez Posrednika Finansowego.

7. Posrednik  Finansowy zobowigzany jest prowadzi¢  rejestr
przeprowadzonych kontroli na miejscu zawierajgcy co najmniej nr wniosku
0 udzielenie pozyczki lub nr umowy pozyczki, nazwe Odbiorcy Ostatecznego,
date kontroli (od-do), sktad Zespotu kontrolujgcego oraz krétki opis zakresu

kontroli.

5. Kontrola

dorazna

Posrednik Finansowy powinien przeprowadza¢ réwniez Kontrole dorazne,
w formule Kontroli na miejscu lub Kontroli na dokumentach, w kazdym
przypadku zaistnienia przestanek wskazujgcych na mozliwos$é wystgpienia

Nieprawidtowosci.

6. Zasady
przeprowadzanie
kontroli na

miejscu

1. W okresie obowigzywania Umowy Operacyjnej — Pozyczka kontrolg na
miejscu nalezy objgé co najmniej 10% Umdw Inwestycyjnych, nie mniej niz 5
umow.

2. W przypadku, gdy w wyniku przeprowadzenia ww. kontroli zostang wydane
zalecenia dotyczace wystgpienia nieprawidtowosci (zgodnie z definicjg
opisang w Umowie Operacyjnej — Pozyczka), Posrednik Finansowy
zobowigzany jest do objecia kontrolg dodatkowo 20% Umodw Inwestycyjnych,
nie mniej niz 5.

3. Gdy po rozszerzeniu proby, do 30% wszystkich Umoéw Inwestycyjnych, w
30% przeprowadzonych kontroli Posrednik Finansowy wyda zalecenia
pokontrolne dotyczacego wystgpienia nieprawidtowosci (zgodnie z definicja
opisang w Umowie Operacyjnej), zobowigzany jest do objecia kontrolg 100%
Umow Inwestycyjnych.

4. Limity wskazane powyzej Posrednik Finansowy zobowigzany jest osiggnac
w terminie do 30 miesiecy od daty podpisania Umowy Operacyjnej —
Pozyczka.

5. Zespot kontrolujgcy ustala stan faktyczny na podstawie dowodow
zebranych w toku Kontroli.

6. Na podstawie zebranego materiatu dowodowego Zespdt kontrolujgcy
przygotowuje raport / notatke / protokét / inny dokument standardowo
stosowany przez Posrednika Finansowego z ewentualnymi zaleceniami

pokontrolnymi (wraz z terminem ich realizacji), ktory przekazywany jest do
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Odbiorcy Ostatecznego. Odbiorca Ostateczny ma prawo zgtoszenia pisemnych
zastrzezen i wyjasnied w terminie 14 dni od jej otrzymania.

7. Na podstawie wyjasnien Odbiorcy Ostatecznego sporzgdzana jest
ostateczna wersja raportu / notatki / protokotu / innego dokumentu
standardowo  stosowanego przez Posrednika  Finansowego wraz
z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi, ktéra przekazywana jest do
podpisu przez Odbiorce Ostatecznego.

8. Raport / notatka / protokét / inny dokument standardowo stosowany przez
Posrednika Finansowego bez wydanych zalecen pokontrolnych przekazywany

jest do Ostatecznego Odbiorcy i nie wymaga jego podpisu.

7.
Monitorowanie
realizacji zalecen

pokontrolnych)

1. Posrednik Finansowy zobowigzany jest do monitorowania wykonania
zalecen pokontrolnych.

2. Posrednik Finansowy dokonuje weryfikacji zalecen pokontrolnych
w oparciu o charakter wydanych zalecen pokontrolnych.

3. Zalecenia pokontrolne mozna uzna¢ za zrealizowane na podstawie
pisemnego oswiadczenia Odbiorcy Ostatecznego lub przeprowadzonej
kontroli.

4. W sytuacji, w ktérej Odbiorca Ostateczny nie przystgpi do realizacji zalecen
pokontrolnych lub nie wywigze sie w sposéb nalezyty z ich realizacji,
Posrednikowi Finansowemu przystuguje prawo do podjecia stosownych
krokéw, zgodnych z Umowg Inwestycyjng, majacych na celu poprawng

realizacje umowy.

8.
Dokumentowanie

kontroli

1. Wszystkie czynnosci kontrolne, powinny zosta¢ udokumentowane co
najmniej w formie pisemnej przez osobe kontrolujgcg zgodnie z procedurami
wewnetrznymi Posrednika Finansowego.

2. Posrednik Finansowy zobowigzany jest do przechowywania w celach
dowodowych, co najmniej w formie kopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginatem:

- faktur lub dokumentéw réwnowaznych zwigzanych z realizowang
Inwestycja, w tym potwierdzenia oznaczenia oryginatéw dokumentéw
informacjg o wspotfinansowaniu wydatkow ze srodkéw EFSI,

- potwierdzen dokonania ptatnosci przez Odbiorce Ostatecznego,

- dokumentow dotyczacych realizacji wskaznika nowoutworzonych miejsc
pracy EPC,

- dokumentow dotyczacych realizacji wskaznika innowacji dla firmy oraz

wskaznika innowacji dla rynku,
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-dokumentéw wykluczajacych naktadanie sie finansowania przyznanego
z EFSI, z innych funduszy, programéw, srodkéw i instrumentéw Unii
Europejskiej, a takze innych zrédet pomocy krajowej i zagraniczne;j.

3. Posrednik Finansowy zobowigzany jest ponadto do przechowywania
pozostatej dokumentacji zwigzanej z przeprowadzong kontrolg, w tym:

- dokumentéw potwierdzajgcych przeprowadzanie analizy ryzyka,

- zdje¢ z przeprowadzonych kontroli u Odbiorcy ostatecznego, zapisanych na
ogoblnodostepnych nosnikach danych m.in. pendrive, ptyta CD/DVD,

- innych materiatéw dowodowych pozyskanych w trakcie Kontroli,

- raportu / notatki / protokotu / innego dokumentu standardowo
stosowanego przez Posrednika Finansowego,

- pism dotyczacych ewentualnych zastrzezen Ostatecznego Odbiorcy,

- ostatecznej wersji raportu / notatki / protokotu / innego dokumentu
standardowo stosowanego przez Posrednika Finansowego podpisanej przez
Ostatecznego Odbiorce,

- dokumentacji potwierdzajacej realizacje przez Ostatecznego Odbiorce

wydanych zalecen pokontrolnych.
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