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WYKAZ SKROTOW

Baza REGON - Baza internetowa REGON Gtéwnego Urzedu Statystycznego — wyszukiwarka
podmiotdédw gospodarki narodowej; aplikacja internetowa umozliwiajgca uzytkownikom dostep
do informacji zgromadzonych w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw Gospodarki
Narodowej REGON;

DEGURBA (ang. Degree of Urbanisation) — klasyfikacja stopnia urbanizacji stworzona przez
EUROSTAT;

Dziatanie/Poddziatanie — Dziatanie lub Poddziatanie w ramach Osi Priorytetowej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020 wspditfinansowanej z EFS;

€ — znak euro stuzacy do oznaczania waluty euro stosowanej w strefie euro Unii Europejskiej;
EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny;

GWD - Generator Wnioskéw o Dofinansowanie dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

IZ RPO - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym — Zarzad
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego obstugiwany przez wtasciwg komérke organizacyjng
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

JST — jednostka samorzadu terytorialnego;

NIP — Numer Identyfikacji Podatkowej w postaci dziesieciocyfrowego kodu nadawanego przez
naczelnika wtasciwego urzedu skarbowego (Polska);

Os priorytetowa — Os priorytetowa Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

PFRON - Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych;

Pl RPO - Priorytet Inwestycyjny w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

PKD - Polska Klasyfikacja Dziatalnosci 2007 stanowigca umownie przyjety i zhierarchizowany
zbior koddw odzwierciedlajgcych rodzaje dziatalnosci gospodarczej;

PO KL — Program Operacyjny Kapitat Ludzki;

REGON — Krajowy Rejestr Urzedowy Podmiotéw Gospodarki Narodowej prowadzony przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;




RPO WK-P — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020;

SL2014 - aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w
rozdziale 16 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

SzOOP — Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

TERYT — Krajowy Rejestr Urzedowy Podziatu Terytorialnego Kraju prowadzony przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

TIK — technologie informacyjno-komunikacyjne;

Ustawa — Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

UE — Unia Europejska;

WCAG 2.0 (ang. Web Content Accessibility Guidelines 2.0) — wytyczne dla dostepnosci tresci
internetowych posiadajgce status miedzynarodowej normy; w Polsce cze$¢ z nich
usankcjonowano prawnie w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych iwymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych;

WLWK 2014 — Wspdlna Lista Wskaznikow Kluczowych 2014-2020 — EFS stanowigca
zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw operacyjnych na lata 2014-2020;

Whniosek o dofinansowanie — wniosek o dofinansowanie projektu sktadany w ramach czesci
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020 wspotfinansowanej z EFS;

wytyczne obszarowe — dokumenty wydawane przez ministra wtasciwego ds. rozwoju

regionalnego zapewniajgce jednolitos¢ i zgodnos¢ sposobu realizacji programéw

operacyjnych z prawem unijnym:

a. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020;

b. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikéw do
zmian na lata 2014-2020;

c. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze zdrowia na lata 2014-2020;




d. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i
zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;

e. Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow - Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie rownosci szans — Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.




WSTEP

Instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie sktadanego w trybie
konkursowym i pozakonkursowym w GWD. GWD jest narzedziem informatycznym
przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o srodki pochodzace z EFS w perspektywie
finansowej 2014-2020 w ramach RPO WK-P. Aplikacja zostata udostepniona przez IZ RPO i
stuzy do przygotowania i ztozenia do wtasciwej instytucji formularza wniosku o
dofinansowanie. Aby skorzysta¢ z funkcjonalnosci aplikacji, zat6z konto uzytkownika na
stronie internetowej: https://generator.kujawsko-pomorskie.pl.

Przed utworzeniem konta w GWD zapoznaj sie z Regulaminem Uzytkownika, zaakceptuj jego
postanowienia oraz wyraz zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
formularzu rejestracyjnym. W trakcie korzystania z GWD jestes zobowigzany stosowac sie do
postanowien wskazanego Regulaminu.

Aby rozpoczg¢ wypetnianie wniosku o dofinansowanie, z zaktadki ,Nowy Wniosek — tryb
konkursowy” lub ,Nowy Whniosek — tryb pozakonkursowy” znajdujgcej sie po lewej stronie
ekranu wybierz odpowiedni numer naboru spos$rdéd aktualnie ogtoszonych, a nastepnie
poprzez kliknigcie przycisku ,Utwérz wniosek” w kolumnie ,Operacje” utwdrz nowy wniosek o
dofinansowanie w ramach danego naboru. Alternatywnie — Zzeby utworzy¢ nowy wniosek o
dofinansowanie, skorzystaj ze znajdujgcej sie u goéry ekranu rozwijanej zaktadki ,Wnioski” i
Kliknij przycisk ,Nowy Wniosek — tryb konkursowy” Ilub ,Nowy Wniosek - tryb
pozakonkursowy”.

Dla fatwiejszego zidentyfikowania wtasciwego naboru mozesz zastosowac funkcje ,Filtr
zaawansowany” znajdujgcg sie nad tabelg ,Lista naboréw. Tryb konkursowy” lub ,Lista
naboréw. Tryb pozakonkursowy”. Po wybraniu ww. funkcji w celu wyszukania wtasciwego
naboru mozesz zdefiniowaé co najmniej jedno kryterium z zaproponowanych: Numer naboru,
Kod i nazwa Dziatania, Rozpoczecie naboru w systemie (wybdér daty z kalendarza),
Zakonczenie naboru w systemie (wybor daty z kalendarza). Aby wyszuka¢ nabdr za pomocg
okreslonego kryterium, wystarczy klikngé przycisk ,Filtruj”. Zeby zrezygnowac¢ z okreslonego
kryterium, kliknij przycisk ,Wyczysc”.

Aby zapozna¢ sie ze sposobem dziatania i funkcjami GWD, siegnij do Instrukcji uzytkownika
GWD dla wnioskodawcéw, ktéra stanowi zatgcznik do regulaminu konkursu/zasad sktadania i
wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania.

Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie wypetniaj w jezyku polskim poprzez stosowanie
catych wyrazéw oraz ewentualnie skrétéw powszechnie obowigzujacych w jezyku polskim, co
umozliwi wtasciwe zrozumienie zapiséw zawartych we wniosku o dofinansowanie przez osoby
dokonujgce oceny.

Czes¢ pdl we wniosku o dofinansowanie jest obligatoryjna do uzupetnienia — pola te sg
oznaczone w GWD asteryskiem (*) w kolorze czerwonym. W ramach systemu dziatajg
walidacje, ktore rowniez informujg o potrzebie uzupetnienia poszczegolnych pdl w okreslony
sposob.




Czes¢ pbél we wniosku o dofinansowanie jest wypetniana automatycznie na podstawie
informacji o naborze wprowadzonych do GWD przez wiasciwg instytucje. Tych p6l nie musisz
wypetniac.

We wniosku o dofinansowanie zaplanowaliSmy konkretne pola, w ktérych
powinienes/powinnas przedstawic okreslone informacje. Ocena projektu ma jednak charakter
catosciowy, w zwigzku z czym oceniajgcy sg zobowigzani do uwzglednienia w procesie oceny
informacji zawartych we wszystkich polach wniosku o dofinansowanie. Pamietaj jednak, ze
zawieranie informacji w polach niezwigzanych z danym zagadnieniem zwigksza ryzyko ich
pominigcia przez oceniajgcego, a tym samym negatywnej oceny wniosku o dofinansowanie.

Na potrzeby Instrukcji pojecia ,koszt” i ,wydatek” uznajemy za tozsame i stosujemy zamiennie.

Informacje wypetniane przez instytucje przyjmujaca wniosek

1. Data wptywu, 2. Numer wniosku o dofinansowanie, 3. Numer kancelaryjny wniosku,
4. Numer identyfikacyjny wniosku — wymienionych pédl nie musisz wypetnia¢. Zawartos¢ pol
jest uzupetniana automatycznie przez GWD lub przez instytucje przyjmujgcg wniosek o
dofinansowanie po ztozeniu wniosku o dofinansowanie.

SEKCJA 0. Identyfikacja projektu

1. Numer naboru - nie musisz wypetnia¢ tego pola. Informacja podawana jest
automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie naboru przy tworzeniu wniosku o
dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do GWD przez wiasciwg instytucje.

2. Nazwa wnioskodawcy — nie musisz wypetnia¢ tego pola. Informacja podawana jest
automatycznie na podstawie wprowadzonych przez Ciebie danych w polu ,Nazwa” w
podsekcji A.1. Dane wnioskodawcy.

3. Tytut projektu — podaj tytut projektu, ktéry nie moze by¢ tozsamy z nazwg RPO WK-P,
ani nazwami Osi priorytetowych, Dziatan i Poddziatan. Tytut zaczynaj od litery albo cyfry
arabskiej. Nie stosuj jako pierwszego znaku w tytule projektu innych znakow, takich jak
cudzystow, mysinik, nawias itp., ani znakéw specjalnych, takich jak #, &, $, < itp. Tytut
projektu sformutuj w sposéb zwiezly i nawigzujgcy do typu projektu, realizowanych zadan
i grupy docelowej, ktéra zostanie objeta wsparciem (jesli dotyczy).

4. Okres realizacji projektu — wskaz okres realizacji projektu poprzez wybo6r odpowiednich
dat z kalendarza (najpierw ,Data od”, potem ,Data do”). Okres realizacji projektu odnosi
sie do zaréwno rzeczowej, jak i finansowej realizacji projektu. Data rozpoczecia projektu
nie moze by¢ wczesniejsza niz 1 stycznia 2014 roku, a data jego zakonczenia pézniejsza
niz 31 grudnia 2023 roku. Pamietaj jednak, ze okres realizacji projektu musi odpowiadac
warunkom podanym w regulaminie konkursu/zasadach sktadania i wyboru projektu
pozakonkursowego do dofinansowania.




10.

11.

Kohncowa data realizacji projektu nie musi uwzglednia¢ czasu na ztozenie wniosku o
ptatnos¢ koncowa i finalne rozliczenie projektu, w tym dokonywanie ostatecznych ptatnosci
zwigzanych z realizacjg projektu. Wniosek o ptatno$¢ koncowg zt6z zgodnie z umowa o
dofinansowanie po zakonczeniu okresu realizacji projektu.

Na podstawie wskazanego przez Ciebie okresu realizacji projektu nastepuje automatyczne:

a. ograniczenie mozliwosci okreslenia terminéw realizacji kluczowych etapéw zadan w
punkcie C.4.D. Harmonogram projektu;

b. automatyczne odzwierciedlenie kolejnych lat realizacji projektu w ramach tabel
finansowych w punkcie E.1.A. Budzet szczegétowy w podziale na zadania
merytoryczne, punkcie E.2.B. Podsumowanie budzetu oraz punkcie E.2.C. Zrddta
finansowania wktadu wtasnego.

Jesli zmienisz okres realizacji projektu, mozesz straci¢ czes¢ wypetnionych juz danych w
punkcie C.4.D. Harmonogram projektu oraz w punktach E.1.A. Budzet szczegétowy w
podziale na zadania merytoryczne, E.2.B. Podsumowanie budzetu oraz E.2.C. Zrédta
finansowania wkfadu wtasnego. Taka sytuacja wystgpi, gdy zmienisz date rozpoczecia
realizacji projektu na p6zniejszg lub date zakonczenia realizacji projektu na wczesniejsza.

Wydatki kwalifikowalne — nie musisz wypetnia¢ tego pola. Informacja podawana jest
automatycznie na podstawie danych wyliczonych przez GWD w polu ,Wydatki
kwalifikowalne” w punkcie E.2.B. Podsumowanie budzetu.

Whnioskowane dofinansowanie — nie musisz wypetnia¢ tego pola. Informacja podawana
jest automatycznie na podstawie danych wyliczonych przez GWD w polu ,Wnioskowane
dofinansowanie” w punkcie E.2.B. Podsumowanie budzetu.

Program operacyjny — nie musisz wypetnia¢ tego pola. Informacja podawana jest
automatycznie na podstawie danych wprowadzonych do GWD przez wiasciwg instytucje.

O$ priorytetowa — nie musisz wypetniaé tego pola. Informacja podawana jest
automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie naboru przy tworzeniu wniosku o
dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do GWD przez wtasciwg instytucje.

Dziatanie — nie musisz wypetnia¢ tego pola. Informacja podawana jest automatycznie na
podstawie wybranego przez Ciebie naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz
danych wprowadzonych do GWD przez wiasciwg instytucje.

Poddziatanie — nie musisz wypetnia¢ tego pola. W zaleznosci od naboru:
a. informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie
naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do
GWD przez wiasciwg instytucje;
b. pole nie jest aktywne w GWD.

Instytucja, w ktorej zostanie zlozony wniosek — nie musisz wypetnia¢ tego pola.
Informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie naboru




przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do GWD przez
wiasciwg instytucje.

12. Rodzaj projektu — nie musisz wypetnia¢ tego pola. Informacja podawana jest
automatycznie na podstawie wybranej przez Ciebie zaktadki przy tworzeniu wniosku o
dofinansowanie (,Nowy Wniosek — tryb konkursowy” lub ,Nowy Wniosek — tryb
pozakonkursowy”) oraz danych wprowadzonych do GWD przez wiasciwg instytucje.

SEKCJA A. Informacje o wnioskodawcy
PODSEKCJA A.1. Dane wnioskodawcy

Wszystkie informacje wymagane w tej podsekcji mozesz wprowadzi¢ i zapisa¢ w rozwijanej
zaktadce ,Konto” po kliknieciu w ,Profil”. Dane wprowadzone w ,Profilu” mozesz nastepnie
zaimportowac¢ do tej podsekcji kazdego opracowywanego wniosku o dofinansowanie. W tym
celu kliknij przycisk ,Pobierz dane z profilu” znajdujacy sie z prawej strony ekranu w gérnej
czesci podsekcji. Pamietaj, aby dane w "Profilu” uaktualnia¢ zgodnie ze stanem faktycznym i
prawnym.

Masz réwniez mozliwos¢ dokonania migracji danych z Bazy REGON, po wskazaniu NIP lub
numeru REGON, dla czesci pol znajdujgcych sie w tej podsekcji. Wspomniane pola to: ,NIP”
(jesli wskazate$/a¢ numer REGON), ,REGON” (jesli wskazates/as NIP), ,Nazwa”, ,PKD”,
~Wojewodztwo”, ,Powiat”, ,Gmina”, ,Kod pocztowy”, ,Poczta”, ,Miejscowos¢”, ,Ulica” (o ile
dotyczy), ,Nr budynku”, ,Nr lokalu (o ile dotyczy). W tym celu kliknij przycisk ,Pobierz dane z
GUS” znajdujacy sie z prawej strony ekranu w goérnej czesci podsekcji. Nie mozesz
zaimportowac danych z Bazy REGON, jesli wnioskodawca nie posiada numeru REGON i NIP.

Zarbwno informacje zaimportowane z ,Profilu”, jak i dane zaimportowane z Bazy REGON
mozesz edytowac¢ w podsekcji A.1. Dzieki temu mozesz zmieni¢ nieaktualne lub niepoprawne
dane.

1. NIP — w tym polu wskaz NIP wnioskodawcy w formacie 10-cyfrowym. Stosuj wytacznie
cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.

Jezeli podmiot zagraniczny bedgcy wnioskodawca nie posiada polskiego NIP-u, wprowadz
(po uprzednim wybraniu wtasciwego panstwa w polu ,Kraj”) wtasciwy dla wnioskodawcy
odpowiednik numeru identyfikacji podatkowe;j.

2. REGON —w tym polu wskaz numer REGON wnioskodawcy w formacie 9- lub 14-cyfrowym.
Stosuj wytgcznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.

Jezeli podmiot zagraniczny bedgcy wnioskodawca nie posiada polskiego numeru REGON,
nie wypetniaj pola. W tej sytuacji pole jest nieaktywne.

3. Nazwa — w tym polu podaj petng nazwe wnioskodawcy zgodnie z wpisem do rejestru albo
ewidencji wiasciwej dla formy organizacyjnej wnioskodawcy.
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Forma prawna — w tym polu wybierz z listy rozwijanej odpowiednig forme prawnag
wnioskodawcy (wskazang np. w zaswiadczeniu o numerze identyfikacyjnym REGON — o
ile wnioskodawca taki numer posiada).

Forma witasnosci — w tym polu wybierz z listy rozwijanej odpowiednig forme wtasnosci
wnioskodawcy (wskazang np. w zaswiadczeniu o numerze identyfikacyjnym REGON — o
ile wnioskodawca taki numer posiada).

. Status przedsiebiorstwa - domysina wartos¢ pola to ,Nie dotyczy”. Status
przedsiebiorstwa wybierz z listy rozwijanej wytgcznie wowczas, gdy wnioskodawca jest
przedsiebiorcg i w projekcie wystepuje pomoc publiczna. Warto$ci dostepne na liscie
rozwijanej to: mikro-, mate, Srednie i duze przedsiebiorstwo. Wybdr statusu powinien
zosta¢ dokonany zgodnie z definicja danej kategorii przedsiebiorstwa okreslong w
zatgczniku | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu.

Numer i nazwa dokumentu rejestrowego — domysina wartos¢ pola to ,Nie dotyczy”. W
tym polu wskaz nazwe i numer dokumentu rejestrowego wnioskodawcy (np. numer
KRS/wpis do CEIDG/numer wpisu do ewidencji niepublicznych placéwek ksztatcenia
ustawicznego). Jesli to istotne w danym naborze, wskaz date uzyskania wpisu w
dokumencie rejestrowym. W sytuacji, gdy wnioskodawca dysponuje innym dokumentem
okreslajagcym jego status prawny (np. statut, umowa spétki cywilnej), podaj istotne
informacje dotyczgce dokumentu (np. nazwa, numer, data dokumentu).

PKD - w tym polu wybierz z listy rozwijanej przewazajgcy kod PKD wnioskodawcy. Dla
wnioskodawcy nieposiadajgcego nadanego kodu PKD zaznacz ,Nie dotyczy”. Pole
wypetnij obligatoryjnie wytacznie dla podmiotéw posiadajacych kod PKD 2007.

. Adres

Kraj — domysina warto$¢ pola to ,Polska”. Ewentualny inny kraj wybierz za pomoca listy
rozwijanej.

Wojewodztwo — w tym polu wybierz z listy rozwijanej wojewddztwo wtasciwe ze wzgledu
na siedzibe wnioskodawcy. Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na zawezenie
list wartosci dostepnych dla kolejnych pdl okreslajgcych siedzibe wnioskodawcy, tj. pél
.Powiat”, ,Gmina” i ,Miejscowosc¢”.

Jezeli wybrate$/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Wojewddztwo” jest nieaktywne.
Powiat — w tym polu wybierz z listy rozwijanej powiat wtasciwy ze wzgledu na siedzibe
wnioskodawcy. Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na zawezenie list wartosci
dostepnych dla kolejnych pél okreslajgcych siedzibe wnioskodawcy, tj. pél ,Gmina” i

,Miejscowosc¢”.

Jezeli wybrates$/a$ powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Powiat” jest nieaktywne.
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10.

11.

12.

Gmina — w tym polu wybierz z listy rozwijanej gmine wtasciwg ze wzgledu na siedzibe
wnioskodawcy. Wskazanie konkretnej warto$ci w polu pozwala na zawezenie listy wartosci
dostepnych dla kolejnego pola okreslajgcego siedzibe wnioskodawcy, tj. pola
,Miejscowosc¢”.

Jezeli wybrates$/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Gmina” jest nieaktywne.

Kod pocztowy — w tym polu wskaz kod pocztowy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
wnioskodawcy w formacie 5-cyfrowym (format xx-xxx). Stosuj wytgcznie cyfry arabskie, nie
oddzielajgc ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.

Jezeli wybrate$/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Kod pocztowy” jest
alfanumerycznym polem edytowalnym.

Poczta — w tym polu wskaz miejscowos¢ wiasciwg ze wzgledu na lokalizacje
odpowiedniego dla siedziby wnioskodawcy urzedu pocztowego/fili (oddziatu) urzedu
pocztowego/agencji pocztowe;j.

Miejscowos¢é — w tym polu wybierz z listy rozwijanej miejscowos$¢ wtasciwg ze wzgledu
na siedzibe wnioskodawcy (wartosci zgodne z danymi zawartymi w TERYT).

Jezeli wybrate$/a$ powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Miejscowos¢” jest polem
edytowalnym.

Ulica — w tym polu wskaz ulice wtasciwg ze wzgledu na siedzibe wnioskodawcy. Jezeli
dana miejscowos$¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, zaznacz ,Nie dotyczy”.

Nr budynku — w tym polu wskaz numer budynku wtasciwy ze wzgledu na siedzibe
wnioskodawcy.

Nr lokalu — w tym polu wskaz numer lokalu wtasciwy ze wzgledu na siedzibe
wnioskodawcy. Jezeli siedziba wnioskodawcy nie posiada numeru lokalu, zaznacz ,Nie
dotyczy”.

Telefon — w tym polu wskaz numer telefonu wnioskodawcy.

Faks — w tym polu wskaz numer faksu wnioskodawcy. Jezeli faks nie jest dostepny,
zaznacz ,Nie dotyczy”.

Adres e-mail —w tym polu wskaz adres poczty elektronicznej wnioskodawcy w okreslonym
formacie (identyfikator uzytkownika, znak @ oraz petna nazwa domenowa serwera poczty
elektronicznej).

PODSEKCJA A.2. Dane wnioskodawcy do korespondencji
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W zwigzku z fakultatywng mozliwoscig wypetnienia tej podsekcji domysinie dla podsekciji
zaznaczylismy ,Nie dotyczy”. Pola w podsekcji wypetnij tylko wtedy, gdy dane
korespondencyjne wnioskodawcy sa inne niz adres jego siedziby. W szczegdlnych
przypadkach mozesz wskaza¢ tez adres innego podmiotu, na ktoéry bedziemy kierowac
korespondencje (wéwczas dane adresowe wypetnij dla wybranego innego podmiotu).
Niewypetnienie podsekcji skutkuje brakiem odzwierciedlenia pdl podsekcji w pobranym PDF
wniosku o dofinansowanie.

1. Nazwa — w tym polu wskaz petng nazwe podmiotu, do ktérego bedziemy kierowaé
korespondencje zwigzang z projektem (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidenciji
wtasciwej dla formy organizacyjnej).

2. Adres do korespondencji

» Kraj — domysina warto$¢ pola to ,Polska”. Ewentualny inny kraj wybierz za pomocg listy
rozwijanej.

» Wojewoédztwo — w tym polu wybierz z listy rozwijanej wojewddztwo wtasciwe ze wzgledu
na adres korespondencyjny wnioskodawcy. Wskazanie konkretnej warto$ci w polu
pozwala na zawezenie list wartosci dostepnych dla kolejnych pdl okreslajgcych adres
korespondencyjny wnioskodawcy, tj. pol ,Powiat”, ,Gmina” i ,Miejscowos¢”.

Jezeli wybrates$/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Wojewddztwo” jest nieaktywne.

» Powiat — w tym polu wybierz z listy rozwijanej powiat wtasciwy ze wzgledu na adres
korespondencyjny wnioskodawcy. Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na
zawezenie list wartosci dostepnych dla kolejnych pél okreslajacych adres
korespondencyjny wnioskodawcy, tj. pél ,Gmina” i ,Miejscowos¢”.

Jezeli wybrates$/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Powiat” jest nieaktywne.

» Gmina — w tym polu wybierz z listy rozwijanej gmine witasciwg ze wzgledu na adres
korespondencyjny wnioskodawcy. Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na
zawezenie listy warto$ci dostepnych dla kolejnego pola okreslajgcego adres
korespondencyjny wnioskodawcy, tj. pola ,Miejscowos¢”.

Jezeli wybrates$/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Gmina” jest nieaktywne.
» Kod pocztowy — w tym polu wskaz kod pocztowy wiasciwy ze wzgledu na adres
korespondencyjny wnioskodawcy w formacie 5-cyfrowym (format xx-xxx). Stosuj wytgcznie

cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.

Jezeli wybrates/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Kod pocztowy” jest
alfanumerycznym polem edytowalnym.
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Poczta — w tym polu wskaz miejscowos¢ wiasciwg ze wzgledu na lokalizacje
odpowiedniego dla adresu korespondencyjnego wnioskodawcy urzedu pocztowegof/filii
(oddziatu) urzedu pocztowego/agencji pocztowe;.

Miejscowos¢ — w tym polu wybierz z listy rozwijanej miejscowos¢ wtasciwg ze wzgledu
na adres korespondencyjny wnioskodawcy (wartosci zgodne z danymi zawartymi w
TERYT).

Jezeli wybrate$/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Miejscowos¢” jest polem
edytowalnym.

Ulica — w tym polu wskaz ulice wiasciwg ze wzgledu na adres korespondencyjny
wnioskodawcy. Jezeli dana miejscowos¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, zaznacz ,Nie
dotyczy”.

Nr budynku — w tym polu wskaz numer budynku wtasciwy ze wzgledu na adres
korespondencyjny wnioskodawcy.

Nr lokalu — w tym polu wskaz numer lokalu witasciwy ze wzgledu na adres
korespondencyjny wnioskodawcy. Jezeli adres korespondencyjny wnioskodawcy nie
posiada numeru lokalu, zaznacz ,Nie dotyczy”.

Telefon — w tym polu wskaz numer telefonu witasciwy ze wzgledu na adres
korespondencyjny wnioskodawcy.

Faks — w tym polu wskaz numer faksu wtasciwy ze wzgledu na adres korespondencyjny
wnioskodawcy. Jezeli faks nie jest dostepny, zaznacz ,Nie dotyczy”.

Adres e-mail — w tym polu wskaz adres poczty elektronicznej wiasciwy dla adresu
korespondencyjnego wnioskodawcy w okreslonym formacie (identyfikator uzytkownika,
znak @ oraz petna nazwa domenowa serwera poczty elektronicznej).

PODSEKCJA A.3. Dane os6b prawnie upowaznionych do podpisania wniosku/umowy
o dofinansowanie projektu

1.

Imie i nazwisko — w tym polu wskaz imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do
podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy (np. zgodnie z wpisem do
rejestru albo ewidencji wtasciwej dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albo aktualnym
upowaznieniem, petnomocnictwem lub innym réwnowaznym dokumentem).

Stanowisko — w tym polu wskaz stanowisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji
wigzgcych w imieniu wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwej dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albo aktualnym upowaznieniem,
petnomocnictwem lub innym réwnowaznym dokumentem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie wnioskodawcy (np.
statut, wpis do KRS, umowa spétki cywilnej), do reprezentowania wnioskodawcy konieczny
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jest podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby wskaz w tej podsekcji. Aby
dodac¢ kolejng osobe, kliknij przycisk ,Dodaj pozycje”, a zeby usungé¢ dang osobe, kliknij
przycisk ,Usun”.

Jezeli osoba opatrujgca wniosek o dofinansowanie podpisem dziata na podstawie
petnomocnictwa, upowaznienia lub innego rownowaznego dokumentu, to wskaz te osobe w
tej podsekcji. Dokument uprawniajgcy do reprezentowania wnioskodawcy mozesz dostarczy¢
wiasciwej instytucji juz po ocenie projektu, przy czym zgodnos¢ podpisu z dokumentem oraz
aktualno$¢ dokumentu sprawdzana jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie.

Osoba wskazana w tej podsekcji powinna opatrzy¢ wniosek o dofinansowanie wiasnorecznym
podpisem i/lub pieczecig imienng w sekcji F. Oswiadczenia.

PODSEKCJA A.4. Dane osoby upowaznionej do kontaktu w sprawach projektu

1. Imie i nazwisko — w tym polu wskaz imie (imiona) i nazwisko osoby do kontaktéw
roboczych, z ktérg kontaktowac sie bedzie wtasciwa instytucja. Musi to by¢ osoba majgca
mozliwie petng wiedze na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

2. Telefon — w tym polu wskaz bezposredni numer telefonu do osoby upowaznionej do
kontaktu w sprawach projektu.

3. Faks — w tym polu wskaz numer faksu do osoby upowaznionej do kontaktu w sprawach
projektu. Jezeli faks nie jest dostepny, zaznacz ,Nie dotyczy”.

4. Adres e-mail — w tym polu wskaz adres e-mail do osoby upowaznionej do kontaktu w
sprawach projektu w okreslonym formacie (identyfikator uzytkownika, znak @ oraz petna
nazwa domenowa serwera poczty elektronicznej).

PODSEKCJA A.5. Podmiot realizujacy projekt

W zwigzku z fakultatywng mozliwoscig wypetniania podsekcji A.5. domysinie dla tej podsekcji
zaznaczylismy ,Nie dotyczy”. Pola w podsekcji wypetnij tylko wtedy, gdy realizacja projektu
bedzie powierzona jednostce organizacyjnej JST nieposiadajgcej osobowosci prawnej na
podstawie upowaznienia, petnomocnictwa lub innego réwnowaznego dokumentu. Aby
wskaza¢ podmiot realizujgcy projekt, kliknij przycisk ,Dodaj pozycje”, a zeby zrezygnowac z
dodanego podmiotu realizujgcego projekt, kliknij przycisk ,Usun”. Mozesz dodac¢ kolejne
podmioty realizujgce projekt w zaleznosci od specyfiki projekiu i struktury organizacyjnej
wnioskodawcy lub partnera/ow. Niewypetnienie podsekcji skutkuje brakiem odzwierciedlenia
pol tej podsekcji w pobranym PDF wniosku o dofinansowanie.

Mozesz dokona¢ migracji danych z Bazy REGON, po wskazaniu NIP lub numeru REGON, dla
czesci pol znajdujacych sie w tej podsekcji. Wspomniane pola to: ,NIP” (jesli wskazano numer
REGON), ,REGON?” (jesli wskazano NIP), ,Nazwa”, ,Wojewddztwo”, ,Powiat”, ,Gmina”, ,Kod
pocztowy”, ,Poczta”, ,Miejscowos¢”, ,Ulica” (o ile dotyczy), ,Nr budynku”, ,Nr lokalu (o ile
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dotyczy). W tym celu Kliknij przycisk ,GUS” znajdujacy sie z prawej strony ekranu w gornej
czesci podsekcji. Nie mozesz zaimportowa¢ danych z Bazy REGON dla podmiotu
realizujgcego projekt, ktory nie posiada numeru REGON i NIP.

Dane zaimportowane z Bazy REGON mozesz edytowaé. Dzigki temu mozliwa jest zmiana
nieaktualnych lub niepoprawnych danych.

1.

NIP — w tym polu wskaz NIP podmiotu realizujgcego projekt w formacie 10-cyfrowym.
Stosuj wytgcznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.

REGON - w tym polu wskaz numer REGON podmiotu realizujacego projekt w formacie
9- lub 14-cyfrowym. Stosuj wytacznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tgcznikami,
myslnikami czy spacjami.

Nazwa — w tym polu wskaz petng nazwe podmiotu realizujgcego projekt zgodnie z wpisem
do rejestru albo ewidencji wtasciwej dla formy organizacyjnej podmiotu realizujgcego
projekt.

Forma prawna — w tym polu wybierz z listy rozwijanej odpowiednig forme prawnag
podmiotu realizujgcego projekt (wskazang np. w zaswiadczeniu 0 numerze
identyfikacyjnym REGON - o ile podmiot realizujgcy projekt taki numer posiada).

Forma wtasnosci — w tym polu wybierz z listy rozwijanej odpowiednig forme prawng
podmiotu realizujgcego projekt (wskazang np. w zaswiadczeniu 0 numerze
identyfikacyjnym REGON — o ile podmiot realizujgcy projekt taki numer posiada).

Adres siedziby/oddziatu
Kraj — nie musisz wypetnia¢ tego pola. Domysina i nieedytowalna warto$¢ pola to ,Polska”.

Wojewoddztwo — w tym polu wybierz z listy rozwijanej wojewddztwo wiasciwe ze wzgledu
na siedzibe podmiotu realizujgcego projekt. Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala
na zawezenie list wartosci dostepnych dla kolejnych pdl okreslajgcych siedzibe podmiotu
realizujgcego projekt, tj. pdl ,Powiat”, ,Gmina” i ,Miejscowosc¢”.

Powiat — w tym polu wybierz z listy rozwijanej powiat wtasciwy ze wzgledu na siedzibe
podmiotu realizujgcego projekt. Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na
zawezenie list wartosci dostepnych dla kolejnych pél okreslajgcych siedzibe podmiotu
realizujgcego projekt, tj. pél ,Gmina” i ,Miejscowos¢”.

Gmina — w tym polu wybierz z listy rozwijanej gmine wtasciwg ze wzgledu na siedzibe
podmiotu realizujgacego projekt. Wskazanie konkretnej warto$ci w polu pozwala na
zawezenie listy wartosci dostepnych dla kolejnego pola okreslajgcego siedzibe podmiotu
realizujgcego projekt, tj. pola ,Miejscowosc¢”.
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» Kod pocztowy — w tym polu wskaz kod pocztowy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
podmiotu realizujgcego projekt w formacie 5-cyfrowym (format xx-xxx). Stosuj wytgcznie
cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.

» Poczta — w tym polu wskaz miejscowos¢ wiasciwg ze wzgledu na lokalizacje
odpowiedniego dla siedziby podmiotu realizujgcego projekt urzedu pocztowegof/filii
(oddziatu) urzedu pocztowego/agencji pocztowe;.

» Miejscowos¢ — w tym polu wybierz z listy rozwijanej miejscowos¢ wiasciwg ze wzgledu
na siedzibe podmiotu realizujgcego projekt (warto$ci zgodne z danymi zawartymi w
TERYT).

» Ulica — w tym polu wskaz ulice wtadciwg ze wzgledu na siedzibe podmiotu realizujgcego
projekt. Jezeli dana miejscowos¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, zaznacz ,Nie dotyczy”.

» Nr budynku — w tym polu wskaz numer budynku wfasciwy ze wzgledu na siedzibe
podmiotu realizujgcego projekt.

» Nr lokalu — w tym polu wskaz numer lokalu wtasciwy ze wzgledu na siedzibe podmiotu
realizujgcego projekt. Jezeli siedziba podmiotu realizujgcego projekt nie posiada numeru
lokalu, zaznacz ,Nie dotyczy”.

7. Telefon — w tym polu wskaz numer telefonu podmiotu realizujgcego projekt.

8. Faks — w tym polu wskaz numer faksu podmiotu realizujgcego projekt. Jezeli faks nie jest
dostepny, zaznacz ,Nie dotyczy”.

9. Adres e-mail — w tym polu wskaz adres poczty elektronicznej podmiotu realizujgcego
projekt w okreslonym formacie (identyfikator uzytkownika, znak @ oraz petna nazwa
domenowa serwera poczty elektronicznej).

PODSEKCJA A.6. Partnerzy projektu

Projekt partnerski — w zaleznosci od naboru:

a. wtym polu wskaz, czy projekt bedzie realizowany w partnerstwie (projekt partnerski, o
ktérym mowa w art. 33 Ustawy). Zaznaczenie ,NIE” skutkuje brakiem odzwierciedlenia
pdl tej podsekcji w pobranym PDF wniosku o dofinansowanie;

b. informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie
naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do
GWD przez wtasciwg instytucje.

Jesli zaznaczysz ,TAK”™:
a. wypehij pole ,Podziat zadan w ramach rekrutacji (lider/partner)” w punkcie C.4.A.
Rekrutacja (jesli rekrutacja wystepuje w projekcie);
b. wypetnij pole/a ,Podziat zadan (lider/partner)” w punkcie C.4.B. Zadania merytoryczne;
c. wskaz ,Symbol partnera” dla poszczeg6lnych pozycji budzetowych w punkcie E.1.A.
Budzet szczegbtowy w podziale na zadania merytoryczne;
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d. ztéz oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT (jesli partner ponosi wydatki w projekcie) w
punkcie E.2.A. Kwalifikowalnos¢ VAT;

e. wskaz podziat wydatkbw w projekcie na ,Wydatki wnioskodawcy” i ,Wydatki
partnera/éw” (jesli dany partner ponosi wydatki w projekcie) w punkcie E.2.B.
Podsumowanie budzetu;

f. pamietaj o podpisaniu i opieczetowaniu wniosku o dofinansowanie przez partnera/6w
projektu.

Mozesz dodac kolejnych partneréw po kliknieciu przycisku ,Dodaj pozycje”. Aby zrezygnowac
z juz dodanego partnera, kliknij przycisk ,Usun”.

1.

NIP — w tym polu wskaz NIP partnera w formacie 10-cyfrowym. Stosuj wytacznie cyfry
arabskie, nie oddzielajac ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.

Jezeli podmiot zagraniczny bedacy partnerem nie posiada polskiego NIP-u, wprowadz
wtasciwy dla partnera odpowiednik numeru identyfikacji podatkowej (po uprzednim
wybraniu wtasciwego panstwa w polu ,Kraj”).

REGON — w tym polu wskaz numer REGON partnera w formacie 9- lub 14-cyfrowym.
Stosuj wytgcznie cyfry arabskie, nie oddzielajac ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.

Jezeli podmiot zagraniczny bedacy partnerem nie posiada polskiego numeru REGON, nie
wypetniaj pola. W tej sytuacji pole jest nieaktywne.

Nazwa — w tym polu wskaz petng nazwe partnera zgodnie z wpisem do rejestru albo
ewidencji wiasciwej dla formy organizacyjnej partnera.

Forma prawna — w tym polu wybierz z listy rozwijanej odpowiednig forme prawng partnera
(wskazang np. w zaswiadczeniu o numerze identyfikacyjnym REGON — o ile partner taki
numer posiada).

Forma witasnosci — w tym polu wybierz z listy rozwijanej odpowiednig forme witasnosci
partnera (wskazang np. w zaswiadczeniu o numerze identyfikacyjnym REGON - o ile
partner taki numer posiada).

Status przedsiebiorstwa — domysina wartos¢ pola to ,Nie dotyczy”. Status
przedsiebiorstwa wybierz z listy rozwijanej wytgcznie wéwczas, gdy partner jest
przedsiebiorcg i w projekcie wystepuje pomoc publiczna. Wartosci dostepne na liscie
rozwijanej to: mikro-, mate, $rednie i duze przedsiebiorstwo. Wybdr statusu powinien
zosta¢ dokonany zgodnie z definicja danej kategorii przedsiebiorstwa okreslong w
zafgczniku | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 1071 108 Traktatu.

Numer i nazwa dokumentu rejestrowego — domysina warto$¢ pola to ,Nie dotyczy”. W
tym polu wskaz nazwe i numer dokumentu rejestrowego partnera (np. numer KRS/wpis do
CEIDG/numer wpisu do ewidencji niepublicznych placéwek ksztatcenia ustawicznego).
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Jesli to istotne w danym naborze, wskaz date uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym.
W sytuacji, gdy partner dysponuje innym dokumentem okreslajgcym jego status prawny
(np. statut, umowa spotki cywilnej), podaj istotne informacje dotyczgce dokumentu (np.
nazwa, numer, data dokumentu).

PKD — w tym polu wybierz z listy rozwijanej przewazajgcy kod PKD partnera. Dla partnera
nieposiadajgcego nadanego kodu PKD, zaznacz ,Nie dotyczy”. Pole wypetnij obligatoryjnie
wytgcznie dla podmiotéw posiadajacych kod PKD 2007.

. Adres

Kraj — domysina wartos$¢ pola to ,Polska”. Ewentualny inny kraj wybierz za pomoca listy
rozwijanej.

Wojewodztwo — w tym polu wybierz z listy rozwijanej wojewddztwo wiasciwe ze wzgledu
na siedzibe partnera. Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na zawezenie list
wartosci dostepnych dla kolejnych pél okreslajgcych siedzibe partnera, tj. p6l ,Powiat”,
,amina” i ,Miejscowos¢”.

Jezeli wybrates$/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Wojewddztwo” jest nieaktywne.

Powiat — w tym polu wybierz z listy rozwijanej powiat wtasciwy ze wzgledu na siedzibe
partnera. Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na zawezenie list wartosci
dostepnych dla kolejnych pdl okreslajacych siedzibe partnera, tj. pél ,Gmina” i
,Miejscowosc¢”.

Jezeli wybrates$/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Powiat” jest nieaktywne.

Gmina — w tym polu wybierz z listy rozwijanej gmine wtasciwg ze wzgledu na siedzibe
partnera. Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na zawezenie listy wartosci
dostepnych dla kolejnego pola okreslajgcego siedzibe partnera, tj. pola ,Miejscowosc¢”.

Jezeli wybrates/as powyzej inny kraj niz ,,Polska”, to pole ,Gmina” jest nieaktywne.

Kod pocztowy — w tym polu wskaz kod pocztowy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
partnera w formacie 5-cyfrowym (format xx-xxx). Stosuj wytgcznie cyfry arabskie, nie
oddzielajgc ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.

Jezeli wybrate$/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Kod pocztowy” jest
alfanumerycznym polem edytowalnym.

Poczta — w tym polu wskaz miejscowos¢ wiasciwg ze wzgledu na lokalizacje
odpowiedniego dla siedziby partnera urzedu pocztowego/fili (oddziatu) urzedu
pocztowego/agencji pocztowe;j.

Miejscowos¢ — w tym polu wybierz z listy rozwijanej miejscowos¢ wtasciwg ze wzgledu
na siedzibe partnera.
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10.

11.

12.

13.

Jezeli wybrate$/as powyzej inny kraj niz ,Polska”, to pole ,Miejscowos¢” jest polem
edytowalnym.

Ulica — w tym polu wskaz ulice wtasciwg ze wzgledu na siedzibe partnera. Jezeli dana
miejscowo$¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, zaznacz ,Nie dotyczy”.

Nr budynku — w tym polu wskaz numer budynku wtasciwy ze wzgledu na siedzibe
partnera.

Nr lokalu — w tym polu wskaz numer lokalu wtasciwy ze wzgledu na siedzibe partnera.
Jezeli siedziba partnera nie posiada numeru lokalu, zaznacz ,Nie dotyczy”.

Telefon — w tym polu wskaz numer telefonu partnera.

Faks — w tym polu wskaz numer faksu partnera. Jezeli faks nie jest dostepny, zaznacz
,Nie dotyczy”.

Adres e-mail — w tym polu wskaz adres poczty elekironicznej partnera w okreslonym
formacie (identyfikator uzytkownika, znak @ oraz petna nazwa domenowa serwera poczty
elektronicznej).

Dane osoby/oséb upowaznionej/'ych do sktadania oswiadczen w imieniu partnera

Imie i nazwisko — w tym polu wskaz imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do
podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera (np. zgodnie z wpisem do rejestru
albo ewidencji wiasciwej dla formy organizacyjnej partnera albo aktualnym
upowaznieniem, petnomocnictwem lub innym réwnowaznym dokumentem).

Stanowisko — w tym polu wskaz stanowisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji
wigzgcych w imieniu partnera (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwej dla
formy organizacyjnej partnera albo aktualnym upowaznieniem, petnomocnictwem lub
innym rownowaznym dokumentem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie partnera (np.
statut, wpis do KRS, umowa spétki cywilnej), do reprezentowania partnera konieczny jest
podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby wskaz w polach ,Imie i
nazwisko” i ,Stanowisko”. Aby dodac kolejng osobe, kliknij przycisk ,Dodaj upowazniong
osobe”, a zeby usung¢ dang osobe, Kkliknij przycisk ,,Usun”.

Jezeli osoba opatrujgca wniosek o dofinansowanie podpisem dziata na podstawie
petnomocnictwa, upowaznienia lub innego rownowaznego dokumentu, to wskaz te osobe
w tej podsekcji. Dokument uprawniajgcy do reprezentowania partnera mozesz dostarczy¢
wtasciwej instytucji juz po ocenie projektu, przy czym zgodno$¢ podpisu z dokumentem
oraz aktualno$¢ dokumentu sprawdzana jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie.
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Osoba wskazana w tej podsekcji powinna opatrzy¢ wniosek o dofinansowanie
wtasnorecznym podpisem i/lub pieczecig imienng w sekcji F. Oswiadczenia.

14. Symbol partnera — nie musisz wypetnia¢ tego pola. Przedmiotowe pole jest wypetniane

automatycznie przez GWD. W tym polu danemu partnerowi zostaje nadany symbol
zawierajacy litere ,P” oraz liczbe zgodnie z kolejnoscig dodania partnera (np. 001, 002,
003). Nadanie symbolu stuzy przypisywaniu konkretnych wydatkéw do danego partnera w
punkcie E.1.A. Budzet szczegbtowy w podziale na zadania merytoryczne.

SEKCJA B. Ogdlne informacje o projekcie

PODSEKCJA B.1. Klasyfikacja projektu

PUNKT B.1.A. Klasyfikacja podstawowa

1.

Zakres interwencji dominujacy — informacja podawana jest automatycznie na podstawie
wybranego przez Ciebie naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych
wprowadzonych do GWD przez wiasciwg instytucje.

Temat uzupetniajgcy — w zaleznosci od naboru:

a. w tym polu wybierz z listy rozwijanej wtasciwy temat uzupetniajgcy EFS dla danego
projektu. Wyboru dokonaj w zaleznosci od realizowanych w ramach projektu dziatan
odpowiadajacych zakresem tematowi uzupetniajgcemu EFS.

b. informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie
naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do
GWD przez wtasciwg instytucje.

Forma finansowania — informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego
przez Ciebie naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych
wprowadzonych do GWD przez wiasciwg instytucje.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — w zaleznosci od naboru:

a. w tym polu wybierz z listy rozwijanej wiasciwy rodzaj dziatalnosci gospodarczej dla
danego projektu.

b. informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie
naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do
GWD przez wtasciwg instytucje.

Instrumenty finansowe — informacja podawana jest automatycznie na podstawie
wybranego przez Ciebie naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych
wprowadzonych do GWD przez wiasciwg instytucje.

Projekt zintegrowany — w zaleznosci od naboru:
a. w przypadku realizacji projektu zintegrowanego, o ktérym mowa w art. 32 ust. 2
Ustawy, wybierz ,TAK”. W pozostatych przypadkach wybierz ,NIE”;
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b. informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie
naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do
GWD przez wtasciwg instytucje.

Zaznaczenie , TAK” skutkuje odblokowaniem do edycji punktu B.2.B. Projekt zintegrowany.

7. Pomoc publiczna — w zaleznos$ci od naboru:
a. w przypadku realizacji projektu objetego pomocag publiczng wybierz ,TAK”. W
pozostatych przypadkach wybierz ,NIE”;
b. informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie
naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do
GWD przez wiasciwg instytucje.

Po zaznaczeniu , TAK”:

a. mozesz oznaczy¢ wydatki objete pomocag publiczng w punkcie E.1.A. Budzet
szczegbtowy w podziale na zadania merytoryczne (przynajmniej jeden wydatek
musisz oznaczy¢ w ten sposob);

b. mozesz edytowa¢ pola ,Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis” i ,Wydatki
objete pomocag publiczng” (co do zasady zmiana wartosci wydatkéw nie jest
potrzebna — w szczegolnosci edytuj wartosci przy obejmowaniu pomoca publiczng
kosztéw posrednich) w punkcie E.2.B. Podsumowanie budzetu;

c. wypetnij pole ,w tym wktad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej” w
punkcie E.2.C. Zrddta finansowania wktadu wtasnego;

d. wypehij pola ,Bez pomocy publicznej” i ,Pomoc publiczna” tabeli ,Schemat
pomocowy” w podsekcji E.3. Zrédta finansowania wydatkéw;

e. wypetnij pole ,Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w
ramach wydatkdédw objetych pomocg publiczng i pomocg de minimis” w podsekcji
E.4. Uzasadnienia i metodologia.

8. Pomoc de minimis — w zaleznosci od naboru:
a. w przypadku realizacji projekiu objetego pomocg de minimis wybierz ,TAK”. W
pozostatych przypadkach wybierz ,NIE”;
b. informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie
naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do
GWD przez wiasciwg instytucje.

Po zaznaczeniu ,TAK”:

a. mozesz oznaczy¢ wydatki objete pomocg de minimis w punkcie E.1.A. Budzet
szczegbtowy w podziale na zadania merytoryczne (przynajmniej jeden wydatek
musisz oznaczy¢ w ten sposob);

b. mozesz edytowa¢ pola ,Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis” i ,Wydatki
objete pomocg de minimis” (co do zasady zmiana wartosci wydatkéw nie jest
potrzebna —w szczegdblnosci edytuj wartosci przy obejmowaniu pomocg de minimis
kosztow posrednich) w punkcie E.2.B. Podsumowanie budzetu;

c. mozesz wypetni¢ pole ,w tym wktad prywatny wymagany przepisami pomocy
publicznej” w punkcie E.2.C. Zrodta finansowania wktadu wtasnego;
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d. wypehij pola ,Bez pomocy publicznej” i ,Pomoc de minimis” tabeli ,Schemat
pomocowy” w podsekcji E.3. Zrédta finansowania wydatkéw;

e. wypetnij pole ,Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w
ramach wydatkdéw objetych pomoca publiczng i pomocg de minimis” w podsekcji
E.4. Uzasadnienia i metodologia.

PUNKT B.1.B. Klasyfikacja szczegétowa

1. Typ projektu — w tym polu z listy rozwijanej wybierz odpowiedni typ projektu. W tym celu
kliknij przycisk ,Dodaj pozycje”. Lista aktywnych typdéw projektow jest generowana
automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg
instytucje i wybranego przez Ciebie naboru. Mozesz wybraé wiecej niz jeden typ projektu
— powinienes$/powinnas wybra¢ wszystkie adekwatne do specyfiki projektu typy. Jesli
zaden proponowany typ projektu nie jest adekwatny do Twojego projektu, wybierz ,Nie
dotyczy”.

2. Miejsce realizacji projektu — w tym polu wybierz z listy rozwijanej miejsce realizaciji
projektu z doktadnoscig do konkretnej gminy, powiatu czy wojewédztwa. W tym celu kliknij
przycisk ,Dodaj pozycje”.

Jako obszar realizacji projektu rozumiemy terytorium wystepowania problemow
(wojewddztwo, powiat, gmina), ktérych rozwigzaniu/ztagodzeniu ma stuzy¢ projekt i z
ktérego bedzie pochodzi¢ grupa docelowa (uczestnicy/czki projektu).

Z uwagi na regionalny charakter wsparcia domysinie wskazaliSmy wojewddztwo kujawsko-
pomorskie. Mozesz zdefiniowa¢ miejsce realizacji projektu jedynie na poziomie
wojewodztwa lub jedynie na poziomie wojewodztwa i powiatu, o ile takie sg zatozenia
projektu. W przypadku projektéw realizowanych na terenie kilku gmin lub powiatow wybierz
wszystkie gminy i powiaty, na terenie ktérych realizowany bedzie projekt.

Zwrd¢ uwage, ze pole ,Miejsce realizacji projektu” nie informuje o miejscu wykonania
projektu, ktére uzaleznione jest od zaplanowanych zadan (np. ich charakteru czy
dostepnosci ustug w miejscu, z ktérego pochodzg uczestnicy/czki projektu).

3. Typ obszaru realizacji — w tym polu z listy rozwijanej wybierz odpowiedni dla projektu typ
obszaru realizacji:
a. Duze obszary miejskie (o ludnosci >50 000 i duzej gestosci zaludnienia);
b. Mate obszary miejskie (o ludnosci >5 000 i $redniej gestosci zaludnienia);
c. Obszary wiejskie (o matej gestosci zaludnienia).

Decydujacy jest dominujacy charakter obszaru, na ktérym bedzie realizowany projekt
zgodnie z unijng klasyfikacjg stopnia urbanizacji DEGURBA. Skorzystaj z zatgcznika nr 8
do SzOOP, w ktérym przedstawiliSmy podziat jednostek przestrzennych wojewodztwa
kujawsko-pomorskiego wedtug klasyfikacji DEGURBA. Obszar, na ktérym bedzie
realizowany projekt, rozumiemy jako miejsce realizacji projektu.

4. Projekt uproszczony:
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a. Kwoty ryczaltowe — w zaleznosci od naboru:
i. w przypadku, gdy bedziesz rozlicza¢ wydatki w ramach projektu za pomoca
kwot ryczattowych, wybierz ,TAK” (w pozostatych przypadkach wybierz ,NIE”);
ii. informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie
naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych
do GWD przez wtasciwg instytucje.

Po zaznaczeniu ,TAK”:
i.  wypemij punkt C.4.E. Kwoty ryczattowe;
ii. oznacz wiasciwe zadanie/a merytoryczne jako kwote ryczattowg w punkcie
E.1.A. Budzet szczeg6towy w podziale na zadania merytoryczne.

Stosowanie kwot ryczattowych
Jedno zadanie merytoryczne stanowi jedng kwote ryczattowa.

Pamietaj, zeby stosowac¢ kwoty ryczattowe w Twoim projekcie, jezeli wartos¢ wktadu
publicznego (srodkdéw publicznych) nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
100 000 €'. Wktad publiczny rozumiemy jako wszystkie $rodki publiczne w projekcie, a
wiec sume dofinansowania ($rodki EFS + dotacja celowa z budzetu panstwa) wraz z
wkitadem wtasnym pochodzgcym ze srodkéw publicznych, np. JST.

Jesli wartos¢ wktadu publicznego w Twoim projekcie przekracza wyrazong w ztotych
rownowartos¢ 100 000 €, mozesz stosowacé kwoty ryczattowe, ktérych tgczna wartosé
wktadu publicznego na poziomie Twojego projektu nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci 100 000 €. W takim przypadku kwoty ryczattowe zostang ex-ante wskazane
w regulaminie konkursu/zasadach skfadania i wyboru projektu pozakonkursowego do
dofinansowania i nie jest mozliwe ich wyliczenie w oparciu o szczegdtowy budzet projektu
okreslony przez wnioskodawce.

b. Stawki jednostkowe — w zaleznosci od naboru:
i. w przypadku, gdy bedziesz rozlicza¢ wydatki w ramach projektu za pomoca
stawek jednostkowych, wybierz ,TAK” (w pozostatych przypadkach wybierz
JNIE”);
ii. informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie
naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych
do GWD przez wtasciwg instytucje.

Po zaznaczeniu ,TAK”:
i. oznacz wiasciwe wydatki jako stawke jednostkowg w punkcie E.1.A. Budzet
szczegOtowy w podziale na zadania merytoryczne;

' Do przeliczenia ww. kwoty na zilote nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany
stosowany przez KE aktualny na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw konkursowych lub
dzien ogtoszenia naboru w przypadku projektéw pozakonkursowych.
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ii. wypemij pole ,Uzasadnienie dla stawek jednostkowych” w podsekcji E.4.
Uzasadnienia i metodologia.

PODSEKCJA B.2. Komplementarnos¢ projektu
PUNKT B.2.A. Powiazanie ze strategiami

W przypadku projektu realizowanego w ramach polityki terytorialnej (np. ZIT, OSI, ORSG),
ktéry powinien by¢ zgodny z zatozeniami strategii danego obszaru (np. na podstawie
wtasciwego kryterium wyboru projektu) albo w przypadku projektu realizujgcego cele Strategii
UE Morza Battyckiego w zaleznosci od naboru:
a. wybierz ,TAK”;
b. informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie
naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do
GWD przez wtasciwg instytucje.

Jesli wybierzesz , TAK”, tabela zostanie odblokowana do edycji. W zaleznosci od naboru:

a. zlisty rozwijanej mozesz wybrac:

i. ,Strategia UE Morza Battyckiego” — jesli wybierzesz te strategie, wskaz
uzasadnienie, w jaki sposéb projekt realizuje cele strategii;

ii. ,Inne” — jesli wybierzesz te opcje, wskaz indywidualng nazwe strategii (np.
zwigzang z ZIT, OSI, ORSG) oraz uzasadnienie, w jaki sposob projekt realizuje
cele strategii;

b. informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie
naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do
GWD przez wiasciwg instytucje — wowczas wskaz indywidualng nazwe strategii (np.
zwigzang z ZIT, OSI, ORSG) lub uzasadnienie, w jaki sposéb projekt realizuje cele
strategii.

Mozesz wskazac¢ kilka strategii, z ktérymi zwigzana jest realizacja projektu. Aby dodac kolejne
strategie, kliknij przycisk ,Dodaj pozycje”.

Jesli projekt nie realizuje celéw zadnej strategii, wybierz ,NIE”.

PUNKT B.2.B. Projekt zintegrowany

Pole jest odblokowane do edycji, jesli wybrates/as ,TAK” w polu ,Projekt zintegrowany” w
punkcie B.1.A Klasyfikacja podstawowa.

1. Numer uproszczonego wniosku o dofinansowanie projekiu zintegrowanego -
wypetnij pole tylko w przypadku, gdy zastosowano etap preselekcji w ramach danego
konkursu majacego na celu wytonienie projektow zintegrowanych. Jesli wynika to z
regulaminu konkursu, dotgcz uproszczony wniosek (wniosek preselekcyjny) w postaci
zatgcznika do wniosku o dofinansowanie (sekcja G.).
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2. Numery, tytuly i okresy realizacji wnioskow o dofinansowanie innych projektéw
sktadajacych sie na projekt zintegrowany — w tym polu wskaz numer, tytut oraz okres
realizacji innego projektu skladajgcego sie na projekt zintegrowany (np.
wspoétfinansowanego z EFRR). W tym celu kliknij przycisk ,Dodaj pozycje”. Mozesz doda¢
informacje dotyczace wiecej niz jednego projektu, jezeli na projekt zintegrowany sktadajg
sie wiecej niz dwa projekty.

3. Opisz komplementarnos¢ innych projektow planowanych do realizacji
(finansowanych z EFS i/lub EFRR) w ramach projektu zintegrowanego w stosunku
do przedmiotowego wniosku o dofinansowanie — w tym polu opisz, w jaki sposéb
poszczegoblne projekty sktadajgce sie na projekt zintegrowany uzupetniajg sie. Opisz
spojnos¢ zatozen pozostatych projektow sktadajgcych sie na projekt zintegrowany z
zatozeniami projektu opisanego w sktadanym wniosku o dofinansowanie. Wykaz, ze
realizacja projektu zintegrowanego prowadzi do szybszego i bardziej efektywnego
uzyskania oczekiwanych rezultatéw niz realizacja osobnych projektow.

PODSEKCJA B.3. Krotki opis projektu (wizytowka projektu)

W tej podsekcji krétko, przejrzyscie i z wykorzystaniem danych liczbowych opisz Twéj projekt.
Wizytowka projektu pozwoli uprawnionym do tego podmiotom tatwo zorientowac sie, czego
dotyczy dany projekt. Opis powinien w sposéb zwiezty przedstawiaé przedmiot i gtéwne
zatozenia projektu.

Uwzglednij najwazniejsze elementy projektu, czyli:

a. cel projektu,

b. gtéwne produkty i rezultaty, ktére zostang osiggniete dzieki realizacji projektu,
c. grupe docelowg projektu;

d. gtéwne zadania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu.

Opis projektu powinien byé zgodny z informacjami zawartymi przez wnioskodawce w innych
czesciach wniosku o dofinansowanie.

SEKCJA C. Charakterystyka projektu
PODSEKCJA C.1. Opis probleméw grupy docelowej
Problemy grupy docelowej

W tej czesci wniosku o dofinansowanie opisz — powotujac sie na wiarygodne i miarodajne dane
— problemy grupy docelowej na obszarze realizacji projektu, na ktére odpowiedz stanowi cel
projektu. Nie opisuj wszystkich probleméw grupy docelowej, lecz tylko te, do
rozwigzania/ztagodzenia ktérych przyczyni sie realizacja projektu (np. problemem
nauczyciela/ki rozwigzywanym w projekcie jest brak kompetencji w zakresie TIK, jednak
projekt zapewniajgcy szkolenia w tym zakresie nie rozwigze problemu trudnej sytuacji
rodzinnej nauczyciela/ki).
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Pamietaj, ze precyzyjne wskazanie probleméw stanowi jeden z kluczowych czynnikéw
powodzenia projektu oraz jest punktem wyjscia do formutowania celu projektu, ktéry ma byc¢
pozytywnym obrazem sytuacji problemowej i pozgdanym stanem do osiggniecia w przysztosci.
Uzasadnij potrzebe realizacji projektu, w tym adekwatnosc¢ zatozen projektu do problemow,
ktére ma rozwigzac albo ztagodzi¢ jego realizacja.

Zwrd¢ uwage, by sytuacja problemowa, do ktérej odnosi sie projekt, byta opisana szczegdtowo
oraz odnosita sie do istotnych z punktu widzenia realizacji projektu specyficznych cech grupy
docelowej (w tym do kazdej z grup gtéwnych i podgrup, do kitérych skierowane zostanie
wsparcie), jak i zatozonego obszaru realizacji projektu. W $wietle zarysowanych problemow
uzasadnij skierowanie wsparcia do danej podgrupy/grupy gtéwnej (uzasadnienie wyboru
grupy gtébwnej/podgrup).

Problemy grupy docelowej z obszaru realizacji projektu

Opis sytuacji problemowej powinien dotyczy¢ obszaru realizacji projektu wskazanego w polu
,Miejsce realizacji projektu” w punkcie B.1.B. Klasyfikacja szczegbtowa. Jezeli wskazates$/as
obszar catego wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, mozesz postuzy¢ sie statystykami
dotyczacymi wojewddztwa. Jezeli natomiast projekt bedzie miat mniejsze oddziatywanie,
uwzglednij specyfike i sytuacje na obszarze, na ktérym bedzie udzielane wsparcie i zamiesé
we wniosku o dofinansowanie dane dla tego wtasnie obszaru (np. dane o bezrobociu na
obszarze danej gminy, a nie na obszarze catego wojewddztwa).

Problemy grupy docelowej z obszaru realizacji projektu w kontekscie planowanych
dziatan i z uwzglednieniem sytuacji spoteczno-gospodarczej

Opisu problemoéw dokonaj réwniez w kontek$cie planowanych dziatan (problemy stanowig
podstawe do zaplanowania zadan) oraz przy uwzglednieniu sytuacji spoteczno-gospodarcze;j
na obszarze realizacji projektu.

W zwigzku z powyzszym:

a. powigz problemy kazdej z grup gtobwnych/podgrup obejmowanych wsparciem z
planowanymi dziataniami, np. problemem ws$réd nauczycieli/ek szkét podstawowych jest
niski poziom kompetencji z zakresu wykorzystywania TIK w prowadzeniu zajec¢, dlatego
tez planuje sie dla nich szkolenie z zakresu wykorzystania nowoczesnych TIK w nauczaniu
przedmiotowym.

b. w zaleznosci od specyfiki wsparcia — odnie$ sie do kontekstu spoteczno-gospodarczego
dotyczacego obszaru realizacji projektu, np. przy wsparciu outplacementowym dla oséb
zwolnionych organizacja danych form pomocy kierowanych do tych oséb (kurs operatora
koparki) powinna wynika¢ ze zdiagnozowanego zapotrzebowania rynku pracy na
okreslone kwalifikacje czy kompetencije.

Bariery uczestnictwa
Przy opisie probleméw wskaz réwniez na bariery uczestnictwa, czyli czynniki

uniemozliwiajgce/zniechecajace do udziatu w projekcie, np. jezeli szkolenia w ramach projektu
majg by¢ organizowane w miescie wojewddzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikow/czek
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projektu znajduje sie poza tym miastem, wowczas barierg uczestnictwa w projekcie moga byc¢
trudnosci z dojazdem na szkolenia. Pamietaj, ze wskazanie okreslonych barier uczestnictwa
powinno przetozy¢ sie w projekcie na pomoc dla oséb, dla kitérych zidentyfikowane bariery
stanowig realne zagrozenie uczestnictwa w projekcie i powinno mie¢ odzwierciedlenie réwniez
w kryteriach rekrutacji.

Przy opisie barier uwzglednij takze bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajgce udziat w
projekcie osobom z niepetnosprawnosciami. Sg to, w szczegdlnosci, wszelkie bariery
wynikajgce z:

a. braku swiadomosci nt. potrzeb oséb z r6znymi rodzajami niepetnosprawnosci (inne
potrzeby majg osoby z niepetnosprawnoscig ruchowa, inne osoby niewidome czy
niestyszace, a jeszcze inne osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng) oraz

b. braku dostepnosci, w szczegolnosci do transportu, przestrzeni publicznej i budynkdw
(np. brak podjazdéw, wind, sygnalizacji dzwiekowej dla 0s6b niewidzacych itp.),
materiatdw dydaktycznych, zasobdéw cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi
internetowe niedostosowane do potrzeb osdb niewidzgcych i niedowidzgcych),
niektérych srodkéw masowego przekazu (np. radio dla os6b niestyszacych) przez
konkretne grupy os6b z niepetnosprawnosciami.

Pamietaj, ze zdiagnozowanie takich barier obliguje Cie do ich niwelowania na etapie realizacji
projektu, w tym poprzez zagwarantowanie dostepnosci lub zastosowanie mechanizmu
racjonalnych usprawnien.

Wiarygodne i miarodajne dane potwierdzajace wystepowanie problemoéw

Przedstaw dane, ktére bedg konkretnie odnosity sie do wspieranej grupy docelowej z obszaru
realizacji projektu oraz w zaleznosci od specyfiki projekiu — do sytuacji spoteczno-
gospodarczej na obszarze realizacji projektu, np. przywotaj wyniki testéw kompetenciji
przeprowadzonych wsréd nauczycieli/ek w szkotach podstawowych dotyczacych korzystania
z TIK na potrzeby prowadzenia zajec.

Dane powinny by¢ wiarygodne oraz miarodajne (dane opierajgce sie na okreslonym zrddle
wskazanym we wniosku o dofinansowanie, a w przypadku badan wtasnych dodatkowo — z
okresleniem préby, daty przeprowadzenia, cech badanej grupy, zastosowanych narzedzi
badawczych itp.; dane wtasciwe w opisywanej sytuacji z punktu widzenia ich istotnosci, ilosci,
sposobu pozyskania itp.).

Dane powinny by¢ tez aktualne. Aktualne dane rozumiemy jako dane pochodzgce z okresu
ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, np.
jezeli sktadasz wniosek o dofinansowanie w 2018 roku, to dane statystyczne mogg pochodzié¢
z okresu 2015-2018. W pierwszej kolejnosci powinienes/powinnas positkowac sie najbardziej
aktualnymi danymi, tj. z roku ztozenia wniosku o dofinansowanie lub z roku poprzedzajgcego
rok ztozenia wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy w odniesieniu do danej sytuaciji
problemowej dostepne sg tylko dane z lat wczesniejszych, mozesz z nich skorzystac, ale
wskaz we wniosku o dofinansowanie, ze aktualniejsze dane nie sg dostepne.

Zakres i typ wskazanych informaciji zréznicuj w zaleznosci od specyfiki projektu —wazne
wskazowki co do wymaganych w tej podsekcji informacji mozesz odnalezé¢ w
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podrozdziale ,,Przedmiot konkursu” w regulaminie konkursu lub w podrozdziale ,, Tytut
i/lub zakres projektu” w zasadach skladania i wyboru projektu pozakonkursowego do
dofinansowania.

PODSEKCJA C.2. Osoby i/lub podmioty, ktére zostang objete wsparciem

W tej podsekcji wskaz osoby i/lub podmioty, do kitdrych zostanie skierowane wsparcie w
ramach projektu. Wybierz grupe docelowg adekwatng do wiasciwego celu/éw
szczegbtowego/ych danego PI RPO WK-P, zatozen projektu i regulaminu konkursu/zasad
sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania.

Osoby obejmowane wsparciem

Pierwsza tabela dotyczy os6b objetych wsparciem. W polu ,,Grupy gtéwne” wybierz
odpowiednig grupe gtbwng dostepna z listy rozwijanej. Lista rozwijana uwzglednia typy grup
docelowych zdefiniowane dla danego Poddziatania/Dziatania w SzOOP. Mozesz wybrac kilka
grup gtownych — wybierz jednak tylko te, ktére planujesz i mozesz objg¢ wsparciem w danym
naborze zgodnie z regulaminem konkursu/zasadami sktadania i wyboru projektu
pozakonkursowego do dofinansowania. Aby dodac¢ grupe gtéwng, Kliknij przycisk ,Dodaj
grupe”, a zeby zrezygnowac z juz dodanej grupy gtownej, kliknij przycisk ,Usun”.

Nastepnie —w polu ,,Liczba oséb (grupa gtéwna)” — wskaz faktyczng liczbe unikalnych oséb
obejmowanych wsparciem w ramach danej grupy gtéwnej. Kazdg pojedynczg osobe wykaz
tylko raz, nawet gdy nalezy do wiecej niz jednej podgrupy, np. jezeli jedna z oséb nalezy
jednoczesnie do podgrupy ,,Osoby o niskich kwalifikacjach” i ,Osoby powyzej 50 roku zycia”
(grupa gtéwna to ,Osoby doroste w wieku 18-67 lat...”), to w polu ,Liczba 0s6b (grupa gtéwna)”
wykaz jg tylko raz.

Przyktad:

Liczba osdb

Grupy gtéwne (grupa gtéwna)

Osoby doroste w wieku 18-67 lat, ktére z wiasnej

inicjatywy chca nabywacé, podnosic lub uzupetniac

Osoby | posiadane kompetencje i umiejgtnosci, nalezace do grup

defaworyzowanych, czyli wykazujgcych najwiekszg luke
kompetencyjng w zakresie TiK i jezykéw obcych i
posiadajgcych najwieksze potrzeby w dostepie do

edukaciji, w szczegolnosci osoby o niskich kwalifikacjach

i osoby powyzej 50 roku zycia
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W kolejnym polu ,Podgrupy” wskaz podgrupe/y stanowigca/e czesé danej grupy gtdéwne;,

kt6ra/e zamierzasz wspiera¢ w swoim projekcie. Podgrupy dla danej grupy gtéwnej sa:

a. wskazane w regulaminie konkursu/zasadach sktadania i wyboru projektu
pozakonkursowego do dofinansowania;
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b. samodzielnie przez Ciebie definiowane, jesli to zasadne i istotne z punktu widzenia
udzielanego wsparcia lub obowigzujgcego kryterium wyboru projektu.

W obu powyzszych przypadkach podgrupaly sg uzupetniane przez Ciebie w GWD. Aby dodac¢
kolejng podgrupe, Kliknij przycisk ,Dodaj podgrupe”, a zeby zrezygnowa¢ z juz dodanej
podgrupy, kliknij przycisk ,Usun”.

W polu ,,Liczba os6b (Podgrupa)” wskaz liczbe oséb, ktéra przynalezy do danej podgrupy
ze wzgledu na okreslong ceche.

Przyktad:
Liczba oséb . .
i Liczba os6b
Grupy gtowne (grupa Podgrupy
S i) (podgrupa)
Osoby doroste w wieku Osoby o niskich
18-67 lat, ktére z kwalifikacjach
wtasnej inicjatywy chcag (podgrupa
) g . 30
nabywac, podnosi¢ lub zdefiniowana w
uzupetniac¢ posiadane regulaminie
kompetencje i konkursu)
umiejetnosci, nalezace Osoby powyzej 50
do grup roku zycia
Osoby | jefaworyzowanych, (podgrupa 5
czyli wykazujgcych 30 zdefiniowana w
najwiekszg luke regulaminie
kompetencyjng w konkursu)
zakresie TiK i jezykow
obcych i posiadajgcych Osoby dtugotrwale
najwieksze potrzeby w bezrobotne
dostepie do edukacji, w (podgrupa 5
szczegoblnosci osoby o zdefiniowana
niskich kwalifikacjach i przez
osoby powyzej 50 roku whnioskodawce)
zycia
W polu ,Liczba uczestnikdw projektu” wskaz faktyczng liczbe unikalnych oséb

obejmowanych wsparciem w ramach danego projektu. Kazdg pojedynczg osobe wykaz tylko
raz.

Przyktad:
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Liczba oséb . .
. Liczba osob
Grupy gtéwne (grupa Podgrupy (podgrupa)
gtéwna) pocgrup
Nauczyciele i
pracownicy Nauczyciele szkét
o . 5
pedagogiczni szkot podstawowych
podstawowych,
imnazjalnych, 10 . .
9 . ) y Nauczyciele szkoét
ponadgimnazjalnych : .
) ponadgimnazjalnyc
Osoby | oraz placéwek systemu 5
o h prowadzgcych
o$wiaty prowadzacych . .
. . ksztatcenie og6lne
ksztatcenie og6lne
L Uczniowie szkét
Uczniowie i 10
. . podstawowych
wychowankowie szkot i — 7
) Uczniowie szkét
placowek systemu 20 . .
. ponadgimnazjalnyc
os$wiaty prowadzacych 10
. . h prowadzgcych
ksztatcenie ogolne . .
ksztatcenie og6lne
Liczba uczestnikéw
. 30
projektu

Pole ,.Inne istotne informacje nt. oséb” wypetnij m. in. w nastepujacych sytuacjach:

a.

jezeli wskazana podgrupa obejmowana wsparciem wykazuje istotne cechy $cisle
zwigzane ze specyfikg dziatan projektowych i majgce wptyw na dobdr i charakter
udzielanego wsparcia, np. w ramach grupy gtéwnej ,Uczniowie i wychowankowie szkoét i
placowek systemu oswiaty prowadzacych ksztatcenie ogélne” wyodrebnite$/as podgrupe
,2Jczniowie szkoét podstawowych” i zamierzasz opisac, ze wzgledu na realizacje zaje¢ dla
ucznidw/uczennic szko6t podstawowych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, ilu
uczniéw/uczennic i z jakimi niepetnosprawnosciami obejmiesz wsparciem;

jezeli grupa docelowa obejmowana wsparciem jest ,wezsza” anizeli podgrupa okreslona w
powyzszej tabeli, np. kiedy podgrupe stanowig nauczyciele/ki szkét ponadgimnazjalnych
prowadzacych ksztatcenie ogéine, a planujesz zawezi¢ wsparcie do nauczycieli/ek szkot
ponadgimnazjalnych nauczajgcych przedmiotéw Scistych;

jezeli przedstawiasz, ze wzgledu na specyfike projektu, powigzane informacje dotyczace
grup gtéwnych/podgrup wskazanych w tabelach ,,Osoby” i ,Podmioty”, np. wskazujesz, ilu
uczniéw/uczennic z konkretnej szkoty, ktéra rowniez jest adresatem wsparcia, zostanie
objetych wsparciem;

jezeli podgrupa, ktérg obejmujesz wsparciem, jest trudna/niemozliwa do jednoznacznego
zdefiniowania za pomocg okre$lonej cechy w tabeli i zamierzasz przedstawic specyfike tej
podgrupy w sposéb opisowy, np. w ramach grupy gtéwnej ,Opiekunowie praktyk lub stazy
u pracodawcow” wyodrebnites/as podgrupe ,Opiekunowie stazy u pracodawcow” i
zamierzasz opisac, ilu opiekundw stazy i z jakich branz (ewentualnie — pracujgcych u jakich
pracodawcow) masz zamiar angazowac do projektu.

jezeli regulamin konkursu/zasady sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do
dofinansowania (w tym kryteria wyboru projektéw) wymaga od Ciebie wskazania we
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wniosku o dofinansowanie informacji zwigzanych ze specyfika grupy docelowej, np. 30%
uczniéw/uczennic obejmowanych wsparciem powinno pochodzi¢ z terendw wiejskich.

Podmioty obejmowane wsparciem

W polu ,,Grupy gtdwne” wybierz odpowiednig grupe gtéwng dostepna z listy rozwijanej. Lista
rozwijana uwzglednia typy grup docelowych zdefiniowane dla danego Poddziatania/Dziatania
w SzOOP. Mozesz wybrac kilka grup gtéwnych — wybierz jednak tylko te, kitére planujesz i
mozesz objg¢ wsparciem w danym naborze zgodnie z regulaminem konkursu/zasadami
sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania. Aby dodac¢ grupe gtéwna,
kliknij przycisk ,Dodaj grupe”, a zeby zrezygnowac z juz dodanej grupy gtéwnej, kliknij przycisk
,dsun”.

Nastepnie — w polu ,Liczba podmiotow (grupa gtéwna)” — wskaz faktyczng liczbe
unikalnych podmiotéw obejmowanych wsparciem w ramach danej grupy gtdéwnej. Kazdy
pojedynczy podmiot wykaz tylko raz, nawet gdy nalezy do wiecej niz jednej podgrupy, np. jezeli
jeden z podmiotow nalezy jednoczesnie do podgrupy ,Agencje zatrudnienia” i ,Instytucje
szkoleniowe” (grupa gtéwna to ,Instytucje rynku pracy oraz pomocy i integracji spotecznej”),
to w polu ,Liczba osdb (grupa gtéwna)” wykaz go tylko raz.

Przyktad:
Liczba
Grupy gtéwne podmiotow
Podmioty (grupa gtowna)

Szkoty i placdéwki systemu oswiaty prowadzgce

) 5
ksztalcenie zawodowe

W kolejnym polu ,Podgrupy” wskaz podgrupe/y stanowigca/e czesé danej grupy gtdéwne;,

ktora/e zamierzasz wspiera¢ w swoim projekcie. Podgrupy dla danej grupy gtbwnej sa:

c. wskazane w regulaminie konkursu/zasadach sktadania i wyboru projektu
pozakonkursowego do dofinansowania;

d. samodzielnie przez Ciebie definiowane, jesli to zasadne i istotne z punktu widzenia
udzielanego wsparcia lub obowigzujgcego kryterium wyboru projektu.

W obu powyzszych przypadkach podgrupaly sg uzupetniane przez Ciebie w GWD. Aby dodac¢
kolejng podgrupe, Kliknij przycisk ,Dodaj podgrupe”, a zeby zrezygnowa¢ z juz dodanej
podgrupy, kliknij przycisk ,Usun”.

W polu ,,Liczba podmiotéw (podgrupa)” wskaz liczbe podmiotéw, ktora przynalezy do danej
podgrupy ze wzgledu na okreslong ceche.

Przyktad:
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Liczba oséb i ‘
] Liczba osob
Grupy gtéwne (grupa Podgrupy (podgrupa)
gtéwna)
Szkoty branzowe |
stopnia (podgrupa
. Sokol i lactwi zdefiniowana w 2
Podmioty ZKOly 1 placowk regulaminie
systemu oswiaty konkursu)
prowadzace 4 Technika
ksztatcenie
(podgrupa
zawodowe i
zdefiniowana w 2
regulaminie
konkursu)

W polu ,Liczba uczestnikdw projektu” wskaz faktyczng liczbe unikalnych podmiotow
obejmowanych wsparciem w ramach danego projektu. Kazdy pojedynczy podmiot wykaz tylko
raz.

Liczba osdb Liczba
Grupy gtowne (grupa Podgrupy oso6b
giéwna) (podgrupa)
Szkoty i placowki Szko’fytbrar_iowe ! 2
systemu oswiaty stopnia
prowadzace 4
ksztatcenie
) zawodowe Technika 2
Podmioty
SZkO*.y pod§tawowe, Szkoty podstawowe 3
gimnazjalne,
ponadgimnazjalne
oraz placowki 5 Szkot
systemu oswiaty . y . 2
ponadgimnazjalne
prowadzace
ksztatcenie ogoine
Liczba uczestnikéw
: 9
projektu

Pole ,,Inne istotne informacje nt. podmiotéw” wypetnij m. in.:

a. jezeli zasadne jest uszczego6towienie grupy docelowej, np. poprzez wskazanie, jakie
konkretnie podmioty zostang objete wsparciem (np. Technikum nr 4 w Zespole Szkét
Elektrycznych i Technikum nr 2 w Zespole Szkét Chemicznych we Wtoctawku);

b. jezeli regulamin konkursu/zasady sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do
dofinansowania (w tym kryteria wyboru projektéw) wymaga od Ciebie wskazania we
wniosku o dofinansowanie informacji zwigzanych ze specyfikg grupy docelowej, np. 30%
szkot obejmowanych wsparciem powinno by¢ zlokalizowanych na terenach wiejskich.
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Zakres i typ wskazanych informacji zréznicuj w zaleznosci od specyfiki projektu — wazne
wskazowki co do wymaganych w tej podsekcji informacji mozesz odnalezé¢ w
podrozdziale ,,Przedmiot konkursu” w regulaminie konkursu lub w podrozdziale ,, Tytut
i/lub zakres projektu” w zasadach skladania i wyboru projektu pozakonkursowego do
dofinansowania.

PODSEKCJA C.3. Cel i wskazniki
Cel szczegétowy PI RPO

W zaleznosci od naboru:
a. w tym polu wybierz z listy rozwijanej wtasciwy cel szczegotowy PI RPO, do ktérego
osiggniecia przyczyni sie realizacja projekiu;
b. informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie
naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do
GWD przez wtasciwg instytucje.

Cel projektu

Okresl cel projektu, ktéry powinien:

a. wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych we wniosku o dofinansowanie
problemu/éw, jaki/e chcesz rozwigzaé lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

b. by¢ spéjny z wtasciwym celem szczegétowym Pl RPO oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi we wtasciwych strategiach (jesli wskazates/as na powigzanie projektu
ze strategiami w punkcie B.2.A. Powigzanie ze strategiami). Spéjnos¢ celu projektu z
innymi odpowiednimi celami powinna by¢ dostosowana do miejsca realizacji projektu
(cate wojewddztwo — powiat/y — gminal/y) wskazanego w punkcie B.1.B. Miejsce
realizacji projektu;

c. opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozadanej w przysztosci,
ktéra zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizaciji
(celem projektu nie powinien by¢ srodek do jego osiagniecia, np. przeszkolenie...,
objecie wsparciem..., pomoc...);

d. bezposrednio przektadac sie na zadania wskazane w podsekcji C.4. Zadania.

Nie przyjmuj za cel projekiu celéw identycznych jak dla RPO WK-P czy okreslonych Osi
Priorytetowych i Dziatarn/Poddziatan.

Wskazany cel projektu i wskazniki pomiaru celu powinny charakteryzowac¢ sie cechami
zgodnymi z koncepcja SMART:

a. S - specific (ang. szczego6towy, konkretny) — cel/wskaznik powinien by¢ szczegbtowo i
jednoznacznie okreslony, dotyczy¢ konkretnych probleméw;

b. M — measurable (ang. mierzalny) — cel powinien by¢ sformutowany w sposob, ktéry
umozliwia ustalenie wskaznika/6w jego pomiaru; wskaznik powinien by¢ mierzalny i
sformutowany w spos6b odpowiadajgcy przedmiotowi pomiaru;
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c. A — acceptable/accurate (ang. akceptowalny/trafny) — cel powinien by¢ okreslony tak,
by uwzgledniat otoczenie spoteczne, w ktérym realizowany bedzie projekt, a zwtaszcza
potrzeby grup docelowych; trafnos¢ odnosi sie do zdiagnozowanego/ych
problemu/probleméw i wskazuje, ze cel musi bezposrednio wynika¢ z opisanej
wczesniej sytuacji problemowej; cel powinien obejmowaé wszystkie przyczyny
powstania problemu/éw (kompleksowos$¢); rzetelna analiza jest nie tylko podstawa do
okreslenia celu, ale réwniez wptywa na dobo6r odpowiednich form wsparcia i metod
pracy z odbiorcami projektu; pamietaj, ze pominiecie jakiegokolwiek aspektu
problemu/éw zwieksza ryzyko niepowodzenia catego przedsiewziecia; wskaznik
powinien by¢ trafny z punktu widzenia przedmiotu pomiaru, zaplanowanych dziatan i
celu projektu;

d. R —realistic (ang. realistyczny) — cel powinien by¢ mozliwy do osiggniecia poprzez
realizacje projektu (nie moze odnosi¢ sie do zadan i obszardw, ktdre nie bedg objete
projektem); zadania przedstawione w punkcie C.4.B. Zadania merytoryczne, ktére
zamierzasz zrealizowa¢, powinny $cidle wigzac sie z celem projektu i w oczywisty
sposob zmierza¢ do jego osiaggniecia; wskaznik powinien by¢ mozliwy do osiggniecia
w projekcie;

e. T — time-bound (ang. okredlony w czasie) — opisujgc zaplanowany cel, zawsze
uwzglednij termin, w ktérym zamierzasz go osiggna¢ (przyblizony termin, w ktérym
wszystkie zadania zostang zrealizowane); w planowaniu projektu czas jest kategoria
rownie istotng co zasoby i budzet; kazde przedsiewzigcie projektowe powinno byc¢
Scisle okreslone w czasie; czas, w jakim projekt ma zostac zrealizowany, powinien by¢
odpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, na ktére odpowiada projekt; wskaznik
powinien by¢ mozliwy do osiggniecia w okresie realizacji projektu.

Wskazniki realizacji celu

Okresl, w jaki sposéb mierzona bedzie realizacja celu projektu poprzez ustalenie wskaznikéw
pomiaru celu. Wskazniki powinny w sposob precyzyjny i mierzalny umozliwi¢ weryfikacje
stopnia realizacji tego celu. Punktem wyjscia jest okreslenie wskaznikow produktu, a nastepnie
powigzanych z nimi wskaznikow rezultatu (o ile jest to uzasadnione specyfikg projektu). Wskaz
co najmniej jeden wskaznik produktu i co najmniej jeden wskaznik rezultatu.

Wskazniki produktu i rezultatu

Wskazniki produktu sg to wytworzone dobra i ustugi $wiadczone na rzecz uczestnikbéw/czek
podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu dotyczg realizowanych dziatan i odnoszg sie
co do zasady do oséb i/lub podmiotéw objetych wsparciem.

Wskazniki rezultatu okreslajg efekt zrealizowanych w ramach projektu dziatan w odniesieniu
do 0s6b i/lub podmiotéw. Wskazniki rezultatu odnosza sie do sytuacji uczestnika/czki projektu
po zakonczeniu wsparcia.

Wskazniki kluczowe i specyficzne dla programu

Dla kazdego Dziatania/Poddziatania w ramach Osi Priorytetowych RPO WK-P wybralismy
zestaw adekwatnych do celu Dziatania/Poddziatania wskaznikéw, ktére sg monitorowane na
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poziomie regionalnym. Sg to tzw. wskazniki kluczowe i programowe (specyficzne dla
programu). Uwzglednij je w ramach realizowanego projektu — okresl koniecznie wszystkie
adekwatne dla danego projektu wskazniki (zaréwno kluczowe, jak i programowe). Okreslajac
wskazniki i ich wartosci docelowe, miej na uwadze ich definicje i sposéb pomiaru okreslone w
Regulaminie konkursu/zasadach sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do
dofinansowania.

Dla kazdego projektu okres$l przynajmniej jeden wskaznik kluczowy (zawarty w WLWK 2014 i
SzOOP) lub programowy (okreslony w SzOOP) — wystarczy poda¢ warto$¢ docelowg i zrodto
danych do pomiaru wskaznika. Przy wskaznikach kluczowych i programowych, ktérych nie
realizujesz w projekcie, zaznacz ,Nie dotyczy”, przy czym jezeli nie planujesz realizaciji
wskaznikéw kluczowych o charakterze horyzontalnym, wskaz wartos¢ ,0” w wartosci
docelowej tych wskaznikow. W przypadku wskaznikéw kluczowych i programowych pole
~Jednostka miary” wypetniane jest automatycznie przez GWD. Aby okresli¢ wskaznik kluczowy
lub programowy, kliknij przycisk ,Edytuj”.

Wskazniki specyficzne dla projektu

Pamietaj, ze wskazniki kluczowe i programowe sg jedynie wybranymi wskaznikami i moga nie
obejmowac catosci rezultatédw i produktow danego projektu. Jesli nie sg one wystarczajgce dla
Twojego projektu, uzupetnij je wkasnymi autorskimi wskaznikami (tzw. wskazniki specyficzne
dla projektu). Okresl wskazniki specyficzne dla projektu, jesli:

a. kluczowy lub programowy wskaznik produkiu nie posiada odpowiednika w postaci
kluczowego lub programowego wskaznika rezultatu i odwrotnie (o ile jest to uzasadnione
specyfikg projektu);

b. sg potrzebne do monitorowania efektéw projektu ze wzgledu na specyfike projektu (np.
wskazniki stuzgce do monitorowania efektéw projektu w stosunku do zdefiniowanych
podgrup — wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej dla kazdej wskazanej w projekcie
podgrupy);

C. sg potrzebne do weryfikacji spetnienia kryterium wyboru projektu (np. wskaznik produktu
,Liczba uczniow pochodzacych z terendéw wiejskich” pozwala zweryfikowaé spetnienie
kryterium, zgodnie z ktérym 30% ucznidow/uczennic w projekcie pochodzi z terendéw
wiejskich).

Dla kazdego ze wskaznikow specyficznych dla projektu wybierz jednostke miary z listy
rozwijanej. Aby doda¢ wskaznik specyficzny dla projektu, kliknij przycisk ,Dodaj pozycje”.

Wskazniki informacyjne

W uzasadnionych przypadkach wskazemy w regulaminie konkursu/zasadach sktadania i
wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania wskazniki informacyjne. Uzupetnij je
wowczas na zasadach okreslonych dla wskaznikow kluczowych i programowych. Aby okresli¢
wskaznik informacyjny, kliknij przycisk ,Edytuj”.

Wskazniki informacyjne stuzg nam do zbierania przydatnych informaciji, np. na potrzeby badan
ewaluacyjnych. Poziom ich wykonania nie stanowi przedmiotu rozliczenia projektu.
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Wartos¢ bazowa i docelowa

Wartos¢ bazowa dotyczy wskaznikow rezultatu. Wartos¢ bazowa to stan wyjsciowy przed
realizacjg projektu. Wartos¢ bazowa wskaznika rezultatu powinna odzwierciedlaé
doswiadczenie wnioskodawcy/partnera/ow w zakresie dotychczas zrealizowanych projektéw i
osiggnietych rezultatébw (moze dotyczy¢ réwniez dziatalnosci pozaprojektowej). W sytuaciji,
gdy nie jestes w stanie oszacowac wartosci bazowej, nie okreslaj jej (np. ze wzgledu na brak
dostepnych danych historycznych lub ich nieporéwnywalnos¢). Pamietaj, ze warto$¢ bazowa
wskaznika rezultatu nie jest uwzgledniana w jego wartosci docelowe;.

Dla kazdego wskaznika, ktéry realizujesz w projekcie, okresl wartos¢ docelowg. Wartos¢
docelowa to stan konicowy po realizacji projektu, ktérego osiggniecie uznamy za zrealizowanie
wskaznika.

Wartos¢ docelowa wskaznika odnosi sie wytgcznie do projekiu opisywanego we wniosku o
dofinansowanie i czesciowo kwantyfikuje cel, jaki chcesz osiggna¢ dzieki realizacji projektu.

Wartosci bazowe wskaznikow rezultatu i wartosci docelowe wskaznikow podawane sg w
ujeciu ogétem (,0O”) oraz — jezeli dane, ktérymi dysponujesz, na to pozwalajg — w podziale na
kobiety (,K”) i mezczyzn (,M”). Jezeli wskazesz dane w podziale na pte¢, GWD wyliczy
automatycznie wartos¢ w kolumnie ,O” — nie musisz jej podawaé. W przypadku, gdy nie
wskazujesz wskaznikéw projektu w podziale na pte¢, wypetnij jedynie kolumne ,O”. Pamietaj
jednak, ze jedng z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu minimum réwnosci
szans kobiet i mezczyzn jest wskazanie wartosci docelowej wskaznikow w podziale na ptec.

Zrédto danych do pomiaru wskaznika/Sposéb pomiaru wskaznika

Okresl, w jaki sposéb i na jakiej podstawie bedziesz mierzy¢ osiggniecie wskaznikow projektu

poprzez ustalenie zrodta danych do pomiaru wskaznika oraz sposobu pomiaru. W zaleznosci

od naboru:

a. wskaz zrodto danych i spos6b pomiaru wskaznika samodzielnie;

b. wskaz zrodto danych i sposéb pomiaru wskaznika na podstawie informacji wskazanych
przez wiasciwg instytucje w regulaminie konkursu/zasadach sktadania i wyboru projektu
pozakonkursowego do dofinansowania.

Przy okreslaniu wskaznikow wez pod uwage dostepnos¢ i wiarygodnosé danych oraz
ewentualng konieczno$¢ wytworzenia nowych dokumentow czy przeprowadzenia
dodatkowych badan lub analiz niezbednych do pomiaru danego wskaznika.

Opisujac sposob pomiaru wskaznika, wskaz informacje dotyczace czestotliwosci pomiaru.
Pomiaru wskaznikow produktu dokonaj, co do zasady, w momencie przystgpienia
uczestnika/czki do pierwszej formy wsparcia (w szczegolnych przypadkach, jezeli charakter
wsparcia to umozliwia — na etapie rekrutacji do projektu). Pomiaru wskaznikéw rezultatu
dokonaj, co do zasady, do 4 tygodni od zakonczenia udziatu uczestnika/czki w projekcie.
Termin pomiaru wskaznikéw nie powinien wykracza¢ poza planowany termin ostatecznego
rozliczenia projektu.
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W przypadku wskaznikow specyficznych dla projektu doprecyzuj takze definicje wskaznika, o
ile jest to konieczne ze wzgledu na stopien skomplikowania zjawiska, ktére wskaznik bedzie
monitorowat.

Zakres i typ wskazanych informaciji zréznicuj w zaleznosci od specyfiki projektu —wazne
wskazowki co do wymaganych w tej podsekcji informacji mozesz odnalezé¢ w
podrozdziale ,Wskazniki realizacji projektu” w regulaminie konkursu Ilub w
podrozdziale , Tytut i/lub zakres projektu” w zasadach skladania i wyboru projektu
pozakonkursowego do dofinansowania.

PODSEKCJA C.4. Zadania
PUNKT C.4.A. Rekrutacja

W tym punkcie opisz, w jaki sposob skutecznie zrekrutujesz uczestnikow/czki projektu. W
niektérych naborach mozemy zablokowaé¢ ten punkt do edycji — wowczas nie bedziesz
wypetnia¢ ponizszych pdl.

W polu ,,Miejsce realizacji rekrutacji” okresl:

a. na jakim obszarze bedzie realizowana rekrutacja uczestnikow/czek do projektu (np.
rekrutacja ucznidow/uczennic szkoty podstawowej do udziatu w zajeciach pozalekcyjnych
bedzie realizowana na terenie szkoty poprzez spotkania z rodzicami i przekazywanie
informacji przez wychowawcow);

b. sposéb, w jaki potencjalnym uczestnikom/czkom zostanie zapewniony dostep do
dokumentéw rekrutacyjnych (np. w biurze projektu, w sekretariacie szkoty, na stronie
internetowej szkoty);

c. sposob, w jaki potencjalni uczestnicy/czki projektu bedg mogli sktada¢ dokumenty
rekrutacyjne (np. w biurze projektu, za pomocg strony internetowej, poczta).

W polu ,Szczegétowy opis rekrutacji (sposéb organizacji dziatan, ich zakres

merytoryczny)” wskaz m. in.:

a. formy stosowanej rekrutacji (np. ogtoszenia prasowe, billboardy w gtéwnych miastach
wojewodztwa, kampania informacyjna w gazecie o zasiegu regionalnym, ulotki);

b. sposéb organizacji dziatah (np. kolportaz ulotek, spotkania rekrutacyjne — pamietaj, ze
spotkania rekrutacyjne dla os6b pracujgcych powinny byé organizowane poza godzinami
ich pracy — wieczorem bgdz w weekendy);

c. zawartos¢ merytoryczng narzedzi rekrutacyjnych (np. materiaty informacyjne bedag kfadty
szczegdblny nacisk na zachecenie do udziatu w projekcie oséb 50+ poprzez wskazanie
korzysci zwigzanych z kontynuacjg aktywnosci zawodowej);

d. zasady tworzenia list podstawowych/rezerwowych potencjalnych uczestnikbéw/czek
projektu (np. 15 os6b z najwyzszg liczbg punktow za spetnienie merytorycznych kryteriéw
rekrutacji niezapewniajgcg zakwalifikowania do projektu utworzy liste rezerwowa
uczestnikow/czek);

e. dziatania, jakie bedziesz podejmowac¢ w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji
zatozonej liczby uczestnikdéw/czek projektu.
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Wybor odpowiednich technik i metod rekrutacji zalezy od wielu czynnikéw, m.in. od profilu
grupy docelowej i charakteru projektu, dlatego dostosuj je do potrzeb i mozliwosci
potencjalnych uczestnikéw/czek.

Pole ,,Podzial zadan w ramach rekrutacji (lider/partner)” wypetnij wytagcznie w przypadku
projektow partnerskich, tj. po wyborze ,TAK” w polu ,Projekt partnerski” w podsekcji A.6.
Partnerzy projektu. Wskaz:

a. kto — lider czy partner lub w przypadku projektow realizowanych przy wspoétudziale kilku
partneréw, ktéry z tych partneréw — jest odpowiedzialny za realizacje rekrutacji lub
konkretnych elementdw rekrutacii;

b. jakie dziatania rekrutacyjne realizujg poszczegdlni partnerzy projektu;

C. Uuzasadnienie udziatu partnera/6w w rekrutacji oraz podziatu dziatan miedzy partnerow
projektu.

W polu ,,Kryteria rekrutaciji’:

a. okresl i opisz mierzalne kryteria, za pomoca ktorych zrekrutujesz w przejrzysty sposéb
zatozong grupe docelowa; nie podawaj kolejnosci zgtoszen do projektu jako jedynego badz
kluczowego kryterium rekrutacji — wskaz inne kryteria rekrutacji wraz z ich hierarchia,
wedtug ktérej bedg stosowane; uwzglednij np. wymogi prawne, wymogi regulaminu
konkursu/zasad sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania,
wyksztatcenie, sytuacje materialng, status na rynku pracy, stopien niepetnosprawnosci,
poziom kompetencji uczestnikow/czek czy minimalne wymagania, ktére muszg zostac
spetnione do wykonywania zawodu itp. (zaleznie od specyfiki projektu); pamietaj, ze
opisane bariery uczestnictwa powinny korespondowaé z opisem sposobu rekrutacii
uczestnikow/czek;

b. mozesz podzieli¢ kryteria na formalne (obligatoryjne, zero-jedynkowe), ktore
uczestnik/czka projektu musi spetni¢ i merytoryczne (punktowe, np. zastosowanie
odpowiednich wag punktowych za spetnienie przez uczestnikbédw/czki okreslonych
warunkoéw), ktére decydujg o miejscu na liscie podstawowej/liscie rezerwowej;

c. sformutuj zré6znicowane kryteria rekrutacji w zwigzku z odmiennymi formami wsparcia oraz
inng specyfikg poszczegdlnych czesci grupy docelowej; jezeli wspierasz rézne grupy
gtéwne/podgrupy i organizujesz rozne formy pomocy, to kryteria rekrutacji mozesz
formutowa¢ odrebnie dla kazdego zadania merytorycznego (zaleznie od specyfiki
projektu);

d. okresl sposéb weryfikowania poszczegoélnych kryteriow rekrutacji (dokumenty
potwierdzajgce spetnienie danego kryterium, np. zaswiadczenie o0 statusie
ucznia/uczennicy, zaswiadczenie z PUP o statusie osoby bezrobotnej, orzeczenie o
niepetnosprawnosci, dokument potwierdzajgcy posiadane wyksztatcenie).

W polu ,,Osoby/podmioty zaangazowane w realizacje dzialan rekrutacyjnych wraz z
opisem wymagan dotyczacych ich kompetencji/doswiadczenia” wskaz osoby (np.
personel projektu) lub podmioty (np. jesli ustugi w ramach zadania zlecane sg na zewnatrz)
zaangazowane oraz odpowiedzialne za przeprowadzenie procesu rekrutacji do projektu wraz
z opisem wymagan dotyczgcych ich doswiadczenia i/lub kompetencji.

Wybierz osoby gwarantujgce odpowiednig jakos¢ wsparcia. Przy opisie doswiadczenia i
kompetencji zaangazowanej kadry nie postuguj sie ogolnymi stwierdzeniami (np.
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wyksztatcenie wyzsze, 10 lat stazu pracy) — podaj za to syntetyczng informacje o wymogach
wobec doswiadczenia zawodowego i kompetenciji istotnych z punktu widzenia planowanych
na danym stanowisku pracy zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci (np. specjalista/tka ds.
rekrutacji — doswiadczenie w prowadzeniu rekrutacji w projekcie wspétfinansowanym z EFS
albo bardziej szczegotowo — jesli wiesz, jakg osobe oddelegujesz do projektu: doswiadczenie
w prowadzeniu rekrutacji w projektach realizowanych w Poddziataniu 8.1.1 PO KL).

Zakres i typ wskazanych informaciji zréznicuj w zaleznosci od specyfiki projektu —wazne
wskazowki co do wymaganych w tym punkcie informacji mozesz odnalezé¢ w
podrozdziale ,,Przedmiot konkursu” w regulaminie konkursu lub w podrozdziale ,, Tytut
i/lub zakres projektu” w zasadach skladania i wyboru projektu pozakonkursowego do
dofinansowania.

PUNKT C.4.B. Zadania merytoryczne

Wskaz poszczegdlne zadania merytoryczne, kidére beda realizowane w ramach projektu,
zgodnie z przewidywang chronologiczng kolejnoscig ich realizacji. W przypadku, gdy
okreslone zadania merytoryczne realizujesz réwnolegle, porzgdek ich wskazania jest
nieistotny. Aby doda¢ zadanie merytoryczne kliknij przycisk ,Dodaj pozycje”, a zeby usunag¢
zadanie merytoryczne Kliknij przycisk ,Usun”.

Na podstawie kolejnosci wskazanych przez Ciebie zadah merytorycznych GWD
automatycznie ustala ich kolejnos¢ w punktach C.4.D. Harmonogram projektu i E.1.A. Budzet
szczegbtowy w podziale na zadania merytoryczne. Bez okreslenia przynajmniej jednego
zadania merytorycznego nie mozesz wypetni¢ ww. punktéw, z wyjatkiem zadania ,Rekrutacja”
w punkcie C.4.D. Harmonogram projektu.

Opisz merytoryczng zawartos¢ proponowanych dziatan oraz wtasciwie dobierz instrumenty i
planowane zadania merytoryczne do zidentyfikowanych probleméw, zatozonych
celéw/wskaznikéw, specyficznych potrzeb grupy docelowej, obszaru realizacji projektu, innych
warunkow i ograniczen.

W polu ,,Nazwa zadania” nazwij poszczeg6lne zadania merytoryczne realizowane w ramach
projektu. Pamietaj, ze zadaniem merytorycznym nie moze by¢ zarzgdzanie projekiem,
promocja projektu czy dziatania $wiadomosciowe (m. in. kampanie informacyjno-promocyjne i
rozne dziatania upowszechniajgce). Takie dziatania sg rozliczane w ramach kosztéw
posrednich, a zadania merytoryczne sg finansowane z kosztéw bezposrednich. Wskazane
przez Ciebie nazwy zadan merytorycznych GWD automatycznie przenosi do punktow: C.4.D.
Harmonogram projektu, C.4.E. Kwoty ryczattowe oraz E.1.A. Budzet szczegbtowy w podziale
na zadania merytoryczne.

W polu ,,Miejsce realizacji zadania” wskaz poszczegélne miejsca wykonania dziatah
okreslonych w zadaniu merytorycznym, np. w sytuacji, kiedy w projekcie edukacyjnym
realizujesz dziatania zaréwno w szkotach, jak i u pracodawcédw czy na uczelniach, jako miejsce
realizacji zadan okresl: zajecia — Zespo6t Szkét nr 3 w Bydgoszczy, staze — pracodawcy z terenu
miasta Grudzigdza i powiatu grudzigdzkiego, warsztaty eksperymentalne — uczelnia z
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.
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W polu ,Szczegétowy opis zadania (sposob organizacji dziatan, ich zakres

merytoryczny)” wskaz m. in.:

planowang liczbe edycji zaje¢ (np. 3 edycje);

liczbe grup zajeciowych (np. 5 grup);

liczbe os6b w grupie zajeciowej (np. 8 osdb);

liczbe godzin zaje¢ (np. 6 h lekcyjnych);

czestotliwos¢ zajec (np. raz w tygodniu, wieczorem w dzien roboczy);

materiaty dydaktyczne przekazywane uczestnikom/czkom (np. skrypt przygotowany przez

trenera/ke, podrecznik z zakresu jezyka angielskiego);

g. ramowy program zaje¢ wraz z liczbg godzin przeznaczong na poszczegdlne
moduty/tematy;

h. informacje o spetnieniu wymogdéw prawodawstwa w specyficznym merytorycznym
zakresie (np. zapewnienie odpowiedniej powierzchni przypadajgcej na dziecko w
przedszkolu czy Ztobku, organizacja witasciwego wymiaru praktyk w ramach
kwalifikacyjnego kursu zawodowego).

~0o Q0o

W polu ,,Liczba oséb/podmiotéw” okresl, jakg liczbe oséb (rozumianych jako pojedyncze
osoby fizyczne)/podmiotéw wspierasz w ramach konkretnego zadania merytorycznego.
Wypetnij pole, jesli specyfika projektu na to pozwala.

W polu ,,Liczba miejsc” wskaz, jakg liczbe miejsc na zajeciach, w przedszkolu, w Ztobku itp.
utworzysz w ramach danego zadania merytorycznego. Wypetij pole, jesli specyfika projektu
na to pozwala.

Zwrd¢ szczegblng uwage na odmienne sposoby wypetniania pdl ,Liczba osdb/podmiotow” i
,Liczba miejsc”. W czesci przypadkdw uzupetnisz te pola za pomoca réznych wartosci.

W polu ,Liczba os6b/podmiotéw” nie wskazesz co do zasady wartosci liczbowej wyzszej niz w
polu ,Liczba miejsc” (choc¢ jest to mozliwe, np. przy zatozeniu, ze z okreslonej liczby miejsc w
przedszkolu czy ztobku skorzysta wieksza liczba dzieci ze wzgledu na naturalng rotacje).
Czesta bedzie natomiast sytuacja odwrotna — w polu ,Liczba miejsc” wskazesz wyzszg
wartos¢ liczbowg niz w polu ,Liczba oséb/podmiotéw”, np. w ramach danego zadania
merytorycznego przewidujesz wiecej form wsparcia (kurs spawania, kurs operatora obrabiarki
CNC), a zaktadasz, ze dana osoba fizyczna wezmie udziat w wiecej niz jednej formie wsparcia
(np. w obu tych wspomnianych kursach) — zaktadasz woéwczas wiecej miejsc na kursie (np.
jedno miejsce na kursie spawania i jedno miejsce na kursie operatora obrabiarki CNC dla tej
samej osoby) od liczby wspieranych uczestnikow/czek (jedna osoba zajmie oba wymienione
miejsca).

Pole ,Podzial zadania (lider/partner)” wypetnij wytacznie w przypadku projektow

partnerskich, tj. po wyborze ,TAK” w polu ,Projekt partnerski” w podsekcji A.6. Partnerzy

projektu. Wskaz:

a. kto — lider czy partner lub w przypadku projektow realizowanych przy wspétudziale kilku
partneréw, ktéry z tych partnerow — jest odpowiedzialny za realizacje zadania
merytorycznego;
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b. za jakg cze$¢ zadania merytorycznego odpowiedzialni bedg poszczegdlni partnerzy
projektu w sytuacji, kiedy dane zadanie merytoryczne jest realizowane zaréwno przez
lidera, jak i przez partnera/ow;

C. uzasadnienie udziatu partnera/6w w zadaniu merytorycznym oraz podziatu dziatah miedzy
partneréw projektu.

W polu ,,Osoby/podmioty zaangazowane w realizacje dziatan wraz z opisem wymagan
dotyczacych ich kompetencji/doswiadczenia” wskaz osoby (np. personel projektu) lub
podmioty (jesli dostawy/ustugi w ramach zadania merytorycznego zlecane sg na zewnatrz)
zaangazowane bezposrednio w realizacje kazdego z zadah wraz z opisem wymagan
dotyczacych ich doswiadczenia i/lub kompetenciji.

Wybierz osoby gwarantujgce odpowiednig jakos¢ wsparcia. Przy opisie doswiadczenia i
kompetencji zaangazowanej kadry nie postuguj sie ogdlnymi stwierdzeniami (np.
wyksztatcenie wyzsze, 10 lat stazu pracy) — podaj za to syntetyczng informacje o wymogach
wobec doswiadczenia zawodowego i kompetencji istotnych z punktu widzenia planowanych
na danym stanowisku pracy zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci (np. doradca zawodowy
posiadajgcy wyksztatcenie kierunkowe i co najmniej dwuletnie udokumentowane
doswiadczenie w zakresie doradztwa edukacyjno-zawodowego dla oséb dorostych). W polu
tym nie wymieniaj personelu zarzgdzajgcego projektem, jesli osoby te nie petnig funkcji
bezposrednio zwigzanych z dang formg wsparcia.

W polu ,,Trwatosé projektu/rezultatow” opisz, w jaki sposéb zostanie zachowana trwatos$c
projektu i/lub rezultatéw projektu. Zwr6¢ uwage, ze zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw trwatos¢ projektu obowigzuje w odniesieniu do wspétfinansowanej
w projekcie infrastruktury. Jesli nie musisz zachowac¢ trwatosci projektu/rezultatow, zaznacz
.Nie dotyczy”.

W polu ,,Uzasadnienie dla wybranych form i zakresu wsparcia”:

a. uzasadnij, dlaczego zdecydowates/as sie na wybér takich, a nie innych form wsparcia (np.
dlaczego w projekcie zaktadajacym zwiekszenie zatrudnienia osob bezrobotnych
planujesz realizowac studia podyplomowe, a nie specjalistyczne kursy zawodowe);

b. uzasadnij zakres zatozonego wsparcia, czyli po prostu okresl, dlaczego zatozytes/as taki,
a nie inny wymiar pomocy (np. dlaczego planujesz objg¢ wsparciem z danego zakresu 20
0s0b albo dlaczego zaktadasz, ze dane zajecia bedg odbywac sie raz w tygodniu przez 5
miesiecy).

W polu ,,Uzasadnienie dziatan realizowanych poza obszarem wojewodztwa” uzasadnij, w
przypadku planowania dziatan realizowanych poza obszarem wsparcia RPO WK-P, dlaczego
dziatania nie sg realizowane na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. W uzasadnieniu
wskaz korzys¢, jaka realizacja projektu przyniesie obszarowi wsparcia RPO WK-P. Jesli nie
realizujesz dziatan poza wojew6dztwem kujawsko-pomorskim, zaznacz ,Nie dotyczy”.

Nie wypetniaj pola ,,Koszt wsparcia w przeliczeniu na jednego uczestnika”. Wartos¢ w tym
polu wyliczana jest automatycznie przez GWD jako iloraz wartosci budzetowej danego zadania
merytorycznego przez liczbe osob/podmiotédw wspieranych w ramach tego zadania. Pole ma
charakter poglgdowy dla osoby oceniajgcej projekt.
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Nie wypetniaj pola ,,Koszt wsparcia w przeliczeniu na jedno miejsce projektowe”. Wartos¢
w tym polu wyliczana jest automatycznie przez GWD jako iloraz wartosci budzetowej danego
zadania merytorycznego przez liczbe miejsc projektowych utworzonych w ramach tego
zadania. Pole ma charakter pogladowy dla osoby oceniajgcej projekt.

Nie wypetniaj pola ,,Koszt zadania”. Wartos¢ w tym polu wyliczana jest automatycznie przez
GWD na podstawie wartosci budzetowej danego zadania merytorycznego. Pole ma charakter
pogladowy dla osoby oceniajgcej projekt.

Zakres i typ wskazanych informaciji zréznicuj w zaleznosci od specyfiki projektu —wazne
wskazowki co do wymaganych w tym punkcie informacji mozesz odnalezé¢ w
podrozdziale ,,Przedmiot konkursu” w regulaminie konkursu lub w podrozdziale ,, Tytut
i/lub zakres projektu” w zasadach skiadania i wyboru projektu pozakonkursowego do
dofinansowania.

PUNKT C.4.C. Zarzadzanie projektem

W tym punkcie:

a. opisz, w jaki sposéb zaplanujesz strukture zarzgdzania projektem;

b. wskaz kadre zarzadzajgca (kluczowe stanowiska wraz z wymaganymi kompetencjami i
doswiadczeniem) oraz podziat rél i zadah w zespole zarzgdzajacym;

c. opisz role partnera/éw w zarzadzaniu projektem, wskaz podziat obowigzkéw lidera i
partnera/éw w zakresie zarzadzania projektem (jesli dotyczy).

Wybierz osoby gwarantujgce odpowiednig jakos¢ wsparcia. Przy opisie doswiadczenia i
kompetencji kadry zarzadzajacej nie postuguj sie ogélnymi stwierdzeniami (np. wyksztatcenie
wyzsze, 10 lat stazu pracy) — podaj za to syntetyczng informacje o wymogach wobec
doswiadczenia zawodowego i kompetencji istotnych z punktu widzenia planowanych na
danym stanowisku pracy zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci (np. koordynator/ka projektu
— doswiadczenie w koordynacji co najmniej 2 projektéw wspoétfinansowanych z EFS, certyfikat
PRINCE2 Foundation, ukonczone studia podyplomowe z zarzgdzania projektami).

W tym punkcie mozesz wskaza¢ posiadany potencjat kadrowy w zakresie zarzgdzania
projektem, a wiec w szczegdlnosci osoby trwale wspétpracujgce i planowane do
oddelegowania do projektu.

Koszty w ramach zarzadzania projektem stanowig koszty posrednie, ktérych katalog znajduje
sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

PUNKT C.4.D. Harmonogram projektu

W tym punkcie przedstaw w przejrzysty sposéb kluczowe etapy zadan projektowych wraz z
ich okresleniem w czasie. Harmonogram projektu umozliwia okre$lenie czasu realizaciji
kluczowych etapow w ujeciu miesigcznym w pierwszych 12 miesigcach roku, w ktérym
rozpoczyna sie projekt (przy czym miesigce, w ktorych projekt nie jest realizowany, sa
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nieaktywne) oraz w ujeciu kwartalnym w kolejnych latach realizacji projektu (przy czym
kwartaty, w ktorych projekt nie jest realizowany, sg nieaktywne).

Nazwy zadan

Nie musisz okresla¢ ponownie nazw zadan merytorycznych. GWD automatycznie wypetnia
nazwy zadan w harmonogramie projekiu na podstawie nazw zadan zdefiniowanych w
podsekcji C.4 Zadania.

Kluczowe etapy

W ramach kazdego z zadan okresl przynajmniej jeden kluczowy etap poprzez nadanie
odpowiedniej nazwy oraz wskazanie okresu realizacji (zaznaczenie odpowiednich
miesiecy/kwartatéw). Jesli to zasadne i istotne ze wzgledu na specyfike projektu — w nazwie
etapu wyrazonego kwartalnie w harmonogramie wskaz miesigc/e, w ktérym etap jest
faktycznie realizowany. Zadbaj o to, by =zaplanowa¢ optymalny czas wykonania
poszczegdblnych zadan adekwatny do podejmowania dziatan. Aby dodac¢ etap, kliknij przycisk
,Do0daj pozycje”, a zeby zrezygnowac z juz dodanego etapu, kliknij przycisk ,Usun”.

Jako kluczowy etap rozumiemy zdarzenie lub cigg zdarzen umozliwiajgce identyfikacje
istotnych dziatan i weryfikacje, czy projekt jest realizowany zgodnie z harmonogramem (np.
przyjmowanie formularzy rekrutacyjnych od uczestnikow/czek, przeprowadzenie rozméw
rekrutacyjnych, publikacja listy podstawowej i listy rezerwowej, wybor treneréw prowadzgcych
szkolenia z technik sprzedazy, realizacja zaje¢ pozalekcyjnych z jezyka niemieckiego,
zatrudnienie i wynagradzanie nauczycieli/ek wychowania przedszkolnego). Jako kluczowego
etapu nie definiuj kolejnych czynnosci podejmowanych w ramach zadania przez personel
projektu czy poszczegoinych kosztow ze szczegbtowego budzetu projektu.

Jesli etapy w zadaniu realizujesz cyklicznie (np. staze w projekcie jedynie w miesigcach
letnich) i podczas niektérych miesiecy/kwartatéw nie podejmujesz dziatan w zadaniu, zdefiniuj
etap ,Brak dziatan merytorycznych” z zaznaczeniem odpowiednich miesiecy i/lub kwartatéw.
W przypadku naboru, w ktérym punkt C.4.A. Rekrutacja jest zablokowany do edycji, zdefiniuj
etap ,Nie dotyczy” w zadaniu Rekrutacja (z zaznaczeniem catego okresu realizacji projektu).

PUNKT C.4.E. Kwoty ryczaltowe

Ten punkt GWD odblokowuje do edycji, jesli wybrates/as ,TAK” w polu ,Projekt uproszczony
— kwoty ryczattowe” w punkcie B.1.B. Klasyfikacja szczegétowa. Kwoty ryczattowe rozliczamy
na podstawie wskaznikéw okreslonych w tym punkcie. Aby doda¢ wskaznik dla rozliczenia
kwoty ryczattowej, kliknij przycisk ,Dodaj pozycje”, a zeby zrezygnowac¢ z juz dodanego
wskaznika, kliknij przycisk ,Usun”.

W polu ,,Nazwa zadania merytorycznego” wskaz, dla ktérego zadania merytorycznego
definiujesz wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej. Nazwe zadania merytorycznego
wybierz z listy rozwijanej generowanej na podstawie nazw zadan merytorycznych
zdefiniowanych w punkcie C.4.B. Zadania merytoryczne. GWD automatycznie porzgdkuje
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zadania merytoryczne wg ich chronologicznej kolejnosci okreslonej w punkcie C.4.B. Zadania
merytoryczne, wiec mozesz dodawac¢ wskazniki w dowolnej, wygodnej dla Ciebie, kolejnosci.

W polu ,,Wskaznik/i dla rozliczenia kwoty ryczaltowej” wskaz wskazniki stanowigce
podstawe rozliczenia danej kwoty ryczattowej, w tym wskazniki kluczowe, programowe i
adekwatne specyficzne dla projektu wskazane w podsekcji C.3. Cel i wskazniki. Jeste$
zobowigzany/a do zastosowania przynajmniej jednego wskaznika produktu dla rozliczenia
danej kwoty ryczattowej. Zalecamy, o ile to mozliwe z uwagi na specyfike danego projektu,
wykorzystanie wskaznikéw okreslonych w podsekcji C.3.

Wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej mozesz zdefiniowa¢ na dwa sposoby:

a. Jesli bedziesz rozlicza¢ kwote ryczattowag wskaznikiem uwzglednionym w podsekcji C.3.
Cel i wskazniki, wybierz wskaznik z listy rozwijanej. Nie musisz okreslac jednostki miary —
GWD uzupetni jg automatycznie. Wskaz warto$¢ docelowg wskaznika zaktadang do
osiggniecia w tym zadaniu merytorycznym (dla rozliczenia danej kwoty ryczattowej);

b. Jesli bedziesz rozlicza¢ kwote ryczattowg wskaznikiem nieuwzglednionym w podsekcji
C.3. Cel i wskazniki, wskaz nowy wskaznik wtasny. Odpowiednig jednostke miary wybierz
z listy rozwijanej. Wskaz wartos¢ docelowag wskaznika zaktadang do osiggniecia w tym
zadaniu merytorycznym (dla rozliczenia danej kwoty ryczattowej).

W polu ,,Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikow” dla kazdego zdefiniowanego
wskaznika okres| dokumenty, ktére potwierdzg jego wykonanie — w podziale na dokumenty
zatgczane do wniosku o ptatnos¢ na zadanie (np. listy obecnosci, wycigg z umowy stazowej,
certyfikat potwierdzajgcy kwalifikacje w danej dziedzinie) i dokumenty dostepne podczas
kontroli na miejscu (np. listy obecnosci, dziennik stazu/praktyki, umowy szkoleniowe).
Dokumenty te bedg w trakcie rozliczania projektu stanowi¢ dla nas podstawe oceny, czy
osiggnates/as poziom wskaznika uprawniajgcy do kwalifikowania wydatkéw objetych dang
kwotg ryczattowa.

Zakres i typ wskazanych informaciji zréznicuj w zaleznosci od specyfiki projektu — wazne
wskazowki co do wymaganych w tym punkcie informacji mozesz odnalezé¢ w
podrozdziale ,Wskazniki realizacji projektu” w regulaminie konkursu Ilub w
podrozdziale , Tytut i/lub zakres projektu” w zasadach skladania i wyboru projektu
pozakonkursowego do dofinansowania.

PODSEKCJA C.5. Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy i partnera/ow

Wykaz zdolno$¢ wnioskodawcy i/lub partnera/éw do efektywnej realizacji projektu poprzez
opis doswiadczenia oraz potencjatu finansowego, kadrowego/merytorycznego i technicznego.

PUNKT C.5.A. Doswiadczenie

W tym punkcie opisz dotychczas zrealizowane dziatania wiasne i/lub partnera/ow:

a. w obszarze tematycznym (o podobnej tematyce/podobnym zakresie), ktérego dotyczy
realizowany projekt;

b. narzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane jest wsparcie;
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c. na terytorium, ktérego dotyczy realizacja projektu.

Sporzadzajac opis:

a. w pierwszej kolejnosci wskaz doswiadczenie obejmujgce tgcznie wszystkie powyzsze
obszary lub tgczace przynajmniej dwa z nich — pamietaj, ze prezentowane doswiadczenie
powinno by¢ adekwatne do realizacji projektu, co zapewniajg przedsiewziecia Scisle
zwigzane z zakresem planowanego do realizacji projektu;

b. wykaz przede wszystkim dziatalno$¢ prowadzong w okresie ostatnich trzech lat (dotyczy
to rowniez przedsiewzie¢ aktualnie realizowanych) w stosunku do roku, w ktérym sktadany
jest wniosek o dofinansowanie (np. jezeli wniosek o dofinansowanie sktadany jest w 2017
roku, opisz dziatania dotyczace okresu 2014-2017);

c. wykaz doswiadczenie w realizacji roznego rodzaju przedsiewzie¢, a nie jedynie tych
realizowanych przy udziale srodkéw funduszy strukturalnych;

d. wskaz weryfikowalne rezultaty prowadzonej dziatalnosci, np. osiggniete rezultaty
zrealizowanych projektéw wspoétfinansowanych z EFS (. identyfikacja projektu — program,
dziatanie/poddziatanie, okres realizacji, warto$¢ projektu; przedmiot projektu; zrealizowana
wartos¢ wskaznikdw projektu; wielkos¢ grupy docelowej) czy innych dziatan realizowanych
statutowo/komercyjnie (np. przeprowadzenie kurséw dla 300 oséb z obstugi kasy fiskalnej
w ciggu ostatnich 3 lat).

Opis doswiadczenia pozwala nam szerzej spojrze¢ na dotychczasowg dziatalnos¢ i ocenié
wiarygodnos¢ wnioskodawcy i/lub partnera/éw, w tym przede wszystkim mozliwosc¢ skutecznej
realizacji projektu, ktérej najwazniejszg rekojmig jest doswiadczenie odpowiadajgce specyfice
danego projektu.

Pamietaj, ze koniecznos¢ wykazania doswiadczenia na terytorium, ktérego dotyczy realizacja
projektu, nie oznacza wykluczenia mozliwosci udzielenia dofinansowania podmiotom
pochodzacym spoza tego terytorium (ocena do$wiadczenia dotyczy realizowanych dziatan, a
nie siedziby wnioskodawcy/partnera/ow).

PUNKT C.5.B. Potencijat finansowy

W tym punkcie wskaz potencjat finansowy wnioskodawcy i/lub partnera/éw (o ile ponosi/szg
wydatki w projekcie). W przypadkach okreslonych we wtasciwym kryterium wyboru projektow
dotyczacym obrotu/potencjatu finansowego zaznacz ,Nie dotyczy”.

Na podstawie okreslonego we wniosku o dofinansowanie potencjatu finansowego oceniamy,

czy wnioskodawca/partner/zy:

a. posiada/jg potencjat pozwalajgcy realizowac projekt w ramach zatozonego budzetu oraz
bezproblemowo rozliczy¢ projekt;

b. zapewnia/ja mozliwo$¢ ptynnej obstugi finansowej projektu;

c. wykazuje/a mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu srodkéw dofinansowania w
przypadku wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem.

PUNKT C.5.C. Potencjat kadrowy/merytoryczny
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W tym punkcie opisz potencjat kadrowy wnioskodawcy i/lub partnera/6w oraz wskaz sposéb
jego wykorzystania w ramach projektu. Wykaz kluczowe osoby, ktdre zostang zaangazowane
do realizacji projektu i ich planowana/e funkcje/stanowisko w projekcie wraz z syntetycznym
opisem doswiadczenia/kompetencji. Opisz odrebnie dla kazdej z 0s6b sposéb zaangazowania
do realizacji projekiu oraz zakres zadan, jakie realizowa¢ bedzie na rzecz projektu w
kontekscie posiadanych przez nig kompetencji i doswiadczenia.

Potencjat kadrowy — osoby trwale wspétpracujace

Wskaz tylko posiadany potencjat kadrowy, a wiec osoby trwale wspotpracujace z
wnioskodawcg i/lub partnerem/ami. Jako osoby trwale wspoétpracujgce rozumiemy w
szczegoblnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, ktére zostang oddelegowane
do realizacji projektu oraz wolontariuszy wykonujgcych $wiadczenia (np. na podstawie
porozumienia o wykonywaniu sSwiadczen wolontarystycznych). Osoby zwigzane z
wnioskodawcg i/lub partnerem/ami stosunkiem cywilnoprawnym co do zasady nie bedag
stanowity potencjatu kadrowego.

Opis oséb zaangazowanych w realizacje zadan merytorycznych a potencjat kadrowy

Wskaz, ktére funkcje/stanowiska petnione beda przez osoby trwale wspétpracujace z
wnioskodawca/partnerem/ami. Nie powielaj przy tym informacji wskazanych w polu
,Osoby/podmioty zaangazowane w realizacje dziatan wraz z opisem wymagan dotyczacych
ich kompetencji/doswiadczenia” w punkcie C.4.B. Zadania merytoryczne. Zaznacz jedynie, ze
osoby petnigce opisane funkcje spetniajg wymogi okreslone w punkcie C.4.B. Zadania
merytoryczne, np. w opisie zadania merytorycznego wskazates/as, ze zajecia pozalekcyjne z
uczniami z zakresu przedmiotow przyrodniczych prowadzi¢ bedzie 5 nauczycieli/ek
posiadajgcych kwalifikacje wymagane przepisami oswiatowymi i co najmniej roczne
doswiadczenie w nauczaniu tych przedmiotéw; nastepnie w punkcie C.5.C. wskazates/as, ze
czesciowo dysponujesz wilasng kadrg nauczycielskg — 4 nauczycielom/kom spetniajgcym
wymogi okreslone w zadaniu merytorycznym dyrektor/ka szkoty przydzieli zajecia w projekcie,
a dodatkowy/a nauczyciel/ka z innej szkoty zostanie zatrudniony/a na zasadach okreslonych
w Kodeksie pracy.

Potencjat kadrowy — zarzadzanie projektem

Jezeli dana osoba wykonywac bedzie zadania zwigzane z zarzgdzaniem projektem, opisz jej
kompetencje, doswiadczenie i zakres realizowanych zadan w punkcie C.4.C. Zarzgdzanie
projektem.

PUNKT C.5.D. Potencjat techniczny

W tym punkcie opisz potencjat techniczny (w tym sprzet i lokale uzytkowe, o ile istnieje
koniecznos¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) wnioskodawcy i/lub partnera/éw i
sposoéb jego wykorzystania w ramach projektu. Nie wskazuj potencjatu, jakiego wnioskodawca
i/lub partner/zy nie posiada/jg, ale dopiero planuje/a zakupi¢ ze $rodkéw projektu, ani
potencjatu, ktory nie bedzie wykorzystany do realizacji projektu.
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SEKCJA D. Uzasadnienie spetnienia wybranych kryteriow
PODSEKCJA D.1. Uzasadnienie dla spetnienia kryteriow horyzontalnych

PUNKT D.1.A. Zgodnos¢ z zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie
standardu minimum)

Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz standard minimum

We wniosku o dofinansowanie wskaz informacje niezbedne do oceny, czy spetniony zostat
standard minimum zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn ma prowadzi¢ do podejmowania dziatah na rzecz
osiggniecia stanu, w ktérym kobietom i mezczyznom przypisuje sie taka samg wartosc
spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki oraz gdy majg oni rowny dostep do zasobdw
(srodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych mogg korzysta¢. Zasada ta ma gwarantowaé
mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej bez ograniczen wynikajgcych ze stereotypow pici.

Standard minimum to narzedzie uzywane przez nas do oceny realizacji zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach projektow wspotfinansowanych z EFS. Narzedzie to pozwala
oceni¢, czy uwzglednites/as kwestie réwnosciowe w ramach analizy problematyki projektu,
zaplanowanych dziatan, wskaznikow i opisu wptywu realizacji projektu na sytuacje kobiet i
mezczyzn, a takze w ramach dziatan na rzecz zespotu projektowego.

Szczegotowe zasady oceny zgodnosci projektu z zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn
zawiera Instrukcja do standardu minimum realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w programach operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktéra
zostata zawarta w Wytycznych w zakresie rownosci szans.

Ocena standardu minimum

Standard minimum sktada sie z pieciu kryteribw oceny dotyczacych charakterystyki projektu.

Za poszczegOlne kryteria mozna uzyskac¢ 0, 1 albo 2 punkty. Maksymalna taczna liczba

punktéw, ktéra mozesz uzyska¢ wynosi 6, poniewaz kryteria nr 2 i 3 sg alternatywne.

Alternatywnos¢ rozumiemy w nastepujacy sposoéb:

a. w przypadku, gdy oceniajacy stwierdzi wystepowanie barier réwnosciowych, bierze pod
uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie (wybierajac jednoczesnie
w kryterium nr 3 wartos¢ ,,0”),

b. w przypadku, gdy oceniajacy stwierdzi brak wystepowania barier rownosciowych, bierze
pod uwage kryterium nr 3 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie (wybierajac
jednoczesnie w kryterium nr 2 wartosc¢ ,07).

Nie musisz uzyska¢ maksymalnej liczby punktéw za kazde kryterium standardu minimum
(wymagane sg tgcznie co najmniej 3 punkty?). Jesli nie uzyskasz co najmniej 3 punktéw w

2 Komitet Monitorujgcy RPO WK-P moze w drodze uchwaty podjgé decyzje o ograniczeniu liczby
wymaganych punktow standardu minimum do minimum 1 punktu, jesli mozliwos¢é zastosowania
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standardzie minimum, to skierujemy kryterium do negocjacji (w przypadku projektow
konkursowych) lub zwrécimy go do uzupetnienia (w przypadku projektow pozakonkursowych).
Nie przyznajemy czesci utamkowych punkiéw za poszczegdlne kryteria w standardzie
minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum oceniamy niezaleznie od innych kryteriéw
oceny, przy czym uzyskanie 0 punktéw w ramach kryterium nr 1 implikuje co do zasady
uzyskanie 0 punktéw w kryteriach nr 2 i 3. Nie zwalnia Cie to jednak od wymogu zachowania
logiki konstruowania wniosku o dofinansowanie, np. jezeli we wniosku o0 dofinansowanie
wykazesz, ze zdiagnozowane bariery réwnosciowe w danym obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu dotyczg kobiet, natomiast we wskaznikach
zapiszesz podziat na pte¢ ze wskazaniem na zdecydowanie wiekszy udziat mezczyzn we
wsparciu, to oceniajgcy moze taki projekt skierowac¢ do uzupetnienia (w przypadku projektow
pozakonkursowych) lub obnizyé punktacje w standardzie minimum za dane kryterium oceny
(w przypadku projektéw konkursowych), w zwigzku z brakiem logiki pomiedzy poszczeg6inymi
elementami wniosku o dofinansowanie.

Wyjatek od standardu minimum

Domyslna wartos$¢ pola ,Wyjatek od standardu minimum” w GWD to ,NIE”. Jesli uwazasz, ze
Twoj projekt nalezy do wyjgtku od standardu minimum:
1. zaznacz jedng z opcji:

a. ,TAK - zamknieta rekrutacja”;

b. ,TAK — profil dziatalnosci wnioskodawcy;

c. ,TAK - zamknieta rekrutacja i profil dziatalnosci wnioskodawcy”;

2. wypetij pole ,Uzasadnienie”, w ktérym:

a. wyjasnisz, dlaczego projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na
zamknieta rekrutacje i wskazesz nazwe podmiotu/éw, do ktdrego/ych jest skierowane
wsparcie w ramach projektu albo;

b. wyjasnisz, dlaczego projekt nalezy do wyjgtku od standardu minimum ze wzgledu na
profil dziatalnosci wnioskodawcy ze wzgledu na ograniczenia statutowe albo;

c. wyjasnisz, dlaczego projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na
zamknieta rekrutacje i wskazesz nazwe podmiotu/éw, do ktdrego/ych jest skierowane
wsparcie w ramach projektu oraz wyjasnisz, dlaczego projekt nalezy do wyjatku od
standardu minimum roéwniez ze wzgledu na profil dziatalnosci wnioskodawcy ze
wzgledu na ograniczenia statutowe.

Wyjatki stanowig projekty, w ktorych niestosowanie standardu minimum wynika z:

1. Zamknietej rekrutacji — przez zamknietg rekrutacje rozumiemy sytuacje, gdy projekt
obejmuje, ze wzgledu na swoj zasieg oddziatywania, wsparciem wszystkich
pracownikdéw/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci
danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych we wniosku o
dofinansowanie, np. jesli kierujesz projekt tylko i wylgcznie do pracownikédw dziatu

standardu minimum jest znaczaco ograniczona (lub nieuzasadniona) ze wzgledu na charakterystyke
udzielanego wsparcia.
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projektowania w firmie produkujacej odziez i wsparciem obejmujesz wszystkie osoby
pracujgce w tym dziale albo kierujesz wsparcie do pracownikow catego przedsiebiorstwa i
wszystkie osoby z tego przedsiebiorstwa obejmujesz wsparciem.

2. Profilu dziatalnosci wnioskodawcy ze wzgledu na ograniczenia statutowe (np.
Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren zaktadu karnego) — przez profil dziatalnosci
wnioskodawcy ze wzgledu na ograniczenia statutowe rozumiemy jednoznaczny zapis w
ramach statutu (lub innego réwnowaznego dokumentu), ze wnioskodawca przewiduje w
ramach swojej dziatalnosci wsparcie skierowane tylko do jednej z pici. Pamietaj, ze w
przypadku tego wyjagtku mozemy zweryfikowaé statut przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie projektu.

Zalecamy, aby w przypadku projektu, ktory nalezy do wyjatku od standardu minimum, réwniez
zaplanowac¢ dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn,
pomimo ze nie bedg one przedmiotem oceny za pomoca kryteriow oceny ze standardu
minimum. Poniewaz pola ,Bariery”, ,Dziatania”, ,Rezultaty” i ,Zarzadzanie” bedg w tym
przypadku zablokowane do edycji, dziatania te mozesz opisa¢ w polu ,Inne dziatania
rownosciowe” w punkcie D.1.B. Zgodnos$¢ z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Zgodnos¢ z zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn

Zgodnosc¢ projektu niebedgcego wyjatkiem od standardu minimum z zasadg réwnosci szans
kobiet i mezczyzn bedziemy ocenia¢ przede wszystkim na podstawie informacji wskazanych
w polach ,Bariery”, ,Dziatania”, ,Rezultaty” i ,Zarzgdzanie”.

1. Bariery — informacje przedstawione przez Ciebie w tym polu pozwolg nam na ocene
pierwszego kryterium standardu minimum: ,We wniosku o dofinansowanie projektu podano
informacje, ktore potwierdzaja istnienie (albo brak istnienia) barier rownosciowych w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu” (maksymalna liczba punktéw
mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1).

Do przedstawienia informacji wskazujacych na istnienie barier réwnosciowych? lub ich brak
uzyj danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na pte¢ w obszarze tematycznym
interwenciji I/lub zasiegu oddziatywania projektu.

Obszar tematyczny interwencji rozumiemy jako obszary objete wsparciem w ramach
programu, np. zatrudnienie, integracje spoteczna, edukacje, adaptacyjnosc.

Zasieg oddziatywania projektu rozumiemy jako ,przestrzen”, ktérej dotyczy projekt, np. region,
powiat, wojewddztwo, instytucja, przedsiebiorstwo, konkretny dziat w danej instytuc;ji.

3 Bariery rownosciowe to systemowe nierdwnosci i ograniczenia jednej z pfci, najczesciej kobiet, ktére
sg reprodukowane i utrwalane spotfecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiggnieciu rzeczywistej,
faktycznej rownosci szans kobiet i mezczyzn. Wymienione bariery rownosciowe zostaty sformutowane
przez Komisje Europejskg w dokumencie Plan Dziatan na rzecz Rownosci Kobiet i Mezczyzn na lata
2006-2010, przy czym pamietaj, ze jest to katalog otwarty (definicja pochodzi z portalu
www.rownosc.info).
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Bariery rownosciowe to przede wszystkim:

» segregacja pozioma i pionowa rynku pracy;

» roznice w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na réwnowaznych stanowiskach
wykonujgcych tozsame obowigzki;

» mata dostepnos¢ elastycznych rozwigzan czasu pracy;

» niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkdéw rodzinnych;

» niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji;

» przemoc ze wzgledu na ptec;

> niewidoczno$¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia?;

» niewystarczajgcy system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad dzie¢mi do
lat 3;

» stereotypy ptci we wszystkich obszarach;

» dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa), czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej przestanek (np.

w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, 0os6b z niepetnosprawnosciami,
nalezgcych do mniejszosci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier rownosciowych wez pod uwage, w jakim potozeniu znajdujg sie
kobiety i mezczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego z informaciji, ktére
wskazesz we wniosku o dofinansowanie powinna wynika¢ nie tylko liczba kobiet i mezczyzn,
ale takze odpowiedz m.in. na pytania: Czy ktéra$ z tych grup znajduje sie w gorszym
potozeniu? Jakie sg tego przyczyny? Czy ktéras z tych grup ma trudniejszy dostep do edukacji,
zatrudnienia, szkolen itp.?

Podane przez Ciebie dane mogg wykazaé, iz w obszarze tematycznym interwencji i/lub
zasiegu oddziatywania projektu nie wystepujg nierbwnosci ze wzgledu na pte¢. Dane te
powinny by¢ bezposrednio powigzane z obszarem tematycznym interwencji i/lub zasiegiem
oddziatywania projektu, np. jezeli wsparcie kierujesz do pracownikéw stuzby zdrowia z terenu
wojewoddztwa, to dane powinny dotyczy¢ sektora stuzby zdrowia i/lub obszaru tego
wojewodztwa.

W tym polu powinienes/powinnas wskazac na nierownosci (lub ich brak) na podstawie danych
mozliwych do oceny przez oceniajgcego. Jezeli nie istniejg dokfadne dane (jakosciowe lub
ilosciowe), ktére mozesz wykorzystac, skorzystaj z informaciji, ktére sg jak najbardziej zblizone
do obszaru tematyki interwencji i zasiegu oddziatywania projektu. Dopuszczalne jest takze
wykorzystanie przez Ciebie danych pochodzacych z badan wtasnych. Wymagamy jednak w
takim przypadku wskazania w miare doktadnych informacji na temat tego badania (np. daty
jego realizacji, wielkosci préby, cech badanej grupy, metodologii pozyskiwania danych itd.).

2. Dziatan — informacje przedstawione przez Ciebie w tym polu pozwolg nam na ocene
drugiego kryterium standardu minimum: ,Wniosek o dofinansowanie projektu zawiera

4 Niewidocznos$¢ polega na niewystarczajgcym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy
ptci. Kultura dbania o zdrowie wsréd kobiet i mezczyzn jest zupetnie inna. W efekcie mezczyzni rzadziej
korzystajg z pomocy lekarzy, trafiajg do nich takze w pdzniejszej fazie choroby. Widoczne réznice widaé
takze w obszarze profilaktyki, ktéra znacznie czesciej jest adresowana do kobiet, i sg to akcje zaréwno
organizowane na poziomie panstwa, jak i organizacji pozarzgdowych czy firm (opracowane na
podstawie definicji podanej w na stronie www.rownosc.info).
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dziatania odpowiadajgce na zidentyfikowane bariery réwnosciowe w obszarze tematycznym
interwenciji i/lub zasiegu oddziatywania projektu” (maksymalna liczba punktow mozliwych do
zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2) albo ocene trzeciego kryterium standardu minimum:
W przypadku stwierdzenia braku barier réwnosciowych wniosek o dofinansowanie projektu
zawiera dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn, tak
aby na zadnym etapie realizacji projektu nie wystgpity bariery rownosciowe” (maksymalna
liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2).

a. Jesli zdiagnozujesz bariery rownosciowe, wskaz, jakiego rodzaju dziatania zrealizujesz w
projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania zidentyfikowanych barier réwnosciowych.
Zaplanowane dziatania powinny odpowiadac¢ na te bariery. Szczegdlng uwage przy opisie
dziatan zwrd¢ na rekrutacje do projektu i dopasowanie odpowiednich form wsparcia dla
uczestnikdw/ek projektu wobec zdiagnozowanych nieréwnosci. W tym polu nie opisuj
dziatan na rzecz personelu projektu — te dziatania opisz w polu ,Zarzgdzanie”.

b. Jesli zidentyfikujesz brak barier réwnosciowych, wskaz dziatania zmierzajgce do
przestrzegania zasady rownosci kobiet i mezczyzn, aby na zadnym etapie realizaciji
projektu te bariery sie nie pojawity. W tym polu nie opisuj dziatan na rzecz personelu
projektu — te dziatania opisz w polu ,Zarzadzanie”.

3. Reazultaty — informacje przedstawione przez Ciebie w tym polu pozwolg nam na ocene
czwartego kryterium standardu minimum: ,Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w
podziale na pte¢ i/lub zostat umieszczony opis tego, w jaki sposéb rezultaty projektu przyczynig
sie do zmniejszenia barier rownosciowych istniejgcych w obszarze tematycznym interwencji
i/lub zasiegu oddziatywania projektu” (maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za
spetnienie tego kryterium — 2).

Wartosci docelowe wskaznikow w postaci liczby os6b podaj w podziale na pte¢ w podsekc;ji
C.3. Cel i wskazniki. W tym polu ewentualnie dodatkowo wskaz, w jaki sposéb rezultaty
przyczyniajg sie do zmniejszenia barier rbwnosciowych istniejacych w obszarze tematycznym
interwenciji i/lub zasiegu oddziatywania projektu (dotyczy to zaréwno projektéw skierowanych
do oséb, jak i instytucji).

4. Zarzadzanie — informacje przedstawione przez Ciebie w tym polu pozwolg nam na ocene
pigtego kryterium standardu minimum: ,Wniosek o dofinansowanie projektu wskazuje, jakie
dziatania zostang podjete w celu zapewnienia réwnosciowego zarzadzania projektem”
(maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1).

Wskaz, w jaki sposéb planujesz zapewnic realizacje zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach procesu zarzadzania projektem. Powinienes/powinnas okresli¢ konkretne dziatania,
jakie zostang podjete w projekcie w ww. obszarze.

Roéwnosciowe zarzgdzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, ze osoby
zaangazowane w realizacje projektu (np. personel odpowiedzialny za zarzgdzanie, personel
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merytoryczny, personel wykonawcy/partnera/6w®) posiadajg odpowiednig wiedze w zakresie
obowigzku przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn i potrafig stosowac te
zasade w codziennej pracy przy projekcie. Zdobycie tej wiedzy moze sie odbyé poprzez
poinformowanie oséb zaangazowanych w realizacje projektu na temat mozliwosci i sposobdw
zastosowania zasady rownosci kobiet i mezczyzn w odniesieniu do problematyki tego
konkretnego projektu oraz wykonywanych przez zesp6t projektowy obowigzkéw zwigzanych z
prowadzeniem projektu. Mozesz przeszkoli¢ osoby zaangazowane w realizacje projektu w
zakresie rownosci szans kobiet i mezczyzn, ale tylko i wytgcznie w przypadku, jezeli wyrazimy
na to zgode, w oparciu 0 wskazang przez Ciebie we wniosku o dofinansowanie uzasadniong
potrzebe, ktéra nie bedzie jednoczesnie sprzeczna z zasadami udzielania pomocy publicznej
i postanowieniami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.

Dziataniem podjetym na rzecz réwnosciowego zarzgdzania moze by¢ np. wigczenie do
projektu oséb (konsultantéw/ek czy doradcéw/doradczyn) lub organizacji posiadajgcych
udokumentowang wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu dziatan z zachowaniem zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn; zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego,
ktéra umozliwia godzenie zycia zawodowego z prywatnym (w tym organizacja pracy
uwzgledniajgca elastyczne formy zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest to uzasadnione
potrzebami w ramach projektu). Zwr6¢ uwage, ze zawieranie umow-zlecenia lub o dzieto nie
zawsze oznacza stosowanie rozwigzan z zakresu godzenia zycia zawodowego z prywatnym.
Jezeli we wniosku o dofinansowanie okreslisz, ze zagwarantujesz zespotowi projektowemu
elastyczne formy pracy, wskaz doktadnie, jakie dziatania zostang podjete w tym zakresie.

Roéwnosciowe zarzgdzanie projektem nie polega na zatrudnieniu do obstugi projektu 50%
mezczyzn i 50% kobiet, ani na zwyktej deklaraciji, iz projekt bedzie zarzagdzany rownosciowo.
Stosowanie kryterium pitci w procesie rekrutacji jest niezgodne z prawem pracy, a stosowanie
polityki rébwnych wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za jednakowg prace lub prace o
jednakowej wartosci jest obowigzkiem wynikajgcym z prawa pracy, nie zas zasady
horyzontalnej. Dlatego tez zr6znicuj zespét projektowy ze wzgledu na pte¢ tam, gdzie tworza
sie zespoty (partnerstwa, komitety, rady, komisje itp.) podejmujace decyzje w projekcie lub
majgce wptyw na jego przebieg. Dopilnuj (o ile pozwala na to wiedza i doswiadczenie
poszczegdblnych kandydatéw/ek oraz obowigzujgce uregulowania prawne), aby nie
powstawaty wytgcznie zespoty jednorodne piciowo.

PUNKT D.1.B. Zgodnos¢ z zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie réwnosci szans wymagamy wskazania sposobu
realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b z
niepetnosprawnosciami, w ramach projektu. Spetnienie zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami, oceniamy przede
wszystkim na podstawie informacji zawartych w tym punkcie.

5 Pamietaj jednak, ze dobér konkretnych dziatarh majgcych na celu réwnosciowe zarzgdzanie projektem,
w stosunku do poszczegolnych grup personelu projektu, jest uzalezniony od wystepowania faktycznych
potrzeb w tym zakresie.

53



Szczegdtowe informacije o dostepnosci projektow i sposobach jej zapewnienia mozesz znalez¢
na stronie internetowej http://www.power.gov.pl/dostepnosc.

Zasada dostepnosci

Dostepnos¢ to wiasciwos¢é sSrodowiska fizycznego, transportu, technologii i systeméw
informacyjno-komunikacyjnych oraz towaréw i ustug bedacych przedmiotem projektu,
pozwalajgca osobom z niepetnosprawnosciami na korzystanie z nich na zasadzie rownosci z
innymi osobami. We wniosku o dofinansowanie projektu wykaz pozytywny wptyw realizacji
projektu na zasade dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Jesli realizujesz wsparcie okreslone standardami dostepnosci stanowigcymi zatgcznik do
Regulaminu  konkursu/zasad skftadania i wyboru projektu pozakonkursowego do
dofinansowania, wskaz na zgodnos¢ podejmowanych dziatan ze standardami dostepnosci.

Jesli realizujesz wsparcie nieobjete zakresem standardéw dostepnosci, wskaz na zapewnienie
mozliwosci samodzielnego uzytkowania/skorzystania z produktow/ustug projektu przez osoby
nalezace do co najmniej jednej z grup z niepetnosprawnosciami.

W polu ,,Dostepnosé projektu” opisz:

a. czy w ramach projektu zapewnisz dostepnosc¢ architektoniczna, tj. czy spotkania otwarte,
niewymagajgce rejestracji uczestnikow/ek, oraz wszystkie dziatania swiadczone w ramach
projektow (w szczegdlnosci biura i miejsca rekrutacji) realizujesz w budynkach dostepnych
architektonicznie dla oséb z niepetnosprawnosciami zgodnie z Ustawg z dnia 7 lipca 1994
r. — Prawo budowlane, w szczegdlnosci z art. 5 ust. 1 tej Ustawy, ktory okresla warunki
projektowania i budowania oraz zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia
12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki
i ich usytuowanie oraz z zasadami wiedzy technicznej;

b. czy w ramach projektu zapewnisz dostepnos$¢ cyfrowa, tj. czy wszystkie zasoby cyfrowe
wytworzone w ramach projektu (np. strony internetowe, platformy e-learningowe,
dokumenty elektroniczne, materiaty multimedialne itp.) beda spetniac kryteria dostepnosci
(wg standardéw WCAG 2.0 co najmniej na poziomie AA);

c. czy w ramach projektu zapewnisz dostepno$¢ dziatar informacyjno-promocyjnych, tj. czy
wydarzenia informacyjno-promocyjne, materiaty informacyjno-promocyjne i kampanie
medialne beda zgodne ze standardami dostepnosci, a inne dziatania informacyjno-
promocyjne bedg dostosowane do co najmniej jednej z grup z niepetnosprawnosciami.

W polu ,,Zgodnos¢ produktow projektu z koncepcja uniwersalnego projektowania”
wskaz, czy produkty projektu (np. towary, ustugi, infrastruktura) sg dostepne dla wszystkich
osob, w tym roOwniez dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami. Uniwersalne projektowanie oznacza projektowanie produktéw,
Srodowiska, programow i ustug w taki sposéb, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie
najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania.
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Produkty projektu muszg by¢ zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania opartg na
o$miu regutach® :

Uzytecznosc¢ dla os6b o réznej sprawnosci;

Elastycznos¢ w uzytkowaniu;

Proste i intuicyjne uzytkowanie;

Czytelna informacja;

Tolerancja na btedy;

Wygodne uzytkowanie bez wysitku;

Wielkos¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania;

Percepcja rownosci’.

Se@ 0000w

Jesli tworzysz nowg infrastrukture w ramach projektu, zapewnij jej zgodnos¢ z koncepcja
uniwersalnego projektowania, bez odstepstw od stosowania obowigzujacych przepiséw
budowlanych w zakresie dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnoscia.

Jesli zamierzasz dostosowac¢ dany produkt do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami,
przeprowadz najpierw kazdorazowo analize dostepnosci do potrzeb potencjalnych
uzytkownikébw danego produktu projekiu i mozliwosci wystgpienia wsrdéd nich oséb z
niepetnosprawnosciami.

Jesli w Twoim projekcie zasada dostepnosci produktéw nie znajduje zastosowania, w polu
,Dostepnos¢ projektu” lub ,Zgodnos¢ produkidw projektu z koncepcjg uniwersalnego
projektowania” wskaz informacje o ,neutralnosci” produkiu/6w wraz z uzasadnieniem,
dlaczego produkt/y projektu nie bedzie/g spetniat/y kryterium dostepnosci. Bedziemy oceniac
zasadnos¢ takiego wytaczenia.

Mechanizm racjonalnych usprawnien

Mechanizm racjonalnych usprawnien to konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania,
nienaktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla
kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami
mozliwosci korzystania z wszelkich praw cziowieka i podstawowych wolnosci oraz ich
wykonywania na zasadzie réwnosci z innymi osobami. Mechanizm ten ma na celu
umozliwienie petnego uczestnictwa w projekcie osobom o ré6znych potrzebach funkcjonalnych,
w szczegoblnosci gdy realizacja wsparcia w $rodowisku dostepnym (np. budynek
przystosowany architektonicznie) jest niemozliwa lub gdy koszty uzyskania dostepnosci za
pomoca uniwersalnego projektowania sg zbyt wysokie.

& http://www.ncsu.edu/ncsu/design/cud/pubs_p/docs/poster.pdf.

7 Regute z lit. h. definiujemy w nastepujacy sposéb: ,Projekt winien minimalizowaé mozliwosé
postrzegania indywidualnego jako dyskryminujgce” (zrodto: Konrad Kaletsch, 2009, The Eighth Principle
of Universal Design [w:] Design for All [online]. Newsletter Design For All, Vol-4 march 2009. New Delhi:
Institute of India 2009, str. 67-72. [dostep: 25 czerwca 2009;
http://www.designforall.in/newsletter_March2009.pdf); jest to zgodne z art. 9 i 19 Konwencji o prawach
0s0b niepetnosprawnych, ktére wskazuja na samodzielne i na rownych prawach korzystanie ze
srodowiska zurbanizowanego, ustug, produktow i dostepu do TIK w sposéb, ktéry nie prowadzi do
dyskryminacji i stygmatyzacji z uwagi na niepetnosprawnosé.
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Kazde racjonalne usprawnienie nalezy uzasadni¢ z punktu widzenia trzech czynnikow:
dysfunkcji zwigzanej z dang osobg uczestniczgcg w projekcie (np. niepetnosprawnosc
ruchowa), barier otoczenia (np. brak podjazdu dla o0séb z niepetnosprawnosciami
poruszajgcych sie na wozku) oraz charakteru ustugi realizowanej w ramach projektu (np.
utworzenie przedszkola w budynku bez ww. podjazdu).

Przyktadowy katalog kosztéw racjonalnych usprawnien:

a. koszty specjalistycznego transportu na miejsce realizacji wsparcia;

b. dostosowanie architektoniczne budynkéw niedostepnych (np. zmiana miejsca realizacji
projektu; budowa tymczasowych podjazdéw; montaz platform, wind, podnosnikow;
wtasciwe oznakowanie budynkéw poprzez wprowadzanie elementéw kontrastowych i
wypuktych celem wiasciwego oznakowania dla oséb niewidomych i stabowidzgcych itp.);

c. dostosowanie infrastruktury komputerowej (np. wynajecie lub zakup i instalacja programow
powiekszajacych, méwigcych, kamer do kontakiu z osobg postugujacg sie jezykiem
migowym, drukarek materiatbw w alfabecie Braille’a);

d. dostosowanie akustyczne (wynajecie lub zakup i montaz systeméw wspomagajacych

styszenie, np. petli indukcyjnych, systeméw FM);

asystent ttumaczacy na jezyk tatwy;

asystent osoby z niepetnosprawnoscia;

ttumacz jezyka migowego lub ttumacza-przewodnika;

przewodnik dla osoby majgcej trudnosci w widzeniu;

alternatywne  formy przygotowania materiatbw  projektowych  (szkoleniowych,

informacyjnych, np. wersje elektroniczne dokumentoéw, wersje w druku powiekszonym,

wersje pisane alfabetem Braille’a, wersje w jezyku tatwym, nagranie ttumaczenia na jezyk
migowy na nosniku elektronicznym, itp.);

j.  zmiana procedur;

K. wydtuzony czas wsparcia (wynikajacy np. z koniecznosci wolniejszego ttumaczenia na
jezyk migowy, wolnego moéwienia, odczytywania komunikatéw z ust, stosowania jezyka
tatwego itp.);

|. dostosowanie positkw, uwzglednienie specyficznych potrzeb zywieniowych wynikajgcych
Z niepetnosprawnosci.

T Ta ™o

Jesli realizujesz projekt dedykowany, w tym zorientowany wytgcznie lub przede wszystkim na
osoby z niepetnosprawnosciami z rozpoznanymi potrzebami (np. osoby z
niepetnosprawnosciami sprzezonymi), albo projekt skierowany do zamknietej grupy
uczestnikow/czek z rozpoznanymi potrzebami (np. dzieci okreslonego osrodka wychowania
przedszkolnego), wydatki na sfinansowanie dostepnosci projektu wskaz we wniosku o
dofinansowanie. Wypetnij uzasadnienie konieczno$ci poniesienia kosztu zapewniajgcego
dostepnos¢ projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnego dla danego przypadku
sposobu (np. prymat wynajmu nad zakupem).

Jesli realizujesz projekt ogdlnodostepny, nie przewiduj z gory finansowania mechanizmu
racjonalnych usprawnien. Specyficzne ustugi dostosowawcze lub oddziatywanie na szeroko
pojetg infrastrukture uruchomisz wraz z pojawieniem sie w projekcie (w charakterze
uczestnika/czki lub personelu) osoby z niepetnosprawnoscig. Pamietaj jednak, ze w przypadku
braku mozliwosci dokonania przesunie¢ na ten cel $rodkéw w ramach budzetu projektu,

56



decyzje w sprawie finansowania mechanizmu racjonalnych usprawnien podejmiemy, biorgc
pod uwage zasadnosc¢ i racjonalnos¢ poniesienia dodatkowych kosztow.

taczny koszt racjonalnych usprawnien na jednego uczestnika w projekcie nie moze
przekroczy¢ 12 tys. zt.

Inne dziatania rownosciowe

Jesdli planujesz w ramach projektu inne dziatania realizujgce zasade réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami, odznacz domysinie
zaznaczong ,Nie dotyczy” i opisz dziatania realizujgce zasade rownosci szans i
niedyskryminacji, np. konsultowanie projektow rozwigzan/modeli ze Srodowiskiem oséb z
niepetnosprawnosciami albo dziatania zapewniajgce dostepnosc¢ cyfrowg zasobow cyfrowych
tworzonych w projekcie.

PUNKT D.1.C. Zgodnos¢ z zasada zrGwnowazonego rozwoju

Zrownowazony rozwdj to rozwdj, w kitérym potrzeby obecnego pokolenia mogg byc¢
zaspokojone bez umniejszania szans przysztych pokolen na ich zaspokojenie. W ramach RPO
WK-P w czesci wspoffinansowanej z EFS nie mozesz realizowaé projektu negatywnie
wptywajgcego na stosowanie zasady zréwnowazonego rozwoju. Realizacja projektu powinna
odbywac sie przy poszanowaniu czynnika spotecznego, gospodarczego i ekologicznego.
Zadbaj o rbwnowage pomiedzy nimi. Twoj projekt powinien budzi¢ swiadomos¢ spoteczng w
zakresie odpowiedzialnosci za srodowisko naturalne.

Dziatania przez Ciebie realizowane moga przyczynia¢ sie m. in. do:

a. podniesienia swiadomosci ekologicznej uczestnikdw/czek projektu;

b. zapewnienia przedsiebiorcom doradztwa i innych ustug w obszarze ekologii (np. szkolen
pracownikbw z zakresu prawa ochrony $rodowiska, gospodarki energo- i
zasobooszczednej itp.);

c. zapewnienia szkolen dla kadry zarzadzajgcej przedsiebiorstw w ww. zakresie;

poprawy stanu srodowiska;

e. przeciwdziatania wykluczeniu spotecznemu i negatywnym skutkom srodowiskowym z tym
zwigzanych (np. paleniu $mieci);

f. podniesienia kwalifikacji kadr administracji rzgdowej i samorzgdowej w dziedzinie ochrony
srodowiska (np. stosowania zielonych zamowien publicznych).

o

Przyktady realizacji zasady zrbwnowazonego rozwoju w projektach:

a. stosowanie podczas realizacji projekiu papieru i innych materiatobw biurowych
pochodzacych z recyklingu;

b. wigczenie zagadnieh zwigzanych z zasadg zréwnowazonego rozwoju do ksztatcenia (np.
zajecia dotyczace zagadnien ekologicznych dla dzieci w wieku przedszkolnym w ramach
podnoszenia jakosci edukacji przedszkolnej albo przeszkolenie z zasad gospodarowania i
wykorzystywania materiatbw mogacych stanowi¢ zagrozenie dla srodowiska w ramach
kursu spawania);
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c. tworzenie nowych miejsc pracy w sektorach ,zielonej gospodarki’, tj. zwigzanych ze
Srodowiskiem naturalnym i energig odnawialng.

PODSEKCJA D.2. Uzasadnienie dla spetnienia wybranych kryteriow dostepu

Tres¢ wybranych kryteribw dostepu podawana jest automatycznie na podstawie wybranego
przez Ciebie naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych
do GWD przez wtasciwg instytucje.

W tej podsekcji wypetnij uzasadnienie spetnienia danego kryterium przez Twaoj projekt poprzez
wskazanie informacji o tym swiadczacych. W tym celu kliknij przycisk ,Edytuj”. Jezeli dane
kryterium Cie nie obowigzuje, wpisz ,Nie dotyczy”.

PODSEKCJA D.3. Uzasadnienie dla spetnienia wybranych kryteriow premiujacych

Tre$¢ wybranych kryteriow premiujgcych podawana jest automatycznie na podstawie
wybranego przez Ciebie naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych
wprowadzonych do GWD przez wiasciwg instytucje.

W tej podsekcji wypetnij uzasadnienie spetnienia danego kryterium przez Twoj projekt poprzez
wskazanie informacji o tym swiadczacych. W tym celu Kliknij przycisk ,Edytuj”. Jezeli dane
kryterium Cie nie obowigzuje, wpisz ,Nie dotyczy”.

SEKCJA E. Budzet
PODSEKCJA E.1. Budzet szczegétowy
Opcje budzetu szczegotowego

Opcje budzetu szczegétowego wprowadziliSmy w celu zwiekszenia przejrzystosci
szczego6towego budzetu i ograniczenia liczby zbednych pdl, ktérych ewentualne wypetnienie
wynika bezposrednio ze specyfiki Twojego projektu.

Wybierz wiasciwe odpowiedzi dla zdefiniowanych ,,Opcji budzetu szczegdtowego”, od ktérych
zalezy ostateczny ksztatt budzetu szczegétowego.

Opcje w ramach budzetu szczeg6towego uwzgledniaja:

1. Uslugi merytoryczne zlecone — domysinie zaznaczyliSmy odpowiedz ,NIE"; nie oznaczaj
zlecania ustug merytorycznych w projekcie;

2. Wkiad niepieniezny — jezeli w projekcie przewidziates/as wkiad niepieniezny, wybierz
,TAK”. W pozostatych przypadkach wybierz ,NIE”;

3. Wydatki poza WK-P, ale na terytorium UE — jeZeli w projekcie przewidziates/as wydatki
ponoszone poza wojewodztwem kujawsko-pomorskim, ale na terytorium UE, wybierz
,TAK”. W pozostatych przypadkach wybierz ,NIE”;
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4. Wydatki poza UE — w zaleznosci od naboru:
a. jezeli w projekcie przewidziate$/as wydatki ponoszone poza terytorium UE, wybierz
,TAK”. W pozostatych przypadkach wybierz ,NIE”;
b. pole zablokowali$my do edycji; domyslnie zaznaczyliSmy odpowiedz ,NIE"; prosimy nie
oznaczaé¢ wydatkow poza UE w projekcie.

Jesli wybierzesz ,TAK” przy danej opcji, GWD utworzy dodatkowg kolumne odpowiadajgca
danej opcji w szczegétowym budzecie projektu.

PUNKT E.1.A. Budzet szczeg6towy w podziale na zadania merytoryczne

Szczegotowy budzet projektu jest dla nas podstawg do oceny kwalifikowalnosci, niezbednosci,
racjonalnosci i efektywnosci kosztéw, w tym oceny poprawnosci sporzgadzenia budzetu
projektu. Szczegdtowy budzet projektu powinien bezposrednio wynikaé z opisanych wczesniej
zadan merytorycznych i ich etapéw.

Zasady tworzenia budzetu szczegétowego

W szczego6towym budzecie projektu GWD automatycznie tworzy kolumny odzwierciedlajgce
kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z zakresem dat okreslonym w polach ,Okres realizacji
projektu od” i ,Okres realizacji projektu do” w ramach sekcji 0. Identyfikacja projektu.

W szczegétowym budzecie projektu GWD automatycznie tworzy wiersze odzwierciedlajace
zadania merytoryczne projektu — zgodnie z nazwami nadanymi w punkcie C.4.B. Zadania
merytoryczne.

Budzet szczegotowy przygotuj oddzielnie dla kazdego zadania merytorycznego. Rekrutacja
jest zadaniem w projekcie, lecz nie zadaniem merytorycznym i jest rozliczana co do zasady w
ramach kosztéw posrednich projektu.

Wszystkie koszty wskazywane w zadaniach merytorycznych projektu stanowig koszty
bezposrednie. Nie wykazuj kosztéw nalezacych do kategorii kosztéw posrednich w kosztach
bezposrednich projektu, w szczegolnosci dotyczy to kosztéw zarzgdzania projektem. Otwarty
katalog kosztéw posrednich znajduje sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw.

W szczegbtowym budzecie projektu wskaz jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce warunki
okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. Tworzac budzet projektu,
pamietaj o podstawowych zasadach kwalifikowalnosci, tj. niezbednosci, racjonalnosci i
efektywnosci wydatkéw. Przez niezbednosé rozumiemy ujmowanie w budzecie kosztéw
koniecznych do osiggniecia celu projektu. Efektywnos¢ dotyczy uzyskiwania jak najlepszych
efektédw przy danym poziomie naktadow. Racjonalno$é odnosi sie do zapewnienia zgodnosci
ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazanych w szczegétowym
budzecie projektu, ale réwniez do tgcznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.
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Wszystkie kwoty w szczegdétowym budzecie wykaz w ztotych (do dwdch miejsc po przecinku).
W zalezno$ci od tego, czy VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, podaj je z VAT lub bez —
zgodnie z oswiadczeniem/ami w punkcie E.2.A Kwalifikowalnos¢ VAT.

Tworzenie budzetu szczegoétowego

W polu ,,Kwota ryczattowa” oznacz dane zadanie merytoryczne jako kwote ryczattowa, jezel
zamierzasz je w ten sposéb rozliczaé. Jezeli w Twoim projekcie wartos¢ wktadu publicznego
(srodkéw publicznych) nie przekracza wyrazonej w ztotych réGwnowartosci 100 000 €, kazde
zadanie merytoryczne oznacz jako kwote ryczattows.

Nie musisz wypetnia¢ pola ,,Nr pozycji budzetowej”. W tym polu GWD automatycznie tworzy
numery pozycji budzetowych.

Nie musisz wypetnia¢ pola ,,Nazwa zadania”. W tym polu GWD automatycznie wskazuje
nazwy zadan na podstawie wypetnienia przez Ciebie pola ,Nazwa zadania” w ramach punktu
C.4.B. Zadania merytoryczne.

W polu ,,Kategorie” wybierz z listy rozwijanej kategorie wydatkow wiasciwe dla danego
zadania merytorycznego:

a. ,Personel”;

b. ,,Cross-financing”;

c. ,Zakup srodkoéw trwatych o wartosci co najmniej 3 500 zt netto”;

d. ,lnne”.

Kategorie wydatkow majg charakter porzadkujgcy oraz zwigkszajg czytelnos¢ i przejrzystosé
budzetu szczegbtowego projekiu. Nie musisz wybra¢ wszystkich kategorii w ramach danego
zadania merytorycznego. Do Twojej decyzji, w zaleznosci od specyfiki projektu, nalezy
okreslenie poszczegdlnych pozycji budzetowych w ramach danej kategorii. Aby dodac
kategorie wydatkéw dla danego zadania merytorycznego, kliknij przycisk ,Wstaw wiersz z
kategorig kosztéw”, a zeby zrezygnowac z kategorii wydatkow, kliknij przycisk ,Usun”.
Kategorie, w ramach ktérych nie okreslisz wydatku dla danego zadania merytorycznego, nie
zostang odzwierciedlone na pobranym PDF wniosku o dofinansowanie.

W ramach kategorii ,,Personel” wykaz koszty, ktére odnoszg sie do personelu projektu
zgodnie z definicjg okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow, np.
wynagrodzenie nauczyciela/ki prowadzgcego/j zajecia pozalekcyjne z jezyka angielskiego. W
ramach pola ,Nazwa pozycji budzetowej” dla kategorii ,Personel” wskaz forme zaangazowania
personelu projektu realizujgcego dane zadanie merytoryczne (np. stosunek pracy — art. 35a
ustawy — Karta Nauczyciela; porozumienie o wykonywaniu $wiadczen wolontarystycznych).
Podane informacje stanowig dla nas podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw
zwigzanych z personelem projektu na etapie wyboru projektu. Wydatki zwigzane z
wynagradzaniem personelu projekiu muszg by¢ ponoszone zgodnie z odpowiednimi
przepisami krajowymi i unijnymi. Szczeg6towe zasady dotyczace formy zaangazowania,
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych kosztéw dotyczgcych zaangazowania pracownikéw
oraz wymiaru czasu pracy personelu projektu zostaty okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw.
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W ramach kategorii ,,Cross-financing” wykaz koszty, ktore klasyfikujesz jako cross-financing
zgodnie z definicjg zawarta w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (np.
dostosowanie pomieszczenia do petnienia funkcji pracowni nauki zawodu).

W ramach kategorii ,,Zakup srodkow trwatych o wartosci co najmniej 3 500 zt netto” wykaz
kwalifikowane w projekcie srodki trwate, ktére spetniajg nastepujgce warunki (np. zakup tablicy
interaktywnej z projektorem):

a. spetniajg definicje srodka trwatego z Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;
b. zostang ujete w ewidencji srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

c. zostang zakupione (nie dotyczy np. amortyzacji, leasingu czy wynajmu);

d. wartos¢ srodka trwatego wynosi co najmniej 3 500 ztotych netto.

W ramach kategorii ,,Inne” wykaz koszty, ktérych nie mozna zakwalifikowa¢ do zadnej z
powyzszych kategorii (np. zakup ustugi cateringowej, zakup wyprawki dla przedszkolaka).

W polu ,,Nazwa pozycji budzetowej” nazwij pojedynczy wydatek. Twoim zadaniem jest
wskazanie adekwatnej do ponoszonego kosztu nazwy pozycji budzetowej w ramach uprzednio
wybranej kategorii wydatkow (np. wynagrodzenie nauczyciela/ki prowadzgcego/j zajecia
chemiczne w kategorii ,Personel”, zakup wyprawki dla przedszkolaka w kategorii ,Inne”). Aby
doda¢ pozycje budzetowa, kliknij przycisk ,Wstaw wiersz w ramach kategorii kosztow” albo
,D0daj kolejny”, a zeby zrezygnowac z pozycji budzetowej, kliknij przycisk ,Usun”.

Pole ,,Symbol partnera” jest widoczne i aktywne wytacznie w projektach partnerskich na
podstawie wypetnienia podsekcji A.6. Partnerzy projektu. Dany partner posiada symbol
przypisany mu automatycznie w polu ,Symbol partnera” w podsekcji A.6. Partnerzy projektu.
Whnioskodawca posiada kazdorazowo przypisany symbol ,PW” (tj. Partner Wiodacy). Wybierz
z listy rozwijanej wtasciwy symbol i oznacz nim kazdy wydatek ponoszony przez partnera/ow
projektu, np. jesli partner projekiu z przypisanym symbolem ,001” angazuje eksperta do
stworzenia strategii rozwoju, to w polu ,,.Symbol partnera” przy pozycji budzetowej odnoszace;j
sie do zatrudnienia eksperta wybierz z listy rozwijanej symbol ,,001”.

Pole ,,Pomoc publiczna” jest widoczne i aktywne wytgcznie, jesli zdecydowates$/as, ze w
projekcie wystepuje pomoc publiczna i wybrates/as ,TAK” w polu ,Pomoc publiczna” w punkcie
B.1.A. Klasyfikacja podstawowa. W tym polu oznacz za pomocg ,, TAK” wydatki objete pomoca
publiczng w projekcie. Wybierz ,TAK” przy danym wydatku tylko wéwczas, gdy dany koszt w
ramach pozycji budzetowej stanowi pomoc publiczng w rozumieniu wtasciwych przepiséw
prawnych (np. koszt szkolenia pracownikéw przedsigbiorcy, ktéry wykorzystat dozwolony limit
uzyskanej pomocy de minimis). Wydatkéw nieobjetych pomoca publiczng nie oznaczaj — przy
kazdym wydatku domysinie wskazalismy ,NIE” (zatozyliSmy z gory, ze dany wydatek nie
stanowi pomocy publicznej).

Pole ,,Pomoc de minimis” jest widoczne i aktywne wytgcznie, jesli zdecydowates/as, ze w
projekcie wystepuje pomoc de minimis i wybrates/as ,TAK” w polu ,Pomoc de minimis” w
punkcie B.1.A. Klasyfikacja podstawowa. W tym polu oznacz za pomocg ,TAK” wydatki objete
pomocg de minimis w projekcie. Wybierz ,TAK” przy danym wydatku tylko woéwczas, gdy dany
koszt w ramach pozycji budzetowej stanowi pomoc de minimis w rozumieniu wtasciwych
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przepiséw prawnych (np. koszt szkolenia personelu przedsiebiorstwa). Wydatkéw nieobjetych
pomocg de minimis nie oznaczaj — przy kazdym wydatku domys$inie wskazalismy ,NIE”
(zatozylismy z géry, ze dany wydatek nie stanowi pomocy de minimis).

Pole ,,Wktad niepieniezny” jest widoczne i aktywne wytgcznie, jesli wybrate$/as wiasciwg
opcje budzetu szczegétowego. Oznacz za pomocyg ,TAK” pozycje budzetowe, w ktdrych
wnosisz do projektu wkiad wtasny w postaci niepienieznej (rzeczowej), np. zaangazowanie
wolontariusza/ki, udostepnienie sal lekcyjnych na potrzeby realizacji kursu. Wydatkow
niestanowigcych wkfadu niepienieznego nie oznaczaj — przy kazdym wydatku domysinie
wskazalismy ,NIE” (zatozyliSmy z géry, ze dany wydatek nie stanowi wktadu niepienieznego).
Pamietaj:

a. ze suma wartosci wktadu niepienieznego z pozycji budzetowych powinna odpowiadaé
sumie wartosci wktadu niepienieznego wykazanej przez Ciebie w punkcie E.2.C.
Zrédta finansowania wktadu wtasnego. Wnoszony wkiad niepieniezny musi spetniac¢
warunki okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

b. Zeby nie oznacza¢ jako wktad niepieniezny wydatkow w ramach kwoty ryczattowej;
wkiad wtasny w ramach kwoty ryczattowej jest przez nas traktowany kazdorazowo jako
wkfad pieniezny.

Pole ,,Wydatki poza WK-P, ale na terytorium UE” jest widoczne i aktywne wytacznie, jesli
wybrate$/as wiasciwg opcje budzetu szczegotowego. Oznacz za pomoca ,TAK” pozycje
budzetowe, w ktérych ponosisz wydatki poza wojewddztwem kujawsko-pomorskim, ale na
terytorium UE, np. staze zawodowe dla uczniéw/uczennic szkét zawodowych realizowane w
wojewoOdztwie zachodniopomorskim ze wzgledu na obiektywny brak mozliwosci
przeprowadzenia stazy na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego (brak odpowiedniego
pracodawcy/pracodawczyni dla danego zawodu). Wydatkow ponoszonych w wojewdédztwie
kujawsko-pomorskim nie oznaczaj — przy kazdym wydatku domysinie wskazalismy ,NIE”
(zatozylismy z gory, ze dany wydatek ponosisz w wojewddztwie kujawsko-pomorskim).

Pole ,,Wydatki poza UE” jest widoczne i aktywne wytgcznie, jesli wybrates/as wtasciwg opcje
budzetu szczegodtowego. Oznacz za pomoca ,TAK” pozycje budzetowe, w ktorych ponosisz
wydatki poza UE, np. koszt wizyty studyjnej w przedsiebiorstwie naftowym w Norwegii.
Wydatkoéw ponoszonych w UE nie oznaczaj — przy kazdym wydatku domysinie wskazaliSmy
.NIE” (zatozylismy z gory, ze dany wydatek ponosisz w UE, a $cislej w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim).

Pole ,,Stawka jednostkowa” jest widoczne i aktywne wytgcznie, jesli wybrates/as wtasciwg
opcje budzetu szczegétowego. Oznacz za pomoca ,TAK” pozycje budzetowe, w ktérych
bedziesz rozliczat ustugi stawkami jednostkowymi. Oznacz tylko ustugi zamierzone do
zrealizowania w projekcie, dla ktérych wskazalismy jednolitg dla wszystkich wnioskodawcdow
stawke za ich wykonanie w okreslonych warunkach. Ustugi objete stawkami jednostkowymi sg
przez nas wskazywane w regulaminie konkursu/zasadach sktadania i wyboru projektu
pozakonkursowego do dofinansowania (np. stawka jednostkowa dotyczgca realizacii
szkolenia z jezyka angielskiego).

W polu ,,Jednostka miary” wskaz jednostke, ktorg stosujesz do wyceny kosztu danej pozyciji
budzetowej (np. dla pozycji budzetowej ,Wynagrodzenie nauczyciela/ki prowadzgcego/j
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zajecia matematyczne” moze to by¢ ,etat”, ,miesigc” czy ,godzina”, w zaleznosci od charakteru
zaangazowania nauczyciela w projekcie; dla pozycji budzetowej ,Krzesetko przedszkolne
regulowane” jednostkg miary bedzie ,sztuka”; dla pozycji budzetowej ,Materiaty dydaktyczne
na zajecia dla uczniéw/uczennic” jednostkg miary bedzie ,komplet”).

W polu ,,Liczba” okresl proponowang liczbe jednostek kosztu ponoszonych w ramach danego
roku budzetowego.

W polu ,,Cena jednostkowa” wskaz proponowang cene jednostkowg danego kosztu w
ramach danego roku budzetowego.

Nie musisz wypetnia¢ pola ,Lacznie” — GWD automatycznie wylicza koszt danej pozyciji
budzetowej w danym roku realizacji projektu na podstawie pdl ,Liczba” i ,Cena” dla danej
pozycji budzetowe;j.

Nie musisz wypetnia¢ pola ,,Rok” nad polami ,Liczba”, ,Cena jednostkowa” i ,tgcznie” — GWD
automatycznie wskazuje lata realizacji projektu, dla ktérych zaplanowano dany budzet
szczego6towy na podstawie pol ,Okres realizacji projektu od” i ,,Okres realizacji projektu do” w
punkcie B.1.B. Klasyfikacja szczeg6towa.

Nie musisz wypetnia¢ pola ,,RAZEM” — GWD automatycznie wylicza koszt danej pozyciji
budzetowej w catym okresie realizacji projektu jako podsumowanie wartosci okreslonych dla
pdl ,Lacznie” w poszczegdlnych Latach.

Nie musisz wypetnia¢ pola ,,Dofinansowanie”:
a. GWD automatycznie wylicza warto$¢ dofinansowania dla danego wydatku w pozycji
budzetowej jako réznice wartosci w polu ,RAZEM” i w polu ,Wkfad wtasny”;
b. Jesli dang pozycja budzetowg oznaczytes jako wktad niepieniezny, to warto$¢ w polu
,Dofinansowanie” GWD automatycznie wylicza jako ,0,00”; pole jest zablokowane do
edycji.

W polu ,,Wktad witasny” wskaz, jakg czes¢ wydatku w danej pozycji budzetowej wnosisz w
formie wktadu wiasnego. Pamietaj, ze suma wkfadu wlasnego w budzecie szczegdtowym
powinna odpowiada¢ wartosci wktadu wiasnego w projekcie z punktu E.2.C. Zrddta
finansowania wktadu wtasnego.

W polu ,,Koszty posrednie” GWD automatycznie wskazuje wartos¢ kosztéw posrednich,
ktorg definiujesz w punkcie E.2.B. Podsumowanie budzetu. Twoim zadaniem jest podziat tej
kwoty i okreslenie, jaka czes$¢ kosztédw posrednich stanowi dofinansowanie, a jakg wktad
wiasny. Koszty posrednie mogg w catosci stanowi¢ dofinansowanie, wkiad wtasny lub by¢
czesciowo finansowane z dofinansowania i wktadu wtasnego — zalezy to od zatozen Twojego
projektu.

Nie musisz wypetnia¢ pola ,,Razem” — GWD automatycznie podsumowuje wartos¢ catego
budzetu szczegétowego, w tym z podziatem na dofinansowanie i wktad wiasny.
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PUNKT E.1.B. Uzasadnienia

Pod budzetem szczegdtowym zamies¢ uzasadnienia dla czesci ponoszonych kosztéw w
ramach danego zadania merytorycznego. Kazdy rodzaj uzasadnienia powtarza sie dla danego
zadania merytorycznego. W tym miejscu wniosku o dofinansowanie zdefiniowalismy cztery
rodzaje uzasadnieh:

1. Uzasadnienie dla cross-financingu;
Uzasadnienie dla srodkéw trwatych, w tym przyjetych sposobow ich pozyskania;

3. Uzasadnienie dla wartosci niematerialnych i prawnych, w tym przyjetych sposobow
ich pozyskania;

4. Uzasadnienie kosztow specyficznych.

Przygotowujgc uzasadnienie:
a. mozesz uzasadnia¢ jednoczesnie wiecej pozycji budzetowych:
i. aby doda¢ kolejng pozycje budzetowg do tego samego uzasadnienia, Kliknij
przycisk ,Dodaj”, a zeby zrezygnowac z dodanej pozycji, po prostu jg usun.
ii. aby dodac kolejng pozycje budzetowg do tego samego uzasadnienia, dopisz
jej numer, a zeby zrezygnowac z dodanej pozyciji, po prostu jg usun;
b. mozesz osobno uzasadni¢ kazdg pozycje budzetowg — kliknij przycisk ,Dodaj kolejny”;
zeby zrezygnowac z uzasadniania pozycji budzetowej, kliknij przycisk ,Usun”.

W polu ,,Uzasadnienie dla cross-financingu” wskaz lub wybierz z listy rozwijanej numer
pozycji budzetowej, ktérg chcesz uzasadnic. Liste rozwijang ograniczyliSmy jedynie do pozyciji
budzetowych utworzonych w danym zadaniu merytorycznym w kategorii ,Cross-financing” w
budzecie szczegotowym.

W tym polu:

a. uzasadnij koniecznos¢ sfinansowania zakupu nieruchomosci, infrastruktury czy
dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkéw i pomieszczen
dla realizacji konkretnych zadan merytorycznych w ramach projektu;

b. uzasadnij, dlaczego bez poniesienia przedmiotowych wydatkéw realizacja projektu nie
bytaby mozliwa, w szczegdlnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady réwnosci
szans, a zwtaszcza potrzeb 0s6b z niepetnosprawnosciami;

Cc. mozesz tez wskazac trwatos¢ Twojego projektu, ktdra zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw obowigzuje w odniesieniu do wspétfinansowanej w projekcie
infrastruktury.

W polu ,Uzasadnienie dla srodkéw trwatych, w tym przyjetych sposobow ich
pozyskania” wskaz lub wybierz z listy rozwijanej numer pozycji budzetowej, ktérg chcesz
uzasadnic. Liste rozwijang ograniczyliSmy jedynie do pozycji budzetowych utworzonych w
danym zadaniu merytorycznym.

W tym polu:
a. uzasadnij koniecznos¢ sfinansowania danego $rodka trwatego dla realizacji konkretnego
zadania merytorycznego;
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b. w przypadku srodka trwatego o wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 3 500 ztotych
netto jestes zobowigzany/a dodatkowo uzasadnié, ze zatozona metoda pozyskania srodka
trwatego do projektu (np. zakup/wynajem/leasing/amortyzacja) jest najbardziej efektywna,
uwzgledniajgc przedmiot i cel Twojego projektu.

W uzasadnieniu dla srodka trwatego uwzglednij:

a. okres realizacji projektu;

b. tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu srodki trwate
bedace w posiadaniu wnioskodawcy, w tym s$rodki trwate nabyte w ramach projektéw
wspoffinansowanych ze srodkéw publicznych;

c. wybdér metody pozyskania srodka trwatego.

Zakup $rodkow trwatych o wartosci jednostkowej rownej i wyzszej niz 3 500 ziotych netto w
ramach kosztédw bezposrednich projektéw oraz wydatkbw w ramach cross-financingu jest
objety limitem procentowym okreslonym w regulaminie konkursu/zasadach skfadania i wyboru
projektu pozakonkursowego do dofinansowania. W zwigzku z tym w uzasadnieniu dla zakupu
danego srodka trwatego o wartosci jednostkowej rownej i wyzszej niz 3 500 ztotych netto
wskaz warto$¢ netto srodka trwatego objetego powyzszym limitem. Pamietaj, zeby w budzecie
wskaza¢ i do limitu wliczy¢ wartos¢ brutto srodka trwatego (z VAT — o ile VAT jest
kwalifikowalny w projekcie).

W polu ,Uzasadnienie dla wartosci niematerialnych i prawnych, w tym przyjetych
sposoboéw ich pozyskania” wskaz lub wybierz z listy rozwijanej numer pozycji budzetowej,
ktérg chcesz uzasadni¢. Liste rozwijang ograniczyliSmy jedynie do pozycji budzetowych
utworzonych w danym zadaniu merytorycznym.

Nastepnie uzasadnij koniecznos¢ sfinansowania danej wartosci niematerialnej i prawnej dla
realizacji konkretnego zadania merytorycznego. W uzasadnieniu dla wartosci niematerialnej i
prawnej uwzglednij:

a. okres realizacji projektu;

b. tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu wartosci
niematerialne i prawne bedace w posiadaniu wnioskodawcy, w tym wartosci
niematerialne i prawne nabyte w ramach projektéw wspoéffinansowanych ze srodkéw
publicznych;

c. wybo6r metody pozyskania wartosci niematerialnej i prawne;.

W polu ,,Uzasadnienie kosztéw specyficznych” wskaz lub wybierz z listy rozwijanej numer
pozycji budzetowej, ktérg chcesz uzasadnic. Liste rozwijang ograniczyliSmy jedynie do pozyciji
budzetowych utworzonych w danym zadaniu merytorycznym.

Uzasadnienie w ramach danego zadania merytorycznego wypetnij m. in. w nastepujacych

przypadkach:

a. planujesz koszty o charakterze niestandardowym (np. koszt specjalistycznego certyfikatu
potwierdzajgcego kwalifikacje uczestnikbéw/czek) lub specjalnym (np. koszt dojazdu na
zajecia finansowany jedynie dla specyficznej czesci grupy docelowej projektu — oséb
bezrobotnych), dlatego uzasadniasz ich racjonalnos¢ i/lub niezbednos$¢;
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b. planujesz koszty wykraczajgce poza stawki rynkowe, w tym okreslone w Standardzie oraz
cenach rynkowych najczesciej finansowanych wydatkéw w projektach w ramach danego
Poddziatania/Dziatania stanowigcym zatgcznik do regulaminu konkursu/zasad skfadania i
wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania, dlatego uzasadniasz ich
racjonalnosc i/lub niezbednos¢;

c. planujesz koszty, ktore wskazates/as w budzecie szczeg6towym za pomocg jednostki
miary zestaw/komplet (np. wskazanie elementéw zestawu pomocy dydaktycznych dla
oddziatu przedszkolnego), dlatego uzasadniasz, jakie elementy skladajg sie na
zestaw/komplet, aby umozliwi¢ oceniajgcemu ocene racjonalnosci i niezbednosci wydatku;

d. planujesz koszty sktadajace sie na pozycje budzetowg, kidérg w budzecie szczegdtowym
wskazates jednostkowo z okreslonych przyczyn, dlatego uzasadniasz, jakie sg czesci
sktadowe kosztu (np. koszt wycieczki do lokalnej instytucji kultury wskazany jako jedna
pozycja budzetowa — w uzasadnieniu wymieniasz koszty sktadowe wycieczki; szkolenie z
zakresu technik negocjacji — w uzasadnieniu wymieniasz wynagrodzenie trenera/ki,
materiaty szkoleniowe, wynajem sali szkoleniowej);

e. planujesz koszty ponoszone poza obszarem objetym RPO WK-P, ale na terytorium UE
albo koszty ponoszone poza terytorium UE.

f. planujesz koszty z czeSciowg kwalifikowalnoscig VAT, dlatego:

i.  wykazujesz pozycje budzetowe, dla ktérych VAT nie jest kwalifikowalny i kt6re nie
zawierajg VAT (kwoty netto);

ii. wykazujesz pozycje budzetowe, dla ktérych VAT jest kwalifikowalny w ustalone;j
proporcji zgodnie z art. 90 Ustawy o VAT i okreslasz wartos¢ kwalifikowanego VAT
w ramach danego kosztu;

g. planujesz koszty zwigzane z angazowaniem personelu projektu, dlatego wykazujesz
szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu (wymiar etatu/liczba godzin);

h. planujesz koszty zwigzane z angazowaniem wykonawcy, dlatego wykazujesz planowany
czas realizacji ustug przez wykonawce (liczba godzin)® i forme zaangazowania wykonawcy
(w tym przewidywane rozliczenie wykonawcy na podstawie umowy o dzietfo).

PODSEKCJA E.2. Budzet ogélny
PUNKT E.2.A. Kwalifikowalno$é VAT

W tym punkcie wskaz, czy wnioskodawca i/lub partner ponoszacy wydatki w projekcie posiada
prawng mozliwos¢ odzyskiwania VAT.

Prawna mozliwos¢ odzyskiwania VAT

W pierwszym wierszu tabeli wskaz, czy wnioskodawca posiada prawng mozliwosc
odzyskiwania VAT.

W drugim wierszu tabeli wskaz, czy wnioskodawca posiada prawng mozliwos¢ czesciowego
odzyskiwania VAT w zwigzku z realizowanym projektem. Jesli wybierzesz ,TAK”, czes¢
wydatkédw w budzecie szczegétowym projekiu wskaz jako zawierajacg VAT, a czesé jako

8 Nie dotyczy umoéw, w ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dziefa.
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niezawierajgcg VAT. Wyszczegolnienie wydatkow, dla ktérych VAT nie jest kwalifikowalny,
podaj w polu ,Uzasadnienie kosztow specyficznych” dla danego zadania merytorycznego w
punkcie E.1.B. Uzasadnienia.

W trzecim wierszu tabeli wskaz, czy wnioskodawca posiada prawng mozliwo$¢ odzyskiwania
VAT w zwigzku z realizowanym projektem.
a. Jesli wybierzesz ,TAK”, wydatki w budzecie szczegbtowym projektu wskaz jako
wydatki niezawierajgce VAT.
b. Jesli wybierzesz ,NIE”, wydatki w budzecie szczegbétowym projektu wskaz jako wydatki
zawierajgce VAT.

W ostatnim wierszu zt6z o$wiadczenia weryfikujgce poprawnos¢ wypetnienia tabeli. Wskaz,
czy wydatki ponoszone w projekcie sg wydatkami zawierajagcymi VAT, czesciowo
zawierajgcymi VAT czy niezawierajacymi VAT.

Uzasadnienie wraz z podstawg prawna

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow jesli uznasz VAT w projekcie
za kwalifikowalny (w czesci lub catosci), jeste$ zobowigzany/a do przedstawienia
szczegbtowego uzasadnienia. W polu ,Uzasadnienie wraz z podstawg prawng” podaj
podstawe prawng (przynajmniej odwotanie do konkretnego przepisu prawnego) i uzasadnienie
wskazujgce na brak mozliwosci odzyskania VAT przez wnioskodawce zarédwno na dzieh
ztozenia wniosku o dofinansowanie, jak i w okresie realizacji projektu (w tym ewentualnie w
okresie trwatosci projektu). Przedstawiajgc uzasadnienie, zwr6¢ uwage na planowany sposéb
wykorzystania w przyszto$ci majgtku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

Nie jestes zobowigzany/a do wskazywania podstawy prawnej i sporzadzania uzasadnienia w
sytuacji, w ktérej wnioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskiwania VAT w zwigzku z
realizowanym projektem (wydatki w budzecie szczegdtowym projektu nie zawierajg VAT).
Wpisz wéwczas w uzasadnieniu ,Nie dotyczy”.

Kwalifikowalnosé¢ VAT — projekty partnerskie z wydatkami partnera/ow

Jezeli projekt jest projektem partnerskim (zgodnie z art. 33 Ustawy) i dany partner ponosi w
projekcie wydatki, to jeste$ zobowigzany/a wypeti¢ punkt E.2.A. Kwalifikowalnos¢ VAT
rowniez dla tego partnera. W tym celu zastosuj sie do powyzszych instrukcji dotyczacych
wnioskodawcy.

PUNKT E.2.B. Podsumowanie budzetu

W tabeli ujeliSmy najwazniejsze rodzaje kosztow skiadajgcych sie na czes$¢ finansowg

projektu. Wszystkie pola w tabeli:

a. wskaz w podziale na poszczegdlne lata realizacji projektu lub;

b. GWD automatycznie wylicza w podziale na poszczeg6lne lata realizacji projektu oraz
ogotem.
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1.

2.

Wydatki kwalifikowalne — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu warto$¢ wyliczana
jest automatycznie przez GWD jako suma kosztow bezposrednich i posrednich z budzetu
szczegdbtowego.

1.1 Koszty bezposrednie — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu warto$¢ wyliczana
jest automatycznie przez GWD jako suma poszczegdélnych zadan merytorycznych z
budzetu szczegbtowego.

Zadanie merytoryczne ... — nie musisz wypetniac tego pola; w tym polu wartos¢ wyliczana
jest automatycznie przez GWD na podstawie kosztow wskazanych przez Ciebie w danym
zadaniu merytorycznym w budzecie szczegdétowym.

jako % kosztéw bezposrednich — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu odsetek
wyliczany jest automatycznie przez GWD jako iloraz wartosci zadania merytorycznego
przez wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych.

1.2 Koszty posrednie:
a. nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu kwoty sg wyliczane automatycznie
przez GWD na podstawie wskazanej stawki ryczattowej kosztow posrednich;
b. po wybraniu wartosci ,nie dotyczy” w polu ,jako % kosztéw bezposrednich”, kliknij
przycisk ,Edytuj” i wskaz wartos¢ kosztow posrednich na poszczegélne lata
realizacji projektu — GWD automatycznie wyliczy wartos¢ ogétem.

jako % kosztow bezposrednich — w tym polu:

a. wybierz z listy rozwijanej odsetek kosztow posrednich witasciwy dla wartosci
kosztow bezposrednich Twojego projektu — GWD automatycznie wyliczy wartos¢
kosztow posrednich na poszczegdllne lata realizacji projektu i ogétem (jesli
planujesz koszt stanowigcy mechanizm racjonalnych usprawnien — podstawe
wyboru stawki ryczattowej pomniejsz o koszt racjonalnych usprawnien);

b. wybierz z listy rozwijanej warto$¢ ,nie dotyczy”, a nastepnie kliknij przycisk ,Edytuj”
w polu ,Koszty posrednie” i wskaz wartos¢ kosztéw posrednich na poszczegdine
lata realizacji projektu — GWD automatycznie wyliczy warto$¢ ogotem; zalecamy
wybdr wartosci ,nie dotyczy”, jesli stosujesz stawki jednostkowe uwzgledniajace
koszty posrednie i w zwigzku z tym podstawa wyliczenia kosztow posrednich
zmniejsza sie (koszty bezposrednie bez stawek jednostkowych uwzgledniajgcych
koszty posrednie);

c. informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez Ciebie
naboru przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych wprowadzonych do
GWD przez wtasciwg instytucje.

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obstuga projektu, ktérych katalog i
stawki ryczattowe wskazaliSmy w regulaminie konkursu/zasadach sktadania i wyboru
projektu pozakonkursowego do dofinansowania.

Wnioskowane dofinansowanie — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu GWD
automatycznie wylicza réznice pomiedzy wartoscig wydatkéw kwalifikowanych a wartoscig
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wktadu wtasnego; w zaleznosci od naboru wnioskowane dofinansowanie moze sktadac sie
z srodkéw UE i/lub z dotacji celowej z budzetu panstwa.

jako % wydatkow kwalifikowalnych — nie musisz wypetniac tego pola; w tym polu GWD
automatycznie wylicza, jaka czes¢ wydatkéw kwalifikowalnych stanowi wnioskowane
dofinansowanie.

Kwoty ryczaltowe — nie musisz wypetiac¢ tego pola; w tym polu GWD automatycznie
wylicza sume wartosci kwot ryczattowych na podstawie oznaczenia przez Ciebie zadan
merytorycznych w budzecie szczegétowym; jako kwote ryczattowg GWD automatycznie
wylicza wartos¢ danego zadania merytorycznego z pomniejszeniem o ewentualne stawki
jednostkowe.

jako % wydatkow kwalifikowalnych — nie musisz wypetniac¢ tego pola; w tym polu GWD
automatycznie wylicza, jakg czes¢ wydatkow kwalifikowalnych stanowig kwoty ryczattowe.

. Stawki jednostkowe — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu GWD automatycznie
wylicza sume wartosci stawek jednostkowych na podstawie oznaczenia przez Ciebie
pozycji budzetowych w budzecie szczegbétowym.

jako % wydatkow kwalifikowalnych — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu GWD
automatycznie wylicza, jakg cze$¢ wydatkédw kwalifikowalnych stanowig stawki
jednostkowe.

Personel projektu — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu GWD automatycznie
wylicza sume wartosci pozycji budzetowych wskazanych w kategorii ,Personel” w budzecie
szczego6towym.

jako % wydatkow kwalifikowalnych — nie musisz wypetniac tego pola; w tym polu GWD
automatycznie wylicza, jakg czes¢ wydatkow kwalifikowalnych stanowig koszty personelu
projektu.

Ustugi merytoryczne zlecone — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu GWD
automatycznie wylicza sume wartosci pozycji budzetowych oznaczonych jako ustugi
merytoryczne zlecone w budzecie szczegbétowym.

jako % wydatkow kwalifikowalnych — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu GWD
automatycznie wylicza, jakg czes¢ wydatkéw kwalifikowalnych stanowig ustugi
merytoryczne zlecone.

. Zakup srodkow trwatych o wartosci co najmniej 3 500 zt netto — nie musisz wypetniac
tego pola; w tym polu GWD automatycznie wylicza sume wartosci pozycji budzetowych
wskazanych w kategorii ,Zakup srodkéw trwatych o wartosci co najmniej 3 500 zt netto” w
budzecie szczegotowym.
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10.

11.

12.

jako % wydatkéow kwalifikowalnych — nie musisz wypetniac¢ tego pola; w tym polu GWD
automatycznie wylicza, jakg cze$¢ wydatkow kwalifikowalnych stanowi zakup srodkéw
trwatych o wartosci co najmniej 3 500 zt netto.

Cross-financing — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu GWD automatycznie
wylicza sume wartosci pozycji budzetowych wskazanych w kategorii ,,Cross-financing” w
budzecie szczegbtowym.

jako % wydatkéw kwalifikowalnych — nie musisz wypetniac¢ tego pola; w tym polu GWD
automatycznie wylicza, jaka czes¢ wydatkow kwalifikowalnych stanowi cross-financing.

Wydatki poniesione poza terytorium UE — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu
GWD automatycznie wylicza sume wartosci pozycji budzetowych oznaczonych jako
wydatki poniesione poza terytorium UE w budzecie szczegdtowym.

jako % wydatkow kwalifikowalnych — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu GWD
automatycznie wylicza, jakg czes¢ wydatkow kwalifikowalnych stanowig wydatki
poniesione poza terytorium UE.

Wydatki poza WK-P, ale na terytorium UE — nie musisz wypetniac tego pola; w tym polu
GWD automatycznie wylicza sume wartosci pozycji budzetowych oznaczonych jako
wydatki poniesione poza wojewddztwem kujawsko-pomorskim, ale na terytorium UE w
budzecie szczeg6towym.

jako % wydatkéow kwalifikowalnych — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu GWD
automatycznie wylicza, jakg cze$¢ wydatkow kwalifikowalnych stanowig wydatki
poniesione poza wojewodztwem kujawsko-pomorskim, ale na terytorium UE.

Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis — jezeli:

a. Twadj projekt nie jest objety pomoca publiczna/de minimis, nie musisz wypetnia¢ tego
pola — pole nie jest wyswietlane w GWD;

b. Twoj projekt jest objety pomocg publiczng/de minimis:

i.  nie musisz wypetniac tego pola — w tym polu GWD automatycznie wylicza wartos¢
wydatkéw, ktore nie sg objete pomoca publiczng/de minimis na podstawie
oznaczenia przez Ciebie pozycji budzetowych w budzecie szczegdtowym;

i. mozesz edytowac wartos¢ wydatkow w tym polu — kliknij przycisk ,Edytuj” i zmien
automatycznie wyliczong przez GWD wartos¢ wydatkow, ktére nie sg objete
pomoca publiczng/de minimis; jesli zmienisz wartosci wyliczone przez GWD, GWD
zaznaczy przy tym polu ,Edytowany”; jesli zamierzasz powr6ci¢ do wartosci
wyliczonej automatycznie przez GWD, kliknij przycisk ,Wylicz automatycznie”; co
do zasady zmiana wartosci wydatkdbw nie jest potrzebna — edytuj wartosci
wydatkéw przy obejmowaniu pomoca publiczng/de minimis kosztéw posrednich.

Wydatki objete pomoca publiczng — jezeli:

a. Twdj projekt nie jest objety pomocg publiczng, nie musisz wypetnia¢ tego pola — pole
nie jest wyswietlane w GWD;

b. Twoj projekt jest objety pomoca publiczna:
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nie musisz wypetnia¢ tego pola — w tym polu GWD automatycznie wylicza wartosé
wydatkéw, ktdére sg objete pomocag publiczng na podstawie oznaczenia przez
Ciebie pozycji budzetowych w budzecie szczegotowym;

mozesz edytowac warto$¢ wydatkéw w tym polu — kliknij przycisk ,Edytuj” i zmien
automatycznie wyliczong przez GWD warto$¢ wydatkow, ktdre sg objete pomocg
publiczna; jesli zmienisz wartosci wyliczone przez GWD, GWD zaznaczy przy tym
polu ,Edytowany”; jesli zamierzasz powr6ci¢ do wartosci wyliczonej automatycznie
przez GWD, kliknij przycisk ,Wylicz automatycznie”; co do zasady zmiana wartosci
wydatkéw nie jest potrzebna — w szczegdlnosci edytuj wartosci przy obejmowaniu
pomocg publiczng kosztéw posrednich.

13. Wydatki objete pomoca de minimis — jezeli:
a. Twoj projekt nie jest objety pomoca de minimis, nie musisz wypetnia¢ tego pola — pole

nie jest aktywne w GWD;

b. Twdj projekt jest objety pomocg de minimis:

nie musisz wypetnia¢ tego pola — w tym polu GWD automatycznie wylicza wartosé
wydatkéw, kidre sg objete pomocg de minimis na podstawie oznaczenia przez
Ciebie pozycji budzetowych w budzecie szczegotowym;

mozesz edytowac warto$¢ wydatkéw w tym polu — kliknij przycisk ,Edytuj” i zmien
automatycznie wyliczong przez GWD wartos¢ wydatkéw, ktére sg objete pomoca
de minimis; jesli zmienisz wartosci wyliczone przez GWD, GWD zaznaczy przy tym
polu ,Edytowany”; jesli zamierzasz powrdci¢ do wartosci wyliczonej automatycznie
przez GWD, Kliknij przycisk ,Wylicz automatycznie”; co do zasady zmiana wartosci
wydatkéw nie jest potrzebna — w szczegdlnosci edytuj wartosci przy obejmowaniu
pomocg de minimis kosztéw posrednich.

14. Wydatki wnioskodawcy — jezeli:
a. Twdj projekt nie ma charakteru partnerskiego, nie musisz wypetnia¢ tego pola — pole

b.

nie jest aktywne w GWD;

Twaj projekt ma charakter partnerski, mozesz edytowac warto$¢ wydatkow w tym polu
— kliknij przycisk ,Edytuj” i ewentualnie zmien automatycznie wyliczong przez GWD
wartos¢ wydatkdédw przypisang do wnioskodawcy na podstawie oznaczenia pozycji
budzetowych symbolem ,PW” (tj. Partner wiodacy); w tym polu i w polu/ach ,Wydatki
partnera ...” podziel wtasciwg dla Twojego projektu warto$¢ kosztoéw posrednich
pomiedzy wnioskodawce i/lub partnera/éw (chyba ze w projekcie brak kosztow
posrednich); GWD zaznacza wéwczas przy tym polu ,Edytowany”; jesli zamierzasz
powrdci¢ do wartosci wyliczonej automatycznie przez GWD, kliknij przycisk ,Wylicz
automatycznie”; podziat wydatkéw kwalifikowalnych miedzy partnerow projektu wynika
z ustalen miedzy partnerami, ktére znajdujg odzwierciedlenie w umowie o partnerstwie.

15. Wydatki partnera ... — jezeli:
a. Twdj projekt nie ma charakteru partnerskiego, nie musisz wypetnia¢ tego pola — pole

b.

nie jest aktywne w GWD;

Twéj projekt ma charakter partnerski, mozesz edytowaé¢ wartos¢ wydatkéw w tym polu
— kliknij przycisk ,Edytuj” i ewentualnie zmien automatycznie wyliczong przez GWD
wartos¢ wydatkow przypisang do partnera na podstawie oznaczenia pozycji
budzetowych przypisanym partnerowi symbolem; w tym polu i w polu ,Wydatki
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wnioskodawcy” podziel wtasciwg dla Twojego projektu wartos¢ kosztéw posrednich
pomiedzy wnioskodawce i/lub partnera/éw (chyba ze w projekcie brak kosztow
posrednich); GWD zaznacza wéwczas przy tym polu ,Edytowany”; jesli zamierzasz
powrdci¢ do wartosci wyliczonej automatycznie przez GWD, kliknij przycisk ,Wylicz
automatycznie”; podziat wydatkéw kwalifikowalnych miedzy partneréw projektu wynika
z ustalen miedzy partnerami, ktére znajdujg odzwierciedlenie w umowie o partnerstwie.

PUNKT E.2.C. Zrodta finansowania wktadu wiasnego

W tym punkcie wskaz informacje o wktadzie wtasnym, w tym o jego formach i rodzajach

(pieniezny, niepieniezny; publiczny, prywatny, prywatny wymagany przepisami pomocy

publicznej). Wszystkie pola w tabeli:

a. wskaz w podziale na poszczegdlne lata realizacji projektu lub;

b. GWD automatycznie wylicza w podziale na poszczeg6lne lata realizacji projektu oraz
ogotem.

1. Wydatki kwalifikowalne — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu wartos¢ wyliczana
jest automatycznie przez GWD jako suma kosztéw bezposrednich i posrednich z budzetu
szczegO6towego.

2. Wkiad wiasny — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu wartos¢ wyliczana jest
automatycznie przez GWD jako suma wkiadu prywatnego, publicznego i prywatnego
wymaganego przepisami pomocy publicznej; pole ma charakter podsumowujgcy
poszczegdblne rodzaje wkiadu wnoszonego w projekcie.

jako % wydatkéw kwalifikowalnych — nie musisz wypetia¢ tego pola; w tym polu GWD
automatycznie wylicza, jakg czes¢ wydatkéw kwalifikowalnych stanowi wklad wiasny;
wskazany odsetek ma charakter informacyjny (nie jest zaokrgglany matematycznie), a
prawidtowos¢ wyliczenia wkfadu wtasnego jest weryfikowana na podstawie podanych przez
Ciebie wartosci (kwot).

Zwro¢ uwage na odsetek/wartos¢ wyliczonego przez GWD wkiadu wiasnego. Wkiad
wiasny ustal w sposob, ktory nie powoduje przekroczenia maksymalnego
dopuszczalnego poziomu dofinansowania projektu, np. w ramach naboru obowigzuje
maksymalny procentowy poziom dofinansowania — 95%; wydatki kwalifikowalne
Twojego projektu wynosza 200 000,25 zt, a minimalny wkitad wiasny to 5% wydatkow
kwalifikowalnych; zgodnie z wyliczeniem arytmetycznym wkiad wilasny wynosi
10 000,0125 zt, a po zaokragleniu matematycznym 10 000,01 zt; jednakze przyjecie przez
Ciebie takiego zatozenia powodowatoby przekroczenie maksymalnego dopuszczalnego
poziomu dofinansowania projektu (200 000,25 zt — 10 000,01 zt = 190 000,24 zi, co réwna
sie 95,000001249% dofinansowania projektu); dlatego tez w takiej sytuacji dodaj grosz
do wartosci wkladu wilasnego, aby zachowaé¢ wlasciwe proporcje miedzy
dofinansowaniem a wkitadem witasnym (wkiad = 10 000,02 zi; dofinansowanie —
190 000,23 zt).
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2.1. w tym wkiad prywatny — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu wartos¢
wyliczana jest automatycznie przez GWD jako suma prywatnego wkfadu pienieznego i
niepienieznego; pole ma charakter podsumowujacy poszczegdlne formy wktadu prywatnego.

w tym % wktadu wlasnego — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu GWD automatycznie
wylicza, jakg cze$¢ wktadu wlasnego stanowi wktad prywatny w projekcie.

2.1.1 w tym wkiad prywatny pieniezny — wskaz wktad prywatny o charakterze pienieznym
w podziale na  poszczeglélne lata  realizacji  projektu  wnoszony  przez
wnioskodawce/partnera/strone trzecig niebedgcego/ga podmiotem publicznym, w tym
jednostkg sektora finanséw publicznych.

2.1.2 w tym wkiad prywatny niepieniezny — wskaz wkiad prywatny o charakterze
niepienieznym w podziale na poszczeg6lne lata realizacji projektu wnoszony przez
wnioskodawce/partnera/strone trzecig niebedgcego/ga podmiotem publicznym, w tym
jednostkg sektora finanséw publicznych; zwr6¢ uwage, zeby wykaza¢ wktad niepienigzny w
postaci pozycji budzetowej/ych w budzecie szczegbétowym.

2.2. wtym wkiad publiczny — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu warto$¢ wyliczana jest
automatycznie przez GWD jako suma publicznego wktadu pienieznego i niepienieznego; pole
ma charakter podsumowujgcy poszczegdlne formy wktadu publicznego.

w tym % wktadu wlasnego — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu GWD automatycznie
wylicza, jakg czes¢ wktadu wtasnego stanowi wktad publiczny w projekcie.

2.2.1. wtym wkitad publiczny pieniezny — wskaz wktad publiczny o charakterze pienieznym
w podziale na  poszczeglélne lata  realizacji  projektu  wnoszony  przez
wnioskodawce/partnera/strone trzecig bedacego/g podmiotem publicznym, w tym jednostkg
sektora finanséw publicznych.

2.2.2 w tym wktad publiczny niepieniezny — wskaz wkfad publiczny o charakterze
niepienieznym w podziale na poszczeg6lne lata realizacji projekiu wnoszony przez
wnioskodawce/partnera/strone trzecig bedacego/g podmiotem publicznym, w tym jednostka
sektora finanséw publicznych; zwrdé¢ uwage, zeby wykaza¢ wktad niepieniezny w postaci
pozycji budzetowej/ych w budzecie szczegdétowym.

2.3. wtym wklad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej — jezeli:

a. Twdj projekt nie jest objety pomocg publiczng/de minimis, nie musisz wypetnia¢ tego
pola — pole nie jest aktywne w GWD;

b. Twdj projekt jest objety pomoca de minimis, mozesz wskaza¢ wkiad prywatny
wymagany przepisami pomocy publicznej, o ile pomoc de minimis nie jest udzielana
na pokrycie 100% wydatkéw kwalifikowalnych;

c. Twoj projekt jest objety pomoca publiczng, wskaz wkiad prywatny wymagany
przepisami pomocy publiczne;.
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w tym % wktadu wtasnego — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu GWD automatycznie
wylicza, jakg czes¢ wktadu wiasnego stanowi wktad prywatny wymagany przepisami pomocy
publicznej w projekcie.

PODSEKCJA E.3. Zrédta finansowania wydatkéw

W tej podsekciji okre$l montaz finansowy projektu w tabeli ,Zrddta finansowania wydatkéw”.

1.

Srodki unijne — w tym polu wskaz warto$¢ zaktadanego przez Ciebie dofinansowania ze
srodkow UE, ktdéra nie moze byé wyzsza niz wartos¢ w polu ,Wnioskowane
dofinansowanie” w punkcie E.2.B. ,Podsumowanie budzetu”; pamietaj, ze wartos¢
dofinansowania UE nie uwzglednia wspéffinansowania krajowego i wktadu wtasnego;
dopuszczalny poziom dofinansowania ze srodkéw unijnych wskazujemy w regulaminie
konkursu/zasadach sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania.

Krajowe srodki publiczne, w tym — nie musisz wypetniac tego pola; w tym polu warto$¢
wyliczana jest automatycznie przez GWD jako suma wartosci z pél ,budzet panstwa”,
,oudzet jednostek samorzadu terytorialnego” oraz ,inne krajowe srodki publiczne”.

2a. budzet panstwa — w tym polu wskaz warto$¢ zaktadanej przez Ciebie dotacji celowe;j
z budzetu panstwa i/lub wktadu publicznego z budzetu panstwa; pamietaj, ze wartosé
wspotfinansowania krajowego nie uwzglednia wspoéftfinansowania unijnego i wkfadu
wiasnego; dopuszczalny poziom dofinansowania z budzetu panstwa wskazujemy w
regulaminie konkursu/zasadach sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do
dofinansowania.

2b.budzet jednostek samorzadu terytorialnego — w tym polu wskaz wartos¢
wnoszonego w projekcie wktadu publicznego z budzetu JST.

2c. inne krajowe srodki publiczne — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu wartos¢
wyliczana jest automatycznie przez GWD jako suma wartosci z pdl ,Fundusz Pracy",
~Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych" oraz ,inne".

Fundusz Pracy — w tym polu wskaz warto$¢ wspétfinansowania krajowego z srodkéw
Funduszu Pracy i/lub warto§¢ wnoszonego w projekcie wktadu publicznego
finansowanego z srodkéw Funduszu Pracy.

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych — w tym polu wskaz
wartos¢ wspotfinansowania krajowego z srodkéw PFRON i/lub wartos¢é wnoszonego w
projekcie wktadu publicznego finansowanego z PFRON.

inne — w tym polu wskaz wartos$¢ wspétfinansowania krajowego z krajowych srodkéw
publicznych (innych niz Fundusz Pracy i PFRON) i/lub warto$¢ wnoszonego w
projekcie wktadu publicznego z krajowych srodkéw publicznych (innych niz Fundusz
Pracy i PFRON) (np. $rodki Ministerstwa Zdrowia).

3. Prywatne — w tym polu wskaz wnoszony w projekcie wktad prywatny.
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4. Suma — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu warto$¢ wyliczana jest automatycznie
przez GWD jako suma wartosci z pél "Srodki unijne", "Krajowe $rodki publiczne, w tym" i
"Prywatne".

Tabele ,,Schemat pomocowy” wypetnij tylko, jesli Twoj projekt jest objety pomoca publiczng
i/lub pomoca de minimis.

1.

»Podsumowanie” — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu wartos¢ wyliczana jest
automatycznie przez GWD:

a.

b.

»Wydatki kwalifikowalne” — na podstawie sumy wartosci kosztéw posrednich i
bezposrednich w budzecie szczegbétowym;

»,Dofinansowanie” — na podstawie roznicy wartosci wydatkow kwalifikowalnych i
wktadu wiasnego;

-Wktad UE” — na podstawie warto$ci pola ,Srodki unijne” w tabeli ,Zrédta finansowania
wydatkéw”;

~Wktad wltasny” — na podstawie wartosci pola ,Wktad wtasny” w punkcie E.2.C. Zrodta
finansowania wkfadu wtasnego.

,Bez pomocy publicznej”:

a.

»Wydatki kwalifikowalne” — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu warto$¢
wyliczana jest automatycznie przez GWD na podstawie wartosci pola ,Wydatki bez
pomocy publicznej/de minimis” w punkcie E.2.B. Podsumowanie budzetu;
»,Dofinansowanie” — wskaz wartos¢ dofinansowania dla wydatkéw nieobjetych
pomocg publiczng/de minimis; co do zasady wartos¢ dofinansowania bedzie
odpowiada¢ sumie wartosci dofinansowania dla wydatkédw nieoznaczonych jako
pomoc publiczna/de minimis w punkcie E.1.A. Budzet szczeg6towy w podziale na
zadania merytoryczne (np. jesli nie obejmujesz pomocg publiczng/de minimis kosztow
posrednich);

»Wktad UE” — wskaz warto$¢ dofinansowania ze srodkéw UE dla wydatkéw
nieobjetych pomocg publiczng/de minimis;

»Wktad witasny” — wskaz wartos¢ wktadu wtasnego dla wydatkéw nieobjetych pomocg
publiczna/de minimis; co do zasady wartos¢ wktadu wtasnego bedzie odpowiadac
sumie wartosci wktadu wiasnego dla wydatkéw nieoznaczonych jako pomoc
publiczna/de minimis w punkcie E.1.A. Budzet szczegbtowy w podziale na zadania
merytoryczne (np. jesli nie obejmujesz pomocg publiczng/de minimis kosztow
posrednich).

»Pomoc publiczna”:

a. ,Wydatki kwalifikowalne” — nie musisz wypetnia¢ tego pola; w tym polu wartosé
wyliczana jest automatycznie przez GWD na podstawie wartosci pola ,Wydatki
objete pomoca publiczng” w punkcie E.2.B. Podsumowanie budzetu;

b. ,,Dofinansowanie” — wskaz wartos¢ dofinansowania dla wydatkéw objetych
pomocg publiczng; co do zasady wartos¢ dofinansowania bedzie odpowiadac
sumie wartosci dofinansowania dla wydatkéw oznaczonych jako pomoc publiczna
w punkcie E.1.A. Budzet szczegbtowy w podziale na zadania merytoryczne (np.
jesli nie obejmujesz pomocg publiczng kosztéw posrednich);
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4.

c. »,Wkitad UE” — wskaz wartos¢ dofinansowania ze srodkéw UE dla wydatkow
objetych pomocg publiczna;

d. ,Wkiad wiasny” — wskaz wartos¢ wkiadu wtasnego dla wydatkéw objetych
pomoca publiczng; co do zasady wartos¢ wkladu wtasnego bedzie odpowiadaé
sumie wartosci wktadu wtasnego dla wydatkéw oznaczonych jako pomoc publiczna
w punkcie E.1.A. Budzet szczegbtowy w podziale na zadania merytoryczne (np.
jesli nie obejmujesz pomoca publiczng kosztow posrednich).

»Pomoc de minimis”:

a. ,Wydatki kwalifikowalne” — nie musisz wypetniac tego pola; w tym polu warto$¢
wyliczana jest automatycznie przez GWD na podstawie wartosci pola ,Wydatki
objete pomoca de minimis” w punkcie E.2.B. Podsumowanie budzetu;

b. ,Dofinansowanie” — wskaz warto$¢ dofinansowania dla wydatkéw objetych
pomocg de minimis; co do zasady wartos¢ dofinansowania bedzie odpowiadac
sumie wartosci dofinansowania dla wydatkéw oznaczonych jako pomoc de minimis
w punkcie E.1.A. Budzet szczegbtowy w podziale na zadania merytoryczne (np.
jesli nie obejmujesz pomocg de minimis kosztow posrednich);

c. ,Wkiad UE” — wskaz warto$¢ dofinansowania ze srodkéw UE dla wydatkow
objetych pomocg de minimis;

d. ,Wkiad wiasny” — wskaz wartos¢ wkiadu witasnego dla wydatkéw objetych
pomocg de minimis; co do zasady warto$¢ wktadu wiasnego bedzie odpowiadac
sumie wartosci wkiadu wtasnego dla wydatkbw oznaczonych jako pomoc de
minimis w punkcie E.1.A. Budzet szczegétowy w podziale na zadania merytoryczne
(np. jesli nie obejmujesz pomocg de minimis kosztow posrednich).

PODSEKCJA E.4. Uzasadnienia i metodologia

W polu ,Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wiasnego, w tym
informacja o wkladzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow”
przedstaw:

a.

informacje dotyczace sposobu wyliczenia wktadu wtasnego (jezeli z okreslonych przyczyn
to zasadne, np. podstawa wyliczenia wktadu wtasnego w projekcie jest pomniejszana o
wartosc¢ dotacji inwestycyjnych udzielanych uczestnikom/czkom projektu);

informacje uzasadniajgce przeprowadzong wycene wktadu niepienieznego (np. wskazanie
aktu prawnego, na podstawie ktérego przyjeto stawke godzinowg udostepnienia sal
zajeciowych przez szkote; wycena rzeczoznawcy majgtkowego dotyczgca wnoszonych do
projektu srodkéw trwatych);

wysokos$¢ optat pobieranych od uczestnikéw/czek projektu (np. od os6b dorostych z
wiasnej inicjatywy uczestniczgcych w szkoleniach z zakresu kompetencji cyfrowych i
jezykowych).

Pole ,,Uzasadnienie dla stawek jednostkowych’:

a.

b.

jezeli nie rozliczasz wydatkow w projekcie stawkami jednostkowymi, pole nie jest aktywne
w GWD;

jezeli rozliczasz wydatki w projekcie stawkami jednostkowymi, okre$l dokumenty
stanowigce podstawe ich rozliczania w podziale na zatgczane do wniosku o ptatnosé (np.
wyciag z umowy stazowej, certyfikat potwierdzajgcy kwalifikacje w danej dziedzinie) i
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dostepne do weryfikacji podczas kontroli na miejscu (np. dziennik stazu/praktyki, umowy
szkoleniowe).

Pole ,,Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkow
objetych pomoca publiczng i pomoca de minimis”:
1. jezeli Twoj projekt nie jest objety pomoca publiczna/de minimis, nie musisz wypetniac tego
pola — pole nie jest aktywne w GWD;
2. jezeli Twoj projekt jest objety pomocg publiczng/de minimis, wskaz:
a. sposbb wyliczenia intensywnosci pomocy w zaleznosci m. in. od:
i.  typu pomocy (np. pomoc publiczna, pomoc de minimis);

ii. rodzaju dziatan przewidywanych w projekcie (np. pomoc na szkolenia, pomoc
na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia);

ii.  cech pracownikbw obejmowanych wsparciem (np. pracownicy w szczegolnie
niekorzystnej sytuacji, pracownicy w bardzo niekorzystnej sytuacji czy
pracownicy z niepetnosprawnosciami);

iv.  statusu podmiotu/éw, na rzecz ktérego/ych zostanie udzielona pomoc (np.
mikro-, mate, $rednie, duze przedsigbiorstwo);

b. sposbdb wyliczenia wymaganego przepisami pomocy publicznej wktadu prywatnego
w odniesieniu do wszystkich wydatkéw objetych pomocg publiczng i/lub pomoca
de minimis;

c. sposob wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomoca publiczng
i/lub pomoca de minimis;

d. wartos¢ pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc
otrzymang i pomoc udzielana, o ile wnioskodawca jest rownoczesnie podmiotem
udzielajacym pomocy oraz jej odbiorca (beneficjentem pomocy).

Zakres i typ wskazanych informaciji zréznicuj w zaleznosci od specyfiki projektu — wazne
wskazowki co do wymaganych w tej sekcji informacji mozesz odnalez¢ w podrozdziale
»Budzet projektu” w regulaminie konkursu lub w zasadach sktadania i wyboru projektu
pozakonkursowego do dofinansowania.

SEKCJA F. Oswiadczenia
Oswiadczenia i klauzula gwarantujaca ochrone informacji i tajemnic

W tej sekcji zapoznaj sie z wymaganymi przez nas oswiadczeniami odnoszacymi sie do

wnioskodawcy i/lub partnera/éw. Oswiadczenia zawierajg klauzule, ktéra gwarantuje ochrone

przez nas oznaczonych informacji i tajemnic zawartych we wniosku o dofinansowanie, o ile

mozesz je chroni¢ na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisbw prawa. Aby

skorzysta¢ z takiej mozliwosci, zaznacz ,TAK”. Wéwczas GWD odblokuje do edycji pole, w

ktorym powinienes/powinnas:

a. wskazag, ktére informacje i tajemnice zawarte we wniosku o dofinansowanie mamy objgc¢
ochrong;

b. okresli¢ podstawe prawng ochrony wskazanych informacji i tajemnic ze wzgledu na status
podmiotu, np. art. 11 ust. 4 Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, w ktérym okreslono tajemnice przedsiebiorstwa.
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Oswiadczenia stanowig integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie.
Podpisywanie i opieczetowanie wniosku o dofinansowanie

Po pobraniu PDF zgtoszonego wniosku o dofinansowanie z GWD wydrukuj wniosek o
dofinansowanie. Nastepnie ztéz oswiadczenia poprzez podpisanie i opieczetowanie wniosku
o dofinansowanie przez osobe/y uprawniong/e do podejmowania decyzji wigzgcych w
stosunku do wnioskodawcy i/lub partnera/ow.

Whniosek o dofinansowanie opatrz pieczecig danego podmiotu oraz pieczecig imienng
osoby/oséb wskazanej/wskazanych w podsekcji A.3. Dane oséb prawnie upowaznionych do
podpisania wniosku/umowy o dofinansowanie projektu (wraz ze wskazaniem
funkcji/stanowiska danej/ch osoby/os6b). W przypadku braku imiennej pieczeci wymagany jest
czytelny podpis (czytelnie imie i nazwisko) osoby/osdb upowaznionej/ych do podejmowania
decyzji wigzacych wraz ze wskazaniem funkcji/stanowiska danej osoby/osdb. Dane na
pieczeciach powinny by¢ zgodne z danymi wskazanymi przez Ciebie w podsekcji A.1. Dane
wnioskodawcy i A.3 Dane oséb prawnie upowaznionych do podpisania wniosku/umowy o
dofinansowanie projektu, np. nazwa wnioskodawcy, adres czy REGON.

Dopilnuj, aby wniosek o dofinansowanie zostat wtasnorecznie podpisany przez osobe/y do
tego upowazniong/e (wskazana/e w podsekcji A.3. Dane 0s6b prawnie upowaznionych do
podpisania wniosku/umowy o dofinansowanie projektu).

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegolnych stron wniosku o dofinansowanie.

W przypadku projektu partnerskiego GWD automatycznie aktywuje dla kazdego partnera z
osobna (po wskazaniu ,TAK” w polu ,Projekt partnerski” w podsekcji A.6. Partnerzy projektu)
pole ,Oswiadczenie partnera projektu (P...)". Pole jest oznaczone symbolem danego partnera.
Zt6z oswiadczenia poprzez podpisanie i opieczetowanie wniosku o dofinansowanie przez
osobe/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzagcych w stosunku do danego partnera
(przy zachowaniu zgodnosci z danymi wskazanymi w podsekcji A.6 Partnerzy projektu).

SEKCJA G. Zataczniki

Wskaz wszystkie zataczniki dotaczane do wniosku o dofinansowanie, o ile wymagamy ich
zgodnie z regulaminem konkursu/zasadami sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego
do dofinansowania.

Pole ,Nazwa zatgcznika” moze by¢:

a. automatycznie uzupetnione nazwg zatgcznika na podstawie wybranego przez Ciebie
naboru wybranego przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie oraz danych
wprowadzonych do GWD przez wiasciwg instytucje;

b. uzupetniane przez Ciebie wtasciwg nazwag zatacznika.

Aby dotgczy¢ zatgcznik w postaci elektronicznej, kliknij przycisk ,Wybierz plik”. Nastepnie w
wyswietlonym oknie wybierz wtasciwg ,Nazwe pliku” — GWD automatycznie uzupetni pola

78



,Nazwa pliku” i ,Data”. Jesli chcesz usung¢ plik z zatgcznikiem, kliknij przycisk ,Usun
zatgcznik”.

Aby dodac zatacznik, kliknij przycisk ,Dodaj pozycje”, a zeby usunac¢ zatacznik, kliknij przycisk
,=Usun”. Plik z zatgcznikiem zatadowany w GWD mozna zapisa¢ na dysk lokalny urzgdzenia
po kliknieciu przycisku ,Pobierz plik”.

Zaznacz jedna z opciji:
a. ,TAK” —jesli dotgczasz do wniosku o dofinansowanie dany zatgcznik;
b. ,NIE” —jesli nie dotgczasz do wniosku o dofinansowanie danego zatgcznika;
c. .NIEDOTYCZY” —jesli dany zatgcznik okreslony przez wtasciwg instytucje, nie dotyczy
Twojego projektu i go nie zatgczasz.

O naborze wnioskéw dowiedziatlem/am sie z/w:

o ogtoszenia w prasie
o strony internetowej.............cooooiiiennt.
o Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich ...............ooooieniit.

W tym polu wskaz zrodta informacji o naborze wnioskéw o dofinansowanie poprzez
zaznaczenie (oraz ewentualnie uzupetnienie) jednej lub kilku ze wskazanych powyzej opciji.

Jesli wskazesz na strone internetowa, uzupetnij jej adres w osobnym polu.

Jesli wskazesz na Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich, uzupetnij miejscowosé, w kidrej
punkt jest zlokalizowany.

Jesli wskazesz na ,inne”, sprecyzuj zrodto informacji o naborze wnioskéw o dofinansowanie.

Podanie tych informacji pozwoli nam na skuteczniejsze zaplanowanie dziatan informacyjnych
zwigzanych z procesem ogtaszania naboréw dla potencjalnych wnioskodawcow.

W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z:

o szkolenia, doradztwa Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskichw .................
O pomocy prywatnego konsultanta/ptatnych szkolen, doradztwa

o nie korzystatem/am z pomocy

W tym polu udziel informacji o pomocy, z ktérej korzystates/as w przygotowaniu wniosku o
dofinansowanie poprzez zaznaczenie (oraz ewentualnie uzupetnienie) jednej lub kilku ze
wskazanych powyzej opcji.

Jesli wskazesz na szkolenia lub doradztwo Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich,
uzupetnij miejscowos¢, w ktdrej punkt jest zlokalizowany.
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Jesli wskazesz na ,Inne”, sprecyzuj informacje o pomocy w przygotowaniu wniosku o
dofinansowanie.

Podanie tych informacji pozwoli nam na skuteczniejsze zaplanowanie dziatan zwigzanych ze
wsparciem dla potencjalnych wnioskodawcéw w przygotowaniu projektow i wypetnianiu
wnioskow o dofinansowanie.
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