Zalacznik nr 1

do uchwaty Nr 47/2136/17
Zarzadu Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 22 listopada 2017 r.

Procedury zlecania, realizacji i rozliczania zadan publicznych dofinansowanych
z budzetu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz ze s$rodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych w trybie ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1817 z p6zn. zm.).

§1

Postanowienia ogolne
Ilekro¢ w tresci uchwaty mowi si¢ o:

1) ustawie, rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2017 r., poz. 1817 z p6zn. zm.);

2) Wojewodztwie, rozumie si¢ przez to Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie;

3) komérce organizacyjnej, rozumie si¢ przez to wlasciwa jednostke organizacyjna,
wlasciwy departament lub inng wilasciwa komorke organizacyjng Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

4) dyrektorze, rozumie si¢ przez to dyrektora wiasciwej jednostki organizacyjnej,
dyrektora wlasciwego departamentu lub innej wilasciwej komorki organizacyjnej
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;

5) konkursie, rozumie si¢ przez to otwarty konkurs ofert na wykonywanie zadan
publicznych zwigzanych z realizacjag zadan Samorzadu Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego oglaszany w trybie art.11 ustawy;

6) trybie uproszczonym rozumie si¢ przez to zlecanie zadanh z pominigciem otwartego
konkursu ofert, zgodnie z art. 19a ustawy;

7) ofercie — rozumie si¢ przez to druk oferty znajdujacy si¢ w Generatorze ofert
sporzadzony na podstawie wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie
wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 1300)
oraz wzoru oferty w trybie uproszczonym — zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 14 kwietnia 2016 r. (Dz. U.
poz. 570);

8) korekcie — rozumie si¢ przez to korekte zakresu rzeczowego i/lub finansowego
zadania publicznego w formie zaktualizowanego: harmonogramu lub kalkulacji lub
szacunkowej kalkulacji przewidywanych kosztéw lub opisu poszczegdlnych dziatan
prowadzonych w ramach realizacji zadania publicznego;



9) sprawozdaniu — rozumie si¢ przez to druk sprawozdania znajdujacy si¢ w
Generatorze ofert sporzadzony na podstawie wzoru okreslonego w zataczniku nr 5
do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia
2016 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z
2016 r., poz. 1300) oraz wzoru sprawozdania w trybie uproszczonym — zatgcznik Nr
2 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14
kwietnia 2016 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru
sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 570);

10) PFRON, rozumie si¢ przez to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych,;

11)zadaniach z zakresu rehabilitacji zawodowej i spolecznej osob
niepelnosprawnych, rozumie si¢ przez to zadania okre§lone w rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 lutego 2008 r. w sprawie rodzajow
zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej o0sob niepelnosprawnych
zlecanych fundacjom oraz organizacjom pozarzadowym (Dz. U. z 2016 r. poz.1945

tj.).

§2

Zlecanie zadan publicznych w trybie konkursowym

1. Zlecanie realizacji zadan publicznych w formie wsparcia lub powierzenia odbywa si¢
w trybie i na zasadach zawartych w tresci ustawy w drodze otwartych konkurséw ofert
oglaszanych uchwatlg Zarzadu Wojewodztwa.

2. Wysoko$¢ srodkow budzetowych zaplanowanych na realizacj¢ zadan publicznych
zZwigzanych z realizacja zadan samorzadu wojewodztwa, moze ulec zmniejszeniu
w przypadku, gdy ztozone oferty nie uzyskaja akceptacji Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego lub zaistnieje konieczno$¢ zmniejszenia budzetu wojewddztwa w  czeScCi
przeznaczonej na realizacj¢ zadania z waznych przyczyn, niemozliwych do przewidzenia
w dniu oglaszania konkursu.

3. W przypadku niewykorzystania w caloséci srodkow przeznaczonych na realizacje konkursu,
Zarzad Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego moze oglosi¢ konkurs uzupetniajacy na nabor
ofert dotyczacych zadan planowanych do realizacji w 2018 r., przeznaczy¢ $rodki na inne
zadanie, lub na zlecenie zadan z pominigciem otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 19a
ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

4. W przypadku zwiekszenia srodkow budzetowych oraz srodkow PFRON na realizacje
zadah publicznych zwigzanych z realizacja zadan samorzadu wojewddztwa, Zarzad
Wojewodztwa moze przeznaczy¢ srodki na:

1) zwickszenie dotacji na zadania wytonione wczesniej w konkursie;

2) inne zadania w ramach niniejszego konkursu, ktore speilnity wymogi formalne oraz
otrzymaly w ocenie merytorycznej minimalng liczbe punktéw, stanowigca prog
umozliwiajacy przyznanie dotacji;

3) zlecenie zadan z pominigciem otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 19a ustawy

o dzialalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie;

4) finansowanie zadan w nowym, ogloszonym przez Zarzad Wojewodztwa otwartym
konkursie ofert.



4a. W przypadku niewykorzystania w catosci srodkéw PFRON na realizacje otwartych
konkurséw, Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego moze oglosi¢ konkurs
uzupehiajagcy na nabdr ofert dotyczacych zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oséb niepelnosprawnych planowanych do realizacji w biezagcym roku,
przeznaczy¢ $rodki na zlecenie w trybie uproszczonym, z pomini¢gciem otwartego konkursu
ofert zgodnie z art. 19a ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie lub na
realizacj¢ zadan wskazanych kazdorazowo uchwalg Sejmiku Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego w sprawie okreslenia zadan Samorzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
ze §rodkoéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.

5. Przez udziat w otwartym konkursie ofert nalezy rozumie¢ zlozenie oferty za pomoca
Generatora ofert (wersja elektroniczna) oraz w wersji papierowej stanowigcej wydruk
z Generatora zawierajacy sume kontrolng zgodna z wersja elektroniczng.

6. W wyjatkowych przypadkach, w sytuacji unieruchomienia Generatora ofert, dopuszcza si¢
ztozenie oferty/korekty wylacznie w wersji papierowej zarowno w trybie konkursowym, jak
i pozakonkursowym. W razie wystgpienia okolicznosci, o ktorych mowa wyzej
- informacja w tej sprawie zostanie podana do publicznej wiadomosci w formie komunikatu
na stronie www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl.

7. Zlozenie oferty nie jest roéwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji,
nie gwarantuje rowniez przyznania dotacji w wysokosci wnioskowanej przez oferenta.

8. W przypadku realizacji zadan w formie wsparcia, oferent ma mozliwo$¢ wniesienia wkladu
wlasnego rzeczowego i osobowego, ktorego wysokos$¢ okreslaja poszczegélne regulaminy
konkursowe.

9. Wkiad wiasny osobowy moga stanowi¢ $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkow organizacji, natomiast wktadem rzeczowym sa przedmioty stuzace realizacji
projektu, np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym
moze by¢ rowniez zasob udostepniony, wzglednie ustuga Swiadczona na rzecz tej organizacji
przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.)
planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

9a. Jesli wolontariusz wykonuje prace wymagajace odpowiednich kwalifikacji to kalkulacja
wktadu pracy wolontariusza powinna by¢ dokonana w oparciu o obowigzujgce stawki
rynkowe. W pozostatych przypadkach przyjmuje si¢, ze warto$¢ pracy jednego wolontariusza
nie moze przekroczy¢ kwoty 15 zt za jedng godzing pracy.

9b. Kalkulacja wartosci wktadu rzeczowego winna by¢ dokonywana jedynie w zakresie
w jakim wklad ten bedzie wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego (w oparciu
o koszt wynajecia danej rzeczy) 1 powinna opiera¢ si¢ na podstawie cen rynkowych. Zaleca
sieg, aby kalkulacja wysokosci wkladu rzeczowego byta przygotowana wg wzoru
oswiadczenia organizacji pozarzadowej wykorzystanego do realizacji  projektu,
zamieszczonego na stronie internetowej www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl w zakladce
,otwarte konkursy ofert”. W przypadku gdy wartos¢ wkiadu rzeczowego bedzie szacowana
na podstawie zawartej umowy np. uzyczenia lub przekazania na rzecz organizacji
pozarzadowej, to niezb¢dne bedzie w razie kontroli, przedtozenie powyzszego dokumentu.



10. Regulaminy poszczegdlnych konkursow przygotowuja wiasciwe komorki organizacyjne,
zgodnie ze swoimi kompetencjami, z zachowaniem jednolitego schematu regulaminu oraz
jednolitych formularzy drukow i wymogdéw formalnych wobec oferentow.

11. Zarzad Wojewodztwa powoluje Komisje Konkursowe i ustala regulamin ich pracy.

12. Komisja konkursowa przedstawia propozycje rozstrzygnigcia konkursu, a Zarzad
Wojewoddztwa dokonuje wyboru ofert i przyznaje dotacje.

13. Rozstrzygniecie konkurséw nastepuje w terminie do 45 dni od ostatniego dnia sktadania
ofert, z wyjatkiem konkurséw, na ktore wplynelo wiecej niz 100 ofert, ktorych
rozstrzygnigcie moze nastgpi¢ w terminie do 60 dni od ostatniego dnia sktadania ofert.
Wyniki konkursu wraz z punktacja oglaszane sg w sposob okreslony w art. 15 ust. 2h ustawy.

14. Na zlecanie realizacji zadan publicznych w trybie uproszczonym, komorki organizacyjne
moga rezerwowaé kwote do wysokosci 20% $rodkow przeznaczonych na granty w trybie
pozytku publicznego w danym roku budzetowym.

15. Oferent, ktoremu przyznano dotacj¢ moze z niej zrezygnowaé. Pisemne o$wiadczenie
0 rezygnacji z dotacji ze srodkéw Wojewoddztwa lub ze srodkéw PFRON, nalezy ztozyc
w terminie do 14 dni od dnia powiadomienia o przyznanej dotacji. W szczegodlnie
uzasadnionych przypadkach, o$wiadczenie to mozna ztozy¢ po terminie wymienionym
powyzej. Oswiadczenie powinno zawiera¢ nazwe zadania, oraz podpisy osob uprawnionych
do sktadania o$§wiadczen woli w imieniu oferenta.

16. W przypadku, gdy Zarzad Wojewddztwa przyzna dotacj¢ na realizacj¢ zadania nizsza niz
wnioskowana w ofercie, oferent moze:

1) odstgpi¢ od zawarcia umowy, powiadamiajagc o tym pisemnie wiasciwg komorke
organizacyjng Urzedu Marszatkowskiego w ciggu 14 dni od dnia powiadomienia o wysokosci
przyznanej dotacji. W uzasadnionych przypadkach o§wiadczenie to mozna ztozy¢ po terminie
wymienionym wyzej. O$wiadczenie powinno zawiera¢ nazwe¢ zadania oraz podpisy osob
uprawnionych do sktadania o§wiadczen woli w imieniu oferenta;

2) zaproponowac zaktualizowany harmonogram 1 kosztorys realizacji zadania, zwany korekta
- w formie elektronicznej za pomoca Generatora oraz w wersji papierowej stanowigcej
wydruk z Generatora zawierajacy zgodng sume kontrolng. W sytuacji, o ktorej mowa w § 2
ust. 6. Oferent sktada propozycje korekty wylacznie w wersji papierowej. Korekta powinna
spetnia¢ nast¢pujgce warunki:

a) w preliminarzu kosztow uwzglednia¢ wktad wtasny, ktorego minimalny udzial procentowy
okreslony zostat w regulaminie konkursu;

b) by¢ ztozona w czasie umozliwiajacym terminowe przygotowanie i podpisanie umowy;

C) jej papierowy wydruk z Generatora zawierajacy sumg¢ kontrolng zgodng z wersja
elektroniczng, winien by¢ podpisany przez osobg¢ lub osoby uprawnione, ktdre zgodnie z
postanowieniami statutu lub innego dokumentu upowaznione sg do reprezentowania
podmiotu na zewnatrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych.

17. Oferent przystepujacy do zawarcia umowy winien przedstawic:

1) w przypadku zmiany zakresu rzeczowego badz finansowego zadania, korekte zakresu
rzeczowego 1 finansowego zadania, ktora nalezy ztozy¢ w sposob, o ktérym mowa w ust. 16
pkt 2; w wyznaczonym przez komorke organizacyjng terminie. Nieztozenie korekty zakresu
rzeczowego i finansowego zadania w ww. terminie skutkowa¢ moze cofnigciem dotacji
w drodze uchwaty Zarzadu Wojewoddztwa;

2) w przypadku oferty wspdlnej, umowe pomiedzy oferentami okres$lajacg zakres ich
$wiadczen, sktadajacych si¢ na realizacje zadania publicznego.
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18. Zarzad Wojewddztwa odmoé6wi podpisania umowy podmiotowi wyltonionemu
w konkursie, gdy w wyniku kontroli dokumentacji finansowej 1 merytorycznej oferenta okaze
sie, ze wezesniej przyznana dotacja zostala wydana lub rozliczona nieprawidtowo.

19. W przypadku rezygnacji podmiotu lub odmowy podpisania umowy przez Zarzad
Wojewodztwa z przyczyn opisanych wyzej, Zarzad Wojewodztwa moze zarezerwowane
srodki z budzetu wojewddztwa oraz srodki PFRON przeznaczy¢ na:

1) zwigkszenie dotacji na zadanie wytonione wczesniej w konkursie;

2) inne zadanie w ramach niniejszego konkursu, ktore speinito wymogi formalne oraz
otrzymalo w ocenie merytorycznej minimalng liczbe punktéw stanowiacg prog umozliwiajacy
przyznanie dotacji;

3) zlecenie zadan z pominigciem otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 19 a ustawy

o dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie;

4) wsparcie zadan w nowym, ogloszonym przez Zarzad Wojewddztwa otwartym konkursie
ofert.

19a. W przypadku rezygnacji podmiotu ze srodkow PFRON lub odmowy podpisania umowy
przez Zarzad Wojewddztwa z przyczyn opisanych ust. 18, Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego moze przeznaczy¢ §rodki PFRON na realizacj¢ zadan wskazanych kazdorazowo
uchwata Sejmiku Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego w sprawie okreslenia zadan
Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego ze $rodkow Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

20. Oferent, z ktérym podpisano umowe na realizacj¢ zadania publicznego, moze
zrezygnowac¢ z dotacji w nastepujacych przypadkach:

1) uprawdopodobnienia wystapienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych wykonanie umowy
- do dnia przekazania dotacji/przekazania | transzy dotacji;

2) jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji/l transzy dotacji w terminie okreslonym
w umowie, nie pozniej jednak niz do dnia przekazania dotacji/I transzy dotac;ji;

3) w uzasadnionych przypadkach Zleceniobiorca(-cy) moze/moga odstgpi¢ od umowy
rowniez po przekazaniu dotacji/l transzy dotacji, sktadajac w tym zakresie stosowne
o$wiadczenie na piSmie. Kwote przekazanej dotacji wraz z odsetkami ustawowymi
liczonymi od dnia przekazania dotacji na rachunek Zleceniobiorcy, nalezy zwréci¢ na
rachunek bankowy, wskazany w umowie. Warunki rozwigzania umowy strony ustalaja
w protokole, natomiast niewykorzystane $rodki z dotacji wracaja do puli konkursowe;j
1 moga zosta¢ rozdysponowane zgodnie z zapisami odpowiedniego regulaminu
otwartego konkursu ofert.

21. W przypadku zadan wieloletnich umowa 0 realizacj¢ zadania publicznego moze by¢
zawarta na czas realizacji zadania, jednak nie dtuzszy niz 5 lat.

22. Umowa, o ktorej mowa w ust. 21, moze zosta¢ zawarta, O ile spelnione sg nastepujace
warunki:
1) oferent ma co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w realizacji tego lub zblizonego
zadania, przy czym brany jest pod uwagg okres ostatnich 3 lat;
2) oferent ztozyl wraz z ofertg kosztorys zadania odr¢bnie na kazdy rok.

23. Zadania zgloszone jako wieloletnie, ale nie spelniajgce warunkow, o ktérych mowa
W ust. 22, moga by¢ rozpatrywane jako zadania jednoroczne, o ile spelniajg wszystkie
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wymogi dla zadan jednorocznych. W tym przypadku rozpatrywana jest wylacznie cze$é
wniosku odnoszaca si¢ do roku biezacego.

24. Wysoko$¢ przyznanej dotacji, jej przeznaczenie, zasady przekazania $rodkow
finansowych i zlozenia sprawozdania z realizacji zadania oraz inne kwestie istotne dla
Wojewoddztwa i oferenta uregulowane zostang w umowie. Projekt umowy sporzgdza
wlasciwa komorka organizacyjna, wg ramowego Wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do
uchwaty Nr ... /... /17 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia
.................... 2017 r. Zalacznikiem, stanowigcym integralng czes¢ umowy jest oferta,
a w przypadku negocjowania zakresu rzeczowego i finansowego réwniez korekta.

25. W przypadku przyznania kwoty dotacji nizszej niz wnioskowana, wtasciwa komorka
organizacyjna odpowiedzialna za konkurs negocjuje rodzaj wydatkow przeznaczonych do
sfinansowania w oparciu o kosztorys zadania zawarty w ofercie. W wyniku negocjacji
Zleceniobiorca przedktada do akceptacji ww. komorce korekte.

26. Oferent otrzymuje dotacje do wysokosci kwoty przyznanej przez Zarzad Wojewodztwa
z zastrzezeniem, iz:

a) faktyczna kwota dotacji bedzie nizsza, w przypadku gdy rzeczywiste wpltywy dotyczace
zadania, np. ze sprzedazy biletow, ksigzek, ustug lub z innych Zrodet sa wyzsze niz koszt
zadania, albo przekazanie dotacji (w catosci lub w czgéci) wptynetoby na osiggnigcie zysku
przez oferenta.

b) ewentualne przychody uzyskane przy realizacji umowy, ktéorych nie mozna byto
przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkoséci dotacji, oraz odsetki bankowe od przekazanych
przez Zleceniodawce S$rodkéw, nalezy wykorzysta¢ wylacznie na realizacje zadania
publicznego, w przeciwnym razie uznaje si¢ je za dotacj¢ pobrang w nadmiernej wysokosci.

27. Umowa moze obowigzywac strony od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego (w przypadku projektow jednorocznych) oraz od dnia 1 stycznia do ostatniego
dnia okresu, na jaki zostata zawarta (w przypadku projektow wieloletnich).

28. Oferent, z ktorym zawarto umowe, moze zwrocic si¢ do dyrektora na piSmie, o wyrazenie
zgody na korekte zadania opisanego w umowie lub na przeznaczenie dotacji na inne pozycje
wydatkow niz okre$lone wczesniej, jednak nie pozniej niz w ostatnim dniu realizacji zadania.
Upowaznia si¢ dyrektora do wyrazenia zgody na taki wniosek, o ile nie wptywa on na
zwigkszenie kwoty dotacji, nie narusza celu umowy, interesu Wojewodztwa oraz przepisow
prawa. Zmiana warunkéw zawartej umowy moze nastapi¢ wylacznie w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewazno$ci na podstawie korekty ztozonej w formie elektronicznej
i pisemnej (wydruk z Generatora ofert). W sytuacji, o ktorej mowa w § 2 ust. 6 Oferent sktada
propozycje¢ korekty wytacznie w wersji papierowej. Korekta stanowi¢ bedzie zalacznik do

umowy.

29. W przypadku zadan, ktére nie byly mozliwe do zrealizowania z powodu ogloszenia
zaloby narodowej, zaistnienia sity wyzszej lub waznych, niemozliwych do przewidzenia
okolicznosci, stosuje si¢ zapisy okreslone w ust 28.

30. W przypadku przyznania przez Zarzad PFRON dodatkowych $rodkoéw na realizacj¢ zadan
przez samorzad wojewodztwa w danym roku kalendarzowym oraz po podjeciu uchwat
dotyczacych realizacji zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej 0sob
niepetnosprawnych przez Sejmik Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz Zarzad
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Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, dopuszcza sie mozliwos¢ zwigkszenia dotacji na
zadanie opisane w ofercie.




§4

Realizacja zadan publicznych

1. Korekty, o ktorych mowa w § 2 ust. 28 - mogg wystepowaé w trakcie realizacji zadania,
0 ile wniosek 0 zmiang warunkow umowy wplynie nie pdzniej niz do dnia zakonczenia
realizacji zadania.

la. W przypadku umoéw wieloletnich, zgtoszone zmiany musza dotyczy¢ tej czesci zadania,
ktora nie zostata wezesniej rozliczona.

2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zwigkszenia poszczegolnych pozycji wydatkow okreslonych
w kosztorysie zadania, na ktora przyznano dotacj¢ do wysokosci 20% kwoty przypisanej
danej pozycji, bez konieczno$ci pisemnego powiadomienia Zleceniodawcy o ww. zmianach
| sporzgdzania aneksu do umowy.

3. Ze srodkow Wojewodztwa oraz ze srodkow PFRON finansowane beda jedynie niezbedne
koszty zwigzane bezposrednio z realizacja zadania:

1)

2)

koszty merytoryczne: np. koordynacja projektu, wynagrodzenia (wraz
z pochodnymi) trenerow, eckspertow, sedzidbw  sportowych, specjalistow
realizujacych zadania (jedynie w cze$ci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby
w realizacje projektu), wynagrodzenia innych osob zatrudnionych specjalnie na
potrzeby projektu, wydatki zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw
zadania, takie jak materiaty szkoleniowe, wynajem sal, niezbedny dla beneficjentow
sprzet do przeprowadzenia zaje¢, odziez, zywno$¢, zakwaterowanie, przejazdy
beneficjentéw, nagrody dla uczestnikéw w konkursach, koszt wyjazdow stuzbowych
trenerow, ekspertow, specjalistow zaangazowanych w realizacj¢ zadania,
przygotowanie i druk publikacji oraz koszty promocji zadania (w tym m. in. plakaty,
ulotki, ogloszenia prasowe itp.).

UWAGA! W przypadku realizacji zadania w ramach dziatalno$ci odptatne;
zastosowanie majg limity wynagrodzen okreslone w art. 9 ustawy.

koszty obstugi zadania

a) koszty administracyjne - do wysokosci 10% dotacji, np.: wykonywanie zadan
administracyjnych,  ksieggowych  (jedynie @~w  czesci  odpowiadajacej
zaangazowaniu danej osoby w realizacj¢ projektu), oplaty za telefon/faks, optaty
pocztowe, czynsz, CO, materiaty biurowe (w stosownej czesci, przypadajacej na
obstuge danego projektu),;

b) koszty sprzetu i wyposazenia — do wysokosci 30% dotacji np.: koszt zakupu
lub wypozyczenia skladnika majatku, ktoérego warto$¢ poczatkowa nie
przekracza kwoty 3500,00 zt brutto (organizacja moze zakupi¢ kilka sktadnikow
majatku, ktorych cena nie przekracza 3500,00 zt za poszczegdlny sktadnik
majatku).

4. Ze srodkow Wojewoddztwa oraz ze $rodkdow PFRON nie bedg finansowane nast¢pujace

koszty:
1)
2)
3)
4)
5)
6)

nabycia lub dzierzawy gruntow;

wydatkow poniesionych na przygotowanie wniosku;

wydatkow z tytutu optat i kar umownych;

podatku od towaréw i ustug, jezeli podmiot ma prawo do jego odliczenia;

wydatkéw nieuwzglednionych w ofercie;

wydatkow  przekraczajacych kwoty przypisane poszczegdlnym pozycjom
kosztorysu, z zastrzezeniem ust. 2;
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7) wydatkow powstatych przed Ilub po dacie obowigzywania umowy,
z zastrzezeniem ust. 5.

5. W sprawozdaniu z realizacji zadania mozna uwzgledni¢ faktury i rachunki wystawione
i oplacone:
1) w okresie 21 dni przed datg rozpoczgcia realizacji zadania, ale nie wczeSniej niz
w dniu podjecia przez Zarzad Wojewoddztwa decyzji, o ktérej mowa w § 2 ust.27,

2) w terminie do 14 dni od ostatniego dnia realizacji zadania (w przypadku zadan
konczacych si¢ w trakcie roku budzetowego i realizowanych na terenie kraju), oraz 21 dni od
ostatniego dnia realizacji zadania (w przypadku zadan konczacych si¢ w trakcie roku
budzetowego 1 realizowanych za granicg), jednak nie pdzniej niz do konca danego roku
budzetowego (w przypadku zadan konczgcych si¢ w grudniu danego roku).

Oznacza to, ze wydatki okre$lone w ust. 5 poniesione po 31 grudnia danego roku, w
zadnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

6. W rozliczeniu zadania uwzglednia si¢ wydatkowanie $rodkéw innych niz pochodzace
z dotacji w okresie do 21 przed rozpoczgciem realizacji zadania i 14 dni w przypadku zadan
realizowanych w kraju oraz 21 dni w przypadku zadan realizowanych za granica - po jego
zakonczeniu - jednak nie p6zniej niz do konca danego roku budzetowego (w przypadku zadan
konczacych si¢ w grudniu danego roku), przy czym wydatki muszg by¢ poniesione w okresie
maksymalnie od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku budzetowego. Oznacza to, ze wydatki
poniesione po 31 grudnia danego roku, w zadnym wypadku nie beda uwzgledniane.

§5

Termin i zasady przekazywania dotacji

1. W przypadku dofinansowania ze srodkow PFRON, srodki finansowe sg przekazywane po
ich otrzymaniu z PFRON.

2. W przypadku braku mozliwosci przekazania dotacji przed lub w trakcie realizacji zadania,
dotacja jest przekazywana w formie refundacji w terminie 14 dni roboczych od daty
zatwierdzenia przez Zleceniodawceg sprawozdania koncowego z realizacji zadania, nie pozniej
niz do 31 grudnia danego roku budzetowego.

3. Przekazanie dotacji/l transzy, nastagpi w terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy,
jednak nie wczesniej niz na 21 dni przed rozpoczgciem zadania. Przekazanie kazdej kolejne;j
transzy nastapi po wydatkowaniu i rozliczeniu wszystkich poniesionych kosztéw, jednak nie
mniej niz 60% przekazanej kwoty poprzedniej transzy. Przez rozliczenie w tym przypadku
rozumie si¢ rowniez zwrot niewykorzystanej czesci transzy, w taki sposob, aby suma zwrotu
i rozliczonych wydatkéw stanowita tgcznie 60 % przekazanej transzy.

4. W przypadku zadan dlugoterminowych (dluzszych niz 90 dni), dofinansowanych
ze $rodkéw PFRON/z budzetu Wojewddztwa kwota dotacji 0 wartosci przekraczajacej
50 000,00 zt Zleceniobiorca moze by¢ zobowigzany, na warunkach okre§lonych w umowie,
do utworzenia wyodrgbnionego rachunku bankowego dla dokonywania ptatnosci dotyczacych
realizowanego zadania.

5. W przypadku wsparcia zadania publicznego, dotacja stanowi okreslony procent kosztow
catkowitych zadania, ktorego wysokos¢ okresla umowa. W przypadku zmniejszenia
zadeklarowanego przez Zleceniobiorce wkladu wlasnego, wysoko$¢ dotacji ulega
zmniejszeniu dla zachowania proporcji okreslonych w umowie. Stosunek procentowy,
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o ktérym mowa wyzej uznaje si¢ za zachowany, jezeli udzial dotacji nie zwigkszy si¢
o wigcej niz 5% (punktow procentowych).

6. Dotacja ulega zmniejszeniu w przypadku, gdy zadanie zostatlo zrealizowane
w niepelnym zakresie, proporcjonalnie do zmiany ogdlnej warto$ci zadania.

7. Zasady i obowigzek zwrotu dotacji niewykorzystanej, wykorzystanej nieprawidtowo lub
przekazanej w nadmiernej wysokosci okresla umowa.

§6

Rozliczanie zadan publicznych

1. Sprawozdanie koncowe, nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej za pomocg Generatora ofert
i w wersji papierowej (wydruk z Generatora ofert) w terminie wskazanym w umowie, jednak
nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.

la. W wyjatkowych przypadkach, w sytuacji unieruchomienia Generatora ofert, dopuszcza si¢
zlozenie sprawozdania wylacznie w wersji papierowej zarowno w trybie konkursowym jak
i pozakonkursowym. W razie wystapienia okolicznosci, o ktorych mowa wyzej - informacja
w tej sprawie zostanie podana do publicznej wiadomo$ci w formie komunikatu na stronie
www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl. W sytuacji, gdy na skutek unieruchomienia Generatora
ofert, oferta zostala zlozona wylacznie w wersji papierowej, sprawozdanie nalezy zlozy¢
jedynie w wersji papierowe;j.

2. Wydruk sprawozdania z Generatora zawierajacy zgodna z wersja elektroniczng sume
kontrolna, powinien zosta¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione, ktore zgodnie z
postanowieniami statutu lub innego aktu upowaznione sg do reprezentowania podmiotu na
zewnatrz 1 zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych.

3. W przypadku zadan dlugoterminowych (dluzszych niz 90 dni), dofinansowanych kwota
dotacji o wartosci przekraczajacej 50 000,00 zi, mozna wezwac Zleceniobiorcg do
przedlozenia sprawozdania czgsciowego z wydatkowania danej transzy 1 realizacji
okreslonego etapu zadania. Sprawozdanie powinno zosta¢ dostarczone (nalezy przesta¢ w
formie elektronicznej za pomoca Generatora ofert i w wersji papierowej (wydruk
z Generatora ofert) w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia wezwania. Zatwierdzenie
sprawozdania czgsciowego jest warunkiem przekazania kolejnej transzy. W przypadku umow
o realizacj¢ zadan publicznych przez okres wykraczajacy poza rok budzetowy,
Zleceniobiorca(-y) sktada(-ja) sprawozdanie czg¢sciowe (nalezy — przesta¢ w formie
elektronicznej za pomocg Generatora ofert i w wersji papierowej (wydruk z Generatora ofert)
— z uwzglednieniem Sytuacji wskazanej w § 6 ust 1a z realizacji zadania publicznego bez
wezwania, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia roku budzetowego.

4. Sprawozdanie z realizacji zadania zawiera wykaz wszystkich dokumentéw ksiggowych
potwierdzajacych koszty zadania w podziale wg zrédel finansowania, przy czym
Zleceniobiorca nie jest zobowigzany do zatgczania do sprawozdania cze¢sciowego/koncowego
ww. dokumentow.

5. Wymaga si¢, aby dokumentacja dotyczaca rozliczenia zadania publicznego zawierata:
1) dokumenty finansowe wystawione na Zleceniobiorcg (rachunki, faktury, noty

ksiegowe itp.), dotyczace wydatkow finansowanych z dotacji Wojewodztwa lub ze
srodkow PFRON, opatrzone przez Zleceniobiorce:
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a) opisem merytorycznym, uzasadniajagcym poniesienie wydatku na realizacje
przez Zleceniobiorce zadania ze wskazaniem numeru umowy;

b) klauzulg do wyboru (w zaleznosci z jakich zrédet pochodzita dotacja): ,,Ptatne ze
srodkéw wojewodztwa kujawsko-pomorskiego w wysokosci” (kwota) lub
,,Platne ze srodkow PFRON w wysokos$ci”’(kwota) oraz, w przypadku dzielenia
wydatku na kilka zréodet  finansowania, wskazanie pozostaltych zrodet
finansowania wraz z kwotami;

C) stwierdzeniem, ze dokument sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
i formalno-rachunkowym;

2) przelewy lub inne dowody przekazania $rodkéw odnoszace sie do wydatkow
realizowanych w formie bezgotowkowej;

3) protokoty s¢dziowskie, protokoty jury, listy uczestnikow itp.;

4) dokumenty potwierdzajace odbidr nagrod,

5) materialty dokumentujace konieczne w trakcie realizacji zadania czynnos$ci prawne:
kopie umoéw, kopie dowodow przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania
w ramach zaméwien publicznych, ;

6) opinie, recenzje, artykuty prasowe, ptyty CD/DVD, publikacje, raporty zwigzane
z realizowanym zadaniem;

7) dokumenty potwierdzajagce podawanie do publicznej wiadomosci informacji
o dofinansowaniu zadania przez Wojewodztwo lub o$§wiadczenie 0 zrealizowaniu tych
czynno§ci;

8) inne dokumenty mogace mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci wykonania
zadania.

6. Wszystkie dokumenty merytoryczne, dotyczace sprawozdania z realizacji zadania
publicznego winny by¢ opatrzone opisem merytorycznym zawierajacym: nazwe zadania,
nr umowy i podpis osoby/os6b uprawnionej(-ych) do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Zleceniobiorcy/koordynatora zadania.

7. Zadanie rozlicza wlasciwa komoérka organizacyjna. Prawidlowos¢ rozliczenia stwierdzaja:
pracownik sporzadzajacy rozliczenie, bezposredni przetozony /koordynator oraz dyrektor
komorki organizacyjnej, ktory zatwierdza kartg oceny realizacji zadania. Ewentualne
watpliwosci rozstrzyga Zarzad Wojewddztwa.

8. Dla sprawozdan ztozonych po terminie wymagana jest akceptacja dyrektora komorki
organizacyjnej.

9. Akceptacja rozliczenia dotacji przez Skarbnika Wojewodztwa jest rownoznaczna
Z jego przyjeciem.

10. Przyjecia sprawozdania z realizacji zadania dokonuje si¢ w oparciu o karte oceny
realizacji zadania publicznego stanowigca zatacznik nr 4 do uchwaty, o ktérej mowa w § 2
ust. 24.

11. W sytuacji wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa nizej tj:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania
w nad-miernej wysokos$ci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawne;j;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegolnosci razacego
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce(-cow) czeSci lub catosci dotacji osobie trzeciej
W SpOsob niezgodny Z umowa;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorcg(-cow) sprawozdania z wykonania zadania
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publicznego w terminie okres§lonym i na zasadach okre$lonych w umowie;

5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce(-cow) kontroli albo niedoprowadzenia
przez Zleceniobiorcg(-cow) w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usuni¢cia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byla niewazna lub zostala
ztozona przez osoby do tego nieuprawnione,

umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawcg w drodze uchwaty Zarzadu ze skutkiem
natychmiastowym. Zleceniodawca ma prawo zadaé szczegdélowych wyjasnien, co do
zaistnialych w ust.11 pkt 1-6 okolicznosci, a w przypadku stwierdzenia razgcych naruszen
postanowien umowy, w ostateczno$ci zada¢ zwrotu dotacji w pelnej wysokosci wraz
z odsetkami, jak dla zalegloSci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania dotacji na
rachunek Zleceniobiorcy.

§7

Kontrola realizacji zadan publicznych

1. Wiasciwe komorki organizacyjne, zgodnie ze swoimi kompetencjami, przeprowadzaja
kontrolg pod wzgledem finansowym i merytorycznym W Siedzibie kontrolowanej
organizacji lub na jej wniosek w innym miejscu zaproponowanym przez organizacje.
Kontrola obejmuje nie mniej niz 10% dotowanych zadan w danym roku budzetowym.
Osoba dokonujaca kontroli ma prawo kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych
z realizacjg zadania.

2. O planowanej kontroli Zleceniodawca powiadamia Zleceniobiorce nie pdzniej niz 7 dni
przed terminem jej rozpoczecia.

3. Zadanie uwaza si¢ za prawidlowo zrealizowane i rozliczone w przypadku:

1) niestwierdzenia w trakcie kontroli merytorycznej i finansowej odstepstw od zawartej
umowy;,

2) usuniecia stwierdzonych w trakcie kontroli uchybien formalnych mniejszej wagi, nie
majacych wptywu na realizacj¢ zadania.

4. Zadanie moze by¢ uznane za zrealizowane prawidlowo takze w przypadku
stwierdzenia odstgpstw od oferty, nie majacych zasadniczego wplywu na jako$¢ zadania,
zwlaszcza, gdy nie nastgpity z winy Zleceniobiorcy.

5. Kontrola, o ktorej mowa w ust. 1 dokonywana jest przez upowaznionych pracownikow
merytorycznych wiasciwej komorki organizacyjnej. Protokot z kontroli zatwierdzany jest
przez dyrektora wtasciwego departamentu.

§8

Wypelnienie obowigzkow informacyjnych przez Zleceniobiorce

1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania o dofinansowaniu zadania przez
Samorzad Wojewddztwa. Szczegdlowe zapisy dotyczace obowigzkow informacyjnych
Zleceniobiorcy okresla umowa.

2. W przypadku finansowania zadania z roznych zrodet informacja o podmiotach
wspotfinansujacych zadanie winna by¢ adekwatna do proporcji udzialu finansowego
Zleceniobiorcy w ogolnym koszcie zadania.
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3. Niewypekieniec obowigzkéw, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, w przypadku dotacji powyzej
5 tys. zt, skutkuje natozeniem na Zleceniobiorce kary umownej w wysokosci 10% warto$ci
dotacji (w zaokragleniu w gore do petnych 100 zt).

4, Zleceniodawca moze wystapi¢ do Zleceniobiorcy o wyrazenie zgody na przetwarzanie

danych osobowych w celach promocyjnych oraz na otrzymywanie informacji promujacych
wojewodztwo kujawsko-pomorskie i dzialania samorzagdu wojewodztwa droga elektroniczng.
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