Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego
	
Opis Przedmiotu Zamówienia
I. Usługa opracowania oprawy graficznej i druku trzech gier terenowych dotyczących podniesienia świadomości ekologicznej oraz wiedzy na temat obszarów chronionych województwa kujawsko-pomorskiego wśród dzieci i młodzieży, w ramach projektu pn. „Edukacja społeczności zamieszkujących obszary chronione województwa kujawsko-pomorskiego: Lubię tu być… na zielonym!”.

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie oprawy graficznej druk trzech gier terenowych (opracowanie graficzne, skład i druk). Powyższe działania mają służyć zwiększeniu świadomości ekologicznej oraz wiedzy na temat obszarów chronionych województwa kujawsko-pomorskiego wśród dzieci i młodzieży.

ZAŁOŻENIA DOTYCZĄCE DRUKU I OPRAWY GRAFICZNEJ GIER TERENOWYCH
1. Główny cel
Dotarcie z informacją do dzieci i młodzieży na temat obszarów chronionych województwa kujawsko-pomorskiego poprzez gry terenowe. 

2. Cele szczegółowe
Podniesienie świadomości oraz wiedzy na temat obszarów chronionych województwa kujawsko-pomorskiego wśród dzieci i młodzieży.
	
3. Grupa docelowa
Dzieci i młodzież zamieszkująca obszary chronione województwa kujawsko-pomorskiego. Uczniowie szkół podstawowych i gimnazjów w wieku 6 do 16 lat. 

0. ZADANIA WYKONAWCY
Wykonanie druku gier terenowych:
a) opracowanie na podstawie dostarczonych przez Zamawiającego kart pracy  i przekazanie do akceptacji Zamawiającego w ciągu 10 dni od daty zawarcia umowy,
b) ujednolicony skład i grafika kart pracy dla gier terenowych,
c) opracowanie graficzne kart pracy dla gier terenowych i przekazanie do akceptacji Zamawiającego w ciągu 14 dni od daty zawarcia umowy,
d) zawartość  przygotowana w języku polskim,
e) skład,
f) na okładce karty pracy do gry terenowej powinna znaleźć się informacja z nazwą gry, ciągiem logotypów POIiŚ, logo parku krajobrazowego, tytułem projektu, z którego jest finansowana „Edukacja społeczności zamieszkujących obszary chronione województwa kujawsko-pomorskiego: Lubię tu być… na zielonym!”,
g) zszycie zeszytowe (2 zszywki), objetość 8 stron razem z okładką, druk 4+4,
h) format A5 pionowy (148x210 mm),
i) druk na papierze ekologicznym (lub offset), okładka min. 200g, środek min. 120g,
j) pełen kolor,
k) nakład 3.000 egzemplarzy, (po 1.000 sztuk na każdą grę)
l) przygotowanie wersji internetowej kart pracy dla gier terenowych.

5. ELEMENTY OBOWIĄZKOWE
1. Niezbędne jest umieszczenie na kartach pracy:
Ciągu logotypów POIŚ (na przedniej okładce)
Logotypu Województwa Kujawsko-Pomorskiego (na przedniej okładce),
Logotypu Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Toruniu (na przedniej okładce),
Logotypu danego parku (na przedniej okładce)
Tytułu projektu, z którego jest finansowana (na przedniej okładce)
Adresu strony internetowej Zamawiającego (na tylnej okładce)
Adresu strony internetowej danego parku krajobrazowego (na tylnej okładce)
6. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Wykonawca będzie zobowiązany do realizacji zamówienia w ciągu 21 dni od dnia podpisania Umowy.
7. POZOSTAŁE OBOWIĄZKI WYKONAWCY
1) [bookmark: _GoBack]Wykonawca wyznaczy jedną osobę do ogólnej koordynacji realizacji zadania, która będzie współpracowała bezpośrednio z Zamawiającym,
2) Wykonawca będzie dysponował odpowiednim zespołem składającym się co najmniej 
z: copywrittera, grafika komputerowego (w tym DTP), osoby te muszą wykazać się doświadczeniem zgodnie z zapisami w pkt. 6.2.3.2 Zapytania ofertowego.
3) Wykonawca musi posiadać doświadczenie w realizacji zamówień o zbliżonym zakresie, w tym musi być w stanie udowodnić prawidłową realizację co najmniej trzech usług o zbliżonym zakresie opracowania projektu graficznego i druku kart pracy – zgodnie z zapisami pkt. 6.2.3.1 Zapytania ofertowego.
8. WYTYCZNE DOTYCZĄCE PRZYGOTOWANIA OFERTY
W ofercie należy uwzględnić:
1) całościową kwotę realizacji zamówienia i szczegółowy kosztorys realizacji zamówienia,
2) Wstępny projekt okładki i stron gier terenowych.
9. PRZEKAZANIE AUTORSKICH PRAW MAJĄTKOWYCH
Przekazanie Zamawiającemu autorskich praw majątkowych do wszystkich materiałów 
      (i ich projektów) powstałych w związku z realizacją przedmiotu zamówienia oraz udzielenie    
      Zamawiającemu prawa zależnego do tych utworów na następujących polach eksploatacji:
1) utrwalanie, trwałe lub czasowe, całości lub części – na dowolnych nośnikach; zwielokrotnianie, 
      trwałe lub czasowe, całości lub części – przy użyciu dowolnych technik;
2) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposób (w tym poprzez: wyświetlanie lub 
      publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamięci komputera i sieci multimedialnych, w tym 
      Internetu) – w całości lub w części, jak również w połączeniu z innymi utworami;
3) wprowadzanie do obrotu (zarówno oryginału jak i egzemplarzy), najem, użyczanie materiałów 
      (w całości lub w części) lub nośników, na których materiały utrwalono;
4) wprowadzanie (w tym zlecanie wprowadzania osobom trzecim) dowolnych zmian w utworach, 
w tym: przystosowywanie, dokonywanie zmian układu, sporządzanie wyciągów, streszczeń, skrótów, dokonywanie aktualizacji, łączenie z innymi utworami oraz tłumaczenie – w odniesieniu do całości lub części.


Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego


F O R M U L A R Z    O F E R T Y
1. Wykonawca
	Nazwa firmy
	

	Adres do korespondencji
	

	NIP
	


	Regon
	

	Nr telefonu
	

	Nr faksu
	

	Adres e-mail
	

	Osoba do kontaktu
	

	Kategoria przedsiębiorstwa

	

………………………………………………………………………………………………………
(podać zgodnie z poniższymi kategoriami )
- Mikroprzedsiębiorstwo: mniej niż 10 pracowników, obrót roczny  lub bilans poniżej 2 mln EUR
- Małe przedsiębiorstwo: mniej niż 50 pracowników, obrót roczny lub bilans poniżej 10 mln EUR
- Ś - Średnie przedsiębiorstwo: mniej niż 250 pracowników, obrót roczny poniżej 50 mln EUR lub bilans poniżej 43 mln EUR.
- Duże przedsiębiorstwo: 250 i więcej pracowników , obrót roczny powyżej 50 mln EUR lub bilans powyżej 43 mln EUR.



2. 	Zamawiający :
Województwo Kujawsko – Pomorskie, Plac Teatralny 2, 87-100 Toruń

3. 	Przedmiot zamówienia: 
Usługa przygotowania oprawy graficznej i druku trzech gier terenowych dotyczących podniesienia świadomości ekologicznej oraz wiedzy na temat obszarów chronionych województwa kujawsko-pomorskiego wśród dzieci i młodzieży, w ramach projektu pn. „Edukacja społeczności zamieszkujących obszary chronione województwa kujawsko-pomorskiego: Lubię tu być… na zielonym!”.


4. 	Wartość całkowita oferty brutto w złotych polskich – wynagrodzenie uwzględnia wszelkie elementy opisane w OPZ, do oferty należy załączyć szczegółowy kosztorys realizacji zamówienia:
………………………………………………………………………………… zł brutto

………………………………………………………………………………… zł brutto (słownie)
5. Kryterium Doświadczenie osób skierowanych do realizacji zamówienia i będących częścią zespołu w obszarze tematycznym dotyczącym przedmiotu zamówienia
	Lp.
	Imię i Nazwisko
	Doświadczenie w latach
	Nazwa projektu , nazwa Zamawiającego na rzecz którego są / były świadczone usługi
	Zakres wykonywanych czynności podczas realizacji zamówienia
	Podstawa dysponowania osobami

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.

	Koordynator

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	Copywriter

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	Grafik komputerowy

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


6. Termin realizacji zamówienia: 21 dni licząc od daty podpisania umowy. 
7.	Wykonawca oświadcza, że:
1. Zapoznał się i w pełni oraz bez żadnych zastrzeżeń akceptuje treść Zapytania ofertowego wraz 
      z załącznikami,
2. Oferuje wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami zapisanymi w Zapytaniu 
ofertowym i zał. do Zapytania ofertowego,
3. W przypadku wyboru jego oferty zobowiązuje się do zawarcia umowy na proponowanych
      w zapytaniu warunkach, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego,
4. Wszystkie wymagane w niniejszym postępowaniu przetargowym oświadczenia składa 
      ze świadomością odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń w celu uzyskania 
      korzyści majątkowych,
5. Jest związany 30-dniowym terminem związania ofertą liczonym od daty ostatecznego terminu 
      składania ofert,
6. Wybór mojej oferty prowadzi/nie prowadzi* do powstania u Zamawiającego obowiązku
      podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług 
      (UWAGA: obowiązek podatkowy u Zamawiającego  powstaje np. w przypadku importu   
      usług, importu towarów, w wewnątrzwspólnotowym nabyciu towarów, w sytuacji
      odwróconego naliczenia podatku VAT i w innych przypadkach wynikających z przepisów
      obowiązującego prawa): o wartości ……………………………………………netto zł (w przypadku
      potwierdzenia, iż wybór oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku
      podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, należy wskazać: nazwę (rodzaj) 
      towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania oraz
      wskazać ich wartość bez kwoty podatku)
7. Zamierzam/nie zamierzam* powierzyć części zamówienia (należy podać jakie)
      ……………………………………… następującym podwykonawcom (należy podać firmy podwykonawców)
      ……………………………………,
8. Przedmiot zamówienia spełnia normy dopuszczające go do sprzedaży na obszarze UE,
9. Akceptuje termin realizacji zamówienia oraz termin płatności faktury (21 dni).
10. Oświadcza, że informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od ______ do ____ stanowią 
      tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
      co wykazaliśmy w załączniku nr ____ do Oferty i zastrzega, że nie mogą być one udostępniane.
11. Ofertę składamy na ______________ stronach.
12. Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbędnym do 
przeprowadzenia postępowania o zamówienie publiczne zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. 
      o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002, nr 101, poz. 926 z późn. zmianami).


* nie potrzebne skreślić

Data......................                          	         ......................................................
			 				Podpis i pieczęć osoby uprawnionej                 							do występowania w imieniu Wykonawcy




















Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego
           









...........................................
(pieczątka Wykonawcy)




OŚWIADCZENIE




Niniejszym oświadczam, że spełniam opisane w zapytaniu ofertowym nr ____________ warunki udziału w niniejszym postępowaniu.









Data ......................................
                                                      .........................................................
                                                      (podpis i pieczątka osoby uprawnionej
                                                      do występowania w imieniu Wykonawcy)
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Załącznik nr 3a do Zapytania ofertowego








      ……………………………………..
(pieczątka Wykonawcy)






OŚWIADCZENIE


	Niniejszym oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy prawo zamówień publicznych.








Data ......................................
                                    .........................................................
                                    (podpis i pieczątka osoby uprawnionej
                                    do występowania w imieniu Wykonawcy)


















Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego

WYKAZ
wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres działalności jest krótszy w tym okresie, co najmniej trzech usług tożsamych lub podobnych z opisem przedmiotu zamówienia tj. przygotowania projektu graficznego i druku kart pracy dla gier terenowych wraz                        z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz z załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane należycie,                    przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy. 
	
L.P.

	Nazwa Instytucji zamawiającej
(adres, nr tel.)

	Przedmiot zamówienia*
	Informacje na temat: 

	
	
	
	Daty realizacji przedmiotu zamówienia
	Wartości netto przedmiotu zamówienia

	
1.
	


	
	
od ..…/…..…./….......... do …..…/…..…./…...............
(dzień / miesiąc / rok)
	

	
2.
	


	

	
od …..…/…..…./…............... do …..…/…..…./…...............
(dzień / miesiąc / rok)
	

	
3.
	


	
	
od …..…/…..…./…............... do …..…/…..…./…...............
(dzień / miesiąc / rok)
	

	
4.
	
	
	
od …..…/…..…./…............... do …..…/…..…./…...............
(dzień / miesiąc / rok)
	




Data......................                          		..........................................................
						                Podpis i pieczęć osoby uprawnionej                 						             do występowania w imieniu Wykonawcy




Załącznik nr 4a do Zapytania ofertowego

WYKAZ

Dysponowania osobami (zespołem osób) zdolnymi do wykonania zamówienia  na czas realizacji zamówienia, tj. posiadającymi następujące doświadczenie i kwalifikacje:
	a) Koordynator, osoba koordynująca realizację zadań, która będzie współpracowała bezpośrednio z Zamawiającym – liczba osób co najmniej 1, który będzie:
	a1) posiadał co najmniej 3 letnie doświadczenie zawodowe w zakresie kierowania zespołem świadczącym usługi projektu graficznego i druku oraz odpowiadała za prawidłowy przebieg informacji pomiędzy zleceniodawcą i zespołem, a w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert pełnił rolę koordynatora w co najmniej 2 projektach 
o zakresie zbliżonym do zakresu opisanego w OPZ;
		b) Copywriter – liczba osób: co najmniej 1, który będzie:
	b1) posiadał co najmniej 3 letnie doświadczenie zawodowe w zakresie tworzenia tekstów, sloganów reklamowych, a w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert brał udział w co najmniej 2 projektach o zakresie zbliżonym do zakresu opisanego w OPZ  
		c)  Grafik komputerowy – liczba osób: co najmniej 1, który będzie:
	c1) posiadał co najmniej 3 letnie doświadczenie w zakresie DTP, komputerowego przygotowania do druku, korekcie, składaniu, a w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert brał udział w co najmniej 2 projektach o zakresie zbliżonym do zakresu opisanego w OPZ.
	Lp.
	Imię i Nazwisko
	Doświadczenie w latach
	Nazwa projektu , nazwa Zamawiającego na rzecz którego są / były świadczone usługi
	Zakres wykonywanych czynności podczas realizacji zamówienia
	Podstawa dysponowania osobami

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.

	Koordynator

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	Copywriter

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	Grafik komputerowy

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	




Data......................                          			      ..........................................................
							                       Podpis i pieczęć osoby uprawnionej                 							       do występowania w imieniu Wykonawcy
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