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Wojewodztwo Kujawsko - Pomorskie
Plac Teatralny 2,

87-100 Torun

NIP: 956-19-69-536
REGON:092350613

Torun, dnia 1 lutego 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE PONIZEJ 30 000 EURO

Przedmiot zaméwienia:

Ustuga przygotowania oprawy graficznej i druku trzech gier terenowych dotyczacych
podniesienia swiadomosci ekologicznej oraz wiedzy na temat obszaréw chronionych
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego wsrdd dzieci i mtodziezy, w ramach projektu pn.
~Edukacja spotecznosci zamieszkujacych obszary chronione wojewoddztwa kujawsko-
pomorskiego: Lubie tu byé... na zielonym!”.

Kody CPV:
79.82.30.00-9 Usltugi drukowania i dostawy
79.82.20.00-2 Ustugi sktadu
79.82.23.00-5 Ustugi skladania

2017

ZAPYTANIE OFERTOWE PONIZEJ 30 000 EURO
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1 azwa i adres Zamawiajacego

Wojewéddztwo Kujawsko - Pomorskie
Plac Teatralny 2,

87-100 Torun

NIP: 956-19-69-536

REGON: 092350613

2 Tryb udzielenia zaméwienia
Zamowienie publiczne udzielane jest w trybie zapytania ofertowego ponizej 30 000 euro.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga przygotowania oprawy graficznej i druku trzech

gier terenowych. W ramach zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do opracowania

graficznego, skiadu i druku gier, oraz dostarczenia ich do siedziby Zamawiajacego.

1. Szczegdétowy opis przedmiotu zamoéwienia okresla zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

2. Zgodnie z art. 24aa Ustawy, Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada,
czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatlu w postepowaniu.

4, Skladanie ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5. Termin wykonania przedmiotu zamodwienia

Termin realizacji przedmiotu zamowienia 21 dni od podpisania umowy.

6. Warunki udzialu w postepowaniu.

6. O udzielenie zamoéwienia mogga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

6.1) nie podlegajg wykluczeniu,

6.2) spelniajg warunki udziatlu w postepowaniu w zakresie wszystkich czesci przedmiotu zamdwienia,

dotyczace:
6.2.1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw - Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu
dokonywania oceny spetnienia warunku w tym zakresie.
6.2.2) sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu
dokonywania oceny spelnienia warunku w tym zakresie,

6.2.3) zdolnosci technicznej lub zawodowej

6.2.3.1.) wykaze sie wykonaniem w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, co najmniej trzech
ustug tozsamych lub podobnych z opisem przedmiotu zamowienia, tj. przygotowania
projektu graficznego i druku kart pracy dla trzech gier terenowych, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane oraz z zalaczeniem dowoddéw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktdrych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
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wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi bylty wykonane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentéw - oSwiadczenie Wykonawcy.
Ww. warunki w odniesieniu do Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia Zamawiajacy bedzie oceniat tacznie.
6.2.3.2.) wykaze ze bedzie dysponowal osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.
Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat na czas realizacji zamdwienia osobami zdolnymi wykona¢ zaméwienia,
tj. posiadajacymi nastepujace doswiadczenie i kwalifikacje - osoby te beda tworzyly
Zespdt, w sktad ktérego wchodza:
a) Koordynator, osoba koordynujaca realizacje zadan, ktéra bedzie wspolpracowata
bezposrednio z Zamawiajacym - liczba osob co najmniej 1, ktéry bedzie:
al) posiadat co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie kierowania zespotem
Swiadczacym ustugi projektowania graficznego i druku oraz odpowiadat za prawidlowy
przebieg informacji pomiedzy Zamawiajacym i zespolem, a w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skladania ofert petnit role koordynatora w co najmniej 2 projektach o
zakresie zblizonym do zakresu opisanego w OPZ;
b) Copywriter - liczba oséb: co najmniej 1, ktory bedzie:
b1) posiadal co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie tworzenia tekstow,
slogandw reklamowych, a w ciqgu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
brat udziat w co najmniej 2 projektach o zakresie zblizonym do zakresu opisanego w OPZ;
c) Grafik komputerowy - liczba osob: co najmniej 1, ktéry bedzie:
cl) posiadat co najmniej 3 letnie doswiadczenie w zakresie DTP, komputerowego
przygotowania do druku, korekcie, sktadaniu, a w ciagu ostatnich 3 lat przed uplywem
terminu sktadania ofert bral udziat w co najmniej 2 projektach o zakresie zblizonym
do zakresu opisanego w OPZ.
Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia nie mogg podlegac wykluczeniu na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia winni ustanowi¢ petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego (do oferty nalezy zalaczy¢ odpowiednie peltnomocnictwo) chyba,
ze w przypadku spotki cywilnej, z umowy tej spotki wynika sposob jej reprezentowania
(do stwierdzenia czego niezbedne bedzie zalaczenie do oferty umowy spétki cywilnej). Wszelka
korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z podmiotem wystepujacym jako
petnomocnik pozostatych. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywala
wszystkie podmioty wystepujace wspolnie. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamoéwienie
ponoszq solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.
Ocena spelnienia ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula ,spefnia/nie
spetnia’” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach lub oswiadczeniach zalaczonych
do oferty. Z treéci wymaganych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, iz ww.
warunki ,,Wykonawca"” spelnit.
Opis sposobu przygotowania ofert
Wykonawcy zobowiazani sa zapoznac sie dokladnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowymi przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumencie.
Wykonawca sklada oferte wylacznie na Formularzu oferty stanowigcym zalacznik
nr 2 do niniejszego zapytania.
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Oferty zlozone w inny sposéb nie uwzgledniajacy warunkéw zawartych w zapytaniu ofertowym
i Formularzu oferty nie beda podlegaly ocenie.
Wykonawca zatacza do oferty odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji - Zgodnie z art. 26 ust. 6 Ustawy, wykonawca, bioracy udziat w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, nie jest zobowigzany
do ztozenia dokumentdw potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia, jezeli zamawiajacy
moze je  uzyskatc za pomocg  bezplatnych  ogdlnodostepnych baz  danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2014r poz. 1114
oraz z 2016r. poz. 352).
Mozliwos¢ pozyskania bezplatnych dokumentéw w postaci elektronicznej, na potrzeby
postepowan o udzielenie zaméwieri publicznych w polskim porzadku prawnym, dotyczy informacji
z Krajowego Rejestru Sgadowego (art. 4 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997r. — o Krajowym Rejestrze
Sadowym (tj. Dz.U. z 2016r. poz. 687) oraz informacji z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej (art. 38 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. - o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz.U. z 2015r. poz. 584 ze zm.). W zwigzku z tym, Zamawiajacy nie bedzie
wzywal do zlozenia dokumentéw o ktérych mowa w pkt. 7.4, Zamawiajacy pobierze je
samodzielnie z baz danych dostepnych pod adresami internetowymi
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu

lub https://prod.ceidg.qgov.pl/CEIDG/ceidqg.public.ui/search.aspx

a) W przypadku wskazania przez Wykonawce zagranicznego dostepnosci dokumentow,
o ktérych mowa w pkt. 7.4 w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobierze samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez wykonawce dokumenty. Zamawiajacy zada od Wykonawcy
przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski wskazanych przez wykonawce i pobranych
samodzielnie przez zamawiajacego dokumentéw o ktérych mowa w pkt. 7.4.a).

. Wykonawca zalacza do oferty wykazy os6b opisane szczegélowo w pkt. 6 zapytania
ofertowego - zalacznik nr 4 i 4a do ogloszenia.

. Wykonawca do oferty zalacza oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz
spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, bedace =zalacznikiem nr 3 i 3a
do zapytania ofertowego - w przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie wykonawcdéw,
osSwiadczenia skfada kazdy z wykonawcdow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie. Dokumenty
te potwierdzajg spefnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,
w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkdw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

. Wykonawca do oferty zalgqcza wszelkie dokumenty opisane w pkt. 12 i niezbedne
do przyznania punktacji w poszczegdlnych kryteriach.

. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postgpowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada
za koszty poniesione przez Wykonawcdw w zwigzku z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
Wykonawcy zobowigzuja sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem
Zamawiajacego.

. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawniona do wystepowania w imieniu
Wykonawcy. Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposdb
i parafowane przez osoby uprawnione.
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10. Na kopercie, w ktorej znajduje sie oferta nalezy napisacé:
Ustuga przygotowania oprawy graficznej, i druku trzech gier terenowych - Lubie tu byé na
zielonym. Nie otwierac przed 9 lutego 2018 r. godz. 11.00

11.Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu wytacznie jedng oferte.

12.Jezeli wykonawca nie zlozyt wymaganych petnomocnictw, o$wiadczern lub dokumentéw albo
zlozyt wadliwe, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich zloZzenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

8. Miejsce oraz termin skladania
1. Oferty nalezy skifadaé¢ w zamknietym opakowaniu (kopercie) na adres Zamawiajacego:
Wojewoddztwo  Kujawsko - Pomorskie, ul. Targowa 13/15, 87-100 Torun,
z dopiskiem nr sprawy: Usluga przygotowania oprawy graficznej i druku trzech gier
terenowych - Lubie tu byé na zielonym. Nie otwieraé przed do 9 lutego 2018 r. godz. 11.00
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przediuzenia ostatecznego terminu sktadania ofert.

9. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich jako cena brutto z podatkiem
VAT wg obowigzujgacej stawki.
2. Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty (np. rabaty, upusty, koszty dojazdéw, akcyze)
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamodwienia oraz z warunkami stawianymi przez

Zamawiajacego.

10. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy

Zamawiajacym, a Wykonawca.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia

finansowane miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone wytgcznie w ztotych polskich, w
zaokragleniu do dwdéch miejsc po przecinku.

11. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacegqo z Wvykonawcami_ oraz

przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych

do porozumiewania sie z Wykonawcami.
1. W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje mogaq by¢

przekazywane przez Strony pisemnie (za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie,
za posrednictwem postanca) lub droga elektroniczng z wylaczeniem oferty wraz

z zalacznikami, oraz petnomocnictw, ktére moga zostac ztozone wylacznie na pismie.

Poprzez przeslanie droga elektroniczng rozumie sie przestanie maila zawierajacego skan
dokumentu podpisanego przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy albo

dziatajgce w imieniu Zamawiajgcego.
W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji drogg
elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Do kontaktu drogg elektroniczng z Zamawiajgcym nalezy uzy¢ odpowiednio:
- e-mail: a.stanczak@kujawsko-pomorskie.pl

2. Zamawiajacy wymaga aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byly kierowane na podany
w pkt.1 Ogloszenia adres jednostki prowadzacej sprawe Usluga przygotowania oprawy

graficznej I druku trzech gier terenowych - Lubie tu byé .............na zielonym.
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W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcoéw wyjasniern dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy poprawia w tekscie oferty:
- oczywiste omyiki pisarskie,
- oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
- inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty,
Przyktadowe oczywiste omytki rachunkowe poprawiane przez Zamawiajacego:
- jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar,
przyjmuje sig, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz cene jednostkowa,
- jezeli cene podano rozbieznie stownie i liczbg, przyjmuje sie ze prawidlowo podano cene stownie.
Po dokonaniu poprawek zamawiajacy niezwtocznie powiadamia o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostala poprawiona.

5. Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o poprawieniu omytek

polegajacych na niezgodnosci z zapytaniem ofertowym nie powodujacych istotnych zmian w tresci

oferty nie zgodzit sie na ich poprawienie, podlega odrzuceniu.

Jezeli zaoferowana cena Ilub jej istotne czesci skladowe wydaja sie razaco niskie

w stosunku do przedmiotu zamodwienia i budza watpliwosci co do mozliwosci

wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez

zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy moze zwrdcié

sie¢ do Wykonawcéw o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw, dotyczacych

wyliczenia ceny, w szczegdélnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zamodwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo

sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamoéwienia dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci

projektu wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé

nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy

z dnia 10.10.2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace albo minimalnej stawki godzinowej,

ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu

o prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

c) wynikajacym =z przepiséw prawa pracy | przepisow o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujacym w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie;

d) wynikajacym z przepisow prawa ochrony $rodowiska;

e) powierzenia wykonania czesci zamaowienia podwykonawcy.

7. W przypadku gdy cena calkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30 % od:

a) wartosci zamdwienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ustep 1 i 2 ustawy lub éredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwraca sig o udzielenie
wyjasnien, o ktérych mowa w punkcie 9.7. Zapytania ofertowego chyba, ze
rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci, ktére nie wymagaja wyjasnien;

b) warto$ci zamodwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i uslug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastapily po wszczeciu

postepowania, w szczegolnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajacy moze

)
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zwroci¢ sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w punkcie 12.7. Zapytania
ofertowego.
8. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub, jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia.
9. Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami od poniedziatku do piatku w godzinach 8.00-
14.00 jest: Agnieszka Stariczak tel. 728 494 596
10. Wykonawcy mogq zadawac pytania do tresci zapytania ofertowego, Zamawiajacy zastrzega sobie
jednak mozliwos¢ nie odpowiadania na wszystkie pytania Wykonawcoéw, a jedynie na uznane

przez niego za istotne.

12. Opis kryteriéw, ktérymi bedzie kierowat sie zamawiajacy przy wyborze ofert, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

12.1. W niniejszym postepowaniu oferty ztozone w kazdej z czesci przedmiotu zamdwienia beda oceniane
wedtug ponizszych kryteriow:
Kryterium

Waga
A. Cena brutto wykonania zamowienia (C) 60 %
B. Doswiadczenie os6b skierowanych do realizacji zamoéwienia i bedacych .
czescig zespotlu w obszarze tematycznym dot. przedmiotu zamdwienia (D) &%
C. Prezentacja oprawy graficznej kart pracy do gier terenowych (P) 20%

Ad. A. Punktacja w kryterium” Cena oferty brutto” (C) bedzie wynikala z wartosci brutto
zapisanej w pkt 4. Formularza oferty, stanowigqcym Zafacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
Ze wszystkich wartosci cen C i ztozonych ofert, Zamawiajacy przyjmie wartos¢ najmniejsza, jako C

minimum (cena oferty najtanszej)

Punktacja za cene oferty ustalona jest w sposob nastepujacy:

C minimum ( tj. oferty najtariszej)
CanNd = —sses s et x 100 PUNKTOW x 60%
C (tj. oferty badanej)
Ad. B. Punktacja w kryterium ,Doswiadczenie oséb skierowanych do realizacji zaméwienia
i bedacych czesciq zespolu w obszarze tematycznym dotyczacym przedmiotu zamdwienia” (,D")
bedzie wynikala z tresci zapisanej w pkt 5 Formularza oferty, stanowiqcym Zafacznik nr 2

do Zapytania ofertowego.
Punktacja za to kryterium ustalona jest w sposéb nastepujacy:

Lp. Opis kryterium Liczba mozliwych do
uzyskania punktow

1. Koordynator, osoba koordynujaca realizacje zadan, ktoéra 0 punktéw
bedzie wspolpracowata bezposrednio z Zamawiajacym - liczba
0s6b co najmniej 1, ktory bedzie: posiadat co najmniej 3 letnie
doswiadczenie zawodowe w zakresie kierowania zespotem
Swiadczacym uslugi projektu graficznego i druku oraz
odpowiadata za prawidlowy przebieg informacji pomiedzy
zleceniodawcqg i zespolem, a w ciggu ostatnich 3 lat przed

—
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uptywem terminu sktadania ofert peinit role koordynatora w co
najmniej 2 projektach o zakresie zblizonym do zakresu
opisanego w OPZ - (warunek udziatu w postepowaniu);
Copywriter - liczba os6b: co najmniej 1, ktéry bedzie: posiadat
co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie
tworzenia tekstéw, sloganéw reklamowych a w ciggu ostatnich 3
lat przed uptywem terminu skladania ofert brat udziat w co
najmniej 2 projektach o zakresie zblizonym do zakresu
opisanego w OPZ

Grafik komputerowy - liczba os6b: co najmniej 1, ktdry
bedzie: posiadat co najmniej 3 letnie doswiadczenie w zakresie
DTP, komputerowego przygotowania do druku, korekcie,
sktadzie, a w ciqgu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert bral udziat w co najmniej 2 projektach o zakresie
zblizonym do zakresu opisanego w OPZ

Koordynator, osoba koordynujaca realizacje zadan, ktéra
bedzie wspdlpracowata bezposrednio z Zamawiajacym - liczba
0sOb co najmniej 1, ktéry bedzie: posiadat co najmniej 3 letnie
do$wiadczenie zawodowe w zakresie kierowania zespotem
Swiadczacym ustugi  projektu graficznego i druku oraz
odpowiadata za prawidtowy przebieg informacji pomiedzy
zleceniodawca i zespotem, a w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skitadania ofert petnit role koordynatora w co
najmniej 3 i wiecej projektach o zakresie zblizonym do zakresu
opisanego w OPZ

30 punktow

Copywriter - liczba 0sdb: co najmniej 1, ktéry bedzie: posiadat
co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie
tworzenia tekstow, slogandéw reklamowych a w ciggu ostatnich 3
lat przed uplywem terminu sktadania ofert brat udziat w co
najmniej 3 i wigcej projektach o zakresie zblizonym do zakresu
opisanego w OPZ

40 punktow

Grafik komputerowy - liczba os6b: co najmniej 1, ktéry
bedzie: posiadat co najmniej 3 letnie do$wiadczenie w zakresie
DTP, komputerowego przygotowania do druku, Kkorekcie,
sktadzie, a w ciqgu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert brat udzial w co najmniej 3 i wiecej projektach o
zakresie zblizonym do zakresu opisanego w OPZ

30 punktow

Punkty w powyzszym kryterium bedq przyznawane wg wzoru:

D = przyznana punktacja x 20%

Ad. C. Punktacja w kryterium ,Prezentacja oprawy graficznej kart pracy do gier terenowych”

(P) bedzie wynikata z zalaczonej przez wykonawce do oferty propozycji oprawy graficznej gier

terenowych

Punktacja za to kryterium bedzie przyznawana w nastepujacy sposob:

Ocena oprawy
| graficznej

Opis oceny oprawy graficznej

Ocena

Negatywna

Oprawa graficzna nie ujmuje logotypow parkéw krajobrazowych,
ktoérych dotyczy dana gra terenowa, oraz innych logotypow
narzuconych przez zamawiajgcego. Oprawa graficzna jest
zaprezentowana w sposob nie przejrzysty. Uktad tresci nie jest
spojny dla kazdej gry terenowej zaprezentowanej dla kazdego z
parkéw krajobrazowych.

20

Dobra

Oprawa graficzna ujmuje logotypy parkéw krajobrazowych,
ktérych dotyczy dana gra terenowa, oraz inne logotypy narzucone
przez zamawiajacego. Oprawa graficzna jest zaprezentowana w
sposob czytelny. Uktad tresci jest spéjny dla kazdej gry terenowej
zaprezentowanej dla kazdego z parkoéw krajobrazowych.

40

Doskonata

Oprawa graficzna ujmuje logotypy parkéw krajobrazowych,
ktérych dotyczy dana gra terenowa, oraz inne logotypy narzucone
przez zamawiajgcego. Oprawa graficzna jest zaprezentowana w
spos6b przejrzysty i zrozumiaty dla odbiorcy. Uktad tresci jest
spojny dla kazdej gry terenowej zaprezentowanej dla kazdego z
parkéw krajobrazowych, z uzyciem przez wykonawce

100
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dodatkowych grafik i zdje¢ zwigzanych z trescig kazdej z gier
terenowych.

Punkty w powyzszym kryterium bedg przyznawane wg wzoru:

P = przyznana punktacja x 20%

UWAGA!!!

W przypadku gdy Wykonawca nie dolaczy do oferty oprawy graficznej scenariuszy gier
terenowych oferta bedzie podlegata odrzuceniu jako niezgodna z tresciag Zapytania
ofertowego.

12.2. Jako najkorzystniejsza, zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz
uzyska najwyzszg lacznag ocene (C+D+P) w wyzej wymienionych kryteriach.

13. Informacje o formalnosciach jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejszq oferte
z punktu widzenia kryteridw przyjetych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

2. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o terminie podpisania umowy, wybrany Wykonawca
powinien przyby¢ we wskazane przez Zamawiajacego miejsce w celu podpisania umowy.

3. Na pisemny wniosek wybranego Wykonawcy, nie wyklucza sie réwniez mozliwosci podpisania

umowy w trybie korespondencyjnym.

14. Poprawa oczywistych omylek, wyjasnienie i uzupelnienie tresci ztozonej oferty

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawienia w ofercie oczywistych omylek rachunkowych
i pisarskich oraz wezwania do ztozenia wyjasnien dotyczacych treéci ztozonej oferty lub uzupetnienia
dokumentow.

15. Odrzucenie oferty
Zamawiajacy przewiduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 PZP.

16. Powody uniewaznienia postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian warunkéw postepowania lub jego uniewaznienia
w kazdym momencie jego trwania do czasu opublikowania informacji o udzieleniu zamdwienia bez
podania przyczyn.
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Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Opis Przedmiotu Zamoéwienia
I. Ustuga opracowania oprawy graficznej i druku trzech gier terenowych dotyczacych
podniesienia $wiadomosci ekologicznej oraz wiedzy na temat obszard4w chronionych wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego wsrdd dzieci i mlodziezy, w ramach projektu pn. ,Edukacja spotecznosci
zamieszkujacych obszary chronione wojewédztwa kujawsko-pomorskiego: Lubie tu byéc... na
zielonym!”,

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie oprawy graficznej druk trzech gier terenowych
(opracowanie graficzne, sktad i druk). Powyzsze dzialania majg stuzy¢ zwigkszeniu $wiadomosci
ekologicznej oraz wiedzy na temat obszaréw chronionych wojewddztwa kujawsko-pomorskiego wsrod
dzieci i mtodziezy.

ZALOZENIA DOTYCZACE DRUKU I OPRAWY GRAFICZNEJ GIER TERENOWYCH
1. Gléwny cel
Dotarcie z informacja do dzieci i mtodziezy na temat obszardéw chronionych wojewddztwa kujawsko-

pomorskiego poprzez gry terenowe.

2. Cele szczegdtowe

Podniesienie $wiadomosci oraz wiedzy na temat obszaréw chronionych wojewddztwa kujawsko-

pomorskiego wsrod dzieci i miodziezy.

3. Grupa docelowa

Dzieci i miodziez zamieszkujgca obszary chronione wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Uczniowie
szkot podstawowych i gimnazjow w wieku 6 do 16 lat.

1. ZADANIA WYKONAWCY

Wykonanie druku gier terenowych:

a) opracowanie na podstawie dostarczonych przez Zamawiajgcego kart pracy i przekazanie do
akceptacji Zamawiajacego w ciggu 10 dni od daty zawarcia umowy,

b) ujednolicony skiad i grafika kart pracy dla gier terenowych,

c) opracowanie graficzne kart pracy dla gier terenowych i przekazanie do akceptacji
Zamawiajacego w ciqgu 14 dni od daty zawarcia umowy,

d) zawartos¢ przygotowana w jezyku polskim,

e) skiad,

f) na okladce karty pracy do gry terenowej powinna znalez¢ sie informacja z nazwa gry, ciagiem
logotypéw POIIS, logo parku krajobrazowego, tytutem projektu, z ktérego jest finansowana
»Edukacja spotecznosci zamieszkujacych obszary chronione wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego: Lubie tu by¢... na zielonym!”,

g) zszycie zeszytowe (2 zszywki), objetosc 8 stron razem z okladka, druk 4+4,

h) format AS pionowy (148x210 mm),

i) druk na papierze ekologicznym (lub offset), okladka min. 200g, srodek min. 120g,

j) peten kolor,
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k) naktad 3.000 egzemplarzy, (po 1.000 sztuk na kazda gre)
I) przygotowanie wersji internetowej kart pracy dla gier terenowych.

5. ELEMENTY OBOWIAZKOWE
1. Niezbedne jest umieszczenie na kartach pracy:

Ciagu logotypéw POIS (na przedniej oktadce)

Logotypu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego (na przedniej oktadce),

Logotypu Wojéwédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Toruniu (na przedniej

oktadce),

Logotypu danego parku (na przedniej oktadce)

Tytutu projektu, z ktérego jest finansowana (na przedniej oktadce)

Adresu strony internetowej Zamawiajacego (na tylnej oktadce)

Adresu strony internetowej danego parku krajobrazowego (na tylnej oktadce)

6. TERMIN REALIZACJII ZAMOWIENIA

Wykonawca begdzie zobowigzany do realizacji zaméwienia w ciagu 21 dni od dnia podpisania Umowy.

7. POZOSTALE OBOWIAZKI WYKONAWCY
1) Wykonawca wyznaczy jedna osobe do ogdlnej koordynacji realizacji zadania, ktéra bedzie

wspodtpracowata bezposrednio z Zamawiajacym,

2) Wykonawca bedzie dysponowat odpowiednim zespolem skladajgcym sie co najmniej
z: copywrittera, grafika komputerowego (w tym DTP), osoby te musza wykazaé sie
doswiadczeniem zgodnie z zapisami w pkt. 6.2.3.2 Zapytania ofertowego.

3) Wykonawca musi posiadac do$wiadczenie w realizacji zamoéwien o zblizonym zakresie, w tym musi
by¢ w stanie udowodni¢ prawidlowa realizacje co najmniej trzech ustug o zblizonym zakresie
opracowania projektu graficznego i druku kart pracy - zgodnie z zapisami pkt. 6.2.3.1 Zapytania
ofertowego.

8. WYTYCZNE DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA OFERTY

W ofercie nalezy uwzgledni¢:

1) catosciowa kwote realizacji zamowienia i szczegbtowy kosztorys realizacji zaméwienia,

2) Wstepny projekt okladki i stron gier terenowych.

9. PRZEKAZANIE AUTORSKICH PRAW MAJATKOWYCH

Przekazanie Zamawiajgcemu autorskich praw majatkowych do wszystkich materiatow

(i ich projektéow) powstalych w zwigzku z realizacjga przedmiotu zaméwienia oraz udzielenie

Zamawiajacemu prawa zaleznego do tych utworéw na nastepujacych polach eksploatacji:

1) utrwalanie, trwate lub czasowe, calosci lub czesci - na dowolnych nosnikach; zwielokrotnianie,

trwate lub czasowe, catosci lub czesci - przy uzyciu dowolnych technik;

2) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposéb (w tym poprzez: wyswietlanie lub

publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamigci komputera i sieci multimedialnych, w tym

Internetu) - w calosci lub w czesci, jak réwniez w potaczeniu z innymi utworami;

3) wprowadzanie do obrotu (zaréwno oryginatu jak i egzemplarzy), najem, uzyczanie materialow

(w catosci lub w czesci) lub nosnikéw, na ktérych materiaty utrwalono;

4) wprowadzanie (w tym zlecanie wprowadzania osobom trzecim) dowolnych zmian w utworach,
w tym: przystosowywanie, dokonywanie zmian ukitadu, sporzadzanie wyciagow, streszczen, skrotéw,
dokonywanie aktualizacji, taczenie z innymi utworami oraz ttumaczenie - w odniesieniu do catoéci lub
czesci.
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Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY
1. Wykonawca

Nazwa firmy

Adres do

korespondencji

NIP

Regon

Nr telefonu

Nr faksu
Adres e-mail
Osoba do
kontaktu
(poda¢ zgodnie z ponizszymi kategoriami )
Kategoria - Mikroprzedsiebiorstwo: mniej niz 10 pracownikow, obrét roczny Ilub bilans

ponizej 2 min EUR

- Male przedsiebiorstwo: mniej niz 50 pracownikéw, obrét roczny lub bilans
ponizej 10 min EUR

- $ - $rednie przedsiebiorstwo: mniej niz 250 pracownikow, obrét roczny ponizej
50 min EUR lub bilans ponizej 43 min EUR.

- Duze przedsiebiorstwo: 250 i wiecej pracownikéw , obrét roczny powyzej 50
min EUR lub bilans powyzZej 43 min EUR.

przedsiebiorstwa

2.  Zamawiajacy :

Wojewoddztwo Kujawsko - Pomorskie, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun

3. Przedmiot zamowienia:

Ustuga przygotowania oprawy graficznej i druku trzech gier terenowych dotyczacych
podniesienia swiadomosci ekologicznej oraz wiedzy na temat obszaréw chronionych
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego wsérod dzieci i mlodziezy, w ramach projektu pn.
~Edukacja spolecznosci zamieszkujacych obszary chronione wojewddztwa kujawsko-

pomorskiego: Lubie tu by¢... na zielonym!".
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4. Wartos¢ catkowita oferty brutto w ztotych polskich — wynagrodzenie uwzglednia wszelkie

elementy opisane w OPZ, do of nalezy zalaczy¢ szczegblowy kosz

zamowienia:

rereeenenns ZE Drutto

revereereeenens. 24 Drutto (stownie)

5. Kryterium Doswiadczenie oséb skierowanych do realizacji zaméwienia i bedacych czescia
zespolu w obszarze tematycznym dotyczacym przedmiotu zamdéwienia

I e TR | S Nazwa' proje

6. Termin realizacji zamdwienia: 21 dni liczac od daty podpisania umowy.

7. Wykonawca oswiadcza, ze:
1. Zapoznat sie i w petni oraz bez zadnych zastrzezen akceptuje tre$¢ Zapytania ofertowego wraz
z zalgcznikami,
2. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z warunkami zapisanymi w Zapytaniu
ofertowym i zat. do Zapytania ofertowego,
3. W przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy na proponowanych
w zapytaniu warunkach, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,
4, Wszystkie wymagane w niniejszym postepowaniu przetargowym os$wiadczenia skiada
ze Swiadomosécia odpowiedzialnosci karnej za skiadanie fatszywych os$wiadczern w celu uzyskania
korzyéci majatkowych,
5. Jest zwigzany 30-dniowym terminem zwigzania ofertg liczconym od daty ostatecznego terminu
sktadania ofert,

o
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6. Wybér mojej oferty prowadzi/nie prowadzi* do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug

(UWAGA: obowiazek podatkowy u Zamawiajacego powstaje np. w przypadku importu
ustug, importu towaréw, w wewnatrzwspélnotowym nabyciu towaréw, w sytuacji
odwréconego naliczenia podatku VAT i w innych przypadkach wynikajacych z przepiséw
obowigzujacego prawa): 0 WartosSci ..o netto zt (w przypadku
potwierdzenia, iz wybor oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, nalezy wskazac: nazwe (rodzaj)
towaru lub uslugi, ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz
wskazac ich wartos¢ bez kwoty podatku)

7. Zamierzam/nie zamierzam* powierzy¢ czesci zamodwienia (nalezy podaé jakie)

............................................. nastepujacym podwykonawcom (nalezy podac firmy podwykonawcow)

8. Przedmiot zamdwienia spetnia normy dopuszczajace go do sprzedazy na obszarze UE,

9. Akceptuje termin realizacji zamdwienia oraz termin ptatnosci faktury (21 dni).

10. Oswiadcza, ze informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od do stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
co wykazaliSmy w zataczniku nr ____ do Oferty i zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

11. Oferte sktadamy na stronach.

12. Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia postepowania o zamowienie publiczne zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002, nr 101, poz. 926 z p6zn. zmianami).

* nie potrzebne skresli¢ /4

Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy
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Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

(pieczatka Wykonawcy)
OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, Ze spelniam opisane w zapytaniu ofertowym nr warunki
udziatu w niniejszym postepowaniu.

(podpis i pieczatka osoby uprawnionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3a do Zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na
podstawie art. 24 ustawy prawo zamoéwien publicznych.

(podpis i pieczgtka osoby uprawnionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy)

b



E‘d?g Ué"'.zsekie WOJEWODZTWO
PESK . KUJAWSKO-POMORSKIE
Infrastruktura i Srodowisko

Unia Europejska
Fundusz Spojnosci

Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego

WYKAZ
wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert a jezeli okres dziatalnosci
jest krotszy w tym okresie, co najmniej trzech ustug tozsamych lub podobnych z opisem przedmiotu
zamowienia tj. przygotowania projektu graficznego i druku kart pracy dla gier terenowych wraz
z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly
wykonane oraz z zalgczeniem dowoddw okreslajacych czy te uslugi zostaly wykonane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi byly wykonane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze

wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcy.

Nazwa Informacje na temat:
Instytucji i Wartoéci
L.P. zamawiajacej Fr2sed o

zamowienia* Daty realizacji netto
przedmiotu zaméwienia | przedmiotu
zamowienia

(adres, nr tel.)

1. od soafsnandsssaueado

(dziert / miesiac / rok)

2 Od cooovief v e

’ [T
(dzieri / miesigc / rok)

0d sl

3 d0 e y S— 7 CINS——

(dzferi./ mr‘esfqé / rok)

o1« [ESERE S R T
4. do v

(dzieni / miesigc / rok)
Datascuommmmnimas

Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej

do wystepowania w imieniu Wykonawcy



pangusee. . WOJEWODZTWO Unia Europejska
PE) KUJAWSKO-POMORSKIE Fundusz Spéjnotei
Infrastruktura i Srodowisko

Zatlacznik nr 4a do Zapytania ofertowego

WYKAZ

Dysponowania osobami (zespotem o0so6b) zdolnymi do wykonania zamoéwienia na czas realizacji
zamowienia, tj. posiadajacymi nastepujace doswiadczenie i kwalifikacje:

a) Koordynator, osoba koordynujgca realizacje zadan, ktéra bedzie wspdtpracowata bezposrednio
z Zamawiajacym - liczba oséb co najmniej 1, ktéry bedzie:

al) posiadat co najmniej 3 letnie do$wiadczenie zawodowe w zakresie kierowania zespolem
Swiadczacym ustugi projektu graficznego i druku oraz odpowiadata za prawidlowy przebieg informacji
pomiedzy zleceniodawca i zespotem, a w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
petnit role koordynatora w co najmniej 2 projektach
o zakresie zblizonym do zakresu opisanego w OPZ;

b) Copywriter - liczba 0s6b: co najmniej 1, ktéry bedzie:

b1) posiadat co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie tworzenia tekstéw, slogandw
reklamowych, a w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert brat udziat w co
najmniej 2 projektach o zakresie zblizonym do zakresu opisanego w OPZ

c) Grafik komputerowy - liczba 0sob: co najmniej 1, ktéry bedzie:

cl) posiadat co najmniej 3 letnie doswiadczenie w zakresie DTP, komputerowego przygotowania do
druku, korekcie, sktadaniu, a w ciqgu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert brat
udzlal w Co najmnlej 2 projektach o] zakresie zbliZonym do zakresu opisanego w OPZ

[

B o P

Podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy
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