ZARZADZENIE NR ..?.(.8?.0017
MARSZAEKA WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 43 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2096), art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2017 r., poz. 2342) oraz § 3 Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej zalgcznik do
zarzgdzenia Nr 55/2006 Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 22 listopada
2006 r. w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji skladnikow
majatkowych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu,
ustalam zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w roku 2017.

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw aktywdéw i pasywow oraz
drukéw Scistego zarachowania w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy objaé nastgpujace sktadniki aktywow i pasywow:

1) aktywa pienigzne w kasie, czeki i weksle;

2) aktywa pienigzne na rachunkach bankowych;
3) naleznosci i zobowigzania;

4) dlugoterminowe aktywa finansowe;

5) krétkoterminowe papiery warto$ciowe;

6) fundusze;

7) druki $cistego zarachowania.

§ 3. 1. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 1 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i pordwnania z danymi z ksigg.

2. Inwentaryzacje nalezno$ci nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia
sald od kontrahentéw, a zobowigzan w drodze weryfikacji sald.

3. Inwentaryzacje dtugoterminowych aktywéw finansowych oraz krétkoterminowych
papierow wartosciowych nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji stanéw wynikajgcych
z ksigg rachunkowych ze stanem faktycznym, poprzez uzgodnienie posiadanych akcji 1 udziatow
w poszezegolnych podmiotach.

4. Inwentaryzacj¢ funduszy nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji stanow
wynikajacych z ksigg rachunkowych i ich uzgodnienia.

5. Inwentaryzacje drukow $cistego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ w formie spisu
z natury i weryfikacji ksiegi drukow $cistego zarachowania.

§ 4. 1. Inwentaryzadja z0stanie przeprowadzona w podziale na poszezegélne pola spisowe.

2. Wykaz pdl spisowych oraz zakres przedmiotu inwentaryzacji w poszczegdlnych
polach spisowych okresla zatgeznik nr 1-do zarzadzenia.

§ 5. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komlsjeg Inwentaryzacyjnq
w skladzie wymienionym w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia. { :



2. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje przy udziale zespolow
spisowych.

3. Wykaz czlonkéw zespotéw spisowych okresla zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

§ 6. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okre§la harmonogram stanowigcy
zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 7. Zobowiazuj¢ Komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowiazujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad postepowania
okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zalgcznik do zarzgdzenia
Nr 55/2006 Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 22 listopada 2006 r.
w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych;

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Departamentu Finanséw.

§ 8. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia w ewidencji poprzez:

1) oznaczenie wywieszkami, ulozenie wedlug asortymentdw, spryzmowanie materiatéw
masowych;

2) uporzadkowanie ewidencji ilo$ciowej 1 uzgodnienie jej zdanymi wykazanymi w ewidencji
ksiegowej i innymi urzadzeniami ewidencyjnymi.

§9. Arkusze spisowe przewodniczacy zespolu  spisowego pobierze od
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie umozliwiajgcym przeprowadzenie
czynnosci inwentaryzacyjnych.

§ 10. Cztonkow Komisji oraz zespolow spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za
wiasciwe, dokladne, rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej zlozy sprawozdanie konicowe z przebiegu inwentaryzacji w terminie do
20 marca 2018 r.

§ 12. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyijne;.

§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
1 Skarbnikowi Wojewodztwa.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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