Zatgcznik nr 1

do uchwaty Nr 47/2136/17
Zarzzdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 22 listopada 2017 r.

Procedury zlecania, realizacji 1 rozliczania zada publicznych dofinansowanych
Zz budzetu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz zesrodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych w trhie ustawy 2z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnéci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016.r
poz. 1817, z pgn. zm.).

§1
Postanowienia ogoélne

llekro¢ w tresci uchwaty mowi s o:

1) ustawie rozumie s} przez to ustag z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatakoo
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 201,7poz. 1817 z ph. zm.);

2) Wojewodztwie, rozumie sj przez to Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie;

3) komorce organizacyjnej rozumie s przez to wiaciwg jednostk organizacyjs,
wiasciwy departament lub imn whasciwg komorke organizacyjs Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

4) dyrektorze, rozumie s} przez to dyrektora wiaiwej jednostki organizacyjnej,
dyrektora wiaciwego departamentu lub innej \&ave] komorki organizacyjnej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorstijeg

5) konkursie, rozumie s} przez to otwarty konkurs ofert na wykonywanie zZada
publicznych zwizanych z realizagjzada& Samorzdu Wojewoédztwa Kujawsko-
Pomorskiego ogtaszany w trybie art.11 ustawy;

6) trybie uproszczonymrozumiesi¢ przez to zlecanie zafla@ pomingciem otwartego
konkursu ofert, zgodnie z art. 19a ustawy;

7) ofercie — rozumie si przez to druk oferty znajdagy sk w Generatorze ofert
sporzdzony na podstawie wzoru oklenego w zajczniku nr 1 do rozpogzizenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z drii7 sierpnia 2016 r. w sprawie
wzoréw ofert i ramowych wzorow umow dotyexch realizacji zadania
publicznego oraz wzoréw sprawozda wykonania tych zada(Dz. U. poz. 1300)
oraz wzoru oferty w trybie uproszczonym —azahik Nr 1 do rozporgzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dril4 kwietnia 2016 r. (Dz. U.
poz. 570);

8) korekcie — rozumie si przez to korekt zakresu rzeczowego i/lub finansowego
zadania publicznego w formie zaktualizowanelgarmonogramu lub kalkulacji lub
szacunkowej kalkulacji przewidywanych kosztéw Iybsol poszczegolnych dzigta
prowadzonych w ramach realizacji zadania publiceneg



9) sprawozdaniu — rozumie s} przez to druk sprawozdania znaghy Sk w
Generatorze ofert spadzony na podstawie wzoru oklenego w zajczniku nr 5
do rozporadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecgmnealnia 17 sierpnia
2016 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorowawndotyczcych realizaciji
zadania publicznego oraz wzoréw sprawdzdawykonania tych zada(Dz. U. z
2016 r., poz. 1300) oraz wzoru sprawozdania w é&ylroszczonym — zgdznik Nr
2 do rozporzdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecgre dnia 14
kwietnia 2016 r. w sprawie uproszczonego wzorutpfe uproszczonego wzoru
sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz 2016 r. poz. 570);

10)PFRON, rozumie s¢ przez to Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych;

11)zadaniach z zakresu rehabilitacji zawodowej |1 spokznej 0s0b
niepetnosprawnych, rozumie s przez to zadania oldlene w rozporzdzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 luteg008 r. w sprawie rodzajow
zada z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej bostepetnosprawnych
zlecanych fundacjom oraz organizacjom pogdozvym (Dz. U. z 2016 r. poz.1945
t.j.).

§2
Zlecanie zada publicznych w trybie konkursowym

1. Zlecanie realizacji zadapublicznych w formie wsparcia lub powierzenia odbyskt
w trybie i na zasadach zawartych wstieustawy w drodze otwartych konkursow ofert
ogtaszanych uchwakZarzdu Wojewddztwa.

2. Wysokd¢ srodkow budetowych zaplanowanych na realizacgada publicznych
Zwigzanych z realizagj zad&a samorzdu wojewOdztwa, mee ulec zmniejszeniu
w przypadku, gdy ztmone oferty nie uzyskajakceptacji Zargdu Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego lub zaistnieje konieczhozmniejszenia bugktu wojewodztwa w GZci

przeznaczonej na realizaczadania z wanych przyczyn, niemdiwych do przewidzenia
w dniu ogtaszania konkursu.

3. W przypadku niewykorzystania w csdosrodkéw przeznaczonych na realizakpnkursu,
Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego aeoogtosé konkurs uzupetniggy na nabor
ofert dotycacych zada planowanych do realizacji w 2018 r., przeznacgpdki na inne
zadanie, lub na zlecenie zada pomingciem otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 19a
ustawy o dziataln&ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

4. W przypadku zwkszeniasrodkéw budetowych orazsrodkéw PFRON na realizac
zada publicznych zwizanych z realizagj zad&a samorzdu wojewoddztwa, Zagd
Wojewodztwa mee przeznaczysrodki na:

1) zwickszenie dotacji na zadania wylonione waeej w konkursie;

2) inne zadania w ramach niniejszego konkursu, ektgpetnity wymogi formalne oraz
otrzymaly w ocenie merytorycznej minimalnliczbe punktéw, stanowsica prog
umazliwiajgcy przyznanie dotaciji;

3) zlecenie zadaz pomingciem otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 1Sawy

o dziatalndci pazytku publicznego i o wolontariacie;

4) finansowanie zadaw nowym, ogtoszonym przez Zad WojewoOdztwa otwartym
konkursie ofert.



4a. W przypadku niewykorzystania w caddb srodkbw PFRON na realizacjotwartych
konkursow, Zargd Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego #neo ogtosé konkurs
uzupetniagcy na nabdr ofert dotygeych zada z zakresu rehabilitacji zawodowej
i spotecznej o0soOb niepetnosprawnych planowanych rdalizacji w bieagcym roku,
przeznacz§ srodki na zlecenie w trybie uproszczonym, z pogai@m otwartego konkursu
ofert zgodnie z art. 19a ustawy o dzialdkigpazytku publicznego i o wolontariacie lub na
realizacg zada wskazanych kalorazowo uchwat Sejmiku Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w sprawie oldlenia zada Samorzdu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
zesrodkow Pastwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnospyaivn

5. Przez udziat w otwartym konkursie ofert ngleozumi€ ziozenie oferty za pomac
Generatora ofert (wersja elektroniczna) oraz w jvgrapierowej stanowgcej wydruk
z Generatora zawiergly sung kontrolrg zgodry z wersy elektroniczg.

6. W wyjatkowych przypadkach, w sytuacji unieruchomienia &atora ofert, dopuszcza; si
ztozenie oferty/korekty wylcznie w wersji papierowej zaréwno w trybie konkwrym, jak

i pozakonkursowym. W razie wygtienia okolicznéci, o ktdorych mowa wiej

- informacja w tej sprawie zostanie podana do pabkj wiadoméci w formie komunikatu
na stronie www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl.

7. Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnienienzyzmania dotacji,
nie gwarantuje rownieprzyznania dotacji w wysokoi wnioskowanej przez oferenta.

8. W przypadku realizacji zaflav formie wsparcia, oferent ma miovos¢ wniesienia wkiadu
wlasnego rzeczowego i osobowego, ktdrego wysbkikreslaja poszczegodlne regulaminy
konkursowe.

9. Wkiad wiasny osobowy magstanowé $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkOw organizacji, natomiast wkladem rzeczowym pzedmioty shigce realizacji
projektu, np. nieruchondoi, srodki transportu, maszyny, wdzenia. Zasobem rzeczowym
moze byt réwniez zasob udogpniony, wzgédnie ustugawiadczona na rzecz tej organizacji
przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga tramspea, hotelowa, poligraficzna itp.)
planowana do wykorzystania w realizacji zadaniaipabego.

9a. Jeli wolontariusz wykonuje prace wymagag odpowiednich kwalifikacji to kalkulacja
wkiadu pracy wolontariusza powinna doylokonana w oparciu o0 obayzujgce stawki
rynkowe. W pozostatych przypadkach przyjmujge ge warté¢ pracy jednego wolontariusza
nie mae przekroczy kwoty 15 zt za jedqpgodzire pracy.

9b. Kalkulacja wartéci wkiadu rzeczowego winna bydokonywana jedynie w zakresie
w jakim wktad ten bdzie wykorzystany podczas realizacji zadania pabhkgo (w oparciu

0 koszt wynajcia danej rzeczy) i powinna opiéraigc na podstawie cen rynkowych. Zaleca
sie, aby kalkulacja wysokmi wkladu rzeczowego byla przygotowana wg wzoru
oswiadczenia organizacji pozadowe] wykorzystanego do realizacji projektu,
zamieszczonego na stronie internetowej www.ngovksi@-pomorskie.pl w zaktadce
Lotwarte konkursy ofert”. W przypadku gdy wastowkladu rzeczowegodlzie szacowana
na podstawie zawartej umowy np.zyazenia lub przekazania na rzecz organizacji
pozaradowej, to niezbdne lzdzie w razie kontroli, przedienie powyszego dokumentu.



10. Regulaminy poszczegélnych konkurséw przygotgwupsciwe komérki organizacyjne,
zgodnie ze swoimi kompetencjami, z zachowaniem githgo schematu regulaminu oraz
jednolitych formularzy drukéw i wymogow formalnyeobec oferentow.

11. Zarad Wojewodztwa powotuje Komisje Konkursowe i ustadgulamin ich pracy.

12. Komisja konkursowa przedstawia propozycje ragghicia konkursu, a Zasz
Wojewodztwa dokonuje wyboru ofert i przyznaje dggac

13. Rozstrzygricie konkurséw nasgpuje w terminie do 45 dni od ostatniego dnia skigala
ofert, z wyptkiem konkursoéw, na ktére wptgto wiecej niz 100 ofert, ktérych
rozstrzygnécie maze nasipic w terminie do 60 dni od ostatniego dnia sktadaoiiert.

Wyniki konkursu wraz z punktagpgtaszanegsw sposob okrdony w art. 15 ust. 2h ustawy.

14. Na zlecanie realizacji zadaublicznych w trybie uproszczonym, komorki orgaaygjne
mog rezerwowa kwote do wysokdci 20% srodkéw przeznaczonych na granty w trybie
pozytku publicznego w danym roku bimtowym.

15. Oferent, ktéremu przyznano dotacpoze z niej zrezygnowa Pisemne s@wiadczenie

0 rezygnacji z dotacji zérodkéw Wojewddztwa lub zérodkow PFRON, naley ztozyc

w terminie do 14 dni od dnia powiadomienia o pramej dotacji. W szczegllnie
uzasadnionych przypadkachswiadczenie to mina zieyé po terminie wymienionym
powyzej. Gswiadczenie powinno zawietanazwe zadania, oraz podpisy oséb uprawnionych
do sktadania «wiadczeé woli w imieniu oferenta.

16. W przypadku, gdy Zagd Wojewodztwa przyzna dotgopa realizagj zadania risz niz
wnioskowana w ofercie, oferent i

1) odsgpi¢ od zawarcia umowy, powiadamgaj o tym pisemnie wiziwg komorke
organizacyjg Urzedu Marszatkowskiego w ggu 14 dni od dnia powiadomienia o wysé&io
przyznanej dotacji. W uzasadnionych przypadkastiarczenie to mena ztay¢ po terminie
wymienionym wyej. QGswiadczenie powinno zawiefanazwe zadania oraz podpisy 0séb
uprawnionych do skladanigwiadczeé woli w imieniu oferenta;

2) zaproponowazaktualizowany harmonogram i kosztorys realizaafania, zwany korekt

- w formie elektronicznej za pom@cGeneratora oraz w wersji papierowej staryoaj
wydruk z Generatora zawiegaly zgodn sunt kontrolrg. W sytuacji, o ktérej mowa w § 2
ust. 6. Oferent skiada propozydjorekty wyhcznie w wersji papierowej. Korekta powinna
spetni& nastpujace warunki:

a) w preliminarzu kosztow uwzglnia¢c wktad wtasny, ktorego minimalny udziat procentowy
okreslony zostat w regulaminie konkursu;

b) by¢ ztozona w czasie uniiwiajgcym terminowe przygotowanie i podpisanie umowy;

c) jej papierowy wydruk z Generatora zawigcy sung kontrolmg zgodm z wersy
elektroniczr, winien by podpisany przez osedub osoby uprawnione, ktore zgodnie z
postanowieniami statutu lub innego dokumentu upoveme g do reprezentowania
podmiotu na zewyirz i zacggania w jego imieniu zobowgzan finansowych.

17. Oferent przyspujacy do zawarcia umowy winien przedstawi

1) w przypadku zmiany zakresu rzeczowegnlzbfinansowego zadania, korekkzakresu
rzeczowego i finansowego zadania, ktaalery ztozy¢ w sposoéb, o ktérym mowa w ust. 16
pkt 2; w wyznaczonym przez kom@rlorganizacyjn terminie. Niezigenie korekty zakresu
rzeczowego i finansowego zadania w ww. terminietiskuac maze cofneciem dotacji
w drodze uchwaty Zasdu Wojewddztwa;

2) w przypadku oferty wspolnej, umewpomidzy oferentami okrdajagca zakres ich
swiadcze, sktadagcych se na realizag zadania publicznego.
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18. Zarad Wojewodztwa odmowi podpisania umowy podmiotowi tamponemu
w konkursie, gdy w wyniku kontroli dokumentacji éinsowej i merytorycznej oferenta aka
sie, ze wczdéniej przyznana dotacja zostata wydana lub rozliezaieprawidtowo.

19. W przypadku rezygnacji podmiotu lub odmowy pedpia umowy przez Zadd
Wojewddztwa z przyczyn opisanych #ey, Zarad Wojewodztwa mpe zarezerwowane
srodki z budetu wojewddztwa oragrodki PFRON przeznacéyna:

1) zwickszenie dotacji na zadanie wylonione warej w konkursie;

2) inne zadanie w ramach niniejszego konkursu, ektgpetnito wymogi formalne oraz
otrzymato w ocenie merytorycznej minimaliiczbe punktow stanowgica prog umaliwiajacy
przyznanie dotacji;

3) zlecenie zadaz pomingciem otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 18t@awy

o dziatalndgci pazytku publicznego i o wolontariacie;

4) wsparcie zadaw nowym, ogtoszonym przez Zadz WojewoOdztwa otwartym konkursie
ofert.

19a. W przypadku rezygnacji podmiotu gedkéw PFRON lub odmowy podpisania umowy
przez Zarad Wojewddztwa z przyczyn opisanych ust. 18, Zdn?/ojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego mie przeznaczysrodki PFRON na realizaggada wskazanych kalorazowo
uchwalh Sejmiku Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w spravdkreslenia zada
Samorzdu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego zeodkoéw Pastwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

20. Oferent, z ktérym podpisano umpwna realizag zadania publicznego, me
zrezygnowa z dotacji w nasjpujacych przypadkach:

1) uprawdopodobnienia wygiienia okolicznéci uniemaliwiajacych wykonanie umowy
- do dnia przekazania dotacji/przekazania | trams®gcji;

2) jezeli Zleceniodawca nie przeka dotacji/l transzy dotacji w terminie oklenym
w umowie, nie péniej jednak nt do dnia przekazania dotacji/l transzy dotaciji;

3) w uzasadnionych przypadkach Zleceniobiorca(-cyyefmog odshpi¢c od umowy
rowniez po przekazaniu dotacji/l transzy dotacji, sklgday tym zakresie stosowne
oswiadczenie na pmie. Kwot przekazanej dotacji wraz z odsetkami ustawowymi
liczonymi od dnia przekazania dotacji na rachuntdc&niobiorcy, nakey zwrdci na
rachunek bankowy, wskazany w umowie. Warunki rgzamia umowy strony ustaigj
w protokole, natomiast niewykorzystasredki z dotacji wracaj do puli konkursowej
I mog zostdg rozdysponowane zgodnie z zapisami odpowiednieggulaeninu
otwartego konkursu ofert.

21. W przypadku zagawieloletnich umowa o realizagcjzadania publicznego me by
zawarta na czas realizacji zadania, jednak niesdiuniz 5 lat.

22. Umowa, o ktérej mowa w ust. 21, mozostd zawarta, o ile spetniona :astpujace
warunki:
1) oferent ma co najmniej dwuletnie @dadczenie w realizacji tego lub zkbnego
zadania, przy czym brany jest pod uwagres ostatnich 3 lat;
2) oferent ztayt wraz z oferg kosztorys zadania oglynie na kady rok.

23. Zadania zgtoszone jako wieloletnie, ale nietrspgce warunkow, o ktérych mowa
w ust. 22, mog by¢ rozpatrywane jako zadania jednoroczne, o ile spghwszystkie
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wymogi dla zada jednorocznych. W tym przypadku rozpatrywana jestaeznie czsé
wniosku odnoszca s¢ do roku bieacego.

24. Wysokd¢ przyznanej dotacji, jej przeznaczenie, zasady Kazania srodkow
finansowych i ziéenia sprawozdania z realizacji zadania oraz inneske istotne dla
Wojewodztwa i oferenta uregulowane zogtaw umowie. Projekt umowy spaydza
wiasciwa komorka organizacyjna, wg ramowego wzoru @atagcego zajcznik nr 2 do
uchwaty Nr ... /... /117 Zaydu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia
.................... 2017 r. Zgdznikiem, stanowicym integrall czgs¢ umowy jest oferta,
a w przypadku negocjowania zakresu rzeczoweg@nowego rowniekorekta.

25. W przypadku przyznania kwoty dotacjizsee] ni wnioskowana, wiciwa komoadrka
organizacyjna odpowiedzialna za konkurs negocjopzaj wydatkéw przeznaczonych do
sfinansowania w oparciu o kosztorys zadania zawwrtypfercie. W wyniku negocjaciji
Zleceniobiorca przedkfada do akceptacji ww. komdmeke.

26. Oferent otrzymuje dotacdo wysokdci kwoty przyznanej przez Zsgd Wojewodztwa
Z zastrzeeniem, i:

a) faktyczna kwota dotacjichzie nizsza, w przypadku gdy rzeczywiste wptywy dotyez
zadania, np. ze sprzegabiletow, ksijzek, ustug lub z innyctirodet s wyzsze ni koszt
zadania, albo przekazanie dotacji (w éatdub w czsci) wptynetoby na osigniecie zysku
przez oferenta.

b) ewentualneprzychody uzyskane przy realizacji umowy, ktorych nie na byto
przewidzi€ przy kalkulowaniu wielkéci dotacji, oraz odsetki bankowe od przekazanych
przez Zleceniodawc srodkow, naley wykorzystdg wylagcznie na realizagj zadania
publicznego, w przeciwnym razie uznaje j& za dotagj pobram w nadmiernej wysokai.

27. Umowa mge obowgzywa strony od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia danegu
budzetowego (w przypadku projektéw jednorocznych) asdzdnia 1 stycznia do ostatniego
dnia okresu, na jaki zostata zawarta (w przypadkiegtéw wieloletnich).

28. Oferent, z ktérym zawarto umewnaze zwréct sie do dyrektora na pinie, 0 wyrazenie
zgody na korekt zadania opisanego w umowie lub na przeznaczenajdoa inne pozycje
wydatkéw ni okreslone wczeéniej, jednak nie piniej niz w ostatnim dniu realizacji zadania.
Upowaznia st dyrektora do wyrzenia zgody na taki wniosek, o ile nie wptywa on na
zwickszenie kwoty dotacji, nie narusza celu umowy,rega Wojewddztwa oraz przepiséw
prawa. Zmiana warunkéw zawartej umowy zecnasipi¢ wytgcznie w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewaosci na podstawie korekty zionej w formie elektronicznej

I pisemnej (wydruk z Generatora ofeMy. sytuacji, o ktérej mowa w 8§ 2 ust. 6 Oferent dita
propozycg korekty wyhcznie w wersji papierowej. Korekta stanéwiedzie zadcznik do
umowy.

29. W przypadku zada ktore nie byly meéliwe do zrealizowania z powodu ogtoszenia
zatoby narodowej, zaistnienia sity wszej lub wanych, niemaliwych do przewidzenia
okolicznaci, stosuje si zapisy okrélone w ust 28.

30. W przypadku przyznania przez ZgtZFRON dodatkowyckrodkéw na realizagjzada
przez samord wojewoddztwa w danym roku kalendarzowym oraz pdajqmu uchwat
dotyczicych realizacji zada z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej boso
niepetnosprawnych przez Sejmik Wojewodztwa KujawBkonorskiego oraz Zayd
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Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego, dopuszcza miozliwos¢ zwiekszenia dotacji na
zadanie opisane w ofercie.

§3
Zlecanie zada publicznych w trybie uproszczonym

1. Zlecanie realizacji zadapublicznych w trybie uproszczonym odbywa &i oparciu o art.
19a ustawy.

2. Ze wzgkdow organizacyjnych, zaleca¢ssktadanie ofert miest przed rozpocxiem
planowanego zadania.

3. Oceny ofert w trybie uproszczonym zémych za pomagcGeneratora ofert oraz w wersji
papierowej (wydruk z Generatora ofert), dokanpfacownicy komoérek organizacyjnych,
w oparciu o kryteria zawarte w karcie oceny zadatananie hdz brak uznania
celowaci realizacji zadania, ' w kompetencji dyrektora wdaiwego departamentu.
Decyzg 0 przyznaniu dotacji podejmuje ZadzWojewoddztwa w formie uchwaty.

4. Korzystanie z trybu uproszczonego powinnodmaejsce w nagpujacych przypadkach:
1) kiedy realizagi danego projektu trudno przewidziew okresie naboru ofert
w konkursach;
2) kiedy termin realizacji projektu przypada na | kteér tj. okres przed
rozstrzygnéciem konkursow.

5. W przypadku, gdy Zleceniodawca proponuje przeznacmg realizag zadania
publicznego dota¢j w kwocie niszej ni wnioskowana przez Oferenta, wdava
komorka organizacyjna w imieniu Zleceniodawcy, prosvadza negocjacje w tym
zakresie. Po zakazeniu negocjacji, Oferent, ktory uznaé realizacja zadania w oparciu
0 zaproponowankwote dotacji:

1) jest maliwa, przesyta niezwtocznie dregelektroniczg za pomog Generatora ofert
oraz w formie papierowe] stosowkorekt stanowaca zahcznik nr 4 do uchwaty, o
ktdrej mowa w 8 2 ust. 24. W sytuacji, o ktérej neow 8 2 ust. 6 Oferent sktada
propozycg korekty wyhcznie w wersji papierowej;

2) nie jest maliwa, Oferent informuje na pinie, z odstpuje od realizacji zadania.

6. W przypadku braku uznania celo$eo realizacji zadania publicznego na podstawie
kryteriow okrglonych w karcie oceny zadania, Zgi2Wojewodztwa podejmuje uchweat
0 nieprzyznaniu dofinansowania.

7. W przypadku brakuérodkow na dofinansowanie zadaniedicego przedmiotem oferty,
nie podlega ona ocenie, a dyrektor d$etwej komodrki organizacyjnej niezwtocznie
powiadamia o tym fakcie podmiot skiagley ofert.

8. W przypadku, gdy oferta nie spetnia wymogow forngalm nie podlega ona ocenie.

9. W trybie uproszczonym nie moa skltada tej samej oferty, ktGra zostala zéma
w ramach otwartego konkursu ofert w danym roku. Poglciem tej samej oferty natg
rozumie€ oferte o tym samym tytule zadania oraz zidentyfikowanygich samych
dziataniach skierowanych do tych samych odbiorcow.



§4
Realizacja zada publicznych

1. Korekty, o ktérych mowa w 8§ 2 ust. 28 - magysttpowa w trakcie realizacji zadania,
o ile wniosek o zmian warunkdw umowy wptynie nie @éiej niz do dnia zakfczenia
realizacji zadania.

la. W przypadku umow wieloletnich, zgtoszone zmiamysz dotyczy tej czsci zadania,
ktGra nie zostata wczniej rozliczona.

2. Dopuszcza simazliwosé zwiekszenia poszczegdlnych pozycji wydatkow alaaych
w kosztorysie zadania, na kidmprzyznano dotag¢jdo wysokdci 20% kwoty przypisanej
danej pozycji, bez konieczém pisemnego powiadomienia Zleceniodawcy 0 ww. ziach
I sporzdzania aneksu do umowy.

3. Zesrodkdéw Wojewddztwa oraz zgodkéw PFRON finansowanedy jedynie niezbdne
koszty zwgzane bezpwoednio z realizagjzadania:

1)

2)

koszty merytoryczne np. koordynacja projektu, wynagrodzenia (wraz
z pochodnymi) treneréw, ekspertow, ¢dgiow sportowych, specjalistow
realizupcych zadania (jedynie w ¢&i odpowiadajcej zaangazowaniu danej osoby
w realizacg projektu), wynagrodzenia innych osob zatrudnionggecjalnie na
potrzeby projektu, wydatki zwtane z uczestnictwem beZpednich adresatow
zadania, takie jak materiaty szkoleniowe, wynajea siezlgdny dla beneficjentow
sprzt do przeprowadzenia z#éj odziez, zywnos¢, zakwaterowanie, przejazdy
beneficjentdéw, nagrody dla uczestnikéw w konkurs&dszt wyjazdow sttbowych
treneréw, ekspertow, specjalistbw zaammysanych w realiza¢j zadania,
przygotowanie i druk publikacji oraz koszty promagdania (w tym m. in. plakaty,
ulotki, ogtoszenia prasowe itp.).

UWAGA! W przypadku realizacji zadania w ramach d¢@osci odptatnej
zastosowanie majimity wynagrodzé okreslone w art. 9 ustawy.

koszty obstugi zadania

a) koszty administracyjne -do wysokaci 10% dotacji, np.: wykonywanie zada
administracyjnych,  ksgowych (jedynie w a®ci odpowiadajcej
zaangaowaniu danej osoby w realizagprojektu), optaty za telefon/faks, optaty
pocztowe, czynsz, CO, materiaty biurowe (w stosqQwmesci, przypadajcej na
obstug danego projektu),;

b) koszty sprztu i wyposazenia — do wysokéci 30% dotacji np.: koszt zakupu
lub wypazyczenia skladnika matku, ktérego wart& pocztkowa nie
przekracza kwoty 3500,00 zt brutto (organizacjazenpakupt kilka sktadnikow
majtku, ktérych cena nie przekracza 3500,00 zt za q@ugoiny skiadnik
majtku).

4. Ze srodkdbw Wojewoddztwa oraz z&odkéw PFRON nie ¢a finansowane nagbujace

koszty:
1)
2)
3)
4)
5)
6)

nabycia lub dzierawy gruntow;

wydatkéw poniesionych na przygotowanie wniosku;

wydatkow z tytutu optat i kar umownych;

podatku od towaréw i ustug,zeli podmiot ma prawo do jego odliczenia;

wydatkéw nieuwzgidnionych w ofercie;

wydatkdw przekraczagych kwoty przypisane poszczegolnym pozycjom
kosztorysu, z zastrzeniem ust. 2;
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7) wydatkbw powstatych przed Iub po dacie obgmywania umowy,
Z zastrzeeniem ust. 5.

5. W sprawozdaniu z realizacji zadaniazme uwzgédni¢ faktury i rachunki wystawione
| optacone:

1) w okresie 21 dni przed datozpoczcia realizacji zadania, ale nie wén&j niz

w dniu podjcia przez Zargd Wojewddztwa decyzji, o ktérej mowa w § 2 ust.27,

2) w terminie do 14 dni od ostatniego dnia realizaadania (w przypadku zafla
konczacych se w trakcie roku bugketowego i realizowanych na terenie kraju), orazi@il od
ostatniego dnia realizacji zadania (w przypadkuagakonczacych s¢ w trakcie roku
budzetowego i realizowanych za gragic jednak nie pgniej niz do kaca danego roku
budzetowego (w przypadku zatl&onczacych s¢ w grudniu danego roku).

Oznacza toze wydatki okrélone w ust. 5 poniesione po 31 grudnia danego reku,
zadnym wypadku niedala uwzgkdniane.

6. W rozliczeniu zadania uwzglinia s¢ wydatkowaniesrodkow innych ni pochodzce

Z dotacji w okresie do 21 przed rozpewem realizacji zadania i 14 dni w przypadku zada
realizowanych w kraju oraz 21 dni w przypadku Zadsalizowanych za grargc- po jego
zakaczeniu - jednak nie @diej niz do kaica danego roku budtowego (w przypadku zafla
konczacych s¢ w grudniu danego roku), przy czym wydatki myusx¢ poniesione w okresie
maksymalnie od 1 stycznia do 31 grudnia danego boklietowego. Oznacza tee wydatki
poniesione po 31 grudnia danego rokwasinym wypadku niedala uwzgkdniane.

§5
Termin i zasady przekazywania dotacji

1. W przypadku dofinansowania gedkéw PFRONgSrodki finansowe g przekazywane po
ich otrzymaniu z PFRON.

2. W przypadku braku nibwosci przekazania dotacji przed lub w trakcie realjizaadania,
dotacja jest przekazywana w formie refundacji wmiere 14 dni roboczych od daty
zatwierdzenia przez Zleceniodayw&prawozdania kacowego z realizacji zadania, niezpdej
niz do 31 grudnia danego roku katiowego.

3. Przekazanie dotacji/l transzy, mgstw terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy,
jednak nie wcz@iej niz na 21 dni przed rozpogziem zadania. Przekazaniezkaj kolejnej
transzy nagpi po wydatkowaniu i rozliczeniu wszystkich ponmsych kosztéw, jednak nie
mniej nz 60% przekazanej kwoty poprzedniej transzy. Prozhiazenie w tym przypadku
rozumie s¢ rowniez zwrot niewykorzystanej e%ci transzy, w taki sposéb, aby suma zwrotu
i rozliczonych wydatkow stanowitadznie 60 % przekazanej transzy.

4. W przypadku zada dtugoterminowych (dtiszych nik 90 dni), dofinansowanych
ze srodkow PFRON/z bugktu Wojewodztwa kwat dotacji o wartéci przekraczajcej
50 000,00 zt Zleceniobiorca m® by zobownzany, na warunkach oldlenych w umowie,
do utworzenia wyodbnionego rachunku bankowego dla dokonywania pfairdotyczcych
realizowanego zadania.

5. W przypadku wsparcia zadania publicznego, datatgnowi okrdony procent kosztow
catkowitych zadania, ktorego wysako okresla umowa. W przypadku zmniejszenia
zadeklarowanego przez Zleceniobiprowkladu wilasnego, wysoké dotacji ulega
zmniejszeniu dla zachowania proporcji agkoeych w umowie. Stosunek procentowy,
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o ktébrym mowa wyej uznaje & za zachowany, jeli udziat dotacji nie zwkszy sé
0 wigcej niz 5% (punktow procentowych).

6. Dotacja ulega zmniejszeniu w przypadku, gdy medazostalo zrealizowane
w niepetnym zakresie, proporcjonalnie do zmianylogidvartgci zadania.

7. Zasady i obowizek zwrotu dotacji niewykorzystanej, wykorzystaneprawidtowo lub
przekazanej w nadmiernej wysakookresla umowa.

8§86
Rozliczanie zada publicznych

1. Sprawozdanie kaowe, naley ztozy¢ w formie elektronicznej za pomg&eneratora ofert
I w wersji papierowej (wydruk z Generatora ofertfavminie wskazanym w umowie, jednak
nie p&niej niz w terminie 30 dni od dnia zakozenia realizacji zadania.

la. W wyptkowych przypadkach, w sytuacji unieruchomienia &atora ofert, dopuszcza; si
ztozenie sprawozdania wydznie w wersji papierowej zarowno w trybie konkwrgm jak

i pozakonkursowym. W razie wysgtienia okolicznéci, o ktérych mowa wiej - informacja
w tej sprawie zostanie podana do publicznej wiad@mmw formie komunikatu na stronie
www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl. W sytuacji, gdy nleutek unieruchomienia Generatora
ofert, oferta zostata ziona wyhcznie w wersji papierowej, sprawozdanie agletozyc
jedynie w wersji papierowe;j.

2. Wydruk sprawozdania z Generatora zawiesajzgodm z wersy elektroniczg sune
kontrolrg, powinien zosta podpisany przez osedub osoby uprawnione, ktore zgodnie z
postanowieniami statutu lub innego aktu upgmvane g§ do reprezentowania podmiotu na
zewmntrz i zaciggania w jego imieniu zobowzan finansowych.

3. W przypadku zadadtugoterminowych (diszych ni 90 dni), dofinansowanych kwpt
dotacji o wartéci przekraczajcej 50 000,00 zit, mma wezwé Zleceniobiore do
przedi@enia sprawozdania eftiowego z wydatkowania danej transzy i realizacji
okreslonego etapu zadania. Sprawozdanie powinno ¢agtatarczone (natg przestéd w
formie elektronicznej za pomgc Generatora ofert i w wersji papierowej (wydruk
z Generatora ofert) w terminie 30 dni od dnia ¢cdpenia wezwania. Zatwierdzenie
sprawozdania g&ciowego jest warunkiem przekazania kolejnej tran¥¥yprzypadku umow
0 realizacg zada publicznych przez okres wykraczey poza rok buzetowy,
Zleceniobiorca(-y) sklada@) sprawozdanie c¢#ciowe (naley  przesté w formie
elektronicznej za pomadseneratora ofert i w wersji papierowej (wydruk en@ratora ofert)
— z uwzgtdnieniem sytuacji wskazanej w 8 6 ust la z regjlizzadlania publicznego bez
wezwania, w terminie 30 dni od dnia zakaenia roku buzktowego.

4. Sprawozdanie z realizacji zadania zawiera wykazystkich dokumentow ksjowych
potwierdzagcych koszty zadania w podziale wgrodet finansowania, przy czym
Zleceniobiorca nie jest zobogziany do zajczania do sprawozdaniagsziowego/k@cowego
ww. dokumentow.

5. Wymaga s, aby dokumentacja dotygza rozliczenia zadania publicznego zawierala:
1) dokumenty finansowe wystawione na Zleceniokiofcachunki, faktury, noty

ksiegowe itp.), dotyczce wydatkdéw finansowanych z dotacji Wojewddztwa hgb
srodkéw PFRON, opatrzone przez Zleceniobgorc
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a) opisem merytorycznym, uzasadg@ym poniesienie wydatku na realizac
przez Zleceniobiokczadania ze wskazaniem numeru umowy;

b) klauzuh do wyboru (w zalenosci z jakichzrédet pochodzita dotacja): ,Ptatne ze
srodkéw wojewodztwa kujawsko-pomorskiego w wysakd (kwota) lub
.Platne zesrodkow PFRON w wysokai’(kwota) oraz, w przypadku dzielenia
wydatku na kilka zrodet  finansowania, wskazanie pozostatyéhodet
finansowania wraz z kwotami;

c) stwierdzeniem, ze dokument sprawdzono pod wgdgm merytorycznym
i formalno-rachunkowym;

2) przelewy lub inne dowody przekazani@odkow odnosgzce sé do wydatkow
realizowanych w formie bezgotéwkowej;

3) protokoty sdziowskie, protokoty jury, listy uczestnikéw itp.;

4) dokumenty potwierdzage odbior nagréd;

5) materialy dokumentace konieczne w trakcie realizacji zadania czyyen@rawne:
kopie umoéw, kopie dowoddéw przeprowadzenia odpowegin posipowania
w ramach zamowiepublicznych, ;

6) opinie, recenzje, artykuty prasowe, ptyty CD/DVDuhtikacje, raporty zwizane
z realizowanym zadaniem;

7) dokumenty potwierdzage podawanie do publicznej wiadofob informacji
o dofinansowaniu zadania przez Wojewodztwo léliadczenie o zrealizowaniu tych
czynngci;

8) inne dokumenty mage mi€ znaczenie dla oceny prawidtoyad wykonania
zadania.

6. Wszystkie dokumenty merytoryczne, dotmz sprawozdania z realizacji zadania
publicznego winny b§ opatrzone opisem merytorycznym zawigegm: nazw zadania,
nr umowy i podpis osoby/os6b uprawnionej(-ych) &tadania éwiadczé woli w imieniu
Zleceniobiorcy/koordynatora zadania.

7. Zadanie rozlicza wéaiwa komodrka organizacyjna. Prawidtos¢éarozliczenia stwierdzaj
pracownik sporzdzapcy rozliczenie, bezpoedni przetgony /koordynator oraz dyrektor
komorki organizacyjnej, ktéry zatwierdza karbceny realizacji zadania. Ewentualne
watpliwosci rozstrzyga Zard Wojewddztwa.

8. Dla sprawozda ztozonych po terminie wymagana jest akceptacja dyraektdomorki
organizacyjnej.

9. Akceptacja rozliczenia dotacji przez Skarbnikdojewddztwa jest roéwnoznaczna
Z jego przygciem.

10. Przygcia sprawozdania z realizacji zadania dokonuje vgi oparciu o katt oceny
realizacji zadania publicznego stanewyi zahcznik nr 4 do uchwaty, o ktérej mowa w 8§ 2
ust. 24.

11. W sytuacji wysipienia okolicznéci, o ktérych mowa riej tj:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z gmaaczeniem lub pobrania
w nad-miernej wysokii lub nienalenie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalgego wykonywania umowy, w szczegdsoorazagcego
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego magablicznego;

3) przekazania przez ZleceniobiefeOw) czsci lub caldci dotacji osobie trzeciej
w sposob niezgodny z umaw

4) nieprzediagenia przez Zleceniobiogtcoéw) sprawozdania z wykonania zadania
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publicznego w terminie okéenym i na zasadach oktenych w umowie;

5) odmowy poddania siprzez Zleceniobiokg-céw) kontroli albo niedoprowadzenia
przez Zleceniobiorg-céw) w terminie okrdonym przez Zleceniodawalo usungcia
stwierdzonych nieprawidtowoi;

6) stwierdzeniaze oferta na realizagjzadania publicznego byta nieivea lub zostata
ztozona przez osoby do tego nieuprawnione,

umowa mae by rozwigzana przez Zleceniodawev drodze uchwaly Zagrdu ze skutkiem
natychmiastowym. Zleceniodawca ma prawgdat szczegotowych wyjaien, co do
zaistniatych w ust.11 pkt 1-6 okoliczswd, a w przypadku stwierdzeniazegych narusze
postanowié@ umowy, w ostateczioi zadac zwrotu dotacji w peilne] wysokoi wraz
z odsetkami, jak dla zalegid podatkowych, liczonymi od dnia przekazania dptaa
rachunek Zleceniobiorcy.

87
Kontrola realizacji zadan publicznych

1. Wiasciwe komorki organizacyjne, zgodnie ze swoimi kobtepejami, przeprowadzaj
kontrok pod wzgédem finansowym i merytorycznym w siedzibie kontwéme]
organizacji lub na jej wniosek w innym miejscu Zggsnowanym przez organizacje.
Kontrola obejmuje nie mniej 1i10% dotowanych zadaw danym roku buzetowym.
Osoba dokongpa kontroli ma prawo kontroli wszelkich dokument&wiazanych
z realizacy zadania.

2. O planowanej kontroli Zleceniodawca powiadamia £téobiore nie p&niej niz 7 dni
przed terminem jej rozpoezia.

3. Zadanie uwza st za prawidiowo zrealizowane i rozliczone w przypadk

1) niestwierdzenia w trakcie kontroli merytorycznépniansowej odspstw od zawartej
umowy;

2) usunkcia stwierdzonych w trakcie kontroli uchyhieormalnych mniejszej wagi, nie
majcych wptywu na realizagjzadania.

4. Zadanie mege by uznane za zrealizowane prawidiowo zéakw przypadku
stwierdzenia odgpstw od oferty, nie magych zasadniczego wpltywu na jdko zadania,
zwtaszcza, gdy nie naglity z winy Zleceniobiorcy.

5. Kontrola, o ktorej mowa w ust. dokonywana jest przez uposvaonych pracownikow
merytorycznych wigciwej komorki organizacyjnej. Protokot z kontrolatevierdzany jest
przez dyrektora wkgiwego departamentu.

§8
Wypetnienie obowhzkow informacyjnych przez Zleceniobiore

1. Zleceniobiorca zobowzany jest do informowania o dofinansowaniu zadapiaez
Samorzad Wojewddztwa. Szczegotowe zapisy dofg obowiyzkow informacyjnych
Zleceniobiorcy okrda umowa.

2. W przypadku finansowania zadania zznych zrodet informacja o podmiotach
wspoffinansuicych zadanie winna By adekwatna do proporcji udzialu finansowego
Zleceniobiorcy w ogélnym koszcie zadania.
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3. Niewypetnienie obowazkdw, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, w przypadku dgtaowyzej
5 tys. zi, skutkuje nalfeniem na Zleceniobiogckary umownej w wysokiei 10% wartdci
dotacji (w zaokggleniu w gée do petnych 100 zi).

4. Zleceniodawca nme wyshpi¢ do Zleceniobiorcy o wytanie zgody na przetwarzanie

danych osobowych w celach promocyjnych oraz nayotyavanie informacji promuagych
wojewddztwo kujawsko-pomorskie i dziatania samadizwojewodztwa dragelektronicza.
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