Zalgeznik do zarzadzenia Nr 61; 12017
Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia

At 2017 .

Zasady udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu
ponownego ich wykorzystywania bedacych w posiadaniu Urz¢du Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-pomorskiego w Toruniu

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Informacje sektora publicznego moga by¢ udostepniane i przekazywane poprzez:
1) zamieszczenie na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, zwanego dalej
Biuletynem;
2) odpowiedz na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.
2. Zasady nie dotycza udostepniania lub przekazywania informacji podlegajacych
innym unormowaniom dostgpu niz okres§lone w ustawie o ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego.

§ 2. Departamenty i komorki organizacyjne niewchodzace w sktad departamentu, zwane
dalej komorkami, zapewniaja dostep do informacji sektora publicznego, zgodnie
z wlasciwoscia wynikajacg z podziatu zadan w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu.

§3. Za aktualnosé, tad i formg¢ udostgpnianych informacji sektora publicznego
odpowiadaja dyrektorzy departamentéw lub kierownicy komorek, w zakresie wynikajagcym
z podziatu zadafh w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu oraz przypisanych do ich redakcji
zakladek informacyjnych w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 4. Nadzér nad przekazywaniem i udostgpnianiem informacji sektora publicznego
sprawuje  Sekretarz ~ Wojew6dztwa, do  ktérego  zakresu  dzialania nalezy
w szczegblnosel:

1) podpisywanie pism i ofert oraz udzielanie odpowiedzi na wniosek;
2) wydawanie w imieniu Marszatka Wojew6dztwa decyzji administracyjnych.

NPTy, . Rozdzial 2

Rozpatrywanie wnioskéw o ponowne wykorzystywanie informacji sektora
' Wt publicznego
§ 5. Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego wnosi sie
w formie papierowej lub elektronicznej. Pomocniczy wzér wniosku stanowi zatacznik do
niniejszych Zasad.
§ 6. 1. Departament whasciwy ds. organizacji Urzedu koordynuje proces udostgpniania
informacji sektora publicznego na wniosek w Urzedzie.

2. Wplywajace do Urzedu wnioski, przed ich merytorycznym rozpoznaniem,
rejestrowane s3 w komorce wiasciwej ds. organizacji pracy w Urzedzie, w departamencie,
o ktérym mowa w ust. 1. Znak sprawy i nadany numer nalezy stosowaé w odniesieniu do
catosci dokumentacji prowadzonej przez komoérke merytoryczna.



" komorki.

_ bezwarunkowo.

" 1) podania zrédta ich pochodzen

3. Komorka, o ktérej mowa wjust. 2 przekazujac wniosek do wiasciwej merytorycznie

komorki organizacyjnej nadaje wewn
systemie Mdok.

4, Wniosek, ktéry wplynie be
niezwlocznie do komorki, o ktérej m

otrzy obieg korespondencji w sprawie w elektronicznym

zposrednio do komoérki organizacyjnej nalezy przekazaé
wa w ust. 2 celem rejestracji.

'§7. 1. Dyrektorzy departamentéw lub kierownicy komérek wyznaczaja pracownikow
merytorycznych odpowiadajacych za wmioski przynalezne merytorycznie do komérki

organizacyjnej, w tym za prawidtowy

obieg dokumentéw w systemie Mdok.

2. Dyrektorzy departamentéw lub kierownicy komérek akceptuja w systemie Mdok
tres¢ dokumentéw przekazywanych dalej komoérce przygotowujacej odpowiedz lub decyzje

administracyjna.

1) niezwloczne przekazanie wniosk

do rejestracii;

3. Dyrektorzy departamentéw éub kierownicy komdrek ponoszg odpowiedzialnos¢ za:

2) informacje udostepnione komoére

> przygotowujgcej odpowiedz;

3) nalezyte i terminowe rozpoznanie wniosku;
4) uzasadnienie faktyczne i prawne decyzji administracyjnej przekazywane komorce

przygotowujacej jej projekt.

§ 8. 1. W uzasadnionych przypadkach dyrektor departamentu lub kierownik komorki
przygotowuje oferte zawierajgcg warunki ponownego wykorzystywania lub informacje
0 wysoko$ci optat za ponowne wykorzystywanie.

2. Oferte, o ktérej mowa W ust. 1, przedklada si¢ do akceptacji Sekretarzowi

Wojewodztwa.
3. W przypadku akceptacji

oferty, o ktérej mowa w ust. 2, przez wnioskodawce,

Sekretarz Wojewddztwa akceptuje % podpisuje tres¢ umowy zawierajace] przyjete przez

wnioskodawce warunki. Projekt um

Wojewoddztwa rozstrzyga, w drodz

owy sporzadza dyrektor departamentu [ub kierownik

decyzji administracyjnej, o warunkach ponownego

4. W przypadku wniesieni?( sprzeciwu na oferte przez wnioskodawcg Sekretarz

wykorzystywania lub o wysokosci op

at za ponowne wykorzystywanie.

Rozdzial 3

Warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego

§ 9. Udostepnienie lub przekazanie informacji sektora publicznego nastgpuje

Biuletynu Informacji Publicznej Utrzedu (www.bip.kujawsko-pomorskie.pl), a takze na

§ 10. 1. Powtorne wykorzysw\}fanie informacji zawartych na stronie podmiotowej

stronie gléwnej Urzedu jest bezplatne. Dalsze udostgpnianie informacji w tej samej formie
przez podmiot powtdmie je wykorzrl'stuja,cy réwniez nastgpuje bezplatnie. Nie dotyczy to

sytuacji, gdy informacja publiczna
poddawana przetworzeniu.

2. Podmiot powtdrnie ¥
wymienionych w ust. 1 zobowigzany ]

pozyskane),

2) wskazania, czy informacje wyko
w jakich,

3) informowania o dacie ich wydani

pozyskana w celu jej powtdrnego wykorzystania jest
vykorzystujgcy informacje zawarte w na stronach
est do:

ia (wskazania strony, z ktérej informacje zostaly

rzystuje w catosci czy we fragmentach, a jezeli tak to



§ 11. W przypadku udostepniania informacji na wniosek zasady ich powtdrego
wykorzystywania okreslane sg indywidulanie, z uwzglednieniem w szczegdlnosci obowiazku
podania Zrodta pochodzenia informacji.

§ 12. Urzad nie ponosi odpowiedzialnoéci za dalsze udostgpnienie informacji przez
podmioty powtérnie je wykorzystujgce z naruszeniem przepisow regulujacych ich ochrone,
w szczegdlnosci ochrone informacji niejawnych, tajemnic ustawowo chronionych, ochrong
dobr osobistych, ochrong¢ prawa do prywatnosci — danych osobowych, autorskich praw

" majgtkowych lub praw pokrewnych.

~ Rozdziat 4
Zasady ustalania oplat za ponowne wykorzystywanie informacji scktora publicznego

§ 13. 1. Dyrektorzy departamentéw i kierownicy komoérek organizacyjnych niewchodzacych
w skiad departamentu przy udostepnianiu informacji sektora publicznego moga natozyé
oplate, jezeli przygotowanie lub przekazanie informacji wymaga poniesienia dodatkowych
kosztow.

2. Wyznaczenie przez dyrektora departamentu lub kierownika komorki oplaty za
poniesienie dodatkowych kosztéw w kazdym przypadku wymaga indywidualnego rozpatrzema,
a ustalone koszty muszg mie¢ charakter rzeczlesty

§14. 1. baczna wysoko$é oplaty nie moze przekroczyé sumy kosztéw poniesionych
w zwigzku z przygotowaniem i przekazaniem informacji w celu ponownego wykorzystywania.
1. Do kosztow, o ktérych mowa w § 13 ust. 2, mozna zaliczyé:
1) koszty zakupu materialéw eksploatacyjnych, w tym:
a) papieru —zuzytego do powielenia wnioskowanej informacji publicznej (ksero lub wydruk),
b) tuszy lub toneréw — wykorzystanych do utrwalenia zgdanej informacji,
¢) nosnikéw danych — stuzacych zgodnie z zadaniem wnioskodawcy do nagrania informacji;
2) koszt wysylki, w tym za pomocg operatora pocztowego,
3) koszt teletransmisji zwigzany z dostosowaniem systemu teleinformatycznego oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych do realizacji wniosku,
4) koszt tworzenia i1 konserwacji oprogramowania oraz konserwacji sprzetu,
5) koszt reprodukowania dodatkowej kopii dokumentu,
6) koszt anonimizacji.

2. Wnioskodawca zostaje poinformowany o wysokosci oplaty w formie oferty,
o ktérej mowa w § 8.

3. Ustalong oplate, o ktérej mowa w § 13 ust. 1, wnioskodawca wnosi na rachunek
biezacy Urzedu.



Zalacznik do Zasad -
atgcznika d i
WNIOSEK

o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego

I. Nazwa podmiotu zobowiazanego'

II. Informacje o wnioskodawcyz)

] 1A. Wnioskodawca ] 1B. Petnomocnik

Imi¢ i nazwisko/nazwa: Imie i nazwisko:

l | |

Adres zamieszkania lub sicdziby (albo adres do korespondencji, — Adres zamieszkania (albo adres do korespondencji, jezeli jest
Jezeli jest inny niz adres zamieszkania lub siedziby), a w przypadku  inny ni2z adres zamieszkania lub siedziby), a w przypadku
dorgczenia drogy elektroniczna  dodatkowo adrgs poczty  dorgczenin droga  elektroniczng dodatkowo adres  poczty
elektronicznej: clektroniczns;:

Numer telefonu (opcjonalnie):; Numer telefonu (opcjonalnie);

| | l

" 111 Zakres ponownego wykorzystywania udostepnianej informacji sektora publicznego

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego (Dz. U, 22016 r. poz. 352), wnosze o:

[]ira. udostgpnienie informacji ~ Zakres informacji sektora publicznego, ktdrej dotyczy wniosek: |
sektora publicznego w celu jej
ponownego wykorzystywania

[]1 B przedstawienie oferty Zakres informacji sektora publicznego, ktérej dotyczy wniosek:
zawierajacej warunki ponownego
wykorzystywania informacji
sektora publicznego lub wysoko$§é
oplat, o ktérych mowa w art. 17 Zrédto|oraz miejsce publikacji warunkéw ponownego wykorzystywania:
ustawy z dnia 25 lutego 2016 1.  (w przypadku informacji pozyskanej z Internetu podaé adres dostgpu):

0 ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego®

Format danych informacji sektora publicznego, ktérej dotyczy wniosek:

IV.Cel ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego

[] cel komercyjny [1 cel nieKomercyjny

! Podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ustawy z{ dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji
sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 332 z péZn. zm.).

? Informacje o wnioskodawcy, w tym imig| i nazwisko albo nazwe oraz adres umozliwiajacy dostarczenie
odpowiedzi do wnioskodawcy albo pelnomocnika tego wnioskodawey w sposéb lub w formie wskazanych we
wniosku. Dane osobowe przetwarzane sg :zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. 22016 r. poz. 922).

* Dotyczy wnioskodawcy, ktéry posiada informacje sektora publicznego i zamierza ja ponownie wykorzystywad,
lub wnioskodawcy, ktéry zamierza wykor;_&tywaé informacje sektora publicznego na warunkach innych niz
zostaty dla tej informacji okreélone.




V. Sposéb 1 forma })rzekazania infbnnacji sektora publicznego w celu jej ponownego
wykorzystywania4

IV. A. Sposdb przekazania informacii:

[] odbiérosobisty, [ ] przestaépoczta, [ | przestaé §rodkami komunikacji elektronicznej

IV. B. Sposéb przygotowania informacji (nie dotyczy komunikacji elektroniczne;j):
] kopia na papierze, D plyta DVD/CD, [] inny noénik (podac jaki): | I

IV. C. Forma przekazania informagji:
L] tekst, [ obraz/grafika, ] dZwiek, ] audiowizualna (nie dotyczy wydruku)

IV. D. Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku niewskazania formatu
informacja zostanie przekazana w formacie zroédiowym)™:

Miejscowos¢ i data sporzadzenia wniosku:

migfscowosé data

Podpis wnioskodawcy / pelnomocnika:

4 Wybdr sposobu przekazania dotyczy talcze ewentualnej decyzji administracyjnej wydanej w wyniku negatywnego
rozpatrzenia wniosku (adres poczty elekironicznej zostanie w takim przypadku wykorzystany w celu wskazania
adresu elektronicznego, z ktérego adresat moze pobraé decyzj¢ i pod ktérym powinien dokonaé potwierdzenia
dorgczenia dokumentu) albo oferty zawierajacej warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora
publicznego, albo zawiadomienia o braku ograniczenia warunkami jej ponownego wykorzystywania.

Format zgodny z wymogami okre$lonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. 22017 r. poz. 570).




