Fundusze !% WOJEWGDZTWO Unia Europejska
H
\ Y

Europejskie | . Europejskle Fundysze
Program Reglanalny KUJAWSKO-POMORSKIE Strukturalne | Inwestycyjne

Projekt wspatfinansowany z Eurgpejskiego Funduszu Spotecznego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiege w Teoruniu w imieniu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego zaprasza do skladania ofert na realizacje ustugi
obejmujacej szkolenie pracownikéw Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z zakresu administracyjne-prawnych aspektéw funkcjonowania stowarzyszen
- Lokalnych Grup Dziatania.

Zamdwienie bedace przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego udzielane jest
z wylgczeniem ebowigzku stesowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z péén. zm.). Wykonawcy nie sg uprawnieni
do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami pienigznymi i niepienieznymi wobec
zamawiajgcego w zwigzku z niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytutu poniesionych
przez nich kosztéw przygotowania oferty lub ewentualnych szkéd, w szczegblnodci
w przypadku odstapienia przez nich od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy przez
Zamawiajgcego. Warto$¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
30 000 eura.

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu
Plac Teatrainy 2

87-100 Torun

Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia dla grupy
pracownikéw Urzedu Marszatkowskiege Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego (9 oséb)
z zakresu administracyjno-prawnych aspektéw funkcjonowania stowarzyszen — Lokalnych
Grup Dziatania. Celem szkolenia jest podniesienie wiedzy pracownikéw z zakresu kodeksu
cywilnego, ustawy prawo o stowarzyszeniach oraz ustawy o rozwoju lokalnym z udziatem
lokalnej spotecznosci,

Grupa docelowa:
Szkolenie skierowane jest do pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawske-Pomorskiego.

Miejsce szkolenia:
Wykonaweca zrealizuje jednodniowe szkolenie na terenie woj. kujawsko-pomorskiego.

Termin szkolenia: 21.11.2017 r.
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Czas szkolenia: tacznie 8 godz. szkoleniowych (1 godz. szkoleniowa = 45 minut wraz z dwoma
15-minutowymi przerwami eraz godzinng przerwg obiadowa)

Zadaniem Wykonawcy bedzie zapewnienie:

» Ustugi szkoleniowej:

e Wykonawca opracuje program i materiaty niezhedne do szkolenia.

e Wykonawca zrealizuje szkolenie z zastosowaniem metod powszechnie
akceptowanych.

° Wykonawca wykaze doswiadczenie Wyktadowcy w wykonywaniu ustug szkoleniowych
w obszarze tematycznym zwiagzanym z przedmiotem zapytania - min. 100 godz.
szkoleniowych.

° Wykonawca na zakoriczenie szkolenia przeprowadzi z uczestnikami szkolenia ankiete
ewaluacyjng, ktérej wzér dostarczy Zamawiajacy.

e Wykonawca przygotuje | przekaze uczestnikom Program szkolenia wraz
wydrukowanymi materiatami szkoleniowymi oraz dokumenty potwierdzajace
uczestnictwo w szkoleniu,

° Wykonawca zobowigzuje sie do wspdtpracy z Zamawiajagcym i osobami
zaangazowanymi w realizacje szkolenia, w szczegélnosci do konsultowania Programu
szkolenia oraz przedmiotowych zagadnien.

° Wykonawca zapewni wyzywienie trenerowi podczas dnia szkoleniowego.

Podczas szkolenia powinny zosta¢ wykorzystane nastepujgce metody:

a) wyktad (czeéé teoretyczna) — Wykonawca powinien przedstawi¢ wiedze nt. aktow
prawnych regulujgeych aspekty administracyjno-prawne funkcjonowania stowarzyszeri -
Lokainych Grup Dziatania oraz zapoznaé uczestnikéw szkolenia 7 podstawowymi
zagadnieniami oraz problemami wynikajacymi ze specyfiki tematu itd.;

b) éwiczenia (czes¢ praktyczna) — Wykonawca powinien pogtebic wiedze uczestnikéw poprzez
interaktywnie zaangazowac ich, poprzez dyskusje, prace nad dokumentami/przypadkami itp.;

Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma na zakoriczenie pakiet materiatow zawierajgcych
informacje z zakresu objetego szkoleniem (np. wydruk prezentacji multimedialnej, spis
najwazniejszych aktdéw prawnych itp.). Dodatkowo po zakoriczeniu szkolenia uczestnicy
otrzymajg ankiete ewaluacyjna.

Program szkolenia:

Gtéwne zagadnienia, problematyke itd. jakie powinny zosta¢ omdéwione podczas szkolenia
dostarcza Zamawiajacy (proponowany przez zamawiajgcego zakres szkolenia stanowi
zat. do niniejszego zapytania).
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Ostateczny program powinien zosta¢ zaproponowany przez Wykonawce w oparciu o jego
wiedzeg i doswiadczenie, z uwzglednieniem specyfiki i potrzeb Zamawiajacego.
Sposob przeprowadzenia szkolenia zaproponowany przez Wykonawce, musi zostaé
zatwierdzony przez Zleceniodawce.

Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opisu sposobu dokonywania oceny ich spetnienia:

O udzielenie zaméwienia mogq ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy wykaza doswiadczenie
wykfadowey/trenera w wykonywaniu ustug szkoleniowych w obszarze tematycznym
zwigzanym z przedmiotem zapytania - min. 100 godz. szkoleniowych.

Ocena spetnienia warunku udziatu w postgpowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
ztozone wraz z ofertg dokumenty i oéwiadczenia okreélone w dalszej czesci zapytania.

> Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich przyznawania:

Kryteria, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy ocenie ofert wraz z podaniem
znaczenia (wag) tych kryteridw.

% Waga

£
2 Cena 80%
£
-~
m i . - .
§ Doswiadczenie szkoleniowe 20%
S wyktadowcy/trenera

Razem 100%

Kryterium ,,cena”:

Oferta z najnizszg ceng brutto otrzyma maksymalna liczbe punktéw = 80
Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

cena oferty z najnizszg ceng brutto

100 x 0,8
cena brutto oferty badanej x 100 x 0,80

C - liczba punktow za kryterium ,cena”.
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Kryterium , doswiadczenie szkoleniowe wyktadowcy/trenera”;

Minimalny poziom doswiadczenia wyktadowcy/trenera w zakresie przeprowadzania szkolen

we wskazanym zakresie wynosi 100 godzin wyktadowych. Oferta z najwyzszym
wspotczynnikiem Dsp otrzyma maksymalng liczbe punktéw = 20.

Punkty za kryterium ,do$wiadczenie szkoleniowe wyktadowcy/trenera” zostang obliczone

wg nastepujgcego wzoru:

Ds
Ds= 5
D

x 100 x 0,20

Sn

Ds — liczba punktow za kryterium ,doéwiadczenie szkoleniowe wykiadowcy/trenera”
Ds, — doswiadczenie wyktadowcy wg oferty badanej (w godzinach)
Dsn — doswiadczenie wyktadowcy wg oferty z najwyzszym wspotczynnikiem Dsp

Oferta najkorzystniejszg jest oferta, ktéra uzyska najwigkszg liczb punktéw, bedaca suma
punktéw za kryterium ,cena”, ,doswiadczenie szkoleniowe wyktadowcy/trenera” oraz
»doswiadczenie zawodowe wyktadowcy/trenera”, wyliczong wg wzoru:

0.:=C+DS

Oc — ocena catosciowa oferty w punktach

C —liczba punktow za kryterium ,cena”.

Ds - liczba punktow za kryterium , doswiadczenie szkoleniowe
wyktadowcy/trenera”

Wyniki dziatari zostang zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku

> Oswiadczenia i dokumenty, jakie majq ztoiy¢ wykonawcy:
1. wypetniony ,Formularz oferty” stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
2. wypetniony formularz , Wykaz doéwiadczenia szkoleniowego”, stanowigcy
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

» Wymagania stawiane Wykonawcy:

1. Wykonawca odpowiedzialny jest za zgodnodé przedmiotu zamodwienia z
warunkami opisanymi dla przedmiotu zamdéwienia.

2. Wykonawca wskaze imiennie osobe odpowiedzialng i bedacy do dyspozycji
Zamawiajacego przez caty okres trwania danego spotkania (poda jego dane
kontaktowe, adres e-mail, telefon) dla sprawnego | terminowego wykonania
przedmiotu zamoéwienia.

» Warunki wykluczenia:

Z niniejszego zamowienia wykluczone zostajg podmioty powigzane z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe, rozumie sie
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wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w jego imieniu w odniesieniu do przedmiotowego zamdwienia publicznego
lub osobami wykonujacymi w jego imieniu czynnodci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania w sprawie wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajgce na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspéinik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadania co najmniej 10% jego udziatéw lub akgcji

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
pethomocnika

d) pozostawaniu zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewieristwa i powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia, w linii
bocznej lub w stosunku do przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
1) jejtreé¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego
2) jest oferty czgstkowa
3) zostata zfozona przez podmiot niespetniajgcy warunkéw udziatu w
postgpowaniu w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego
zadania okreslonych w zapytaniu ofertowym lub zostata ztozona po terminie
sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

» Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy przesta¢ drogy elektroniczng na adres: a.lewandowska@kujawsko-
pomorskie.pl, do dnia 14 listopada 2017 roku do godziny 12:00 - decyduje data i godzina
dostarczenia e-maila na ww. adres.

» Wymagania co do oferty cenowej:

Ceng oferty jest cena za wykonanie kompletnego przedmiotu zaméwienia wskazana
w ,Formularzu oferty” uwzgledniajaca wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia, w tym podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami. Cena powinna by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku,

Oferta musi by¢ podpisana oraz opieczgtowana pieczecig firmowa przez Wykonawce
lub osebg/osoby upowaznione przez Wykonawce, zgodnie z zasadg reprezentacyjnosci
wynikajgcg z postanowieri odpowiednich przepisow prawnych oraz zawieraé¢ date
sporzadzenia ww. oferty.

> Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawca:
Agnieszka Lewandowska,
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Urzad Marszatkowski Wojewé6dztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rozwoju Obszardw Wiejskich
ul. Marii Sktodowskiej — Curie 73, 87-100 Torun

tel. 660-691-123

e-mail: a.lewandowska@kujawsko-pomorskie.pl

» Spos6b zapflaty:

Po rozstrzygnigciu zapytania ofertowego zawarta zostanie pomiedzy stronami umowa,
na podstawie ktdrej zapfata nastapi po prawidfowym wykonaniu zlecenia oraz
dostarczeniu faktury wraz z szczegétowq specyfikacja do siedziby Zamawiajacego.
Faktura zaptacona zostanie przelewem na wskazane konto bankowe, w terminie 30 dni
od dnia dostarczenia faktury do Urzedu Marszatkowskiego.

» Modyfikacja tresci zapytania ofertowego:

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe
zostanie niezwtocznie poprawione i opublikowane na stronie internetowe]
Zamawiajgcego

» Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty
Zatacznik nr 2 - Wykaz doswiadczenia szkoleniowego
Zatgcznik nr 3 - Propozycja zagadnied szkolenia

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
do zawarcia umowy. Wybdr oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami
oceny oferty.
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