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Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Kujawsko-Pomeorskiege w Toruniu w imieniu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego zaprasza do ztozenia oferty cenowej na organizacje
ustugi hotelowo-gastronemicznej oraz wynajem sal szkoleniowych na szkolenie dla
Przedstawicieli Lokalnych Grup Dziatania.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu
Plac Teatralny 2
87-100 Torun

Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie kompleksowej ustugi gastronomiczno-hotelarskiej
araz zapewnienie sall szkoleniowej na potrzeby szkolenia organizowanege przez Urzad
Marszatkowski Woj. Kujawsko-Pomorskiego w dniu 27 i 28 listopada 2017 r.

Zadaniem Wykonawcy bedzie zapewnienie:

> Sali szkoleniowej:

a) z dostgpem dojazdu zardwno komunikacjg publiczng, jak réwniez prywatnym
srodkiem transpartu i usytuowanej w miejscu gdzie $wiadczona bedzie ustuga
hotelarska,

b) dostosowanej do liczby uczestnikéw (maks. 60 0s6b),

¢} wyposazonejw:

— krzesta z migkkimi siedziskami, ustawione w ukfadzie zapewniajacym swobodny
widok na ekran oraz sale,

- klimatyzacjg,

- dostgp do s$wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia
oswietlenia sztucznego,

- zainstalowany sprzet: rzutnik multimedialny, ekran,

- naglosnienie,

~ co najmniej 2 mikrofony bezprzewodowe,

- laptop kompatybilny z rzutnikiem umozliwiajgcym odtwarzanie prezentacji, a
takze plikdw filmowych.

Wykonawca zapewni oznakowanie sali szkoleniowej wedtug wskazari Zamawiajacego.
Logotypy dostarczy Zamawiajacy.
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a) Standard obiektu: przedmiot zaméwienia musi zostaé zrealizowany w obiekcie
posiadajagcym decyzje kategoryzacyjng na hotel co najmniej trzygwiazdkowy.
Wszystkie ustugi objete przedmiotem zamoéwienia maja byé $wiadczone na terenie
jednego obiektu.

b) Ustuga hotelarska obejmowac bedzie: zapewnienie 1 noclegu dla max. 60 oséb w
pokojach 1,2 3 osobowych (z tazienkg w pokoju).

¢) W pokojach utrzymywana bedzie stata temperatura (20-23 st. C)

d) Wykonawca jest zobowigzany de zakwaterowania uczestnikéw szkolenia w godzinach
odpowiednich do przygotowanego programu szkoleniowego, ktéry zostanie
przekazany Wykonawcy na 3 dni przed terminem realizacji szkolenia.

> Ustugi gastronomicznej:

a) Ustuga gastronomiczna obejmowac bedzie: przygotowywanie i podanie positkéw,
obstuge uzupetniajaca ewentualne braki napoi zimnych i eieptych oraz sprzatanie
po positkach.

b) W ramach $wiadczenia ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewni: obiad
i kolacjg podczas pierwszego dnia szkolenia, éniadanie i obiad podczas drugiego
dnia szkelenia oraz przerwy kawowe w trakcie szkolenia wg/ponizszej specyfikacji
stanowigcej przyktadowe menu:

— $niadanie (dania na goraco: jajecznica, nalesniki, kietbaski; dania na zimno: pieczywo,
masto, wedliny, pasztety, satatki, sery iétte, twarozki, Swieze pomidory i ogérki, jogurty,
pfatki $niadaniowe + mleko, dzem; napoje: kawa, herbata w 3 réznych wariantach
smakowych (czarna, zielona i owocowa), cukier, mleko do kawy, cytryna do herbaty);

— obiad ( zupa 250 g na osobg - 2 rodzaje; drugie danie ; migso lub ryba 2 rodzaje — 1 szt.
150g na osobe; ziemniaki, frytki lub ryz — ok. 100g na osobe oraz suréwki/ satatki — 2
rodzaje; napoje ciepte ~ kawa, herbata w 3 réznych wariantach smakowych do wyboru
smakowych (czarna, zielona i owocowa) oraz napoje zimne: 1 woda gazowana i 2 wody
niegazowane na osobe);

— kolacja ( dania na goraco: barszcz czerwony z pasztecikami, zupa strogonow, pierogi
roznego smaku; przekaski zimne: ryba/ schab w galarecie, deski seréw, deski mies, safatki
minimum 2 rodzaje, pieczywo, masto; deser: sernik lub jabtecznik min. 100g na osobe;
napoje — kawa, herbata w 3 réinych wariantach smakowych do wyboru smakowych
(czarna, zielona i owocowa), cukier, mleko do kawy, cytryna do herbaty, sok owocowy
100%, woda mineralna gazowana i niegazowana nielimitowane spozycie,

— Przerwy kawowe: gorgca kawa (wg potrzeb, adekwatnie do liczby uczestnikow
spotkania); herbata w 3 réznych wariantach smakowych (czarna, zielona i owocowa),
dodatki do napojéw cieptych- cukier, mleko do kawy w opakowaniach jednorazowych,
eytryna, cukier, woda niegazowana i gazowana podawana w dzbankach; sok owocowy

2

Szkolenie jest finansowane ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddziwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020



Fundusze | WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie ! /r KUJAWSKO-POMORSKIE Eurapejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt wspétfinansowany z Eurepejskiego Funduszu Spotecznego

100 % w 2 roznych wariantach smakowych; ciasto (2 rodzaje do wyboru, po 100 g na
osoba z kazdego rodzaju).

Wykonawca musi zapewni¢ dogodne warunki do konsumpcji przez uczestnikéw spotkania,
zgodnie ze zwyczajowo przyjetymi normami. Kolacja, obiady i sniadanie oraz przerwy kawowe
majg by¢ podawane w formie bufetu szwedzkiego, przy czym przerwy kawowe winne byé
zorganizowane bezposrednio przy sali lub w sali, w ktorej bedzie prowadzone szkolenie.
Wykonawca zapewni mozliwos¢ zmiany okreélonej liczby potraw na wegetarianskie lub
dietetyczne, po wczesniejszym zgtoszeniu przez Zamawiajacego. Wszystkie positki musza by¢
przygotowane zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie iywnosci
i Zywienia i wyltacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakosci produktéw
spozywczych. Szczegdtowy harmonogram przebiegu obstugi szkolenia zostanie z oferentem
uzgodniony indywidualnie.

Ustugami hotelarsko-gastronomicznymi objetych zostanie maks. 60 0séb, przy czym
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé¢ zmniejszenia liczby oséb uczestniczgcych w szkoleniu
oraz korzystajacych z ustugi hotelarskiej i gastronomicznej. W przypadku zmniejszenia liczby
uczestnikow Zamawiajacy zaptaci za rzeczywisty liczbe uczestnikéw pomnozong przez cene
jednostkowg brutto na uczestnika. Doktadna liczba uczestniczgcych w szkoleniu oraz
kerzystajacych z ustugi hotelarsko-gastronomiczne] zostanie podana Wykonawey drogg
elektroniczng najpdZniej na 3 dni przed planowanym terminem realizacji ustugi.

» Termin i miejsce realizacji zaméwienia:
27 - 28 listopada 2017 r. na terenie Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

» Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spefniania.
Oferte  moze zlozy¢ Wykonawca, ktéry dysponuje  niezbedng  wiedzg
i doswiadczeniem do wykonania zaméwienia. W celu potwierdzenia ww. wymagania
Wykonawca jest zobowiagzany do przedstawienia co najmniej 3 referencji
dokumentujacych posiadang wiedze i doéwiadczenie w przedmiotowym zamdwieniu.

> Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich przyznawania:
Cena- 100%

» Oswiadczenia i dokumenty, jakie majg ztozy¢ wykonawcy:
1. Wypetniony ,Formularz oferty”, stanowigcy zafgcznik nr 1 do zapytania ofertawego
2. Dokumenty potwierdzajgce posiadang wiedze i doswiadczenie w przedmiotowym
zamowieniu.

» Wymagania stawiane Wykonawcy:
1. Wykonawca odpowiedzialny jest za zgodnos¢  przedmiotu zamdwienia
z warunkami technicznymi i jakoéciowymi opisanymi dla przedmiotu zamdwienia.
2. Wykonawca wskaze imiennie osobe odpowiedzialng i bedacy do dyspozycji
Zamawiajgcego przez caly okres trwania danego spotkania (poda jego dane
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2. Wykonawca wskaze imiennie osobe odpowiedzialng | bedacy do dyspozycji
Zamawiajacego przez caly okres trwania danego spotkania (poda jego dane
kontaktowe, adres e-mail, telefon) dla sprawnego | terminowego wykonania
przedmiotu zamdwienia,

»  Warunki wykluczenia:

1. Z niniejszego  zamdéwienia  wykluczone  zostajg padmioty powigzane
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe, rozumie sig¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w jego imieniu w odniesieniu do
przedmiotowego zamowienia publicznego lub osobami wykonujacymi w jego
imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
w sprawie wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace na:

1) uczestniczeniu jako wspélnik w spétce cywilnej lub osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji spétki kapitatowej;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta
lub petnomacnika:

4) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

5) pozostawaniu z wykonawca w takich stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnoéci tego podmiotu
lub tych oséb.

2. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

a) jejtres¢ nie odpowiada treci zapytania ofertowego

b) jest ofertg czastkowa

c) zostata ztoiona przez podmiot niespefniajgcy warunkéw udziatu w
postgpowaniu w sprawie wyboru przez beneficienta wykonawcy danego
zadania okreslonych w zapytaniu ofertowym lub zostata ztozona po terminie
sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

> Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy przesta¢ droga elektroniczng na adres: a.lewandowska@kujawsko-
pomorskie.pl, do dnia 16 listopada, do godziny 15:30 — decyduje data i godzina
dostarczenia e-maila na ww. adres.

» Wymagania co do oferty cenowe;j:
Ceng oferty jest cena za wykonanie kompletnego przedmiotu zaméwienia wskazana
w ,Formularzu oferty” uwzgledniajaca wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia, w tym podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujacymi
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Oferta musi by¢ podpisana oraz opieczetowana pieczecig firmowa przez Wykonawce
lub osobe/osoby upowaznione przez Wykonawce, zgodnie z zasadg reprezentacyjnosci
wynikajacg z postanowiert odpowiednich przepiséw prawnych oraz zawiera¢ date
sporzgdzenia ww. oferty.

> Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcg:

Agnieszka Lewandowska,

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich

ul. Marii Sktodowskiej — Curie 73, 87-100 Torun

tel. 660-691-123

e-mail: a.lewandowska@kujawsko-pomorskie.pl

> Spos6b zaptaty:

Po rozstrzygnieciu zapytania ofertowego zawarta zostanie pomiedzy stronami umowa,
na podstawie ktérej zaptata nastapi po prawidtowym wykonaniu zlecenia oraz
dostarczeniu faktury wraz z szczegétowa specyfikacjg do siedziby Zamawiajgcego.
Faktura zaptacona zostanie przelewem na wskazane konto bankowe, w terminie 30 dni
od dnia dostarczenia faktury.

> Modyfikacja tresci zapytania ofertowego:

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienié zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe
zostanie niezwiocznie poprawione | opublikowane na stronie internetowej
Zamawiajgcego

» Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Wojewddztwa Kujawsko- pmorskiego
do zawarcia umowy. Wybér oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami
oceny oferty. /
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