Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie (Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego) przeprowadza rozeznanie rynku dotyczace zaproszenia do zlozenia oferty na
wykonanie ustugi szkoleniowej obejmujacej przeprowadzenie szkolenia zamknigtego dla
pracownikow  Urzedu  Marszalkowskiego  Wojewddztwa  Kujawsko-Pomorskiego,
zaangazowanych w realizacj¢ Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020.
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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Wojewodztwo Kujawsko- Pomorskie
Plac Teatralny 2
87-100 Torun

2. Przedmiot i opis zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia dla grupy
pracownikéw Departamentu Rozwoju Obszar6w Wiejskich Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego (53 osoby) pn. ,,Ochrona danych osobowych oraz
ich przetwarzanie w sektorze publicznym wobec nowych regulacji UE ws. ochrony
danych osobowych”, poruszajacego ponizsze zagadnienia:
1) Ochrona danych osobowych na gruncie obowiazujacych przepiséw prawnych:

- Ustawa o ochronie danych osobowych z 29 sierpnia 1997 r.

a) zakres stosowania,

b) podstawowe definicje i instytucje prawne (dane osobowe, zbior danych osobowych,

odbiorca danych, przetwarzanie danych, Administrator Danych Osobowych,

Administrator Bezpieczefistwa Informacji, zgoda na przetwarzanie danych

osobowych),

¢) usuwanie danych osobowych,

d) rejestracja danych osobowych,

e) zasady przetwarzania danych osobowych,



f) organy kontroli danych osobowych,

g) metody i formy zabezpieczenia danych osobowych,

h) odpowiedzialno$¢ za naruszenie przepiséw o ochronie danych osobowych,
2) Ochrona danych osobowych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego:

- Polityka bezpieczenstwa danych osobowych;

- Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym shuzacym do przetwarzania

danych osobowych.
3) Ochrona danych osobowych w kontekscie wykonywania przez organ administracyjny
obowiazkow wynikajacych z ustawy o dostgpie do informacji publicznej.
4)Szczegélowe przedstawienie zmian wprowadzonych przez Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) oraz Dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/680 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych przez wiasciwe organy do celéw zapobiegania przestgpczosci, prowadzenia
postgpowan przygotowawczych, wykrywania i §cigania czyndéw zabronionych i wykonywania
kar, w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylajaca decyzj¢ ramowa Rady
2008/977/WSiSW

Szkolenie ma by¢ przeprowadzone w wymiarze co najmniej 8 godzin szkoleniowych, tj.
1 godzina szkoleniowa = 45min wraz z dwoma 15 minutowymi przerwami oraz godzinng
przerwa obiadowa. Wykonawca zobowigzany bedzie do spelnienia nastgpujacych istotnych
warunkow realizacji zamowienia:
1) przygotuje oraz przeprowadzi szkolenie we wskazanym zakresie,
2) zapewni wykladowce, ktory spelnia ponizsze wymagania:
- wykonuje zawdd zwigzany z ochrong danych osobowych oraz posiada certyfikat
audytora wiodacego ISO/IEC 27001,
- wykonuje ten zawo6d przez co najmniej okres 3 lat.
- posiada wiedzg i doswiadczenie zawodowe w wykonywaniu  ustug
szkoleniowych w obszarze tematycznym zgodnym z przedmiotem zamoéwienia, tj.
przeprowadzit co najmniej 200 godzin szkolen, ktére udokumentuje.
3) zapewni wykladowcy wyzywienie podczas dnia szkoleniowego,
4) przygotuje i przekaze uczestnikom ,Program szkolenia” wraz z wydrukowanymi
materialami szkoleniowymi,
5) przygotuje i przekaze uczestnikom szkolenia dokumenty potwierdzajace uczestnictwo
w szkoleniu,
6) zobowiazuje si¢ do wspdlpracy z Zamawiajacym oraz osobami zaangazowanymi
w realizacj¢ szkolenia w szczegblnosci do konsultacji programu szkolenia
i przedmiotowych zagadnien.



3.

4.

S.

Termin i miejsce realizacji szkolenia

Termin szkolenia: 22 listopada 2017r.
Miejsce szkolenia:  na terenie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego

Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy posiadaja lub
zapewnia wykladowce spelniajacego nastgpujace wymagania: wykonuje zawd6d
zwigzany z ochrong danych osobowych oraz posiada certyfikat  audytora wiodacego
ISO/IEC 27001; wykonuje ten zawdd przez co najmniej okres 3 lat; posiada wiedze
i doswiadczenie zawodowe w wykonywaniu ustug szkoleniowych W obszarze
tematycznym zgodnym z przedmiotem zamdwienia, tj. przeprowadzil co najmnie;j
200 godzin szkolen, ktére udokumentuje.

Ocena spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu
o zlozone wraz z oferta dokumenty i o§wiadczenia okreslone w punkcie 6.

Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich przyznawania.

Kryteria, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy ocenie ofert wraz z podaniem
znaczenia (wag) tych kryteriow.
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Kryterium ,,cena”:

Oferta z najnizsza ceng brutto otrzyma maksymalna liczbg punktéw = 60
Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastgpujacego wzoru:




_ cena oferty z najnizsza ceng brutto

cena brutto oferty badanej x 100 x 0,60

C — liczba punktow za kryterium ,,cena”.

Kryterium ,,doswiadczenie szkoleniowe wykiadowcy”
Minimalny poziom doswiadczenia w zakresie przeprowadzania szkolen we
wskazanym zakresie wynosi 200 godzin wykltadowych. Oferta z  najwyzszym
wspoélczynnikiem Ds, otrzyma maksymalng liczbe punktéw = 20.
Punkty za kryterium ,,do$wiadczenie szkoleniowe wyktadowcy” zostana obliczone wg
nastepujacego wzoru:

Dsb

Ds=
S Ds,

x 100 x 0,20

Ds —liczba punktéw za kryterium ,,do§wiadczenie szkoleniowe wyktadowcy”
Dsy, — doswiadczenie wykladowcy wg oferty badanej (w godzinach)
Ds, — doswiadczenie wykladowcy wg oferty z najwyzszym

wspolczynnikiem Dsy,

Kryterium ,,doswiadczenie zawodowe wykladowcy”

Minimalny okres doswiadczenia zawodowego w zakresie prowadzenia spraw
z zakresu ochrony danych osobowych wynosi 3 lata. Oferta z najwyzszym
wspotczynnikiem Dz, otrzyma maksymalna liczbe punktow = 20.
Punkty za kryterium ,,doswiadczenie zawodowe wykladowcy” zostang obliczone wg
nastgpujacego wzoru:

Dz,

Dz,

Dz= x 100 x 0,20

Dz — liczba punktow za kryterium ,,do§wiadczenie zawodowe wyktadowcy”

Dz, — do$wiadczenie wykladowcy wg oferty badanej (w latach)

Dz, — doswiadczenie wykladowcy wg oferty z najwyzszym
wspotczynnikiem Dz,

Oferta najkorzystniejszg jest oferta, ktora uzyska najwigksza liczb punktow, bedacq sumag
punktow za kryterium ,cena”, ,doSwiadczenie szkoleniowe wykladowcy” oraz
,doswiadczenie zawodowe wykladowcy”, wyliczong wg wzoru:

O.=C+Ds+Dz
O, — ocena calo$ciowa oferty w punktach
C — liczba punktow za kryterium ,,cena”.

Ds - liczba punktéw za kryterium ,,do§wiadczenie szkoleniowe wykladowcy”
Dz — liczba punktow za kryterium ,,do§wiadczenie zawodowe wyktadowcy”

Wiyniki dziatan zostana zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.



6. Oswiadczenia i dokumenty, jakie maja zlozy¢é wykonawcy:

1) wypekiony ,.Formularz oferty” stanowiacy zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego o

2) wypeliony formularz ,, Wykaz do$wiadczenia szkoleniowego”, stanowiacy
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3) wypelniony formularz ,, Wykaz do$wiadczenia zawodowego”, stanowiacy
zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

7. Warunki wykluczenia.

1.

Z

niniejszego  zamdOwienia  zostaja  wykluczone podmioty powiazane

z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powiazania kapitalowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w jego imieniu w odniesieniu do
przedmiotowego zaméwienia publicznego lub osobami wykonujacymi w jego
imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania

w
1
2)
3)

4)

5)

sprawie wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace na:

‘Uczestniczeniu jako wspélnik w spétce cywilnej lub osobowej;
Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji w spolce kapitalowej;
Pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta
lub pelnomocnika;

Pozostawianiu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

Pozostawania z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tego podmiotu
lub tych oséb.

2. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

1

jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub

2) zostala zlozona przez podmiot niespelniajacy warunkéw udziatu

W postgpowaniu w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego
zadania okreslonych w zapytaniu ofertowym lub zostala zlozona po terminie
sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

8. Miejsce i termin skladania ofert.

Oferty nalezy sklada¢ droga elektroniczng na adres: m.guziewicz@kujawsko-
pomorskie.pl do dnia 9 listopada 2017 roku do godziny 12.00 — decyduje data
i godzina otrzymania wiadomo$ci e-mail na ww. adres.

9. Wymagania co do oferty cenowe;j.

Ceng oferty jest cena za wykonanie kompletnego przedmiotu zaméwienia wskazana
w ,Formularzu oferty”, uwzgledniajaca wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem



przedmiotu zamoOwienia, w tym podatek VAT naliczony zgodnie z obowiazujacymi
przepisami. Cena powinna by¢ podana w polskich zlotych z dokladnoscia do dwéch
miejsc po przecinku.

Oferta musi by¢ podpisana oraz opiecz¢towana pieczecia firmowa przez Wykonawce
lub osobg/osoby upowaznione przez Wykonawce, zgodnie z zasada reprezentacyjnosci,
wynikajacg z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych oraz zawieraé date ww.
oferty.

10. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Michat Guziewicz

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich

ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87 — 100 Torun

tel. 660 693 655, 56 652 18 41,

e-mail: m.guziewicz@kujawsko-pomorskie.pl

11. Sposéb zaplaty.

Po rozstrzygnigciu zapytania ofertowego zostanie zawarta miedzy stronami umowa, na
podstawie ktorej zaplata nastapi po prawidlowym wykonaniu zlecenia oraz
dostarczenia faktury do siedziby Zamawiajacego. Faktura zostanie oplacona
przelewem na wskazane konto bankowe w terminie 14 dni od dnia dostarczenia

faktury.

12. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skiadania
ofert zmieni¢ zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe
zostanie niezwlocznie poprawione i opublikowane na stronie internetowe;
Zamawiajacego.

13. Zalaczniki.

1) Zalacznik nr 1 - Formularz oferty
2) Zalacznik nr2 - Wykaz doswiadczenia szkoleniowego
3) Zalacznik nr 3 — Wykaz doswiadczenia zawodowego

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego do zawarcia umowy. Wybdr oferty zostanie dokonany zgodnie
z przedstawionymi kryteriami oceny ofert.
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