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Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie (Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego) przeprowadza rozeznanie rynku dotyczace zaproszenia do zlozenia oferty

cenowej na organizacj¢ ushugi hotelowo-gastronomicznej, wynajem sal szkoleniowych oraz

przewozu dla pracownikéw Departamentu Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu

Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa i adres Zamawiajacego:
Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie w Toruniu
Plac Teatralny 2

87-100 Torun

Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa ustuga hotelarska, usluga
gastronomiczna, wynajem 4 sal szkoleniowych z wyposazeniem oraz usluga
transportowa dla 53 pracownikéw z siedziby Departamentu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich zlokalizowanej w Toruniu przy ulicy M. Sklodowskiej-Curie 73 na miejsce
szkolenia oraz powr6t, obejmujaca w szczegolnosci:

1) Standard obiektu: przedmiot zam6wienia musi zostaé zrealizowany w obiekcie

posiadajacym decyzj¢ kategoryczna na hotel co najmniej trzygwiazdkowy.
2) Wszystkie ustugi objete przedmiotem zamowienia maja byé $wiadczone na

terenie jednego obiektu.



3) W pomieszczeniach, w ktorych odbywaé si¢ bedzie szkolenie jak
i zakwaterowanie uczestnikoéw musi by¢ odpowiednia temperatura: 20-24°C.

4) Wykonawca jest zobowigzany do zakwaterowania uczestnikdw szkolenia
w godzinach odpowiednich do przygotowanego programu szkoleniowego,
ktéry to zostanie przekazany Wykonawcy na 2 dni przed terminem realizacji
szkolenia.

5) Zamawiajgcy planuje przyjazd uczestnikow szkolenia okolo godziny 9.00
pierwszego dnia, a wyjazd okoto godz. 15.30 dnia drugiego.

6) Ustugami hotelarsko-gastronomicznymi objetych ma by¢ maksymalnie
53 osoby, przy czym Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia liczby
0sOb uczestniczacych w szkoleniu oraz korzystajacych z ushugi hotelarskiej
i gastronomicznej do 5%. Dokladna liczba os6b uczestniczacych w szkoleniu
oraz korzystajagcych z ustugi hotelarskiej bedzie podana Wykonawcy droga
elektroniczng oraz potwierdzona telefonicznie najpdzniej 1 dzien przed
planowanym terminem realizacji ustugi. Wykonawca zobdwiqzuje si¢ do
wystawienia faktury pokrywajacej koszty pobytu o0s6b rzeczywiscie
uczestniczacych w spotkaniu.

7) Wyzywienie:

a) Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia: 2 przerw kawowych,
2 obiadéw, 1 kolacjii 1 $niadania;

b) Kolacja, obiady, $niadanie i przerwy kawowe maja by¢ podawane
w formie bufetu szwedzkiego, przy czym przerwy kawowe winny by¢
zorganizowane bezposrednio przy salach lub w salach, w ktérych beda
prowadzone szkolenia;

¢) Wykonawca zobowigzany jest zapewnié wyzywienie w formie i rodzaju,
o ktorym mowa ponizej. Wszelkie zmiany dot. menu powinny byé
uzgodnione z Zamawiajagcym najpézniej na 2 dni przed rozpoczgciem
szkolenia;

d) Godziny podawania positkow, przerw kawowych zostang wskazane przez
Zamawiajacego 2 dni przed rozpoczg¢ciem planowanego szkolenia;

e) Wykonawca zapewni:

- Obiad, ktory winien sktadaé si¢ z dwudaniowego positku tj. zupy (rosét
i/lub serowa) i dania drugiego, przy czym porcja nie mniejsza niz 400g/

1 osobe z zachowaniem nastepujacych wielkosci:



*migso/ryba — ok. 30 % udziatu catkowitego w gramaturze dania;
*ziemniaki/ryz — ok. 35% udziatu catkowitego w gramaturze dania;
*surOwki/satatki (min. 2 rodzaje) - ok. 35% udzialu catkowitego
w gramaturze dania;
*napoje: kawa, herbata, soki nie mniej niz 300 ml na porcje.
- Przerwe¢ kawowa ciagla, uzupelniang wg potrzeb - ktéra winna skladaé
si¢ z kawy i herbaty ekspresowej w réznych wariantach smakowych do
wyboru (minimum 3), kazda torebka herbaty pakowana w osobnych
kopertach, cukier, mleko do kawy, cytryna do herbaty, sok owocowy
100%, woda mineralna niegazowana lub gazowana. Stodka przekgska
serwowana dodatkowo do przerwy kawowej, zawierajgca ciasta pieczone
(co najmniej dwa rodzaje) oraz owoce.
- Kolacje tj. ktora winna obejmowac:
*dania na gorgco: barszcz czerwony i/lub zupa grzybowa, pierogi r6znego
smaku (m.in. z kapusta i grzybami), ziemniaki gotowane i zapickane,
bukiet suréwek, danie migsne — devolay i/ lub kotlet schabowy;
*przekaski zimne: ryba w galarecie, loso$ faszerowany, deski serow, deski
migs, satatki (min 2 rodzaje, pieczywo, maslo;
*deser: sernik lub jablecznik — min.100 g/os;
*napoje: kawa, herbata w roznych wariantach smakowych do wyboru,
cukier, mleko do kawy, cytryna do herbaty, sok owocowy 100%, woda
mineralna gazowana lub niegazowana (nielimitowane spozycie);
- Sniadanie, ktére winno zwieraé:
*dania na gorgco: min. 2 potrawy, do wyboru: kietbaski lub paréwki,
jajecznica, nalesniki,
*dania na zimno: pieczywo, masto, wedliny i pasztety — rozne rodzaje,
salatki, sery zo6le, twarozki — rézne smaki, §wieze pomidory i ogérki,
jogurty, platki §niadaniowe, dzem,;
*napoje: kawa, herbata w réznych wariantach smakowych do wyboru,
cukier, mleko do kawy, cytryna do herbaty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wyboru menu, ktére zaproponuje wyloniony

Wykonawca.



8) Ustuga wynajecia sal: w dniu 21 listopada 2017 r.- pierwsza sala dla 24 oséb,
druga sala dla 9 oséb, trzecia sala dla 14 0sdb, czwarta sala dla 6 os6b; w dniu
22 listopada 2017 r.- 1 sala dla 53 os6b. Wykonawca winien zapewnié
w ramach szkolenia:

- sale szkoleniowe majg by¢ udostgpnione Zamawiajacemu w pierwszym
dniu szkolenia tj. 21 listopada 2017 r. od godziny 9.00 do godziny 16.30
oraz w dniu 22 listopada 2017 r. od godziny 8.00 do godziny 14.30;

- wielko$¢ sal szkoleniowych powinna by¢ dostosowana do liczby
uczestnikow szkolenia;

- sala szkoleniowa musi by¢ wyposazona w sprzet multimedialny,
odpowiedni dla prawidlowego przeprowadzenia szkolenia (ekran,
projektor, dostgp do Internetu, mozliwo$é podtaczenia laptopa, flipchart);

9) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ podczas catego pobytu osobe,
sprawujgcg opiek¢ nad prawidlowym przebiegiem realizacji warunkow
umowy.

10) Ustuga hotelarska: Wykonawca zapewni zakwaterowanie (1 nocleg) dla max
53 oséb. Zamawiajacy wymaga, aby zakwaterowanie uczestnikéw szkolenia
bylo w pokojach 1 i 2 osobowych z lazienka: 9 pokoi 1-osobowych oraz
22 pokoje 2-osobowe. Zamawiajacy nie dopuszcza opcji pokoi trzyosobowych.
Ustalenia i decyzje dotyczace np. ostatecznej liczby uczestnikéw szkolenia
badz doktadnych godzin positkéw i przerw kawowych uzgadniane beds przez
Zamawiajgcego z Wykonawcg za pomocg poczty elektronicznej.

11) Dojazd dla uczestnikéw szkolenia w obie strony do wybranego miejsca
szkolenia — wyjazd rano 21 listopada 2017 r. okoto godziny 8.00 spod siedziby
Zamawiajgcego — oraz powrdt pod siedzib¢ Zamawiajacego 22 listopada 2017
r. — wyjazd z hotelu okoto godziny 15.30. Dojazd jednym autokarem
wyposazonym w klimatyzacje.

12) Wymagania stawiane Wykonawcy:

- Wykonawca odpowiedzialny jest za zgodno$¢ przedmiotu zamoéwienia
z warunkami technicznymi i jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu
zamoOwienia.

- Wykonawca wskaze imiennie osobg odpowiedzialng i bedaca do dyspozycii

Zamawiajgcego przez caly okres trwania danego spotkania (poda jego dane



kontaktowe, adres e-mail, telefon) dla sprawnego i terminowego wykonania

przedmiotu zamowienia.

3. Termin i miejsce realizacji zamoéwienia:

211 22 listopada 2017 r. na terenie Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

4. Warunki udzialu w post¢powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania.
Ofert¢ moze zlozy¢ Wykonawca, ktéry dysponuje niezbedng wiedza
i doswiadczeniem do wykonania zaméwienia. W celu potwierdzenia ww. wymagania
Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia co najmniej 3 referencii
dokumentujgcych posiadang wiedze i do§wiadczenie w przedmiotowym zaméwieniu
oraz dokumenty niezbedne do potwierdzenia informacji o zatrudnieniu osoby

niepelnosprawne;j.

5. Kbryteria oceny ofert i opis sposobu ich przyznawania:

Cena-90%, zatrudnienie oséb niepelnosprawnych przy realizacji zaméwienia-10%

Sposob obliczenia punktéw w kryterium cena:

Pc = Cena minimalna sposrdd ztozonych ofert/Cena badanej oferty * 100 pkt. * 90%

Sposob obliczenia punktéw w kryterium zatrudnienie os6b niepelnosprawnych przy
realizacji zamoOwienia:

Kryterium zostanie ocenione w skali punktowej do 10 punktéw, w oparciu
o wskazanie w ofercie zatrudnienia przy realizacji przedmiotu zamdwienia co
najmniej 1 osoby niepelnosprawnej, zgodnie z definicja okreslong w ustawie z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2016 1. Nr 127, poz.2046, z p6zn. zm.) lub zgodnie
z definicja okreslona we wlasciwych przepisach pafistw czlonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Dopuszcza si¢ realizacje
powyZszego Wwymagania poprzez zawarcie umowy cywilno-prawnej z osobg
wymieniong powyzej. Informacja o zatrudnieniu osoby niepelnosprawnej powinna
znalez¢ si¢ w ofercie. W przypadku, gdy w ofercie nie zostanie wskazana zatrudniona

osoba nalezaca do ww. kategorii, tj. 0s6b niepelnosprawnych, Wykonawcy nie zostana



przyznane zadne punkty, natomiast w przypadku wskazania w ofercie co najmniej
jednej osoby, Wykonawcy zostanie przyznanych 10 punktow.
Za najKorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza ilos§é

punktéw po zsumowaniu w poszczegélnych kryteriach P = Pc + Pz.

6. Oswiadczenia i dokumenty, jakie maja zlozy¢ wykonawcy:
1. Wypelniony ,Formularz oferty”, stanowigcy zatacznik nr 1 do zapytania

ofertowego;

7. Warunki wykluczenia:
. Z  niniejszego  zamOwienia  wykluczone zostaja podmioty = powigzane

—

z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo. Przez powiazania kapitalowe lub
osobowe, rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w jego imieniu w odniesieniu do
przedmiotowego zaméwienia publicznego lub osobami wykonujacymi w jego imieniu
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania w sprawie
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce na:

1) uczestniczeniu jako wspdlnik w spotce cywilnej lub osobowesj;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji spoiki kapitatowej;

3) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta
lub petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

5) pozostawaniu z wykonawcg w takich stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tego podmiotu
lub tych oséb.

2. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

1)  jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub

2) zostala zlozona przez podmiot niespelniajgcy warunkéw udziahu
W postepowaniu w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego
zadania okres$lonych w zapytaniu ofertowym lub zostala zlozona po terminie

sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.



8.

10.

11.

12.

Miejsce i termin zloZenia oferty:

Ofert¢ nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres: j.lowicka@kujawsko-

pomorskie.pl, do dnia 9 listopada, do godziny 12.00 — decyduje data i godzina

dostarczenia e-maila na ww. adres.

Wymagania co do oferty cenowej:

Ceng oferty jest cena za wykonanie kompletnego przedmiotu zaméwienia wskazana
w ,Formularzu oferty” uwzgledniajaca wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia, w tym podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujacymi
przepisami. Cena powinna by¢ podana w zlotych polskich z doktadnoscia do dwéch
miejsc po przecinku.

Oferta musi by¢ podpisana oraz opieczgtowana poczgcia firmowa przez Wykonawce
lub osobg/osoby upowaznione przez Wykonawcg, zgodnie z zasada reprezentacyjnosci
wynikajaca z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych oraz zawieraé date

sporzadzenia ww. oferty.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawca:

Joanna Lowicka,

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich

ul. Marii Sktodowskiej — Curie 73, 87-100 Torun

tel. 604 779 879

e-mail: j.lowicka@kujawsko-pomorskie.pl

Sposéb zaplaty:

Po rozstrzygnigciu zapytania ofertowego zawarta zostanie pomigdzy stronami umowa,
na podstawie ktorej zaptata nastapi po prawidlowym wykonaniu zlecenia oraz
dostarczeniu faktury wraz z szczegblowa specyfikacja do siedziby Zamawiajacego.
Faktura zaplacona zostanie przelewem na wskazane konto bankowe, w terminie 14 dni

od dnia dostarczenia faktury.

Modyfikacja tresci zapytania ofertowego:

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania

ofert zmieni¢ zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe



zostanie niezwlocznie poprawione i opublikowane na stronie internetowe;j

Zamawiajacego.

13. Zalaczniki:
Zakgcznik nr 1 — Formularz oferty

Ninigjsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego do zawarcia umowy. Wybér oferty zostanie dokonany zgodnie

z przedstawionymi kryteriami oceny ofert.
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