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Rozdziat 1. Czym s3 Zasady sktadania i wyboru projektéw pozakonkursowych?

Zasady sktadania i wyboru projektéow pozakonkursowych, zwane dalej Regulaminem, okre$lajg
zasady skfadania i wyboru projektéw pozakonkursowych znajdujgcych sie w zataczniku nr 5
do SzOOP — ,,Wykazie projektow zidentyfikowanych' przez wfasciwg instytucje w ramach trybu
pozakonkursowego wraz z informacjg o projekcie i podmiocie, ktory bedzie wnioskodawcqg”
w ramach osi finansowanych z EFRR (dalej: zatgcznik nr 5 do SzOOP).

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie? zastosowanie majg odpowiednie
zasady wynikajagce z RPO WK-P 2014-2020, SzOOP, Systemu oceny projektow (dostepnych
na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl w zaktadce: ,Zapoznaj sie z prawem
i dokumentami” oraz pod ogtoszeniem o naborze), a takze z odpowiednich przepiséw prawa
unijnego i krajowego.

Rozdziat 2. Podstawa prawna, dokumenty programowe oraz kwalifikowalnos¢
wydatkow w ramach projektu

1. Podstawa prawna, w szczegolnosci:

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajace wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r.
z pdin. zm.), dalej: rozporzadzenie ogdlne,

2) Rozporzadzenie Parlamentu i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku
w sprawie EFRR i przepiséw szczegdlnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE
L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r.),

3) Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z dnia 13
maja 2014 r., str. 5),

1 Zidentyfikowany w znaczeniu art.48 ust.3 ustawy wdrozeniowe;j.
2 Jakiekolwiek rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu a przepisami prawa nalezy rozstrzygac na rzecz przepiséw prawa.
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4) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w zakresie szczegétowych uregulowan dotyczgcych transferu wktadow z
programow i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentow
finansowych, charakterystyki technicznej dziatarn informacyjnych i komunikacyjnych w
odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych (Dz. Urz. UE L
223 z dnia 29 lipca 2014 r., str. 7),

5) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 966/2012 z dnia 25
pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu
ogdlnego Unii oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 (Dz.
Urz. UE L 298 z dnia 26 pazdziernika 2012 r., str. 1) (dalej: rozporzadzenie 966/2012),

6) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 964/2014 z dnia 11 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w odniesieniu do standardowych warunkéw dotyczgcych instrumentéw
finansowych (Dz. Urz. UE L 271 z 12 wrzes$nia 2014 r., str. 16),

7) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.
ustanawiajgce szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okre$lonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami  zarzadzajacymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z dnia 30 wrzes$nia
2014 ., str. 1),

8) Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1460 z pdzn. zm.), dalej: ustawa wdrozeniowa,

9) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870
z pdzn. zm.), zwana dalej: u.f.p,

10)Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1257), dalej: Kpa (w zakresie sposobu obliczania terminéw
i wytaczen pracownikéw),

11)Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2017, poz. 1481 ), dalej:
Prawo pocztowe,

12)Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2017 r, poz. 1579 ), dalej: u.p.p.

13) Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2017 r. poz. 1332), dalej: Prawo
budowlane.

2. Wykaz dokumentéw programowych i horyzontalnych, ktére powinny byé wykorzystane przy
przygotowywaniu wniosku o dofinansowanie, w szczegolnosci:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020 przyjety decyzjag wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 16 grudnia 2014 r.
nr CCl 2014PL16M20P002, ze zmianami wprowadzonymi uchwatg Nr 7/284/17 Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z 22.02.2017 r., dalej: RPO WK-P 2014-2020,



2) Szczegdétowy Opis Osi  Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety uchwata Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, dalej: SzOOP,

3) Kryteria wyboru projektéow zatwierdzone uchwatg Komitetu Monitorujagcego RPO WK-P
na lata 2014-2020, dalej: Kryteria wyboru projektow,

4) System oceny projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety uchwata Zarzadu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego, dalej: System oceny projektéw,

5) Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, przyjeta uchwatg Zarzagdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego,

6) Instrukcja wypetniania zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, przyjeta
uchwatg Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego,

7) Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020, dalej: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,

8) Woytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych
w tym projektdw generujgcych dochdd i projektéow hybrydowych na lata 2014-2020,

9) ,Zréwnowazona mobilnos¢ miejska Pl 4e — postanowienia Umowy Partnerstwa” —
dokument wykonawczy MR z dnia 15 lipca 2015 r. (jesli dotyczy).

Wiecej aktdw prawnych oraz dokumentéw zostato wskazanych w Instrukcji wypetniania wniosku
oraz Instrukcji wypetniania zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu.

Dokumenty IZ sg dostepne na stronie www.mojregion.eu w zaktadce: Zapoznaj sie z prawem
i dokumentami oraz pod ogtoszeniem o naborze.

Kryteria wyboru projektéw sg dostepne na stronie: www.mojregion.eu w zaktadce: Dowiedz sie
wiecej o instytucjach w programie/Komitet Monitorujgcy/Uchwaty. Ponadto kryteria wyboru
projektéw zostang wskazane w wezwaniu do ztozenia wniosku pozakonkursowego, o ktérym
mowa w Rozdziale 6 niniejszego Regulaminu i zamieszczone pod ogtoszeniem o naborze.
Dokumenty MR s3 dostepne na stronie: https://www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/#

Co do zasady wnioskodawca powinien stosowa¢ wiasciwe dokumenty obowigzujagce w_dniu
wystawienia wezwania do ztozenia wniosku (data wezwania).

Uwaga:

Zgodnie z Wytycznymi do kwalifikowalnosci wydatkéw do oceny kwalifikowalnosci poniesionych
wydatkow stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujagcg w dniu poniesienia wydatku,
z uwzglednieniem pkt 9 i 11 Rozdziatu 4 ww. Wytycznych.




3. Pomoc publiczna

Projekt pozakonkursowy moze by¢ objety pomocg publiczng/pomocg de minimis, o ile taka
mozliwo$¢ dopuszczajg kryteria wyboru projektéw. W takim przypadku kryteria wyboru
projektéw okreSlajg rowniez podstawy prawne udzielania pomocy publicznej/pomocy
de minimis.

4. Kwalifikowalnos$¢ wydatkow

1) Kwalifikowalnos¢ wydatkéow dla projektéw wspodtfinansowanych ze srodkéw krajowych
i unijnych w ramach RPO WK-P 2014-2020 musi by¢ zgodna z przepisami/dokumentami
unijnymi i krajowymi, w tym w szczegélnosci z:

2)

3)

1)
2)
3)
4)

5)

rozporzadzeniem finansowym

rozporzadzeniem ogdlnym,

ustawg wdrozeniowa,

zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

przepisami dotyczagcymi pomocy publicznej, okre$lonymi w kryteriach wyboru
projektow.

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tgcznie nastepujgce warunki:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)

h)
i)

j)

zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w kryteriach wyboru projektéw

z zastrzezeniem przepisdw dotyczacych pomocy publicznej,

jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym
przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, (jesli majg zastosowanie),

jest zgodny z RPO WK-P 2014-2020 i SzOOP,

zostat uwzgledniony w zakresie rzeczowym projektu zawartym we wniosku
o dofinansowanie,

zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu,

jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg
projektu,

zostat dokonany w sposdéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

zostat nalezycie udokumentowany,

zostat wykazany we wniosku o pfatno$¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia
3 marca 2015r.,

dotyczy towardw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych, w tym
zaliczek dla wykonawcow.

Wydatki muszg zosta¢ dokonane w sposéb racjonalny i efektywny z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposéb oszczedny,
tzn. w oparciu o zasade dazenia do uzyskania zatozonych efektéw przy jak najnizszej kwocie



4)

5)

6)

7)

8)

9)

wydatku. Ponadto, wszystkie wydatki muszg by¢ logicznie ze sobg powigzane i wynikaé
z zaplanowanych dziatan.

Koszty kwalifikowalne dzielg sie na koszty posrednie i koszty bezposrednio zwigzane
z realizacjg projektu.

Whnioskodawca objety obowigzkiem stosowania zasady konkurencyjnosci, w celu jej
wypetnienia, prowadzac postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie
zapytania ofertowego, zobowigzany jest umieszcza¢ zapytanie ofertowe w Bazie
Konkurencyjnosci Funduszy  Europejskich (Baza)  dostepnej pod adresem:
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz
www.konkurencyjnosc.gov.pl.

W sytuacji, jesli wnioskodawca ze wzgledu na specyfike projektu rozpoczyna realizacje
projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie zgodnie z sekcja
6.5.2 pkt. 14, w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien upublicznié¢ zapytanie
ofertowe na stronie internetowej pod linkiem: www.zamowieniarpo.kujawsko-pomorskie.p

Zasada konkurencyjnosci zostata omdéwiona w sekcji 6.5.2 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw.

Publikowanie zapytan ofertowych, w ktérych zastosowanie ma zasada konkurencyjnosci
w Bazie jest obowigzkowe dla projektéw, ktére otrzymaty dofinansowanie w ramach RPO
WK-P 2014-2020i sg realizowane od 4 stycznia 2016 roku.

W celu utatwienia uzytkownikom korzystania z Bazy, na stronie Ministerstwa Rozwoju, pod
adresem: http://www.mr.gov.pl/strony/aktualnosci/baza-konkurencyjnosci-funduszy-
europejskich-uruchomiona/ zostaty opublikowane odpowiednie instrukcje (pn.: Jak dodaé
ogtoszenie?; Jak znalez¢ ogtoszenie?) — zawierajgce niezbedne zalecenia i wskazéwki.

Rozdziat 3. Podstawowe informacje dotyczace trybu pozakonkursowego

Podrozdziat 3.1. Nazwa i adres instytucji organizujacej przyjmowanie i ocene projektow
pozakonkursowych

Instytucja organizujgcg przyjmowanie i ocene projektéw pozakonkursowych jest Instytucja
Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020, tj. Zarzagd Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Odpowiedzialnym za przeprowadzenie oceny wnioskédw o dofinansowanie jest: Departament
Wdrazania EFRR Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu,
Pl. Teatralny 2, 87-100 Torun.

W przypadku projektéw realizowanych w ramach instrumentu ZIT Instytucjg przeprowadzajaca
ocene projektu pozakonkursowego jest réwniez Instytucja Posredniczaca — Miasto Bydgoszcz,



a odpowiedzialne za przeprowadzenie oceny wnioskéw o dofinansowanie jest rowniez Biuro ZIT
BTOF w Bydgoszczy (w zakresie oceny strategicznej).

Podrozdziat 3.2. Przedmiot trybu pozakonkursowego

Przedmiotem trybu pozakonkursowego jest udzielenie dofinansowania projektom
wskazanym w zatgczniku nr 5 do SzOOP RPO WK-P 2014-2020.

Podrozdziat 3.3. Typy projektow

Do wsparcia w ramach trybu pozakonkursowego przewidziano projekty wskazane w zataczniku
nr 5 do SzOOP RPO WK-P oraz wpisujace sie w typy projektéw wskazane w SzOOP RPO WK-P
i we wtasciwych kryteriach wyboru projektow.

Podrozdziat 3.4. Typ beneficjenta

Whniosek o dofinansowanie projektu powinien zostaé ztozony przez uprawnionego
whnioskodawce wskazanego w zatgczniku nr 5 do SzOOP. Typ wnioskodawcy powinien byé
zgodny z typem wskazanym w zapisach SzOOP RPO WK-P 2014-2020 i we wtasciwych kryteriach
wyboru projektow.

Podrozdziat 3.5. Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w trybie
pozakonkursowym, limity dotyczgce wartosci wydatkow kwalifikowalnych projektu

Szacowana  wartos¢  wydatkéw  kwalifikowalnych  oraz  dofinansowania  projektu
pozakonkursowego okreslona jest w zatgczniku nr 5 do SzOOP.

W zakresie wartosci wydatkdw kwalifikowalnych oraz dofinansowania projektu wnioskodawca
powinien stosowac rowniez zasady/limity okreslone w kryteriach wyboru projektéow (jesli
dotyczy).

Podrozdziat 3.6. Orientacyjny termin oceny wniosku o dofinansowanie

Orientacyjny termin oceny wniosku o dofinansowanie zostanie wskazany w wezwaniu
do ztozenia wniosku.

Podrozdziat 3.7. Wskazniki produktu i rezultatu

Whnioskodawca, we wniosku o dofinansowanie projektu (w sekcji 1.1.) ma obowigzek wybraé
wszystkie te wskazniki produktu i rezultatu, ktére beda odzwierciedla¢ specyfike jego
przedsiewziecia oraz jego cele. Definicje wskaznikow zostaty przedstawione w zatgczniku do
niniejszego Regulaminu.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie wybierze wskaznika odpowiadajgcego danemu kryterium
oceny, wéwczas kryterium to bedzie ocenione negatywnie.



Wszystkie wskazniki powinny by¢ przedstawione w sposdb realistyczny. Jezeli wnioskodawca
przedstawi wskazniki przeszacowane badz niedoszacowane, moze to by¢ przyczyng negatywnej
oceny wniosku o dofinansowanie projektu.

Podrozdziat 3.8. Anulowanie wyboru projektu pozakonkursowego

Wybér projektu pozakonkursowego moze zostaé¢ anulowany w nastepujacych przypadkach:

e zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktérej nie dato sie przewidzieé, a ktérej wystgpienie czyni
niemozliwym lub razgco utrudnia kontynuowanie procedury wyboru lub stanowi zagrozenie
dla interesu publicznego;

* ogfoszenia aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposéb sprzecznych
z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 4. Termin, miejsce i forma sktadania wnioskéw o dofinansowanie
projektu.

1. Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozyé w terminie okreslonym w wezwaniu
do zlozenia wniosku, tj. w piSmie 1Z RPO (DW EFRR) skierowanym do wnioskodawcy,
o ktérym mowa w rozdziale ,Etapy weryfikacji i wyboér projektéw do dofinansowania”
niniejszego Regulaminu3. Wystanie pisma z pro$ba o ztozenie wniosku musi nastgpié, co
najmniej na 40 dni przed wyznaczonym terminem jego ztozenia®.

2. Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy w pierwszej kolejnosci wypetnic
iwystaé w GWD> stosujagc sie do Instrukcji uzytkownika Generatora wnioskow
o dofinansowanie dla wnioskodawcéw oraz Instrukcji wypetniania  wniosku
o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020. Nastepnie nalezy wydrukowaé i ztozyé ostateczng wersje formularza wniosku
o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami i pismem przewodnim w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewdédztwa Kujawsko-Pomorskiego, w terminie naboru. Dokumentacje
projektowa nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach, zgodnie z zapisami niniejszego rozdziatu.

W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajgca moze wyrazi¢ zgode na ztozenie
wniosku poza Generatorem Whnioskéw o Dofinansowanie — w wersji ,Word” (forma
sktadania wniosku zostanie wskazana w wezwaniu do ztozenia wniosku).

3. W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (np. awaria systemu GWD) 1Z RPO WK-P
zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany formy sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu lub

3 W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie wiasciwa instytucja wzywa ponownie potencjalnego
wnioskodawce do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu, wyznaczajac ostateczny termin. W przypadku bezskutecznego uptywu
ostatecznego terminu, IZ RPO niezwtocznie wykresla projekt z wykazu projektéw zidentyfikowanych, stanowigcych zatacznik nr 5 do SzOOP.

4 W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajgca RPO moze okreslié krétszy termin na ztozenie wniosku, co zostanie wskazane
w pisemnym wezwaniu do ztozenia wniosku. Ww. termin nie dotyczy instrumentéw finansowych.

Instytucja Zarzadzajgca RPO moze na uzasadniony wniosek potencjalnego wnioskodawcy wydtuzy¢ termin ztozenia wniosku pozakonkursowego.
Whniosek o wydtuzenie terminu powinien zosta¢ ztozony najpdiniej do czasu uptywu wyznaczonego w wezwaniu terminu ztozenia wniosku
pozakonkursowego.

5 W przypadku stwierdzenia btedéw w funkcjonowaniu Generatora Whnioskéw o Dofinansowanie, uwagi i btedy nalezy zgtasza¢ na adres:
generatorwnioskow@kujawsko-pomorskie.pl lub telefonicznie na numer: 56 62 18 316.
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10.

11.

12.

13.

wydtuzenia terminu naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu, informujgc o tym
whioskodawce.

Miejscem sktadania wnioskow o dofinansowanie projektu jest: Punkt Informacyjno-
Podawczy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, PI.
Teatralny 2 (parter), 87-100 Torun.

Whiosek o dofinansowanie projektu w wersji papierowe] nalezy ztozy¢ w godzinach pracy
Urzedu: od poniedziatku do piagtku: w poniedziatki, srody i czwartki od 7.30
do 15.30, we wtorki od 7.30 do 17.00, w piatki od 7.30 do 14.00.

Whiosek o dofinansowanie projektu moze by¢ dostarczony:

— osobiscie lub przez postarica (dostarczyciel otrzyma dowdd wptywu przesytki
opatrzony podpisem i datg) — decyduje data wptywu do Punktu Informacyjno-
Podawczego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu;

— poprzez nadanie w_polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy Prawa pocztowego — decyduje data wptywu do Punktu
Informacyjno-Podawczego.

Whioski o dofinansowanie projektu bedg przyjmowane wytgcznie w terminach i godzinach
okreslonych w Regulaminie.

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach:
1 egzemplarz: oryginat formularza wniosku + komplet zatgcznikéw i
2 egzemplarz: drugi oryginat lub kopia formularza wniosku + komplet zatgcznikow.

Pismo przewodnie, o ktérym mowa w pkt. 2 niniejszego rozdziatu powinno zawiera¢: nazwe
whnioskodawcy, tytut projektu, numer naboru, numer projektu (nr projektu nie dotyczy
pierwszorazowo ztozonych projektéw).

Wersja papierowa formularza wniosku o dofinansowanie projektu powinna by¢ tozsama
odpowiednio z wersjg elektroniczng formularza (suma kontrolna wersji papierowej powinna
by¢ zgodna z suma kontrolng wersji elektronicznej- jesli dotyczy).

Wszystkie  przepisy  dotyczace formy oraz sposobu  wypetniania  wniosku
o dofinansowanie projektu zawarte w niniejszym rozdziale Regulaminu obejmujg kazdy
z etapdéw naboru.

Whnioskodawca powinien S$cisle stosowac¢ sie do Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu i Instrukcji wypetniania zatgcznikbw do  wniosku
o dofinansowanie projektu.

Do wniosku o dofinansowanie projektu powinny zosta¢ zataczone wszystkie wymagane
zataczniki okreslone na Liscie zatgcznikow stanowigcej zatacznik do wezwania, w Instrukcji
wypetniania zatgcznikdéw do wniosku o dofinansowanie oraz w kryteriach wyboru projektéow.
Zataczniki do wniosku o dofinansowanie powinny by¢ zgodne z przepisami prawa polskiego
i unijnego. Zatgczniki powinny zosta¢ ponumerowane zgodnie z numeracjg zatgcznikdéw
zawarta w ww. Instrukcji. Zatgczniki wiecej niz jednostronicowe powinny mieé
ponumerowane strony.
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14. Zatacznik nr 1 do wniosku o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ w nastepujacy sposéb:

e Studium wykonalnosci w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej. Wersja
papierowa i elektroniczna powinna by¢ toisama. W przypadku wdrazania
instrumentdéw finansowych zatgcznik stanowi Formularz Strategii inwestycyjnej wraz
z Biznes Planem.

e Arkusze obliczeniowe do Studium wykonalnosci, zawierajgce tabele oraz wyliczenia
do analizy finansowej i ekonomicznej, w formacie XLS lub rownowaznym, zawierajace
aktywne i jawne formuty - wytgcznie w wersji elektronicznej®.

Wersje elektroniczng nalezy ztozy¢ w Generatorze wnioskéw. W celu ztozenia zatgcznika

nr 1 w Generatorze wnioskéw nalezy skompresowaé dokumenty: Studium wykonalnosci

(cze$¢ opisowq) oraz arkusze obliczeniowe i zatgczy¢ je jako jeden plik.

15. Wniosek o dofinansowanie projektu powinien by¢ czytelnie podpisany przez wyznaczong
osobe lub wyznaczone osoby, uprawniong/ne zgodnie z zasadami reprezentacji danego
podmiotu, okreslonymi w dokumencie rejestrowym lub statutowym (w przypadku podpisu
nieczytelnego wymagana jest imienna pieczatka).

Mozliwa jest sytuacja, w ktdérej osoba uprawniona do podpisania wniosku upowaznia inng
osobe do jego podpisania. W takim przypadku do dokumentacji projektowej nalezy dotgczy¢
pisemne upowaznienie w ww. zakresie.

Powyisze zasady nalezy stosowaé¢ odpowiednio do zatgcznikéw do wniosku
o dofinansowanie projektu.

Zataczniki partnera projektu (jesli dotyczg), powinny by¢ podpisane przez wifasciwego
partnera zgodnie z ww. zasadami.

16. Kserokopia oryginatu wniosku o dofinansowanie projektu i zatacznikdéw powinna by¢
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem.
Na pierwszej stronie kopii powinien znalez¢ sie zapis: ,za zgodno$¢ z oryginatem”, zakres
poswiadczanych stron oraz czytelny podpis (w przypadku podpisu nieczytelnego wymagana
jest imienna pieczatka) jednej z o0séb uprawnionych do podpisania wniosku
o dofinansowanie lub innej osoby posiadajgcej stosowne upowaznienie. Upowaznienie dla
osoby potwierdzajgcej zgodnos$é dokumentdw z oryginatem musi byé dotagczone do wniosku
o dofinansowanie projektu.
Kserokopie zatgcznikéw partnera projektu (jesli dotyczg), powinny byé potwierdzone za
zgodno$é z oryginatem zgodnie z ww. zasadami, przez wtasciwego partnera lub osobe
uprawniong/upowazniong do podpisania wniosku.

17. Kazdy egzemplarz dokumentacji projektowej (wniosek + komplet zatgcznikdw) powinien by¢
wpiety do oddzielnego segregatora oznaczonego w nastepujacy sposob:

* logo RPO WK-P 2014-2020;

* cyfra 1 dla oznaczenia pierwszego egzemplarza dokumentacji lub 2 dla
oznaczenia drugiego egzemplarza dokumentacji;

* numer segregatora, w przypadku wiekszej liczby segregatoréw: np. Segregator 1;

* numer i nazwa osi priorytetowej;

* numer i nazwa dziatania, poddziatania;

6 Arkusze obliczeniowe nie maja zastosowania w przypadku wyboru do dofinansowanie projektu dot. wdrazania instrumentéw finansowych w
ramach RPO WK-P 2014-2020.
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18

19.

20.

21.

22.

23

24,

25.

26.

* nazwa schematu (jesli dotyczy);
* nazwa wnioskodawcy;
e tytuf projektu.

. W segregatorze na pierwszym miejscu nalezy umiesci¢ pismo przewodnie, nastepnie:
whniosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki do wniosku o dofinansowanie projektu.
Zatgczniki powinny by¢ umieszczone w segregatorze wedtug kolejnosci zgodnej z listg
zatgcznikdw zawartg w Instrukcji wypetniania zatgcznikéw.

Jezeli niemozliwe jest wpiecie egzemplarza dokumentacji do jednego segregatora, nalezy
podzieli¢ jg na czesci i wpig¢ do kolejnych segregatorow. Segregatory powinny by¢
ponumerowane oraz powinny zawiera¢ wykaz dokumentéw znajdujacych sie w danym
segregatorze.

Whiosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki do wniosku powinny by¢ kompletne oraz
dostarczone w zwartej formie: wniosek oraz poszczegdlne zataczniki powinny by¢ odrebnie
zszyte badz zbindowane.

Whniosek o dofinansowanie projektu oraz zataczniki do wniosku nalezy sktadaé
w formacie A 4.

Niedopuszczalne jest wpinanie do segregatora dokumentéw w koszulkach.
. Ztozone wnioski o dofinansowanie projektu winny byé wypetnione w jezyku polskim.

W sytuacji, gdy wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatacznikami wymaga
uzupetnienia na danym etapie weryfikacji, wowczas wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢
formularz wniosku o dofinansowanie projektu (jezeli wymaga uzupetnienia) oraz
uzupetnione/brakujgce zataczniki na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Po wystaniu pisma do wnioskodawcy o uzupetnienie/poprawienie wniosku pracownik
Instytucji Zarzgdzajacej dokona réwniez zmiany statusu wniosku w Generatorze wnioskéw
na ,Odestany do poprawy/uzupetnienia/wyjasnienia”, co umozliwi dokonanie korekty
whiosku.

Po dokonaniu poprawy, wnioskodawca powinien ponownie ztozy¢ wniosek
w Generatorze stosujac sie do Instrukcji uzytkownika GWD. Po ztozeniu wniosku
w Generatorze, wniosek otrzyma status ,.ztozony — po korekcie”.

Whnioskodawca powinien zachowaé szczegdlng ostrozno$é podczas wysytania wniosku,
dlatego, ze w Generatorze nie ma mozliwosci wycofania wniosku ztozonego po korekcie.

W przypadku jednak omytkowego wystania uzupetnionego/poprawionego wniosku
wnioskodawca bedzie miat mozliwos¢ zwrdcenia sie do Instytucji Zarzadzajacej
o odblokowanie wniosku, pod warunkiem, ze termin ztozenia uzupetnienia wniosku nie
zostat zakoniczony.

Whiosek ponownie otrzyma status: ,Odestany do poprawy/uzupetnienia/wyjasnienia” co
spowoduje, iz wnioskodawca bedzie miat mozliwos¢ dokonania korekty wniosku. W celu
odblokowania wniosku nalezy skontaktowac sie z opiekunem projektu — osobg wskazang do
kontaktu w pismie przestanym do wnioskodawcy.

Whnioskodawca zobowigzany jest do powiadomienia Departamentu Wdrazania EFRR

o jakichkolwiek zmianach adresowych oraz dotyczacych osdéb prawnie upowaznionych do

podpisania umowy o dofinansowanie projektu i upowaznionych do kontaktu
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w sprawach projektu niezwtocznie (nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia
wystgpienia zdarzenia).

Rozdziat 5. Kryteria wyboru projektow wraz z podaniem ich znaczenia

IZ RPO/IP dokona oceny i wyboru projektéw w oparciu o kryteria wyboru projektow
zatwierdzone uchwata Komitetu Monitorujagcego RPO WK-P na lata 2014-2020. Kryteria
sg zamieszczane na stronie www.mojregion.eu (Sciezke dostepu do kryteriow wskazano
w rozdziale 2 niniejszego Regulaminu). Kryteria wyboru projektéw zostang wskazane réwniez
w wezwaniu wnioskodawcy do ztozenia wniosku oraz zamieszczone pod ogtoszeniem o naborze.

Podrozdziat 5.1. Odniesienie wnioskodawcy do wybranych kryteriéw wyboru projektow

W sekcji C.4. wniosku o dofinansowanie projektu nalezy, stosujgc sie do zapiséw Instrukcji
wypetniania wniosku, wykaza¢ zgodno$¢ projektu z wybranymi kryteriami wyboru projektéw’.
Wykaz kryteridw, do ktérych wnioskodawca powinien sie odnies¢ w sekcji C.4. wniosku zostanie
przekazany w wezwaniu wnioskodawcy do ztozenia wniosku. Ponadto wykaz kryteridw,
wymagajgcych odniesienia wnioskodawcy, bedzie zamieszczony w sekcji C.4. w GWD (jesli
dotyczy).

Rozdziat 6. Etapy weryfikacji i wybor projektow do dofinansowania
Podrozdziat 6.1. Etapy weryfikacji projektéw pozakonkursowych

1. Wybor projektu w trybie pozakonkursowym obejmuje:

a) zgtoszenie projektu,

b) identyfikacje albo wskazanie projektu,

c) wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie,

d) weryfikacja warunkéw formalnych i oczywistych omytek oraz ocene projektu,
e) rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.

2. Szczegétowy opis dotyczacy etapow _identyfikacji albo wskazania projektu zostat okreslony
w rozdziale 3. Systemu oceny projektow?.

3. Kolejnym etapem wyboru projektéw pozakonkursowych jest wezwanie przez witasciwg
instytucje wnioskodawcy do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu. Wezwanie
dotyczy wytacznie projektow zidentyfikowanych wskazanych w zatgczniku nr 5 do SzOOP.
W wezwaniu IZ RPO okresli m.in:

1) nr wezwania (naboru), wraz ze wskazaniem adresu strony internetowej, na ktorej
zostang zamieszczone informacje/dokumenty dotyczgce wezwania,
2) kryteria wyboru projektow,

7 W przypadku wdrazania instrumentéw finansowych wnioskodawca powinien odnie$¢ sie do kryteriow wyboru projektéw w ramach zatacznika
nr 1 do wniosku o dofinansowanie Formularza Strategii inwestycyjnej wraz z Biznes Planem, stosujac sie do wzoru zatacznika.

8 W przypadku instrumentéw finansowych kwestie zgtaszania i identyfikacji zostaty uregulowane w uchwale z dnia 1 lutego 2017 r.
nr 4/130/2017 w sprawie przyjecia Procedury zgtaszania i identyfikacji propozycji projektéw zaktadajacych utworzenie funduszu funduszy do
zarzadzania instrumentami finansowymi planowanymi do wdrozenia w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020.

14



3) formularz wniosku o dofinansowanie (co do zasady, w wezwaniu zostanie wskazany
numer naboru, ktéry wnioskodawca powinien wybra¢ w GWD w celu wypetnienia
wiasciwego formularza wniosku),

4) termin na ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu,

5) planowany termin oceny wniosku o dofinansowanie projektu,

6) wykaz kryteriow, do ktérych wnioskodawca powinien sie odnies¢ w sekcji C.4.
whniosku (zgodnie z podrozdziatem 5.1. niniejszego Regulaminu — jesli dotyczy),

7) date aktualnych wytycznych do kwalifikowalnosci wydatkéw,

8) liste wymaganych zatacznikédw do wniosku o dofinansowanie,

9) osoby do kontaktu w sprawie zasad sktadania wnioskdw pozakonkursowych.
oraz zgodnie z art. 48 ust. 4a ustawy wdrozeniowe;j:

10) nazwe i adres wtasciwej instytucji;

11) miejsce i forme ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu i sposdb uzupetniania
w nim brakéw w zakresie warunkéw formalnych oraz poprawiania w nim oczywistych
omytek;

12) czynnosci, ktére powinny zostaé dokonane przed zawarciem umowy
o dofinansowanie projektu albo podjeciem decyzji o dofinansowaniu projektu, oraz
wymagane dokumenty i terminy ich przedtozenia wtasciwej instytucji;

13) forme i sposéb komunikacji miedzy wnioskodawcy a wtasciwg instytucja, w tym
wzywania wnioskodawcy do uzupetniania lub poprawiania projektu w trakcie jego
oceny w czesci dotyczacej spetniania przez projekt kryteriw wyboru projektow,
a takze skutki niezachowania wskazanej formy komunikacji;

14)forme ztozenia przez wnioskodawce oswiadczenia o $wiadomosci skutkéw
niezachowania wskazanej formy komunikacji.

4. Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie projekt podlega weryfikacji w zakresie warunkéw
formalnych i oczywistych omytek, a nastepnie podlega ocenie wtasciwej instytucji pod katem
spetnienia kryteriéw oraz uzyskania wymaganej liczby punktow (o ile stosowany jest
punktowy system oceny projektow).

5. W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie
wiasciwa instytucja wzywa ponownie potencjalnego wnioskodawce do ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu, wyznaczajac ostateczny termin. W przypadku bezskutecznego
uptywu ostatecznego terminu, 1Z RPO niezwtocznie wykres$la projekt z wykazu projektéw
zidentyfikowanych, stanowigcych zatgcznik nr 5 do SzOOP°.

6. Proces oceny projektow sktada sie z etapu oceny formalno-merytorycznej. Sposdb i czas
oceny projektéw zostat okreslony w niniejszym podrozdziale oraz podrozdziale ,Ocena
formalno-merytoryczna” i ,Rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania”.

Procedura wyboru projektéow w ramach ZIT odbywa sie na analogicznych zasadach,
jednakze do tych projektdéw zastosowanie majg réwniez przepisy szczegdlne okreslone
w podrozdziale ,Etapy weryfikacji i wyboér projektdw do dofinansowania w ramach ZIT”.
Tres¢ ww. podrozdziatlu zostanie wuzupetniona w niniejszym Regulaminie po
zidentyfikowaniu w ramach RPO WK-P kolejnych projektéw pozakonkursowych w ramach
ZIT.

¥ Wnioski o dofinasowanie projektu ztozone po terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia.

15



Podrozdziat 6.2. Weryfikacja warunkéw formalnych i oczywistych omytek

1. Ocene formalno-merytoryczng wniosku o dofinansowanie projektu poprzedza weryfikacja
warunkow formalnych i oczywistych omytek, ktéra obejmuje uzupetnienie brakow
w zakresie warunkéw formalnych oraz poprawe oczywistych omytek, o ktérej stanowi art.
43 ustawy.

- Warunki formalne to warunki odnoszgce sie do kompletnosci, formy oraz terminu
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu, ktérych weryfikacja odbywa sie przez
stwierdzenie spetniania albo niespetniania danego warunku, tj.:

1) Czy wniosek zostat ztozony w terminie, do instytucji wskazanej w wezwaniu,
w odpowiedzi na wtasciwy nabér?

2) Czy wnioskodawca ztozyt ostateczng wersje wniosku w formie wydruku z generatora
udostepnionego przez IZ RPO? Wydruk wniosku zawierajgcy napis , wersja probna”
nie jest ostateczng wersjg wniosku.

3) Czy suma kontrolna wersji papierowej jest zgodna z suma kontrolng wersji
elektronicznej?

4) Czy ztozono wymagang liczbe 2 egzemplarzy wniosku wraz z zatgcznikami?

5) Czy we wniosku o dofinansowanie wypetniono pola: nazwa wnioskodawcy, opis
projektu, tytut projektu, kwota dofinansowania?

6) Czy wniosek zawiera wszystkie strony z zachowanie ciggtosci numeracji?

7) Czy do wniosku dotgczono wymagane zatgczniki? - Studium wykonalnosci czesé
opisowg (w wersji papierowe] i elektronicznej) wraz z analizg finansowg (wytacznie
w wersji elektronicznej)

- Z oczywistg omytkg mamy do czynienia w sytuacji, w ktérej btad jest ewidentny, tatwo
zauwazalny, niewymagajacy dodatkowych obliczern czy ustalen i jest wynikiem np.
niewfasciwego (wbrew zamierzeniu wnioskodawcy) uzycia wyrazu, widocznej mylnej
pisowni, niedoktadnosci redakcyjnej, przeoczenia czy tez opuszczenia jakiego$ wyrazu
lub wyrazéw, numerdw, liczb. Ustalenie, czy doszto do oczywistej omytki, nastepuje
kazdorazowo w ramach indywidualnej sprawy i w oparciu o zwigzane z nig i ztozone
w odpowiedzi na konkurs dokumenty.

2. Weryfikacja warunkéw formalnych i oczywistych omytek trwa do 15 dni roboczych liczac od
nastepnego dnia roboczego po dniu ztozenia wniosku.

3. Weryfikacja warunkow formalnych i oczywistych omytek nie jest etapem oceny wniosku
o dofinansowanie projektu i jest przeprowadzana przez pracownikéw IZ.

4. Wszystkie osoby uczestniczace w wyborze projektéw, w tym dokonujace weryfikacji
warunkéw  formalnych i oczywistych omytek, zobowigzane sg do zachowania zasad
bezstronnosci i ztozenia oswiadczenia, ze nie zachodzg przestanki ich wytgczenia na
podstawie art. 24 par. 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257).

5. W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakdw w zakresie
warunkéw formalnych wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia wniosku
o dofinansowanie projektu w terminie 7 dni roboczych od dnia doreczenia pisma, pod
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rygorem pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenial® pod
warunkiem, ze stwierdzony brak w zakresie warunkéw formalnych uniemozliwia ocene ww.
whniosku.

W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu oczywistej omytki
pracownik 1Z poprawia omytke z urzedu, informujgc o tym wnioskodawce albo wzywa
wnioskodawce do jej poprawienia w terminie 7 dni roboczych od dnia doreczenia pisma pod
rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia pod warunkiem, ze oczywista omytka
uniemozliwia ocene projektu.

Nieuzupetnienie brakdw w zakresie warunkéw formalnych lub niepoprawienie oczywistej
omyiki przez wnioskodawce na wezwanie wtasciwe] instytucji, w mysl art. 43 ust. 1 i 2
ustawy wdrozeniowej, skutkuje pozostawieniem wniosku o dofinansowanie projektu bez
rozpatrzenia. Taki sam skutek bedzie miato uzupetnienie wniosku niezgodnie z wezwaniem,
w tym z uchybieniem wyznaczonego terminu. Konsekwencjg pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia jest niedopuszczenie projektu do oceny lub dalszej oceny.

Ww. zasady weryfikacji warunkéw formalnych i oczywistych omytek majg réwniez
zastosowanie w przypadku zaistnienia brakéw w zakresie warunkéw formalnych lub
oczywistych omytek we wniosku o dofinansowanie projektu na etapie oceny formalno-
merytorycznej, z zastrzezeniem, ze wezwanie do uzupetnienia brakdw w zakresie warunkéw
formalnych lub poprawienia oczywistych omytek skutkuje wstrzymaniem oceny formalno-
merytorycznej na czas niezbedny do uzupetnienia/poprawy przez wnioskodawce warunkéw
formalnych lub oczywistych omytek. Ww. wstrzymanie oceny nie ma miejsca w sytuac;ji,
w ktérej wiasciwa instytucja dokona poprawy oczywistych omytek z urzedu albo gdy ww.
braki lub oczywiste omytki nie uniemozliwiajg dokonywania dalszej oceny projektu.

Podrozdziat 6.3. Ocena formalno-merytoryczna

Oceny formalno — merytorycznej projektow dokonuje KOP (Regulamin pracy KOP stanowi
zatacznik nr 1 do Systemu oceny projektow).

Ocena trwa tgcznie do 30 dni roboczych! liczonych od dnia rozpoczecia oceny? do
rozstrzygniecia oceny!3.

. Termin oceny wnioskéw o dofinansowanie projektu moze ulec wstrzymaniu w przypadku
koniecznosci przeprowadzenia ekspertyzy zewnetrznej, o ktérej mowa w niniejszym
podrozdziale badz uzyskania opinii wfasciwego organu publicznego do rozstrzygniecia
watpliwosci w zakresie weryfikacji projektu/-ow.

. Zarzad Wojewddztwa na wniosek DW EFRR, ztozony za posrednictwem DRR, moze podjgé
decyzje, w drodze uchwaty, o przedtuzeniu terminu oceny.

10 0 zachowaniu ww. terminu decyduje data wptywu do Punktu Informacyjno-Podawczego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu

11 |nstytucja Zarzadzajg RPO moze w uzasadnionych przypadkach okresli¢ krétszy termin na ocene projektu, co zostanie wskazane w pisemnym
wezwaniu do ztozenia wniosku. Ww. termin oceny nie dotyczy wyboru funduszu funduszy w ramach instrumentéw finansowych. W tym
przypadku termin oceny zostanie kazdorazowo okreslony w wezwaniu do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.

12 Dniem rozpoczecia oceny jest dzien przekazania do oceny poprawnego wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie warunkéw formalnych
i oczywistych omytek zgodnie z podrozdziatem 6.2.

13 Przez rozstrzygniecie oceny nalezy rozumieé dziern przyjecia przez Zarzad Wojewddztwa uchwaly w sprawie rozstrzygniecia trybu
pozakonkursowego
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5. Ocena formalno-merytoryczna polega na sprawdzeniu czy i w jakim stopniu projekt
planowany do realizacji spetnia kryteria formalne i merytoryczne zatwierdzone przez Komitet
Monitorujgcy RPO WK-P 2014-2020.

6. Ocena spetnienia kazdego z kryteridw przeprowadzana jest przez Cztonkéw KOP. Ocena
formalno-merytoryczna polega na wypetnieniu karty oceny formalno-merytorycznej i sktada
sie z oceny:

a)

b)

Kryteriow formalnych

Spetnienie kryterium oznacza uzyskanie wartosci logicznej , Tak” (ocena metoda , Tak-
Nie”). Niespetnienie chociazby jednego kryterium formalnego skutkuje negatywna ocenag
whniosku o dofinansowanie projektu.

Kryteriéw merytorycznych ogdlnych

Spetnienie kryterium oznacza uzyskanie wartosci logicznej ,Tak” (ocena metodg ,Tak-
Nie”). Niespetnienie chociazby jednego kryterium merytorycznego ogdlnego skutkuje
negatywng oceng wniosku o dofinansowanie projektu.

Kryteriow merytorycznych szczegétowych:

- dostepowych

Spetnienie kryterium oznacza uzyskanie wartosci logicznej ,Tak” (ocena metodg ,Tak-
Nie”). Niespetnienie chociazby jednego kryterium merytorycznego szczegétowego -
dostepowego skutkuje negatywng oceng wniosku o dofinansowanie projektu.

- punktowych (jesli dotyczg)

Kryteriom tym przyporzadkowane sg maksymalne liczby punktéw obrazujgce waznosé
danego kryterium dla realizacji celéw danego dziatania/poddziatania RPO WK-P 2014-
2020. Komitet Monitorujagcy RPO WK-P 2014-2020 okresla wartosci minimalne punktéw,
ktore projekt powinien uzyskaé¢ dla kazdego z tych kryteridw, aby spetni¢ ,minimalng
jakosc”.

Niespetnienie przynajmniej jednego z ww. kryteriéw lub nie uzyskanie minimalnej liczby
punktow skutkuje negatywng oceng wniosku, o czym wnioskodawca jest informowany
wraz ze wskazaniem, ktére kryteria nie zostaty spetnione, z podaniem punktacjit4
otrzymane] przez projekt oraz uzasadnieniem negatywnego wyniku spetnienia danego
kryterium lub wskazaniem okolicznosci, ktére zdecydowaty o uzyskaniu okreslonej liczby
punktéw.

Na etapie oceny formalno-merytorycznej istnieje mozliwos$é poprawy lub uzupetnienia
projektu w czesci dotyczacej spetnienia kryteridw formalnych, merytorycznych ogélnych
i merytorycznych szczegétowych, jesli zostato to przewidziane w przypadku danego
kryterium.

Jesli KOP uzna, ze w ramach oceny kryteriow formalnych, merytorycznych ogdlnych
i merytorycznych szczegétowych danego wniosku konieczne jest uzupetnienie lub poprawa
projektu, wzywa wnioskodawce do ztozenia uzupetnienia lub  poprawy wniosku
o dofinansowanie projektu w formie pisemnej, w terminie 7 dni roboczych od dnia
doreczenia pisma z uwagami'® z zastrzezeniem, ze ww. uzupetnienie lub poprawa nie
moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji projektu. Przez istotng modyfikacje nalezy

14 Uzasadnienia nie wymaga przyznanie maksymalnej liczby punktéw.
15 0 zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Punktu Informacyjno-Podawczego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu.
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w szczegdlnosci rozumieé modyfikacje dotyczgcg zasadniczych elementdéw projektu, ktérej
skutkiem jest zmiana podmiotowa wnioskodawcy lub celéw projektu.

KOP wzywa wnioskodawce do ztozenia uzupetnienia lub poprawy dwukrotnie.
Nieustosunkowanie sie w terminie lub czesciowa poprawa wskazanych uchybien
(w odniesieniu do drugiego wezwania) spowoduje ocene wniosku na podstawie
posiadanych wczesniej informacji.

10. Poprawa lub uzupetnienie projektu, o ktérych mowa wyzej s3 mozliwe np.

w nastepujacym zakresie: uspdjnienia, uszczegdétowienia zapiséw dokumentacji
projektowej, poprawienia wyliczed arytmetycznych, poprawienia dokumentacji
projektowej zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu oraz
Instrukcja wypetniania zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu z EFRR
w ramach RPO WK-P na lata 2014-2020 itp.

11. Ponadto, jedli na etapie oceny formalno-merytorycznej Cztonkowie KOP stwierdzg

zaistnienie brakéw w zakresie warunkow formalnych lub oczywistych omytek, w takim
przypadku zastosowanie majg zasady okreslone w podrozdziale 6.2 niniejszego
Regulaminu.

12. Pozytywny wynik oceny uzyskujg projekty, ktére spetnity wszystkie kryteria formalne,

kryteria merytoryczne ogdlne i kryteria merytoryczne szczegétowe — dostepowe oraz
osiggnety ,,minimalng jakos¢” w ramach kryteridw merytorycznych szczegétowych —
punktowych (jesli dotyczy). Wnioskodawca, ktérego wniosek o dofinansowanie projektu
zostanie pozytywnie oceniony podczas oceny formalno-merytorycznej, jest niezwtocznie
pisemnie informowany o wyniku oceny z uzasadnieniem i wskazaniem uzyskanej liczby
punktéw.

13. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np. stopied trudnosci projektu) KOP

ma mozliwo$é wystgpienia o ekspertyze zewnetrzng. Wystgpienie o ekspertyze powoduje
wstrzymanie oceny danego wniosku o dofinansowanie projektu do momentu jej
uzyskania, o czym wnioskodawca jest pisemnie informowany.

Podrozdziat 6.4. Rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania

1.

4.

Po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej sporzadzany jest projekt uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa w sprawie rozstrzygniecia trybu pozakonkursowego. Projekt uchwaty jest
przedktadany przez Dyrektora DW EFRR do zatwierdzenia przez Zarzad.

Po przeprowadzeniu oceny i w konsekwencji rozstrzygnieciu w zakresie wyboru projektu
do dofinansowania, wifasciwa instytucja zamieszcza na stronie internetowej
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl
informacje o wybranym do dofinansowania projekcie.

Informacje te sg zamieszczane w ramach wykazu projektéw wybranych do dofinansowania
w trybie pozakonkursowym prowadzonego przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO.

Jednoczes$nie wnioskodawca informowany jest o wynikach oceny pisemnie.
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Podrozdziat 6.5. Etapy weryfikacji i wybér projektéow do dofinansowania w ramach ZIT

Tres¢ podrozdziatu zostanie uzupetniona w niniejszym Regulaminie po zidentyfikowaniu
w ramach RPO WK-P kolejnych projektdw pozakonkursowych w ramach ZIT.

Rozdziat 7. Srodki odwotawcze przystugujace wnioskodawcy

W ramach trybu pozakonkursowego nie przewiduje sie procedury odwotawczej.
Rozdziat 8. Umowa o dofinansowanie projektu

Wzér umowy/uchwaty o dofinansowanie projektu (przyjete uchwatg Zarzagdu Wojewddztwa),
ktora bedzie zawierana z wnioskodawcami projektow wybranych do dofinansowania/
podejmowana przez Zarzad Wojewddztwa zostanie zamieszczony pod ogtoszeniem o naborze.
W przypadku projektow realizowanych w formule ,,zaprojektuj i wybuduj” decyzja o przekazaniu
dofinansowania bedzie mozliwa dopiero po dokonaniu oceny petnej dokumentacji projektowej,
wiacznie z dokumentacjg Srodowiskowa.

Przed podpisaniem umowy wnioskodawca bedzie zobowigzany do przedfozenia stosownych
dokumentéw. Wykaz dokumentdéw oraz termin ich dostarczenia wskazany zostanie w pisemnym
wezwaniu do ztozenia wniosku.

Rozdziat 9. Forma i sposob udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach
dotyczgcych trybu pozakonkursowego

Informacji dotyczacych trybu pozakonkursowego udzielajg pracownicy punktéw informacyjnych:

Formularz zgtaszania pytan dotyczacych trybu pozakonkursowego znajduje sie pod adresem:
http://mojregion.eu/index.php/rpo/formularz-zglaszania-pytan

Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Toruniu

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

Pl. Teatralny 2

87-100 Torun

tel. (56) 621 83 41; (56) 621 84 09; (56) 621 82 68; (56) 621 84 86; 797 304 122
ue.konsultacje@kujawsko-pomorskie.pl

Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Bydgoszczy
Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
ul. Jagielloriska 9

85-950 Bydgoszcz

tel. (52) 327 68 84; (52) 321 33 42; 797 304 123
ue.bydgoszcz@kujawsko-pomorskie.pl
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Lokalne Punkty Informacyjne:

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Grudziadzu

ul. Warynskiego 4

86-300 Grudzigdz

tel. (56) 621 58 83; (056) 621 58 20; 797 304 124
ue.grudziadz@kujawsko-pomorskie.pl

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
we Wioctawku

ul. Bechiego 2

87-800 Wtoctawek

tel. (54) 235 67 21; (54) 235 67 12; 797 304 126
ue.wloclawek@kujawsko-pomorskie.pl

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Inowroctawiu

ul. Dworcowa 115

tel. (56) 621 59 04; (56) 621 59 05; 797 304 125
ue.inowroclaw@kujawsko-pomorskie.pl

Informacji dotyczacych konkursu udzielajg rowniez pracownicy 1Z RPO wskazani w wezwaniu do
ztozenia wniosku.

W przypadku projektéw realizowanych w ramach ZIT informacji udzielajg réwniez pracownicy
Biura ZIT BTOF:

Biuro ZIT BTOF, Urzad Miasta Bydgoszczy,
ul. Jagielloriska 61, 85-027 Bydgoszcz,
tel. (52) 58 59 446, zit@um.bydgoszcz.pl

Zachecamy do skorzystania z ustugi informacyjnej na etapie przygotowywania projektu/wniosku
o dofinansowanie projektu, Swiadczonej przez pracownikéw Sieci Punktéw Informacyjnych
Funduszy Europejskich. Ustuga ma na celu przedstawienie zasad i warunkéw decydujgcych
0 przyznaniu wsparcia z Funduszy Europejskich, a takze cech, ktérymi musi charakteryzowad sie
konkretny projekt oraz warunkdéw ktdére musi spetni¢ sktadajacy go beneficjent, aby ubiegac sie
o wsparcie w danym naborze. Wsparcie $Swiadczone jest zgodnie ze ,Standardami
funkcjonowania Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich”, dostepnymi na stronie
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/standardy-dzialania-punktow/.

Rozdziat 10. Zataczniki do Regulaminu

Integralng czescig niniejszego Regulaminu sg nastepujace zatgczniki:
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Zatacznik _nr 1. Definicje wskaznikéw produktu i rezultatu w ramach poszczegdlnych
dziatan/poddziatari RPO WK-P 2014-2020.

Zatgcznik nr 2. Wzér diagnozy szkoty/centrum/placéwki prowadzacych ksztatcenie zawodowe
(dotyczy projektéw realizowanych w ramach poddziatania 6.3.2).

Zatacznik nr 3. Wzoér fiszki dla projektu planowanego do realizacji w ramach EFS (dotyczy
projektow realizowanych w ramach poddziatania 6.3.2).

22



