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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja XX posiedzenia komitetu Monitorujgcego RPO WK-P na
lata 2014-2020 w terminie 11-12 wrzesnia 2017 r. w Grudzigdzu z planowang liczbg uczestnikéw: ok.

80 o0s6b. W sktad ustugi wchodza:

Wykonawca zapewni miejsca noclegowe dla 50 uczestnikdw posiedzenia Komitetu w obiekcie

znajdujacym sie w Grudzigdzu
Wymogi dotyczace noclegéw:

- 30 pokoi 1 osobowych lub do pojedynczego wykorzystania

- 10 pokoi 2 osobowych

1. Sala konferencyjna
Wykonaweca zapewni sale konferencyjng w dniach 11-12 wrze$nia 2017 r.

Wymogi dotyczace sali konferencyjnej:

a. Usytuowana w obiekcie, w ktdrym zorganizowane sg noclegi
b. Dostosowana do liczby uczestnikdéw tj. ok. 80 osdb.

¢. Wyposazona w:
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- méwnice z pulpitem lub stolik umozliwiajgcy postawienie laptopa wraz z doprowadzonym
podtgczeniem do sieci elektrycznej oraz podtgczeniem do nagtosnienia sali;

- zainstalowany sprzet: rzutnik multimedialny, ekran,

- stot prezydialny dla prelegentéw oraz krzesta ustawione w uktadzie szkolnym dla wszystkich
uczestnikéw lub wiekszosci. Ustawienie krzeset musi zapewniaé swobodny widok na ekran oraz sale.
Uczestnicy muszg mieé zapewnione swobodne dojscie do wszystkich miejsc siedzgcych,

- nagtosnienie,

- co najmniej trzy mikrofony: 2 bezprzewodowe i 1 na statywie przy méwnicy.

Wykonawca odpowiada za dostosowanie sali do potrzeb posiedzenia oraz zapewnia sprzatniecie sali

po posiedzeniu.

Wykonawca zapewni oznakowanie sali konferencyjnej, cateringowej oraz drogowskazy
tj. oznakowania informujace uczestnikdw o lokalizacji rejestracji (ustawione od wejscia do budynku
do miejsca zlokalizowania rejestracji), wydrukowany program Posiedzenia na stojakach i drzwiach do
sali, w ktérej odbywac sie bedzie posiedzenie Komitetu w formacie co najmniej B2. Oznakowanie sal

bedzie zawierac logo RPO WK-P 2014-2020 dostarczone przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewnia ustuge gastronomiczng dla uczestnikdéw posiedzenia Komitetu (80 oséb). W jej

sktad wchodza:
1. Gastronomia/ Catering podczas posiedzenia

Ustuga gastronomiczna bedzie sie odbywata w tym samym budynku co posiedzenie, sktadad sie beda

na nig:
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a. Serwis kawowy/przerwy kawowe —11 wrzesnia 2017 r.

Wykonawca zapewni catodniowy serwis kawowy (z uwzglednieniem dan wegetarianskich, bez
laktozy, bezglutenowego, weganskiego) ztozony z nastepujacych elementéw:

e Swiezo parzona, goraca kawa i herbata (dostepne bez ograniczen),
e dodatki do napojow cieptych: mleko w dzbankach, cukier, cytryna,

e woda mineralna butelkowana (do wyboru gazowana i niegazowana, przy czym ilos¢ wody

niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz wody gazowanej),
e soki 100% podawane w dzbankach (2 rodzaje do wyboru)
e ciastka (min. 2 rodzaje do wyboru),
e ciasta (min. 2 rodzaje do wyboru) -2 porcje /os.
e owoce

Catodniowy serwis kawowy bedzie podany jako bufet szwedzki dla catej grupy (ok. 80 oséb) w
pomieszczeniu, w ktdrym odbywac sie bedg obrady lub w pomieszczeniu zarezerwowanym wyfacznie
dla uczestnikow Posiedzenia Komitetu. Dodatkowo catodniowy serwis kawowy bedzie obejmowat

uzupetnianie ww. elementéw na biezaco.

b. Serwis kawowy/przerwy kawowe —12 wrzesnia 2017 r.

Wykonaweca zapewni catodniowy serwis kawowy (z uwzglednieniem dan wegetarianskich, bez
laktozy, bezglutenowego, weganskiego) ztozony z nastepujgcych elementow:

e Swiezo parzona, goraca kawa i herbata (dostepne bez ograniczen),
e  dodatki do napojoéw cieptych: mleko w dzbankach, cukier, cytryna,

e woda mineralna butelkowana (do wyboru gazowana i niegazowana, przy czym ilos¢ wody

niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz wody gazowanej),
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soki 100% podawane w dzbankach (2 rodzaje do wyboru)
ciastka (min. 2 rodzaje do wyboru),
ciasta (min. 2 rodzaje do wyboru)- 2 porcje /os.
owoce,

kanapki - 3 porcje/os.

c. Obiady - 11-12 wrzesnia 2017 r.

Wykonawca zapewni obiad serwowany (w tym 2 dania wegetarianskie, 1 bez laktozy, 1

bezglutenowy, 1 weganski) kazdego dnia Posiedzenia Komitetu (facznie 2 obiady). Kazdy obiad

obejmowat bedzie:

zupa
danie gtéwne na ciepto

dodatki do dania gtéwnego (np. ziemniaki, ryz, kasza, kluski)
dodatki warzywne do dania gtéwnego (min. 2 rodzaje)

woda mineralna

Obiady beda serwowane dla catej grupy w tym samym czasie w jednym pomieszczeniu z miejscami

siedzacymi i stolikami, zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikéw Posiedzenia Komitetu.

Wykonaweca przygotuje min. 2 propozycje menu serwisu kawowego/przerw kawowych oraz obiadow

najpozniej na 5 dni przed Posiedzeniem.
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c) kolacja w dniu 11 wrzesnia 2017 r.

Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia wieczornej kolacji (z uwzglednieniem dan
wegetarianskich, bez laktozy, bezglutenowego, weganskiego) na swiezym powietrzu (opcjonalnie w

zaleznosci od pogody w pomieszczeniu) dla 70 osob.
Kolacja obejmowac bedzie co najmnie;j:

e przystawka na zimno (Wykonawca zaproponuje min. 3 rodzaje),
e zupa (Wykonawca zaproponuje min. 2 rodzaje zup),
e danie gtéwne na ciepto z dodatkami (Wykonawca zaproponuje minimum 2 rodzaje dan - 2
miesne, 2 jarskie),
e deser (Wykonawca zaproponuje min. 2 rodzaje deseréw),
e napoje zimne, podane w dzbankach:
o soki owocowe (2 rodzaje )
o woda mineralna (gazowana i niegazowana),
e napoje gorgce: kawa i herbata podawane bez ograniczen - do podawanych w trakcie kolacji
cieptych napojow Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ dodatki: mleko w dzbankach,

cytryne w plasterkach, cukier

Wykonaweca przygotuje propozycje menu kolacji najpdzniej na 5 dni przed Posiedzeniem Komitetu.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny w catosci za serwis gastronomiczny w ramach kompleksowej
obstugi gastronomicznej dla uczestnikbw posiedzenia Komitetu (tj. przygotowanie, obstuge
kelnerska, zapewnienie i nakrycie stotdw - obrusy, zastawa niejednorazowego uzytku oraz

sprzatanie).

W szczegdlnych przypadkach zgodnie ze wskazaniami przekazanymi Zamawiajagcemu przez
uczestnikdw konferencji Wykonawca zaproponuje inne dania dla oséb o specjalnych wymaganiach

dietetyczno—zdrowotnych.
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a) Ustuga  jest wspdtfinansowana z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-

2020.

b) W przypadku zmniejszenia liczby uczestnikdw, o czym Wykonawca zostanie poinformowany
telefonicznie odpowiednio przed spotkaniem, tj. do dnia 7 wrzesnia br., wynagrodzenie na
ustuge zostanie pomniejszone proporcjonalnie do oséb faktycznie korzystajacych z noclegow

oraz wyzywienia.



