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Zatacznik nr 3 do SIWZ

Wymagania:

W celu prawidtowego przeprowadzenia szkolen nalezy zapewnic zespdt o odpowiedniej wiedzy, umiejetnosciach i
doswiadczeniu w zakresie przeprowadzenia wskazanej tematyki szkolen.

SZKOLENIE NR 1

e Szkolenie: ,,Ustawa Prawo zamodwien publicznych — zmiany 2016 -2017” (120 uczestnikéw — 6 grup).
¢ Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 01 grudnia 2017 r.

e Czas trwania szkolenia dla kazdej grupy: 7 godzin x 2 dni
e Liczba grup: 6

e Liczebno$¢ grupy: ok. 20 uczestnikéw

e Tryb szkolenia: wyktady — trener

¢ Liczba dni: 2-dniowe szkolenie (wyjazdowe)

¢ Ramowy program szkolenia:
1) Usprawnienie procedur udzielania zamdwien publicznych;

2) Uwarunkowanie stosowania zasady konkurencyjnosci oraz prawa zamdwien publicznych przez rézne podmioty w
projektach unijnych — z uwzglednieniem prawidtowego zastosowania zasad i trybdw zamdwien zawartych w aktach
prawnych i odpowiednich wytycznych
e jak sumowac oraz dzieli¢ zamowienia
e kiedy mozna nie stosowac zasady konkurencyjnosci;

3) Rozeznanie rynku:

e jak sumowac oraz dzieli¢ zamdwienia

¢ jak prawidtowo upubliczni¢ rozeznanie

¢ jak udokumentowac procedure

e czy w przypadku rozeznania rynku obowigzuje zakaz powigzan osobowych lub kapitatowych;
4) Prawidtowe przygotowanie zapytania ofertowego:

e jak prawidtowo sporzadzi¢ opis przedmiotu zamdwienia

e jakie znaczenie majg kody CPV w postepowaniu

e jak rozumieé zasade uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow

¢ jak stosowac przepisy dotyczgce wytgczenia podmiotdéw powigzanych

e czy w zapytaniu ofertowym mogg znalez¢ sie postanowienia dotyczace wadium, czy razgco niskiej ceny

* na jakich zasadach mozna zmieni¢ zawartg umowe o udzielenie zamdwienia publicznego;
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4) Elektronizacja zamdwien publicznych;
5) Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;
6) Aspekty spoteczne w zamdwieniach:

e regulacje dotyczace aspektéw spotecznych w zamdwieniach publicznych wynikajgce z ustawy Prawo zamdwien
publicznych i aktéw powigzanych na poszczegdlnych etapach postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego:
m.in. opis zamdwienia uwzgledniajgcy aspekty spoteczne, pozacenowe kryteria oceny ofert dot. aspektow spot.,
wymagania w zakresie dostepnosci dla 0séb niepetnosprawnych, itp.

e regulacje dotyczace aspektdw spotecznych w zamodwieniach przeprowadzonych w oparciu o zasade
konkurencyjnosci;

7) Uproszczenia procedur przy udzielaniu zamodwien spotecznych oraz niektérych innych ustug np. prawnych,
hotelarskich, gastronomicznych, kulturalnych, zdrowotnych;

8) Umowa w sprawie zamdwienia publicznego po nowelizacji;

9) Zmiany w zakresie ochrony prawnej;

10) Przestanki do uniewazniania postepowan.
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SZKOLENIE NR 2

e Szkolenie: ,,Pomoc publiczna w projektach unijnych w nowej perspektywie finansowej 2014-2020” (80
uczestnikéw — 4 grupy).
¢ Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 01 grudnia 2017 r.

e (Czas trwania szkolenia dla kazdej grupy: 7 godzin x 2 dni
e Liczba grup: 4
e Liczebno$¢ grupy: ok. 20 uczestnikéw
e Tryb szkolenia: wyktady — trener
¢ Liczba dni: 2-dniowe szkolenie (wyjazdowe)
e Ramowy program szkolenia:
1) Podstawowe pojecia zwigzane z pomoca publiczng
2) Modernizacja przepisdw pomocy publicznej na lata 2014-2020,
3) Prawo krajowe a prawo wspdlnotowe w zakresie pomocy publicznej,
4) Rodzaje i tryby udzielania pomocy publicznej,
5) Warunki udzielania pomocy de minimis,
6) Zasady proceduralne dotyczace udzielania pomocy publicznej,
7) Realizacja projektu zgodnie z zasadami pomocy publicznej,
8) Poziomy wystepowania pomocy publicznej,
9) Programowanie wsparcia w programach operacyjnych finansowanych ze zrédet UE, a kwestie
pomocy publicznej,
10) Zwrot pomocy,
11) Obliczanie wysokosci pomocy publicznej i sporzadzanie zaswiadczen o udzieleniu pomocy de
minimis,
12) Zasady sprawozdawczosci z udzielonej/otrzymanej
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SZKOLENIE NR 3

Szkolenie: ,Kontrola projektéw w perspektywie 2014 -2020 z uwzglednieniem trwatosci projektu” (40
uczestnikéw — 2 grupy).
Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 01 grudnia 2017 r.

Czas trwania szkolenia dla kazdej grupy: 7 godzin

Liczba grup: 2

Liczebnosc¢ grupy: ok. 20 uczestnikow

Tryb szkolenia: wyktady — trener

Liczba dni: 1 dzien (stacjonarnie)

Ramowy program szkolenia:

Aspekty prawne dotyczace przeprowadzania kontroli projektéw w perspektywie 2014-2020,
Rozporzadzenie w sprawie warunkdw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych
nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamoéwiedn — analiza przypadkdw oraz zakres zmian w
konsultowanym projekcie dokumentu,

Ustawa wdrozeniowa — zakres zmian w konsultowanym projekcie dokumentu dotyczgcych obszaru
kontroli,

Najczesciej popetniane btedy przez beneficjentow,

Naruszanie postanowien umowy o dofinansowanie,

Naruszanie przepiséw dot. zamowien publicznych i zasady konkurencyjnosci,

Naruszanie zasad dotyczgcych pomocy publicznej,

Przyktady wykrytych nieprawidtowosci przez organy UE,

Przeptyw informacji o nieprawidtowosciach,

. Naduzycia finansowe,

. Obliczanie wysokosci odsetek,

. Odpowiedzialnos¢ funkcjonariuszy publicznych,

. Nieprawidtowosci w okresie trwatosci projektu,

. Zwrot srodkéw dofinansowania w okresie trwatosci,

. Naliczanie kwoty naleznosci gtdwnej i odsetek w okresie trwatosci,
. Poczatek i koniec okresu trwatosci,

. Prawidtowe przeprowadzenie kontroli trwatosci,

. Sankcje za nieosiggniecie wskaznikéw w okresie trwatosci.
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SZKOLENIE NR 4

e Szkolenie: ,,Prawo budowlane w procesie inwestycyjnym ” (40 uczestnikdw — 2 grupy).
¢ Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 01 grudnia 2017 r.

e (Czas trwania szkolenia dla kazdej grupy: 7 godzin

e Liczba grup: 2

e Liczebno$¢ grupy: ok. 20 uczestnikéw
e Tryb szkolenia: wyktady — trener

e Liczba dni: 1 dzien (stacjonarnie)

e Ramowy program szkolenia:

Uwarunkowania przestrzenne, srodowiskowe, konserwatorskie i inne.
Zasady opracowania i uzgodnienia projektu architektoniczno-budowlanego - sporzadzenie

dokumentacji techniczne;j.

Szacowanie kosztow (wprowadzenie do kosztorysowania, przedmiar i kosztorys

inwestorski, rodzaje kosztoryséw).

Zatwierdzenie projektu budowlanego i decyzja o pozwoleniu na budowe.

Realizacja zadania inwestycyjnego

Warunki przekazywania do uzytkowania obiektu budowlanego.

Rozliczenie budowy (rozliczenie inwestyciji).

Remonty i modernizacja (przebudowa istniejgcych obiektéw budowlanych, definicja i

skutki samowoli budowlanej).
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SZKOLENIE NR 5

e Szkolenie:,, KPA w procedurach administracyjnych” (120 uczestnikdw — 6 grup).
¢ Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 01 grudnia 2017 r.

e (Czas trwania szkolenia dla kazdej grupy: 7 godzin
e Liczba grup: 6

e Liczebno$¢ grupy: ok. 20 uczestnikéw

e Tryb szkolenia: wyktady — trener

e Liczba dni: 1 dzien (stacjonarnie)

e Ramowy program szkolenia:

Najwazniejsze zmiany wprowadzone w KPA w zwigzku z nowelizacjg w czerwcu 2017 r. — temat gtéwny;
Zakres podmiotowy postepowania administracyjnego;

Postepowanie administracyjne i jego etapy;

Komunikacja elektroniczna w postepowaniu administracyjnym;

Postepowanie wyjasniajace;

Rozstrzygniecia w postepowaniu administracyjnym;

Srodki odwotawcze;

Tryby wzruszania decyzji administracyjnych ze szczegdlnym uwzglednieniem decyzji zwigzanych ze zwrotem
srodkow przez beneficjentow;

Postepowania uproszczone.
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1)

2)

SZKOLENIE NR

Szkolenie: ,VAT w jednostkach i zaktadach budzetowych ”

6

(40 uczestnikdw — 2 grupy).

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 01 grudnia 2017 r.

Czas trwania szkolenia dla kazdej grupy: 7 godzin
Liczba grup: 2

Liczebnos¢ grupy: ok. 20 uczestnikow

Tryb szkolenia: wyktady — trener

Liczba dni: 1 dzien (stacjonarnie)

Ramowy program szkolenia:
Ustawa o centralizacji rozliczen VAT w JST

e Prawa i obowigzki JST i ich jednostek organizacyjnych;
e Sukcesja uniwersalna;
e Zmiana kwalifikowalnosci VAT;

Nowelizacja ustawy o VAT — obowigzujgca od 1 stycznia 2017 r.

¢ nowy limit zwolnien od VAT (200 tys. z1),

e sankcje VAT (ich wysokos¢: 20, 30i 100%),

e rozszerzenie ,odwrotnego obcigzenia”,

e stawki VAT od czynszu najmu,

e stawki VAT od kosztéw mediéw towarzyszgcych najmowi,
¢ moment deklarowania VAT naleznego od czynszu najmu,
e bezumowny najem,

¢ nieodptatne oddanie nieruchomosci (np. uzyczenie).
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SZKOLENIE NR 7

e Szkolenie: ,Projekty generujace dochdéd, luka finansowa w perspektywie 2014-2020 ” (30 uczestnikéw — 2

grupy).

¢ Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 01 grudnia 2017 r.

e (Czas trwania szkolenia dla kazdej grupy: 7 godzin

e Liczba grup: 2

e Liczebno$¢ grupy: ok. 15 uczestnikéw
e Tryb szkolenia: wyktady — trener

e Liczba dni: 1 dzien (stacjonarnie)

¢ Ramowy program szkolenia:

zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem
projektéw inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochdd i projektow hybrydowych
na lata 2014-2020

z zatozenia powinno to by¢ szkolenie warsztatowe obejmujgce zaréwno teorie, jak i
praktyke, ktére pozwoli na okreslenie typu projektu (generujgcy dochdd na etapie rozliczania
projektu lub po jego zakonczeniu) oraz pozwoli naby¢é umiejetnosci przeliczania luki w
finansowaniu (weryfikacji danych sktadanych przez beneficjentow)

informacje o ewentualnych réznicach w stosunku do poprzedniej perspektywy.
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SZKOLENIE NR 8

Szkolenie: ,, Obstuga pakietu Office - MS Excel na poziomie zaawansowanym” (90 uczestnikow — 6 grup).
Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 01 grudnia 2017 r.

Czas trwania szkolenia dla kazdej grupy: 7 godzin x 2 dni

Liczba grup: 6

Liczebnosc¢ grupy: ok. 15 uczestnikow

Tryb szkolenia: wyktady/warsztaty — trener

Liczba dni: 2-dniowe szkolenie (wyjazdowe)

Ramowy program szkolenia:

Preferowane zagadnienia z programu MS Excel:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)
10)
11)

12)

Skréty klawiszowe;

Referencje: jak dziatajg referencje, czyli odwotania do komérek;

Filtrowanie i sortowanie: Filtrowanie wedtug dwdch warunkéw jednoczesnie, Filtrowanie z uzyciem znakdéw
specjalnych;

Funkcje analizy danych: Omoéwienie prostych i ztozonych funkcji analizy danych;

Funkcje logiczne: czym sg wartosci logiczne i jak odczytywane sg przez Excela, sposoby uzyskania wartosci logicznych;
Funkcje dat: w jaki sposéb Excel odczytuje daty oraz czas, funkcje wykorzystujgce daty;

Grupowanie: m.in. reczne oraz automatyczne grupowanie i rozgrupowanie za pomoca konspektu, wykorzystanie
narzedzia "Sumy czesciowe";

Style: formatowanie komdrek jako sposdb uporzgdkowania arkusza, Tworzenie wtasnych styli;

Ochrona danych: Ustawienia komdrek, pozwalajgce chroni¢ dane znajdujace sie w nich, opcje ochrony arkusza;
Formatowanie warunkowe, m.in.: Zarzgdzanie regutami za pomoca "Menedzera regut formatowania warunkowego”;
Wykresy: m.in.: Tworzenie wykresu od poczatku, recznie (gdy Excel Zle odgaduje nasze intencje przy tworzeniu
wykresu), ustawienia etykiet danych, wykresy skumulowane;

Tabele przestawne: m.in. wstawianie tabeli przestawnej, tworzenie wykresu przestawnego.
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SZKOLENIE NR 9

Szkolenie: ,,Obszar wtgczenia spotecznego” (45 uczestnikdw — 3 grupy).
Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 01 grudnia 2017 r.

Czas trwania szkolenia dla kazdej grupy: 7 godzin
Liczba grup: 3

Liczebnos¢ grupy: ok. 15 uczestnikow

Tryb szkolenia: wyktady — trener

Liczba dni: 1 dzien (stacjonarnie)

Ramowy program szkolenia:

Szkolenie powinno uwzgledniaé specyfike dziatalnosci instytucji pomocy spotecznej (w szczegdlnosci OPS oraz PCPR w

projektach wspoétfinansowanych z EFS w ramach RPO WK-P 2014-2020). W programie szkolenia powinna zosta¢ ujeta

nastepujaca tematyka:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Podstawy prawne oraz zakres dziatalnosci OPS oraz PCPR oraz innych instytucji pomocy spotecznej, ktére mogg by¢

beneficjentami srodkéw EFS tj. CIS, KIS, ZAZ, WTZ.

Zastosowanie Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze witgczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa

z wykorzystaniem srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na

lata 2014-2020.

Ekonomia spoteczna:

e definicja, zasady funkcjonowania, prawodawstwo krajowe,

e rodzaje podmiotdéw ekonomii spotecznej wraz z przyktadami,

¢ mozliwosci wsparcia dla podmiotow ekonomii spotecznej w projektach EFS w ramach RPO WK-P 2014-2020.

Efektywnosc¢ spoteczna i zatrudnieniowa w projektach z obszaru wtgczenia spotecznego.

Formy aktywizacji i specyfika pracy ze szczegdlnymi grupami wymagajgcymi wsparcia tj.:

e 0s6b z niepetnosprawnosciami,

e 0s6b bezdomnych,

e 0s6b z zaburzeniami psychicznymi (zgodnie z def. z Art. 3 ustawy o ochronie zdrowia psychicznego Dz. U. z 2017 r.,
poz. 882).

Ustugi opiekuncze nad osobami niesamodzielnymi, w tym starszymi i z niepetnosprawnosciami:

e mozliwosci uwarunkowane prawodawstwem krajowym,

e funkcjonujgce formy opieki systemowej i pozasystemowej,

e przyktady rozwigzan funkcjonujgcych w innych krajach,

e rozwoj ustug opiekunczych w projektach EFS w ramach RPO WK-P 2014-2020.

Narzedzia pracy z osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym, ich specyfika i zastosowanie — przyktady

praktyczne dla:

e kontraktu socjalnego i jego odmian,
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e Programu Aktywnosci Lokalne;j,
e Programu Aktywizacja i Integracja,
¢ ewentualnie innych skutecznych metod.
8) Wsparcie funkcjonowania rodzin i ustugi pieczy zastepczej.
9) Ciekawe i skuteczne rozwigzania w zakresie wtgczenia spotecznego funkcjonujgce w innych krajach.
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SZKOLENIE NR 10

e Szkolenie: ,Obszar rynku pracy w kontekscie osi 8 RPO WK-P 2014 - 2020 obejmujace rozliczanie projektu”

(30 uczestnikéw — 2 grupy).

e Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 01 grudnia 2017 r.

e (Czas trwania szkolenia dla kazdej grupy: 7 godzin
e Liczba grup: 2

e Liczebnos¢ grupy: ok. 15 uczestnikow

e Tryb szkolenia: wyktady — trener

e Liczba dni: 1 dzien (stacjonarnie)

¢ Ramowy program szkolenia:

Szkolenie powinno uwzgledniac specyfike Osi 8 Aktywni na rynku pracy (tylko poddziatania wdrazane przez IZ RPO WK-P)

w ramach RPO WK-P 2014-2020. Szczegdlnie odnosnie celéw szczegétowych nr 4: zwiekszenie zatrudnienia oséb

petnigcych funkcje opiekuncze nad dzie¢mi do lat 3 oraz nr 5: zwiekszenie dostepnosci miejsc Swiadczenia ustug opieki nad

dzieémi do lat 3. W programie szkolenia powinna zosta¢ ujeta nastepujaca tematyka:

1) Stosowanie , Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewziec z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego

w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020";

2) Prawne aspekty funkcjonowania ztobkow, klubéw dzieciecych, dziennych opiekundw i nian:

ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3,

nowelizacja ustawy o opiece nad dzie¢mi do lat 3 — projekt zmian,

ustawa z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarczej w kontekscie prowadzenia ztobka i klubu
dzieciecego,

rozporzadzenie MPiPS z dnia 5 sierpnia 2011 r. w sprawie sprawozdan rzeczowo-finansowych z wykonywania
zadan z zakresu opieki nad dzieémi w wieku do lat 3,

rozporzadzenie MPiPS z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢
lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub dzieciecy,

rozporzadzenie MPiPS z dnia 31 stycznia 2014 r. w sprawie wzoréw dokumentow elektronicznych o wpis, zmiane
oraz wykreslenie w rejestrze ztobkéw i klubow dzieciecych,

optacanie sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i wypadkowe oraz na ubezpieczenie zdrowotne za nianie,

3) nadzér nad ztobkami, klubami dzieciecymi oraz dziennymi opiekunami w praktyce,

4) rzadowy program ,Maluch” (w szczegdlnosci warunki realizacji, mozliwos$¢ wnoszenia Srodkéw jako wktadu wtasnego

w projektach EFS).
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SZKOLENIE NR 11

e Szkolenie : , Obszar zdrowia w kontekscie osi 8 RPO WK-P 2014 - 2020 obejmujgce rozliczanie projektu.”
(34 uczestnikéw — 2 grupy).

e Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 01 grudnia 2017 r.

e (Czas trwania szkolenia dla kazdej grupy: 7 godzin

e Liczba grup: 2

e Liczebnos¢ grupy: ok. 17 uczestnikow

e Tryb szkolenia: wyktady — trener

e Liczba dni: 1 dzien (stacjonarnie)

¢ Ramowy program szkolenia:

Szkolenie powinno uwzgledniaé specyfike wdrazania projektéw w obszarze Zdrowia w ramach RPO WK-P 2014-2020). W
programie szkolenia powinna zosta¢ ujeta nastepujgca tematyka:
1) Podstawowe informacje dotyczace zagadnienia Zdrowie publiczne:
e Podstawowe pojecia. Definicje: zdrowie, promocja zdrowia, edukacja zdrowotna, zapobieganie chorobom,
ochrona zdrowia , polityka zdrowotna.
e Gromadzenie i wykorzystanie danych o kosztach opieki zdrowotnej oraz programéw promocji zdrowia.
e Koordynacja dziatan rdoznych instytucji odpowiedzialnych za ochrone i promocje zdrowia z uwzglednieniem roli
administracji rzadowej i samorzgdowe;.
* Planowanie, opracowanie, wdrazanie oraz ewaluacja programow zdrowotnych i promocji zdrowia w Srodowisku
lokalnym oraz w miejscu pracy.
¢ Narodowy Program Zdrowia — cele strategiczne i operacyjne. Promocja Zdrowia w Narodowym Programie Zdrowia.
e Koszty w ochronie zdrowia — Istota i rodzaje kosztdw w ochronie zdrowia;
2) Specyfika i gtdwne zatozenia Regionalnych Programoéw Zdrowotnych realizowanych i planowanych do realizacji w
latach 2014-2020.
3) Prawne aspekty realizacji Regionalnych Programoéw Zdrowotnych w wojewddztwie kujawsko-pomorskim
e ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz.U. z 2016 r., poz. 1638);
e ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz.U.
z2016r., poz. 1793);
4) Zastosowania Wytycznych Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze zdrowia na lata 2014 — 2020.
5) Rozliczanie projektéw z obszaru Zdrowie w ramach Osi 8 Aktywni na rynku pracy.
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SZKOLENIE NR 12

Szkolenie: ,Obszar edukacji” (51 uczestnikdw — 3 grupy).
Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 01 grudnia 2017 r.

Czas trwania szkolenia dla kazdej grupy: 7 godzin
Liczba grup: 3

Liczebnos¢ grupy: ok. 17 uczestnikow

Tryb szkolenia: wyktady — trener

Liczba dni: 1 dzien (stacjonarnie)

Ramowy program szkolenia:

Szkolenie powinno uwzgledniaé specyfike instytucji systemu oswiaty jako potencjalnych beneficjentéw srodkéw EFS w ramach

RPO WK-P 2014-2020. W programie szkolenia powinna zostac ujeta tematyka zwigzana zwtaszcza z wdrazang reforma edukacji:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

prawne aspekty reformy edukacji oraz jej powigzania z realizacjg projektdw wspétfinansowanych ze srodkéw EFS w
ramach RPO WK-P 2014-2020;

ustawa o systemie oSwiaty, akty wykonawcze oraz prawne aspekty realizacji Osi 10 Innowacyjna edukacja (w tym m.in.
praktyczna nauka zawodu, pomoc psychologiczno-pedagogiczna, ksztatcenie w formach pozaszkolnych);

ustawa Prawo oswiatowe oraz przepisy wprowadzajace;

ustawa Karta nauczyciela (w szczegdlnosci: zatrudnianie nauczycieli, wyliczanie ich wynagrodzenia, wymiary pensum,
godziny ponadwymiarowe itp.);

organizacja pracy szkoty (ramowe plany nauczania, podstawa programowa, program nauczania);

stosowanie Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzieé¢ z udziatem srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze edukacji na lata 2014-2020.
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SZKOLENIE NR 13

Szkolenie: ,Szkolenie okresowe w dziedzinie bezpieczeristwa i higieny pracy i p. poz. 0séb dla pracodawcy
i 0s6b kierujgcych pracownikami wraz ze szkoleniem z zakresu metodyki prowadzenia instruktazu
stanowiskowego w dziedzinie bhp” (30 uczestnikdéw — 2 grupy).

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 01 grudnia 2017 r.

Czas trwania szkolenia dla kazdej grupy: 8 godzin x 2 dni
Liczba grup: 2

Liczebnosc¢ grupy: ok. 15 uczestnikéw

Tryb szkolenia: wyktady — trener

Liczba dni: 2-dniowe szkolenie (wyjazdowe)

Ramowy program szkolenia:

Liczba

Temat szkolenia . )
godzin

Wybrane regulacje prawne z zakresu prawa pracy dotyczgce bezpieczerstwa i higieny pracy,
z oméwieniem Zrédet prawa miedzynarodowego (dyrektyw WE, konwencji MOP):

a) aktualne przepisy (z uwzglednieniem zmian), w tym dotyczace:
— obowigzkow w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz odpowiedzialnosci za naruszenie
przepiséw i zasad bhp,
— ochrony pracy kobiet i mtodocianych,
— profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami,
— szkolenia w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,
— organizacji nadzoru i kontroli warunkdow pracy;

b) problemy zwigzane z interpretacjg niektérych przepisow

Identyfikacja, analiza i ocena zagrozen czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, ucigzliwymi i
niebezpiecznymi oraz ocena ryzyka zwigzanego z tymi zagrozeniami

Organizacja i metody ksztattowania bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy, z uwzglednieniem
stanowisk wyposazonych w monitory ekranowe; zarzadzanie bezpieczeristwem i higieng pracy

Analiza okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy i choréb zawodowych oraz zwigzana z nimi
profilaktyka; omoéwienie przyczyn charakterystycznych wypadkoéw przy pracy, ze szczegélnym
uwzglednieniem wypadkéw powstatych na skutek niewtasciwej organizacji pracy, oraz zwigzanej z nimi
profilaktyki
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Organizacja i metodyka szkolenia w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy (z uwzglednieniem metod
5 | prowadzenia instruktazu stanowiskowego) oraz ksztattowanie bezpiecznych zachowan pracownikow
w procesach pracy

Zasady postepowania w razie wypadku w czasie pracy i w sytuacjach zagrozen (np. pozaru, awarii), w
tym zasady udzielania pierwszej pomocy w razie wypadku

Skutki ekonomiczne niewtasciwych warunkdéw pracy (np. $wiadczenia z tytutu warunkoéw pracy,
sktadka na ubezpieczenia spoteczne pracownikéw)

8 | Problemy ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska naturalnego
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SZKOLENIE NR 14

Szkolenie: ,,Metodyka tworzenia i zarzgdzania projektami dofinasowanymi ze Srodkéw EFS” (8 uczestnikow
—1 grupa).

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 01 grudnia 2017 r.

Czas trwania szkolenia dla kazdej grupy: 7 godzin x 2 dni

Liczba grup: 1

Liczebnos¢ grupy: 8 uczestnikow

Tryb szkolenia: wyktady — trener

Liczba dni: 2-dniowe szkolenie (wyjazdowe)

Ramowy program szkolenia:

* wprowadzenie do projektu — czym jest projekt, podstawowe definicje

Podstawowe pojecia zwigzane z zarzagdzaniem projektami
Specyfika projektéw dofinansowanych ze srodkédw UE (w tym definiowanie projektu w prawie UE)
cykl zycia projektu

e okreslenie celu projektu i grup docelowych

Zasady okreslania celéw projektu

Zgodnos¢ celéw projektu z zatozeniami programow operacyjnych

Opisywanie celéw projektu we wniosku o dofinansowanie (i pozostatych dokumentach aplikacyjnych)
Zasady okreslania grupy docelowej projektu

¢ dobdr i formutowanie wskaznikdéw

Okreslanie wskaznikow produktu i rezultatu projektu
Monitorowanie oraz dokonywanie pomiaru wskaznikéw realizacji celéw projektu
Gtéwne czynniki wptywajgce na rezultaty projektu

¢ zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi

Zgodnos¢ projektu z zasadami polityki zréwnowazonego rozwoju

Zgodnos¢ projektu z zasadami polityki rGwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami

Zgodnos¢ projektu z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn (w oparciu o standard minimum)

¢ zasady konstruowania budzetu

Planowanie kosztéw w projekcie
Zasady tworzenia budzetu dla projektu

17



Eundus_zek_ %2, \WOJEWODZTWO Unia El_.urppejska Rk
uropejskie KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze R

Program Regionalny N % Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Ly | WOJEWODZTWO - H *
Fundusze MINISTERSTWO % KUJAWSKO-POMORSKIE U:Ia EI...I'I;OEEJdSka :* ':
s nLe | | uropejskie Fundusze s
EUFOPE}SkIE ROZWOJU A d Strukturalne i Inwestycyjne Aok,

Zadanie wspotfinansowane ze Srodkéow Unii Europejskiej z Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego

o

O O O O

Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

Metody rozliczania projektu

e zarzadzanie projektem

Zarzgdzanie czasem w projekcie
Zarzgdzanie zasobami ludzkimi w projekcie
Zarzgdzanie komunikacjg w projekcie
Zarzadzanie zamoéwieniami w projekcie

e rozliczanie, monitoring i kontrola projektu

Monitoring przebiegu realizowanych czynnosci
Kontrola realizacji dziatan z zatozeniami harmonogramu rzeczowego
Kontrola ze strony Instytucji Zarzadzajgcej programem

* dobre i zte praktyki w projektach EFS

Wskazanie dobrych i ztych przyktadow w projektach
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SZKOLENIE NR 15

Szkolenie: ,Metodyka tworzenia i zarzgdzania projektami dofinasowanymi ze s$rodkéw EFRR” (8
uczestnikéw — 1 grupa).

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 01 grudnia 2017 r.

Czas trwania szkolenia dla kazdej grupy: 7 godzin x 2 dni

Liczba grup: 1

Liczebnos¢ grupy: 8 uczestnikow

Tryb szkolenia: wyktady — trener

Liczba dni: 2-dniowe szkolenie (wyjazdowe)

Ramowy program szkolenia:

* wprowadzenie do projektu — podstawowe definicje

Podstawowe pojecia zwigzane z zarzagdzaniem projektami
Specyfika projektéw dofinansowanych ze srodkédw UE (w tym definiowanie projektu w prawie UE)

e okreslenie celu/celéw projektu i grup docelowych

Zasady okreslania celéw projektu

Zgodnos¢ celdw projektu z zatozeniami programow operacyjnych

Opisywanie celéw projektu we wniosku o dofinansowanie (i pozostatych dokumentach aplikacyjnych)
Zasady okreslania grupy docelowej projektu

¢ dobdr i formutowanie wskaznikdéw

Okreslanie wskaznikow produktu i rezultatu projektu
Monitorowanie oraz dokonywanie pomiaru wskaznikdw realizacji celéw projektu
Gtéwne czynniki wptywajgce na rezultaty projektu

¢ zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi

Zgodnos¢ projektu z zasadami polityki zréwnowazonego rozwoju

Zgodnos¢ projektu z zasadami polityki rGwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami

Zgodnos¢ projektu z réwnosci szans kobiet i mezczyzn (w oparciu o standard minimum)

» fazy projektu
o Przedstawienie cyklu zycia projektu
o Definiowanie rozpoczecia i zakonczenia projektu
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¢ zasady konstruowania budzetu i rozliczanie projektu

Planowanie kosztéw w projekcie
Zasady tworzenia budzetu dla projektu
Metody rozliczania projektu

e zarzadzanie (kierowanie) projektem

Zarzgdzanie czasem w projekcie
Zarzgdzanie zasobami ludzkimi w projekcie
Zarzgdzanie komunikacjg w projekcie
Zarzadzanie zamoéwieniami w projekcie

* monitorowanie i kontrola w projekcie

Monitoring przebiegu realizowanych czynnosci

Kontrola realizacji dziatan z zatozeniami harmonogramu rzeczowego
Kontrola ze strony Instytucji Zarzgdzajgcej programem

¢ ryzyvka w projekcie

Okreslenie czym jest ryzyko, niepewnosé, prawdopodobieristwo
Proces zarzadzania ryzykiem
Dokumenty (produkty zarzadcze) wspierajace zarzadzanie ryzykiem
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Zadanie wspotfinansowane ze Srodkéow Unii Europejskiej z Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

SZKOLENIE NR 16

e Szkolenie: ,Zasady realizacji i obowigzki w ramach realizowanych projektow FE” (10 uczestnikow —1 grupa).
¢ Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 01 grudnia 2017 r.

e Czas trwania szkolenia dla kazdej grupy: 7 godzin

e Liczbagrup: 1

e Liczebnos¢ grupy: 10 uczestnikow

e Tryb szkolenia: wyktady — trener

e Liczba dni: 1 dzien (stacjonarnie)

¢ Ramowy program szkolenia:

e obowiazki beneficjenta dotyczace niezbednych dziatan informacyjnych:

obowigzki beneficjenta funduszy europejskich w zakresie informacji

wytyczne w zakresie informacji

obowigzki informacyjne beneficjenta

dodatkowe dziatania informacyjne

oznaczanie dokumentdw i dziatan informacyjnych w ramach projektu

oznaczenie miejsca projektu

wytyczne w zakresie umieszczania tablicy informacyjnej i pamigtkowej

wytyczne w zakresie umieszczania plakatow

wytyczne w zakresie innych form oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych srodkéw
trwatych

wytyczne w zakresie zamieszczania informacji na stronie internetowej

zasady informowania uczestnikdw i odbiorcéw ostatecznych projektu FE

zasady oznaczania przedsiewziecia dofinansowanego z wielu programoéw

prowadzenie dokumentacji dotyczacej dziatan informacyjnych

zasady tworzenia i stosowania znakéw graficznych:

- wspotwystepowanie znakéw FE i UE

- wspotwystepowanie znakdéw FE i UE ze znakami dodatkowymi

- wspotwystepowanie znakéw FE i UE ze znakiem wojewddztwa i znakiem dodatkowym

O 0O 0O o0 O O O O O

O O O O O

* obowigzki beneficjenta dotyczace niezbednych dziatan promocyjnych:

obowigzki beneficjenta funduszy europejskich w zakresie promocji
wytyczne w zakresie promocji

zasady promocji i oznakowania projektow

dodatkowe dziatania promocyjne

oznaczanie dokumentdw i dziatan promocyjnych w ramach projektu
prowadzenie dokumentacji dotyczacej dziatan promocyjnych

O O 0O 0O O O
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Zadanie wspotfinansowane ze Srodkéow Unii Europejskiej z Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

o zasady tworzenia i stosowania znakéw graficznych:
- wspotwystepowanie znakéw FE i UE
- wspotwystepowanie znakéw FE i UE ze znakami dodatkowymi
- wspotwystepowanie znakéw FE i UE ze znakiem wojewddztwa i znakiem dodatkowy
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Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

Ogolne warunki dotyczace szkolenia nr 1,2,8,13,14,15 :

Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie
szkolen wraz z przygotowaniem materiatéw szkoleniowych oraz wykonaniem ustugi
gastronomicznej, hotelarskiej i transportowej wraz z zapewnieniem sal szkoleniowych

Odbiorcy szkolen

Pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Harmonogram zajec

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ zmniejszenia ilosci grup szkoleniowych o
maksymalnie 1 grupe, co skutkowaé bedzie proporcjonalnym zmniejszeniem kosztéw
przeprowadzenia szkolen. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia ilosci oséb
na pojedynczym szkoleniu badz ich zmniejszenia ze wzgledu na przypadki losowe oraz
specyfike pracy oséb szkolonych. W przypadku wystgpienia koniecznosci
zorganizowania dodatkowego szkolenia dla oséb, ktdre nie uczestniczyty w
szkoleniach ze wzgledu na przypadki losowe, a limit szkolen zostat wyczerpany,
Wykonawca bez zwiekszania kosztow, przeprowadzi jedno szkolenie uzupetniajace.

Terminy zajec

Od dnia podpisania umowy do dnia 01 grudnia 2017 r. Szczegétowe terminy szkolen
zostang ustalone w porozumieniu z Zamawiajgcym.

Miejsce szkolenia

potozone w woj. kujawsko-pomorskim, poza granicami administracyjnymi miasta
Torunia,/z wytgczeniem miasta Torunia w odlegtosci nie wiekszej niz 10 km od siedziby
Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu

Prowadzacy szkolenie

co najmniej 1 trener na grupe

Metody dydaktyczne

wyktady z wykorzystaniem takich metod, jak: studium przypadku, ¢wiczenia
rozwijajgce tworcze myslenie, zespotowe rozwigzywanie zadan,

wyktad,

prezentacje,

dyskusje w grupie.

Wybdr konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym

Materiaty dydaktyczne

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic dla wszystkich uczestnikow szkolen, pakiet
materiatow szkoleniowych, trwale ologowanych zawierajacy:
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1. Materiaty szkoleniowe, ktére opatrzone zostang informacjg o wspétfinansowaniu
szkolenia ze srodkdw Unii Europejskiej zgodnie z wytycznymi, z zaznaczeniem, iz sg
one dystrybuowane bezptatnie, w tym:

program szkolenia,

streszczenie/omdwienie wszystkich zagadnien zawartych w programie szkolenia -
wydruk w wersji papierowej

prezentacje w programie zgodnym z Power-Point wykorzystane podczas szkolenia -
wydruk w wersji papierowej

wykaz aktéw prawnych adekwatnych do tematyki szkolenia — wydruk w wersji
papierowe;j

inne dokumenty wykorzystane podczas szkolen
Materiaty w wersji papierowej: sktad materiatéw i wydruk kolorowy, Format A4;
materiat zwarty, technika: bindowanie bgdz termobindowanie badz listwa spinajaca,
2. Notatnik w formacie A4,(min. 50 stron)
3. Teczke.
4. Dtugopis.
5. Pendrive — 4 GB z materiatami szkoleniowymi
Wykonaweca zapewni dla kazdego z uczestnikéw szkolenia stanowisko komputerowe
(laptop) wraz z zainstalowanymi wszystkimi niezbednymi programami do
przeprowadzenia szkolenia (dotyczy szkolenia nr 8).

Wykonawca skompletuje materiaty dydaktyczne w zestawy ujednolicone graficznie i
kolorystycznie. Jeden zestaw zawierac bedzie: teczke, dtugopis w tym samym kolorze i
notatnik w formacie A4 oraz Pendrive — 4 GB z materiatami szkoleniowymi.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca opracuje dodatkowy materiat szkoleniowy
zawierajgcy tzw. FAQ (Frequently Asked Questions) — najczesciej zadawane pytania
zwigzane z kluczowymi zagadnieniami przeprowadzonych szkolen (zanotowane przez
trenera) wraz z odpowiedziami. Opracowany materiat Wykonaweca przekaze
Zamawiajgcemu w jednym egzemplarzu wersji papierowej.

Materiaty szkoleniowe, oznakowane logotypami przekazanymi przez Zamawiajgcego,
oraz informacjg o wspoétfinansowaniu szkolenia ze sSrodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz ze sSrodkdéw Unii Europejskiej z
Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata
2014-2020, z zaznaczeniem, iz sg one dystrybuowane bezptatnie, winny by¢ wczesniej
zaakceptowane przez Zamawiajacego.

24




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Fundusze
Europejskie

B WoEwopzTWO Unia Europejska AN
KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze i :
> Strukturalne i Inwestycyjne * o *

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

[adhy | WOIEWODZTWO z z
MINISTERSTWO | KUJAWSKO-POMORSKIE Unia EI:JTPDEJSka :**':
ROZWOIU ; ) Europej;kle Fundu_sze 4 o
Strukturalne i Inwestycyjne A X

Zadanie wspotfinansowane ze Srodkéow Unii Europejskiej z Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego

Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 1 egzemplarza materiatow dla
Zamawiajgcego na potrzeby Biura ds. Rozliczert Pomocy Technicznej oraz dla Punktu
Informacyjnego Funduszy Europejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Dziatania promocyjne

W ramach dziatan promocyjnych Wykonawca odpowiedzialny jest za:
dystrybucje materiatow szkoleniowych wsrdd uczestnikdéw szkolen,

udokumentowanie fotograficzne przebiegu szkolen aparatem cyfrowym (min. 5 min
pikseli) — minimum 10 zdje¢ z kazdego szkolenia, przekazywane w wersji elektronicznej
Zamawiajgcemu.

Wszystkie dziatania promocyjne wymagajg ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego
przed ich wykonaniem.

Wykonawca zapewni wizualizacje szkolen zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 2014-2020,
zasadami korzystania z szablonéw graficznych PIFE na lata 2014-2020 i Ksiegg
Identyfikacji Wizualnej znaku marki Funduszy Europejskich i znakdéw programoéw
polityki spdjnosci na lata 2014-2020.

Wykonawca zobowigzany jest do informowania, ze szkolenia organizowane sg w
ramach Pomocy Technicznej Wojewddztwa Kujawsko- Pomorskiego na lata 2014-2020
/ O$ Priorytetowa 12/ Dziatanie 12.1 Wsparcie procesu zarzadzania i wdrazania
RPO/Nazwa zadania - Pomoc Techniczna RPO 2014-2020-Koszty Podnoszenia
kwalifikacji zawodowych oraz w ramach Pomocy Technicznej dotyczacej
funkcjonowania Sieci Punktdw Informacyjnych Funduszy Europejskich w
Wojewddztwie Kujawsko-Pomorskim finansowanej ze $rodkéw Unii Europejskiej z
Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-
2020

Zaswiadczenia

Wykonawca wydrukuje oraz wyda wszystkim uczestnikom certyfikaty/zaswiadczenia
imienne o ukonczeniu szkolen z wyszczegdlnieniem liczby godzin, zakresu poruszanych
zagadnien oraz doskonalonych umiejetnos$ci. Wz6r certyfikatu/zaswiadczenia powinien
zostac¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

Sprawozdawczosé

Wykonawca winien przygotowa¢ sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia — wg
wzoru okreslonego przez Zamawiajgcego.

Program integracyjny

Wprowadzenie elementéw stuzgcych integracji uczestnikow szkolen, np. konkursy,
quizy, wieczor przy grillu, wieczdr taneczny.

Program kulturalno-integracyjny uzgodniony z Zamawiajgcym.

Zapewnienie miejsca dla uczestnikbw umozliwiajgcego spotkanie celem wymiany
doswiadczen, dyskus;ji.
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Wykonawca zapewni catering, materiaty dydaktyczne oraz udziat w szkoleniach
osobom wskazanym przez Zamawiajgcego do przeprowadzenia kontroli realizacji
przedmiotu zamoéwienia. W sytuacji niewykorzystania miejsc szkoleniowych przez
osoby kontrolujgce, miejsca te zostang przeznaczone dla uczestnikow szkolen.

Dziatania kontrolne

Ustugi hotelarskie, restauracyjne wraz z zapewnieniem sal wyktadowych dla uczestnikéw szkolen oraz
transportu z m. Torun (miejsce zbidrki wyznaczone przy Placu Teatralnym 2) do miejsca szkolenia i z powrotem
dla uczestnikéw szkolen 2-dniowych w ramach Pomocy Technicznej Wojewddztwa Kujawsko- Pomorskiego na

lata 2014-2020 / O$ Priorytetowa 12/ Dziatanie 12.1 Wsparcie procesu zarzadzania i wdrazania RPO/Nazwa
zadania - Pomoc Techniczna RPO 2014-2020-Koszty Podnoszenia kwalifikacji zawodowych, w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020 realizowanego ze srodkéw Funduszu Spdjnosci oraz w
ramach Budzetu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

Miejsce szkolenia/Warunki | Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca:

lokalowe . . . . - - -
1.  Zapewnit zrealizowanie ustugi hotelarskiej i restauracyjnej wraz z zapewnieniem

sal wyktadowych dla uczestnikéw szkolen w jednym osrodku konferencyjno -
szkoleniowym / obiekcie hotelarskim potozonym w woj. kujawsko-pomorskim z
wytaczeniem miasta Torunia w miejscu zapewniajgcym dostepnos¢ Srodkéw
komunikacji publicznej.

2. Posiadat obiekt o zapleczu szkoleniowym i zapleczu noclegowo-restauracyjnym,
zapewniajgcym zakwaterowanie, wyzywienie, oraz sale dydaktyczne w jednym
miejscu, wyposazone w:

[l baze noclegowg (pokoje 1 lub 2-osobowe bez mozliwosci dostawki, z tazienka),

[0 petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikéw,

[0 baze zywieniowg (restauracja/stotéwka oferujgcg zywienie w petnym zakresie) -
positki powinny by¢ podawane w innej sali niz sala wyktadowa,

[0 bezptatne szatnie, toalety,

[0 miejsce wraz z wyposazeniem na prowadzenie sekretariatu szkolen — rejestracja
uczestnikdw, wydawanie materiatéw,

[0 bezptatny parking, ewentualnie cena ma obejmowaé miejsca parkingowe,

Obiekt musi dysponowaé pokojem oraz infrastrukturg, (np. winda, podjazdy)
dostosowang do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Sale dydaktyczne Sale dydaktyczne z klimatyzacja, z oknami zapewniajgcymi $wiatto dzienne i wietrzenie,
Swiatto elektryczne, bez filaréw z mozliwoscig indywidualnej aranzacji, wyposazone,
w:
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Europejskie

Zadanie wspotfinansowane ze Srodkéow Unii Europejskiej z Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego

Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

[0 miejsca siedzgce dla wszystkich uczestnikéw szkolen z uktadem
miejsc szkolnym, kinowym lub w podkowe,

[0 dostep do bezprzewodowego Internetu,
flipchart, papier do flipcharta, komplet markerdéw,
tablica suchoscieralna z kompletem pisakdw,
sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny)
nagtosnienie,

OO0OOgod

mikrofon bezprzewodowy.

Ustuga transportowa dla
wszystkich uczestnikow
szkolen 2-dniowych

Wykonaweca zapewni dla wszystkich uczestnikow szkolen transport do miejsca
szkolenia iz powrotem np. autobus z minimum 45 miejscami.

Ustuga hotelarska dla
wszystkich uczestnikéw
szkolen 2-dniowych

Wykonawca zapewni dla wszystkich uczestnikéw szkolen:

[0 nocleg (ze $niadaniem w drugim dniu szkolenia),
w pokojach 1 lub 2-osobowych spetniajgcych wymagania sanitarne, przeciwpozarowe
oraz inne okreslone odrebnymi przepisami,

[0 pokoje wyposazone w tazienki (prysznic lub wanna, umywalka, ubikacja, lustro),
jednoosobowe t6zka, szafe

i inne sprzety umozliwiajgce rozpakowanie bagazu przez kazidego z uczestnikéw
szkolenia, biurko lub stotf, krzesto lub inny mebel do siedzenia, telewizor, zestaw
recznikdow, mydto, zimna i ciepta woda dostepne catg dobe,

[0 sprawne o$wietlenie oraz estetyczny wyglad (powinny by¢ czyste i
zadbane),

[0 w okresie grzewczym pokoje muszg by¢ ogrzewane.

Ustuga gastronomiczna dla
wszystkich uczestnikow
szkolen 2-dniowych

Wykonaweca zapewni ustuge gastronomiczng, podczas 2-dniowych szkolen, sktadajaca
sie z:

[l $niadania w postaci bufetu szwedzkiego (dla oséb korzystajacych z
noclegu), w tym:
kawa i herbata z dodatkami (mleko, cukier, cytryna), soki, ciemne i jasne pieczywo,
masto, wedliny réznorodne, ser z6tty i biaty, dzem, ptatki $niadaniowe, jogurty, ryby,
owoce (polskie jabtka), warzywa swieze (pomidory, ogdrki), ciepty positek (jajecznica,
wedliny na ciepto),
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[0 czterech przerw kawowych (2 przerwy w pierwszym dniu oraz 2 w drugim dniu
szkolenia, w tym kazda z przerw kawowych obejmuje:

. kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi dodatkami, o
ktorych mowa ponizej,
e herbata czarna oraz wrzatek w termosach,
¢ woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,5 litra na osobe,
¢ soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobeg,
e cukier, Smietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikow,
e owoce — dla wszystkich uczestnikdw (polskie jabtka),
e dwa rodzaje ciasta — po dwa kawatki na osobe (1 kawatek 150 gram) wraz ze
stosowng zastawg, z wyfaczeniem naczyn jednorazowego uzytku,
[0 dwdch obiadéw, jedna porcja na jedng osobe w kazdym dniu, w tym, kazdy obiad
obejmuje:
zupe 300 ml porcja,
mieso na ciepto - 150 gram porcja, (dodatkowo wersja wegetarianiska jezeli zostanie
zgtoszona na dwa dni przed szkoleniem),
zestaw suréwek ze swiezych warzyw lub/i gotowanych warzyw — 150 gram,
do dania gtéwnego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza, ryz, lub frytki) — 200
gram porcja,
deser satatka owocowa lub lody lub ciastko porcja 200g,
soki owocowe 0.3 | jedna porcja,
wode mineralng 0.3 | jedna porcja,
[0 kolacji w postaci bufetu szwedzkiego dla wszystkich uczestnikéw szkolen, w tym:
2 rodzaje zréznicowanych przystawek na zimno,
1 danie na ciepto,
zimna ptyta sktadajgca sie z réoznorodnych: wedlin, satatek, ryb, galantyn itp., 150
gram kazda porcja,
pieczywo - koszyki z pieczywem biatym i razowym,
deser - ciasto 200 gram kazda porcja,
soki owocowe 0.5 L na osobe, woda mineralna 0.5 L na osobe, kawa, herbata.
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Zadanie wspotfinansowane ze Srodkéow Unii Europejskiej z Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

Wszystkie skfadniki kolacji powinny byé rézne od sktadnikéw obiadéw podawanych
podczas szkolenia. Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe
oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkdw powinien stosowac
Swieze produkty spozywcze. Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢é wszystkich
positkdw. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojéw, zgodnie z
zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz zobowigzany
jest do zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac
porzadkowych po zakonczeniu szkolen. Wykonawca zapewni stosowng zastawe z
wyfaczeniem naczyn jednorazowego uzytku. Uczestnicy musza mie¢ zapewnione
miejsca siedzgce podczas spozywania wszystkich positkdw. Wykonawca moze zatgczyé
do oferty folder przedstawiajgcy miejsce wykonania ustugi (pokoje, sale dydaktyczne,
restauracja/sala obiadowa).
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Zadanie wspotfinansowane ze Srodkéow Unii Europejskiej z Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

Ogolne warunki dotyczace szkolenia nr 3,4,5,6,7,9,10,11,12,16 :

Zadanie wspotfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej z Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie
Przedmiot zaméwienia szkoled wraz z przygotowaniem materiatéw szkoleniowych oraz wykonaniem ustugi
gastronomiczne,;.

Odbiorcy szkolen Pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ zmniejszenia ilosci grup szkoleniowych o
maksymalnie 1 grupe, co skutkowaé bedzie proporcjonalnym zmniejszeniem kosztéw
przeprowadzenia szkolen. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia ilosci oséb
na pojedynczym szkoleniu badz ich zmniejszenia ze wzgledu na przypadki losowe oraz
Harmonogram zajec specyfike pracy oséb szkolonych. W przypadku wystgpienia koniecznosci
zorganizowania dodatkowego szkolenia dla oséb, ktdre nie uczestniczyty w
szkoleniach ze wzgledu na przypadki losowe a limit szkolen zostat wyczerpany,
Wykonawca bez zwiekszania kosztow, przeprowadzi jedno szkolenie uzupetniajace.

Od dnia podpisania umowy do dnia 01 grudnia 2017 r. Szczegdtowe terminy szkolen

Terminy zajec iani iai
yzalg zostang ustalone w porozumieniu z Zamawiajgcym.

Szkolenie przeprowadzone zostanie w miejscu wskazanym i udostepnionym
nieodptatnie przez Zamawiajgcego na terenie Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu (dwie lokalizacje: Plac Teatralny 2
oraz Marii Curie-Sktodowskiej 73)

Miejsce szkolenia

Prowadzgcy szkolenie co najmniej 1 trener na grupe

- wyktady z wykorzystaniem takich metod, jak: studium przypadku, ¢wiczenia
rozwijajace twoércze myslenie, zespotowe rozwigzywanie zadan,

-wyktad,

Metody dydaktyczne -prezentacje,

-dyskusje w grupie.

Wybodr konkretnych metod nastgpi w porozumieniu

z Zamawiajacym
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Zadanie wspotfinansowane ze Srodkéow Unii Europejskiej z Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic dla wszystkich uczestnikow szkolen, pakiet

Materiaty dydaktyczne materiatéw szkoleniowych, trwale ologowanych zawierajacy:

1. Materiaty szkoleniowe, ktére opatrzone zostang informacjg o wspétfinansowaniu
szkolenia ze srodkdw Unii Europejskiej zgodnie z wytycznymi, z zaznaczeniem, iz sg
one dystrybuowane bezptatnie, w tym:

program szkolenia,

streszczenie/omowienie wszystkich zagadnien zawartych w programie szkolenia -
wydruk w wersji papierowej

prezentacje w programie zgodnym z Power-Point wykorzystane podczas szkolenia -
wydruk w wersji papierowej

wykaz aktow prawnych adekwatnych do tematyki szkolenia — wydruk w wersji
papierowej

inne dokumenty wykorzystane podczas szkolen
Materiaty w wersji papierowej: sktad materiatéw i wydruk kolorowy, Format A4;
materiat zwarty, techniky: bindowanie bgdz termobindowanie badz listwa spinajaca,

2. Notatnik w formacie A4,(min. 50 stron)
3. Teczke.4. Dtugopis.
5. Pendrive — 4 GB z materiatami szkoleniowymi

Wykonawca skompletuje materiaty dydaktyczne w zestawy ujednolicone graficznie i
kolorystycznie. Jeden zestaw zawierac bedzie: teczke, dtugopis w tym samym kolorze i
notatnik w formacie A4 oraz Pendrive — 4 GB z materiatami szkoleniowymi.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca opracuje dodatkowy materiat szkoleniowy
zawierajacy tzw. FAQ (Frequently Asked Questions) — najczesciej zadawane pytania
zwigzane z kluczowymi zagadnieniami przeprowadzonych szkolen (zanotowane przez
trenera) wraz z odpowiedziami. Opracowany materiat Wykonaweca przekaze
Zamawiajgcemu w jednym egzemplarzu wersji papierowe;.

Materiaty szkoleniowe, oznakowane logotypami przekazanymi przez Zamawiajgcego,
oraz informacjg o wspoétfinansowaniu szkolenia ze sSrodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego z zaznaczeniem, iz sy one
dystrybuowane bezptatnie winny by¢ wczeséniej zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 1 egzemplarza materiatow dla
Zamawiajgcego na potrzeby Biura ds. Rozliczert Pomocy Technicznej oraz dla Punktu
Informacyjnego Funduszy Europejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego
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Zadanie wspotfinansowane ze Srodkéow Unii Europejskiej z Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

W ramach dziatan promocyjnych Wykonawca odpowiedzialny jest za:
dystrybucje materiatow szkoleniowych wsréd uczestnikéw szkolen,

udokumentowanie fotograficzne przebiegu szkolen aparatem cyfrowym (min. 5 min
pikseli) — minimum 10 zdjec¢ z kazdego szkolenia, przekazywane w wersji
elektronicznej Zamawiajgcemu.

Wszystkie dziatania promocyjne wymagajg ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego

przed ich wykonaniem.

Dziatani .
Zlatania promocyjne Wykonawca zapewni wizualizacje szkolen zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi

oznaczania projektéw Regionalnego Programu Operacyjnego 2014-2020.
Wykonawca zobowigzany jest do informowania, ze szkolenia organizowane sg w
ramach Pomocy Technicznej Wojewddztwa Kujawsko- Pomorskiego na lata 2014-
2020 / O$ Priorytetowa 12/ Dziatanie 12.1 Wsparcie procesu zarzgdzania i wdrazania
RPO/Nazwa zadania - Pomoc Techniczna RPO 2014-2020-Koszty Podnoszenia
kwalifikacji zawodowych.

Wykonawca wydrukuje oraz wyda wszystkim uczestnikom certyfikaty/zaswiadczenia
imienne o ukonczeniu szkolen z wyszczegdlnieniem liczby godzin, zakresu
Zaswiadczenia poruszanych zagadnien oraz doskonalonych umiejetnosci. Wzér
certyfikatu/zaswiadczenia powinien zosta¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

Wykonaweca winien przygotowac sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia — wg

Sprawozdawczos¢ , .
P wzoru okreslonego przez Zamawiajgcego.

Wykonaweca zapewni catering, materiaty dydaktyczne oraz udziat w szkoleniach
osobom wskazanym przez Zamawiajgcego do przeprowadzenia kontroli realizacji

Dziatania kontrolne przedmiotu zaméwienia.

W sytuacji niewykorzystania miejsc szkoleniowych przez osoby kontrolujgce miejsca
te zostang przeznaczone dla uczestnikdw szkolen.

Ustuga restauracyjna dla uczestnikow szkolen jednodniowych w ramach Pomocy Technicznej Wojewddztwa
Kujawsko- Pomorskiego na lata 2014-2020 / Os Priorytetowa 12/ Dziatanie 12.1 Wsparcie procesu zarzadzania i
wdrazania RPO/Nazwa zadania - Pomoc Techniczna RPO 2014-2020-Koszty Podnoszenia kwalifikacji
zawodowych, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020 realizowanego ze
srodkéw Funduszu Spdjnosci oraz w ramach Budzetu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

Ustuga gastronomiczna dla
wszystkich uczestnikow
szkolen 1-dniowych

Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng, podczas 1-dniowych szkolen, sktadajgca
sie z:

[0 trzech przerw kawowych po 15 min, w tym kazda z przerw kawowych obejmuje:
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Zadanie wspotfinansowane ze Srodkéow Unii Europejskiej z Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi dodatkami, o ktérych
mowa ponizej,

herbata czarna oraz wrzatek w termosach,

woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,5 litra na osobe,

soki — dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,

cukier, Smietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikow,

dwa rodzaje ciasta — po dwa kawatki na osobe (1 kawatek 150 gram) wraz ze stosowng
zastawag, z wytaczeniem naczyn jednorazowego uzytku.

Druga przerwa kawowa (mniej wiecej w potowie szkolenia) powinna rowniez zawieraé

zestaw kanapek dla kazdego uczestnika szkolenia sktadajgcych sie z pieczywa, masta,
wedliny, sera oraz z sezonowych warzyw (4 szt. Kanapek na osobe)

Positki winy posiadaé¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny
wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkéw powinien stosowac swieze produkty
spozywcze.

Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkow. Wykonawca zobowigzany
jest do dostarczenia potraw i napojow, zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym
przez Zamawiajgcego menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza

technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi
gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac porzadkowych po zakoriczeniu
szkolenia.

Wykonaweca zapewni stosowng zastawe z wyfgczeniem naczyn jednorazowego uzytku.
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