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» 17.2 — 5 Wzor Informacji pokontrolnej z kontroli projektu
» 17.2 — 6 Wzor pisma przewodniego do Informacji pokontrolnej
» 17.2 — 7 Wzor pisma informujgcego o zakonczeniu czynnosci kontrolnych
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» 17.5 — 6 Wzor pisma przewodniego do Informacji pokontrolnej z kontroli trwatosci
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» 18.1.1— 1 Wzor rejestru nieprawidtowosci i podejrzen naduzyé finansowych
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» 18.1.1— 3 Wzor listy sprawdzajgcej do nieprawidtowosci
» 18.1.1 — 4 Wzor notatki stuzbowej dotyczqcej podejrzenia wystgpienia nieprawidlowosci
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» 18.3 — 5 Wzor listy sprawdzajgcej dotyczgceej odwotania
» 18.3 — 6 Wzor decyzji administracyjnej w sprawie zwrotu pobranych niezaleznie srodkéw
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19.1 Rozliczenie koncowe projektu
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Wydziat ds. Kontroli
» 19.1 — 2 Wzor informacji niezbednych do zatwierdzenia koncowego wniosku o platnosé - Zespot
ds. Obstugi Finansowej Funduszy Unijnych

19.2 Zwrot zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy
» 19.2 — 1 Wzor Oswiadczenia Beneficjenta o odbiorze zabezpieczenia
» 19.2 — 2 Wzor Protokotu komisyjnego niszczenia zabezpieczenia



Zalacznik 6.1-2
Wzor wiktadu IP WUP do PK RPO WK-P na dany rok obrachunkowy

Wkiad IP WUP do
Planu Kontroli
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

na rok obrachunkowy ..................

Torun, miesiac rok



Wste

. Zalozenia co do warunkéw kontroli projektow realizowanych przez IP WUP
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Kujawsko-
Pomorskiego na dany rok obrachunkowy

p, w tym:
zadania realizowane przez IP WUP w ramach RPO WK-P;

krétki opis dokumentéw, w ktorych ujeto procedury zwigzane z realizacjg kontroli.

1. Struktura organizacyjna, w tym:

zwiezly opis struktury instytucjonalnej odpowiedzialnej za prowadzenie kontroli, w tym liczba osob
i etatdbw zaangazowanych w proces kontroli prowadzonej przez IP WUP w ramach RPO WK-P
(tacznie w proces weryfikacji wnioskow o pfatnos¢, kontroli na miejscu, kontroli procedur

w zakresie udzielania zamdwien publicznych i innych kontroli).

2. Opis prowadzenia procesu kontroli w danym roku obrachunkowym

Zatozenia metodyk IP WUP

o Weryfikacja wnioskéw beneficjentow o ptatnos¢ — pogltebiona analiza dokumentow

Metodyka doboru dokumentow i danych uczestnikow do weryfikacji pogfebionej
w ramach wnioskow o pfatnosc.

Metodyka doboru dokumentow dotyczacych wydatkow do sprawdzenia w trakcie
weryfikacji poglebionej wniosku o pfatnos¢ i danych uczestnikéw projektu rozliczanego
na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.

Metodyka doboru dokumentow dotyczacych wydatkéw najbardziej ryzykownych
do sprawdzenia w trakcie weryfikacji wniosku o pfatnosé¢ i danych uczestnikow,

w ktorym wydatki bezposrednie rozliczane sg metodami uproszczonymi.

¢ Kontrole w siedzibie beneficjenta

Metodyka doboru proby projektow do kontroli w miejscu realizacji lub siedzibie
beneficjenta.

Zafozenia metodyki wyboru dokumentacji podczas kontroli w miejscu realizacji lub
siedzibie beneficjenta.

Wizyta monitoringowa.

Kontrola trwatosci.

Kontrola dorazna.

Il.  Warunki kontroli projektow

Torun, miesigc data

Zatgczniki:

1)

Tryb doboru dokumentacji zrodtowej dotyczgcej wydatkdw podlegajgcych pogtebionej analizie.



Tryb doboru dokumentacji Zrodtowej dotyczgcej uczestnikéw projektu podlegajgcych
pogtebionej analizie.

Struktura organizacyjna Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Toruniu.

Informacjia o wagach dla poszczegolnych czynnikéw ryzyka dla poszczegolinych
Dziatan/Poddziatan.



Zalacznik 17.2-2

Wzor upowaznienia do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych — kontrola projektu

Torun, data.......................

/pieczatka WUP w Toruniu/

UPOWAZNIENIE Nr ......
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Dzialajac na podstawie § ... Umowy nr RPKP....... zdnia ..... w zwigzku z art. 23 ust. 1 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 —2020 (Dz. U. z 2016 1. poz. 217 z pdzn. zm.)
oraz w zwigzku z § 4 ust. 1 pkt. 5 Porozumienia RR-V-Z.041.8.2015 zawartego w dn.
15.04.2015 r. w sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 — 2020 pomiedzy Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim

— Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P,
a Wojewddzkim Urzedem Pracy — Instytucja Posredniczaca (wraz z p6zniejszymi zmianami)
upowazniam:

Pracownikoéw Wydziatlu ds. Kontroli Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Toruniu:
................................ — kierownika zespotu kontrolujacego
nr legitymacji stuzbowej .......
................................ — cztonka zespohu kontrolujacego
nr legitymacji stuzbowej ........
do przeprowadzenia kontroli projektu (¢ytut projektu) w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 - umowa nr: (nr
umowy)
z dnia (data podpisania umowy), nr projektu (nr projektu) w (nazwa i adres jednostki) w
zakresie (maksymalny zakres kontroli, ktory w zaleznosci od stopnia zaawansowania projektu
lub wobec faktu przeprowadzania kolejnej kontroli moze by¢ wezszy):
1. Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnos¢ w czesci dotyczacej

postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji
projektu dostepng w siedzibie beneficjenta

2. Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalnos$¢ uczestnikow projektu.

3. Sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

4. Zarzadzanie projektem i kwalifikowalno$¢ wydatkow dotyczacych personelu projektu
5. Prawidlowo$¢ rozliczen finansowych

6. Prawidlowo$¢ realizacji projektow rozliczanych metodami uproszczonymi.



7. Poprawno$¢ udzielania zamoéwien publicznych, tj. prawidlowo$¢ stosowania ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych oraz przepisow prawa
unijnego.

8. Poprawno$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci.

9. Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow, do ktérych
nie maja zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci.

10. Poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.
11. Prawidtowo$¢ realizacji dziatlan informacyjno — promocyjnych.

12. Zapewnienie wlasciwej $ciezki audytu oraz sposdb prowadzenia i archiwizacji
dokumentacji projektu.

Termin realizacji czynnos$ci kontrolnych w siedzibie beneficjenta lub w miejscu realizacji

projektu : w dniachod ................. r.dodnia................. r.

Termin wazno$ci upowaznienia: ................. r.

Upowaznienie jest wazne za okazaniem legitymacji stuzbowe;.

Podpis Dyrektora



Zalacznik 17.2-3

Wzor pisma o kontroli

Znak pisma miejscowosc,
data

Nazwa i adres Beneficjenta

Uprzejmie informuje, ze na podstawie § ... Umowy nr RPKP-........ o dofinansowanie
projektu: ,tytut projektu” realizowanego w ramach Dziatania/Poddziatania (numer i nazwa)
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020,

Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu planuje przeprowadzenie kontroli projektu w zakresie:

1. Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnos¢ w czgéci dotyczacej postgpu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu
dostepna w siedzibie beneficjenta

2. Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalnos$¢ uczestnikoéw projektu.

3. Sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

4. Zarzadzanie projektem i kwalifikowalnos¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu

5. Prawidlowo$¢ rozliczen finansowych

6. Prawidlowo$¢ realizacji projektow rozliczanych metodami uproszczonymi.

7. Poprawno$¢ udzielania zamowien publicznych, tj. prawidlowos¢ stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych oraz przepiséw prawa unijnego.

8. Poprawno$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci.

9. Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow, do ktérych nie
maja zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci.

10. Poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.
11. Prawidtowo$¢ realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych.
12. Zapewnienie wiasciwej S$ciezki audytu oraz sposob prowadzenia i1 archiwizacji

dokumentacji projektu.

W zwiazku z planowang kontrolg prosze o:



e przygotowanie dokumentéw dotyczacych w/w projektu (dokumenty winny by¢ przygotowane na dzien
rozpoczecia kontroli);

e wypelnienie o$wiadczenia dotyczacego realizacji projektu, ktore zataczono do pisma;

e wyznaczenie 0sob odpowiedzialnych za kontakt z zespotem kontrolnym.
Przewidywany termin realizacji czynnosci kontrolnych w siedzibie beneficjenta lub w miejscu

realizacji projektu : wdniachod ................. r.dodnia ..........oooeoiiiiinin r.

W razie ewentualnych pytan prosz¢ o kontakt z pracownikiem Wydzialu ds. Kontroli
tel. .........

Z powazaniem
Zalacznik — Os$wiadczenie dotyczace realizacji projektu
Zalacznik — Os$wiadczenie dotyczace realizacji projektu
W zwiazku z realizacja projektu:

Oswiadczam w imieniu (nazwa beneficjenta) ......ccccovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieciieiennn.
PP / o
1. Dbeneficjent zapewnia rownos¢ szans i dostep do projektu dla oséb
z niepelnosprawnosciami oraz identyfikuje ich potrzeby na etapie rekrutacji do projektu
(jesli tak, to w jaki sposob? Jesli nie, to dlaczego?):

Opis/uzasadnienie: ~ TAK I~ NIE

€0 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

2. pomieszczenia, materialy i produkty przygotowywane w ramach projektu sa
dostosowane do potrzeb osob z niepelnosprawnosciami (np. czy w celu eliminacji barier
zastosowano racjonalne usprawnienie) (jesli tak, to jakie? Jesli nie, to dlaczego?):

Opis/uzasadnienie: ~ TAK [~ NIE

€0 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

€0 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

3. beneficjent realizuje zadania z zakresu rownosci szans kobiet i mezczyzn zgodnie
z zalozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie oraz we wniosku o platnos¢ (jesli
tak, to w jaki sposob? Jesli nie, to dlaczego?):
Opis/uzasadnienie:

P ~ TAK [~ NIE

€0 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

4. wynagrodzenia os0b zatrudnionych w projekcie zostaly naliczone poprawnie, zgodnie
z obowiazujacym prawem polskim i zawartymi umowami;

5. wyplacone w ramach projektu dodatki / stypendia/ koszty opieki nad dzieckiem i/lub
osoba zalezna/ Swiadczenia zwiazane z kosztami dojazdu* zostaly naliczone poprawnie,
zgodnie

z obowiazujacym prawem polskim i zawartymi umowami;

6. wszystkie wydatki kwalifikowalne wykazane we wnioskach o platnos¢ w zestawieniach
dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki sa rozliczane tylko i wylacznie
w ramach danego projektu, zgodnie z umowa zawarta z Wojewddzkim Urzedem Pracy
w Toruniu;

7. w ramach projektu nie finansuje si¢ zwyklej dzialalnosci jednostki;

8. prowadzona jest wyodrebniona ewidencja wydatkow;



9. operacje ksiegowe ewidencjonowane sa wedlug kodu programu wyodrebnionego dla
projektu - kod programu / projektu......cccoveiiiniiiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiinicnns
10. rozliczenia finansowe prowadzone sg zgodnie z ustawa o rachunkowosci*;

11. platnosci sa, co do zasady, realizowane z wyodrebnionego rachunku projektu:

E)rgéz% poda¢ numer rachunku bankowego)........cceeveecrennseciseecsennssnensnensenssacessecssnnes

~ NIE (Pr
prosze poda¢é sposob

dokonywania platnosci)

€0 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

10. beneficjent posiada polityke bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzadzania systemem
informatycznym;

I TAK

ub inny z nimi tozsamy dokument zapewniajacy przestrzeganie zapisow Umowy
o dofinansowanie projektu w zakresie ochronnych danych osobowych:

(jedlAfak, to jaki):

[~ NIE
13. podatek VAT:

- nie jestem zarejestrowany przez wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego jako
podatnik VAT*,

- jestem zarejestrowany przez wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego jako podatnik
VAT, zwolniony* (podstawa prawna zwolnienia — nalezy wpisa¢ jednostke redakcyjna
ustawy stanowiacq podstawe zwolnienia:

- jestem zarejestrowany przez wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego jako podatnik
VAT czynny*;

14. w ramach projektu nie* zakupiono uzywanych srodkow trwalych, ktore w ciagu 7
poprzednich lat byly wspolfinansowane ze Srodkow UE lub/oraz dotacji z krajowych
srodkow publicznych;

*Niepotrzebne skresli¢

Ponadto zwracam si¢ z prosba o sporzadzenie zestawien zgodnie z ponizszym wzorem:

Tabela 1. Zestawienie sprzetu zakupionego w ramach cross-financingu w kontrolowanym
projekcie

Lp.

w przypadku
nazwa numer zakupu
projektu, w projektu, w miejsce, w sprzetu
okres . .
ramach ramach . .. nazwa data numer ktorym stanowiacego
, , realizacji . A
ktorego ktorego . sprzetu zakupu faktury sprzet si¢ wyposazenie
. . projektu AR .
zakupiony zakupiony znajduje stanowiska
zostal sprzet | zostal sprzet pracy-dane
osoby, ktorej




przekazano
sprzet

1...
itd.
Tabela 2. Zestawienie personelu projektu zatrudnionego we wszystkich realizowanych przez
Beneficjenta projektach oraz personelu zatrudnionego jednocze$nie u innego beneficjenta (w
okresie realizacji projektu kontrolowanego przez WUP w Toruniu)
Typ umowy (o Okres Wymiar
Lp Imie i prace, Numer Data . Stanowisko i zakres .
: . . obowigzywa , Kwota | godzinowy/
. Nazwisko | cywilnoprawna umowy zawarcia . zadan . .
, itp.) nia umowy 1 miesiac
1
itd
Tabela 3. Zestawienie wszystkich umow zawartych w zwigzku z realizacja projektu (np.
umowy najmu, umowy z firmami szkoleniowymi, dostawcami ustug itd.) z wylaczeniem
tabeli nr 2
Typ umowy (o Okl:es - Wymiar -
Numer prace, Data obowiazy | Przedmiot . Podmiot
Lp. . . . Kwota godzinowy/
umowy | cywilnoprawna | zawarcia wania umowy s umowy
' 1 miesiac
, itp.) umowy
1...
itd.
Tabela 4. Postep realizacji zadan oraz mozliwych zagrozen ich niezrealizowania
wynikajacych z prowadzenia projektu
Mozliwe odstepstwa od
P sine zadania z wniosk planowanego okresu
Lp. oszezegone z W u Okres ich realizacji Etap ich realizacji ich realizacji oraz
o dofinansowanie .o
ewentualne zagrozenia
niezrealizowania zadan
1...
itd.
Tabela 5. Zestawienie przeprowadzonych postepowan w ramach realizowanego projektu
W przypadku
Nazwa zaméwienia(PZP, zasada szko.l en/dorzfd'ctwa
<. . . . (e . nalezy podac liczbe .1 T
Lp. | konkurencyjnosci, rozeznanie rynku, inne | Przedmiot zaméwienia ; . Warto$¢ zamowienia
0s0b objetych

—na podstawie procedur wewnetrznych)

wsparciem w ramach
zaméwienia




itd.

Nadmieniam, ze informacje zawarte w niniejszym oSwiadczeniu sg zgodne z prawda.

Data i podpis osoby/os6b upowaznionych




Zalacznik 17.2-5

Wzor Informaciji pokontrolnej z kontroli projektu

Znak sprawy

INFORMACJA
POKONTROLNA NR:

Nr kolejny/nabor/nr
Dzialania,Poddzialania/RPO WK-P/rok

1. Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli:

§ ... Umowy nr RPKP....... z dnia ..... w zwigzku z art.
23 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 —
2020 (Dz.U. z 2016 r., poz.217 z pdzn. zm.) oraz w
zwigzku z § 4 ust. 1 pkt. 5 Porozumienia RR-V-
2.041.8.2015 zawartego w dn. 15.04.2015 r. w
sprawie  realizacji  Regionalnego  Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014 - 2020 pomiedzy
Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim — Instytucja
Zarzadzajgca RPO WK-P,
a Wojewddzkim Urzedem Pracy — Instytucja
Posredniczacg (wraz z pdzniejszymi zmianami).

2. Nazwa jednostki kontrolujace;j:

Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu

3. Osoby uczestniczagce w kontroli
ze strony jednostki
kontrolujacej:

Kierownik
zespotu
kontrolujacego

Czlonek zespotu
kontrolujacego

Czlonek zespotu
kontrolujacego

4. Termin kontroli:

5. Rodzaj kontroli (na zakonczenie
realizacji projektu/po
zakonczeniu realizacji
projektu/trwatosci/w trakcie
realizacji projektu/wizyta
monitoringowa):

6. Tryb kontroli (kontrola

planowa/dorazna):




7. Nazwa jednostki
kontrolowanej:

8. Adres jednostki kontrolowane;j
i miejsca przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych:

9. Nazwa i numer
kontrolowanego: projektu:

10. Numer Dziatania/Poddziatania:

11. Wartos¢ projektu:

12. Numery kontrolowanych
whnioskéw o ptatnosc:

13. Wartos¢ wydatkow
zatwierdzonych do dnia
kontroli:

14. Zakres kontroli:

VI.

VII.

Zgodnos$¢ danych przekazywanych we
whniosku o ptatno$¢ w czesci dotyczacej
postepu postepu
finansowego z dokumentacjg dotyczaca

rzeczcowego oraz
realizacji projektu dostepng w siedzibie
beneficjenta

Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalnosc
uczestnikow projektu.

Sposob przetwarzania danych osobowych
uczestnikdw projektu zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych.

Zarzadzanie projektem i kwalifikowalnos¢
wydatkow dotyczacych personelu projektu

Prawidtowosc rozliczen finansowych

Prawidtowos¢ realizacji projektow

rozliczanych metodami uproszczonymi.

Poprawnos¢ udzielania zamowien
publicznych, tj. prawidtowos¢ stosowania

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo




zamoéwien publicznych oraz przepisow
prawa unijnego.

VIIl.  Poprawnos¢ stosowania zasady
konkurencyjnosci.
IX.  Poprawnos¢ udokumentowania

rozeznania rynku w przypadku wydatkéw,
do ktérych nie majg zastosowania zapisy
ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci.

X.  Poprawnos$é udzielania pomocy
publicznej/pomocy de minimis.

Xl.  Prawidtowos¢ realizacji dziatan
informacyjno — promocyjnych.

Xll.  Zapewnienie wiasciwej sciezki audytu oraz
sposdb  prowadzenia i  archiwizacji
dokumentacji projektu.

15. Informacje na temat sposobu
wyboru dokumentéw do
kontroli:

Nalezy opisa¢ metodyke doboru préby dokumentacji
w poszczegdlnych zakresach tematycznych oraz podac
wielkos¢ ~ proby  skontrolowanych  dokumentow
w przypadku kazdego kontrolowanego obszaru.
W szczegdlnosci nalezy:

- opisa¢ metodyke doboru proby dokumentacji
badajgcej kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu
oraz podac wielkos¢ proby (procentowq i liczbowq)
w stosunku do ogotu uczestnikow projektu,

- opisa¢ metodyke doboru proby dokumentacji
finansowej oraz podac wielkos¢ proby (procentowq
i liczbowqg) w stosunku do wielkosci wydatkow
zadeklarowanych/zatwierdzonych do dnia kontroli;

16. Kategorie oceny projektu:

Kategoria nr 1 — projekt jest realizowany prawidtowo,
ewentualnie potrzebne sg niewielkie usprawnienia,
Kategoria nr 2 — projekt jest realizowany co do zasady w
sposAb poprawny, ale wystepujg uchybienia i potrzebne
S3 usprawnienia,

Kategoria nr 3 — projekt jest realizowany tylko czesciowo
poprawnie, wystepujg istotne uchybienia (w tym
skutkujgce wydatkami niekwalifikowanymi), potrzebne
sg znaczne usprawnienia/wdrozenie planu naprawczego
oraz w przypadku kontroli systemowej — istnieje




mozliwos¢ natozenia sankcji wynikajgcych
z porozumienia,

Kategoria nr4 — projekt jest realizowany nieprawidtowo,
co powoduje konieczno$¢  natozenia  sankcji
wynikajgcych z porozumienia i/lub natozenia sankcji
wynikajgcych z porozumienia i/lub natozenia korekty
ryczattowej (kontrola systemowa)/ rozwigzania umowy

o dofinansowanie projektu (kontrola projektu).

17. Podsumowanie wynikéw
kontroli (ocena wedtug
kryteriow):

L.p. Zakres kontroli Kategoria
oceny
L Zgodno$¢ danych przekazywanych | Kat. x

we wniosku o platnos¢ w czesci
dotyczacej postgpu rzeczowego oraz
postgpu finansowego z dokumentacja
dotyczaca realizacji projektu dostgpna
w siedzibie beneficjenta

1L Sposob rekrutacji oraz | Kat. x
kwalifikowalnos¢ uczestnikow
projektu.

IIL. Sposob przetwarzania danych | Kat. x

osobowych uczestnikéw projektu
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 . o ochronie danych
osobowych.

Iv. Zarzadzanie projektem 1| Kat.x
kwalifikowalno$¢ wydatkow
dotyczacych personelu projektu

V. Prawidtowo$¢ rozliczen finansowych | Kat. x

VL Prawidtowo$¢ realizacji projektow | Kat. x
rozliczanych metodami
uproszczonymi.

VIL Poprawnos¢ udzielania zamoéwien | Kat. X
publicznych, tj. prawidlowos$¢
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych
oraz przepisOw prawa unijnego.

VIIL Poprawno$¢  stosowania  zasady | Kat.x
konkurencyjnosci.
IX. Poprawnos¢ udokumentowania | Kat. X

rozeznania  rynku  w przypadku
wydatkow, do ktorych nie maja
zastosowania zapisy ustawy PZP i
zasady konkurencyjnosci.

X. Poprawnos¢  udzielania  pomocy | Kat. X
publicznej/pomocy de minimis.

X1 Prawidtowo$¢  realizacji  dziatan | Kat. X
informacyjno — promocyjnych.

XIL Zapewnienie  wlasciwej  $ciezki | Kat. X

audytu oraz sposob prowadzenia i
archiwizacji dokumentacji projektu.

Cato$ciowa ocena realizacji projektu Kat. x

18. Termin realizacji projektu

19. Data sporzadzenia informacji

pokontrolnej

20. Ustalenia kontroli:




13.

14.
15.

16.
17.
18.
19.

20.
21.

22.
23.
24.

Zgodnos$¢ danych przekazywanych we wniosku o pfatnos¢ w czesci dotyczacej
postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji
projektu dostepng w siedzibie beneficjenta

Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu.

Sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikdw projektu zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

Zarzadzanie projektem i kwalifikowalnos¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu
Prawidtowosc rozliczen finansowych
Prawidtowos¢ realizacji projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi.

Poprawnosc¢ udzielania zamodwien publicznych, tj. prawidtowos¢ stosowania ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych oraz przepiséw prawa
unijnego.

Poprawnosc¢ stosowania zasady konkurencyjnosci.

Poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do
ktorych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci.

Poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.
Prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych.

Zapewnienie wiasciwej Sciezki audytu oraz sposob prowadzenia i archiwizacji
dokumentacji projektu.

21. Stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci

22. Stwierdzone podejrzenia oszustw finansowych lub dziatania o charakterze korupcyjnym:

23. Kategorie oceny projektu:

Kategoria nr 1 — projekt jest realizowany prawidiowo, ewentualnie potrzebne sg niewielkie

usprawnienia,

Kategoria nr 2 — projekt jest realizowany co do zasady w sposdb poprawny, ale wystepujg uchybienia i

potrzebne sg usprawnienia,

Kategoria nr 3 — projekt jest realizowany tylko czesciowo poprawnie, wystepujg istotne uchybienia (w

tym skutkujgce wydatkami niekwalifikowanymi), potrzebne sg znaczne usprawnienia/wdrozenie planu

naprawczego oraz w przypadku kontroli systemowej — istnieje mozliwos¢ natozenia sankcji

wynikajgcych z porozumienia,



Kategoria nr 4 — projekt jest realizowany nieprawidtowo, co powoduje koniecznos¢ natozenia sankcji
wynikajgcych z porozumienia i/lub natozenia sankcji wynikajgcych z porozumienia i/lub natozenia
korekty ryczattowej (kontrola systemowa)/ rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu (kontrola
projektu).

24. Ocena wedtug kryteriow:

Lp. Kryteria: Kategoria oceny:
1

Zgodnos$¢ rzeczowa realizacji projektu (stopien wykonania
rezultatow/ produktéw/ zadan) oraz sposéb jego monitorowania

Zarzadzanie projektem i personel projektu

Kwalifikowalno$¢ uczestnikow (w tym jakos¢ i kompletnosc¢ danych
uczestnikow)

Rozliczenia finansowe

Zgodnos$¢ realizacji projektu z przepisami i zasadami
wspadlnotowymi i krajowymi (w tym zamdwienia publiczne)

Dziatania informacyjno — promocyjne

Sciezka audytu

Catosciowa ocena realizacji projektu

25. Pouczenie
Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje mozliwo$¢ wniesienia umotywowanych
pisemnych zastrzezen do ustalen zawartych w Informacji pokontrolnej i przekazanie ich do
jednostki kontrolujacej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania lub w terminie
przedluzonym zgodnie z art. 25 ust. 3 ustawy wdrozeniowej. W przypadku przekroczenia przez
jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do Informacji pokontrolnej jednostka
kontrolujgca nie rozpatruje zgloszonych zastrzezen, a przekazana Informacja pokontrolna jest
ostateczna, do ktorej nie przystuguje odwotanie.
(w przypadku przekazania pierwszej wersji dokumentu);
Zgodnie z trescig art. 25 pkt. 11 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 do
ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezen nie przystuguje mozliwos¢ wniesienia zastrzezen (Dz. U. 2014 poz. 1146 z pdinA.
zmianami).
(w przypadku przekazania drugiej wersji dokumentu);

26. Zalecenia pokontrolne

Nalezy wskazaé zalecenia pokontrolne adekwatne do dokonanej oceny i przyznanej kategorii.
Zalecenia pokontrolne zawierajq w szczegdlnosci rekomendacje zmierzajgce do usunigcia
stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci oraz majqgce na celu uniknigcie podobnych btedow
w przyszlosci. Zalecenia powinny byc¢ sformutowane w sposob przejrzysty i zrozumialy dla
Jjednostki kontrolowanej.

Informacje o skutkach nie wdrozenia Zalecen pokontrolnych:



W przypadku niewdrozenia Zalecen pokontrolnych Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu
informuje

o mozliwo$ci wystgpienia kosztow niekwalifikowalnych/nieprawidlowosci, badz wszczecia
procedury rozwigzania Umowy o dofinansowanie projektu.

Termin i sposob przekazania informacji o wdrozeniu Zalecen pokontrolnych:
Beneficjent jest zobowigzany w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
przedmiotowej Informacji pokontrolnej do pisemnego przekazania informacji dotyczacych
wdrozenia Zalecen pokontrolnych 1 dokumentéw poswiadczajagcych  wdrozenie
przedmiotowych Zalecen.

Podpis Kierownika Zespotu kontrolujacego oraz podpisy czlonkdéw Zespohu kontrolujacego:

Data i podpis Kierownika jednostki kontrolujace;:

Data i podpis Kierownika jednostki kontrolowane;j:




Zalacznik 17.3-2

Wzor upowaznienia do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych (wizyta monitoringowa)

Torun, data.......................

/pieczatka WUP w Toruniu/

UPOWAZNIENIE Nr ......
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Dzialajac na podstawie § ... Umowy nr RPKP....... zdnia ..... w zwigzku z art. 23 ust. 1 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 —2020 (Dz. U. z 2016 1. poz. 217 z pdzn. zm.)
oraz w zwigzku z § 4 ust. 1 pkt. 5 Porozumienia RR-V-Z.041.8.2015 zawartego w dn.
15.04.2015 r. w sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 — 2020 pomiedzy Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim

— Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P,
a Wojewddzkim Urzedem Pracy — Instytucja Posredniczaca (wraz z pdzniejszymi zmianami)
upowazniam:

Pracownikoéw Wydziatlu ds. Kontroli Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Toruniu:
................................ — kierownika zespotu kontrolujacego
nr legitymacji stuzbowej .......
................................ — cztonka zespohu kontrolujacego

nr legitymacji stuzbowej ........
do przeprowadzenia wizyty monitoringowej projektu (¢ytut projektu) w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 - umowa
nr: (nr umowy) z dnia (data podpisania umowy), nr projektu (nr projektu) w (nazwa i adres
Jjednostki) w miejscu realizacji ushugi (stazu/szkolenia/prac interwencyjnych itd. - Nazwa i
adres realizatora formy wsparcia) w zakresie sprawdzenia czy:
1. forma wsparcia jest zgodna z wnioskiem o dofinansowanie projektu, m.in. w zakresie:
tematyki, terminéw oraz sposobu realizacji wsparcia,

2. liczba uczestnikow odpowiada zalozeniom opisanym we wniosku,

3. forma wsparcia jest zgodna z harmonogramem realizacji wsparcia, udostgpnianym przez
beneficjenta na podstawie umowy o dofinansowanie,

4. forma wsparcia jest zgodna z umowa na realizacje ustugi (jesli zostata zlecona),
5. pomieszczenia, w ktorych realizowane sg zadania merytoryczne oraz materialy udostepniane

uczestnikom s3 dostosowane pod katem potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami zgodnie z
Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci



dla 0sob
z niepelnosprawnosciami i zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020,

6. pomieszczenia, w ktorych realizowane sg zadania merytoryczne, sa oznakowane plakatami
i/lub tablicami zawierajacymi logotypy FE i UE oraz herb i oficjalne logo promocyjne
wojewoOdztwa, informujacymi o wspoHinansowaniu projektu zgodnie z wymogami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie,

7. uczestnicy otrzymuja materialy, ktoére sa oznakowane zgodnie z zasadami informowania
i promowania projektow w ramach programéw regionalnych,

8. sprzet, wyposazenie oraz elementy infrastruktury zakupione w celu udzielania wsparcia sg
dostepne w miejscu realizacji ustugi i sa wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem i
wlasciwie oznakowane,

9. uczestnicy sa zadowoleni z udziatu w projekcie, czy zglaszaja uwagi (wywiad z uczestnikami,
ewentualnie ankieta).

Termin realizacji czynnos$ci kontrolnych w siedzibie beneficjenta lub w miejscu realizacji
projektu : w dniachod ................. r.dodnia................... r.
Termin wazno$ci upowaznienia: ................. r.

Upowaznienie jest wazne za okazaniem legitymacji stuzbowe;.

Podpis Dyrektora



Zalacznik 17.3 -3

Wzor listy sprawdzajacej do wizyty monitoringowej

LISTA SPRAWDZAJACA DO WIZYTY MONITORINGOWEJ

Nazwa jednostki
kontrolowanej:

Termin kontroli:

Skroty:

RPO - Regionalny Program Operacyjny

Uwagi: Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020
1. Pytania o ogodlne kryteria TakiNie Nie dotyczy Uwagi

(zero-jedynkowe)

1

'1

Czy wizytowana forma
wsparcia odbywa sie
w terminie i  miejscu
wskazanym w
harmonogramie  realizaciji
wsparcia,  udostepnionym
przez beneficjenta zgodnie z
umowa o dofinansowanie?

Czy wizytowana forma
wsparcia jest zgodna
z celem projektu oraz
wpisuje  sie w  cele
szczegotowe RPO WK-P
2014-20207?

Czy wizytowana forma
wsparcia jest zgodna
z umowg o dofinansowanie
realizacji projektu podpisang
z beneficjentem [
zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie? m.in. w

zakresie:

= tematyki wsparcia,

= terminu realizacji wsparcia,

= sposobu udzielania wsparcia,
= liczby uczestnikow?

Czy sprzet, wyposazenie
oraz elementy infrastruktury
zakupione w celu udzielania
wsparcia sg dostepne w
miejscu  realizacji formy
wsparcia [ sg
wykorzystywane zgodnie z
przeznaczeniem?




2. Pytania dotyczace . Nie :
uczestnikéw wsparcia VELEItE dotyczy ST
2 |Czy wizytowana forma
.| wsparcia skierowana jest do
1 | odpowiednigj grupy
docelowej, wskazanej we
wniosku? (na podstawie
informacji uzyskanych od
uczestnikéw)
2 | Czy liczba osob
. | podpisanych na liscie
2 | obecnosci jest zgodna =z
liczbg o0sO6b obecnych w
miejscu realizowanej ustugi?
2 | Czy pomieszczenia, 11 T
. | ktorych — realizowana Jest | ..ot
3 | ustuga sg dOStOSOWANE POA | ...uiuiniieiie i

katem potrzeb oso6b z
niepetnosprawnosciami
(jesli dotyczy)?

2 Czy materialfy I SIOAKE | cooeeoe e

. nIeZdene do rea||zaCJ| ..............................

4 | wsparcia 53 doStoSOwaNe do | s
potrzeb 0sob Z | e,
niepetnosprawnosciami | ......

(jesli dotyczy)?

2 | Czy uczestnik projektu wie,

. | ze bierze udziat w projekcie

5 | dofinansowanym z EFS?

3. Pytania dotyczace

aspektéw merytorycznych

3

'1

Czy uczestnicy projektu sg
zadowoleni z udzialu w
monitorowane;j formie
wsparcia, tj. czy wsparcie

jest dopasowane do ich
potrzeb?
Prosze opisac wyniki

ankiet/wywiadow rozmow, i
innych dostepnych Zrodet
informacji.

Czy ustugi w ramach
projektu Swiadczone sg na
odpowiednim poziomie
merytorycznym?




Prosze ocenié, na podstawie
dostepnych dokumentéw
projektu  oraz  wynikow
ankiet/wywiadow, rozméw z
interesariuszami projektu, w
jakim  stopniu ustugi
pozwalajg uzyska¢c nowe
kompetencje i wiedze przez
uczestnikéw projektu?

Czy
prowadzgcy/trener/wyktado
wca posiada odpowiednig
wiedze i kompetencje?

Prosze ocenié, na podstawie
dostepnych dokumentéw
projektu, wynikow
ankiet/wywiaddéw oraz
wiasnego osadu.

Czy zapewniono
odpowiednig jakosc¢
materiatow
szkoleniowych/dydaktyczny
ch?

Jak uczestnicy projektu
oceniajg organizacje
wizytowanej formy wsparcia
(lokalizacja, warunki
techniczne)?

zkolenia/Warsztaty

Czy liczba 0sob
podpisanych na liscie
obecnosci jest zgodna =z
liczbg os6b obecnych na
szkoleniu oraz ewentualnie z
innymi dokumentami
kwalifikujgcymi uczestnikow
projektu do udziatu w danej
formie wsparcia?

Czy uczestnicy projektu
otrzymujg materiaty
szkoleniowe, ktore  sag
oznakowane zgodnie z
zasadami informowania i
promowania projektow w
ramach RPO WK-P 2014-
20207

Staz zawodowy/Prace

interwencyjne




3

8

Czy prowadzona jest
ewidencja czasu pracy
uczestnika/éw stazu?

- Dzialalnos¢ gospodarcza

3

9

Czy osoba prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarczg
posiada dokumentacje
finansowg potwierdzajgcy
dokonane zakupy?

Czy zakupy nie zostaty
sfinansowane z  innych
Srodkow publicznych
(podwdjne finansowanie)?

Wo -~

-_—

Czy dokonane zakupy sa
zgodne z profilem
prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej?

Czy dokonane zakupy sa
faktycznie wykorzystywane
do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej?

WIN =~

Czy dokonane  zakupy
znajdujg sie w miejscu
wskazanym dla prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej?

WwWw ="

-

Czy osoba prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarczg
korzystata z innych srodkow
na rozpoczecie/prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej?

Czy dziatalnosc¢
gospodarcza jest
prowadzona?

WO =

W jaki sposOb osoba
prowadzgca dziatalnos¢
gospodarczg ewidencjonuje
uzyskane przychody?

W =

1
7

Czy osoba prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarczg
osiggneta przychody na
dzien przeprowadzenia
wizyty monitoringowej?

4. Pytania dotyczace dziatan
informacyjno — promocyjnych

Tak/nie

Nie
dotyczy

Uwagi

4

'1

Czy prawidtowo oznaczono
miejsce realizacji wizytowane;j
formy wsparcia (plakat A3
zawierajgcy nazwe
Beneficjenta, tytut projektu,




wysokos¢ wktadu Unii
Europejskiej w projekt, zestaw
logo — znaki FE i UE wraz ze
stownym odniesieniem do Unii
Europejskiej [ do
Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz herbem
wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego, a opcjonalnie
cel projektu i adres portalu
www.mapadotacji.gov.pl??

4 | Czy prawidtowo oznaczono

.| materiaty szkoleniowe,

2 | dydaktyczne (znaki
graficzne FE
i UE oraz herb lub oficjalne
logo promocyjne
wojewodztwa)?

5 | Czy zidentyfikowano sygnaty
ostrzegawcze zawarte w
Liscie sygnatow
ostrzegawczych w obszarze
naduzy¢ finansowych (zat.
12.4.1-1 Instrukcji
Wykonawczej IP WUP)

Podpisy cztonkow Zespotu kontrolujacego:
Data sporzadzenia:




Zalacznik 17.3-4

Wzor Informacji pokontrolnej z wizyty monitoringowej

przeprowadzenia kontroli:

Znak sprawy Nr kolejny/nabor/nr
Dzialania,Poddzialania/RPO WK-P/rok
INFORMACJA
POKONTROLNA NR:
27. Podstawa prawna § ... Umowy nr RPKP....... z dnia ..... w zwigzku z art.

23 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 —
2020 (Dz.U. z 2016 r., poz.217 z pdzn. zm.) oraz w
zwigzku z § 4 ust. 1 pkt. 5 Porozumienia RR-V-
Z2.041.8.2015 zawartego w dn. 15.04.2015 r. w
sprawie  realizacji  Regionalnego  Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014 - 2020 pomiedzy
Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim — Instytucja
Zarzadzajgca RPO WK-P,
a Wojewddzkim Urzedem Pracy — Instytucja
Posredniczacg (wraz z pdzniejszymi zmianami).

28. Nazwa jednostki kontrolujacej: | Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu
29. Osoby uczestniczace w kontroli Kierownik
ze strony jednostki zespotu
kontrolujace;j: kontrolujgcego
Czlonek zespotu
kontrolujacego
Czlonek zespotu
kontrolujacego

30.

Termin kontroli:

31.

Rodzaj kontroli (na zakoriczenie
realizacji projektu/po
zakonczeniu realizacji
projektu/trwatosci/w trakcie
realizacji projektu/wizyta
monitoringowa):




32.

Tryb kontroli (kontrola
planowa/dorazna):

33.

Nazwa jednostki
kontrolowanej:

34.

Adres jednostki kontrolowanej
i miejsca przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych:

35.

Nazwa i numer
kontrolowanego: projektu:

36.

Numer Dziatania/Poddziatania:

37.

Wartos¢ projektu:

38.

Numery kontrolowanych
whnioskéw o ptatnosc:

39.

Wartos¢ wydatkow
zatwierdzonych do dnia
kontroli:

40.

Zakres kontroli:

Sprawdzenie czy:

Forma wsparcia jest zgodna z wnioskiem o
dofinansowanie projektu, m.in. w zakresie:

tematyki, termindw oraz sposobu realizacji
wsparcia,
Liczba uczestnikow odpowiada zatozeniom

opisanym we whniosku,

Forma wsparcia jest zgodna z harmonogramem
realizacji wsparcia, udostepnianym przez
beneficienta na  podstawie umowy o
dofinansowanie,

Forma wsparcia jest zgodna z umowa na
realizacje ustugi (jesli zostata zlecona),

Pomieszczenia, w ktérych realizowane s3a
zadania merytoryczne oraz materiaty
udostepniane uczestnikom sg dostosowane pod
katem potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami
zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0s06b
Zz niepetnosprawnosciami i zasady rownosci




szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020,

VL. Pomieszczenia, w ktérych realizowane s3a
zadania  merytoryczne, s3  oznakowane
plakatami i/lub tablicami zawierajgcymi
logotypy FE i UE oraz herb i oficjalne logo
promocyjne wojewddztwa, informujgcymi o
wspotfinansowaniu  projektu  zgodnie  z
wymogami  okre$lonymi w umowie o
dofinansowanie,

VII. Uczestnicy otrzymujg materiaty, ktére s3
oznakowane zgodnie z zasadami informowania i
promowania projektéw w ramach programow
regionalnych,

VIIL. Sprzet, wyposazenie oraz elementy
infrastruktury zakupione w celu udzielania
wsparcia sg dostepne w miejscu realizacji ustugi
i sg wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem i
wiasciwie oznakowane,

IX. Wywiad/ankieta z uczestnikami projektu —
zgtoszenie uwag.

41. Informacje na temat sposobu
wyboru dokumentéw do
kontroli:

Nalezy opisa¢ metodyke doboru proby dokumentacji
w poszczegdlnych zakresach tematycznych oraz podac
wielkos¢ ~ proby  skontrolowanych  dokumentow
w przypadku kazdego kontrolowanego obszaru.
W szczegdlnosci nalezy:

- opisa¢ metodyke doboru proby dokumentacji
badajgcej kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu
oraz podac wielkos¢ proby (procentowq i liczbowq)
w stosunku do ogotu uczestnikow projektu,

- opisa¢ metodyke doboru proby dokumentacji
finansowej oraz podac wielkosc proby (procentowq
i liczbowqg) w stosunku do wielkosci wydatkow
zadeklarowanych/zatwierdzonych do dnia kontroli;

42. Termin realizacji projektu

43. Data sporzadzenia informacji
pokontrolnej

44, Ustalenia kontroli:

Najwazniejsze informacje o projekcie i wizytowanej ustudze

Ewentualne uwagi uczestnikow, wyniki przeprowadzonych ankiet, rozméw z uczestnikami




Opis stanu faktycznego, w tym ogdlna ocena realizowanej formy wsparcia, w tym ewentualne
istotne spostrzezenia i uwagi

45. Stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci

46. Stwierdzone podejrzenia oszustw finansowych lub dziatania o charakterze korupcyjnym:

47. Pouczenie
Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje mozliwo§¢ wniesienia umotywowanych
pisemnych zastrzezen do ustalen zawartych w Informacji pokontrolnej i przekazanie ich do
jednostki kontrolujacej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania lub w terminie
przedluzonym zgodnie z art. 25 ust. 3 ustawy wdrozeniowej. W przypadku przekroczenia przez
jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do Informacji pokontrolnej jednostka
kontrolujgca nie rozpatruje zgloszonych zastrzezen, a przekazana Informacja pokontrolna jest
ostateczna, do ktorej nie przystuguje odwotanie.
(w przypadku przekazania pierwszej wersji dokumentu);
Zgodnie z trescig art. 25 pkt. 11 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 do
ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezen nie przystuguje mozliwo$¢ wniesienia zastrzezen (Dz. U. 2014 poz. 1146 z pdzn.
zmianami).
(w przypadku przekazania drugiej wersji dokumentu);

48. Zalecenia pokontrolne

Nalezy wskazaé zalecenia pokontrolne adekwatne do dokonanej oceny i przyznanej kategorii.
Zalecenia pokontrolne zawierajq w szczegdlnosci rekomendacje zmierzajgce do usunigcia
stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci oraz majqce na celu uniknigcie podobnych btedow
w przyszlosci. Zalecenia powinny byc¢ sformutowane w sposob przejrzysty i zrozumialy dla
Jjednostki kontrolowanej.

Informacje o skutkach nie wdrozenia Zalecen pokontrolnych:

W przypadku niewdrozenia Zalecen pokontrolnych Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu
informuje

o mozliwos$ci wystgpienia kosztow niekwalifikowalnych/nieprawidlowosci, badz wszczecia
procedury rozwigzania Umowy o dofinansowanie projektu.

Termin i sposob przekazania informacji o wdrozeniu Zalecen pokontrolnych:
Beneficjent jest zobowigzany w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
przedmiotowej Informacji pokontrolnej do pisemnego przekazania informacji dotyczacych
wdrozenia Zalecen pokontrolnych 1 dokumentéw poswiadczajacych  wdrozenie
przedmiotowych Zalecen.

Podpis Kierownika Zespotu kontrolujacego oraz podpisy cztonkéw Zespohu kontrolujacego:



Data i podpis Kierownika jednostki kontrolujace;:

Data i podpis Kierownika jednostki kontrolowane;j:




Zalacznik 17.4-2

Wzor upowaznienia do przeprowadzenia kontroli doraznej

Torun, data.......................

/pieczatka WUP w Toruniu/

UPOWAZNIENIE Nr ......
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Dzialajac na podstawie § ... Umowy nr RPKP....... zdnia ..... w zwigzku z art. 23 ust. 1 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 —2020 (Dz. U. z 2016 1. poz. 217 z pdzn. zm.)
oraz w zwigzku z § 4 ust. 1 pkt. 5 Porozumienia RR-V-Z.041.8.2015 zawartego w dn.
15.04.2015 r. w sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 — 2020 pomiedzy Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim

— Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P,
a Wojewddzkim Urzedem Pracy — Instytucja Posredniczaca (wraz z pdzniejszymi zmianami)
upowazniam:

Pracownikoéw Wydziatlu ds. Kontroli Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Toruniu:
................................ — kierownika zespotu kontrolujacego
nr legitymacji stuzbowej .......
................................ — cztonka zespohu kontrolujacego

nr legitymacji stuzbowej ........
do przeprowadzenia kontroli doraznej projektu (#ytut projektu) w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 - umowa
nr: (nr umowy) z dnia (data podpisania umowy), nr projektu (nr projektu) w (nazwa i adres
jednostki) w zakresie (maksymalny zakres kontroli, ktory w zaleznosci od stopnia
zaawansowania projektu lub wobec faktu przeprowadzania kolejnej kontroli moze by¢ wezszy,
zakres wynikajgcy z koniecznosci przeprowadzenia kontroli doraznej):
1. Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnos¢ w czgéci dotyczacej postepu

rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu
dostepna w siedzibie beneficjenta

2. Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalnos$¢ uczestnikow projektu.

3. Sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

4. Zarzadzanie projektem i kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu
5. Prawidlowo$¢ rozliczen finansowych

6. Prawidlowos¢ realizacji projektow rozliczanych metodami uproszczonymi.



7. Poprawno$¢ udzielania zamowien publicznych, tj. prawidlowos¢ stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych oraz przepisOw prawa unijnego.

8. Poprawno$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci.

9. Poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow, do ktérych nie
maja zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci.

10. Poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.
11. Prawidtowo$¢ realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych.

12. Zapewnienie wiasciwej S$ciezki audytu oraz sposob prowadzenia i archiwizacji
dokumentacji projektu.

Termin realizacji czynnos$ci kontrolnych w siedzibie beneficjenta lub w miejscu realizacji
projektu : w dniachod ................. r.dodnia.................. r.
Termin wazno$ci upowaznienia: ................. r.

Upowaznienie jest wazne za okazaniem legitymacji stuzbowe;.

Podpis Dyrektora



Zalacznik 17.4-4

Wzor Informacji pokontrolnej z kontroli doraznej

przeprowadzenia kontroli:

Znak sprawy Nr kolejny/nabor/nr
Dzialania,Poddzialania/RPO WK-P/rok
INFORMACJA
POKONTROLNA NR:
49. Podstawa prawna § ... Umowy nr RPKP....... z dnia ..... w zwigzku z art.

23 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programdéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 —
2020 (Dz.U. z 2016 r., poz.217 z pdzn. zm.) oraz w
zwigzku z § 4 ust. 1 pkt. 5 Porozumienia RR-V-
Z.041.8.2015 zawartego w dn. 15.04.2015 r. w
sprawie  realizacji  Regionalnego  Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014 - 2020 pomiedzy
Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim — Instytucja
Zarzadzajgca RPO WK-P,
a Wojewddzkim Urzedem Pracy — Instytucja
Posredniczacg (wraz z pdzniejszymi zmianami).

50. Nazwa jednostki kontrolujacej: | Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu
51. Osoby uczestniczagce w kontroli Kierownik
ze strony jednostki zespotu
kontrolujace;j: kontrolujgcego
Czlonek zespotu
kontrolujacego
Czlonek zespotu
kontrolujacego

52.

Termin kontroli:

53.

Rodzaj kontroli (na zakoriczenie
realizacji projektu/po
zakonczeniu realizacji
projektu/trwatosci/w trakcie
realizacji projektu/wizyta
monitoringowa):

54.

Tryb kontroli (kontrola
planowa/dorazna):




55.

Nazwa jednostki
kontrolowanej:

56.

Adres jednostki kontrolowanej
i miejsca przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych:

57.

Nazwa i numer
kontrolowanego: projektu:

58.

Numer Dziatania/Poddziatania:

59.

Wartos¢ projektu:

60.

Numery kontrolowanych
whnioskéw o ptatnosc:

61.

Wartos¢ wydatkow
zatwierdzonych do dnia
kontroli:

62.

Zakres kontroli:

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.
XVIII.

XIX.

Zgodnos$¢ danych przekazywanych we
whniosku o ptatno$¢ w czesci dotyczacej

postepu postepu
finansowego z dokumentacjg dotyczaca

rzeczcowego oraz
realizacji projektu dostepna w siedzibie
beneficjenta

Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalnosc
uczestnikow projektu.

Sposob przetwarzania danych osobowych
uczestnikdw projektu zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych.

Zarzadzanie projektem i kwalifikowalnos¢
wydatkow dotyczacych personelu projektu

Prawidtowosc rozliczen finansowych

Prawidtowos¢ realizacji projektow

rozliczanych metodami uproszczonymi.

Poprawnos¢ udzielania zamowien
publicznych, tj. prawidtowos¢ stosowania
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych oraz przepisow

prawa unijnego.




XX.  Poprawnos¢ stosowania zasady
konkurencyjnosci.

XXI.  Poprawnos¢ udokumentowania
rozeznania rynku w przypadku wydatkdw,
do ktdérych nie majg zastosowania zapisy
ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci.

XXIl.  Poprawnos$é udzielania pomocy
publicznej/pomocy de minimis.

XXII.  Prawidtowos¢ realizacji dziatan
informacyjno — promocyjnych.

XXIV.  Zapewnienie wtasciwej Sciezki audytu oraz
sposdb  prowadzenia i  archiwizacji
dokumentacji projektu.

63. Informacje na temat sposobu
wyboru dokumentéw do
kontroli:

Nalezy opisa¢ metodyke doboru préby dokumentacji
w poszczegdlnych zakresach tematycznych oraz podaé
wielkos¢ ~ proby  skontrolowanych  dokumentow
w przypadku kazdego kontrolowanego obszaru.
W szczegdlnosci nalezy:

- opisa¢ metodyke doboru proby dokumentacji
badajgcej kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu
oraz podac wielkos¢ proby (procentowq i liczbowq)
w stosunku do ogotu uczestnikow projektu,

- opisa¢ metodyke doboru proby dokumentacji
finansowej oraz podac wielkos¢ proby (procentowq
i liczbowqg) w stosunku do wielkosci wydatkow
zadeklarowanych/zatwierdzonych do dnia kontroli;

64. Kategorie oceny projektu:

Kategoria nr 1 — projekt jest realizowany prawidtowo,
ewentualnie potrzebne sg niewielkie usprawnienia,
Kategoria nr 2 — projekt jest realizowany co do zasady w
sposAb poprawny, ale wystepujg uchybienia i potrzebne
S3 usprawnienia,

Kategoria nr 3 — projekt jest realizowany tylko czesciowo
poprawnie, wystepujg istotne uchybienia (w tym
skutkujgce wydatkami niekwalifikowanymi), potrzebne
sg znaczne usprawnienia/wdrozenie planu naprawczego
oraz w przypadku kontroli systemowej — istnieje
mozliwos¢ natozenia sankcji wynikajgcych
z porozumienia,




Kategoria nr 4 — projekt jest realizowany nieprawidtowo,

co powoduje konieczno$s¢  natozenia

sankcji

wynikajgcych z porozumienia i/lub natozenia sankcji

wynikajgcych z porozumienia i/lub natozenia korekty

ryczattowej (kontrola systemowa)/ rozwigzania umowy

o dofinansowanie projektu (kontrola projektu).

65. Podsumowanie wynikéw
kontroli (ocena wedtug
kryteriow):

L.p. Zakres kontroli

Kategoria
oceny

L Zgodno$¢ danych przekazywanych
we wniosku o platnos¢ w czesci
dotyczacej postgpu rzeczowego oraz
postgpu finansowego z dokumentacja
dotyczaca realizacji projektu dostgpna
w siedzibie beneficjenta

Kat. x

IL Sposob rekrutacji oraz
kwalifikowalno$¢ uczestnikow
projektu.

Kat. x

IIL. Sposob przetwarzania danych
osobowych uczestnikéw projektu
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 . o ochronie danych
osobowych.

Kat. x

Iv. Zarzadzanie projektem i
kwalifikowalno$¢ wydatkow
dotyczacych personelu projektu

Kat. x

V. Prawidtowo$¢ rozliczen finansowych

Kat. x

VL Prawidtowo$¢ realizacji projektow
rozliczanych metodami
uproszczonymi.

Kat. x

VIL Poprawno$¢ udzielania zamoéwien
publicznych, tj. prawidlowos$¢
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych
oraz przepisOw prawa unijnego.

Kat. X

VIIL Poprawnos¢  stosowania  zasady
konkurencyjnosci.

Kat. x

IX. Poprawnos¢ udokumentowania
rozeznania  rynku  w przypadku
wydatkow, do ktorych nie maja
zastosowania zapisy ustawy PZP i
zasady konkurencyjnosci.

Kat. X

X. Poprawnos¢  udzielania  pomocy
publicznej/pomocy de minimis.

Kat. X

X1 Prawidtowo$¢  realizacji  dziatan
informacyjno — promocyjnych.

Kat. X

XIL Zapewnienie  wlasciwej  $ciezki
audytu oraz sposob prowadzenia i
archiwizacji dokumentacji projektu.

Kat. X

Calosciowa ocena realizacji projektu

Kat. x

66. Termin realizacji projektu

67. Data sporzadzenia informacji

pokontrolnej

68. Ustalenia kontroli:




25.

26.
27.

28.
29.
30.
31.

32.
33.

34.
35.
36.

Zgodnos$¢ danych przekazywanych we wniosku o pfatnos¢ w czesci dotyczacej
postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji
projektu dostepng w siedzibie beneficjenta

Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu.

Sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikdw projektu zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

Zarzadzanie projektem i kwalifikowalnos¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu
Prawidtowosc rozliczen finansowych
Prawidtowos¢ realizacji projektéw rozliczanych metodami uproszczonymi.

Poprawnosc¢ udzielania zamodwien publicznych, tj. prawidtowos¢ stosowania ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych oraz przepiséw prawa
unijnego.

Poprawnosc¢ stosowania zasady konkurencyjnosci.

Poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do
ktorych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci.

Poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.
Prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych.

Zapewnienie wiasciwej Sciezki audytu oraz sposob prowadzenia i archiwizacji
dokumentacji projektu.

69. Stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci

70. Stwierdzone podejrzenia oszustw finansowych lub dziatania o charakterze korupcyjnym:

71. Pouczenie

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przyshuguje mozliwo$¢ wniesienia umotywowanych
pisemnych zastrzezen do ustalen zawartych w Informacji pokontrolnej i przekazanie ich do
jednostki kontrolujacej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania lub w terminie
przedluzonym zgodnie z art. 25 ust. 3 ustawy wdrozeniowej. W przypadku przekroczenia przez
jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do Informacji pokontrolnej jednostka
kontrolujgca nie rozpatruje zgloszonych zastrzezen, a przekazana Informacja pokontrolna jest
ostateczna, do ktorej nie przystuguje odwotanie.

(w przypadku przekazania pierwszej wersji dokumentu);

Zgodnie z trescig art. 25 pkt. 11 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 do



ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezen nie przystuguje mozliwos¢ wniesienia zastrzezen (Dz. U. 2014 poz. 1146 z pdinA.
zmianami).

(w przypadku przekazania drugiej wersji dokumentu);

72. Zalecenia pokontrolne

Nalezy wskazaé zalecenia pokontrolne adekwatne do dokonanej oceny i przyznanej kategorii.
Zalecenia pokontrolne zawierajq w szczegdlnosci rekomendacje zmierzajgce do usunigcia
stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci oraz majqce na celu uniknigcie podobnych btedow
w przyszlosci. Zalecenia powinny byc¢ sformutowane w sposob przejrzysty i zrozumialy dla
Jjednostki kontrolowanej.

Informacje o skutkach nie wdrozenia Zalecen pokontrolnych:

W przypadku niewdrozenia Zalecen pokontrolnych Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu
informuje

o mozliwos$ci wystapienia kosztow niekwalifikowalnych/nieprawidlowosci, badz wszczecia
procedury rozwigzania Umowy o dofinansowanie projektu.

Termin i sposob przekazania informacji o wdrozeniu Zalecen pokontrolnych:
Beneficjent jest zobowigzany w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
przedmiotowej Informacji pokontrolnej do pisemnego przekazania informacji dotyczacych
wdrozenia Zalecen pokontrolnych 1 dokumentéw poswiadczajacych  wdrozenie
przedmiotowych Zalecen.

Podpis Kierownika Zespotu kontrolujacego oraz podpisy cztonkdéw Zespotu kontrolujacego:

Data i podpis Kierownika jednostki kontrolujace;:

Data i podpis Kierownika jednostki kontrolowane;j:



Zalacznik 17.5-2

Wzor upowaznienia do przeprowadzenia kontroli trwalosci

Torun, data.......................

/pieczatka WUP w Toruniu/

UPOWAZNIENIE Nr ......
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Dzialajac na podstawie § ... Umowy nr RPKP....... zdnia ..... w zwigzku z art. 23 ust. 1 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 —2020 (Dz. U. 22016 r. poz.217 z pdZn. zm.)
oraz w zwigzku z § 4 ust. 1 pkt. 5 Porozumienia RR-V-Z.041.8.2015 zawartego w dn.
15.04.2015 r. w sprawie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 — 2020 pomiedzy Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim

— Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P,
a Wojewddzkim Urzedem Pracy — Instytucja Posredniczaca (wraz z pdzniejszymi zmianami)
upowazniam:

Pracownikow Wydziatlu ds. Kontroli Wojewddzkiego Urzgdu Pracy w Toruniu:
................................ — kierownika zespotu kontrolujacego
nr legitymacji stuzbowej .......
................................ — cztonka zespohu kontrolujacego
nr legitymacji stuzbowej ........
do przeprowadzenia kontroli trwatos$ci projektu (tytuf projektu) w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 - umowa
nr: (nr umowy)
z dnia (data podpisania umowy), nr projektu (nr projektu) w (nazwa i adres jednostki) w
zakresie (maksymalny zakres kontroli, ktory w zaleznosci koniecznosci moze by¢ wezszy):
1. wymogu utrzymania rezultatow osiggni¢tych w momencie realizacji projektu, .
2. wymogu utrzymania trwatos$ci operacji,

3. wystgpowania podwojnego finansowania,



4. generowania dochodu w projekcie,

5. zachowania celu projektu, definiowanego poprzez osiggni¢cie i utrzymanie wskaznikow
rezultatu,

6. poprawnosci przechowywania dokumentow,

7. zachowania zasad informacji i promocji projektu,

8. zachowania zasad udzielenia pomocy publiczne;.

Termin realizacji czynnos$ci kontrolnych w siedzibie beneficjenta lub w miejscu realizacji

projektu : w dniachod ................. r.dodnia..................... r.

Termin wazno$ci upowaznienia: ................. r.

Upowaznienie jest wazne za okazaniem legitymacji stuzbowe;.

Podpis Dyrektora



Zalacznik 17.5-3

Wzor pisma o kontroli trwalosci

Znak pisma Torun, data

Nazwa i adres Beneficjenta

Uprzejmie informuje, ze na podstawie § ... Umowy nr RPKP-........ o dofinansowanie
projektu: ,tytut projektu” realizowanego w ramach Dziatania/Poddziatania (numer i nazwa)
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020, Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu planuje przeprowadzenie kontroli trwatosci projektu

w zakresie:

1. wymogu utrzymania rezultatow osiggni¢tych w momencie realizacji projektu, .
wymogu utrzymania trwato$ci operacji,
wystgpowania podwojnego finansowania,

generowania dochodu w projekcie,

A

zachowania celu projektu, definiowanego poprzez osiggnigcie i utrzymanie wskaznikow
rezultatu,
6. poprawnosci przechowywania dokumentow,

7. zachowania zasad informacji i promocji projektu,

o

zachowania zasad udzielenia pomocy publiczne;j.
W zwiazku z planowang kontrolg prosze o:
e przygotowanie dokumentéw dotyczacych w/w projektu (dokumenty winny by¢ przygotowane na dzien
rozpoczecia kontroli);
e wyznaczenie osob odpowiedzialnych za kontakt z zespotem kontrolnym.
Przewidywany termin realizacji czynno$ci kontrolnych w siedzibie beneficjenta lub w miejscu realizacji

projektu : wdniachod ................. r.dodnia ............ooeeiinl r.

W razie ewentualnych pytan prosze o kontakt z pracownikiem Wydzialu ds. Kontroli tel.

Z powazaniem






Zalacznik 17.5-4
Wzor listy sprawdzajacej do kontroli trwalosci projektu

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI TRWALOSCI

Tytut projektu

Numer projektu

Numer Dziatania/Poddziatania

Nazwa beneficjenta

Adres beneficjenta

Nazwa podmiotu objetego kontrolag na miejscu
(jesli inny niz beneficjent)

Adres podmiotu objetego kontrola (jesli inny niz
adres beneficjenta)

Data przeprowadzenia kontroli

L. | Pytania Tak | Nie | Nie Uwagi/Uzasadnienie
p. doty
czy

1 W jakim zakresie projekt wymaga
zachowania trwatosci operacji/rezultatow
po zakonczeniu finansowania ze srodkow
RPO WK-P (proszg
scharakteryzowac/opisa¢ w jakim zakresie)

2 | Jaki jest koncowy termin zachowania
trwato$ci operacji/rezultatow?

3 Czy Dbeneficjent/podmiot  zobowigzany
poddat si¢ kontroli trwatos$ci
operacji/rezultatow?

4 | Czy na moment przeprowadzenia kontroli
trwatoSci w ramach projektu zostata
zachowana trwato$¢ operacji/rezultatéw po
zakonczeniu finansowania ze srodkow RPO
WK-P?

(prosz¢ scharakteryzowac /opisa¢ w jakim
zakresie)

W przypadku rozszerzenia kontroli o inne elementy nalezy udzieli¢ odpowiedzi na nastepujace pytania (jesli dotyczy):

5 Czy w ramach projektu wywiazano si¢ ze
zobowigzan okreSlonych w umowie o
dofinansowanie  projektu  dotyczacych
archiwizacji dokumentacji?

6 | Czy wystgpito podwojne finansowanie?

7 | Czy w projekcie wygenerowano dochod?




8 | Czy zachowano cel projektu, definiowany
poprzez  osiagnigcie i utrzymanie
wskaznikéw rezultatu?

9 | Czy zachowano zasady informacji i
promocji projektu?

10 | Czy zachowano zasady udzielenia pomocy

publicznej/pomocy de minimis.

Data sporzadzenia listy sprawdzajacej

Podpisy Zespotu kontrolujagcego, w tym Kierownika Zespotu kontrolujacego

Zatacznik nr 17.5-5

Wzér Informacji pokontrolnej z kontroli trwatosci

Znak sprawy

INFORMACIJA
NR:

POKONTROLNA

Nr kolejny/nabér/nr
Dziatania,Poddziatania/RPO WK-P/rok

73. Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli:

§ ... Umowy nr RPKP....... z dnia ..... w zwigzku z art.
23 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 —
2020 (Dz.U. z 2016 r., p0oz.217 z pdin. zm.) oraz w
zwigzku z § 4 ust. 1 pkt. 5 Porozumienia RR-V-
Z.041.8.2015 zawartego w dn. 15.04.2015 r. w
sprawie  realizacji  Regionalnego  Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014 - 2020 pomiedzy
Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim — Instytucjg
Zarzadzajgca RPO WK-P,
a Wojewddzkim Urzedem Pracy — Instytucja
Posredniczacg (wraz z pdzniejszymi zmianami).

74. Nazwa jednostki kontrolujace;j:

Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu




75.

Osoby uczestniczace w kontroli
ze strony jednostki
kontrolujacej:

Kierownik zespotu
kontrolujacego

Cztonek zespotu
kontrolujacego

Cztonek zespotu
kontrolujacego

76.

Termin kontroli:

77.

Rodzaj kontroli (na zakoriczenie
realizacji projektu/po
zakonczeniu realizacji
projektu/trwatosci/w trakcie
realizacji projektu/wizyta
monitoringowa):

78.

Tryb kontroli (kontrola
planowa/dorazna):

79.

Nazwa jednostki
kontrolowanej:

80.

Adres jednostki kontrolowanej
i miejsca przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych:

81.

Nazwa i numer
kontrolowanego: projektu:

82.

Numer Dziatania/Poddziatania:

83.

Wartos¢ projektu:

84.

Numery kontrolowanych
whnioskéw o ptatnosc:

85.

Wartos¢ wydatkow
zatwierdzonych do dnia
kontroli:

86.

Zakres kontroli:

10.
11.
12.

Wymag utrzymania rezultatéw osiggnietych w
momencie realizacji projektu,

wymaog utrzymania trwatosci operacji,
wystepowanie podwodjnego finansowania,

generowanie dochodu w projekcie,




13. zachowanie celu projektu, definiowanego
poprzez osiggniecie i utrzymanie wskaznikow
rezultatu,

14. poprawnos¢ przechowywania dokumentow,

15. zachowanie zasad informacji i promocji
projektu,

16. zachowanie zasad udzielenia pomocy

publicznej.

87. Informacje na temat sposobu
wyboru dokumentéw do
kontroli:

Nalezy opisa¢ metodyke doboru proby dokumentacji
w poszczegdlnych zakresach tematycznych oraz podac
wielkos¢ ~ proby  skontrolowanych  dokumentow
w przypadku kazdego kontrolowanego obszaru.
W szczegdlnosci nalezy:

- opisa¢ metodyke doboru proby dokumentacji
badajgcej kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu
oraz podac wielkos¢ proby (procentowq i liczbowq)
w stosunku do ogotu uczestnikow projektu,

- opisa¢ metodyke doboru proby dokumentacji
finansowej oraz podac wielkosc proby (procentowg
i liczbowqg) w stosunku do wielkosci wydatkow
zadeklarowanych/zatwierdzonych do dnia kontroli;

88. Kategorie oceny projektu:

Kategoria nr 1 — projekt jest realizowany prawidtowo,
ewentualnie potrzebne sg niewielkie usprawnienia,
Kategoria nr 2 — projekt jest realizowany co do zasady w
sposAb poprawny, ale wystepujg uchybienia i potrzebne
S3 usprawnienia,

Kategoria nr 3 — projekt jest realizowany tylko czesciowo
poprawnie, wystepujg istotne uchybienia (w tym
skutkujgce wydatkami niekwalifikowanymi), potrzebne
sg znaczne usprawnienia/wdrozenie planu naprawczego
oraz w przypadku kontroli systemowej — istnieje
mozliwosé natozenia sankcji wynikajgcych
z porozumienia,

Kategoria nr 4 — projekt jest realizowany nieprawidtowo,
co powoduje konieczno$s¢  natozenia  sankcji
wynikajgcych z porozumienia i/lub natozenia sankcji
wynikajgcych z porozumienia i/lub natozenia korekty
ryczattowej (kontrola systemowa)/ rozwigzania umowy
o dofinansowanie projektu (kontrola projektu).




89. Podsumowanie wynikéw
kontroli (ocena wedtug
kryteriow):

L.p. Zakres kontroli Kategoria
oceny

I Wymoég  utrzymania  rezultatéw | Kat. x
osiggnietych w momencie realizacji
projektu

Il wymog utrzymania trwatosci operacji | Kat. x

I, wystepowanie podwdjnego Kat. x
finansowania

V. generowanie dochodu w projekcie Kat. x

V. zachowanie celu projektu, | Kat. x
definiowanego poprzez osiggniecie i
utrzymanie wskaznikéw rezultatu

VI. poprawnos¢ przechowywania | Kat. x
dokumentéw

VII. zachowanie zasad informacji i | Kat. X
promocji projektu

VIIL. zachowanie zasad udzielenia pomocy | Kat. x
publicznej

Catosciowa ocena realizacji projektu Kat. x

90. Termin realizacji projektu

91. Data sporzadzenia informacji

pokontrolne;j

92. Ustalenia kontroli:

LA

rezultatu,

generowanie dochodu w projekcie,

Wymag utrzymania rezultatéw osiggnietych w momencie realizacji projektu,
wymaog utrzymania trwatosci operacji,

wystepowanie podwdjnego finansowania,

6. poprawnos¢ przechowywania dokumentow,

7. zachowanie zasad informacji i promocji projektu,

zachowanie zasad udzielenia pomocy publiczne;j.

93. Stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci

zachowanie celu projektu, definiowanego poprzez osiggniecie i utrzymanie wskaznikéw

94. Stwierdzone podejrzenia oszustw finansowych lub dziatania o charakterze korupcyjnym:

95. Pouczenie




Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje mozliwos¢ wniesienia umotywowanych pisemnych
zastrzezen do ustalen zawartych w Informacji pokontrolnej i przekazanie ich do jednostki kontrolujgcej
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania lub w terminie przedtuzonym zgodnie z art. 25
ust. 3 ustawy wdrozeniowej. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na
zgtoszenie uwag do Informacji pokontrolnej jednostka kontrolujgca nie rozpatruje zgtoszonych
zastrzezen, a przekazana Informacja pokontrolna jest ostateczna, do ktdrej nie przystuguje odwotanie.
(w przypadku przekazania pierwszej wersji dokumentu);

Zgodnie z trescig art. 25 pkt. 11 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 do
ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezen nie przystuguje mozliwos¢ wniesienia zastrzezen (Dz. U. 2014 poz. 1146 z pdznA.
zmianami).

(w przypadku przekazania drugiej wersji dokumentu);

96. Zalecenia pokontrolne

Nalezy wskazal zalecenia pokontrolne adekwatne do dokonanej oceny i przyznanej kategorii.
Zalecenia pokontrolne zawierajg w szczegdlnosci rekomendacje zmierzajgce do usuniecia
stwierdzonych uchybien i nieprawidfowosci oraz majgce na celu unikniecie podobnych bfedéw w
przysztosci. Zalecenia powinny byc¢ sformutowane w sposob przejrzysty i zrozumiaty dla jednostki
kontrolowane;j.

Informacje o skutkach nie wdrozenia Zalecen pokontrolnych:

W przypadku niewdrozenia Zalecen pokontrolnych Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu informuje
o mozliwosci wystgpienia kosztéw niekwalifikowalnych/nieprawidtowosci, badZz wszczecia procedury
rozwigzania Umowy o dofinansowanie projektu.

Termin i sposéb przekazania informacji o wdrozeniu Zalecen pokontrolnych:

Beneficjent jest zobowigzany w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przedmiotowe;j
Informacji pokontrolnej do pisemnego przekazania informacji dotyczacych wdrozenia Zalecen
pokontrolnych i dokumentéw poswiadczajgcych wdrozenie przedmiotowych Zalecen.

Podpis Kierownika Zespotu kontrolujgcego oraz podpisy cztonkdw Zespotu kontrolujgcego:

Data i podpis Kierownika jednostki kontrolujace;j:

Data i podpis Kierownika jednostki kontrolowane;j:






Zalacznik 17.5-8

Wzor Bazy projektow podlegajacych kontroli trwalo$ci po zakonczeniu projektu

Baza projektow podlegajacych kontroli trwatosci po zakonczeniu projektu

Instytucja: Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu

L.p.

Dziatanie/
Poddziatanie

Nr
umowy/decyzji

Beneficjent

Nazwa

NIP

Data
zakonczenia
realizacji
projektu

Data zatwierdzenia
koncowego wniosku
o ptatnos¢

Trwatosé
operacji/rezultatu

Opis trwatosci
obowigzujacej
w projekcie

Koncowa data
obowigzywania
zasady trwatosci







