Zalacznik nr 1 do uchwaty Nr 30/1372/17
Zarzadu Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 27 lipca 2017 r.

6. KONTROLE I AUDYTY

6.1 Sporzadzanie i aktualizacja wktadu IP WUP do PK RPO WK-P i PKP IP WUP

Jednostki zaangazowane:

Wydzial Wdrazania RPO/ Wydzial ds. Kontroli/ Wicedyrektor ds. Rynku Pracy/ Dyrektor

WUP/1Z RPO WK-P

Komérka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje¢ zadania:

Wydzial ds. Kontroli

Lp.

Osoba
wykonujaca
dzialanie

Dzialanie

—

Pracownik
Wydziahu ds.
Kontroli

Opracowanie:

» wktadu IP WUP do PK RPO WK-P lub jego aktualizacji (zal. 6.1-2),
dotyczacego kontroli projektow przeprowadzanych przez IP WUP, i/
lub

» PKP IP WUP lub jego aktualizacji, (zatl. 6.1-1);

zawierajgcych informacje zgodne z zakresem zawartym w Wytycznych w

zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020,

w tym w zalgczniku do ww. dokumentu, w okreslonym przez IZ RPO

WK-P terminie.

Metodyka doboru proby projektow do kontroli na miejscu, uwzglednia
obowigzkowo czynniki ryzyka (zat. 6 do PK RPO WKP

Szczegdlowy opis zalozen i czynno$ci, zwigzanych z analizg
ryzyka zostal zawarty w PK RPO WK-P na dany rok
obrachunkowy. w Metodyce doboru proby projektow do kontroli w
miejscu realizacji lub siedzibie beneficjenta.

Przygotowanie pisma przekazujacego wktad IP WUP do PK RPO WK-P
i/lub PKP IP WUP badz ich aktualizacje do IZ RPO WK-P, badz pisma
informujacego o braku kwartalnej aktualizacji przedmiotowe;j
dokumentacji, w formie papierowej oraz elektronicznej (e-mail).

Kierownik
Wydziahu ds.
Kontroli

Weryfikacja wktadu IP WUP do PK RPO WK-P i/ lub PKP IP WUP badz
ich aktualizacji, dotyczacych kontroli projektow przeprowadzanych przez
IP WUP i/ lub pisma w przedmiotowej sprawie.

Jesli TAK — akceptacja.
Jesli NIE - powrot do poz. 1 procedury.

Wicedyrektor ds.

Rynku Pracy

Weryfikacja wktadu [P WUP do PK RPO WK-P i/lub PKP IP WUP badz
ich aktualizacji, dotyczacych kontroli projektow przeprowadzanych przez
IP WUP i/ lub pisma w przedmiotowej sprawie.

Jesli TAK — akceptacja.
Jesli NIE — jesli NIE - powrdt do poz. 1 procedury.




4| Dyrektor WUP Weryfikacja wktadu I[P WUP do PK RPO WK-P i/lub PKP IP WUP badz
ich aktualizacji, dotyczacych kontroli projektow przeprowadzanych przez
IP WUP i/ lub pisma w przedmiotowej sprawie.

Jesli TAK — zatwierdzenie
Jesli NIE — powr6t do poz. 1 procedury.

5] Pracownik Przekazanie zatwierdzonych dokumentéw do IZ RPO WK-P w formie
Wydziatu ds. papierowej oraz elektronicznej (e-mail), celem przeprowadzenia
Kontroli weryfikacji i akceptacji dokumentacji.

6/ Pracownik W przypadku zgloszenia uwag przez [Z RPO WK-P w zakresie zgodnosci
Wydziatu ds. formy 1 zawartosci okre§lonych informacji wskazanych w
Kontroli obowigzujacych Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programéw

operacyjnych na lata 2014-2020, nalezy uwzgledni¢ korekty w tresci
wkiadu I[P WUP do PK RPO WK-P i/lub PKP IP WUP badz ich
aktualizacji 1 przej$¢ do poz. 1 procedury.

Mozliwe uzgadnianie zmian ww. dokumentu/ dokumentow z IZ RPO
WK-P telefonicznie lub za pomoca korespondencji elektroniczne;j

(e-mail).
7| Pracownik Archiwizacja dokumentacji procesu.
Wydziahu ds.
Kontroli

Termin wykonania czynnosci:

Opracowanie i przekazanie wktadu [P WUP do PK RPO WK-P oraz PKP IP WUP do IZ RPO WK-
P, w terminie do 20 kwietnia roku poprzedzajacego rok obrachunkowy, na ktory jest sporzadzany PK
RPO WK-P.
Natomiast opracowanie i przekazanie kwartalnej aktualizacji wktadu IP WUP do PK RPO WK-P
i/lub PKP IP WUP do IZ RPO WK-P, nastgpuje w terminach do:

- 20 lipca;

- 20 pazdziernika;

- 20 stycznia;

- 20 kwietnia;
roku obrachunkowego, na ktory zostaly sporzadzone ww. dokumenty, badz w mozliwie jak
najkrotszym terminie, niezbednym do wprowadzenia stosownych zmian, w przypadku wystapienia
przestanek majgcych wplyw na zapisy zawarte we wkladzie [P WUP do PK RPO WK-P i/lub PKP
IP WUP, w tym zmian w opisie metodyk kontroli projektow.

Dokumenty stosowane w procesie/ zalaczniki:

» Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020
» 6.1-1 Wzor Planu Kontroli Projektow IP WUP RPO WK-P na dany rok obrachunkowy
» 6.1-2 Wzor wktadu IP WUP do PK RPO WK-P na dany rok obrachunkowy




