Zatacznik do uchwaty Nr 27/1270/17
Zarzadu Wojewo6dztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 12 lipca 2017 1.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne
§1

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych w zakresie wykonywania
zadan Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego nie zastrzezonych do kompetencji
wojewddzkich jednostek organizacyjnych i wojewddzkich oséb prawnych.

2. Wojewddztwo zadania okreslone w ust. 1 wykonuje przy pomocy Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego zwanego dalej ,,Urzedem”.

3. Regulamin okre§la réwniez prawa i obowiazki oraz zakres odpowiedzialno$ci o0s6b
uczestniczacych w zaméwieniach publicznych dziatajacych w imieniu zamawiajacego.

4. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych oraz inne wiasciwe przepisy prawa.

§2
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.);

2) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin zamodwien publicznych
obowiazujacy w Urzedzie Marszalkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, przy
pomocy ktoérego dziata Wojewddztwo;

3) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddztwo realizujace zadania przy pomocy
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

4) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego lub Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;

5) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

6) Marszalku - nalezy przez to rozumie¢ Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

7) komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powotana do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego powotang przez Zarzad lub Marszatka;

8) zespole — nalezy przez to rozumie¢ zespdt oséb powolany do nadzoru nad realizacja
udzielonego zamdéwienia, w przypadku zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktérych
wartos$¢ jest rowna lub przekracza wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 1.000.000 euro;

9) Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Zaméwien Publicznych i1 Partnerstwa
Publiczno-Prawnego, zajmujacy si¢ zamdéwieniami publicznymi w Urzedzie;

10) warto$ci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamoéwienia, bez podatku od
towaréw 1 ustlug sluzaca ustaleniu prawidtowej procedury udzielenia zamdwienia
publicznego;

11) srodkach zarezerwowanych w planie finansowym Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ $rodki
(wraz z podatkiem od towar6éw i ustug oraz innymi optatami) przeznaczone na finansowanie
zamOwienia;

12) dysponencie $rodkéw publicznych — nalezy przez to rozumie¢ departament lub inng
jednostkg organizacyjna Urzedu posiadajaca prawo do dysponowania S$rodkami
finansowymi;

13) departamencie lub innej jednostce organizacyjnej Urzgdu - nalezy przez to rozumie
jednostki organizacyjne wyodrgbnione w ramach struktury wewngtrznej Urzedu zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego;

14) Prezesie Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Urzgdu Zaméwien Publicznych;



15) Wspolnym Stowniku Zaméwien (CPV) — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Komisji
(WE) Nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajace Rozporzadzenie (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwien
(CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
dotyczace procedur udzielania zaméwien publicznych w zakresie zmiany CPV.

§3

1. Zamawiajacy obowiazany jest przy wydatkowaniu $rodkéw finansowych na zakup ustug,
dostaw lub rob6t budowlanych, stosowaé procedury przewidziane ustawa oraz niniejszym
regulaminem.

2. Departament lub inna jednostka organizacyjna Urz¢du zobowiazana jest do przestrzegania
zasad: legalnosci, gospodarno$ci, celowosci i rzetelnego okreslania elementéw zamdwienia,
w tym szacunkowej warto$ci zamdwienia.

Rozdzial 2

Przygotowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

$4
1. Departament lub inna jednostka organizacyjna Urzedu jest zobowiazana do:

1) przygotowania i realizacji zamdwien, dla ktérych nie stosuje si¢ ustawy na podstawie jej
art. 4 lub art. 4d oraz do odbioru dostaw, ustug i rob6t budowlanych. W tym celu
sporzadza odpowiednia dokumentacj¢ okreslona w niniejszym regulaminie;

2) przygotowania postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, do ktorych stosuje
si¢ przepisy ustawy pod wzglegdem merytorycznym i finansowym, w szczegélnosci
w zakresie wskazanym we wniosku o wszczgcie postgpowania, o ktérym mowa w §5
ust. 7,

3) dostarczenia w terminie do 14 dni od dnia przyjecia budzetu wojewddztwa do Wydziatu
planowanych zaméwien o wartosci przekraczajacej 30.000,00 zt netto, ktére maja by¢
przeprowadzone w danym roku budzetowym, zawierajacego informacje dotyczace:

a) przedmiot zamdwienia,
b) orientacyjna wartos¢ zamowienia,
¢) propozycje trybu udzielenia zaméwienia w wypadku gdy jego planowana warto$¢
przekracza wyrazong w zlotych rownowarto§¢ kwoty 30.000 euro (warto$¢ netto w
ztotych),
d) przewidywany termin udzielenia zamdwienia w ujeciu miesigcznym.
2. Wydzial przygotowuje postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, do ktérych
stosuje si¢ przepisy ustawy pod wzgledem proceduralnym, w szczegdlnosci w oparciu

o informacje uzyskane od podmiotéw wskazanych w ust. 1 przygotowuje:

1) projekt uchwaly wszczynajacej postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego;

2) projekt Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia;

3) wyjasnienia dotyczace tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
i wprowadza modyfikacje SIWZ przed terminem sktadania ofert.

3. Przygotowane projekty dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2 kierujacy

Wydziatem przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia.

§5

1. Uruchomienie procedury udzielenia zaméwienia publicznego na podstawie ustawy, nastgpuje
na wniosek departamentu lub jednostki organizacyjnej Urzedu zainteresowanej wszczgciem
postgpowania, przygotowany wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do niniejszego
regulaminu.



Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 sktada si¢ do Skarbnika Wojewddztwa, ktory wyraza
zgodg na rozpoczgcie postgpowania pod wzgledem finansowym tj. w zakresie posiadania
srodkOw na zrealizowanie danego zamdwienia.
Skarbnik Wojewddztwa w terminie 7 dni od dnia zlozenia wniosku przekazuje
go Wydziatowi lub zwraca go wnioskodawcy.
Skarbnikowi przystuguje uprawnienie do wniesienia uwag o charakterze merytorycznym
w zakresie okreslonym we wniosku.
Naczelnik po otrzymaniu zaakceptowanego przez Skarbnika Wojewddztwa wniosku
w wypadku stwierdzenia w nim brakdw mogacych mie¢ wplyw na przebieg lub wynik
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub stwierdzeniu, iz zawiera on zapisy,
ktére moga mie¢ wpltyw na przebieg lub wynik postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego moze zwrdci¢ wniosek departamentowi lub jednostce organizacyjnej Urzedu
zainteresowanej wszczgciem postgpowania w celu uzupetnienia lub ztoZzenia stosownych
wyjasnien.

Po uzyskaniu akceptacji wniosku przez Skarbnika Wojewddztwa departament lub jednostka

organizacyjna Urzedu przekazuje wersje elektroniczna wniosku wraz z zatacznikami

Wydzialowi na adres; zamowienia@kujawsko-pomorskie.pl lub na nos$niku elektronicznym,

w formacie umozliwiajacym ich edycjg;

Whniosek o wszczgcie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego powinien

zawiera¢, w szczegOlnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia (z podaniem CPV) jako czg$§¢ merytoryczng lub zatacznik
do SIWZ; w przypadku rob6t budowlanych nalezy zataczy¢ dokumentacj¢ projektowa
oraz specyfikacje techniczna wykonania i odbioru rob6t lub program funkcjonalno-
uzytkowy;

2) informacje o poprzedzajacym wszczgcie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego dialogu technicznym jesli taki dialog mial miejsce;

3) warto$¢ zamOwienia okre§lona z nalezyta staranno$cia wyrazona w zlotych (warto$é
netto i warto$¢ brutto tj. wraz z podatkiem VAT, z podaniem podstawy wyceny
wartosci); w przypadku rob6t budowlanych nalezy zalaczy¢ kosztorys inwestorski
lub planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty rob6t budowlanych
okreslone w programie funkcjonalno-uzytkowym; dokumenty okreslajace szacunkowa
warto$¢ zamOwienia winny by¢ sporzadzone zgodnie z art. 35 ustawy, a w przypadku
pozostatych zamdwien kalkulacjg kosztow obejmujacych wyceng elementéw sktadowych
zamOwienia;

4) informacj¢ o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy wraz z podaniem ich wartosci,

5) termin realizacji zamowienia;

6) propozycje opisu warunkéw udzialu w postgpowaniu wraz z opisem sposobu
dokonywania oceny spelnienia tych warunkow;

7) propozycj¢ klauzul spolecznych, ktoére beda zastrzezone w ogloszeniu o zamdwieniu,
z zastrzezeniem ze w przypadku ustlug i robot budowlanych klauzule te wymagaja
zatrudnienia na umowe¢ o prace oséb wykonujacych wskazane czynnos$ci, o ktorych
mowa w art. 22 i 29 ustawy jezeli takie klauzule maja zosta¢ zastosowane;

8) propozycje¢ trybu udzielenia zamdwienia publicznego w uzgodnieniu z kierujacym
Wydziatem;

9) propozycje¢ kryterium(-6w) wyboru ofert, zawierajaca opis i wage kazdego z kryterium
oraz sposob oceny ofert;

10) wskazanie $rodkéw z ktérych ma by¢ finansowane zamdwienie — wraz z pelna
klasyfikacja budzetowa;

11) informacj¢ o wspotfinansowaniu zamédwienia ze Srodkéw Unii Europejskiej lub innych
srodkéw nie pochodzacych z dochodéw wilasnych Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
wraz z podaniem informacji dotyczacych wymagan programowych zwiazanych




z udzieleniem zamoéwienia (np. wymagane do umieszczenia na dokumentacji loga,
informacje dodatkowe do umieszczenia w SIWZ);

12) wskazanie os6b do pelnienia roli cztonkéw komisji przetargowej w danym postgpowaniu
oraz do ustalen w zakresie projektu SIWZ, a w przypadku zamdéwien na roboty
budowlane lub ustugi, ktérych warto$¢ przekracza kwotg 1.000.000,00 euro netto
co najmniej dwéch oséb do petnienia roli cztonkéw komisji przetargowej w danym
postgpowaniu oraz do ustalen w zakresie projektu SIWZ, ktoére beda jednoczesnie petnity
nadzor nad realizacja udzielonego zamdwienia, chyba iz Departament lub inna jednostka
organizacyjna Urzedu zada powotania zespotu w takim wypadku zobowiazany on jest
wystapi¢ do Wydzialu z wnioskiem o powotanie takiego zespotu wskazujac w nim
propozycje co najmniej dwoch cztonkéw takiego zespotu.

13) wzér umowy, a w wypadku gdy ze wzgledu na zloZzony charakter zamdwienia
opracowanie wzoru umowy jest niemozliwe lub niecelowe, istotne postanowienia
umowy,

14) propozycje przewidywanych mozliwosci zmian umowys;

15)inne istotne zagadnienia majace znaczenie dla przygotowania dokumentacji
przetargowe;j.

8. Departament lub inna jednostka organizacyjna Urzedu sktadajacy wniosek o wszczecie
postepowania, odpowiada za informacje zawarte we wniosku. Dane wskazane we wniosku
moga ulec modyfikacji po wczesniejszym ustaleniu zmian przez Wydzial na etapie
sporzadzania projektu SIWZ.

Rozdziat 3
Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie ustawy

§6

1. Przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamdéwienia publicznego na podstawie ustawy
nalezy do kompetencji Wydzialu, z wyjatkiem czynnosci zastrzezonych dla komis;ji
przetargowe;j.

2. Do przeprowadzenia postgpowania, o ktorym mowa w ust. 1 kierownik zamawiajacego
powotuje komisj¢ przetargowa.

3. Organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw komisji przetargowej,
okresla regulamin pracy komisji przetargowej, ktory stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

4. Departament lub inna jednostka organizacyjna Urzedu jest zobowiazana do dostarczenia
do Wydziatu umowy:

1) zawartej na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 12—15 ustawy w terminie do 7 dni od dnia jej
zawarcia,

2) do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy, z wyjatkiem okreslonym w pkt 1, w terminie
do 14 dni od dnia jej zawarcia.

Rozdziat 4
Zamoéwienia, dla ktérych nie stosuje si¢ ustawy na podstawie jej art. 4 lub 4d.
§7
1. Przy udzieleniu tego rodzaju zaméwien pracownicy departamentu lub innej jednostki

organizacyjnej Urzedu odpowiedzialni zarealizacj¢ zaméwienia, w szczegdlnosci

zobowigzani sa do:

1) zachowania bezstronnos$ci i kierowania si¢ zasada gospodarnos$ci i celowosci w calym
procesie udzielania zaméwienia,

2) informowania bezpos$redniego przetozonego o zaistnieniu w trakcie procesu udzielania
zamOwienia okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw na zachowanie bezstronnosci takich jak
w szczegllnosci:



a) ubieganie si¢ o udzielenie zamdOwienia,

b) pozostawania w zwiazku matzefskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub sa zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego
zastgpca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcOw ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,

c) fakt, iz przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly
cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

d) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci;

3) sporzadzenia zamdOwienie wewngtrznego, ktérego wzor okresla instrukcja sporzadzania i
obiegu dokumentéw w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, umowy i notatki stuzbowej uzasadniajacej wybor wykonawcys;

4) nalezytego oszacowania przedmiotu zaméwienia i nie dzielenia zaméwienia w celu
uniknigcia zastosowania procedur przewidzianych w ustawie a w przypadku
wydatkowania $rodkéw nie pochodzacych z dochodéw wtasnych Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego nie dzielenia zamdwienia w celu uniknigcia zastosowania
odpowiednich procedur wynikajacych z przepisow: programu lub projektu
lub wytycznych  lub  innych dokumentéw regulujacych zasady przyznania
i wydatkowania tych srodkow;

5) uzyskania informacji o rynku potencjalnych wykonawcéw w branzy obejmujacej
przedmiot zaméwienia;

6) sporzadzenia i przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja zamoéwienia,
w szczegOlnosci: umowy, uzasadnien i innych dokumentéw, a takze do przechowywania
otrzymanych lub zebranych ofert;

7) nadzorowania wykonania zaméwienia.

2. Przy udzielaniu zamowien, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy na podstawie jej art. 4 pkt 8
oprocz zasad okreslonych powyzej pracownicy departamentu lub innej jednostki
organizacyjnej Urzedu odpowiedzialni zarealizacje zaméwienia zobowiazani sa
do uzyskania informacji o rynku potencjalnych wykonawcéw w branzy obejmujace]
przedmiot zamoéwienia, w szczegdlnosci do wystapienia z zapytaniem ofertowym
do minimum 3 wykonawcé6w lub zebrania 3 ofert lub zamieszczenia takiego zapytania
ofertowego na stronie internetowej Urzedu, chyba Ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter
i rodzaj zaméwienia lub z innych obiektywnych przyczyn liczba wykonawcéw mogacych je
wykona¢ jest mniejsza; a dokumentami sporzadzanymi w tej sytuacji sa: zamOwienie
wewngtrzne, umowa i notatka stuzbowa uzasadniajaca wybor wykonawcy w ktérej nalezy
wykazac, iz takie okoliczno$ci miaty miejsce;

3. O sposobie przeprowadzenia rozpoznania i badania rynku potencjalnych wykonawcéw
decyduje wnioskodawca, z uwzglgdnieniem charakteru przedmiotu zaméwienia i jego
wartosci.

4. Najkorzystniejsza oferta zawiera ceng lub ceng i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamOwienia lub cech wykonawcy majacych wptyw na wykonanie przedmiotu zamdwienia,
jakie ustalil wnioskodawca przy realizacji danego zamdwienia.

5. Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) dane zamawiajacego;

2) jasny i precyzyjny opis przedmiotu zaméwienia;

3) kryteria jakimi bedzie kierowal si¢ zamawiajacy przy wyborze oferty oraz okreSlenie
znaczenia poszczegdlnych kryteriow;

4) opis warunkéw jakie winien spetnia¢ potencjalny wykonawca zamdwienia — jesli takie
warunki sag wymagane;

5) termin i sposOb sktadania ofert oraz adres na jaki ofertg nalezy ztozy¢.



6. Obowiazki okreslone w ustgpie 2, 3, 4 1 5 nie maja zastosowania do zamdwien:

1) o wartosci ponizej 2000 zt. brutto, a dokumentem sporzadzanym w tej sytuacji jest
zamoOwienie wewngtrzne, ktdrego wzor okreslaja odrebne przepisy albo

2) dotyczacych ustug wskazanych w zataczniku nr 3 do regulaminu a dokumentami
sporzadzanymi w tej sytuacji sa: zamOwienie wewngtrzne, umowa i notatka stuzbowa
uzasadniajaca wybor wykonawcy, w ktorej nalezy wykaza¢, iz wybrany wykonawca
posiada cechy pozwalajace w sposéb efektywny i gospodarny wydatkowa¢ kwotg
przeznaczona na realizacj¢ tego zamodwienia lub oferowany przez tego wykonawcg
przedmiot zaméwienia posiada takie cechy albo

3) udzielanych podmiotom, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 12-15 ustawy
a dokumentami sporzadzanymi w tej sytuacji sa: zamOwienie wewngtrzne, umowa
inotatka stuzbowa wuzasadniajaca wybdr wykonawcy, w ktérej nalezy wykazac,
iz podmiot, ktéremu zamoéwienie ma zosta¢ udzielone spetnia warunki niezbedne
by uzna¢ go za jeden z podmiotéw okre§lonych w wyzej wskazanych przepisach.

7. Sporzadzanie pisemnej umowy nie jest obowiazkowe dla zamoéwien, ktérych przedmiotem
sa:

1) uslugi pasazerskiego transportu kolejowego, autobusowego, wodnego, lotniczego
$wiadczone przez podmioty profesjonalnie obstugujaca dana trase¢ komunikacyjna
w ramach stalej (w tym sezonowej) obstugi danej trasy komunikacyjnej, z wytaczeniem
potaczen typu czarter;

2) uczestnictwo (jako widz) w imprezach kulturalnych, naukowych, sportowych
lub rozrywkowych w takim wypadku wymagane jest przedtozenie biletu lub dokumentu
rOwnowaznego,

- w takim wypadku wymagane jest przedtozenie biletu lub dokumentu rownowaznego

3) zakupy towaréw powszechnie dostgpnych o standardowych parametrach uzytkowych
nie majacych charakteru specjalistycznego o warto$ci nie przekraczajacej wartosci
10.000,00 zt. brutto dokonywane w powszechnie dostgpnych placéwkach handlowych
lub za posrednictwem powszechnie dostgpnych stron internetowych prowadzonych
przez podmioty profesjonalnie trudniace si¢ handlem danymi towarami posiadajacymi
regulamin sprzedazy.

8. Kryteria jakimi bedzie kierowal si¢ zamawiajacy przy wyborze oferty oraz warunki jakie
winien spetnia¢ potencjalny wykonawca musza odnosi¢ si¢ do istotnych z punktu widzenia
realizacji zamOwienia cech wykonawcy lub przedmiotu zamdéwienia i nie moga w sposob
nieuzasadniony ogranicza¢ konkurencji.

§8

Przy zaciaganiu zobowiazan oraz wydatkowaniu $rodkéw nie pochodzacych z dochodéw
wilasnych Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego takich jak np. programy, projekty,
przedsigwzigcia finansowane lub wspotinansowane $rodkami zewngtrznymi, dla ktérych stosuje
si¢ odrgbne zasady i procedury gospodarowania, zaciggania zobowiagzan oraz wydatkowania
wynikajace z przepisow: programu lub projektu lub wytycznych lub innych dokumentéw
regulujacych zasady przyznania i wydatkowania tych srodkéw w pierwszej kolejnosci stosuje si¢
te zasady. W wypadku braku takich zasad lub regulacji mniej szczegétowych niz w niniejszym
regulaminie oraz w zakresie w takich zasadach nieuregulowanym stosuje si¢ niniejszy regulamin.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamdéwien publicznych uchwalonego
Wzoér
Whiosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
Torun, dnia ...................

1. Wnhnioskujacy
(departament lub inna
jednostka
organizacyjna):

2. Przedmiot zamowienia

a) Opis przedmiotu
zamdwienia

b) Osoba
odpowiedzialna za
opis przedmiotu
zamOwienia

3. Rodzaj zamoéwienia:
dostawa; ustuga,
robota budowlana
(wraz z kodem CPV)

4. Informacja czy
zamoOwienie
poprzedzone byto
dialogiem
technicznym

a) Podmioty
uczestniczace
w dialogu
technicznym

b) wplyw dialogu
technicznego  na
opis  przedmiotu
zamoOwienia,
specyfikacjg
istotnych
warunkow
zamdwienia  lub
okreslenie
warunkéw umowy

5. Szacunkowa wartos¢
zamoéOwienia (netto,
brutto, stawka VAT)

a) Data ustalenia:

b) Osoba
odpowiedzialna za
oszacowanie
przedmiotu




zamoOwienia

¢) Dokument na
podstawie ktérego
dokonano
oszacowania
(kosztorys, pfu,
planowane koszty,
inny dokument np.:
kalkulacja kosztow)

5a. _Informacja o
przewidywanych

zamowieniach o
ktérych mowa w art.
67 ust. 1 pkt 6
ustawy wraz z
podaniem
procentowej ich
wielkosci w
stosunku do
wartosci
zamowienia
podstawowego lub
szacunkowg
wartoscig takich
zamoéwien (netto,
brutto, stawka VAT)

6. Proponowany tryb
udzielenia
zamOwienia, w tym
uzasadnienie faktyczne
1 prawne dla trybow

pozaprzetargowych

7. Termin realizacji
zamOwienia

8. Proponowane warunki
udziatu w

postgpowaniu i opis
sposobu oceny
spelnienia tych
warunkow zwigzane z
przedmiotem
zamoéwienia (wiedza i
doswiadczenie,
potencjal techniczny)

a. Osoba
odpowiedzialna za
ustalenie 1 opis
warunkéw udziatu
W postgpowaniu

9. Proponowane klauzule
spoleczne, ktore beda
zastrzezone w
ogloszeniu o




zamdwieniu oraz w
przypadku ustug 1
robdt budowlanych
okreslenie wymagania
zatrudnienia na
umowe o pracg osob
wykonujacych
wskazane czynnosci
(art. 22 1 29 Pzp)

10. Proponowane kryteria
wyboru ofert, opis i

waga
a. Osoba
odpowiedzialna za
kryteria wyboru,
opis 1 wage
11. Istotne postanowienia
umowy (np.

gwarancje, warunki
dostawy, prawa
autorskie, sposdb
ptatnosci, propozycja
kar umownych) w tym

okreslenie

ewentualnych,

mozliwych zmian

umowy

12. Zrédto finansowania Dziatl: ........ Rozdziat: ............ §.......

Zadanie rzeczowe w budzecie:..............ooeeii
Nrzadania: ..................ooeeee.
Projekt: ....oooiiii

Nr uchwaty przyznajacej dofinansowanie, a w przypadku
projektdw, ktore nie maja przyznanego dofinansowania nalezy
okresli¢ na jakim etapie jest projekt (ztozony do oceny, po

13. Potwierdzenie zrodet

finansowania Nrzadania: ..........................

(wypetnia wtasciwa Projekt: ...

komorka Dzial: ...l Rozdzial: ............
organizacyjna N \ Plan | Srodki zaangazowane | Pozostato
Departamentu | ‘

Finansow )

14. Informacja o

wspotfinansowaniu
zamoOwienia ze
srodkéow UE

15. Propozycja 0s6b z

departamentu jako
cztonkéw komisji
przetargowych i




wtasciwych do
ustalenia projektu
SIWZ z Wydzialem z
zastrzezeniem pkt 15a

15a dla zaméwien na
roboty budowlane lub
ustugi, ktérych wartos$¢
przekracza kwotg
1.000.000,00 euro
netto co najmniej dwie
osoby do petnienia roli
cztonkoéw komisji
przetargowej w danym
postgpowaniu oraz do
ustalen w zakresie
projektu SIWZ, ktére
beda jednoczesnie
petni¢ nadzo6r nad
realizacja udzielonego
zamOwienia

16. Inne informacje:

17. Zataczniki:

data Podpis wnioskodawcy

Potwierdzam mozliwo$¢ wszczgcia postgpowania pod wzgledem finansowym

Whiosek wpisano do rejestru zaméwien publicznych pod pozycja:

Zatwierdzam tryb post¢powania.




Zatacznik nr 2 do Regulaminu

udzielania zamdwien publicznych uchwalonego

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1

. Komisja przetargowa, zwana dalej ,.komisja”, dziala w oparciu o przepisy ustawy —
Prawo zamoéwien publicznych z 29 stycznia 2004 r. zwanej dalej ,,ustawa” (Dz. U. z 2015
r. poz. 2164 z p6zn. zm.), przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego powolywanym
do oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia oraz do badania i oceny ofert, a w przypadku trybéw: negocjacji
z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia, dialogu konkurencyjnego, zamdwienia
z wolnej reki, partnerstwa innowacyjnego — réwniez do przeprowadzenia negocjacji.

. Komisja przystgpuje do wykonywania czynno$ci niezwlocznie po otrzymaniu decyzji
kierownika zamawiajacego o jej powotaniu oraz materialdw umozliwiajacych
przygotowanie projektow dokumentéw niezb¢dnych do podjgcia czynnosci wymaganych
przepisami o zamowieniach publicznych.

. Czlonkowie komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac
si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.

. Czynnosci w toku procedury udzielenia zaméwienia dokonywane sa z zachowaniem
wewnetrznych regulacji Zamawiajacego.

Rozdzial 2

Zasady powolywania czlonkéw komisji i bieglych
§2

Cztonkéw komisji powotuje i odwotuje z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Naczelnika
Wydziatu Zaméwien Publicznych kierownik zamawiajacego.

Komisja sklada si¢ z co najmniej trzech oséb, w tym przewodniczacego i sekretarza,
przy czym co najmniej dwoéch czlonkow komisji w tym sekretarz winno by¢
pracownikami Wydziatu Zamdéwien Publicznych i Partnerstwa Publiczno-Prawnego.

W przypadku gdy liczba cztonkéw komisji z przyczyn faktycznych ulegnie zmniejszeniu
ibedzie mniejsza niz okreslone w wust. 2 minimum lubz innych istotnych dla
postgpowania przyczyn konieczne jest poszerzenie sktadu komisji, Naczelnik Wydziatu
Zamoéwien Publicznych i Partnerstwa Publiczno-Prawnego lub Sekretarz Wojewddztwa
wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powotanie nowego cztonka komisji.
Cztonkowie komisji nie maja prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowia tajemnice
prawnie chroniona, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych
osobowych oraz tajemnic przedsigbiorstwa zawartych w ofertach.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnos$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego,
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji, moze powota¢ biegtych.

Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.



Rozdzial 3
Zasady pracy komisji
§3

1. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego lub

2.

1.

osobg przez niego upowazniong m.in.:

1) protokot postgpowania;

2)  wszelkie inne dokumenty zwiazane z prowadzeniem postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego, a przewidziane dla kierownika zamawiajacego.

Z zastrzezeniem ust. 3 komisja konczy pracg z dniem ogtoszenia informacji o udzieleniu

zamOwienia publicznego, ktore bylo przedmiotem postgpowania lub z dniem

uniewaznienia postgpowania.

Komisja kontynuuje swoje dzianie w wypadku wniesienia przez wykonawce Srodkow

ochrony prawnej, o ktérych mowa w art. 180 lub 181 ustawy do:

3) dokonania zwrotu przez Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej odwotania lub

4) odrzucenia przez Krajowa Izb¢ Odwotawcza odwotania lub

5) umorzenia przez Krajowa Izbg Odwotawcza postgpowania wszczgtego na skutek
odwotania lub

6) oddalenia przez Krajowa Izb¢ Odwotawcza odwotania lub

7) uznania przez komisje informacji wniesionej w oparciu o art. 181 ustawy
za niezasadna lub

8) ogloszenia informacji o udzieleniu zamdwienia publicznego, ktére byto przedmiotem
postgpowania lub uniewaznienia post¢gpowania - w wypadku uznania informacji
wniesionej w oparciu o art. 181 ustawy za zasadna i powtérzenia czynnosci lub
dokonania czynnosci zaniechanej lub

9) ogtoszenia informacji o udzieleniu zamdéwienia publicznego, ktére byto przedmiotem
postgpowania lub uniewaznienia postgpowania w wypadku uznania odwotania przez
Krajowa Izbe Odwotawcza.

§4

Komisja, w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia,

w szczegOlnosci :

1) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji;

2) dokonuje otwarcia ofert;

3) ocenia spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu przez wykonawcow;

4) 7zada udzielenia przez wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez
nich ofert lub ich uzupetnienia;

5) dokonuje poprawienia omytek rachunkowych i pisarskich;

6) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcow;
odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych ustawa;

7) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

8) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru najkorzystniejsze]
oferty lub wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, jezeli ztozono w postgpowaniu oferty;

9) uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego jezeli nie zostala
ztozona zadna oferta w postgpowaniu, chyba ze zachodza okoliczno$ci okreslone w
art. 93 ust. 1 pkt 1 ustawy;

10) przyjmuje i analizuje wnoszone srodki ochrony prawnej oraz przygotowuje projekt
odpowiedzi na nie;

11) wystgpuje do wykonawcow o przedtuzenie terminu zwiazania oferta;

12) wystepuje do wykonawcow o przedtuzenie terminu wazno$ci wniesionego wadium.



2. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji, do ktérego obowiazkéw nalezy,

(98]

(@)

\]

w szczegllnosci:
1) organizowanie obrad komisji;
2) przewodniczenie obradom komisji;
3) instruowanie cztonkéw komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zaméwien
publicznych;
4) zwolywanie posiedzen komisji z wtasnej inicjatywy lub cztonka komisji;
5) nadzorowanie prac sekretarza komisji;
6) odbieranie o$wiadczen cztonkéw komisji w sprawach, o ktérych mowa w art. 17
ustawy, 1 wlaczanie do dokumentacji postgpowania oraz niezwlocznie wylaczanie
z udzialu w postgpowaniu cztonka komisji, ktéry ztozy o$§wiadczenie o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, lub zlozy oswiadczenie
niezgodne z prawda;
7) zatwierdzanie wszystkich projektow dokumentow przedstawianych przez komisjg
kierownikowi zamawiajacego;
8) informowanie kierownika zamawiajacego w toku postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego o problemach zwiazanych z pracami komisji;
9) nadzorowanie przechowywania protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw
zwiazanych z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;
10) rozdzielanie pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
11) wykonywanie uchwat kierownika zamawiajacego w sprawie wszczgcia postgpowania
prowadzonego na podstawie ustawy;
12) analiza i ocena ofert;
13) przekazywanie 1 podpisywanie w imieniu kierownika zamawiajacego:
a) zaproszen przewidzianych przez ustawg;
b) informacji o wynikach postgpowan, w szczegdlnosci o wyborze, uniewaznieniu
postgpowania, wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty;
c) informacji i dokumentow do Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych;
d) informacji i dokumentéw do Krajowej Izby Odwotawczej;
W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego, jego funkcje petni wskazany przez niego
cztonek komisji.
Przewodniczacym komisji jest Naczelnik Wydziatu Zaméwien Publicznych i Partnerstwa
Publiczno-Prawnego, a w wypadku jego nieobecnosci, ktéra uniemozliwia podjecie
przez niego czynnosci w okresie calego postgpowania, osoba wyznaczona do
sprawowania jego obowiazkéw. W wypadkach szczeg6lnych kierownik zamawiajacego
moze wyznaczy¢ przewodniczacym komisji Czlonka Zarzadu Wojewoddztwa albo
Sekretarza Wojewodztwa albo Skarbnika Wojewddztwa.
W sktad komisji wchodzi sekretarz, do ktorego obowiazkoéw nalezy, w szczegdlnosci:
1) protokotowanie przebiegu obrad komisji;
2) wykonywanie czynnos$ci obstugowo-biurowych na rzecz komisji;
3) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego.
W  przypadku nieobecnosci sekretarza komisji, Przewodniczacy powierza innemu
cztonkowi komisji petnienie tej funkcji.

. W skfad komisji ponad osoby wymienione w ust. 2 1 5 wchodza cztonkowie komisji,

ktérych liczba ustalana jest w akcie powotujacym dana komisj¢. Cztonkami komisji sa
pracownicy Wydzialu Zamoéwien Publicznych 1 Partnerstwa Publiczno-Prawnego,
a w przypadku koniecznos$ci posiadania informacji specjalistycznych, réwniez pracownicy
innych departamentéw lub innych jednostek organizacyjnych Urzedu, ktérzy odpowiadaja
merytorycznie za przedmiot postgpowania lub inne osoby, ktére wskaze departament
lub inna jednostka organizacyjna Urzedu merytorycznie odpowiedzialna za realizacjg
postgpowania o udzielenie zamoéwienia.



8.

1.

Czlonkowie komisji dbaja o prawidlowe prowadzenie prac komisji, wykonuja wszelkie
prace powierzone im przez Przewodniczacego komisji.

§5

Cztonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za falszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w ust.1, przewodniczacy komisji niezwlocznie wytacza czionka komisji
z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego. Informacje
o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi
zamawiajacego, ktory w miejsce wylaczonego cztonka moze powota¢ nowego cztonka
komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio
kierownik zamawiajacego.

§6

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowiazuja przepisy ustawy -
Prawo zaméwien publicznych i przepisy wykonawcze oraz Regulamin Organizacyjny Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

udzielania zamoéwien publicznych uchwalonego

WYKAZ USLUG

Kod CPV

Opis

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0
Ustugi w zakresie pozyskiwania pracownikéw swiadczacych pomoc
domowa]; 79624000-4 [Ustugi w zakresie pozyskiwania personelu
pielegniarskiego] i 79625000-1 [Ustugi w zakresie pozyskiwania
personelu medycznego] od 85000000-9 do 85323000-9; 98133100-5,
98133000-4; 98200000-5, 98500000-8 [Zatrudnianie pracownikéw do
prowadzenia gospodarstwa domowego] i 98513000-2 do 98514000-9
[Ustugi sity roboczej dla gospodarstw domowych, ustugi personelu
agenciji dla gospodarstw domowych, ustugi urzednicze dla gospodarstw
domowych, ustugi pracownikéw tymczasowych dla gospodarstw
domowych, ustugi pracownikéw pomagajacych w prowadzeniu
gospodarstwa domowego, ustugi w gospodarstwie domowym]

Ustugi zdrowotne, spoteczne i
pokrewne

85321000-5 i 85322000-2, 75000000-6 [Ustugi administracji publicznej,
obrony i zabezpieczenia socjalnego], 75121000-0, 75122000-7,
75124000-1; od 79995000-5 do 79995200-7; od 80000000-4 Ustugi
edukacyjne i szkoleniowe do 80660000-8; od 92000000-1 do
92700000-8 79950000-8 [Ustugi w zakresie organizowania wystaw,
targéw i kongresow], 79951000-5 [Ustugi w zakresie organizowania
seminariéw], 79952000-2 [Ustugi w zakresie organizacji imprez],
79952100-3 [Ustugi w zakresie organizacji imprez kulturalnych],
79953000-9 [Ustugi w zakresie organizaciji festiwali], 79954000-6
[Ustugi w zakresie organizacji przyje¢], 79955000-3 [Ustugi w zakresie
organizacji pokazéw mody], 79956000-0 [Ustugi w zakresie organizacji
targow i wystaw]

Ustugi administracyjne w zakresie
edukacji, opieki zdrowotnej i kultury

75300000-9

Ustugi w zakresie obowigzkowego
ubezpieczenia spotecznego”

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, 75313100-4,
75314000-0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1

Swiadczenia spoteczne

98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 i 98130000-3

Inne ustugi komunalne, socjalne i
osobiste, w tym ustugi Swiadczone
przez zwigzki zawodowe,
organizacje polityczne,
stowarzyszenia mtodziezowe i inne
organizacje cztonkowskie

98131000-0

Ustugi religijne

55100000-1 do 55410000-7; 55521000-8 do 55521200-0 [55521000-8
Ustugi w zakresie dostarczania positkéw do prywatnych gospodarstw
domowych, 55521100-9 Ustugi rozwozenia positkéw, 55521200-0
Ustugi dowozenia positkéw] 55520000-1 Ustugi dostarczania positkéw,
55522000-5 Ustugi dostarczania positkow do przedsigbiorstw
transportowych, 55523000-2 Ustugi zaprowiantowania innych
przedsiebiorstw lub instytucji, 55524000-9 Ustugi dostarczania positkéw
do szkét, 55510000-8 Ustugi bufetowe, 55511000-5 Ustugi bufetowe
oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientéw, 55512000-2
Ustugi prowadzenia bufetéw, 55523100-3 Ustugi w zakresie positkdw
szkolnych

Ustugi hotelowe i restauracyjne

79100000-5 do 79140000-7; 75231100-5

Ustugi prawne, niewytgczone na
mocy art. 10 lit. d) Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady
2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014
r

75100000-7 do 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 do 75131000-3

Inne ustugi administracyjne i
rzadowe

75200000-8 do 75231000-4

Swiadczenie ustug na rzecz
spotecznosci

75231210-9 do 75231230-5; 75240000-0 do 75252000-7; 794300000-
7;,98113100-9

Ustugi w zakresie wieziennictwa,
bezpieczenstwa publicznego i
ratownictwa, o ile nie sg wytaczone
na mocy art. 10 lit. h) Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady
2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r

79700000-1 do 79721000-4 [Ustugi detektywistyczne i ochroniarskie,
ustugi ochroniarskie, ustugi nadzoru przy uzyciu alarmu, ustugi
straznicze, ustugi w zakresie nadzoru, ustugi systemu namierzania,
ustugi w zakresie poszukiwania oséb ukrywajacych sie, ustugi
patrolowe, ustugi w zakresie wydawania znaczkoéw identyfikacyjnych,
ustugi detektywistyczne i ustugi agencji detektywistycznych] 79722000-
1 [Ustugi grafologiczne], 79723000-8 [Ustugi analizy odpaddéw]

Ustugi detektywistyczne i
ochroniarskie




98900000-2 [Ustugi $wiadczone przez zagraniczne organizacje i
organy] i 98910000-5 [Ustugi specjalne dla miedzynarodowych
organizacji i organow]

Ustugi miedzynarodowe

64000000-6 [Ustugi pocztowe i telekomunikacyjne], 64100000-7 [Ustugi
pocztowe i kurierskie], 64110000-0 [Ustugi pocztowe], 64111000-7
[Ustugi pocztowe dotyczace gazet i czasopism], 64112000-4 [Ustugi
pocztowe dotyczace listéw], 64113000-1 [Ustugi pocztowe dotyczace
paczek], 64114000-8 [Ustugi okienka pocztowego], 64115000-5
[Wynajem skrzynek pocztowych], 64116000-2 [Ustugi poste-restante],
64122000-7 [Wewnetrzne biurowe ustugi pocztowe i kurierskie]

Ustugi pocztowe

50116510-9 [Ustugi w zakresie formowania opon], 71550000-8 [Ustugi
kowalskie]

Ustugi rozne




