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Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zatacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

II. WPROWADZENIE

Podrecznik dla Lokalnych Grup Dzialania w zakresie realizacji instrumentu Rozwodj
Lokalny Kierowany przez Spotecznos$é w wojewddztwie kujawsko-pomorskim czesé 2
— wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju jest zalacznikiem nr 9 do SzOOP. Stanowi
kontynuacje Podrecznika dla Lokalnych Grup Dzialania w zakresie realizacji
instrumentu Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spoleczno$é w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim (z sierpnia 2015 r.), ktory opisywal procesy zwigzane
z realizacja RLKS do momentu podpisania umoéw ramowych, zawieranych pomiedzy
LGD a Zarzadem Wojewodztwa. CzesS¢ 2 opisuje zasady obowigazujace w ramach
wdrazania LSR ze sSrodkéw RPO WK-P od momentu podpisania uméw ramowych do
konca perspektywy finansowe;.

Material zostat opracowany przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego w oparciu o przepisy prawa unijnego i krajowego (w tym ustawe
wdrozeniowa, rozporzadzenie ogolne, ustawe RLKS), wytyczne ministerialne,
dokumenty programowe (w tym Umowe Partnerstwa, RPO WK-P, SzOOP) jak
i dokumenty wewnetrze opracowane przez ZW (w tym System oceny projektow,

Instrukcje Wykonawcza).

UWAGA:
Niniejszy Podrecznik jest pomocniczym zbiorem najistotniejszych procesow, z jakimi

zetkng sie LGD podczas wdrazania RLKS, przy wsparciu ze sSrodkow RPO WK-P.

Nie petni roli wytycznych programowych dla RPO WK-P w zakresie RLKS, ani
dokumentu, w oparciu o ktory jakakolwiek instytucja moglaby dokonywac oceny

i wyboru projektow do dofinansowania.

Opisane w nim zasady nie moga stanowi¢ podstawy do roszczenia
odszkodowawczego za nieotrzymanie wsparcia finansowego lub koniecznos¢ zwrotu

Srodkoéw uznanych za wyplacone nienalezne.
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Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zatacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

1. WYKAZ SKROTOW

beneficjent — podmiot, ktory otrzymuje pomoc w ramach instrumentu finansowego

RLKS w ramach osi 7 lub 11 RPO WK-P;

GBER - rozporzadzenie w sprawie wylaczen blokowych - Rozporzadzenie Komisji
(UE) z dnia 17 czerwca 2014 r. nr 651/2014 uznajace niektore rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (zwane

GBER - od angielskiego General Block Exemption Regulation);

Generator Wnioskow - Generator Wnioskow o Dofinansowanie dla Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

grant — Srodki finansowe RPO WK-P, ktore beneficjent projektu grantowego (LGD)
powierzyt grantobiorcy na realizacje zadan shuzacych osiagnieciu celu projektu

grantowego;

grantobiorca — podmiot publiczny lub prywatny, inny niz beneficjent projektu
grantowego, wybrany w drodze otwartego naboru ogloszonego przez beneficjenta
projektu grantowego w ramach realizacji projektu grantowego. Grantobiorca nie

moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania;
EFMR — Europejski Fundusz Morski i Rybacki;

EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

EFRROW - Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich;
EFS - Europejski Fundusz Spoteczny;

EFSI — Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne;

KBiA koszty biezace i animacja;

Kodeks karny - Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

Kodeks karny skarbowy - Ustawa z dnia 10 wrze$snia 1999 r. — Kodeks karny
skarbowy;

KM - Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020;

komorka koordynujaca RLKS - komorka odpowiedzialna ze koordynacje zadan

zwiazanych z RLKS w Urzedzie;

komorka wdrazajaca EFRR - biuro/wydzial odpowiedzialne za wdrazanie RLKS

ze Srodkow EFRR;
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Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

komorka wdrazajaca EFS - biuro/wydzial odpowiedzialne za wdrazanie RLKS

ze Srodkow EFS;

KOP - Komisja Oceny Projektow;

KPA - Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;
LGD - Lokalna Grupa Dziatania;

LSR - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc;

ogloszenie o naborze wnioskow — ogloszenie, o ktorym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy

RLKS;
OWES — Osrodek Wsparcia Ekonomii Spolecznej;

pelnomocnik - osoba, ktora wystepuje w imieniu podmiotu ubiegajacego sie
o dofinansowanie. Reprezentowanie podmiotu odbywa si¢ na mocy udzielonego
pelnomocnictwa, sporzadzonego zgodnie z obowiazujacymi przepisami dotyczacymi

postepowania administracyjnego;

plan komunikacji - plan komunikacji z lokalna spotecznoscia, o ktérej mowa

w art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy RLKS;

projekt grantowy — projekt, ktorego beneficjent udziela grantéw na realizacje zadan

shuzacych osiagnieciu celu tego projektu przez grantobiorce;

Podrecznik — Zalacznik nr 9 do SzOOP RPO WK-P ,Podrecznik dla LGD w zakresie
realizacji instrumentu RLKS w wojewddztwie kujawsko-pomorskim (ze srodkow

RPO WK-P) — czes¢ 2 wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju”;
Projekt — przedsiewziecie szczegotowo okreslone we wniosku o dofinansowanie;

Rada — Rada LGD (organ decyzyjny LGD, do ktoérego wlasciwosci naleza zadania,
o ktoérych mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS);

RLKS — rozw0j lokalny kierowany przez spolecznosc;

rozporzadzenie EFS — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) Nr
1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spolecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

rozporzadzenie ogolne - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (EU)
Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz

13



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie

Rady (WE) nr 1083/2006;

RPO WK-P - Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020;

SHRIMP - System Harmonogramowania Rejestracji i Monitorowania Pomocy, za
pomoca ktorego podmioty udzielajace pomocy publicznej oraz pomocy de minimis
sktadaja sprawozdania. Obowiazek przystapienia do aplikacji SHRIMP, obejmujacy
wszystkie podmioty udzielajace pomocy publicznej oraz takie, ktére z racji swoich
kompetencji potencjalnie moga udziela¢ pomocy, wynika z Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie przekazywania sprawozdan
o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy

z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP;

SL2014 — system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych

realizowanych w ramach Funduszy Europejskich 2014-2020;

SzOOP - Szczegolowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety
uchwala nr 23/758/2015 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia
10 czerwca 2015 r. w sprawie przyjecia projektu Szczegélowego Opisu Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego na lata 2014-2020 (,,SzOOP RPO”) z p6zn. zm.;
umowa KBiA — umowa o dofinansowanie kosztow biezacych i animacji;

Umowa Partnerstwa - dokument okreslajacy strategie interwencji funduszy
europejskich w ramach trzech polityk unijnych: polityki spojnosci, wspdlnej polityki
rolnej i wspélnej polityki ryboléwstwa w Polsce w latach 2014-2020;

umowa ramowa - umowy o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju

lokalnego kierowanego przez spolecznosc;
Urzad — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;

ustawa Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych;
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Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

ustawa RLKS - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem

lokalnej spotecznosci;

ustawa o finansach publicznych - ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych;

ustawa o ochronie danych osobowych — ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych;

ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej

2014-2020;

Wezwanie - Wezwanie do zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata

2014-2020 wraz z zalacznikami;
WLWK 2014 — Wspélna Lista Wskaznikow Kluczowych 2014-2020;

Wytyczne MRiIRW — Wytyczne nr 2/1/2016 w zakresie jednolitego i prawidlowego
wykonywania przez lokalne grupy dzialania zadan zwigzanych z realizacja strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,, Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi -

Warszawa; 30 sierpnia 2016 r.);

Wytyczne w obszarze wlaczenia spotecznego - Wytyczne w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ w obszarze wlaczenia spoltecznego 1 zwalczania ubodstwa

z wykorzystaniem Srodkow EFS i EFRR na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci - wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie monitorowania — Wytyczne w zakresie monitorowania postepu

rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie rownosci szans - Wytyczne w zakresie realizacji zasady
rownosci szans 1 niedyskryminacji, w tym  dostepnosci dla oso6b
z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach

funduszy unijnych na lata 2014-2020;
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Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewédztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

Zasady finansowania - Zasady finansowania ,Wsparcia przygotowawczego”
i ,Wsparcia na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji” oraz ustalenia alokacji
srodkow na lokalng strategie rozwoju w ramach dzialania LEADER objetego
Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020 (Ministerstwo

Rolnictwa i Rozwoju Wsi — Warszawa; wrzesien 2015 r.);

ZW — Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego - wykonujacy zadania w zakresie
RLKS wdrazanego ze Srodkow EFRR i EFS, jako Instytucja Zarzadzajaca (art. 2 ust.
2 ustawy RLKS).

__,//’__-_—— K__\\‘-\\ = == —“5\\_\
Vi Biegnacy Osobr}ik Goniacy = 'S Jak sie )
.:/ Uciekajace Slimaki. ) \_ nazywasz?
\ ) . s o
‘\\\_ W skrocie Bogus. 2 4 _/,/“—"/
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Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

IV. PODSTAWA PRAWNA

Kazdy z dokumentéw regulujacych zasady wdrazania RLKS, udzielania wsparcia

w ramach regionalnych programow operacyjnych, postepowania w sprawie wyboru,

rozliczania i kontroli projektéow wspolfinansowanych ze Srodkow EFS oraz EFRR

nalezy stosowac¢ w calosci (chyba, ze w samym dokumencie zostanie zastosowane

wylaczenie — nie dotyczy RLKS).

Dokumenty regulujace warunki realizacji RLKS z udziatem RPO WK-P:

1.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083 /2006;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i przepisow szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006;
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. wsprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego
i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

Umowa Partnerstwa 2014-2020 — dokument przyjety przez Komisje Europejska
w dniu 21 maja 2014 r. (dokument okreslajacy kierunki i priorytety dotyczace
korzystania przez Polske ze Srodkow europejskich w perspektywie finansowej
2014-2020);

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;
Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej
spotecznosci;

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020;

17



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych
na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie realizacji przedsiewziec
w obszarze wlaczenia spolecznego i zwalczania ubodstwa z wykorzystaniem
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady
partnerstwa na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie realizacji przedsiewziec
z udzialem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze rynku
pracy na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sposobu korygowania
i odzyskiwania nieprawidlowosci wydatkéw oraz raportowania nieprawidlowosci
w ramach programow operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020;
Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla o0so6b
z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosSci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promoc;ji
programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru
projektow na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci

elektronicznej na lata 2014-2020.
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Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewédztwie kujawsko-

pomorskim czes¢ 2. Zatacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

UWAGA:

Skrocona metryka aktu prawnego (wskazujaca owigzujaca wersje dokumentu,

stanowiacego podstawe prawna oraz publikator) zostanie dookreslone w ogloszeniu

o naborze oraz w Zasadach skladania i wyboru projektow.

///Realizowalem projekt w ramach RLKS
Q i nie zastosowalem Wytycznychdla
wsparcia w CT9.
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Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewodztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zatacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

V. SRODKI NA RLKS W RAMACH RPO WK-P

RLKS wdrazany bedzie z RPO WK-P w ramach dwéch osi priorytetowych. Z osi

priorytetowej 7 (wspolfinansowanej ze Srodkow EFRR), dla ktérej przeznaczono

nabory oglaszane
przez LGD:
dla podmiotéw
innych niz LGD;
* projekty wlasne
LGD.

ponad 39 mln euro, wybor beneficjentow bedzie sie odbywal wedlug schematu:
nabory oglaszane

I 1 b |
Y MX{/ Y
' przez IZ dla LGD:

* projekty grantowe
(wyboér grantobiorcow

» dokonywany przez
LGD).

«} “‘

EFRR

Z osi priorytetowej 11 (wspoétfinansowanej ze sSrodkow EFS), dla ktorej przeznaczono

ponad 36 mln euro, wybor beneficjentow bedzie sie odbywal wedlug schematu:

nabory oglaszane
przez LGD:
* dla podmiotow
innych niz LGD;
* projekty wilasne
LGD.

nabory oglaszane
przez IZ dla LGD:
koszty biezace i animacja;
projekty grantowe (wybor
grantobiorcow dokonywany
przez LGD).
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Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewodztwie kujawsko-
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VI. KBiA

Opisane ponizej Zasady udzielania wsparcia na KBiA uszczegbélowiaja reguly
dotyczace przyznania, wyplacania i rozliczania dofinansowania na funkcjonowanie
LGD. O dofinansowanie na KBiA w ramach RPO WK-P moga si¢ ubiegac¢ wylacznie

LGD, ktorych LSR zostaly wybrane i zatwierdzone przez ZW, zawarto z tymi LGD

umowy ramowe, a jako fundusz wiodacy zostat wyznaczony EFS.

Zgodnie z zapisami art. 35 ust. 1 lit. d) i e) rozporzadzenia ogélnego ten rodzaj
wsparcia zawiera koszty biezace oraz koszty zwiazane z animacjg lokalnej

spotecznosci.

VI.1.1. koszty biezace

Koszty biezqce zwiazane z procesem wdrazania strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ obejmujacym koszty operacyjne, koszty personelu,
koszty szkolen, koszty zwiazane z public relations, koszty finansowe, a takze koszty
zwiazane z monitorowaniem i ewaluacja tej strategii. Za kwalifikowalne koszty

biezace beda uznane miedzy innymi:

Koszty biezace:

* koszty personelu bezpoérednio zaangazowanego we
wdrazania LSR;

+ koszty zarzadu LGD oraz koszty obshugi ksiegowej;
¢ koszty utrzymania biura LGD (czynsz, najem, oplaty
administracyjne, sprzatanie, ochrona);
+ koszty prowadzenie strony internetowe;j
i innych narzedzi do informowania o LGD;

* koszty wyposazenia biura (meble, sprzet komputerowy,
wyposazenie kuchenne);
* koszty zwigazane z ushugami pocztowymi
i kurierskimi;

* koszty zwiazane z prowadzeniem odrebnego dla projektu

rachunku bankowego;
» koszty oplat za media, ubezpieczen majatkowych,

materialéw biurowych;

* koszty zwiazane ze szkoleniami z zakresu przepiséw RPO

WK-P oraz PROW;

* koszty zwiazane z public relations w zakresie identyfikacji
wizualnej i wizerunkowej LGD.
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VI.1.2. koszty zwiazane z animacja

Koszty animowania zwiazane z realizacja strategii kierowanej przez spolecznosé
w celu utatwienia wymiany miedzy zainteresowanymi podmiotami, aby zapewniac
informacje i propagowac strategie oraz aby wspiera¢ potencjalnych beneficjentow
w celu opracowywania projektu i przygotowywania wnioskow. Za kwalifikowalne

koszty animacji beda uznane miedzy innymi:

Koszty animacji:
» koszty prowadzenia akcji informacyjno-promocyjnych na obszarze LGD
oraz konkursow;

» koszty organizacji spotkan informacyjnych na terenie obszaru objetego LSR;

* koszty uczestnictwa lub organizacji spotkan i szkolen zwiazanych
z animacja lokalnych strategii rozwoju.

VI.1.3. koszty niekwalifikowalne

Za koszty kwalifikowalne nie beda uznane:

e koszty posSrednie;

e koszty prowizji pobieranych w ramach projektu wymiany walut;

o koszty pozyczki lub kredytu zaciagnietego na prefinansowanie dotacji;

e koszty kar i grzywien;

e koszty swiadczen realizowanych ze srodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych;

e koszty rozliczenia nota obciazeniowa zakupu rzeczy bedacej wlasnoscia LGD lub
prawa przystugujacego LGD;

o koszty wyplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych;
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o koszty zakupu uzywanego Srodka trwaltego, ktory byl w ciagu 7 lat wstecz
(w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspolfinansowany za Srodkow unijnych lub
z dotacji krajowych;

e podatek VAT, ktory moze zostac¢ odzyskany na podstawie przepisow krajowychl;

e koszty zakupu lokali mieszkaniowych;

o koszty transakcji dokonanych w gotowce, ktéorych wartos¢ przekracza
rownowartosc¢ 15 000 zt bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej platnosci?;

o koszty zwiazane z czynnoSciami technicznymi polegajacymi na wypelnieniu
formularza wniosku o dofinansowanie projektu;

e koszty zwigzane z zakupem nieruchomosci i infrastruktury oraz z dostosowaniem
lub adaptacja budynkow i pomieszczen, za wyjatkiem wydatkow ponoszonych

jako cross-financing.

VI.1.4. maksymalna kwota wsparcia

Maksymalna wysokos¢ srodkow finansowych przyznanych LGD na KBiA zostala
okreslona w umowie ramowej. Zgodnie z zapisami art. 35 ust. 2 rozporzadzenia
ogolnego kwota ta nie moze przekraczac 25% catkowitych wydatkow publicznych
poniesionych w ramach LSR. (Wysokos¢ srodkow przyznanych LGD z wiodacym

funduszem EFS na realizacjg LSR przedstawia Tabela 1).

1 ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug

2 Zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (do 31 grudnia
2016 r. zapis brzmiatl ,koszty transakcji dokonanych w gotéwce, ktérych wartos¢ przekracza
rownowartos¢ 15 000 euro przeliczonych na zt bez wzgledu na liczbe wynikajacych z danej transakcji
platnosci”)
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Tabela 1

Wysokosci Srodkow przyznanych LGD z wiodacym funduszem EFS na realizacje LSR

Wdrazanie
LSR EFS,
Wdrazanie Wdrazanie Wdrazanie Wdrazanie EFRR,
Lp. LGD LSR EFRROW LSR EFRR LSR EFS LSR EFMR EFRROW,
[EUR] [EUR] [EUR] [EUR] EFMR
[EUR]
Stowarzyszenie Lokalna
1 Grupa Dziatania Gmin 1 500 000,00 1 515 000,00 637 500,00 0 3 682 500,00
Dobrzynskich Pétnoc
Stowarzyszenie Lokalna
2 Grupa Dziatania "Dolina 1 350 000,00 1 600 000,00 640 000,00 0 3 590 000,00
Drwecy"
Partnerstwo "Lokalna
3 Grupa Dziatania Bory 1 500 000,00 1 638 573,00 665 000,00 0 3 803 573,00
Tucholskie"
Lokalna Grupa Dziatania
4 "Gminy Powiatu 2 073 375,00 2 500 000,00 1 197 500,00 0 5770 875,00
Swieckiego"
Lokalna Grupa dziatania
S "Razem dla Powiatu 1 450 000,00 1756 097,19 712 708,93 0 3918 806,12
Radziejowskiego"
Stowarzyszenie
6 "Partnerstwo dla Ziemi 1 750 000,00 2 199 032,57 892 473,46 0 4 841 506,03
Kujawskiej"
Lokalna Grupa Dziatania
7 "Vistula-Terra Culmensis- | 1 900 000,00 2 685 021,63 1089 711,26 0 5674 732,89
Rozwéj przez Tradycje
Stowarzyszenie Lokalna
8 Grupa Dziatania Dorzecza | 2 500 000,00 3470 265,00 1 408 401,00 0 7 378 666,00
Zglowiaczki
Stowarzyszenie Lokalna
9 Grupa Dziatania 1 350 000,00 1 966 000,00 798 000,00 855 000,00 4 969 000,00
Pojezierze Brodnickie
10 | JStowarzyszenie Lokalna d d 816 879,63 d 816 879,63
Grupa Dziatania Chetmno n/ n/ > n/ ’
Stowarzyszenie Lokalna
11 Grupa Dzialania Miasta n/d n/d 685 787,78 n/d 685 787,78
Brodnicy
Stowarzyszenie Lokalna
12 Grupa Dziatania n/d n/d 1 257 198,25 n/d 1 257 198,25
"Grudziadzki Spichlerz"
Stowarzyszenie Lokalna
13 Grupa Dziatania n/d n/d 1122 177,97 n/d 1122 177,97
Inowroctaw
Lokalna Grupa Dziatania
14 Miasto Wioctawek n/d n/d 1451 929,49 n/d 1451 929,49
Stowarzyszenie Lokalna
15 Grupa Dziatania "Dla n/d n/d 1416 856,95 n/d 1416 856,95
Miasta Torunia"
Stowarzyszenie Bydgoska
16 Lokalna Grupa Dziatania n/d n/d 1 388 418,16 n/d 1 388 418,16

"Dwie Rzeki"

Maksymalny poziom dofinansowania catkowitych wydatkow kwalifikowalnych na

poziomie projektu na KBiA wynosi 95%.

Wkiad wlasny moze by¢ wniesiony w formie finansowej lub rzeczowej. Zakres

wkladu rzeczowego zostal szczegotowo opisany w Rozdziale VII.1.
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VI.1.5. minimalna wartos¢ sSrodkow poniesionych na animacje

W ramach wsparcia przyznanego LGD na KBiA, zgodnie z zapisami Zatacznika nr 6
do Regulaminu konkursu na wybor LSR, koszty przeznaczone na animacje musza
stanowi¢ ponad 50% tlacznych kosztéw poniesionych przez LGD w ramach KBiA.
(Wysokos¢ srodkow przyznanych LGD 2z wiodacym funduszem EFS na KBiA

przedstawia Tabela 2).

Tabela 2

Wysokos§é Srodkéw przyznanych LGD z wiodacym funduszem EFS na KBiA

Lp. LGD KBiA [EUR]
T Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Gmin Dobrzynskich 562 500,00
Péinoc
2 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania "Dolina Drwecy" 562 500,00
3 Partnerstwo "Lokalna Grupa Dzialania Bory Tucholskie" 562 500,00
4 Lokalna Grupa Dziatania "Gminy Powiatu Swieckiego" 762 500,00
S Lokalna Grupa dzialania "Razem dla Powiatu Radziejowskiego" 562 500,00
6 Stowarzyszenie "Partnerstwo dla Ziemi Kujawskiej" 662 500,00
- Lokalna Grupa Dziatania "Vistula—Terra Culmensis-Rozw0j 762 500,00
przez Tradycje
8 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza Zglowiaczki 862 500,00
9 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania Pojezierze Brodnickie 712 500,00
10 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania Chelmno 204 219,90
11 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Miasta Brodnicy 171 446,94
3 Stowarzyszenie Lokalna Qrupa Dziatania "Grudziadzki 314 299,50
Spichlerz"
13 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Inowroctaw 280 544,49
14 Lokalna Grupa Dziatania Miasto Wlocltawek 290 385,90
15 Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania "Dla Miasta Torunia" 354 214,24
G Stowarzyszenie Bydgoska llé)é{lji{na Grupa Dziatania "Dwie 347 104,54

VI.1.6. weryfikacja budzetu

Wysokos¢ dofinansowania KBiA zostanie zweryfikowana na  podstawie
szczegolowego budzetu zalaczonego do wniosku o dofinansowanie. Koszty ujete

w budzecie musza byc¢ zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoSci.

Wydatek uznany za kwalifikowalny, poza zgodnoscia z Wytycznymi w zakresie

kwalifikowalnosci, musi by¢ zasadny w ramach KBiA oraz poniesiony
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w racjonalnych i efektywnych cenach (niezawyzonych w stosunku do cen i stawek
rynkowych). Wydatki poniesione za towary lub ushugi zakupione w zawyzonych

ilosciach lub w nieracjonalnych cenach zostana uznane za niekwalifikowalne.

VI.1.7. stawki maksymalne

ZW opracowata stawki maksymalne dla KBiA.

Wprowadzenie katalogu stawek maksymalnych ma zagwarantowac jednolite
podejscie KOP do przeprowadzenia oceny budzetow przyjetych przez
wnioskodawcow oraz shuzy¢ temu, aby zatwierdzone przez KOP wydatki byly
efektywne oraz poniesione w racjonalnej wysokosci, tzn. niezawyzone w stosunku
do stawek rynkowych, a takze ponoszone zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania

finansami.

Katalog okresla najczesciej wystepujace koszty, jednak nie stanowi katalogu
zamknietego, czyli dopuszczalne jest ujmowanie innych kosztow, niewskazanych
w katalogu, ktore sa niezbedne do realizacji projektu. Stawki wyszczegolnione
w Katalogu sa stawkami maksymalnymi, jednak nie oznacza to automatycznego
zaakceptowania przez oceniajacych stawek zalozonych na ich maksymalnym

poziomie.

Przyjecie stawki maksymalnej nie oznacza rowniez, ze bedzie ona akceptowana
przez KOP w kazdym projekcie. Przy ocenie budzetu danego projektu beda brane
pod uwage m.in. takie czynniki, jak stopien zloZonosci projektu czy wielkos¢ grupy
docelowej oraz czy koszty poniesiono w wysokosci racjonalnej odpowiadajacej

wartosciom rynkowym towarow iustug.

Czlonkowie KOP zobowiazani sa do dokonywania oceny wydatkow ujetych

w budzetach projektow z perspektywy ich efektywnosSci i racjonalnosci kosztowe;j.

W przypadku zidentyfikowania przez oceniajacego wydatkow niekwalifikowalnych
lub wydatkow w wysokosci zawyzonej w stosunku do stawek rynkowych, dany

warunek udzielenia wsparcia moze zosta¢ uznany za niespelnione.

Przy planowaniu wydatkow wnioskodawca powinien kierowac sie¢ zasada, aby
ujety w budzecie koszt byl niezbedny do realizacji celow projektow i zostal
dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad

uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.
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Katalog stawek maksymalnych dla KBiA:

Maksymalny
Jednostka dopuszczalny Uwagi/Podstawa
R SO, miary koszt (w ztotych kosztu
brutto)
Dyrektor/kierownik biura miesiac 6200 Kwota dotyczy wynagrodzenia
LGD umowy o prace - pelen etat.
Podana kwota jest
wynagrodzeniem brutto brutto
(z kosztami po stronie
pracodawcy). Ewentualna stawka
godzinowa w przypadku umowy
zlecenia zostanie oparta na
godzinowej stawce wyliczonej na
ww. podstawie.
Pracownik biura LGD miesiac 5000 Kwota dotyczy wynagrodzenia
umowy o prace - pelen etat.
Podana kwota jest
wynagrodzeniem brutto brutto
(z kosztami po stronie
pracodawcy). Ewentualna stawka
godzinowa w przypadku umowy
zlecenia zostanie oparta na
godzinowej stawce wyliczonej na
ww. podstawie.
Modyfikacja/ rozbudowa ustuga 1000
strony internetowej
Koszty zwiazane z miesigc lub 100
utrzymaniem strony ustuga
internetowej
Laptop sztuka 3000
(z oprogramowaniem)
Komputer stacjonarny sztuka 3000
(zestaw,
Z oprogramowaniem)
Drukarka sztuka 1000
Urzadzenie wielofunkcyjne sztuka 5000
Sala szkoleniowa dzien - 8 (h) 500 Stawka godzinowa dzielona
proporcjonalnie do ww. stawki.
Przerwa kawowa zestaw 15 Wydatek nie powinien  by¢
kwalifikowany, jezeli forma
wsparcia w ramach ktérej ma by¢
Swiadczona przerwa kawowa dla
tej samej grupy oséb w danym
dniu trwa krécej niz 4 godziny.
Zakres: standardowa przerwa
kawowa (kawa, herbata, woda,
soki, ciastka, kanapki). Cena
rynkowa powinna by¢ uzalezniona
od rodzaju oferowanej ustugi i jest
nizsza, jesli finansowany jest
mniejszy zakres ustugi (np. kawa,
herbata, woda, mleko, cukier
cytryna  bez  drobnych lub
stodkich przekasek).
Wyzywienie (obiad) zestaw 35 Wyzywienie (obiad) — mozliwosé

kwalifikowania wydatku powinna
zostaé ograniczona do projektéw,
w ktorych wsparcie dla tej samej
grupy os6b w danym dniu trwa
nie krocej niz 6 godzin. Zakres:
obejmuje dwa dania (zupa
i drugie danie), przy czym istnieje
mozliwo§¢  szerszego  zakresu
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ushugi,o ile miesci sie
w okreslonej cenie rynkowej.
Cena rynkowa powinna by¢
uzalezniona od rodzaju
oferowanej ustugi i jest nizsza,
jesli finansowany jest mniejszy

zakres ustugi (np. obiad
skladajacy sie tylko z drugiego
dania).
Zwrot kosztow osoba/ Koszty sa kalkulowane w oparciu o cennik operatoréw
dojazdu przejazd komunikacji publiczne;. Koszty moga by¢
kwalifikowalne do wysokosci optat za Srodki
transportu publicznego szynowego lub kolowego
zgodnie z kosztem biletu II klasy na danej trasie.
Szafa biurowa sztuka 900 Szafa o wymiarach nie mniejszych
niz 143 cm x 70 cm x 30 cm
Biurko sztuka 600
Krzesto sztuka 150
Krzeslo biurowe sztuka 400
Stot sztuka 400

VI.1.8. okres kwalifikowalnosci kosztow

KBiA ponoszone przez LGD uznaje sie za kwalifikowalne, jesli zostaly poniesione od

nastepnego dnia po ostatecznym terminie na skladanie LSR w ramach konkursu na

wybor LSR ogloszonego przez ZW. Dla LGD z obszaréow wiejskich jest to 31 grudnia

2015 r., dla LGD w miastach powyzej 20 000 mieszkancow jest to 1 marca 2016 r.

Okres kwalifikowalnosci kosztéw nie moze przekroczy¢ 30 czerwca 2023 r.

Koszty, aby zosta¢ uznane za kwalifikowalne, musza zosta¢ ujete najpozniej przy

wniosku o ptatnos¢ koncows.

Koszty moga zosta¢ poniesione w terminie 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu

realizacji Projektu, w odniesieniu do zobowigzan zaciagnietych w okresie realizacji

Projektu.

VI.1.9. okres realizacji projektu

Z LGD zostang zawarte trzy umowy KBiA:

e do 31 grudnia 2018 r.;

e za okres od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2021 r.;

e za okres od 1 stycznia 2022 r. do 30 czerwca 2023 r.
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VI.1.10. rozliczenie kosztow

Rozliczenie KBiA w ramach kazdego z trzech projektow odbywa sie¢ na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkow3 (niezaleznie od wysokosci przyznanego

wsparcia)*.

Minimalna wartos¢ wkladu publicznego5 w projekcie wynosi S0 000 euro®.

VI.2.1. postepowanie w sprawie o dofinansowanie

Postepowanie  bedzie  prowadzil ZW. Zalatwianie  spraw  zwiazanych
z dofinansowaniem, w tym dokonywanie czynno$sci w ramach postepowania

w sprawie o dofinansowanie, bedzie dokonywane przez pracownikow Urzedu.

VI.2.2. skladanie Wniosku o dofinansowanie

Wniosek o dofinansowanie sklada si¢ na wezwanie ZW w okreslonym przez nig
terminie. NiezloZzenie wniosku o dofinansowanie na KBiA skutkuje ponownym
wezwaniem przez ZW, zawierajacym okreslanie ostatecznego terminu zlozenia
wniosku. Jesli wniosek o dofinansowanie nie zostanie zlozony w wyznaczonym
i okreslonym jako ostateczny terminie, dofinansowania nie przyznaje sie, o czym ZW
informuje podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie, w formie pisemnej, podajac

przyczyny nieprzyznania pomocy.

Wz6r wniosku o dofinansowanie KBiA i wraz z instrukcja jego wypelnienia oraz
informacja dotyczaca warunkow udzielenia wsparcia jest udostepniany w ramach

wezwania LGD do jego zlozenia.

Wniosek o dofinansowanie KBiA sklada sie w formie elektronicznej za pomoca

Generatora Wnioskéw oraz w wersji papierowej. Wersje papierowa wniosku

3 ZW zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zasad rozliczania kolejnych projektéow na KBiA.

4 Nie ma zastosowania art. 67 ust. 1 lit. c) rozporzadzenia ogélnego, o zastosowaniu kwot ryczattowych
przy wsparciu nieprzekraczajacym 100 000 EUR wktadu publicznego.

5 Wktad publiczny rozumiany jako suma wnioskowanego dofinansowania oraz wkladu wlasnego
publicznego

6 Do przeliczenia nalezy stosowaé miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez
KE aktualny na dzien ogloszenia. Kurs jest dostepny na stronie internetowe;j:
(http:/ /ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en)
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o dofinansowanie nalezy dostarczy¢ w dwoch egzemplarzach na adres wskazany
w wezwaniu. Wniosek o dofinansowanie projektu w formie papierowej wraz
z pismem przewodnim moze by¢ dostarczony:

e osobiscie lub przez postanca (dostarczyciel otrzyma dowod wplywu przesylki
opatrzony podpisem i data) — decyduje data wplywu do Punktu Informacyjno-
Podawczego;

e poprzez nadanie w polskiej placowce pocztowej wyznaczonego operatora’ -

decyduje data wplywu do Punktu Informacyjno-Podawczego.

Za terminowo i skutecznie dostarczony wniosek o dofinansowanie KBiA uznaje si¢

taki, ktory spelnia wszystkie ponizsze warunki:

e wniosek zlozono w wersji elektronicznej za pomoca Generatora Wnioskow
w terminie okreSlonym w wezwaniu;

e dostarczono wniosek w wersji papierowej w terminie okreslonym w wezwaniu.

Wniosek ztozony tylko w jednej formie uznaje sie za nieztozony.

VI.2.3. weryfikacja Wniosku o dofinansowanie

Wniosek o dofinansowanie KBiA podlega weryfikacji formalno-merytorycznej
w ramach prac KOP. Jesli w wyniku weryfikacji wystapi koniecznos¢ dokonania
przez wnioskodawce korekty lub uzupeklienia wniosku o dofinansowanie KBiA,
wowczas zostanie on wezwany do zlozenia poprawionej wersji tego wniosku
w terminie wyznaczonym przez ZW. Przewiduje sie¢ mozliwos¢ dwukrotnego
wezwania, przy czym ustalenia dotyczace zakresu korekty lub uzupeilienia sa
prowadzone w formie pisemnej (W tym z wykorzystaniem elektronicznych kanalow
komunikacji) lub wustnej (spotkanie obu stron negocjacji). Wyboru formy
komunikacji dokonuje ZW. W przypadku braku ztozenia poprawionego wniosku, po
dwukrotnym wezwaniu, dalsza weryfikacja przeprowadzana jest na podstawie

posiadanych przez ZW dokumentow.

W przypadku negatywnej weryfikacji wniosku o dofinansowanie KBiA LGD
przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego sprawdzenia tego wniosku
w zakresie spelnienia warunkow udzielenia wsparcia. Wszelkie zasady stosowania

procedury odwolawczej zostaly okreslone Rozdziale XII.

7 w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
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Weryfikacja wniosku o dofinansowanie KBiA trwa lacznie maksymalnie 85 dni
roboczych z zastrzezeniem, ze ZW moze podjac decyzje o przedtuzeniu tego terminu.
Dzien rozpoczecia weryfikacji liczy sie od nastepnego dnia roboczego po dniu
ztozenia wniosku. Wezwanie LGD do wykonania okreslonych czynnosci w toku
postepowania w sprawie o przyznanie dofinansowania wstrzymuje bieg terminu
weryfikacji wniosku o dofinansowania KBiA do czasu wykonania przez LGD tych

CZynnosci.

VI.2.4. informowanie o wybranych projektach

Informacje o projekcie wybranym do dofinansowania zamieszcza sie na stronie

internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl, nie p6zniej niz 7 dni kalendarzowych

od dnia zakonczenia jego oceny, a wnioskodawce wzywa sie do podpisania umowy
KBiA. W przypadku nieprzyznania dofinansowania ZW informuje o tym podmiot
ubiegajacy sie o dofinansowanie, w formie pisemnej, podajac przyczyny

nieprzyznania pomocy.

VI.3.1. podstawowy zakres umowy KBiA

Umowa KBiA poza ogélnymi warunkami wyplaty pomocy takimi jak:

e oznaczenie jej przedmiotu i stron;

e okreslenie warunkow, terminu i miejsca realizacji projektu;

o okreslenie celu projektu oraz wskaznikow jego osiagniecia;

e okreslenie maksymalnej wysokosci pomocy;

e okreslenie warunkow i terminéw wypltat srodkéw finansowych z tytulu pomocy;

e zobowigzania do poddania sie kontroli;

e okreslenie warunkow rozwiazania umowy KBiA;

e okreslenie warunkow, wysokosci i form stosowanych kar administracyjnych;

e okreslenie warunkow i sposobu zwrotu Srodkow finansowych z tytulu pomocy,

w przypadku gdy pomoc jest nienalezna;

zawiera rowniez minimalne zobowiazania LGD dotyczace:

e realizacji projektu, w tym realizacji planu komunikacji;

e zapewnienia obecnosSci przynajmniej jednego pracownika biura LGD w godzinach
pracy biura oraz umieszczania w widocznym miejscu w biurze LGD oraz na

stronie internetowej LGD informacji o czasie pracy tego biura;
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e funkcjonowania biura LGD;

e prowadzenie strony internetowej na potrzeby realizacji LSR;

e przechowywanie dokumentacji zwigazanej z realizacja Projektu przez okres trzech
lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, w ktorym wujeto ostateczne wydatki dotyczace
zakonczonego Projektu;

e warunkow i sposobow pozyskiwania od LGD danych, ktore jest ona obowiazana
udostepnic¢ na podstawie przepisoOw prawa;

e ustanowienie zabezpieczenia nalezytego wykonania przez LGD zobowigzan

okreslonych w umowie KBiA.

VI.3.2. cel projektu

Celem projektu jest ,sprawne wdrazanie LSR, w tym realizacja Planu Komunikacji”.
Osiaggniecie zaplanowanego celu bedzie mozliwe poprzez wsparcie biezacego
funkcjonowania LGD oraz doskonalenie zawodowe osob uczestniczacych w realizacji
LSR, a takze wsparcie procesu animacji zwiazanej z realizacja LSR poprzez
zapewnienie wsparcia dla potencjalnych beneficjentow w opracowaniu projektow,
przygotowaniu wnioskow i realizacji projektow (prowadzenie przez LGD doradztwa
na rzecz potencjalnych beneficjentow LSR). Wsparcie przyczyni sie do budowania
kapitalu spolecznego zgodnie 2z =zasada partycypacyjnosci oraz lepszego

wykorzystania potencjatu obszaréw objetych LSR.

VI.3.3. wskazniki produktu i rezultatu

Nalezy okreslic, w jaki spos6éb mierzona bedzie realizacja celu projektu poprzez
ustalenie wskaznikéw pomiaru celu. Wskazniki powinny w sposoéb precyzyjny
1 mierzalny umozliwi¢ weryfikacje stopnia realizacji tego celu. Okreslajac wskazniki
i ich wartosci docelowe, nalezy mie¢ na uwadze ich definicje i sposoéb pomiaru
okreslone w WLWK 2014 i/lub w Regulaminie konkursu/zasadach skladania
i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania. Punktem wyjsScia jest
okreslenie wskaznikow rezultatu, a nastepnie powigazanych z nimi wskaznikow

produktu.
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V.3.3.1. wskaznik kluczowy

Dla naboru na KBiA dla LGD z wiodacym funduszem EFS kluczowym bedzie
wskaznik produktu: ,Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty

racjonalnych usprawnien dla osob z niepelnosprawnosciami”.

V.3.3.2. wskazniki specyficzne dla programu

Dla naboru na KBiA dla LGD z wiodacym funduszem EFS specyficznymi dla

programu bedg wskazniki:

o produktu: ,Liczba LGD, ktére uzyskaly wsparcie na funkcjonowanie ze srodkow
EFS”;

e rezultatu: ,Liczba osob zagrozonych ubodstwem lub wykluczeniem spotecznym

objetych wsparciem w programie”.

V.3.3.3. wskazniki specyficzne dla projektu

Dla naboru na KBiA dla LGD z wiodacym funduszem EFS specyficznymi dla
projektu bedzie wskaznik produktu: ,Liczba oséb zagrozonych ubodstwem lub
wykluczeniem spolecznym, ktéore nabyly wiedze lub umiejetnosci w ramach

projektu”.

V.3.3.4. wskazniki informacyjne

Dodatkowo Lokalna Grupa Dzialania wybiera od 5 do 10 wskazZnikow

informacyjnych, ktorymi bedzie mierzy¢ dzialania realizowane w ramach projektu

na KBiA. Kazda LGD moze zdefiniowa¢ wlasne wskazniki informacyjnej lub

skorzysta¢ z opracowanych przez Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi

1 zamieszczone w Zasadach finansowania. Naleza do nich w ramach kosztéow

biezacych:

e zorganizowane biuro, czynne 5 dni w tygodniu,;

o wykorzystywana powierzchnia biurowa;

e biura wyposazone w niezbedny, podstawowy sprzet biurowy i media (komputer,
drukarka, telefon, faks, dostep do Internetu);

e Sredniomiesieczne zatrudnienie w przeliczeniu na pelny etat;

e prowadzona strona internetowa;

e liczba obstuzonych wnioskow skladanych przez wnioskodawcow z obszaru LGD;

e liczba zlozonych wnioskow wlasnych;

e liczba porad lub konsultacji udzielonych w biurze LGD;
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w ramach animacji:
e liczba spotkan/warsztatow dla mieszkancow obszaru objetego LGD;

e liczba wyjazdow studyjnych dla pracownikow lub mieszkancow;

liczba imprez targowych lub innych imprez krajowych w ktorych uczestniczy

LGD;

liczba imprez masowych promujacych obszar LGD, organizowanych przez LGD;

liczba konkurséw oraz innych przedsiewzie¢ promocyjnych organizowanych przez

LGD;

liczba imprez targowych lub innych imprez zagranicznych, w ktorych

uczestniczyla LGD;

liczba wydawnictw i publikacji sfinansowanych przez LGD;

strony internetowe i inne narzedzia do publikacji i rozpowszechniania informacji

o LGD.

VI.3.4. plan komunikacji

Plan komunikacji, ktorego realizacje okresla zapisy umowy KBiA, to dzialania
skierowane na komunikacje pomiedzy LGD, a spolecznoscia lokalna. Narzedzia te
powinny, przynajmniej w czesci, umozliwia¢ pozyskiwanie informacji zwrotnej ze
strony spolecznosci lokalnych. Stad niedopuszczalne jest stworzenie planu
komunikacji opartego wylacznie na jednostronnych komunikatach przesylanych ze
strony LGD (na stronach internetowych, w broszurach, ulotkach, publikacjach czy
okresowych sprawozdaniach z dziatalnosci LGD prezentowanych podczas zebran jej

czlonkow).

VI.3.5. liczba mieszkancow obszaru objetego LSR

Liczbe mieszkancow z terenow wiejskich zamieszkujaca obszar objety LSR, dla
ktorej EFS jest funduszem wiodacym, ustala sie z pominigciem mieszkancow miast

zamieszkanych przez wiecej niz 20 000 mieszkancow.
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Maksymalna liczba mieszkancoéw obszaru objetego LSR to 150 tysiecy
wedhug stanu na dzient 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych informacji statystycznych oglaszanych,
udostepnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami o statystyce publicznej

tys. mieszkancow/
obszar LSR

Liczbe mieszkancow, zaréwno z obszarow wiejskich jak i w miastach powyzej
20 000 mieszkancow, ustala sie wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na
podstawie wynikowych informacji statystycznych oglaszanych, udostepnianych lub

rozpowszechnianych zgodnie z przepisami o statystyce publicznej.

VI.3.6. zabezpieczenie nalezytego wykonania

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez LGD zobowiazan okreslonych
w umowie KBiA bedzie weksel niezupelny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa
sporzadzona na formularzu udostepnionym przez ZW. Weksel, wraz z deklaracja
wekslowa, bedzie podpisywany przez LGD w obecnosci upowaznionego pracownika

Urzedu i skladany w Urzedzie w dniu zawarcia umowy KBiA.

VI.3.7. aneksowanie umowy KBiA

Umowa KBiA moze zosta¢ aneksowana, jesli wystapia ku temu przesltanki. Aneks do
umowy KBiA moze zosta¢ sporzadzony:
e na wniosek beneficjenta (zmiany formalno-prawne lub merytoryczne w projekcie);

e na podstawie informacji uzyskanych z przeprowadzonych kontroli.

W przypadku aneksowania na wniosek beneficjenta, nastepuje weryfikacja zasobow

aneksowanej umowy KBiA.
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W przypadku zmian zapisow, ktore wymagaja takze aktualizacji wniosku
o dofinansowanie, beneficjent ma obowiazek przekazac¢ zaktualizowany wniosek,
w ktorym weryfikowane jest zachowanie celu danego projektu oraz zgodnosc

z warunkami udzielenia wsparcia.

V1.4.1. zasady rozliczania projektu

Rozliczenie KBiA odbywa sie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkows.

Podstawa rozliczenia wydatkow poniesionych na realizacje projektu jest wniosek
o platnos¢c. Co do zasady, wykazany we wniosku o platnosS¢ postep rzeczowy
powinien korespondowac z przedstawionymi wydatkami (postepem finansowym).
Niemniej jednak, jezeli w danym wniosku o platnos¢ beneficjent nie rozlicza
wydatkéw w ramach zadania, na realizacje ktérego uprzednio otrzymat
dofinansowanie, zobowiazany jest przedstawi¢ informacje o stanie zaawansowania

realizacji zadania w punkcie dotyczacym postepu rzeczowego realizacji projektu.

VI.4.2. harmonogram ptatnosci

LGD sporzadza i przekazuje za posrednictwem SL2014 do ZW harmonogram
platnosci, stanowiacy zalacznik do umowy na dofinansowanie KBiA w terminie 5
dni roboczych od nadania przez ZW uprawnien. ZW zobowiazuje LGD do zalaczania
do harmonogramu platnosci dodatkowego zalacznika opracowanego przez ZW,

okreslajacego okresy rozliczeniowe, za jakie sktadane beda wnioski o ptatnosc.

Harmonogram platnosci moze podlega¢ aktualizacji z inicjatywy LGD lub na

wezwanie ZW, co nie wymaga zawarcia aneksu do umowy.

Aktualizacja ta jest skuteczna pod warunkiem akceptacji przez ZW. Akceptacji lub

odrzucenia zmiany w harmonogramie ptatnosci dokonuje sie w SL2014.

VI.4.3. przekazywanie transzy dofinansowania

Dofinansowanie jest wyplacane w formie zaliczki w wysokosci okreslonej
w harmonogramie platnosci. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach

dofinansowanie moze by¢ wyplacane w formie refundacji kosztow. LGD sporzadza

8 ZW zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zasad rozliczania kolejnych projektéw na KBiA.
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i przekazuje do ZW harmonogram platnosci, stanowiacy zatacznik do umowy KBiA
oraz wprowadza go do SL2014 w terminie 5 dni roboczych od nadania przez ZW

uprawnien.

Transze dofinansowania sg przekazywane pod nastepujacymi warunkami:

e pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslone;j
w pierwszym wniosku o platnosé¢, pod warunkiem wniesienia prawidlowo
ustanowionego zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy KBiA;

e kolejne transze dofinansowania (n+1) sa przekazywane po:

- zlozeniu i zweryfikowaniu wniosku o platnosc¢ rozliczajacego ostatnia transze
dofinansowania (n) przez ZW, w ktorym wykazano wydatki kwalifikowalne
rozliczajace co najmniej 70% lacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania,
z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci skutkujacych rozwiazaniem

umowy KBiA oraz

- zatwierdzeniu przez ZW wniosku o ptatnosc rozliczajacego przedostatnia transze

dofinansowania (n-1).

Limit 70% rozpatrywany jest kumulatywnie tzn. ZW dokonuje poréwnania
dotychczas rozliczonych wydatkow w ramach projektu (wraz z zatwierdzanym lub
odsytlanym do poprawy wnioskiem o ptatnosc¢) w stosunku do kumulatywnej kwoty
Srodkow, ktére otrzymala dotychczas LGD na realizacje projektu (pomniejszonej

o srodki zwrocone przez LGD w trakcie realizacji projektu).

Dofinansowanie jest przekazywane na wskazany przez Beneficjenta rachunek
bankowy pod warunkiem dostepnosci Srodkow (z zastrzezeniem dostepnosci
Srodkow z poczatkowej i rocznej ptatnosci zaliczkowej i z ptatnosci okresowych, ZW
zapewnia, aby beneficjent otrzymat catkowitg nalezng kwote kwalifikowalnych
wydatkéw publicznych nie po6zniej niz 90 dni od dnia przedlozenia wniosku

o platnosc¢ przez beneficjenta).

Bieg terminu platnosci moze zostaé przerwany przez ZW w jednym z ponizszych,

nalezycie uzasadnionych przypadkow:

e kwota ujeta we wniosku jest nienalezna Ilub odpowiednie dokumenty
potwierdzajace nie zostaly przedlozone;

e wszczeto dochodzenie w zwiazku z ewentualnymi nieprawidlowosciami majacymi

wplyw na dane wydatki.
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Z zachowaniem powyzszych zasad ZW moze zawiesiC wyplate transzy
dofinansowania, w przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwiazku
z realizacja projektu doszlo do powstania powaznych nieprawidlowosci,
w szczegolnosci oszustwa, badz LGD utrudnia przeprowadzenie czynnosci

kontrolnych.

V1.4.4. ewidencja ksiegowa wydatkow

LGD zobowiazana jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dotyczacej realizacji projektu, w sposob przejrzysty, umozliwiajacy identyfikacje
poszczegolnych operacji ksiegowych i bankowych przeprowadzonych dla wszystkich
wydatkéw w ramach projektu, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa unijnego
i krajowego, pod rygorem uznania niewyodrebnionych wydatkow za

niekwalifikowane.

VI1.4.5. przechowywanie dokumentow

LGD jest zobowiazana do  przechowywania  wszystkich  dokumentow
potwierdzajacych poniesienie wydatkow uznanych za kwalifikowalne w formie
oryginalow albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych
nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentow oryginalnych lub

dokumenty istniejace wylacznie w wersji elektroniczne;].

LGD przechowuje dokumentacje zwigzana 2z realizacja Projektu w sposob
zapewniajacy dostepnosé, poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz jest zobowiazana do
poinformowania ZW o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia
podpisania umowy o dofinansowanie, o ile dokumentacja jest przechowywana poza

jego siedziba.

VI.4.6. poglebiona analiza dokumentow zrodlowych

W celu zapewnienia prawidlowej oceny kwalifikowalnosci wydatkow, w trakcie
weryfikacji wniosku o platnosé¢ dokonywana jest poglebiona analiza polegajaca na

weryfikacji dokumentow zrodlowych.

W przypadku projektow rozliczanych na podstawie rzeczywiScie poniesionych
wydatkow, weryfikacja dokumentow poswiadczajacych prawidlowe poniesienie
wydatkow ujetych w danym wniosku o platnos¢ prowadzona jest na podstawie

proby dokumentow.
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W ramach kontroli projektow obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja

zrodlowa dotyczaca minimum 5% pozycji wydatkow, jednak nie mniej niz 3 pozycje

wydatkow i nie wiecej niz 15 pozycji wydatkow, ktore zostaly wykazane w danym

wniosku o platnosé. Proba dokumentéw wybierana jest metoda niestatystyczna,

przy czym uwzglednia sie w szczegolnosci:

o wydatki zwigzane z wynagrodzeniami personelu zatrudnionego po raz pierwszy
w projekcie,

e wydatki przekraczajace rownowartosc 20 tys. zl netto.

Poglebionej analizie dokumentow na etapie weryfikacji wnioskow o platnosc¢ nie
podlegaja dokumenty zwiazane z wyborem wykonawcow w ramach udzielonych
zamowien publicznych w oparciu o przepisy ustawy Pzp i zasady konkurencyjnosci
oraz dokumenty dotyczace uczestnikow projektow. Wskazane dokumenty podlegaja
weryfikacji podczas kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie

beneficjenta.

Weryfikacji podlegaja dokumenty finansowo-ksiegowe m.in. faktury, rachunki, listy
plac, przelewy, wyciagi z konta bankowego, ktére sa niezbedne do ustalenia
kwalifikowalnosci wydatkow. Weryfikacja jest prowadzona z wykorzystaniem danych

i dokumentow przekazywanych za posrednictwem SL2014.

Nie wyklucza to mozliwosci korzystania z dokumentéw bedacych w posiadaniu
instytucji lub mozliwosci zadania dodatkowych dokumentow potwierdzajacych
kwalifikowalnos¢ wydatkow ujetych we wniosku, z zastrzezeniem zapewnienia

zachowania zasady jednokrotnego przekazywania dokumentéw do kontroli.

VI.4.7. warunki wyplaty sSrodkow

Srodki finansowe z tytulu pomocy beda wyplacane, jezeli LGD zrealizowata lub
realizuje projekt zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie KBiA oraz umowie

ramowej, w tym zrealizowatla lub realizuje plan komunikacji.

VI.4.8. wniosek o ptatnosc

Wniosek o platnosé w ramach ktorego LGD:
e wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji;
e wykazuje wydatki poniesione na KBiA;

e przekazuje informacje o postepie realizacji projektu na KBiA
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oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia okreslone w umowie KBiA sg skladane za

posrednictwem SL2014°.

W  przypadku, gdy z powodow technicznych nie jest mozliwe zlozenie =za
posrednictwem SL2014 dokumentéw niezbednych do rozliczenia KBiA LGD, za
zgoda ZW sklada je w inny sposob wskazany przez te instytucje.

LGD sklada pierwszy wniosek o platnos¢, bedacy podstawg wyplaty pierwszej
transzy dofinansowania, niezwlocznie po podpisaniu umowy KBiA, pod warunkiem
nadania przez ZW uprawnien. LGD sklada drugi i kolejne wnioski o platnosc¢ za
okresy rozliczeniowe, zgodnie z harmonogramem platnosci, w terminie do 10 dni
roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, a koncowy wniosek o platnoscé

w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.

LGD zobowiazuje sie¢ do przedkladania wraz z wnioskiem o platnos¢ informacji
o wszystkich uczestnikach projektu na warunkach okreslonych w Wytycznych

w zakresie monitorowania.

UWAGA:

Zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, w przypadku niezlozenia
wniosku o ptatnosc¢ na kwote lub w terminie, okreslonym przez beneficjenta
w obowiazujacym harmonogramie, od sSrodkow pozostalych do rozliczenia,
przekazanych w formie zaliczki, nalicza si¢ odsetki jak od zalegtosci podatkowych,

liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia zlozenia wniosku o platnoscé.

Powyzszy zapis dotyczy wnioskoéw o platnosc, ktore zgodnie z harmonogramem

platnosci, sktadane sa w celu rozliczenia zaliczki.

ZW moze podja¢ decyzje o wycofaniu wniosku o platnos¢ na wniosek LGD lub
w przypadku koniecznosci dokonania poprawy wniosku. Ponadto ZW, zgodnie
z zapisami umowy KBiA, ma mozliwos¢ poprawy wniosku bez koniecznosci jego

odsytania do beneficjenta.

W sytuacji, gdy beneficjent zawrze we wniosku o ptatnosé¢ wydatek, ktory wczesniej,

w wyniku kontroli, zostal uznany za nieprawidlowy, ZW dokona oceny czy nie

9 Instrukcja wypelniania wniosku o ptatnos¢ zawarta jest w Podreczniku Beneficjenta w ramach EFRR,
Podreczniku Beneficjenta w ramach EFS dostepnych na stronie internetowej RPO WK-P 2014-2020:
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Podreczniki, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, stanowig
instruktaz dotyczacy mozliwosci technicznych aplikacji SL2014 oraz informuja o wymaganiach ZW
wobec beneficjentéw, od momentu podpisania umowy o dofinansowanie.
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zachodza przeslanki popelnienia przestepstwa, o ktorym mowa w ustawie — Kodeks
karny albo przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w ustawie — Kodeks karny

skarbowy.

VI.4.9. regula proporcjonalnosci

Projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku o platnos¢ pod wzgledem
finansowym proporcjonalnie do stopnia osiagniecia zalozen merytorycznych
okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest okreslane jako regula

proporcjonalnosci.

Zgodnie z regula proporcjonalnosci, weryfikowana wedlug stanu na zakonczenie
realizacji projektu, w przypadku nieosiagniecia celu projektu wyrazonego
wskaznikami produktu lub rezultatu bezposSredniego w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie, ZW moze uznac wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkow

dotychczas rozliczonych za niekwalifikowalne.

Wysokos¢  wydatkow  niekwalifikowalnych  uzalezniona jest od  stopnia
niezrealizowania celu projektu. Wydatki niekwalifikowalne obejmuja wydatki
zwiazane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego

zalozenia nie zostaly osiagniete.

Za prawidlowo zrealizowang czes¢ projektu nalezy uznac osiagniecie co najmniej
30% zatozonych we wniosku o dofinansowanie wskaznikéw rezultatu i produktu,
odnoszacych sie do zadan przedstawionych przez LGD jako wykonane i do

rozliczenia.

W przeciwnym przypadku LGD moze zosta¢ zobowigzana do zwrotu catosci
otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zaleglosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania Srodkow dofinansowania na

rachunek wskazany przez LGD.

ZW moze odstapi¢ od rozliczenia projektu zgodnie z regula proporcjonalnosci lub
obnizy¢ wysokos¢ sSrodkéw tej regule podlegajacych, jesli LGD o to wnioskuje
i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiagniecia zalozen merytorycznych okreslonych
we wniosku o dofinansowanie, w szczegolnosci wykaze swoje starania zmierzajace

do osiggniecia tych zatozen lub w przypadku wystapienia sily wyzszej.
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Kontrole dotyczace dofinansowania KBiA moga byc¢ prowadzone:
1. ze wzgledu na przedmiot kontroli, w postaci:

e weryfikacji wnioskow o ptatnosc;

e kontroli krzyzowych;

e kontroli na zakonczenie realizacji projektu;

e kontroli trwatosci projektu;
2. ze wzgledu na podmioty dokonujace kontroli, w postaci:

e kontroli przeprowadzanych przez ZW;

e kontroli przeprowadzanych przez instytucje funkcjonujace w obszarze systemu
wdrazania funduszy strukturalnych: IA, KE, ETO, OLAF oraz instytucje
spoza systemu wdrazania funduszy strukturalnych, takie jak: UZP, NIK,
CBA, policja, prokuratura, RIO, KAS;

3. ze wzgledu na tryb kontroli, w postaci:
e kontroli planowych;
e kontroli doraznych;
e wizyt monitoringowych;
4. ze wzgledu na miejsce prowadzenia kontroli, w postaci:
e kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego;

e kontroli na dokumentach w siedzibie podmiotu kontrolujacego.

Powyzszy podzial na rodzaje kontroli jest umowny, gdyz nie ma mozliwosci
wprowadzenia Scistego i rozlacznego podzialu na rodzaje kontroli. Dopuszczalna jest
sytuacja, ze jedna kontrola bedzie obejmowata kilka rodzajow kontroli, np. jednym z
elementéw kontroli na zakonczenie realizacji projektu jest kontrola wniosku o
ptatnos¢ koncowa. Dopuszcza sie rowniez sytuacje, w ktéorej w ramach kontroli ,w
miejscu” realizacji projektu czeS¢ dokumentacji bedzie weryfikowana w siedzibie
instytucji kontrolujacej (kontrola prowadzona na dokumentacji w siedzibie
instytucji kontrolujacej moze stanowi¢ dodatkowe czynnosci, ktére nie powoduja
pominiecia etapu realizacji kontroli w miejscu/siedzibie podmiotu kontrolowanego).

Ww. katalog rodzajow i typow kontroli nie stanowi katalogu zamknietego.

Nieprawidlowosci stwierdzone podczas kontroli moga skutkowac:
1. zwrotem Srodkoéw otrzymanych na realizacje projektu wraz z odsetkami — zwrot

nastepuje zawsze, gdy na beneficjenta naloZzona zostanie korekta finansowa oraz
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gdy zajda przestanki okreslone w art. 207 ust 1 ustawy o finansach publicznych.
Nalezy przy tym pamietac, ze naloZenie korekty finansowej, o ktorej mowa
powyzej wiaze sie z koniecznoscig zwrotu srodkéw pochodzacych z budzetu UE,
natomiast wystapienie przestanek, o ktéorych mowa w art. 207 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych, implikuje zwrot zaréwno unijnej, jak i krajowej czesci
wspotfinansowania;

2. rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu - zgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie;

3. wykluczeniem z prawa otrzymania dofinansowania na okres trzech lat liczonych
od dnia dokonania zwrotu sSrodkow - jezeli wystapi jedna 2z przestanek
okreslonych w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych;

4. pozbawieniem, ograniczeniem wolnosci lub grzywna - jezeli nieprawidlowosc¢
wiaze sie z popelnieniem przestepstwa, o ktéorym mowa w Kodeksie karnym;

5. pozbawieniem, ograniczeniem wolnosci lub grzywna - z tytulu popelnienia
przestepstwa skarbowego lub grzywna z tytulu popelnienia wykroczenia
skarbowego, o ktorych mowa w Kodeksie karnym;

6. zakazem pelnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem Srodkami publicznymi,
kara pieniezna, nagana, upomnieniem - jezeli nieprawidlowos¢ wiaze sie
z ktéryms z naruszen dyscypliny finanséw publicznych, okreslonych w ustawie
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansoéw

publicznych.

VI.6.1. kontrola wydatkow publicznych

Kontroli poziomu wydatkéw ponoszonych w ramach KBiA bedzie dokonywala
odpowiednia komérka w Urzedzie, odpowiedzialna za wdrazanie EFS, po
zasiegnieciu informacji z komorki odpowiedzialnej za koordynacje RLKS na temat
poziomu catkowitych wydatkéw publicznych poniesionych w ramach LSR,
dotyczacych wszystkich projektow wspolfinansowanych ze srodkow pochodzacych
z EFS, EFRR, EFRROW lub EFMiR, w ramach RLKS.

VI.6.2. uznanie projektu za zakonczony

Projekt na dofinansowanie KBiA zostanie uznany za zakonczony po zatwierdzeniu
koncowego wniosku o platnos¢ i ostatecznym rozliczeniu. Po dokonaniu platnosci

koncowej lub otrzymaniu od beneficjenta zwrotu Srodkow niewykorzystanych
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z koncem realizacji  projektu, nieprawidlowosci (kwot nieprawidlowo

wydatkowanych) lub korekt finansowych projekt zostanie uznany za zamkniety.

Projekt moze zosta¢ poddany kontroli realizowanej przez instytucje funkcjonujace
w obszarze systemu wdrazania funduszy strukturalnych: IA, KE, ETO, OLAF oraz
instytucje spoza systemu wdrazania funduszy strukturalnych, takie jak UZP, NIK,
CBA, policja, prokuratura, RIO, KAS, rowniez po zatwierdzeniu koncowego wniosku

o platnosc i ostatecznym rozliczeniu.

VI.6.3. zwrot zabezpieczenia

W przypadku prawidlowego wypelnienia przez LGD wszystkich zobowiazan

okreslonych w umowie KBiA, ZW zwrdéci zabezpieczeniel® po zakonczeniu realizacji

LSR oraz jej ostatecznym rozliczeniu. Wsparcie KBiA nie przewiduje trwalosci

projektu lub rezultatébw co umozliwia beneficjentowi natychmiastowy zwrot

zabezpieczenia. LGD zostanie pisemnie poinformowany o mozliwosci:

e osobistego odbioru zabezpieczenia w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
otrzymania pisma;

e komisyjnego zniszczenia zabezpieczenia.

obszaru objetego LSR
poprzez wiaczenie spoteczne mieszkancow

10 Zgodnie z Decyzja nr 170/2015 Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 2 grudnia
2015 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania Zasad przyjecia, weryfikacji, przechowywania i zwrotu
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie wspdétfinansowanej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz powolania Komisji ds. niszczenia zabezpieczenia prawidlowej realizacji
umowy dla projektow wspélfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego zrealizowanych
w wojewodztwie kujawsko-pomorskim (z pézn. zm.)
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VII. PROJEKTY GRANTOWE
Pomoc na projekt grantowy przyznawana jest na podstawie art. 17 ust. 3 pkt. 1

ustawy RLKS.

Zadan nie mozna realizowac poprzez projekty objete grantem, ktore zostaty fizycznie
ukonczone!! lub w pelni zrealizowane przed zlozeniem przez grantobiorce wniosku

o powierzenie grantu do (LGD).

Grantobiorca bedzie zobligowany do wniesienia wkladu wlasnego zgodnie z zapisami

SzOOP.

Kwota grantu i wkladu wlasnego zostanie okreslona w Umowie o powierzenie

grantu.

Wktad wlasny moze by¢ wniesiony w formie finansowej lub rzeczowej. Szczegolowe
warunki dotyczace wnoszenia wkladu wlasnego okreslaja Wytyczne w zakresie

kwalifikowalnosci.

Za wklad rzeczowy uwaza sie wniesienie do projektu sktadnikéow majatku lub pracy
niepowodujace powstania faktycznego wydatku finansowego. Deklarowana wycena
wartosci wkladu rzeczowego musi odzwierciedlac aktualne ceny rynkowe. Wktad

rzeczowy moze obejmowac:

1. prace wolontariuszy!?2 — z odpowiednim udokumentowaniem czasu i rodzaju
wykonywanej pracy, na podstawie umowy zawartej z wolontariuszem. Wycena
pracy powinna uwzglednia¢ standardowa stawke godzinowa i/lub dzienna za
wykonywanie okreslonej czynnosci oraz odwolanie do obowiazujacych stawek za
prace o podobnym charakterze w podobnym okresie czasu sSwiadczonych dla
podmiotéw o zblizonym charakterze dziatan;

2. nieodplatne udostepnienie pomieszczen i obiektow, w ktorych realizowany bedzie
projekt (laboratorium, hala fabryczna, biuro, sala konferencyjna, itp.)
— nieodplatne uzyczenie na podstawie umowy i/lub osSwiadczenia

wlasciciela/wynajmujacego. Wartos¢ wkladu rzeczowego stanowi rownowartosc

11 Za projekt fizycznie ukonczony (w przypadku roboét budowlanych) lub w pelni zrealizowany
(w przypadku dostaw i ustug) nalezy rozumiec¢ projekt, dla ktérego przed dniem zlozenia wniosku
o dofinansowanie nastapit odbiér ostatnich robét, dostaw lub ustug.

12 nie dotyczy EFRR
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czynszu/optat, jakie bylyby ponoszone przez Wnioskodawce, gdyby zawarta
zostata umowa najmu;

3. nieodplatne udostepnienie wyposazenia i/lub sprzetu (np. aparatura badawcza,
instalacje przemystowe, projektor na konferencje, itp.) — nieodptatne uzyczenie na
podstawie umowy; wartos¢ wkladu stanowi koszt amortyzacji wyposazenia i/lub
srodkow trwalych obliczone z uwzglednieniem czasu ich wykorzystania na
potrzeby realizacji projektu lub wartoS¢ optat, jakie nalezaloby pokry¢ gdyby

zawarta zostala umowa wynajmu sprzetu.

Wktad rzeczowy moze stanowi¢ takze wniesienie warto$Sci niematerialnych

i prawnych nabytych od o0s6b trzecich na warunkach rynkowych.

VII.1.1. projekty grantowe w Osi 7

Projekty grantowe z osi 7 nie beda realizowane w miastach powyzej 20 000

mieszkancow.

Projekty grantowe realizowane w tej osi maja przyczyni¢c sie do ozywienia

spotecznego i gospodarczego na obszarach objetych LSR. Cel ten zostanie osiggniety

m.in. dzieki wsparciu matej przedsiebiorczosci lokalnej. Granty w ramach projektow
grantowych w osi 7 majg shuzy¢ wsparciu inwestycyjnemu mikro i matych
przedsiebiorstw poprzez:

e rozbudowe przedsiebiorstwa,;

e rozszerzenie zakresu dzialania przedsiebiorstwa,;

e dzialania majace na celu dokonywanie zasadniczych zmian produkcji badz
procesu produkcyjnego!3, prowadzace do wprowadzenia na rynek nowych lub
ulepszonych produktéw/ustug;

e zmiane stosowanych rozwiazan produkcyjnych, technologicznych,
organizacyjnych;

e zmiane wyrobu i ushugi, w tym takze zmiane sposobu swiadczenia ustugi.

13 Pojecie ,zasadnicza zmiana procesu produkcji istniejacego zakladu” zostalo zawarte
w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 w kontekscie regionalnej pomocy inwestycyjnej. Dziatania
inwestycyjne powinny koncentrowac sie na gléwnych procesach, a nie na czynnosciach, ktére tylko
posrednio lub w niewielkim stopniu wplywaja na poprawe dzialalnosSci gospodarczej. Nie jest
zasadnicza zmiana inwestycja umozliwiajaca wytwarzanie produktéw za pomoca podobnego do
posiadanego zaplecza technicznego, bez istotnej zmiany jego parametréw technicznych Ilub
funkcjonalnych, czy tez polegajaca wylacznie na poprawie warunkéw pracy na danym stanowisku.

Przyktad: Przedsigbiorca dotychczas produkowal butelki PET w oparciu o linie technologiczng
obstugiwang recznie, a po zrealizowaniu projektu produkcja ta stanie sie w petni zautomatyzowana.
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VIL.1.1.1. beneficjenci projektow grantowych

Beneficjentami projektow grantowych realizowanych w osi 7 bedg zawsze LGD,

natomiast grantobiorcami moga by¢ mikro i male przedsiebiorstwal4.

UWAGA:

Wsparcie moga otrzymac tylko istniejace przedsiebiorstwa.

Dzialanie nie wspiera zakladania dziatalnosci gospodarczej oraz nabycia

tzw. pierwszych aktywow trwatych.

Ze wzgledu na charakter wsparcia, obejmujacy rozbudowe przedsiebiorstwa i/lub
rozszerzenie badZz zmiane zakresu dzialania, istniejace przedsiebiorstwo nalezy

definiowac jako faktycznie prowadzace dziatalnosé, a nie wylacznie zarejestrowane.

VI 1.1.2. wskazniki dotyczace wzrostu zatrudnienia

Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach jest to wskaznik ,przed-
po”, ktory mierzy wzrost zatrudnienia, bedacy bezposrednia konsekwencja realizacji

projektu.
Pracownikéw zatrudnionych w celu realizacji projektu nie sa wliczani do wskaznika.

Stanowiska musza by¢ wypelnione (wakaty nie sg liczone) i zwiekszac ogolna liczbe
miejsc pracy w przedsiebiorstwie. Jesli laczne zatrudnienie w przedsiebiorstwie nie
zwicksza sie — warto§¢ wskaznika wynosi zero — jest on wowczas traktowany jako

wyrownanie, nie wzrost.

Utworzone dzieki projektowi miejsca pracy, wliczane do wskaznika zwigzanego ze
wzrostem zatrudnienia, nie moga by¢ finansowane ani wspoélfinansowane z innych
zrodet (w tym: wsparcia finansowego zwigzanego z zatrudnieniem osoby bezrobotne;j
zarejestrowanej w urzedzie pracy; dofinansowania na to samo miejsce pracy

w ramach innego projektu).

14 Zalecenia Komisji z dnia 6 maja 2003 r. w sprawie definicji mikroprzedsiebiorstw oraz malych
i Srednich przedsiebiorstw (notyfikowane jako dokument nr C(2003) 1422) (Dz.U. L 124 z 20.5.2003,
s. 36-41) zawieraja ustalenia jakie kryteria okreslaja czy dana firma jest mikro-, malym czy Srednim
przedsiebiorstwem (MSP). Kategorie te okres§laja, w oparciu o liczbe pracownikéw firmy, jej obroty
i bilans, czy kwalifikuje si¢ ona do unijnych i krajowych programéw wsparcia finansowego. Definicje
weszly w zycie w dniu 1 stycznia 2005 r. Mikroprzedsiebiorstwo: mniej niz 10 pracownikéw, obrot
roczny (kwota przyjetych pieniedzy w danym okresie) lub bilans (zestawienie aktywéw i pasywow firmy)
ponizej 2 mln EUR. Male przedsiebiorstwo: mniej niz 50 pracownikéw, obrét roczny lub bilans ponizej
10 mln EUR.

47




Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

Do wskaznika nie wlicza si¢ rowniez chronionych miejsc pracy, za ktére pracodawcy
przyshuguja zwolnienia z réznych podatkow i oplat, a takze comiesieczne
dofinansowania wynagrodzen oraz skladek na ubezpieczenia spoteczne z tytutu

zatrudniania osob niepelnosprawnych.

VII. 1.1.3. maksymalna wartosé grantu

Maksymalna wartos¢ grantu w ramach projektu grantowego wynosi 100 tys. zl.,
maksymalny poziom dofinansowania calkowitych wydatkow kwalifikowanych

wynosi 85 %!S.

VII.1.1.4. pomoc de minimis

Pomoc publiczna przyznawana ramach Osi 7 w formule grantowej bedzie miala

wylacznie forme pomocy de minimis.

Zasady obowigzujace dla pomocy de minimis zostaly szerzej opisane w Podrozdziale

VIIL.1.6.

VII.1.1.5. sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej

Na mocy art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu
w sprawach dotyczqcych pomocy publicznej, podmioty udzielajace pomocy sa
zobowigzane do sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedul® sprawozdan
o udzielonej pomocy publicznej innej niz pomoc publiczna w rolnictwie lub
rybolowstwie albo informacji o nieudzieleniu takiej pomocy w danym okresie
sprawozdawczym.  Sprawozdania zawieraja w  szczegblnosci informacje
o beneficjentach pomocy oraz o rodzajach, formach, wielkosci i przeznaczeniu

udzielonej pomocy.

15 ZW zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany wysokosci maksymalnego poziomu dofinansowania

16 Prezes Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw, bedacy organem monitorujacym pomoc
publiczna (z wylaczeniem zakresu rolnictwa i ryboléwstwa).
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UWAGA:

LGD, pomimo udzielania pomocy publicznej grantobiorcom, nie sporzadza

sprawozdan o udzielanej pomocy publicznej poprzez aplikacje SHRIMP.

Zgodnie z art. 32 ust. 9 wyzej wymienionej ustawy podmioty, ktore nie zostaly
wymienione z nazwy jako zobowiazane do informowania o udzielonej pomocy,
sktadaja sprawozdania za posrednictwem organow ja nadzorujacych, a zgodnie

z art. 4 ust. 3 pkt 2) nadzor nad LGD sprawuje marszalek wojewodztwa.

VII.1.2. projekty grantowe w Osi 11

Os priorytetowa 11 ma przyczynia¢ sie do ulatwienia spolecznosciom lokalnym
inicjowania i realizacji dzialan rozwojowych w formule partycypacyjnej przy
wspoétudziale mieszkancow, lokalnych partneréw  spoteczno-gospodarczych
i samorzadow lokalnych. Celem projektow grantowych realizowanych z osi 11 ma

by¢ wzrost aktywizacji spoleczno-zawodowej mieszkancow objetych LSR.

Projekty grantowe w osi 11 moga byc¢ realizowane w zakresie trzech typow

projektow:

Typ projektow 1

Dzialania na rzecz osob zagrozonych ubédstwem lub wykluczeniem spotecznym,
w zakresie wdrozenia rozwiazan z obszaru aktywnej integracji o charakterze
Srodowiskowym takich jak:

e kluby samopomocy;

e Swietlice Srodowiskowe;

e kluby mlodziezowe;

e kluby pracy;

e aktywizacja spoteczno-zawodowa;

e inne z obszaru aktywnej integracji o charakterze Srodowiskowym.

Typ projektow 2

Dzialania wspierajace rozwiazania w zakresie organizowania spolecznosci lokalnej
i animacji spolecznej z wykorzystaniem m.in.:

¢ ushug wzajemnosciowych, samopomocowych;

e lidera lub animatora aktywnosci lokalnej oraz obywatelskiej;
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e innych rozwigzan w zakresie organizowania spolecznosci lokalnej i animacji

spoltecznej.

Typ projektow 3

Dzialania wspierajace rozwoj gospodarki spotecznej i przedsiebiorczosci spolecznej,

W tym:

e dzialania animacyjne;

e budowa i rozwdj lokalnych partnerstw publiczno-spolecznych na rzecz tworzenia
i rozwoju przedsiebiorstw spolecznych;

e inne wspierajace rozwoj gospodarki spotecznej i przedsiebiorczosci spoteczne;.

Wsparcie w typie projektow 3 dotyczy
rozwoju gospodarki spolecznej
1 przedsiebiorczos§ci spolecznej, w tym:
budowania i1 rozwoju partnerstw
publiczno-spolecznych na rzecz tworzenia
1 rozwoju przedsiebiorczosci spotecznej
oraz innych dzialan wspierajacych rozwoj
gospodarki spotecznej

1 przedsiebiorczosci spoleczne;.

Budowanie partnerstw publiczno-
spolecznych jest niemozliwe bez udziatu
podmiotéw ekonomii spoleczne;j

1 jednostek samorzadu terytorialnego.

Projekty grantowe realizowane w ramach Osi 11 beda zakladaly aktywizacje
spoteczna lub aktywizacje zawodowa, mierzona efektywnoscia spoteczna lub
efektywnoscig zatrudnieniowa, zgodnie z zasadami opisanymi w podrozdziale

VIIL.2.3.

VIL.1.2.1. przyktadowe formy wsparcia

Klub pracy:

Jest to miejsce, w ktéorym osoby pozostajace bez pracy moga uzyskac¢ kompleksowa
pomoc w procesie poszukiwania zatrudnienia. Celem klubu jest przygotowywanie
uczestnikow do lepszego i skutecznego radzenia sobie z realiami nowoczesnego

i dynamicznie zmieniajacego sie rynku pracy, promowanie aktywnych wzorcow
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zachowan i postaw oraz ksztaltowanie motywacji do samodzielnego i Swiadomego

podejmowania zatrudnienia.

Pomoc w aktywnym poszukiwaniu pracy jest realizowana w szczegolnosci poprzez:

e uczestnictwo w szkoleniu z zakresu umiejetnosci poszukiwania pracy;

e uczestnictwo w zajeciach aktywizacyjnych;

e dostep do informacji i elektronicznych baz danych shuzacych wuzyskaniu

umiejetnosci poszukiwania pracy i samozatrudnienia.

Klub mtodziezowy:
Jest to miejsce, w ktorym milodziez moze korzysta¢ z wieloaspektowego wsparcia:

edukacyjnego, integracyjnego, profilaktycznego i artystyczno-kulturalnego.

Klub w swojej realizacji zaklada realizacje celow, takich jak:

e wsparcie procesu edukacyjnego przez pomoc w nauce i przezwyciezanie trudnosci
szkolnych;

e pomoc w odkryciu potencjatu i predyspozycji zawodowych;

e wzmocnienie procesu integracji ze spoleczenstwem;

o ksztaltowanie umiejetnosci w zakresie pelnienia rol spot., rozwoj zdolnosci
interpersonalnych i postaw prospotecznych;

e wzmocnienie poczucia wlasnej wartosci i dostarczenie pozytywnych wzorcow
zachowan;

e zapewnienie bezpiecznych form spedzanie czasu wolnego, rozwoj talentow

1 zainteresowan.

W ramach klubu moze by¢ realizowany program socjoterapeutyczny. Program
polega na organizowaniu lideréw/doradcow, ktorzy pomagaja rowiesSnikom
w roznych sferach ich funkcjonowania, min:

e Edukacyjnej- (pomoc w nauce) — uczniowie klas starszych pomagaja mtodszym
kolegom w zrozumieniu materialu szkolnego;

e Socjoterapeutycznej — (pomoc w zajeciach o charakterze socjoterapeutycznym) -
promowaniu pozytywnych  wzorcow  zachowan, wspieranie kolegow
w pokonywaniu trudnosci w relacjach z innymi;

e Profilaktycznej (pomoc w akcjach profilaktycznych) — promowaniu zdrowego stylu

zycia, przeciwdzialanie uzaleznieniom podczas akcji profilaktycznych;

e Mediacyjnej (pomoc w mediacjach) — rozwigzywaniu konfliktow rowiesniczych,

w sytuacjach problemowych.
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Animator lokalny:

Jest to osoba przyczyniajaca sie do:

e ulatwienia kontaktow oraz lepszego poznania si¢ mieszkancow;

¢ inicjowania powstawania grup obywatelskich;

e motywowania grup i Srodowisk do podejmowania aktywnosci ukierunkowanych
na dobro wspoélne;

e diagnozowanie potencjatu lokalnego srodowiska;

e wyszukiwanie i wspieranie lideréw lokalnych;

e budowanie lokalnych koalicji;

e moderowanie sytuacji edukacyjnych w srodowisku;

e pobudzanie energii potrzebnej do podjecia i podtrzymania dzialania przez
osobe/grupe;

e animowanie wsrod mieszkancow dyskusji dotyczacych waznych aspektow zycia

codziennego.

UWAGA:

Podane przyklady nie stanowia zamknietego katalogu dzialan, a jedynie wskazanie

propozycji form, ktore moga by¢ realizowane w ramach osi 11.

VIIL. 1.2.2. udziat projektow grantowych w ramach wdrazania LSR

70% srodkow z dzialania na realizacje ww. trzech typow projektéow powinna byc¢

przeznaczona na realizacje przedsiewzie¢ w formule grantowe;.

VII 1.2.3. beneficjenci projektow grantowych

Beneficjentami projektéw grantowych realizowanych w osi 11 beda zawsze LGD,
natomiast grantobiorcamil” moga by¢ wszystkie podmioty z wylaczeniem oso6b
fizycznych (nie dotyczy osob prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza lub oswiatowa

na podstawie odrebnych przepisow).

17 W projektach grantowych wspoélfinansowanych ze srodkéw EFS, realizowanych w ramach RLKS,
grantobiorca nie jest jednoczesnie uczestnikiem projektu.
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VII.1.2.4. grupa docelowa

Dla typow projektow 1, 2 oraz 3 grupa docelowa sa:

1. osoby zagrozone ubéstwem lub wykluczeniem spolecznym z obszarow:

e wiejskich oraz miast do 20 tys. mieszkancow pelniacych role centrow spoleczno-

gospodarczych w regionie objetym LSR;

e miast powyzej 20 tys. mieszkancow, objetych LSR;

osoby zagrozone ubdstwem
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* osoby lub rodziny korzystajace ze $wiadczefi z pomocy spotecznej zgodnie
zustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej lub kwalifikujace sie

lub wykluczeniem spolecznym do objecia wsparciem pomocy spotecznej tj. spelniajace co najmniej jedna z
to m.in.:

przestanek okreslonych w art. 7 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej;

* osoby, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r.
o zatrudnieniu socjalnym;

* osoby przebywajace w pieczy zastepczej lub opuszczajace piecze zastepcza
oraz rodziny przezywajace trudnoséci w pelnieniu funkcji opiekuficzo-
wychowawczych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r.
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej;

* osoby nieletnie, wobec ktérych zastosowano $rodki zapobiegania
i zwalczania demoralizacji i przestepczosci zgodnie z ustawa z dnia
26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich;

* osoby przebywajace w miodziezowych oérodkach wychowawczych
i miodziezowych oérodkach socjoterapii, o ktérych mowa w ustawie z dnia
7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty;

* osoby z niepeilnosprawnoscia, w rozumieniu Wytycznych w zakresie
realizacii zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezZezyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

* rodziny z dzieckiem 2z niepelnosprawnoscia, o ile co najmniej jeden
z rodzicow lub opiekunéw nie pracuje ze wzgledu na koniecznosé
sprawowania opieki nad dzieckiem z niepetnosprawnosécia;

* osoby, dla ktérych ustalono III profil pomocy, zgodnie z ustawa z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

* osoby niesamodzielne;

* osoby bezdomne lub dotkniete wykluczenmiem z dostepu do mieszkan

w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020;

+ osoby korzystajacez PO PZ.

2. otoczenie osob zagrozonych ubostwem Ilub wykluczeniem spolecznym

(w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla wsparcia oséb wykluczonych

spotecznie), w tym osoby pelniace obowiazki opiekuncze.

otoczenie osob zagrozonych ubdostwem lub wykluczeniem spolecznym

to m.in.:

osoby spokrewnione lub niespokrewnione z osobami zagrozonymi
ubodstwem lub wykluczeniem spolecznym, wspolnie zamieszkujace
i gospodarujace, a takze inne osoby z najblizszego srodowiska osob
zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem spotecznym;

osoby, ktorych udzial w projekcie jest niezbedny dla skutecznego

wsparcia 0sOb zagrozonych ubdstwem Iub wykluczeniem
spolecznym;

osoby sprawujace rodzinna piecze zastepcza lub kandydaci do
sprawowania rodzinnej pieczy zastepczej;

osoby prowadzace rodzinne domy dziecka i dyrektorzy placowek
opiekunczo-wychowawczych typu rodzinnego.
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Dla typu projektow 3 dodatkowo grupa docelowa sa;:

1. podmioty ekonomii spolecznej, czyli:

przedsiebiorstwo spoteczne, w tym spoldzielnia socjalna, o ktérej mowa

w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach socjalnych;

podmioty reintegracyjne, realizujace ushugi reintegracji spotecznej i zawodowej

0s0b zagrozonych wykluczeniem spotecznym:

- CISiKIS;

- ZAZ i WTZ, o ktorych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych;

organizacje pozarzadowe lub podmioty, o ktéorych mowa w art 3 ust. 3 pkt 1

ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie;

podmioty sfery gospodarczej utworzone w zwigzku z realizacja celu spolecznego,

badz dla ktérych lezacy we wspolnym interesie cel spoleczny jest realizacjg bytu

dzialalnosci komercyjne;j:

organizacje pozarzadowe, o ktoérych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia

2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, prowadzace

dziatalnos¢ gospodarcza, z ktorej zyski wspieraja realizacje celow statutowych;

spoldzielnie, ktorych celem jest zatrudnienie tj. spéldzielnie pracy, inwalidow

i niewidomych, dzialajace w oparciu o ustawe z dnia 16 wrzesnia 1982 r. -

Prawo spoéldzielcze;

spotki non-profit, o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, o ile udziat sektora

publicznego w spoétce wynosi nie wiecej niz 50%.

2. jednostki samorzadu terytorialnego.

VII. 1.2.5. udokumentowanie statusu uczestnika projektu!s

Definicja os6b zagrozonych uboéstwem lub wykluczeniem spolecznym zostata

okreslona w Wytycznych w obszarze wlqczenia spotecznego.

Weryfikacja statusu osoby zagrozonej ubostwem lub wykluczeniem spolecznym

bedzie dokonywana w oparciu o nastepujace dokumenty:

18 Zasady weryfikacji statusu osoby zagrozonej ubéstwem lub wykluczeniem spolecznym, opisane
w tym podrozdziale, beda mialy zastosowanie réwniez przy projektach realizowanych przez podmioty
inne niz LGD oraz projektach wlasnych LGD.
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. osoby lub rodziny korzystajace ze Swiadczen pomocy spolecznej zgodnie z ustawa
z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej lub kwalifikujace si¢ do objecia
wsparciem przez pomoc spoteczna, tj. spelniajace co najmniej jeden z warunkow
okreslonych w art. 7 ustawy o pomocy spolecznej - zaswiadczenie z oSrodka

pomocy spolecznej lub oswiadczenie uczestnika;

. osoby o ktéorych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r.
o zatrudnieniu socjalnym - zaswiadczenie z wlasciwej instytucji lub oswiadczenie
uczestnika;

. osoby przebywajace w pieczy zastepczej lub opuszczajace piecze zastepcza,
rodziny przezywajace trudnosci w peiieniu funkcji opiekunczo-wychowawczych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastepczej - zaswiadczenie z wlasciwej instytucji; zaswiadczenie

od kuratora; wyrok sadu lub oswiadczenie uczestnika;

. osoby nieletnie, wobec ktorych zastosowano Srodki zapobiegania i zwalczania
demoralizacji i przestepczosci zgodnie z ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
o postepowaniu w sprawach nieletnich - zaswiadczenie od kuratora;
zaswiadczenie z zakladu poprawczego lub innej instytucji czy organizacji
spolecznej zajmujacej sie¢ praca z nieletnimi o charakterze wychowawczym,;
terapeutycznym lub szkoleniowym; kopia postanowienia sadu,;

. osoby  przebywajace w mtlodziezowych osrodkach wychowawczych
i mlodziezowych osrodkach socjoterapii, o ktérych mowa w ustawie z dnia
7 wrzeSnia 1991 r. o systemie oSwiaty - zaswiadczenie z osrodka
wychowawczego,/ mlodziezowego/ socjoterapii;

. osoby z niepelnosprawnoscia w rozumieniu Wytycznych w zakresie réwnosci
szans - orzeczenie o niepelnosprawnosci (w Swietle przepisow ustawy
o rehabilitacji zawodowej i  spotecznej oraz zatrudnianiu  os6b
niepelnosprawnych); osoba ze stwierdzonymi zaburzeniami psychicznymi na
potwierdzenie statusu osoby niepelnosprawnej moze przedstawi¢ inny niz
orzeczenie o niepelnosprawnosci dokument poswiadczajacy stan zdrowia wydany
przez lekarza np. orzeczenie o stanie zdrowia lub opinie;

. rodziny z dzieckiem z niepelnosprawnoscia, o ile co najmniej jeden z rodzicow lub
opiekunéw nie pracuje ze wzgledu na koniecznoS¢ sprawowania opieki nad
dzieckiem z niepelnosprawnoscia - odpowiednie orzeczenie lub innym dokument

poswiadczajacy stan zdrowia lub oswiadczenie uczestnika;
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8. osoby zakwalifikowane do III profilu pomocy zgodnie z ustawa z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy - zaswiadczenie
z Powiatowego Urzedu Pracy;

9. osoby niesamodzielne — zaswiadczenie od lekarza; odpowiednie orzeczenie lub

innym dokument poswiadczajacy stan zdrowia lub oSwiadczenie uczestnika;

10. osoby bezdomne lub dotkniete wykluczeniem z dostepu do mieszkan
w rozumieniu Wytycznych zakresie monitorowania - zaswiadczenie od wtasciwej
instytucji lub inny dokument potwierdzajacy ww. sytuacje np. kopia wyroku

sgdowego lub oswiadczenie uczestnika;

11.  osoby korzystajace z Programu Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa 2014-2020

- oS§wiadczenie uczestnika.

UWAGA:
W celu ograniczenia liczby tworzonych dokumentow oraz skrocenia procesu
rozliczania projektow nalezy, w miare mozliwosci, wymagac od uczestnikow projektu

wylacznie o§wiadczen.

Oswiadczenie uczestnika, skladane w formie pisemnej, musi zawiera¢ pouczenie
o odpowiedzialnosci karnej za skladanie nierzetelnych informacji, na podstawie

art. 297 kodeksu karnego.

Oswiadczenie/ zaswiadczenie musi by¢ aktualne na dzien zlozenia, ale nie starsze
niz 3 miesiace, przy czym ,aktualno$¢” dotyczy informacji zawartej w oswiadczeniu/

zaswiadczeniu, a nie terminu, w jakim dokument zostal wystawiony.

VII. 1.2.6. maksymalna wartos$é grantu

Maksymalna warto$§¢ grantu w ramach projektu grantowego wynosi 50 tys. zt
(w przypadku zalozenia wylacznie wzrostu aktywnosci spolecznej) lub 150 tys. zt

(w przypadku zalozenia efektywnosci zatrudnieniowej).

VIL 1.2.7. minimalna warto$é projektu grantowego

Minimalna wartos¢ projektu grantowego wynosi 100 tys. zl, maksymalny poziom

dofinansowania calkowitych wydatkow kwalifikowanych wynosi 85 %?19.

19 ZW zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany wysokosci maksymalnego poziomu dofinansowania
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VII. 1.2.8. koszty obstugi projektu

w

projektach grantowych (ktéorych beneficjentem jest LGD), zaro6wno w Osi

priorytetowej 7 jak i 11, nie ma mozliwosci rozliczenia kosztow posrednich.

Koszty administracyjne, zwigzane z obsluga projektu objetego grantem i jego

zarzadzaniem, sa dopuszczalne wytacznie do wysokosci 20% grantu.

Koszty administracyjne stanowig w szczegolnosci:

a)

b)

d)

g)

h)

koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio zaangazowanego Ww zarzadzanie, rozliczanie, monitorowanie
projektu lub prowadzenie innych dzialan administracyjnych w projekcie, w tym
w szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych oséb, ich delegacji stuzbowych
i szkolen oraz koszty zwiagzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez
te osoby;

koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia os6b uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktéorych zakresy czynnosSci nie sa przypisane wylacznie do projektu,
np. kierownik jednostki);

koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w tym ta dotyczaca zamoéwien) na
potrzeby funkcjonowania jednostki;

koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osob ksiegujacych wydatki
w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu
biuru rachunkowemu);

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, oplaty
administracyjne) zwiazanych z obstuga administracyjna projektu;

wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym Iub odrebnego rachunku
bankowego;

dzialania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materialow
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogloszen prasowych, utworzenie
i prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty,
ulotki, itp.);

amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych) uzywanych na potrzeby osob, o ktéorych mowa

w lit. a — d;
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i) oplaty za energie elektryczna, cieplna, gazowa i wode, oplaty przesylowe, oplaty
za odprowadzanie Sciekow w zakresie zwigzanym z obshuga administracyjng
projektu;

j)  koszty ustlug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich
zwiazanych z obstuga administracyjng projektu;

k) koszty ustug powielania dokumentow zwigzanych z obsluga administracyjna
projektu;

1) koszty materialéw biurowych i artykulow pismienniczych zwigzanych z obstuga
administracyjna projektu;

m) koszty ubezpieczen majatkowych;

n) koszty ochrony;

o) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstuga administracyjna projektu,
w tym Srodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje,
deratyzacje tych pomieszczen;

p) koszty zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy.

VII.2.1. wezwanie do zlozenia wniosku

ZW bedzie oglaszalo nabor wnioskéw o dofinansowanie projektow grantowych.
W ramach naboru kazda z uprawnionych do wsparcia LGD zlozy jeden wniosek?20.

Wniosek skladany jest na pisemne wezwanie ZW.

W Wezwaniu zostang okreSlone:

e termin skladania wnioskow;

e orientacyjny termin weryfikacji wnioskow;

e miejsce i sposob skladania wnioskow;

e warunki udzielenia wsparcia;

e adres strony internetowej, gdzie dostepne beda informacje dotyczace naboru,
W tym:
- zasady udzielania wsparcia okreslajace m.in.: maksymalny poziom i wartosc

dofinansowania; wymagany wklad wlasny; przedmiot naboru; obligatoryjne

wskazniki; sposob rozliczenia oraz procedure odwotawcza;

20 Wniosek o dofinansowanie bedzie obejmowal zadania zaplanowane w LSR, jako projekty grantowe
do konica obecnej perspektywy finansowe;j.
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- zalaczniki: formularz Wniosku o dofinansowanie wraz z Instrukcja; regulamin
i instrukcja  uzytkownika = Generatora  Wnioskoéw; wzor umowy
o dofinansowanie; wzor wniosku o platnos¢ oraz wszystkie dokumenty

niezbedne do prawidlowego sporzadzenia wniosku o dofinansowanie.

Nabor przeprowadzany przez ZW na projekty grantowe nie jest tozsamy z naborami
przeprowadzanymi przez LGD na powierzenie grantu. LGD przeprowadzaja nabory,

w ktorych wybieraja grantobiorcow, zgodnie z wlasnymi harmonogramami.

VIL.2.2. wniosek o dofinansowanie projektu grantowego

LGD sktadajaca wniosek o dofinansowanie projektu grantowego bedzie zobowiazana
do przedstawienia w nim metody szacowania wartosci i iloSci zaplanowanych
projektow objetych grantem w kontekscie zalozonych wskaznikow. Wnioskodawca
powinien wskazac¢, jakie przykladowe elementy skladaja sie na zaplanowane

projekty objete grantem, aby umozliwi¢ ocene racjonalnosci i niezbednosci wydatku.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy w pierwszej kolejnosci
wypelnic i zatwierdzi¢ w Generatorze Wnioskow. Nastepnie nalezy zlozy¢ ostateczna
wersje formularza wniosku o dofinansowanie projektu grantowego wraz

z zalacznikami i pismem przewodnim w formie papierowe;j.

Za skutecznie zlozony zostanie uznany jedynie wniosek o dofinansowanie projektu
ztozony w wersji papierowej?! oraz w wersji elektronicznej o tozsamej sumie

kontrolne;j.

VII.3.1. weryfikacja formalno-merytoryczna

Weryfikacja formalno-merytoryczna wniosku o dofinansowanie projektu grantowego
polega na sprawdzeniu czy i w jakim stopniu projekt, planowany do realizacji,
spelnia warunki udzielenia wsparcia zatwierdzone przez KM. Weryfikacja
przeprowadzana jest przez dwoch oceniajacych (pracownikow Urzedu) na podstawie

zasad wyboru wnioskow o dofinansowanie projektow wspoélfinansowanych ze

21 Liczba wymaganych egzemplarzy papierowych wniosku zostanie okreslona w Zasadach naboru oraz
Wezwaniu do skladania wnioskow.
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Srodkow EFS/EFRR opracowanych dla RPO WK-P oraz Zasad udzielania wsparcia,
W oparciu o:

e warunki formalne udzielenia wsparcia;

e warunki merytoryczne udzielenia wsparcia — ogolnych;

e warunki merytoryczne udzielenia wsparcia - specyficznych wynikajacych

z zakresu tematycznego.

Jesli podczas weryfikacji dokonywanej na poziomie ZW, zostana stwierdzone braki
formalne lub oczywiste omytki (w tym brak mozliwosci jednoznacznej odpowiedzi
TAK/NIE przy warunkach uwzgledniajacych mozliwos¢ uzupelnienia), wzywa sie
wnioskodawce, w formie pisemnej, do uzupetnienia brakow lub poprawienia omytek
lub udzielenia wyjasnien w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
pisma. W przypadku nie usuniecia wszystkich brakéw, nie uzupelnienia wszystkich
btedow lub nie udzielenia wystarczajacych wyjasnien ponownie wzywa sie
wnioskodawce do uzupelnienia brakéw lub poprawienia omylek w terminie 7 dni
kalendarzowych pod rygorem pozostawienia wniosku o dofinansowanie projektu bez
rozpatrzenia*¢. Wniosek nieuzupelniony/ niepoprawiony lub nie zawierajacy
wymaganych wyjasnien pomimo dwukrotnego wezwania zostaje negatywnie

zweryfikowany, o czym informuje sie pisemnie wnioskodawce.

Uzupelnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej
omyltki nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji. Przez istotna modyfikacje
nalezy w szczegolnosci rozumie¢ modyfikacje dotyczaca elementow tresciwych
wniosku, ktorej skutkiem jest zmiana podmiotowa wnioskodawcy lub przedmiotowa
projektu, lub celow projektu, majacych wplyw na zmiane zakresu rzeczowego

projektu.

Wniosek o dofinansowanie projektu, aby moégl otrzymac dofinansowanie musi

spelnia¢ wszystkie warunki udzielenia wsparcia.

VIL.3.2. pozytywna weryfikacja projektow

Zatwierdzenie projektow do dofinansowania nastepuje w drodze uchwaly ZW. Po
zakonczeniu weryfikacji warunkow udzielenia wsparcia (nie poézniej niz 7 dni
roboczych od dnia zakonczenia) ZW zamieszcza na stronie internetowej

www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl informacje na temat projektow wybranych do

dofinansowania, a LGD ktore beda realizowaly te projekty zaprasza sie do

podpisania umow.
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VII.3.3. negatywna weryfikacja projektow

W przypadku negatywnej weryfikacji projektu grantowego przez komorke
wdrazajaca EFS/EFRR, LGD przyshuguje prawo wniesienia Srodka odwolawczego
W postaci protestu w celu ponownego sprawdzenia zloZzonego wniosku
o dofinansowanie projektu w zakresie spelnienia warunkéw udzielenia wsparcia.
Informacja o wszelkich zasadach stosowania procedury odwolawczej zostala

zamieszczona w Rozdziale XII.

VII.3.4. wycofanie wnioskow o dofinansowanie

Wnioskodawcy przyshuguje prawo do pisemnego wystapienia do ZW o wycofanie
zlozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu z dalszych etapow
procedury  udzielania  dofinansowania. Procedura  wycofania  wniosku
o dofinansowanie projektu polega na doreczeniu do ZW przez wnioskodawce pisma
zawierajacego oswiadczenie o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu. ZW,
po otrzymaniu ww. pisma, w terminie 5 dni roboczych od daty jego otrzymania,
wysyla pismo do wnioskodawcy potwierdzajace wycofanie zlozonego wniosku
o dofinansowanie projektu oraz wprowadza zmiane statusu wniosku

o dofinansowanie projektu w Generatorze Wnioskow na ,wycofany”.

VII.4.1. umowa o dofinansowanie projektu grantowego

Podstawa zobowiazania wnioskodawcy do realizacji projektu jest umowa
o dofinansowanie projektu grantowego, ktorej zalacznikiem jest zatwierdzony
wniosek o dofinansowanie projektu grantowego, zlozony w odpowiedzi na Wezwanie
i wybrany do realizacji. Wzo6r umowy o dofinansowanie projektu, ktora

wnioskodawca podpisuje z ZW, stanowi zalacznik do Zasad udzielania wsparcia.

Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu mozliwe jest w siedzibie ZW lub
w formie korespondencyjnej. Wybor sposobu zawierania umowy o dofinansowanie
projektu grantowego nalezy do wnioskodawcy. Po podpisaniu umowy

o dofinansowanie projektu wnioskodawca staje si¢ beneficjentem.

VII.4.2. wybor grantobiorcow

LGD, bedaca beneficjentem projektu grantowego, wybiera grantobiorcow, ktorzy

zrealizujg zadania ujete w projekcie grantowym.
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Wyboér podmiotow realizujacych zadania oraz wdrazanie projektu grantowego
odbywac si¢ bedzie na podstawie zatwierdzonych przez ZW:

1. procedur wyboru grantobiorcows;

2. kryteriow wyboru grantobiorcow;

3. procedur wdrazania projektu grantowego.

VII.4.3. umowa o powierzenie grantu

Grantobiorca moze by¢ podmiot publiczny albo prywatny, inny niz LGD, wybrany

w drodze naboru ogloszonego przez LGD.

Zrealizowanie i rozliczenie grantu musi nastapi¢ przed terminem zakonczenia

realizacji projektu grantowego.

Prawa i obowiazki stron umowy o powierzenie grantu sa ustalane przez LGD.
Postanowienia umowy muszg okresla¢ zasady wsparcia oraz warunki zgodne z:

e przepisami prawa;

e RPO WK-P;

e umowa o dofinansowanie projektu grantowego.

Umowa o powierzenie grantu, zgodnie z art. 35 ust. 6 ustawy wdrozeniowej powinna

zawieraC co najmniej:

e zadania grantobiorcy objete grantem;

e kwote grantu i wkladu wlasnego;

e warunki przekazania i rozliczenia grantu;

e zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie
z celami projektu grantowego;

e zobowigzanie do poddania sie kontroli przeprowadzanej przez grantodawce lub
uprawnione podmioty.

Powyzsze zapisy, okreslajace zakres umowy o powierzenie grantu, sa katalogiem

otwartym. Umowa moze zawiera¢ dodatkowe postanowienia, shuzace wlasciwemu

zabezpieczeniu wykonania zadania, na ktore zostal przyznany grant.

VII.4.4. zabezpieczenie nalezytego wykonania projektu

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez LGD zobowigzan wynikajacych
z umowy bedzie weksel niezupelny (In blanco) wraz z deklaracja wekslowa

sporzadzona na formularzu udostepnionym przez ZW.

Przyjmowanie i weryfikacja weksla in blanco:
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1. Weksel wraz z deklaracja oraz innymi dokumentami, jezeli sa wymagane,
powinny zostac¢ zlozone w siedzibie Urzedu Marszalkowskiego po podpisaniu
i otrzymaniu przez beneficjenta umowy o dofinansowanie projektu w terminie
nieprzekraczajacym 15 dni roboczych od momentu jej podpisania;

2. Do wystawienia weksla in blanco umocowane sa osoby, ktore w sSwietle ustawy,
dokumentu zalozycielskiego i/lub odpisu 2z odpowiedniego rejestru (np.
Krajowego Rejestru Sadowego) sa uprawnione do skladania oswiadczen woli
w imieniu podmiotu, ktory reprezentuja, w zakresie zarzadu mieniem i/lub
zaciagania zobowigzan majatkowych;

3. Jezeli weksel maja podpisac osoby inne niz ww., wowczas musza one otrzymac
pelnomocnictwo szczegélne do wystawienia weksla na rzecz Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego podpisane lacznie przez osoby, o ktérych mowa w pkt. 2
i wystawione przed data wystawienia weksla (dokument pelnomocnictwa
powinien by¢ opatrzony data wystawienia, czytelnym podpisem mocodawcy,
wymienia¢ szczegolowo jego dane personalne lub rejestrowe oraz dane
pelnomocnika, np. nr PESEL);

4. Beneficjenci zobowiazani sa do podpisywania i skladania weksli wraz
z wymaganymi dokumentami w siedzibie Urzedu w Toruniu w obecnosci
upowaznionego pracownika Urzedu;

S. Istnieje mozliwoS¢ przestania zabezpieczenia droga pocztowa lub zlozenia za
posrednictwem innych o0s6b, jednak wszystkie zlozone podpisy nalezy
poswiadczy¢ notarialnie.

Pracownik Urzedu dokona na biezaco weryfikacji wszystkich skladanych

dokumentow. W przypadku nieprawidlowego wypelnienia i/lub zlozenia

dokumentow niekompletnych zostana one zwrocone beneficjentowi z zobowiazaniem

do uzupelnienia w wyznaczonym terminie.

VII.5.1. rozliczanie projektow

VIL.5.1.1. rozliczanie projektu grantowego (EFS)

LGD nie moze zleci¢ realizacji projektu grantowego innemu podmiotowi.

Beneficjent projektu grantowego (LGD) rozlicza sie z ZW w oparciu o rzeczywiscie

poniesione wydatki (tj. z udokumentowaniem wydatku). Wydatki kwalifikowalne
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poniesione przez beneficjenta rozliczane sa na podstawie wniosku o platnosc
ztozonego do ZW. LGD wnioskuje o transze srodkow na realizacje projektu, zgodnie

z wysokoscig i terminem okreslonym w harmonogramie ptatnosci.

Sktadanie dokumentow
potwierdzajacych poniesienie wydatkow

o powiz:;:zlsizkorantu S dowec dokeana
’ g o0 powierzenie grantu e
zawierajacy zaplanowany budzet p S platnosm
wyplaty grantu

VIL.5.1.2. rozliczanie projektu objetego grantem (EFS)

LGD rozlicza sie z grantobiorcami na podstawie kwoty uproszczone;j.

Kwota uproszczong jest kwota uzgodniona za wykonanie calego projektu objetego
grantem na etapie zatwierdzenia przez LGD wniosku o powierzenie grantu. Do
kwoty uproszczonej nalezy stosowacé zapisy Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci dot. kwot ryczattowych, z uwzglednieniem przy rozliczaniu reguty

proporcjonalnosci.

Grantobiorca jest zobowiazany do rozliczenia projektu objetego grantem na etapie
koncowego wniosku o rozliczenie grantu pod wzgledem finansowym proporcjonalnie
do stopnia osiagniecia zalozen merytorycznych okreslonych we wniosku
o dofinansowanie projektu, co jest okreslane, jako ,regula proporcjonalnosci”.
Decyzje o zastosowaniu proporcjonalnego rozliczenia grantu w stosunku do

osiagnietych wskaznikow i kryterium wyboru operacji podejmuje LGD.

1. W przypadku niezrealizowania wskaznikow lub niespelnienia kryterium wyboru
operacji, LGD moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednia czes¢ wydatkow
dotychczas rozliczonych w ramach projektu objetego grantem za

niekwalifikowane;
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2. W przypadku niezrealizowania wskaznikow Grantobiorca moze rowniez sam
zwrocic sie do LGD z wnioskiem o proporcjonalne rozliczenie grantu do poziomu
osiggnietych wskaznikéw. We wniosku Grantobiorca powinien przedstawic
przyczyny nieosiagniecia w pelni zalozonych wskaznikow oraz wykazac¢ swoje
starania zmierzajace do osiagniecia tych zalozen lub wykazac¢ wystgpienie tzw.
sity wyzszej. LGD w takiej sytuacji moze podjac¢ decyzje o uznaniu czesSci
wydatkéw poniesionych przez Grantobiorce za niekwalifikowalne i zadac ich

zwrotu.

Szczegolowe zasady rozliczania beda okreslone w procedurach rozliczania

grantobiorcow opracowanych przez LGD, przy czym:

1. Grantobiorca rozliczy sie z grantodawca z powierzonego grantu przez zlozenie
Wniosku o rozliczenie grantu wraz z OsSwiadczeniem o wydatkowaniu Srodkow
zgodnie z przeznaczeniem,

2. Grantodawca zobowiaze grantobiorce do przedkladania wraz z Oswiadczeniem
o wydatkowaniu srodkéw zgodnie z przeznaczeniem protokolu wypracowanych
wskaznikéw wraz z opisem osiagnietych efektow. Protokot powinien byc
podpisany przez obydwie strony umowy o powierzenie grantu;

3. Grantodawca bedzie rozliczal transze grantu w oparciu o weryfikacje zltozonych
dokumentow i ich 2zgodnosci z =zapisami umowy na powierzenie grantu
1 przeznaczeniem grantu oraz na podstawie uzyskanych przez grantobiorce
rezultatow. Zrodla weryfikacji osiagniecia zaktadanych rezultatéw stanowi¢ beda
kazdorazowo zalacznik do protokolu wypracowanych wskaznikow;

4. Grantodawca nie bedzie sprawdzat dokumentéw ksiegowych stanowigcych dowod
wydatkéw poniesionych przez grantobiorce w ramach realizacji grantu;

5. Terminy skladania dokumentéw rozliczajacych grant zostana okreslone
W umowie na powierzenie grantu. Grantobiorca zostanie zobowigzany do ich
przestrzegania, pod rygorem utraty prawa do grantu i rozwigzania umowy
w uzasadnionych przypadkach;

6. Grantobiorca jest zobowiazany do systematycznego monitorowania przebiegu
realizacji projektu objetego grantem i sktadania, nie rzadziej niz raz na kwartal,
wniosku sprawozdawczego;

7. Grantobiorca zobowiazany jest w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia
uzyskania informacji o wystapieniu nieprawidlowosci lub podjecia decyzji
o zaprzestaniu realizacji projektu realizacji projektu objetego grantem,

informowania LGD o zaistnialych nieprawidlowosciach lub o zamiarze
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zaprzestania realizacji projektu objetego grantem, w tym o zagrozeniu
niewykonania wskaznikow;

8. Grantobiorca jest zobowiazany do przekazywania LGD wszelkich dokumentow
i informacji zwiazanych z realizacja projektu objetego grantem, w terminie

wskazanym przez LGD.

VIIL.5.1.3. rozliczanie projektu objetego grantem (EFRR)

LGD rozlicza sie z grantobiorcami na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow bez wzgledu na wysokosc przyznanego grantu. Zasady rozliczania bedg

okreslone w procedurach rozliczania grantobiorcow opracowanych przez LGD?22.

Grantobiorca zobowiazany jest do przechowywania wszystkich dokumentow
potwierdzajacych poniesienie wydatkow uznanych za kwalifikowane w swojej

siedzibie lub innym miejscu, o ktorym poinformowal LGD?23.

Grantobiorca zobowiazany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dotyczacej realizacji projektu na powierzenie grantu w sposOb przejrzysty,
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych i bankowych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkow w ramach projektu, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa unijnego i krajowego, pod rygorem uznania

niewyodrebnionych wydatkéw za niekwalifikowane.

VIL.5.1.4. odpowiedzialno$é LGD

Zgodnie z art. 36 ust.1 ustawy wdrozeniowej beneficjent projektu grantowego (LGD)

odpowiada w szczego6lnosci za:

e realizacje projektu grantowego zgodnie z zalozonym celem;

e przygotowanie i przekazanie wlasciwej instytucji propozycji kryteriéw wyboru
grantobiorcow?2+;

e dokonywanie, w oparciu o okreslone kryteria, wyboru grantobiorcow;

22 Niedopuszczalne jest okreslenie zasad uniemozliwiajacych kontrole wydatkowania srodkow i/lub
postepow realizacji projektu przeprowadzana przez LGD lub inne upowaznione instytucje, w tym ZW
lub ograniczajacych zwrot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkéw.

23 L.GD, wyrazajac zgode na przechowywanie dokumentéw w miejscu innym niz siedziba grantobiorcy,
zobowiaze go do dostarczenia wszystkich dokumentéw istotnych dla potwierdzenia kwalifikowalnosci
kosztow, na dzien kontroli przeprowadzanej zgodnie z zapisami umowy przez sama LGD lub inny
podmiot uprawniony

24 Kryteria wyboru grantobiorcéw wraz z procedura ustalania lub zmiany kryteriow stanowia zalacznik
do umowy ramowej
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e zawieranie z grantobiorcami umoéw o powierzenie grantu;

e rozliczanie wydatkow poniesionych przez grantobiorcow;

e monitorowanie realizacji zadan przez grantobiorcow;

e kontrole realizacji zadan przez grantobiorcow;

e odzyskiwanie grantow w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami

projektu.

Odpowiedzialnos¢ finansowa za realizacje projektu grantowego i osiagniecie jego

celéow ponosi LGD.

VII.5.2. wnioski o ptatnosc¢

Beneficjent (LGD) jest zobowiazany do skladania wnioskow o ptatnosé zgodnie
z harmonogramem platnosci, stanowiacym zalacznik do umowy o dofinansowanie

projektu grantowego.

Wniosek o ptatnosé, w ramach ktorego beneficjent:

e wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji;

o wykazuje wydatki poniesione na realizacje Projektu (w przypadku rozliczania na
podstawie rzeczywisScie poniesionych kosztow);

o przekazuje informacje o postepie realizacji Projektu

oraz zaktualizowany harmonogram ptatnosci i dokumenty niezbedne do rozliczenia

Projektu okreslone w umowie sa skladane przez LGD za posrednictwem SL201425.

W przypadku, gdy z powodow technicznych nie jest mozliwe zlozenie dokumentow
niezbednych do rozliczenia projektu za posrednictwem SL2014, LGD sktada je, za
zgoda ZW, w inny sposob wskazany prze te instytucje.

VIL.5.2.1. wycofanie wniosku o ptatnosé lub ztozenie w innym terminie

Zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych w przypadku nieztozenia
wniosku o platnos¢ na kwote lub w terminie okreslonym przez beneficjenta
w obowiazujacym harmonogramie od srodkow pozostalych do rozliczenia naliczane
beda odsetki jak od zaleglosci podatkowych, liczone od dnia przekazania Srodkow

do dnia zlozenia wniosku o ptatnosc rozliczajacego dany wydatek.

25 Instrukcja wypelniania wniosku o platnosé¢ zawarta jest w Podreczniku Beneficjenta w ramach EFRR,
Podreczniku Beneficjenta w ramach EFS dostepnych na stronie internetowej RPO WK-P 2014-2020:
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Podreczniki, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, stanowig
instruktaz dotyczacy mozliwosci technicznych aplikacji SL2014 oraz informuja o wymaganiach ZW
wobec beneficjentéw, od momentu podpisania umowy o dofinansowanie.
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Powyzszy zapis dotyczy wnioskow o platnos¢, ktore zgodnie z harmonogramem

platnosci, sktadane sa w celu rozliczenia zaliczki.

ZW moze podjac¢ decyzje o wycofaniu wniosku o platnos¢ na wniosek LGD lub
w przypadku koniecznosci dokonania poprawy wniosku. Ponadto ZW, zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie, ma mozliwoS¢ poprawy wniosku bez

koniecznosci jego odsylania do beneficjenta.

W sytuacji, gdy beneficjent zawrze we wniosku o ptatnos¢ wydatek, ktory wczesniej,
w wyniku kontroli, zostal uznany za nieprawidlowy, ZW dokona oceny czy nie
zachodza przestanki popelnienia przestepstwa, o ktorym mowa w Kodeksie karnym

albo przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w Kodeksie karnym skarbowym.

VIL.5.2.2. informacje o uczestnikach projektu objetego grantem

LGD zobowiazuje sie¢ do przedkladania wraz z wnioskiem o platnos¢ informacji

o wszystkich uczestnikach projektu objetego grantem?26.

Uczestnikiem jest osoba fizyczna, bez wzgledu na wiek lub podmiot bezposrednio
korzystajacy z interwencji EFS. Jako uczestnikow wykazuje sie wylacznie te osoby
i podmioty, ktore mozna zidentyfikowa¢ i uzyskac¢ od nich dane niezbedne do
okreslenia wspolnych wskaznikow produktu (w przypadku oséb fizycznych oraz
wsparcia pracownikow instytucji co najmniej plci, statusu na rynku pracy, wieku,
wyksztalcenia, sytuacji gospodarstwa domowego) i dla ktorych planowane jest
poniesienie okreslonego wydatku Oso6b lub podmiotow niekorzystajacych

z bezposredniego wsparcia nie nalezy wykazywac jako uczestnikow.

Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na ktore zostaly przeznaczone
okreslone srodki, Swiadczone na rzecz konkretnej osoby/podmiotu, prowadzace do
uzyskania korzysci przez uczestnika (np. nabycia kompetencji, podjecia

zatrudnienia).

Wsparciem bezposrednim dla podmiotu jest wsparcie realizowane na rzecz jego
funkcjonowania (np. w formie stworzenia dodatkowego miejsca pracy,
wprowadzenia zmiany jakosciowej w jego funkcjonowaniu, oddelegowania
pracownika przez pracodawce na szkolenie/staz zagraniczny) lub promowania

zmiany organizacyjnej i innowacji w tej instytucji. Wsparciem bezposrednim dla

26 LGD zobowiaze grantobiorce do przedlozenia, wraz z rozliczeniem grantu, informacji o wszystkich
uczestnikach projektu.
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danego podmiotu nie jest przeszkolenie lub inna forma wsparcia jego pracownika w
sytuacji, gdy nie wynika to z potrzeb tej instytucji (np. pracownik zglasza si¢ na

szkolenie z wlasnej inicjatywy).
Podmioty bedace beneficjentami, nie sa co do zasady wykazywane jako uczestnicy.

Informacje dotyczace zasad pomiaru wskaznikow w projekcie; momentu pomiaru
wskaznikow; jakosci danych uczestnikow; przetwarzania i agregowania danych
o uczestnikach; zakresu danych dotyczacych uczestnikow zostang okreslone
w Zasadach sktadania i wyboru i wyboru projektéw grantowych bedacych jednym
z zalacznikow Wezwania LGD do zlozenie wniosku o dofinansowanie projektu

grantowego.

VII.5.3. przekazywanie transzy dofinansowania

Pierwsza transza Srodkow na realizacje projektu jest wyplacana w wysokosci
i terminie okreSlonym w harmonogramie platnosci. Pierwsza transza
dofinansowania wyplacana jest beneficjentowi po zlozeniu pierwszego wniosku
o platnosé¢, pod warunkiem ustanowienia i wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania zobowiazan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.
Przekazanie kolejnej transzy uzaleznione jest od rozliczenia we wnioskach
o platnosé, co najmniej 70% tacznej kwoty dotychczas otrzymanych transz srodkow
w ramach dofinansowania, tj. wykazanie przez Dbeneficjenta wydatkow
kwalifikowanych co najmniej w tej wysokosci we wniosku o platnos¢ i ich
zatwierdzenie przez ZW (jesli nie stwierdzono przestanek do rozwiazania umowy
o dofinansowanie projektu z danym beneficjentem w trybie natychmiastowym).
Jednoczesnie w przypadku nie ztozenia wniosku o ptatnosé¢ na kwote stanowiaca co
najmniej 70% tacznej kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w
terminie wynikajacym z harmonogramu platnosci od srodkoéw pozostatych do
rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zaleglosci
podatkowych liczone od dnia przekazania srodkéow do dnia zlozenia wniosku

o platnosc rozliczajacego dany wydatek.

Dofinansowanie jest przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy specjalnie
utworzony dla danego projektu i wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.
Platnosci w ramach projektu powinny by¢ regulowane za posrednictwem tego

rachunku.
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Bieg terminu platnosci moze zosta¢ przerwany przez ZW w jednym z ponizszych,

nalezycie uzasadnionych przypadkow:

e kwota ujeta we wniosku jest nienalezna Iub odpowiednie dokumenty
potwierdzajace nie zostaly przedlozone;

e wszczeto dochodzenie w zwiazku z ewentualnymi nieprawidlowosciami majacymi

wplyw na dane wydatki.

VII.5.4. reguta proporcjonalnosci

ZW Dbedaca strona umowy zobowiagzuje beneficjenta (LGD) w umowie
o dofinansowanie projektu grantowego do jego realizacji w zakresie okreslonym
i zatwierdzonym we wniosku o dofinansowanie, z uwzglednieniem koniecznosci

zachowania trwatosci rezultatow projektu.

Projekt grantowy rozliczany jest na etapie konicowego wniosku o platnos¢ pod
wzgledem finansowym  proporcjonalnie do stopnia osiagniecia zalozen
merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest

okreslane, jako ,reguta proporcjonalnosci’.

Zgodnie z regula proporcjonalnosci:

1. w przypadku niespelnienia warunku udzielenia wsparcia zatwierdzonego przez
KM - ZW moze uznac¢ wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkow dotychczas
rozliczonych w ramach projektu grantowego za niekwalifikowalne;

2. w przypadku nieosiagniecia celu projektu2?” ZW moze uznaé¢ wszystkie lub
odpowiednia czes¢ wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach projektu za
niekwalifikowalne; wysokos¢ wydatkow niekwalifikowalnych uzalezniona jest od
stopnia niezrealizowania celu projektu; wydatki niekwalifikowalne obejmuja
wydatki zwigzane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi),
ktorego zalozenia nie zostaly osiagniete; stopien nieosiagniecia zatozen projektu

okreslany jest przez ZW.

Reguta proporcjonalnosci weryfikowana jest przez ZW wedlug stanu na zakonczenie

realizacji projektu na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnosc.

ZW moze odstapi¢ od rozliczenia projektu zgodnie z regula proporcjonalnosci lub

obnizy¢ wysokos¢é srodkow tej regule podlegajacych, jesli beneficjent o to wnioskuje

27 Wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu grantowego.
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i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiagniecia zalozen, w szczegolnosci wykaze swoje
starania zmierzajace do osiagniecia zatozen projektu, lub w przypadku wystapienia

sily wyzszej.

VII.5.5. kontrole oraz zamykanie projektow

Kontrole dotyczace projektow wlasnych LGD moga by¢ prowadzone:
1. ze wzgledu na przedmiot kontroli, w postaci:

o weryfikacji wnioskéw o ptatnosc,

e kontroli krzyzowych,

e kontroli na zakonczenie realizacji projektu,

e kontroli trwalosci projektu;

2. ze wzgledu na podmioty dokonujace kontroli, w postaci:

e kontroli przeprowadzanych przez ZW,

e kontroli przeprowadzanych przez instytucje funkcjonujace w obszarze systemu
wdrazania funduszy strukturalnych: IA, KE, ETO, OLAF oraz instytucje spoza
systemu wdrazania funduszy strukturalnych, takie jak: UZP, NIK, CBA,
policja, prokuratura, RIO, KAS;

3. ze wzgledu na tryb kontroli, w postaci:

e kontroli planowych,

e kontroli doraznych,

e wizyt monitoringowych;

4. ze wzgledu na miejsce prowadzenia kontroli, w postaci:

e kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu

kontrolowanego,

e kontroli na dokumentach w siedzibie podmiotu kontrolujacego.

Jednoczesnie nalezy zaznaczy¢, iz powyzszy podzial na rodzaje kontroli jest
umowny, gdyz nie ma mozliwosci wprowadzenia Scislego i roztacznego podzialu na
rodzaje kontroli. Dopuszczalna jest sytuacja, ze jedna kontrola bedzie obejmowala
kilka rodzajow kontroli, np. jednym z elementow kontroli na zakonczenie realizacji
projektu jest kontrola wniosku o platnos¢ koncowa. Dopuszcza sie rowniez
sytuacje, w ktorej w ramach kontroli ,w miejscu” realizacji projektu czesé
dokumentacji bedzie weryfikowana w siedzibie instytucji kontrolujacej (kontrola
prowadzona na dokumentacji w siedzibie instytucji kontrolujacej moze stanowic

dodatkowe czynnosci, ktore nie powoduja pominiecia etapu realizacji kontroli
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w miejscu/siedzibie podmiotu kontrolowanego). Dodatkowo, ww. katalog rodzajow

i typow kontroli nie stanowi katalogu zamknietego.

Nieprawidlowosci stwierdzone podczas kontroli moga skutkowac:

1. zwrotem Srodkow otrzymanych na realizacje projektu wraz z odsetkami — zwrot
nastepuje zawsze, gdy na beneficjenta natozona zostanie korekta finansowa oraz
gdy zajda przestanki okreslone w art. 207 ust 1 ustawy o finansach publicznych.
Nalezy przy tym pamietaé, Zze nalozenie korekty finansowej, o ktoérej mowa
powyzej wigze sie z koniecznoscig zwrotu srodkow pochodzacych z budzetu UE,
natomiast wystapienie przestanek, o ktéorych mowa w art. 207 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych, implikuje zwrot zaréwno unijnej, jak i krajowej czesci
wspotfinansowania;

2. rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu - zgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie;

3. wykluczeniem z prawa otrzymania dofinansowania na okres trzech lat liczonych
od dnia dokonania zwrotu Srodkow - jezeli wystapi jedna 2z przestanek
okreslonych w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych;

4. pozbawieniem, ograniczeniem wolnosci lub grzywna - jezeli nieprawidlowosc
wigze sie z popelnieniem przestepstwa, o ktorym mowa w Kodeksie karnym;

S. pozbawieniem, ograniczeniem wolnosci lub grzywna - z tytulu popelnienia
przestepstwa skarbowego lub grzywnag 2z tytulu popeklienia wykroczenia
skarbowego, o ktérych mowa w Kodeksie karnym;

6. zakazem pelnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,
kara pieniezna, nagana, upomnieniem - jezeli nieprawidlowos¢ wiaze sie
z ktéryms z naruszen dyscypliny finanséow publicznych, okreslonych w ustawie
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow

publicznych.

VII.5.6. uznanie projektu za zakonczony

Projekt grantowy zostanie uznany za zakonczony po zatwierdzeniu koncowego
wniosku o ptatnosc i ostatecznym rozliczeniu. Po dokonaniu ptatnosci koncowej lub
otrzymaniu od beneficjenta zwrotu srodkow niewykorzystanych z koncem realizacji
projektu, nieprawidlowosci (kwot nieprawidlowo wydatkowanych) Iub korekt

finansowych projekt zostanie uznany za zamkniety.

Jednoczesnie nalezy pamietac, iz projekt moze zosta¢ poddany kontroli realizowanej

przez instytucje funkcjonujace w obszarze systemu wdrazania funduszy
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strukturalnych: IA, KE, ETO, OLAF oraz instytucje spoza systemu wdrazania
funduszy strukturalnych, takie jak UZP, NIK, CBA, policja, prokuratura, RIO, KAS,

rowniez po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnosc¢ i ostatecznym rozliczeniu.

VII.5.7. zwrot zabezpieczenia

W przypadku prawidlowego wypelnienia przez LGD wszystkich zobowiazan
okreslonych w umowie na projekt grantowy, ZW zwroéci zabezpieczenie.

Jesli projekt nie przewiduje trwatosci projektu lub rezultatow zwrot zabezpieczenia
moze nastapi¢ natychmiastowo. W przypadku wystapienia trwatosci projektu lub
rezultatow zwrot zabezpieczenia nastapi po uplywie okresu tej trwatosci. Beneficjent
zostanie pisemnie poinformowany o mozliwosci:

e osobistego odbioru zabezpieczenia w terminie 30 dni kalendarzowych od daty

otrzymania pisma;

e komisyjnego zniszczenia zabezpieczenia.

Pani Krysiu, dzwoni Hugh Grant.

wico moze otrzymac grant.

Taaaa, a zaraz Slawomir
Szmal zadzwoni po szmal.
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VIII. PROJEKTY REALIZOWANE PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD

RPO WK-P w ramach RLKS daje mozliwos¢ udzielenia dofinansowania na projekty

realizowane przez podmioty inny niz LGD w ramach Osi 7 oraz Osi 11.

Os priorytetowa 7 skierowana jest na wsparcie realizacji instrumentu RLKS

w zakresie finansowanych ze sSrodkow EFRR inwestycji infrastrukturalnych.
Dzialania realizowane w ramach osi maja przyczyni¢ sie do wzrostu aktywnosci
spotecznosci lokalnej, czego efektem koncowym bedzie ozywienie spoleczne
i gospodarcze na obszarach lokalnych. Cel ten zamierza sie osiagnac poprzez
rewitalizacje miejscowosci wiejskich oraz wsparcie malej przedsiebiorczosci lokalnej

(za posrednictwem inkubatorow przedsiebiorczosci).

Wsparcia w ramach osi priorytetowej 7 nie wuzyskaja projekty realizowane
w miastach powyzej 20 tys. mieszkancow oraz fizycznie ukonczone lub w pelni

zrealizowane przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie projektu?2s.

VIIL.1.1. typy projektow

Podmioty inne niz LGD beda mogly uzyska¢ wsparcie na projekty wynikajace
z Lokalnych Strategii Rozwoju w dwoch typach projektow przewidzianych
w Osi 7.

VIII.1.1.1. typ projektu 1

W pierwszym typie projektow beda realizowane dziatania infrastrukturalne
przyczyniajace sie do rewitalizacji spoleczno-gospodarczej miejscowosci wiejskich
(w szczegOlnosci o duzej koncentracji negatywnych zjawisk spolecznych -
zmierzajace do ozywienia spoleczno-gospodarczego danego obszaru i poprawy
warunkow uczestnictwa osOb zamieszkujacych obszary problemowe w Zyciu

spotecznym i gospodarczym).

28 Za projekt fizycznie ukonczony (w przypadku robét budowlanych) lub w pelni zrealizowany
(w przypadku dostaw i ustug) nalezy rozumiec¢ projekt, dla ktérego przed dniem zlozenia wniosku
o dofinansowanie nastapit odbiér ostatnich robét, dostaw lub ustug.
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Rewitalizacja spoleczno gospodarcza
miejscowosci wiejskich polegac bedzie na:

* rozbudowie i nadbudowie budynkéw lub
obiektow;

* modernizacji budynkéw lub obiektow;
» przebudowie budynkow lub obiektow;
» adaptacji budynkéw lub obiektow;

* remoncie budynkéw lub obiektow
oraz

* zagospodarowaniu przyleglego otoczenia

przyczyniajacych sie do likwidacji istotnych
probleméw spotecznych i gospodarczych na
obszarze rewitalizowanym.

Przy czym dofinansowanie dotyczy rozbudowy, nadbudowy stanowiacej nie wiecej

niz 50% powierzchni catkowitej budynku istniejacego przed realizacja projektu.

Cele i oczekiwane efekty
rewitalizacji:

* wzrost aktywnosci spolecznej,
ozywienie spoleczne;

* zmniejszenie poziomu ubéstwa

i wykluczenia spotecznego poprzez
uczestnictwo os6b w trudnej sytuacji
w zyciu spolecznym i gospodarczym;

* wzrost zatrudnienia;

* ozywienie gospodarcze, wzrost

OZYWIENIE SPOLECZNE potencjalhu gospodarczego poprzez
wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci.

W ramach dzialan rewitalizacyjnych bedzie mozliwe zagospodarowanie przestrzeni

miejscowosci wiejskiej, z zastrzezeniem, ze:
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e nie beda realizowane projekty rewitalizacyjne w miejscowosciach posiadajacych
prawa miejskie (dla ktorych, w ramach RPO WK-P przewidziano wsparcie w Osi
priorytetowej 6);

e realizowane beda wylacznie przedsiewziecia wynikajace z Gminnych/Lokalnych
Programow Rewitalizacji,

e realizowane przedsiewziecia musza wynika¢ 1 by¢é zintegrowane2® ze
zrealizowanymi, realizowanymi lub planowanymi do realizacji dzialaniami

objetymi wsparciem EFS.

Wnioskodawca we wniosku o dofinansowanie projektu infrastrukturalnego
zobowiazany bedzie wykaza¢, iz planuje realizacje projektu ,miekkiego”,

finansowanego ze Srodkow EFS, ukierunkowanego na rozwiazanie zdiagnozowanych

probleméw  spolecznych  wystepujacych na danym  obszarze, ktoremu

podporzadkowany zostanie projekt infrastrukturalny. Obowiazek zlozenia
oSwiadczenia, zgodnie z ktérym najpdzniej do konca okresu trwalosci projektu
EFRR zostanie zrealizowany projekt/y z zakresu EFS w ramach RPO. Za
zrealizowany bedzie uznany projekt, dla ktérego wyplacono sSrodki w oparciu

o wniosek o platnos¢ koncowa.

UWAGA:
Na wnioskodawcy spoczywatl bedzie ciezar wykazania, iz w relacji projektow

zintegrowanych inwestycja infrastrukturalna jest jedynie narzedziem pomocniczym

(wspierajacym) wzgledem konkretnej interwencii planowanej do realizacji ze

Srodkow EFS, ktora w tym wypadku pelni role wiodaca i wyznacza kierunek

dziatania dla zniwelowania lub likwidacji negatywnych zjawisk spotecznych

zachodzacych na danym obszarze

29 ZW zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia zmian dotyczacych stopnia zintegrowania projektow
infrastrukturalnych z realizowanymi lub planowanymi do realizacji projektami wspoétfinansowanymi ze
Srodkéow EFS
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VI 1.1.2. typ projektu 3

W ramach typu projektow 3 pomoc bedzie przeznaczona na wspieranie tworzenia
i rozwoju matych inkubatorow przedsiebiorczosci poprzez dostosowanie istniejacych
budowli (nie przewiduje sie budowy nowych obiektow infrastruktury) do pelnienia

funkcji inkubatora i wsparcie ustug swiadczonych przez inkubator.

Maly inkubator przedsiebiorczosci jest skierowany do:
* 0s6b dopiero zamierzajacych podjaé¢ dzialalnos¢ gospodarcza;

* 0s6b chcacych rozwinaé dotychczasowa dzialalnosé;

* 0s6b juz rozpoczynajacych dzialalno$é gospodarcza.

Okreslenia ,inkubator przedsiebiorczosci” oraz ,instytucja otoczenia
biznesu”, pojawiajace sie w dokumentacji zwiazanej z wdrazaniem RLKS
poprzez RPO WK-P, nalezy traktowaé¢ w sposoéb tozsamy.

VIIL.1.2. typ beneficjenta

Beneficjentami projektoéw realizowanych przez podmioty inne niz LGD moga byc¢:

¢ jednostki samorzadu terytorialnego;

o zwiazki jednostek samorzadu terytorialnego;

e stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

e samorzadowe jednostki organizacyjne posiadajace osobowos$¢ prawna (wniosek
o dofinansowanie projektu w imieniu jednostek nieposiadajacych osobowosci
prawnej sktada jednostka samorzadu terytorialnego);

e organizacje pozarzadowe;

e koscioly i zwiazki wyznaniowe oraz osoby prawne kosciolow i zwiazkow

wyznaniowych;
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e instytucje otoczenia biznesu;
e partnerzy prywatni we wspolpracy z podmiotami publicznymi w przypadku

projektow realizowanych w formule partnerstwa publiczno-prywatnego.

VIII.1.3. maksymalny poziom dofinansowania

Maksymalny poziom dofinansowania sSrodkow unijnych w  wydatkach
kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi 85% (w przypadku projektow
nieobjetych pomoca publiczna).

Dla projektow objetych pomocg publiczna maksymalny poziom dofinansowania ze
srodkow EFRR na poziomie beneficjenta oraz odbiorcy konicowego powinien byc¢
ustalony zgodnie z wymogami wlasciwych programéw pomocowych (jako pomoc de
minimis na podstawie rozporzadzenia KE nr 1407/2013 oraz zgodnie z zasadami
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéow
operacyjnych na lata 2014-2020 oraz na podstawie art. 56 rozporzadzenia KE
651/2014 Pomoc inwestycyjna na infrastrukture lokalna oraz zgodnie z zasadami
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 sierpnia 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture lokalng w ramach

regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020.

Wkiad wlasny moze by¢ wniesiony w formie finansowej lub rzeczowej. Zakres

wkladu rzeczowego zostal szczegotowo opisany w Rozdziale VII.1.

VIIL.1.4. minimalny wktad wlasny

Dla projektow objetych pomoca publiczng minimalny poziom wkladu wlasnego na
poziomie beneficjenta oraz odbiorcy koncowego powinien by¢ ustalony zgodnie
z wymogami wlasciwych programéw pomocowych (jako pomoc de minimis na
podstawie rozporzadzenia KE nr 1407/2013 oraz zgodnie 2z 2zasadami
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020 oraz na podstawie art. 56 rozporzadzenia KE nr
651/2014 Pomoc na infrastrukture lokalna oraz zgodnie 2z przepisami
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 sierpnia 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture lokalng w ramach

regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020.

78




Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

VIIL.1.5. minimalna i maksymalna wartos¢ projektu

W ramach projektow realizowanych przez podmioty inne niz LGD w Osi
priorytetowej 7 nie przewiduje sie okreslenia minimalnych i maksymalnych wartosci
finansowych projektow oraz minimalnych i maksymalnych wartosci finansowych

wydatkow kwalifikowalnych.

VIIL.1.6. pomoc publiczna

Pomoc publiczna to wszelka pomoc przyznawana przez Panstwo Czlonkowskie lub
przy uzyciu zasobow panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktora zakléca lub grozi
zakloceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektéorym przedsiebiorstwom lub
produkcji niektorych towarow, jest niezgodna z rynkiem wewnetrznym w zakresie,

w jakim wplywa na wymiane handlowg miedzy Panstwami Cztonkowskimi.

O pomocy publicznej mozna méwic, gdy spelnione sa tgcznie nastepujace warunki:

1. Wsparcie przyznawane jest przez panstwo lub pochodzi ze Srodkow
painstwowych (chodzi tu o srodki przekazywane przez organy wiadzy publicznej
szczebla centralnego, regionalnego i lokalnego oraz inne podmioty, ktorym
powierzono role operatora sSrodkow publicznych - takie jak fundacje,
stowarzyszenia, agencje rozwoju regionalnego);

2. Pomoc stanowi korzyS¢é ekonomiczna, ktorej przedsiebiorstwo nie
uzyskaloby w normalnych warunkach (przykladem takiej korzysci moze byc
wsparcie finansowe o charakterze bezzwrotnym, pozyczki i kredyty
o preferencyjnym oprocentowaniu, roztozenie zobowiazan finansowych na raty o
nizszej niz rynkowa stopie oprocentowania, zwolnienia podatkowe etc);

3. Wsparcie ma charakter selektywny (selektywnosS¢ polega na tym, ze pomoc
finansowa jest udzielana konkretnemu podmiotowi, podmiotom danego sektora
gospodarki, podmiotom dzialajacym na okreslonym obszarze lub produkujacym
badz handlujacym okreslonymi towarami);

4. Pomoc finansowa zakloca lub grozi zakloceniem konkurencji oraz wplywa na
wymiane handlowa miedzy panstwami czlonkowskimi Unii Europejskiej
(z przestanka ta mamy do czynienia wtedy, gdy wsparcie, jakie zostalo udzielone
danemu podmiotowi, wplywa korzystnie na jego pozycje na rynku w stosunku do

przedsiebiorcy konkurencyjnego).
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VIIL. 1.6. 1. pomoc publiczna w Osi 7

Pomoc publiczna przyznawana ramach Osi 7 bedzie miata forme pomocy

de minimis oraz/lub pomocy podlegajacej wylaczeniom blokowym.

VIII.1.6.2. limit finansowy dla pomocy de minimis

Laczna wartos¢ pomocy de minimis dla jednego beneficjenta nie moze przekroczyc
rownowartosci 200 tys. euro brutto w okresie 3 lat kalendarzowych, a w przypadku
podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ gospodarcza w sektorze transportu drogowego
towarow — 100 tys. euro. Dokonujac oceny wniosku przedsiebiorcy, bierze sie¢ pod
uwage biezacy rok kalendarzowy oraz dwa poprzednie lata. Nie ma znaczenia forma
pomocy, zrodlo jej pochodzenia ani cel, na jaki zostala wykorzystana - do ogodlnej
puli wliczane sa wszystkie Srodki uzyskane przez danego przedsiebiorce, jako

pomoc de minimis w badanym okresie.

Pomocy de minimis nie mozna laczy¢, w odniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikowanych, z pomoca o innym przeznaczeniu (np. pomoca regionalna), jesli

doprowadziloby to do przekroczenia dopuszczalnej intensywnosci tej pomocy.

VIII.1.6.3. pomoc publiczna w ramach wytaczeri blokowych

Pomoc publiczna w ramach wylaczen blokowych moze by¢ udzielana bez obowiazku

notyfikacji Komisji Europejskiej. Mozliwos¢ taka daje GBER.

By pomoc publiczna mogta by¢ udzielona na podstawie GBER, konieczne jest
spelienie wszystkich wymagan ogolnych, wskazanych w rozdziale [ tego
rozporzadzania, a takze w przepisach, ktore ustanawiaja warunki dopuszczalnosci

udzielenia konkretnych przeznaczen pomocy publiczne;j.

VIII. 1.6.4. pozyskanie informacji o uzyskanej pomocy

Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw uruchomil systemu przejrzystosci
pomocy o nazwie SUDOP (System Udostepniania Danych O Pomocy). Jest on
dostepny pod adresem https://sudop.uokik.gov.pl lub przez strone
https://uokik.gov.pl/ zakladka POMOC PUBLICZNA/ SPRAWOZDAWCZOSC/
DANE O UDZIELONEJ POMOCY-SUDOP.

SUDOP to wyszukiwarka pomocy otrzymanej przez danego beneficjenta. Zawiera

informacje o:

1. wdrazanych w Polsce srodkach pomocowych;

80



https://sudop.uokik.gov.pl/
https://uokik.gov.pl/

Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

2. pomocy udzielonej w ramach wdrazanych w Polsce srodkow pomocowych;
3. wszelkiej pomocy publicznej i pomocy de minimis udzielonej danemu

beneficjentowi.

Informacje wudostepniane za poSrednictwem systemu SUDOP pochodza ze
sprawozdan o udzielonej pomocy sporzadzanych za posrednictwem aplikacji
SHRIMP przez podmioty udzielajace pomocy na podstawie art. 32 ustawy z dnia

30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy publiczne;j.

UWAGA:

Wydruki danych o pomocy otrzymanej przez przedsiebiorce z systemu SUDOP majq
charakter wytacznie informacyjny. Moga shuzy¢ LGD do sprawdzenia poprawnosci

zlozonych przez przedsiebiorce dokumentow aplikacyjnych.

Przedlozenie przez przedsiebiorce wydruku z systemu SUDOP nie jest jednoznaczne
z realizacjg obowigzku przedstawienia zaswiadczenia/oswiadczenia o otrzymanej
pomocy de minimis, wynikajacego z art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.

0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.

VIII. 1.6.5. konsekwencje przekroczenia limitu de minimis

Pilnowanie limitu jest istotne, gdyz jego przekroczenie naraza przedsiebiorce na
odpowiedzialnos¢, z ktora wiaza¢ sie bedzie zwrot nadwyzki pomocy ponad

wyznaczony limit wraz z odsetkami.

Jezeli z powodu wudzielenia przez LGD nowej pomocy de minimis zostanie
przekroczony odpowiedni pulap (200 tys. euro brutto w okresie 3 lat
kalendarzowych, a w przypadku podmiotu prowadzacego dzialalnos¢ gospodarcza
w sektorze transportu drogowego towarow — 100 tys. euro), nowa pomoc nie moze

zostac przyznanaso.
Odmowa przyznania dotyczy catej kwoty pomocy, a nie tylko nadwyzki ponad limit.

Jesli zdarzy sie, ze przedsiebiorca otrzymujac wsparcie od LGD przekroczy dany

limit, bedzie on zobligowany do zwrotu nadwyzki wraz odsetkami. Za nadwyzke

30 zgodnie z art. 3 ust. 7 Rozporzadzenia Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis.
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nalezy rozumie¢ calos¢ wsparcia, a nie tylko réznice pomiedzy suma otrzymanego

w przeciggu trzech lat kalendarzowych wsparcia objetego pomoca de minimis,

a limitem.

VIII. 1.6.6. termin obowiazywanie przepiséw pomocowych

Przepisy dotyczace pomocy publicznej (GBER oraz Rozporzadzenie Komisji (UE) NR
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis) stosuje sie do dnia

31 grudnia 2020 r. Po uplywie okresu stosowania tych rozporzadzen wszelkie

warunki okreslone w tych rozporzadzeniach pozostaja nimi objete przez kolejne
szeS¢ miesiecy.

W zwiazku z powyzszym umowy o dofinansowanie z przedsiebiorcami, ktérych
pomoc bedzie objeta tymi rozporzadzeniami, nalezy zawrze¢ najpozniej do dnia

30 czerwca 2021 r.

Os priorytetowa 11 ma przyczynia¢ sie do ulatwienia spolecznosciom lokalnym

inicjowania i realizacji dzialan rozwojowych w formule partycypacyjnej przy
wspotudziale mieszkancéw, lokalnych partnerow  spoleczno-gospodarczych
i samorzadéw lokalnych. Celem projektow realizowanych przez podmioty inne niz
LGD w ramach tej Osi ma by¢ wzrost aktywizacji spoleczno-zawodowej

mieszkancéw objetych LSR.

VIII.2.1. typy projektow

Podmioty inne niz LGD beda mogly uzyska¢ wsparcie na projekty wynikajace
z Lokalnych Strategii Rozwoju w trzech typach projektow przewidzianych
w Osi priorytetowej 11.

Dzialania, jakie moga byc¢ realizowane w Osi priorytetowej 11 przez podmioty inne
niz LGD sa identyczne z dzialaniami realizowanymi przez LGD jako projekty
grantowe. Opis tych dzialan, wraz z przykladami, zostal szczegélowo opisany

w Rozdziale VII.1.2.

82



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewodztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zatacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

VIII.2.2. typ beneficjenta

Beneficjentem moga by¢ wszystkie podmioty z wylaczeniem oséb fizycznych (nie
dotyczy os6b prowadzacych dzialalnoS¢ gospodarcza lub oswiatowa na podstawie
odrebnych przepisow). Miedzy innymi podmioty z sektora publicznego, jak i
prywatnego, wsrod nich: samorzady lokalne, instytucje edukacyjne i szkoleniowe,

organizacje pozarzadowe (NGO).

VIII.2.3. efektywnosc¢ spoteczna i efektywnosc¢ zatrudnieniowa

Projekty realizowane w ramach Osi 11 beda zakladaly aktywizacje spoteczna lub

aktywizacje zawodowa, mierzona efektywnoscia spoteczna lub efektywnoscia

zatrudnieniowag3!.

EFEKTYWNOSC SPOLECZNA I EFEKTYWNOSC ZATRUDNIENIOWA

Efektywno$c¢ spoteczna i efektywnosé zatrudnieniowa sa mierzone rozlacznie
w odniesieniu do 0s6b zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym

CHAOS
PRZYJMUJE
JAK SIE
ZLITUJE

INTEGRACJA O CHARAKTERZE p— ; : :
ZDROWOTNYM SWIEZO UPIECZONY KUCHARZ
Efektywno$c¢ spoteczna jest Efektywno$c¢ zatrudnieniowa jest
mierzona wérod oséb zagrozonych mierzona wérod oséb zagrozonych
uboéstwem lub wykluczeniem, ktore uboéstwem lub wykluczeniem
korzystaly z ushug aktywnej spolecznym, ktére skorzystaly
integracji o charakterze spotecznym z ushag aktywnej integracji
Iub edukacyjnym, lub zdrowotnym o charakterze zatrudnieniowym

31 Pomiar efektywnosSci zatrudnieniowej odbywa sie zgodnie z metodologia wskazana w Wytycznych
Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udzialem Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020
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W§rod uczestn:kow Wsrod uczestnikow projektu,
projektu wzgledem ich ktorzy zakonczyli udziat
sytuacji w momencie w projekcie
rozpoczecia udziatu
w projekcie, rozumianego przy czym zakoficzenie udziatu
- : . . w projekcie z powodu podjecia zatrudnienia
_]akO Uleal w pleryvszej wezeéniej niz uprzednio bylo to planowane
formie wsparcia mozna uznaé za zakofczenie udziatu w
T projekcie zgodnie z zaplanowana $ciezka
W projexkcie udziatu w projekcie

EFEKTYWNOSC SPOLECZNA ORAZ EFEKTYWNOSC ZATRUDNIENIOWA SA MIERZONE:

A

411 Nr: w G
(% T

W stosunku do tacznej
liczby uczestnikow
projektu, ktorzy
zakonczyli udziat
w projekcie zgodnie
ze Sciezka udzialhu
w projekcie

Informacja o wykonaniu wskaznika efektywnoséci spolecznej oraz efektywnosci zatrudnieniowej
w ramach danego projektu przekazywana jest przez beneficjenta wraz z kazdym wnioskiem
o platnosé (narastajaco na koniec okresu sprawozdawczego)

VIII.2.3.1. aktywizacja spoteczno-zawodowa

Pojecie aktywizacji spotecznej definiowane jest lacznie z aktywizacja zawodowa.

to zespot dzialan, majacych wywolac
motywacje do:
* znalezienia pracy;
+ zdobycia pracy;

* podjecia i utrzymania pracy;

aktywizacja spoleczno-zawodowa Jan HUN“NG
S

* rozwoju kariery zawodowe;.
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Warunkiem aktywizacji zawodowej jest aktywizacja spoleczna.

Aktywizacja spoleczno-zawodowa:

II etap

aktywizacja zawodowa ——
szkolenia
I etap

aktywizacja spoleczna

treningi
warsztaty

terapie

Wielu realizatoréow dzialan popelnia podstawowy blad, koncentrujac sie¢ na
szkoleniach nadajacych kwalifikacje zawodowe, pomijajac lub lekcewazac dzialania

nakierowane na aktywizacje spoleczna uczestnikow projektow.

VIII.2.3.1.1. aktywizacja spoteczna

Aktywizacja spoleczna jest osiggana poprzez specjalistyczne oddziatywania
glownie psychologiczne i psychospoleczne korygujace, ksztaltujace i rozwijajace
umiejetnosci osobiste i spoteczne osob, ktore maja trudnosci w pelnej integracji

spolecznej i zawodowe;j.

AKTYWIZACJA SPOLECZNA

oddzialywania oddzialywania
psychologiczne psychospoteczne

)| !
korygujace ksztaltujace rozwijajace
umiejetnosci osobiste 1 spoleczne

85




Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

Inicjatywa ta ma na celu przerwanie biernosci os6b marginalizowanych spotecznie,
czemu ma shuzy¢ odpowiednie motywowanie, a takze indywidualna praca z kazdym
z nich. Indywidualne podejscie do uczestnika pozwala uwzgledni¢ w procesie
aktywizacyjnym jego specyficzne potrzeby psychologiczne, predyspozycje

1 zainteresowania zawodowe.

VIII.2.3.1.2. aktywizacja zawodowa

W ramach dzialan shuzacych aktywizacji zawodowej uczestnicy projektéow podnosza
swoje kwalifikacje zawodowe, zgodnie z indywidualnymi predyspozycjami, a ponadto
zdobywaja odpowiednie umiejetnosci i otrzymuja narzedzia ulatwiajace aktywne
funkcjonowanie na rynku pracy. Takie podejScie umozliwia inicjowanie zmiany
mentalnosci i sposobu myslenia ludzi wykluczonych spolecznie, przezwyciezanie
ztych nawykow oraz przelamywanie wykazywanej przez nich biernosci. Dzieki
zdobyciu nowych kwalifikacji i umiejetnosci zawodowych, potwierdzonych

certyfikatem, pozycja takich os6b na rynku pracy ulegnie zdecydowanej poprawie.

VIII.2.3.2. wskazniki efektywnosci

Zgodnie z Wytycznymi w obszarze wlqczenia spolecznego obowigzkiem ZW jest
weryfikacja kryteriow dotyczacych aktywizacji spoleczno-zatrudnieniowej oso6b
zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym. Zobowigzanie uczestnika do
przedstawiania informacji niezbednych do weryfikacji tych kryteriow zawiera
umowa o dofinansowanie projektu. Spelnienie kryterium efektywnosci spoleczne;j
i efektywnosci zatrudnieniowe;j32 jest warunkiem dostepu Srodkow z EFS.

Wskazniki efektywnosci:

e minimalny poziom efektywnosci spotecznej wynosi 34%;

e minimalny poziom efektywnosci zatrudnieniowej wynosi 22%:33.

32 Wylaczenie z obowiazku stosowania kryterium efektywnosci zatrudnieniowej stosuje sie do osoéb:
wspieranych w ramach placéwek wsparcia dziennego, o ktérych mowa w ustawie z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej; bedacych w pieczy zastepczej
i opuszczajacych te piecze, o ktérych mowa w ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastepczej; nieletnich, wobec ktérych zastosowano $rodki zapobiegania i zwalczania
demoralizacji i przestepczosci zgodnie z ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w
sprawach nieletnich; przebywajacych w mlodziezowych osrodkach wychowawczych i mltodziezowych
osrodkach socjoterapii, o ktérych mowa w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty; os6b
do 18go roku zycia lub zakonczenia realizacji obowigazku szkolnego i obowiazku nauki.

33 Minimalny poziom efektywnosci zatrudnieniowej wynoszacy 22% dotyczy os6b lub s$rodowisk
zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spolecznym. W odniesieniu do os6éb o znacznym stopniu
niepelnosprawnosci, oséb z niepelnosprawnoscia intelektualng oraz oséb z niepelnosprawnosciami
sprzezonymi minimalny poziom efektywnosci zatrudnieniowej wynosi 12%.
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Efektywnos¢ spoleczna i efektywnosS¢ zatrudnieniowa sa mierzone rozlacznie
w odniesieniu do os6b zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym oraz
w odniesieniu do o0s6b o znacznym stopniu niepelnosprawnosci, o0s6b

z niepelnosprawnoscia intelektualna i os6b z niepelnosprawnosciami sprzezonymi.

VIIL.2.3.3. mierzenie efektywnosci

VIIL.2.3.3.1. efektywnos¢ spoteczna

Kryterium efektywnosci spolecznej odnosi sie do odsetka uczestnikow projektu,

ktorzy po zakonczeniu udziatu w projekcie:

e dokonali postepu w  procesie aktywizacji = spoleczno-zatrudnieniowe;j
i zmniejszenia dystansu do zatrudnienia, przy czym postep powinien byc

rozumiany miedzy innymi jako:

* rozpoczecie nauki;

* wzmocnienie motywacji do pracy po
projekcie;

+ zwiekszenie pewnosci siebie 1 wlasnych
umiejetnosci;

* poprawa umiejetnosci rozwiazywania
pojawiajacych sie problemow;

* podjecie wolontariatu;

* poprawa stanu zdrowia;

* ograniczenie nalogow;

* widoczna poprawa w funkcjonowaniu
(w przypadku oséb z L '

niepelnosprawnosciami). M OTYW ACJ A
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e lub podjeli dalsza aktywizacje w formie, ktora:

. \-
* kopia umowy o prace lub @:& y
umowy cywilnoprawne;; ( “E ‘Nﬂ“;c
i

+ za$wiadczenie z zakladu
pracy o zatrudnieniu;

* zaswiadczenie =
potwierdzajace podjecie )«
dzialalno$ci gospodarczej;

.

+ dowdd oplacenia
naleznych skladek na
ubezpieczenie spoleczne.

M...\\Q

POSTEP

Potwierdzenie osiagniecia efektywnosci spolecznej nastepuje na podstawie
dokumentow potwierdzajacych postep w procesie aktywizacji spoteczno-

zatrudnieniowej np.:

Opinia o samodzielnosci, wydana przez:
* psychologa;

+ pedagoga;

* terapeute;

* pracownika socjalnego.

Opinie powinno potwierdza¢ zaswiadczenie:
* o podjeciu nauki;
* 0 podjeciu/ukonczeniu terapii uzaleznien;

* o rozpoczeciu udzialu w zajeciach w ramach
CIS, KIS, WTZ, ZAZ;

* o podjeciu wolontariatu; OPINIA

* o rejestracji w PUP.
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VIIL.2.3.3.2. efektywnosé zatrudnieniowa

Sposob pomiaru wskaznika efektywnosci zatrudnieniowe;j:

liczba osob, ktore znalazty zatrudnienie w okresie od trzech miesiecy3+
po zakonczeniu przez uczestnika udziatu w projekcie

liczba o0s6b, ktoére zakonczyly udzial w projekcie (ogotem) x100

W:

Spetienie kryterium efektywnosci zatrudnieniowej jest monitorowane od poczatku

realizacji projektu (narastajaco).

Efektywnos¢ zatrudnieniowa jest mierzona wylacznie wsrod tych uczestnikow
projektu, ktérzy w momencie rozpoczecia udziatu byli osobami bezrobotnymi lub
osobami biernymi zawodowo (z wylaczeniem osob, ktére w ramach projektu lub po
zakonczeniu jego realizacji podjelty nauke w formach szkolnych lub otrzymaty srodki

z EFS na podjecie dzialalnosci gospodarczej).

Uczestnicy projektu, wsrod ktorych jest mierzona efektywnosc, to osoby, ktore:

R
%

» zakonczyly udzial w projekcie (zakonczenie uczestnictwa w formie lub formach
wsparcia przewidzianych dla danego uczestnika projektu);

* przerwaly udzial w projekcie wczesniej, niz bylo to zaplanowane, z powodu
podjecia pracy;

* podjely prace, jednak jednoczesnie kontynuowaly udzial w projekcie (dotyczyc
moze np. zatrudnienia wspomagajacego lub wsparcia w postaci zapewnienia
miejsca opieki nad dzieckiem w wieku do lat 3).

34 Przez trzy miesiace naleZy rozumie¢ okres co najmniej 90 dni kalendarzowych. Za wyjatkiem
sytuacji, gdy pomiar jest dokonywany w okresie luty-kwiecien w roku nieprzestepnym (wéwczas za 3
miesiace kalendarzowe nalezy rozumiec okres co najmniej 89 dni kalendarzowych).
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Kryterium efektywnosci zatrudnieniowej, nalezy uznac za spelnione, jezeli uczestnik
projektu zostanie zatrudniony na nieprzerwany3S okres co najmniej trzech miesiecy,
przynajmniej na %2 etatu. Dokumenty potwierdzajace to:

e umowa (lub inny dokument bedacy podstawa nawiazania stosunku pracy)
zawarta w zwigzku z nawiazaniem stosunku pracy na minimum trzy miesiace
1 przynajmniej na %2 etatu;

e kilka umoéw (lub innych dokumentéw stanowiacych podstawe do nawigzania
stosunku pracy) pod warunkiem potwierdzenia zatrudnienia na laczny okres
trzech miesiecy (do tego okresu nie nalezy wlicza¢ ewentualnych przerw
w zatrudnieniu) i zachowania minimalnego wymiaru etatu w wysokosci ' dla

kazdej umowy.

Jesli dokumentem potwierdzajacym podjecie pracy, po zakonczeniu wsparcia, jest

umowa cywilnoprawna, to:

e musi by¢ zawarta na minimum trzy miesiace, a w przypadku kilku umow
cywilnoprawnych laczny okres ich trwania wynosi nieprzerwanie minimum trzy
miesigce oraz

e wartos¢ umowy lub laczna wartos¢ umoéw jest rowna lub wyzsza od trzykrotnosci
minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie przepisow
o minimalnym wynagrodzeniu za prace3¢, natomiast stawka za godzine pracy nie
moze byC nizsza od minimalnej stawki godzinowej ustalonej na podstawie

przepis6w o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

Jesli dokumentem potwierdzajacym podjecie pracy, po zakonczeniu wsparcia, jest

umowa/y o dzielo w ktorej/ych nie okreslono czasu trwania, to:

e wartos¢ umowy/6w musi by¢ rowna lub wyzsza od trzykrotnosci minimalnego
wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie przepiséw o minimalnym

wynagrodzeniu za prace.

35 Nieprzerwany okres tj. ciagly okres zatrudnienia, bez przerw. Wyjatek stanowia dni Swiateczne,
ktére nie sa traktowane jako przerwy w zatrudnieniu.

36 Miesieczne wynagrodzenie w ramach umowy cywilnoprawnej musi odpowiada¢ co najmniej
minimalnemu wynagrodzeniu za prace ustalonemu na podstawie przepis6w o minimalnym
wynagrodzeniu za prace, z zastrzezeniem, ze stawka za godzine pracy nie moze by¢ nizsza od
minimalnej stawki godzinowej ustalonej na podstawie przepisow o minimalnym wynagrodzeniu za
prace. Zatem, w przypadku, gdy umowa cywilnoprawna zostanie zawarta na okres powyzej trzech
miesiecy, kwota wynagrodzenia musi by¢ proporcjonalna do okresu zawartej umowy (np. wartos¢
umowy zawartej na cztery miesiace musi by¢ réwna lub wyzsza od czterokrotnosci minimalnego
wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie przepisé6w o minimalnym wynagrodzeniu za prace).
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Jesli dokumentem potwierdzajacym podjecie pracy, po zakonczeniu wsparcia, jest

poswiadczenie zalozenia dzialalnosci gospodarczej, to:

e nalezy, na potwierdzenie zalozenie dzialalnoSci gospodarczej w okresie trzech
miesiecy od zakonczenia udzialu w projekcie, dostarczy¢: dowod oplacenia
naleznych skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zaswiadczenie wydane przez
upowazniony organ np. ZUS, Urzad Skarbowy, urzad miasta lub gminy, wpis
KRS. Dokumentem potwierdzajacym fakt zalozenia dziatalnosci gospodarczej
moze by¢ rowniez wyciag z wpisu CEiDG wydrukowany przez beneficjenta lub
uczestnika projektu;

e z kryterium efektywnosci zatrudnieniowej wylaczone sa osoby, ktéore podjety
dziatalnos¢ gospodarcza w wyniku otrzymania w ramach projektu
wspotfinansowanego z EFS (zarowno w danym projekcie realizowanym przez
beneficjenta, jak i w innych projektach EFS) zwrotnych lub bezzwrotnych

Srodkoéw na ten cel.

Kryterium efektywnosci zatrudnieniowej jest mierzone w odniesieniu do grup
docelowych (np. osoby dlugotrwale bezrobotne, osoby z niepelnosprawnosciami).
Jezeli jeden uczestnik projektu kwalifikuje sie do kilku grup docelowych, wowczas
jest on wskazywany we wszystkich kategoriach, do ktorych nalezy (np. dlugotrwate

bezrobocie, niepelnosprawnosd).

VIII.2.3.4. potwierdzenie podjecia pracy

W celu potwierdzenia podjecia pracy wystarczajace jest dostarczenie przez
uczestnika projektu dokumentoéw potwierdzajacych:
e podjecie pracy, na okres obejmujacy co najmniej trzy miesigce lub

e podjecie dzialalnosci gospodarcze;j:

Potwierdzenie
podjecia pracy:
* kopia umowy o prace lub umowy
cywilnoprawne;j;
* zaswiadczenie z zakladu pracy

o zatrudnieniu;

« zaswiadczenie potwierdzajace podjecie
dziatalnosci gospodarczej;

« dowodd oplacenia naleznych skladek
na ubezpieczenie spoleczne.
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VIIL.2.4. stosowanie cross-financingu

EFRR moze finansowac¢ w sposob komplementarny dzialania objete zakresem EFS,
a EFS dzialania objete zakresem pomocy EFRR, co jest rozumiane, jako cross-

financing.

Cross-financing moze dotyczy¢ wylacznie takich kategorii wydatkow, ktorych
poniesienie wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne

uzupelnienie dziatan.

Koszty, jakie zostang poniesione w ramach cross-financingu sg uwzgledniane we
wniosku o dofinansowanie projektu i podlegaja rozliczeniu we wnioskach

o platnoscs?.

VIII.2.5. maksymalny poziom dofinansowania

Maksymalny poziom dofinansowania calkowitych wydatkow kwalifikowanych

wynosi 85%?38.

Wkiad wlasny moze by¢ wniesiony w formie finansowej lub rzeczowej. Zakres

wkladu rzeczowego zostal szczegotowo opisany w Rozdziale VII. 1.

VIII.2.6. minimalna i maksymalna wartos¢ projektu

Minimalna i maksymalna wartoS¢ projektu (catkowita wartos¢ kosztow
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych):
e minimalna wartos¢ projektu: 100 000 zi;

e maksymalna warto$¢ projektu: nie dotyczy.

Wyboér wnioskow o udzielenie wsparcia na projekty realizowane przez podmioty inne
niz LGD jest dokonywany przez Rade LGD, chyba ze w statucie LGD przewidziano,

ze zadania te naleza do wlasciwosci Zarzadu LGD.

37 Z zastrzezeniem, ze warto§¢ wydatkéw poniesionych na zakup sSrodkéw trwalych o wartosci
jednostkowej rownej i wyzszej niz 3500 zt netto w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz
wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze lacznie przekroczy¢ 10% wydatkow projektu.

38 ZW zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany wysokosci maksymalnego poziomu dofinansowania
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VIII.3.1. uzgodnienie terminu

LGD, przed wszczeciem naboru wnioskoéw o udzielenie wsparcia, wystepuje do ZW
0 uzgodnienie terminu naboru. Wystapienie, przestane droga elektroniczng3?, na
adres mailowy komorki odpowiedzialnej za koordynacje RLKS, nastepuje nie poznie;j
niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru wnioskow. Uzgodnienie
terminu skladane jest na formularzu udostepnionym przez ZW. Do formularza LGD

zalacza jednoczesnie projekt ogloszenia o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia.

Uzgodnienie terminu naboru oraz projektu ogloszenia wynosi 7 dni kalendarzowych
od dnia wplywu do ZW. Wniosek uzgodnieniowy zlozony przez LGD, ktora jest
w trakcie weryfikacji przez ZW innych dokumentow, od ktorych zalezy akceptacja
dokumentacji naborowej (np. LSR), zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia.
O pozostawieniu wniosku o uzgodnienie terminu oraz projektu ogloszenia bez
rozpatrzenia LGD zostanie poinformowana, przez komorke odpowiedzialng za

koordynacje RLKS, droga mailowa.

VIIL.3.2. projekt ogloszenia

Ogloszenie o udzielenie wsparcia na projekty realizowane przez podmioty inne niz
LGD zawiera w szczego6lnosci:
1. wskazanie:
e terminu?® i miejsca skladania tych wnioskow;
e formy wsparcia;
e zakresu tematycznego projektu;
2. obowiazujace w ramach naboru:
e warunki udzielenia wsparcia;
e kryteria wyboru projektu wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow,
ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru projektu;
3. informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkow
udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru projektu. LGD musi wskaza¢ miejsce
upublicznienia opisu kryteriow wyboru projektu oraz zasad przyznawania

punktow za spelnienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji umowy

39 Wystapienie nalezy przesta¢ za potwierdzeniem odbioru.

40 Termin trwania naboru nie moze by¢ krétszy niz 7 dni
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ramowej a w szczegolnosci zalacznika nr 5 do tej umowy, tj. kryteriow wyboru
projektu wraz z procedura ustalania lub zmiany kryteriow);

4. wskazanie wysokosci limitu Srodkéw w ramach oglaszanego naboru;

5. informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie
wsparcia, formularza wniosku o ptatnosc¢ oraz formularza umowy o udzielenie

wsparcia.

VIII.3.3. techniczne przygotowanie naboru po stronie ZW

Niezwlocznie po zlozeniu przez LGD wniosku o uzgodnienie terminu oraz tresci

ogloszenia do akceptacji, ZW przygotuje naboréow pod katem technicznym.

Pracownik komorki odpowiedzialnej za zarzadzanie wdrazaniem RPO WK-P nada
numer naboru oraz przygotuje wsad do Generatora Wnioskow, uwzgledniajacy

specyfike projektow zaplanowanych do realizacji.

Komoérki wdrazajace EFS/EFRR przygotuja komplet dokumentow, ktére LGD
zamiesci wraz z ogloszeniem o naborze, w tym:

. regulamin/zasady naboru uwzgledniajace specyfike poszczegolnych EFSI;

. wzor wniosku o dofinansowanie wraz z instrukcjg wypelniania;

. instrukcje uzytkownika Generatora Wnioskow;

. regulamin uzytkownika Generatora Wnioskow;

. warunki udzielenia wsparcia;

. wzor umowy o dofinansowanie;

. wzor wniosku o ptatnosc;

. wzor harmonogramu platnosci;

O 00 N & U~ W N =

. obowiazki informacyjne beneficjenta oraz
wzory innych dokumentéow, Lktére moga stanowi¢ =zalacznik do wniosku
o dofinansowanie projektu lub by¢ niezbedne do prawidlowego wypelnienia tego

wniosku.

Komplet informacji oraz dokumentow, przygotowywanych przez ZW, zostanie
przekazany LGD za posrednictwem komorki odpowiedzialnej w Urzedzie za
koordynacje RLKS, wraz z informacja o uzgodnieniu terminu oraz zaakceptowaniu

tresci ogloszenia.
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VIIL.3.4. zamieszczenie ogloszenia

LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskéw o dofinansowanie na projekty
realizowane przez podmioty inne niz LGD na swojej stronie internetowej, nie
wczesniej niz 30 dni i nie pozniej niz 14 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia biegu terminu skladania tych wnioskow. Ogloszenie o naborze

wnioskow zamieszczone zostaje rowniez na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-

pomorskie.pl. Ogloszenie musi zawierac¢ date publikac;ji.

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogloszenia o naborze wnioskéw, kryteriow wyboru
projektu oraz ustalonych w odniesieniu do naboru wymogoéw, po ich zamieszczeniu

na stronie internetowej LGD.

Konieczne jest archiwizowanie na stronie internetowej LGD wszystkich ogloszen
o naborach wnioskow przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020.
Podglad tresci ogloszen powinien by¢ widoczny przez kazdy podmiot odwiedzajacy

strone internetowa danej LGD.

LGD numeruje kolejne ogloszenia o naborach w staly, wczesniej ustalony przez

siebie sposoéb.

Nabor wnioskow dla podmiotéw innych niz LGD jest przeprowadzany na podstawie
zapisow ustawy RLKS. Wniosek o udzielenie wsparcia skladany jest przez

wnioskodawcow bezposrednio do LGD.

VIIL.4.1. wniosek o dofinansowanie projektu

Wniosek o dofinansowanie projektu powinien zosta¢ przygotowany za pomoca

Generatora Wnioskow.

Wniosek o dofinansowanie projektu nalezy ztozy¢ zaréwno w wersji elektronicznej

(zatwierdzenie w GWD), jak i w wersji papierowej*!.

Za skutecznie zlozony zostanie uznany jedynie wniosek o dofinansowanie projektu
zlozony w wersji papierowej i wersji elektronicznej o tozsamej sumie kontrolne;.

Zgodnosci sumy kontrolnej dokonuje ZW.

41 Liczba wymaganych egzemplarzy papierowych wniosku zostanie okreslona w Zasadach naboru oraz
Wezwaniu do skladania wnioskow
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Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kazdym egzemplarzu wniosku na
pierwszej stronie. Potwierdzenie zawiera date zlozenia wniosku (wraz z godzina),
liczbe zlozonych wraz z wnioskiem zalacznikow oraz jest opatrzone pieczecia LGD

i podpisane przez osobe przyjmujaca w LGD wniosek.

VIII.4.2. indywidualne oznaczenie wnioskéw

LGD zobowigzana jest nada¢ kazdemu wnioskowi indywidualne oznaczenie (znak
sprawy) i wpisac je na wniosku w polu Numer identyfikacyjny wniosku. Numer ten

powinien zosta¢ odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

VIII.4.3. wycofanie wniosku

Kazdemu wnioskodawcy przysluguje rowniez prawo do pisemnego wystapienia do
LGD o wycofanie zlozonego przez siebie wniosku z dalszych etapéw procedury
udzielania wsparcia. LGD powinna w procedurach uwzgledni¢ obstuge wycofania

wniosku.

Procedura wycofania wniosku o udzielenie wsparcia polega na doreczeniu do LGD
przez wnioskodawce pisma zawierajacego oswiadczenie o wycofaniu wniosku

o udzielenie wsparcia. W piSmie takim powinny by¢ okreslone:

e numer i nazwa osi w ramach ktorej ogtoszono konkurs;
e numer konkursu, na ktory zostatl ztozony wniosek o udzielenie wsparcia;
e dokladna nazwa wnioskodawcy, ktory zlozyt wniosek o udzielenie wsparcia;

o tytul projektu.

LGD powinna zachowac¢ Slad rewizyjny wycofania wniosku o udzielenie wsparcia,
np. poprzez pozostawienie w siedzibie LGD kopii wycofanego wniosku wraz

z oryginalem pisma/wniosku o jego wycofanie.

Wycofanie wniosku sprawi, ze podmiot ubiegajacy sie o udzielenie wsparcia znajdzie
sie w sytuacji sprzed jego zlozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie wywoluje
zadnych skutkow prawnych, a podmiot, ktory ztozyl, a nastepnie skutecznie wycofat

wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

Wybor projektu dokonywany jest przez LGD. Oceny zgodnosci projektu z LSR
i RPO WK-P oraz wyboru projektow dokonuje sie¢ w 45 dni od dnia nastepujacego po

ostatnim dniu terminu skladania wnioskow o udzielenie wsparcia.

96



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zatacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

VIIL.5.1. zgodnos¢ projektu z LSR

Przez projekt zgodny z LSR rozumie si¢ taki, ktory spelnia wymagania okreslone

w art. 21 ust. 2 ustawy RLKS:

ZGODNOSC

Projekt zgodny z LSR:

» zaklada realizacje celow gléwnych
1 szczegdbltowych LSR

(przez osiagniecie zaplanowanych
w LSR wskaznikow);

+ jest zgodny z RPO WK-P;
» jest zgodny z zakresem tematycznym
zawartym w ogloszeniu o naborze;

* jest objety wnioskiem
o dofinansowanie, ktory zostal
g( 4 zloZzony w miejscu i terminie
a Ni.' ; wskazanym w ogloszeniu o naborze.
N y g

VIIL.5.2. zgodnos¢ projektu z RPO WK-P

LGD weryfikuje zgodnos¢ projektu z RPO WK-P na podstawie wlasnej procedury

stanowiacej zalacznik do umowy ramowe;.

VIIL.5.3. wybor projektow

Podczas dokonywania wyboru projektow nalezy:

zastosowac procedure zapewniajaca bezstronnosc¢ cztonkow Rady;

dokona¢ wyboru projektow w oparciu o kryteria wyboru wypracowane przez LGD
i zamieszczone w LSR, z ktorymi wnioskodawca zapoznat sie na etapie ogloszenia
o konkursie;

zapewni¢ sklad Rady skladajacej sie z przedstawicieli wladz publicznych,
lokalnych partnerow spotecznych i gospodarczych oraz mieszkancow, przy czym
na poziomie podejmowania decyzji ani wladze publiczne ani zadna z grup
interesu nie posiada wiecej niz 49% praw glosu;

zapewnicC ocene na podstawie niedyskryminujacej i przejrzystej procedury wyboru
projektow, ktora pozwala uniknac¢ konfliktow interesow oraz gwarantuje, Zze co

najmniej 50% gloséw w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od partnerow
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niebedacych instytucjami publicznymi oraz umozliwiajaca wybor w drodze
procedury pisemnej;

e ustali¢c kwote wsparcia.

BEZSTRONNOSC POLEGA NA WYLACZENIU CZLONKA RADY Z PROCESU
OCENY I WYBORU W RAMACH KONKURSU, GDY:

* jest wnioskodawca wybieranego
przez rade LGD projektu;

* jest spokrewniony
z wnioskodawca;

* jest osoba fizyczna
reprezentujaca przedsiebiorstwo
powiazane z przedsiebiorstwem

reprezentowanym przez

wnioskodawce;

» zachodzi pomiedzy nim,
a wnioskodawca stosunek
bezposrednie] podleglosci

shuzbowej;

* jest powiazany w inny sposob.

ZAKRES WYLACZENIA CZLONKA RADY OKRESLA REGULAMIN RADY
DANEGO LGD

VIIL.5.4. ustalanie kwoty wsparcia

Ustalenie maksymalnej kwoty wsparcia przez LGD dokonywane moze by¢ przez:

e zastosowanie wskazanej w LSR lub w ogloszeniu o mnaborze wnioskow
maksymalnej kwoty pomocy, np. dla danego typu projektu;

o weryfikacje kosztow kwalifikowalnych projektu i ewentualne wyltaczenie kosztow
uznanych za niekwalifikowalne, co odbywa sie¢ bez uszczerbku dla kompetencji
ZW w zakresie ostatecznej weryfikacji kwalifikowalnosci kosztow dokonywanej
w ramach weryfikacji warunkoéw udzielenia wsparcia podczas kontroli

administracyjne;j.

LGD moze ustalic kwote wsparcia przez zmniejszenie intensywnosSci pomocy
(zmniejszenie poziomu dofinansowania). Jezeli LGD nie bedzie okreslac¢
maksymalnych stawek kwot pomocy — w takim przypadku ustalenie przez LGD
kwoty pomocy dla danego projektu bedzie stanowic iloczyn poziomu dofinansowania
okreslonego przez LGD oraz sumy kosztow kwalifikowalnych projektu. Jesli tak

wyliczona kwota pomocy bedzie przekraczac:
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e kwote pomocy okreslong we wniosku przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie
pomocy, lub

¢ maksymalng kwote pomocy okreslong w SzOOP, lub

e dostepne dla beneficijenta limity (dostepny beneficjentowi limit pomocy
de minimis)

LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty

pomocy.

VIIL.5.5. informacja o wyniku oceny projektu dokonanej przez LGD

Po zakonczeniu wyboru projektu, LGD w terminie 7 dni kalendarzowych przekazuje
podmiotowi ubiegajacemu si¢ o wsparcie pisemng informacje o wyniku oceny
zgodnosci jego projektu z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie
spelniania przez jego projekt kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny
i podaniem liczby punktow otrzymanych przez projekt, a w przypadku pozytywnego
wyniku wyboru - zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania
wnioskow o udzielenie wsparcia do ZW projekt mieSci sie¢ w limicie Srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskéw. Informacja zawiera dodatkowo
wskazanie ustalonej przez LGD kwoty dofinansowania, a w przypadku ustalenia
przez LGD kwoty dofinansowania nizszej niz wnioskowana - rowniez uzasadnienie

wysokosci tej kwoty.

Przekazywana do podmiotow ubiegajacych sie¢ o wsparcie informacje nalezy
sporzadzi¢ w postaci pisma, podpisanego przez osobe upowazniona, np.
reprezentujaca LGD. W przypadku oceny, w odniesieniu do ktérej ustawa RLKS
przewiduje mozliwoS¢ wniesienia protestu, oryginal informacji o ocenie
przekazywany jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Jest to
niezbedne w celu potwierdzenia doreczenia pisma i ustalenia terminowego

wniesienia ewentualnego sSrodka odwolawczego.

W terminie 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia dokonania wyboru projektow
realizowanych przez podmioty inne niz LGD, LGD przekazuje do ZW42 wnioski

o udzielenie dofinansowania, dotyczace wybranych projektow, wraz z dokumentami

42 wskazanie konkretnej komorki, posiadajacej kompetencje przyjmowania wybranych przez LGD
wnioskéw o dofinasowanie oraz dokumentacji potwierdzajacej dokonanie wyboru, znajduje sie
w Regulaminie organizacyjnym Urzedu oraz IW
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potwierdzajacymi dokonanie wyboru. Ewentualne wniesienie protestu przez
wnioskodawce nie wstrzymuje przekazywania do ZW wnioskow o udzielenie

wsparcia dotyczacych wybranych projektow.

Dokumentacja dotyczaca procedury wyboru projektow (w tym miedzy innymi:
zachowanie bezstronnosci czlonkoéw Rady, zachowanie parytetow w skladzie
oceniajacym Rady, wlasciwy dobor kryteriow wyboru projektow, poprawnosc
sporzadzenia protokolow z posiedzenia Rady oraz podejmowanych uchwal) jest

weryfikowana przez pracownikow Urzedu43.

WSPARCIE NIE PRZYSLUGUJE, JEZELI PODCZAS
WYBORU PROJEKTOW:

* nie zastosowano .
* nie zastosowano

Za};i%ii?;}géej okre§lonych w LSR
kryteriéw wyboru
bezstronnosé ryp;;jeki‘:gv-o

czlonkéw Rady;

* nie zapewniono
przejrzystej procedury
wyboru projektow,
pozwalajacej uniknac
konfliktu interesow.

* nie zachowano skladu
Rady zapewniajacego
nie wiekszy niz 49%
udzial kazdej
z grup interesu; ¢

VIIL.6.1. dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru

Przez dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru projektéw rozumie sie:
1. liste projektow zgodnych z ogloszeniem naboru wnioskéw o dofinansowanie oraz
zgodnych z LSR;
2. liste projektow wybranych:
e objetych wnioskami o dofinansowanie, ktore zostaly zlozone w miejscu
i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow o dofinansowanie;
e zgodnych 2z zakresem tematycznym, wskazanym w ogloszeniu naboru

wnioskoéw o dofinansowanie;

43 wskazanie konkretnej komorki, posiadajacej kompetencje sprawdzenie dokumentacji konkursowej
przekazanej przez LGD, znajduje sie w Regulaminie organizacyjnym Urzedu oraz IW
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e zgodnych z LSR;

e ktore uzyskaly minimalna liczbe punktow w ramach oceny spelniania
kryteriow wyboru i zostaly wybrane przez LGD do finansowania;

e zawieraja wskazania, ktore z tych projektow mieszcza sie w limicie Srodkow
podanym w ogloszeniu naboru wnioskéw o dofinansowanie na dzien
przekazania wnioskow do ZW;

3. uchwaly podjete przez Rade LGD w sprawie wyboru projektéow oraz ustalenia
kwoty pomocy wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow
otrzymanych przez projekt, a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru, ze
wskazaniem czy projekt miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu
naboru wnioskow o dofinansowanie oraz uzasadnieniem w zakresie ustalonej
kwoty wsparcia (dotyczy projektéow wybranych);

4. protokot z posiedzenia Rady LGD, podczas ktorego dokonano oceny i wyboru
projektow;
liste obecnosci czlonkow Rady LGD podczas glosowaniat4;
oSwiadczenia czlonkéw Rady LGD o zachowaniu bezstronnosci podczas
glosowania;

7. karty oceny projektu w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnosci
z LSR (dotyczy projektow wybranych);

8. ewidencje udzielonego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie
rejestru lub oswiadczen podmiotow;

9. rejestr interesow, jesli LGD prowadzi taki rejestr lub inny dokument
pozwalajacy na identyfikacje charakteru powiazan czlonkéw Rady

z wnioskodawcami/poszczegolnymi projektami.

VIIL.6.2. zakres informacji z listy i uchwaty

Przekazywane listy i uchwaly musza zawiera¢ informacje, ktére pozwola w sposob

jednoznaczny zidentyfikowac projekty. Powinny zawiera¢ co najmniej:

e indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD,
wpisane na wniosku w polu Numer identyfikacyjny wniosku,;

e numer identyfikacyjny podmiotu (NIP, REGON);

44 Za liste obecnosci podczas glosowania nalezy uznacé liste obecnosci czlonkéw Rady LGD,
potwierdzajaca obecno$¢ w dniu posiedzenia (informacja o liczbie cztonkéw glosujacych bedzie zawieral
protokét z posiedzenia Rady). W przypadku kilkudniowych posiedzenn Rady, podczas ktérych odbywa
sie glosowanie, nalezy przedlozy¢ liste obecnosci z kazdego dnia, w ktérym glosowanie sie odbywato.
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e nazwe podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie;

o tytul projektu okreslony we wniosku;

e wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktow
w ramach oceny w zakresie spelniania przez projekt kryteriow wyboru;

o kwote wsparcia wnioskowana przez podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie;

e ustalong przez LGD kwote wsparcia.

Przekazywana dokumentacja z wyboru projektow powinna by¢ podpisana przez
czlonkow/cztonka Rady, zgodnie z zasadami przyjetymi w LGD, a uregulowanymi
w Procedurach wyboru i oceny projektu w ramach LSR stanowiacych zatacznik do

Umowy ramowej.

VIII.6.3. weryfikacja dokumentacji z oceny i wyboru projektow

Weryfikacja dokumentow dotyczacych wyboru projektéow przeprowadzana jest przez

pracownikow Urzedu.

W ramach weryfikacji dokumentacji z oceny i wyboru projektow przeprowadza sie
cykliczna (w odstepach miesiecznych) weryfikacje dostepnosci sSrodkéw w ramach

naboru.

Jezeli w wyniku biezacej aktualizacji kwot zostanie stwierdzone uwolnienie Srodkow
w ramach limitu z ogloszenia o naborze wnioskow, wowczas zostanie dokonane
sprawdzenie spraw ujetych w zestawieniu projektéw wybranych przez LGD, ktore
nie mieszcza si¢ w limicie Srodkow z ogloszenia na dzien ich przekazania do ZW, czy
mozliwe jest sfinansowanie danego projektu ze Srodkow uwolnionych. Jezeli istnieje
taka mozliwos¢, wowczas taki wniosek zostanie zweryfikowany warunkami
udzielanie wsparcia. Procesu sprawdzania dokonuje sie dla pierwszego w kolejnosci

wniosku z listy projektow wybranych ponad limit.

Sprawdzania dostepnosci Srodkéw na dofinasowanie projektéw wybranych, lecz
niemieszczacych sie w limicie dostepnych sSrodkéw okreslonych w ogloszeniu
o naborze, bedzie dokonywane do uptywu 6 miesiecy od dnia przekazania wnioskow
do ZW. W przypadku, gdy w tym terminie nie nastapi uwolnienie wystarczajacych
Srodkéw na sfinansowanie kolejnych wnioskow o dofinasowanie, nalezy wszystkie

wnioski ponad limit pozostawi¢ bez rozpatrzenia.
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VIIL.6.4. uzupeklianie dokumentacji z oceny i wyboru projektow

Jesli przekazana przez LGD dokumentacja bedzie wymagala uzupelienia brakow
lub zlozenia wyjasnien, ZW wysyla do LGD pismo wzywajace do uzupelnienia
brakow lub zlozenia wyjasnien w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia

nastepujacego po doreczeniu pisma.

W sytuacji, gdy wskazany w pismie zakres brakow/wyjasnien dotyczy dokumentow,
ktorych przygotowanie wymaga dluzszego czasu (np. wystepuje okres Swiateczny
lub niezbedne jest zwolanie posiedzenia organu decyzyjnego LGD) Urzad moze
wskaza¢c w kierowanym piSmie termin dluzszy niz 7 dni kalendarzowych.
Wydtuzenie terminu musi zosta¢ poparte uzasadnieniem wskazujacym, ze

dodatkowy czas jest niezbedny do usuniecia wszelkich nieprawidtowosci.

Weryfikacja formalno-merytoryczna wniosku o dofinansowanie projektu grantowego
polega na sprawdzeniu czy i w jakim stopniu projekt, planowany do realizacji,
spelnia warunki udzielenia wsparcia zatwierdzone przez KM. Weryfikacja
przeprowadzana jest przez dwoch weryfikujacych*s (pracownikéw Urzedu) na
podstawie zasad wyboru wnioskow o dofinansowanie projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw EFS/EFRR opracowanych dla RPO WK-P oraz
Zasad udzielania wsparcia, w oparciu o:

o warunki formalne udzielenia wsparcia;

e warunki merytoryczne udzielenia wsparcia — ogolnych;

e warunki merytoryczne udzielenia wsparcia - specyficznych wynikajacych

z zakresu tematycznego.

Weryfikacji podlegaja wylacznie te wnioski przekazane przez LGD, ktore mieszczg
sie¢ w limicie Srodkow. Weryfikacja kolejnych wnioskow z listy odbywac sie bedzie
wylacznie w przypadku, gdy zostana zwolnione Srodki w ramach naboru (w wyniku
korekty kosztow kwalifikowalnych; wycofania wniosku przez wnioskodawce lub

negatywnej weryfikacji).

Jesli podczas weryfikacji warunkow udzielenia wsparcia, dokonywanej na poziomie

ZW, zostang stwierdzone braki lub oczywiste omylki (w tym brak mozliwosci

45 Oceny projektu realizowanego przez podmiot inny niz LGD, zgodnie z art. 21 ustawy RLKS, dokonuje
LGD
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jednoznacznej odpowiedzi TAK/NIE przy warunkach uwzgledniajacych mozliwosc
uzupelnienia), wzywa sie wnioskodawce, w formie pisemnej, do uzupelnienia
brakow, poprawienia omylek lub udzielenia wyjasnien w terminie 746 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia pisma. W przypadku nie usuniecia wszystkich
brakéw, nie uzupelnienia wszystkich bledow lub nie udzielenia wystarczajacych
wyjasnien ponownie wzywa sie wnioskodawce do wuzupelnienia brakow lub
poprawienia omylek w  terminie 7 dni  kalendarzowych. Wniosek
nieuzupelniony/niepoprawiony lub nie zawierajacy wymaganych wyjasnien pomimo
dwukrotnego wezwania zostaje negatywnie zweryfikowany, o czym informuje sie

pisemnie wnioskodawce.

Uzupelnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej
omylki nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji. Przez istotna modyfikacje
nalezy w szczegolnosci rozumie¢ modyfikacje dotyczaca elementéw tresciwych
wniosku, ktorej skutkiem jest zmiana podmiotowa wnioskodawcy lub przedmiotowa
projektu, lub celow projektu, majacych wplyw na zmiane zakresu rzeczowego

projektu.

Uznanie poszczegbdlnych kosztow ujetych w budzecie projektu za nieracjonalne lub
niekwalifikowalne, skutkujace przeniesieniem ich do kosztéw niekwalifikowalne, nie
stanowi istotnej modyfikacji projektut?” gdy przeniesienie wydatkoéw nie zmieni
wartosci kosztow kwalifikowalnych o wiecej niz 25 %. Takie korekty dokonywane
w budzecie zaplanowanej inwestycji prowadza do zmiany zrédla finansowania
(z danego EFSI do kosztow wlasnych wnioskodawcy), a nie do zmiany w samym
projekcie. Stad w przypadku watpliwosci, co do racjonalnosci lub kwalifikowalnosci
danych kosztow nalezy wezwac¢ wnioskodawce do wyjasnien lub dokonana poprawy
albo uzna¢ budzacy watpliwosci koszt za niekwalifikowalny. Za negatywnie

zweryfikowany pod katem racjonalnosci i kwalifikowalnosci budzet nalezy uznac

46 W razie uchybienia terminu wykonania przez podmiot okreslonych czynnosci w toku kontroli
administracyjnej, termin jest przywracany przez Urzad na prosbe podmiotu, o ile podmiot: wniost
prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia; jednoczesnie z wniesieniem prosby
dopetnit czynnosci, dla ktérej okreslony byl termin; uprawdopodobnil, e uchybienie nastapilo bez jego
winy. Spelnione musza by¢ wszystkie trzy warunki.

47 Ocena i wybér projektéw dokonywane sa przez LGD, stad niedopuszczalne jest usuwanie z budzetu
jakichkolwiek pozycji i zmieniania przedmiotu projektu juz po przekazaniu wnioskéw do ZW.
Usuniecie pozycji budzetowych mogloby skutkowaé powaznymi zmianami dla LGD, dotyczacymi
osiggniecia zaplanowanych celow lub wskaznikow.
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wylacznie taki, w ramach ktorego wartos¢ kosztow kwalifikowalnych ulegnie

zmniejszeniu o wiecej niz 25 %.

VIIL.7.1. rozstrzygniecie naboru

Weryfikacja warunkami udzielenia wsparcia bedzie prowadzona w sposob ciagly.
Lista projektow wybranych do dofinansowania zostanie przedlozona do
zatwierdzenia niezwlocznie po pozytywnym zweryfikowaniu pierwszych wnioskow.
Zatwierdzenia listy projektow wybranych do dofinansowania dokonuje ZW w drodze
uchwaly. Kolejne pozytywnie zweryfikowane wnioski beda dopisywane do listy

i sukcesywnie przekazywane do zatwierdzenia.

Po zakonczeniu weryfikacji formalno-merytorycznej wszystkich wnioskow
mieszczacych sie w przewidzianym przez LGD limicie nastepuje rozstrzygniecie
naboru poprzez zatwierdzenie ostatecznej listy projektow wybranych do

dofinansowania.

VIIL.7.2. pozytywny wynik weryfikacji

Pozytywny wynik weryfikacji warunkoéw udzielenia wsparcia uzyskuja projekty,
ktore spelnily wszystkie warunki formalne, warunki merytoryczne ogélne i warunki
merytoryczne szczegdélowe — dostepowe. Po przeprowadzeniu weryfikacji warunkow
udzielenia wsparcia wnioskodawca, ktorego wniosek o dofinansowanie projektu
zostanie pozytywnie zweryfikowany, jest niezwlocznie informowany pisemnie o tym

fakcie.

VIII.7.3. negatywny wynik weryfikacji

Wnioskodawcy, ktorego wniosek o dofinansowanie projektu zostal zweryfikowany
z negatywnym wynikiem na etapie kontroli administracyjnej dokonywanej przez ZW,
przystuguje prawo wniesienia Srodka odwolawczego w postaci skargi do

wojewodzkiego sadu administracyjnego.

VIIIL.7 .4. limit Srodkow w ramach naboru

W przypadku, gdy alokacja przeznaczona na dany nabor przewyzsza lub jest rowna
wartosci dofinansowania pozytywnie zweryfikowanych projektow, wszystkie te
projekty, ktore spelnily kryteria wyboru projektow i uzyskaly wymagana liczbe
punktéw oraz speklnily warunki udzielenia wsparcia, zostaja skierowane do

dofinansowania. Natomiast, jezeli po uplywie 6 miesiecy od dnia przekazania
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wnioskow do ZW okaze sig, ze nie jest mozliwe udzielenie wsparcia w ramach limitu
srodkow wskazanego w ogloszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia ZW
informuje podmiot ubiegajacy sie o udzielenie wsparcia o braku dostepnych

Srodkow na udzielenie tego wsparcia i pozostawia wniosek bez rozpatrzenia.

VIIL.7.5. zawarcie umowy

ZW zawrze z podmiotem, ktorego projekt speilnil warunki udzielenia wsparcia,
umowe o dofinansowanie projektu. Umowa okreslac bedzie zasady realizacji

i rozliczenia projektu okreslone dla wtasciwego EFSI (EFRR lub EFS).

Zawarcie umowy o dofinansowanie jest mozliwe w siedzibie ZW lub w formie
korespondencyjnej. Wybor sposobu zawierania umowy o dofinansowanie projektu

nalezy do wnioskodawcy.

VIII.7.6. zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy+8

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez Wnioskodawce zobowiazan
wynikajacych z umowy bedzie weksel niezupelny (In blanco) wraz z deklaracja

wekslowg sporzadzona na formularzu udostepnionym przez ZW.

Przyjmowanie i weryfikacja weksla in blanco:

1. Weksel wraz z deklaracjg oraz innymi dokumentami, jezeli sa wymagane,
powinny zostac zlozone w siedzibie Urzedu Marszalkowskiego po podpisaniu
i otrzymaniu przez beneficjenta umowy o dofinansowanie projektu w terminie
nieprzekraczajacym 15 dni roboczych od momentu jej podpisania;

2. Do wystawienia weksla in blanco umocowane sa osoby, ktore w Swietle ustawy,
dokumentu =zalozycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru (np.
Krajowego Rejestru Sadowego) sa uprawnione do skladania oswiadczen woli
w imieniu podmiotu, ktory reprezentuja, w zakresie zarzadu mieniem i/lub
zaciagania zobowigzan majatkowych;

3. Jezeli weksel maja podpisa¢ osoby inne niz ww., wowczas muszg one otrzymac
pelnomocnictwo szczegdolne do wystawienia weksla na rzecz Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego podpisane lacznie przez osoby, o ktérych mowa w pkt. 2
i wystawione przed data wystawienia weksla (dokument pelnomocnictwa

powinien by¢ opatrzony data wystawienia, czytelnym podpisem mocodawcy,

48 Nie dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych albo fundacja, ktorej
jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa, a takze BGK.
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wymienia¢ szczegolowo jego dane personalne lub rejestrowe oraz dane
petnomocnika, np. nr PESEL);

4. Beneficjenci zobowiazani sa do podpisywania i skladania weksli wraz
z wymaganymi dokumentami w siedzibie Urzedu w Toruniu w obecnosci
upowaznionego pracownika Urzedu;

S. Istnieje mozliwoS¢ przestania zabezpieczenia droga pocztowg lub zlozenia za
posrednictwem innych os6b, jednak wszystkie zloZone podpisy nalezy
poswiadczy¢ notarialnie;

6. Pracownik Urzedu dokona na biezaco weryfikacji wszystkich skladanych
dokumentow. W przypadku nieprawidlowego wypelnienia i/lub zlozenia
dokumentow  niekompletnych  zostang one zwrocone beneficjentowi

z zobowigazaniem do uzupelnienia w wyznaczonym terminie.

VIIL.8.1. zasady rozliczania projektu

Podstawa rozliczenia wydatkow poniesionych na realizacje projektu jest wniosek

o platnosc.

Co do zasady, wykazany we wniosku o platnos¢ postep rzeczowy powinien
korespondowac¢ z przedstawionymi wydatkami (postepem finansowym). Niemniej
jednak, jezeli w danym wniosku o platnosé¢ beneficjent nie rozlicza wydatkow
w ramach zadania, na realizacje ktorego uprzednio otrzymal dofinansowanie,
zobowiazany jest przedstawi¢ informacje o stanie zaawansowania realizacji zadania

w punkcie dotyczacym postepu rzeczowego realizacji projektu.

VIIL.8.2. harmonogram platnosci

Beneficjent sporzadza i przekazuje za posrednictwem SL2014 do ZW harmonogram
platnosci, stanowiacy zalacznik do umowy o dofinansowanie w terminie do 5 dni

roboczych od nadania przez ZW uprawnien.

Harmonogram ptatnosci moze podlegac aktualizacji z inicjatywy beneficjenta lub na

wezwanie ZW, co nie wymaga zawarcia aneksu do umowy.

Aktualizacja ta jest skuteczna pod warunkiem akceptacji przez ZW. Akceptacji lub

odrzucenia zmiany w harmonogramie ptatnosci dokonuje sie w SL2014.
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VIIL.8.3. przekazywanie transzy dofinansowania

Dofinansowanie jest wyplacane zgodnie z harmonogramem platnosci, ktory
Beneficjent sporzadza i wprowadza do SL2014 w terminie 5 dni roboczych od

nadania przez ZW uprawnien.

Transze dofinansowania sg przekazywane pod nastepujacymi warunkami:

1. pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej
w pierwszym wniosku o platnos¢, pod warunkiem wniesienia prawidlowo
ustanowionego zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie;

2. kolejne transze dofinansowania (n+1) sa przekazywane po:

e zlozeniu i zweryfikowaniu wniosku o platnos¢ rozliczajacego ostatnia transze
dofinansowania (n) przez ZW, w ktorym wykazano wydatki kwalifikowalne
rozliczajace co najmniej 70% lacznej kwoty otrzymanych transz
dofinansowania, 2z zastrzezeniem, 2ze nie stwierdzono okolicznosci
skutkujacych rozwigzaniem umowy o dofinansowanie oraz

e zatwierdzeniu przez ZW wniosku o platnos¢ rozliczajacego przedostatnia

transze dofinansowania (n-1).

Limit 70% rozpatrywany jest kumulatywnie tzn. ZW dokonuje porownania
dotychczas rozliczonych wydatkéw w ramach projektu (wraz z zatwierdzanym lub
odsylanym do poprawy wnioskiem o ptatnos¢) w stosunku do kumulatywnej kwoty
srodkow, ktore otrzymat dotychczas Dbeneficjent na realizacje projektu

(pomniejszonej o srodki zwrocone przez beneficjenta w trakcie realizacji projektu).

Dofinansowanie jest przekazywane na wskazany przez beneficjenta rachunek
bankowy pod warunkiem dostepnosci Srodkow (z zastrzezeniem dostepnosci
sSrodkow z poczatkowej i rocznej ptatnosci zaliczkowej i z ptatnosci okresowych, ZW
zapewnia, aby beneficjent otrzymal calkowitg nalezng kwote kwalifikowalnych
wydatkow publicznych nie poézniej niz 90 dni od dnia przedlozenia wniosku

o platnosc¢ przez beneficjenta).

Bieg terminu platnosci moze zostac¢ przerwany przez ZW w jednym z ponizszych,

nalezycie uzasadnionych przypadkow:

e kwota ujeta we wniosku jest nienalezna Iub odpowiednie dokumenty
potwierdzajace nie zostaly przedlozone;

e wszczeto dochodzenie w zwiazku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majacymi

wplyw na dane wydatki.
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Z zachowaniem powyzszych zasad ZW moze zawiesiC wyplate transzy
dofinansowania, w przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwiazku
z realizacja projektu doszlo do powstania powaznych nieprawidlowosci,
w szczegolnosci oszustwa, badz beneficjent utrudnia przeprowadzenie czynnosci

kontrolnych).

VIIL.8.4. ewidencja ksiegowa wydatkow

Beneficjent zobowiazany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dotyczacej realizacji projektu, w sposob przejrzysty, umozliwiajacy identyfikacje
poszczegolnych operacji ksiegowych i bankowych przeprowadzonych dla wszystkich
wydatkéw w ramach projektu, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa unijnego
i krajowego, pod rygorem uznania niewyodrebnionych wydatkow za

niekwalifikowane.

VIII.8.5. przechowywanie dokumentow

Beneficjent jest zobowiazany do przechowywania wszystkich dokumentow
potwierdzajacych poniesienie wydatkow uznanych za kwalifikowalne w formie
oryginalow albo ich uwierzytelnionych odpisow lub na powszechnie uznanych
nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentow oryginalnych lub

dokumenty istniejace wylacznie w wersji elektroniczne;.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwiazang z realizacja Projektu w sposob
zapewniajacy dostepnos¢, poufnosé¢ i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany do
poinformowania ZW o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia
podpisania umowy o dofinansowanie, o ile dokumentacja jest przechowywana poza

jego siedziba.

VIIL.8.6. poglebiona analiza dokumentéw zroédtowych

W celu zapewnienia prawidlowej oceny kwalifikowalnosci wydatkow, w trakcie
weryfikacji wniosku o platnosé¢ dokonywana jest poglebiona analiza polegajaca na

weryfikacji dokumentéw Zrodlowych.

W przypadku projektow rozliczanych na podstawie rzeczywiScie poniesionych

wydatkow, weryfikacja dokumentow poswiadczajacych prawidlowe poniesienie
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wydatkow ujetych w danym wniosku o platnos¢ prowadzona jest na podstawie
proby dokumentow49.

W ramach kontroli projektow obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja
zrodlowa dotyczaca minimum 5% pozycji wydatkow, jednak nie mniej niz 3 pozycje
wydatkéw i nie wigcej niz 15 pozycji wydatkow, ktore zostaly wykazane w danym
wniosku o platnosé¢. Proba dokumentéw wybierana jest metoda niestatystyczna,
przy czym uwzglednia sie¢ w szczegolnosci:

o wydatki zwigzane z wynagrodzeniami personelu zatrudnionego po raz pierwszy

w projekcie,

e wydatki przekraczajace rownowartosc 20 tys. zl netto.

W przypadku rozliczania projektu, w ktorym koszty bezposrednie rozliczane sg
metodami uproszczonymi, weryfikacja dokumentéw poswiadczajacych prawidlowe
poniesienie wydatkow ujetych w danym wniosku o platnos¢ prowadzona jest
z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1. w przypadku wydatkow rozliczanych kwota ryczaltowa - obligatoryjnemu
sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodlowa, potwierdzajaca wykonanie zadan
objetych kwotami ryczaltowymi wykazana w umowie o dofinansowanie;

2. w przypadku wydatkow rozliczanych stawkami jednostkowymi - obligatoryjnemu
sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodlowa, dotyczaca minimum 5%
rozliczanych we wniosku stawek jednostkowych, jednak nie mniej niz 3 i nie
wiecej niz 15 stawek jednostkowych, ktore zostaly wykazane w danym wniosku o

platnosé¢. Proba dokumentéw wybierana jest metodg niestatystyczna.

Poglebionej analizie dokumentow na etapie weryfikacji wnioskow o platnosé¢ nie
podlegaja dokumenty zwiazane z wyborem wykonawcows® w ramach udzielonych
zamoOwien publicznych w oparciu o przepisy ustawy Pzp i zasady konkurencyjnosci
oraz dokumenty dotyczace uczestnikow projektow. Wskazane dokumenty podlegaja
weryfikacji podczas kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie

beneficjenta.

Weryfikacji podlegaja dokumenty finansowo-ksiegowe m.in. faktury, rachunki, listy

ptac, przelewy, wyciagi z konta bankowego, ktére sa niezbedne do ustalenia

49 Weryfikacja przeprowadzana na podstawie proby dokumentéw nie dotyczy EFRR.

50 Wytaczenie weryfikacji procedur przetargowych na etapie wnioskéw o platnosc nie dotyczy EFRR.
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kwalifikowalnosci wydatkow. Weryfikacja jest prowadzona z wykorzystaniem danych

i dokumentow przekazywanych za posrednictwem SL2014.

Nie wyklucza to mozliwosci korzystania z dokumentow bedacych w posiadaniu
instytucji lub mozliwosci zadania dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych
kwalifikowalnos¢ wydatkow ujetych we wniosku, z zastrzeZeniem zapewnienia

zachowania zasady jednokrotnego przekazywania dokumentéw do kontroli.

VIII.8.7. wniosek o ptatnosc

Wniosek o ptatnosé, w ramach ktorego beneficjent:

e wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundac;ji;

e wykazuje poniesione wydatki;

o przekazuje informacje o postepie realizacji projektu

oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia okreslone w umowie o dofinansowanie sa

sktadane za posrednictwem SL201451.

W przypadku, gdy z powoddéw technicznych nie jest mozliwe zlozenie za
posrednictwem SL2014 dokumentéow niezbednych do rozliczenia projektu

beneficjent, za zgoda ZW, sklada je w inny sposéb wskazany przez te instytucje.

Beneficjent sktada pierwszy wniosek o platnosé¢, bedacy podstawa wyplaty pierwszej
transzy dofinansowania, niezwlocznie po podpisaniu umowy o dofinansowanie, pod
warunkiem nadania przez ZW uprawnien. Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski
o platnosc¢ za okresy rozliczeniowe, zgodnie z harmonogramem platnosci, w terminie
do 10 dni roboczych od zakorniczenia okresu rozliczeniowego, a konicowy wniosek
o platnos¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji

projektu.

Beneficjent zobowiazuje sie do przedkladania wraz z wnioskiem o ptatnosc
informacji o wszystkich uczestnikach projektu na warunkach okreslonych

w Wytycznych w zakresie monitorowania.

51 Instrukcja wypelniania wniosku o platnos¢ zawarta jest w Podreczniku Beneficjenta w ramach EFRR,
Podreczniku Beneficjenta w ramach EFS dostepnych na stronie internetowej RPO WK-P 2014-2020:
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Podreczniki, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, stanowig
instruktaz dotyczacy mozliwosci technicznych aplikacji SL2014 oraz informuja o wymaganiach ZW
wobec beneficjentéw, od momentu podpisania umowy o dofinansowanie.
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UWAGA:

Zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, w przypadku niezlozenia
wniosku o ptatnosc¢ na kwote lub w terminie, okreslonym przez beneficjenta
w obowigazujacym harmonogramie, od sSrodkow pozostatych do rozliczenia,
przekazanych w formie zaliczki, nalicza sie odsetki jak od zalegtosci podatkowych,

liczone od dnia przekazania Srodkoéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc.

Powyzszy zapis dotyczy wnioskoéw o platnosc¢, ktére zgodnie z harmonogramem

ptatnosci, skladane sa w celu rozliczenia zaliczki.

ZW moze podjac¢ decyzje o wycofaniu wniosku o platnos¢ na wniosek beneficjenta
lub w przypadku koniecznosci dokonania poprawy wniosku. Ponadto ZW, zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie, ma mozliwoS¢ poprawy wniosku bez

koniecznosci jego odsytania do beneficjenta.

Gdy beneficjent zawrze we wniosku o ptatnos¢ wydatek, ktory wczesniej, w wyniku
kontroli, zostal uznany za nieprawidlowy, ZW dokona oceny czy nie zachodza
przestanki popelienia przestepstwa, o ktorym mowa w ustawie — Kodeks karny
albo przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w ustawie — Kodeks karny

skarbowy.

VIIL.8.8. regula proporcjonalnosci

ZW Dbedaca strona umowy zobowigzuje beneficjenta (LGD) w umowie
o dofinansowanie projektu grantowego do jego realizacji w zakresie okreslonym
i zatwierdzonym we wniosku o dofinansowanie, z uwzglednieniem koniecznosci

zachowania trwatosci rezultatow projektu.

Projekt grantowy rozliczany jest na etapie koncowego wniosku o platnos¢ pod
wzgledem finansowym  proporcjonalnie do stopnia osiagniecia zalozen
merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest

okreslane, jako ,reguta proporcjonalnosci’.
Zgodnie z regula proporcjonalnosci:
1. w przypadku niespelnienia warunku udzielenia wsparcia zatwierdzonego przez

KM - ZW moze uznac¢ wszystkie lub odpowiednia czes¢ wydatkow dotychczas

rozliczonych w ramach projektu grantowego za niekwalifikowalne;
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2. w przypadku nieosiggniecia celu projektus? — ZW moze uznac¢ wszystkie lub
odpowiednia czes¢ wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach projektu za
niekwalifikowalne; wysokos¢ wydatkow niekwalifikowalnych uzalezniona jest od
stopnia niezrealizowania celu projektu; wydatki niekwalifikowalne obejmuja
wydatki zwiazane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi),
ktorego zalozenia nie zostaly osiagniete; stopien nieosiagniecia zatozen projektu

okreslany jest przez ZW.

Reguta proporcjonalnosci weryfikowana jest przez ZW wedlug stanu na zakonczenie

realizacji projektu na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnosc.

ZW moze odstapi¢ od rozliczenia projektu zgodnie z regula proporcjonalnosci lub
obnizy¢ wysokos¢ sSrodkow tej regule podlegajacych, jesli beneficjent o to wnioskuje
i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiagniecia zatozen, w szczegbélnosci wykaze swoje
starania zmierzajace do osiagniecia zatozen projektu, lub w przypadku wystapienia

sily wyzszej.

Kontrole dotyczace dofinansowania projektow podmiotéw innych niz LGD moga byc¢
prowadzone:
1. ze wzgledu na przedmiot kontroli, w postaci:

o weryfikacji wnioskow o ptatnos¢,

e kontroli krzyzowych,

e kontroli na zakonczenie realizacji projektu,

e kontroli trwatosci projektu;

2. ze wzgledu na podmioty dokonujace kontroli, w postaci:

e kontroli przeprowadzanych przez ZW,

e kontroli przeprowadzanych przez instytucje funkcjonujace w obszarze systemu
wdrazania funduszy strukturalnych: IA, KE, ETO, OLAF oraz nstytucje spoza
systemu wdrazania funduszy strukturalnych, takie jak UZP, NIK, CBA, policja,
prokuratura, RIO, KAS;

3. ze wzgledu na tryb kontroli, w postaci:

e kontroli planowych,

52 Wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu grantowego.
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e kontroli doraznych,
e wizyt monitoringowych;
4. ze wzgledu na miejsce prowadzenia kontroli, w postaci:
e kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego,

e kontroli na dokumentach w siedzibie podmiotu kontrolujacego.

Powyzszy podzial na rodzaje kontroli jest umowny, gdyZz nie ma mozliwosci
wprowadzenia Scistego i rozlacznego podziatu na rodzaje kontroli. Dopuszczalna jest
sytuacja, ze jedna kontrola bedzie obejmowata kilka rodzajow kontroli, np. jednym
z elementoéw kontroli na zakonczenie realizacji projektu jest kontrola wniosku
o platnos¢ koncowa. Dopuszcza sie rowniez sytuacje, w ktorej w ramach kontroli
,2W miejscu” realizacji projektu czes¢ dokumentacji bedzie weryfikowana w siedzibie
instytucji kontrolujacej (kontrola prowadzona na dokumentacji w siedzibie
instytucji kontrolujacej moze stanowi¢ dodatkowe czynnosci, ktore nie powoduja
pominiecia etapu realizacji kontroli w miejscu/siedzibie podmiotu kontrolowanego).

Ww. katalog rodzajow i typow kontroli nie stanowi katalogu zamknietego.

Nieprawidlowosci stwierdzone podczas kontroli moga skutkowac:

1. zwrotem Srodkéw otrzymanych na realizacje projektu wraz z odsetkami — zwrot
nastepuje zawsze, gdy na beneficjenta natozona zostanie korekta finansowa oraz
gdy zajda przestanki okreslone w art. 207 ust 1 ustawy o finansach publicznych.
Nalezy przy tym pamietac, ze nalozenie korekty finansowej, o ktorej mowa
powyzej wigze sie z koniecznoscig zwrotu srodkéw pochodzacych z budzetu UE,
natomiast wystapienie przestanek, o ktéorych mowa w art. 207 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych, implikuje zwrot zaréwno unijnej, jak i krajowej czesci
wspolfinansowania;

2. rozwiazaniem umowy o dofinansowanie projektu - zgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie;

3. wykluczeniem z prawa otrzymania dofinansowania na okres trzech lat liczonych
od dnia dokonania zwrotu S$rodkow - jezeli wystapi jedna z przestanek
okreslonych w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych;

4. pozbawieniem, ograniczeniem wolnosci lub grzywna - jezeli nieprawidlowosc
wiaze sie z popelnieniem przestepstwa, o ktorym mowa w Kodeksie karnym,;

5. pozbawieniem, ograniczeniem wolnosci lub grzywna - z tytulu popelnienia
przestepstwa skarbowego Ilub grzywna z tytulu popelnienia wykroczenia

skarbowego, o ktorych mowa w Kodeksie karnym;
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6. zakazem pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem Srodkami publicznymi,
kara pieniezna, nagana, upomnieniem - jezeli nieprawidlowos¢ wiaze sie
z ktoryms z naruszen dyscypliny finansow publicznych, okreslonych w ustawie
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow

publicznych.

VIII.10.1. uznanie projektu za zakonczony

Projekt realizowany przez podmiot inny niz LGD zostanie uznany za zakonczony po
zatwierdzeniu koncowego wniosku o platnos¢ i ostatecznym rozliczeniu. Po
dokonaniu ptatnosci koncowej lub otrzymaniu od beneficjenta zwrotu srodkow
niewykorzystanych z koncem realizacji projektu, nieprawidlowosci (kwot
nieprawidlowo wydatkowanych) lub korekt finansowych projekt zostanie uznany za

zamkniety.

Projekt moze zosta¢ poddany kontroli realizowanej przez instytucje funkcjonujace
w obszarze systemu wdrazania funduszy strukturalnych: IA, KE, ETO, OLAF oraz
instytucje spoza systemu wdrazania funduszy strukturalnych, takie jak UZP, NIK,
CBA, policja, prokuratura, RIO, KAS, rowniez po zatwierdzeniu konnicowego wniosku

o platnosc i ostatecznym rozliczeniu.

VIII.10.2. zwrot zabezpieczenia

W przypadku prawidlowego wypelnienia przez beneficjenta wszystkich zobowigzan
okreslonych w umowie o dofinansowanie, ZW zwroci zabezpieczenie33. Jesli
wsparcie nie przewiduje trwalosci projektu lub rezultatow zwrot zabezpieczenia
moze nastapi¢ natychmiastowo. W przypadku wystapienia trwalosci projektu lub
rezultatow zwrot zabezpieczenia nastapi po uplywie okresu tej trwalosci. Beneficjent

zostanie pisemnie poinformowany o mozliwosci:

53 Zgodnie z Decyzja nr 170/2015 Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 2 grudnia
2015 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania Zasad przyjecia, weryfikacji, przechowywania i zwrotu
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie wspdétfinansowanej z Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz powolania Komisji ds. niszczenia zabezpieczenia prawidlowej realizacji
umowy dla projektow wspélfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego zrealizowanych
w wojewodztwie kujawsko-pomorskim (z pézn. zm.)
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osobistego odbioru zabezpieczenia w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
otrzymania pisma;

komisyjnego zniszczenia zabezpieczenia.

Projekty realizowane przez podmioty inne niz LGD
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IX. PROJEKTY WLASNE LGD

Projekt wlasny LGD moze by¢ udzielony LGD, pod warunkiem, ze nikt inny
uprawniony do dofinasowania, w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia przez LGD
na jej stronie internetowej informacji o planowanym do realizacji projekcie wlasnym,

nie zglosit LGD zamiaru realizacji takiego projektu.

Warunkiem przyznania dofinasowania na projekt wilasny LGD jest otrzymanie co
najmniej minimalnej liczbe punktow w ramach oceny spelniania kryteriow wyboru

okreslonych w LSR.

LGD, chcac zrealizowac projekt wlasny, zwraca sie¢ do ZW, analogicznie jak podczas
naboréw dla podmiotéw innych niz LGD, o:
e uzgodnienie terminu oraz potwierdzenie dostepnych srodkow;

o akceptacje tresci ogloszenia o checi realizacji projektu witasnego.

Informacja o planowanym do realizacji projekcie wlasnym, ktéra LGD zamieszcza na

swojej stronie internetowej, po wczesniejszym zaakceptowaniu tresci przez ZW,

powinna obejmowac m.in.:

e zakres tematyczny projektu;

¢ wysokos¢ Srodkow na realizacje projektu;

e kryteria wyboru projektu wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej
uzyskanie jest warunkiem wyboru,;

e informacje o terminie i sposobie zglaszania zamiaru realizacji projektu (musi to
by¢ forma pisemna, np. bezposrednie zlozenie dokumentow w siedzibie LGD);

e informacje o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot
zglaszajacy zamiar realizacji projektu spelnia definicje Beneficjenta okreslona
w SzOOP w zakresie osi priorytetowych 7 oraz 11;

e informacje o przepisach prawa oraz wytycznych, ktore beda stosowane podczas
realizacji projektu;

o wskazniki zaplanowane do osiagniecia w ramach realizowanego projektu;

¢ warunki udzielenia wsparcia.
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Niezwlocznie po zlozeniu przez LGD wniosku o uzgodnienie terminu oraz tresci
ogloszenia do akceptacji, ZW przygotuje nabors* na projekt wlasny LGD pod katem

technicznym.

Komorka odpowiedzialna za zarzadzanie wdrazaniem RPO WK-P nada numer
naboru oraz przygotuje wsad do Generatora Wnioskow, uwzgledniajacy specyfike
projektu zaplanowanego do realizacji. Ogloszony przez ZW nabor bedzie,
w zaleznosci od zgloszenia si¢ innego podmiotu chetnego do realizacji projektu,
naborem na projekt wlasny LGD lub naborem na realizacje projektu dla podmiotow

innych niz LGD.

Komoérki wdrazajace EFS/EFRR przygotuja komplet dokumentow, ktore LGD
zamiesci wraz z ogloszeniem o checi realizacji projektu wlasnego, w tym:

e regulamin/zasady naboru uwzgledniajace specyfike poszczegolnych EFSI;

e wzOr wniosku o dofinansowanie wraz z instrukcjg wypelniania;

¢ instrukcje uzytkownika Generatora Wnioskow;

e regulamin uzytkownika Generatora Wnioskow;

e warunki udzielenia wsparcia;

e wzor umowy o dofinansowanie;

e wzor wniosku o ptatnos¢;

e wzOr harmonogramu ptatnosci;

e obowiazki informacyjne beneficjenta oraz

wzory innych dokumentow, ktore moga stanowi¢ zalacznik do wniosku
o dofinansowanie projektu lub by¢ niezbedne do prawidlowego wypelnienia tego

wniosku.

Komplet informacji oraz dokumentéw do ogloszenia o checi realizacji projektu
wlasnego, przygotowywanych przez ZW, zostanie przekazany LGD za posrednictwem

komoérki odpowiedzialnej w Urzedzie za koordynacje RLKS.

Termin, wskazany w tresci ogloszenia o naborze jako dzien od ktérego mozna
skladac¢ wniosek, bedzie uwzglednial 30 dniowy czas oczekiwania na zgloszenie sie

ewentualnego podmiotu chetnego do podjecia sie realizacji takiego projektu.

54 Ogloszenie przez LGD checi realizacji projektu wlasnego jest traktowane jednoznacznie z naborem
na dofinansowanie.
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Jezeli w terminie 30 dni od zamieszczenia informacji o planowanym do realizacji

projekcie wlasnym, zaden podmiot nie zglosil zamiaru jego realizacji, LGD:

¢ informuje o tym fakcie ZW55;

e wypelnia wniosek o dofinansowanie projektu wlasnego w ramach trwajacego
naboru;

e dokonuje oceny i wyboru wniosku zgodnie z wlasna procedura, zaakceptowana
wczesniej przez ZW;

o przekazuje do ZW dokumentacje z przeprowadzonego wyboru i oceny wniosku
oraz sam wniosek.

Procesy nastepujace po przekazaniu dokumentacji z przeprowadzonego naboru

wraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu wlasnego do ZW sag identyczne jak

przy naborach organizowanych przez LGD dla podmiotéw innych niz LGD i zostaty

opisane w Rozdziale VIII. PROJEKTY REALIZOWANE PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ

LGD, od podrozdziatu VIII.6. Przekazanie dokumentacji z oceny i wyboru projektow

do ZW.

W przypadku zgloszenia si¢ co najmniej jednego podmiotu uprawnionego do
wsparcia i spelniajacego warunki do ubiegania sie o wsparcie, LGD:
¢ informuje o tym fakcie ZW55;

e rozpoczyna procedure naboru dla podmiotow innych niz LGD.

Nabor, przeprowadzany po zgloszeniu sie podmiotu chetnego do realizacji projektu,
zaplanowanego przez LGD jako wlasny, odbywa sie na zasadach opisanych
w Rozdziale VIII. PROJEKTY REALIZOWANE PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD od

podrozdziatu VIII.4. Zasady przeprowadzania naboru wnioskow.

Minimalna wartoS¢ projektu wlasnego, wspolfinansowanego ze Srodkow EFS,

wynosi 100 000 zt (calkowita wartosc kosztow kwalifikowalnych

55 ZW zamieSci w ogloszeniu o naborze komunikat informujacy, kto moze sklada¢ wniosek
o dofinansowanie (LGD na projekt wlasny czy podmioty inne niz LGD)
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i niekwalifikowalnych), maksymalny poziom dofinansowania catkowitych wydatkow

kwalifikowanych wynosi 85 %?5°.

Wklad wlasny moze by¢ wniesiony w formie finansowej lub rzeczowej. Zakres

wkladu rzeczowego zostal szczegoélowo opisany w Rozdziale VII.1.

Projekty wlasne realizowane w ramach Osi 11 beda zakladaly aktywizacje spoteczna
lub aktywizacje zawodowa, mierzong efektywnoscia spoteczna lub efektywnoscia

zatrudnieniowa, zgodnie z zasadami opisanymi w podrozdziale VIII.2.3.

56 ZW zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany wysokosci maksymalnego poziomu dofinansowania
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X. WSPOLPRACA Z OWES

Jednym z warunkow dzielenia wsparcia w ramach osi 11, zaro6wno w ramach
projektow grantowych oraz wlasnych LGD jak i projektow realizowanych przez
podmioty inne niz LGD jest warunek merytoryczny - specyficzny, wynikajacy
z zakresu tematycznego: , Projekt zaklada wspélprace wnioskodawcy z OWES, ktéry

funkcjonuje na obszarze LSR”.

Warunek dotyczy wyltacznie typu projektow nr 3 - Dzialania wspierajace rozwoj

gospodarki spolecznej i przedsiebiorczosci spoteczne;j.

Ocenie podlega¢ bedzie, czy w projekcie zaplanowano wspélprace wnioskodawcy

z OWES funkcjonujacym na obszarze LSR oraz czy wskazano zakres i zasady:

e wspolpracy w celu wspierania zatrudniania oséb objetych wsparciem w ramach
osi 11;

e realizacji wspoélnych inicjatyw lokalnych na rzecz ekonomii spolecznej oraz

budowania partnerstw na rzecz ekonomii spoteczne;.

Kazda LGD oraz kazdy wnioskodawca ma mozliwos¢ indywidualnego ustalenia
zasad wspolpracy jakie sa najbardziej adekwatne, skuteczne i dostosowane do
potrzeb i mozliwosci spotecznosci lokalnej, a takze stopnia rozwoju ekonomii

spolecznej na danym obszarze.

Warunek bedzie weryfikowany w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu.

121



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewédztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zatacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

XI. GENERATOR WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

Wnioski o dofinansowanie projektu, w ramach wszystkich naboréow oglaszanych
w ramach RLKS, sklada sie w formie papierowej oraz w wersji elektronicznej, za

pomoca Generatora Wnioskow.

Skladanie wnioskow o dofinansowanie

=

wersja papierowa wersja elektroniczna
za pomocs
Generatora Wnioskow

Generator Wnioskow jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi
procesu ubiegania si¢ o Srodki pochodzace z RPO WK-P. Aplikacja zostala

udostepniona przez ZW na stronie https://generator.kujawsko-pomorskie.pl.

Podstawowe zasady funkcjonowania Generatora Wnioskow i sposéb pracy zostaly
opisane w Instrukcji uzytkownika Generatora wnioskow o dofinansowanie projektow,

dostepnej na stronie www.mojregion.eu/index.php/rpo/generator-wnioskow-o-

dofinansowanie.

W przypadku wystapienia problemoéw technicznych z funkcjonowaniem Generatora
Wnioskoéw nalezy zglosi¢c sie o pomoc do komorki odpowiedzialnej za obstuge
systemow informatycznych na adres poczty elektroniczne;j:

generatorwnioskow@kujawsko-pomorskie.pl.

Wniosek o dofinansowanie KBiA, wniosek o dofinansowanie projektu grantowego lub

wniosek o dofinansowanie projektu wtasnego LGD za pomoca Generatora Wnioskow

przygotowuje LGD.
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Aby skorzystac z funkcjonalnosci aplikacji, LGD musi zalozy¢ konto uzytkownika na

stronie internetowej: www.generator.kujawsko-pomorskie.pl.

LGD w Generatorze Wnioskow wypelnia wniosek w ramach odpowiedniego naboru.
Pracownik Urzedu, tworzac ogloszenie o naborze, podaje date rozpoczecia naboru
oraz date zakonczenia naboru. Daty beda zawsze zgodne z zasadami skladania

i wyborow projektow dostepnymi na stronie internetowej www.mojregion.eu. Data

rozpoczecia naboru okresla pierwszy dzien, w ktorym mozna ztozy¢ wniosek. Data
zakonczenia naboru okresla ostatni dzien, w ktorym mozna zlozy¢ wniosek. Po
przekroczeniu terminu zakonczenia naboru, system nie pozwoli na zgloszenie
wniosku. Taki wniosek nie otrzyma sumy kontrolnej oraz zostanie oznaczony jako

wersja robocza bez mozliwosci edycji.

W kazdym momencie wprowadzania danych LGD moze wybrac¢ przycisk Zapisz
wersje roboczq, ktory powoduje zapisanie wprowadzonych danych oraz zapisanie
wniosku jako roboczy. Dodatkowo, podczas przechodzenia pomiedzy sekcjami
wniosku o dofinansowanie, dokonywany jest autozapis. Uzupelnianie wniosku
mozna rozpoczaC od dowolnej sekcji. Wyjatek stanowig sekcje zalezne, ktore sag
mozliwe do uzupelnienia dopiero w momencie uzupelnienia informacji w innej
czesSci wniosku. W momencie proby uzupelnienia sekcji zaleznych, system wyswietli

odpowiedni komunikat.

Czesc¢ pol we wniosku jest obligatoryjna. W przypadku gdy pole obligatoryjne nie
zostanie wypelnione, podczas sprawdzania wniosku opcja SprawdZ 1lub
w przypadku zapisywania tabeli w danej sekcji pojawi sie odpowiednia informacja
odnoszaca si¢ do pola, ktore nalezy uzupelni¢. Dodatkowo pola, ktorych nie

uzupelniono, zostang odpowiednio oznaczone.

W kazdej chwili LGD bedzie miala mozliwoS¢ przerwania edycji wniosku

z zachowaniem wprowadzonych danych.

Po uzupehieniu wszystkich wymaganych p6l formularza wniosek nalezy wystac¢ do
ZW. W tym celu nalezy wejs¢ do wniosku i wybrac¢ klawisz ZatwierdZz wersje
koricowa i wyslij. Po ztozeniu wniosek uzyska status zlozony. Taki wniosek uznaje
sie jako dostarczony do ZW w wersji elektronicznej. Jego wydruk bedzie stanowit

wersje papierowa.

LGD bedzie mogla usunac i przywréci¢ wniosek o dofinansowanie w wersji robocze;j.
Aby usunac¢ wniosek nalezy na wysSwietlonej liScie wnioskow, przy wskazanym

wniosku wybra¢ ikone Usuniecie wniosku w wersji roboczej. Aby przywroécic
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usuniety wniosek, nalezy na wysSwietlonej liScie usunietych wnioskéw, przy
wybranym wniosku, wybra¢ ikone Przywrécenie wniosku w wersji roboczej.
Aktywny, odzyskany przez System wniosek, bedzie widoczny w menu Lista

whnioskow.

Po zlozeniu wniosku do ZW nie bedzie juz mozliwosci jego edytowania. Wszelkie
ewentualne zmiany, ktore beda wymagane podczas oceny wniosku, beda mozliwe
dopiero po przywroceniu opcji edytowania. Przywrocenia tej funkcji dokonuje

pracownik Urzedu w komoérce wdrozeniowej EFS/EFRR.

Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach konkursu oglaszanego przez LGD dla
podmiotow innych niz LGD 2za pomoca Generatora Wnioskéw przygotowuje
wnioskodawca (podmiot inny niz LGD). Aby skorzysta¢ z funkcjonalnosci aplikacji,
wnioskodawca musi zalozy¢ konto uzytkownika na stronie internetowe;j:

www.generator.kujawsko-pomorskie.pl.

Wnioskodawca w Generatorze Wnioskow wypelnia wniosek w ramach
odpowiedniego naboru. Pracownik Urzedu, w oparciu o ogloszenie o konkursie
dostarczone przez LGD, podaje date rozpoczecia naboru oraz date zakonczenia
naboru. Daty beda zawsze zgodne z regulaminem konkursu dostepnym na stronie
internetowej LGD oglaszajacej ten konkurs. Data rozpoczecia naboru okresla
pierwszy dzien, w ktorym mozna ztozy¢ wniosek. Data zakonczenia naboru okresla
ostatni dzien, w ktéorym mozna zlozy¢ wniosek. Po przekroczeniu terminu
zakonczenia naboru, system nie pozwoli na zgloszenie wniosku. Taki wniosek nie
otrzyma sumy kontrolnej oraz zostanie oznaczony jako wersja robocza, bez
mozliwosci edycji.

W kazdym momencie wprowadzania danych wnioskodawca moze wybrac¢ przycisk
Zapisz wersje roboczq, ktory powoduje zapisanie wprowadzonych danych oraz
zapisanie wniosku jako roboczy. Uzupelnianie wniosku mozna rozpocza¢ od
dowolnej sekcji. Wyjatek stanowia sekcje zalezne, ktore sa mozliwe do uzupelnienia
dopiero w momencie uzupelnienia informacji w innej czesci wniosku. W momencie

proby uzupelnienia sekcji zaleznych, system wyswietli odpowiedni.

Czesc¢ pol we wniosku jest obligatoryjna. W przypadku, gdy pole obligatoryjne nie
zostanie wypelnione, podczas sprawdzania wniosku opcja SprawdZz lub

w przypadku zapisywania tabeli w danej sekcji, pojawi sie odpowiednia informacja
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odnoszaca sie do pola, ktore nalezy uzupelni¢. Dodatkowo pola, ktoérych nie

uzupelniono, zostang odpowiednio oznaczone.

W kazdej chwili podmiot ubiegajacy sie o wsparcie bedzie mial mozliwosc

przerwania edycji wniosku z zachowaniem wprowadzonych danych.

Po uzupelnieniu wszystkich wymaganych poél formularza wniosek nalezy wysta¢ do
ZW. W tym celu nalezy wejs¢ do wniosku i wybra¢ klawisz ZatwierdZz wersje
koricowq i wyslij. Po zlozeniu wniosek uzyska status zlozony. Taki wniosek uznaje
sie jako dostarczony do ZW w wersji elektronicznej. Jego wydruk bedzie stanowit

wersje papierowa, ktora nalezy ztozy¢ w siedzibie /biurze LGD.

Wnioskodawca bedzie mogt usunac i przywroci¢ wniosek o dofinansowanie w wersji
roboczej. Aby usunac¢ wniosek nalezy na wysSwietlonej liScie wnioskow, przy
wskazanym wniosku, wybrac¢ ikone Przywrécenie wniosku w wersji roboczej.
Aktywny, odzyskany przez System wniosek, bedzie widoczny w menu Lista

whnioskow.

Edward préobowat sie wstrzelic¢ -
z danymi do poszczegolnych
sekcji Generatora.

.....
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XII. PROTESTY - KBiA, PROJEKTY GRANTOWE LGD

Procedura zostala opracowana na podstawie ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020.

Procedura okresla zasady, tryb i terminy zaskarzania negatywnych wynikow
weryfikacji warunkow udzielenia wsparcia podczas wyboru projektow do

dofinansowania.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji warunkow udzielenia wsparcia
wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego

sprawdzenia zlozonego wniosku o dofinansowanie projektu.

Przez negatywny wynik weryfikacji warunkow udzielenia wsparcia nalezy rozumiec

sytuacje, w ramach ktore;j:

e projekt nie spelnil warunkoéw udzielenia wsparcia, na skutek czego nie moze by¢
wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu oceny;

e projekt spelnil warunki udzielenia wsparcia, jednak kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektow w naborze nie wystarcza na wybranie go do
dofinansowania.

Protest moze byc¢ zlozony po kazdym etapie weryfikacji wniosku o dofinansowanie

projektu, po otrzymaniu przez wnioskodawce informacji o zakonczeniu weryfikacji

jego projektu i niespelnieniu warunkow udzielenia wsparcia wraz z uzasadnieniem.

W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w ramach
naboru nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie

moze stanowiC wytacznej przestanki wniesienia protestu.

Protest wnosi si¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia

wnioskodawcy informacji o zakonczeniu weryfikacji projektu.

Publikacja wynikow poszczegolnych etapow weryfikacji na stronie internetowej
ZW nie stanowi przekazania wnioskodawcy informacji o wynikach weryfikacji jego

projektu, w zwigzku z czym nie jest podstawa do wniesienia protestu.
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Termin do wniesienia protestu nalezy uznac¢ za zachowany, jezeli przed jego

uptywem:

1.

protest wplynal do Urzedu, na adres: komoérka wdrazajaca EFRR57 Urzad
Marszalkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, Pl. Teatralny 2, 87-100
Torun, (w przypadku wnioskéw o dofinansowanie projektu z EFRR), na adres:
komorka wdrazajgca EFSS58 Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun (w przypadku wnioskow

o dofinansowanie projektu z EFS);

. zostat nadany w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego

w rozumieniu 56 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

Protest wnosi sie do ZW - komorki pelniacej funkcje instytucji odwolawczej na

etapie przedsadowym w systemie realizacji RPO WK-P, za posrednictwem komorki

wdrazajacej EFRR/EFS.

Protest wnoszony jest w formie pisemnej. Protest nie moze by¢ zlozony za pomoca

faksu, e-mail badz platformy ePUAP.

Protest zawiera:

1

. oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;
. oznaczenie wnioskodawcy;

2
3.
4

numer wniosku o dofinansowanie projektu;

. wskazanie warunkéw udzielenia wsparcia, z ktorych wynikiem weryfikacji

wnioskodawca sie nie zgadza wraz z uzasadnieniems59;

. wskazanie zarzutéow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej

weryfikacji, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz

z uzasadnieniem;

. podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,

z zalgczeniem oryginalu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie

takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

57 Nalezy podac nazwe departamentu, ktory jest odpowiedzialny za wdrazania RLKS ze srodkéw EFRR

58 Nalezy podac nazwe departamentu, ktory jest odpowiedzialny za wdrazanie RLKS ze Srodkéw EFS

59 Nie dopuszcza sie mozliwosci kwestionowania w ramach protestu zasadnosci samych warunkow
udzielenia wsparcia

127



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zatacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

W przypadku wniesienia przez wnioskodawce protestu niespelniajacego wymogow
formalnych®® lub zawierajacego oczywiste omylki komoérka pelnigca funkcje
instytucji odwolawczej na etapie przedsadowym w systemie realizacji RPO WK-P
wzywa wnioskodawce do jego uzupelnienia lub poprawienia w nim oczywistych
omylek, w terminie 7 dni kalendarzowych, liczac od dnia otrzymania wezwania pod

rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupelnienie protestu moze nastgpic wylacznie w odniesieniu do wymogow

formalnych.

Wezwanie, do uzupelnienia protestu wstrzymuje bieg 30-dniowego terminu

na rozpatrzenie protestu, o czym ZW informuje wnioskodawce w piSmie.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie bledne
pouczenie lub brak pouczenia o terminie do wniesienia protestu, instytucji, do

ktorej nalezy wnies¢ protest oraz wymogach formalnych protestu.

Do obliczania terminéw w ramach procedury odwolawczej stosuje sie przepisy

ustawy KPA.

Obliczajac terminy w ramach procedury odwolawczej stosowane beda nastepujace

zasady:

1. termin oznaczony w dniach konczy sie z uplywem ostatniego dnia;

2. przy obliczaniu terminéw podanych w dniach brane sa pod uwage dni
kalendarzowe;

3. jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu terminu nie uwzglednia sie¢ dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito;

4. jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany
ustawowo za wolny od pracy lub w sobote, za ostatni dzien terminu uwaza sie

najblizszy nastepny dzien powszedni.

Korespondencje dotyczaca postepowania odwolawczego ZW dorecza za

potwierdzeniem odbioru na adres wnioskodawcy wskazany we wniosku

60 Wymogami formalnymi sa: oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu; oznaczenie
wnioskodawcy; numer wniosku o dofinansowanie projektu; podpis wnioskodawcy lub osoby
upowaznionej do jego reprezentowania, 2z zalaczeniem oryginalu lub kopii dokumentu
poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.
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o dofinansowanie projektu chyba, ze w tresci protestu wnioskodawca wskazal inny

adres do doreczen.

O zmianie adresu wnioskodawca/pelnomocnik powinien powiadomi¢ ZW pod
rygorem uznania, ze korespondencja przekazana na jego dotychczasowy adres

zostala skutecznie doreczona.

ZW pozostawia protest bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia, zostatl

wniesiony:

e po terminie;

e przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania®?;

e protest nie zawiera wskazania warunkoéw udzielenia wsparcia, z ktorych
wynikiem weryfikacji wnioskodawca sie nie zgadza.

Informacja o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia zawiera pouczenie

o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego.

ZW rozpatruje protest w terminie nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych, liczac od
dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegbélnosci gdy w trakcie
rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin
rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony, o czym ZW informuje wnioskodawce
na piSmie (przed uplywem 30-dniowego terminu). Termin rozpatrzenia protestu nie

moze przekroczyc¢ lacznie 60 dni kalendarzowych od jego otrzymania.

ZW moze protest:

e uwzglednic i odpowiednio skierowac projekt do wlasciwego etapu weryfikacji albo
umiesci¢ na liscie projektow wybranych do dofinansowania w wyniku
przeprowadzonej procedury odwolawczej, albo

e nie uwzglednic i pouczy¢ o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu

administracyjnego.

61 Weryfikowane na podstawie oswiadczenia wnioskodawcy zawartego we wniosku o dofinansowanie
projektu. W przypadku powziecia watpliwosci w zakresie poprawnosci ww. o§wiadczenia lub gdy z jakis
przyczyn oswiadczenia tego brakuje, ZW zweryfikuje fakt wykluczenia w odpowiednich rejestrach (tj.
rejestrze podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania Srodkéw przeznaczonych na realizacje
programéw finansowanych z udzialem Srodkéw europejskich prowadzonym przez Ministra Finanséw
oraz Krajowym Rejestrze Karnym)
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ZW rozpatrujac protest weryfikuje prawidlowos¢ wynikow weryfikacji projektow
jedynie w zakresie warunkow udzielenia wsparcia i zarzutow wskazanych przez

wnioskodawce w protescie.

Protest rozpatrywany jest wylacznie w oparciu o dokumentacje projektowa zlozona
przez wnioskodawce do naboru lub uzupelniona w trakcie weryfikacji wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach tego naboru. Podczas rozpatrywania protestu
nie beda brane pod uwage inne dokumenty, ktore nie zostaly dostarczone przez
wnioskodawce w ramach procedury naboru i weryfikacji wniosku o dofinansowanie

projektu.

W przypadku, gdy w wyniku procedury odwolawczej wniosek o dofinansowanie
projektu zostat skierowany do wlasciwego etapu weryfikacji, wnioskodawca moze

wniesS¢ protest od wynikow weryfikacji przeprowadzonej na wlasciwym etapie.

ZW informuje wnioskodawce na pisSmie o wyniku rozpatrzenia jego protestu.

Informacja ta zawiera:

1. treS¢ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu
protestu wraz z uzasadnieniem zawierajacym odniesienie sie do kazdego zarzutu
podniesionego przez wnioskodawce w ramach poszczegélnych warunkow
udzielenia wsparcia wskazanych w protescie lub zarzutéow o charakterze
proceduralnym,;

2. w przypadku rozstrzygniecia uwzgledniajacego protest — nadto, informacje
o zakonczeniu danego etapu weryfikacji i o dalszym sposobie postepowania
wynikajacym z tresci podjetego rozstrzygniecia, tj.:

e informacje o przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do
komérki wdrazajacej EFRR/EFS celem przeprowadzenia weryfikacji na
wlasciwym etapie, do ktérego wniosek o dofinansowanie projektu zostat
skierowany wskutek rozpatrzenia protestu, albo

e informacje o przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do
komorki wdrazajacej EFRR/EFS celem umieszczenia projektu na liScie
projektow wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzonej

procedury odwolawczej;

3. w przypadku rozstrzygniecia nieuwzgledniajacego protest — pouczenie

o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego.

W przypadku, rozstrzygniecia uwzgledniajacego protest wnioskodawca informowany

jest na piSmie przez komoérke wdrazajaca EFRR/EFS o wynikach weryfikacji
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warunkow udzielenia wsparcia projektu przeprowadzonej na wlasciwym etapie, do
ktorej zostal skierowany w wyniku uwzglednienia protestu albo o umieszczeniu na
lisScie projektow wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzone;j

procedury odwotawczej.

Do momentu rozstrzygniecia protestu wnioskodawca moze zlozy¢ oswiadczenie
o cofnieciu wniesionego protestu. Oswiadczenie dla swej skutecznosci powinno by¢
zlozone w formie pisemnej i zawiera¢ jednoznaczne stwierdzenie o cofnieciu

protestu.

ZW jest zwigzana oswiadczeniem wnioskodawcy o cofnigciu protestu. Wycofany

protest uwaza sie za niezlozony.

W przypadku cofniecia protestu wnioskodawca moze zlozy¢ protest tylko
z zachowaniem terminu okreslonego wskazanego w pismie informujacym komorke

wdrazajaca EFRR/EFS o negatywnym wyniku oceny projektu.

Celem zachowania zasad obiektywizmu i bezstronnosci podczas rozstrzygania
protestu, w procedurze odwotawczej dotyczacej danego wniosku o dofinansowanie
projektu nie moga brac¢ udzialu osoby, ktore byly zaangazowane w przygotowanie

projektu lub jego weryfikacje.

Bezposredni przelozony pracownika jest obowiazany na jego zadanie lub na zadanie
wnioskodawcy albo z urzedu wylaczy¢ go od udzialu w postepowaniu odwotawczym,
jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci, ktére moga wywolac

watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika.

W przypadku wylaczenia pracownika, bezposredni przelozony wyznacza na jego

miejsce inna osobe do rozpatrzenia protestu.

Czynnosci o charakterze technicznym, niezwiazane z weryfikacja projektu, ktore nie
mialy wplywu na wydanie okreslonego rozstrzygniecia w odniesieniu do danego

projektu, nie sa podstawa do wylaczenia osoby, ktora je wykonata.
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W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez
rozpatrzenia, wnioskodawcy shluzy prawo wniesienia skargi bezposrednio do

wojewodzkiego sadu administracyjnego w Bydgoszczy.

Skarga wnoszona jest przez wnioskodawce w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania informacji, wraz z kompletng dokumentacjg. Skarga podlega
wpisowi stalemu, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 16 grudnia
2003 r. w sprawie wysokosSci oraz szczegolowych zasad pobierania wpisu

w postepowaniu przed sadami administracyjnymi.

Kompletna dokumentacja obejmuje:

e wniosek o dofinansowanie projektu;

¢ informacje o wynikach weryfikacji warunkow udzielenia wsparcia projektu;

e wniesiony protest;

e informacje o rozpatrzeniu protestu albo o pozostawieniu protestu bez

rozpatrzenia wraz z ewentualnymi zalacznikami.

Kompletna dokumentacja jest wnoszona przez wnioskodawce w oryginale lub

w postaci uwierzytelnionych kopii.
Sad rozpatruje skarge w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia wniesienia skargi.

Wniesienie skargi:

e po terminie;

e bez kompletnej dokumentacji;
e bez uiszczenia wpisu stalego

powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

W przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia
wpisu statego, sad wzywa wnioskodawce do uzupelnienia dokumentacji lub
uiszczenia wpisu w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania,
pod rygorem pozostawienia skargi bez rozpatrzenia. Wezwanie wstrzymuje bieg

terminu.

W wyniku rozpoznania skargi sad moze:
1. uwzglednic skarge, stwierdzajac, ze:
o weryfikacja warunkow udzielenia wsparcia projektu zostala przeprowadzona

W sposOb naruszajacy prawo i naruszenie to mialo istotny wplyw na wynik
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weryfikacji, przekazujac jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez
wlasciwa instytucje;
e pozostawienie protestu bez rozpatrzenia bylo nieuzasadnione, przekazujac
sprawe do rozpatrzenia przez wlasciwa instytucje;
2. oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;

3. umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

Skarge kasacyjna, wraz z kompletna dokumentacja, moze wnies¢ bezposrednio do
Naczelnego Sgadu Administracyjnego Wnioskodawca lub ZW w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia doreczenia rozstrzygniecia sadu.

Skarga jest rozpatrywana w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jej wniesienia.

Prawomocne rozstrzygnigecie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu
skargi, odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy

procedure odwolawczg oraz procedure wyboru projektu do dofinansowania.

Zakonczenie procedury odwotawczej i procedury wyboru projektu nastepuje takze

w przypadku wydania prawomocnego orzeczenia sgdu administracyjnego.

W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury
odwotawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow
w ramach dziatania:

1. ZW, do ktérej wplynal protest pozostawia go bez rozpatrzenia, informujac o tym
na piSmie wnioskodawce, pouczajac jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi
do sadu administracyjnego;

2. sad uwzgledniajac skarge, stwierdza tylko, ze weryfikacja warunkow udzielenia

wsparcia projektu zostala przeprowadzona w sposob naruszajacy prawo i nie

przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

Procedura odwolawcza nie wstrzymuje zawierania umoéw 2z wnioskodawcami,
ktorych projekty zostaly zakwalifikowane do dofinansowania, w tym nie wstrzymuje

biegu procedury wyboru projektow.
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XIII. PROTESTY — PROJEKTY PODMIOTOW INNE NIZ LGD

Procedura zostala opracowana na podstawie ustawy o RLKS oraz ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci

finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020.

Procedura okresla zasady, tryb i terminy wnoszenia protestow od negatywnej oceny
oraz negatywnej weryfikacji warunkoéw udzielenia wsparcia i wyboru projektow do
dofinansowania, skladanych w ramach konkurséw oglaszanych przez LGD, na

projekty realizowane przez inne podmioty niz LGD.

W przypadku negatywnej oceny projektu, wybieranego w trybie konkursowym,
wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego
sprawdzenia zlozonego wniosku o udzielenie wsparcia w zakresie oceny zgodnosci

projektu z LSR oraz spelnienia kryteriow wyboru okreslonych w LSR.

Przez negatywna ocene projektu nalezy rozumie¢ ocene w zakresie zgodnosci z LSR
oraz spelnienia przez projekt kryteriow wyboru okreslonych w LSR:
1. w przypadku oceny zgodnosci projektu z LSR, w ramach ktorej:
e projekt nie realizuje celow glownych i szczegélowych LSR, przez osiaganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow lub

projekt nie jest zgodny z RPO WK-P 2014-2020 lub

projekt nie jest zgodny z zakresem tematycznym wskazanym w ogloszeniu

o naborze lub

projekt jest objety wnioskiem o dofinansowanie, ktoéry nie zostal zlozony
w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze;
2. w przypadku oceny spelniania przez projekt kryteriow wyboru okreslonych
w LSR, w ramach ktorej:
e projekt nie uzyskal minimalnej liczby punktow lub nie speilnil kryteriow
wyboru, na skutek czego nie moze by¢ wybrana do dofinansowania;
e projekt uzyskal minimalng liczbe punktéw lub speinit kryteria wyboru, jednak
nie miesci sie w limicie Srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow

o udzielenie wsparcia;
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3. w przypadku ustalania dofinansowania, kwota ustalona przez LGD jest nizsza niz

wnioskowana.

Ustawa RLKS przewiduje
wniesienie protestu od
negatywnej oceny, ktoéra:

* dotyczy niezgodnosci z LSR;

* jest wynikiem nieuzyskania przez
projekt minimalnej liczby
punktow;

* powoduje, ze projekt nie miesci
sie w limicie §rodkéow wskazanym
w ogloszeniu o naborze

wnioskow;
NIEUZYSKANIE * ustalona przez LGD kwota
MINIMALNEJ LICZBY PUNKTOW dofmansowenua Jestamers: e
wnioskowana.

W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektu w konkursie nie
wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okolicznos¢ ta nie moze

stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia protestu.

Protest wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia wnioskodawcy informacji
o wyniku zgodnosci jego projektu z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie
spelniania przez projekt kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem
liczby punktow otrzymanych przez projekt, a w przypadku pozytywnego wyniku
wyboru - zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskow
o udzielenie wsparcia do zarzadu wojewodztwa projekt miesci sie¢ w limicie Srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskow. Informacja ta zawiera
dodatkowo wskazanie ustalonej przez LGD kwoty dofinasowania, a w przypadku
ustalenia przez LGD kwoty nizszej niz wnioskowana - rowniez uzasadnienie

wysokosci tej kwoty.

Publikacja na stronie internetowej LGD listy projektow zgodnych z LSR oraz listy
projektéow wybranych, ze wskazaniem, ktére mieszcza si¢ w limicie Srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia nie jest

podstawa do wniesienia protestu.

Termin do wniesienia protestu nalezy uznac¢ za zachowany, jezeli przed jego

uplywem:
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e protest wplynal do siedziby LGD, na adres wskazany w ogloszeniu o naborze
wnioskow o udzielenie wsparcia;
e zostal nadany w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego

w rozumieniu 34 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

Protest wnosi si¢ do ZW - komoérki pehliacej funkcje instytucji odwolawczej na
etapie przedsadowym w systemie realizacji RPO WK-P, za posrednictwem LGD.
O wniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie ZW, droga elektroniczna, na

adres e-mail komorki odpowiedzialnej za koordynacje RLKS.

Protest wnoszony jest w formie pisemne;j.
Protest nie moze by¢ zlozony za pomoca faksu, e-mail badz platformy ePUAP.

Termin na wniesienie protestu uwaza si¢ za zachowany takze wowczas, gdy przed
jego uplywem zostal wniesiony bezposrednio do ZW. W takim przypadku ZW
niezwlocznie, droga elektroniczna, przekazuje wlasciwemu LGD informacje
o wplynieciu protestu wraz z jego scanem. Oryginal protestu ZW przekazuje do LGD

najp6zniej w terminie 7 dni roboczych od dnia wplywu protestu do ZW.

Protest zawiera:

e oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu,;

e oznaczenie wnioskodawcy;

e numer wniosku o udzielenie wsparcia;

o wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem®62;

e wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz
z uzasadnieniem;

e podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy;

e wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ta oceng oraz
uzasadnienie stanowiska podmiotu - dotyczy protestu od negatywnej oceny

zgodnosci projektu z LSR;

62 Nie dopuszcza sie mozliwosci kwestionowania w ramach protestu zasadnosci samych kryteriow
oceny projektu
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e wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie¢ z ustaleniem przez

LGD kwoty nizszej niz wnioskowana oraz uzasadnienie stanowiska podmiotu.

W przypadku wniesienia przez wnioskodawce protestu niespelniajacego wymogow
formalnych®3 lub zawierajacego oczywiste omylki, LGD wzywa wnioskodawce do jego
uzupelienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek, w terminie 7 dni, liczac

od dnia otrzymania wezwania pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupelnienie protestu moze nastapi¢c wylacznie w odniesieniu do wymogow
formalnych. Wezwanie wnioskodawcy do uzupelnienia lub poprawienia protestu
wstrzymuje bieg 14-dniowego terminu na weryfikacje przez LGD wyniku dokonanej

przez siebie oceny projektu, o czym LGD informuje wnioskodawce w wezwaniu.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie bledne
pouczenie lub brak pouczenia o terminie do wniesienia protestu, instytucji, do

ktorej nalezy wniesS¢ protest oraz wymogach formalnych protestu.

W przypadku odwolania si¢ od negatywnego wyniku weryfikacji warunkow
udzielenia wsparcia dokonanego przez ZW w ramach kontroli administracyjnej (po
przekazaniu wnioskéw ocenionych i wybranych do dofinansowania przez LGD)

procedura odwolawcza nie przyshuguje.

Do obliczania terminéw w ramach procedury odwotawczej stosuje sie przepisy KPA.

Obliczajac terminy w ramach procedury odwotawczej stosowane beda nastepujace

zasady:

e termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia;

e przy obliczaniu terminéw podanych w dniach brane sg pod uwage dni
kalendarzowe;

e jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy

obliczaniu terminu nie uwzglednia sie¢ dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito;

63 Wymogami formalnymi sa: oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu; oznaczenie
wnioskodawcy; numer wniosku o dofinansowanie projektu; podpis wnioskodawcy lub osoby
upowaznionej do jego reprezentowania, 2z zalaczeniem oryginalu lub kopii dokumentu
poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.
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e jezeli koniec terminu do wykonania czynnoSci przypada na dzien uznany
ustawowo za wolny od pracy lub w sobotg, za ostatni dzien terminu uwaza sie

najblizszy nastepny dzien powszedni.

Korespondencje dotyczaca postepowania odwotawczego LGD i ZW dorecza za
potwierdzeniem odbioru na adres wnioskodawcy wskazany we wniosku o udzielenie
wsparcia chyba, ze w treSci protestu wnioskodawca wskazal inny adres do

doreczen.

O zmianie adresu wnioskodawca/pelnomocnik powinien powiadomi¢ LGD Ilub
ZW pod rygorem uznania, ze korespondencja przekazana na jego dotychczasowy

adres zostala skutecznie doreczona.

LGD pozostawia protest bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia,

zostal wniesiony:

e po terminie;

e przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania®;

e bez wskazania kryteriow wyboru projektu, z ktorych ocena wnioskodawca si¢ nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem, oraz gdy protest nie zawiera wskazania, w jakim
zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z oceng zgodnosci projektu z LSR oraz
uzasadnienie stanowiska tego podmiotu;

e bez wskazania, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez

LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.

Informacja o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia zawiera pouczenie

o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego.

W przypadku, gdy protest spelnia wymogi formalne, zostal wniesiony w terminie,
przez podmiot niewykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, LGD

weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny projektu w zakresie kryteriow

64 weryfikowane na podstawie oswiadczenia Wnioskodawcy zawartego we wniosku o udzielenie
wsparcia. W przypadku powziecia watpliwosci w zakresie poprawnosci ww. oswiadczenia lub gdy
z jaki$ przyczyn oswiadczenia tego brakuje ZW, z wlasnej inicjatywy lub z inicjatywy wlasciwej LGD,
zweryfikuje fakt wykluczenia w odpowiednich rejestrach (tj. rejestrze podmiotéw wykluczonych
z mozliwosci otrzymania Srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udzialem
Srodkéw europejskich prowadzonym przez Ministra Finanséw oraz Krajowym Rejestrze Karnym)
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i zarzutow wskazanych w protescie (autokontrola) w terminie 14 dni od dnia

otrzymania protestu i:

e dokonuje =zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio
skierowaniem projektu do wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na
liscie projektow wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia
procedury odwolawczej, informujac o tym wnioskodawce, albo

e kieruje protest wraz z otrzymana od wnioskodawcy dokumentacja do ZW,
zalaczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego

rozstrzygniecia oraz informuje wnioskodawce na piSmie o przekazaniu protestu.

Autokontrola przeprowadzana jest wylacznie w oparciu o dokumentacje projektowa
ztozong przez wnioskodawce do konkursu lub uzupelniong w trakcie oceny wniosku
o udzielenie wsparcia w ramach tego konkursu. Podczas autokontroli nie bedg
brane pod uwage inne dokumenty, ktore nie =zostaly dostarczone przez

wnioskodawce w ramach procedury naboru i oceny wniosku o dofinansowanie.

ZW rozpatruje protest w terminie nie dhuzszym niz 30 dni, liczac od dnia jego
otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci gdy w trakcie
rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin
rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony, o czym ZW informuje wnioskodawce
na piSmie (przed uplywem 30-dniowego terminu). Jednoczesnie ZW przekazuje
powyzsza informacje wlasciwej LGD, za poSrednictwem poczty elektroniczne;j.
Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ lacznie 60 dni od dnia jego

otrzymania.

ZW moze protest:

e uwzgledni¢ i odpowiednio skierowac¢ projekt do wlasciwego etapu oceny albo
uznac¢, ze projekt nalezy umiescic na liScie®S projektow wybranych do
dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, albo
przekazac sprawe LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jezeli
doszlo do naruszen obowiazujacych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres

sprawy ma istotny wplyw na wynik oceny albo;

65 Kompetencje tworzenia listy projektow wybranych do dofinansowania posiada wyltacznie Rada LGD,
a zatwierdzenie listy odbywa sie podjeciem uchwaly Rady LGD o zatwierdzeniu listy projektéow
wybranych do dofinasowania
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e nie uwzglednic¢ i pouczy¢ o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu

administracyjnego.

ZW rozpatrujac protest weryfikuje prawidlowos¢ oceny projektu jedynie w zakresie
kryteriow i zarzutow wskazanych przez wnioskodawce w protescie lub wskazania,

w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z oceng zgodnosci projektu z LSR.

ZW informuje wnioskodawce i LGD na piSmie o wyniku rozpatrzenia jego protestu.

Informacja ta zawiera:

1. treS¢ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu
protestu wraz z uzasadnieniem zawierajacym odniesienie sie do kazdego zarzutu
podniesionego przez wnioskodawce w ramach poszczegolnych kryteriow
wskazanych w protescie lub zarzutéw o charakterze proceduralnym,;

2. w przypadku rozstrzygniecia uwzgledniajacego protest — nadto, informacje
o zakonczeniu danego etapu oceny i o dalszym sposobie postepowania
wynikajacym z tresci podjetego rozstrzygniecia, tj.:

e informacje o przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do LGD celem
przeprowadzenia oceny na wtasciwym etapie, do ktorego wniosek o udzielenie
wsparcia zostal skierowany wskutek rozstrzygniecia protestu, albo

e informacje o przekazaniu wniosku o dofinansowanie LGD celem umieszczenia
projektu na liscie projektow wybranych do dofinansowania w wyniku
przeprowadzonej procedury odwolawczej;

e informacje o przekazaniu wniosku o udzielenie wsparcia LGD w celu
przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jezeli doszlo do naruszen
obowiazujacych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma wplyw
na wynik oceny;

3. w przypadku rozstrzygniecia nieuwzgledniajacego protest - pouczenie

o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego.

Wnioskodawca informowany jest na piSmie przez LGD o wynikach oceny projektu
przeprowadzonej na wlasciwym etapie oceny, do ktorej zostala skierowana
w wyniku uwzglednienia protestu albo o umieszczeniu na lisScie projektow
wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzonej procedury odwoltawczej,

wraz z podaniem ostatecznej liczby punktow i pozycji projektu w rankingu.

LGD dokonuje ponownej oceny projektu, polegajacej na powtornej weryfikacji
projektu w zakresie kryteriow i zarzutow wskazanych w protescie. LGD informuje

wnioskodawce na piSmie o wyniku ponownej oceny i:
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e w przypadku pozytywnej ponownej oceny projektu kieruje projekt do wiasciwego
etapu oceny albo umieszcza go na liscie projektow wybranych do dofinansowania
w wyniku przeprowadzonej procedury odwotawczej;

e w przypadku negatywnej ponownej oceny projektu do informacji zalacza
dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do wojewoddzkiego sadu

administracyjnego.

W przypadku, gdy w wyniku procedury odwotawczej wniosek o udzielenie wsparcia
zostal skierowany do wlasciwego etapu oceny, wnioskodawca moze wnieSC¢ protest

od wynikow oceny przeprowadzonej na wlasciwym etapie.

Do momentu rozstrzygnigcia protestu wnioskodawca moze zlozy¢ oswiadczenie
o cofnieciu wniesionego protestu. Oswiadczenie dla swej skutecznosci powinno by¢
zlozone w formie pisemnej i zawiera¢ jednoznaczne stwierdzenie o cofnieciu

protestu.

LGD i ZW jest zwigzana oswiadczeniem wnioskodawcy o cofnieciu protestu.

Wycofany protest uwaza sie za niezloZzony.

W przypadku cofniecia protestu wnioskodawca moze zlozyC protest tylko
z zachowaniem terminu, wskazanego w piSmie informujacym o negatywnym wyniku

oceny projektu.

W przypadku otrzymania informacji o nieuwzglednieniu protestu lub pozostawieniu
protestu bez rozpatrzenia wnioskodawcy stuzy prawo wniesienia skargi

bezposrednio do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Bydgoszczy.

Skarga wnoszona jest przez wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia otrzymania
informacji o nieuwzglednieniu protestu, wraz z kompletna dokumentacja w sprawie.
Skarga podlega wpisowi stalemu, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
16 grudnia 2003 r. w sprawie wysokosci oraz szczegotlowych zasad pobierania wpisu

w postepowaniu przed sadami administracyjnymi.

Kompletna dokumentacja obejmuje:
¢ wniosek o udzielenie wsparcia;
e informacje o wynikach oceny zgodnosci projektu z LSR lub wyniku wyboru,

w tym oceny w zakresie spelniania przez projekt kryteriow wyboru wraz
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z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez projekt,
a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru — zawierajacg dodatkowo wskazanie,
czy w dniu przekazania wnioskow o udzielenie wsparcia do zarzadu wojewodztwa
projekt miescit sie w limicie Srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze tych
wnioskow;

wniesiony protest;

informacje o rozpatrzeniu protestu albo o pozostawieniu protestu bez

rozpatrzenia wraz z ewentualnymi zalacznikami.

Kompletna dokumentacja jest wnoszona przez wnioskodawce w oryginale lub

w postaci uwierzytelnionych kopii.

Sad rozpatruje skarge w zakresie w terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi.

Wniesienie skargi:

po terminie;
bez kompletnej dokumentacji;
bez uiszczenia wpisu stalego, w okreslonym terminie powoduje pozostawienie jej

bez rozpatrzenia.

W przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia

wpisu stalego, sad wzywa wnioskodawce do uzupelnienia lub uiszczenia wpisu

w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi

bez rozpatrzenia. Wezwanie wstrzymuje bieg terminu.

W wyniku rozpoznania skargi sad moze:

1. uwzgledni¢ skarge, stwierdzajac, ze:

e ocena projektu zostala przeprowadzona w sposob naruszajacy prawo
i naruszenie to mialo istotny wplyw na wynik oceny, przekazujac jednoczesnie
sprawe do ponownego rozpatrzenia przez wlasciwa instytucje;

e pozostawienie protestu bez rozpatrzenia bylo nieuzasadnione, przekazujac

sprawe do rozpatrzenia przez wlasciwa instytucje,

2. oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;

3. umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.
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Skarge kasacyjna, wraz z kompletna dokumentacja, moze wniesS¢ bezposrednio do
Naczelnego Sadu Administracyjnego wnioskodawca lub ZW w terminie 14 dni od

dnia doreczenia rozstrzygniecia sadu.

Skarga jest rozpatrywana w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu
skargi, odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy

procedure odwolawczg oraz procedure wyboru projektu do dofinansowania.

Zakonczenie procedury odwotawczej i procedury wyboru projektu nastepuje takze

w przypadku wydania prawomocnego orzeczenia uwzgledniajacego skarge.

W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury
odwolawczej wyczerpana zostanie kwota Srodkow, przewidzianych w umowie
ramowej na realizacje danego celu LSR w ramach srodkéw pochodzacych z danego
funduszu (EFSI)c6:

e LGD/ZW, do ktérej wplynal protest pozostawia go bez rozpatrzenia, informujac o
tym na piSmie wnioskodawce, pouczajac jednoczesnie o mozliwoSci wniesienia
skargi do sadu administracyjnego;

e sad wuwzgledniajac skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata
przeprowadzona w sposOb naruszajacy prawo i nie przekazuje sprawy do

ponownego rozpatrzenia.

8 Poprzez wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéow w ramach celu nalezy
rozumiec¢ taka sytuacje, w ktorej wszystkie srodki w ramach danego celu przeznaczone na konkursy
zostaly rozdysponowane na projekty wybrane do dofinansowania. Przenoszac ta regulacje na
przestawiony stan faktyczny, uznac nalezy, ze LGD moze pozostawi¢ bez rozpatrzenia protest z chwila,
gdy wszystkie srodki w ramach danego celu przeznaczone na konkursy zostaly zakontraktowane.
Momentem wyczerpania sSrodkéw nie moze by¢ uznany np. moment uruchomienia konkursu, ktérego
alokacja wyczerpuje srodki. W sytuacji, gdy w SzOOP dla celu finansowanego z EFS, dokonano
sztywnego podziatu §rodkéw przekazanych w ramach umowy ramowej w proporcjach 70 % na projekty
grantowe i 30 % na konkursy przeprowadzane przez LGD, to pozostawienie protestow bez rozpatrzenia
moze nastapi¢ juz po wyczerpaniu tych 30 % s$rodkéw przeznaczonych na konkursy, gdyz jest to
maksymalna wysoko$§¢ jaka moze zosta¢ uruchomiona w trybie konkursowym.
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Procedura odwolawcza nie wstrzymuje zawierania umow 2z wnioskodawcami,
ktorych projekty zostaly zakwalifikowane do dofinansowania, w tym nie wstrzymuje

biegu procedury wyboru projektow.

SRODKI ODWOLAWCZE
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XIV. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

LGD, w ramach naboréw z Osi 7 oraz Osi 11, beda przetwarzaly dane ze zbiorow:

1. Centralnego systemu teleinformatycznego wspierajacego realizacje programow
operacyjnych, zwanego ,zbiorem CST” — w ramach umowy o dofinansowanie;

2. RPO WK-P, zwanego ,zbiorem RPO WK-P” - w ramach realizacji umowy
o dofinansowanie oraz oceny wnioskow o dofinansowanie zlozonych przez

podmioty inne niz LGD, w wersji papierowej, do siedziby/biura LGD.

Administratorem danych, zgodnie z art. 7 pkt 4) ustawy o ochronie danych
osobowych, jest organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba decydujaca
o celach i Srodkach przetwarzania danych osobowych. Administratorem danych dla

zbioru CST jest minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego, dla zbioru RPO

WK-P jest Marszatek Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych w zbiorach nastapi na podstawie
umowy o dofinansowanie lub w drodze zawarcia pomiedzy LGD, a ZW odrebnej

umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Administruje
danymi osobowymi.
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XV. OBOWIAZKI INFORMACYJNO-PROMOCYJNE

Obowiazek informowania o projekcie powstaje w momencie uzyskania
dofinansowania. Aby poinformowac¢ o uzyskanym dofinasowaniu zar6wno opinie
publiczna (w tym odbiorcow rezultatow projektu), jaki i osoby oraz podmioty
uczestniczace w projekcie, beneficjenci Osi 7 i 11 RPO WK-P musza w szczegblnosci:

1. oznaczy¢ znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz
herbem Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego:

* wszystkie dzialania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (np. ulotki,
broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery,
mailing, materialy filmowe, materialy promocyjne, konferencje, spotkania);

* wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktére podaje sie do
publicznej wiadomosci (np. dokumentacje przetargowsa, ogloszenia, analizy,
raporty, wzory umow, wzory wnioskow);

* dokumenty i materialy dla osob i podmiotow uczestniczacych w projekcie (np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy
szkolen i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowana do
nich korespondencje, umowy);

2. umiescic plakat lub tablice (informacyjna i/lub pamiatkowa) w miejscu realizacji
projektu;

3. umiescic¢ opis projektu na stronie internetowej;

4. przekazywac osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze
projekt uzyskal dofinansowanie (np. w formie odpowiedniego oznakowania
konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw, targow);

5. dokumentowaé¢ dzialania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach

projektu.

Wszystkie dzialania informacyjne i promocyjne musza zosta¢ udokumentowane.
Dokumentacje przechowuje si¢ wraz z innymi dokumentami projektowymi przez
caly czas okreslony w umowie o dofinansowanie. Przechowywa¢ mozna w formie
papierowej albo elektronicznej (np. jako skany dokumentow, zdjecia, zrzuty stron

internetowych). Jesli na potrzeby projektu powstaly materialy informacyjne mozna
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przechowywac ich pojedyncze egzemplarze (np. broszury, publikacje) albo tylko ich

zdjecia.

Wszystkie znaki Funduszy Europejskich i Unii Europejskiej znajduja sie na portalu

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja. Zestawy znakow, obejmujace herb

Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, dostepne sa na stronie:

http:/ /mojregion.eu/index.php/rpo/poznaj-zasady.

Obowiazki wynikajace z Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programoéw

polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji nie dotycza
grantobiorcéw czyli oséb i podmiotow, ktore jako uczestnicy/odbiorcy skorzystali ze
wsparcia za posrednictwem LGD (np. na uruchomienie lub rozwdéj dziatalnosci

gospodarczej, dofinansowania na doposazenie stanowiska pracy, szkolenia).

W przypadku projektow grantowych realizowanych ze sSrodkéw EFS, gdzie
dopuszczalna jest sytuacja, kiedy grantobiorca nie jest jednoczesnie uczestnikiem
projektu, obowigzki informacyjne i promocyjne spoczywajace na grantobiorcy

zostanag okreslone w umowie o powierzenie grantu.

Konczy mi sie farba, a jeszcze
musze dopisac, ze wymyslilem to
w ramach projektu
realizowanego z Osi 1.
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XVI. DOKUMENTY POMOCNICZE

Dokumenty pomocnicze sa materialami opracowanymi przez ZW dla podmiotow

zaangazowanych we wdrazania RLKS w wojewodztwie kujawsko-pomorski.

Wszystkie opracowania, procedury, tabele, wykazy maja wylacznie charakter

pomocniczy. Zastosowanie ich przez LGD i inne podmioty jest fakultatywne.

ZW opracowalo dokumenty pomocne Lokalnym Grupom we wdrazaniu LSR przy

wsparciu ze Srodkow z EFS/EFRR w zakresie:

1. Wyboru i oceny projektéw w ramach naboréw organizowanych przez LGD:
e procedure;
e wzOr ogloszenia;
e wzor wniosku o uzgodnienie terminu naboru;
e wzor karty wstepnej weryfikacji wraz z instrukcja wypelniania;
2. Realizacji projektu grantowego:
e procedury dotyczace realizacji projektu grantowego (EFS/EFRR);

e wzor wniosku o powierzenie grantu (EFS);

e wzOr umowy o powierzenie grantu (EFS);
e wzOr harmonogramu platnosci (EFS);

e wzOr wniosku o rozliczenie grantu (EFS);
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e wzor formularza przekazania danych (EFS);

e wzOr protokohu z wizyty monitoringowej (EFS/EFRR);

e wzor formularza rekrutacyjnego uczestnika projektu (EFS);

e wzOr oSwiadczenia uczestnika projektu objetego grantem (EFS);

e obowiazki informacyjne (EFS/EFRR).

Ostrzegalem, ze jesli chce

-
Pan co$ swiezego, to tylko Procedury D
dla grantow. >
Te dla podmiotow innych niz LGD

sa z PROW, u nas tylko odgrzewane.
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XVI.2.1. procedury wyboru i oceny projektow

(w zakresie konkursow oglaszanych przez LGD dla podmiotéw innych niz LGD;
z mozliwoScia wykorzystania w procedurach wyboru i oceny grantobiorcow w
ramach projektow grantowych)

1. ZAKRES PROCEDUR

Zakres Procedur wyboru i oceny projektéw w ramach LSR dla RPO WK-P obejmuje
czynnosci zwiazane z przeprowadzaniem naboru wnioskow oraz oceny i wyboru
projektow sktadanych przez podmioty inne niz LGD;

2. SKROTY I NAZEWNICTWO UZYTE W PROCEDURACH

Procedury wyboru i oceny projektow w ramach LSR dla RPO WK-P zostaly
opracowane przez Zarzad Wojewodztwa i sa pomocniczym dokumentem do
ewentualnego wykorzystania przez LGD z wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.
Stanowia integralng czesS¢ Podrecznika dla LGD czes$é 2, a rozwinigcia wszystkich
zastosowanych skrotéow znajduja sie w Rozdziale III. WYKAZ SKROTOW tego
Podrecznika,

Procedury wyboru i oceny projektow w ramach LSR dla RPO WK-P zostaly
przygotowane, jako dokument o charakterze ogéolnym. Kazda z LGD moze je
dostosowac do wlasnych potrzeb w ramach: nazw wlasnych, proceséw wynikajacych
z przyjetych juz przez LGD indywidualnych zasad, zastosowania nazewnictwa
stosowanego w innych Programach w ramach RLKS lub zmieni¢ terminy, o ile nie
wynikaja one z zapisow prawa;

Procedury wyboru i oceny projektow w ramach LSR dla RPO WK-P zostaly
sporzadzone w oparciu o nomenklature stosowana w ramach wsparcia z EFS
i EFRR i sg zgodna z RPO WK-P. Stad ilekroc¢ jest mowa o:

dofinansowaniu - nalezy przez to rozumie¢ wsparcie, o ktorym mowa
w dokumentacji opracowanej dla PROW;
projekcie - nalezy przez to rozumie¢ operacje, o ktorej mowa w ramach

dokumentacji opracowanej dla PROW;
wniosku o dofinansowanie - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udzielenie
wsparcia, o ktorym mowa w dokumentacji opracowanej dla PROW;

3. INFORMACJE DODATKOWE

Procedury wyboru i oceny projektéow w ramach LSR dla RPO WK-P sa przejrzysta
i niedyskryminujgca. Opisane w nich zasady dotycza naboréw oglaszanych przez
LGD dla podmiotéow innych niz LGD, ale moga by¢ rowniez zastosowane do wyboru
podmiotow, ktorym LGD zamierza powierzy¢ grant.

Jesli Procedury wyboru i oceny projektow w ramach LSR dla RPO WK-P zostanag
wykorzystane przez LGD, nalezy je poda¢c do publicznej wiadomosci za
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posrednictwem strony internetowej LGD. Dodatkowo nalezy je udostepni¢, do
wgladu w biurze LGD, wszystkim zainteresowanym.

Procedury wyboru i oceny projektow w ramach LSR dla RPO WK-P, jako element
Podrecznika dla LGD cze$é 2 stanowia zalacznik do SzOOP i beda na biezaco
poddawana aktualizacjom wynikajacym ze zmian przepisOw prawa zaroéwno
krajowego jak i europejskiego.

Zmiana Procedur wyboru i oceny projektow w ramach LSR dla RPO WK-P oraz
wszystkich ich zalacznikow i dokumentéow niezbednych do prawidlowego
przeprowadzenia naboru i oceny projektow (w tym zamieszczanych wylacznie na
stronie www.mojregion.eu) nie moga nastapi¢ w czasie trwania naboru.

Jednostki zaangazowane:
biuro LGD; zarzad LGD; Rada LGD; Przewodniczacy Rady LGD; Zarzad
Wojewodztwa; wnioskodawca/beneficjent

Cel: wybor wnioskodawcow w ramach RLKS na poziomie LGD

Jednostka
Czynnosc¢ wykonujaca
czynno§é

Proces zachodzacy w LGD
I. PROCES PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

ZASADY OGLASZANIA NABORU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

Ogloszenie naboru wnioskéw o dofinansowanie

Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia -|zgodnie z zasadami
1.1 |numeru konkursu w prowadzonym przez LGD |przyjetymi w danym
Rejestrze naboru wnioskow. LGD

Opracowanie projektu tresci ogloszenia o naborze |zgodnie z zasadami
wnioskow o dofinansowanie, o ktorym mowa w art. 19 |przyjetymi w danym
ust. 4 ustawy RLKS (wz6r Ogloszenia o naborze|LGD

wnioskow o dofinansowanie®” stanowi Zalacznik nr
1).

1.2
UWAGA: termin sktadania wnioskow o]
dofinansowanie projektu, zgodnie z art. 42 ustawy
wdrozeniowej, nie moze by¢ krétszy niz 7 dni, liczac
od dnia rozpoczecia naboru wnioskow
o dofinansowanie.

67 W ogloszeniu nalezy uwzgledni¢ réwniez zasady (regulamin), jakie beda obowiazywaly podczas
kontroli administracyjnej wnioskow o dofinansowanie dokonywanej przez ZW (w tym warunki
udzielenia wsparcia przyjete przez KM oraz zasady wzywania do usuniecia brakéw lub oczywistych
omylek zgodnie z art. 23 ust. 5 ustawy RLKS)
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Uzgodnienie®® z ZW istotnych elementow planowanego [zgodnie z zasadami
naboru, w szczegblnosci dotyczacych terminu |przyjetymi w danym
1.3 |planowanego naboru wnioskow o dofinansowanie,|LGD

tresci ogloszenia o naborze oraz wysokosci limitu
dostepnych srodkowo9.

LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskow’, w|zgodnie z zasadami
tresci uzgodnionej z ZW, na swojej stronie|przyjetymi w danym
internetowej’!. Upublicznienie ogloszenia nastepuje |LGD

nie wczesniej niz 30 dni i nie p6zniej niz 14 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu
skladania tych wnioskow.

1.4 |W miejscu zamieszczenia ogloszenia podaje sie date
jego publikacji (dd/mm/rrrr).

Co do zasady, nie ma mozliwosci zmiany tresci
ogloszenia naboru wnioskéw o dofinansowanie??,
kryteriow wyboru projektu oraz ustalonych w
odniesieniu  do  naboru  wymogéw  po ich
zamieszczeniu na stronie internetowe;.

ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

2 Przyjecie wniosku o dofinansowanie

Przyjecie wniosku o dofinansowanie, skladanego przez|zgodnie z zasadami
podmiot”® ubiegajacy sie o dofinansowanie, w|przyjetymi w danym
2.1 |miejscu™ i terminie wskazanym w ogloszeniu o|LGD

naborze.

68 uzgodnienie oznacza wystapienie droga mailowa do ZW, na co najmniej 37 dni przed planowanym
dniem rozpoczecia naboru (wzér Wniosku o uzgodnienie terminu oraz treSci ogloszenia naboru
wnioskéw o dofinansowanie stanowi Zatacznik nr 2)

69 ustalenie wysokosci limitu dostepnych sSrodkéw nie dotyczy pierwszego naboru wnioskow
w ramach danego EFSI

70 do ogloszenia nalezy zalaczy¢ formularz Wniosku o dofinansowanie wraz z Instrukcja wypetniania
oraz Instrukcje uzytkownika GWD wraz z Regulaminem uzytkownika GWD. Dokumenty, w wersji
obowigzujacej na dzien ogloszenia naboru, zostang dostarczone przez ZW

71 ogloszenie o mnaborze wnioskéw zamieszczone zostaje roéwniez na stronie internetowej
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl (za umieszczenie
ogloszenia na tych stronach internetowych odpowiada ZW)

72 ZW dopuszcza zmiane tresci upublicznionego ogloszenia wylacznie w zakresie usuniecia rozbieznosci
pomiedzy opublikowana, a zatwierdzona przez ZW trescia (wynikajacych z przyczyn technicznych
powstalych podczas przenoszenia tresci z dokumentu tekstowego na format strony internetowe;j).
W przypadku zmiany tresci ogloszenia nalezy, w miejscu jego zamieszczenia, podac¢ date pierwszej
publikacji, date dokonanej korekty oraz wskazac zakres dokonanych zmian.

73 osobiscie, przez pelnomocnika lub osobe uprawniong do reprezentacji

74 zwyczajowo miejscem skladania wnioskéw o dofinansowanie jest biuro LGD
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UWAGA: Wniosek przedlozony w biurze LGD stanowi
wydruk formularza wypelnionego i zatwierdzonego w
GWD.

Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia |zgodnie z zasadami
2.2 |(znaku sprawy) w prowadzonym przez LGD rejestrze [przyjetymi w danym

wnioskow. LGD

Potwierdzenie przyjecia wniosku poprzez|zgodnie z zasadami
opieczetowanie go na pierwszej stronie. Potwierdzenie |przyjetymi w danym
powinno zawiera¢ nastepujace dane: LGD

1) data i godzina zlozenia wniosku;

2) numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD;
2.3 3) liczba zatacznikow zlozonych wraz z wnioskiem;
’ 4) podpis pracownika LGD;

S) pieczec¢ LGD.

Zlozenie wniosku o dofinansowanie w LGD
potwierdzane jest réwniez na kopii pierwszej strony
wniosku.

WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKU

3 Weryfikacja wstepna wniosku

Wskazana przez LGD osoba/-y dokonuje weryfikacji|zgodnie z zasadami
wstepnej kazdego wniosku zloZzonego w danym |przyjetymi w danym
naborze, w nastepujacym zakresie: LGD oraz

1) zlozenia wniosku o dofinansowanie w miejscu i regulaminem Rady
terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze;

2) zgodnosci projektu z zakresem tematycznym, ktory
zostal wskazany w ogloszeniu o naborze, a o
ktorym mowa w art. 19 ust. 4 pkt 1) lit. ¢) ustawy
RLKS;

31 3) realizacji przez projekt celow gtownych i

' szczegotowych LSR, przez osiaganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow;

4) zgodnosci projektu z RPO WK-P na lata 2014-
2020.

Wnioski z weryfikacji odnotowywane sa w Karcie

weryfikacji wstepnej wniosku stanowiacej Zalacznik

nr 3.

Wszystkie wypelnione karty beda przekazywane na
posiedzenie Rady.

II. PROCES WYBORU I OCENY PROJEKTOW?75

75 LGD moze powolaé opiekuna procesu, czyli osobe odpowiedzialng za prawidlowy przebieg wyboru
i oceny projektow. Do zadan opiekuna bedzie nalezalo w szczegdélnosci: czuwanie nad zachowaniem
parytetow podczas poszczegélnych glosowan; nadzér nad poprawnoscia dokumentéw powstajacych
podczas posiedzenia Rady; czuwanie, na kazdym etapie procesu, nad zachowaniem terminow.
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ZASADY ZWOLYWANIA POSIEDZEN RADY LGD
(po zakonczeniu naboru wnioskow, ale nie pozniej niz 45 dni od dnia nastepujacego

po ostatnim dniu terminu naboru)

4.

Informacja o posiedzeniu Rady

4.1.

Ustalenie terminu posiedzenia organu decyzyjnego
LGD przez Przewodniczacego Rady w konsultacji z
zarzadem LGD.

zgodnie z
regulaminem Rady

4.2

Przygotowanie zawiadomien o posiedzeniu Rady wraz
z informacja dotyczaca mozliwosci zapoznania si¢ z
materiatlami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem
posiedzenia, w tym z wnioskami o dofinansowanie,
ktore bedq rozpatrywane podczas posiedzenia.

zgodnie z
regulaminem Rady

4.3.

Podanie informacji o posiedzeniu do publicznej
wiadomosci poprzez strone internetowg LGD, co
najmniej S5 dni przed planowanym terminem
posiedzenia Rady.

zgodnie z
regulaminem Rady

4.4

Zawiadomienie o posiedzeniu Rady:

Czlonkowie Rady zostaja powiadomieni pisemnie lub
w kazdy inny skuteczny sposob7¢ o miejscu, terminie i
porzadku posiedzenia Rady najpdzniej 5 dni przed
terminem posiedzenia.

zgodnie z
regulaminem Rady

Przygotowanie posiedzenia Rady i obstuga techniczna
posiedzenia

5.1

Udostepnienie czlonkom Rady wszystkich materialow
i dokumentéw zwiazanych z porzadkiem posiedzenia,
w tym z wnioskami o dofinansowanie, ktore beda
rozpatrywane podczas posiedzenia’?.

zgodnie z
regulaminem Rady

5.2

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady, w
tym:

1) Kart oceny zgodnosci projektu z LSR;

2) Kart oceny wg lokalnych kryteriow wyboru;

3) Deklaracji poufnosci i bezstronnosci.

zgodnie z
regulaminem Rady

5.3

Zapewnienie obshugi technicznej posiedzenia Rady
przez biuro LGD.

zgodnie z
regulaminem Rady

OCENA WNIOSKU - CZYNNOSCI REALIZOWANE PRZEZ RADE
(po zakonczeniu naboru wnioskow o dofinansowanie projektu, ale nie pozniej niz 45
dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu naboru)

Ocena zgodnosci projektu z LSR i wyboru projektu
oraz ustalenie kwoty wsparcia

76 dopuszcza sie mozliwos¢ informowania czlonkéw Rady o posiedzeniu za posrednictwem poczty
elektronicznej

77 termin oraz forme udostepniania kazda LGD ustala wedlug wlasnych zasad. Dopuszczalne jest
udostepnianie dokumentéw za pomoca elektronicznego obiegu dokumentéw, platformy internetowej
lub innych elektronicznych form (z zachowaniem wszelkich zasad poufnosci)
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Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady LGD z|zgodnie z

6.1 podzialem na sektory. regulaminem Rady

Otwarcie posiedzenia, przedstawienie porzadku obrad,
sprawdzenie kworum obrad.

Stwierdzenie poprawnosci obrad.

Przeprowadzenie wyboru dwoch lub wiecej sekretarzy
posiedzenia, stanowiacych jednoczesnie Komisje
Skrutacyjna, ktorej powierza sie obliczanie wynikow
poszczegolnych glosowan, kontrole kworum, w tym
zachowania parytetu rownowagi sektorowej,
sporzadzanie uchwatl i protokotow oraz wykonywanie
innych czynnosci o podobnym charakterze.

6.2

Przed przystapieniem do oceny projektow zlozonych w(zgodnie z

ramach danego naboru, kazdy czlonek Rady|regulaminem Rady
podpisuje deklaracje poufnosci i bezstronnosci’8
zawierajaca informacje o ewentualnych wylaczeniach
z oceny oraz oswiadczenie, ze czlonek Rady zapoznat
sie z procedura wyboru i oceny projektu.

6.3

Glosowanie w sprawie wylaczenia czlonka Rady z|zgodnie z

oceny. regulaminem Rady
W przypadku gdy po zapoznaniu sie z rejestrem
interesow wystepuja dalsze watpliwosci co do
6.4 |bezstronnosci czlonka Rady w odniesieniu do dango
projektu, Przewodniczacy @ Rady  przeprowadza
glosowanie w sprawie wykluczenia cztonka z oceny.
Decyzje Rady odnotowuje sie w protokole z
posiedzenia oraz rejestrze interesow.

Potwierdzenie poprawnosci obrad. zgodnie z
regulaminem Rady
Sprawdzanie zachowania parytetow?o:

1) na poziomie podejmowania decyzji ani wtadze
publiczne, ani zadna z grup interesu nie posiada
wiecej niz 49% praw glosu;

6.5 |2) co najmniej 50% gloséw w decyzjach dotyczacych
wyboru pochodzi od partneréw niebedacych
instytucjami publicznymi.

UWAGA: Parytety musza by¢ zachowane podczas

kazdego glosowania®. Glosowanie, ktore zostanie

przeprowadzone bez zachowania wymaganego
parytetu bedzie uznane za niewazne.

78 na podstawie ztozonych deklaracji wypelnia sie Rejestr intereséw cztonkéw Rady LGD
79 przed kazdym glosowaniem nad projektami

80 regulamin Rady moze okresla¢ niestandardowe zasady glosowania w przypadku zagrozenia
niezachowania parytetu (np. glosowanie w kilkuosobowych zespolach lub losowe usuniecie cztonkéow
zbyt licznie reprezentowanej grupy interesu)
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6.6 |Czlonkowie Rady, w oparciu o wypelnione karty|zgodnie z
weryfikacji wstepnej wniosku, dokonuja oceny8!|regulaminem Rady
wnioskoéw o dofinansowanie (w tym oceny zgodnosci
projektu z LSR).

Kazdy wniosek o dofinansowanie oceniany jest
indywidualnie przez poszczegdlnych czlonkéw Rady
obecnych na posiedzeniu8?, przy czym przed kazdym
glosowaniem w sprawie oceny kazdego wniosku
sprawdza sie, czy organ decyzyjny zachowuje

wymagane parytety.

Czlonek Rady  potwierdza  dokonanie oceny
wlasnorecznym podpisem na Karcie oceny zgodnosci
operacji z LSR.

Rada dokonuje wyboru projektow realizowanych przez
podmioty inne niz LGD, sposrod projektow, ktore sa
zgodne z LSR®3. Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy RLKS,
za projekt zgodny z LSR uznaje sie taki, ktory:

1) zaktlada realizacje celow gtownych i szczegdétowych
LSR, przez osiaganie zaplanowanych w LSR
wskaznikow;

2) jest zgodny z RPO WK-P, w tym z warunkami
udzielenia wspracia;

3) jest zgodny z zakresem tematycznym projektu;

4) jest objety wnioskiem o dofinansowanie, ktory
zostal ztozony w miejscu i terminie wskazanym w
ogloszeniu o naborze.

6.7 |Dla kazdego ocenianego projektu podejmowana jest|zgodnie z
uchwala Rady o zgodnosci projektu z LSR, réwniez w [regulaminem Rady
odniesieniu do projektow niespelniajacych warunkow
formalnych.

Uchwaly powinny zawiera¢ co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu
wnioskowi o dofinansowanie projektu przez LGD,
wpisane na wniosku w odpowiednim polu;

2) nazwe podmiotu ubiegajacego sie o
dofinansowanie;

3) tytul projektu okreslony we wniosku o

81 ocena wnioskéw o dofinansowanie, dokonywana przez czlonkéw Rady, moze odbywac sie
z wykorzystaniem platformy internetowe;j

82 liczbe czlonkéw Rady oceniajacych wniosek okresla regulamin Rady (np. zespoly oceniajace lub
wszyscy czlonkowie Rady niepodlegajacy wylaczeniu)

83 wnioski ktore: zostaly zlozone w terminie i miejscu innym niz wskazane w ogloszeniu
o naborze; dotycza projektéw niezgodnych ze wskazanym zakresem tematycznym; nie zakladaja
realizacji celow gléwnych i szczegoétowych LSR poprzez osiaganie zaplanowanych wskaznikéw; sa
niezgodne z RPO WK-P nie podlegaja wyborowi przez Rade
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dofinansowanie;

4) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR;

S) kwote wsparcia wnioskowana przez podmiot
ubiegajacy sie o dofinansowanie;

6) informacje o spelnieniu warunkow formalnych.

6.8 |Sporzadzenie Listy projektéw zgodnych z LSR. zgodnie z
regulaminem Rady
Lista powinna zawierac co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu
wnioskowi przez LGD, wpisane na wniosku w
odpowiednim polu;

2) nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie;

3) tytut projektu okreslony we wniosku o
dofinansowanie;

4) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR;

5) kwote wsparcia wnioskowana przez podmiot
ubiegajacy sie o wsparcie;

6) informacje o spelnieniu warunkéw formalnych.

Lista przyjmowana jest w formie uchwaty.

6.9 |Ocena projektow pod wzgledem zgodnosci z lokalnymi|zgodnie z
kryteriami wyboru wnioskow (tylko w odniesieniu do [regulaminem Rady
projektow zgodnych z LSR).

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez
poszczegblnych  czlonkéw Rady obecnych na
posiedzeniu i nie podlegajacych wylaczeniu.

Kazdemu wnioskowi o dofinansowanie przyznaje sie
odpowiednia liczbe punktéw, zgodnie z lokalnymi
kryteriami wyboru.

Dokonanie oceny na Karcie oceny projektu wg
lokalnych kryteriow wyboru czlonek Rady potwierdza
wlasnorecznym podpisem.

6.10 |Sprawdzenie poprawnosci wypelnienia Kart oceny wg|zgodnie z
lokalnych kryteriow wyboru, wyliczenie Sredniej z|regulaminem Rady
glosowan oraz badanie spelnienia wymaganego
minimum punktowego dla kazdego projektu.

Sposoéb postepowania w sytuacji rozbieznych ocen
czlonkéw Rady zgodnie z rozwigzaniem przyjetym
przez LGD#84.

6.11 |Ustalenie kwoty wsparcia w odniesieniu do projektow (zgodnie z
spelniajacych minimum punktowe. regulaminem Rady

8¢ REKOMENDACJA ZW: gdy pomiedzy najwyzsza i najnizsza suma punktéw roéznica wynosi wiecej niz
60% Rada moze: nakloni¢ (w drodze dyskusji) cztonka Rady razaco zanizajacego lub zawyzajacego
punktacje do zweryfikowania swojej oceny lub podjac¢ decyzje o ponownej ocenie takiego projektu przez
wszystkich czlonkéw Rady bioracych wudzial w posiedzeniu. Ostateczna decyzja Rady zostaje
odnotowane w protokole z posiedzenia.
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Rada LGD moze zmniejszyc® wnioskowana kwote

dofinansowania:

1) uznajac zaplanowany w ramach projektu koszt za
nieracjonalny;

2) uznajac zaplanowany w ramach projektu koszt za
niekwalifikowalny.

Wynik ustalenia kwoty dofinansowania odnotowuje
sie w protokole z posiedzenia (glosowanie przez
podniesienie reki).

6.12 |Podjecie oddzielnych uchwatl o wyborze projektu. zgodnie z
regulaminem Rady
Sporzadzenie Listy projektéw wybranych na podstawie
liczby punktow przyznanych podczas oceny projektow
wg  lokalnych  kryteriow  wyborus86é (projekty
szeregowane sa wedlug liczby uzyskanych punkow,
malejaco).

Przyjecie uchwatlg listy projektow wybranych, ze
wskazaniem projektéow mieszczacych sie w limicie
Srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskow.

Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmnie;j:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane przez
LGD kazdemu wnioskowi o dofinansowanie
(wpisane na wniosku w odpowiednim polu);

2) nazwe podmiotu ubiegajacego sie o
dofinansowanie;

3) tytutl projektu okreslony we wniosku o
dofinansowanie;

4) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe
otrzymanych punktéw w ramach oceny w zakresie
spelniania przez projekt kryteriow wyboru;

S) wnioskowang kwote dofinansowania;

6) ustalona przez LGD kwote dofinansowania;

7) wynik wyboru.

85 REKOMENDACJA ZW: ze wzgledu na brak mozliwosci wezwania na poziomie LGD wnioskodawcy do
usuniecia we wniosku brakéw lub oczywistych omytek zaleca sie, aby Rada odstgpita od
podejmowania decyzji o ustalaniu wysokosci dofinansowania w oparciu o badanie racjonalnos¢
i kwalifikowalnos¢ zaplanowanych kosztéow (przenoszac ten element na poziom kontroli
administracyjnej przeprowadzanej przez ZW). Wyjatek stanowi sytuacja, gdy po zakwestionowaniu
kosztow projekt nie uzyskalby dofinansowanie (np. wartosé projektu finansowanego z EFS, po korekcie
kosztow, spadiaby ponizej minimalnej wartosci okreslonej w SzOOP czyli 100 tys. zl)

86 REKOMENDACJA ZW: w przypadku projektow o réwnej liczbie uzyskanych punktéw miejsce na
Liscie projektéow wybranych przyznawane jest wedlug indywidualnych zasad obowigzujacych w danym
LGD. Czynnikiem decydujacym moze by¢: zadeklarowany procentowy udziat wktadu wlasnego
wnioskodawcy (podmiot zakladajacy wiekszy procentowy udzial wktadu wilasnego w kosztach
kwalifikowalnych projektu zostanie sklasyfikowany na wyzszej pozycji); data i godzina zlozenia
wniosku o dofinansowanie w miejscu wskazanym w ogloszeniu o naborze (podmiot wczes$niej
skladajacy uzyskuje wyzsza pozycje); liczba punkéw przyznana za kryterium uznane za priorytetowe w
naborze.
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Lista projektow wybranych zawiera dodatkowo
wskazanie, ktore projekty mieszcza sie w limicie
srodkow podanym w ogloszeniu o naborze (na dzien
przekazania wnioskow o dofinansowanie do ZW).

6.13 |Zamkniecie posiedzenia, podpisanie uchwal, (zgodnie z
przekazanie dokumentacji z wyboru do Zarzadu LGD. |regulaminem Rady

III. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW

PROCES NASTEPUJACY BEZPOSREDNIO PO ZAKONCZENIU WYBORU
PROJEKTOW
(nie pézniej niz 7 dni od dnia zakonczenia wyboru projektow)

7 Zawiadomienie wnioskodawcow o wynikach oceny i
wyboru Rady

7.1 |W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru |zgodnie z zasadami
projektow nastepuje sporzadzenie i wystanie pism do |przyjetymi w danym
wszystkich wnioskodawcow z informacja o wynikach [LGD

oceny zgodnosci projektu z LSR lub wynikach wyboru
(takze negatywnego), w tym oceny w zakresie
spelniania przez projekt kryteriow wyboru wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow
przyznanych projektowi.

Informacja zawiera dodatkowo wskazanie ustalonej
przez LGD kwoty wsparcia, a w przypadku ustalenia
przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana,
rowniez uzasadnienie wysokosci tej kwoty.

W przypadku pozytywnego wyniku wyboru projektu,
LGD wskazuje w piSmie do wnioskodawcow, czy w
dniu  przekazania przez LGD  wnioskow o
dofinansowanie projektu do ZW, projekt miesci si¢ w
limicie Srodkow wskazanym w ogloszeniu naboru
wnioskow.

Pismo jest podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela LGD (przedstawiciela zarzadu LGD
lub dyrektora biura LGD).

W przypadku projektow wybranych przez LGD do
finansowania, ktore mieszcza sie w limicie Srodkow, w
odniesieniu do ktorych ustawa RLKS nie przewiduje
mozliwosci wniesienia protestu, skan pisma moze byc¢
przekazywany wylacznie poczta elektroniczng?’, o ile
wnioskodawca podatl adres e-mail.

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktérego
przewidziana jest mozliwoSci wniesienia protestu,
pismo do wnioskodawcy zawiera dodatkowo pouczenie
o mozliwosci wniesienia protestu. W takiej sytuacji

87 REKOMENDACJA MRiRW: zapis z Wytycznych MRiRW (Rozdziat: 1.3., str. 11)
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skan pisma jest przekazywany poczta elektroniczna (o
ile wnioskodawca podal adres e-mail) a oryginat
pisma listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (w celu potwierdzenia doreczenia pisma i
ustalenia terminowego wniesienia ewentualnego

protestu).

7.2 |W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru, LGD |zgodnie z zasadami
zamieszcza na swojej stronie internetowej: przyjetymi w danym
1) liste projektow zgodnych z LSR; LGD

2) listy projektow wybranych (ze wskazaniem, ktore z
nich mieszcza sie¢ w limicie Srodkow wskazanym w
ogloszeniu naboru wnioskow);

3) protokot z posiedzenia Rady dotyczacy oceny i
wyboru projektéw, zawierajacy informacje o
wylaczeniach z procesu decyzyjnego (ze
wskazaniem ktorych wnioskow wylaczenia
dotyczyty).

ZASADY PRZEKAZYWANIA DO ZW DOKUMENTACJI DOTYCZACEJ
PRZEPROWADZONEGO WYBORU PROJEKTOW

8 Przekazanie dokumentow do ZW

8.1 |W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru|zgodnie z zasadami
projektow, LGD  przekazuje ZW  wnioski o|przyjetymi w danym
dofinansowanie  projektu (oryginalty), dotyczace |LGD

wybranych  projektow wraz z  dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie wyboru projektu (kopie
potwierdzone za zgodnoS¢ z oryginalemss) oraz
szczegblowe zestawienie przekazywanych
dokumentows9.

Kopie wnioskow oraz dokumenty potwierdzajace
dokonanie wyboru projektow podlegaja archiwizacji w
LGD.

Dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru
sa:

1) lista projektéw zgodnych z LSR;

2) lista projektow wybranych:

a) zgodnych z LSR;

b) ktore uzyskaly przynajmniej minimalna liczbe
punktow w ramach oceny spelniania kryteriow
wyboru i zostaly wybrane przez LGD do
finansowania;

c) zawierajaca wskazanie, ktoére z tych projektow
mieszcza sie w limicie Srodkéw podanym w

88 potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje pracownik biura LGD lub inna upowazniona do
reprezentowania LGD osoba

89 REKOMENDACJA MRiRW: zestawienie stanowi Wykaz dokumentéw przekazanych do ZW bedacy
Zalacznikiem nr 4 do Wytycznych MRiRW
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ogloszeniu naboru wnioskéw, na dzien ich
przekazania do ZW;

3) uchwaly podjete przez Rade w sprawie wyboru
projektow oraz ustalenia kwoty dofinansowania
wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby
punktow otrzymanych przez projekt, ze
wskazaniem, czy projekt miesci si¢ w limicie
srodkow wskazanym w ogloszeniu naboru
wnioskow oraz uzasadnieniem do ustalonej kwoty
dofinansowania (dotyczy projektow wybranych);

4) lista obecnosci cztonkow Rady podczas
glosowania;

S) oswiadczenia czlonkow Rady o zachowaniu
bezstronnosci podczas glosowania;

6) karty oceny projektow w ramach oceny kryteriow
wyboru oraz zgodnosci z LSR (dotyczy projektow
wybranych);

7) ewidencja udzielanego w zwigzku z realizowanym
naborem doradztwa, w formie rejestru lub
oswiadczen podmiotow;

8) rejestr interesow.

ZASADY WNOSZENIA I ROZPATRYWANIA PROTESTU

Wniesienie protestu od rozstrzygnie¢ Rady

9.1

Wnioskodawcy przystuguje prawo protestu, ktory
nalezy wnieS¢ w ciagu 7 dni od dnia doreczenia
informacji od LGD w sprawie wynikéw wyboru
projektu.

Prawo wniesienia protestu przystuguje od:

1) negatywnej oceny zgodnosci projektu z LSR, albo

2) nieuzyskania przez projekt przynajmniej
minimalnej liczby punktéw, ktorej uzyskanie jest
warunkiem wyboru operacji albo

3) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze projekt nie
miesci si¢ w limicie Srodkow wskazanym w
ogloszeniu o naborze wnioskow o dofinansowanie
(okolicznosé, ze projekt nie miesci sie w limicie
Srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze nie
moze stanowic¢ wytacznej przestanki wniesienia
protestu) albo

4) ustalenia przez LGD kwoty dofinansowania nizszej
niz wnioskowana.

Wymogi formalne protestu:

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia
protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych
oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza (wraz z
uzasadnieniem);

wnioskodawca
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5) wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie
zgadza sie z negatywna ocena zgodnosci projektu z
LSR (wraz z uzasadnieniem);

6) wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie
zgadza sie¢ z ustaleniem przez LGD kwoty wsparcia
nizszej niz wnioskowana (wraz z uzasadnieniem);

7) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym
w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce
(wraz z uzasadnieniem);

8) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do
jego reprezentowania, z zalaczeniem oryginatu lub
kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Zlozenie protestu w biurze LGD powinno nastgpic
zgodnie ze wskazaniami zawartymi w piSmie
informujacym o wyniku wyboru i mozliwosci
wniesienia protestu.

9.2

Przyjecie protestu 1 umieszczenie w rejestrze
protestow.

W przypadku wniesienia protestu niespelniajacego
wskazanych wczesniej wymogow formalnych Ilub
zawierajacego  oczywiste omylki, LGD wzywa
jednokrotnie wnioskodawce do uzupelnienia protestu
lub poprawienia w nim oczywistych omylek, w
terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania,
pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupelnienie protestu przez wnioskodawce moze

nastapi¢ wylacznie w zakresie:

1) oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia
protestu;

2) oznaczenia wnioskodawcy;

3) numeru wniosku o dofinansowanie;

4) podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do
jego reprezentowania, lub dokumentu
poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

Wezwanie do uzupelnienia protestu lub poprawienie
w nim oczywistych omylek wstrzymuje bieg terminu
na weryfikacje wynikéw wyboru przez LGD
(autokontrole) i bieg terminu na rozpatrywanie
protestu przez ZW.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie
wplywa negatywnie bledne pouczenie lub brak
pouczenia.

zgodnie z zasadami
przyjetymi w danym
LGD

9.3

Niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego Rady

LGD oraz ZW o wniesionym protescie.

zgodnie z zasadami
przyjetymi w danym
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LGD
10 |Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia
10.1 |Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jeSli mimo |zgodnie z zasadami
prawidlowego pouczenia, zostal wniesiony: przyjetymi w danym
1) po terminie; LGD
2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci
otrzymania dofinansowania;
3) bez spelnienia wymogéw okreslonych w art. 54
ust. 2 pkt 4) ustawy wdrozwniowej (wskazanie
kryteriow wyboru projektéw, z ktorych ocena
wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z
uzasadnieniem) oraz art. 22 ust.4 pkt 1) i 2)
ustawy RLKS (wskazanie, w jakim zakresie
podmiot ubiegajcy sie o dofinansowanie nie zgadza
sie z negatywna ocen zgodnosci z LSR lub
ustaleniem przez LGD kwoty nizszej niz
wnioskowana, wraz z uzasadnieniem);
4) gdy zostala wyczerpana kwota przewidziana w
umowie ramowej na realizacje danego celu LSR w
ramach srodkéw pochodzacych z danego EFSI;
S) nieuzupeiieniu protestu lub niepoprawieniu w
nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni liczac
od dnia otrzymania wezwania od LGD do
uzupeklienia lub poprawienia protestu.
10.2 |O pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia LGD |zgodnie z zasadami
informuje niezwlocznie ZW. przyjetymi w danym
LGD
11 |Autokontrola - weryfikacja wynikow oceny projektu
dokonanej przez Rade
11.1 |Przewodniczacy Rady dokonuje oceny wstepnej|zgodnie z zasadami

zlozonego protestu w zakresie kryteriow i zarzutow
wskazanych przez wnioskodawce.

Przewodniczacy Rady moze:
1) uznac zasadnos¢ protestu wnioskodawcy — co
skutkuje odpowiednio:

a) skierowaniem projektu do wlasciwego etapu
oceny przez Rade i zwolaniem posiedzenia Rady
lub

b) skorygowaniem przez Przewodniczacego Rady
oczywistych bledow i podjeciem uchwaly w
trybie obiegowym, bez koniecznosci zwolywania
posiedzenia, wylacznie w skladzie cztonkow
Rady, ktorzy uczestniczyli w procesie oceny i
wyboru danego projektu (z zachowaniem
wylaczen) albo

2) podtrzymac decyzje podjeta na pierwszym
posiedzeniu — wowczas Rada moze podjac¢ uchwate

w trybie obiegowym (w sktadzie, ktory

przeprowadzal proces oceny i wyboru projektu, z

zachowaniem wylaczen), bez koniecznosci

przyjetymi w danym
LGD oraz
regulaminem Rady
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zwolywania posiedzenia.

Z czynnosci wykonywanych w ramach autokontroli
Przewodniczacy Rady sporzadza protokot.

Czynnosci zwigzane z autokontrola dokonywane sg w
terminie nie dhuzszym niz 14 dni liczac od dnia
wniesienia protestu.

O wynikach przeprowadzonej autokontroli LGD

informuje wnioskodawce na pismie.

11.2 |Protest wraz z

otrzymana od wnioskodawcy
dokumentacjg i stanowiskiem LGD o braku podstaw
do zmiany podjetego rozstrzygniecia, przekazywany
jest do ZW niezwlocznie po dokonaniu autokontroli

przez Rade.

zgodnie z zasadami
przyjetymi w danym
LGD

12

Pozytywne rozpatrzenie protestu przez ZW90

12.1

Uwzglednienie protestu przez ZW moze spowodowac,
ze wniosek zostanie ponownie przekazany do LGD, w
celu:

zgodnie z zasadami
przyjetymi w danym
LGD

1) umieszczenia go na liscie projektow wybranych do
dofinansowania;

2) przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jesli
doszlo do naruszen obowiazujacych procedur i
konieczny do wyjasnienia zakres spraw ma istotny
wplyw na wynik oceny.

LGD wznawia procedure oceny i wyboru wniosku od

etapu, do ktorego skierowat go ZW.

WYCOFANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU LUB INNEJ
DEKLARACJI PRZEZ PODMIOT UBIEGAJACY SIE O DOFINANSOWANIE

13 |Przyjecie pisma o  wycofaniu = wniosku o
dofinansowanie projektu lub innej deklaracji

13.1 |Przyjecie przez LGD pisemnego zawiadomienia o |zgodnie z zasadami
wycofaniu wniosku o dofinansowanie®! lub innej|przyjetymi w danym
deklaracji®2 przez podmiot wubiegajacy sie¢ o|LGD

90 REKOMENDACJA ZW: zaleca sie¢ w ramach ogloszenia naboru wnioskéw o dofinansowanie ustali¢
kwote stanowigca rezerwe na ewentualne odwolania np: ,kwota ... zt zawiera 5% rezerwy (.... zl)
przeznaczonej na dofinansowanie projektéw wybranych do dofinansowania w wyniku rozstrzygniecia
Srodkéw odwotawczych”. Wysokos¢ rezerwy kazda LGD wustala indywidualnie (majac na wzgledzie,
w przypadku dofinansowanie ze srodkéw EFS, pozostawienie minimum 70% alokacji na projekty
realizowane w formule grantowej oraz minimalna warto§¢ projektu w wysokosci 100 tys. zi).

91 wycofanie wniosku o dofinansowanie w caloSci sprawia, ze powstaje sytuacja, jakby podmiot
ubiegajacy sie o dofinansowanie nigdy tego wniosku nie ztozyt

92 wycofanie czeSci wniosku o dofinansowanie lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze podmiot
ubiegajacy sie o dofinansowanie znajduje sie w sytuacji sprzed zlozenia wycofanych dokumentéw lub
ich czesci
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dofinansowanie (na kazdym etapie oceny i wyboru
wniosku).

14

Zwrot dokumentow Wnioskodawcy

14.1

Wycofanie wniosku w caloSci sprawia, ze powstaje
sytuacja  jakby podmiot ubiegajacy sie o
dofinansowanie wniosku nie ztozyl. Wycofanie czesci
wniosku lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze
podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie znajduje sie
w sytuacji sprzed ztozenia tych dokumentow.

W zwiazku z powyzszym, gdy wnioskodawca wystapi o
wycofanie zlozonych dokumentow (wniosku badz
innej deklaracji), LGD zwraca oryginal wniosku i
oryginaly zalacznikow.

Kopie wniosku oraz potwierdzone za 2zgodnoS$¢ z
oryginalem kopie zalacznikéw pozostaja w teczce
sprawy wraz z oryginalem pisemnej deklaracji o
wycofaniu wniosku.

Zwrot dokumentéw moze nastgpi¢ bezposrednio badz
korespondencyjnie — na prosbe wnioskodawcy.

W przypadku, gdy wnioskodawca wystapi o wycofanie

ztozonych dokumentéw po ich przekazaniu do ZW,

LGD:

1) pozostawia kopie wniosku o wycofanie dokumentow

oraz

2) dokonuje adnotacji o wycofaniu (wniosku lub innej
deklaracji) na kopii wycofywanego dokumentu
pozostawionej w LGD;

3) wniosek o wycofanie przekazuje do ZW93.

zgodnie z zasadami
przyjetymi w danym
LGD

WNIOSEK BENEFICJENTA O ZMIANE UMOWY O DOFINANSOWANIE

15

Opinia w sprawie zmiany%* umowy o dofinansowanie
projektu w ramach LSR

15.1

Opatrzenie wniosku (pisma) o wydanie opinii nt.
mozliwosci zamiany umowy? datg wpltywu i podpisem
osoby przyjmujace;j.

Poinformowanie Przewodniczacego Rady o wplywie
takiego wniosku.

zgodnie z zasadami
przyjetymi w danym
LGD

15.2

Przewodniczacy Rady dokonuje analizy wniosku o
wydanie opinii LGD w sprawie mozliwosci zmiany
umowy pod katem:
1) zgodnosci z LSR;

zgodnie z zasadami
przyjetymi w danym
LGD oraz
regulaminem Rady

93 zwrot dokumentéw nastapi zgodnie z zasadami obowiazujacymi podczas naboréw organizowanych

przez ZW

94 zakres dopuszczalnych zmian w ramach danego EFSI zawiera umowa o dofinansowanie

95 0 opinie Rady beneficjent wystepuje do LGD osobiscie
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2) zakresem tematycznym okreslonym w ogloszeniu o
naborze, ktorego projekt dotyczyl;

oraz analizuje czy zmieniony zakres projektu mialtby

wplyw na otrzymanie minimum punktowego i zmiane

miejsca na liScie projektow wybranych.

Przewodniczacy Rady?¢ wydaje opinie jednoosobowo w
sytuacji, gdy proponowana przez beneficjenta zmiana
umowy nie miataby wplywu na decyzje o zgodnosci
projektow z LSR, a takze decyzje o wyborze tj. projekt
nadal osiggalby minimum punktowe warunkujace
wybor i miescil sie¢ w limicie srodkow podanym w
ogloszeniu.

W innej sytuacji Przewodniczacy Rady zwoluje
posiedzenie Rady zgodnie z trybem okreSlonym w
regulaminie Rady, co skutkuje podjeciem przez
Rade stosownej uchwaly.

Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni
liczac od dnia nastepujacego po dniu wplywy wniosku
(pisma) o wydanie opinii do LGD.

15.3 |Przekazanie opinii Rady beneficjentowi. zgodnie z zasadami
przyjetymi w danym
LGD
Terminy:

» 37 dni przed planowanym dniem rozpoczecia naboru - wystgpienie droga
mailowa do Zarzadu Wojewodztwa o uzgodnienie terminu planowanego naboru
oraz tresci ogloszenia;

» 30 - 14 dni przed planowanym dniem rozpoczecia naboru — zamieszczenie
ogloszenia o naborze;

» 45 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu sktadania wnioskow o
dofinansowanie — dokonanie przez LGD oceny zgodnosci projektow z LSR oraz
wyboru projektow do dofinansowania;

» 7 dni od dnia zakonczenia wyboru projektéw — poinformowanie wnioskodawcy o
wyniku oceny jego projektu;

» 7 dni od dnia zakonczenia wyboru projektéw — zamieszczenie przez LGD, na
swojej stronie internetowej, listy projektéw zgodnych z LSR oraz listy projektow
wybranych do dofinansowania (ze wskazaniem projektow mieszczecych sie w
limicie);

» 7 dni od dnia dokonania wyboru projektow — przekazanie przez LGD do ZW
wnioskow o dofinansowanie dotyczacych wybranych projektow wraz z
dokumentacja potwierdzajaca dokonanie tego wyboru;

» 7 dni od dnia doreczenia wnioskodawcy informacji o wyniku wyboru projektu —
wniesienie protestu przez wnioskodawece;

96 jako upowazniony przedstawiciel Rady
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» 7 dni od otrzymania wezwania do usuniecia wymogow formalnych lub usuniecia
oczywistych omytek — mozliwos¢ uzupelnienia protestu przez wnioskodawce;

» 14 dni od dnia wniesienia protestu — dokonanie autokontroli przez LGD;

» 30 dni od dnia nastepujacego po dniu wplywu wniosku o wydanie opini w
sprawie mozliwosci zmiany zapisow umowy o dofinasowanie — wydanie opinii
przez LGD.

Archiwizacja:

W swojej siedzibie (lub innym przeznaczonym do archiwizowania dokumentow
miejscu) LGD przechowuje:

» kopie dokumentow przekazanych do ZW;

» oryginaly dokumnetow nieprzekazywanych do ZW.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 wzor Ogloszenia o naborze wnioskéw o dofinansowanie

Zalacznik nr 2 wzor Wniosku o uzgodnienie terminu oraz tresci ogtoszenia o naborze
wnioskéw o dofinansowanie

Zalacznik nr 3 wzor Karty weryfikacji wstepnej wniosku

Procedury/dokumenty powiazane z procesem:

Procesy wynikajace z weryfikacji wnioskow po ich przekazaniu do ZW zostaly
opisane w dokumentach programowych RPO WK-P na lata 2014-2020 (w tym w
Instrukcji  Wykonawcze] Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Kujawko-Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz Systemie
Oceny Projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Podstawowe procesy dotyczace przeprowadzenia naborow, oceny wnioskow,
podpisywania umow oraz rozliczania i kontroli projektow realizowanych przez
podmioty inne niz LGD =zostaly opisane w Podreczniku dla LGD czes¢ 2
w Rozdziale VIII. PROJEKTY REALIZOWANE PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD oraz
Rozdziale XIII. PROCEDURA ODWOLAWCZA - PODMIOTY INNE NIZ LGD.
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XVI.2.2. wzor ogloszenia o naborze

Miejscowosc¢ i data

Ogloszenie o naborze wnioskow

(Nazwa LGD)
informuje o mozliwosci sktadania wnioskow o dofinansowanie na projekty
realizowane przez podmioty inne niz LGD

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Numer konkursu LGD: ...ccvvvvviiiiiiinnnnn.
ZAKRES TEMATYCZNY PROJEKTU:

Cel ogolny:
............................ (zgodnie z LSR)
Cel szczegolowy:

LSR: ..., (zgodnie z LSR)

SzOOP Os 7: Ozywienie spoleczne i gospodarcze na obszarach objetych Lokalnymi
Strategiami Rozwoju

SzOOP Os 11: Wzrost aktywizacji spoteczno-zawodowej mieszkancow objetych
Lokalnymi Strategiami Rozwoju®?

Przedsiewziecie /typ projektu: ........coveviiiinnnnnn. (zgodnie z LSR/SzOOP)
OS Priorytetowa 7 / 1197
Dzialanie:

7.1. Rozw6j lokalny kierowany przez spotecznosc

11.1 Wiaczenie spoteczne na obszarach objetych LSR97

97 niepotrzebne usunadé
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I. INFORMACJE O NABORZE

Lokalna Grupa Dziatania (Nazwa LGD) oglasza nabor wnioskow o dofinansowanie
w ramach dziatania (7.1. Rozwoj lokalny kierowany przez spotecznosc¢/11.1

Wilaczenie spoleczne na obszarach objetych LSR97) (Numer konkursu: .................. ).

II. TERMINY

Termin, od ktorego mozna skladac wnioski — (data rozpoczecia naboru)
Termin, do ktoérego mozna skladac¢ wnioski — (data zakonczenia naboru)

Termin rozstrzygniecia konkursu — (orientacyjna data zatwierdzenia listy wnioskow

wybranych do dofinansowania — z dokladnoscia do kwartatu)

I1I. MIEJSCE SKLADANIA WNIOSKOW

Wnioski o dofinansowanie nalezy sklada¢ w biurze Lokalnej Grupy Dziatania

(Nazwa LGD):

Adres: Ulica; numer domu

Miejscowosc
Kod pocztowy; Poczta

IV. SPOSOB SKLADANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wypelnic¢ i wysta¢ w Generatorze
Wnioskéw o Dofinansowanie dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020 (dalej: GWD) dostepnym na stronie internetowej:
https:/ /generator.kujawsko-pomorskie.pl/

Wersje ostateczna wypelnionego i zatwierdzonego w GWD formularza wniosku
o dofinansowanie projektu nalezy wydrukowac i zltozy¢ wraz z zalacznikami w biurze

Lokalnej Grupy Dziatania (Nazwa LGD), w terminie naboru.

Wnioski o dofinansowanie zlozone wylacznie w GWD lub w formie papierowej bez
wykorzystania GWD nie beda traktowane jako zlozone w odpowiedzi na konkurs, tym
samym projekty ktorych dotycza nie beda podlegaty dofinansowaniu.

W przypadku stwierdzenia bledow w funkcjonowaniu GWD uwagi i bledy nalezy
zglasza¢ na adres: generatorwnioskow@kujawsko-pomorskie.pl lub telefonicznie na

numer: 56 62 18 316.

V. KTO MOZE SKELADAC WNIOSKI

Wniosek o dofinansowanie projektu moze zostac zlozony przez:
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Os 7: jednostki samorzadu terytorialnego, zwigzki jednostek samorzadu
terytorialnego; stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego, samorzgadowe
jednostki organizacyjne, organizacje pozarzadowe, mikro i male przedsi¢biorstwa,
kosScioly i zwiazki wyznaniowe oraz osoby prawne kosSciolow i zwiazkow
wyznaniowych, instytucje otoczenia biznesu, partneréw prywatnych we wspoétpracy
z podmiotami publicznymi w przypadku projektéw realizowanych w formule
partnerstwa publiczno-prywatnego.

Os 11: Wszystkie podmioty z wylaczeniem osob fizycznych (nie dotyczy osob
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza lub oswiatowa na podstawie odrebnych

przepisow).98

VI. DO KOGO MA BYC SKIEROWANY PROJEKT (GRUPA DOCELOWA)

Grupa docelowa, w ramach oglaszanego naboru, sa:

0s 7:

Mieszkancy obszaréow objetych Lokalnymi Strategiami Rozwoju.

Os 11:

1. Osoby zagrozone ubostwem lub wykluczeniem spotecznym z obszarow:

- wiejskich oraz miast do 20 tys. mieszkancow pelniacych role centrow

spoteczno-gospodarczych w regionie objetych Lokalnymi Strategiami Rozwoju;
- miast powyzej 20 tys. mieszkancow objetych Lokalnymi Strategiami Rozwoju;

2. Otoczenie osOb zagrozonych ubédstwem lub wykluczeniem spolecznym (w takim
zakresie, w jakim jest to niezbedne dla wsparcia osob zagrozonych ubostwem lub

wykluczeniem spotecznym) w tym osoby pelnigce obowiazki opiekuncze;
3. Podmioty ekonomii spotecznej;

4. Jednostki samorzadu terytorialnego.9

98 niepotrzebne usunaé

99 nalezy wybrac¢ odpowiednia O$ priorytetowa i wtasciwa dla tej Osi grupe docelowa
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VII. NA CO MOZNA OTRZYMAC DOFINANSOWANIE

Dofinansowanie w ramach oglaszanego naboru mozna uzyskac na:

Os 7:

1. Dzialania infrastrukturalne przyczyniajace si¢ do rewitalizacji spoteczno-
gospodarczej miejscowosci wiejskich — w szczegolnosci o duzej koncentracji
negatywnych zjawisk spotecznych - zmierzajace do ozywienia spoteczno-
gospodarczego danego obszaru i poprawy warunkow uczestnictwa o0so6b
zamieszkujacych obszary problemowe w Zyciu spotecznym i gospodarczym,;

2. Wspieranie tworzenia i rozwoju matych inkubatorow przedsiebiorczosci poprzez
dostosowanie istniejacych budowli do pelnienia funkcji inkubatora i wsparcie
ustug Swiadczonych przez inkubator.

Os 11:

1. Dzialania na rzecz osob zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spolecznym,
w zakresie wdrozenia rozwigzan z obszaru aktywnej integracji o charakterze
sSrodowiskowym takich jak:

- kluby samopomocy (w tym 2z programem rowiesniczym obejmujace m.in.
rowiesnicze doradztwo, edukacje, liderowanie, coaching rowiesniczy);

- Swietlice Srodowiskowe (w tym z programem socjoterapeutycznym, programem
rowiesniczym obejmujace m.in. rowiesnicze doradztwo, edukacje liderowanie,
coaching rowiesniczy);

- kluby mtlodziezowe (w tym 2z programem réwiesniczym obejmujace m.in.
rowiesnicze doradztwo, edukacje, liderowanie, coaching rowiesniczy);

- kluby pracy;

- aktywizacja spoleczno-zawodowa (w tym szkolenia podnoszace kompetencje
i/lub dajace nowe umiejetnosci zawodowe i spoteczne);

- rozwigzania w zakresie organizowania spotecznosci lokalnej i animacji spotecznej;

2. Dzialania wspierajace rozwigzania w zakresie organizowania spolecznosci
lokalnej i animacji spotecznej z wykorzystaniem m.in.:

- ushug wzajemnosciowych, samopomocowych;

- lidera lub animatora aktywnosci lokalnej oraz obywatelskiej;

- rozwiazania w zakresie organizowania spolecznosci lokalnej i animacji
spolecznej;

3. Dzialania wspierajace rozwoj gospodarki spolecznej i przedsiebiorczosci

spotecznej, w tym: dzialania animacyjne, budowa i rozwdj lokalnych partnerstw
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publiczno-spolecznych na rzecz tworzenia i rozwoju przedsiebiorstw spotecznych

i inne wspierajace rozwoj gospodarki spotecznej i przedsiebiorczosci spotecznej.100

VIII. WSKAZNIKI REZULTATU I PRODUKTU

W ramach realizowanego przedsiewziecia nalezy osiagnac nastepujace wskazniki:

Os 7:

Wskaznik rezultatu bezposredniego:

- liczba przedsiebiorstw ulokowanych na zrewitalizowanych obszarach;

- liczba oso6b korzystajaca ze zrewitalizowanych obszarow;

- wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach;

- liczba nowych produktow/ustug wprowadzonych w przedsiebiorstwie;

- liczba udoskonalonych produktow/ustug wprowadzonych w przedsiebiorstwie;

- liczba nowych przedsiebiorstw powstatych przy wsparciu instytucji otoczenia
biznesu,;

- liczba przedsiebiorstw korzystajacych z ushug (nowych i/lub ulepszonych)

Swiadczonych przez inkubatory przedsiebiorczosci;

Wskaznik produktu:

- liczba wspartych obiektow infrastruktury zlokalizowanych na zrewitalizowanych
obszarach;

- powierzchnia obszarow objetych rewitalizacja;

- dtugos¢ przebudowanych drog gminnych;

- liczba przedsiebiorstw otrzymujacych wsparcie;

- liczba przedsiebiorstw otrzymujacych dotacje;

- liczba przedsiebiorstw otrzymujacych wsparcie niefinansowe;

- liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie inwestycji;

- liczba wustug (nowych 1lub ulepszonych) swiadczonych przez Inkubatory
przedsiebiorczosci;

- liczba wspartych inkubatorow przedsiebiorczosci.

Os 11:

Wskaznik rezultatu bezposredniego:

- liczba os6b zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem spolecznym, poszukujacych

pracy po opuszczeniu programu;

100 nalezy wybra¢ odpowiednia O$ priorytetowa i wlasciwy dla tej Osi typ projektu zgodny
z zakresem oglaszanego naboru wnioskéw
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- liczba 0s6b zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spolecznym pracujacych po
opuszczeniu programu (lacznie z pracujacymi na wlasny rachunek);
- liczba os6b zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem spolecznym, u ktorych

wzrosta aktywnosc spoleczna,;

Wskaznik produktu:

- liczba o0s6b zagrozonych ubostwem Ilub wykluczeniem spotecznym objetych

wsparciem w programie.10!

Wskazniki specyficznel02,

IX. OGOLNA PULA SRODKOW PRZEZNACZONA NA DOFINANSOWANIE PROJEKTOW
Calkowita kwota sSrodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow

w konkursie wynosi (limit Srodkow w ramach naboru zaakceptowany przez ZW) zt.

Kwota przewidziana na procedure odwolawcza wynosi (limit na rezerwe
zaakceptowany przez ZW) zt i stanowi (podac wartosc) % alokacji w ramach

przedmiotowego konkursu.103

X. POZIOM DOFINANSOWANIA PROJEKTU ORAZ MAKSYMALNA I MINIMALNA WARTOSC

PROJEKTU 104

Maksymalny poziom dofinansowania ze Srodkow EFRR/EFS97 wynosi 85 %105
wydatkow kwalifikowanych na poziomie projektu.

Minimalna warto$¢ projektu wspoétfinasowanego ze Srodkow EFS wynosi 100 tys.

Z}106

101 nalezy wybraé¢ odpowiednia O$ priorytetowa i wilasciwy dla tej Osi wskaznik produktu
i rezultatu

102 LGD podaje wskazniki wlasne, pochodzace z LSR, ktérych nie da sie przyporzadkowac do zadnych
wskaznikow z SzOOP.

103 palezy usunag, jesli LGD nie przewiduje rezerwy srodkéw na procedure odwolawcza
104 w przypadku wprowadzenia przez LGD indywidualnych zasad dotyczacych poziomu dofinansowania
oraz maksymalnych i minimalnych wartosci projektu, nalezy wprowadzi¢ wartosci zgodne z tymi

uregulowaniami

105 w przypadku wprowadzenia przez LGD nizszego poziomu dofinansowania, niz przewidziany
w SzOOP, nalezy wprowadzi¢ wartos¢ przewidziang dla danego naboru

106 w przypadku ogloszenia o naborze wnioskéw o dofinansowanie w ramach EFRR nalezy usunac¢
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XI. KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

Za kwalifikowalne zostana uznane wydatki spelniajace lacznie nastepujace
warunki:
- zostaly faktycznie poniesione w okresie miedzy dniem 1 stycznia 2014 r. a dniem

31 grudnia 2020 r.;

- sa zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego,
w tym przepisami regulujacymi udzielanie pomocy publicznej, jesli maja

zastosowanie;
- sg zgodne z RPO WK-P 2014-2020 i SzOOP;

- zostaly uwzglednione w zakresie rzeczowym projektu zawartym we wniosku

o dofinansowanie;
- zostaly poniesione zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie;

- sa niezbedne do realizacji celow projektu i zostaly poniesione w zwiazku

z realizacja projektu;

- zostaly dokonane w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem

zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;
- zostaly nalezycie udokumentowane;

- zostaly wykazane we wniosku o platnosé¢ zgodnie z przyjetymi przez MIR
Wytycznymi w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci

elektronicznej na lata 2014-2020;

- dotycza towaréw dostarczonych lub ushug wykonanych lub robot zrealizowanych,

w tym zaliczek dla wykonawcow.

Wydatki musza zosta¢ dokonane w sposoéb racjonalny i efektywny z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw oraz w sposob
oszczedny, tzn. w oparciu o zasade dazenia do uzyskania zalozonych efektow przy
jak najnizszej kwocie wydatku. Ponadto, wszystkie wydatki musza byc¢ logicznie ze

soba powiazane i wynikac z zaplanowanych dziatan.

Wnioskodawca objety obowigzkiem stosowania zasady konkurencyjnosci,
prowadzac postepowanie przetargowe zobowiazany jest umieszcza¢ zapytanie

ofertowe w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich (Baza) dostepnej

pod adresem: http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/oraz

www.konkurencyjnosc.gov.pl. W przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy lub
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w przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wlasne ryzyko
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania
ofertowego powinien wystac zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego
zamowienia publicznego oraz upublicznic to zapytanie co najmniej na swojej stronie

internetowej, o ile posiada taka strone.

Wszelkie zasady dotyczace kwalifikowalnosci, ktore wnioskodawca obowiazkowo
musi stosowac, zawieraja Wytyczne MR w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 wrzesnia 2016 r.

XII. ETAPY WERYFIKACJI

Wnioski o dofinansowanie, ztozone w odpowiedzi na ogloszenie, zostana ocenione

oraz zweryfikowane w nastepujacych etapach:

Ocena i wybor projektow na poziomie LGD:

- w terminie 45 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skladania
wnioskéw o dofinansowanie, LGD dokonuje oceny zgodnosci projektu z LSR oraz

wybiera projekty i ustala kwote dofinasowania;

- w terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru projektow LGD przekazuje
Zarzadowi Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego wnioski o dofinansowanie,

dotyczace projektow wybranych.;

Kontrola administracyjna Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego:

- w terminie 85 dni roboczych Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
dokonuje kontroli administracyjnej przekazanych przez LGD wnioskow
o dofinansowanie. W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki lub oczywiste
omytki, zarzad Wojewodztwa wzywa dwukrotnie podmiot ubiegajacy sie
o dofinansowanie do usuniecia tych brakow lub poprawienie oczywistych omytek
w terminie 7 dni. Uzupelnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie
w nim oczywiste] omyltki nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji. Przez
istotna modyfikacje nalezy w szczegdlnosci rozumie¢ modyfikacje dotyczaca
elementow tresciwych wniosku, ktorej skutkiem jest zmiana podmiotowa
wnioskodawcy lub przedmiotowa projektu, lub celow projektu, majacych wplyw na
zmiane zakresu rzeczowego projektu (np. przeniesienie wydatku z kategorii

wydatkow kwalifikowalnych do niekwalifikowalnych i odwrotnie w sytuacji, gdy
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przeniesienie wydatku zmieni wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych o wiecej niz
25%).

XIII. KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW

Lokalna Grupa Dziatania (Nazwa LGD) dokona oceny i wyboru projektow w oparciu
o kryteria wyboru projektow, ktore zostaty szczegotowo opisane w (wskazac miejsce,

w ktorym zostaly udostepnione kryteria wyboru projektow).

Minimalna liczba punktéw, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji

wynosi (poda¢ minimalna liczbe punktow).

Wnioski o dofinansowanie, dotyczace projektow pozytywnie ocenionych i wybranych
przez LGD do dofinansowania, przekazane do Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego, zostana poddane kontroli administracyjnej polegajacej na weryfikacji
warunkami udzielenia wsparcia zatwierdzonymi uchwata Komitetu Monitorujacego
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020. Warunki udzielenia wsparcia zostaly szczegoélowo opisane w (wskazac

miejsce, w ktorym zostaty udostepnione warunki udzielenia wsparcia).

XIV. SRODKI ODWOLAWCZE PRZYSLUGUJACE SKEADAJACEMU WNIOSEK

Wnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny jego projektu, przystuguje prawo
wniesienia protestu w celu ponownego sprawdzenia zlozonego wniosku

o dofinansowanie.

Protest przystuguje, na etapie oceny przeprowadzanej przez LGD, od:

- negatywnej oceny zgodnosci projektu z LSR albo

- nieuzyskania przez projekt przynajmniej minimalnej liczby punktow, od ktorej
wniosek uznaje sie¢ za wybrany do dofinansowania;

- wyniku wyboru, ktory powoduje, ze projekt nie miesci si¢ w limicie Srodkow
wskazanym w Rozdziale IX. OGOLNA PULA SRODKOW PRZEZNACZONA NA
DOFINANSOWANIE PROJEKTOW albo

- ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.

Protest jest wnoszony za poSrednictwem LGD i rozpatrywany przez Zarzad
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego. Jezeli po uplywie 6 miesiecy od dnia
przekazania wnioskow do Zarzadu Wojewodztwa okaze sie, ze nie jest mozliwe
udzielenie wsparcia w ramach limitu Srodkow, Zarzad Wojewodztwa informuje
podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie o braku dostepnych Srodkow i pozostawia

wniosek bez rozpatrzenia.
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Od decyzji podjetych przez Zarzad Wojewodztwa podczas kontroli administracyjne;j

protest nie przystuguje.

XV. UMOWA O DOFINANSOWANIE

Umowa o dofinansowanie projektow bedzie zawierana pomiedzy wnioskodawcami
projektow wybranych do dofinansowania a Zarzadem Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego. Wz6r umowy o dofinansowanie projektu stanowi zalacznik (wskazac
numer zalacznika do ogloszenia, ktorym oznaczony zostanie Wzor umowy

o dofinansowanie).

XVI. PYTANIA I ODPOWIEDZI
Informacji dotyczacych konkursu udzielaja pracownicy biura Lokalnej Grupy Dzialania
(Nazwa LGD), czynnego w godzinach: (podac dni tygodnia oraz godziny, w ktorych

Biuro jest otwarte).

Z pytaniami mozna sie zglasza¢ osobiscie w biurze LGD lub telefonicznie pod

numerem: (podac numer telefonu).

XVII. ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA107

1. Obowigzujace w ramach naboru kryteria wyboru projektu;

2. Obowigzujace w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia przyjete przez

Komitet Monitorujacy RPO WK-P na lata 2014 — 2020;

3. Lista wymaganych dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkéw

udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji;
4. Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznosc;

5. Procedura wyboru i oceny operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD

w ramach Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznosc;
6. Obowiazujacy wzér Umowy o dofinansowanie projektu;
7. Obowiazujaca wersja formularza Wniosku o dofinansowanie;
8. Obowiazujaca Instrukcja wypetniania Wniosku o dofinansowanie;
9. Instrukcja uzytkownika GWD (Generatora wnioskow);

10. Regulamin uzytkownika GWD;

107 nalezy zalaczy¢ dokumenty lub wskaza¢ miejsce, gdzie zostaly one upublicznione
(w przypadku ogélnodostepnych dokumentéw w wersji elektronicznej). Zaproponowana lista nie
stanowi katalogu zamknietego zalacznikéw do ogloszenia
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Obowiazujacg wersje Wniosku o ptatnosé;

Zasady/regulamin weryfikacji wniosku o dofinansowanie przez Zarzad
Wojewodztwa, podczas kontroli administracyjnej dokonywanej po ocenie

i wyborze wnioskow o dofinansowanie przez Rade LGD;

Podrecznik dla LGD czes¢ 2.
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XVI.2.3. wzor wniosku o uzgodnienie terminu naboru

Whiosek o o uzgodnienie terminu naboru wnioskéw o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia
nr 1303/2013,
na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD

Typ LGD (LGD obejmujace obszary wiejskie i rybackie oraz miasta
do 20 tysiecy mieszkaricow/LGD obejmujgce miasto lub czgsé¢
miasta powyzej 20 tys. mieszkancow ).

Nazwa LGD:

EFSI, ktérego dotyczy konkurs:

Limit Srodkdw w ramach planowanego naboru*:

*w przypadku konkurséw ogtaszanych w ramach PROW 2014-2020 nalezy wyodrebni¢
wktad EFFROW oraz wktad krajowych srodkéw publicznych w ramach konkursu

***w przypadku konkurséw ogtaszanych w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego nalezy wskazac¢ réwniez

PLN wartos$¢ udziatu % konkurséw ogtaszanych na operacje

realizowane przez podmioty inne niz LGD w ogdlnym limicie dot.

EFS z umowy o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju
lokalnego

Limit EFSI w ramach ktérego LGD wystepuje o uzgodnienie
terminu naboru wnioskéw o udzielenie wsparcia (limit z umowy o
warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego)*** :

%

Szczegbty ogtoszenia:

Termin ogtoszenia naboru (dd/mm/rrrr):

Termin naboru wnioskéw (od dd/mm/rrrr do
dd/mm/rrrr):
Miejsce sktadania wnioskow:

Zakres tematyczny operacji

Cel LSR

Przedsiewzigcie LSR

Wskazniki, ktére beda realizowane w ramach naboru wnioskéw o
udzielenie wsparcia (nalezy poda¢ nazwy wskaznikéw produktu i
rezultatu ujetych w LSR oraz ich warto$¢ docelowg planowang do
osiagniecia w zwigzku z realizacjg naboru wnioskéw.

W przypadku naboréw dot. dziatania 19.2 PROW 2014-2020 LGD
wypetniaja wytacznie zatacznik nr 1 do Wytycznych nr 2/1/2016
MRiRW.

****nie dotyczy LGD obejmujgcych
miasto powyzej 20 tys.
mieszkarcow

Przewidywana w ramach konkursu forma wsparcia (refundacja
albo premia)****

Informacja o ograniczeniach w wysokosci i intensywnosci kwoty ****nje dotyczy LGD obejmujacych
pomocy dla beneficjenta/typu operacji/rodzaju dziatalnosci miasto powyzej 20 tys.
gospodarczej wynikajgcych z zapisow LSR**** mieszkancow

Adres strony internetowej, na ktérej udostepnione zostang
materiaty dotyczgce konkursu (formularz wniosku o udzielenie
wsparcia, wniosku o ptatnosé, formularz umowy o udzielenie
wsparcia, kryteria wyboru operacji, zasady przyznawania
punktéw za spetnienie danego kryterium, miejsce publikacji
umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR oraz Strategia
Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznosc):

Zafaczniki do wniosku o uzgodnienie terminu naboru wnioskéw o
udzielenie wsparcia:

Projekt ogtoszenia naboru wnioskéw o udzielenie
wsparcia zgodny z art. 19, ust.4 Ustawy o RLKS

dane osoby do kontaktu: uwagi i komentarze:
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XVI.2.4. karta wstepnej weryfikacji

KARTA WERYFIKACJI WSTEPNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Wstepna weryfikacja wniosku dokonywana przez pracownika biura LGD (lub inne organy LGD) na podstawie informacji
zawartych w ztozonym wniosku o dofinansowanie i ztozonych wraz z nim dokumentach, a takze w oparciu o ogélnodostepne
informacje pochodzace z baz administrowanych przez podmioty administracji publicznej, tj. CEIDG, KRS, rejestr Ksiag
Wieczystych oraz udostepnione przez Samorzad Wojewddztwa (LGD nie ma obowiazku wystepowania z pro$sbag o
udostepnienie danych do innych podmiotéw).

Karta weryfikacji wstepnej wniosku o dofinansowanie stosowana jest zaréwno na etapie oceny i wyboru projektu, jak
rowniez przeprowadzania przez Rade LGD autokontroli oraz ponownej oceny w celu wydania opinii w sprawie mozliwosci
zmiany Umowy o dofinansowanie przez Beneficjenta

Karte wypelnia sie przy zastosowaniu ogolnej wskazéwki dotyczacej odpowiedzi TAK, NIE, ND.

TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie,

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi lub na podstawie dostepnych informacji i dokumentow
nie mozna potwierdzi¢ spetniania danego wymogu,

ND — weryfikowany punkt karty nie dotyczy danego Wnioskodawcy.

W odniesieniu do cz. A. - Weryfikacja zgodnos$ci z ogtoszeniem naboru wnioskéw - zaznaczenie co ngmniej jednej
odpowiedzi "NIE" oznacza negatywny wynik weryfikacji wstepnej.

W odniesieniu do cz. B. - Weryfikacja zgodnos$ci z celami LSR - wynik jest pozytywny jesli projekt jest zgodny z co
ngjmniej 1 celem ogélnym, 1 celem szczegbélowym oraz 1 przedsiewzieciem LSR

W odniesieniu do cz. C. - Weryfikacja zgodnosci z Programem - zaznaczenie co ngjmniej jednej odpowiedzi "NIE" oznacza
negatywny wynik wstepnej weryfikacji.

W odniesieniu do cz. D. - Ostateczny wynik weryfikacji wstepnej (obejmujacy zgodnosé z LSR, w tym z Programem) -
negatywna weryfikacja czesci A, B lub C oznacza negatywny ostateczny wynik wstepnej weryfikacji.

DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY/INFORMACJA O PROJEKCIE

Imie i nazwisko/Nazwa Wnioskodawcy

Numer naboru wnioskoéw

Indywidualny numer sprawy nadany przez LGD

4. |OS priorytetowa:

5. |Dziatanie /typ projektu:

WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKU O DOFINANSOW ANIE

W eryfikujacy
A. WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z OGLOSZENIEM NABORU W NIOSKOW
TAK NIE
I Wniosek zlozono w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskoéw.
Whniosek zlozono w wersji papierowej oraz w Generatorze Wnioskow o
II. Dofinansowanie.
Projekt jest zgodny z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w ogloszeniu
III. naboru wnioskow.
Wszystkie zataczniki do wniosku o dofinansowanie sa kompletne, poprawne i
IV. zgodne z prawem.
v Wniosek w wersji papierowej zostal podpisany przez upowaznione osoby.
WYNIK WEYFIKACJI ZGODNOSCI Z OGLOSZENIEM
TAK NIE
Projekt jest zgodny z ogloszeniem naboru wnioskoéw o przyznanie pomocy |
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W ERYFIKACJA ZGODNOSCI Z CELAMI STRATEGII ROZW OJU LOKALNEGO
KIEROWANEGO PRZEZ SPOLECZNOSC ( LSR) - punkt uwzglednia cele gtowne
(ogoblne) i szczegotowe oraz przedsiewziecia w ramach LSR

TAK

W eryfikujacy

NIE

ND

I1.

1.

IV.

Projekt/grant zaktada realizacje wskaznikow zaplanowanych w LSR.

Przedsiewziecia LSR, do ktérych przyczyni sie realizacja projektu/grantu:

2. ...

Projekt/grant przyczyni sie do realizacji przynajmniej jednego PRZEDSIEWZIECIA
LSR

Cele szczegotowe LSR, do ktorych przyczyni sie realizacja projektu/grantu:

2. ...

Projekt/grant przyczyni sie do realizacji przynajmniej jednego CELU
SZCZEGOLOWEGO LSR

Projekt/grant przyczyni sie do realizacji CELU OGOLNEGO LSR: ...

W YNIK WERYFIKACJI ZGODNOSCI Z CELAMI LSR

Projekt jest zgodny z celami Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez

Spotecznosé

Uzasadnienie negatywnego wyniku weryfikacji:

TAK

NIE
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W ERYFIKACJA ZGODNOSCI Z REGIONALNYM PROGRAMEM OPERACYJNYM
WOJEW ODZTW A KUJAW SKO-POMORSKIEGO

W eryfikujacy

TAK NIE ND

W ERYFIKACJA ZGODNOSCI Z REGIONALNYM PROGRAMEM OPERACYJNYM
WOJEWODZTW A KUJAW SKO-POMORSKIEGO - WSPOLNA LISTA
WARUNKOW DLA EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZW OJU REGIONALNEGO
ORAZ EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

10.

11.

Wniosek zostal ztozony przez uprawnionego Wnioskodawce zgodnie z Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
oraz ze Szczegdlowym Opisem Osi Priorytetowych RPO WK-P.

Wnioskodawca ztozyt o§wiadczenie, iz dokonat wyboru partnera/éw zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w
zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (Dz. U. poz.
1146 ze zm.)

Projekt spelnia wymoég minimalnej/maksymalnej warto$ci projektu oraz
maksymalnego poziomu wsparcia okre§lonego w Szczegétowym Opisem Osi
Priorytetowych RPO WK-P.

Wnioskodawca ztozyt o§wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z mozliwosci
otrzymania dofinansowania ze §rodkéw Unii Europejskiej

Termin i okres realizacji projektu jest zgodny z zasadami dofinansowania w
ramach RPO WK-P 2014-2020 tzn. termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji
projektu jest zgodny z zapisami Ogloszenia o naborze wnioskoéw o dofinansowanie.

Projekt jest zgodny z typami projektow przewidzianymi do wsparcia w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020 oraz ze Szczegbdlowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WK-P.

W projekcie uwzgledniono wskazniki adekwatne dla danej formy wsparcia/grupy
docelowej zaplanowanej w projekcie na podstawie SZOOP RPO WK-P 2014-2020.

Wydatki zaplanowane w budzecie projektu sa zgodne z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnos§ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020.

Wydatki zaplanowane w budzecie wynikaja bezposrednio z opisanych dziatan oraz
przyczyniaja sie do osiagniecia produktéw projektu w sposéb racjonalny i
efektywny.

Projekt jest zgodny z politykami horyzontalnymi, w tym z:

1. Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

2. Zasada réwnos$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepeinosprawnosciami.

3. Zasada zréwnowazonego rozwoju.

Wnioskodawca ztozyt oSwiadczenie, ze:

- projekt nie zostat fizycznie zakoniczony lub w peini zrealizowany przed zlozeniem
wniosku o dofinansowanie projektu;

- nie rozpoczatl realizacji projektu przed dniem zlozenia wniosku o dofinansowanie
projektu albo, ze realizujac projekt przed dniem zlozenia wniosku o
dofinansowanie projektu, przestrzegal obowiazujacych przepiséw prawa
dotyczacych danego projektu;

- projekt nie obejmuje przedsiewzieé, ktore zostaly objete lub powinny zostac
objete procedura odzyskiwania.
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II.

Projekt realizowany jest w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Projekt realizowany jest na obszarze objetym LSR.

Grupa docelowa jest zgodna z katalogiem grup docelowych wskazanych w SZOOP.
Grupa docelowa/ostateczni odbiorcy wsparcia zamieszkujg obszar LSR.

Na moment zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu, ztozony zostat wniosek o
wydanie decyzji zezwalajacej na realizacje projektu (jesli dotyczy) lub
Wnioskodawca dokonat zgloszenia budowy (jesli dotyczy).

Wnioskodawca projektu dotaczyt do wniosku o dofinansowanie projektu wszystkie
zalaczniki zgodnie z lista zatacznikow zamieszczona w Ogloszeniu o naborze
wnioskéw o dofinansowanie a zataczniki do wniosku o dofinansowanie projektu sa
zgodne z przepisami prawa polskiego i unijnego oraz instrukcja wypelniania
zalacznikow, stanowiaca zalacznik do Ogloszenia o naborze wnioskow o
dofinansowanie projektu.

Dziatania zaplanowane w projekcie zostaly przygotowane zgodnie z wymaganiami
prawa dotyczacego ochrony srodowiska.

W projekcie nie wystepuje pomoc publiczna lub jezeli wystepuje to projekt jest
zgodny z jej zasadami.

Projekt umozliwi zrealizowanie celu dzialania 7.1, tj. ozywienie spoleczne i
gospodarcze na obszarach objetych Lokalnymi Strategiami Rozwoju.

Wnioskodawca gwarantuje trwalos¢ operacji.

Projekt jest wykonalny pod wzgledem technicznym, technologicznym i
instytucjonalnym.

Analiza finansowa i ekonomiczna przedsiewziecia zostata przeprowadzona
poprawnie, w szczegblnosci:

- prawidlowos§¢ zatozen przyjetych do analizy i poprawnos$é¢ dokonanych obliczen,
- poprawnos$¢ obliczenia poziomu dofinansowania (z uwzglednieniem przepisow
dotyczacych projektoéw generujacych dochéd, jesli dotyczy),

- trwatos¢ finansowa w przyjetym okresie odniesienia,

- prawidlowo$§¢ okres§lenia zrodel finansowania projektu.

Projekt dotyczy obszaréw wiejskich i miast do 20 tys. Mieszkancow.

Projekt wynika z Gminnego/ Lokalnego Programu Rewitalizacji

Projekt rewitalizacyjny dotyczy wytacznie miejscowosci wiejskich (tj. nie
posiadajacych praw miejskich).

Projekt ma charakter zintegrowany tj. realizowane przedsiewziecie wynika i jest
powiazane ze zrealizowanymi, realizowanymi lub planowanymi do realizacji
dzialaniami objetymi wsparciem EFS.

Dofinansowanie dotyczy rozbudowy, nadbudowy stanowiacej nie wiecej niz 50%
powierzchni catkowitej budynku istniejacego przed realizacja projektu.

Realizacja drog stanowi czesS¢ szerszej koncepcji projektu kompleksowego w
obszarze rewitalizacji.

Obiekt lub jego czes¢é poddany rewitalizacji stuzy w catosci realizacji projektu/ow
wspoélfinansowanego /ych ze srodkow EFS do konca ostatniego okresu trwatos$ci
projektu wspétfinansowanego z EFS.
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III.

Projekt realizowany jest w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

10.

11.

12.

Wnioskodawca ztozyt o§wiadczenie, iz wydatki przewidziane w projekcie nie sa
objete wsparciem z innego unijnego funduszu lub instrumentu unijnego, ani z
tego samego funduszu w ramach innego programu.

Wnioskodawca prowadzi biuro projektu na obszarze wojewoédztwa kujawsko-
pomorskiego.

Udziat wktadu wlasnego jest zgodny ze Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych
RPO WK-P 2014-2020 (SzOOP).

Wnioskodawca oraz partner/rzy (jesli dotyczy) ztozyt oSwiadczenie, iz nie podlega
wykluczeniu z mozliwo$ci otrzymania dofinansowania.

Wnioskodawca adekwatnie okreslit grupy docelowe do typu projektu oraz obszaru
realizacji projektu na zasadach okreslonych w SzOOP.

Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej w kontekscie wskazanego celu gtéwnego
projektu i wlasciwego celu szczegélowego RPO WK-P.

Trafnos¢ doboru i opisu zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz
okreslonych w harmonogramie projektu.

Potencjat techniczny wnioskodawcy, w tym sprzetowy i warunki lokalowe
wnioskodawcy i spos6b jego wykorzystania w ramach projektu oraz potencjat
kadrowy wnioskodawcy i sposo6b jego wykorzystania w ramach projektu (kluczowe
osoby, ktére zostana zaangazowane do realizacji projektu oraz ich planowana
funkcja w projekcie) jest wystarczajacy dla zrealizowania projektu.

Doswiadczenie jest adekwatne do zakresu realizacji projektu, z uwzglednieniem
dotychczasowej dziatalno$§ci wnioskodawcy prowadzonej w obszarze tematycznym
wsparcia projektu, na rzecz grupy docelowej, do ktérej skierowany bedzie projekt
oraz na okreslonym terytorium, ktérego bedzie dotyczy¢ realizacja projektu.

Wnioskodawca zalozyt we wniosku odpowiedni poziom efektywnos$ci spotecznej i
zatrudnieniowej zgodnie z komunikatem Ministerstwa Rozwoju.

Projekt zaklada formy wsparcia przewidziane dla odpowiednich typoéw projektow w
SzOOP RPO WK-P.

W projekcie zaplanowano wspoétprace wnioskodawcy z OWES funkcjonujacym na
obszarze LSR oraz czy wskazano zakres i zasady wspélpracy w celu wspierania
zatrudnienia oséb objetych wsparciem w ramach Osi 11 oraz zakres i zasady
realizacji wspolnych inicjatyw lokalnych na rzecz ekonomii spotecznej oraz
budowania partnerstw na rzecz ekonomii spotecznej.

WYNIK WERYFIKACJI ZGODNOSCI Z PROGRAM EM

Projekt jest zgodny z Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoédztwa

Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

TAK

NIE
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D. OSTATECZNY WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

TAK NIE

Projekt jest zgodny z LSR, w tym z Programem

Operacje zweryfikowatl:

Imie i nazwisko Weryfikujacego
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XVI.2.5. instrukcja wypekliania karty

Instrukcja wypelniania karty wstepnej weryfikacji wniosku

o dofinansowanie ze sSrodkow RPO WK-P

Wstepna weryfikacja wniosku dokonywana jest przez pracownika biura LGD (lub
inne organy LGD) na podstawie informacji zawartych w zlozonym wniosku
o dofinansowanie i zlozonych wraz z nim dokumentach, a takze w oparciu
o ogo6lnodostepne informacje pochodzace z baz administrowanych przez podmioty
administracji publicznej, tj. CEIDG, KRS, rejestr Ksiag Wieczystych oraz
udostepnione przez Samorzad Wojewodztwa (LGD nie ma obowigzku wystepowania

z prosba o udostepnienie danych do innych podmiotéw).

Karta weryfikacji wstepnej wniosku o dofinansowanie stosowana jest zarowno na
etapie oceny i wyboru projektu, jak rowniez przeprowadzania przez Rade LGD
autokontroli oraz ponownej oceny w celu wydania opinii w sprawie mozliwosci

zmiany Umowy o dofinansowanie przez Beneficjenta.

Karte wypelnia sie przy zastosowaniu ogolnej wskazowki dotyczacej odpowiedzi
TAK, NIE, ND.

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie,

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi lub na

podstawie dostepnych informacji i dokumentéw nie mozna potwierdzi¢ speiniania
danego wymogu,

ND - weryfikowany punkt karty nie dotyczy danego Wnioskodawcy.

W odniesieniu do cz. A. - Weryfikacja zgodnosci z ogloszeniem naboru wnioskow -

zaznaczenie co najmniej jednej odpowiedzi "NIE" oznacza negatywny wynik

weryfikacji wstepne;.

W odniesieniu do cz. B. - Weryfikacja zgodnosci z celami LSR - wynik jest
pozytywny, jesli projekt jest zgodny z co najmniej 1 celem ogélnym, 1 celem
szczegolowym oraz 1 przedsiewzieciem LSR

W odniesieniu do cz. C. - Weryfikacja zgodnosci z Programem - zaznaczenie co

najmniej jednej odpowiedzi "NIE" oznacza negatywny wynik wstepnej weryfikacji.
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W odniesieniu do cz. D. - Ostateczny wynik weryfikacji wstepnej (obejmujacy
zgodnos¢ z LSR, w tym z Programem) - negatywna weryfikacja czesci A, B lub C

oznacza negatywny ostateczny wynik wstepnej weryfikacji.

DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY/INFORMACJA O PROJEKCIE

1. Imie i nazwisko/Nazwa Wnioskodawcy - nalezy wpisa¢ nazwe wnioskodawcy
zgodna z danymi wpisanymi we wniosku o dofinansowanie projektu;

2. Numer naboru wnioskow - nalezy wpisa¢ numer naboru wnioskow nadany przez
LGD;

3. Indywidualny numer sprawy nadany przez LGD - nalezy wpisa¢ indywidualny
numer sprawy nadany przez LGD w trakcie przyjmowania wniosku
o dofinansowanie;

4. OS priorytetowa: - nalezy wpisa¢ nazwe osi priorytetowej zgodnej z SzOOP w
ramach, ktorej zlozony zostat wniosek o dofinansowanie;

S. Dziatanie/typ projektu: - nalezy wpisa¢ nazwe dziatania i typu projektu zgodnie z

SzOOP w ramach, ktorych zlozony zostal wniosek o dofinansowanie;

WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

A. WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z OGLOSZENIEM NABORU WNIOSKOW

I. Wniosek zlozono w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru

whnioskow.

Weryfikacji podlega czy wnioskodawca zlozyl wniosek w miejscu i terminie
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow zamieszonym przez LGD na swojej

stronie internetowej, w odpowiedzi na ktore zostal ztoZony wniosek.

II. Wniosek =zlozono w wersji papierowej oraz w Generatorze Wnioskow

o Dofinansowanie.

Weryfikacji podlega czy wnioskodawca zalaczytl potwierdzenie ztozenia wniosku

o dofinansowanie w Generatorze Wnioskow o Dofinansowanie.

III. Projekt jest zgodny z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogtoszeniu

naboru wnioskow.

Weryfikacji podlega czy wniosek o dofinansowanie jest zgodny 2z zakresem
tematycznym wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow zamieszczonym przez

LGD na stronie internetowej, w odpowiedzi na ktore zostal zlozony wniosek.
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IV. Wszystkie zalaczniki do wniosku o dofinansowanie sa kompletne, poprawne

i zgodne z prawem.

Weryfikacji podlega czy wnioskodawca dolaczyl do wniosku o dofinansowanie
projektu wszystkie zalaczniki zgodnie z listg zalacznikow zamieszczona w ogloszeniu
o0 naborze wnioskéw oraz czy zalaczniki do wniosku o dofinansowanie projektu sa
zgodne z przepisami prawa polskiego i unijnego oraz o ile dotyczy instrukcja

wypelniania zatacznikow, stanowigca zatacznik do ogloszenia o naborze wnioskow.
V. Wniosek w wersji papierowej zostal podpisany przez upowaznione osoby.

Weryfikacji podlega czy wniosek zostal opatrzony wymaganym podpisem
osoby/os6b upowaznionej/ych wskazanej/ych we wniosku? W przypadku, gdy

podpis jest nieczytelny, wnioskodawca powinien opatrzy¢ podpis pieczecia imienna.

WYNIK WERYFIKACJI ZGODNOSCI Z OGLOSZENIEM

Projekt jest zgodny z ogloszeniem naboru wnioskow o przyznanie pomocy

Odpowiedz ,TAK” zaznacza sie w przypadku pozytywnej weryfikacji wszystkich
punktow w czesci ,A” karty wstepnej weryfikacji wniosku i przechodzi sie do dalszej
weryfikacji wniosku. W przypadku negatywnej weryfikacji, ktoregokolwiek punktu
czesci ,A” karty, calos¢ weryfikacji zgodnosci z ogloszeniem jest negatywna, osoba
weryfikujaca zaznacza pole ,NIE” i przechodzi do czesci WYNIKU WERYFIKACJI
ZGODNOSCI Z LSR i réwniez zaznacza odpowiedz ,NIE”.

B. WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z CELAMI STRATEGII ROZWOJU LOKALNEGO

KIEROWANEGO PRZEZ SPOLECZNOSC (LSR)

- punkt uwzglednia cele gléwne (ogolne) i szczegdélowe oraz przedsiewziecia

w ramach LSR

I. Projekt/grant zaklada realizacje wskaznikow zaplanowanych w LSR.
II. Przedsiewziecia LSR, do ktorych przyczyni sie realizacja projektu/grantu:
1. ...
2. ...
Projekt/grant przyczyni sie¢ do realizacji przynajmniej jednego PRZEDSIEWZIECIA
LSR
III. Cele szczegolowe LSR, do ktorych przyczyni sie realizacja projektu/grantu:
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Projekt/grant przyczyni sie do realizacji przynajmniej jednego CELU
SZCZEGOLOWEGO LSR
IV. Projekt/grant przyczynia sie do realizacji CELU OGOLNEGO LSR:

W punkcie B.I weryfikacji podlega czy wskazniki realizacji celow projektu (wskazniki
rezultatu dla celow szczegélowych oraz wskazniki produktu) z LSR zostaly wyrazone

liczbowo oraz podano czas ich osiagniecia.

W punktach od B.II do B.IV weryfikujacy uzupeilia karte o przedsiewziecia, cele
szczegolowe oraz cel ogolny z LSR, do ktorego odnosilo sie ogloszenie o naborze
wnioskow w ramach, ktorego zlozony zostal projekt. Nastepnie weryfikacji podlega
czy zalozenia przedstawione we wniosku przyczyniaja sie do realizacji

przedmiotowych przedsiewziec, celow szczegotowych i celu gtownego.

WYNIK WERYFIKACJI ZGODNOSCI Z CELAMI LSR

Projekt jest zgodny z celami Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez

Spotecznosc.

Wynik jest pozytywny, jesli projekt jest zgodny z co najmniej 1 celem og6lnym,
1 celem szczegdolowym oraz 1 przedsiewzieciem LSR. W takim przypadku
weryfikujacy zaznacza odpowiedz ,TAK” i przechodzi sie do dalszej weryfikacji

wniosku.

W sytuacji, gdy projekt nie jest zgodny z jakimkolwiek przedsiewzieciem, celem
szczegolowym lub ogolnym z LSR, weryfikujacy zaznacza negatywny wynik
weryfikacji oraz podaje uzasadnienie negatywnego wyniku weryfikacji przechodzac
do czesci WYNIKU WERYFIKACJI ZGODNOSCI Z LSR i réwniez zaznacza odpowiedz
SNIE”.

C. WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z REGIONALNYM PROGRAMEM OPERACYJNYM
WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

I. WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z REGIONALNYM PROGRAMEM OPERACYJNYM
WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO - WSPOLNA LISTA WARUNKOW DLA
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO ORAZ EUROPEJSKIEGO
FUNDUSZU SPOLECZNEGO

1. Wniosek zostal =zlozony przez uprawnionego Wnioskodawce zgodnie
z Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na

lata 2014-2020 oraz ze Szczegolowym Opisem Osi Priorytetowych RPO WK-P.

Weryfikacji podlega czy wnioskodawca kwalifikuje sie do przyznania wsparcia,

zgodnie z zapisami SzOOP oraz odpowiednio dla osi 71 11.
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2. Wnioskodawca zlozyl oswiadczenie, iz dokonal wyboru partnera/ow zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow

w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020.

W przypadku gdy w ramach projektu oprocz wnioskodawcy wystepuje partner
projektu weryfikacji podlega czy Wnioskodawca dokonal wyboru partnera/ow
zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow

w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020.

3. Projekt spelnia wymoég minimalnej/maksymalnej wartosci projektu oraz
maksymalnego poziomu wsparcia okreslonego w Szczegolowym Opisem Osi

Priorytetowych RPO WK-P.
Weryfikacji podlega czy:

— wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych projektu nie jest mniejsza niz minimalna
wartoS¢ okreslona w SZOOP lub/i ogloszeniu o naborze wnioskow
o dofinansowanie;

— wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych projektu nie jest wigksza niz maksymalna
wartoS¢ okreslona w SZOOP lub/i ogloszeniu o mnaborze wnioskow
o dofinansowanie;

— calkowita wartos¢ projektu jest zgodna z zapisami SZOOP lub/i zapisami
w ogloszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie

— poziom wnioskowanego wsparcia nie przekracza putapu lub/i kwoty okreslonej
w SZOOP lub/i w ogloszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie;

— wnioskodawca wniosl minimalny wymagany wklad wlasny wskazany
w ogloszeniu o naborze wnioskow o dofinansowanie z uwzglednieniem
przepis6w o pomocy publicznej de minimis.

— wnioskowana wartos¢ wsparcia nie przekracza wielkosci wyliczonej w oparciu
o wskaznik luki finansowej (jesli dotyczy).

- w przypadku operacji objetej pomoca publiczna poziom wsparcia nie
przekracza pulapu wynikajacego z przepisow dotyczacych pomocy publicznej
(jesli dotyczy).

4. Wnioskodawca zlozyl oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z mozliwosci

otrzymania dofinansowania ze Srodkow Unii Europejskiej.

Weryfikacji podlega, czy wnioskodawca oraz partner/rzy (jesli dotyczy) nie
podlegaja wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania ze srodkéw Unii

Europejskiej na podstawie:
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— art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

— art.12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

— art. 9 wust. 1 pkt 2a ustawy 2z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotéow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba

kary.

Warunek jest weryfikowany w oparciu o oswiadczenie zalaczone do wniosku

o dofinansowanie.

S. Termin i okres realizacji projektu jest zgodny z zasadami dofinansowania
w ramach RPO WK-P 2014-2020 tzn. termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji
projektu jest zgodny z zapisami Ogloszenia o naborze wnioskow

o dofinansowanie.

Weryfikacji podlega czy zaplanowany przez wnioskodawce termin i okres
realizacji projektu jest zgodny z zapisami ogloszenia o naborze wnioskéw o
dofinansowanie. Okres realizacji projektu: Przez termin rozpoczecia realizacji
projektu nalezy rozumiec¢ date podjecia przez wnioskodawce lub partnera (jesli
dotyczy) pierwszego prawnie wiazacego zobowiazania w ramach projektu
dotyczacego wydatkoéw kwalifikowalnych, z zachowaniem zasad kwalifikowalnosci
wydatkow, tj. np. date zawarcia przez wnioskodawce pierwszej umowy w ramach
projektu z  wykonawca, pierwsze zobowigzanie  wnioskodawcy < do
zamoéwienia/zakupu Srodkéw trwalych/prac przygotowawczych/ushug. Przez
termin zakonczenia realizacji projektu nalezy rozumie¢ dzien, w ktéorym zostaly
spelnione lgcznie dwa warunki, tj.: zaplanowane w ramach projektu zadania
zostaly faktycznie wykonane oraz wszystkie wydatki kwalifikowane zostaty

zaplacone przez wnioskodawce.

6. Projekt jest zgodny z typami projektow przewidzianymi do wsparcia w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na

lata 2014-2020 oraz ze Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WK-P.

Weryfikacji podlega czy zakres tematyczny projektu jest zgodny z typami
projektow przewidzianymi do wsparcia w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz

SzOOP.
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7. W projekcie uwzgledniono wskazniki adekwatne dla danej formy wsparcia/grupy

docelowej zaplanowanej w projekcie na podstawie SZOOP RPO WK-P 2014-2020.

Weryfikacji podlega mozliwoS¢ osiagniecia w ramach projektu wskaznikow

rezultatu i produktu, w tym:

— adekwatnosc i zalozona do osiagniecia wartos¢ wskaznikow;
— opis zrodel weryfikacji/ pozyskania danych do pomiaru wskaznikow i
czestotliwosci pomiaru.
8. Wydatki zaplanowane w budzecie projektu sa zgodne z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na

lata 2014-2020.

Weryfikacji podlega czy wydatki zaplanowane przez wnioskodawce w ramach
projektu sa zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, ktore
okres§laja wujednolicone warunki i procedury dotyczace kwalifikowalnosci
wydatkow dla funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz Inicjatywy na

rzecz zatrudnienia ludzi mtodych.

9. Wydatki zaplanowane w budzecie wynikaja bezposrednio z opisanych dzialan
oraz przyczyniaja sie do osiggniecia produktéw projektu w sposoéb racjonalny

i efektywny.

Weryfikacji podlega czy wydatki zaplanowane w budzecie wynikaja bezposrednio
z opisanych dzialan oraz przyczyniaja sie do osiagniecia produktow projektu

W sposob racjonalny i efektywny.

10. Projekt jest zgodny z politykami horyzontalnymi, w tym z:
1. Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn.
2. Zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
z niepelnosprawnosciami.

3. Zasada zréwnowazonego rozwoju.

Weryfikacji podlega czy projekt jest zgodny z zasada réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w oparciu o standard minimum, o ktéorym mowa w Wytycznych
w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym

dostepnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
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i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020. Natomiast
w przypadku zasady zrownowazonego rozwoju projekt powinien by¢ zgodny
z zapisami art. 8 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., stanowiacym, iz cele EFSI sg osiagane
W sposob zgodny z zasada zrownowazonego rozwoju oraz unijnym wspieraniem

celu zachowania, ochrony i poprawy jakosci sSrodowiska naturalnego.

Projekt musi wykazywac¢ pozytywny lub neutralny wplyw w zakresie kazdej
polityki horyzontalnej O neutralnosci mozna mowi¢c wtedy, kiedy w ramach
projektu wnioskodawca wskaze szczegolowe uzasadnienie, dlaczego dany projekt
nie jest w stanie zrealizowac jakichkolwiek dzialan w zakresie spelnienia ww.
zasad a uzasadnienie to zostanie uznane przez osobe oceniajaca za trafne i

poprawne.

11. Wnioskodawca zlozyl oswiadczenie, Ze:

- projekt nie zostal fizycznie zakonczony lub w pelni zrealizowany przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu;

- nie rozpoczal realizacji projektu przed dniem zlozenia wniosku
o dofinansowanie projektu albo, Ze realizujac projekt przed dniem zlozenia
wniosku o dofinansowanie projektu, przestrzegal obowigzujacych przepisow
prawa dotyczacych danego projektu;

- projekt nie obejmuje przedsiewziec¢, ktore zostaly objete lub powinny zostac

objete procedura odzyskiwania.

Weryfikacji podlega czy wnioskodawca zlozyl odpowiednie oswiadczenia

stanowiace integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie projektu.

II. PROJEKT REALIZOWANY JEST W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU
REGIONALNEGO

1. Projekt realizowany jest na obszarze objetym LSR.
Weryfikacji podlega czy miejscem realizacji projektu jest obszar objety LSR.

2. Grupa docelowa jest zgodna 2z katalogiem grup docelowych wskazanych
w SZOOP. Grupa docelowa/ostateczni odbiorcy wsparcia zamieszkuja obszar

LSR.

Weryfikacji podlega czy grupa docelowa jest zgodna 2z katalogiem grup
docelowych wskazanych w SZOOP, dla osi 7 grupa docelowa sa mieszkancy
obszaru LSR.
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3. Na moment zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu, zlozony zostatl wniosek
o wydanie decyzji zezwalajacej na realizacje projektu (jesli dotyczy) lub

Wnioskodawca dokonat zgtoszenia budowy (jesli dotyczy).

W przypadku projektu obejmujacego prace budowlane sprawdzeniu podlega
gotowos¢ techniczna projektu do realizacji projektu polegajaca na weryfikacji
wniosku o wydanie decyzji zezwalajacej na realizacje projektu lub zgloszenia

budowy.

4. Wnioskodawca projektu dolaczyl do wniosku o dofinansowanie projektu
wszystkie zalaczniki zgodnie z lista zalacznikéw zamieszczong w Ogloszeniu
o naborze wnioskow o dofinansowanie a zalaczniki do wniosku o dofinansowanie
projektu sa zgodne z przepisami prawa polskiego i unijnego oraz instrukcja
wypekliania zalacznikow, stanowiacg zalacznik do Ogloszenia o naborze

wnioskoéw o dofinansowanie projektu.

Weryfikacji podlegaja zalaczniki zloZone wraz z wnioskiem o dofinansowanie

projektu.

S. Dziatania zaplanowane w projekcie zostaly przygotowane zgodnie z wymaganiami

prawa dotyczacego ochrony srodowiska.

Weryfikacji podlega czy dzialania zaplanowane w projekcie zostaly przygotowane

zgodnie z wymaganiami prawa dotyczacego ochrony Srodowiska.

6. W projekcie nie wystepuje pomoc publiczna lub jezeli wystepuje to projekt jest
zgodny z jej zasadami.
Weryfikacji podlega czy w ramach projektu nie wystepuje pomoc publiczna lub
jezeli wystepuje to projekt jest zgodny z jej zasadami.

7. Projekt umozliwi zrealizowanie celu dziatania 7.1, tj. ozywienie spoteczne

i gospodarcze na obszarach objetych Lokalnymi Strategiami Rozwoju.

Weryfikacji podlega czy projekt umozliwi zrealizowanie celu dziatania, t;j.
ozywienie spoleczne i gospodarcze na obszarach objetych Lokalnymi Strategiami
Rozwoju. W tym kontekscie nalezy zbadaé¢ czy zaplanowane zadania shuza
realizacji celow projektu i w konsekwencji prowadza do osiagniecia celow

dzialania.

8. Wnioskodawca gwarantuje trwatos¢ operacji.
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Weryfikacji podlega czy Wnioskodawca gwarantuje trwaloS¢ operacji zgodnie
z art. 71 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r.

. Projekt jest wykonalny pod wzgledem technicznym, technologicznym

i instytucjonalnym.

Weryfikacji podlega czy projekt jest wykonalny pod wzgledem technicznym,
technologicznym i instytucjonalnym, w szczegolnosci:
— czy harmonogram realizacji projektu jest realistyczny, tj. czy dzialania sa

prawidlowo rozplanowane w czasie i realne do wykonania?

— czy w dokumentacji projektowej wiarygodnie przedstawiono sposob

wykonania projektu i osiagniecia celow projektu?

— czy wnioskodawca wykazal zdolnosS¢ instytucjonalng tj. wskazal, ze posiada
lub pozyska odpowiednie zasoby techniczne, finansowe i ludzkie niezbedne

do prawidlowej realizacji projektu.

10. Analiza finansowa i ekonomiczna przedsiewziecia zostala przeprowadzona

11.

poprawnie.

Weryfikacji podlega czy Analiza finansowa i ekonomiczna przedsiewziecia zostala

przeprowadzona poprawnie, w szczegolnosci:

prawidlowos¢ zalozen przyjetych do analizy i poprawnos¢ dokonanych

obliczen,

— poprawnoSc¢ obliczenia poziomu dofinansowania (z uwzglednieniem przepisow

dotyczacych projektéw generujacych dochod, jesli dotyczy),

— trwalosc¢ finansowa w przyjetym okresie odniesienia,

prawidlowos¢ okreslenia zrédet finansowania projektu.
Projekt dotyczy obszarow wiejskich i miast do 20 tys. Mieszkancow.

Weryfikacji podlega obszar realizacji projektu. W ramach dzialania nie jest

dozwolona realizacja przedsiewzie¢c w miastach pow. 20 tys. mieszkancow.

12. Projekt wynika z Gminnego/ Lokalnego Programu Rewitalizacji.

Weryfikacji podlega zgodnosSc¢ projektu rewitalizacyjnego z Gminnym/Lokalnym
Programem Rewitalizacji. Realizowane moga by¢ wylacznie projekty wynikajace

z ww. dokumentow.
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13. Projekt rewitalizacyjny dotyczy wylacznie miejscowosci wiejskich (tj. nie

posiadajacych praw miejskich).

Weryfikacji podlega obszar realizacji projektu. W ramach PI 9d moga byc¢
realizowane wylacznie projekty zwigzane z rewitalizacja miejscowosci wiejskich

(tj. nie posiadajacych praw miejskich).

14. Projekt ma charakter zintegrowany tj. realizowane przedsiewziecie wynika i jest
powiazane ze zrealizowanymi, realizowanymi lub planowanymi do realizacji

dzialaniami objetymi wsparciem EFS.

Weryfikacji podlega powiazanie projektu z dzialaniami realizowanymi z EFS.
Projekty z zakresu rewitalizacji beda realizowane wytacznie jako zintegrowane
przedsiewziecia dotyczace wszystkich aspektéw rewitalizacji danego obszaru
(rewitalizacja spoleczna, gospodarcza, fizyczna). Realizowane przedsiewziecia
musza wynika¢ i by¢ powiazane =ze zrealizowanymi, realizowanymi lub

planowanymi do realizacji dzialaniami objetymi wsparciem EFS.

15. Dofinansowanie dotyczy rozbudowy, nadbudowy stanowiacej nie wiecej niz 50%

powierzchni catkowitej budynku istniejacego przed realizacjq projektu.

Weryfikacji podlega czy dofinansowanie kosztow zwiazanych 2z realizacja
rozbudowy lub nadbudowy budynku odnosi sie wylacznie do powierzchni
rozbudowywanej, nadbudowywanej - nie wiekszej niz 50 % powierzchni

catkowitej budynku istniejacego przed realizacja projektu.

16. Realizacja drog stanowi czesS¢ szerszej koncepcji projektu kompleksowego

w obszarze rewitalizacji.

Weryfikacji podlega zasadnosc¢ realizacji drog w ramach projektu. Mozliwosc
realizacji inwestycji w drogi lokalne (gminne) pod warunkiem, zZe realizacja drog
stanowi czeSC szerszej koncepcji projektu kompleksowego w obszarze
rewitalizacji.

17. Obiekt lub jego czeS¢ poddany rewitalizacji stuzy w caloSci realizacji
projektu/ow wspoélfinansowanego/ych ze Srodkéw EFS do konca ostatniego

okresu trwatlosci projektu wspotfinansowanego z EFS.

Weryfikacji podlega czy obiekt lub jego czes¢ poddany rewitalizacji stuzy w catosci
realizacji projektu/ow wspolfinansowanego/ych ze Srodkéw EFS do konca

ostatniego okresu trwatosci projektu wspolfinansowanego z EFS.
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III. PROJEKT REALIZOWANY JEST W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU

SPOLECZNEGO
1. Wnioskodawca ztozyl oswiadczenie, iz wydatki przewidziane w projekcie nie sa
objete wsparciem z innego unijnego funduszu lub instrumentu unijnego, ani

z tego samego funduszu w ramach innego programu.

Weryfikacja polega na sprawdzeniu czy wnioskodawca zlozyl odpowiednie

oswiadczenie.

2. Wnioskodawca prowadzi biuro projektu na obszarze wojewodztwa kujawsko-

pomorskiego.

Weryfikacji podlega, czy w okresie realizacji projektu wnioskodawca prowadzi
biuro projektu na obszarze wojewodztwa kujawsko-pomorskiego. W biurze
przechowywana jest pelna oryginalna dokumentacja wdrazanego projektu
(z wylaczeniem dokumentow, ktorych miejsce przechowywania uregulowano

odpowiednimi przepisami powszechnie obowiazujacego prawa).

3. Udziat wkladu wlasnego jest zgodny ze Szczegélowym Opisem Osi Priorytetowych
RPO WK-P 2014-2020 (SzOOP).

Weryfikacji podlega czy projekt zaklada udzial wkladu wlasnego na poziomie
przewidzianym w SzOOP dla planowanego typu projektu oraz formy realizacji

projektu.

4. Wnioskodawca oraz partner/rzy (jesli dotyczy) ztozyl oswiadczenie, iZ nie

podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

Weryfikacji podlega, czy wnioskodawca oraz partner/rzy (jesli dotyczy) nie
podlegaja wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania ze Srodkow Unii
Europejskiej na podstawie:

— art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

— art.12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

— art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

5. Wnioskodawca adekwatnie okreslit grupy docelowe do typu projektu oraz

obszaru realizacji projektu na zasadach okreslonych w SzOOP.
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Weryfikacji podlega czy wnioskodawca adekwatnie okreslit grupy docelowe do
typu projektu oraz obszaru realizacji projektu na zasadach okreslonych
w SzOOP. Grupami docelowymi dla projektow realizowanych przez podmioty
inne niz LGD w ramach osi 11 sa osoby zagrozone ubostwem lub wykluczeniem
spolecznym oraz otoczenie osOb zagrozonych ubodstwem lub wykluczeniem
spolecznym (w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla wsparcia osob
zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spolecznym) w tym osoby pelnigce

obowiazki opiekuncze.

Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej w kontekscie wskazanego celu glownego

projektu i wlasciwego celu szczegoétowego RPO WK-P.

Weryfikacji podlega czy grupa docelowa jest prawidlowa ze wzgledu na cel

glowny projektu i wlasciwy cel szczegotowy, w tym opis:

— istotnych cech uczestnikéw (os6b lub podmiotow), ktorzy zostana objeci
wsparciem w kontekscie zdiagnozowanej sytuacji problemowej, potrzeb
i oczekiwan uczestnikow projektu w kontekScie wsparcia, ktore ma byc
udzielane w ramach projektu, a takze barier, na ktére napotykaja

uczestnicy projektu;

— sposobu rekrutacji uczestnikow projektu w odniesieniu do wskazanych cech
grupy docelowej, w tym kryteriow rekrutacji i kwestii zapewnienia

dostepnosci dla os6b z niepelnosprawnosciami.

Trafnos¢ doboru i opisu zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu

oraz okreslonych w harmonogramie projektu.

Weryfikacji podlega opis zadan, tj.:
— opis i adekwatnosé¢ zaplanowanych zadan w kontekScie opisanych

problemoéw i celu projektu;
— racjonalnos¢ harmonogramu realizacji projektu;

— trafnos¢ i adekwatnos¢ doboru wskaznikéw (w tym wartosci docelowej),
ktore zostana osiagniete w ramach zadan w kontekscie realizacji celu
glownego projektu oraz wlasciwego celu szczegolowego RPO WK-P,
z uwzglednieniem sposobu pomiaru, monitorowania oraz zrodel ich

weryfikacji.

Potencjal techniczny wnioskodawcy, w tym sprzetowy i warunki lokalowe

wnioskodawcy i sposob jego wykorzystania w ramach projektu oraz potencjal
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kadrowy wnioskodawcy i sposob jego wykorzystania w ramach projektu
(kluczowe osoby, ktore zostana zaangazowane do realizacji projektu oraz ich

planowana funkcja w projekcie) jest wystarczajacy dla zrealizowania projektu.

Weryfikacji podlega potencjal techniczny wnioskodawcy, w tym sprzetowy
i warunki lokalowe wnioskodawcy i sposob jego wykorzystania w ramach
projektu oraz potencjal kadrowy wnioskodawcy i sposob jego wykorzystania
w ramach projektu (kluczowe osoby, ktore zostana zaangazowane do realizacji
projektu oraz ich planowana funkcja w projekcie) jest wystarczajacy dla
zrealizowania projektu. Do potencjalu wnioskodawcy mozemy zaliczyc
doswiadczenie/potencjat czlonkow stowarzyszenia / oséb pracujacych w LGD.
W przypadku Gminy wchodzacej w sktad LGD, potencjat czlonka LGD odnosi
sie do calosci jednostki samorzadu terytorialnego, wszystkich jednostek

organizacyjnych gminy.

9. Doswiadczenie jest adekwatne do zakresu realizacji projektu, z uwzglednieniem
dotychczasowej dzialalnosci wnioskodawcy prowadzonej w  obszarze
tematycznym wsparcia projektu, na rzecz grupy docelowej, do ktorej skierowany
bedzie projekt oraz na okreslonym terytorium, ktérego bedzie dotyczyc¢ realizacja

projektu.

Weryfikacji  podlega czy  wnioskodawca  dysponuje  doswiadczeniem

pozwalajacym zrealizowanie projektu.

10. Wnioskodawca zatozyt we wniosku odpowiedni poziom efektywnosci spotecznej

i zatrudnieniowej zgodnie z komunikatem Ministerstwa Rozwoju.

Weryfikacji podlega czy projekt zaklada odpowiedni poziom efektywnosSci

spotecznej i zatrudnieniowej zgodnie z komunikatem Ministerstwa Rozwoju.

11. Projekt zaklada formy wsparcia przewidziane dla odpowiednich typow projektow

w SzOOP RPO WK-P.

Weryfikacji podlega czy zakres wniosku miesci sie¢ w ramach typu projektu:

— ustlug wzajemnosciowych, samopomocowych,
— lidera lub animatora aktywnosci lokalnej oraz obywatelskiej,

— 1iinne rozwiazania w zakresie organizowania spolecznosci lokalnej i animacji

spolecznej.
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12. W projekcie zaplanowano wspolprace wnioskodawcy z OWES funkcjonujacym
na obszarze LSR oraz czy wskazano zakres i zasady wspolpracy w celu
wspierania zatrudnienia osob objetych wsparciem w ramach Osi 11 oraz zakres
i zasady realizacji wspolnych inicjatyw lokalnych na rzecz ekonomii spolecznej

oraz budowania partnerstw na rzecz ekonomii spotecznej.

Weryfikacji podlega czy dla projektow, ktorych przedmiotem sg dzialania
wspierajace rozwoj gospodarki spolecznej i przedsiebiorczosci spotecznej,
wnioskodawca zaplanowal wspolprace z osrodkiem wsparcia ekonomii spolecznej
funkcjonujacym na obszarze LSR. OWES pelni funkcje koordynujaca w zakresie

wspierania przedsiebiorczosci spotecznej oraz ekonomii spoteczne;j.

WYNIK WERYFIKACJI ZGODNOSCI Z PROGRAMEM

Weryfikujacy na podstawie odpowiedzi udzielonych w czesci ,,C” karty wstepnej
weryfikacji udziela odpowiedzi czy projekt jest zgodny z Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020. Opcje ,,TAK”
zaznacza sie w sytuacji, gdy zaden z warunkow w czesci ,C” nie zostatl
zweryfikowany negatywnie. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji zgodnosci
z Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020, ktorys z warunkow zweryfikowano negatywnie zaznacza sie¢ pole
,NIE” oraz przechodzi sie do czesci WYNIKU WERYFIKACJI ZGODNOSCI Z LSR

gdzie rowniez zaznacza sie pole ,NIE”.

D. OSTATECZNY WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

Weryfikujacy na podstawie calosci weryfikacji projektu odpowiada czy projekt jest
zgodny ze Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznosc. Opcje , TAK’
zaznacza sie tylko wtedy, gdy catos¢ weryfikacji projektu przebiegla pozytywnie.
W przypadku negatywnej oceny zgodnosci projektu z LSR zaznacza sie opcje ,NIE”

oraz podaje sie uzasadnienie negatywnej weryfikacji projektu w miejscu Uwagi.

Osoba przeprowadzajaca weryfikacje wstepna wniosku o dofinansowanie podaje

imie i nazwisko oraz date zakonczenia weryfikacji w polach na to przeznaczonych.

Wypelniona karta wstepnej weryfikacji wniosku o dofinansowanie przekazywana
jest wraz z wnioskiem o dofinansowanie na posiedzenie Rady LGD lub zarzadu LGD
(w przypadku, gdy do jego wlasciwosci nalezy wybor projektow), w ramach ktorego
dokonywana jest ocena zgodnosci projektu z LSR, wybor projektéow oraz ustalenie

kwoty wsparcia.
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XVI.3.1. procedury dotyczace realizacji projektu grantowego

SLOWNIK POJEC I SKROTOW

biuro - Biuro (podac nazwe LGD);

EFS - Europejski Fundusz Spoleczny;

EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

grant — srodki finansowe, ktore grantodawca powierzy grantobiorcy, na realizacje
zadan stuzacych osiggnieciu celu projektu grantowego;

grantobiorca — podmiot, ktéremu (podac nazwe LGD) powierza grant.

grantodawca — podmiot udzielajacy grantu, w tym przypadku (podac nazwe LGD);
IZ RPO WK-P - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

LSR - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc;

Procedury - dokument okreslajacy zasady realizacji i rozliczenia grantu (od
oglaszania przez LGD naboru na powierzenie grantu, poprzez ocene zloZonych
wnioskow i wybor grantobiorcow, podpisywanie uméw na powierzenie grantu,
wyptate sSrodkow, dokonywanie ewentualnych zmian w zawartych umowach,
przeprowadzanie kontroli i monitoringu do zakonczenia i ostatecznego rozliczenia
grantu);

projekt grantowy - projekt okreslony w art. 35 ust. 2 ustawy wdrozeniowej
realizowany w zwigazku z realizacja strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznosé;

projekt objety grantem - projekt realizowany w ramach projektu grantowego, na
ktory grantobiorca otrzymuje grant (Srodki finansowe) od grantodawcy, wyloniony w
procedurze naboru grantéw zmierzajacy do osiggniecia zalozonego celu projektu
grantowego okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koficem realizacji;
Rada - Rada (podac nazwe LGD) - organ decyzyjny;

Rozporzadzenie ogdlne - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego

oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083 /2006;

RPO WK-P - Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020;

umowa o powierzenie grantu - umowa zawarta pomiedzy grantodawca,
a grantobiorca, okreslajaca prawa i obowiazki kazdej ze stron, podczas realizacji
projektu objetego grantem;

ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020;

wniosek - wniosek o0 powierzenie grantu, skladany przez potencjalnego
grantobiorce w ramach naboru ogloszonego przez grantodawce;

Wytyczne - zarzadzenia 1 zalecenia, wydane najczeSciej przez ministra
nadzorujacego dziedzine, ktorej dokument dotyczy, uszczegotlowiajace zapisy ogolne
zawarte w ustawach i rozporzadzeniach;

Zarzad - Zarzad (podac nazwe LGD)

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE PROCEDUR

Procedury sa dokumentem okreslajacym zasady realizacji i rozliczenia grantu,
zawierajace zakres obejmujacy:

- przyznanie grantu;

- podpisywanie umowy o powierzenie grantu;

- zasady wyplacania grantu;

- dokonywanie ewentualnych zmian w zawartych umowach;

- przeprowadzanie kontroli i monitoringu;

- zakonczenie i ostateczne rozliczenie grantu.

Dokument stanowi uzupeinienie Procedur wyboru i oceny grantobiorcow w ramach
projektu grantowego, ktére opisuja zakres wyboru i oceny grantobiorcow (do
momentu podpisywania umowy o powierzenie grantu).

W przypadku zmiany przepisow prawa lub wytycznych, istotnych dla uregulowan
zawartych w Procedurach, grantodawca zastrzega sobie mozliwoS¢ wprowadzania
w niej niezbednych dostosowan.

Terminy podane w procedurze na wykonanie poszczegolnych czynnosci oznaczaja
dni kalendarzowe, chyba ze w procedurze podano inny sposob obliczania terminu

(np. dni robocze).

202



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zatacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

PODSTAWA PRAWNA

Procedury zostala sporzadzona w oparciu o:

1.
2.

Strategie rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ (podac nazwe LGD);

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020;

Szczegolowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

ustawe z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej
spoltecznosci (Dz.U. poz. 378 z pdzn. zm.);

ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.
poz. 1146 z pézn. zm.);

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spoéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r.,

str. 320, z pozn. zm.).

WYTYCZNE

Beneficjentow RPO WK-P obowiazuja nastepujace wytyczne:

1.

Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie realizacji przedsiewziec
w obszarze wlaczenia spolecznego i zwalczania ubédstwa z wykorzystaniem
Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie realizacji przedsiewziec
z udzialem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze rynku

pracy na lata 2014-2020;
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4. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sposobu korygowania
i odzyskiwania nieprawidlowosci wydatkéw oraz raportowania nieprawidlowosci
w ramach programow operacyjnych polityki spgjnosci na lata 2014-2020;

5. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020;

6. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla os6b
z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

7. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji
programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020;

8. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

9. Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Grantodawca, jako beneficjent Srodkow RPO WK-P, jest zobowigzany do stosowania

wszelkich zasad zwigzanych 2z planowaniem, realizowaniem i rozliczaniem

projektow, zgodnie z zasadami okreSlonymi w wyzej wymienionych wytycznych.

W zwiazku z realizacjg celow i wskaznikow okreslonych w projekcie grantowym

poprzez podmioty trzecie (grantobiorcow), to na nich zostang przeniesie obowiazki

stosowania wszelkich zasad uregulowanych wytycznymi.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie obowigazujaca wersje

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. W przypadku, gdy ogloszona

w trakcie realizacji projektu objetego grantem (po podpisaniu Umowy) wersja ww.

wytycznych wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla grantobiorcy, beda one miaty

zastosowanie w odniesieniu do wydatkow w ramach Funduszu poniesionych przed

dniem stosowania ww. wersji wytycznych.

Zakres wytycznych, obowiazujacych podczas realizacji projektéow objetych grantem,

zostanie okreslone w regulaminie naboru na powierzenie grantu.

Podczas realizacji projektu objetego grantem grantobiorca zobowiazany jest sledzic¢

zmiany wytycznych okreSlonych w regulaminie naboru na powierzenie grantu

i stosowac¢ wytyczne aktualne na moment dokonywania czynnosci, ktorej dotycza

dane wytyczne.
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TRYB APLIKOWANIA O GRANT

Grantobiorcy wybierani bedg w trybie konkursowym poprzez zlozenie wnioskow o
powierzenie grantu w odpowiedzi na konkurs ogloszony przez grantodawce.
Konkursy na powierzenie grantu zostanag ogloszone przez LGD na stronie (podac
adres strony internetowej LGD) w zakladce (poda¢ nazwe zaktadki, w ktorej znajdzie
sie treSc¢ ogloszenia) oraz (podac¢ inne miejsca, w ktorych zostanie upublicznione

ogloszenie o konkursie: np. gablota w siedzibie LGD, BIP gminy, prasa lokalna).

SKLADANIE WNIOSKOW ORAZ ZASADY OCENY

Podmioty aplikujace o dofinansowanie, w odpowiedzi na ogloszony przez LGD
konkurs, skladaja wnioski o powierzenie grantu wraz z wymaganymi zalacznikami
(w tym oswiadczeniami potwierdzajacymi spelnianie warunkow uprawnienia
podmiotu do ubiegania sie¢ o dofinansowanie).

Wniosek o powierzenie grantu sklada sie w siedzibie LGD w godzinach
funkcjonowania Biura LGD, czyli (podac dni tygodnia i godziny, w ktorych bedzie
otwarte Biuro).

Wnioski o powierzenie grantu, skladane w odpowiedzi na nabor ogloszony przez
LGD beda oceniane i wybierane do dofinansowania przez Rade zgodnie
z Regulaminem Rady.

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru projektow, LGD:

- zamieszcza na swojej stronie internetowej liste projektéow zgodnych z LSR oraz
wybranych do dofinansowania,;

- przekazuje podmiotowi ubiegajacemu sie o powierzenie grantu pisemng informacje
o wyniku oceny zgodnosci jego projektu z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny
w zakresie spelniania przez ten projekt kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem
oceny i podaniem liczby otrzymanych punktow. W przypadku pozytywnego wyniku
zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy projekt miesci sie w limicie Srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze, a jesli ustalona kwota wsparcia jest nizsza niz
wnioskowana, to réwniez uzasadnienie wysokosci tej kwoty. Jesli projekt uzyska
negatywna ocene zgodnosci z LSR lub nie uzyska minimalnej liczby punktow albo
Rada ustali kwote wsparcia nizsza niz wnioskowana, informacja bedzie zawierala
dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu.

Grantobiorcy, ktorych projekty realizowane w ramach grantu zostaly wybrane przez
Rade LGD i mieszcza sie w limicie sSrodkow wskazanym w ogloszeniu, sa dodatkowo

informowani o obowiazku dostarczenia zalacznikow do umowy na powierzenie
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grantu w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji o wyborze projektu objetego

grantem.

PRZYZNANIE GRANTU

Po pozytywnej ocenie i wybraniu projektu do dofinansowania, grantodawca

przygotowuje umowy o powierzenie grantu.

Zarzad po dostarczeniu przez grantobiorce wymaganych zalacznikow wzywa

wybranych grantobiorcow na podpisanie umow o powierzenie grantu, w terminie 7

dni od dnia dostarczenia wezwania wskazujac miejsce ich podpisania.

Umowe o powierzenie grantu podpisuje ze strony grantodawcy Zarzad, a ze strony

grantobiorcy osoby upowaznione do jego reprezentowania.

Umowa o powierzenie grantu okresla: strony umowy; przedmiot umowy; sposob

realizacji projektu; wysokoS¢ przyznanego grantu; warunki przekazania

i rozliczenia grantu; zasady dokumentowania realizacji projektu; warunki i sposoby

pozyskiwania od grantobiorcy danych dotyczacych realizacji projektu na

potwierdzenie osiagniecia wskaznikéw; sposoby zabezpieczenia prawidlowej
realizacji grantu; okreslenie zasad zmiany umowy; warunki i terminy zwrotu

Srodkow nieprawidlowo wykorzystanych lub pobranych w nadmiernej wysokosci lub

w sposob nienalezny; obowigazki informacyjno-promocyjne; obowiazki w zakresie

sprawozdawczos$ci; zobowiazania grantobiorcy w tym:

- osiagniecie celu i zachowanie trwalosci projektu, na ktoéry udzielany jest grant
(jesli dotyczy);

- zwrot grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami;

- poddanie sie kontroli przeprowadzanej przez grantodawce, IZ RPO WK-P i inne
uprawnione organy;

- gromadzenie i przechowywanie dokumentoéw dotyczacych realizowanego grantu;

- udostepnianie grantodawcy i IZ RPO WK-P informacji i dokumentoéw niezbednych
do przeprowadzania kontroli, monitoringu i ewaluacji projektu, na ktory
udzielany jest grant;

- niefinansowania kosztow kwalifikowalnych z innych sSrodkéw publicznych;

- zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow poszczegdlnych zadan

ujetych w zestawieniu kosztow (jesli dotyczy).

WYPLACENIE GRANTU

Grant wyplacany bedzie na numer rachunku bankowego okreSlony w umowie
o powierzenie grantu. Rachunek nie musi by¢ specjalnie wyodrebniony na potrzeby

realizacji projektu, na ktory udzielono grantu.
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Pierwsza transza w wysokosci maksymalnie ...% (podac¢ ustalona przez LGD

wysokos¢ procentowa transzy) przyznanego wsparcia zostanie przekazana

grantobiorcy w terminie do 14 dni roboczych po przeprowadzeniu i zakonczeniu

weryfikacji wniosku o uruchomienie zaliczki pod wzgledem spelniania warunkow

okreslonych w Umowie. Wyplata kolejnych transz nastepowac bedzie zgodnie

z harmonogramem platnosci stanowiacym zalacznik do umowy o powierzenie

grantu. Wyplata transzy koncowej (w wysokosci do ..... % przyznanego wsparcia

(podac ustalong przez LGD wysokosc procentows transzy) nastapi po rozliczeniu

przez grantobiorce zrealizowanego projektu objetego grantem, co jest rownoznaczne

z zatwierdzeniem przez grantodawce wniosku o rozliczenie grantu.

Grantodawca zastrzega sobie prawo do niewyplacenia transzy w ustalonym

terminie, pomimo spelnienia przez grantobiorce wszystkich warunkow w sytuacji,

gdy nie otrzyma w terminie ptatnosci od IZ RPO WK-P.

Grantodawca moze podjac¢ decyzje o zawieszeniu wyplaty kolejnej lub koncowej

transzy

w przypadku, kiedy:

- grantobiorca odmoéwi poddania sie kontroli i dzialaniom monitoringowym,;

- grantobiorca nie ztozy w terminie sprawozdania z realizacji;

- grantodawca podejmie uzasadnione podejrzenia, ze grantobiorca wprowadzitl go
w blad, co do stopnia realizacji grantu;

- grantodawca podejmie informacje o zlamaniu prawa przez grantobiorce lub
wykorzystaniu przekazanych srodkéow finansowych niezgodnie z zapisami umowy

0 powierzenie grantu.

ZABEZPIECZENIE GRANTU

Grantobiorca sklada zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie weksla
in blanco wraz z deklaracja wekslowa na wypadek realizacji projektu objetego
grantem niezgodnie z zapisami zawartymi w umowie o powierzenie grantu
i nieosiagniecia zakladanych efektow projektu objetego grantem, co rownoznaczne
jest z nieosiagnieciem zalozonych wskaznikow produktu i rezultatu. Na pisemny
wniosek grantobiorcy zabezpieczenie moze by¢ ustanowione w innej formie
okreslonej w umowie o powierzenie grantu.

Grantobiorca zobowiazany bedzie do zwrotu sSrodkéw na konto grantodawcy
w wyznaczonym terminie. W przypadku niewywiazania sie grantobiorcy z tego
obowiazku, grantodawca dotozy wszelkich staran natury prawnej, aby odzyskac

powierzone Srodki od grantobiorcy, poczynajac jednak od szukania drég na
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porozumienie, na przyklad poprzez ptatnosci ratalne, ptatnosci odroczone, a dopiero
na samym koncu siegajac po narzedzia windykacji komornicze;.
Wszystkie szczegoly dotyczace zabezpieczenia grantow zostang okreSlone w umowie

0 powierzenie grantu.

ROZLICZENIE GRANTU

Grantobiorca rozlicza sie z grantodawca z powierzonego grantu przez zlozenie
Wniosku o rozliczenie grantu wraz 2z zalacznikami (np. listy obecnosci,
zaswiadczenia, oswiadczenia itp.), ktory stanowi zalgcznik do Procedur. Zlozenie
Whniosku o rozliczenie grantu jest potwierdzane przez grantodawce.

Grantodawca bedzie rozliczat grant w oparciu o weryfikacje ztoZzonych dokumentow
i ich zgodnoSci z zapisami umowy oraz przeznaczeniem grantu, a takze na
podstawie uzyskanych przez grantobiorce rezultatow. Zrodia weryfikacji osiagniecia
zakladanych rezultatéow beda zalacznikiem do protokotu odbioru.

Grantodawca nie bedzie sprawdzatl dokumentéw ksiegowych stanowigcych dowoéd
wydatkéw poniesionych przez grantobiorce w ramach realizacji grantu, w przypadku
grantu powierzonego w ramach osi 11 (rozliczenie kwota ryczattowsq).108
Grantodawca bedzie sprawdzal dokumenty ksiegowe stanowigce dowod wydatkow
poniesionych przez grantobiorce w ramach realizacji grantu, w przypadku grantu
powierzonego w ramach osi 7 (rozliczenie na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéow).109

Terminy zlozenia dokumentéow potwierdzajacych realizacje grantu zgodnie
z przeznaczeniem oraz ich rodzaje zostana okreslone w umowie o powierzenie
grantu. Grantobiorca zobowiaze sie¢ do przestrzegania terminow skladania
dokumentow pod rygorem utraty prawa do grantu oraz rozwigzania umowy.

W przypadku niezrealizowania wskaznikow grantobiorca zobowiazuje sie¢ do zwrotu
niewydatkowanej czesci grantu na konto wskazane przez grantodawce.

W przypadku niezrealizowania wskaznikow grantobiorca ma prawo zwroci¢ sie do
grantodawcy z wnioskiem o proporcjonalne rozliczenie grantu do poziomu
osiggnietych wskaznikow. We wniosku grantobiorca powinien przedstawic
przyczyny nieosiagniecia w pelni zalozonych wskaznikéow oraz wykazac¢ swoje

starania zmierzajace do osiagniecia tych zalozen lub wykazac¢ wystapienie tzw. sily

108 Usunac¢ akapit jezeli nie dotyczy.

109 Usunac¢ akapit jezeli nie dotyczy.
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wyzszej. Decyzje o zastosowaniu proporcjonalnego rozliczenia grantu w stosunku do
osiagnietych wskaznikow podejmuje grantodawca. Grantodawca w takiej sytuacji
moze podjac decyzje o uznaniu czesci wydatkow poniesionych przez grantobiorce za
niekwalifikowalne i zadac ich zwrotu.

Wszystkie szczegoly dotyczace zwrotu nienaleznie lub nadmiernie wyplaconych

srodkow zostana okreslone w umowie o powierzenie grantu.

MONITORING I KONTROLA

Grantodawca bedzie prowadzil monitoring i kontrole grantobiorcow, pod katem
zaplanowanych w projekcie objetym grantem wskaznikow rezultatu.

W przypadku zagrozenia nieosiagniecia przez grantobiorce wskaznika, grantodawca
przewiduje kolejne nabory majace na celu pozyskanie nowych grantobiorcow
zapewniajacych osiagniecie wskaznikow w projekcie grantowym (w ramach ktérego
udzielane sg granty).

Grantobiorca, poprzez odpowiednie zapisy w umowie o0 powierzenie grantu,
zobowiaze si¢ do poddania sie czynnosciom kontrolnym wykonywanym na potrzeby
projektu przez grantodawce, IZ RPO WK-P oraz inne instytucje do tego uprawnione.
Niepoddanie sie grantobiorcy dzialaniom monitoringowym ze strony grantodawcy
lub czynnosciom kontrolnym przez upowaznione do tego celu instytucje, uznane
bedzie za przypadek naruszenia umowy o powierzenie grantu.

Zakres danych 1 szczegoly w zakresie monitorowania uczestnikéw projektu
wskazano w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 oraz Podreczniku Beneficjenta SL
2014. Wzor Formularza rekrutacyjnego uczestnika projektu stanowi zalacznik do
Procedur.

Dane dotyczace uzytkownikow i odbiorcow wsparcia sa gromadzone w centralnym
systemie teleinformatycznym na zasadach identycznych jak dla uczestnikow
projektow.

Dane dotyczace uzytkownikow i odbiorcow bedg pozyskiwane przez grantodawce
przy wspolpracy z grantobiorca, co zostanie okreslone w umowie o powierzenie
grantu.

Grantodawca ma prawo oczekiwa¢ od grantobiorcy szczegolow dotyczacych
realizowanego wsparcia, w tym planowanych harmonogramoéw dzialan doradczo -
szkoleniowych, celem przeprowadzenia wizyty monitoringowe;j.

Grantodawca przewiduje przeprowadzenie co najmniej jedna wizyte monitoringowa

u grantobiorcy. Wizyty monitoringowe zostana zapowiedziane w terminie nie
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krotszym niz 3 dni robocze od terminu wizyty. Grantobiorca zostanie
poinformowany o celu wizyty monitoringowe;j i jej zakresie.

Grantodawca zastrzega sobie mozliwoS¢ przeprowadzenia wizyty monitoringowej bez
zapowiedzi, szczegdlnie w  przypadku, kiedy podejmie informacje o
nieprawidlowosciach w realizacji umowy o powierzenie grantu przez grantobiorce, a
zwlaszcza wydatkowania sSrodkéw na cele niezwigzane z realizowanym grantem.

W trakcie wizyty monitoringowej zweryfikowana zostanie przez grantodawce
zgodnosc¢ realizowanych przez grantobiorce zadan z zapisami zawartymi we wniosku
0 powierzenie grantu, umowie o powierzenie grantu jak rowniez dokumentacja
prowadzona w ramach projektu, zwigzana z powierzonym grantem (w szczegoélnosci
dokumenty potwierdzajace osiagniecie zalozonych rezultatow np. listy obecnosci,
dokumentacja fotograficzna i prasowa, dokumenty i produkty wytworzone w wyniku
realizacji grantu, umowy zawarte pomiedzy grantobiorca a uzytkownikiem).

Z przeprowadzonej wizyty monitoringowej sporzadzony zostanie protokoél, ktérego
zapisy =zostana przedstawione grantobiorcy. Protokét z wizyty monitoringowej
stanowi zalgcznik do Procedur. Protoko6t zostanie przedstawiony grantobiorcy nie
pozniej niz 10 dni roboczych po zakonczeniu wizyty monitoringowej przez
grantodawce. Grantobiorca ma mozliwoS¢ wniesienia zastrzezen i uwag do
protokotu z wizyty monitoringowej w terminie do S dni roboczych od jego
otrzymania.

W przypadku wskazania przez grantodawce dzialan naprawczych, grantobiorca
podejmie sie dziatlan naprawczych w terminie do 30 dni od przyjecia protokotu,
a grantodawca ma obowigzek przeprowadzenia ponownej wizyty monitoringowej,
ktorej celem bedzie zweryfikowanie wywigzania si¢ grantobiorcy z zaleconych

dziatan naprawczych.

NARUSZENIE ZAPISOW UMOWY

Przypadki naruszenia umowy oraz ich konsekwencje zostana opisane w umowie
0 powierzenie grantu. Za naruszenie warunkow umowy uznawane bedzie przede
wszystkim realizowanie projektu objetego grantem niezgodnie z treScia wniosku
0 powierzenie grantu.

W przypadku, kiedy na grantodawce zostanie natozona przez IZ RPO WK-P korekta
finansowa, wynikajaca z nienalezytego zrealizowania zapisOw umowy na
dofinansowanie projektu grantowego, grantodawca ma prawo natozy¢ kary umowne

na grantobiorce, ktory przyczynit sie do naliczenia tych korekt. Kary umowne
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zostana natozone w postaci korekty finansowej. Wartos¢, sposob oraz termin zwrotu
lub potracenia przekazanych srodkow okresla zapisy umowy o powierzenie grantu.

W przypadku naruszenia zapisow umowy o powierzenie grantu grantodawca moze
nalozy¢ na grantobiorce obowigzek zwrotu caloSci przekazanych Srodkow

finansowych.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Grantodawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania Procedur przez personel

zaangazowany w realizacje projektu grantowego.

ZALACZNIKI110

Wzor wniosku o powierzenie grantu (EFS)
Wz6r wniosku o powierzenie grantu (EFRR);
Wzo6r biznesplanu;

Wzo6r umowy o powierzenie grantu (EFS);
Wz6r umowy o powierzenie grantu (EFRR);
Wz6r wniosku o rozliczenie grantu (EFS);
Wzor wniosku o rozliczenie grantu (EFRR);

Wzor formularza przekazania danych;

0 ® N o R

Wzo6r protokotu z wizyty monitoringowe;j;

—
o

. Wz6r formularza rekrutacyjnego uczestnika projektu;

—
—

. Wz6r oswiadczenia uczestnika projektu grantowego;

[EEN
N

. Obowiazki informacyjne.

110 Rozdzial zmodyfikowa¢ w zaleznosci od ustalen indywidualnych LGD oraz Funduszu
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XVI.3.2. wzor wniosku o powierzenie grantu (EFS)

WNIOSEK O POWIERZENIE GRANTU111

(ze Srodkow EFS w ramach RLKS)

I. POTWIERDZENIE PRZYJECIA WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU - sekcja obowiazkowa

Data: ......coovenvnnn.. Godzina: ...........oeuneenn.

DATA I GODZINA WPLYWU:

dd/mm/rrrr gg:mm:ss

NUMER WNIOSKU O POWIERZENIE
GRANTU:

znak sprawy nadany w LGD

PODPIS PRZYUJMUJACEGO WNIOSEK O
POWIERZENIE GRANTU:

podpis

111 Wniosek o powierzenie grantu nalezy wypelnié¢ elektronicznie.

Nalezy wypelni¢ wszystkie ,sekcje obowiazkowe”. Sekcje wskazane jako ,fakultatywne” mozna
pozostawi¢ niewypelnione lub usunaé z formularza.

Wszystkie kwoty nalezy podawac¢ w PLN, z dokladnoscia do dwoéch miejsc po przecinku.
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II. INFORMACJE DOTYCZACE NABORU

II.1. PROJEKT GRANTOWY, W RAMACH KTOREGO UDZIELANE SA GRANTY - sekcja

obowigzkowa

WNIOSEK SKYLADANY JEST W RAMACH
PROJEKTU GRANTOWEGO:

projekt grantowy realizowany przez LGD

NUMER UMOWY NA REALIZACJE
PROJEKTU GRANTOWEGO:

numer umowy zawartej pomiedzy ZW, a LGD

I1.2. INFORMACJE DOTYCZACE NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU - sekcja

obowigzkowa

NUMER NABORU WNIOSKOW
O POWIERZENIE GRANTU:

numer naboru nadany przez LGD

TERMIN NABORU WNIOSKOW od: ..oooiiiiiiiii do: i
O POWIERZENIE GRANTU:

dd/mm/rrrr dd/mm/rrrr

I1.3. OGOLNE INFORMACJE O PROJEKCIE - sekcja obowiazkowa

NAZWA WNIOSKODAWCY:

TYTUL PROJEKTU:

OKRES REALIZACJI PROJEKTU:

WYDATKI KWALIFIKOWALNE: | e [PLN]

WNIOSKOWANE DOFINANSOWANIE
(GRANT): |
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III. INFORMACJE O WNIOSKODAWCY I PARTNERACH

III.1. TYP WNIOSKODAWCY - sekcja obowiazkowa

osoby prawne

osoby fizyczne prowadzace dzialalnosé gospodarcza

osoby fizyczne prowadzace dzialalnos¢ oswiatowa na podstawie odrebnych
przepisow

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni typ beneficjenta.

II1.2. WNIOSKODAWCA

I11.2.1. Dane wnioskodawcy — sekcja obowiazkowa

NAZWA:

NIP:

KRS:

REGON:

ULICA:

NUMER DOMU /LOKALU:

KOD POCZTOWY:

MIEJSCOWOSC:

WOJEWODZTWO:

TELEFON:

ADRES E-MAIL:

ADRES STRONY
INTERNETOWEJ:
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II1.2.2. Dane wnioskodawcy do korespondencji — sekcja obowiazkowa

NAZWA:

NIP:

KRS:

REGON:

ULICA:

NUMER DOMU/LOKALU:

KOD POCZTOWY:

MIEJSCOWOSC:

WOJEWODZTWO:

TELEFON:

ADRES E-MAIL:

ADRES STRONY
INTERNETOWEJ:

[l1.2.3. Dane o0sO0b prawnie upowaznionych do podpisywania wniosku/umowy

o0 powierzenie grantu — sekcja obowiazkowa

IMIE I NAZWISKO:

STANOWISKO:

III.2.4. Dane osoby upowaznionej do kontaktu — sekcja obowiazkowa

IMIE I NAZWISKO:

ULICA:

NUMER DOMU /LOKALU:

KOD POCZTOWY:

MIEJSCOWOSC:

WOJEWODZTWO:

TELEFON:

ADRES MAILOWY:
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III.3. PARTNERZY PROJEKTU - sekcja fakultatywnall2

PROJEKT OBJETY GRANTEM REALIZOWANY W PARTNERSTWIE:

PROJEKT OBJETY GRANTEM REALIZOWANY BEZ PARTNEROW:

Nalezy zaznaczy¢ sposéb realizacji projektu objetego grantem znakiem.

II1.3.1. Dane partnera - sekcja fakultatywna

NAZWA:

NIP:

KRS:

REGON:

ULICA:

NUMER DOMU/LOKALU:

KOD POCZTOWY:

MIEJSCOWOSC:

WOJEWODZTWO:

TELEFON:

ADRES E-MAIL:

ADRES STRONY
INTERNETOWEJ:

II1.3.2. Dane os6b prawnie upowaznionych do skladania oswiadczen w imieniu partnera -

sekcja fakultatywna

IMIE I NAZWISKO:

STANOWISKO:

112 W przypadku realizacji projektu bez udzialu partnera nalezy zaznaczy¢ ,PROJEKT OBJETY
GRANTEM REALIZOWANY BEZ PARTNERA” i pozostale elementy sekcji III.3 pozostawi¢ niewypelnione
lub usunac cala sekcje.
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IV. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

IV.1. TYP PROJEKTU, KTOREGO DOTYCZY GRANT

IV.1.1. Zgodnos¢ ze Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych (SzOOP) — sekcja obowigzkowa

kluby samopomocy (W tym z programem réwiesniczym
obejmujace m.in.: rowiesnicze doradztwo, edukacje,
liderowanie, coaching roéwiesniczy)

Swietlice Srodowiskowe (w tym z programem
socjoterapeutycznym, programem réwiesniczym obejmujace

. m.in.: réwiesnicze doradztwo, edukacje, liderowanie,
TYP PROJEKTOW: coaching réwiesniczy)

dziatania na rzecz os6b
zagrozonych ubéstwem kluby mlodziezowe (w tym z programem réwiesniczym
lub wykluczeniem obejmujace m.in.: réwiesnicze doradztwo, edukacje,
liderowanie, coaching rowiesniczy)

spotecznym, w zakresie
wdrozenia rozwiazan z
obszaru aktywnej
integracji o charakterze
Srodowiskowym takich
jak:

kluby pracy

aktywizacja spoteczno-zawodowa (w tym szkolenia i
podnoszace kompetencje i/lub dajace nowe umiejetnosci
zawodowe i spoleczne)

inne z obszaru aktywnej integracji o charakterze
Srodowiskowym

ushug wzajemnosciowych, samopomocowych

TYP PROJEKTOW:
dziatania wspierajace
rozwiazania w zakresie
organizowania lidera lub animatora aktywnos$ci lokalnej oraz obywatelskiej
spotecznosci lokalnej i
animacji spotecznej z
wykorzystaniem m.in.:

inne rozwigzania w zakresie organizowania spotecznosci
lokalnej i animacji spotecznej

TYP PROJEKTOW: dzialania wspierajace rozwéj gospodarki spoteczne;j i
przedsiebiorczosci spotecznej w tym: dzialania animacyjne, budowa i rozwoj
lokalnych partnerstw publiczno-spotecznych na rzecz tworzenia i rozwoju
przedsiebiorstw spolecznych i inne wspierajace rozwoj gospodarki spotecznej i
przedsiebiorczosci spoleczne;.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni rodzaj wsparcia.
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(LSR)113 — sekcja obowiazkowa

CEL OGOLNY: Uzasadnienie zgodnosci projektu z celem ogélnym:

CEL SZCZEGOLOWY: Uzasadnienie zgodnoSci projektu z celem szczegbélowym:

PRZEDSIEWZIECIE: Uzasadnienie zgodnosSci projektu z przedsiewzieciem:

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni rodzaj wsparcia oraz krotko opisaé, na czym zgodnos¢ projektu z celem ogolnym,
szczegdlowym / przedsiewzieciem polega.
Opisy nie powinny przekraczac¢ 15 wierszy (okolo pé! strony). Zalecane ograniczenie dotyczy kazdego opisu osobno.

IV.2. MIEJSCE REALIZACJI - sekcja obowiazkowa

MIEJSCE REALIZACJI
PROJEKTU OBJETEGO
GRANTEM:

IV.3. OPIS PLANOWANEGO PROJEKTU OBJETEGO GRANTEM - sekcja obowigzkowa

OPIS PROJEKTU
OBJETEGO GRANTEM:

Nalezy opisa¢ miedzy innymi: cel projektu, dzialania merytoryczne, zarzadzanie projektem, dziatania promocyjne.
Opis nie powinien przekraczac 15 wierszy (okolo pét strony).

113 Kazda LGD uzupelnia o cel ogélny, cel szczegélowy oraz przedsiewziecia zgodne z LSR i okreslone
w ogloszeniu naboru na powierzenie grantu.
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V. GRUPA DOCELOWA

V.1. OPIS PROBLEMOW GRUPY DOCELOWEJ - sekcja obowiazkowa

OPIS PROBLEMOW " = AT :

Nalezy opisac tylko problemy grupy docelowej objetej wsparciem w tym
GRUPY DOCELOWEJ NA projekcie (w tym czynniki uniemozliwiajace /zniechecajace do udzialu w
OBSZARZE REALIZACJI projekcie). Nalezy przy tym uwzglednié kontekst spoteczno-gospodarczy majacy
PROJEKTU: wplyw na adekwatnos§¢ udziatu wsparcia.
Problemy te musza by¢ powiazane z planowanymi dziataniami.
Na poparcie probleméw nalezy przedstawic odpowiednie dane, ktore beda
konkretnie odnosily sie zarowno do wspieranej grupy docelowej, jak i obszaru
realizacji projektu.
Opis nie powinien przekracza¢ 15 wierszy (okolo pét strony).

V.2. OSOBY, KTORE ZOSTANA OBJETE WSPARCIEM

V.2.1. Zdefiniowane w Szczegoétowym Opisie Osi Priorytetowych (SzOOP) — sekcja obowiazkowa

Liczba

A *
Grupa gléwna Podgrupa TAK/NIE 0s6b

Osoby lub rodziny korzystajace ze Swiadczen z pomocy
spolecznej zgodnie z ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o
pomocy spotecznej lub kwalifikujace sie do objecia
wsparciem pomocy spolecznej tj. spelniajace co
najmniej jedna z przestanek okreslonych w art. 7
ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej

Osoby, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 13
czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym

Osoby przebywajace w pieczy zastepczej lub
opuszczajace piecze zastepcza oraz rodziny
przezywajace trudnosci w pelnieniu funkcji opiekunczo-
wychowawczych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 9
Osoby czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zagrozone zastepczej
ubéstwem lub _ . - - _
wykluczeniem Osoby nlele.tn}e, wobec ktorych zas.tosg.v&{ano Srodki o
zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestepczosci
zgodnie z ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o
postepowaniu w sprawach nieletnich

spotecznym:

Osoby przebywajace w mlodziezowych osrodkach
wychowawczych i mtodziezowych osrodkach
socjoterapii, o ktérych mowa w ustawie z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty

Osoby z niepelnosprawnoscia, w rozumieniu
Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych nalata
2014-2020
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Rodziny z dzieckiem z niepelnosprawnoscia, o ile co
najmniej jeden z rodzicow lub opiekunéw nie pracuje ze
wzgledu na koniecznos¢ sprawowania opieki nad
dzieckiem z niepelnosprawnoscia

Osoby, dla ktérych ustalono III profil pomocy, zgodnie z
ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

Osoby niesamodzielne

Osoby bezdomne lub dotkniete wykluczeniem z dostepu
do mieszkan w rozumieniu Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw operacyjnych na lata 2014-2020

Osoby odbywajace kary pozbawienia wolnosci

Osoby korzystajace z PO PZ

Otoczenie
0sob
zagrozonych
ubodstwem lub
wykluczeniem
spotecznym:

Osoby spokrewnione lub niespokrewnione z osobami
zagrozonymi ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym,
wspolnie zamieszkujace i gospodarujace, a takze inne
osoby z najblizszego Srodowiska os6b zagrozonych
ubéstwem lub wykluczeniem spolecznym

Osoby, ktérych udziat w projekcie jest niezbedny dla
skutecznego wsparcia oséb zagrozonych ubéstwem lub
wykluczeniem spolecznym

Osoby sprawujace rodzinng piecze zastepcza lub
kandydaci do sprawowania rodzinnej pieczy zastepczej

Osoby prowadzace rodzinne domy dziecka i dyrektorzy
placowek opiekunczo-wychowawczych typu rodzinnego

Podmiot ekonomii spoleczne;j

Jednostka samorzadu terytorialnego

* Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig podgrupe.
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V.2.2. ZgodnoS¢ ze strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc¢ (LSR)!!14 —
sekcja fakultatywna

Grupa glowna

zdeﬁmoyvaga Podgrupa zdefiniowane samodzielnie przez LGD | TAK/NIE* Llcz‘ba

samodzielnie 0sob
przez LGD

Uzasadnienie do zaliczenia uczestnikow projektu do grupy/podgrupy
okresSlonej w LSR:

Uzasadnienie do zaliczenia uczestnikow projektu do grupy/podgrupy
okreslonej w LSR:

Uzasadnienie do zaliczenia uczestnikéw projektu do grupy/podgrupy
okreslonej w LSR:

Uzasadnienie do zaliczenia uczestnikow projektu do grupy/podgrupy
okreslonej w LSR:

* Nalezy zaznaczy¢ odpowiednia podgrupe.

Opisy nie powinny przekraczac¢ 15 wierszy (okoto pét strony). Zalecane ograniczenie dotyczy kazdego opisu osobno.

114 Sekcja wypelniane wylacznie przez te LGD, ktére w ramach LSR dokonaly zawezenia grupy
docelowe;j.
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VI. CELE I WSKAZNIKI — sekcja obowigazkowa

CEL SZCZEGOLOWY SzOOP:

CEL OGOLNY LSR:

CEL SZCZEGOLOWY LSR:

PRZEDSIEWZIECIE Z LSR:

NIE EDNOSTKA WARTOSC BAZOWA WARTOSC DOCELOWA ZRODLO DANYCH DO POMIARU
NR NAZWA WSKAZNIKA Y 5 WSKAZNIKA WSKAZNIKA WSKAZNIKA/ SPOSOB POMIARU
DOTYCZY MIARY e
K | m | o K | Mm | o

WSKAZNIKI PRODUKTU - SzOOP

liczba oséb zagrozonych uboéstwem lub
1 wykluczeniem spotecznym objetych
wsparciem w programie

WSKAZNIKI REZULTATU - SzOOP

liczba oséb zagrozonych uboéstwem lub
wykluczeniem spotecznym,
poszukujacych pracy po opuszczeniu
programu
liczba 0s6b zagrozonych ubéstwem lub
wykluczeniem spolecznym
2 pracujacych po opuszczeniu programu
(tacznie z pracujacymi na wlasny
rachunek)

liczba oséb zagrozonych ubéstwem lub
3 wykluczeniem spolecznym, u ktérych
wzrosta aktywnos¢ spoleczna

WSKAZNIKI PRODUKTU - LSR!15

115 Z tabeli nalezy usunac wiersze dotyczace wskaznikow z LSR oraz/lub wtasnych grantobiorcy, jesli w ramach projektu beda osiagane wylacznie wskazniki
zdefiniowane w SzOOP.
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WSKAZNIKI RE

ZULTATU - LSR

WSKAZNIKI PRODUKTU -

WLASNE

GRANTOBIORCY

WSKAZNIKI REZULTATU -

WLASNE

GRANTOBIORCY
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VII. ZADANIA WNIOSKODAWCY

VII.1. REKRUTACJA - sekcja obowiazkowa

MIEJSCE REALIZACJI
REKRUTACJI:

Nalezy okresli¢ miejsce realizacji rekrutacji

KRYTERIA ORAZ SZCZEGOLOWY
OPIS REKRUTACJI:

Nalezy przedstawi¢ sposob organizacji dziatan rekrutacyjnych i ich
zakres merytoryczny (w tym kryteria rekrutacji uczestnikow projektu)

VIII. ZADANIA

VIII.1. Zadanie merytoryczne — sekcja obowiazkowa

LICZBA OSOB/PODMIOTOW:

Nalezy wskazac liczbe osob/podmiotéw obejmowanych wsparciem w
zadaniu merytorycznym

MIEJSCE REALIZACJI ZADANIA
MERYTORYCZNEGO:

OSOBY/PODMIOTY

ZAANGAZOWANE W
REALIZACJE DZIAL AN: Nalezy wskazac¢ osoby/podmioty zaangazowane w realizacje dziatan
wraz z opisem wymagan dotyczacych ich kompetencji/doswiadczenia

TRWALOSC
PRODUKTU/REZULTATOW:

Nalezy opisac trwatos¢ produktu /rezultatow (o ile dotyczy)

UZASADNIENIE DLA ZAKRESU
WSPARCIA:

Nalezy okresli¢ korzysc, jaka projekt przynosi

VIIL.2. Zarzadzanie projektem — sekcja obowiazkowa

SPOSOB ZARZADZANIA
PROJEKTEM:

Nalezy opisac¢, w jaki sposob projekt bedzie zarzadzany z wyszczegolnieniem stanowisk/os6b w projekcie, ich
kompetencji i przypisanych im czynnosci.
Opis nie powinien przekraczac 15 wierszy (okolo pét strony).

224



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewddztwie kujawsko-pomorskim czes¢ 2. Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO

WK-P.
IX. HARMONOGRAM - sekcja obowiazkowa
PIERWSZY ROK ......... DRUGI ROK .........
OPIS MIESIAC KWARTAL
1 | o |m | v ] v [wvi|vo|vim|] x [ x [xt|[xt|] 1 [ 1n]|[m][1w
REKRUTACJA:
ETAPI- .........
ETAPII - .........
ZADANIE MERYTORYCZNE:
ETAPI-.........
ETAPII - .........
ZARZADZANIE PROJEKTEM:
ETAPI-.........
ETAPII - .........
Nalezy okresli¢ nazwy i terminy realizacji kluczowych etapow poszczegolnych zadan w projekcie.
Termin realizacji nalezy okresli¢ poprzez zaznaczenie znakiem ,,X” miesiaca/kwartatu, w ktorym bedzie realizowany dany etap zadania.
Jesli projekt bedzie realizowany w jednym roku, kolumny dotyczace drugiego roku mozna usunac.

225



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zatacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

X. POTENCJAL I DOSWIADCZENIE

X.1. DOSWIADCZENIE - sekcja fakultatywna

WNIOSKODAWCA I/LUB PARTNER POSIADA DOSWIADCZENIE:

OPIS DOSWIADCZENIA:

Nalezy opisa¢ dzialania wnioskodawcy i/lub partnera zrealizowane w obszarze tematycznym, ktérego dotyczy
realizowany projekt, na rzecz grupy docelowej, do ktorej kierowane jest wsparcie i na terytorium, ktérego dotyczy
realizacja projektu.

Opis nie powinien przekraczac¢ 15 wierszy (okolo pét strony).

X.2. POTENCJAL KADROWY/MERYTORYCZNY - sekcja fakultatywna

POTENCJAL KADROWY/MERYTORYCZNY:

OPIS POTENCJALU:

Nalezy opisac potencjat kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy i/lub partneréw oraz wskazac sposob jego
wykorzystania w ramach projektu.
Opis nie powinien przekracza¢ 15 wierszy (okoto pét strony).

X.3. POTENCJAL TECHNICZNY - sekcja fakultatywna

BIURO PROJEKTU I POTENCJAL TECHNICZNY:

OPIS POTENCJALU:

Nalezy wskazac¢ informacje o biurze projektu oraz opisac¢ potencjal techniczny wnioskodawcy i/lub partnera oraz
wskazac¢ sposob jego wykorzystania w ramach projektu.
Opis nie powinien przekraczac 15 wierszy (okolo pét strony).
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XI. UZASADNIENIE SPELNIENIA KRYTERIOW

XI.1. KRYTERIA HORYZONTALNE

XI.1.1. Zgodnosc¢ z zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn — sekcja fakultatywna

D TAK — ZAMKNIETA

WYJATEK OD STANDARDU REKRUTACJA |:|
MINIMUM: NIE

D TAK - PROFIL DZIALALNOSCI
WNIOSKODAWCY

UZASADNIENIE SPEELNIENIA
KRYTERIUM:

Opis nie powinien przekraczac¢ 15 wierszy (okolo pét strony).

XI.1.2. ZgodnosS¢ z zasada rownosci szans i niedyskryminacji — sekcja obowiazkowa

ZASADA ROWNOSCI SZANS |:| |:|
I NIEDYSKRYMINACJI: TAK NIE DOTYCZY

UZASADNIENIE SPEELNIENIA
KRYTERIUM:

Opis nie powinien przekraczac¢ 15 wierszy (okolo pét strony).

XI.1.3. Zgodnosc¢ z zasada zrownowazonego rozwoju — sekcja fakultatywna

ZASADA ZROWNOWAZONEGO |:| |:|
ROZWOJU: TAK NIE DOTYCZY

UZASADNIENIE SPEELNIENIA
KRYTERIUM:

Opis nie powinien przekraczaé¢ 15 wierszy (okolo poét strony).
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XI.2. KRYTERIA OKRESLONE PRZEZ LGD - sekcja fakultatywna

[TRESC KRYTERIUM 1]: |:| TAK I:I NIE DOTYCZY

UZASADNIENIE SPEELNIENIA
KRYTERIUM:

[MNEHSE LS ANIRIONAL 2B |:| TAK |:| NIE DOTYCZY

UZASADNIENIE SPELNIENIA
KRYTERIUM:

[TRESC KRYTERIUM ....J: |:| AR |:| NIE DOTYCZY

UZASADNIENIE SPELNIENIA
KRYTERIUM:

Nalezy wpisac¢ kryteria, inne niz horyzontalne, ktéore LGD okreslita w ramach naboru.
Opisy nie powinny przekraczac 15 wierszy (okoto pét strony). Zalecane ograniczenie dotyczy kazdego opisu osobno.
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XII. BUDZET

XII.1. BUDZET SZCZEGOLOWY

1 2 3 7 5 6 [4°5] 7 867 W TYM, W RAMACH OGOLEM:
NUMER NAZWA POZYCJI JEDNOSTKA | LICZBA CENA OGOLEM | DOFINANSOWANIE WKLAD 9 10 11 12
POZYCJI BUDZETOW MIARY EDNOSTKOWA PLN PLN WLASNY
© WCJ v OWEJ J [CF)EN] 0 (PLN] (PLN] [PL?\I] POMOC POMOC DE WKLAD INNE [PLN]
BUDZECIE PUBLICZNA | MINIMIS [PLN] | NIEPIENIEZNY
[PLN] [PLN]

ZADANIE MERYTORYCZNE

PERSONEL (szkoleniowcy/animatorzy/opiekunowie)

CROSS-FINANCING

ZAKUP SRODKOW TRWALYCH

[NAZWA 1 ....]

116 Kwoty nalezy podawac z VAT wytacznie w przypadku, gdy jest on kosztem kwalifikowalnym.
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4
[NAZWA 2 ....]
5
ZARZADZANIE PROJEKTEM
Katalog kosztow kwalifikowalnych zawiera sekcja XV. KWALIFIKOWALNE KOSZTY ZARZADZANIA PROJEKTEM
6
7
(..-")
RAZEM:
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XII.1.2. Uzasadnienie do pozycji budzetowych — sekcja obowiazkowa

UZASADNIENIE DLA CROSS-
FINANCINGU:

UZASADNIENIE DLA SRODKOW
TRWALYCH:

UZASADNIENIE DLA WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH:

UZASADNIENIE KOSZTOW
SPECYFICZNYCH:

Opisy nie powinny przekracza¢ 15 wierszy (okoto p6t strony). Zalecane ograniczenie dotyczy kazdego opisu osobno.

XII.2. BUDZET OGOLNY

_XII.2.1. Kwalifikowalnos¢ VAT — sekcja obowiazkowa

WNIOSKODAWCA POSIADA PRAWNA I:] I:l
MOZLIWOSC ODZYSKIWANIA VAT: TAK NIE

WNIOSKODAWCA POSIADA PRAWNA
MOZLIWOSC CZESCIOWEGO I:I D

ODZYSKIWANIA VAT W ZWIAZKU Z TAK NIE
REALIZOWANYM PROJEKTEM:

WNIOSKODAWCA POSIADA PRAWNA
MOZLIWOSC ODZYSKIWANIA VAT W D |:|

ZWIAZKU Z REALIZOWANYM TAK NIE
PROJEKTEM:

OSWIADCZAM, ZE WYDATKI PONOSZONE W PROJEKCIE SA WYDATKAMI:

D ZAWIERAJACYMI VAT; I:l NIEZAWIERAJACYMI VAT; |:| CZESCIOWO ZAWIERAJACYMI VAT

UZASADNIENIE WRAZ Z PODSTAWA
PRAWNA:

Opis nie powinien przekraczac¢ 15 wierszy (okolo pét strony).
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PARTNER POSIADA PRAWNA I:' D
MOZLIWOSC ODZYSKIWANIA VAT: TAK NIE

PARTNER POSIADA PRAWNA
MOZLIWOSC CZESCIOWEGO D D
ODZYSKIWANIA VAT W ZWIAZKU Z TAK NIE
REALIZOWANYM PROJEKTEM:

PARTNER POSIADA PRAWNA
MOZLIWOSC ODZYSKIWANIA VAT W I:I I:l

ZWIAZKU Z REALIZOWANYM TAK NIE
PROJEKTEM:

OSWIADCZAM, ZE WYDATKI PONOSZONE W PROJEKCIE SA WYDATKAMI:

|:| ZAWIERAJACYMI VAT; I:l NIEZAWIERAJACYMI VAT; |:| CZESCIOWO ZAWIERAJACYMI VAT

UZASADNIENIE WRAZ Z PODSTAWA
PRAWNA:

Opis nie powinien przekraczac¢ 15 wierszy (okolo pét strony).

XI1.2.2. Zrédta finansowania wktadu wlasnego — sekcja obowigzkowa

LP. KATEGORIA WYDATKU ROK ........ ROK ......... OGOLEM
1 WYDATKI KWALIFIKOWALNE:
2 WKEAD WEASNY:

JAKO % WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH:

2.1 W TYM WKEAD WEASNY PRYWATNY:

W TYM % WKLADU WELASNEGO:

2.1.1 | W TYM WKEAD PRYWATNY PIENIEZNY:

2.1.2 | W TYM WKEAD WEASNY NIEPIENIEZNY:

22 W TYM WKEAD WEASNY PUBLICZNY:

W TYM % WKLADU WLASNEGO:

2.2.1 | W TYM WKELAD PUBLICZNY PIENIEZNY:

W TYM WKEAD PUBLICZNY

222 NIEPIENIEZNY:

232



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zatacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

W TYM WKEAD PRYWATNY WYMAGANY

23 | PRZEPISAMI POMOCY PUBLICZNEJ:

W TYM % WKLADU WLASNEGO:

OPIS SPOSOBU, W JAKI WKLAD
WLASNY ZOSTANIE WNIESIONY
DO PROJEKTU:

Opis nie powinien przekraczaé¢ 15 wierszy (okolo pét strony).

XII.2.3. Uzasadnienia i metodologia — sekcja obowiazkowa

UZASADNIENIA I METODOLOGIE DO WYDATKOW:

UZASADNIENIE DLA
PRZEWIDZIANEGO W PROJEKCIE
WKEADU WEASNEGO, W TYM
INFORMACJA O WKEADZIE
RZECZOWYM I WSZELKICH
OPLATACH POBIERANYCH OD
UCZESTNIKOW:

METODOLOGIA WYLICZENIA
DOFINANSOWANIA I WKEADU
PRYWATNEGO W RAMACH
WYDATKOW OBJETYCH POMOCA
PUBLICZNA I POMOCA DE MINIMIS

(jesli dotyczy):

Opisy nie powinny przekracza¢ 15 wierszy (okoto p6t strony). Zalecane ograniczenie dotyczy kazdego opisu osobno.

XIII. ZALACZNIKI

INFORMACJA O ZALACZNIKACH:
LP. NAZWA ZALACZNIKA JEST LICZBA
1 NAZWA ZALACZNIKA 1 |:|
2 |NAZWA ZALACZNIKA 2 []
3 NAZWA ZALACZNIKA 3 |:|
Jesli wnioskodawca zatacza dokument zaznacza pole JEST oraz podaje LICZBE zalaczanych dokumentow.
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XIV. OSWIADCZENIE

OSWIADCZENIE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O POWIERZENIE GRANTU

Oswiadczam, ze znane mi sa zasady przyznawania dofinansowania okreslone w
rozporzadzeniach, umowie, ustawach i programie i zobowiazuje sie do ich stosowania:

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajace wspoélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
1 Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013 r., str. 320, z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
2 szczegb6lnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w
sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013 r., str. 289, z pdézn. zm.)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
3 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 470, z pézn. zm.)

Umowa Partnerstwa 2014-2020 - dokument przyjety przez Komisje Europejska w
dniu 21 maja 2014 r. (dokument okreSlajacy kierunki i priorytety dotyczace
korzystania przez Polske ze Srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2014-
2020)

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
S spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 z
poézn. zm.)

Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. poz. 378 z pézn. zm.)

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020;

Oswiadczam, ze znane mi sa zasady przyznawania dofinansowania okreslone
w wytycznych:

Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
1 Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w
obszarze wlaczenia spotecznego i zwalczania ubodstwa z wykorzystaniem srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z
3 udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze rynku pracy na
lata 2014-2020

4 Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sposobu korygowania i
odzyskiwania nieprawidlowosci wydatkéw oraz raportowania nieprawidlowosci w
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ramach programow operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla oséb z niepelnosprawnosciami oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji
programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020

Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020

Oswiadczam, ze:

Informacje zawarte we wniosku o powierzenie grantu oraz jego zalgcznikach sag
prawdziwe i zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.

Znane mi sa skutki skladania falszywych oswiadczen wynikajace z art. 297 § 1
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137)

Nie podlegam zakazowi dostepu do srodkéw publicznych, o ktérych mowa w art. 5
3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2016 r. poz. 1870), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

4 Projekt nie bedzie finansowany z innych Srodkéw publicznych.

Zobowiazuje sie do:

Niezwlocznego poinformowania grantodawcy o zakazie dostepu do Srodkow
publicznych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych,
na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, orzeczonym w stosunku do mnie po
zlozeniu wniosku o powierzenie grantu.

Umozliwiania upowaznionym podmiotom (w tym LGD oraz IZ RPO WK-P na lata
2 2014-2020) przeprowadzanie kontroli w zakresie zwigzanym 2z realizowanym
grantem, do dnia, w ktéorym uptynie okres trwalosci projektu.

Informowania grantodawcy o wysokoSci udzielonej pomocy publicznej jako pomocy
de minimis, do chwili zawarcia umowy o powierzenie grantu.

Przyjmuje do wiadomosci, iz:

Zebrane dane osobowe beda przetwarzane przez LGD, ktéra dokonuje wyboru
1 grantow oraz IZ RPO WK-P na lata 2014-2020, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922) w celu
powierzenia grantu.
2 Przystuguje mi prawo wgladu do moich danych osobowych oraz do ich poprawiania.
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Dane podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie grantu moga by¢ przetwarzane przez
3 organy audytowe i dochodzeniowe Unii Europejskiej i panstw cztonkowskich dla
zabezpieczenia interesé6w finansowych Unii.

Dane podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie grantu oraz kwota wyplaty
4 dofinansowania z publicznych srodkéw finansowych, beda publikowane na stronie
internetowej LGD.

Miejscowos$¢; data Podpis/y osoby/6b reprezentujacej/ych
Wnioskodawce

XV. KWALIFIKOWALNE KOSZTY ZARZADZANIA PROJEKTEM

Koszty administracyjne stanowia w szczegolnosci:

a. koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego W zarzadzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu Ilub
prowadzenie innych dzialan administracyjnych w projekcie, w tym
w szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych osob, ich delegacji shuzbowych
i szkolen oraz koszty zwiazane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te

osoby;

b. koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia os6éb uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sa przypisane wylacznie do projektu,

np. kierownik jednostki);

c. koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obsluga prawna, w tym ta dotyczaca zamoéwieri) na

potrzeby funkcjonowania jednostki;

d. koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osob ksiegujacych wydatki
w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obshugi ksiegowej projektu biuru

rachunkowemu);

e. koszty  utrzymania  powierzchni  biurowych  (czynsz, najem, oplaty

administracyjne) zwiazanych z obstuga administracyjna projektu;

f. wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz

projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego;
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. dzialania informacyjno-promocyjne  projektu (np. zakup  materialow
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogloszen prasowych, utworzenie i
prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty,

ulotki, itp.);

. amortyzacja, najem lub =zakup aktywow (Srodkoéw trwalych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych) uzywanych na potrzeby osob, o ktérych mowa

w lit. a —d;

i. oplaty za energie elektryczna, cieplna, gazows i wode, oplaty przesylowe, oplaty

za odprowadzanie Sciekow w zakresie zwigzanym 2z obshuga administracyjng

projektu;

j. koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwiazanych

z obshuga administracyjna projektu;

. koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obsluga administracyjna

projektu;

. koszty materiatlow biurowych i artykulow pisSmienniczych zwiazanych z obstuga

administracyjna projektu;
.koszty ubezpieczen majatkowych;
. koszty ochrony;

. koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obshuga administracyjna projektu,
w tym $rodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje,

deratyzacje tych pomieszczen;

. koszty zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy.
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XVI.3.3. wzor umowy o powierzenie grantu (EFS)

Umowa nNr ......cceeeeeceeeneee
o powierzenie grantu na realizacje projektu objetego grantem
. [tytul grantu] .................. i
1§ s [nr grantu] .....ccoeeeininnnnnnnne.
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach
Osi priorytetowej 11. Rozwéj Lokalny Kierowany przez Spolecznosé
Dzialania 11.1 Wlaczenie spoleczne na obszarach objetych LSR
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego

na lata 2014-2020

zwana dalej ,Umowa”, zawarta w ... miejsce podpisania umowy| ... w dniu
........................... r. pomiedzy:

............................................................. [nazwa lokalnej grupy dziatania i jej
adres|, NIP: ..., , REGON: ..., , peliacym funkcje
Beneficjenta projektu grantowego, zwanym dalej ,LGD”, reprezentowanym przez:

.......................................................................... [imie i nazwisko, peliona

fUNKCIa] ceoneeei

,a

........................................... [pelna nazwa i adres siedziby Grantobiorcy, REGON,
NIP, KRS, PESEL w zaleznosSci od statusu prawnego Grantobiorcy| .................. ,

zwanym dalej ,,Grantobiorca”, reprezentowanym przez:

...................................................................... [imie i nazwisko, pelniona funkcja]
....................................................................... , na podstawie pelnomocnictwa nr
............................................. z dnia .........coieiiiiiiiiiiiiiiiienenen...... zalaczonego do

Umowy, zwanymi dalej ,,Stronami Umowy”.

Dzialajac na podstawie art. 17 ust. 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju
lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 378 ze zm.) zwanej
dalej ,ustawa RLKS”, w zwigzku z art. 35 oraz art. 36 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.

o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spodjnosci finansowanych
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w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217 ze zm.), zwanej

dalej ,y2ustawag wdrozeniowa”, w zwiazku z umowaq nr
................................................... o dofinansowanie Projektu grantowego ,,...[tytutl
projektu grantowego realizowanego przez LGD]...” oraz w oparciu o zapisy, m.in.:

1. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu

Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich

oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego

przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego

Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr

1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 320-469 z p6zn. zm.),

zwanego dalej ,rozporzadzeniem ogolnym”;

2. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006, (Dz. U. UE L 347 z dnia 20 grudnia
2013 r., s. 470-486), zwane dalej ,rozporzadzeniem EFS”;

3. rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupelniajacego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. UE L 138 z dnia 13
maja 2014 r., s. 5-44);

4. rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE L 187/1 z 26 czerwca 2014 r., s. 1-78), zwanego
dalej ,rozporzadzeniem nr 651/20147;

5. rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. U. UE L 352/1 z dnia 24 grudnia 2013 r., s. 1-8),

zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 1407 /20137;
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rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014
r. w sprawie europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa
w ramach europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. U. UE L
74/1 z dnia 14 marca 2014 r., s 1-7);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z pozn. zm.), zwanej dalej ,ustawa o finansach publicznych”;

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380
z pozn. zm.), zwanej dalej ,kodeksem cywilnym”;

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz.
1047), zwanej dalej ,ustawa o rachunkowosci”;

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug o podatku od
towarow i ushug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z pdozn. zm.), zwanej dalej ,ustawa
o podatku od towaréow i ushug”;

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016
r. poz. 922), zwanej dalej ,ustawa o ochronie danych osobowych”;

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015
r. poz. 2164 z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawa Pzp”,

rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. nr 100, poz. 1024), zwanego dalej ,rozporzadzeniem MSWiA”;
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r.
w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminow skladania wnioskéw o platnos¢ w ramach programoéow

finansowanych z udzialem Srodkow europejskich (Dz. U. z 2016 r. poz. 1161),

Strony Umowy postanawiaja, co nastepuje:

Definicje

§1.

Ilekro¢ w niniejszej Umowie jest mowa o:

1.

»budzecie Srodkow europejskich” — nalezy przez to rozumiec¢ budzet, zgodnie
z art. 117 ustawy o finansach publicznych, ktoérego bankowa obstuge zapewnia
BGK;

»calkowitej wartosci wydatkow kwalifikowalnych projektu objetego
grantem” — naleZy przez to rozumiec calos¢ sSrodkow finansowych skladajacych

sie na grant wraz z wkladem wlasnym w ramach projektu objetego grantem,;
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nzakonczeniu realizacji projektu objetego grantem” - nalezy przez to
rozumie¢ dzien, w ktorym zostaly spelnione lacznie dwa warunki, tj.:
zaplanowane w ramach projektu objetego grantem czynnosci zostaly faktycznie
wykonane (zadna dalsza czynnoSc¢ nie jest wymagana do zakonczenia projektu
objetego grantem), oraz grant zostal wyplacony Grantobiorcy (na rzecz
Grantobiorcy nie beda przekazywane juz zadne ptatnosci ze strony LGD);
»danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu
ustawy o ochronie danych osobowych, przetwarzane w ramach wykonywania
zadan wynikajacych z Umowy;

mdniach roboczych” — nalezy przez to rozumiec¢ wszystkie dni z wylaczeniem
sobot i dni ustawowo wolnych od pracy;

sFunduszu” — nalezy przez to rozumiec¢ Europejski Fundusz Spoteczny;

»grant” — nalezy przez to rozumie¢ Srodki finansowe, ktére Grantodawca
powierzy Grantobiorcy, na realizacje zadan stuzacych osiagnieciu celu projektu
grantowego, o ktorych mowa w art. 35 ust. 5 ustawy wdrozeniowej;
sGrantobiorcy” — nalezy przez to rozumiec¢ podmiot okreslony w art. 35 ust. 3
ustawy wdrozeniowej;

»Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P” — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodztwo
Kujawsko-Pomorskie, reprezentowane przez Zarzad Wojewodztwa Kujawsko—
Pomorskiego, petniacy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

sKkwota uproszczona” - nalezy przez to rozumie¢ kwote uzgodnionag za
wykonanie calego projektu objetego grantem na etapie zatwierdzenia przez LGD
wniosku o powierzenie grantu, do kwoty uproszczonej nalezy stosowac zapisy
Wytycznych w  zakresie kwalifikowalnosci dot. kwot ryczattowych,
z uwzglednieniem przy rozliczaniu reguty proporcjonalnosci.

»mechanizmie racjonalnych usprawnieni’” - nalezy przez to rozumiec
mechanizm, o ktérym mowa w rozdziale 3 pkt 8 Wytycznych w zakresie
réwnosci szans;

mnieprawidlowosci” — nalezy przez to rozumiec nieprawidlowos¢ indywidualna,
o ktérej mowa w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ogbélnego, tj. kazde naruszenie
prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego,
wynikajace z dzialania lub zaniechania podmiotu  gospodarczego
zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki spéjnosci, ktéore ma lub moze
mie¢ szkodliwy wplyw na budzet Unii poprzez obciazenie budzetu Unii

nieuzasadnionym wydatkiem;
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. mplatnosci koficowej” — nalezy przez to rozumiec¢ platnosé¢ kwoty obejmujacej
calosc¢ lub ostatnig czes¢ grantu na realizacje projektu objetego grantem, ujetq
we wniosku o rozliczenie grantu, przekazana przez LGD na rachunek bankowy
wskazany przez Grantobiorce, podmiotu upowaznionego przez Grantobiorce lub
wykonawcy, po zakonczeniu realizacji grantu oraz spelnieniu warunkéow
okreslonych w Umowie;

mpomocy publicznej” — nalezy przez to rozumie¢ pomoc, o ktérej mowa w art.
107 wust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub pomoc
de minimis, o ktérej mowa w rozporzadzeniu nr 1407 /2013 i w rozporzadzeniu
Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujacym ustugi swiadczone w ogélnym
interesie gospodarczym (Dz. U. UE L 114 z dnia 26 kwietnia 2012 r., str. 8) oraz
w rozporzadzeniu nr 651/2014;

sProgramie” - nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, przyjety decyzja
wykonawcza Komisji Europejskiej z dnia 16 grudnia 2014 r. nr CCI
2014PL16M20P002 oraz uchwala nr 1/1/14 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 8 grudnia 2014 r.;

»projekcie grantowym?” - nalezy przez to rozumiec projekt okreslony w art. 35
ust. 2 ustawy wdrozeniowej realizowany na podstawie umowy nr
........................ o dofinansowanie Projektu grantowego ,[tytul projektu
grantowego realizowanego przez LGD|” w zwiazku z realizacja strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznosc;

sprojekcie objetym grantem” - projekt realizowany w ramach projektu
grantowego, na ktory grantobiorca otrzymuje grant (Srodki finansowe) od
grantodawcy, wyloniony w procedurze naboru grantéw zmierzajacy do
osiagniecia zalozonego celu projektu grantowego okreslonego wskaznikami,
z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji;

»przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumiec¢ jakiekolwiek
operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie,
w zakresie niezbednym do prawidlowego wykonania zadan wynikajacych

z Umowy;
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srachunku bankowym wskazanym przez Grantobiorce” — nalezy przez to
rozumie¢ rachunek bankowy przeznaczony do obshugi grantu, ktorego
posiadaczem jest Grantobiorca lub podmiot upowazniony przez Grantobiorce;

srachunku bankowym LGD” - nalezy przez to rozumie¢ rachunek bankowy
LGD przeznaczony do realizacji platnosci na rzecz Grantobiorcy, na ktorym

gromadzone sa Srodki, przekazywane LGD przez Instytucje Zarzadzajaca RPO

WK-P na podstawie UMOWY NI .....coevevernineninenennn. o dofinansowanie projektu
grantowego;
»rozliczeniu wydatkow” - nalezy ©przez to rozumie¢ wykazanie

i udokumentowanie we wniosku o rozliczenie grantu efektow rzeczowych
osiagnietych przez Grantobiorce w ramach realizacji projektu objetego grantem
i potwierdzonych przez LGD, zaréwno na etapie oceny wniosku o powierzenie
grantu, wniosku o rozliczenie grantu, kontroli w trakcie realizacji projektu
objetego grantem, jak rowniez w okresie trwalosci;

»Sile wyzszej” — nalezy przez to rozumiec¢ zdarzenie badz polaczenie zdarzen
obiektywnie niezaleznych od Grantobiorcy lub LGD, ktore zasadniczo i istotnie
utrudniaja wykonywanie czesci lub calosci zobowiazan wynikajacych z Umowy,
ktorych Grantobiorca lub LGD, przy zachowaniu nalezytej starannosci ogolnie
wymaganej dla cywilnoprawnych stosunkoéw zobowiazaniowych, nie mogly
przewidziec i im przeciwdziata¢ (na okres dzialania sily wyzszej obowiazki Stron
Umowy ulegaja zawieszeniu w zakresie uniemozliwionym przez dzialanie sily
wyzszej);

,Stronie internetowej Programu” - nalezy przez to rozumiec¢ strone pod

adresem: www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl;

,Stronie internetowej LGD” — nalezy przez to rozumiec¢ strone pod adresem:
www.[adres stony internetowej LGD].pl;

»SZO0OP” — nalezy przez to rozumiec¢ Szczegélowy Opis Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020 przyjety uchwala nr 23/758/2015 Zarzadu Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie przyjecia projektu
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (,SZOOP RPO”) z pozn.
zm.;

»Wkladzie wlasnym” — nalezy przez to rozumie¢ Srodki finansowe i naklady
zabezpieczone przez Grantobiorce, ktore zostang przeznaczone na pokrycie

wydatkoéw kwalifikowalnych i nie zostang Grantobiorcy przekazane w formie
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grantu (roznica miedzy kwota wydatkow kwalifikowalnych a kwota
dofinansowania przekazana Grantobiorcy, zgodnie z poziomem dofinansowania
dla projektu objetego grantem);
»wniosku o powierzenie grantu” - nalezy przez to rozumie¢ wniosek
0 powierzenie grantu Nr .........c.ceeeeveieienninennn... ;
swniosku o rozliczenie grantu (uruchomienie zaliczki)” - nalezy przez to
rozumie¢, okreslony przez LGD formularz wniosku o rozliczenie grantu ze
srodkow Funduszu wraz z zalacznikami, na podstawie ktorego Grantobiorca
rozlicza si¢ z wykonanych zadan i przekazuje informacje o postepie rzeczowym
realizacji projektu objetego grantem lub o wyplate grantu w formie zaliczki ze
Srodkow Funduszu;
swydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki i koszty
poniesione przez Grantobiorce, uznane za kwalifikowalne i spelniajace kryteria,
zgodnie 2z rozporzadzeniem ogolnym, rozporzadzeniem EFS, jak rowniez
w rozumieniu ustawy wdrozeniowej i przepisow rozporzadzen wydanych do
ustawy wdrozeniowej oraz zgodnie z krajowymi zasadami kwalifikowalnosci
wydatkéw w okresie programowania 2014-2020 i z SzOOP, jak rowniez
z wytycznymi;
»Wytycznych” — nalezy przez to rozumiec¢ wytyczne, o ktéorych mowa w art. 2
pkt 32 ustawy wdrozeniowej;
nzaliczce” - nalezy przez to rozumie¢ okresSlona czeS¢ kwoty grantu
przyznanego w Umowie, wyplacona przez LGD na rachunek bankowy wskazany
przez Grantobiorce na pokrycie czesci wydatkow, przed ich rozliczeniem,;
szamowieniu publicznym” - nalezy przez to rozumie¢ pisemna umowe
odptatna, zawartg pomiedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem
sg ushugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie objetym
grantem, przy czym dotyczy to zaré6wno umow o udzielenie zamowien zgodnie
z ustawa Pzp, jak i umow dotyczacych zamowien udzielanych zgodnie z zasada
konkurencyjnosci, o ktorej mowa w § 10 Umowy.

Przedmiot Umowy

§ 2.

Przedmiotem Umowy jest powierzenie grantu przez LGD na realizacje projektu
objetego grantem oraz okreslenie praw i obowigzkow Stron Umowy.
Calkowita wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych projektu objetego grantem
wynosi ... zt (stownie: ...) i obejmuje Srodki z Funduszu w postaci grantu

w wysokosci nie wiekszej niz: ............... zt (stownie: .................. ), co stanowi:
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nie wiecej niz: ...... % kwoty calkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu
objetego grantem.
Podatek od towarow i ustug (VAT) jest wydatkiem niekwalifikowalnym/
kwalifikowalnym dla projektu objetego grantem.
Grantobiorca zobowiazuje si¢ do wydatkowania na realizacje projektu objetego
grantem wkladu wlasnego w wysokosci nie mniejszej niz: ......... zt (slownie:
......... ), stanowiacej co najmniej: .......... % kwoty calkowitych wydatkéow
kwalifikowalnych projektu objetego grantem. Wklad uznaje sie za wniesiony pod
warunkiem wykonania zadania, przypisanego do kwoty uproszczonej, o ktorej
mowa w § 5 Umowy.
Poniesienie przez Grantobiorce wydatkow kwalifikowalnych w kwocie wiekszej
niz okreslona w ust. 2 nie stanowi podstawy do zwiekszenia przyznanej kwoty
grantu.
Dla projektu objetego grantem, w ramach ktérego uwzglednione zostaly wydatki
objete regulami pomocy publicznej wsparcie bedzie udzielane jako pomoc
de minimis na podstawie rozporzadzenia KE nr 1407/2013 oraz zgodnie
z zasadami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca
2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych
programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 488).
Okres realizacji projektu objetego grantem i termin obowigzywania Umowy
§ 3.
Okres realizacji projektu objetego grantem jest zgodny z okresem wskazanym
w zatwierdzonym wniosku o powierzenie grantu.
Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach projektu
objetego grantem.
Okres obowigzywania Umowy trwa przez okres realizacji oraz trwalosci projektu
objetego grantem, z zastrzezeniem postanowien § 9 ust. 7, § 121 § 15 Umowy.
Odpowiedzialnos¢ Grantobiorcy
§ 4.
Grantobiorca zobowiazuje sie¢ do realizacji projektu objetego grantem zgodnie
z wnioskiem o powierzenie grantu oraz zgodnie z Umowa. W przypadku
dokonania zmian w projekcie objetym grantem na podstawie § 16 Umowy,
Grantobiorca zobowiazuje sie do realizacji projektu objetego grantem
uwzgledniajac wprowadzone i zaakceptowane przez LGD zmiany.
Grantobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec 0so6b trzecich za szkody powstate

w zwigzku z realizacja projektu objetego grantem.

245



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

Prawa i obowiazki Grantobiorcy wynikajace z Umowy nie moga by¢ przenoszone

na rzecz osob trzecich, bez zgody LGD.

Grantobiorca zobowiazuje sie do realizacji projektu objetego grantem z nalezyta

starannoscia, w szczegbolnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie

i oszczednie, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa oraz w sposob, ktory

zapewni prawidlowa i terminowsa realizacje projektu objetego grantem oraz

osiagniecie celow i wskaznikow zakladanych we wniosku o powierzenie grantu.

Grantobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za utrzymanie celow projektu objetego

grantem w trakcie jego realizacji i w okresie trwalosci oraz za terminowg

realizacje zadan w ramach projektu objetego grantem, w tym za terminowe
rozliczanie grantu.

Grantobiorca oswiadcza, ze w przypadku projektu objetego grantem nie

nastepuje nakladanie sie pomocy przyznanej z funduszy i programow Unii

Europejskiej ani krajowych srodkéw publicznych, a takze, ze Grantobiorca nie

podlega wykluczeniu z otrzymania Srodkoéw pochodzacych z budzetu Unii

Europejskie;j.

Grantobiorca zobowiazuje sie do:

1) przedstawiania na zgadanie LGD, Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P, Komisji
Europejskiej lub innych instytucji uprawnionych do przeprowadzania
kontroli na podstawie odrebnych przepisow lub upowaznien, wszelkich
dokumentow, informacji i wyjasnien zwiazanych 2z realizacja projektu
objetego grantem w terminie wyznaczonym przez ww. instytucje i podmioty;

2) stosowania sie do obowiazujacych wzorow dokumentéw oraz informacji
przedstawianych przez LGD, w szczegdélnosci zamieszczanych na stronie
internetowej LGD;

3) realizacji projektu objetego grantem zgodnie z zasada rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami
oraz zgodnie z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn;

4) pisemnego poinformowania LGD o zlozeniu wniosku o ogloszenie upadlosci
lub postawieniu w stan likwidacji albo ustanowieniu zarzadu
komisarycznego, badz zawieszeniu swej dzialalnosci, lub gdy jest
przedmiotem postepowan prawnych o podobnym charakterze, a takze
o wszystkich zmianach w skladach osobowych organéw uprawnionych do
reprezentowania Grantobiorcy, w terminie do 3 dni roboczych od dnia

wystapienia powyzszych okolicznosci;
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5) weryfikowania os6b dysponujacych sSrodkami dofinansowania projektu
objetego grantem (tj. os6éb upowaznionych do podejmowania wiazacych
decyzji finansowych w imieniu Grantobiorcy) zgodnie z podrozdzialem Koszty
zwiazane z  angazowaniem = personelu  Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow;

6) uzasadnienia koniecznosci poniesienia kosztu zwigzanego z zastosowaniem
mechanizmu racjonalnego usprawnienia.

8. LGD oraz Grantobiorca zobowiazuja sie do stosowania obowigzujacych
wytycznych horyzontalnych wydanych przez ministra wlasciwego do spraw
rozwoju regionalnego oraz obowiazujacych wytycznych 1 dokumentow
programowych wydanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WK-P,
w szczegolnosci:

1) Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020,
zwanych w umowie Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkows;

2) Wytyczne Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie realizacji przedsiewziec
W obszarze wlaczenia spolecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;

3) Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie realizacji przedsiewziec
z udziatlem Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku
pracy na lata 2014-2020;

4) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sposobu korygowania
i odzyskiwania  nieprawidlowosci  wydatkow oraz raportowania
nieprawidlowosci w ramach programow operacyjnych polityki spdjnosci na
lata 2014-2020;

5) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020;

6) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady
rownosci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla oséb
z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosSci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, zwanych w umowie
Wytycznymi w zakresie rownosci szans;

7) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji

programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020;
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8) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020,
zwanych w umowie Wytycznymi w zakresie monitorowania;

9) Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

10)... .

Grantobiorca oswiadcza, ze zapoznatl sie z trescia wytycznych i dokumentoéw, o

ktorych mowa w ust. 8.

Grantobiorca zobowigzuje sie S§ledzi¢ zmiany wytycznych i dokumentach,

o ktorych mowa w ust. 8 i stosowac¢ wytyczne aktualne na moment

dokonywania czynnosci, ktorej dotycza dane wytyczne.

Grantobiorca ponosi odpowiedzialno§¢ wobec LGD za dzialania podmiotu

upowaznionego do ponoszenia wydatkow w ramach projektu objetego grantem,

jak za dzialania wlasne.

W przypadku wystapienia okolicznosci wskazujacych na naruszenie przez

Grantobiorce dyscypliny finanséw publicznych okreslonych w ustawie z dnia 17

grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoSci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168 z pozn. zm.), LGD zawiadamia o tym
fakcie wlasciwego rzecznika dyscypliny na warunkach i w trybie wskazanym

W wWw. ustawie.

Projekt objety grantem moze byc¢ realizowany dopiero po podpisaniu Umowy o

powierzenie grantu.

Kwota uproszczona
§ 5.

Grantobiorca rozlicza wydatki w ramach projektu objetego grantem w oparciu

o kwote uproszczona, zgodnie z Wnioskiem o udzielenie grantu oraz Wytycznymi

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Za wykonanie catego projektu objetego

grantem przyznaje sie kwote ...... (stownie:.....).

Na wydatki zwigzane z zakupem Srodkow trwalych przyznaje sie¢ kwote ......

(stownie:.....) w ramach kwoty, o ktérej mowa w ust. 1.

Na wydatki zwigzane 2z cross-financingiem przyznaje sie kwote — ......

(stownie:.....) w ramach kwoty, o ktérej mowa w ust. 1.

W zwiazku 2z realizacja projektu objetego grantem zaloZzono Kkoszty

administracyjne, zwigzane 2z obstuga projektu objetego grantem i jego

zarzadzaniem w wysokoSci ....... zl, co stanowi ....% grantu. Katalog
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dopuszczalnych kosztow administracyjnych zostal okreslony we wniosku
0 powierzenie grantu.
LGD moze obnizy¢ % kosztéow administracyjnych w przypadkach razacego
naruszenia przez Grantobiorce postanowien Umowy w zakresie zarzadzania
projektem objetym grantem.
Dokumentami potwierdzajacymi wykonanie projektu objetego grantem, do
ktorego przypisana jest kwota, o ktorej mowa w ust. 1 sa:
1) zalaczane do wniosku o rozliczenie grantu: ...... ;
2) dostepne podczas wizyty monitoringowej: .......
W zwiazku z kwota, o ktéorej mowa w ust. 1, Grantobiorca zobowiazuje sie
osiagnac co najmniej nastepujace wskazniki:
1) [nazwa wskaznika i jego wartosc];
2) e [nazwa wskaznika i jego wartosc] .
W przypadku nieosiagniecia wskaznikow, o ktérych mowa w ust. 7, uznaje sie,
iz Grantobiorca nie zrealizowal projektu objetego grantem prawidlowo oraz nie
rozliczyl przyznanej kwoty.
Grant
§ 6.
Grant, o ktorym mowa w § 2 ust. 2, jest przekazywany przelewem przez LGD,
na rachunek bankowy Grantobiorcy .........c....cceoevenenen. w wysokosci okreslone;j
we wniosku o rozliczenie grantu.
Grant bedzie przekazany Grantobiorcy w formie zaliczki, o ktorej mowa w § 7
lub w formie refundacji.
Grantobiorca zobowiazuje sie niezwlocznie poinformowa¢ LGD o zmianie
rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 1. Zmiana ww. rachunku
bankowego wymaga dokonania zmiany Umowy w formie aneksu. Grantobiorca
zobowiazuje sie¢ do poniesienia kosztow zwigzanych z przekazaniem
dofinansowania w sytuacji, gdy nastapi zmiana rachunku bankowego
wskazanego w ust. 1, o ktorej Grantobiorca nie poinformuje LGD.
Warunkiem uruchomienia platnosci na rzecz Grantobiorcy jest dostarczenie:
1) v
Zaliczka
§7
Zaliczka jest udzielana Grantobiorcy w wysokosci nie wiekszej i na okres nie

dluzszy niz jest to niezbedne dla prawidlowej realizacji projektu objetego
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grantem. Maksymalna kwota pierwszej transzy nie moze przekroczyc ...... %
grantu.
Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ przekazane w kilku transzach przed
zakonczeniem realizacji projektu objetego grantem. Wyplata transz nastepowac
bedzie zgodnie z harmonogramem platnosci stanowiacym zalacznik nr 2 do
Umowy.
Pierwsza oraz kolejne transze sa przekazywane w wysokosci okreslonej we
wniosku o rozliczenie grantu w terminie 14 dni roboczych, po przeprowadzeniu
i zakonczeniu weryfikacji wniosku pod wzgledem spelniania warunkéow
okreslonych w Umowie.
Pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana po wniesieniu przez
Grantobiorce prawidlowo ustanowionego zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 9.
Kwota wnioskowanej transzy musi by¢ uzasadniona faktycznie planowanymi
dzialaniami projektu objetego grantem.
W przypadku niemozliwosci dokonania wyplaty transzy dofinansowania
spowodowanej okresowym brakiem sSrodkow, o ktorych mowa w § 2 ust. 2
Umowy, Grantobiorca ma prawo renegocjowac¢ harmonogram realizacji projektu
objetego grantem wskazany we wniosku o powierzenie grantu i harmonogram
platnosci, o ktéorym mowa w § 8 ust. 1.
Rozliczenie platnosci

§ 8.
Grantobiorca sporzadza i przekazuje do LGD harmonogram ptatnosci,
stanowiacy =zatacznik nr 2 do Umowy. Harmonogram platnosci stanowi
integralng czes¢ Umowy, a jego aktualizacje przekazywane sa zgodnie z ust. 2
oraz 4 i nie wymagaja zawarcia aneksu.
Grantobiorca jest zobowiazany do skladania zaktualizowanego harmonogramu
ptatnosci, w przypadku jego zmiany w stosunku do obowiazujacego, wraz
z wnioskiem o rozliczenie grantu. W przypadku, gdy po weryfikacji wniosku
o rozliczenie grantu zloZony harmonogram platnosci bedzie wymagal korekty,
Grantobiorca jest zobowigzany do jej dokonania w terminie wskazanym przez
LGD.
Grantobiorca jest zobowigzany do zlozenia wniosku o rozliczenie grantu zgodnie
z zapisami ust. 11, z uwzglednieniem zapisow § 11 ust. 2.
Wniosek o rozliczenie grantu wraz z wymaganymi zalacznikami, w ramach

ktorego Grantobiorca wnioskuje o przekazanie grantu oraz przekazuje
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informacje o postepie realizacji grantu sa skladane przez Grantobiorce w wersji

papierowe;].

Warunkiem zatwierdzenia wniosku o rozliczenie grantu 1 przekazanie

Grantobiorcy kolejnej transzy dofinansowania jest:

1) zlozenie przez Grantobiorce do LGD prawidlowego, kompletnego
i spelniajagcego wymogi formalne i merytoryczne wniosku o rozliczenie grantu
wraz z nastepujacymi dokumentami potwierdzajacymi realizacje projektu
objetego grantem:

a. oswiadczenie o wydatkowaniu Srodkow zgodnie z przeznaczeniem grantu oraz
czastkowego lub konicowego protokotu odbioru wypracowanych wskaznikow
wraz z opisem osiagnietych efektow,

b. zlozenie oznaczonymi data i potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem przez
Grantobiorce lub osobe upowazniona do reprezentowania Grantobiorcy,
kopiami dokumentéw potwierdzajacych odbiér urzadzen/sprzetu Ilub
wykonanie prac, jezeli dokumenty odbioru wymagane sg prawem,

c. zlozenie informacji o wszystkich uczestnikach projektu objetego grantem,
zgodnie z zakresem okreslonym w zalaczniku nr ............ do Umowy i na
warunkach okreslonych Wytycznych w zakresie monitorowania,

d. zlozenie dokumentoéw, o ktorych mowa w § 5 ust. 6, potwierdzajacych
wykonanie wskaznikow i odnoszacych si¢ do wniosku o rozliczenie grantu;

2) dokonanie przez LGD poswiadczenia realizacji projektu objetego grantem;

3) dostepnosc¢ srodkow na rachunku bankowym LGD,

4) speklienie warunkow, o ktérych mowa w § 6 ust. 4 Umowy.

Kwalifikowalno§S¢ poniesionych wydatkow oceniana jest w trakcie realizacji

projektu objetego grantem, w trakcie wizyty monitoringowej grantu na miejscu,

kontroli trwalosci oraz innych czynnosci kontrolnych prowadzonych przez
podmioty do tego upowaznione, o ktéorych mowa w § 12 Umowy.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow stosuje sie obowiazujaca

w dniu poniesienia wydatku wersje Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci

wydatkow. W przypadku, gdy ogloszona w trakcie realizacji projektu objetego

grantem (po podpisaniu Umowy) wersja ww. wytycznych wprowadza rozwiazania
korzystniejsze dla Grantobiorcy, beda one mialy zastosowanie w odniesieniu do
wydatkéow w ramach Funduszu poniesionych przed dniem stosowania ww.
wersji wytycznych, z zastrzezeniem uregulowan zawartych w kryteriach wyboru

operacji oraz ogloszeniu o naborze wnioskow.
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LGD, po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Grantobiorce wniosku
o rozliczenie grantu i przeprowadzeniu poswiadczenia prawidlowosci realizacji
projektu objetego grantem, zatwierdza grantu wniosek o rozliczenie grantu
i przekazuje Grantobiorcy pisemna informacje w tym zakresie.

W  przypadku stwierdzenia bledow formalnych, merytorycznych lub
rachunkowych w zlozonym wniosku o rozliczenie grantu, LGD wzywa
Grantobiorce do poprawienia lub uzupelnienia wniosku, badz do zlozenia
dodatkowych wyjasnien w terminie wyznaczonym przez LGD, jednakze nie
krotszym niz 7 dni kalendarzowych. Powyzsze nie wyklucza mozliwosci
samodzielnego dokonania przez LGD uzupeilienia lub poprawienia wniosku
o rozliczenie grantu z zastrzezeniem ust. 10.

LGD nie moze poprawia¢ lub uzupelnia¢ informacje o postepach rzeczowych
oraz informacji finansowych zawartych we wniosku o rozliczenie grantu
i zalacznikach do niego, o ile nie dotyczy to oczywistych omyltek pisarskich
i rachunkowych.

Grantobiorca sktada koncowy wniosek o rozliczenie grantu do LGD, w terminie
do 30 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu objetego grantem, okreslonego
w § 3 ust. 1.

Zatwierdzenie przez LGD konicowego wniosku o rozliczenie grantu i rozliczenie
ptatnosci koncowej nastapi po potwierdzeniu przez LGD w protokole z wizyty
monitoringowej prawidlowej realizacji projektu objetego grantem lub usuniecia
nieprawidlowosci, o ktérym mowa w § 12 ust. 131 14.

Platnos¢ koncowa jest przekazywana na wskazany przez Grantobiorce rachunek
bankowy, o ktéorym mowa w § 6 ust. 1 w terminie nie dluzszym niz 14 dni
roboczych, liczac od dnia zatwierdzenia wniosku o rozliczenie grantu, pod
warunkiem dostepnosci Srodkow finansowych na rachunku bankowym LGD.
Grantobiorca jest zobowiazany do rozliczenia projekt objetego grantem na etapie
konncowego wniosku o rozliczenie grantu pod wzgledem finansowym
proporcjonalnie do stopnia osiagniecia zalozen merytorycznych okreslonych we
wniosku o dofinansowanie projektu, co jest okreslane, jako ,regula
proporcjonalnosci”. Decyzje o zastosowaniu proporcjonalnego rozliczenia grantu
w stosunku do osiagnietych wskaznikow i kryterium wyboru operacji podejmuje
LGD.

1) W przypadku niezrealizowania wskaznikéw lub niespeklnienia kryterium

wyboru operacji, LGD moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednia czeSc
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wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach projektu objetego grantem za
niekwalifikowane.

2) W przypadku niezrealizowania wskaznikéw Grantobiorca moze réwniez sam
zwroci¢ sie do LGD z wnioskiem o proporcjonalne rozliczenie grantu do
poziomu osiagnietych wskaznikow. We wniosku Grantobiorca powinien
przedstawic przyczyny nieosiagniecia w peini zalozonych wskaznikéw oraz
wykazaé swoje starania zmierzajace do osiagniecia tych zalozen lub wykazac
wystapienie tzw. sily wyzszej. LGD w takiej sytuacji moze podjac decyzje
0 uznaniu czesci wydatkow poniesionych przez Grantobiorce za
niekwalifikowalne i zadac ich zwrotu.

15. Grantobiorca zwraca te czesé dofinansowania, ktora dotyczy
niekwalifikowalnych wydatkow w ramach kwoty uproszczonej, w terminie 30
dni kalendarzowych od dnia zatwierdzenia przez LGD koncowego wniosku
o rozliczenie platnosci. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie,
stosuje sie przepisy § 18.

16. Bieg terminu platnosci, o ktorym mowa w ust. 13, moze zostac przerwany przez
LGD w jednym z nastepujacych przypadkow:

1) kwota ujeta we wniosku o rozliczenie grantu jest nienalezna lub odpowiednie
dokumenty potwierdzajace realizacje projektu objetego grantem nie zostaly
przedlozone;

2) wszczeto dochodzenie w zwiazku z ewentualnymi nieprawidlowosciami
majacymi wplyw na dane wydatki.

Grantobiorca jest informowany na piSmie o wstrzymaniu i o jego przyczynach.

17. W przypadku braku wystarczajacych srodkow na rachunku bankowym LGD,
z ktorego dokonywana jest platnosé¢, grant zostanie wypltacony Grantobiorcy
niezwlocznie po wplywie w niezbednej wysokosci Srodkow na rachunek
bankowy LGD.

Zabezpieczenie prawidlowej realizacji Umowy
§ 9.

1. Grantobiorca wnosi do LGD poprawnie ustanowione zabezpieczenie prawidlowe;j
realizacji Umowy nie p6zniej niz w terminie do 15 dni od dnia zawarcia Umowy,
jednak nie p6zniej niz w dniu zlozenia pierwszego wniosku o rozliczenie grantu,
na kwote nie mniejszg niz wysokos¢ tacznej kwoty grantu, o ktorej mowa w § 2
ust. 2.

2. Grantobiorca sktada zabezpieczenie w formie weksla in blanco wraz z deklaracja

wekslowaq.

253



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

3. Na pisemny wniosek Grantobiorcy zabezpieczenie moze by¢ ustanowione
w formie:

1) pienieznej;

2) poreczenia bankowego lub poreczenia spoldzielczej kasy oszczednoSciowo-
kredytowej, z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem
pienieznym;

3) gwarancji bankowej;

4) gwarancji ubezpieczeniowej;

S) poreczenia udzielonego przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 359);

06) weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spoéldzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej;

7) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub
jednostke samorzadu terytorialnego;

8) zastawu rejestrowego na zasadach okreSlonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawow, w przypadku, gdy mienie objete zastawem
moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz
z cesja praw z polisy ubezpieczenia mienia bedacego przedmiotem zastawu,;

9) przewlaszczenia rzeczy ruchomych Beneficjenta na zabezpieczenie;

10)hipoteki, w przypadku, gdy Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P uzna to za
konieczne, hipoteka ustanawiana jest wraz 2z cesja praw z polisy
ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki;

11)poreczenia wedtug prawa cywilnego.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, w tym, ze wzgledu na wybranag
forme zabezpieczenia wymagajaca podjecia czynnosci sadowych przewidzianych
prawem polskim, LGD moze na pisemnie uzasadniony wniosek Grantobiorcy,
wydluzy¢ termin wniesienia zabezpieczenia. W tym przypadku Grantobiorca nie
moze sklada¢ do LGD wniosku o rozliczenie grantu do dnia prawidlowego
ustanowienia zabezpieczenia. Jezeli Grantobiorca zlozy wniosek o rozliczenie
grantu, nie bedzie podlegat on weryfikacji.

5. W przypadku rozliczenia przez Grantobiorce calosci grantu w ramach projektu
objetego grantem, w ktorym zabezpieczenie byto ustanowione w formie innej niz
weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowag, moze ono ulec zmianie na
wniosek Grantobiorcy i przyjac forme weksla in blanco wraz z deklaracjg

wekslowaq.
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6. W przypadku prawidlowego wypelnienia przez Grantobiorce wszelkich
zobowigzan okreslonych w Umowie, LGD zwroci Grantobiorcy ustanowione
zabezpieczenie lub dokona jego komisyjnego zniszczenia po uplywie okresu,
o ktéorym mowa w ust. 7, z zastrzezeniem ust. 8.

7. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie przewiduje trwalos¢ projektu
objetego grantem lub jego rezultatow, zwrot dokumentu stanowiacego
zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

8. W przypadku wszczecia postepowania windykacyjnego, zwrot zabezpieczenia
moze nastapi¢ po zakonczeniu postepowania.

Zamowienia publiczne
§ 10.

Grantobiorca zobowigzuje sie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zamowienia w ramach Grantu w sposob zapewniajacy, w szczego6lnosci

zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcow, zgodnie

z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego w zakresie zaméwien publicznych.

Monitoring i sprawozdawczos¢
§11.

1. Grantobiorca jest zobowigzany do pomiaru wartosci wskaznikow osiagnietych
dzieki realizacji projektu objetego grantem, zgodnie z wnioskiem o powierzenie
grantu, w okresie realizacji i trwalosci projektu objetego grantem.

2. Grantobiorca jest zobowiazany do ztozenia do LGD wniosku o rozliczenie grantu
zawierajacego informacje o postepie rzeczowym projektu objetego grantem.

3. Grantobiorca jest zobowiazany do wykazania i opisania w czesci wniosku
o rozliczenie grantu dotyczacej postepu rzeczowego, ktére z ,dzialan
rownosciowych” zaplanowanych we wniosku o powierzenie grantu zostaly
zrealizowane oraz w jaki sposob realizacja projektu objetego grantem wplyneta
na sytuacje osob z niepelnosprawnosciami, a takze do wskazania (o ile beda
wystepowac) probleméw lub trudnosci w realizacji zasady réwnosci szans kobiet
1 mezczyzn.

4. Grantobiorca jest zobowigazany do systematycznego monitorowania przebiegu
realizacji projektu objetego grantem oraz niezwlocznego, w terminie nie
dluzszym niz 14 dni od dnia uzyskania informacji o wystapieniu
nieprawidlowosci lub podjecia decyzji o zaprzestaniu realizacji projektu objetego
grantem, informowania LGD o zaistnialych nieprawidlowosciach lub o zamiarze
zaprzestania realizacji projektu objetego grantem, w tym o zagrozeniu

niewykonania wskaznikow.
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5. Grantobiorca jest zobowiazany do systematycznego monitorowania przebiegu
realizacji projektu objetego grantem i skladania, nie rzadziej niz raz na kwartat,
wniosku sprawozdawczego;

6. Grantobiorca jest zobowigzany do przekazywania LGD wszelkich dokumentow
i informacji zwiazanych z realizacja projektu objetego grantem, w terminie
wskazanym przez LGD.

Kontrola i audyt
§ 12.

1. W zakresie prawidlowosci realizacji Grantu, Grantobiorca jest zobowiazany
poddac¢ sie kontroli i audytom dokonywanym przez LGD, Instytucje
Zarzadzajaca RPO WK-P oraz inne podmioty uprawnione do ich
przeprowadzenia.

2. Kontrole oraz audyty moga byc¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia
podpisania umowy o powierzenie grantu na realizacje projektu objetego
grantem i nie p6zniej niz do konca okresu okreslonego zgodnie z art. 140 ust.
1 rozporzadzenia ogodlnego, z zastrzezeniem przepisow, ktore moga
przewidywac dluzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczacych trwalosci
projektu objetego grantem, pomocy publicznej, oraz podatku, o ktorym mowa
w ustawie o podatku od towaréow i ustug.

3. Kontrole oraz audyty moga by¢ przeprowadzane w siedzibie/biurze
kontrolujacego na podstawie dostarczonych dokumentéow lub w kazdym
miejscu bezposrednio zwiazanym z realizacjg projektu objetego grantem.

4. Grantobiorca jest zobowigzany udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 1, dokumenty zwiazane bezposSrednio z realizacja projektu objetego
grantem, w szczegolnosci dokumenty umozliwiajace rozliczenie kwoty
uproszczonej, w tym dokumenty elektroniczne oraz dostep do pomieszczen
i terenu realizacji projektu objetego grantem oraz do wykorzystywanych w
zwiazku z realizacja projektu objetego grantem systemow
teleinformatycznych oraz umozliwienie tworzenia ich uwierzytelnionych kopii
i odpisow.

5. Jezeli jest to konieczne, do stwierdzenia prawidlowej realizacji projektu
objetego grantem, Grantobiorca jest zobowigzany udostepni¢ podmiotom,
o ktéorych mowa w ust. 1, rowniez dokumenty niezwiazane bezposrednio
z realizacja projektu objetego grantem.

6. Podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli lub audytu, w celu

potwierdzenia prawidlowosci i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow,
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moga zwrocic¢ sie o zlozenie wyjasnien do osob zaangazowanych w realizacje
projektu objetego grantem.

. W wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne, a Grantobiorca jest
zobowiazany do podjecia stosownych dzialan naprawczych w terminie
okreslonym w tych zaleceniach.

. Ustalenia podmiotéw, o ktorych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ do korekty
wysokosci grantu w ramach projektu objetego grantem.

Grantobiorca jest zobowiazany do informowania LGD o wynikach
przeprowadzonych kontroli i audytow, w terminie 7 dni roboczych od ich
otrzymania. Grantobiorca jest rowniez zobowigzany do informowania LGD
o sporzadzonych wyjasnieniach oraz do przekazywania informacji na temat

wykonania zalecen pokontrolnych.

10.LGD przewiduje przeprowadzenie co najmniej jednej wizyty monitoringowe;j

u Grantobiorcy w okresie realizacji projektu objetego grantem. Wizyta
monitoringowa zostanie zapowiedziana w terminie nie krotszym niz 3 dni
roboczych od terminu wizyty. Grantobiorca zostanie poinformowany o celu

wizyty monitoringowej i jej zakresie.

11.LGD zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia wizyty monitoringowej bez

zapowiedzi, w przypadku, kiedy podejmie informacje o nieprawidlowosciach

w realizacji Umowy o powierzenie grantu przez Grantobiorce.

12.W trakcie wizyty monitoringowej zweryfikowana zostanie przez LGD zgodnos¢

realizowanych zadan przez Grantobiorce z zapisami zawartymi w Umowie, jak
rowniez dokumentacja zwiazana z powierzonym grantem a w szczegolnosci
dokumenty potwierdzajace osiagniecie zalozonych rezultatow np. listy
obecnosci, certyfikaty, zaswiadczenia, dokumenty i produkty wytworzone
w wyniku realizacji projektu objetego grantem, umowy zawarte pomiedzy

Grantobiorca a Uzytkownikiem, protokoly odbioru.

13.Z przeprowadzonej wizyty monitoringowej sporzadzony zostanie protokot,

ktorego zapisy zostang przedstawione Grantobiorcy. Protokét musi zostac
przedstawiony Grantobiorcy nie poédzniej niz do 10 dni roboczych po
zakonczeniu wizyty monitoringowej przez LGD. Grantobiorca ma mozliwos¢
wniesienia zastrzezen i uwag do protokolu 2z wizyty monitoringowej

w terminie do 5 dni roboczych od jego otrzymania.

14.W przypadku wskazania przez LGD dzialan naprawczych, Grantobiorca

podejmie sie dzialan naprawczych w terminie do 30 dni od przyjecia

protokotu, a LGD ma obowiazek przeprowadzenia ponownej wizyty
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monitoringowej, ktorej celem bedzie zweryfikowanie wywiazania sie
Grantobiorcy z zaleconych dzialan naprawczych.
Ewaluacja
§ 13.

W trakcie realizacji projektu objetego grantem oraz w okresie jego trwatlosci,

Grantobiorca zobowiazuje sie¢ do wspolpracy z podmiotami upowaznionymi

przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WK-P do przeprowadzenia ewaluacji projektu

grantowego.

Grantobiorca zobowigzuje si¢ w szczegolnosci do udzielania kazdorazowo na

wniosek podmiotow wskazanych w ust. 1 wszelkich informacji i udostepniania

dokumentow dotyczacych projektu objetego grantem we wskazanym przez nie
zakresie i terminach oraz do udzialu w wywiadach, ankietach oraz badaniach
ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami.
Informacja i promocja
§ 14.

Grantobiorca jest zobowiazany do wypelniania obowiazkéw informacyjnych

i promocyjnych zgodnie z zapisami rozporzadzenia ogolnego oraz zgodnie

z instrukcjami i wskazowkami zawartymi w zalaczniku do Umowy Obowiazki

informacyjne.

Grantobiorca jest zobowiazany w szczegolnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz
herbem wojewodztwa kujawsko-pomorskiego:

a. wszystkich prowadzonych dzialan informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych projektu objetego grantem,;

b. wszystkich dokumentow zwiazanych z realizacjg projektu objetego grantem,
podawanych do wiadomosci publicznej;

c. wszystkich dokumentow i materialow dla osob i podmiotéw uczestniczacych
w projekcie objetym grantem;

2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub
odpowiednio tablicy informacyjnej i/lub pamiatkowej w miejscu realizacji
projektu objetego grantem,;

3) umieszczania opisu projektu objetego grantem na stronie internetowej (jesli
Grantobiorca ma strone internetowa);

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie objetym
grantem informacji, Ze projekt objety grantem uzyskal dofinansowanie

przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;
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5) dokumentowania dzialan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych
w ramach projektu objetego grantem.
Grantobiorca jest ponadto zobowiazany do stosowania logotypu projektu
grantowego i znaku firmowego (logo) LGD na wszystkich dokumentach
i podczas wszystkich dziatan wymienionych w ust. 2.
Archiwizacja

§ 15.
Grantobiorca zobowigzuje sie¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacja projektu objetego grantem przez okres wskazany w umowie
01 o o dofinansowanie Projektu grantowego ,[tytul projektu
grantowego realizowanego przez LGD]”.
LGD informuje Grantobiorce o terminie rozpoczecia i zakonczenia okresu,
o ktérym mowa w ust. 1.
Grantobiorca zobowiazuje sie do przechowywania dokumentéw w formie
oryginalow albo ich uwierzytelnionych odpisow lub na powszechnie uznanych
nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentow oryginalnych
lub dokumenty istniejace wylacznie w wersji elektroniczne;.
Grantobiorca zobowigzuje sie¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacja projektu objetego grantem w sposob zapewniajacy dostepnosc,
poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz do informowania LGD o miejscu
przechowywania tej dokumentacji.
W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentéw zwigzanych
z realizacja projektu objetego grantem, jak rowniez w przypadku zawieszenia,
zaprzestania lub likwidacji przez Grantobiorce dziatalnosci przed uplywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1 i 4, Grantobiorca zobowiazuje sie do
pisemnego poinformowania LGD, w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia,
0 nowym miejscu przechowywania dokumentow.

Zmiany w projekcie objetym grantem i Umowie

§ 16.
Grantobiorca jest zobowiazany do realizacji projektu objetego grantem zgodnie
z Umowa, wnioskiem o powierzenie grantu oraz zmianami zaakceptowanymi
przez LGD.
Zmiany w projekcie objetym grantem dopuszczalne sg tylko w wyjatkowych i
uzasadnionych przypadkach i wymagaja uzyskania akceptacji ze strony LGD.
Przez zmiany zaakceptowane przez LGD nalezy rozumiec¢ zmiany zaakceptowane

na piSmie podpisanym przez osobe upowazniona.
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4. Grantobiorca zglasza LGD, w formie pisemnej, zmiany dotyczace realizacji
projektu objetego grantem przed ich wprowadzeniem, nie p6zniej niz na 30 dni
przed planowanym zakonczeniem realizacji projektu objetego grantem,
okreslonym w § 3 ust. 1 Umowy.

LGD moze z wlasnej inicjatywy zaproponowac¢ wprowadzenie zmian do Umowy.
W przypadku wystapienia niezaleznych od Grantobiorcy okolicznosci,
powodujacych koniecznos¢ wprowadzenia zmian do projektu objetego grantem,
Grantobiorca moze zawnioskowa¢ do LGD o wprowadzenie zmiany Umowy
przedstawiajac uzasadnienie a LGD podejmuje decyzje odnosnie mozliwosci
wprowadzenia zmian.

7. Zmiany w Umowie nie moga prowadzi¢c do zwiekszenia wysokosci grantu
okreslonego w § 2 ust. 2 Umowy oraz niedopuszczalne sa zmiany, ktore
wplywalyby na zmiane i obniZzenie wskaznikow.

8. Nie jest dopuszczalna zmiana w projekcie objetym grantem, w rezultacie ktorej
projekt objety grantem przestalby spelnia¢ lokalne kryteria wyboru
warunkujace otrzymanie grantu.

9. Zmiany w Umowie, o ile jej zapisy nie stanowia inaczej, wymagaja formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Trwalos¢
§17.

Grantobiorca zobowiazuje sie do zachowania i utrzymania trwalosci projektu

objetego grantem zgodnie z art. 71 rozporzadzenia ogbélnego oraz Wytycznymi

Ministra Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wlaczenia

spotecznego i zwalczania uboédstwa z wykorzystaniem sSrodkow Europejskiego

Funduszu Spolecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata

2014-2020.

Zwrot Srodkow
§ 18.

1. Jezeli na podstawie wniosku o rozliczenie grantu lub czynnosci kontrolnych
przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze
Grantobiorca:

a. wykorzystat grant niezgodnie z przeznaczeniem,;

b. wykorzystat grant z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184
ustawy o finansach publicznych;

c. pobral calos¢ lub czeS¢ grantu w sposob nienalezny, lub w nadmiernej

wysokosci;
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d. nie osiagnal i nie udokumentowat zalozonych wskaznikéw z zastrzezeniem
§ 8 ust. 14,

Grantobiorca zobowigzuje si¢ do zwrotu tych Srodkéw wraz z odsetkami,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania i na rachunek bankowy
wskazany przez LGD.

W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1, LGD wzywa Grantobiorce do dokonania

zwrotu lub pomniejsza o odpowiednia kwote kolejna transze grantu dla

Grantobiorcy.

Odsetki, w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych, od srodkow

dofinansowania, o ktéorych mowa w ust. 1 sg naliczane od dnia przekazania

grantu na rachunek bankowy wskazany przez Grantobiorce, do dnia zwrotu

Srodkow.

Grantobiorca jest zobowiazany do zaplaty odsetek, ktorymi moze zostac

ewentualnie obciazona LGD w nastepstwie koniecznosci zwrotu srodkéw przez

Grantobiorce, o ktorym mowa w ust. 1.

W przypadku, gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajaca do

przekazania w ramach kolejnej transzy grantu lub nie jest mozliwe dokonanie

pomniejszenia, a Grantobiorca nie dokonat zwrotu w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania, o ktorym mowa w ust. 2, LGD podejmuje czynnosci
zmierzajace do odzyskania naleznych sSrodkow z wykorzystaniem dostepnych

Srodkow prawnych, w szczegbdlnosci zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 9

Umowy oraz na zasadach okreslonych w przepisach o postepowaniu

windykacyjnym. Koszty czynnosci zmierzajacych do odzyskania $rodkow,

o ktorych mowa w ust. 1, w calosci obciazaja Grantobiorce.

Rozwiazanie Umowy
§ 19.

LGD moze rozwiaza¢ Umowe 2z zachowaniem jednomiesiecznego okresu

wypowiedzenia, jezeli Grantobiorca:

1) nie rozpoczal realizacji projektu objetego grantem w terminie 3 miesiecy od
daty zawarcia Umowy;

2) zaprzestal realizacji projektu objetego grantem, realizuje go lub zrealizowat
W sposob niezgodny 2z Umowa, przepisami prawa krajowego lub
wspolnotowego lub niezgodnie z wnioskiem o powierzenie grantu;

3) utrudnial przeprowadzenie kontroli przez LGD, Instytucje Zarzadzajaca RPO
WK-P, badz inne uprawnione podmioty;

4) w okreslonym terminie nie usunat stwierdzonych nieprawidtowosci;
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5) nie przedlozyl wniosku o rozliczenie grantu zgodnie z § 8 ust. 12;

6) nie przestrzega przepisow dotyczacych udzielania zamowien publicznych oraz
przejrzystosci, jawnosci i uczciwej konkurencji przy wydatkowaniu Srodkow
w ramach realizowanego projektu objetego grantem,;

7) nie osiggnat celu projektu objetego grantem =zakladanego we wniosku
o powierzenie grantu (zalozonych wskaznikow rezultatu);

8) w sposob razacy nie wywiazuje sie z obowiazkéw nalozonych na niego
w Umowie.

LGD moze rozwigza¢ Umowe w trybie natychmiastowym (bez wypowiedzenia),

jezeli Grantobiorca:

1) wykorzystal przekazane Srodki finansowe w caltosci lub w czesci na cel inny,
niz okreslony w projekcie objetym grantem lub niezgodnie z Umowa;

2) odmowit poddania sie kontroli przez LGD, Instytucje Zarzadzajaca RPO WK-P
badz inne uprawnione podmioty;

3) zlozyl lub przedstawil LGD, jako autentyczne, nieprawdziwe, sfalszowane,
podrobione, przerobione lub poswiadczajace nieprawde albo niepeine
dokumenty i informacje w celu uzyskania (wyludzenia) nienaleznych srodkow
finansowych w ramach Umowy;

4) nie wniosl zabezpieczenia prawidlowej realizacji Umowy w formie i terminie
okreslonym w § 9 Umowy;

5) oglosit upadlosé¢ lub zostal postawiony w stan likwidacji albo podlega
zarzadowi komisarycznemu badz, gdy zawiesil swoja dziatalnosé¢ lub jest
przedmiotem postepowan prawnych o podobnym charakterze;

6) po ustaniu sily wyzszej nie przystapil niezwlocznie do wykonania Umowy, w
tym realizacji projektu objetego grantem lub nie spelnil swoich obowigzkow
wynikajacych z Umowy, w ciggu okresu wskazanego w ust. 3, liczonego od
dnia ustania dziatania sily wyzszej.

LGD moze rozwiaza¢ Umowe bez wypowiedzenia po uptywie 3 miesiecy od dnia

zawieszenia realizacji obowiazkéw przez Grantobiorce wynikajacych z Umowy,

w rezultacie wystapienia sily wyzszej, jezeli przed uplywem powyzszego terminu

nie ustanie dzialanie sily wyzsze;j.

W przypadku rozwiazania Umowy z przyczyn, o ktéorych mowa w ust. 1 — 2,

Grantobiorca jest zobowigzany do zwrotu otrzymanego grantu wraz z odsetkami

w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych naliczanymi od dnia

przekazania grantu, w terminie wyznaczonym przez LGD, na rachunek bankowy

przez niego wskazany. W przypadku, gdy Grantobiorca nie zwréci otrzymanego
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grantu wraz z odsetkami w wyznaczonym terminie stosuje sie odpowiednio § 18
Umowy.
Kazda ze Stron Umowy moze rozwiaza¢c Umowe, z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, w wyniku wystapienia okolicznosci
niezaleznych od Stron Umowy, ktére uniemozliwiaja dalsze wykonywanie
obowiazkow w niej zawartych. W przypadku rozwiazania Umowy w wyniku
okolicznosci niezaleznych od Stron Umowy, Grantobiorca jest zobowigzany do
zwrotu grantu wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych
naliczanymi od dnia przekazania grantu, w terminie wskazanym przez LGD.
Umowa moze zostaC rozwigzana na wniosek Grantobiorcy, jezeli zwroci on
otrzymany grant wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zaleglosci podatkowych
naliczanymi od dnia przekazania grantu, w terminie 30 dni od dnia zlozenia do
LGD wniosku o rozwiazanie Umowy.
W przypadku rozwiazania Umowy, Grantobiorca nie ma prawa do otrzymania
grantu w tej czesci wydatkow, ktora odpowiada prawidlowo zrealizowanej czesci
projektu objetego grantem.
W razie rozwiazania Umowy 2z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1-3,
Grantobiorcy nie przystuguje odszkodowanie.
Grantobiorca, z ktérym rozwigzano Umowe z przyczyn wymienionych w ust. 1-3
zostaje wykluczony z kolejnych naboréw organizowanych przez LGD w ramach
LSR.

Ochrona danych osobowych

§ 20.

LGD zobowiazuje sie do stosowania przepisOw ustawy o ochronie danych
osobowych, ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058) w zakresie, w jakim bedzie
wykorzystywac dane Grantobiorcy oraz posiadane informacje zwiazane
z realizacja projektu objetego grantem i Umowy do celow zwiazanych
z monitoringiem, sprawozdawczoscig, kontrola, audytem, ewaluacja, informacja
i promocja projektu grantowego.
Grantobiorca wyraza zgode na upublicznienie swoich danych, a takze informacji
o realizacji projektu objetego grantem, w celach okreslonych w ust. 1.
Grantobiorca zobowiazuje si¢ do przetwarzania danych osobowych w zakresie
niezbednym do realizacji projektu objetego grantem zgodnie z ustawa o ochronie
danych osobowych.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych
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§ 21.
LGD powierza Grantobiorcy przetwarzanie danych osobowych na warunkach
opisanych w niniejszym paragrafie (w przypadku zbioru Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw operacyjnych — w imieniu
i na rzecz ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego).
Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne:
1) w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 — 2020 na podstawie:
a. rozporzadzenia ogolnego;
b. rozporzadzenia EFS;
c. ustawy wdrozeniowej;
2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy

realizacje programow operacyjnych na podstawie:

a. rozporzadzenia ogolnego;

b. rozporzadzenia EFS;

c. ustawy wdrozeniowej;

d. rozporzadzenia nr 1011/2014;

e. ,Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ramach centralnego systemu teleinformatycznego wspierajacego realizacje
programow operacyjnych w zwigzku z realizacja Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
nr RPKP/04/2015” z dnia 14 sierpnia 2015 r.

Grantobiorca jest zobowiazany odebra¢ od uczestnika projektu objetego

grantem podpisane oswiadczenie, ktorego wzor stanowi zalacznik nr .............

do Umowy. Oswiadczenia przechowuje Grantobiorca w swojej siedzibie lub

W innym miejscu, w ktérym sa przechowywane dokumenty zwigzane z

projektem objetym grantem. Zmiana wzoru oswiadczenia nie wymaga

aneksowania Umowy.

Powierzone dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Grantobiorce wylacznie

w celu realizacji projektu objetego grantem, w szczegolnosci potwierdzania

kwalifikowalnosci wydatkoéw, wudzielania wsparcia uczestnikom projektu

objetego grantem, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci
oraz dzialan informacyjno-promocyjnych w ramach Programu w zakresie

okreslonym w zalaczniku nr .......... do Umowy.
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Przy przetwarzaniu danych osobowych Grantobiorca zobowiazuje sie do
przestrzegania zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie
danych osobowych oraz w rozporzadzeniu MSWiA.

Grantobiorca nie decyduje o celach i Srodkach przetwarzania powierzonych
danych osobowych.

Grantobiorca, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych
w systemie informatycznym, zobowiazuje sie do przetwarzania ich w SL2014.
Grantobiorca jest zobowiazany do zapewnienia Srodkow technicznych
i organizacyjnych okreslonych w Regulaminie bezpieczenstwa informacji
przetwarzanych w SL2014, o ktéorym mowa w § 14 ust. 6 Umowy.

Grantobiorca przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych jest
zobowigzany do podjecia srodkéw zabezpieczajacych zbiory danych, o ktorych
mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu
MSWiA.

LGD umocowuje Grantobiorce do powierzania przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujacym zadania zwiazane z udzieleniem wsparcia i realizacjg
projektu objetego grantem, w tym w szczegdlnosSci realizujacym badania
ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujacym zadania zwigzane z audytem,
kontrola, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dzialaniami informacyjno-
promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu wylacznie podmiotom
Swiadczacym ustugi na rzecz Grantobiorcy w zwiazku z realizacja projektu
objetego grantem, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez LGD
w terminie 7 dni roboczych od dnia wplyniecia informacji o zamiarze
powierzania przetwarzania danych osobowych do LGD i pod warunkiem, ze
Grantobiorca zawrze z kazdym podmiotem, ktéoremu powierza przetwarzanie
danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ksztalcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.
Zakres danych osobowych powierzanych przez Grantobiorce podmiotom,
o ktérych mowa w ust. 9, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz
kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez Grantobiorce.

Grantobiorca przekaze LGD wykaz podmiotow, o ktérych mowa w ust. 9, za
kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastapi,
a takze na kazde jej zadanie.

Grantobiorca przed rozpoczeciem  przetwarzania danych osobowych
przygotowuje dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych

oraz Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych

265



13.

14.

15.

16.

17.

18.

Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

danych osobowych, w tym w szczegolnosci polityke bezpieczenstwa oraz
instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania
danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby
upowaznione przez Grantobiorce oraz przez podmioty, o ktorych mowa w ust. 9,
posiadajace imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

LGD umocowuje Grantobiorce do wydawania i odwolywania osobom, o ktérych
mowa w ust. 13, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia przechowuje
Grantobiorca w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktorym sa
zlokalizowane dokumenty zwiazane 2z projektem objetym grantem. Wzor
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzor odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaly okreslone
odpowiednio w zalaczniku nr ....... .. do Umowy. LGD dopuszcza
stosowanie przez Grantobiorce innych wzoréw niz okreslone odpowiednio w ww.
zalacznikach, o ile zawieraja one wszystkie elementy w nich wskazane.

Imienne upowaznienia, o ktéorych mowa w ust. 14, sg wazne do dnia odwolania,
nie dluzej jednak niz do dnia, o ktéorym mowa w § 15 ust. 1 Umowy.
Upowaznienie wygasa z chwila ustania stosunku prawnego laczacego
Grantobiorce z osoba wskazang w ust. 13. Grantobiorca winien posiadac
przynajmniej jedna osobe legitymujaca sie imiennym upowaznieniem do
przetwarzania danych osobowych odpowiedzialna za nadzér nad
zarchiwizowang dokumentacja do dnia, o ktéorym mowa w § 15 ust. 1 Umowy
Grantobiorca prowadzi ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

LGD umocowuje Grantobiorce do dalszego umocowywania podmiotow,
o ktéorych mowa w ust. 9, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktorych
mowa w ust. 13, upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze,
o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1. W takim wypadku stosuje sie¢ odpowiednie
postanowienia dotyczace Grantobiorcow w tym zakresie. Upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2,
wydaje Instytucja Zarzadzajaca RPO WK-P na podstawie porozumienia,
o ktéorym mowa w ust. 2 pkt 2 lit e).

LGD wumocowuje Grantobiorce do okreslenia wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwolania upowaznienia do

przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 9,
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przy zastrzezeniu, Ze beda one zawiera¢ wszystkie elementy wskazane we

wzorach zalaczonych do Umowy.

LGD zobowiazuje Grantobiorce do wykonywania wobec oséb, ktorych dane

dotycza, obowigzkoéw informacyjnych wynikajacych z art. 24 i art. 25 ustawy

o ochronie danych osobowych.

LGD umocowuje Grantobiorce do takiego formulowania umoéw zawieranych

przez Grantobiorce z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 9, by podmioty te byly

zobowigzane do wykonywania wobec osob, ktorych dane dotycza, obowigzkow
informacyjnych wynikajacych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych
osobowych.

Grantobiorca jest zobowiazany do podjecia wszelkich krokow stuzacych

zachowaniu poufnosci danych osobowych przetwarzanych przez majace do nich

dostep osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych.

Grantobiorca niezwlocznie informuje LGD o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich
niewlasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosSciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych
ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed
Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policja lub przed sadem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z informacja na temat zastosowania
sie do wydanych zalecen, o ktorych mowa w wust. 27, zwigzanych

z wykonywaniem Umowy.

23. Grantobiorca zobowiazuje sie¢ do udzielenia LGD lub innemu upowaznionemu

podmiotowi, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych
osobowych, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegolnosci
niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez
niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych

obowiazkow dotyczacych ochrony danych osobowych.

24. Grantobiorca umozliwi LGD, innym upowaznionym podmiotom (w tym

Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P, ministrowi wlasciwemu ds. rozwoju
regionalnego lub podmiotowi przez niego upowaznionemu), w miejscach,
w ktorych sa przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli
zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawa o ochronie

danych osobowych i rozporzadzeniem MSWiA oraz z umowa. Zawiadomienie
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o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi
kontrolowanemu, co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez LGD lub inne upowaznione podmioty (w tym
Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P, ministrowi wlasciwemu ds. rozwoju
regionalnego lub podmiotowi przez niego upowaznionemu) wiadomosci
o razacym naruszeniu przez Grantobiorce obowiazkow wynikajacych z ustawy
o ochronie danych osobowych, z rozporzadzenia MSWiA lub z umowy,
Grantobiorca umozliwi LGD, innym upowaznionym podmiotom (w tym
Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P, ministrowi wlasciwemu ds. rozwoju
regionalnego lub podmiotowi przez niego upowaznionemu) dokonanie
niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym w ust. 24.

Kontrolerzy LGD, Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P i innych upowaznionych
podmiotow maja w szczegbdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Grantobiorcy, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbior
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia,
w ktorym sa przetwarzane powierzone dane osobowe i przeprowadzenia
niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawa o ochronie danych
osobowych, rozporzadzeniem MSWiA oraz Umowa,;

2) zadac zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien od osob upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni
zwiazek z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego
shuzacego do przetwarzania danych osobowych.

. Grantobiorca zobowiazuje sie¢ zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosci
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu
ich przetwarzania, sporzadzone w wyniku kontroli przeprowadzonych przez
LGD, Instytucje Zarzadzajaca RPO WK-P i inne podmioty upowaznione do
kontroli na podstawie odrebnych przepisow (w tym Instytucji Zarzadzajacej RPO
WK-P, ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego lub podmiot przez niego
upowazniony).

Obowiazujace przepisy
§ 22.
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W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie maja odpowiednie reguly
i zasady wynikajace z Programu, odpowiednich przepisow prawa Unii Europejskiej
i prawa krajowego, w szczegolnosci:

a. rozporzadzenia ogolnego oraz jego aktow wykonawczych i aktow delegowanych;

b. ustawy RLKS;

c. ustawy wdrozeniowej;

d. wustawy o finansach publicznych;

e. ustawy Pzp;

f. kodeksu cywilnego;

g. ustawy o rachunkowosci;

h. ustawy o podatku od towarow i ushug;

=

aktow wykonawczych do ustaw wskazanych w lit. b — h.
Rozstrzyganie sporow
§ 23.

1. Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizacja Umowy beda wyjasniane w formie

pisemne;j.
2. Spory wynikajace z realizacji Umowy, Strony Umowy beda staraly sie rozwiazac

polubownie.
3. Jezeli Strony Umowy nie dojda do porozumienia na drodze polubownej,
wowczas spory beda poddane rozstrzygnieciu przez sad powszechny, wlasciwy
dla siedziby LGD, z wylaczeniem spraw, ktore na podstawie powszechnie
obowiazujacych przepisow, podlegaja odrebnemu postepowaniu.

Postanowienia koncowe

§ 24.
1. Strony Umowy zgodnie ustalajag, ze:

a. w przypadku pism dorgczanych za potwierdzeniem odbioru, odbierajacy
pismo potwierdza doreczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty
doreczenia;

b. za dzien zlozenia dokumentow przyjmuje sie¢ dzien ich wptywu do LGD.

2. Umowa zostala sporzadzona w ...[liczba egzemplarzy slownie]

jednobrzmiacych egzemplarzach: ... [liczba egzemplarzy] ... dla Grantobiorcy i ...
[liczba egzemplarzy] ... dla LGD.
Zalaczniki
§ 25.
Integralna czes¢ Umowy stanowia nastepujace zalaczniki:

1. Zalacznik nr .... - Obowiazki informacyjne grantobiorcy;
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Zalacznik nr .... - Harmonogram platnosci;

Zalacznik nr.... - Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
Zalacznik nr.... - Wzor odwolania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych;

Zalacznik Nr.... = coovi ;
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XVI.3.4. wzor harmonogramu platnosci (EFS)

Harmonogram ptatnosci

HARMONOGRAM PLATNOSCI

NAZWA GRANTOBIORCY:

NAZWA PROJEKTU
OBJETEGO GRANTEM:

NR UMOWY O
POWIERZENIE GRANTU:

Harmonogram wnioskowania o wyptate grantu

NUMER KONTA, NA KTORE MA
ZOSTAC PRZELANA TRANSZA:
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WSKAZNIKI, KTORE MAJA
OKRES ZOSTAC OSIAGNIETE W
NUMER DATA WYPEATY WARTOSC SPRAWOZDAWCZY z]?azéﬁl?zl\ga i;?g%wcf)\g&]g% TRAKCIE OKRESU
* SPRAWOZDAWCZEGO
TRANSZY | TRANSZY [MM RRRR] [PLN] — — SPRAWOZDAWCZYM
MM RRRRF | [MM RRRRI* PRODUKTU REZULTATU
I Kliknij tutaj, aby Kliknij tutaj, aby | Kliknij tutaj, aby
: Wprowadzic' date; wprowadzi¢ date. wprowadzi¢ date.
I Kliknij tutaj, aby Kliknij tutaj, aby | Kliknij tutaj, aby

wprowadzi¢ date.

wprowadzi¢ date.

wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby
wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby
wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby
wprowadzi¢ date.

SUMA!17 [PLN]:

WYSOKOSC POWIERZONEGO

GRANTU [PLN]:

* Wybér dowolnego dnia z kalendarza spowoduje wyswietlenie daty w formule [mm rrrr]

117 Suma wyptacanych transz nie moze przekroczy¢ wysokosci powierzonego grantu
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XVI.3.5. wzor wniosku o rozliczenie grantu (EFS)

Wniosek o rozliczenie grantulls

1. RODZAJ WNIOSKU O ROZLICZENIE GRANTU

Wniosek za okres*:
od Kliknij tutaj, aby wprowadzié do Kliknij tutaj, aby wprowadzié¢
[mm rrrr]** date. [mm rrrr] date.
Whniosek o zaliczke!19: |:|
Wniosek o refundacje: |:|
Whniosek rozliczajacy zaliczke: |:|
Wniosek sprawozdawczy: I:'
Wniosek o ptatnos¢ koncowa: |:|
* W przypadku pierwszej zaliczki ,Wniosek za okres: od — do” NIE DOTYCZY
** Wybor dowolnego dnia z kalendarza spowoduje wyswietlenie daty w formule [mm rrrr]

118 Wniosek o rozliczenie grantu nalezy wypelni¢ elektronicznie.
Wszystkie kwoty nalezy podawac¢ w PLN, z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

119 W przypadku wniosku o zaliczke nalezy wypelni¢ wylacznie sekcje I, II oraz VI
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II. INFORMACJE O GRANTOBIORCY ORAZ PROJEKCIE OBJETYM GRANTEM

Nazwa Grantobiorcy:

Nr umowy o powierzenie grantu:

Tytul projektu objetego grantem:

Przedsiewziecie:

Koszty kwalifikowalne [PLN]:

Wnioskowana kwota [PLN]:

W tym zaliczka [PLN]:

III. POSTEP RZECZOWY

Postep rzeczowy realizacji projektu objetego grantem:

Zadanie Stan realizacji

Zadanie merytoryczne:

Nazwa etapu 1

Nazwa etapu 2

Nazwa etapu (....)

Zarzadzanie projektem:

Nazwa etapu 1

Nazwa etapu 2

Nazwa etapu (....)

Nalezy opisac postep rzeczowy poszczegolnych etapow zadania merytorycznego i/lub zarzadzania projektem.
Opisy nie powinny przekraczaé¢ 15 wierszy (okolo pol strony). Zalecane ograniczenia dotyczy kazdego opisu
osobno.
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Wskazniki produktu:

Lp.

Nazwa
wskaznika

Jednostka
miary

Wartos¢ docelowa

Wartos¢ osiggnieta w
okresie sprawozdawczym

Wartos¢ osiagnieta od
poczatku realizacji
(narastajaco)

Stopien realizacji [%]

Dokument,
potwierdzajacy

osiagniecie wskaznika
*kk

Zadanie merytoryczne:

K K K K

1 M M M M
O O O O

K K K K

(---4) M M M M
O O O O

Zarzadzanie projektem:

K K K K

1 M M M M
O (0] O O

K K K K

(---) M M M M
O O O O

275




Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewodztwie kujawsko-pomorskim czesé 2. Zatacznik Nr 9 do SzOOP RPO

WK-P.

Wskazniki rezultatu:

Lp.

Nazwa
wskaznika

Jednostka
miary

Wartos¢ docelowa

Wartos¢ osiagnieta w
okresie sprawozdawczym

Wartos¢ osiagnieta od
poczatku realizacji
(narastajaco)

Stopien realizacji [%]

Dokument, na
podstawie ktérego
zweryfikowano
wskazniki ***

Zadanie merytoryczne:

K K K K

1 M M M M
O O O O

K K K K

2 M M M M
O O O O

Zarzadzanie projektem:

K K K K

1 M M M M
O 0] O O

K K K K

(---) M M M M
O O O O
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*** Nalezy wskaza¢ dokumenty, na podstawie ktérych zweryfikowano wskazniki (np. lista obecnosci; dokument potwierdzajacy status uczestnika projektu; program wydarzen,
szkolen lub spotkan; dokumentacja zdjeciowa; egzemplarz wydawnictwa; plakat etc.) pozwalajace Grantodawcy zweryfikowaé procesy wdrazania projektu objetego grantem.
Wymienione dokumenty nalezy zataczy¢ do Wniosku o rozliczenie grantu.

Wskazujac zrédla nalezy pamietac, ze musza one by¢ wiarygodne, miarodajne i umozliwia¢ precyzyjna weryfikacje dokonanych postepow.

Problemy napotkane w trakcie
realizacji projektu objetego grantem:

Planowany przebieg realizacji projektu
objetego grantem w kolejnym okresie
sprawozdawczym:

Opisy nie powinny przekracza¢ 15 wierszy (okoto p6t strony). Zalecane ograniczenie dotyczy kazdego opisu osobno.

277




Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2. Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

IV. INFORMACJE

Projekt objety grantem jest realizowany zgodnie z zasadami polityk |:|
wspolnotowych:

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspolnoty nalezy opisa¢, na czym polegaly nieprawidlowosci oraz
wskazaé planowane i podjete dzialania naprawcze.
Opis nie powinien przekraczac¢ 15 wierszy (okoto pét strony).

Oswiadczenia Grantobiorcy:

Ja nizej podpisany oswiadczam, iz zgodnie z moja wiedza:
e wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaly poniesione zgodnie ze

wszystkimi odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkéw;

e informacje zawarte we wniosku o rozliczenie grantu rzetelnie odzwierciedlajg
rzeczowy i finansowy postep realizacji projektu objetego grantem;

e we wniosku o rozliczenie grantu nie pominieto zadnych istotnych informac;ji, ani
nie podano nieprawdziwych informacji, ktoore mogtyby wptynac¢ na ocene
prawidlowosci realizacji projektu oraz finansowego i rzeczowego postepu w
realizacji projektu objetego grantem;

jestem Swiadomy odpowiedzialnosSci karnej wynikajacej z art. 297 kodeksu karnego,
dotyczacej poswiadczenia nieprawdy, co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

Miejscowos¢; data Podpis/y osoby/6b reprezentujacej/ych
Grantobiorce

Miejsce
przechowywania
dokumentacji:
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V. ZALACZNIKI

Zalaczam dokumenty: |:|

Zestawienie dokumentow potwierdzajacych osiagniecie wskaznikow:

Nazwa Numer Dt quygg W Tabe;h
Lp. dokumentu dokumentu dokumentu wskaznikow (sekcja III.
POSTEP RZECZOWY)
1
2
(-..r)

VI. POTWIERDZENIE ZLOZENIA WNIOSKU O ROZLICZENIE GRANTU

Miejscowos¢; data Podpis/y osoby/6b reprezentujacej/ych
Grantobiorce
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XVI.3.6. wzor formularza przekazania danych (EFS)

Formularz przekazania danych

dotyczacych uczestnikow projektu

I. INFORMACJE O PROJEKCIE OBJETYM GRANTEM

Numer umowy o powierzenie grantu Nazwa Grantobiorcy

Tytul projektu objetego grantem

Formularz za okres Okres realizacji projektu objetego grantem
Kliknij tutaj, aby Kliknij tutaj, aby
wprowadzi¢ date. wprowadzié date.

II. DANE GRANTOBIORCY - PODSTAWOWE

Kraj Nazwa instytucji NIP
Brak NIP: [Jrak Clnie
Typ instytucji: W tym120:
Wybierz element. Wybierz element.

120 W kazdym miejscu, gdzie wybdér wymaganego zakresu wymaga doprecyzowania poprzez wybranie
odpowiedniej pozycji z rozwijanej listy w polu W tym, nalezy postepowacé zgodnie z Instrukcja
zamieszczonag na koncu formularza.
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1Il. DANE GRANTOBIORCY ~TELEADRESOWE

Wojewodztwo Powiat Gmina
Miejscowos¢ Ulica
Nr budynku Nr lokalu Kod pocztowy

Obszar wg stopnia

urbanizacji (DEGURBA) Ulioiorn Bt lidony Adres e-mail

IV. SZCZEGOLY I RODZAJ WSPARCIA

Data rozpoczecia udzialu w projekcie Data zakonczenia udziatu w projekcie
objetym grantem objetym grantem

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date. Kliknij tutaj, aby wprowadzié date.
Czy wsparciem zostali objeci pracownicy
instytuciji? |:| TAK |:| NIE
Rodzaj przyznanego wsparcia W tym:

Wybierz element. Wybierz element.

Data rozpoczecia udzialu we wsparciu Data zakonczenia udzialu we wsparciu

Kliknij tutaj, aby wprowadzié date. Kliknij tutaj, aby wprowadzié date.
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V. DANE UCZESTNIKOW PROJEKTU OBJETEGO GRANTEM

Kraj Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji
Wybierz element.
Imie Nazwisko PESEL
Brak PESEL: [rax Cnie
Wiek w chwili przystapienia
Ple¢ do projektu objetego Wyksztalcenie

grantem

Wybierz element.

Wybierz element.

VI. DANE KONTAKTOWE UCZESTNIKA PROJEKTU OBJETEGO GRANTEM

Wojewodztwo Powiat Gmina
Miejscowos¢ Ulica
Nr budynku Nr lokalu Kod pocztowy

Obszar wg stopnia
urbanizacji (DEGURBA)

Telefon kontaktowy

Adres e-mail
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VII. SZCZEGOLY I RODZAJ WSPARCIA

Data rozpoczecia udzialu w projekcie
objetym grantem

Data zakonczenia udzialu w projekcie
objetym grantem

Kliknij tutaj, aby wprowadzié date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzié¢ date.

Status osoby na rynku pracy w chwili
przystapienia do projektu objetego grantem

W tym

Wybierz element.

Wybierz element.

Wykonywany zawod

Zatrudniony w

Wybierz element.

Sytuacja (1) osoby w momencie zakonczenia
udziatu w projekcie objetym grantem

Sytuacja (2) osoby w momencie zakonczenia
udziatu w projekcie objetym grantem

Wybierz element.

Wybierz element.

Inne rezultaty dotyczace oso6b mtodych (dotyczy IZM) I:' NIE DOTYCZY

Wybierz element.

Zakonczenie udzialu osoby w projekcie
objetym grantem zgodnie z zaplanowana dla
niej Sciezka uczestnictwa

I:' TAK I:‘ NIE

Rodzaj przyznanego wsparcia

W tym:

Wybierz element.

Wybierz element.

Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Data zaltozenia dzialalnosci gospodarczej

Kwota srodkéw przyznanych na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej
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VIII. STATUS UCZESTNIKA PROJEKTU OBJETEGO GRANTEM W CHWILI PRZYSTAPIENIA

Osoba nalezaca do mniejszosci
narodowej lub etnicznej, migrant,
osoba obcego pochodzenia

Wybierz element.

mieszkan

Osoba bezdomna lub dotknieta
wykluczeniem z dostepu do

Wybierz element.

Osoba z niepelnosprawnosciami

Wybierz element.

0s6b pracujacych

Osoba przebywajaca w
gospodarstwie domowym bez

Wybierz element.

W tym: w gospodarstwie
domowym z dziecmi
pozostajacymi na utrzymaniu

Wybierz element.

utrzymaniu

Osoba zyjaca w gospodarstwie
sktadajacym sie z jednej osoby
dorostej i dzieci pozostajacych na

Wybierz element.

Osoba w innej niekorzystnej
sytuacji spolecznej (innej niz
wymienione powyzej)

Wybierz element.

Instrukcja wybierania z listy rozwijanej po6t zaleznych

W sekgcji II. DANE GRANTOBIORCY — PODSTAWOWE

gdy jako Typ

instytucji wybrano:

przedsiebiorstwo

wtedy mozliwosé

wybory w polu W tym:

Wybierz element.

gdy jako Typ

instytucji wybrano:

podmiot ekonomii
spolecznej

wtedy mozliwosé

wybory w polu W tym:

Wybierz element.

gdy jako Typ

instytucji wybrano:

szkola

wtedy mozliwos¢

wybory w polu W tym:

Wybierz element.

gdy jako Typ

instytucji wybrano:

placowka systemu
osSwiaty

wtedy mozliwosc¢

wybory w polu W tym:

Wybierz element.

W sekcji IV. SZCZEGOLY I RODZAJ WSPARCIA

gdy jako Rodzaj

ustugi wsparcia

wtedy mozliwos¢

przyznanego ekonomii . | Wybierz element.
wsparcia wybrano: | spolecznej wybory w polu W tym:

gdy jako Rodzgj instrument wtedy mozliwos¢ .
przyznanego finansow iy o el WYy Wybierz element.
wsparcia wybrano: y ym-
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gdy jako Rodzaj
przyznanego
wsparcia wybrano:

usluga rozwojowa
dla
przedsiebiorstwa

wtedy mozliwos¢é

wybory w polu W tym:

Wybierz element.

gdy jako Rodzaj

wtedy mozliwosé

przyznanego doradztwo . | Wybierz element.
wsparcia wybrano: wybory w polu W tym:

gdy jako Rodzaj e 2

przyznanego staz/praktyka Wt?b%y mvgzlt)v;zlcl)s;/ um: Wybierz element.
wsparcia wybrano: Wybory W p ym-

gdy jako Rodzaj program wtedy mozliwosc .
przyznanego outplacemento bory w polu W tym: Wybierz element.
wsparcia wybrano: P vy Wybory )

gdy jako Rodzaj
przyznanego
wsparcia wybrano:

usluga spoleczna
Swiadczona w
interesie ogdélnym

wtedy mozliwosé

wybory w polu W tym:

Wybierz element.

gdy jako Rodzaj
przyznanego
wsparcia wybrano:

usluga wsparcia
ekonomii
spolecznej

wtedy mozliwos¢

wybory w polu W tym:

Wybierz element.

gdy jako Rodzaj

ustuga aktywnej

wtedy mozliwos¢

przyznanego . s . | Wybierz element.
wsparcia wybrano: integraciji wybory w polu W tym:

gdy jako Rodzaj program ety meAled

przyznanego mobilnosci borv w polu W tum: Wybierz element.
wsparcia wybrano: | ponadnarodowej Wybory W p ym-

By Sl [y instrument wtedy mozliwos¢ .
przyznanego finansow borv w polu W tum: Wybierz element.
wsparcia wybrano: y Wybory w p ym.

By Sl [y wtedy mozliwos¢ .
przyznanego bon borv w polu W tum: Wybierz element.
wsparcia wybrano: WYDOry W'p ym.

gdy jako Rodzaj
przyznanego
wsparcia wybrano:

zajecia dodatkowe

wtedy mozliwos¢

wybory w polu W tym:

Wybierz element.

gdy jako Rodzaj
przyznanego
wsparcia wybrano:

ustuga rozwojowa
dla pracownika
przedsiebiorstwa

wtedy mozliwosé

wybory w polu W tym:

Wybierz element.
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XVI.3.7. wzor protokotu z wizyty monitoringowej (EFS)

Protokot z wizyty monitoringowe;j

DANE GRANTOBIORCY

Nazwa Grantobiorcy
(zgodnie z dokumentem
rejestrowym)

Adres

DANE WIZYTUJACEGO

Nazwa LGD

Osoba przeprowadzajaca
wizyte monitoringowa

Imie

Nazwisko

Stanowisko

NAZWA PROJEKTU PODDANEGO WIZYCIE MONITORINGOWEJ

Nazwa projektu objetego
grantem, zgodnie z umowa
0 powierzenie grantu

Numer umowy o
powierzenie grantu

MIEJSCE I CZAS PRZEPROWADZONEJ WIZYTY MONITORINGOWEJ

Doktadny adres
przeprowadzonej wizyty
monitoringowej

Termin przeprowadzonej
wizyty monitoringowej

oD Kliknij tutaj, aby wprowadzié
date.

DO Kliknij tutaj, aby wprowadzic
date.
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ZAKRES PRZEPROWADZONEJ WIZYTY MONITORINGOWEJ

Opis celow wizyty monitoringowej

Spis dokumentéw, ktore
podlegaly sprawdzeniu

Opis przebiegu wizyty
monitoringowej

Projekt jest zgodny z wnioskiem
o powierzenie grantu

rax ]

NIE |:|

WNIOSKI Z PRZEPROWADZONEJ WIZYTY MONITORINGOWEJ

Wnioski z przeprowadzonej wizyty
monitoringowej

ZALECENIA DLA GRANTOBIORCY

Zalecenia dla Grantobiorcy —
Grantobiorca otrzymuje termin
30 dni kalendarzowych na
wdrozenie zalecen i dzialan
naprawczych

Data i czytelny podpis osoby przeprowadzajacej

wizyte monitoringowa, reprezentujacej LGD

Data i czytelny podpis osoby przeprowadzajacej

wizyte monitoringowa, reprezentujacej LGD

Zapoznalem sie z protokolem z przeprowadzonej wizyty monitoringowej

Data i czytelny podpis przedstawiciela Grantobiorcy
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XVI.3.8. wzor formularza rekrutacyjnego uczestnika projektu (EFS)

FORMULARZ REKRUTACYJNY UCZESTNIKA PROJEKTU OBJETEGO GRANTEM

Tytut projektu
grantowego LGD:

Nr projektu
grantowego:

Nazwa grantobiorcy:

Okres realizacji Od: Kliknij tutaj, aby e Kliknij tutaj, aby

projektu objetego : wprowadzi¢ date. wprowadzi¢ date.
Dane uczestnika projektu, ktory otrzymuje wsparcie w ramach EFS

1. |Imie (imiona)

2. | Nazwisko

Wiek w chwili

Dane 3 rzystepowania
uczestnika - | przystep
do projektu
4. |PESEL
> Brak nr PESEL |:|
. | Plec
> « Kobieta |:| Mezczyzna |:|
6. |Ulica
7. |Nr domu
8. |Nr lokalu
9. | Miejscowosc
Obsgar flzmad Obszar miejski |:|
Dane 10. | zamieszkania
kontaktowe (nalezy wstawi¢ X w D
odpowiednim polu) .
uczestnika Obszar wiejski

11. | Kod pocztowy

12. | Wojewodztwo

13. | Powiat

14. | Gmina
Telefon

15. .
stacjonarny
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16 Telefon
" | komorkowy
Adres poczty
17. . .
elektroniczne;j
Wyzsze |:|
Policealne |:|
Liceum |:|
Ponadgimnazjalne Technikum |:|
Wyksztalcenie |18. | Wyksztalcenie
Szkota Zawodowa |:|
Gimnazjalne |:|
Podstawowe |:|
Brak wyksztalcenia |:|
STATUS TAK
Bezrobotny zarejestrowany w
ewidencji urzedu pracy |:|
Bezrobotny Be.zrobo‘_c.ny niezarejestrowany w |:|
ewidencji urzedu pracy
Status
uczestnika na Dhugotrwale bezrobotny |:|
rynku pracy
o 19.
w chwili )
przystapienia Bierny zawodowo |:|
do projektu
Osoba pracujaca TAK |:| NIE |:|
Miejsce
zatrudnienia
Wykonywany
zawod
STATUS TAK
Status Osoba nalezaca do mniejszosci
uczestnika Szczegodlna narodowej, etnicznej, migrant, osoba
projektu w sytuacja obcego pochodzenia I:l
chwili 20. uczestnika (brak zaznaczenia jakiejkolwiek odpowiedzi bedzie
. R . traktowany, jako odmowa podania informacji)
przystapienia projektu

do projektu

Osoba bezdomna lub dotknieta
wykluczeniem z dostepu do mieszkania
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Osoba z niepelnosprawnosciami
(brak zaznaczenia jakiejkolwiek odpowiedzi bedzie
traktowany, jako odmowa podania informacji)

Osoba przebywajaca w gospodarstwie
domowym bez os6b pracujacych

Osoba zyjaca w gospodarstwie
sktadajacym sie z jednej osoby doroste;j i
dzieci pozostajacych na utrzymaniu

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji
spolecznej

(brak zaznaczenia jakiejkolwiek odpowiedzi bedzie
traktowany, jako odmowa podania informacji)

L OO

[los¢ dzieci pozostajacych na
utrzymaniu

Przynaleznosé
uczestnika do

grupy
docelowej

21

Osoby
zagrozone
ubostwem
lub
wykluczeniem
spolecznym

GRUPA DOCELOWA

TAK

Osoby lub rodziny korzystajace ze
Swiadczen z pomocy spotecznej zgodnie
z ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o
pomocy spotecznej lub kwalifikujace sie
do objecia wsparciem pomocy spotecznej
tj. spelniajace co najmniej jedna z
przestanek okreslonych w art. 7 ustawy
z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spolecznej

Osoby, o ktorych mowa w art. 1 ust. 2
ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o
zatrudnieniu socjalnym

Osoby przebywajace w pieczy zastepczej
lub opuszczajace piecze zastepcza oraz
rodziny przezywajace trudnosci w
pelnieniu funkcji opiekunczo-
wychowawczych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r. o
wsparciu rodziny i systemie pieczy
zastepczej

Osoby nieletnie, wobec ktorych
zastosowano Srodki zapobiegania i
zwalczania demoralizacji i
przestepczosci zgodnie z ustawa z dnia
26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu
w sprawach nieletnich

Osoby przebywajace w mltodziezowych
osrodkach wychowawczych i
mtodziezowych osrodkach socjoterapii, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty

Osoby z niepelnosprawnoscia, w
rozumieniu Wytycznych w zakresie
realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepelnosprawnosciami oraz
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zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020

Rodziny z dzieckiem z
niepelnosprawnoscia, o ile co najmniej
jeden z rodzicow lub opiekunéw nie
pracuje ze wzgledu na koniecznosc¢
sprawowania opieki nad dzieckiem z
niepelnosprawnoscig

Osoby, dla ktorych ustalono III profil
pomocy, zgodnie z ustawa z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

Osoby niesamodzielne

Osoby bezdomne lub dotkniete
wykluczeniem z dostepu do mieszkan w
rozumieniu Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na
lata 2014-2020

Osoby odbywajace kary pozbawienia
wolnosci

Osoby korzystajace z PO PZ

I B B I A I O

Osoby spokrewnione lub
niespokrewnione z osobami zagrozonymi
ubostwem lub wykluczeniem
spotecznym, wspoélnie zamieszkujace i
gospodarujace, a takze inne osoby z
najblizszego sSrodowiska os6b

[]

Otoczenie zagrozonych uboéstwem lub
p lesnosd 0s6b wykluczeniem spotecznym
rzyna eZnosc zagrozonych | Osoby, ktorych udziat w projekcie jest
uczestnika do g . g
u 22 |ubéstwem niezbedny dla skutecznego wsparcia I:I
grupy : lub 0s6b zagrozonych ubostwem lub
docelowej . .
wykluczeniem |wykluczeniem spotecznym
spolecznym | Osoby sprawujace rodzinna piecze
zastepcza lub kandydaci do I:l
sprawowania rodzinnej pieczy zastepczej
Osoby prowadzace rodzinne domy
dziecka i dyrektorzy placowek I:l
opiekunczo-wychowawczych typu
rodzinnego
DOKUMENT
POTWIERDZAJACY
GRUPA TAK PRZYNALEZNOSC
NIy DO GRUPY
Przynaleznos¢
uczestnika do |:|
[grupy 23
zdefiniowanej ’
samodzielnie I:'
przez LGD]
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[]

Zgloszenie specjalnych potrzeb uczestnika projektu (np. dieta wegetarianska, tlumacz

migowy, podjazd dla niepetnoSPrawnyCh) .......ocoiuiiiiiiiii e

Zalaczone dokumenty:

Zalaczam dokumenty: D

Zestawienie dokumentow potwierdzajacych status uczestnika/przynaleznos¢ do grupy:

Lp. Nazwa dokumentu Numer dokumentu Data dokumentu

(.)

Oswiadczenia:

1. Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych oswiadczen wynikajace
z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 2016 r., poz.1137),
oSwiadczam, ze nie jestem uczestnikiem innego projektu objetego grantem
w ramach Projektu grantowego LGD ,, ...”;

2. Wszelkie informacje zawarte w Formularzu sa prawdziwe i zgodne ze stanem prawnym
i faktycznym; znane mi sa skutki sktadania fatszywych oswiadczen wynikajace z art. 297
8 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 2016 r., poz.1137);

3. Oswiadczam, ze bede aktywnie uczestniczyt/ta w zadaniach i zajeciach programu
realizowanego w ramach projektu objetego grantem;

4. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, na zasadach okreslonych
w Oswiadczeniu uczestnika projektu objetego grantem.

Punkt 1 nalezy usunac, jes§li LGD dopuszcza udzial tego samego uczestnika w wiecej niz jednym

projekcie objetym grantem

(Miejscowosc i data) (Podpis uczestnika projektu)
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XVI.3.9. wzor oswiadczenia uczestnika projektu objetego grantem (EFS)

Oswiadczenie uczestnika projektu objetego grantem

W  zwiazku z  przystapieniem do  Projektu  objetego grantem = pn.
........................................................................................................ oswiadczam,
ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest Marszalek Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego, majacy siedzibe przy Placu Teatralnym 2, 87-100 Torun
(w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020) oraz minister wlasciwy ds. rozwoju
regionalnego na mocy art. 71 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w  zakresie polityki spojnosci  finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217 z pozn. zm.),
majacy siedzibe przy ul. Wspoélnej 2/4, 00-926 Warszawa (w odniesieniu do
zbioru Centralny system teleinformatyczny).

2. Podstawe prawna przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1
pkt 2 lub art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922) — dane osobowe sa niezbedne dla
realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WK-P 2014-2020) na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347
z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 320-469 z p6zn. zm.),

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. U. UE L 347
z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 470-486),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.
U.z 2016 r. poz. 217 z p6zn. zm.);

b

~—
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2)w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy
realizacje programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347
z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 320-469 z p6zn. zm.),

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. U. UE L 347
z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 470-486),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.
U. z 2016 r. poz. 217 z pozn. zm.),

b

~—

d

~—

rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesSnia
2014 r. ustanawiajacego szczegolowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do
wzorow shuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz
szczegolowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy Beneficjentami a
instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi
(Dz. U. UE L 286 z dnia 30 wrzesnia 2014 r., s.1).
3. Moje dane osobowe beda przetwarzane wylacznie w celu realizacji projektu
objetego grantem oraz projektu grantowego .........cocoeveviviiiiiiiiiiiiiiiieeeeeenes )
w szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WK-P 2014-2020.

4. Moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania grantodawcy

realizujacemu projekt grantowy -
...................................................................... (nazwa i adres LGD) oraz
grantobiorcy (nazwa i asdres grantobiorcy - realizatra projektu objetego
grantem), ktéremu grantobiorca  powierzyl grant na  realizacje
.................................................................................... (nazwa projektu

objetego grantem). Moje dane osobowe moga zosta¢ przekazane podmiotom
realizujacym badania ewaluacyjne na zlecenie ministra wlasciwego ds. rozwoju
regionalnego, Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P, grantodawcy (nazwa LGD) lub
grantobiorcy (nazwa podmitu realizujacego podmiot objety grantem). Moje dane
osobowe moga zosta¢ rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujacym
na zlecenie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego lub Instytucji
Zarzadzajacej RPO WK-P kontrole i audyt w ramach RPO WK-P 2014-2020.
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5. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest
rownoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu
objetego grantem.

6. W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udzialu w projekcie objetym grantem
przekaze realizatorowi projektu objetego grantem dane dotyczace mojego statusu
na rynku pracy oraz informacje na temat udzialu w ksztalceniu lub szkoleniu
oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetenc;ji.

7. W ciagu trzech miesiecy po zakonczeniu udzialu w projekcie udostepnie dane
dotyczace mojego statusu na rynku pracy.

8. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

Miejscowos$é i data Czytelny podpis uczestnika projektu objetego grantem”

* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oS§wiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez
jej prawnego opiekuna.
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XVI.3.10. obowiazki informacyjne grantobiorcy (EFS/EFRR)

Obowiazki informacyjne grantobiorcy

JAKIE SA TWOJE OBOWIAZKI INFORMACYJNE JAKO GRANTOBIORCY?

Aby poinformowac¢ opinie publiczng (w tym odbiorcow rezultatow) oraz osoby
i podmioty wuczestniczace w projekcie objetym grantem o uzyskanym

dofinansowaniu musisz:

a) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz
herbem wojewodztwa kujawsko-pomorskiego:

i. wszystkie dzialania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu objetego
grantem (jesli takie dzialania bedziesz prowadzic¢), np. ulotki, broszury,
publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing,
materialy filmowe, materialy promocyjne, konferencje, spotkania,

ii. wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu objetego grantem, ktore
podajesz do wiadomosci publicznej, np. dokumentacje przetargows,
ogloszenia, analizy, raporty, wzory umow, wzory wnioskow,

iii.dokumenty i materialy dla os6b i podmiotow uczestniczacych w projekcie
objetym grantem, np. zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy
informacyjne, programy szkolen i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje
multimedialne, kierowana do nich korespondencje, umowy;

b) umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjna i/lub pamiatkowa) w miejscu realizacji
projektu objetego grantem;

c) umiesci¢ opis projektu objetego grantem na stronie internetowej (jesli masz
strone internetowaq);

d) przekazywac¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie objetym grantem
informacje, ze projekt uzyskal dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego
oznakowania konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw, targow; dodatkowo
mozesz przekazywac informacje w innej formie, np. stowne;j.

Musisz tez dokumentowac dzialania informacyjne i promocyjne prowadzone

w ramach grantu.

JAK OZNACZYC DOKUMENTY I DZIALANIA  INFORMACYJNO-PROMOCYJNE

W RAMACH PROJEKTU OBJETEGO GRANTEM?

Jako grantobiorca musisz oznacza¢ swoje dzialania informacyjne i promocyjne,
dokumenty zwiazane z realizacja projektu objetego grantem, ktore podajesz do
wiadomosci publicznej lub przeznaczyles dla uczestnikéw projektu objetego

grantem. Musisz takZe oznaczac miejsce realizacji tego projektu.
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Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujace znakil21:

Znak Funduszy Herb Wojewodztwa Znak Unii Europejskiej
Europejskich (FE) Kujawsko-Pomorskiego (UE)
ztozony z symbolu ztozony z symbolu ztozony z flagi UE, napisu
graficznego, nazwy graficznego Unia Europejska i nazwy
Fundusze Europejskie oraz | inazwy Wojewodztwo | funduszu, ktory

nazwy programu, z ktorego Kujawsko-Pomorskie wspolfinansuje Twoj grant.
w czeSci lub w calosci

finansowane  jest Twdj

grant.
Przykladowe zestawienie znakéw — ukltad poziomy:
Furspeidie f: worwonzwo Unia Europejska I
PEJS! KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz ..
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego *

Wzory z wlasciwymi dla RPO WK-P oznaczeniami sg dostepne na stronie
internetowej programu - www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Znajdziesz tam takze

gotowe wzory dla plakatu i tablicy, z ktérych powinienes$ skorzystac.

Nie ma obowiazku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie,
w ramach ktorego realizowany jest projekt objety grantem oraz o funduszu

wspolfinansujacym grant. Zestaw znakow zawiera wszystkie niezbedne informacje.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowe] bez elementow graficznych
(np. spoty/audycje radiowe) na koncu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat

slowny.

JAK OZNACZAC MIEJSCE GRANTU?

Twoje obowiazki zwiazane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu objetego
grantem zaleza od wysokosci grantu. Grantobiorcy (za wyjatkiem tych, ktorzy

musza stosowac tablice informacyjne i/lub pamiatkowe) sa zobowigzani do

121 Informacje o mozliwosci uzupelnienia zestawienia o inny znak znajdziesz w podpunkcie 6.3.
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umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujacego

projekt objety grantem.

Sprawdz, co musisz zrobic:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt objety grantem

wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, ktéry w ramach programu Tablica informacyjna
uzyskal dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys. (w trakcie realizacji projektu
euro i ktory dotyczy: objetego grantem)

dziatan w zakresie infrastruktury lub

prac budowlanych.

Jesli zakonczyles realizacje projektu objetego

grantem dofinansowanego na kwote powyzej 500 tys.
Tablica pamigtkowa
euro, ktory polegal na:
(po zakonczeniu realizacji
dzialaniach w zakresie infrastruktury lub ) )
projektu objetego grantem)
pracach budowlanych lub

zakupie srodkow trwalych.

Jesli nie jestes zobowiazany do: Plakat
umieszczania tablicy informacyjnej lub (w trakcie realizacji projektu
umieszczania tablicy pamiatkowe;j. objetego grantem)

Jesli uzyskales dofinansowanie ponizej 500 tys. euro mozesz umiesci¢ tablice

informacyjna i pamiatkowg przy swoim grancie, ale nie jest to obowiazkowe.

JAKIE INFORMACJE POWINIENES UMIESCIC NA TABLICY INFORMACYJNEJ

I PAMIATKOWEJ?

Tablica musi zawierac:

e nazwe grantobiorcy;

e tytul projektu objetego grantem;

e cel projektu objetego grantem;

e zestaw logo — znaki FE, UE oraz herb wojewodztwa kujawsko-pomorskiego;

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

IZ RPO WK-P przygotowato wzoér tablicy, ktory nalezy wykorzystac przy wypenianiu

obowiazkow informacyjnych:
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Fundusze Unia Europejska
Europejskle Europejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Budowa kanalizacji sanitarnej na terenie Gminy Obrowo.

Cel projektu: Poprawa jakosci wod powierzchniowych

Beneficjent: Gmina Obrowo

WOJEWODZTWO
KUJAWSKO-POMORSKIE

www.mapadotacji.gov.pl

Wzor tablicy znajdziesz na stronie www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocija i na

stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

Tablica informacyjna 1 pamiatkowa nie moga zawiera¢ innych informacji

i elementow graficznych.

JAK DUZA MUSI BYC TABLICA INFORMACYJNA?

Wielkos¢ tablicy powinna =zaleze¢ od charakteru grantu i lokalizacji tablicy.

Minimalny rozmiar to 80x120 cm (wymiary europalety).

Zwré¢ uwage, aby znaki i informacje byly czytelne. Jezeli tablica jest potozona
w znacznej odleglosci od miejsca, gdzie moga znajdowac sie odbiorcy, to
powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio wieksza, tak aby wszyscy mogli

latwo zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku zadan zwiazanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi
i pracami budowlanymi rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie

byla mniejsza niz 6 m2, np. infrastruktura kolejowa, drogowa.

KIEDY MUSISZ UMIESCIC TABLICE INFORMACYJNA I NA JAK DLUGO?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢c w momencie faktycznego rozpoczecia robot
budowlanych lub infrastrukturalnych. Jesli Twoje grant rozpoczal sie przed
uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stangc¢ bezposrednio po podpisaniu

umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie p6zniej niz dwa miesiace od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do
zakonczenia projektu objetego grantem. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan
techniczny i o to, aby informacja byta caly czas wyraznie widoczna. Uszkodzona lub

nieczytelna tablice musisz wymienic¢ lub odnowic.
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Jesli dobierzesz odpowiednio trwate materialy, tablica informacyjna moze nastepnie

stuzy¢ Ci jako tablica pamiatkowa.

GDZIE POWINIENES UMIESCIC TABLICE INFORMACYJNA?

Tablice informacyjna powinienes umiesci¢c w miejscu realizacji Twojego projektu
objetego grantem - tam, gdzie prowadzone sa prace budowlane Ilub
infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogolnie dostepne, gdzie
najwieksza liczba os6b bedzie miata mozliwos¢ zapoznac sie z treScia tablicy. Jesli
lokalizacja projektu objetego grantem uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z
trescig tablicy, mozna ja umiesSci¢ w siedzibie grantobiorcy lub w innym miejscu

zapewniajacym mozliwoS¢ zapoznania si¢ z jej trescia.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic
w kluczowych dla projektu miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak
np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.) powinienes przewidzie¢ ustawienie
przynajmniej dwoch tablic informacyjnych na odcinku poczatkowym i koncowym.

Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaklocaly tadu przestrzennego, a ich wielkoSc,
lokalizacja i wyglad byly zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi
estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by

byly one dopasowane do charakteru otoczenia.
Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalil z LGD, jak rozmiesci¢ tablice.

JAK DUZA MUSI BYC TABLICA PAMIATKOWA?

Tablice pamigtkowe moga byc¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych

tabliczek.

Wybor wtasciwej wielkosci tablicy powinienes uzalezni¢ od rodzaju projektu objetego
grantem, jego lokalizacji oraz planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie
od rozmiaru zwro¢ uwage na to, by znaki i informacje byly czytelne i wyraznie

widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sa wlasciwym sposobem oznaczenia przede
wszystkim inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar
wynosi 80x120 cm (wymiary europalety). Podobnie jak w przypadku tablic
informacyjnych, jezeli tablica pamiatkowa jest polozona w znacznej odleglosci od
miejsca, gdzie moga znajdowac sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio wieksza,

aby odbiorcy mogli odczyta¢ informacje. W przypadku projektow zwigzanych ze
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znacznymi  inwestycjami  infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi,

rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamiatkowej nie byla mniejsza niz 6 m2.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegolnie istotne
znaczenie ma dbalo$¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego,
kulturowego lub spolecznego. Na przyklad male tabliczki moga poshuzyc dla
oznaczenia realizacji projektow np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektow
zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamiatkowej to format

A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

KIEDY POWINIENES UMIESCIC TABLICE PAMIATKOWA I NA JAK DLUGO?
Tablice pamiatkowa musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu objetego grantem -

nie pozniej niz 3 miesiace po tym fakcie.

Tablica pamiatkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caly okres trwatosci
projektu objetego grantem. W zwiazku ztym musi by¢ wykonana z trwalych
materialow, a zawarte na niej informacje musza by¢ czytelne nawet po kilku latach.
Twoim obowiazkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byla caty
czas wyraznie widoczna. Uszkodzona lub nieczytelna tablice musisz wymienic¢ lub

odnowic.

GDZIE POWINIENES UMIESCIC TABLICE PAMIATKOWA?

Tablice informacyjna mozesz przeksztalcic w tablice pamiatkowsa, o ile zostala

wykonana z wystarczajaco trwalych materialow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesli tablice pamiatkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji
sg takie same, jak dla tablic informacyjnych. Powinienes ja umie$ci¢ w miejscu
realizacji Twojego projektu objetego grantem - tam, gdzie widoczne sa efekty
realizacji. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogolnie dostepne, gdzie najwicksza

liczba o0s6b bedzie mogta zapoznac si¢ z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego
miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, sciezki
rowerowe etc.) powiniene§S przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwoch tablic
pamiatkowych na odcinku poczatkowym i konicowym. Tablic moze by¢ wiecej

w zaleznosci od potrzeb.

Tablice pamigtkowa malych rozmiaréw powinienes umiesci¢ w miejscu widocznym

i ogolnie dostepnym. Moga by¢ to np. wejscia do budynkow.
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Zadbaj o to, aby tablice nie zaklocaly ladu przestrzennego, a ich wielkosc,
lokalizacja

i wyglad byly zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki
przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one

dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, abys ustalit z LGD, jak rozmiescic tablice.

JAK DUZY MUSI BYC PLAKAT I Z JAKICH MATERIALOW MOZESZ GO WYKONAC?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3
(arkusz o wymiarach 297x420 mm). Moze byc¢ tez wykonany z innego, trwalszego
tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania minimalnego obowiazkowego

rozmiaru moze miec¢ forme plansz informacyjnych, stojakow reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caly czas ekspozycji
wygladal estetycznie. Twoim obowiazkiem jest dbanie o to, aby informacja byla caly

czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

JAKIE INFORMACJE MUSISZ UMIESCIC NA PLAKACIE?

Plakat musi zawierac:

e nazwe grantobiorcy;

e tytul projektu objetego grantem;

e cel projektu objetego grantem (opcjonalnie);

e wysokos¢ wkladu Unii Europejskiej w projekt;

e zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb wojewodztwa kujawsko-pomorskiego;

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

IZ RPO WK-P przygotowalto wzor plakatu, ktory mozesz wykorzystac:

Fundacja Promien realizuje projekt dofinansowany
z Funduszy Europejskich ,,Rozbudowa przedszkola
wraz z zakupem niezbednego wyposazenia”.

Celem projektu jest poprawa dostepu do ustug edukacyjnych
w zakresie wychowania przedszkolnego.

Dofinansowanie projektu z UE: 750 000 zt

Fundusze | WOJFWODZTWO Unia Europejska
Eurcpejskie k KUJAWSKO-POMORSKIE Furopejski Fundus?
Program Regionalny Rozaoju Regionalnego

www.mapadotacji.gov.pl
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Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie objetym
grantem. Wazne jest, aby elementy, ktore musza sie znalez¢ na plakacie, byly nadal

czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzor do wykorzystania jest dostepny na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronie internetowej programu -

www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

KIEDY I NA JAK DLUGO POWINIENES UMIESCIC PLAKAT?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu objetego grantem.
Powinienes go umiescic w widocznym miejscu nie poOzniej niz miesiac od

powierzenia grantu. Plakat mozesz zdja¢ po zakonczeniu projektu objetego grantem.

GDZIE POWINIENES UMIESCIC PLAKAT?

Plakat powinienes umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze byc¢
to np. wejscie do budynku, w ktorym masz swoja siedzibe albo w recepcji. Musi by¢
to przynajmniej jeden plakat.

Jesli dzialania w ramach projektu objetego grantem realizujesz w kilku

lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje

kilka zadan, moze umiescic¢ jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsiewziecia.

CZY MOZESZ ZASTOSOWAC INNE FORMY OZNACZENIA MIEJSCA REALIZACJI GRANTU

LUB ZAKUPIONYCH SRODKOW TRWALYCH?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwrocic sie do LGD z propozycja
zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu objetego
grantem. Jest to mozliwe wylacznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy
prawa nie mozna zastosowac przewidzianych wymogow informowania o projekcie
lub kiedy zastosowanie takich form wptywaloby negatywnie na realizacje projektu

objetego grantem lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twoja propozycja LGD moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub
zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz ja przechowywac na

wypadek kontroli.

JAKIE INFORMACJE MUSISZ UMIESCIC NA STRONIE INTERNETOWEJ?

Jesli jako grantobiorca masz wlasnag strone internetowa, to musisz umiesci¢ na niej:

e znak Unii Europejskiej,

e znak Funduszy Europejskich,
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e herb wojewodztwa kujawsko-pomorskiego,
o krotki opis projektu objetego grantem.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady

oznaczania niz dla pozostatych materialow informacyjnych.

W JAKIEJ CZESCI SERWISU MUSISZ UMIESCIC ZNAKI I INFORMACJE O PROJEKCIE?

Znaki i informacje o projekcie objetym grantem - jesli struktura Twojego serwisu
internetowego na to pozwala — mozesz umiesci¢ na glownej stronie lub istniejacej
juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrebng zakladke/podstrone przeznaczong
specjalnie dla realizowanego projektu objetego grantem. Wazne jest, aby

uzytkownikom latwo byto tam trafic.

JAK WEASCIWIE OZNACZYC STRONE INTERNETOWA?
Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byla
widoczna w momencie wejScia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez

koniecznosci przewijania strony w dot.

Dlatego, aby wlasciwie oznaczy¢ swoja strone internetowa, powinienes zastosowac

jedno z dwoch rozwiazan:

Rozwiazanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢
zestawienie zlozone ze znaku Funduszy Europejskich z nazwa programu oraz znaku
Unii Europejskiej z nazwa funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza,
ze W momencie wejScia na strone internetowa uzytkownik nie musi przewijac

strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.

W zestawieniu znakoéw umieszczasz takze herb wojewodztwa kujawsko-

pomorskiego. Mozesz uzupelic zestawienie znakow swoim logo.

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umieSci¢ zestawienie

znakow FE i UE w widocznym miejscu — zastosuj rozwiazanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwiazanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE

tylko z napisem Unia Europejska wedlug jednego z nastepujacych wzorow:
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Unia Europejska [ESE S Unia Europejska

Unia Euro pejSka Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia)
umieszczasz zestaw znakow Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz herb

wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej

stronie internetowej.

JAKIE INFORMACJE POWINIENES PRZEDSTAWIC W OPISIE PROJEKTU OBJETEGO

GRANTEM NA STRONIE INTERNETOWEJ?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawieraC krotki opis projektu

objetego grantem, w tym:

e cele projektu objetego grantem;

e planowane efekty,

e wartosc grantu,

e wklad Funduszy Europejskich.

Powyzej podaliSmy minimalny zakres informacji, obowiazkowy dla kazdego projektu
objetego grantem. Dodatkowo rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik,
materialow audiowizualnych oraz harmonogramu grantu prezentujacego jego

glowne etapy i postep prac.

JAK MOZESZ INFORMOWAC UCZESTNIKOW PROJEKTU OBJETEGO GRANTEM?

Jako grantobiorca jestes zobowiazany, aby przekazywac informacje, ze Twoj projekt
objety grantem uzyskal dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu
osobom i podmiotom uczestniczacym w tym projekcie. Obowiazek ten wypelnisz,
jesli oznakujesz konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy
realizacji Twojego projektu objetego grantem. Oznakowanie moze miec¢ forme plansz

informacyjnych, plakatow, stojakow etc.
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Dodatkowo mozesz przekazywac informacje osobom uczestniczacym w projekcie
objetym grantem w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie

konferencji, szkolenia lub prezentac;ji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz grant polegajacy na pomocy innym podmiotom lub
instytucjom, osobami uczestniczacymi w projekcie objetym grantem moga byc¢ np.
nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoly albo pracownicy firmy, ktérych
miejsca pracy zostaly doposazone. Osoby te powinny mie¢ SwiadomosS¢, ze
korzystaja z projektow wspolfinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj,

aby taka informacja do nich dotarta.

CO MUSISZ ZIAC POD UWAGE, UMIESZCZAJAC ZNAK FUNDUSZY EUROPEJSKICH

ORAZ ZNAK UNII EUROPEJSKIEJ?

Widocznos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej musza by¢ zawsze
umieszczone w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢
byly odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla
spelnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub

ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciagiem znakow.

Zwroc szczegblna uwage, aby znaki i napisy byly czytelne dla odbiorcy i wyraznie

widoczne.

Kolejnos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak
Unii Europejskiej z prawe;j.

Herb wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy znakiem FE

a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakow w poziomie, mozesz zastosowac uktad
pionowy. W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwa programu
znajduje sie na gorze, a znak Unii Europejskiej na dole. Herb wojewodztwa

kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Przvkladowy uklad pionowy:
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i Fundusze

Fundusze Europejskie Europejskle
Program Regionalny Program Regionalny
ﬁ WOJEWODZTWO
KUJAWSKO-POMORSKIE
WOJEWODZTWO

KUJAWSKO-POMORSKIE 5 .
Unia Europejska

Europejski Fundusz

- Fran” Rozwoju Regionalnego

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zestawienia znakéw  znajdziesz na  stronie internetowej programu -

www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

Liczba znakow

Liczba znakow w zestawieniu - to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczac
czterech, lacznie ze znakami FE, UE oraz herbem wojewodztwa kujawsko-

pomorskiego.

Jakie znaki moga si¢ znalez¢ w zestawieniu? (poza znakami FE, UE oraz herbem
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego). W zestawieniu znakéw na materiatach
informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamiatkowych)
oraz na dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo, jako grantobiorcy. Mozesz
umiescic logo Projektu grantowego czy logo LGD. Nie mozesz umieszczac¢ natomiast
znakoéw wykonawcow, ktorzy realizuja dziatania w ramach grantu, ale ktérzy nie sa

grantobiorcami.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakow

FE-UE-herb wojewodztwa kujawsko-pomorskiego).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie
moga by¢ one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscia) od flagi Unii

Europejskie;j.

Przykladowe zestawienie znakow — z innym znakiem:

Fundusze WOJEWODZTWO o Unia Europejska
Europejskie KUJAWSKO-POMORSKIE znak Europejski Fundusz

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego
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W JAKICH WERSJACH KOLORYSTYCZNYCH MOZNA STOSOWAC ZNAKI FUNDUSZE

EUROPEJSKIE I UNIA EUROPEJSKA?

Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwna wolno stosowaé¢ w uzasadnionych przypadkach, np. braku
mozliwosci wykorzystania wersji kolorowej ze wzgledow technicznych (tloczenie,

grawerunek itp.).

Szczegolnym przypadkiem, pozwalajacym na zastosowanie wersji achromatycznej
(czarno-biatej), jest druk dokumentow (w tym pism, materialéw szkoleniowych itp.),

ktore nie zawierajg innych kolorow poza czernia

Przvkladowe zestawienie znakow w wersji czarno-bialej:

WOJEWODZTWO Unia Europejska o
KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego il

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

* %
* o

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakow — jesli
sa Ci potrzebne — znajdziesz na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-
pomorskie.pl.

CZY MOZESZ STOSOWAC ZNAKI FUNDUSZE EUROPEJSKIE I UNIA EUROPEJSKA NA
KOLOROWYM TLE?

Najlepiej zebys uzywal znakéw pelnokolorowych na bialym tle, co zapewnia jego
najwiekszg widocznosc¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle
barwnym, powinienes zachowac¢ odpowiedni kontrast, ktory zagwarantuje
odpowiednia czytelnos¢ znaku. Kolory tla powinny byc¢ pastelowe i nie powinny

. (o] i .
rzekraczac¢ 25% nasycenia

Mozesz tez zastosowacC znak FE na tlach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub

wzorzyste podloza, po wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tla.
W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie
kolorowego tla, powinienes umiesci¢ wokot flagi biala obwodke o szerokosci rownej

1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego
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Jesli w zestawieniu wystepuja inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy moga one

wystepowac na kolorowych ttach.

JAK POWINIENES OZNACZAC PRZEDSIEWZIECIA DOFINANSOWANE Z WIELU
PROGRAMOW LUB FUNDUSZY?

W przypadku, gdy dzialanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny
material dotycza:

o projektow realizowanych w ramach kilku programéw - nie musisz w znaku
wymienia¢ nazw tych wszystkich programow. Wystarczy, ze zastosujesz wspolny
znak Fundusze Europejskie:

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

o projektow dofinansowanych z wigcej niz jednego funduszu polityki spojnosci —
zastosuj odniesienie stowne do Unii Europejskiej oraz — zamiast nazw wszystkich
tych funduszy - jedna wspodlna nazwe Europejskie Fundusze Strukturalne
i Inwestycyjne:

;e Unia Europejska
ik Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

W JAKI SPOSOB MOZESZ OZNACZYC MALE PRZEDMIOTY PROMOCYJNE?

Jesli przedmiot jest maty (np. dlugopis, otowek, pendrive) i nazwa funduszu oraz
nazwa programu nie beda czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem
Fundusze Europejskie (bez nazwy programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia
Europejska. Zawsze stosuje sie pelny zapis nazwy ,Unia Europejska” i ,Fundusze

Europejskie”.

Fundusze . :
Europejskie Unia Europejska
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W takich przypadkach nie musisz stosowac slownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy lub odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych
i Inwestycyjnych. Na malych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu

wojewodztwa kujawsko-pomorskiego nie jest obowigzkowe.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazyc, czy mate przedmioty itp. sa na pewno
skutecznym i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu objetego
grantem.

CZY MOZESZ OZNACZAC PRZEDMIOTY PROMOCYJNE W SPOSOB NIERZUCAJACY SIE
W OCZY?

Zestawienia znakow z wlasciwymi napisami musza by¢ widoczne. Nie moga byc¢
umieszczane np. na wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot
jest tak matly, ze nie mozna na nim zastosowac czytelnych znakow FE i UE, nie
mozesz go uzywacC do celow promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest
bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu objetego grantem ze Srodkow UE

i realizowanego programu.
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