Zatkgcznik nr 1 do uchwaty Nr 28/1296/17
Zarzzdu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 13.07.2017 r.

Wytyczne do opracowania materiatdw planistycznych
do projektu uchwaty budzetowej na 2018 rok

8§ 1.1. Szczegotows informacji o przewidywanym wykonaniu bietu w 2017 roku
oraz materialdw planistycznych na rok 2018 élaje nastpujace tabele, ktérych wzory
stanowjy zahcznik do niniejszych wytycznych:

1) tabele przeznaczone dla jednostek wykazanych yezaku nr 2 do niniejszej uchwaty:
a)tabela nr 1 - Plan finansowy utrzymania jednostkidzbtowe] wraz
z zahcznikami Ai B,

b) tabela nr 2 — Plan finansowy zadania realizowanagez jednostk budzetowg,
Z wyfaczeniem utrzymania jednostki,

c) tabela nr 3 — Plan finansowy funduszu celowego,

d) tabela nr 4 — Limity wydatkéw na zadania wieloletrearéowno w zakresie zada
finansowanych zérodkow krajowych jak i programow i projektow reaiganych
ze srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3awsy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych;

e) tabela nr 4a — Buet projektu, przeznaczona wgtnie dla zada finansowanych
Z udziatemsrodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3auwg/ z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i stagca uszczegdtowienie tabeli nr 4;

2) tabele przeznaczone dla jednostek wykazanych yezaku nr 3 do niniejszej uchwaty:

a) tabela nr 5 — Plan finansowy zaktadu opieki zdroept

b) tabela nr 6 — Plan finansowy instytucji kultury,

c) tabela nr 7 — Plan finansowyrodka ruchu drogowego.

2. Tabele nr 2, 4 i 4a, o ktérych mowa w ust. 1 pkt.Db, d i e naley sporadzi¢ dla
kazdego zadania budtowego oddzielnie.

3. W tabeli nr 3, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 litzamieszcza sidane dotycgce
Funduszu Pracy, Rstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnospyaivnoraz
redystrybucjisrodkéw Funduszu Ochrorrodowiska i Gospodarki Wodne;.

4. Plany finansowe funduszy celowych stanpwibud-ecie wojewodztwa informag;j
dodatkowy.

§ 2.Przy planowaniu buctu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na rok 2018
nalezy uwzgkdni¢c zmiany kompetencyjne wchogte wzycie z dniem | stycznia 2018 r.

§ 3. Przy opracowaniu projektu uchwaty bhetowej na 2018 r. Zagd Wojewodztwa
bedzie brat pod uwagrowniez wskaniki przyjete w zataeniach do opracowania hbietu
panstwa na 2018 r. a tak wynikapce z tego faktu wielki@i subwencji, dotacji i dochodéw
wiasnych.

8§ 4.Okre&sla sk nastpujace wytyczne do planowania dochodow ketdwych na rok
2018:
1) planowane kwoty poszczegdlnycheéz subwencji ogolnej winny kiyustalone zgodnie
z obowpzujaca na 2018 rok ustayvz dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samoradu terytorialnego;
2) planowane kwoty udziatbw w podatkach stargych dochdd bugktu pastwa,
tj. podatkach dochodowych od oséb fizycznych oralz asdéb prawnych winny gy
ustalone zgodnie z oboyuujaca ustavg dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek



samoradu terytorialnego, z uwzegdlinieniem skutkbw nowych rozgdan w systemie
podatkowym i ich wptywu na wysoké szacowanych dochodéw z poisyych podatkow
oraz z uwzgldnieniem biegcej sytuacji gospodarczej kraju;

3) planowane kwoty dotacji celowych z bwatu pastwa winny by przyjete
w wysokaciach wynikajcych z zawiadomienia Wojewody Kujawsko-Pomorskiego
0 przyznanych dotacjach z biedu pastwa lub w wysokéci wnioskowanej przez
wojewddztwo w materiatach planistycznych do betd pastwa zt@onych do Wojewody
Kujawsko-Pomorskiego (RZ);

4) planowane kwoty dotacji innych, mniwymienione w pkt 3 winny hky przyjete
w wysokaciach wynikajcych z zawartych porozunfieumow i promes lub na podstawie
uzgodni@ z Dotugcym;

5) planowane ptatriei z budretusrodkdéw europejskich na finansowanie projektéw wjasn
winny by planowane w wielkéiach wynikajcych z harmonogramow platém, badz
planowanych do ztenia wnioskow o ptatrig;

6) planowane kwoty dochoddéw z mtyu winny by ustalone w wysoki@i wynikajacej
z zawartych uméw lub przewidywanych umoéw dzievy, najmu oraz decyzji
dotyczcych optat z tytutu trwalego zagdu i wieczystego tytkowania nieruchomiei.
Wpltywy ze sprzedgy sktadnikbw majtkowych winny by ustalone w oparciu o posiadan
wycere nieruchoméci oraz zlgdnego majtku ruchomego, a w przypadku braku wyceny
na podstawie szacunku wiasnego;

7) pozostate dochody realizowane przez jednostkizéiodve winny by zaplanowane na
podstawie przewidywanej] liczbyswiadczonych wustug i obowzujgcych cen
jednostkowych, naleych dochodéw na podstawie ustaw lub umow (ze weskam
podstawy prawnej).

8§ 5.1. Okrdla sk nastpujace wytyczne do planowania wydatkow hetbwych na

rok 2018:

1) wynagrodzenia osobowe:

a) mieseczne wynagrodzenia osobowe wynidag ze stosunku pracy planujeesi
z zastrzeeniem lit. b, na poziomie roku 2017, tj. przyjepuijobowgzujace stawki
wynagrodzé zasadniczych wg stanu na dzik sierpnia 2017 r. oraz #6 etatow
zgodnie z zatwierdzonym planem etatéw na 2017 r.,

b) mieseczne wynagrodzenia osobowe pracownikéw pedagogiterplanuje si
przyjmujc ilos¢ etatdw zgodnie z arkuszem organizacji szkoty rka spkolny
2017/2018 oraz stawki wynagrodzezasadniczych obowgaujace od dnia
1 wrzenia 2017 r.,

c) jednorazowe ptatrs@i (nagrody jubileuszowe, odprawy, itp.) przewidmado
wyptaty w 2018 r. planuje sizgodnie z faktycznymi potrzebami,

d) zmiany organizacyjne planowane do wprowadzenia wWi820. wymagaj
szczegoOtowego uzasadnienia i kalkulacji;

2) dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje @i wysokaci 8,5 % przewidywanego
wykonania wynagrodzeosobowych w 2017 r. pracownikdéw uprawnionych dmjevyptaty
na podstawie ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. @aittodvym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek sfery higtowey;

3) skiadki na ubezpieczenia spoteczne planujensiwysokdaci i na zasadach okilenych
w ustawie z dnia 13 pdziernika 1998 r. o systemie ubezpiecspotecznych;

4) skiadki na Fundusz Pracy planujeg sia zasadach oldlenych w ustawie z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i irtstgjach rynku pracy w wysokoi
2,45% podstawy wymiaru, zgodnie z usgabudzetowg na rok 2017 z dnia 16 grudnia
2016 r.;



5) odpis na zaktadowy funduswiadcze socjalnych planuje si

a) dla pracownikéw samogdowych zgodnie z ustawz dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszéwiadczeé socjalnych przyjmuc wartég¢ wynagrodzenia
bedacego podstawdo obliczenia odpisu w wysoka 3.161,77 zt,

b) dla nauczycieli zgodnie z przepisami ustawy z deastycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela przyjmac kwot bazows do obliczenia odpisu w wysoka
2.618,10 zk;

6) wydatki rzeczowe planuje ¢sina poziomie przewidywanego wykonania w roku 2017
z wylgczeniem wydatkdw o charakterze jednorazowym. Zapiamie wydatkéw
w kwotach wyszych wymaga przedstawienia dodatkowego uzasadniemiaz
ze szczegotowkalkulach.

2. Planowane wydatki na zadania remontowe i inveggte ujmuje si w tabelach,

0 ktérych mowa w 8 1 ust.1 pkt 1 lit. b i d, zgoslra wielkgciami zgtoszonymi w trybie
uchwaty Nr 11/108/09 Zagedu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 10 lateg
2009 r. w sprawie procedury planowania i realizagda inwestycyjnych i remontowych
oraz zakupu wyposgania i uradzen przez Urad Marszatkowski, wojewodzkie samadowe
jednostki organizacyjne i wojewodzkie osoby prawne.

3. Planowane limity wydatkbw na zadania wieloletnizarowno na zadania

finansowane zérodkow krajowych jak i programow i projektow reaizanych zesrodkow,

o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy riad27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych ujmuje siw wielkosciach okrélonych w obowizujgcej wieloletniej prognozie

finansowej wojewddztwa. W przypadku koniecgtioujecia w budecie wojewodztwa na

2018 rok innych wielkéci, niz okreslone w obowidzujacej wieloletniej prognozie finansowej

nalezy:

1) szczegdtowo uzasadnirdznice pomedzy wielkasciami wynikapcymi z obowjzujagcej
wieloletniej prognozy finansowej a proponowanymelkosciami;

2) wystgpi¢ z wnioskiem o zmiaaiwieloletniej prognozy finansowej wojewodztwa.

8 6.1. Jednostki i Departamenty UM w materiatach @gmiznych przedstawiagdla
kazdego zadania okémnego w petnej klasyfikacji bugtowej (dziat, rozdziat, paragraf):
1) informacg dotyczca zrodet dochodow i przychoddwaraz sposob ich szacowania,
2) kalkulacg i uzasadnienie poszczegoélnych rodzajéw wydatkopodziatem na wydatki
biezagce i inwestycyjne;
3) szczegodtowy opis poszczegdinych zgda
4) informacg dotyczcg rodzaju zadania (zadanie wiasne wojewddztwa, mkeco zakresu
administracji radowej, powierzone);
5) informacg dotyczca podstawy prawnej realizacji zadania przez wojewsdz(przepisy
merytoryczne).
2. W zalaeniach rzeczowo - finansowych planu rglewzgkdnic:
1) zmiany wielkaci poszczegolnych elementow kalkulacyjnych;
2) czynniki, ktére spowodowaty ewentualemiare trendu wzrostu lub spadku;
3) dochody i wydatki jednorazowe niewyptijagce w budecie roku 2017;
4) kwoty planowanych dochoddéw i wydatkéw dla nowychdaa przewidzianych do
realizacji w 2018 r. z podaniem podstawy prawnejiprowadzenia.
3. W przypadku projektow z udziatedmodkéw unijnych i innych zagranicznych
nalery wskazé:;
1) uchwat przyjmupca zatazenia projektu;
2) uchwat przyznagca dofinansowanie lub umano dofinansowanie projektu;
3) tryb przyznania dofinansowania - konkursowy/pozakwaowy;
4) w przypadku braku dofinansowania planowany terrfonenia wniosku o dofinansowanie.



§ 7.Planowanie dochodow i wydatkow wydzielonych rachawmk dochodow
jednostek buzetowych, prowadcych dziatalné¢ okreslong w ustawie o systemieswiaty
odbywa s¢ w terminach i na zasadach ollomych uchwad Nr XLVIII/1252/10 Sejmiku
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 28 czen®0&0 r. w sprawie wydzielonych
rachunkéw dochodow jednostek ketbwych, dla ktérych organem prowadym jest
Samorad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego (zzpozm.).

8§ 8.Departament Finanséw Wau Marszatkowskiego przeka jednostkom
organizacyjnym Samogdu Wojewoddztwa i wisciwym Departamentom  Ugdu
Marszatkowskiego w terminie do dnia 30zgaiernika 2017 r. informa¢jo kwotach dotacji
celowych na realizagjzada z zakresu administracji gdowej oraz innych zadazleconych
ustawami. W przypadku zmiany kwoty dotacji w stdsundo kwoty wykazanej
w pierwotnym materiale planistycznym jednostki idagamenty UM dokondgj korekty
projektu planu, ktory przekazujSkarbnikowi Wojewoddztwa we wskazanym przez niego
terminie.

8 9.1. Departament Finanséw Wdu Marszatkowskiego udagtni wzory tabel, o
ktorych mowa w 8 1 poprzez zamieszczenie ich nangr internetowej wojewodztwa
www.bip.kujawsko-pomorskie.plmenu przedmiotowe: Finanse WojewoOdztwa, zakiladka:
Informacje dla woj. jedn. org., 2018.

2. Materialy planistyczne nalg przygotowa technily komputerovy wytgcznie na
pobranych wzorach tabel.

3. Terminy przedtgenia przez jednostki organizacyjne Wojewodztwa kigjeo-
Pomorskiego materiatdw planistycznych ckae uchwata Nr XLVII/1253/10 Sejmiku
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 28 czer2@a0 r. w sprawie ustalenia trybu
prac nad projektem uchwaly bietowej (z pégn. zm.).

§ 10.1. Kopie materiatdw planistycznych do projektu betd pastwa na rok 2018
opracowane przez Departamenty ngl@rzekaza Skarbnikowi Wojewodztwa w terminie,
o ktérym mowa w 8§ 9 ust. 3, z zastteaiem ust. 2.

2. Materialy opracowane po terminie wskazanym w. ustnaley przekazéa
Skarbnikowi Wojewddztwa niezwiocznie.

8§ 11.1. Materialy planistyczne przygotowane przez jetkiosorganizacyjne
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego podpisywang przez kierownika jednostki
i gtébwnego ksigowego.

2. Materialy planistyczne przygotowane przez Degaenty UM podpisywanegs
przez Dyrektora Departamentu oraz Cztonka duz Wojewoddztwa nadzorgego
merytorycznie Departament zgodnie z podzialem kdempg wynikapcym z Regulaminu
Organizacyjnego Urdu Marszatkowskiego.

8§ 12.1. W terminach okrgonych w uchwale, o ktérej mowa w § 9 ust. 3:
1) Skarbnik Wojewddztwa przedstawi Zatiowi Wojewodztwa pierwsg informacg
dotyczca projektu budetu na rok 2018 zawietg:
a) zestawienie planowanych dochodow i wydatkow Aetid wojewodztwa opracowane na
podstawie danych przekazanych przez poszczegolpariaenenty UM,
b) projekt dochodéw i wydatkéw, przychodoéw i rozchoddwudetu wojewddztwa
proponowany przez Skarbnika Wojewodztwa,;
2) na podstawie danych wskazanych w pkt 1 ZériVojewodztwa okrdi priorytety
i wytyczne w celu korekty przedstawionych danych.



