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Zapytanie ofertowe
na kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie 3 spotkan branzowych z elementami warsztatéw
Zamawiajacy:
Wojewoddztwo Kujawsko-Pomorskie, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun
NIP 956-19-69-536

Opis przedmiotu zamdwienia

W zwiazku z realizacja projektu NICHE ,,Budowanie innowacyjnych wartosci w sektorze zywnosciowym w
regionach”, Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie zaprasza do sktadania ofert na organizacje i
przeprowadzenie trzech spotkan branzowych z elementami warsztatow uwzgledniajacych skuteczng
promocje i marketing produktéw spoiywczych w ramach nastepujgcych brani: miesnej, mleczarskiej,
miodéw i produktéw pszczelarskich. Spotkania przeznaczone bedg dla przedsiebiorcow z wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego oraz instytucji powigzanych z branig zywnosciowa. Celem spotkarn bedzie
przekazanie zainteresowanym podmiotom informacji dotyczacej najlepszej i bezpiecznej zywnosci w
poszczegolnych branzach oraz praktycznej wiedzy z zakresu promocji produktéw na rynkach o zasiegu
lokalnym oraz miedzynarodowym.

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Zleceniobiorca:

1. ustaliw porozumieniu ze Zleceniodawca terminy oraz miejsca trzech spotkan branzowych o okresie
od sierpnia do listopada 2017 roku, -

2. opracuje szczeg6towy program kazdego ze spotkan w konsultacji ze Zleceniodawca, ktory
ostatecznie zostanie zatwierdzony przez Zleceniodawce,

3. zapewni udziat w kazdym spotkaniu minimum 2 merytorycznych prelegentéw. Prelegenci powinni
by¢ ekspertami na co dzien zajmujacymi sie zakresem tematycznym, ktory bedzie omawiany na
spotkaniu i posiada¢ udokumentowang wiedze,

4. zapewni podczas kazdego spotkania co najmniej 3 godziny prelekcji merytorycznych,

5. zapewni mozliwos¢ uczestnictwa przedstawicieli przedsiebiorstw i instytucji w liczbie co najmniej
30 0sdh,

6. przygotuje i rozesle zaproszenia wraz z programem oraz zorganizuje system zbierania
potwierdzen uczestnictwa,

7. wszystkie spotkania rozpoczng sie nie wczesniej niz o godzinie 9:30 oraz zakoricza sie nie pdiniej
niz o godzinie 15:00. Minimalny czas trwania spotkania/szkolenia to 4 godziny plus jedna 15-
minutowa przerwa kawowa oraz lunch na zakonczenie spotkania/szkolenia,

8. zapewni miejsce do realizacji kazdego ze spotkan z uwzglednieniem ponizszych parametréw:

a) sala konferencyjna, klimatyzowana dla min. 50 osdéb, umozliwiajgca przeprowadzenie
spotkan z udziatem przedsiebiorcow i instytucji, nie posiadajgca barier architektonicznych
ograniczajacych widocznos¢,

b) sala wyposazona w nagtosnienie (3 mikrofony), sprzet multimedialny (laptop, rzutnik
multimedialny, ekran, wskaznik laserowy) wraz z obstuga techniczng w celu wyswietlania
prezentacji multimedialnych,

c) wydzielone miejsce w poblizu sali lub na sali na zorganizowanie przerwy kawowej oraz
lunchu,



Y &

NICHE

Interreg Europe

European Union
European Regional
Development Fund

KUJAWY
POMORLZE

d) wydzielone miejsce w poblizu sali lub na sali na szatnie,

e) wydzielone miejsce do rejestracji uczestnikow, dystrybucji materiatéw promocyjnych.

f) miejsca parkingowego dla uczestnikdw spotkania,

g) zapewnienie wiasciwego oznakowania przed salg i na trasie do sali, w celu utatwienia
dotarcia uczestnikéw na spotkanie/szkolenie.

Propozycja miejsca spotkan/szkolenn bedzie wymagata kazdorazowo akceptacji ze strony
Zleceniodawcy.

9. zapewni dystrybucje materiatéw promocyjnych/szkoleniowych uczestnikom spotkan/szkolen oraz
prezentacji,
10. zapewni poczestunek (bufet kawowy + lunch) na kazdym spotkaniu dla wszystkich uczestnikéw (w
tym prelegentdw) spotkania/szkolenia, w tym:
a) bufet kawowy w formie ,,szwedzkiego stotu”: kawa, herbata, mleko do kawy, cukier,
cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana, soki, ciasto
b) lunch (obiad): uwzgledniajac ewentualne preferencje zywieniowe oséb uczestniczacych.

Opis warunkow udziatu w postepowaniu:

1. Orealizacje zaméwienia moga ubiegac sie osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé gospodarcza lub
osoby prawne dysponujace odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia. W przypadku wyboru oferty Zleceniobiorcy, jest on zobowigzany
dostarczy¢ przed podpisaniem umowy, dokumenty potwierdzajgce posiadanie potencjatu
technicznego i kadrowego gwarantujgcego prawidtowe wykonanie zaméwienia.

2. Oferenci znajduja sie w sytuacji finansowe] zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia. Zamawiajgcy

nie wymaga szczegétowego wykazania i udokumentowania spetnienia niniejszego warunku prze

Zleceniobiorce.

Wobec oferentéw nie otwarto likwidacji, ani nie ogtoszono ich upadtosci.

Nie orzeczono wobec oferentdw zakazu ubiegania sie o zamodwienie.

Oferenci nie s3 powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

Oferenci ztoza waing oferte w terminie wyznaczonym do sktadania ofert (formularz ofertowy,

program poszczegdlnych spotkar/szkolen).
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Opis kryteriow, ktdrymi Zleceniodawca bedzie sie kierowat przy wyborze oferty oraz sposéb oceny ofert:

Zleceniodawca dokona oceny ofert, ktdre nie zostaty odrzucone na podstawie nastepujacych kryteriow
oceny ofert:

Lp. Kryterium Waga kryterium (w %) Max. liczba punktow
1. | Cena 60 % 60
2. | Tres¢ merytoryczna ztozonej oferty 20 % 20
3. | Kwalifikacje eksperta/prelegenta 20 % 20

1. Cena/max. 60 punktow
Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczonej na podstawie wzoru:

) i cena oferty najtanszej
liczba punktéw = —x 100 x 60%
cena of erty badanej
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Koncowy wynik zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

2. Tresc¢ merytoryczna ztozonej oferty / max. 20 punktow

Lp. , Tres$¢ merytoryczna ztozonej oferty Punktacja
1. | Zatozenia organizacyjno-programowe odpowiadajgce opisowi przedmiotu 0-5
zamodwienia.
2. | Zastosowanie metod i technik przekazania wiedzy na poszczegdlnych spotkaniach 0-5
branzowych.
3. | Program spotkan branzowych prawidtowo roztozony w czasie. 0-5
4. | Dodatkowe propozycje, ktére podnoszg atrakcyjnos¢ spotkan branzowych. 0-5

3. Kwalifikacje eksperta / prelegenta / max. 20 punktéw

ilp = ~ Kwalifikacje eksperta/prelegenta = 'Punktacja
1. Doswuadczenle eksperta/prelegenta w prowadzeniu szkolen : 0-15
e 1-5 przeprowadzonych szkolen (5 punktow)
e  6-9 przeprowadzonych szkolen (10 punktdw)
e Powyzej 10 przeprowadzonych szkolen szkolen (15 punktéw)
2. | Adekwatnos¢ kwalifikacji eksperta/prelegenta do zakresu spotkan branzowych, 0-5

potwierdzone dokumentami/certyfikatami:
e 1-2 (1 punkt)
e 3-4 (2 punkty)
e 5-6(3 punkty)
e 7-9 (4 punkty)
e 10ipowyzej (5 punktéw)

Sposdb oceny ofert

Oferty oceniane wg. Wyzej przedstawionych kryteriow zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig
uzyskanych punktéw. Realizacja zamodwienia zostanie powierzona Zleceniobiorcy, ktéry uzyska najwyiszg
liczbe punktéw. W przypadku uzyskania przez dwie (lub wiecej) oferty z jednakowa iloscig punktéw,

wyg

rywa oferta z najnizsza cena.

Pomimo wyboru najkorzystniejszej oferty Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ wnoszenia zmian w
programie, ktérych zakres nie bedzie miat wptywu na cene oferty. Zleceniobiorca uwzgledni uwagi
Zleceniodawcy, celem wypracowania najbardziej satysfakcjonujacej koncepcji z uwzglednieniem
doswiadczenia zaréwno Zleceniodawcy, jak i Zleceniobiorcy.

Oferta powinna zawierac:

1. Oferte cenowa netto i brutto obejmujaca caty przedmiot zamdwienia, wyrazong w ztotych polskich
(PLN), z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku, sporzadzong czytelnie, w jezyku polskim —
stanowigca zatgcznik do niniejszego zapytania,

2. Proponowany szczegétowy program spotkar/szkolen.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze, podpisana oraz opieczetowana
pieczatka firmowa przez oferenta lub osobe/osoby upowaznione przez oferenta, zgodnie z zasada
reprezentacyjnosci wynikajaca z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych oraz zawierac
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date sporzadzenia ww. oferty. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte pod
warunkiem, Ze Zleceniodawca otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

Sposéb zaptaty:

Zaptata za wykonanie przedmiotu zamodwienia nastapi po podpisaniu umowy i wykonaniu ustugi, na
podstawie wystawionej faktury. Faktura zaptacona zostanie przelewem na wskazane konto bankowe, w
terminie 14 dni od dostarczenia faktury do siedziby Zleceniodawcy.

Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte (scan zatacznika + programy spotkan branzowych) nalezy przesta¢ droga elektroniczng na adres:
m.kruk@ kujawsko-pomorskie.pl, do dnia 14 lipca 2017 roku, do godziny 12:00.

Osoba do kontaktu: pani Matgorzata Kruk (e-mail: m.kruk@kujawsko-pomorskie.pl, tel.: 56 62 18 403)

Informacje dodatkowe:

1. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ nie dokonania wyboru oferenta, bez podania przyczyny.

2. Zleceniodawca bedzie kontaktowat sie tylko z wybranym oferentem.

3. Zleceniodawca przedmiotu zamdwienia planuje przeznaczyé¢ na jego realizacje kwote nie wyzsza
niz 21 000 ztotych brutto.

Zataczniki:

1. Zatgcznik 1. Wzér formularza ofertowego
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Formularz ofertowy (wzor)

Pieczatka firmowa Wykonawcy Miejscowos¢, data

Urzad Marszatkowski

Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
Plac Teatralny 2

87-100 Torun

OFERTA WYKONAWCY

Dzialajgc w imieniu i na rzecz Wykonawcy:
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W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia..............cccoeiiiiiiiinnn. oferujemy realizacje

zamoOwienia na kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie 3 spotkan branzowych z

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z warunkami zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego

zadnych zastrzezen.
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Oswiadczamy, ze przedstawiona oferta wazna jest przez okres 60 dni kalendarzowych liczac

od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Oferta zawiera nastepujace zatgczniki:

W przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy ze

Zleceniodawcay i realizacji przedmiotu zamdéwienia na podang w ofercie cene.
Podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania Wykonawcy

AT

Sylwia Tubrelewrcz-O jmk

Naczelnik Wy dziatu
| Wepolpracy Terytorialnej




