Zalgcznik nr 2 do Instrukeji sporzadzania i obiegu dokumentow

Cze$é 1 - Wzory dokumentéw stosowanych w Urzedzie Marszatkowskim

1. Wzory dokumentéw stosowanych w obrocie kasowym

1.

1. Whniosek o zaliczke

Whniosek o zaliczke /dwustronny/

WNIOSEK O ZALICZKE
[strona plerwiszal
Do rozliczenia w terminie do dnia ... 20 roku.

W razie nie rozliczenia sie w wyzej podanym terminie proszg podjetyg zaliczke potracic
7z mego wynagrodzenia. Ponadto oéwiadczam, ze do czasu rozliczenia sig z pobranej zaliczki

nie podejme dalszej zaliczki.

IMIQ | NAZWISKO  ~ 1oiiiiriinesssre s s st ms s bbb S

Stanowisko stuzbowe

Komérka organizacyjna

Prosze o wyptacenie mi zaliczki W KWOCI@ ......cooveiinmniniicninnn zt
{kwota stownie)

na nizej wyspecyfikowany cel.

Cel Wyptaty ZaliCZKi: .....oooireriinen i s

i

RAZEM

Torun, dnia................. ONTRS
/podpis wnioskodawcey/

/strona druga/

Stwierdzam konieczno$é zakupu pod wzgledem celowoséci gospodarczej oraz

zgodnosé z budzetem w dziale ..o Rozdziat ...cccecerecnvimnrisienns o

Zatwierdzono do wyptaty, dnia........ciinien

Skarbnik Marszatek Pokwitowanie odbioru



1.2. Rozliczenie zaliczki:

pleczgtka
ROZLICZENIE ZALICZKI

Nazwisko i imig Pieczeé jednostki organizacyjnej

...........................................................................................

W dniu oeeen ERO— , pobrano zaliczkg e o . S o
wg klasyfikacji budzetowej

Wydatkowano wg drugostronnego zestawienia L L I R O oo

Wydatkowano ponad kwote zaliczki H i TR PRy T

Pozostato do zwrotu 2 ik wans s T

Ho$¢ 2ataCZNIKOW. e s TR IR o iRt "
Data /podpis zaliczkoblorcy/

Zataczam dowody sprawdzone Akceptacja wydatku

pod wzgledem merytorycznym

DB B o smrersiiilh Jczytelny podpls lub pleczatka imienna/

Zestawienie oraz zatagzone dowody sprawdzono pod wzglgdem formalnym i rachunkowym

............................. P R L LI L CLLTR RIS L LA LEEL

DR i ity /czytelny podpis pracownika/

WN__ |Zatwierdzono do wypfaty ze $rodkéw MA
Kto Kwota Symbol podziatu klasyfik, Kwota
RAZEM
Potracenia/zaliczka
Do wyptaty/zwrotu
SEOWNIC..1eecvivreresssersimssssssnsnisnsrsssessseses SR :
Zatwierdzono

Skarbnik Marszatek Wojewddztwa



L.p.

Nazwa Kontrahenta

nr faktury

kwota faktury
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2. Wzory dokumentow stosowanych w obrocie magazynowym
Dokumenty PZ i WZ generowane sg z programu komputerowego uzytkowanego na potrzeby
obstugi magazynu.
2.1. Dokument PZ zawiera informacje:
a) nr dokumentu,
b) datg przyjecia,
¢) date zakupu,
d) nazwg dostawcy,
e) specyfikacje przyjmowanego towaru zgodnie z dokumentem zakupu, tj.:
- nazwa towaru/indeks,
- jednostka miary,
- cen¢ zakupu brt,
- nr faktury (specyfikacji),
- warto$¢ zakupu b/n,
- podsumowanie,
f) podpis pracownika przyjmujacego,
g) podpis osoby zatwierdzajacej,

2.2. Dokument WZ zawiera informacje:
a) nr dokumentu,
b) date wystawienia,
¢) dane nabywcy (w przypadku wydania wewngtrznego nazwa departamentu pobierajacego)
d) specyfikacje wydawanego towaru, tj.:
- nazwa towaru/ symbol — indeks,
- jednostka miary,
- ilo$¢,
- cena jednostkowa,
- warto$¢é netto/wartos¢ brutto,
- podsumowanie,
e) podpis pracownika wydajgcego towaru,
f) podpis osoby zatwierdzajacej

g) podpis osoby odbierajacej towar z magazynu,



3. Wzory dokumentéw stosowanych w obrocie skladnikami majatkowymi

3.1. OT - przyjecie skladnika majatkowego z inwestycji/zakupu

OT nr dowodu
PRZYJECIE SRODKA
TRWALEGO
(pieczgc)
Numer inwentarzowy
PODSTAWA PRAWNA NABYCIA
1.
2.
CHARAKTERYSTYKA
1 Nazwa $rodka trwatego
2 Klasyfikacja rodzajowa
grupa. podgrupa: rodzaj:
3 Dane identyfikacyjne
udziat:
potozenie:
nr dziatki:
powierzchnia:
KW nr:

4 Uzytkownik nieruchomosci

5 Podstawa prawna i forma wiadania nieruchomos$ciq przez uzytkownika

Data i podpis osoby odpowiedzialnej
Wartod¢ srodka trwalego merytorycznie za gospodarowanie
mieniem

Akt notarialny
Operat szacunkowy

Szacunek wiasny

Dyspozycja
przyjecia na stan majatku trwalego

s Skarbnik Wojewodzlwa dala Marszatek Wojewodzlwa
PK nr z dnia
Nt)lmer poz. Ksiegowej Kwota ziotych Winien
Poz. ewidencji analitycznej Stanowisko ewidencyjne Zaksiegowano
data, podpis Data

Zatwierdzenie do zaksiggowania

Data, podpis Podpis




3.2. PT - przyjecie/przekazanie skladnika majatkowego

(pieczec)

Numer inwentarzowy

PT

nr dowodu

PROTOKOL PRZEKAZANIA-
PRZEJECIA SRODKA TRWALEGO

PODSTAWA PRAWNA

1

2.

PRZEKAZUJACY

PRZEJMUJACY

UZYTKOWNIK

CHARAKTERYSTYKA

1 Nazwa $rodka trwatego

2 Klasyfikacja rodzajowa

grupa: podgrupa: rodzaj:
3 Dane identyfikacyjne
Data i podpis osoby odpowliedzialnej
Wartos¢ srodka trwalego merytorycznie za gospodarowanie
mieniem
Wartos¢ poczgtkowa
Wartos¢ umorzenia
Wartos¢ netto
Przekazujacy |Data: | Przejmujacy
GI.. ké}@gowy ' Kierownik jednostki | Gt. Ksiegowy Kierownik jednostki
PK nr zdnia
Numer poz. Ksiegowej Kwota Winien Ma
Poz. ewidencji analitycznej Stanowisko ewidencyjne Zaksiggowano
data, podpis Pale =0 aaesmemsmes
Zatwierdzenie do zaksiggowania
Data, podpis Podpis




ﬁl 1 nr dowodu

PROTOKOL ZDJECIA SRODKA
TRWALEGO

(pieczec przekazujqcego)

Numer inwentarzowy

PODSTAWA PRAWNA

1.

NABYWCA

FORMA PRZEKAZANIA PRAWA WEASNOSCI

CHARAKTERYSTYKA

1 Nazwa Srodka trwatego

2 Klasylikacja rodzajowa
grupa: podgrupa: rodzaj.

3 Dane identyfikacyjne
udziat:

potozenie:

nr dziatki:
powierzchnia:
KW nr:

Wartos¢ srodka trwalego - Data i podpis osoby odpowiedzialnej
zalgcznikow |29 gospodarowanie mieniem

Wartosé poczatkowa

Warto$¢ umorzenia

Wartos¢ netto
AKCEPTACJA
Skarbnik Wojewodztwa data Marszalok Wojewodziwa
PK nr z dnia
Numer poz. Ksiegowej Kwota Winien Ma
Poz. ewidencji analitycznej Stanowisko ewidencyjne Zaksiggowano
data, podpis Dala @ cosescsnomssnnn

Zatwierdzenie do zaksiegowania

Data, podpis Podpis




3.3. LT - likwidacja skladnika majatkowego

LT  nrdowodu

LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO

(piecze¢ przekazujgcego)
Nr inwentarzowy

PODSTAWA PRAWNA

1.

CHARAKTERYSTYKA

1 Nazwa Srodka trwatego

2 Klasyfikacja rodzajowa

grupa: podgrupa: rodzaj:
3 Specyfikacja
Wartos¢ $rodka trwatego llodé Data i podpis osoby odpowiedzialnej
2alacznikow  |2@ gospodarowanie mieniem

Wartos¢ poczqtkowa

Wartosc¢ umorzenia

Wartosé nefto
AKCEPTACJA
Skarbnik Wojewddztwa data Marszalek Wojewodztwa
PK nr z dnia
Numer poz. Ksiegowsj Kwota Winien Ma
Poz. ewidencji analitycznej Stanowisko ewidencyjne Zaksiegowano
data, podpis 57:17 . ey e

Zatwierdzenie do zaksiggowania

Podpis

Data, podpis




4. Wzory dokumentow stosowanych w sprawach dot. podrézy stuzbowych

4.1. Polecenie wyjazdu stluzbowego

UZBOWEGO Nr

i >
| na woezwanie - zaproszenie )l" L

| zdnia .

ko shuzh. orieg.§

| naczas od.

= | | R

| R sy

| $rodki lokomacii:

(8318} <ot b (palpiS 2006 WyfAZA )

Prosze o wyplacenie zaliczkiw kwocle: . o¥gr shownie gr.
: na pokryce wydalkdw zgodnie z poleceniem

wyjazdusiuzbowegonr 0

Zatwierdzonona . Zigr, slownip: 2¥gr . i

") mepotrzenne skredis

o (podpiy-————




h - e T
piwszych, furmanka  SEICEERERETE

ainy | Pray pods
| podat rownie J084 km | stlmice 2a 1 km

y, Wigowy
[

i (rowey, sa)

jt, ko rodzaj biletu

“y

Srodek ok
OEZ prTy ulytiu wiasnych Srodicw

Moy

}

=

(data)

* Rachunok sprawdaono pod wigiede formainym | rachuskowym

~ {podpisy

S o

do wyplaly z sum

Zatwierdzonona .

stownie: zligr. e s e

IETENOLE e

RS

| Dziat |

Road

—_
-

[ Crese |

data -

-~ |podpisy zalwierdzajacychl

W GURRESIISENES

OIS PR RSN ~:

Kwituje odbior.

slownie: zigr

O I——— |

 IS—

L e

SRR . .. DN

Niniejszy rachunek przedkiadam

— (odpis)

Zaliczkewkwoecie

olrzymatem | zobowiazuje sig rozliczyt z nlej w terminie . dni po zakoHczeniu podrozy Upwazniaac
rownoczesnie zakiad pracy do potracenia kwoty nie rozliczone) zaliczki z najbiizsze] wyplaty wynagrodzenia.

=

Y (imig | nazwisko deieguwanego)

e




4.2. Karta zgloszenia na kurs, seminarium, konferencje¢, sympozjum, warsztaty, studia

zalaeznik do Zasad 1 warunkéw
podnoszenia kwalifikacji zawodowych
pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego

w Toruniu
KARTA ZGLOSZENIA
NA KURS, SEMINARIUM, KONFERENCJE, SYMPOZJUM, WARSZTATY,
STUDIA

{niepotrzebne skreslic)

1
1. Nagwisko 1imies .o..ooioisin Ralia B S u i i E e N s s spamnsass v duvs

2. Departament/stanowisko/numer telefonu sluzbowego: ...........................

3.Proponowane szkolenie (nazwa programu, zakres): ......cooveiiiiiciiiinnnene.

B I T T T T

Organizator szkolenia: «.o.vveeiiiiiiiiiiiiini
TRVt o csmmssms e s R s S S SRR S A PR A RS WA Sk

MHRSCRY i sradsiibionion B85 R ox o OHAoHaw 5oy ER oA S it

KoOSZY: o

.
g
KONL02 isisissainissivsesanivss vaamsssansanis sassapsrassssassysysrassass

4, Uzasadnienie potrzeby wziecia udzialu w szkeleniach:

..............................................................................................................
...............................................................................................................
.............................................................................................................

15T 1 P—————

{(podpis pracownika)



II. Opinia bezposredniego przelozonego:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

---------------------------------

..................................................................................................................

..................................................................................................................

(podpis)

Whpisano do rejestru szkolen podnr ................coeeeis

o ditd s ernissasinms



4.3. Preliminarz wydatkow na wyjazd zagraniczny —

a) dla podrozy zagranicznych finansowanych w 100% ze $srodkow krajowych

Urzad Marszafkowski
Wjewddrtwa Kujawska - Pamarskiega
w Tocwniu
Preliminarz wydatkdw
L. Tytut dyspoayci: wyjazd do: migisoe [kray). Skind asoDbowy
2. Uzasadnienis: celwizyty
3. Termin resdizact rermin
4. Termin rozliczenis: 14 dni
Tresc jm. lost Cena EUR Wartasc zt Dzizt Rozdziat | Paragraf

Faoeat prosigty osoby .1 3 - = - 73048 4420
—sumolokem
Kocat pobythu, osoby . . B il - - 730 7018 4420
aboasterowanie |}
Kigeah patpty, osaby 05 2., 2 - =0 TIOEE 4420

) iz}
Kosxh potytiu, ooaby . et N - = 730 Faoig 4420
Ak ED ie |}
Distn giisn | .ose_d s i 750 7028 4420
ik dopacows gzisn | ..05w..d = S 750 73048 4420
Byatt ikBoyry dzien .. 05.%...d. R 50 TI0LE 4420
Zapazsieczanie tranEOty daian 05N, = G
franzpart baisjomy|

I oA pobyty pra icieli
s samonesysych Pomora iKaaw | saish | ose g iy o EUR il 750 TI0EE 4420
Rimaem X 3 x g o o K x %
Zredni kurs EUR'w MER w dniy .. miesige . robs 2€= ., .2t
Torun, dna .. missiye ... Pk Wicekodmwa
Zrakoeptowsd
51_,. i ] Foj - 3.1 i -
i pokryde ‘rogkie Skororik
Spravidzono pod waglgdem Zetwierdzono o realzac
margtonycarym
Kienoamit Biurs Ksismowoso Lmgouy - Siansasers
podpisy ool 2Etweertaejscych

Dryrettor Cepertamertu




b) dla podrézy zagranicznych finansowanych w ramach projektéw unijnych lub innych Zrodel

zagranicznych

Urzed Marsaikosski
Wojswidztwa Kujawska - Pamorstisgo

w Toruniu
Preliminarz wydathdw
1. Tytud dyspozycji: woyjazd do: migjsce [knaj), skfad esabowy,
2. Uzasadmiznie: ol wizyty
3. Termin realizacji: tErmin
4. Ternuin rozlczenia: 14 dmi
Trest jonn, osE cena EUR Wartoii zi Dziat Rozdzizt | Paragraf
Przejazd: samachod stuibawy osohy - - - -
Fozzt pabytu, 2akwaterowania osoloy | ..0s.x..d. s - i s
Dieta dzien | —os.x..d. ... EUR e ke
Razem X X % e e % X X
Lradred turs EUR w HEP w dniu .. miasige .. roku: 1 EUR= ., .3
MNezws adenia s
Pourmer Uchwady o
Mumer rechunku:
Zadanie rzacTowe w budiecia:
Toruf, dris .. Miesige .. . Wricskodewea
Zaebceptowal
Sprewdaond pod wagiedem rachurkoeym
i pokrydin srodkdw
Spruwtons pod wagisdam .
mArytangcIrym Skarorik
e Z Py Zntwoardzonc oo realzaci
Hezerik Birs Ksqgoeodd irngdu
Dyreitor Departamenty

podpisy ot 2atwierdaajacych



4.4. Rozliczenie stuzbowego wyjazdu za granice

Rozliczenie

z zaliczki w zagranicznych $rodkach ptatniczych na koszty wyjazdu stuzbowego

do foicacian) 1] 7.7
Oswiadczam, ze ze $rodkéw zakupionych na podstawie delegacji nr ../20..
i wniosku nrooaae. y 40 |7 e 20... roku zrealizowatam pobyt

Pobyt za granicg trwat ogétem .. doby, ... godzin, tj. od dnia .eeeceuueas
20... roku od godz. ...... 40 dNia wcwrvenenns 20... roku do godz. ......., razem doby:

Otrzymatam:
Zagraniczne srodki ptatnicze

1. Na podstawie wniosku nr .../20..

wue EUR

{podaé kwoty zagraniczroych Snodkdw

patniczych w gotdwoe i praekazach)

2. Zinnych irddet {podad skad)
srodki wtasne

Z kwot podanych w pkt. 1 2
whymienifarn na inne waluty
{podad kurs przeliczenicwy)

3. Qgdtem dysponowatam s [V

Uwaga:

Kwoty w zagranicznych srodkach pfatniczych przystugujiy za czas pobytu
za granicg, ktdry liczy sie przy podréiy:
e kolejg — od chwili przekroczenia granicy polskiej w drodze za granice
— do chwili przekroczenia granicy w drodze do kraju,
e samalotem — od chwili startu samolotu w drodze za granice z ostatniego
lotniska w kraju do chwili lgdowania samolotu na pierwszym lotnisku
w kraju w drodze z zagranicy,
o statkiem — od chwili wyjécia statku 2 portu polskiego do chwili wejscia
statku do portu polskiego.

taczna liczba dni pobytu w poszczegdinych krajach nie moze przekraczac ogdlnej
liczky dni pabwytu za granica.

Do rozliczenia {pkt. 2) nalezy dotjczyé odpowiednie dokumenty, jak przy
rozliczeniu z podrozy stutbowej.



1. Diety

kraj dolby stawka
Belgia 4B £
minus 48 €

{organizator nie zapewnil wszystkich
positkdw podezas wyjazdu stuzbowego)
2. Koszty hotelu

kraj dokby stawka
Belgia

kraj dolboy stawka
Belgia

{opfata klimatyczna)
3. Inne koszty podrozy -
w zagraniczrych srodkach ptatniczych

kraj dokbay stawka
Belgia @~ ... 48 £
{dieta dojazdowal

kraj dokbay stawka
Belgia ... 4 BOE

{ryczatt komunikacyjny)

4. Inne koszty podrddy

w zagranicznych Srodkach platniczych

5. Inne wydatki podlegajgoe 2wrotowi:

- wg specyfikacii dodatkownych weydatkdw:

&. QOgdfem wydatkowatam

Zestawienie

Qgdtem dysponowalam kwiokg
(A pkt. 1)

Dgdtermn wydatkowatam kwote
{B pkt. &)

Brak

Pozostato

Zagraniczne Srodki platnicze

e |

Zagraniczne Srodki platnicze

......... £

Do z2wrofl: ... [ zt {wedtug kursu zakupu dewiz z dnia .. ... 20... roku
1EUR= ..zi)
Pozostate érodki ptatnicze wptaclam do dnid .

pokwitowanie ... o wer.nn. ZAtgczam
brakujace srodki pfatnicze pokngtam [podad sposdb) ...

.. zat.

[podpis skfadajgcego rozliczenie)

Sprawdzono pod wezgledem oyfrowym, formalnyrm oraz menytonycznym

| podpis sprawdzajzoego)

|podpis zatwierdzajgcego roaliczenia)




5. Wzory dokumentéw stosowanych przy zaciaganiu zobowigzan

5.1. Karta obiegu projektu: porozumienia, umowy, aneksu:

KARTA OBIEGU PROJEKTU

Opis dokumentu

L] - porozumienie [] - umowa

[ - aneks

Data nadania biegu sprawie:

Znak sprawy:

Nazwa zadania:

Okreslenia stron:

1

2)

3)

4

Kwota zobowigzania:

Termin realizacji umowy:

Komérka organizacyjna:

Prowadzacy sprawe:

Numer telefonu:

Obieg projektu

Data

otrzymania przekazania

Podpis

| komérka wtasna:

Dyrektor Departamentu:

Radca Prawny:

Wydziat Zamowien Publicznych i
Partnerstwa Publiczno-Prawnego:

Departament Finanséw:

Skarbnik Wojewddztwa:

Wojewddztwo/Urzad:

Przekazanie projektu stronie:

Zwrot dokumentu do UM:

Wykonanie kopii elektroniczne;j:

Przekazanie do rejestru umoéw:




5.2. Zamo6wienie zewngtrzne na zakupy i ustugi finansowane w 100% ze Srodkéw krajowych

ZAMOWIENIE NRCRU ...coovvnreurerssmsnsivsnnnnnns

Departament ............cooviiiinnnnniiiinoinn T TR RS R R e

WIHOBKUJE 0: ..vviisimeesisensasesreionsssnisnsstsisnmssss deahsvaihimessveiramesssesaseosstromvesorsesstesesssssentonsnesaans

UzZASAANIEIIEE: 1. iviiisiirisivisiessio bt v o A T ovssornsssanassnevsessnnprossunssinengons io sEew

........................................................................................................................................

Departament zamawiajgcy
Lp Nazwa towaru / ushugi Cena Wartosé Klasyfikacja
PKWiU
I 2 i 5 6
Razem X X
Sporzadzil .......coocoviiii Dyrektor Depattamentul ...

data i podpis

data i podpis



Opis do zamoéwienia:

1).Stwierdzam zgodno$¢ przedmiotu zaméwienia i zobowigzania pod

wzgledem celowoéciowym, racjonalnym oraz zgodnosci z prawem:

data: POPIS .vovviviiiiriniinns

2) Przy udzielaniu zamowien publicznych:

- nie stosowano ustawy prawo zamowien publicznych: art...............ccoeiiiiinnn

- zastosowano ustawe prawo zamoéwien publicznych art.. ...
tryb: podpis:..............

3) Zadanie wiasne / zlecone / z porozumienia*

4) Zadanie rzeczowe w budzecie Nr zadania: | :

Nazwa zadania:

Dziat rozdzial paragraf klas. wyd. strukt, kwota w zi

5) Operacja podlega ujeciu w ksiegach rachunkowych Urzedu Marszatkowskiego
| zgodnie ze wskazang klasyfikacjg budzetowa na nastepujgcych kontach:

Zaangazowanie data i podpis dekretujacego
Wn kwota Ma kwota pozycja dok.

Skarbnik Wojewodztwa/Glowny Ksiggowy Urzedu
data i podpis

Akceptacja Marszalka WojewOdzZtwa...........o.ooviiiiiiiiii
data i podpis

Do realizacji:

Dyrektor Departamentu Organizacyinego ........ooiivriiiinmn i
data i podpis



innych Zrédel zagranicznych

5.3. Zaméwienie na zakupy i ustugi finansowane w ramach projektow ze $rodkéw unijnych lub

Program Regionalny

Fundusze ik
Europejskie i‘fﬁ&',

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wzor
| WOJEWODZTWO Ugla i}:???‘jdi": gt
uropejskie Fundus b ]
KUJAWSKO-POMORSKIE strukturalne | Inwestycyjne * ik

Zamowienie nr CRU

z dnia COTET TR T LI LA L) r.

Nazwa Komorki Organizacyjne;

Departament

0$ Priorytetowa

12 Pomoc Techniczna

Dziatanie

12.1 Wsparcie procesu zarzadzania i wdrazania RPO

Numer Projektu

Numer Umowy / Uchwaly, okres realizacji projektu

Numer rachunku:

80 1020 1462 0000 7002 0286 3611

Zadanie rzeczowe w budzecie;

Opis Przedmiotu Zamdwienia

L.p. Nazwa towaru / ustugi " ilost
| L. . 1 -

Warto$é szacunkowa zaméwlenla
Nazwy firm | proponowane ceny

L.p. Nazwa towaru / ustugi Nazwa Firmy / Wykonawcy Oferowana cena towaru / ustugi

1.
Uzasadnienie dokonania wyboru:
Klasyfikacja budietowa wybrane] oferty
Dziat Rozdziat paragraf | klas.wyd. [kategoria kwota w zi
struktural. |interwencji
750 75018 85 121
750 75018 85 121

Razem brutto:

Podlega pomocy publicznej: FAK/NIE

Rodzaj pomocy publiczne]; -

Sporzadzit:
Komdrka organizacyjna:
Tel. kontaktowy:

Stwierdzam zgodnoé¢ operacji gospodarczej z prawem pod wzgledem merytorycznym i celowo$ciowym

Podpis Dyrektora




Wydzial Zaméwien Publicznych | Partnerstwa Publiczno-Prawnego
Zamowlenia miedcl SIQ W LTYBIG i coicisiiumsmiiian st s i e iavss

Departament Organizacyjny:

Stwierdzam zgodnoéé operacji 2 Rocznym Planem Dzialari Pomocy Technicznej

data i podpis data i podpis data i podpis
pracownik Naczelnik/Kierownik Dyrektor

Departament Promocji
Stwierdzam ngﬂhoﬁéLSt@_t_ggiq komunikacji RPO WKP 2014-2020/Strategia polityki spdjnosci na lata 2014-2020/Rocznym
Planem Diié‘laﬁmformggyjnych i Promocyjnych (dotyczy Dziatania 12.2 RPO WK-P)

data i podpis data i podpis T data i podpis
pracownik Naczelnik/Kierownik T Dyrektor
Sekretarz Wojewddztwa
Zatwierdzam do realizacji -
data, podpis
Departament Finansow
Zaméwienie podlega ujeciu w ksiggach rachunkowych do zaangazowania
i miesci sie w planie finansowym jednostki (zadania)
W dziale.. i rozdzlalei w18 KWOE i imiisiosviirnis
data
Skarbnik Wojewddztwa/Gtéwny Ksi@owy Urz€du.........cooevicviiicreririnininm s
data i podpis
DEKRETA CJA
SYMBOL
- K-TO MA
i Kala Klasyfikacji Zadania | Obiektu Zr. Fin.

Data OPEIAC]ic.. v ecerirs i s sssss s s asssss s s e
PodPis AEKIretUJACOBO....vviv v crrimrasreee s s sesses s ssesssans srsssssnanssssnens (]| - O T e
Podpis Skarbnika Wojewodztwa. ... i e
Podpis GIOWNEEO KSIBEOWEEO..........vvcuirereiiancnrers i ssinanes Dath:amenmmsanms

POZYC]A. e enrrrnrecnnane. POAPIS KSIGBUJFCORO .. coviri v Data..cvnmmmsmmes



6. Wzory dokumentéw stosowanych w sprawach dot. udzielania i rozliczania dotacji

6.1. Wniosek o platnos$¢ dotacji/ uruchomienie Srodkow

whnioskodawea

miejscowosc

Urzad Marszatkowski
Departament Inwestycji | Infrastruktury Drogowej

ul.Plac Teatralny 2
87-100 Torun

WNIOSEK O PLATNOSC DOTACJI / URUCHOMIENIA SRODKOW

Nazwa zadania:

Umowa:

R
ll. Zbiorcze zestawienie kosztow:

IV. Harmonogram rzeczowo-finansowy:

na rachunek Nr

V. Wnioskowana kwota do przekazania:

VI. Rozliczenie $rodkéw do przekazania:
% wg 2rodet Kwota na realizacje zadania w danym roku budzetowym
Tresé finansowania plan rozliczone érodki | kwota do przekazania
Ogolem
w tym wg 2rédet finansowania
budzet Wojewédztwa r.wias. -
dotacja z Budzetu Panstwa
dotacja rozwojowa
srodki wlasne jednostki
[inne zrédia
Zestawienie faktur: % plan rozliczone $rodki | kwota do przekazania
data wg Zrodel
nr faktury wystawienia | kwota faktury | finansowania

Razem

w tym:

budzet Wojewddztwa §r.wias.

dotacja z Budzetu Panstwa

dotacja rozwojowa

$rodki wiasne jednostki

inne Zrédla

Oséwiadczenie wnioskodawcy: Whnioskodawca oé$wiadcza, ze zalgczone dokumenty

(stownie:

data | podpis sprawdzajacego

kwote:

Vil.|Podpisy sporzgdzajgcego:
do niniejszego wniosku dotyczq realizowanego zadania, a naklady na realizacjg zadania
ponoszone sg w sposdb celowy, gospodarny i racjonalny:
data i podpls sporzadzaacego data i podpis 08oby 4 j wiiosek data i podpis kierownika jednosu'd ‘‘‘‘‘‘‘
Vil

Sprawdzono pod wzgledem merytoryczny, celowosciowym, zgodno.é.cl zadania z umowg | pod wzgledam formalno-rachunkowym
i poleca sig do wyplaty ze $rodkdéw budzetowych w ramach zadania:.. R O S N N I O SR A S

data i podpis dyrek




6.2. Karta oceny realizacji zadania — finansowanego z dotacji

T (miejseeidat))
" (pieczatka Departamentu)
Karta oceny realizacji zadania publiczuego

1 MUEAafd MBOWY: oo oo S e s e i A e s e R s s

[ =]

RPOAMIOE: oo conannd o s g st SR L St o s,
B Nazwazal@amla: ... cooonimanmumini i s St s e S SO e

4. Termin zloZenia sprawozdania:
- wynikajacy z umowy -
- data wphywu do Urzedu/data stempla pocztowego® -
- uzupehione w dnin -

T

a. Przyvznano dotacje w kavocie: 5 S wRi b s ]
b. Przekazano kwote - U L e A T . |
¢. Wykorzystano zgodnie z rozliczeniem - S ST SRS
d.
e

Do zwrot - IR n R A T L O |
Do przekazania - R Ml S o SR A RN

6. _Koszt calkowity zadania:
- planowany - et s e e o
- rzeczywisty - st Sty i e il
-~

7. Dodatkowe informacje:

(odpowiedzialny za rozliczenie, data) oo
(Dyrektor Departamentu, data)

(Skarbnik Wojewsdztwa, data)

* niepotrzebne shreilié



6.3. Karta rozliczenia zadania finansowanego z dotacji

j Karta rozliczenia zadanla inwestycyjnego finansowanego z dotacji celowej na inwestycje z budzetu
Samorzadu Wojewoédztwa

(nazwa zadania)

| Opis zadania:

] 1. |Ogéina warto$é zadania w 2016 roku
‘ w tym:

- finansowane z dotacji z budzetu Samorzgdu Waojewddztwa
- finansowana ze $rodkéw wiasnych -
- finansowane z innych 2rédel (wskaza¢ jakich)
"|Zadanie finansowane z budzetu Samorzadu Wojewodztwa
zgodnie z umowg Nr ................. Z UMM oo iiverisiirnivenns
na podstawie, ktérej udzielono dotacji inwestycyjnej w kwocie: =
_|Okres realizacji zadania 2godnie 2 UMOWA .......ccoiiiiin
okres realizacji zadania zgodnie z harmonogramem .................

IV.|Zadanie zrealizowano w okresie od ............... BN L ors andhenashii
protokét koricowy zakoriczenia inwestycji z dnia ...

V. Rozliczenie:

) 1. |dotacja inwestycyjna z budzetu Samorzadu Wojewddztwa

zgodnie z umowa w kwocie:

przekazane $rodki z budzetu na zadanie inwestycyjne

srodki niewygasajgce zgodnie z Uchwala Sejmiku

Srodki wykorzystane zgodnie z umowa (w zalgczeniu wykaz faklur sfinans.z dotacji)

Srodki do zwrotu/przekazania

2. |Rozliczenie finansowe

a) |[naklady na inwes%cle zaewidencjonowane na koncie 080 -
(konto Inwestycje, Srodki trwafe w budowie)

w tym:

sfinansowane ze Srodkow dotacji

sfinansowane ze Srodkow wilasnych

sfinansowane z innych 2rédel

(w zalgczeniu do roziiczenia wydruk z konta potwierdzajgce 2a ' J naklady)
b) |wartosé zakoriczonych Inwestycji zaewidencjonowanych na kontach:

Srodki trwale

Pozostale srodki trwale/Wyposazenie
' (w zalgczeniu wydruki z kont)

o

&rodki nie rozliczone na kontach srodki trwate/ pozostate srodki trwate -

c
w fym: ze $rodkéw 2 dotac)i celowe] na inweslycje z budzefu Samorzqdu Woj.. -

-

termin rozliczenia zgodnie z umowg
data sporzgdzenia rozliczenia

sporzgdzajgcy. Skarbnik ) Prezydem Bhrmlslrz, Wit

Sprawdzenie rozliczenia przez Urzad Marszatkowski
Sh , e dolacja preel z budzel jawddztwa zastata wy ¥ g 2

przezrs iom i sp ystkio wymogi jqce z J umowy., Sfi e
budzetowych ~dzial ............  t02dz. ... §
rozliczenie sprawdzil pad wzgledem merylorycznym i rachunkowym

data | podpis pracownika sprawdzajacego

data | podpis Dyreklora Departamentu

rozliczenie sprawdzono pod wzgledem rachunkowym przez Departament Finansow
data | podpis pr i T ———————

Zatwlerdzono rozliczenie:

Skarbnik Wojewédztwa Czlonek Zé'rzﬁdu



7. Wzory dokumentow stosowanych w sprawach dot. budzetu wojewodztwa

7.1. Wniosek w sprawie zmian do budzetu wojewédztwa

Druk-WZW-BWNZ

....... sdiian e g et
Departament/Jednostka

................................

Zarzad Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego
W miejscu

WNIOSEK W SPRAWIE ZMIAN DO BUDZETU WOJEWODZTWA

I. Przedmiot wniosku:

Departament/Jednostka wnioskuje o:

......................................................................................................
......................................................................................................

II.  Uzasadnienie:
1. opis merytoryezny wniosku:
R) BEE i o sz R R S O 15 S T A AR s S e s e s s e

...................................................................................................

| 2]

podstawa prawna.:
a) ustawa o samorzadzie wojewddztwa z dnia 5 czerwea 1998r. — art...... ust. ...
b) Przepisy merytoryczne:

III. Zatwierdzenie wniosku pod wzgledem merytorycznym:
1. podpis pracownika sporzadzajacego wniosek 1 jego przelozonego

podpis sporzadzajacego wniosek podpis przelozonego

| )

podpis dyrektora departamentss ........ooooviirniiii i

IV. Opinia czlonka Zarzadu sprawujacego nadzor nad departamentem:

........................................................................................

data i pedpis



V. Finansowanie:

Zgodnie z zalacznikiem.

VI. Opinia Skarbnika Wojewddztwa:

......................................................................................
......................................................................................

data i podpis
VII. Stanowisko Zarzadu Wojewodztwa:
L. D O s n sms s st omersoemii i s e AN RE A4 4 AR AR s A AT
A v imicinssiagna i INE PRGBSI 555 vn cmmmamesas 55 n Sumwamams seswa sngamsen
2 Wykonanie decyzji POWIEIZA SIE ...cuiviiiiriirininrieearmnrrarssirinrs i
- Termin SEalEEBEily. - . i sl dommbninsios s s TR bams e w 53w waiki wmsinsss i 455 HR0H 4IRS
4. podpisy czlonkéw Zarzadu:
Magalek ' s ran e s s
L1 T ] SR ———————
Wicemarszalek = e
Colunel Tasspll, - | isspesasionnul i davitis
Colonek Zaveslln, - issrmisieneiiniiavsmssasyivaonia

Wniosek sporzadzono w jednym egzemplarzu:

Oryginal wniosku w aktach sprawy Departamentu Finanséw.

Potwierdzony za zgodnoéé z oryginalem wniosek w aktach Biura Obslugi Zarzadu.
Potwierdzony za zgodnoéé z oryginalem wniosek przekazuje si¢ do:

..................................................................................

..............................................................

Data i podpis pracownika obshigujaeego posiedzenie Zarzadu Wojewddztwa



7.2. Wniosek w sprawie zmian do budzetu wojewédztwa — przeniesienia miedzy zadaniami i

paragrafami

Druk-WZW-BWZP

Departament/Jednostka ........... R

Zarzad Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego
W miejscu

WNIOSEK W SPRAWIE ZMIAN DO BUDZETU WOJEWODZTWA
PRZENIESIENIA MIEDZY ZADANIAMI 1 PARAGRAFAMI
L. Przedmiot wniosku:
Departament/Jednostka wnioskuje o:

............................................................................................................

II.  Przeniesienia mi¢dzy zadaniami i paragrafami:
Zgodnie z zalgeznikiem do wniosku.

IIl. Uzasadnienie:

1. opis merytoryczny wniosku:
a) cel:

.............................................................................................

.............................................................................................

€) termin re@liZACHi: ...oovevruirireiiiie

N

kalkulacja:

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

3. podstawa prawna.:
a) ustawa o samorzgdzie wojewodztwa z dnia 5 czerwea 1998r. —art...... ust. ....
b) Przepisy merytoryczne:
IV. Zatwierdzenie wniosku pod wzgl¢dem merytorycznym:
1. podpis pracownika sporzgdzajgcego wniosek i jego przetozonego

podpis sporzqdzajgeego wniosek

2. podpis dyrektora departamentll ... ........oovruniimriiiii

V. Opinia czlonka Zarzadu sprawujjcego nadzor nad departamentem:

........................................................................................

.............................

data i podpis



VI. Opinia Departamentu Finansow:

.........................
data i podpis
VII. Opinia Skarbnika Wojewodztwa:

VIII. Stanowisko Zarzadu Wojewodztwa:

1. DOOYZ Rsr s cevansursonresssonnisnpinsrsnhnbbnnssios s BHERRLIS 50001 oo aRPIREIEREATEEERINSIOEITITS
B sovevss esovnvin niining NEPIROKOI .+ oo covivcnirisinsverisenmmanisnisnisiaimnassnin
2, Wykonanie decyzji POWIEIZA S1€1 ....vvvvvirsiinriiinninirn i,
3. Termin realiZacils....ouvvricainmensensrnssusnnnssnsiemasossernsrnssssssassassrsoerinmmsaoven
4. podpisy cztonkéw Zarzadu:
Marazdlek = = 000 sssiscassummrsssnssise
Wicemarszaledk = e
Wicemarszalek = iiciienneisrsiasesisesie
Crlonek Zarzgdu  .cocvrvrvirmiconnessisssinossiin
Czlonek Zarzadis. @ ccvcrcceresismsionanrsanniiian

Whniosek sporzadzono w jednym egzemplarzu:
Oryginal wniosku w aktach sprawy Departamentu Finansow.
Potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem wniosek w aktach Biura Obslugi Zarzgdu.

Potwierdzony za zgodnosé z oryginalem wniosek przekazuje si¢ do:

..................................................................................

..............................................................

Data i podpis pracownika obslugujacego posicdzenie Zarzgdu Wojewddztwa



8. Wzory dokumentéw przedkladanych na posiedzenia Zarzagdu Wojewodztwa

8.1. Whniosek na posiedzenie zarzadu wojewédztwa w sprawach finansowych

Druk WZW-FN
.................. dnia .....-......-20..... .

Departament/Jednostka .............

Zarzad Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego
w miejscu

WNIOSEK NA POSIEDZENIE ZARZADU WOJEWODZTWA
w sprawach finansowych

I. Przedmiot wniosku:
Departament/Jednostka wnioskuje o:

................................................................................................

II. Uzasadnienie:
1. opis merytoryczny wniosku:
a) cel:

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

€) termin realiZACHi: .v..cvciviiieiiiiiiiieiene i

2. kalkulacja:

...............................................................................................................

3. podstawa prawna.:
a) ustawa o samorzadzie wojewodztwa z dnia 5 czerwea 1998r. —art...... ust. ...
b) Przepisy merytoryczne:

..........................................................................................................

I1I. Zatwierdzenie wniosku pod wzgl¢gdem merytorycznym:
1. podpis pracownika sporzgdzajgcego wniosek i jego przelozonego

padpis sporzadzajgcego wniosek

2. podpis dyrektora departamentil ...........coviureiieriiimi

IV. Opinia czlonka Zarzgdu sprawujjcego nadzér nad departamentem:

......................................................................................

.............................

data i podpis



V.  Zrédlo finansowania:

[Finansowanie zadania ze srodkow Budzetu Wojewodziwa

Nazwa zadania budZetowego:

Nr zadania budzetowego w systemie;

Tresé

2rédto
finansowania

Plan

Zaangazowanie

Kwota planowanal
do wydatkowania
Pozostato w ramach zadania

Dziat

Rozdziat

paragraf

Sprawdzono przez Departament Finansow:
podpis pracownika
podpis Naczelnika Wydziatu

VI.  Opinia Skarbnika Wojewodztwa:

e

VII. Stanowisko Zarzgdu Wojewddztwa:
DIROVZI..« iv0s ssussv it mssmitens HomiiREs SRR AR SRR P00 raws o s ms bt A b B4 ST

(%)

zdnia ...,

.............................

Wykonanie decyzji powierza sig: ........ooooveiiiinnnn R R Y A

Termin realizacji:.......... R T ‘

podpis przewodniczgcego posiedzenia Zarzgdu:

Whiosek sporzgdzono w jednym egzemplarzu:

Oryginat wniosku w aktach sprawy Biura Obslugi Zarzgdu
Potwierdzony za zgodno$é z oryginalem wniosek przekazuje si¢ do:
- Departamentu Finansow
- departamentu/wydziatu sporzagdzajgcego wniosek

.............. R R

............................................................

Data i podpis pracownika obslugujgeego posiedzenie Zarzgdu Wojewoddziwa

.............................



8.2. Whniosek na posiedzenie zarzadu wojewddztwa - niefinansowy

Druk WZW-NF
....... dnia ....m00000 200000 1
Departament/Jednostka .......covvvivnnenn

Zarzad Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego
W miejscu

WNIOSEK NA POSIEDZENIE ZARZADU WOJEWODZTWA

whniosek niefinansowy
(brak bezposredniego skutku na budzet wojewodztwa)
L. Przedmiot wniosku:
Departament/Jednostka wnioskuje o:

..................................................................................................................

II. Uzasadnienie:
1. opis merytoryczny wniosku:
a) cel:

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

) termin re@liZACi: ......vvvirrrniinrminiii i

2. podstawa prawna.:
a) ustawa o samorzgdzie wojewodztwa z dnia 5 czerwea 1998r. —art......ust. ....
b) Przepisy merytoryczne:

..........................................................................................................

III. Ocena skutkéw wniosku:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
....................................................... T R T L L R

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

IV. Zatwierdzenie wniosku pod wzgl¢gdem merytorycznym:
1. podpis pracownika sporzadzajacego wniosek i jego przelozonego

...............................................................

podpis sporzadzajacego wniosek

2. podpis dyrektora departamentu ...... ... iiriminii



V. Opinia czlonka Zarzgdu sprawujgcego nadzér nad departamentem:

......................................................................................

data i podpis

VI. Opinia Departamentu Finansoéw (wydziat DI wlaciwy w danej sprawie)

data i podpis
VII. Opinia Skarbnika Wojewddztwa:
data i podpis
VIII. Stanowisko Zarzadu Wojewddztwa:
I DBOVEIB e ss vs rvrsenvis FRROE e A R R o PSS TRAEA AR S wa
SO . comnsi il NE PrOtoKOIE ...vvveiiieren e
¥ Wykonanie decyzji POWIEIZA SIG: ..vvvvvviviniiuiminniniinn
3 Termin realizaciii....ccoivnviniiniinieiinmenin, ET R ———
4. podpisy cztonkow Zarzadu:
Mamzalek @ = e
Wicemarszalek TR R —
Wicemarszalek = i
Czlonek Zarzgdu
Czlonek Zarzadu = o

Whniosek sporzadzono w jednym egzemplarzu:

Oryginal wniosku w aktach sprawy Biura Obstugi Zarzgdu
Potwierdzony za zgodnosé z oryginalem wniosek przekazuje si¢ do:
- Departamentu Finansow

- departamentw/wydzialu/ sporzgdzajgcego wniosek

..............................................................

Data i podpis pracownika obslugujgcego posiedzenie Zarzgdu Wojewddziwa



