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Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu

Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest beneficjentowi po ustanowieniu i wniesieniu zabezpieczenia

zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkéw wynikajgcego z umowy o dofinansowanie projektu (z

tego obowigzku zwolnione s jednostki sektora finanséw publicznych) oraz ztozeniu pierwszego wniosku

o ptatnosé.

W przypadku przekazania beneficjentowi dofinansowania w formie zaliczki, gdy wartos¢ dofinansowania

w formie zaliczki nie przekracza 10 min zf, zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy o

dofinansowanie projektu jest ztozony przez beneficjenta weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

Przyjmowanie i weryfikacja weksla in blanco

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Weksel wraz z deklaracjg oraz innymi dokumentami, jezeli s3 wymagane, powinny zosta¢ ztozone
w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego po podpisaniu i otrzymaniu przez beneficjenta umowy
o dofinansowanie projektu w terminie nieprzekraczajgcym 15 dni roboczych od momentu jej
podpisania.

Do wystawienia weksla in blanco umocowane sg osoby, ktére w Swietle ustawy, dokumentu
zatozycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru (np. Krajowego Rejestru Sgdowego) sg
uprawnione do skfadania os$wiadczernn woli w imieniu podmiotu, ktoéry reprezentujg, w zakresie
zarzadu mieniem i/lub zaciggania zobowigzan majgtkowych.

Jezeli weksel majg podpisa¢ osoby inne niz ww., wéwczas muszg one otrzymaé petnomocnictwo
szczegdlne do wystawienia weksla na rzecz Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego podpisane
tacznie przez osoby, o ktéorych mowa w pkt. 2 i wystawione przed datg wystawienia weksla
(dokument petnomocnictwa powinien by¢ opatrzony datg wystawienia, czytelnym podpisem
mocodawcy, wymienia¢ szczegétowo jego dane personalne Ilub rejestrowe, gdy jest to
przedsiebiorca wpisany do odpowiedniego rejestru lub ewidencji oraz dane petnomocnika, np. nr
PESEL).

Beneficjenci zobowigzani sg do podpisywania i sktadania weksli wraz z wymaganymi dokumentami
w siedzibie DW EFS przy ulicy M. Sktodowskiej-Curie 73 w Toruniu w obecnosci upowaznionego
pracownika Wydziatu Wyboru Projektéw EFS.

Istnieje mozliwos$¢ przestania zabezpieczenia drogg pocztowa lub ztozenia za posrednictwem innych
0s6b, jednak wszystkie ztozone podpisy nalezy poswiadczy¢ notarialnie.

Pracownik Wydziatu Wyboru Projektéw EFS dokona na biezgco weryfikacji wszystkich sktadanych
dokumentéw. W przypadku nieprawidtowego wypetnienia i/lub ztozenia dokumentéw
niekompletnych zostang one zwrdécone beneficjentowi z zobowigzaniem do uzupetnienia w
wyznaczonym terminie.



Wymagania dotyczgce poprawnosci sktadanych dokumentdw dla zabezpieczenia prawidtowej realizacji

umowy o dofinansowanie projektu.

Forma prawna

Weksel — wymagania
formalne

Deklaracja -
wymagania formalne!

Pozostate dokumenty’

osoba fizyczna

— podpis wtasciciela,

— podpis
wspodtmatzonka
(jezeli nie ma
rozdzielnosci

— podpis witasciciela,

— podpis
wspodtmatzonka
(jezeli nie ma
rozdzielnosci

1. Aktualne® zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej/oswiatowej badz
jego kserokopia poswiadczona
za zgodnos¢ z oryginatem”.

majatkowej). majatkowej). 2. W zaleznosci od stanu
faktycznego nizej wymienione
dokumenty:
Wz6r deklaracji — kserokopia aktu notarialnego
wystawcy weksla ,in o rozdzielnosci majgtkowe;j
blanco” dla os6b (jesli taka istnieje) badz
fizycznych — o$wiadczenie o wyrazeniu
prowadzacych zgody na zaciggniecie
dziatalnos¢ zobowigzania przez
gospodarcza. wspoétmatzonka (jesli nie
istnieje jego podpis na wekslu)
potwierdzone przez
notariusza,

— o$wiadczenie o
niepozostawaniu w zwigzku
matzenskim.

spotka cywilna — podpisy — podpisy wszystkich |1. Aktualne zaswiadczenie o wpisie
wszystkich wspolnikow, kazdego ze wspdlnikéw do

wspolnikow,
— podpisy

— pieczatka spotki
cywilnej,

ewidencji dziatalnosci
gospodarczej badz ich

! Formularz deklaracji wekslowej nalezy w catoéci (z wyjatkiem podpiséw) wypetni¢ elektronicznie.

2 ;. . ;. . . . , , aqe .
Zaswiadczenia lub oswiadczenia na potwierdzenie faktéw lub stanu prawnego, ktére s3 mozliwe do ustalenia

przez IZ RPO WK-P na podstawie rejestréw publicznych posiadanych przez inne podmioty publiczne, do ktérych 1Z

RPO WK-P ma dostep w drodze elektronicznej na zasadach okreslonych w przepisach Ustawy z dnia 17 lutego 2005

r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, nie sg obligatoryjne do ztozenia przez

whnioskodawce.

3 Aktualne, tzn. wydane w ciggu ostatnich 3 m-cy (liczac od dnia ztozenia w siedzibie 1Z RPO WK-P). Jezeli

zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej/oswiatowej/odpis z rejestru KRS ztozone na etapie

podpisywania umowy o dofinansowanie projektu nie utracito swojej waznosci, uznaje sie je za ztozone.

¢ Wszystkie dokumenty ztozone w postaci kserokopii powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem na

kazdej stronie przez osobe upowazniong do reprezentacji podmiotu.




wspotmatzonkdéw
(jezeli nie ma
rozdzielnosci

— podpisy
wspotmatzonkow
(jezeli nie ma

kserokopie poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem.

2. Kserokopia umowy spotki

majatkowej). rozdzielnosci potwierdzone za zgodnosc z
majatkowej). oryginatem.
3. Dla kazdego ze wspdlnikéw w
zaleznosci od stanu faktycznego
Wzr deklaracii nizej wymienione dokumenty:
wystawcy weksla ,in — kserokopia aktu notarialnego
blanco” dla os6b o rozdzielno$ci majgtkowe;j
fizycznych (jesli taka istnieje) badz,
prowadzacych — oswiadczenie o wyrazeniu
dziatalnos¢ zgody na zaciggniecie
gospodarcza. zobowigzania przez
wspotmatzonka (jesli nie
istnieje jego podpis na wekslu)
potwierdzone notarialnie,

— o$wiadczenie o
niepozostawaniu w zwigzku
matzenskim.

spotka jawna, podpisy 0séb — podpisy oséb Odpis aktualny z rejestru

spotka partnerska,
spotka
komandytowa,
spotka
komandytowo-
akcyjna

upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,
pieczatka firmy.

upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,

— pieczatka firmy.

Wz6r deklaracji
wystawcy weksla ,in
blanco” dla oséb
prawnych.

przedsiebiorcéw w KRS lub jego
kserokopia poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem.

sp.zo.0.lubS.A.

podpisy oséb
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,
pieczatka firmy.

— podpisy oséb
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,

— pieczatka firmy.

Wz6r deklaracji
wystawcy weksla ,,in
blanco” dla oséb

Odpis aktualny z rejestru
przedsiebiorcdw w KRS lub jego
kserokopia poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem.




prawnych.

przedsiebiorstwo
panstwowe lub

podpis oséb
uprawnionych do

— podpis oséb
uprawnionych do

Odpis aktualny z rejestru
przedsiebiorcéw w KRS lub jego

instytuty reprezentowania reprezentowania kserokopia poswiadczona za
badawcze zgodnie z KRS, zgodnie z KRS, zgodnos$é z oryginatem.
pieczatka firmy. — pieczatka podmiotu.

Wz6r deklaracji

wystawcy weksla ,,in

blanco” dla oséb

prawnych.
fundacja, podpis 0séb — podpis 0s6b Odpis aktualny z rejestru

stowarzyszenie

upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,
pieczatka fundacji,
stowarzyszenia.

upowaznionych do

reprezentowania
zgodnie z KRS,

— pieczatka fundaciji,

stowarzyszenia.

Wz6r deklaracji

wystawcy weksla ,in

blanco” dla oséb

stowarzyszen, innych organizacji
spotecznych i zawodowych,
fundacji w KRS, a jezeli prowadzi
dziatalno$¢ gospodarczg — odpis
aktualny z rejestru
przedsiebiorcéw lub ich
kserokopie poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem.

prawnych.
spotdzielnia podpisy oséb — podpisy 0séb Odpis aktualny z rejestru
upowaznionych do upowaznionych do przedsiebiorcdw w KRS lub jego
reprezentacji reprezentacji kserokopia poswiadczona za
zgodnie z KRS, zgodnie z KRS, zgodnos¢ z oryginatem.
pieczatka — pieczatka
spotdzielni. spotdzielni.

Wz6r deklaracji

wystawcy weksla ,,in

blanco” dla osdb
prawnych.

Beneficjent, w przypadku przekazania dofinansowania w formie zaliczki, gdy warto$¢ dofinansowania

w formie zaliczki przekracza 10 min zt, sktada zabezpieczenie w wysokosci co najmniej rownowartosci




najwyzszej transzy zaliczki wynikajacej z umowy o dofinansowanie projektu, w jednej lub kilku
z nastepujacych form wybranych przez IZ RPO WK-P*:

1) pienieznej,

2) poreczenia bankowego lub poreczenia spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

3) gwarancji bankowej,

4) gwarancji ubezpieczeniowej,

5) poreczenia udzielonego przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci,

6) weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe;j,

7) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego,

8) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow w przypadku, gdy mienie objete zastawem moze stanowié¢ przedmiot
ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedacego
przedmiotem zastawu,

9) przewtaszczenia rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie,

10) hipoteki w przypadku, gdy I1Z RPO WK-P uzna to za konieczne; hipoteka ustanawiana jest wraz z
cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki,

11) poreczenia wedtug prawa cywilnego.

Na pisemny wniosek beneficjenta otrzymujacego dofinansowanie w formie zaliczki, gdy wartos¢
dofinansowania w formie zaliczki nie przekracza 10 min zt zabezpieczenie moze by¢ ustanowione w
formie okreslonej w pkt. 1-11.

W przypadku zawarcia przez beneficjenta z 1Z RPO WK-P kilku uméw o dofinansowanie projektu w
ramach czesci RPO WK-P wspétfinansowanej z EFS, realizowanych réwnoczesnie, jezeli faczna wartosé
zaliczek wynikajaca z tych umoéw:

1) nie przekracza 10 min zt — zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z kazdej
z tych uméw o dofinansowanie projektu ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z
deklaracjg wekslowsg;

2) przekracza 10 min zt — zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy
o dofinansowanie projektu, ktérej podpisanie powoduje przekroczenie limitu 10 min zt, oraz kazdej
kolejnej umowy o dofinansowanie projektu ustanawiane jest w wysokosci co najmniej

> Nie dotyczy zabezpieczenia wnoszonego przez beneficjenta, ktéry jest podmiotem $wiadczacym ustugi publiczne
lub ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym, o ktérym mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej lub jest instytutem badawczym w rozumieniu Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach
badawczych.



rownowartosci najwyzszej transzy zaliczki wynikajgcej z umowy o dofinansowanie projektu, w
jednej lub kilku z form wybranych przez IZ RPO WK-P (wymienionych powyzej w pkt. 1-11).

Zabezpieczenie prawidtowe]j realizacji projektu powinno pokrywac okres realizacji projektu oraz jego
ostatecznego rozliczenia w poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw 1Z RPO WK-P. W praktyce
zabezpieczenia mogg byé ustanawiane bezterminowo, np. w formie weksla in blanco wraz
z deklaracja wekslowa.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy o dofinansowanie projektu nastepuje na
pisemny wniosek beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie projektu, jednak
nie wczesniej niz po:

a) zatwierdzeniu koricowego wniosku o ptatnos¢;
b) zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez beneficjenta — jesli dotyczy.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkéw na
podstawie przepisow o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-administracyjnego w wyniku
zaskarzenia takiej decyzji lub w przypadku prowadzenia egzekucji administracyjnej zwrot dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie umowy o dofinansowanie projektu moze nastgpi¢ po zakonczeniu
postepowania i, jesli takie byto jego ustalenie, odzyskaniu sSrodkéw wraz z odsetkami.

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie projektu przewiduje trwato$¢ projektu lub rezultatéw,
zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

W przypadku niewystgpienia przez beneficjenta z wnioskiem o zwrot zabezpieczenia zabezpieczenie
zostanie komisyjnie zniszczone.



