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Wymogi dotyczace prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji wydatkéw oraz opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach projektu

I. Wymogi dotyczace prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow

Przepisy art. 125 ust. 4 lit. b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z
dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347
z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 320-469 z po6zn. zm.) wprowadzajg wymog, aby beneficjenci
uczestniczagcy we wdrazaniu operacji, ktorych koszty zwracane sg na podstawie faktycznie
poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, prowadzili oddzielny system ksiegowosci lub korzystali z
odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

Koniecznos¢ prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw jest warunkiem zawartym w umowie o
dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020.

Na podstawie zapisow § 6 ust. 1 umowy o dofinansowanie wprowadza sie wymoég prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji wydatkow projektu w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegodlnych operacji ksiegowych i bankowych zwigzanych z projektem, z wytgczeniem wydatkow
rozliczanych w oparciu 0 metody uproszczone.

Poprzez wyodrebniong ewidencje wydatkéw projektu rozumie sie ewidencje prowadzong w oparciu 0
ustawe o rachunkowosci (ksiegi rachunkowe), krajowe przepisy podatkowe (ksiegi podatkowe), a w
przypadku jednostek niepodlegajacych regulacjom ww. ustaw wymogi okreslone przez IZ RPO WK-P.

Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej ewidencji i mozliwos¢ jej wykorzystania dla zapewnienia
odrebnego ujecia transakcji zwigzanych z projektem, wyrdznia sie 2 grupy beneficjentéw:

1) prowadzacych petng ksiegowos¢;

2) nieprowadzacych petnej ksiegowosci.

W przypadku jednostek prowadzacych petng ksiegowo$¢é wymodg zapewnienia odrebnego systemu
ksiegowego albo odpowiedniego kodu ksiegowego oznacza prowadzenie odrebnej ewidencji
ksiegowej w ramach prowadzonych w danym podmiocie ksigg rachunkowych. System ewidenc;ji
ksiegowej winien by¢é prowadzony w sposéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych
oraz kontroli wydatkéw ponoszonych w ramach projektu. Jednostka moze tego dokonaé poprzez
odpowiednie zmiany w polityce rachunkowosci polegajgce na:

— wprowadzeniu kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych, dodatkowych rejestrow
dokumentéw ksiegowych pozwalajacych na wyodrebnienie operacji zwigzanych z danym
projektem.

— wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich operacji gospodarczych
zwigzanych z danym projektem. Poprzez wyodrebniony kod ksiegowy rozumie sie odpowiedni
symbol, numer, wyréznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry
umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowoddéw ksiegowych w okreslonym przedziale
czasowym obejmujagcym wszystkie operacje gospodarcze zwigzane z projektem oraz
zawierajgcym co najmniej nastepujacy zakres danych: nr dokumentu zrédtowego, nr ewidencyjny
lub ksiegowy dokumentu, date wystawienia dokumentu, kwote dokumentu brutto, kwote
dokumentu netto, kwota wydatkow kwalifikowalnych dotyczacych projektu.



W przypadku jednostek niemajgacych obowigzku prowadzenia peinej ksiegowosci wymog zapewnienia
wyodrebnionej dla projektu ewidencji jest spetniony poprzez sporzadzanie zbiorczego zestawienia
dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki dotyczace projektu w ujeciu kumulatywnym od
poczatku realizacji projektu do kohca danego miesigca kalendarzowego, za ktéry sporzadzane jest
zestawienie. Zbiorcze zestawienie moze by¢ sporzadzane w oparciu o wzor tabeli ,Zestawienie
dokumentoéw potwierdzajacych poniesione wydatki” stanowigcej integralng czes¢ wniosku o ptatnosé.
Po zakohczeniu kazdego miesigca kalendarzowego zbiorcze zestawienie powinno by¢ wydrukowane i
opatrzone podpisem osoby sporzadzajacej i zatwierdzajacej. Wydruk zbiorczego zestawienia powinien
by¢ dotaczony do dokumentacji projektu potwierdzajacej poniesione wydatki, za$ wersja elektroniczna
powinna zosta¢ zarchiwizowana.

Il. Wymogi dotyczace opisywania dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjq projektu
wspoélfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPO WKP
2014-2020

Dokumenty ksiegowe, tj. oryginaty faktur oraz innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej, zwigzane z realizacjg projektu musza byC¢ opisane w sposob umozliwiajacy powigzanie
wydatku z projektem’.

Opis dokumentu ksiegowego powinien zawiera¢ co najmniej:

1. numer umowy o dofinansowanie projektu,

2. informacje o wspdftfinansowaniu z Europejskiego Funduszu Spotecznego (bez koniecznosci
zamieszczania logotypow),

3. numer lub nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu, w
ramach ktérego wydatek zostat poniesiony oraz przyporzadkowanie do okreslonegj kategorii2
wydatkow,

4. kwote wydatkow kwalifikowalnych, a w przypadku, gdy dokument ksiegowy dotyczy kilku zadan —
kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania,

5. podziat kwoty na zrédta finansowania projektu w odniesieniu do wartosci dofinansowania i wktadu
wiasnego,

6. informacje o poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowej,

7. informacje o zastosowaniu ustawy Pzp ze wskazaniem podstawy prawnej udzielenia zaméwienia®
(wskazanie zastosowanego trybu, wskazanie odpowiedniego artykulu ustawy) lub wskazanie
podstawy prawnej zwolnienia ze stosowania ustawy Pzp, a w przypadku zastosowania zasady
konkurencyjnosci takze odniesienie do ww. trybu,

8. numer ewidencyjny lub ksiegowy wraz z dekretacjq (o ile dotyczy),

9. date zaptaty.

Co do zasady opis dokumentéw powinien by¢ zamieszczony na jego odwrocie. W sytuacjach
wyjatkowych dopuszcza sie opis dokumentéw na dodatkowej karcie, trwale potgczonej z dokumentem
zrodtowym.

! Nie dotyczy wydatkéw rozliczanych w oparciu o metody uproszczone.

% Przez kategorie nalezy rozumie¢ wydatki ponoszone na: srodki trwate, cross-financing, ustugi merytoryczne
zlecone, koszty personelu projektu i wydatki poza UE.

Sw przypadku, gdy organ administracji publicznej powierzy realizacje zadan publicznych w trybie okreslonym
art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1817) nalezy zamiesci¢ stosowng informacje w opisie dokumentu ksiegowego.



