ZARZADZENIE NR.Z.... /2017
MARSZAYLKA WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO
zdnia.....[9.. W 9".3{ ........ 2017 r.

w sprawie zlecania podrézy stuzbowych krajowych i zagranicznych oraz udzielania
urlopéw  kierownikom wojewo6dzkich jednostek organizacyjnych Wojewédztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Na podstawie art. 43 ust. 3 ustawy z dma 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (Dz. U. z 2016 r. poz. 486 z pdzn. zm."), zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. 1. Polecenia krajowych wyjazdéw shizbowych w wojewédzkich jednostkach
organizacyjnych Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego zlecajg (podpisuja delegacje):
1) kierownikowi jednostki — zastgpca kierownika lub gtéwny ksiegowy;
2) zastepcy kierownika — kierownik jednostki.

2. Kierownicy wojewodzkich jednostek organizacyjnych kazdy swéj wyjazd stuzbowy
poza granice wojewodztwa kujawsko-pomorskiego zglaszaja telefonicznie lub na adres
poczty elektronicznej do sekretariatu departamentu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, dalej zwanego Urzedem, pehiacego nadzor merytoryczny
nad dang jednostkg organizacyjna, zgodnie z podziatem ustalonym w zatgczniku Nr 3 do
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu.

3. Dyrektorzy departamentéw niezwlocznie przekazujg informacje o wyjazdach
stuzbowych poza granice wojewddztwa kujawsko-pomorskiego kierownikéw wojewddzkich
Jednostek organizacyjnych do sekretariatu czlonka Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, zgodnie z bezposrednim nadzorem merytorycznym ustalonym w zatgczniku Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu.

§2. 1. Czlonek Zarzadu Wojewodztwa wstepnie akceptuje zagraniczne wyjazdy
stuzbowe, indywidualne lub grupowe, kierownikéw wojewodzkich jednostek organizacyjnych
po uprzedniej opinii dyrektora departamentu Urzedu petnigcego nadzér merytoryczny nad
dang jednostka organizacyjng zawierajacej uzasadnienie celu i potrzeby podrézy.

2. Zagraniczne wyjazdy stuzbowe zleca i formalnie wyraza zgode (podpisuje delegacje)
Marszatek Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego lub dziatajgcy z upowaznienia Wicemarszatek
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

3. Z kazdego zagranicznego wyjazdu stuzbowego osoba delegowana sporzadza notatke
zawierajaca:

1) dane o terminie i miejscu pobytu;
2) opis celu i potrzeby wyjazdu;
3) dokonane czynnosci stuzbowe i efekty pobytu zagranicznego.

4. Notatkg stuzbowa, o ktorej mowa w ust. 3 przekazuje sie w terminie 7 dni od daty
zakonczenia podrézy stuzbowej do departamentu Urzedu pelnigcego nadzér merytoryczny
nad dang jednostka organizacyjna.

§ 3. Ewidencj¢ krajowych i zagranicznych wyjazdéw stuzbowych, o ktérych mowa
w §1 i 2, prowadzi komoérka ustalona w regulaminie organizacyjnym danej wojewodzkiej
jednostki organizacyjne;.

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2016 r., poz. 1948 i 2260.



§ 4. 1. Kierownicy wojewddzkich jednostek organizacyjnych zobowigzani sg planowaé
urlopy wypoczynkowe na dany rok, w sposob zapewniajgcy prawidlowe funkcjonowanie
podlegtej jednostki.

2. Urlop wypoczynkowy kierownikom wojewo6dzkich jednostek organizacyjnych
udzielany jest na podstawie wniosku urlopowego.

3. Wypelniony wniosek urlopowy kierownik wojewodzkiej jednostka organizacyjnej
przekazuje do sekretariatu departamentu merytorycznego sprawujgcego nadzér nad dang
jednostka celem jego akceptacji przez dyrektora departamentu.

4. Zaakceptowany wniosek urlopowy zatwierdza — podpisuje w imieniu pracodawcy —
Sekretarz Wojewodztwa.

5. Zatwierdzony przez Sekretarza Wojewodztwa wniosek urlopowy, celem
zaewidencjonowania nieobecnosci kierownika jednostki, przekazywany jest do Wydziatu Kadr.
§ 5. Nadzér i wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Wojew6dztwa.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 39/2007 Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 30 sierpnia 2007 r. w sprawie zlecania podr6zy stuzbowych krajowych
i zagranicznych kierownikom wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

OJEWODZTWA

Piotr Calbecki



