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WYKAZ SKROTOW

Baza internetowa REGON - Baza internetowa REGON Gtéwnego Urzedu Statystycznego —
wyszukiwarka podmiotéw gospodarki narodowej;

Dziatanie/Poddziatanie — Dziatanie lub Poddziatanie w ramach Osi Priorytetowej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

GWD — Generator Wnioskéw o Dofinansowanie;

IK UP — Instytucja Koordynujaca Umowe Partnerstwa (Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju);

I1Z RPO — Zarzad Wojewdédztwa Kujawsko-Pomorskiego;

JST — jednostka samorzadu terytorialnego;

NIP — Numer Identyfikacji Podatkowej nadawany przez naczelnika wtasciwego urzedu skarbowego;

O$ priorytetowa — Os$ priorytetowa Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020;

PKD — Polska Klasyfikacja Dziatalnosci 2007;

Pl — Priorytet Inwestycyjny w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

REGON — Krajowy Rejestr Urzedowy Podmiotéw Gospodarki Narodowej prowadzony przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

Rozporzadzenie 215/2014 — rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca
2014 r. ustanawiajgce zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303 ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod
wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw posrednich i koncowych na potrzeby ram
wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 69/65 z 08.03.2014).

RPO WK-P 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020;




SL2014 - aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w rozdziale 16
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217);

SzOO0P — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

TERYT — Krajowy Rejestr Urzedowy Podziatu Terytorialnego Kraju prowadzony przez Gtéwny Urzad
Statystyczny;

Ustawa — Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217);

WLWK 2014 — Wspdlna Lista Wskaznikow Kluczowych 2014-2020 — EFS stanowigca zatacznik nr 2 do
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na
lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie réwnosci szans — Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.




WSTEP

Przedmiotowa instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie sktadanego w
trybie konkursowym i pozakonkursowym w GWD. GWD jest narzedziem informatycznym
przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o srodki pochodzgce z EFS w perspektywie
finansowej 2014-2020 w ramach RPO WK-P 2014-2020. Aplikacja zostata udostepniona przez
Instytucje Zarzadzajagcg RPO WK-P 2014-2020 i stuzy do przygotowania i ztozenia do wtasciwej
instytucji formularza wniosku o dofinansowanie. Aby skorzysta¢ z funkcjonalnosci aplikacji, nalezy
zatozy¢ konto uzytkownika na stronie internetowej: https://www.gwd.kujawsko-pomorskie.pl.

Przed utworzeniem konta uzytkownika GWD nalezy zapoznaé sie i zaakceptowaé postanowienia
Regulaminu GWD oraz wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w formularzu
rejestracyjnym. W trakcie korzystania z GWD uzytkownik jest zobowigzany stosowaé sie do
postanowien wskazanego Regulaminu.

Przed utworzeniem konta uzytkownika GWD i rozpoczeciem pracy w GWD zalecane jest rowniez
zapoznanie sie z zapisami Instrukcji uzytkownika GWD dla wnioskodawcéw stanowigcej zatgcznik do
Regulaminu konkursu/Zasad sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania.
Instrukcja uzytkownika informuje o podstawowych zasadach funkcjonowania GWD i sposobie pracy
w ramach tego narzedzia informatycznego.

W celu rozpoczecia wypetniania wniosku o dofinansowanie po zalogowaniu do GWD nalezy wybrac
zaktadke ,Nabory”, klikngé na pole informujace o wtasciwym naborze sposréd aktualnie ogtoszonych
i nastepnie klikng¢ na opcje ,, Wypetnij wniosek”. Alternatywnie po zaznaczeniu pola informujgcego o
danym naborze nalezy wybrac opcje ,Szczegoty naboru”, a po wyswietleniu szczegotowych informacji
o naborze klikngé opcje ,, Wypetnij wniosek” znajdujgcg sie na dole ekranu.

Dla fatwiejszego zidentyfikowania wtasciwego naboru mozliwe jest zastosowanie funkcji filtrow
znajdujacej sie nad polami informujacymi o poszczegdlnych naborach. W celu wyszukania wtasciwego
naboru mozna zdefiniowac¢ nastepujgce filtry: Fundusz, Numer naboru, Tytut, Nazwa Dziatania,
Rozpoczecie naboru, Zakonczenie naboru i Status.

Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie powinny by¢ wypetniane w jezyku polskim poprzez
stosowanie catych wyrazéw oraz ewentualnie skrétéw powszechnie obowigzujgcych w jezyku
polskim, co umozliwi wtasciwe zrozumienie zapisdw zawartych we wniosku przez osoby dokonujace
oceny.

Czes¢ pol we wniosku o dofinansowanie jest obligatoryjna do uzupetnienia. W ramach systemu
dziatajg walidacje, ktére informujg o potrzebie uzupetnienia poszczegdlnych pél.

Czesc pol we wniosku o dofinansowanie jest wypetniana automatycznie na podstawie informacji o
naborze wprowadzonych do GWD przez wtasciwg Instytucje Organizujgcg Konkurs.




SEKCIJA 0. Identyfikacja projektu

1. Numer naboru - informacja podawana jest automatycznie na podstawie wybranego przez
whnioskodawce naboru w zaktadce ,Nabory” (za pomocg opcji ,, Wypetnij wniosek”).

2. Program operacyjny — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wilasciwg instytucje oraz naboru wybranego przez
whnioskodawce.

3. O$ priorytetowa - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wilasciwg instytucje oraz naboru wybranego przez
whioskodawce.

4. Dziatanie —informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do
systemu przez wtasciwa instytucje oraz naboru wybranego przez wnioskodawce.

5. Poddziatanie - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez witasciwg instytucje oraz naboru wybranego przez
whioskodawce.

6. Instytucja, w ktorej zostanie ztozony wniosek — informacja podawana jest automatycznie na
podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg instytucje oraz naboru
wybranego przez wnioskodawce.

7. Rodzaj projektu — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez witasciwg instytucje oraz naboru wybranego przez
whioskodawce.

8. Tytut projektu — nalezy podac tytut projektu, ktéry nie moze by¢ tozsamy z nazwg RPO WK-P
2014-2020, ani nazwami Osi priorytetowych, Dziatan i Poddziatan. Tytut nie moze liczy¢ wiecej niz
1000 znakoéw i powinien zaczynac sie od litery albo cyfry arabskiej — nie powinno sie stosowac jako
pierwszego znaku w tytule projektu innych znakdéw takich jak cudzystéw, mysinik, nawias, itp., ani
znakdéw specjalnych takich jak #, &, S, <, itp. Tytut projektu powinien byé sformutowany w sposdéb
zwiezty i nawigzywaé do typu projektu, realizowanych zadan i grupy docelowej, ktéra zostanie
objeta wsparciem (jesli dotyczy).

Po wypetnieniu pdl w sekcji 0 nalezy wybraé opcje ,,Zapisz”.

SEKCJA A. Informacje o wnioskodawcy (beneficjencie)

PODSEKCJA A.1. Dane wnioskodawcy (beneficjenta)

Dane wnioskodawcy uzupetniane sg czesciowo podczas rejestrowania konta w GWD. Wypetnienie
danych warunkuje przejscie do zaktadki zwigzanej z naborami i jest niezbedne do rozpoczecia
wypetniania wniosku o dofinansowanie. Dane wprowadzone w ”"Ustawieniach profilu” przenoszg sie
automatycznie do podsekcji A.1. kazdego wniosku opracowywanego przez danego wnioskodawce.
Dlatego istotne jest, aby dane w ”Ustawieniach profilu” byty uaktualniane i zapewniaty mozliwos¢
szybkiego nawigzania przez wtasciwg instytucje kontaktu z wnioskodawca.




1. NIP - na podstawie wskazanego podczas rejestracji numeru REGON nastepuje migracja numeru
NIP wnioskodawcy z Bazy Internetowej REGON (wyjgtek: podmioty nieposiadajace polskiego numeru
REGON).

W szczegdlnych przypadkach, gdy migrujgce dane nie sg aktualne badz poprawne, istnieje mozliwos¢
ich edycji. Wowczas w tym polu nalezy wskazaé NIP wnioskodawcy w formacie 10-cyfrowym. Nalezy
stosowac wytacznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami. Pole ma
charakter numeryczny, podlega walidacji przez GWD i nie ma mozliwosci zapisania nieprawidtowego
formatu (np. AOfsf7%#4s).

Jezeli podmiot zagraniczny sktadajacy wniosek o dofinansowanie nie posiada polskiego NIP-u, nalezy
(po uprzednim wybraniu wtasciwego panstwa w polu ,,Kraj”) wprowadzi¢ wtasciwy dla wnioskodawcy
odpowiednik numeru identyfikacji podatkowej. W tej sytuacji pole nie ma charakteru numerycznego i
nie podlega walidacji przez GWD.

2. REGON - numer REGON jest podawany przy rejestracji konta w GWD i na tej podstawie
nastepuje migracja danych do wniosku o dofinansowanie.

W szczegdlnych przypadkach, gdy migrujgce dane nie sg aktualne badz poprawne, istnieje mozliwos¢
ich edycji. Wéwczas nalezy wskaza¢ numer identyfikacyjny REGON w formacie 9- lub 14-cyfrowym.
Nalezy stosowaé wytgcznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.
Pole ma charakter numeryczny, podlega walidacji przez GWD i nie ma mozliwosci zapisania
nieprawidtowego formatu (np. AOfsf7%#4).

Jezeli podmiot zagraniczny sktadajacy wniosek o dofinansowanie nie posiada polskiego REGON-u, nie
nalezy (po uprzednim wybraniu wtasciwego panstwa w polu ,Kraj”) wypetnia¢ pola. W tej sytuacji
pole jest ,,wyszarzane” i nie jest edytowalne.

3. Nazwa — na podstawie wskazanego podczas rejestracji numeru REGON nastepuje migracja nazwy
whioskodawcy z Bazy Internetowej REGON (wyjatek: podmioty nieposiadajgce polskiego numeru
REGON).

W szczegdlnych przypadkach, gdy migrujgce dane nie sg aktualne badz poprawne albo wnioskodawca
nie posiada polskiego NIP-u i REGON-u, istnieje mozliwos¢ ich edycji (nalezy podac¢ petng nazwe
whioskodawcy zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwej dla formy organizacyjnej).

4. Forma prawna — z listy rozwijanej wymagane jest wybranie odpowiedniej formy prawnej
whioskodawcy wskazanej w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON (o ile wnioskodawca numer
posiada). Lista jest zgodna z §8 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie
sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, w tym
wzoréw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen, oraz szczegétowych warunkéw i trybu wspotdziatania stuzb
statystyki publicznej z innymi organami prowadzgcymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne
administracji publicznej (Dz. U. Nr 69, poz. 763 z pdzn. zm.).




5. Forma wiasnosci — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wtasnosci wnioskodawcy.
Lista jest zgodna z §9 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i
metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzordéw
whioskow, ankiet i zaswiadczen, oraz szczegétowych warunkéw i trybu wspoétdziatania stuzb
statystyki publicznej z innymi organami prowadzgcymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne
administracji publicznej (Dz. U. Nr 69, poz. 763 z pdzn. zm.).

6. Status przedsiebiorstwa — domysina wartos¢ pola to ,Nie dotyczy”. Status przedsiebiorstwa
nalezy wybrac z listy rozwijanej wytgcznie wéwczas, gdy wnioskodawca jest przedsiebiorcg i w
projekcie wystepuje pomoc publiczna. Lista rozwijana zawiera nastepujgce wartosci:
mikroprzedsiebiorstwo, mate przedsiebiorstwo, Srednie przedsiebiorstwo i duze przedsiebiorstwo.
Wybor statusu powinien zosta¢ dokonany zgodnie z definicja danej kategorii przedsiebiorstwa
okreslong w zatgczniku | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i
108 Traktatu (Dz. Urz. UE, L 187/1 2 26.06.2014 r.).

7. Nazwa i numer dokumentu rejestrowego — domysina wartos¢ pola to ,Nie dotyczy”. W polu
nalezy wskazaé¢ nazwe i numer dokumentu rejestrowego wnioskodawcy (np. numer KRS/CEIDG czy w
przypadku naboru wnioskéw od niepublicznych placdwek ksztatcenia ustawicznego — nazwa
dokumentu oraz numer wpisu do ewidencji niepublicznych placéwek). W sytuacji, gdy wnioskodawca
dysponuje innym dokumentem okreslajgcym jego status prawny, np. umowa spotki cywilnej, statut
czy decyzja o akredytacji, nalezy poda¢ jedynie nazwe dokumentu. Pole ma charakter
alfanumeryczny.

8. PKD — na podstawie wskazanego podczas rejestracji numeru REGON nastepuje migracja numeru
dominujgcego kodu PKD wnioskodawcy z Bazy Internetowej REGON (wyjatek: podmioty
nieposiadajgce polskiego numeru REGON).

Whioskodawca nieposiadajgcy nadanego PKD zaznacza opcje ,Nie dotyczy”. Pole jest obligatoryjne
do wypetnienia wytgcznie przez podmioty prowadzgce dziatalno$é gospodarczg i posiadajgce kod PKD
2007.

W przypadku, gdy pobrany z bazy REGON kod PKD jest nieprawidtowy, nalezy dokonac
jednokrotnego wyboru dominujgcego kodu PKD wnioskodawcy za pomoca struktury drzewiastej —
wybor dziatu, grupy, klasy i podklasy.

9. Adres

» Kraj — domyslna warto$¢ pola to Polska — na podstawie wskazanego podczas rejestracji numeru
REGON (wyjatek: podmioty nieposiadajgce polskiego numeru REGON). Ewentualny wybdr innego
kraju nastepuje za pomoca listy rozwijanej.

» Wojewoddztwo — na podstawie wskazanego podczas rejestracji numeru REGON nastepuje
migracja nazwy wojewddztwa, w ktdrym siedzibe ma wnioskodawca, z Bazy Internetowej REGON
(wyjatek: podmioty nieposiadajgce polskiego numeru REGON).




W szczegdlnych przypadkach, gdy migrujgce dane nie sg aktualne badZ poprawne, istnieje
mozliwosé ich edycji. Wowczas wybér wojewddztwa dokonywany jest z listy rozwijane;.

W przypadku, gdy pole jest edytowane w sposdb wskazany powyzej, wskazanie konkretnej
wartosci w polu pozwala na wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego siedzibe wnioskodawcy, tj.
pola Powiat.

Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Wojewddztwo jest polem
edytowalnym.

Powiat — na podstawie wskazanego podczas rejestracji numeru REGON nastepuje migracja nazwy
powiatu, w ktérym siedzibe ma wnioskodawca, z Bazy Internetowej REGON (wyjgtek: podmioty
nieposiadajgce polskiego numeru REGON).

W szczegdlnych przypadkach, gdy migrujgce dane nie sg aktualne badZ poprawne, istnieje
mozliwosé ich edycji. Wowczas wybér powiatu dokonywany jest z listy rozwijane;j.

W przypadku, gdy pole jest edytowane w sposdb wskazany powyzej, wskazanie konkretnej
wartosci w polu pozwala na wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego siedzibe wnioskodawcy, tj.
pola Gmina.

Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Powiat jest polem
edytowalnym.

Gmina — na podstawie wskazanego podczas rejestracji numeru REGON nastepuje migracja nazwy
gminy, w ktorej siedzibe ma wnioskodawca, z Bazy Internetowej REGON (wyjatek: podmioty

nieposiadajgce polskiego numeru REGON).

W szczegdlnych przypadkach, gdy migrujgce dane nie sg aktualne badZ poprawne, istnieje
mozliwos¢ ich edycji. Wowczas wybdr gminy dokonywany jest z listy rozwijanej.

W przypadku, gdy pole jest edytowane w sposdb wskazany powyzej, wskazanie konkretnej
wartosci w polu pozwala na wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego siedzibe wnioskodawcy, tj.
pola Miejscowos¢.

Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Gmina jest polem edytowalnym.

Kod pocztowy — nalezy wskaza¢ kod pocztowy w formacie 5-cyfrowym (maska xx-xxx).

Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Kod pocztowy jest
alfanumerycznym polem edytowalnym.
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» Miejscowosé — na podstawie wskazanego podczas rejestracji numeru REGON nastepuje migracja,
z Bazy Internetowej REGON, nazwy miejscowosci, w ktérej siedzibe ma wnioskodawca (wyjatek:
podmioty nieposiadajgce polskiego numeru REGON).

W szczeg6lnych przypadkach, gdy migrujace dane nie sa aktualne badZ poprawne, istnieje
mozliwo$¢ ich edycji. Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole
Miejscowos¢ jest polem edytowalnym.

> Ulica — nalezy wskaza¢ nazwe ulicy wtasciwg dla nazwy miejscowosci okreslonej powyzej. Jezeli
dana miejscowosé¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, nalezy wskaza¢ nazwe wtasciwej
miejscowosci lub wskazac ,,nie dotyczy”.

» Nr budynku — w tym polu nalezy wskaza¢ numer budynku znajdujgcego sie na wybranej ulicy w
miejscowosci (albo w miejscowosci), w ktdrej wnioskodawca ma siedzibe. Pole ma charakter
numeryczny.

> Nr lokalu — w tym polu nalezy wskaza¢ numer lokalu w budynku znajdujgcym sie na wybrane;j
ulicy (albo w wybranej miejscowosci) w miejscowosci, w ktorej wnioskodawca ma siedzibe. Pole
ma charakter numeryczny. Pole nie jest obligatoryjne.

10. Telefon — w tym polu nalezy wskaza¢ numer telefonu wnioskodawcy. Pole ma charakter
alfanumeryczny (bez mozliwosci wprowadzenia samych znakéw specjalnych, co podlega walidacji
przez GWD).

11. Faks — w tym polu nalezy wskaza¢ numer faksu wnioskodawcy. Pole ma charakter
alfanumeryczny (bez mozliwosci wprowadzenia samych znakéw specjalnych, co podlega walidacji
przez GWD). W przypadku nieposiadania faksu nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy”.

12. Adres e-mail — na podstawie wskazanego podczas rejestracji adresu e-mail nastepuje migracja
danych. Jesli wnioskodawca zamierza wskazac inny adres e-mail niz podany przy rejestracji, to w tym
polu nalezy wskaza¢ adres poczty elektronicznej wnioskodawcy w okreslonym formacie, co podlega
walidacji przez GWD (identyfikator uzytkownika, znak @ oraz petna nazwa domenowa serwera
poczty elektronicznej). Pole ma charakter alfanumeryczny.

Po wypetnieniu pdél w podsekcji A.1. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCJA A.2. Dane wnioskodawcy (beneficjenta) do korespondencji

Pola w podsekcji A.2. s3 wypetniane przez wnioskodawce tylko wtedy, gdy dane korespondencyjne
whnioskodawcy sg inne niz adres jego siedziby albo gdy wnioskodawca chce, aby korespondencja
zwigzana z projektem byta kierowana na adres innego podmiotu. W zwigzku z fakultatywng
mozliwoscig wypetniania podsekcji A.2., domyslinie przy tej podsekcji zaznaczono opcje ,, Nie dotyczy”.
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Niewypetnianie podsekcji A.2. skutkuje brakiem wydruku pdl tej podsekcji we wniosku o

dofinansowanie danego projektu.

Rekomenduje sie rozpoczecie wypetniania podsekcji od wyboru kraju w polu Kraj.

1.

Nazwa — w tym polu nalezy wskazaé¢ petng nazwe podmiotu, do ktérego ma by¢ kierowana

korespondencja zwigzana z projektem (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwej dla

formy organizacyjnej).

2.

>

>

Adres do korespondenc;ji

Kraj —wybér kraju nastepuje za pomoca listy rozwijane;j.

Wojewddztwo — w przypadku wyboru wartosci Polska w polu Kraj wybér wojewddztwa
dokonywany jest z listy rozwijanej zawierajgcej wojewddztwa zgodne z danymi zawartymi w
rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT).
Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego
adres do korespondenciji, tj. pola Powiat.

Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Wojewddztwo jest polem
edytowalnym.

Powiat — wybdér powiatu dokonywany jest z listy rozwijanej zawierajgcej powiaty wiasciwe dla
wybranego wojewddztwa zgodne z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu
terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT). Wskazanie konkretnej wartosci w
polu pozwala na wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego adres do korespondencji, tj. pola
Gmina.

Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Powiat jest polem
edytowalnym.

Gmina — wybdr gminy dokonywany jest z listy rozwijanej zawierajacej gminy wiasciwe dla
wybranego powiatu zgodne z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego
kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT). Wskazanie konkretnej warto$ci w polu pozwala na
wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego adres do korespondencji, tj. pola Miejscowosé.

Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Gmina jest polem edytowalnym.

Kod pocztowy — nalezy wskaza¢ kod pocztowy w formacie 5-cyfrowym (maska xx-xxx).

Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Kod pocztowy jest
alfanumerycznym polem edytowalnym.

Miejscowos¢ — nalezy wskaza¢ miejscowos¢ z listy rozwijanej na podstawie wyboru dokonanego
w polu Gmina.
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Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Miejscowosé jest polem
edytowalnym.

> Ulica — nalezy wskaza¢ nazwe ulicy wtasciwg dla nazwy miejscowosci okreslonej powyzej. Jezeli
dana miejscowos¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, nalezy wskaza¢ nazwe wtasciwej
miejscowosci lub wskazac ,, nie dotyczy”.

» Nr budynku — w tym polu nalezy wskaza¢ numer budynku znajdujgcego sie na wybranej ulicy w
miejscowosci (albo w miejscowosci), w ktdrej wnioskodawca ma siedzibe. Pole ma charakter
numeryczny.

> Nr lokalu — w tym polu nalezy wskaza¢ numer lokalu w budynku znajdujgcym sie na wybranej
ulicy (albo w wybranej miejscowosci) w miejscowosci, w ktdrej wnioskodawca ma siedzibe. Pole
ma charakter numeryczny. Pole nie jest obligatoryjne.

3. Telefon — w tym polu nalezy wskaza¢ numer telefonu nalezacy do adresu korespondencyjnego.
Pole ma charakter alfanumeryczny (bez mozliwosci wprowadzenia samych znakéw specjalnych, co
podlega walidacji przez GWD).

4. Faks —w tym polu nalezy wskaza¢ numer faksu nalezacy do adresu korespondencyjnego. Pole ma
charakter alfanumeryczny (bez mozliwosci wprowadzenia samych znakéw specjalnych, co podlega
walidacji przez GWD). W przypadku nieposiadania faksu nalezy wpisac , Nie dotyczy”.

5. Adres e-mail — w tym polu nalezy wskaza¢ adres poczty elektronicznej nalezacy do adresu
korespondencyjnego w okreslonym formacie, co podlega walidacji przez GWD (identyfikator
uzytkownika, znak @ oraz petna nazwa domenowa serwera poczty elektronicznej). Pole ma charakter
alfanumeryczny.

Po wypetnieniu pdél w podsekcji A.2. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCJA A.3. Dane o0séb prawnie upowaznionych do podpisywania wniosku/umowy
o dofinansowanie projektu

1. Imie i nazwisko — nalezy wskazaé imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy (beneficjenta) (np. zgodnie z wpisem do rejestru albo
ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy (beneficjenta) albo aktualnym
upowaznieniem, petnomocnictwem lub innym réwnowaznym dokumentem).

2. Stanowisko — nalezy wskaza¢ stanowisko zajmowane przez osobe uprawniong do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy (beneficjenta).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie wnioskodawcy
(beneficjenta) (np. statut, wpis do KRS, umowa spétki), do reprezentowania wnioskodawcy
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(beneficjenta) konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powinny
by¢ wskazane w podsekcji A.3. Dodanie kolejnej osoby nastepuje poprzez wybdr opcji ,Dodaj”, zas
usuniecie - poprzez wybér opcji ,,Usun”.

Jezeli osoba opatrujgca wniosek podpisem dziata na podstawie petnomocnictwa, upowaznienia lub
innego rownowaznego dokumentu, to osoba ta powinna zosta¢ wskazana w podsekcji A.3.
Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy (beneficjenta) moze by¢ dostarczone wtasciwej
instytucji juz po dokonaniu oceny formalno-merytorycznej, przy czym zgodno$¢ podpisu z
upowaznieniem oraz aktualno$¢ upowaznienia sprawdzana jest przez te instytucje przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron wniosku. Osoba/y wskazana/e w podsekcji
A.3. wniosku jest/sg to osoba/y, ktora/e opatruje/a wniosek podpisem i/lub pieczecig imienng w
sekcji F. O$wiadczenia.

Po wypetnieniu pdél w podsekcji A.3. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCJA A.4. Dane osoby upowaznionej do kontaktu w sprawach projektu

1. Imie i nazwisko — nalezy wskaza¢ imie (imiona) i nazwisko osoby do kontaktéw roboczych, z ktéra
kontaktowad sie bedzie wtasciwa instytucja. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie petng wiedze na
temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

2. Telefon — nalezy wskazac¢ bezposredni numer telefonu do osoby upowaznionej do kontaktu w
sprawach projektu. Pole ma charakter alfanumeryczny (bez mozliwosci wprowadzenia samych
znakdéw specjalnych, co podlega walidacji przez GWD).

3. Faks — nalezy wskaza¢ numer faksu do osoby upowaznionej do kontaktu w sprawach projektu
(jezeli jest taka mozliwos¢) albo wpisac ,Nie dotyczy”.

4. Adres e-mail - nalezy wskaza¢ adres e-mail do osoby upowaznionej do kontaktu w sprawach
projektu. Odpowiedni format adresu podlega walidacji przez GWD (identyfikator uzytkownika,
znak @ oraz petna nazwa domenowa serwera poczty elektronicznej). Pole ma charakter
alfanumeryczny.

Po wypetnieniu pdél w podsekcji A.4. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCJA A.5. Podmiot realizujacy projekt

Pola w podsekcji A.5. sg wypetniane przez wnioskodawce tylko wtedy, gdy realizacja projektu bedzie
powierzona jednostce organizacyjnej JST nieposiadajgcej osobowosci prawnej albo strong umowy o
dofinansowanie na podstawie upowaznienia, petnomocnictwa lub innego réwnowaznego dokumentu
bedzie jednostka organizacyjna JST. W zwigzku z fakultatywng mozliwoscig wypetniania podsekcji
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A.5. domyslnie przy tej podsekcji zaznaczono opcje ,Nie dotyczy”. Niewypetnianie podsekcji A.5.
skutkuje brakiem wydruku pdl tej podsekcji we wniosku o dofinansowanie danego projektu.

Rekomenduje sie rozpoczecie wypetniania podsekcji od wyboru kraju w polu Kraj (w przedmiotowej
podsekcji nalezy kazdorazowo wybraé wartosc Polska).

1. NIP — w tym polu nalezy wskazaé¢ NIP podmiotu realizujgcego projekt w formacie 10-cyfrowym.
Nalezy stosowaé wytacznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.
Pole ma charakter numeryczny, podlega walidacji przez GWD i nie ma mozliwosci zapisania
nieprawidtowego formatu (np. AOfsf7%#4s).

2. REGON - w tym polu nalezy wskaza¢ numer identyfikacyjny REGON w formacie 9- lub 14-
cyfrowym. Nalezy stosowac wytgcznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tacznikami, mysinikami czy
spacjami. Pole ma charakter numeryczny, podlega walidacji przez GWD i nie ma mozliwosci zapisania
nieprawidtowego formatu (np. AOfsf7%#4).

3. Nazwa — w tym polu nalezy wskaza¢ petng nazwe podmiotu realizujgcego projekt(zgodnie z
wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwej dla formy organizacyjnej).

4. Forma prawna — z listy rozwijanej wymagane jest wybranie odpowiedniej formy prawnej
podmiotu realizujgcego projekt. Lista jest zgodna z §8 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 lipca
1999 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki
narodowej, w tym wzoréw wnioskdw, ankiet i zaswiadczen, oraz szczegétowych warunkéw i trybu
wspotdziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami prowadzacymi urzedowe rejestry i
systemy informacyjne administracji publicznej (Dz. U. Nr 69, poz. 763 z pdzn. zm.).

5. Forma wiasnosci — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wtasnosci podmiotu
realizujgcego projekt. Lista jest zgodna z §9 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 lipca 1999 r. w
sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowej,
w tym wzordw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen, oraz szczegétowych warunkéw i trybu wspadtdziatania
stuzb statystyki publicznej z innymi organami prowadzacymi urzedowe rejestry i systemy
informacyjne administracji publicznej (Dz. U. Nr 69, poz. 763 z pdzn. zm.).

6. Adres siedziby/oddziatu

> Kraj — wybor kraju nastepuje za pomocg listy rozwijanej (w przedmiotowe]j podsekcji nalezy
kazdorazowo wybra¢ wartos¢ Polska).

» Wojewodztwo — w przypadku wyboru wartosci Polska w polu Kraj wybér wojewddztwa
dokonywany jest z listy rozwijanej zawierajgcej wojewddztwa zgodne z danymi zawartymi w
rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT).
Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego
adres do korespondenciji, tj. pola Powiat.
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7.

Powiat — wybdér powiatu dokonywany jest z listy rozwijanej zawierajgcej powiaty wiasciwe dla
wybranego wojewddztwa zgodne z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu
terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT). Wskazanie konkretnej wartosci w
polu pozwala na wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego adres do korespondencji, tj. pola
Gmina.

Gmina — wybdr gminy dokonywany jest z listy rozwijanej zawierajacej gminy wiasciwe dla
wybranego powiatu zgodne z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego
kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT). Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na
wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego adres do korespondencji, tj. pola Miejscowosé.

Kod pocztowy — nalezy wskaza¢ kod pocztowy w formacie 5-cyfrowym (maska xx-xxx).

Miejscowo$¢ — nalezy wskaza¢ miejscowos¢ z listy rozwijanej na podstawie wyboru dokonanego
w polu Gmina.

Ulica — nalezy wskaza¢ nazwe ulicy wtasciwg dla nazwy miejscowosci okreslonej powyzej. Jezeli
dana miejscowosé¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, nalezy wskaza¢ nazwe wtasciwej
miejscowosci lub wskazac ,,nie dotyczy”.

Nr budynku — w tym polu nalezy wskazaé¢ numer budynku znajdujgcego sie na wybranej ulicy w
miejscowosci (albo w miejscowosci), w ktdrej podmiot realizujgcy projekt ma siedzibe. Pole ma
charakter numeryczny.

Nr lokalu — w tym polu nalezy wskaza¢ numer lokalu w budynku znajdujacym sie na wybrane;j
ulicy (albo w wybranej miejscowosci) w miejscowosci, w ktérej podmiot realizujgcy projekt ma

siedzibe. Pole ma charakter numeryczny. Pole nie jest obligatoryjne.

Telefon — w tym polu nalezy wskaza¢ numer telefonu podmiotu realizujgcego projekt. Pole ma

charakter alfanumeryczny (bez mozliwosci wprowadzenia samych znakéw specjalnych, co podlega

walidacji przez GWD).

8.

Faks — w tym polu nalezy wskaza¢ numer faksu podmiotu realizujgcego projekt. Pole ma

charakter alfanumeryczny (bez mozliwosci wprowadzenia samych znakéw specjalnych, co podlega

walidacji przez GWD). W przypadku nieposiadania faksu nalezy wpisac , Nie dotyczy”.

9.

Adres e-mail — w tym polu nalezy wskaza¢ adres poczty elektronicznej podmiotu realizujgcego

projekt w okreslonym formacie, co podlega walidacji przez GWD (identyfikator uzytkownika, znak @

oraz petna nazwa domenowa serwera poczty elektronicznej). Pole ma charakter alfanumeryczny.

Po wypetnieniu pél w podsekcji A.5. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.
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PODSEKCJA A.6. Partnerzy projektu

Projekt partnerski — w tym polu nalezy wskaza¢, czy projekt bedzie realizowany w partnerstwie
(projekt partnerski, o ktdrym mowa w art. 33 ustawy). Zaznaczenie opcji ,NIE” skutkuje brakiem
wydruku dalszych pdl tej podsekcji we wniosku o dofinansowanie danego projektu. Zaznaczenie
,TAK” skutkuje koniecznoscig wypetnienia pola Podziat zadan w ramach rekrutacji (lider/partner)
(jesli rekrutacja wystepuje w projekcie) w punkcie C.4.A. Rekrutacja oraz Podziat zadan (lider/partner)
w punkcie C.4.B. Zadania merytoryczne.

Rekomenduje sie rozpoczecie wypetniania podsekcji od wyboru kraju w polu Kraj.

1. NIP - w tym polu nalezy wskaza¢ NIP partnera w formacie 10-cyfrowym. Nalezy stosowac
wyltacznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich fgcznikami, mysinikami czy spacjami. Pole ma charakter
numeryczny, podlega walidacji przez GWD i nie ma mozliwosci zapisania nieprawidtowego formatu
(np. AOfsf7%#4s).

Jezeli partner nie posiada polskiego NIP-u, nalezy (po uprzednim wybraniu wtasciwego panstwa w
polu ,Kraj”) wprowadzi¢ wtasciwy dla partnera odpowiednik numeru identyfikacji podatkowej. W tej
sytuacji pole nie ma charakteru numerycznego i nie podlega walidacji przez GWD.

2. REGON - nalezy wskaza¢ numer identyfikacyjny REGON w formacie 9- lub 14-cyfrowym. Nalezy
stosowac wytacznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami. Pole ma
charakter numeryczny, podlega walidacji przez GWD i nie ma mozliwosci zapisania nieprawidtowego
formatu (np. AOfsf7%#4).

Jezeli podmiot zagraniczny bedacy partnerem nie posiada polskiego REGON-u, nie nalezy (po
uprzednim wybraniu wtasciwego panstwa w polu ,Kraj”) wypetnia¢ pola. W tej sytuacji pole jest
,Wyszarzane” i nie jest edytowalne.

3. Nazwa — w tym polu nalezy wskaza¢ petng nazwe partnera (zgodnie z wpisem do rejestru albo
ewidencji wtasciwej dla formy organizacyjnej).

4. Forma prawna — z listy rozwijanej wymagane jest wybranie odpowiedniej formy prawnej
partnera wskazanej w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON (o ile partner numer posiada). Lista
jest zgodna z §8 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i
metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzordw
whnioskéw, ankiet i zaswiadczen, oraz szczegdétowych warunkéw i trybu wspodtdziatania stuzb
statystyki publicznej z innymi organami prowadzgcymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne
administracji publicznej (Dz. U. Nr 69, poz. 763 z pdzn. zm.).
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5. Forma wtasnosci — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wtasnosci partnera. Lista
jest zgodna z §9 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i
metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzordéw
whioskow, ankiet i zaswiadczen, oraz szczegétowych warunkéw i trybu wspoétdziatania stuzb
statystyki publicznej z innymi organami prowadzgcymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne
administracji publicznej (Dz. U. Nr 69, poz. 763 z pdzn. zm.).

6. Status przedsiebiorstwa — domysina wartos¢ pola to ,Nie dotyczy”. Status przedsiebiorstwa
nalezy wybrac z listy rozwijanej wytgcznie wowczas, gdy partner jest przedsiebiorcg i w projekcie
wystepuje pomoc publiczna. Lista rozwijana zawiera nastepujgce wartosci: mikroprzedsiebiorstwo,
mate przedsiebiorstwo, srednie przedsiebiorstwo i duze przedsiebiorstwo. Wybér statusu powinien
zosta¢ dokonany zgodnie z definicjg danej kategorii przedsiebiorstwa okreslong w zatgczniku | do
rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE, L
187/1226.06.2014 r.).

7. Nazwa i numer dokumentu rejestrowego — domysina wartos¢ pola to ,Nie dotyczy”. W polu
nalezy wskaza¢ nazwe i numer dokumentu rejestrowego partnera (np. numer KRS/CEIDG czy w
przypadku naboru wnioskdéw od niepublicznych placdwek ksztatcenia ustawicznego — nazwa
dokumentu oraz numer wpisu do ewidencji niepublicznych placéwek). W sytuacji, gdy partner
dysponuje innym dokumentem okreslajgcym jego status prawny, np. umowa spotki cywilnej, statut
czy decyzja o akredytacji (Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej), nalezy podaé jedynie nazwe
dokumentu. Pole ma charakter alfanumeryczny.

8. PKD — nalezy dokona¢ jednokrotnego wyboru dominujgcego kodu partnera za pomocg struktury
drzewiastej — wybor dziatu, grupy, klasy i podklasy.

Partner nieposiadajacy nadanego PKD zaznacza opcje ,Nie dotyczy”. Pole jest obligatoryjne do
wypetnienia wytgcznie przez podmioty prowadzace dziatalno$é gospodarczg i posiadajgce kod PKD
2007.

9. Adres

» Kraj —wybor kraju nastepuje za pomoca listy rozwijanej.

> Wojewoddztwo — w przypadku wyboru wartosci Polska w polu Kraj wybdr wojewddztwa
dokonywany jest z listy rozwijanej zawierajgcej wojewddztwa zgodne z danymi zawartymi w
rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT).

Wskazanie konkretnej wartosci w polu pozwala na wypetnienie kolejnego pola, tj. pola Powiat.

Jezeli partner wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Wojewddztwo jest polem
edytowalnym.
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> Powiat — wybdr powiatu dokonywany jest z listy rozwijanej zawierajgcej powiaty wtasciwe dla
wybranego wojewddztwa zgodne z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu
terytorialnego kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT). Wskazanie konkretnej wartosci w
polu pozwala na wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego adres do korespondencji, tj. pola
Gmina.

> Jezeli partner wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Powiat jest polem edytowalnym.

» Gmina — wybdr gminy dokonywany jest z listy rozwijanej zawierajgcej gminy wtasciwe dla
wybranego powiatu zgodne z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego
kraju prowadzonym przez GUS (tzw. TERYT). Wskazanie konkretnej warto$ci w polu pozwala na
wypetnienie kolejnego pola okreslajgcego adres do korespondencji, tj. pola Miejscowos¢.

Jezeli partner wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Gmina jest polem edytowalnym.

> Kod pocztowy — nalezy wskaza¢ kod pocztowy w formacie 5-cyfrowym (maska xx-xxx).

> Jezeli partner wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Kod pocztowy jest alfanumerycznym
polem edytowalnym.

» Miejscowosé — nalezy wskaza¢ miejscowosc z listy rozwijanej na podstawie wyboru dokonanego
w polu Gmina.

Jezeli partner wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Miejscowos¢ jest polem edytowalnym.

Ulica — nalezy wskaza¢ nazwe ulicy wtasciwg dla nazwy miejscowosci okreslonej powyzej. Jezeli
dana miejscowos¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, nalezy wskaza¢ nazwe wtasciwej
miejscowosci lub wskazac ,nie dotyczy”.

» Nr budynku — w tym polu nalezy wskaza¢ numer budynku znajdujgcego sie na wybranej ulicy w
miejscowosci (albo w miejscowosci), w ktdrej partner ma siedzibe. Pole ma charakter
numeryczny.

> Nr lokalu — w tym polu nalezy wskaza¢ numer lokalu w budynku znajdujgcym sie na wybrane;j
ulicy (albo w wybranej miejscowosci) w miejscowosci, w ktérej partner ma siedzibe. Pole ma
charakter numeryczny. Pole nie jest obligatoryjne.

10. Telefon — w tym polu nalezy wskaza¢ numer telefonu partnera. Pole ma charakter
alfanumeryczny (bez mozliwosci wprowadzenia samych znakéw specjalnych, co podlega walidacji
przez GWD).

11. Faks — w tym polu nalezy wskaza¢ numer faksu partnera. Pole ma charakter alfanumeryczny (bez
mozliwosci wprowadzenia samych znakdw specjalnych, co podlega walidacji przez GWD). W
przypadku nieposiadania faksu nalezy wpisa¢ , Nie dotyczy”.
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12. Adres e-mail — w tym polu nalezy wskaza¢ adres poczty elektronicznej partnera w okreslonym
formacie, co podlega walidacji przez GWD (identyfikator uzytkownika, znak @ oraz petna nazwa
domenowa serwera poczty elektronicznej). Pole ma charakter alfanumeryczny.

13. Dane osoby/oséb upowaznionej/ych do sktadania oswiadczenn w imieniu partnera

> Imie i nazwisko — nalezy wskazac imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu partnera (np. zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wtasciwych dla formy organizacyjnej partnera albo aktualnym upowaznieniem lub
petnomocnictwem).

» Stanowisko — nalezy wskazaé stanowisko zajmowane przez osobe uprawniong do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu partnera (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wiasciwych
dla formy organizacyjnej partnera albo aktualnym upowaznieniem lub petnomocnictwem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie partnera (np. statut, wpis do
KRS, umowa spodtki) albo aktualnym upowaznieniem lub petnomocnictwem, do reprezentowania
partnera konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powinny by¢
wskazane w polach Imie i nazwisko oraz Stanowisko. Jesli to niezbedne, w GWD mozliwe jest
wskazanie kolejnych oséb reprezentujgcych partnera.

Upowaznienie do reprezentowania partnera moze by¢ dostarczone wiasciwej instytucji juz po
dokonaniu oceny formalno-merytorycznej, przy czym zgodnos$¢ podpisu z upowaznieniem oraz
aktualnos$¢ upowaznienia sprawdzana jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron wniosku.

Osoba/y wskazana/e w podsekcji A.6. wniosku opatruje/q wniosek podpisem i/lub pieczecig imienng
w sekcji F. Oswiadczenia.

14. Symbol partnera — przedmiotowe pole nie jest wypetniane przez partnera. W tym polu danemu
partnerowi zostaje nadany symbol zawierajgcy litere P oraz cyfre zgodnie z kolejnoscia dodania
partnera (np. PO01, P002, PO03). Nadanie symbolu stuzy przypisywaniu konkretnych wydatkéw do
danego partnera w punkcie E.1.A. Budzet szczegdtowy.

Dodawanie kolejnych partnerdéw jest mozliwe po kliknieciu opcji ,,Dodaj partnera”. Rezygnacja z juz
dodanego partnera odbywa sie za pomocg klikniecia opcji ,Usun partnera”.

Po wypetnieniu pdl w podsekcji A.6. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.
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SEKCJA B. Ogédlne informacje o projekcie
PODSEKCJA B.1. Klasyfikacja projektu

PUNKT B.1.A. Klasyfikacja podstawowa

1. Zakres interwencji dominujacy — w przedmiotowym polu nalezy wybra¢ z listy rozwijanej
wtasciwy zakres interwencji dla danego projektu realizowanego w ramach danego
Dziatania/Poddziatania. Zakres interwencji powinien by¢ zgodny z zatgcznikiem | do
rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 215/2014 (tabela nr 1). Przy wyborze nalezy
kierowac sie réwniez zatacznikiem nr 7 do SzOOP — Tabele przedstawiajagce zastosowane w
ramach dziatari/poddziatan kategorie interwenciji.

2. Zakres interwencji uzupetniajagcy — w przedmiotowym polu nalezy wybrac z listy rozwijanej
wtasciwy zakres interwencji dla danego projektu realizowanego w ramach danego
Dziatania/Poddziatania (w przypadku braku zdefiniowania w GWD wtasciwego zakresu
whioskodawca wybiera z listy rozwijanej , Nie dotyczy”). Zakres interwencji powinien by¢ zgodny
z zatgcznikiem | do rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 215/2014 (tabela nr 1). Nie ma
mozliwosci wyboru zakresu interwencji wybranego juz w polu Zakres interwencji dominujacy.

3. Temat uzupetniajacy — w przedmiotowym polu nalezy wybrac z listy rozwijanej wtasciwy temat
uzupetniajgcy EFS dla danego projektu. Temat uzupetniajgcy powinien by¢ zgodny z zatgcznikiem
| do rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 215/2014 (tabela nr 6). Przy wyborze tematu
uzupetniajgcego nalezy kierowac¢ sie rowniez zatgcznikiem nr 7 do SzOOP — Tabele
przedstawiajgce zastosowane w ramach dziatari/poddziatan kategorie interwencji.

4. Forma finansowania — w przedmiotowym polu nalezy wybrac z listy rozwijanej wtasciwg forme
finansowania dla danego projektu. Forma finansowania powinna by¢ zgodna z zatgcznikiem | do
rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 215/2014 (tabela nr 2). Przy wyborze formy
finansowania nalezy kierowac sie réwniez zatgcznikiem nr 7 do SzOOP — Tabele przedstawiajgce
zastosowane w ramach dziatar/poddziatan kategorie interwenciji.

5. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — w przedmiotowym polu nalezy wybrac z listy rozwijanej
wtasciwy rodzaj dziatalnosci gospodarczej dla danego projektu. rodzaj dziatalnosci gospodarczej
powinien by¢ zgodny z zatacznikiem | do rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 215/2014
(tabela nr 7). Przy wyborze rodzaju dziatalnosci gospodarczej nalezy kierowac sie rowniez
zatgcznikiem nr 7 do SzOOP — Tabele przedstawiajgce zastosowane w ramach dziatarn/poddziatan
kategorie interwencji.

6. Instrumenty finansowe — jezeli projekt sktadany jest w odpowiedzi na nabdr projektéw, w
ktorych planuje sie interwencje z wykorzystaniem instrumentéw finansowych, automatycznie
zaznaczana jest odpowiedz , TAK” (na podstawie informacji wprowadzonej do systemu przez
wtasciwg instytucje i wybranego przez wnioskodawce naboru). W pozostatych przypadkach
domysinie w GWD widnieje odpowiedz ,NIE”.
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7. Projekt zintegrowany — w przypadku realizacji projektu zintegrowanego, o ktérym mowa w art.
32 ust. 2 ustawy, nalezy zaznaczy¢ , TAK”. W pozostatych przypadkach nalezy wybraé¢ odpowiedz
JNIE”.

8. Pomoc publiczna — w przypadku realizacji projektu objetego regutami pomocy publicznej nalezy
zaznaczy¢ ,, TAK”. W pozostatych przypadkach nalezy wybraé odpowiedz ,NIE”.

9. Pomoc de minimis — w przypadku realizacji projektu objetego regutami pomocy de minimis
nalezy zaznaczy¢ , TAK”. W pozostatych przypadkach nalezy wybraé¢ odpowiedz ,NIE”.

Zaznaczenie ,TAK” w polach z numerami 7-9 powoduje uaktywnienie sie dodatkowych pdl
obligatoryjnych do wypetnienia we wniosku o dofinansowanie w poszczegdlnych jego czesciach.

PUNKT B.1.B. Klasyfikacja szczegétowa

1. Typ projektu — z listy rozwijanej nalezy wybraé odpowiedni/e typ/y projektu. Lista aktywnych
typdw projektow jest generowana automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do
systemu przez witasciwg instytucje i naboru wybranego przez wnioskodawce. Istnieje mozliwosc
wyboru wiecej niz jednego typu projektu, a wnioskodawca powinien wybra¢ wszystkie adekwatne
do specyfiki projektu typy.

2. Okres realizacji projektu — nalezy wskazac okres realizacji projektu poprzez wybér odpowiednich
dat z kalendarza (najpierw ,Data od”, potem ,Data do”). Okres realizacji projektu jest okresem
realizacji zaréwno rzeczowym, jak i finansowym i data jego rozpoczecia nie moze by¢ wczeséniejsza
niz 1 stycznia 2014 roku, a data jego zakonczenia pdzniejsza niz 31 grudnia 2023 roku, przy czym
okres realizacji projektu musi odpowiada¢ warunkom podanym w odpowiednim regulaminie
konkursu lub zasadach skfadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania.
Koncowa data realizacji projektu nie musi uwzglednia¢ czasu na ztozenie koricowego wniosku o
ptatnosc¢ i finalne rozliczenie projektu, w tym dokonywanie ostatecznych ptatnosci zwigzanych z
realizacjg projektu. Mozliwe jest bowiem ponoszenie wydatkdw po okresie realizacji projektu, pod
warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do tego okresu, zostang poniesione do 31 grudnia 2023
roku, zostang uwzglednione we wniosku o ptatnos¢ koricowa oraz zostaty poniesione w terminie
30 dni kalendarzowych po zakonczeniu realizacji projektu w odniesieniu do zobowigzan
zaciggnietych w okresie realizacji projektu. Wniosek o ptatnos¢ koricowg sktadany jest zgodnie z
umowa o dofinansowanie po zakoriczeniu okresu realizacji projektu.

Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej edycji wniosku — na
podstawie dat wskazanych jako okres realizacji projektu w punkcie C.4.D. Harmonogram projektu
automatycznie nastepuje ograniczenie wyboru termindw realizacji kluczowych etapow zadan. Na
podstawie wyznaczonego okresu realizacji projektu nastepuje réwniez automatyczne tworzenie
kolumn odzwierciedlajgcych kolejne lata realizacji projektu w ramach punktu E.1.A. Budzet
szczegdtowy, punktu E.2.B. Podsumowanie budietu oraz punktu E.2.C. Zrédfa finansowania
wktadu witasnego.
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W przypadku edycji wczesniej zapisanego wniosku przy zmianie okresu realizacji projektu czesé
danych w punkcie C.4.D. Harmonogram projektu oraz w punktach E.1.A. Budzet szczegdtowy,
E.2.B. Podsumowanie budzetu oraz E.2.C. Zrédta finansowania wktadu wtasnego moie zostaé
utracona. Sytuacja taka wystepuje, gdy zmieniona zostanie data rozpoczecia realizacji projektu na
pdzniejszg lub data zakonczenia realizacji projektu zostanie zmieniona na wczesniejsza.

Miejsce realizacji projektu — nalezy okresli¢ miejsce realizacji projektu z doktadnoscia do
konkretnej gminy, powiatu, wojewddztwa. Z uwagi na regionalny charakter wsparcia domyslnie
wskazywane jest wojewoddztwo kujawsko-pomorskie. Powiat nalezy wybrac z listy rozwijanej
zawierajgcej powiaty wiasciwe dla wojewddztwa kujawsko-pomorskiego utworzonej na
podstawie danych zawartych w TERYT. Wskazanie konkretnej wartosci w polu Powiat pozwala
whioskodawcy wypetnié¢ kolejne pole okreslajgce miejsce realizacji projektu, tj. Gmina. Gmine
nalezy réwniez wybrac z listy rozwijanej zawierajacej gminy wtasciwe dla wybranego powiatu
utworzonej na podstawie danych zawartych w TERYT. W przypadku projektdw realizowanych na
terenie kilku gmin lub powiatéw, nalezy wskazaé¢ wszystkie gminy i powiaty, na terenie ktorych
realizowany bedzie projekt poprzez opcje ,,Dodaj”. Istnieje takze mozliwos¢ zdefiniowania miejsca
realizacji projektu jedynie na poziomie wojewddztwa lub na poziomie wojewddztwa i powiatu.
Jako obszar realizacji projektu nalezy rozumieé terytorium (wojewddztwo, powiat, gmina)
wystepowania probleméw, ktérych rozwigzaniu/ztagodzeniu ma stuzy¢ projekt i z ktérego
pochodzi¢ bedg uczestnicy projektu.

Typ obszaru realizacji — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni dla projektu typ obszaru
realizacji — decydujgcy jest dominujgcy charakter obszaru, na ktérym bedzie realizowany projekt
zgodnie z klasyfikacjg DEGURBA. Typ obszaru realizacji powinien by¢ zgodny z zatgcznikiem | do
rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 215/2014 (tabela nr 3). Przy wyborze typu nalezy
kierowac sie rdwniez zatgcznikiem nr 7 do SzOOP — Tabele przedstawiajgce zastosowane w
ramach dziatari/poddziatan kategorie interwencji.

Projekt uproszczony:

* Kwoty ryczaltowe - w przypadku, gdy wnioskodawca bedzie rozliczat wydatki
w ramach projektu za pomocg kwot ryczattowych, wéwczas nalezy zaznaczy¢ opcje , TAK”.
Zaznaczenie ,,TAK” powoduje uaktywnienie sie punktu C.4.E. Kwoty ryczattowe oraz mozliwosci
wyboru kwot ryczattowych dla danego zadania w ,,opcjach budzetowych” (podsekcja E.1). W
pozostatych przypadkach nalezy wybraé odpowiedz ,NIE”.

e Stawki jednostkowe - w przypadku, gdy wnioskodawca bedzie rozliczat wydatki
w ramach projektu za pomoca stawek jednostkowych, wéwczas nalezy zaznaczy¢ opcje ,, TAK”.
Zaznaczenie ,TAK” powoduje umozliwienie wyboru stawek jednostkowych w ,opcjach
budzetowych” (podsekcja E.1) oraz uaktywnienie sie pola  Uzasadnienie dla stawek
jednostkowych (podsekcja E.3). W pozostatych przypadkach nalezy wybra¢ odpowiedz , NIE”.

Po wypetnieniu pdél w podsekcji B.1. nalezy klikng¢ ,,Zapisz”.
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PODSEKCJA B.2. Komplementarnos¢ projektu

PUNKT B.2.A. Powigzanie ze strategiami

W przypadku projektu realizowanego w ramach polityki terytorialnej, ktéry powinien byé zgodny z
zatozeniami strategii danego obszaru albo w przypadku realizacji projektu komplementarnego
z celami sformutowanymi w strategiach wskazanych w ramach listy rozwijanej (Strategia UE Morza
Battyckiego, Strategia rozwoju Polski Potudniowej, Strategia rozwoju Polski Wschodniej, Strategia
rozwoju Polski Zachodniej i Strategia rozwoju Polski Centralnej) nalezy zaznaczy¢ ,TAK”. Zaznaczenie
opcji , TAK” powoduje uaktywnienie sie listy rozwijanej strategii do wyboru. Po wyborze
odpowiedniej strategii wnioskodawca jest zobowigzany do wskazania uzasadnienia, w jaki sposéb
realizowany projekt jest zgodny i spdjny z zapisami strategii.

PUNKT B.2.B. Projekt zintegrowany

Pole jest aktywowane po wybraniu , TAK” w polu Projekt zintegrowany w punkcie B.1.A Klasyfikacja
podstawowa.

1. Numer uproszczonego wniosku o dofinansowanie projektu zintegrowanego — pole wypetniane
jest tylko w przypadku, gdy zastosowano etap preselekcji w ramach danego konkursu majgcego
na celu wytonienie projektow zintegrowanych. Wraz ze wskazaniem numeru uproszczonego
whniosku konieczne jest réwniez dofaczenie uproszczonego wniosku w postaci zatgcznika (sekcja
G.)..

2. Numery, tytuly i okresy realizacji wnioskdw o dofinansowanie innych projektéw sktadajacych
sie na projekt zintegrowany — wraz z numerami poszczegélnych projektéw, ktére sktadajg sie na
projekt zintegrowany, nalezy wskazac ich tytuty oraz okresy realizacji.

3. Opisz komplementarnos¢ innych projektéw planowanych do realizacji (finansowanych z EFS
i/lub EFRR) w ramach projektu zintegrowanego w stosunku do przedmiotowego wniosku o
dofinansowanie — w niniejszym polu nalezy scharakteryzowaé, w jaki sposéb nastgpi dopetnienie
sie interwencji w ramach poszczegdlnych projektéw, prowadzgce do szybszego i bardziej
efektywnego uzyskania oczekiwanych rezultatow. Wnioskodawca powinien opisa¢ spdjnosc
zatozen pozostatych projektéw sktadajgcych sie na projekt zintegrowany z zatozeniami projektu
opisanego w sktadanym wniosku o dofinansowanie.

Po wypetnieniu pdél w podsekcji B.2. nalezy klikng¢ ,,Zapisz”.

PODSEKCJA B.3. Krétki opis projektu (wizytéwka projektu)

W podsekcji B.3. nalezy podaé krétki i przejrzysty opis projektu (z wykorzystaniem danych
liczbowych), ktéry zawarty zostanie w SL2014 i pozwoli uprawnionym do tego podmiotom
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zorientowac sie, czego dotyczy dany projekt jedynie na podstawie danych dostepnych w SL2014. Opis
powinien w sposdb zwiezty przedstawiac przedmiot i gtéwne zatozenia projektu.

Pole opisowe zawarte w podsekcji B.3. wniosku posiada ograniczenie do 2000 znakdw, zatem
whnioskodawca, opisujac projekt, powinien uwzglednié tylko jego najwazniejsze elementy, czyli:

> cel projektu,

> glowne produkty i rezultaty, ktére zostang osiggniete dzieki realizacji projektu,

» grupe docelowg projektu;

> glowne zadania, ktore zostang zrealizowane w ramach projektu;

> opis techniczno-ekonomiczny produktéw, ktére zostang wytworzone w trakcie realizacji
projektu.

Opis projektu zawarty w podsekcji B.3. wniosku powinien by¢ zgodny z informacjami zawartymi przez
whnioskodawce w podsekcjach C.1, C.2, C.3. oraz C.4. wniosku.

Po wypetnieniu podsekcji B.3. nalezy klikng¢ ,,Zapisz”.

SEKCJA C. Charakterystyka projektu

PODSEKCJA C.1. Opis probleméw grupy docelowej

W tej czesci wniosku nalezy opisa¢ — powotujac sie na wiarygodne i miarodajne dane — problemy
grupy docelowej na obszarze realizacji projektu, na ktére odpowiedz stanowi cel projektu (do
rozwigzania/ztagodzenia ktdrych przyczyni sie realizacja projektu). Precyzyjne wskazanie problemow
stanowi jeden z kluczowych czynnikéw powodzenia projektu. Jest punktem wyjscia do formutowania
celu, ktéry ma by¢ pozytywnym obrazem sytuacji problemowej i pozgdanym stanem do osiggniecia w
przysztosci. W oparciu o zapisy podsekcji C.1. oceniane bedzie uzasadnienie potrzeby realizacji
projektu, w tym adekwatnos¢ zatozen projektu do problemédw, ktore ma rozwigzaé albo ztagodzi¢
jego realizacja, dlatego nalezy zwréci¢ uwage, by sytuacja problemowa, do ktérej odnosi sie projekt
byta opisana szczegétowo oraz odnosita sie zaréwno do kazdej z podgrup (w przypadku braku
podgrup — grupy gtdwnej), do ktérej skierowane zostanie wsparcie, jak i zatozonego obszaru realizacji
projektu. W Swietle zarysowanych problemoéw oceniane bedzie réwniez skierowanie wsparcia do
danej podgrupy/grupy gtéwnej (uzasadnienie wyboru grupy gtéwnej/podgrupy).

Opis sytuacji problemowej powinien wiec dotyczy¢ obszaru realizacji projektu wskazanego w polu
Miejsce realizacji projektu w punkcie B.1.B wniosku — jezeli wskazano obszar catego wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego, mozna postuzy¢ sie statystykami dotyczgcymi wojewddztwa, jezeli natomiast
projekt bedzie miat mniejsze oddziatywanie, nalezy uwzglednic¢ specyfike i sytuacje na obszarze, na
ktéorym bedzie udzielane wsparcie i zamiesci¢ we wniosku dane dla tego witasnie obszaru. Pole
Miejsce realizacji projektu w punkcie B.1.B wniosku nie informuje natomiast o miejscu wykonania
projektu, ktdre uzaleznione jest od zaplanowanych zadan (np. ich charakteru czy dostepnosci ustug w
miejscu pochodzenia uczestnikéw projektu).
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Opisu probleméw nalezy dokona¢ rowniez w kontekscie planowanych dziatan (problemy stanowig

podstawe do zaplanowania zadan) oraz przy uwzglednieniu sytuacji spoteczno-gospodarczej na

obszarze realizacji projektu.

Powyzsze oznacza, ze konieczne jest zawarcie we wnioskdw nastepujgcych informac;ji:

Jakie sg problemy kazdej z podgrup obejmowanych wsparciem? W zaleznosci od specyfiki
wsparcia nalezy tez odnie$¢ sie do kontekstu spoteczno-gospodarczego dotyczacego
obszaru realizacji projektu, np. przy wsparciu outplacementowym dla oséb zwolnionych
organizacja danych form pomocy kierowanych do tych oséb (kurs operatora koparki)
powinna wynika¢ ze zdiagnozowanego zapotrzebowania rynku pracy na okreslone
kwalifikacje czy umiejetnosci. Przy opisie problemdw nalezy wskazaé rowniez na bariery
uczestnictwa, czyli czynniki uniemozliwiajgce/zniechecajgce do udziatu w projekcie. Dla
przyktadu, jezeli szkolenia w ramach projektu majg by¢é organizowane w miescie
wojewddzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikow projektu znajduje sie poza tym
miastem, wowczas barierg uczestnictwa w projekcie mogg byc¢ trudnosci z dojazdem na
szkolenia. Barierg uczestnictwa moze by¢ réwniez np. brak Swiadomosci potrzeby
doksztatcania sie, nieche¢ do podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak wiary we
wtasne sity. Wopisanie tych informacji we wniosku o dofinansowanie implikuje
konieczno$¢ zajecia sie wtasnie osobami, dla ktérych wymienione wczesniej bariery
stanowig realne zagrozenie w zyciu zawodowym i powinno mie¢ odzwierciedlenie
rowniez w kryteriach rekrutacji. Przy opisie barier nalezy uwzgledniaé takze bariery
utrudniajgce lub uniemozliwiajgce udziat w projekcie osobom z niepetnosprawnosciami.
S3 to, w szczegdlnosci, wszelkie bariery wynikajgce z braku Swiadomosci nt. potrzeb oséb
z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci (inne potrzeby majg osoby z
niepetnosprawnoscig ruchowg, inne osoby niewidome czy niestyszace, a jeszcze inne
osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng), a takze z braku dostepnosci, w szczegdlnosci
do transportu, przestrzeni publicznej i budynkdw (np. brak podjazdéw, wind, sygnalizacji
dzwiekowej dla 0séb niewidzacych itp.), materiatéw dydaktycznych, zasobdw cyfrowych
(np. strony internetowe i ustugi internetowe, np. e-learning, niedostosowane do potrzeb
0sOb niewidzgcych i niedowidzacych), niektorych srodkdw masowego przekazu przez
konkretne grupy osob z niepetnosprawnosciami (np. radio dla oséb niestyszacych).

Jakie jest powigzanie tych problemdéw z planowanymi dziataniami (nie nalezy opisywac
wszystkich  probleméw grupy docelowej, tylko te, ktére w projekcie s3
rozwigzywane/tagodzone)? Na przyktad: problemem wsréd nauczycieli  szkot
podstawowych z gminy X jest niski poziom wiedzy i umiejetnosci z zakresu
wykorzystywania technologii informacyjno-komunikacyjnych (TIK) w prowadzeniu zaje¢,
dlatego tez planuje sie dla nich szkolenie z zakresu korzystania z nowoczesnych
technologii informacyjno-komunikacyjnych.

Jakie wiarygodne i miarodajne dane potwierdzajg wystepowanie opisywanych
problemdéw? Nalezy przedstawi¢ dane, ktére bedg konkretnie odnosity sie zaréwno do
wspieranej grupy, jak i obszaru realizacji projektu. Na przyktad: wnioskodawca
przywotuje wyniki ankiet przeprowadzonych wsréd nauczycieli w szkotach podstawowych
w gminie X i dotyczacych korzystania z TIK na potrzeby prowadzenia zajec. Jednoczesnie,
jako aktualne dane nalezy rozumieé¢ dane pochodzace z okresu ostatnich trzech lat w
stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, tj. np. jezeli
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whniosek sktadany jest w 2015 roku, dane statystyczne mogg pochodzi¢ z okresu 2012-
2015 z zastrzezeniem, ze w pierwszej kolejnosci nalezy positkowac sie najbardziej
aktualnymi danymi, tj. z roku ztozenia wniosku o dofinansowanie lub z roku
poprzedzajgcego rok ztozenia wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy w
odniesieniu do danej sytuacji problemowej dostepne s3 tylko dane z lat wczesniejszych,
whioskodawca moze z nich skorzysta¢, wskazujgc jednak we wniosku o dofinansowanie,
ze aktualniejsze dane nie sg dostepne.

Limit znakéw, ktéry mozna wykorzysta¢ w ramach przedmiotowe]j podsekcji, to 8 000 znakdw.

Po wypetnieniu podsekcji C.1. nalezy wybraé opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCJA C.2. Osoby i/lub podmioty, ktére zostang objete wsparciem

W tej podsekcji wnioskodawca wskazuje osoby i/lub podmioty, do ktorych zostanie skierowane
wsparcie w ramach projektu. Na podstawie wypetnienia podsekcji C.2. przez wnioskodawce oceniana
jest adekwatnos$¢ doboru grupy docelowej do wtasciwego celu/éw szczegdétowego/ych danego Pl RPO
WK-P 2014-2020, zatozerr projektu i regulaminu konkursu/zasad sktadania i wyboru projektu
pozakonkursowego do dofinansowania.

Pierwsza cze$¢ tabeli dotyczy oséb objetych wsparciem. W polu Grupy gtéwne (zdefiniowane w
SzOO0P) nalezy wybra¢ odpowiednig grupe dostepna w ramach listy rozwijanej. Lista rozwijana
uwzglednia wszystkie typy grup docelowych zdefiniowane dla danego Poddziatania/Dziatania w
SzOOP. Mozliwy jest wybér kilku Grup gtdwnych — nalezy wybrac¢ tylko te, ktére wnioskodawca
planuje objg¢ wsparciem i ktdre mozna objg¢ wsparciem w danym naborze zgodnie z zapisami
dokumentacji danego naboru (np. regulaminem konkursu).

W kolejnym polu Podgrupy (zdefiniowane w dokumentacji naboru/zdefiniowane przez
wnioskodawce) — rowniez z listy rozwijanej — wnioskodawca wybiera Podgrupy zdefiniowane dla
danej Grupy gtéwnej w dokumentacji danego naboru, o ile zostaty zdefiniowane przez witasciwg
instytucje. Wnioskodawca wskazuje, o ile to zasadne, samodzielnie zdefiniowane Podgrupy dla danej
Grupy gtéwnej, ktére zamierza wspiera¢ w swoim projekcie. Samodzielnie definiowane Podgrupy
muszg stanowic czes¢ danej Grupy gtdwnej. Przyktad:

Grupy gtowne (zdefiniowane w Podgrupy zdefiniowane w dokumentacji
SzOO0P) naboru/zdefiniowane przez wnioskodawce

Osoby doroste w wieku 18-67 lat,
Osoby o niskich kwalifikacjach (Podgrupa

zdefiniowana w dokumentacji naboru)

ktdre z whasnej inicjatywy chca
nabywac, podnosi¢ lub uzupetniac
Osoby posiadane kompetencje i

um:jejftnosu, naIezacIf do ?.rUp Osoby powyzej 50 roku zycia (Podgrupa
etaworyzowanych, czyl zdefiniowana w dokumentacji naboru)

wykazujgcych najwiekszg luke
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kompetencyjng w zakresie TiK i
jezykdéw obcych i posiadajgcych
najwieksze potrzeby w dostepie do
edukacji, w szczegélnosci osoby o

niskich kwalifikacjach i osoby
powyzej 50 roku zycia

Osoby dtugotrwale bezrobotne (Podgrupa
zdefiniowana przez Wnioskodawce)

W polu Liczba oséb (Podgrupa) niezbedne jest wskazanie wspieranej liczby oséb, w podziale na

poszczegdlne Podgrupy. Przyktad:

Podgrupy zdefiniowane w

najwieksze potrzeby w dostepie

do edukacji, w szczegdlnosci
osoby o niskich kwalifikacjach i
osoby powyzej 50 roku zycia

Grupy gtéwne (zdefiniowane w dokumentac;ji Liczba oséb
SzOO0P) naboru/zdefiniowane przez (Podgrupa)
whnioskodawce
Osoby doroste w wieku 18-67
lat, ktére z wiasnej inicjatywy Osoby o niskich 30
chca nabywaé, podnosié lub kwalifikacjach
uzupetnia¢ posiadane
kompetencje i umiejetnosci,
nalezace do grup Osoby powyzej 50 roku zycia 15
defaworyzowanych, czyli
Osoby . -
wykazujacych najwiekszg luke
kompetencyjng w zakresie TiK i
jezykdéw obcych i posiadajgcych
Osoby dtugotrwale 5

bezrobotne

Nastepnie nalezy — w polu Liczba oséb (Grupa gtéwna) — wskazaé faktyczng liczbe unikalnych oséb
obejmowanych wsparciem w ramach danej Grupy gtdwnej. Kazda pojedyncza osoba jest wykazywana
tylko raz, nawet gdy nalezy do wiecej niz jednej Podgrupy zdefiniowanej przez wnioskodawce, np.
jezeli jedna z osdb nalezy jednoczesnie do Podgrupy ,Osoby o niskich kwalifikacjach” i ,Osoby
powyzej 50 roku zycia”, to w polu Liczba osdb (Grupa gtéwna) jest wykazywana tylko raz. Przyktad:

Grupy gtowne (zdefiniowane w

Podgrupy zdefiniowane w
dokumentac;ji

Liczba os6b

Osoby

SzOO0P) naboru/zdefiniowane przez (Podgrupa)
whnioskodawce
Osoby doroste w wieku 18-67 o
Osoby o niskich 30

lat, ktére z wiasnej inicjatywy
chcg nabywaé, podnosic lub

kwalifikacjach
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uzupetnia¢ posiadane
kompetencie i umiejgtnosci, Osoby powyzej 50 roku zycia 15
nalezace do grup

defaworyzowanych, czyli

wykazujacych najwiekszg luke
kompetencyjng w zakresie TiK i
jezykdéw obcych i posiadajgcych Osoby dtugotrwale
najwieksze potrzeby w dostepie bezrobotne 5

do edukacji, w szczegdlnosci
osoby o niskich kwalifikacjach i

osoby powyzej 50 roku zycia

Liczba oséb (Grupa gtéwna) 37

W polu Liczba uczestnikow projektu nalezy wskazac faktyczng liczbe unikalnych oséb obejmowanych
wsparciem w ramach danego projektu. Kazda pojedyncza osoba jest wykazywana tylko raz.

Liczba uczestnikow projektu 37
Podgrupy zdefiniowane w
Grupy gtowne (zdefiniowane w dokumentac;ji Liczba oséb
SzOOP) naboru/zdefiniowane przez (Podgrupa)

whnioskodawce

Osoby doroste w wieku 18-67 lat,
ktore z wtasnej inicjatywy chca Osoby o niskich kwalifikacjach 30
nabywa¢, podnosic¢ lub

uzupetniac posiadane

kompetencje i umiejetnosci,

nalezace do grup Osoby powyzej 50 roku zycia 15
defaworyzowanych, czyli

Osoby wykazujgcych najwieksza luke
kompetencyjng w zakresie TiK i
jezykéw obcych i posiadajgcych
najwigksze potrzeby w dostepie | ggoby dtugotrwale bezrobotne 5
do edukacji, w szczegdélnosci
osoby o niskich kwalifikacjach i
osoby powyzej 50 roku zycia

Liczba oséb (Grupa gtéwna) 37

Pole Inne istotne informacje nt. oséb nalezy wypetnia¢ m. in. w nastepujgcych sytuacjach:

a) jezeli wskazana Podgrupa obejmowana wsparciem wykazuje istotne cechy $cisle zwigzane ze
specyfika dziatan projektowych i majace wptyw na dobdr i charakter udzielanego wsparcia, np. w
ramach Grupy gtéwnej ,Uczniowie i wychowankowie szkdét i placéwek systemu oswiaty
prowadzacych ksztatcenie ogdlne” wyodrebniono Podgrupe ,Uczniowie szkét podstawowych” i
whnioskodawca zamierza opisa¢, ze wzgledu na realizacje zaje¢ dla uczniéw szkét podstawowych ze
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specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, ilu ucznidw i z jakimi niepetnosprawnosciami obejmie
wsparciem;

b) jezeli grupa docelowa obejmowana wsparciem jest ,wezsza” anizeli Podgrupa okreslona w
powyzszej tabeli, np. kiedy Podgrupe okreslong w tabeli stanowig nauczyciele szkét
ponadgimnazjalnych prowadzacy ksztatcenie ogdlne, a wnioskodawca planuje zawezi¢ wsparcie do
nauczycieli szkét ponadgimnazjalnych nauczajgcych przedmiotéw Scistych;

c) jezeli niezbedne, ze wzgledu na specyfike projektu, jest powigzanie informacji dotyczacych
Podgrup zdefiniowanych dla Oséb i Podmiotéw w projekcie, np. wskazanie ilu ucznidw z konkretnej
szkoty, ktdra rdwniez jest adresatem wsparcia, zostanie objetych wsparciem;

d) jezeli Podgrupa obejmowana wsparciem jest trudna/niemozliwa do jednoznacznego
zdefiniowania za pomocg okreslonej cechy w tabeli powyzej i wnioskodawca zamierza przedstawic
specyfike tej Podgrupy w sposdb opisowy, np. w ramach Grupy gtdwnej , Instruktorzy praktycznej
nauki zawodu oraz opiekunowie praktyk lub stazy u pracodawcéw” wyodrebniono Podgrupe
,Opiekunowie stazy u pracodawcow” i wnioskodawca zamierza opisac, ilu opiekundw stazy i z jakich
branz (ewentualnie pracujgcych u jakich pracodawcéw) ma zamiar angazowac do projektu.

W polu Inne istotne informacje nt. oséb moze by¢ konieczne zawarcie informacji wymaganych w
regulaminie konkursu/zasadach sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania
w zwigzku ze specyfikg grupy docelowej.

Druga cze$¢ tabeli odnosi sie do podmiotow obejmowanych wsparciem. W polu Grupy gitéwne
(zdefiniowane w SzOOP) nalezy wybra¢ odpowiednig grupe podmiotéw dostepng z listy rozwijanej.
Lista rozwijana uwzglednia wszystkie typy grup docelowych zdefiniowane dla danego
Poddziatania/Dziatania w SzOOP. Mozliwy jest wybdr kilku Grup gtéwnych — nalezy wybrac tylko te,
ktére wnioskodawca planuje objgé wsparciem i ktére mozna objgé wsparciem w danym naborze
zgodnie z zapisami dokumentacji danego naboru (np. regulaminem konkursu).

W kolejnym polu Podgrupy (zdefiniowane w dokumentacji naboru/zdefiniowane przez
wnioskodawce) — rowniez z listy rozwijanej — wnioskodawca wybiera Podgrupy zdefiniowane dla
danej Grupy gtéwnej w dokumentacji danego naboru, o ile zostaty zdefiniowane przez witasciwg
instytucje. Wnioskodawca moze wskazaé samodzielnie zdefiniowane Podgrupy dla danej Grupy
gtéwnej, ktore zamierza wspiera¢ w swoim projekcie. Samodzielnie definiowane Podgrupy muszg
stanowic¢ czes$¢ danej Grupy gtdwnej. Przyktad:

Grupy gtowne (zdefiniowane w Podgrupy zdefiniowane w dokumentacji
SzOO0P) naboru/zdefiniowane przez wnioskodawce
Podmiot Szkoty i placowki systemu o$wiaty Zasadnicze szkoty podstawowe (Podgrupa
odmio
v prowadzace ksztatcenie zawodowe zdefiniowana w dokumentacji naboru)
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Technika (Podgrupa zdefiniowana w
dokumentacji naboru)

Szkoty przysposabiajgce do pracy dla ucznidw z
uposledzeniem umystowym w stopniu
umiarkowanym lub znacznym (Podgrupa
zdefiniowana przez Wnioskodawce)

W polu Liczba podmiotéw (Podgrupa) niezbedne jest wskazanie wspieranej liczby oséb, w podziale

na poszczegdlne Podgrupy. Przykfad:

Podgrupy zdefiniowane w Liczba
Grupy gtéowne (zdefiniowane w dokumentacji .,
L. podmiotow
SzOO0P) naboru/zdefiniowane przez
. (Podgrupa)
whnioskodawce
Zasadnicze szkoty podstawowe 4
Szkoty i placdwki systemu
Podmioty | o$wiaty prowadzace ksztafcenie Technika 6
zawodowe
Szkoty przysposabiajgce do pracy
dla uczniéw z uposledzeniem 5
umystowym w stopniu
umiarkowanym lub znacznym

Nastepnie nalezy — w polu Liczba podmiotéw (Grupa gtéwna) — wskazac faczng liczbe podmiotéw
wchodzacych w sktad Grupy gtéwnej i obejmowanych wsparciem. Kazdy pojedynczy podmiot jest
wykazywany tylko raz, nawet gdy nalezy do wiecej niz jednej Podgrupy zdefiniowanej przez

whnioskodawce. Przyktad:

Grupy gtéowne (zdefiniowane w

Podgrupy zdefiniowane w
dokumentacji

Liczba podmiotéw

SzOO0P) naboru/zdefiniowane przez (Podgrupa)
whnioskodawce
Zasadnicze szkoty 4
Szkoty i placdwki systemu podstawowe
Podmioty | oswiaty prowadzgce ksztatcenie
zawodowe
Technika 6
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Szkoty przysposabiajgce do
pracy dla uczniéw z

uposledzeniem umystowym 2
w stopniu umiarkowanym
lub znacznym
Liczba podmiotéw (Grupa gtéwna) 12

W polu Liczba uczestnikbw projektu nalezy wskaza¢ faktyczng taczna

liczbe podmiotéw

obejmowanych wsparciem w ramach danego projektu. Kazdy pojedynczy podmiot jest wykazywany

tylko raz.
Liczba uczestnikow projektu 16
Podgrupy zdefiniowane w
Grupy gtéwne (zdefiniowane w dokumentac;ji Liczba podmiotéw
SzOO0P) naboru/zdefiniowane przez (Podgrupa)
whnioskodawce
Zasadnicze szkoty 4
podstawowe
Szkoty i placéwki systemu Technika 6
oswiaty prowadzgce ksztatcenie
zawodowe
Szkoty przysposabiajgce do
Podmioty pracy dla uczniéw z
uposledzeniem umystowym 2
w stopniu umiarkowanym
lub znacznym
Liczba podmiotéw (Grupa gtéwna) 12
Szkot dst ,
) Z oly pods avv.owe ) Szkoty podstawowe 2
gimnazjalne, ponadgimnazjalne
oraz placowki systemu oswiaty . .
] . Szkoty gimnazjalne 2
prowadzgce ksztatcenie ogélne
Liczba podmiotéw (Grupa gtéwna) 4

Pole Inne istotne informacje nt. podmiotéw nalezy wypetniaé m. in., jezeli zasadne jest

uszczegotowienie grupy docelowej, np. poprzez wskazanie, jakie konkretnie szkoty zostang objete
wsparciem (np. Technikum nr 4 w Zespole Szkét Elektrycznych we Wtoctawku i Technikum nr 2 w

Zespole Szkét Chemicznych).

W polu Inne istotne informacje nt. podmiotéw moze by¢ konieczne zawarcie informacji
wymaganych w regulaminie konkursu/zasadach sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do
dofinansowania w zwigzku ze specyfikg grupy docelowej.
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Limit znakéw, ktéry mozna wykorzysta¢ w ramach przedmiotowe]j podsekcji, to 2 500 znakdw.

Po wypetnieniu pol w podsekcji C.2. nalezy wybraé opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCIJA C.3. Cel i wskazniki

W polu Cel szczegétowy Pl RPO nalezy wybrac z listy rozwijanej wtasciwy cel szczegétowy PI, do

ktorego osiggniecia przyczyni sie realizacja projektu. Cele szczegétowe Pl wyszczegdlnione w liscie

rozwijanej sg przypisane do wifasciwego Dziatania/Poddziatania, w ramach ktdérego ogtoszony jest

dany nabor.

W kolejnym wierszu nalezy zdefiniowac cel projektu, ktéry powinien wynika¢ bezposrednio ze

zdiagnozowanych problemow, jakie wnioskodawca chce rozwigzaé lub ztagodzi¢ dzieki realizacji

projektu. Nie nalezy przyjmowac za cel projektu celdow identycznych jak dla RPO WK-P 2014-2020 czy

okreslonych Osi Priorytetowych i Dziatari/Poddziatan.

Cel projektu powinien:
» wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych we wniosku problemu/éw,
whioskodawca chce rozwigzaé lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

»  by¢ spdjny z wtasciwym celem szczegétowym Pl oraz ewentualnie z celami sformutowanymi

we wtasciwych strategiach (jesli wskazano na powigzanie projektu ze strategiami w podsekcji

B.2). Spdjnosc celu projektu z innymi odpowiednimi celami powinna by¢ dostosowana do

miejsca realizacji projektu (cate wojewddztwo — powiat/y — gmina/y) wskazanego w punkcie

B.1.B wniosku;

» opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozgdanej w przysztosci, ktora

zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu

nie powinien by¢ srodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem...,

pomaoc...);
> bezposrednio przektadad sie na zadania wskazane w podsekcji C.4. wniosku.

Cel projektu powinien charakteryzowac sie cechami zgodnymi z koncepcjg SMART:

> S — specific (ang. szczeg6towe, konkretne) — cele powinny by¢ szczegétowo i jednoznacznie

okreslone, dotyczy¢ konkretnych problemow;

» M — measurable (ang. mierzalne) — cele powinny by¢ sformutowane w sposéb, ktéry

umozliwia ustalenie wskaznika/wskaznikéw ich pomiaru;

» A — acceptable/accurate (ang. akceptowalne/trafne) — cele powinny by¢ okreslane tak, by

uwzgledniaty otoczenie spoteczne, w ktdrym realizowany bedzie projekt — a zwtaszcza

potrzeby grup docelowych. Trafno$¢ odnosi sie do zdiagnozowanego/ych w podsekcji C.1.

whiosku problemu/problemoéw i wskazuje, ze cele muszg bezposrednio wynika¢ z opisanej

wczesniej sytuacji problemowej. Muszg one obejmowac wszystkie przyczyny powstania

problemu/probleméw (kompleksowos¢). Rzetelna analiza jest nie tylko podstawg do

okreslenia celdw, ale réwniez wptywa na dobdr odpowiednich form wsparcia i metod pracy z
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odbiorcami  projektu. W tym kontekécie pominiecie jakiegokolwiek aspektu
problemu/problemdéw zwieksza ryzyko niepowodzenia catego przedsiewziecia;

» R — realistic (ang. realistyczne) — mozliwe do osiggniecia poprzez realizacje projektu (nie
mogg sie odnosi¢ do zadan i obszarow, ktére nie bedg objete projektem). Zadania
przedstawione w punkcie C.4.B. wniosku, ktdre wnioskodawca zamierza zrealizowaé,
powinny $cisle sie wigzac z celami projektu i w oczywisty sposdb zmierza¢ do ich osiggniecia;

» T —time-bound (ang. okreslone w czasie) — opisujac cel, zawsze trzeba uwzgledni¢ termin, w
ktédrym zamierzamy go osiggna¢ (informacje o przyblizonym terminie, w ktérym wszystkie
zadania zostang zrealizowane, a zaplanowane cele osiggniete). W planowaniu projektu czas
jest kategorig réwnie istotng co zasoby i budzet. Kazde przedsiewziecie projektowe musi by¢
Scisle okreslone w czasie. Czas, w jakim projekt ma zosta¢ zrealizowany, powinien by¢
odpowiednio dobrany do problemow i potrzeb, na ktére odpowiada projekt.

Wskazniki realizacji celu (wskazniki rezultatu i produktu)

Dla kazdego Dziatania/Poddziatania w ramach Osi Priorytetowych RPO WK-P 2014-2020 wybrany
zostat zestaw adekwatnych do celu Dziatania/Poddziatania wskaznikdw, ktdre s monitorowane na
poziomie regionalnym. W zwigzku z tym wnioskodawcy w ramach realizowanych projektéw powinni
uwzglednic je juz na etapie planowania projektu — konieczne jest wybranie wszystkich adekwatnych
dla danego projektu wskaznikdw (zaréwno kluczowych, jak i specyficznych).

Nalezy okresli¢, w jaki sposdb mierzona bedzie realizacja celu projektu poprzez ustalenie wskaznikéw
pomiaru celu. Wskazniki powinny w sposéb precyzyjny i mierzalny umozliwi¢ weryfikacje stopnia
realizacji tego celu. Na podstawie informacji zawartych w podsekcji C.3 wniosku oceniana jest
adekwatnos¢ doboru i zatozona do osiggniecia wartos¢ wskaznikow realizacji wtasciwego celu
szczegdtowego Pl oraz sposéb ich pomiaru. Okreslajac wskazniki i ich wartosci docelowe, nalezy miec
na uwadze ich definicje i sposdb pomiaru okreslone w WLWK 2014 i/lub w zatgczniku do SZOOP.
Punktem wyjscia jest okreslenie wskaznikéw rezultatu, a nastepnie powigzanych z nimi wskaznikéw
produktu.

Wskazniki kluczowe (zawarte w WLWK 2014) lub programowe (okreslone w SzOOP) s3 obligatoryjne
dla kazdego naboru. Wnioskodawca wybiera z listy rozwijanej co najmniej jeden wskaznik rezultatu
bezposredniego i co najmniej jeden wskaznik produktu. W przypadku, gdy wnioskodawca planuje
wybraé wiecej niz jeden wskaznik, nalezy skorzysta¢ z opcji ,Dodaj’. Dla kazdego ze wskaznikow
rezultatu i produktu nalezy okresli¢ jednostke pomiaru. W przypadku wskaznikéw kluczowych pole
wypetniane jest automatycznie przez GWD po wyborze danego wskaznika.

Jezeli wnioskodawca planuje w projekcie dziatania o charakterze horyzontalnym w zakresie
finansowania kosztéw racjonalnych usprawnien dla oséb niepetnosprawnych, dostosowania
obiektéw do potrzeb osdb niepetnosprawnych czy objecia szkoleniami/doradztwem w zakresie
kompetencji cyfrowych (przy zachowaniu zgodnosci z typem projektu), to z listy rozwijanej wybrac
odpowiedni/e wskaznik/i kluczowy/e o charakterze horyzontalnym. Wnioskodawca powinien tez
okresli¢ w ramach wskaznikéw kluczowych adekwatny/e dla specyfiki projektu wskaznik/i kluczowy/e
o charakterze wspdlnym dla wszystkich priorytetow inwestycyjnych w ramach celéw tematycznych 8-
10.
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W przypadku, gdy dla danego naboru wymagane jest ujecie we wniosku o dofinansowanie
wskaznikdw programowych (dostepnych z poziomu listy rozwijanej i okreslonych w zatgczniku do
SzO0P), wskazniki, a takze jednostke pomiaru, nalezy uzupetni¢ w sposdb analogiczny jak w
przypadku wskaznikéw kluczowych zawartych w WLWK 2014.

Nalezy pamietaé, ze wskazane wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami i mogg nie obejmowa¢é
catosci rezultatéw i produktow danego projektu. W zwigzku z tym, oprdécz wymienionych na liscie
rozwijanej wskaznikdw, wnioskodawca moze okresli¢ tez wtasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze
specyfikg projektu (wskazniki specyficzne dla projektu). Jednoczesnie, w zaleznosci od brzmienia
kryteridw wyboru projektéw okreslonych w SzOOP, konieczne jest niekiedy okreslenie wskaznikéw
stuzacych weryfikacji spetnienia danego kryterium.

W uzasadnionych przypadkach IZ RPO moze okresli¢ w regulaminie konkursu/zasadach sktadania i
wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania wskazniki informacyjne, ktére nalezy
wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie. Poziom wykonania wskaznikéw informacyjnych nie stanowi
przedmiotu rozliczenia z beneficjentem.

Gtéwna funkcjg wskaznikéw jest zmierzenie, na ile cel projektu (w przypadku wskaznikéw rezultatu)
lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu) zostaty zrealizowane, tj. kiedy mozna uznac,
ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie problem zostat rozwigzany lub ztagodzony, a
projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwiaé
mierzenie jego postepu wzgledem celu projektu.

Dla kazdego wybranego wskaznika rezultatu nalezy okresli¢ jednostke pomiaru (w GWD wybor jest
dokonywany automatycznie przez system lub z listy rozwijanej), a nastepnie na podstawie
przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢ jego wartos¢ bazowa, czyli stan wyjsciowy przed
realizacjg projektu (dla wskaznikéw produktu ta opcja jest nieaktywna) oraz wartos¢ docelowg, ktdrej
osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu. Nalezy pamieta¢, ze warto$¢ bazowa
wskaznika rezultatu nie jest uwzgledniana w jego wartosci docelowej.

Warto$¢ bazowa wskaznika rezultatu powinna odzwierciedla¢c doswiadczenie wnioskodawcy
w zakresie dotychczas zrealizowanych projektow i osiggnietych rezultatow, niemniej nie musi
ogranicza¢ sie tylko do tych dziatan zrealizowanych przez tego wnioskodawce (moze dotyczyc
rowniez wsparcia pozaprojektowego). W sytuacji, gdy oszacowanie wartosci bazowej wskaznika
rezultatu nie jest mozliwe, m.in. ze wzgledu na brak dostepnych danych historycznych lub ich
nieporéwnywalnosé, wartos¢ bazowa wskaznika rezultatu bedzie wynosié¢ zero. Warto$¢ docelowa
wskaznika powinna natomiast odnosi¢ sie wytgcznie do projektu opisywanego we wniosku o
dofinansowanie i okresla¢ cel, jaki wnioskodawca chce osiggnaé dzieki realizacji projektu. Wartosc
bazowa wskaznika rezultatu i wartos¢ docelowa wskaznika podawane sg w ujeciu ogétem (O) oraz —
jezeli dane, ktérymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalajg — w podziale na kobiety (K) i mezczyzn
(M). W przypadku, gdy wnioskodawca nie wskazuje wskaznikdw projektu w podziale na pted,
whnioskodawca wypetnia jedynie kolumne ,,0” (,,ogétem”), natomiast w polach (K) i (M) nalezy wpisac
0. Nalezy jednak podkresli¢, ze jedng z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu
minimum jest wskazanie wartosci docelowej wskaznikdw w podziale na pted.
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Analogicznie nalezy postgpi¢ w przypadku wskaznikdw produktu. Dla kazdego wybranego wskaznika
produktu nalezy okresli¢ jednostke pomiaru (w GWD wybor jest dokonywany automatycznie przez
system lub z listy rozwijanej) oraz warto$¢ docelowg, ktérej osiggniecie bedzie uznane za
zrealizowanie wskazanego w projekcie dziatania. Wartos¢ bazowa dla wskaznika produktu nie jest
okreslana. Wartos¢ docelowa dotyczy dziatan zaplanowanych do realizacji w projekcie.

W podsekcji C.3 nalezy réwniez okreslic, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzone beda
poszczegblne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie Zrddta danych do pomiaru
wskaznika oraz sposobu pomiaru (w okreslonych przypadkach Zzrédta danych i sposéb ich pomiaru
moga by¢ narzucone dla danego wskaznika w regulaminie konkursu/zasadach sktadania i wyboru
projektu pozakonkursowego do dofinansowania). Dlatego przy okreslaniu wskaznikdw nalezy wzigc
pod uwage dostepnosc¢ i wiarygodnosé danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika oraz
ewentualng koniecznosé przeprowadzenia dodatkowych badan lub analiz. Opisujgc sposdb pomiaru
wskaznika, nalezy zawrzec¢ informacje dotyczace czestotliwosci pomiaru, a w przypadku wskaznikéw
specyficznych dla projektu (niewybranych z listy rozwijanej) nalezy w tym miejscu doprecyzowac
takze definicje wskaznika, o ile jest to konieczne ze wzgledu na stopien skomplikowania zjawiska,
ktére wskaznik bedzie monitorowat. Kolumna Zrédto danych do pomiaru wskaznika/Sposéb pomiaru
wskaznika w zaleznosci od naboru bedzie uzupetniana automatycznie przez GWD na podstawie
wyboru wskaznika albo przez wnioskodawce.

W przypadku wskaznikéw specyficznych dla projektu, jak i informacyjnych wnioskodawca wskazuje
zarowno tres¢ wskaznikow, jak i zrédta pomiaru, natomiast wiasciwg jednostke pomiaru nalezy
wybrac z listy rozwijanej.

Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli powinny by¢:
» Precyzyjne —jasno zdefiniowane i bezsporne (C — clear);
Odpowiadajace przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R — relevant);
Ekonomiczne — mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — economic);
Adekwatne — dostarczajgce wystarczajgcej informacji nt. realizacji projektu (A — adequate);

YV V V VY

Mierzalne — tatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji (M — monitorable).

Limit znakéw, ktéry mozna wykorzysta¢ w ramach przedmiotowe]j podsekcji, to 3 000 znakdw.

Po wypetnieniu pdél w podsekcji C.3. nalezy klikngc ,,Zapisz”.

PODSEKCIJA C.4. Zadania

PUNKT C.4.A. Rekrutacja

W punkcie C.4.A. nalezy opisac¢, w jaki sposdéb Whnioskodaweca zrekrutuje uczestnikdw projektu. Opis
ma charakter tabelaryczny.
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W polu Miejsce realizacji rekrutacji nalezy okresli¢, na jakim obszarze bedzie realizowana rekrutacja
uczestnikéw do projektu, a takze nalezy wskazac sposdb, w jaki potencjalnym uczestnikom zostanie
zapewniony dostep do dokumentéw rekrutacyjnych oraz sposdb, w jaki potencjalni uczestnicy
projektu beda mogli sktada¢ dokumenty rekrutacyjne (np. w biurze projektu, za pomoca
dedykowanej strony internetowej, poczty).

Pole Podziat zadan w ramach rekrutacji jest aktywne wytgcznie w przypadku projektdw partnerskich,
tj. po zaznaczeniu opcji ,TAK” w polu ,Projekt partnerski” w podsekcji A.6. oraz wprowadzeniu
danych partnera/-6w projektu. Nalezy wskazaé, kto — lider czy partner lub w przypadku projektow
realizowanych przy wspdtudziale kilku partneréw, ktéry z tych partneréw — odpowiedzialny jest za
realizacje rekrutacji. Wskaza¢ nalezy réwniez, w przypadku podziatu zadan w ramach rekrutacji, za
jakie dziatania odpowiedzialny bedzie lider, a za jakie partner/partnerzy .

W polu Szczegétowy opis rekrutacji (sposob organizacji dziatan, ich zakres merytoryczny) nalezy
opisac dziatania, jakie wnioskodawca przeprowadzi w celu skutecznego zakorniczenia rekrutacji. Opis
rekrutacji powinien by¢ szczegétowy i zawiera¢ m.in. informacje o formach stosowanej rekrutacji (np.
ogtoszenia prasowe, billboardy w gtéwnych miastach wojewddztwa, kampania informacyjna w
gazecie o zasiegu regionalnym), sposobie organizacji dziatan (np. kolportaz ulotek, spotkania
rekrutacyjne), ich zawartosci merytorycznej (np. materiaty informacyjne bedg ktadty szczegdlny
nacisk na zachecenie do udziatu w projekcie oséb 50+ poprzez wskazanie korzysci zwigzanych z
kontynuacjg aktywnosci zawodowej), okreslenie zasad tworzenia list rezerwowych potencjalnych
uczestnikéw projektu. Wybér odpowiednich technik i metod rekrutacji zalezy od wielu czynnikéw,
m.in. profilu podgrupy docelowej i musi by¢ dostosowany do jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego np.
spotkania rekrutacyjne dla oséb pracujacych powinny by¢ organizowane poza godzinami ich pracy —
wieczorem badz w weekendy. W tym polu nalezy réwniez opisaé, jakie dziatania wnioskodawca
bedzie podejmowat w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikéw
projektu.

W polu Kryteria rekrutacji nalezy opisa¢, za pomoca jakich kryteridw zrekrutowana zostanie zatozona
grupa docelowa. Kryteria rekrutacji nalezy okresla¢ w sposéb pozwalajgcy na dokonanie naboru
uczestnikéw projektu w przejrzysty sposéb. Wnioskodawca powinien zwrdcié uwage na
sformutowanie zréznicowanych kryteridw rekrutacji w zwigzku z odmiennymi formami wsparcia oraz
inng specyfikg poszczegdlnych podgrup docelowych. Jezeli Wnioskodawca wspiera rézne podgrupy
docelowe i organizuje rézne formy pomocy, to kryteria rekrutacji powinny by¢ co do zasady
formutowane odrebnie dla kazdego zadania merytorycznego. W kryteriach naboru uczestnikow
nalezy uwzgledni¢ np. wyksztatcenie i posiadang przez uczestnikdw/uczestniczki wiedze
umozliwiajgce rozpoczecie szkolenia oraz minimalne wymagania, ktére musza zostac spetnione do
wykonywania zawodu. Nalezy rowniez okresli¢c sposdéb weryfikowania poszczegélnych kryteridow
rekrutacyjnych (np. dokumenty potwierdzajgce spetnienie danego kryterium). Whnioskodawca
powinien réwniez wzig¢ pod uwage fakt, Ze opisane w podsekcji C.1. bariery
uczestnikéw/uczestniczek (czynniki uniemozliwiajgce/zniechecajgce do udziatu w projekcie) powinny
korespondowac z opisem sposobu rekrutacji tych uczestnikow. Dlatego tez przy opisywaniu kryteridw
rekrutacji wnioskodawca nie powinien podawac¢ kolejnosci zgtoszen do projektu, jako jedynego, badz
kluczowego czynnika decydujgcego o przyjeciu danego uczestnika do projektu. Wnioskodawca
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powinien w takim przypadku wskazaé inne kryteria rekrutacji wraz z przyporzagdkowaniem im
kolejnosci, wedtug ktérej dobierani beda uczestnicy projektu.

Kryteria rekrutacji powinny by¢ mierzalne, np. poprzez zastosowanie odpowiednich wag punktowych
za spetnienie przez uczestnikéw okreslonych warunkéw.

W polu Osoby/podmioty zaangazizowane w realizacje dziatan rekrutacyjnych wraz z opisem
wymagan dotyczacych ich kompetencji/doswiadczenia nalezy wskazaé osoby odpowiedzialne za
przeprowadzenie procesu rekrutacji do projektu wraz z opisem wymagan dotyczacych ich
doswiadczenia i/lub kompetencji.

W naborach projektéw, w ktorych nie przewiduje sie rekrutacji, punkt C.4.A jest nieaktywny.

Limit znakdéw, ktéry mozna wykorzysta¢ w ramach przedmiotowe]j podsekcji, to 3 000 znakdw.

Po wypetnieniu pdl w punkcie C.4.A. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

PUNKT C.4.B. Zadania merytoryczne

Ocena tego punktu uwzglednia wtasciwy dobdr instrumentéw i planowanych zadan do
zidentyfikowanych problemdéw, specyficznych potrzeb grupy docelowej, obszaru na jakim
realizowany jest projekt oraz innych warunkéw i ograniczen. Ocenie podlega réowniez merytoryczna
zawartos$¢ proponowanych dziatan.

Poszczegdlne zadania, ktére beda realizowane w ramach projektu, nalezy wskaza¢ zgodnie z
przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku, gdy okreslone zadania realizowane sg w
ramach projektu réwnolegle, porzadek ich wskazywania jest nieistotny. Zgodnosé kolejnosci zadan
wskazanych w punktach Harmonogram projektu (punkt C.4.D.) i Budzet szczegétowy (E.1.A.)
zapewniana jest automatycznie przez GWD. Bez wpisania poszczegdlnych nazw zadan w ramach
punktu C.4.B. wniosku nie jest mozliwe wypetnienie punktéw — Harmonogram projektu (punkt
C.4.D.), Kwoty ryczattowe (punkt C.4.E.), Budzet szczegétowy (E.1.A.).

Kolejne zadania dodawane sg poprzez klikniecie przycisku ,Dodaj”, a usuwane za pomocg przycisku
,Usun”.

Opis zadan merytorycznych jest tworzony przez wnioskodawce w formie tabelarycznej w
nastepujacej kolejnosci:

1. Nazwa zadania — w tym polu nalezy wskazac¢ poszczegdlne zadania, ktdre bedg realizowane w
ramach projektu zgodnie z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. Nalezy podkresli¢, iz zadaniem
merytorycznym nie moze by¢ ,Zarzadzanie projektem” czy ,Promocja projektu”, gdyz stanowig
one koszty posrednie. Wsréd zadan merytorycznych co do zasady nie mogg pojawic¢ sie réwniez
dziatania dotyczgce kampanii informacyjno-promocyjnych i réznych dziatan upowszechniajgcych,
chyba ze Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw stanowia inaczej. Wskazane przez
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whnioskodawce nazwy zadan zostang przeniesione automatycznie do punktow: C.4.D.
Harmonogram projektu, C.4.E. Kwoty ryczattowe (w postaci listy rozwijanej ,,do wyboru”) oraz
E.1.A. Budzet szczegdtowy.

2. Miejsce realizacji zadania — w tym polu nalezy wskaza¢ miejsca, a nie obszar realizacji
poszczegdlnych dziatan. Na przyktad: w sytuacji, kiedy w projekcie edukacyjnym dziatania
odbywajg sie zarowno w szkotach, jak i u pracodawcéw i na uczelniach, jako miejsce realizacji
zadan nalezy wpisac: zajecia — Zespot Szkét nr X w miescie Y, staze — pracodawcy z terenu miasta i
powiatu Y, warsztaty eksperymentalne — uczelnie z woj. kuj.-pom.

3. Podziat zadan (lider/partner) — w tym polu nalezy wskaza¢, kto — czy lider czy partner lub ktéry z
partnerow — odpowiedzialny jest za realizacje zadania. W sytuacji, kiedy dane zadanie jest
realizowane zaréwno przez lidera, jak i przez partnera/ow, nalezy wskazaé, za jaka cze$¢ zadania
odpowiedzialny jest lider, a za jaka partner/zy. Pole jest aktywne tylko w przypadku projektow
partnerskich (aktywuje sie po zaznaczeniu opcji ,TAK” w polu ,Projekt partnerski” w podsekcji
A.6.).

4. Liczba oséb — w tym polu nalezy okresli¢, jaka liczba oséb (rozumianych jako pojedyncze osoby
fizyczne) jest wspierana w ramach konkretnego zadania merytorycznego. Pole jest polem
numerycznym aktywnym w zaleznosci od naboru.

5. Liczha miejsc — w tym polu niezbedne jest wskazanie, jakg liczbe miejsc na
zajeciach/kursach/szkoleniach/w przedszkolu itp. utworzy wnioskodawca w ramach danego
zadania merytorycznego. Pole jest polem numerycznym aktywnym w zaleznosci od naboru.

Whioskodawcy powinni zwréci¢ szczegdlng uwage na odmienne sposoby wypetniania pdl Liczba oséb
i Liczba miejsc. W czesci przypadkow pola te bedg uzupetniane za pomocg réznych wartosci.

Wartos¢ liczbowa wskazywana w polu Liczba oséb nie moze by¢ nigdy wyzsza niz wartos$¢ liczbowa
wpisywana w polu Liczba miejsc. Mozliwa jest natomiast sytuacja odwrotna — w polu Liczba miejsc
projektodawca moze wskazac¢ wyzszg wartos¢ niz w polu Liczba osdb, co zalezy od przyjetych zatozen
projektowych. Tego rodzaju sytuacja bedzie przyktadowo wystepowa¢ wowczas, gdy w ramach
danego zadania merytorycznego przewidywanych jest wiecej form wsparcia (np. kurs spawania, kurs
operatora obrabiarki CNC), a zaktada sie, ze dana osoba fizyczna weZmie udziat w wiecej niz jednej
formie wsparcia (np. w obu tych wspomnianych kursach). W przywotanej sytuacji wnioskodawca
zaktada wiecej miejsc na kursie (np. jedno miejsce na kursie spawania i jedno miejsce na kursie
operatora obrabiarki CNC) od liczby wspieranych uczestnikéw (jedna osoba fizyczna zajmie oba
wymienione miejsca).

W wierszu Szczegdtowy opis zadania (sposob organizacji dziatan, ich zakres merytoryczny) nalezy
opisac:

e Sposdb organizacji dziatan — informacje typu: liczba edycji, liczba grup zajeciowych, liczba godzin
kursow/szkolen/doradztwa; czestotliwos¢ zaje¢ (np. raz w tygodniu), materialy
dydaktyczne/szkoleniowe przekazywane uczestnikom.
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e Zakres merytoryczny — np. ramowy program kurséw/szkolen wraz z liczbg godzin przeznaczong na
poszczegdlne moduty/tematy.

Na podstawie ewentualnych zapisow wniosku w tym polu dokonywana bedzie ocena neutralnego lub
pozytywnego wptywu projektu na zasade zréwnowazonego rozwoju, przy czym oceniajacy jest
zobowigzany w tym zakresie do catosSciowej oceny projektu.

W polu Osoby/podmioty zaangazowane w realizacje dziatan wraz z opisem wymaganh dotyczacych
ich kompetencji/doswiadczenia nalezy wskazaé osoby (np. personel projektu) lub podmioty (jesli
ustugi w ramach zadania zlecane sg na zewnatrz) zaangazowane bezposrednio w realizacje kazdego z
zadan. Konieczne jest przy tym wskazanie, jakie doswiadczenie/kompetencje bedg te
osoby/podmioty posiadaé, np: Doradca zawodowy posiadajgcy wyksztatcenie kierunkowe i co
najmniej dwuletnie, udokumentowane doswiadczenie w  zakresie doradztwa edukacyjno-
zawodowego dla dorostych. Informacje te majg na celu zagwarantowanie odpowiedniej jakosci
wsparcia.

W polu tym nie nalezy wymienia¢ personelu zarzgdzajgcego projektem, jesli petni on tylko funkcje
nadzorujace, a nie bezposrednio zwigzane z dang formga wsparcia.

W polu Trwatosé projektu/dziatan/ustug nalezy opisa¢, w jaki sposdb zostanie zachowana trwato$¢:
projektu, dziatan i/lub ustug zaplanowanych do realizacji w projekcie, a takze rezultatéw projektu (o
ile dotyczy).

W polu Uzasadnienie dla wybranych form i zakresu wsparcia oraz dziatan realizowanych poza
obszarem wojewddztwa nalezy uzasadnié, dlaczego wnioskodawca zdecydowat sie na wybér takich,
a nie innych form wsparcia (na przyktad: dlaczego w projekcie zaktadajgcym zwiekszenie zatrudnienia
0s6b bezrobotnych wnioskodawca planuje realizowaé studia podyplomowe, a nie specjalistyczne
kursy zawodowe). Nalezy rédwniez uzasadni¢ zakres zatozonego wsparcia, czyli okresli¢, dlaczego
zatozono taki, a nie inny wymiar pomocy (na przyktad: dlaczego obejmowanych wsparciem z danego
zakresu jest 20 oséb albo dlaczego dane zajecia majg odbywac raz w tygodniu przez 5 miesiecy).
Oprodcz tego, w przypadku planowania dziatan realizowanych poza obszarem wsparcia RPO WK-P
2014-2020, wnioskodawca uzasadnia, dlaczego zdecydowat sie na takie rozwigzanie, tzn. dlaczego
dziatania nie sg realizowane na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Uzasadnienie powinno
wskazywac korzys¢, jaka realizacja projektu przyniesie obszarowi wsparcia RPO WK-P 2014-2020.

W wierszu Koszt wsparcia w przeliczeniu na jednego uczestnika wartos¢ wyliczana jest
automatycznie przez GWD na podstawie wartosci budzetowej danego zadania (wynikajgcej z budzetu
szczegdtowego danego zadania merytorycznego) podzielonej przez liczbe oséb wspieranych w
ramach zadania (pole w punkcie C.4.B.). Pole to jest polem numerycznym.

W wierszu Koszt wsparcia w przeliczeniu na jedno miejsce projektowe wartos¢ jest wyliczana
automatycznie przez GWD na podstawie wartosci budzetowej danego zadania (wynikajgcej z budzetu
szczegdtowego danego zadania merytorycznego) podzielonej przez liczbe miejsc projektowych
wspieranych w ramach zadania (pole w punkcie C.4.B.).
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Pola Koszt zadania, w tym koszty personelu, w tym srodki trwate wypetniane sg automatycznie po
wypetnieniu przez wnioskodawce budzetu szczegdétowego (punkt E.1.A) i majg charakter poglagdowy
dla osoby oceniajacej projekt.

Limit znakdéw, ktéry mozna wykorzysta¢ w ramach przedmiotowe]j podsekcji, to 15 000 znakdw.

Po wypetnieniu pdl w punkcie C.4.B. nalezy wybraé opcje ,,Zapisz”.

PUNKT C.4.C. Zarzadzanie projektem

W punkcie C.4.C. wniosku nalezy opisaé, w jaki sposéb wnioskodawca zaplanowat strukture
zarzadzania projektem, ze szczegdlnym uwzglednieniem roli partneréw (jesli dotyczy) i wykonawcow
(jezeli wystepujg). Opisujac role partneréw, nalezy wskazaé réwniez podziat obowigzkéw lidera i
partnerow w realizacji projektu w zakresie zarzgdzania projektem.

Przy opisie sposobu zarzgdzania projektem szczegdlnie nalezy zwrdéci¢ uwage na to, aby:
— wskazad kadre zarzadzajacg,
— wskazaé podziat rél i zadan w zespole zarzadzajgcym.

Opisujac kadre zaangazowang w zarzadzanie projektem, nalezy przedstawi¢ kluczowe stanowiska
(wraz z wymaganymi kompetencjami i doswiadczeniem na danym stanowisku) i ich role
w projekcie.

Przy opisie doswiadczenia kadry zaangazowanej w realizacje projektu wnioskodawca nie moze
postugiwac sie ogdlnymi stwierdzeniami. O ile to mozliwe, nalezy podac syntetyczng informacje
o doswiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu, z uwzglednieniem planowanych
na danym stanowisku zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci. Nalezy wskazaé najwazniejsze
kwalifikacje wymagane na danym stanowisku pracy. W tym punkcie wnioskodawca moze wskazac
posiadany potencjat kadrowy w zakresie zarzadzania projektem, a wiec w szczegdlnosci osoby na
state wspdtpracujace i planowane do oddelegowania do projektu, a nie te, ktére wnioskodawca
dopiero chciatby zaangazowac.

Koszty w ramach zarzadzania projektem stanowig koszty posrednie, ktérych katalog znajduje sie
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

Limit znakdéw, ktéry mozna wykorzysta¢ w ramach przedmiotowe]j podsekcji, to 2 000 znakdw.

Po wypetnieniu punktu C.4.C. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

PUNKT C.4.D. Harmonogram projektu
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Harmonogram realizacji projektu umozliwia Wnioskodawcy przedstawienie w przejrzysty sposdb
rozktadu realizacji poszczegdlnych kluczowych etapéw zadan projektowych w czasie. Pola Nazwa
zadania/Nazwa zadania merytorycznego znajdujace sie w tej tabeli wypetniajg sie automatycznie na
podstawie zadan zdefiniowanych w podsekcji C.4 wniosku. Przy czym w przypadku naboru, w ktérym
zdefiniowano, ze w projektach nie bedzie przeprowadzanej rekrutacji, zadanie Rekrutacja nie jest
aktywne/nie jest wypetniane. W ramach kazdego z zadan nalezy okresli¢ kluczowe etapy poprzez
nadanie im odpowiedniej nazwy oraz wskazanie okresu ich realizacji poprzez wybranie odpowiednich
dat z kalendarza. Dodawanie etapdw mozliwe jest poprzez wybranie odpowiedniej opcji ,Dodaj
etap”.

Racjonalnos¢ harmonogramu realizacji projektu oceniana jest z uwzglednieniem opisu zadan w
projekcie. Przejrzysty harmonogram projektu umozliwi tatwg identyfikacje zadan i poszczegdlnych
etapoéw tych zadan w czasie, w tym ich chronologiczne utozenie.

Limit znakéw, ktéry mozna wykorzysta¢ w ramach przedmiotowe]j podsekcji, to 2 000 znakdw.

Po wypetnieniu pdl w punkcie C.4.D. nalezy wybraé opcje ,,Zapisz”.

PUNKT C.4.E. Kwoty ryczaltowe

Ta czes¢ wniosku bedzie aktywowana po zaznaczeniu przez wnioskodawce , TAK” w polu Projekt
uproszczony — kwoty ryczattowe w punkcie B.1.B (w projekcie wystepujg kwoty ryczattowe). Nalezy
miec jednak na uwadze, ze stosowanie kwot ryczattowych jest obligatoryjne w przypadku projektéw,
w ktérych warto$¢ wktadu publicznego (Srodkdw publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN
rownowartosci 100 000 €. W przedmiotowym zakresie wktad publiczny niezbedny do wyliczenia ww.
kwoty nalezy rozumieé jako wszystkie srodki publiczne w projekcie, a wiec sume dofinansowania
(Srodki EFS + dotacja celowa z budzetu panistwa) wraz z wktadem witasnym wnioskodawcy
pochodzgcym ze srodkéw publicznych, np. JST.

W przypadku projektow, ktorych wartos¢ wktadu publicznego przekracza wyrazong w PLN
rownowarto$¢ 100000 €, niedopuszczalne jest rozliczanie kosztéw bezposrednich kwotami
ryczattowymi.

Stosowanie ww. uproszczonej metody rozliczania wydatkéw mozliwe jest w oparciu o szczegétowy
budzet projektu okreslony przez wnioskodawce i zatwierdzony przez wtasciwg instytucje bedaca
strong umowy, ktéra zapewnia, ze kwoty ryczattowe sg wyliczone w oparciu o sprawiedliwg, rzetelng
i racjonalna kalkulacje™.

' Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez
KE aktualny na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektow konkursowych lub dzien ztozenia wniosku o
dofinansowanie projektu w przypadku projektow pozakonkursowych.
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Whnioskodawca musi wskazaé, ktore zadanie/zadania merytoryczne w ramach projektu
zostanie/zostang objete kwotg ryczattowa/kwotami ryczattowymi, przy czym jedno zadanie stanowi
jedng kwote ryczattowa. Nazwa zadania jest wybierana przez wnioskodawce z listy rozwijanej
generowanej na podstawie uzupetnionej tabeli C.4.B. Okreslajgc wskazniki dla rozliczenia kwoty
ryczattowej, stosuje sie ogdlne zasady dotyczace definiowania wskaznikéw wskazywanych w
podsekcji C.3, w szczegdlnosci zasade CREAM. W tym przypadku nie okresla sie jednak wartosci
bazowej wskaznikdw. Zaleca sie, o ile to mozliwe z uwagi na specyfike danego projektu,
wykorzystanie wskaznikdw okreslonych w podsekcji C.3. Zadania i wskazniki dodaje sie poprzez
wybor opcji ,Dodaj”, zas usuwa przy pomocy opcji ,Usun”.

Kwoty ryczattowe sg rozliczane na podstawie wskaznikéw opisanych w punkcie C.4.E, dlatego
wszystkie wskazniki stanowigce podstawe rozliczenia danej kwoty powinny zosta¢ ujete w ww.
punkcie wniosku, w tym wskazniki opisane w podsekcji C.3.

W przypadku, gdy rozliczeniu kwoty ryczattowej stuzyé bedg wskazniki uwzglednione w podsekcji C.3,
po przypisaniu przez wnioskodawce ujetych tamze wskaznikow do poszczegdlnych zadan
merytorycznych rozliczanych kwotami ryczattowymi, pola dotyczace jednostki pomiaru oraz wartosci
docelowej wskaznikow dla rozliczenia kwoty ryczattowe] (w tym ewentualnie w podziale na kobiety i
mezczyzn oraz ogétem) zostang wypetnione automatycznie (nastgpi migracja danych z podsekcji C.3
do punktu C.4.E). Jezeli wnioskodawca zamierza okresli¢ dla dwéch réznych zadan merytorycznych
realizowanych w projekcie wskaznik zdefiniowany uprzednio w podsekcji C.3., to nalezy wskazac
przedmiotowy wskaznik osobno dla kazdego zadania merytorycznego w ramach pola , Wskaznik
wiasny dla rozliczenia kwoty ryczattowej”. Pozwoli to na odpowiednie ustalenie wartosci docelowej
wskaznika osigganej w ramach kazdego z zadan merytorycznych.

Jesli natomiast w punkcie C.4.E wnioskodawca okresli wskazniki nieuwzglednione w podsekcji C.3,
wybor odpowiedniej jednostki miary nastgpi z listy rozwijanej, zas wartosci docelowe wskaznikow (w
tym ewentualnie w podziale na kobiety i mezczyzn oraz ogétem) wnioskodawca wybierze
samodzielnie.

W polu , Dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznikéw” wnioskodawca jest zobowigzany do
wskazania dokumentéw, ktdre beda potwierdzaty wykonanie wskaznikbw — w podziale na
dokumenty zatgczane do wniosku o ptatnos¢ i dokumenty dostepne podczas kontroli na miejscu.
Wymienione w tej czesci wniosku dokumenty bedg w trakcie rozliczania projektu stanowié podstawe
oceny, czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty osiggniete na poziomie
stanowigcym minimalny prég, ktdry uprawnia do kwalifikowania wydatkow objetych dang kwotg
ryczattowa.

Przyktadowe dokumenty bedgce podstawg oceny realizacji zadan to:
* lista obecnos$ci uczestnikdw/uczestniczek projektu na szkoleniu/spotkaniu lub innej
formie wsparcia realizowanej w ramach projektu;
e dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie;
¢ dokumentacja zdjeciowa;
e analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.
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Limit znakéw, ktéry mozna wykorzysta¢ w ramach przedmiotowe]j podsekcji, to 3 000 znakdw.

Po wypetnieniu pdél w punkcie C.4.E. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCJA C.5. Potencjat i doswiadczenie projektodawcy i partnera/éw

Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy i partnera/ow (jesli dotyczy) wykazywany jest przez
whnioskodawce w kontekscie oceny zdolnosci do efektywnej realizacji projektu jako opis
doswiadczenia (pkt C.5.A), potencjatu finansowego (pkt C.5.B.), potencjatu
kadrowego/merytorycznego (pkt C.5.C.) oraz zasobdw technicznych, jakimi dysponuje i jakie
zaangazuje w realizacje projektu (pkt C.5.D.). Wnioskodawca powinien w tym zakresie opisac
ewentualng mozliwos¢ korzystania z doswiadczenia i zasobéw wszystkich podmiotéw tworzacych
dane partnerstwo (jesli dotyczy).

PUNKT C.5.A. Doswiadczenie

W punkcie C.5.A. wnioskodawca opisuje dziatania wtasne i partnera/ow (jesli dotyczy) zrealizowane
w obszarze tematycznym (o podobnej tematyce/podobnym zakresie), ktérego dotyczy realizowany
projekt, na rzecz grupy docelowej, do ktdrej kierowane jest wsparcie i na terytorium, ktérego dotyczy
realizacja projektu.

Whnioskodawca powinien przede wszystkim uzasadni¢, dlaczego jego doswiadczenie i partnera/ow
(jesli dotyczy) jest adekwatne do realizacji projektu. Adekwatnos$¢ doswiadczenia powinna byc
rozpatrywana w szczegélnosci w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci (i mozliwosci weryfikacji jej
rezultatow — np. w przypadkdéw projektdw zrealizowanych juz w ramach EFS przez wskazanie m.in.
czy zostaty osiggniete zaktadane rezultaty, tj. wskazniki pomiaru celéw projektu; jaka byta wielkos¢
grupy docelowej, warto$¢ projektu czy tez podajac okres realizacji projektu) danego wnioskodawcy i
partnera/ow (jesli dotyczy) prowadzonej w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym
sktadany jest wniosek o dofinansowanie (np. jezeli wniosek sktadany jest w 2015 roku, opis dziatan
moze dotyczy¢ okresu 2012-2015):

a) w obszarze tematycznym, w ktdrym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;
b) na rzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;

c) na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Na podstawie opisu zawartego w punkcie C.5.A. wniosku sprawdzana jest wiarygodnosé
wnioskodawcy i partnera/éw (jesli dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwos$¢ skutecznej realizacji
projektu, ktérej najwaziniejszg rekojmig jest doswiadczenie odpowiadajgce specyfice danego
projektu. Przy czym wnioskodawca powinien wykaza¢ doswiadczenie swoje i partnera/ow (jesli
dotyczy) w realizacji réznego rodzaju przedsiewzie¢ w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do
roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie (dotyczy to réwniez przedsiewzie¢ aktualnie
realizowanych), a nie jedynie tych realizowanych przy udziale srodkéw funduszy strukturalnych. W
opisie nalezy jednak uwzgledni¢ przede wszystkim przedsiewziecia $cisle zwigzane z zakresem
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planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej, planowanych zadan
itp.). Na podstawie tych danych oceniajacy beda mieli mozliwos¢ szerszego spojrzenia na
dotychczasowgq dziatalno$¢ wnioskodawcy i jego partnera/ow (jesli dotyczy) oraz okre$lenia poziomu
doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci wnioskodawcy i jego partnera/ow (jesli dotyczy).
Konieczno$¢ wykazania doswiadczenia na terytorium, ktérego dotyczy realizacja projektu, nie
oznacza wykluczenia udzielenia dofinansowania podmiotom pochodzgcym spoza tego terytorium
(ocena doswiadczenia dotyczy realizowanych dziatan).

Limit znakéw, ktéry mozna wykorzysta¢ w ramach przedmiotowe]j podsekcji, to 3 000 znakdw.

Po wypetnieniu punktu C.5.A. nalezy wybraé opcje ,Zapisz”.

PUNKT C.5.B. Potencjat finansowy

W punkcie C.5.B. wnioskodawca ma obowigzek wskaza¢ wilasny potencjat finansowy
i/lub  potencjat finansowy partnera/ow (jesli dotyczy), przy czym obowigzek ten nie dotyczy
jednostek samorzadu terytorialnego. Potencjat finansowy wnioskodawcy i/lub partnera/ow (jesli
dotyczy) wskazywany jest w celu oceny mozliwosci zapewnienia ptynnej obstugi finansowej projektu
oraz oceny zasobow finansowych wnoszonych do projektu.

taczny obrét za ostatni zatwierdzony rok obrotowy’ lub za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok
kalendarzowy wnioskodawcy oraz partnera/ow (jesli  dotyczy), ponoszacych  wydatki
w danym projekcie w ramach EFS, powinien by¢ réwny lub wyzszy od tgcznych rocznych wydatkéw
w ocenianym projekcie (pordwnanie w stosunku do roku, w ktérym wydatki sg najwyzsze). Potencjat
finansowy weryfikowany jest na podstawie przedstawionych przez wnioskodawce informacji
potwierdzajgcych potencjat finansowy jego i ewentualnych partnera/éw (o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki partnera).

Wymog wskazania potencjatu finansowego dotyczy wszystkich wnioskodawcéw (réowniez
realizujgcych projekt w trybie pozakonkursowym), z wyjatkiem jednostek samorzadu terytorialnego.
Niemniej jednak, w przypadku realizacji projektéow w partnerstwie pomiedzy podmiotem niebedgcym
jednostkg samorzadu terytorialnego (lider) oraz jednostkg samorzadu terytorialnego (partner) ocenie
potencjatu finansowego podlega tylko obrét podmiotu niebedacego jednostka samorzadu
terytorialnego, co oznacza, ze ocena ta polega¢ bedzie na poréwnaniu obrotu lidera i wydatkéw
ponoszonych przez lidera w roku, w ktorym wydatki te sg najwyisze. W przypadku projektéw
realizowanych w partnerstwie jednostki samorzgdu terytorialnego (lider) oraz podmiotu niebedgcego
jednostkg samorzadu terytorialnego (partner) potencjat finansowy partnera nie podlega ocenie.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych rocznych wydatkéw
w projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznego poziomu wydatkow
z rocznymi obrotami wnioskodawcy albo — w przypadku projektéw partnerskich — z rocznymi

2 Zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pdzn. zm.): rok obrotowy - to
rok kalendarzowy lub inny okres trwajacy 12 kolejnych petnych miesiecy kalendarzowych, stosowany réowniez do celéw
podatkowych. Rok obrotowy lub jego zmiany okresla statut lub umowa, na podstawie ktdrej utworzono jednostke.

45



tacznymi obrotami wnioskodawcy i partnera/éw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki
partnera/6w) za poprzedni zamkniety rok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden
rok (12 miesiecy), nalezy wartos¢ obrotow odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktorym wartosc
planowanych wydatkéw jest najwyzsza. W sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie
(lub jego partner/zy) funkcjonuje krocej niz rok, jako obrét powinien on wskazaé¢ wartos¢ wtasciwg
dla typu podmiotu odnoszacy sie do okresu liczonego od rozpoczecia przez niego dziatalnosci do
momentu zamkniecia roku obrotowego, w ktérym te dziatalnos$¢ rozpoczat. Oznacza to, ze podczas
oceny potencjatu finansowego nie mozna poming¢ obrotu podmiotu, ktéry, mimo ze funkcjonuje
krdcej niz rok, wykazat dane za zamkniety rok obrotowy i ktérego wydatki ujeto w budzecie. Nie jest
bowiem konieczne, aby okres, ktérego te dane dotyczg trwat petnych 12 miesiecy. Istotne jest
natomiast, aby konczyt sie on w momencie zamkniecia roku obrotowego podmiotu. Ponadto,
podczas okresdlania potencjatu finansowego nie jest mozliwe stosowanie proporcji — tzn. w
przypadku, gdy wnioskodawca wykazuje obrét za okres krétszy niz rok, nalezy go odnie$é zawsze do
petnej wartosci wydatkdw w roku, gdy s3 one najwyzsze. Analogicznie nalezy postgpi¢ w sytuacji, w
ktorej najwyzsza warto$¢ wydatkow pojawia sie w roku, w ktérym projekt realizowany jest krocej niz
12 miesiecy. W tym przypadku do wartosci wydatkéw odnosi sie wykazany przez uprawnione do tego
podmioty (tzn. te, ktorych wydatki ujeto w budzecie) obrdt w petnej wysokosci.

Jednoczesnie, za obrdt nalezy przyja¢ sume przychoddw uzyskanych przez podmiot na poziomie
ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to suma przychoddéw ze sprzedazy netto,
pozostatych przychoddw operacyjnych oraz przychoddéw finansowych.

W przypadku jednostek sektora finanséw publicznych (nie dotyczy JST) jako obrdét nalezy przyjac
wartosé wydatkow. Natomiast, w przypadku publicznych uczelni wyzszych jako obrét nalezy przyjac
wysokos¢ kosztéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia.

W przypadku podmiotéw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie niebedgcych
jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ wartos¢ przychodéw (w tym
przychoddéw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw) osiggnietych
w poprzednim roku przez danego wnioskodawce/partnera/éw (o ile dotyczy).

W przypadku projektéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen
jako obrot nalezy rozumie¢ kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali
wnioskodawca/partner/zy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym roku obrotowym.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy wnioskodawca/partner/zy posiada/jg potencjat pozwalajgcy
realizowaé projekt w ramach zatozonego budzetu oraz bezproblemowo rozliczy¢ projekt. Potencjat
finansowy mierzony wielkoscig obrotéw w stosunku do wydatkéw projektu ma réwniez na celu
wykazanie mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu $rodkéw dofinansowania, w przypadku
wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez brak potencjatu finansowego bedzie miat
wptyw na negatywng ocene wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze sie pod uwage obroty
jedynie tych podmiotéw, ktérych wktad w projekt ma charakter finansowy, niezbedne jest
szczegdtowe wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatkow. Informacja taka powinna znalez¢
sie w punkcie E.1.A Budzet szczegotowy w podziale na zadania.
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Limit znakdéw, ktéry mozna wykorzysta¢ w ramach przedmiotowe]j podsekcji, to 1 000 znakdw.

Po wypetnieniu punktu C.5.B. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

PUNKT C.5.C. Potencjat kadrowy/merytoryczny

W punkcie C.5.C. nalezy opisa¢ potencjat kadrowy wnioskodawcy i partnera/éw (jesli dotyczy) oraz
wskazac¢ sposoéb jego wykorzystania w ramach projektu. Wskaza¢ nalezy kluczowe osoby, ktére
zostang zaangazowane do realizacji projektu i ich planowang funkcje w projekcie wraz
z syntetycznym opisem doswiadczenia. W punkcie tym wskazac nalezy réwniez, ktore funkcje, ze
wskazanych w zadaniach w podsekcji C.4. w polu ,o0soby/podmioty zaangazowane w realizacje
dziatan wraz z opisem wymagan dotyczacych ich kompetencji/doswiadczenia”, petnione bedg przez
osoby trwale wspétpracujgce z wnioskodawcg/partnerem/ami. W polu tym nie powiela sie jednakze
informacji dotyczacych doswiadczenia i kompetencji pracownikdéw wnioskodawcy/partnera/ow
zaangazowanych do realizacji projektu, jesli w opisie zadan zostaty one wskazane. Nalezy jedynie
zaznaczy¢, ze pracownicy zaangazowani w realizacje zadan spetniajg wymogi okreslone w punkcie
C.4.B. wniosku.

Przykfad:

W podsekcji C.4 wskazano, ze zadanie nr 1 Realizacja kwalifikacyjnych kurséw zawodowych
realizowaé bedg nauczyciele przedmiotéw zawodowych i ogdlnych posiadajgcy co najmniej roczne
doswiadczenie w nauczaniu przedmiotdw, ktére majg prowadzi¢ w ramach projektu. Zatézmy, ze 5 z
10 nauczycieli bedzie pracownikami wnioskodawcy. W takiej sytuacji w opisie potencjatu kadrowego
wskazuje sie:

Whioskodawca dysponuje czesSciowo wtasng kadrg nauczycielska, ktora bedzie odpowiedzialna za
realizacje kursow. Do projektu oddelegowanych zostanie 5 nauczycieli, ktérzy spetniajg wymogi
opisane w zadaniu nr 1. Pozostali nauczyciele (5 oséb) zostang zatrudnieni z zewnatrz.

Istotne jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat,
czy posiadany przez niego potencjat kadrowy bedzie mégt by¢ wykorzystywany do realizacji projektu.
Nalezy wskaza¢ tylko posiadany potencjat kadrowy, a wiec osoby trwale wspdtpracujgce
z wnioskodawcga. Nalezy opisa¢ odrebnie dla kazdej z osdb sposéb zaangazowania/oddelegowania
danej osoby do realizacji projektu oraz zakres zadan, jakie dana osoba realizowaé bedzie na rzecz
projektu w kontekscie posiadanej przez nig wiedzy, umiejetnosci i doswiadczenia, przy czym o ile
dana osoba wykonywac¢ bedzie zadania zwigzane z zarzgdzaniem projektem -—opis zadan,
kompetencji, doswiadczenia i zakresu realizowanych zadan wskaza¢ nalezy w punkcie C.4.C.
Zarzadzanie projektem.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedzie/g partner/zy, w tym punkcie wnioskodawca
wskazuje takze, jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez partnera/ow na potrzeby realizacji
zadan wskazanych w pkt. C.4.B. (o ile partner/zy wnoszg do projektu takie zasoby).

Limit znakdéw, ktéry mozna wykorzysta¢ w ramach przedmiotowe]j podsekcji, to 5 000 znakdw.

Po wypetnieniu punktu C.5.C. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.
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PUNKT C.5.D. Potencjat techniczny

W punkcie C.5.D. wnioskodawca powinien opisa¢ potencjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki
lokalowe wnioskodawcy i partnera/éw (jesli dotyczy), oraz wskaza¢ sposdb jego wykorzystania
w ramach projektu.

W tym polu nalezy opisa¢, jakie posiadane przez wnioskodawce zaplecze techniczne (w tym sprzet
i lokale uzytkowe, o ile istnieje koniecznos¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) zaangazowane
bedzie w realizacje projektu. Nie dotyczy to potencjatu technicznego, jakiego wnioskodawca nie
posiada, ale dopiero planuje zakupi¢ ze srodkéw projektu, ani potencjatu, ktdory nie bedzie
wykorzystywany do realizacji projektu. Istotnym jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia
whniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany przez niego sprzet i zaplecze techniczne
bedzie mogto byé wykorzystywane do realizacji projektu.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedzie/q partner/zy, w tym punkcie wnioskodawca
wskazuje takze, jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez partnera/éw na potrzeby realizacji
zadan wskazanych w punkcie C.4.B. (o ile partner/zy wnoszg do projektu takie zasoby).

Limit znakdéw, ktéry mozna wykorzysta¢ w ramach przedmiotowe]j podsekcji, to 2 500 znakdw.

Po wypetnieniu punktu C.5.D. nalezy wybra¢ opcje ,,Zapisz”.

SEKCJA D. Uzasadnienie spetnienia wybranych kryteriow
PODSEKCJA D.1. Uzasadnienie dla spetnienia kryteriow horyzontalnych w zakresie réwnos$ci szans

PUNKT D.1.A. Zgodnos$¢ z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu
minimum)

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek wskazania informacji niezbednych do
oceny, czy spetniony zostat standard minimum zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Szczegétowe
zasady oceny zgodnosci projektu z zasadg rdwnosci szans kobiet i mezczyzn zawiera Instrukcja do
standardu minimum realizacji zasady rdwnosci szans kobiet i mezczyzn w programach operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktéra zostata zawarta w Wytycznych w
zakresie réwnosci szans.

Standard minimum sktada sie z 5 kryteriéw oceny dotyczacych charakterystyki projektu. Maksymalna
liczba punktéw do uzyskania wynosi 6, poniewaz kryteria nr 2 i 3 sg alternatywne>.

3 Alternatywnos$é nalezy rozumie¢ w sposéb nastepujacy: w przypadku stwierdzenia wystepowania barier
rownosciowych oceniajgcy bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie
projektu (wybierajgc jednoczesnie w kryterium nr 3 wartos¢ ,,0”), zas w przypadku braku wystepowania ww.
barier — bierze pod uwage kryterium nr 3 (analogicznie wybierajgc jednoczesnie w kryterium nr 2 wartos¢ ,,0”).
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Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktéw za kazde
kryterium standardu minimum (wymagane sg co najmniej 3 punkty). Brak uzyskania co najmniej 3
punktow w standardzie minimum jest réwnoznaczny z odrzuceniem whniosku (w przypadku projektéw
konkursowych) lub zwréceniem go do uzupetnienia (w przypadku projektéw pozakonkursowych). Nie
ma mozliwosci przyznawania czesci utamkowych punktéw za poszczegdlne kryteria w standardzie
minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych kryteriéw oceny.
Nie zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku o dofinansowanie. Jezeli
we wniosku o dofinansowanie zostanie wykazane, np. ze zdiagnozowane bariery rownosciowe w
danym obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu dotycza kobiet,
natomiast we wskaznikach zostanie zapisany podziat na pte¢ ze wskazaniem na zdecydowanie
wiekszy udziat mezczyzn we wsparciu, to osoba oceniajgca moze taki projekt skierowac¢ do
uzupetnienia (tylko w przypadku projektéw pozakonkursowych) lub obnizy¢ punktacje w standardzie
minimum za dane kryterium oceny — w zwigzku z brakiem logiki pomiedzy poszczegdlnymi
elementami wniosku o dofinansowanie projektu.

Wyijatki stanowig projekty, w ktdrych niestosowanie standardu minimum wynika z:
1. Zamknietej rekrutacji

Przez zamkniety rekrutacje nalezy rozumiec sytuacje, gdy projekt obejmuje — ze wzgledu na swdj
zasieg oddziatywania — wsparciem wszystkich pracownikow/personel konkretnego podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych
we whniosku o dofinansowanie. Przyktadem moze by¢ skierowanie projektu tylko i wytgcznie do
pracownikéw dziatu projektowania w firmie produkujacej odziez, pod warunkiem, ze wsparciem
zostang objete wszystkie osoby pracujgce w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pracownikéw
catego przedsiebiorstwa — pod warunkiem, ze wszystkie osoby z tego przedsiebiorstwa zostang
objete wsparciem.

Domyslna wartos¢ pola Wyjatek od standardu minimum to ,NIE”, dlatego tez w przypadku
zamknietej rekrutacji nalezy w przedmiotowym polu zaznaczy¢ , TAK — zamknieta rekrutacja” oraz
wyjasni¢ w dodatkowo aktywowanym polu Uzasadnienie, dlaczego projekt nalezy do wyjatku od
standardu minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje, wraz ze wskazaniem nazwy podmiotu lub
podmiotéw, do ktdrych jest skierowane wsparcie w ramach projektu.

2. Profilu dziatalnosci wnioskodawcy ze wzgledu na ograniczenia statutowe (np. Stowarzyszenie
Samotnych Ojcéw lub teren zaktadu karnego)

Profil dziatalnosci wnioskodawcy oznacza, iz w ramach statutu (lub innego réwnowaznego
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis, iz wnioskodawca przewiduje w ramach swoje]j dziatalnosci
wsparcie skierowane tylko do jednej z ptci. W przypadku tego wyjatku statut moze by¢
zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.
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Domyslna warto$¢ pola Wyjgtek od standardu minimum to ,NIE”, dlatego tez w przypadku
ograniczen z uwagi na profil dziatalnosci wnioskodawcy nalezy w przedmiotowym polu zaznaczy¢
,TAK — profil dziatalnosci wnioskodawcy (beneficjenta)” oraz wyjasni¢ w dodatkowo aktywowanym
polu , Uzasadnienie”, dlaczego projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na
ograniczenia statutowe.

W sytuacji, gdy projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum zaréwno z uwagi na zamknieta
rekrutacje, jak i profil dziatalnosci wnioskodawcy, nalezy zaznaczy¢ , TAK” przy obu przestankach oraz
wskaza¢ uzasadnienie.

Uwaga: Zaleca sie, aby w przypadku projektéw, ktére nalezg do wyjgtkdw, réwniez zaplanowac
dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn — pomimo ze nie
beda one przedmiotem oceny za pomocg kryteriéw oceny ze standardu minimum.

W przypadku projektéw niebedacych wyjatkami od standardu minimum, ocena spetnienia przez
projekt zgodnosci z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn bedzie sie odbywata na podstawie
informacji wskazanych w polach 1-4 dotyczacych:

1. Barier — informacje przedstawione w tym polu pozwolg na ocene pierwszego kryterium
standardu minimum w brzmieniu: ,,We wniosku o dofinansowanie projektu podano informacje, ktére
potwierdzajg istnienie (albo brak istnienia) barier rownosciowych w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu” (maksymalna liczba punktéw mozliwych do
zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1).

Do przedstawienia informacji wskazujacych na istnienie barier* réwnosciowych lub ich braku nalezy
uzy¢ danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na pte¢ w obszarze tematycznym interwencji
I/lub zasiegu oddziatywania projektu.

Poprzez obszar tematyczny interwencji nalezy rozumie¢ obszary objete wsparciem w ramach
programu np. zatrudnienie, integracje spoteczng, edukacje, adaptacyjno$é¢, natomiast zasieg
oddziatywania projektu odnosi sie do przestrzeni, ktdérej on dotyczy np. regionu, powiatu,
wojewddztwa, instytucji, przedsiebiorstwa, konkretnego dziatu w danej instytuciji.

Bariery réwnosciowe to przede wszystkim:

. segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

e rbinice w ptacach kobiet i meziczyzn zatrudnionych na rdwnowainych stanowiskach
wykonujgcych tozsame obowigzki,

¢ mata dostepnosé elastycznych rozwigzan czasu pracy,

e niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkéw rodzinnych,

4 Bariery réwnosciowe to systemowe nieréwnosci i ograniczenia jednej z ptci, najczesciej kobiet, ktére sg
reprodukowane i utrwalane spotfecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiggnieciu rzeczywistej, faktycznej
rownosci szans kobiet i mezczyzn. Wymienione bariery réwnosciowe zostaty sformutowane przez Komisje
Europejskg w dokumencie Plan Dziatan na rzecz Rownosci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-2010, przy czym
nalezy pamietad, ze jest to katalog otwarty (definicja pochodzi z portalu www.rownosc.info).
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e niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji,

e przemoc ze wzgledu na ptec,

. niewidocznos¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia®,

e niewystarczajacy system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad dzie¢mi do lat 3,

e stereotypy ptci we wszystkich obszarach,

e dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa), czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej przestanek (np. w
odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, osdb z niepetnosprawnosciami, nalezgcych do
mniejszosci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier réwnosciowych nalezy wzig¢ pod uwage, w jakim potozeniu znajdujg sie
kobiety i mezczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego tez istotne jest podanie
nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze odpowiedZ m.in. na pytania: Czy ktdras z tych grup
znajduje sie w gorszym potozeniu? Jakie sg tego przyczyny? Czy ktéras z tych grup ma trudniejszy
dostep do edukacji, zatrudnienia, szkolen itp.?

Uzyte w tym polu dane moga wykazaé, iz w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu nie wystepujg nieréwnosci ze wzgledu na pte¢. Dane te muszg byc
bezposrednio powigzane z obszarem tematycznym interwencji i/lub zasiegiem oddziatywania
projektu, np. jezeli wsparcie jest kierowane do pracownikéw stuzby zdrowia z terenu wojewddztwa,
to dane powinny dotyczy¢ sektora stuzby zdrowia i/lub obszaru tego wojewddztwa. W omawianym
polu wniosku powinno sie wskaza¢ na nieréwnosci (lub ich brak) na podstawie danych mozliwych do
oceny dla oséb oceniajgcych projekt. Jezeli nie istniejg doktadne dane (jakosciowe lub ilosciowe),
ktére mozna wykorzystac, nalezy skorzystaé z informacji, ktére sg jak najbardziej zblizone do obszaru
tematyki interwencji i zasiegu oddziatywania projektu. Dopuszczalne jest takze wykorzystanie danych
pochodzacych z badan wtasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadku wskazanie w miare
doktadnych informacji na temat tego badania (np. daty jego realizacji, wielkosci proby, metodologii
pozyskiwania danych itd.).

2. Dziatan - informacje przedstawione w tym polu pozwolg na ocene drugiego kryterium
standardu minimum w brzmieniu: ,Wniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania
odpowiadajgce na zidentyfikowane bariery rGwnosciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub
zasiegu oddziatywania projektu” (maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie
tego kryterium — 2) albo ocene trzeciego kryterium standardu minimum w brzmieniu: ,W przypadku
stwierdzenia braku barier rownosciowych wniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania
zapewniajgce przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie
realizacji projektu nie wystgpity bariery rdwnosciowe” (maksymalna liczba punktéw mozliwych do
zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2).

> Niewidocznog¢ polega na niewystarczajagcym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy ptci. Kultura dbania o
zdrowie wsrod kobiet i mezczyzn jest zupetnie inna. W efekcie mezczyZni rzadziej korzystaja z pomocy lekarzy, trafiajg do
nich takze w pozniejszej fazie choroby. Widoczne réznice widaé takze w obszarze profilaktyki, ktéra znacznie czesciej jest
adresowana do kobiet, i sg to akcje zaréwno organizowane na poziomie panstwa, jak i organizacji pozarzagdowych czy firm
(opracowane na podstawie definicji podanej w na stronie www.rownosc.info).
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a) W przypadku zdiagnozowania barier rownosciowych wnioskodawca powinien wskaza¢, jakiego
rodzaju dziatania zostang zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania
zidentyfikowanych barier réwnosciowych. Zaplanowane dziatania powinny odpowiada¢ na te bariery.
Szczegblng uwage przy opisie dziatan nalezy zwréci¢ w przypadku rekrutacji do projektu i
dopasowania odpowiednich form wsparcia dla uczestnikdw/uczestniczek projektu wobec
zdiagnozowanych nieréwnosci. W tym przypadku nie nalezy opisywac dziatan na rzecz zespotu
projektowego, ktére sg oceniane w polu 4. ,Zarzgdzanie”.

b) W przypadku braku barier rdwnosciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy
przewidzie¢ dziatania zmierzajgce do przestrzegania zasady rownosci kobiet i mezczyzn, tak aby na
zadnym etapie realizacji projektu te bariery sie nie pojawity. W tym przypadku nie nalezy opisywac
dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktére sg oceniane w polu 4 ,,Zarzadzanie”.

3. Rezultatéw — informacje przedstawione w tym polu pozwolg na ocene czwartego kryterium
standardu minimum w brzmieniu: , Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na ptec
i/lub zostat umieszczony opis tego, w jaki sposéb rezultaty projektu przyczynia sie do zmniejszenia
barier réwnosciowych istniejagcych w obszarze tematycznym interwenc;ji i/lub zasiegu oddziatywania
projektu” (maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2).

Wartosci docelowe wskaznikow w postaci liczby oséb nalezy podawac w podziale na pte¢. Natomiast
w przedmiotowym polu wnioskodawca powinien dodatkowo wskazaé, w jaki sposéb rezultaty
przyczyniajg sie do zmniejszenia barier réwnosciowych istniejgcych w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu (dotyczy to zaréwno projektéw skierowanych do
0s0b, jak i instytucji).

4. Zarzadzania - informacje przedstawione w tym polu pozwolg na ocene pigtego kryterium
standardu minimum w brzmieniu: ,Wniosek o dofinansowanie projektu wskazuje, jakie dziatania
zostang podjete w celu zapewnienia réwnos$ciowego zarzgdzania projektem” (maksymalna liczba
punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1).

Whioskodawca powinien wskaza¢, w jaki sposdb planuje zapewnié realizacje zasady rdwnosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach procesu zarzadzania projektem. Informacja ta powinna zawierac
propozycje konkretnych dziatan, jakie zostang podjete w projekcie w ww. obszarze.

Rownosciowe zarzadzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, Ze osoby
zaangazowane w realizacje projektu (np. personel odpowiedzialny za zarzadzanie, personel
merytoryczny, personel wykonawcy/partnera/6w®) posiadaja odpowiednia wiedze w zakresie
obowigzku przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn i potrafig stosowaé te zasade w
codziennej pracy przy projekcie. Zdobycie niniejszej wiedzy moze sie odby¢ poprzez poinformowanie
0s6b zaangazowanych w realizacje projektu na temat mozliwosci i sposobéw zastosowania zasady
rownosci kobiet i mezczyzn w odniesieniu do problematyki tego konkretnego projektu, a takze do

e Nalezy jednak pamieta¢, ze dobdr konkretnych dziatann majgcych na celu réwnosciowe zarzadzanie projektem,
w stosunku do poszczegdlnych grup personelu projektu, jest uzalezniony od wystepowania faktycznych potrzeb
w tym zakresie.
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wykonywanych przez zespot projektowy obowigzkdw zwigzanych z prowadzeniem projektu.
Dopuszcza sie mozliwosé poinformowania oséb w formie szkolenia, ale tylko i wytgcznie w
przypadku, jezeli wyrazi na to zgode instytucja dokonujgca oceny projektu, w oparciu o wskazang we
whiosku o dofinansowanie projektu uzasadniong potrzebe, ktdra nie bedzie jednoczesnie sprzeczna z
zasadami udzielania pomocy publicznej i postanowieniami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow. Dziataniem podjetym na rzecz réwnosciowego zarzgdzania moze by¢ rowniez np.:

e wilgczenie do projektu (np. jako konsultantéw, doradcow) osdb lub organizacji posiadajgcych
udokumentowang wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu dziatanh z zachowaniem zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn;

e zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktdra umozliwia godzenie zycia
zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajgca elastyczne formy zatrudnienia lub
godziny pracy — o ile jest to uzasadnione potrzebami w ramach projektu). Nalezy jednak tutaj zwrdécic
uwage, Ze zawieranie umow na zlecenie lub o dzieto nie zawsze oznacza stosowanie rozwigzan z
zakresu godzenia zycia zawodowego z prywatnym. Jezeli we wniosku o dofinansowanie pojawia sie
sformutowanie, ze zespotowi projektowemu zostang zagwarantowane elastyczne formy pracy, nalezy
wskazac¢ doktadnie, jakie dziatania zostang podjete w tym zakresie.

Réwnosciowe zarzadzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obstugi projektu 50%
mezczyzn i 50% kobiet, ani na zwyktej deklaracji, iz projekt bedzie zarzgdzany rdédwnosciowo.
Stosowanie kryterium ptci w procesie rekrutacji pracownikdéw jest niezgodne z prawem pracy, a
stosowanie polityki réwnych wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za jednakowa prace lub prace o
jednakowej wartosci jest obowigzkiem wynikajgcym z prawa pracy, nie zas$ zasady horyzontalne;j.
Dlatego tez zrdznicowanie zespotu projektowego ze wzgledu na ptec zalecane jest tam, gdzie tworzg
sie zespoty (partnerstwa, komitety, rady, komisje itp.) podejmujace decyzje w projekcie lub majace
wplyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnowaé (o ile pozwala na to wiedza i doswiadczenie
poszczegdlnych kandydatéw oraz obowigzujgce uregulowania prawne), aby nie powstawaty
wyltacznie zespoty jednorodne pfciowo.

Po wypetnieniu pdél w punkcie D.1.A. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

PUNKT D.1.B. Zgodnos¢ z zasadg rownosci szans kobiet i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami

Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie rownosci szans we wniosku o dofinansowanie projektéw
finansowanych ze $rodkéw EFS wymaga sie wskazania sposobu realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami w ramach projektu. Ocena
spetnienia lub neutralnosci danego projektu w odniesieniu do zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami odbywa sie na podstawie
informacji zawartych w punkcie D.1.B wniosku.

Pole Dostepnosé¢ architektoniczna
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W przedmiotowym polu nalezy opisa¢, czy w ramach projektu zapewniona jest dostepnosc
architektoniczna, np. czy spotkania otwarte, niewymagajace rejestracji uczestnikéw, oraz wszystkie
dziatania Swiadczone w ramach projektéw, w ktérych na etapie rekrutacji zidentyfikowano mozliwos¢
udziatu oséb z niepetnosprawnosciami, sg realizowane w budynkach dostepnych architektonicznie
dla oséb z niepetnosprawnosciami zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (t. j.
Dz. U. z 2013 r. poz. 1409, z pdin. zm.), w szczegdlnosci z art. 5 ust. 1 tej ustawy, ktory okresdla
warunki projektowania i budowania oraz zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12
kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac¢ budynki i ich
usytuowanie (Dz. U. Nr 75, poz. 690, z pdzn. zm.) oraz z zasadami wiedzy techniczne;j.

Pole Zgodnos¢ produktéw projektu z koncepcjg uniwersalnego projektowania

Co do zasady wszystkie produkty projektéw realizowanych ze srodkéw EFS (produkty, towary, ustugi,
infrastruktura) sg dostepne dla wszystkich oséb, w tym réwniez dostosowane do zidentyfikowanych
potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami. Oznacza to, ze muszg by¢é zgodne z koncepcjg uniwersalnego
projektowania opartego na oémiu regutach’ :

Uzytecznos$¢ dla oséb o réznej sprawnosci,

Elastycznos¢ w uzytkowaniu,

Proste i intuicyjne uzytkowanie,

Czytelna informacja,

Tolerancja na btedy,

Wygodne uzytkowanie bez wysitku,

Wielkos¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania,

O NV hEWDNPR

Percepcja réwnosci® .

Nowa infrastruktura wytworzona w ramach projektu powinna by¢ zgodna z koncepcjg uniwersalnego
projektowania, bez mozliwosci odstepstw od stosowania wymagan prawnych w zakresie dostepnosci
dla oséb z niepetnosprawnoscig wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw budowlanych.

Decyzja w zakresie dostosowania danego produktu do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami
powinna by¢ kazdorazowo poprzedzona analizg dostepnosci do potrzeb potencjalnych uzytkownikéw
danego produktu projektu i mozliwoscig wystgpienia wsrdd nich 0séb z niepetnosprawnosciami. W
przypadku szczegdlnych projektéw, w ktorych zasada dostepnosci produktéw nie znajduje
zastosowania, w tym punkcie powinna znalez¢ sie informacja o ,,neutralnosci” produktu/ow wraz z
uzasadnieniem, dlaczego produkt/y projektu nie bedzie/q spetniat/y kryterium dostepnosci.

7 http://www.ncsu.edu/ncsu/design/cud/pubs_p/docs/poster.pdf.

8 Regute z pkt 8 definiuje sie w nastepujacy sposdb: ,Projekt winien minimalizowa¢ mozliwos¢ postrzegania
indywidualnego jako dyskryminujgce”(zrédto: Konrad Kaletsch, 2009, The Eighth Principle of Universal Design
[w:] Design for All [online]. Newsletter Design For All, Vol-4 march 2009. New Delhi: Institute of India 2009, str.
67-72. [dostep: 25 czerwca 2009]. Dostep w Word Wide Web:
http://www.designforall.in/newsletter_March2009.pdf,) jest to zgodne z art. 9 i 19 Konwencji o prawach oséb
niepetnosprawnych, ktére wskazujg na samodzielne i na réwnych prawach korzystanie ze $rodowiska
zurbanizowanego, ustug, produktéw i dostepu do TIK w sposdb, ktéry nie prowadzi do dyskryminacji i
stygmatyzacji z uwagi na niepetnosprawnosc.
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Zasadnos$¢ takiego wytaczenia jest oceniana przez instytucje dokonujgcg oceny wnioskéow o
dofinansowanie projektéw.

Pole Mechanizm racjonalnych usprawnien

W projektach dedykowanych, w tym zorientowanych wytgcznie lub przede wszystkim na osoby z
niepetnosprawnosciami (np. osoby z niepetnosprawnosciami sprzezonymi) oraz w projektach
skierowanych do zamknietej grupy uczestnikéw (np. dzieci okreslonego osrodka wychowania
przedszkolnego), wydatki na sfinansowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien sg wskazane we
whniosku o dofinansowanie. W zwigzku z tym w przedmiotowym polu wnioskodawca wskazuje
uzasadnienie koniecznosci poniesienia kosztu racjonalnego usprawnienia z zastosowaniem
najbardziej efektywnego dla danego przypadku sposobu (np. prymat wynajmu nad zakupem).

Kazde racjonalne usprawnienie nalezy uzasadni¢ z punktu widzenia trzech czynnikdw: dysfunkcji
zwigzanej z danym uczestnikiem projektu, barier otoczenia oraz charakteru ustugi realizowanej w
ramach projektu. Przyktadowy katalog kosztéw racjonalnych usprawnien i zasady ich kwalifikowania
okreslajg Wytyczne w zakresie rownosci szans.

W ramach projektéw ogdlnodostepnych mechanizm racjonalnych usprawnien oznacza mozliwos$¢
finansowania specyficznych ustug dostosowawczych Iub oddziatywania na szeroko pojeta
infrastrukture, nieprzewidzianych z géry we wniosku o dofinansowanie projektu, lecz uruchamianych
wraz z pojawieniem sie w projekcie (w charakterze uczestnika lub personelu) osoby z
niepetnosprawnoscia.

Pole Inne dziatania rownosciowe

W przypadku, kiedy wnioskodawca zaplanowat w ramach projektu inne dziatania realizujace zasade
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, nalezy
odznaczy¢ domyslnie zaznaczong opcje ,Nie dotyczy”. Odznaczenie opcji aktywuje mozliwos¢ opisu
dziatan realizujgcych zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami. Przyktadem takich dziatan moze by¢ np. konsultowanie projektéw

rozwigzan/modeli ze Srodowiskiem osdb z niepetnosprawnosciami itp.

Po wypetnieniu pdl w punkcie D.1.B. nalezy wybraé opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCJA D.2. Uzasadnienie dla spetnienia wybranych kryteriéw dostepu

Tres¢ wybranych kryteriow dostepu jest generowana automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje i wybranego przez wnioskodawce naboru.

W podsekcji D.2. nalezy podaé informacje swiadczace o spetnieniu wskazanych kryteriéw dostepu.

Jezeli dane kryterium nie obowigzuje wnioskodawcy, w polu opisowym nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.
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Po wypetnieniu pol w podsekcji D.2 nalezy wybraé opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCJA D.3. Uzasadnienie dla spetnienia wybranych kryteriow premiujacych

Tres¢ wybranych kryteridw premiujacych jest generowana automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych do systemu przez witasciwg instytucje i wybranego przez wnioskodawce numeru
naboru.

W podsekcji D.3. nalezy uzasadnié, w jaki sposéb wniosek spetnia wskazane kryteria premiujgce.

Po wypetnieniu pol w podsekcji D.3. nalezy wybraé opcje ,,Zapisz”.

SEKCJA E. Budzet

PODSEKCJA E.1. Budzet szczegétowy w podziale na zadania

Szczegbdtowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci, zasadnosci i racjonalnosci
kosztow i powinien bezposrednio wynika¢ z opisanych wczes$niej zadan merytorycznych i ich etapéw.
W szczegétowym budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce
warunki okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. Tworzgc budzet projektu,
nalezy pamieta¢ o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci i efektywnosci,
co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw
wykazanych w szczegétowym budzecie projektu, ale réwniez do tacznej wartosci ustug realizowanych
w ramach projektu.

W szczegotowym budzecie projektu automatycznie tworzone sg kolumny odzwierciedlajgce kolejne
lata realizacji projektu — zgodnie z zakresem dat okreslonym w polu 2. Okres realizacji projektu w
ramach punktu B.1.B Klasyfikacja szczegétowa.

Wszystkie kwoty w szczegétowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwéch miejsc po
przecinku) i w zaleznosci od tego, czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty
podawane s3 z podatkiem VAT lub bez — zgodnie z oswiadczeniem w punkcie E.2.A Kwalifikowalnos¢
podatku VAT.

Wszystkie wydatki wskazywane w budzecie szczegétowym projektu stanowig koszty bezposrednie (tj.
koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan merytorycznych realizowanych przez wnioskodawce w
ramach projektu). Koszty posrednie, o ile przystuguja, sg wyliczane na podstawie odsetka
wskazanego w ramach pola 1.2 Koszty posrednie w punkcie E.2.B. Podsumowanie budzetu.
Whnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztéw posrednich ujetych w
katalogu zawartym w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w kosztach bezposrednich
projektu, w szczegdlnosci dotyczy to kosztéw zarzadzania projektem.
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Budzet szczegdtowy przygotowywany jest oddzielnie dla kazdego zadania merytorycznego (rekrutacja
jest zadaniem, lecz nie zadaniem merytorycznym i jest rozliczana w ramach kosztéw posrednich
projektu zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw). Liczba tabel odnoszgcych sie
do szczegdtowego budzetu projektu uzalezniona jest od liczby zadan merytorycznych okreslonych we
whniosku o dofinansowanie. Aby rozpoczgé wypetnianie budzetu dla danego zadania merytorycznego,
nalezy najpierw wybra¢ wtasciwe Opcje budzetu szczegétowego, od ktdrych zalezy ostateczny ksztatt
tabeli budzetu dla danego zadania.

Opcje budzetu szczegotowego

Opcje budzetu szczegétowego zostaty wprowadzone w celu zwiekszenia przejrzystosci budzetu i
ograniczenia liczby zbednych pdl, ktorych ewentualne wypetnienie wynika bezposrednio ze specyfiki
projektu. Opcje budzetu szczegdtowego sg wybierane dla kazdego zadania merytorycznego z osobna.
Opcje w ramach budzetu szczegétowego uwzgledniaja:

> Ustugi merytoryczne zlecone [check-box: ‘TAK’ — ‘NIE’]

» Pomoc publiczna [check-box: ‘TAK’ — ‘NIE’] — opcja jest dostepna wytacznie wtedy, gdy w
punkcie B.1.A. Klasyfikacja podstawowa wnioskodawca zaznaczyt ,TAK” w polu 3. Pomoc
publiczna.

> Pomoc de minimis [check-box: ‘TAK’ — ‘NIE’] — opcja jest dostepna wytgcznie wtedy, gdy w
punkcie B.1.A. Klasyfikacja podstawowa wnioskodawca zaznaczyt ,TAK” w polu 4. Pomoc de
minimis.

> Stawka jednostkowa [check-box: ‘TAK’ — ‘NIE’] — opcja jest dostepna wytgcznie wtedy, gdy w
punkcie B.1.B. Klasyfikacja szczegétowa wnioskodawca zaznaczyt ,TAK” w polu 5. Projekt
uproszczony — stawki jednostkowe.

» Wktad niepieniezny [check-box: ‘TAK’ — ‘NIE’]

» Woydatki poza UE [check-box: ‘TAK’ — ‘NIE’]

> Kwoty ryczattowe [check-box: ‘TAK’ — ‘NIE’] — opcja jest dostepna wytgcznie wtedy, gdy w
punkcie B.1.B. Klasyfikacja szczegétowa wnioskodawca zaznaczyt ,TAK” w polu 5. Projekt
uproszczony — kwoty ryczattowe.

Zaznaczenie ,TAK” przy danej opcji powoduje, ze pole z wybrang opcjg jest generowane w
szczegdtowym budzecie projektu dla danego zadania pomiedzy polem Nazwa pozycji budzetowe] a
polem Jednostka miary. Wyjatkiem sg opcje Stawka jednostkowa i Wktad niepieniezny, ktére s3
dodawane przez GWD po ostatniej wybranej Kategorii w danym zadaniu merytorycznym oraz opcja
Kwoty ryczattowe, ktérej zaznaczenie informuje o rozliczaniu danego zadania merytorycznego
kwotami ryczattowymi.
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Po wyborze wszystkich Opcji budzietowych dla budzetu szczegétowego danego zadania
merytorycznego nalezy klikngé opcje ,,Zapisz”.

PUNKT E.1.A. Budzet szczegétowy

Wartosci pola Nr pozycji budzetowej nie s3 wypetniane przez wnioskodawce — sg one tworzone
przez GWD w sposdb zautomatyzowany na wydruku wniosku o dofinansowanie.

Pole Nazwa zadania jest wypetniane automatycznie w ramach szczegétowego budzetu projektu na
podstawie wypetnienia pola Nazwa zadania w ramach punktu C.4.B. Zadania merytoryczne.
Whioskodawca nie wypetnia samodzielnie tego pola.

Podobnie wnioskodawca nie wypetnia pola Kategorie, ktére ma charakter porzadkujgcy. Nazwy w
ramach tego pola generowane sg automatycznie. Niemniej jednak, do decyzji wnioskodawcy nalezy
wypetnianie poszczegélnych nazw pozycji budzetowych w ramach Kategorii (Personel, Podmioty
zewnetrzne, Dziatania merytoryczne, Cross-financing, Srodki trwate, Inne). Kategorie, ktére nie
zostang wykorzystane przy konstruowaniu budzietu szczegétowego dla danego zadania
merytorycznego, nie zostang odzwierciedlone na wydruku wniosku. Dostepna funkcjonalnos¢
zapewnia wiekszg czytelno$¢ budzetu i ograniczenie liczby zbednych pél, ktére nie sg wypetniane
przez wnioskodawce.

W Kategorii o nazwie Personel wnioskodawca wykazuje koszty, ktére odnosza sie do personelu
projektu zgodnie z definicjg personelu okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw, np. wynagrodzenie nauczyciela prowadzgcego zajecia jezyka obcego. W ramach pola
Nazwa pozycji budzetowe]j dla Kategorii Personel nalezy wskaza¢ forme zaangazowania i szacunkowy
wymiar czasu pracy personelu projektu realizujgcego dane zadanie merytoryczne (etat/liczba godzin),
co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu projektu na etapie wyboru
projektu oraz w trakcie jego realizacji. Wydatki zwigzane z wynagradzaniem personelu projektu
ponoszone sg zgodnie z odpowiednimi przepisami krajowymi, a szczegétowe zasady dotyczgce formy
zaangazowania, kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych kosztdw dotyczacych zaangazowania
pracownikdw oraz wymiaru czasu pracy personelu projektu zostaty okreslone w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

W Kategorii o nazwie Podmioty zewnetrzne nalezy wskazac koszty, ktore bedg polegaty na zleceniu
realizacji ustugi podmiotowi zewnetrznemu (koszty niespetniajagce definicji personelu projektu
zgodnie z definicjg personelu okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw), np.
zlecenie specjalistycznej firmie ustugi realizacji zajec¢ z zakresu obstugi kombajnu.

W Kategorii o nazwie Dziatania merytoryczne nalezy wykaza¢ koszty bezposrednio zwigzane z
realizacja danego zadania merytorycznego, np. zakup oprogramowania obrabiarek CNC w celu
wyposazenia pracowni mechanicznej.

W Kategoriach o nazwach Cross-financing i Srodki trwate nalezy wskaza¢ koszty, ktére odpowiednio
obejmowane sg regutami cross-financingu lub stanowig sSrodki trwate zgodnie z definicjami cross-
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financing’u i Srodkow trwatych zawartymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (np.
kosztem objetym regutami cross-financingu bedzie dostosowanie pomieszczenia do petnienia funkcji
pracowni nauki zawodu).

W Kategorii o nazwie Inne nalezy wymienié koszty, ktérych nie mozna zakwalifikowa¢ do zadnej z
powyzszych Kategorii i ktdre zwykle majg charakter ,,towarzyszacy” (np. zakup ustugi cateringowej).

Kategoria o nazwie Stawka jednostkowa ma charakter opcjonalny i jest aktywowana po wybraniu
wiasciwej Opcji budzetowej. W ramach tego pola wnioskodawca wskazuje ustugi zamierzone do
zrealizowania w projekcie, dla ktérych 1Z RPO/IK UP okreslita jednolita dla wszystkich
whnioskodawcéw stawke za jej wykonanie w okreslonych warunkach. Ustugi objete stawkami
jednostkowymi sg wskazywane we wtasciwych wytycznych horyzontalnych lub programowych albo w
regulaminie konkursu lub w zasadach skfadania i wyboru projektu pozakonkursowego do
dofinansowania (np. stawka jednostkowa dotyczaca realizacji szkolenia z jezyka angielskiego).
Obowigzujace stawki jednostkowe zostaty wskazane w zatgczniku nr 1 do Wytycznych w zakresie
realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze
edukacji na lata 2014-2020.

Kategoria o nazwie Wktad niepieniezny ma charakter opcjonalny i jest aktywowana po wybraniu
wiasciwej Opcji budzetowej. Wnioskodawca, wnoszacy do projektu wktad wtasny w postaci
niepienieznej (rzeczowej), jest zobowigzany do wskazania w tej Kategorii pozycji budzetowych, ktore
zapewniajg przedmiotowy wktad (np. zaangazowanie wolontariusza, udostepnienie sal lekcyjnych na
potrzeby realizacji kursu).

Pole Nazwa pozycji budzetowej jest pierwszym polem w ramach budzetu szczegétowego, ktére
whnioskodawca uzupetnia catkowicie samodzielnie, nazywajac pojedynczy wydatek. Zadaniem
whnioskodawcy jest wskazanie adekwatnej do ponoszonego kosztu Nazwy pozycji budzetowej w
ramach uprzednio wybranej Kategorii (np. wynagrodzenie nauczyciela prowadzacego zajecia
chemiczne w Kategorii Personel, zakup wyprawki dla przedszkolaka w Kategorii Dziatania
merytoryczne). Dodanie kolejnej pozycji budzetowej nastepuje za pomoca klikniecia opcji ,,Dodaj”, a
rezygnacja z juz dodanej pozycji budzetowej za pomocg opcji ,,Usun”.

Whioskodawca powinien oznaczy¢ wydatki ponoszone przez partneréw w projekcie za pomoca
Symbolu partnera okreslonego w podsekcji A.6. wniosku o dofinansowanie. Przyktadowo, jesli
partnerem projektu jest przedsiebiorstwo X oznaczone w podsekcji A.6. symbolem ,P001” i
przedsiebiorstwo to w ramach projektu angazuje eksperta do stworzenia strategii rozwoju, to przy
pozycji budzetowej odnoszacej sie do zatrudnienia eksperta wnioskodawca wskazuje symbol ,P001”.
Nieokreslenie, przy danym koszcie, Symbolu partnera oznacza domysine przypisanie kosztu z pozycji
budzetowej do wnioskodawcy.

Pole Ustugi merytoryczne zlecone dotyczy poszczegdlnych wydatkéw budzetowych, a nie catych
zadan merytorycznych. Zlecenie ustugi merytorycznej w ramach projektu oznacza powierzenie
wykonawcom zewnetrznym, niebedgcym personelem projektu, realizacji dziatan merytorycznych
przewidzianych w ramach danego projektu, np. zlecenie ustugi szkoleniowej. Jako zlecenia ustugi
merytorycznej nie nalezy rozumie¢ zakupu pojedynczych towardw lub ustug, chyba ze stanowig one

59



cze$c¢ zleconej ustugi merytorycznej. Przy kazdym wydatku w zadaniu merytorycznym w polu Ustugi
merytoryczne zlecone domysinie wskazywana jest opcja ,NIE”, co oznacza ze w realizacje danej
ustugi bezposrednio zaangazowany jest wnioskodawca/partner. W takim przypadku wnioskodawca
nie uzupetnia pola. Zaznaczenie opcji ,, TAK” przy danym wydatku informuje, ze ustuga merytoryczna
jest realizowana przez wykonawce, a na zewnatrz zlecane sg dziatania stanowigce istotng czesc¢
zadania i/lub generujace istotne koszty w zadaniu (np. organizacja pokazéw eksperymentalnych w
szkole przez wyspecjalizowang firme). W przypadku ustug merytorycznych zleconych
wnioskodawca/partner nie jest bezposrednio zaangazowany w realizacje danej ustugi.Koszty
wskazywane przez wnioskodawce w Kategorii Podmioty zewnetrzne mogg jednoczesnie stanowic
ustugi merytoryczne zlecone w projekcie. Jednoznaczne rozstrzygniecie, czy dane wydatki stanowig
ustugi merytoryczne zlecone jest mozliwe tylko i wytgcznie w odniesieniu do konkretnego przypadku i
konkretnych zatozen przyjetych w ramach danego projektu.

Przy kazdym wydatku w zadaniu merytorycznym w polu Pomoc publiczna (o ile wybrano ,TAK” w
polu 8. Pomoc publiczna w punkcie B.1.A. Klasyfikacja podstawowa) domysinie wskazywana jest
opcja ,NIE”, co oznacza ze dany wydatek nie jest objety pomocg publiczng. W takim przypadku
whnioskodawca nie uzupetnia pola. Wnioskodawca wybiera opcje , TAK” przy danym wydatku tylko
woweczas, gdy dany koszt w ramach pozycji budzetowej stanowi pomoc publiczng w rozumieniu
wiasciwych przepiséw prawnych (np. koszt szkolenia pracownikéw przedsiebiorcy, ktéry wykorzystat
dozwolony limit uzyskanej pomocy de minimis).

Przy kazdym wydatku w zadaniu merytorycznym w polu Pomoc de minimis (o ile wybrano , TAK” w
polu 9. Pomoc de minimis w punkcie B.1.A. Klasyfikacja podstawowa) domyslnie wskazywana jest
opcja ,NIE”, co oznacza ze dany wydatek nie jest objety pomocg de minimis. W takim przypadku
whnioskodawca nie uzupetnia pola. Wnioskodawca wybiera opcje , TAK” przy danym wydatku tylko
woweczas, gdy dany koszt w ramach pozycji budzetowej stanowi pomoc de minimis w rozumieniu
wiasciwych przepisdw prawnych (np. koszt szkolenia pracownikow przedsiebiorcy).

Przy kazdym wydatku w zadaniu merytorycznym w polu Wydatki poza UE domysinie wskazywana
jest opcja ,,NIE”, co oznacza ze dany wydatek jest ponoszony na terytorium UE. W takim przypadku
whnioskodawca nie uzupetnia pola. Wnioskodawca zaznacza w ramach przedmiotowego pola , TAK”
tylko wéweczas, gdy dany koszt w ramach pozycji budzetowej ponoszony jest na obszarze, ktory
znajduje sie poza UE (np. koszt wizyty studyjnej w tureckim przedsiebiorstwie przetwdrstwa
owocowego). Wydatki ponoszone poza UE nie mogg dotyczy¢ celu tematycznego 9 (OS priorytetowa
9 i 11 RPO WK-P 2014-2020) zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i
uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006.

W polu Jednostka miary nalezy wskazaé jednostke, ktéra bedzie stosowana do wyceny kosztu danej
pozycji budzetowej (np. dla pozycji budzetowej ,, Wynagrodzenie nauczyciela prowadzacego zajecia
matematyczne” moze to by¢ ,etat”, ,1/4 etatu”, ,,miesigc” czy ,godzina”, w zaleznosci od charakteru
zaangazowania nauczyciela w projekcie; dla pozycji budzetowej ,Krzesetko przedszkolne
regulowane” jednostkg miary bedzie ,sztuka”; dla pozycji budzetowej ,Materiaty dydaktyczne na
zajecia dla uczniow” jednostkg miary bedzie , komplet”).
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W polu Liczba nalezy okresli¢ proponowang liczbe jednostek kosztu ponoszonych w ramach danego
roku budzetowego. Pole ma charakter numeryczny.

W polu Cena jednostkowa nalezy wskaza¢ proponowang cene jednostkowa danego kosztu w ramach
danego roku budzetowego. Pole ma charakter numeryczny.

Pola tacznie wskazujg koszt danej pozycji budzetowej w danym roku realizacji projektu. Pola tacznie
sg wyliczane przez GWD w sposéb automatyczny po wypetnieniu przez wnioskodawce pdl Liczba i
Cena jednostkowa odnoszacych sie do wydatku w danej pozycji budzetowej w konkretnym roku
budzetowym. Wnioskodawca nie wypetnia samodzielnie tego pola. Pole ma charakter numeryczny.

Pole Rok nad polami Liczba, Cena jednostkowa i tacznie wskazuje lata realizacji projektu, dla ktérych
zaplanowano dany budzet szczegétowy i jest wypetniane automatycznie przez GWD na podstawie
okreslenia dat w polu 2. Okres realizacji projektu w punkcie B.1.B. Klasyfikacja szczegétowa.
Whioskodawca nie wypetnia samodzielnie tego pola. Pole ma charakter numeryczny.

Pole Razem wskazuje koszt danej pozycji budzetowej w catym okresie realizacji projektu i stanowi
podsumowanie wartosci okreslonych dla pdl tacznie w poszczegdlnych Latach. Warto$¢ w polu
Razem jest wyliczana przez GWD w sposdb automatyczny po wypetnieniu przez wnioskodawce poél
Liczba i Cena jednostkowa odnoszacych sie do wydatku w danej pozycji budzetowej w konkretnym
roku budzetowym. Whnioskodawca nie wypetnia samodzielnie tego pola. Pole ma charakter

numeryczny.

Po wprowadzeniu danych do budzetu szczegétowego danego zadania merytorycznego nalezy klikngé
opcje ,,Zapisz”.

PUNKT E.1.B. Uzasadnienia

Pod budzetem szczegdétowym dla danego zadania merytorycznego wnioskodawca kazdorazowo
zamieszcza uzasadnienie dla czesci ponoszonych kosztéw. W tym miejscu wniosku o dofinansowanie
projektu zdefiniowano cztery kategorie uzasadnien:

1. Uzasadnienie dla cross-financingu;

2. Uzasadnienie dla srodkow trwatych, w tym przyjetych sposobéw ich pozyskania;

3. Uzasadnienie przyjetych sposobdw pozyskania wartosci niematerialnych i prawnych;

4. Uzasadnienie kosztéw specyficznych.

W kolumnie pierwszej pola Uzasadnienie dla cross-financingu sg wskazywane automatycznie przez
GWD pozycje budzetowe utworzone w ramach Kategorii Cross-financing dla danego zadania
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merytorycznego w budzecie szczegétowym. W kolumnie drugiej wnioskodawca uzasadnia
koniecznosé sfinansowania zakupu nieruchomosci, infrastruktury czy dostosowania lub adaptacji
(prace remontowo-wykonczeniowe) budynkow i pomieszczen dla realizacji konkretnych zadan
merytorycznych w ramach projektu. Ponadto nalezy uzasadni¢, dlaczego bez poniesienia
przedmiotowych wydatkéw realizacja projektu nie bytaby mozliwa, w szczegdlnosci w zwigzku z
zapewnieniem realizacji zasady réwnosci szans, a zwtaszcza potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

W kolumnie pierwszej pola Uzasadnienie dla srodkéw trwatych, w tym przyjetych sposobdw ich
pozyskania, sg wskazywane automatycznie przez GWD pozycje budzetowe utworzone w ramach
Kategorii Srodki trwate dla danego zadania merytorycznego w budzecie szczegdétowym. W kolumnie
drugiej wnioskodawca uzasadnia koniecznos¢ sfinansowania danego $rodka trwatego dla realizacji
konkretnych zadan merytorycznych w ramach projektu. W tym kontekscie uzasadnienie dla srodka
trwatego powinno uwzglednia¢ odniesienie do posiadanych juz przez wnioskodawce oraz
zakupionych w ramach innych projektéw srodkdw trwatych. Ponadto nalezy uzasadni¢ niezbednos¢
zakupu/wynajmu/leasingu/amortyzacji lub innej metody pozyskania do projektu $rodka trwatego o
wartosci jednostkowej powyzej 3 500 zt netto, w tym nalezy wykaza¢, ze proponowana metoda jest
najbardziej efektywna.

W  kolumnie pierwszej pola Uzasadnienie przyjetych sposobéw pozyskania wartosci
niematerialnych i prawnych wnioskodawca wskazuje pozycje budzetowe, w ktérych ujeto wydatki
odnoszace sie do pozyskania wartosci niematerialnych i prawnych dla danego zadania
merytorycznego w budzecie szczegétowym. Dodanie kolejnej pozycji budzetowej nastepuje za
pomocya klikniecia opcji ,,Dodaj”, a rezygnacja z juz dodanej pozycji budzetowej za pomocg opcji
,Usun”. W kolumnie drugiej wnioskodawca uzasadnia niezbednos$é zakupu/wynajmu/
leasingu/amortyzacji lub innej metody pozyskania do projektu wartosci niematerialnych i prawnych o
wartosci jednostkowej powyzej 3 500 zt netto, w tym nalezy wykaza¢, ze proponowana metoda jest
najbardziej efektywna.

W kolumnie pierwszej pola Uzasadnienie kosztow specyficznych wnioskodawca wskazuje pozycje
budzetowe, w ktérych ujeto koszty specyficzne dla danego zadania merytorycznego w ramach
budzetu szczegdétowego. Dodanie kolejnej pozycji budzetowe] nastepuje za pomoca klikniecia opcji
,Dodaj”, a rezygnacja z juz dodanej pozycji budzetowej za pomocg opcji ,Usun”. W kolumnie drugiej
whioskodawca powinien uzasadni¢ konieczno$¢ zawarcia w danym zadaniu merytorycznym
wydatkéw, ktére majg charakter niestandardowy (np. koszt specjalistycznego certyfikatu
potwierdzajgcego kwalifikacje uczestnikdw) lub specjalny (np. koszt dojazdu na zajecia finansowany
jedynie dla specyficznej czesci grupy docelowej projektu — oséb bezrobotnych). W tym polu
niezbedne jest réowniez uzasadnienie niektérych wydatkdw w ramach zadania merytorycznego
ujetych za pomocga Jednostki miary zestaw/komplet (np. wskazanie elementéw zestawu pomocy
dydaktycznych dla oddziatu przedszkolnego). W tej sytuacji wnioskodawca powinien wskaza¢ w
uzasadnieniu, jakie elementy sktadajg sie na zaplanowany komplet/zestaw, aby umozliwi¢
oceniajgcemu ocene racjonalnosci i niezbednosci wydatku. Ponadto w ramach pola wnioskodawca
powinien wykazaé koszty sktadajgce sie na pozycje budzetowg, ktéra w szczegétowym budzecie
danego zadania merytorycznego, z okreslonych przyczyn, zostata zapisana jednostkowo (np. w
budzecie szczegétowym wskazano koszt wycieczki do lokalnej instytucji kultury jako jedng pozycje
budzetowg — w uzasadnieniu natomiast wnioskodawca wymienia koszty sktadowe wycieczki).
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W kolumnie pierwszej pola Uzasadnienie kosztéow specyficznych wnioskodawca, ktéry w ramach
projektu planuje czesciowg kwalifikowalnos$¢ VAT-u, wykazuje pozycje budzetowe, dla ktérych VAT
nie jest kwalifikowalny i ktore nie zawierajg VAT (kwoty netto). W kolumnie drugiej wnioskodawca
natomiast wskazuje, jakie to bedg wydatki i do czego bedg sie odnosic.

W polu Uzasadnienie kosztow specyficznych wnioskodawca, ktéry rozlicza dane zadanie
merytoryczne kwotg ryczattowg, odnosi sie i uzasadnia kazdy wydatek rozliczany kwotg ryczattowa.

Po wypetnieniu pola/pdl w punkcie E.1.B. nalezy klikngé opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCJA E.2. Budzet ogdiny

Podsekcja E.2. Budzet ogdlny stuzy podsumowaniu wydatkéow ponoszonych w projekcie poprzez
zbiorcze zestawienia réznych kategorii kosztéw.

PUNKT E.2.A. Kwalifikowalnos¢ podatku VAT

W punkcie E.2.A. nalezy wskaza¢, czy wnioskodawca posiada prawng mozliwo$¢ odzyskiwania VAT, a
nastepnie, czy wnioskodawca posiada prawng mozliwosc (czesciowego) odzyskiwania VAT w zwigzku
z realizowanym projektem. Wnioskodawca zaznacza wtasciwg opcje za pomocg wyboru checkbox’a
»TAK” lub ,,NIE”.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada prawnej mozliwosci odzyskiwania VAT, wszystkie
wydatki w budzetach szczegétowych poszczegdlnych zadan merytorycznych projektu powinny by¢
ujete jako wydatki zawierajgce VAT.

W przypadku, gdy wnioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskiwania VAT w zwigzku z
realizowanym projektem, wszystkie wydatki w budzetach szczegétowych poszczegdlnych zadan
merytorycznych projektu powinny by¢ ujete jako wydatki niezawierajgce VAT.

W przypadku, gdy wnioskodawca posiada prawng mozliwosé czesciowego odzyskiwania VAT w
zwigzku z realizowanym projektem, cze$¢ wydatkow w budzetach szczegdétowych poszczegdlnych
zadan merytorycznych projektu powinna by¢ ujeta jako zawierajgce VAT, a cze$¢ jako niezawierajgca
VAT. Wyszczegdlnienie wydatkéw, dla ktérych VAT nie jest kwalifikowalny, nastepuje w polu
Uzasadnienie kosztéw specyficznych.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw wnioskodawca, ktory uzna VAT za
kwalifikowalny (w czesci lub catosci), zobowigzany jest do przedstawienia w polu Uzasadnienie wraz z
podstawg prawng szczegdtowego uzasadnienia zawierajgcego podstawe prawng wskazujgcy na brak
mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzgdzenia wniosku o
dofinansowanie, jak rowniez majgc na uwadze planowany sposdb wykorzystania w przysztosci (w
okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z
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realizacjg projektu. Wnioskodaweca nie jest zobowigzany do sporzadzania uzasadnienia w sytuacji, w
ktdrej zaznaczy ,TAK” w ramach pola Wnioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskiwania
podatku VAT w zwigzku z realizowanym projektem.

Jezeli projekt jest realizowany w partnerstwie, o ktérym mowa w art. 33 ustawy, i jednoczesnie dany
partner ponosi w projekcie wydatki (zaznaczone w budzecie szczegdétowym danego zadania
merytorycznego za pomocg wiasciwego Symbolu partnera), to punkt E.2.A. Kwalifikowalnosé podatku
VAT jest wypetniany analogicznie rowniez dla danego partnera.

Po wprowadzeniu danych w punkcie E.2.A. nalezy klikng¢ opcje ,,Zapisz”.

PUNKT E.2.B. Podsumowanie budzetu

Tabela sktadajgca sie na podsumowanie budzetu projektu jest generowana samoistnie (poza polem
Wktad UE i polem Koszty posrednie) na podstawie danych naniesionych w innych czesciach wniosku
o dofinansowanie — wnioskodawca moze natomiast zmienia¢ wartosci wyswietlane w tabeli po
uprzedniej modyfikacji innych czesci wniosku. Poszczegdlne wartosci pdl w tabeli s3 pobierane przez
GWD z przypisanych w staty sposdb innych pél formularza— GWD pobiera dane ze szczegdétowych
budzetow poszczegdlnych zadan merytorycznych oraz tabeli okreslajgcej zrédta finansowania wktadu
wilasnego. W tabeli ujeto najwaziniejsze kategorie wydatkow obrazujgce rodzaje kosztow
sktadajacych sie na czesé finansowgq projektu.

1. Koszty ogotem — wartos¢ w polu wyliczana jest automatycznie przez GWD na podstawie danych
finansowych zamieszczonych w poszczegdlnych budzetach szczegétowych zadan merytorycznych
(algorytm uwzglednia wyliczenie kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem na bazie sumy kosztéw
bezposrednich).

1.1 Koszty bezposrednie — warto$s¢ w polu wyliczana jest jako suma budzetéow szczegdétowych
poszczegdlnych zadan merytorycznych projektu. W ramach kosztéw bezposrednich wnioskodawca
nie moze uja¢ kosztéw z katalogu kosztéw posrednich.

1.2 Koszty posrednie — w ramach pola wnioskodawca jest zobowigzany do wyboru odpowiedniego
odsetka kosztéw posrednich na podstawie wartosci projektu i wyliczenia przystugujacej kwoty
kosztow posrednich.

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktérych katalog zostat
wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Wnioskodawca nie ma mozliwosci
wykazania zadnej z kategorii kosztéw posrednich ujetych w we wspomnianym katalogu w kosztach
bezposrednich projektu.

Koszty posrednie sg rozliczane tylko i wytacznie ryczattem. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw koszty posrednie rozliczane sg nastepujgcymi stawkami ryczattowymi:

> 25% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci do 1 min zt wtgcznie,
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> 20% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min zt do 2 min zt
wigcznie,

> 15% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 min zt do 5 min zt
wigcznie,

> 10% kosztéw bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci przekraczajgcej 5 min zt.

W przypadku projektéw realizowanych przez instytucje, ktére petnig funkcje w systemie wdrazania
programow wspétfinansowanych z EFS, np. instytucja zarzadzajaca programem operacyjnym lub
instytucja posredniczaca programu operacyjnego, koszty posrednie sg kwalifikowalne w wysokosci
potowy ww. stawek. W przypadku projektéw pozakonkursowych realizowanych przez beneficjentéw
niebedgcych instytucjami, o ktédrych mowa powyzej, koszty posrednie sg kwalifikowalne w wysokosci
potowy ww. stawek, przy czym w przypadku projektéw pozakonkursowych o charakterze
wdrozeniowym, instytucja zarzadzajgca programem operacyjnym moze podjg¢ decyzje o
zastosowaniu petnych stawek.

2. Whnioskowane dofinansowanie — w polu Whnioskowane dofinansowanie GWD automatycznie
wylicza réznice pomiedzy wartoscig wydatkéow kwalifikowanych (koszty ogdtem) a wartoscia
wskazanego wktadu witasnego (punkt E.2.C). Wnioskowane dofinansowanie moze sktadaé sie z
srodkéw UE oraz z dotacji celowej z budzetu panstwa.

3. Wktad UE — w polu wktad UE nalezy wskaza¢ kwote wktadu UE, a GWD automatycznie wylicza, jaka
czesc¢ projektu (procentowo) bedzie finansowana z srodkéw UE (bez wspoétfinansowania krajowego,
w tym wktadu wtasnego wnioskodawcy). Wartos¢ wskazana w polu nie moze byé wieksza niz w polu
Whnioskowane dofinansowanie.

4. Kwoty ryczattowe — pole dotyczace kwot ryczattowych domysinie nie jest aktywne (jest
wypetnione kwotami 0,00). Aktywuje sie jedynie wdweczas, gdy wnioskodawca wybierze w polu 5
Projekt uproszczony — kwoty ryczattowe w punkcie B.1.B opcje ,TAK”. Pole wypetniane jest przez
GWD danymi finansowymi ze szczegétowych budzetéw tych zadan merytorycznych, co do ktérych
wskazano w Opcjach budzetowych (podsekcja E.1.), ze s3g rozliczane kwotami ryczattowymi.
Rozliczanie zadan merytorycznych kwotami ryczattowymi nie wptywa na odsetek przystugujacych
whioskodawcy kosztéw posrednich.

5. Stawki jednostkowe — pole dotyczace stawek jednostkowych domyslnie nie jest aktywne (jest
wypetnione kwotami 0,00). Aktywuje sie jedynie wdweczas, gdy wnioskodawca wybierze w polu 5
Projekt uproszczony — stawki jednostkowe w punkcie B.1.B opcje ,TAK”. Pole dotyczace stawek
jednostkowych wypetniane jest przez GWD danymi finansowymi ze szczegétowych budzetéow tych
zadan merytorycznych, co do ktérych wskazano w Opcjach budzetowych (podsekcja E.1.), ze
wystepujg w nich koszty zwigzane ze stawkami jednostkowymi, a wnioskodawca wskazat w
szczegdtowym budzecie przynajmniej jedng pozycje budzetowg w Kategorii Stawka jednostkowa.
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6. Personel projektu w kosztach ogétem — wartos¢ pola dotyczacego personelu projektu
generowana jest przez GWD na podstawie sumy Kategorii ,Personel” w budzetach szczegdtowych
poszczegdlnych zadan merytorycznych.

7. Ustugi merytoryczne zlecone w kosztach ogétem — wartos¢ pola jest wypetniana automatycznie
przez GWD na podstawie szczegdétowych budzetéw zadan merytorycznych w przypadku zlecania
realizacji ustug merytorycznych (w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw) z
zastrzezeniem, ze takie ustugi co do zasady nie mogg stanowic¢ wiecej niz 30% wartosci projektu.
Zaktadajgc wydatki dotyczace ustug merytorycznych zleconych w projekcie, wnioskodawca w
pierwszej kolejnosci jest zobowigzany zaznaczy¢ w podsekcji E.1 Budzet szczegétowy w podziale na
zadania opcje , TAK” w polu Ustugi merytoryczne zlecone. Nastepnie w budzecie szczegétowym dla
danego zadania merytorycznego przy kazdym wydatku poniesionym w ramach ustug merytorycznych
zleconych nalezy zaznaczy¢ opcje ,, TAK” w ramach pola Ustugi merytoryczne zlecone.

8. Srodki trwate w kosztach ogétem — warto$¢ pola dotyczacego $rodkéw trwatych generowana jest
przez GWD na podstawie sumy kategorii ,,Srodki trwate” w budzetach szczegétowych poszczegéinych
zadan merytorycznych.

9. Cross-financing w kosztach ogétem — polu wartos$¢ pola dotyczacego cross-financingu generowana
jest przez GWD na podstawie sumy kategorii ,Cross-financing” w budzetach szczegétowych
poszczegdlnych zadan merytorycznych.

10. Wydatki poniesione poza terytorium UE — wartos¢ pola jest wypetniana automatycznie przez
GWD na podstawie szczegdétowych budzetéw zadan merytorycznych w przypadku ponoszenia
wydatkéw poza UE. Zaktadajac wydatki poza UE w projekcie, wnioskodawca w pierwszej kolejnosci
jest zobowigzany zaznaczy¢ w podsekcji E.1 Budzet szczegétowy w podziale na zadania opcje , TAK” w
polu Wydatki poza UE. Nastepnie w budzecie szczegétowym dla danego zadania merytorycznego przy
kazdym wydatku poniesionym poza UE nalezy zaznaczy¢ opcje ,TAK” w ramach pola Wydatki poza
UE.

11. Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis — wartos¢ pola jest generowana przez GWD na
podstawie szczegétowych budzetow zadan merytorycznych zawierajgcych wydatki, ktore nie s3
objete pomoca publiczng i/lub de minimis, co oznacza, ze domys$lnie warto$¢ pola odpowiada
wartosci wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

12-13. Wydatki objete pomoca publiczng, Wydatki objete pomocg de minimis — wartosci pél sa
generowane automatycznie przez GWD na podstawie szczegétowych budzetéw zadan
merytorycznych zawierajgcych wydatki, ktore sg objete pomocg publiczng i/lub de minimis.
Zaktadajgc wydatki objete pomocy publiczng/de minimis, wnioskodawca w pierwsze]j kolejnosci jest
zobowigzany zaznaczy¢ ,, TAK” w polu Pomoc publiczna/Pomoc de minimis w punkcie B.1.A. wniosku.
Nastepnie konieczne jest zaznaczenie w podsekcji E.1 Budzet szczegdétowy w podziale na zadania
opcji ,,TAK” w polu Pomoc publiczna/Pomoc de minimis. Nastepnie w budzecie szczegétowym dla
danego zadania merytorycznego przy kazdym wydatku objetym pomocg publiczng/pomocy de
minimis nalezy zaznaczy¢ opcje ,,TAK” w ramach pola Pomoc publiczna/pomoc de minimis.
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Po wypetnieniu pdél w punkcie E.2.B. nalezy klikng¢ ,,Zapisz”.

PUNKT E.2.C. Zrédta finansowania wktadu wtasnego

Punkt E.2.C. Zrédta finansowania wktadu wtasnego zawiera informacje o montazu finansowym
projektu, tzn. okresla, w jakiej mierze projekt jest finansowany przez wnioskodawce, a w jakiej przez
$rodki UE i krajowe.

1. Warto$¢ wydatkéw kwalifikowanych — pole jest uzupetniane automatycznie przez GWD na
podstawie wartosci kosztow bezposrednich (wszystkich zadan merytorycznych w ramach projektu) i
wartosci kosztdw posrednich (wartos¢ identyczna jak polu 1. Koszty ogétem w punkcie E.2.B.
Podsumowanie budzetu).

2. Wkiad wtasny — pole jest uzupetniane automatycznie przez GWD i ma charakter podsumowujacy
poszczegdlne rodzaje wktadu wnoszonego w projekcie.

Warto$¢ w polu 2. Wktad wtasny Ogétem jest wyliczana na podstawie sumy wartosci
przedmiotowego pola w poszczegdlnych latach realizacji projektu. Wartos¢ wkiadu wiasnego w
danym roku budzetowym stanowi sume wartosci wktadu prywatnego, wktadu publicznego i wktadu
prywatnego wymaganego przepisami pomocy publicznej (jezeli dotyczy) w danym roku budzetowym.

jako % wartosci projektu — w tym polu odpowiedni odsetek wskazywany jest automatycznie przez
GWD na podstawie wartosci pola 2. Wktad wtasny Ogétem i 1. Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych.

2.1.w tym wkiad prywatny — pole ma charakter podsumowujacy poszczegdlne rodzaje wktadu
prywatnego, o ile jest wnoszony w projekcie. Wartos¢ pola jest wyliczana automatycznie przez GWD
na podstawie wartosci pdl 2.1.1 w tym wktad prywatny pieniezny i 2.1.2 w tym wkfad prywatny
niepieniezny. Pole nie jest wypetniane przez wnioskodawce.

w tym % wktadu wtasnego — pole wskazuje, jaki odsetek wktadu wtasnego stanowi wktad prywatny
w projekcie. Wartos$¢ pola jest wyliczana automatycznie przez GWD na podstawie wartosci pol 2.1. w
tym wkfad prywatny oraz 2. Wktad wtasny ogétem. Pole nie jest wypetniane przez wnioskodawce.

2.1.1 w tym wkiad prywatny pieniezny — pole jest uzupetniane przez wnioskodawce, jesli wktad
jest wnoszony przez wnioskodawce/partnera nienalezgcego do jednostek sektora finansow
publicznych oraz wnioskodawca/partner zdecydowat sie na wniesienie w projekcie wktadu w postaci
pieniezne;j.

2.1.2 w tym wktad prywatny niepieniezny — pole jest uzupetniane przez wnioskodawce, jesli wktad
jest wnoszony przez wnioskodawce/partnera nienalezgcego do jednostek sektora finanséw
publicznych, wnioskodawca/partner zdecydowat sie na wniesienie w projekcie wktadu w postaci
niepienieznej i wykazat tenze wktad w postaci odpowiedniej/ch pozycji budzetowej/ych Kategorii
Wktad niepieniezny w polu E.1.A Budzet szczegotowy.
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2.2.w tym wkiad publiczny — pole ma charakter podsumowujgcy poszczegélne rodzaje wktadu
publicznego, o ile jest wnoszony w projekcie. Wartos¢ pola jest wyliczana automatycznie przez GWD
na podstawie wartosci pdl 2.2.1 w tym wktad publiczny pieniezny i 2.2.2 w tym wktad publiczny
niepieniezny. Pole nie jest wypetniane przez wnioskodawce.

w tym % wktadu wtasnego — pole wskazuje, jaki odsetek wktadu wtasnego stanowi wktad publiczny
w projekcie. Wartos$¢ pola jest wyliczana automatycznie przez GWD na podstawie wartosci pdl 2.2. w
tym wkfad publiczny oraz 2. Wktad wtasny ogétem. Pole nie jest wypetniane przez wnioskodawce.

2.2.1. w tym wkiad publiczny pieniezny — pole jest uzupetniane przez wnioskodawce, jesli wktad
jest wnoszony przez wnioskodawce/partnera nalezgcego do jednostek sektora finanséw publicznych
oraz wnioskodawca/partner zdecydowat sie na wniesienie w projekcie wktadu w postaci pienieznej.

2.2.2 w tym wkitad publiczny niepieniezny — pole jest uzupetniane przez wnioskodawce, jesli wktad
jest wnoszony przez wnioskodawce/partnera nalezgcego do jednostek sektora finanséw publicznych,
wnioskodawca/partner zdecydowat sie na wniesienie w projekcie wktadu w postaci niepieniezne;j i
wykazat tenze wktad w postaci odpowiedniej/ch pozycji budzetowej/ych w polu E.1.A Budzet
szczegbtowy.

2.3.w tym wkiad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej — pole jest uzupetniane przez
whnioskodawce w projektach objetych pomoca publiczng. Wnioskodawca wnosi wkfad prywatny
zgodnie z wihasciwymi przepisami dotyczagcymi pomocy publicznej (m. in. w zaleznosci od statusu
przedsiebiorstwa oraz rodzaju dziatan przewidywanych w projekcie, np. szkolenia, subsydiowane
zatrudnienie czy doradztwo).

w tym % wktadu wtasnego — pole wskazuje, jaki odsetek wktadu wtasnego stanowi wktad prywatny
wymagany przepisami pomocy publicznej. Wartos¢ pola jest wyliczana automatycznie przez GWD na
podstawie wartosci pdl 2.3. w tym wktad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej oraz
Wktad wtasny ogétem. Pole nie jest wypetniane przez wnioskodawce.

Po wypetnieniu pdél w podsekcji E.2..C. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

PODSEKCIJA E.3. Uzasadnienia i metodologia

W polu Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego, w tym informacja o
wkiadzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikéw wnioskodawca ma za
zadanie przedstawi¢ informacje dotyczace sposobu wyliczenia wktadu wtasnego, w tym
uzasadniajgce przeprowadzong wycene wkiadu rzeczowego (np. wskazanie aktu prawnego, na
podstawie ktérego przyjeto stawke godzinowg udostepnienia sal zajeciowych przez szkote, wycena
rzeczoznawcy majgtkowego). W tym polu nalezy takze wskazac poszczegdlne pozycje budzetowe, w
ramach ktérych wnioskodawca zamierza wnosi¢ wktad pieniezny oraz wysokos$¢ wktadu pienieznego
w tych pozycjach. Poza tym nalezy ewentualnie wskaza¢ wysokos¢ optat pobieranych od uczestnikéw
projektu (np. od oséb dorostych z wtasnej inicjatywy uczestniczacych w szkoleniach z zakresu
kompetencji cyfrowych i jezykowych).

68



Pole Uzasadnienie dla stawek jednostkowych staje sie edytowalne tylko wéwczas, gdy w polu 5.
Projekt uproszczony — stawki jednostkowe w punkcie B.1.B wniosku o dofinansowanie zaznaczono
,TAK”, co oznacza wystepowanie w projekcie stawek jednostkowych. Wnioskodawca krétko
uzasadnia, z czego wynika rozliczenie projektu za pomocg stawek jednostkowych oraz okresla
dokumenty stanowigce podstawe ich rozliczania w podziale na weryfikowane wraz z wnioskiem o
ptatnosc¢ i dostepne do weryfikacji podczas kontroli na miejscu.

Pole Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych
pomocy publiczng i pomocg de minimis jest aktywowane woéwczas, gdy wnioskodawca w polu 8.
Pomoc publiczna i/lub 9. Pomoc de minimis w punkcie B.1.A zaznaczy , TAK”. W przedmiotowym polu
whioskodawca wskazuje sposdb wyliczenia intensywnosci pomocy oraz wymaganego wktadu
prywatnego w odniesieniu do wszystkich wydatkdw objetych pomoca publiczng i/lub pomoca de
minimis, w zaleznosci od typu pomocy, rodzaju dziatah przewidywanych w projekcie oraz podmiotu,
na rzecz ktérego zostanie udzielona pomoc, w tym zwtaszcza informacji na temat:

* rodzaju wydatkéw objetych pomocg publiczng/pomocg de minimis (np. pomoc na szkolenia,
pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia);

e sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomoca publiczng, w tym poziomu
wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscig pomocy okreslong w rozporzadzeniu
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektore rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu oraz rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020) oraz szacunkowej wartosci wydatkéw objetych
pomocg de minimis (zgodnie z limitami okre$lonymi w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis).

W tym polu nalezy wskazaé rdwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére majg wptyw na okreslenie
wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie kierowana
do pracownikéw w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikdw z niepetnosprawnosciami, czy
odbiorcami pomocy bedg mikro-, mate czy srednie przedsiebiorstwa, itp.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest réwnoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy oraz jej
odbiorcg (beneficientem pomocy), wéwczas powinien dokonac¢ stosownego wyliczenia wartosci

pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielana.

Po wypetnieniu pdél w podsekcji E.3. nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

SEKCJA F. Oswiadczenia
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W sekcji F. znajdujg sie oswiadczenia beneficjenta i partnera/ow (jesli dotyczy) oraz miejsce na
podpisanie i opieczetowanie wniosku o dofinansowanie przez upowaznione osoby. Oswiadczenia
zawarte w niniejszej sekcji majg za zadanie potwierdzi¢ prawdziwos$¢ informacji przedstawionych
przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie, a takze potwierdzi¢ zgodnos¢ podanych
informacji z przepisami prawa wspoélnotowego i krajowego. Prawdziwos$¢ podanych informacji i ich
zgodno$¢ z przepisami bedzie weryfikowana rowniez na podstawie dokumentéw Zrédiowych
sktadanych jako zatgczniki razem z wnioskiem o dofinansowanie i/lub zataczniki sktadane
bezposrednio przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Oswiadczenia stanowig
integralng czes$¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego przez GWD.

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy oswiadczenia oraz dane zawarte we wniosku o dofinansowanie
projektu sg sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej. Wniosek o dofinansowanie zawiera
klauzule nastepujgcej tresci: ,Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych
danych lub ztozenie fatszywych oswiadczen”.

Podpisujac sie pod os$wiadczeniami wnioskodawca i partner/zy (jesli dotyczy), wyrazajg zgode na
udostepnianie wniosku innym instytucjom oraz ekspertom dokonujgcym ewaluacji i oceny,
z zastrzezeniem dochowania i ochrony informacji oraz tajemnic w nim zawartych, oraz wyrazajg
zgode na udziat w badaniach ewaluacyjnych majacych na celu ocene programu operacyjnego.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020 sekcja F. Oswiadczenia
zawiera klauzule, ktérej podpisanie przez wnioskodawce gwarantuje ochrone przez wiasciwg
instytucje oznaczonych informacji i tajemnic zawartych we wniosku o dofinansowanie, o ile
whnioskodawca, ze wzgledu na swdj status, moze je chroni¢ na podstawie powszechnie
obowigzujgcych przepisdw prawa. Aby skorzystac z takiej mozliwosci, nalezy zaznaczy¢ opcje , TAK”.
Wodweczas aktywuje sie pole, w ktérym wnioskodawca powinien wskaza¢, ktére informacje i tajemnice
zawarte we wniosku powinny by¢ objete ochrong. Wnioskodawca powinien okresli¢ tez podstawe
prawng ochrony wskazanych informacji i tajemnic ze wzgledu na swdj status. Podstawg takg moze
by¢ np. ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503 z pdin. zm.), w ktdrej okreslono tajemnice przedsiebiorstwa (art. 11 ust. 4).

Pola ,Data wypetnienia wniosku” i ,,Data ztozenia oswiadczenia” uzupetniane sg automatycznie przez
GWD biezgca datg systemowg w momencie zgtoszenia wniosku o dofinansowanie w GWD.

Po wygenerowaniu wersji *.pdf wniosku o dofinansowanie z GWD nalezy wydrukowac¢ wniosek,
opieczetowac i podpisaé, uwzgledniajgc ponizsze wymogi.

W sekcji F. wniosku wnioskodawca opatruje wniosek pieczecig danego podmiotu oraz pieczecia
imienng osoby/oséb upowaznionej/ych wskazanej/wskazanych w podsekcji A.3. wniosku wraz ze
wskazaniem funkcji/stanowiska danej/ch osoby/oséb. Dane na pieczeciach powinny by¢ zgodne z
danymi wskazanymi przez wnioskodawce w podsekcji A.1. (w przypadku, gdy strong umowy o
dofinansowanie bedzie jednostka organizacyjna JST — podsekcji A5.) i A.3. wniosku o
dofinansowanie, np. nazwa wnioskodawcy (podmiotu realizujgcego projekt), adres czy REGON.
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Whniosek musi byé takze wiasnorecznie podpisany przez osobe/y do tego upowazniong/e
(wskazana/e w podsekgji A.3. wniosku)®.

W przypadku projektéw partnerskich automatycznie aktywowane (po wskazaniu ,TAK” w polu
Projekt partnerski w podsekcji A.6. wniosku) zostanie pole Os$wiadczenie partnera/ow projektu. W
tym polu wymagane jest podpisanie i opieczetowanie oswiadczen w sekcji F. wniosku przez
wszystkich partneréw projektu (przy zachowaniu zgodnosci z danymi wskazanymi w podsekcji A.6).

W przypadku projektéw, w ktérych strong umowy o dofinansowanie na podstawie upowaznienia,
petnomocnictwa lub innego rdwnowaznego dokumentu bedzie jednostka organizacyjna jednostki
samorzadu terytorialnego nieposiadajgca osobowosci prawnej, wniosek w sekcji F. jest opatrywany
pieczecig wtasciwej jednostki organizacyjnej (przy zachowaniu zgodnosci z danymi wskazanymi w
podsekcji A.5.) i podpisany przez osobe wskazang w podsekcji A.3.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegélnych stron wniosku.

Po wprowadzeniu w sekcji F. ewentualnych danych nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.

SEKCJA G. Zataczniki

Nalezy wskaza¢ wszystkie zatgczniki (o ile s3 wymagane zapisami regulaminu konkursu albo zasad
sktadania i wyboru projektu pozakonkursowego do dofinansowania), ktére dotgczane sg przez
whnioskodawce do sktadanego wniosku o dofinansowanie.

Pytanie nr 1,0 naborze wnioskéw dowiedziatem/am sie z/w:”

O naborze wnioskéw dowiedziatem/am sie z/w:
O ogtoszenia w prasie

O strony internetowe;.......cccevveeeeeveennnenne,

0 Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich .........cccceeuvenneee.
0 Punkcie Kontaktowym Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs

O Mapy Dotacji

W powyzszym polu nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytanie dotyczace zrédta informacji o naborze
whnioskéw poprzez wybranie (oraz ewentualnie uzupetnienie) jednej lub kilku ze wskazanych opcji.
Podanie tej informacji pozwoli instytucjom zaangazowanym we wdrazanie RPO WK-P 2014-2020 na

° Whiosek powinien (tak w przypadku wnioskodawcy, jak partnera/éw) by¢ opatrzony podpisem osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do podejmowania decyzji wigzgcych oraz pieczecig imienng wraz ze wskazaniem
funkcji/stanowiska danej/ch osoby/oséb. W przypadku braku imiennej pieczeci wymagany jest czytelny podpis
(czytelnie imie i nazwisko) osoby/oséb upowaznionej/ych do podejmowania decyzji wigzacych wraz ze
wskazaniem funkcji/stanowiska danej osoby/oséb (np.: Jan Kowalski, Prezes Zarzgdu). Oprécz podpisu
osoby/oséb upowaznionej/upowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych kazdorazowo wymagana jest
piecze¢ podmiotu.
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skuteczniejsze zaplanowanie dziatan informacyjnych zwigzanych z procesem ogtaszania nabordow dla
potencjalnych wnioskodawcdw.

Pytanie nr 2 ,,W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z:”

W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z:

o szkolenia, doradztwa Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w .................
O pomocy Punktu Kontaktowego Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs
O pomocy prywatnego konsultanta/ptatnych szkolen, doradztwa

O nie korzystatem/am z pomocy

W powyzszym polu nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytanie dotyczgce wsparcia i pomocy, z jakiej
korzystat wnioskodawca w przygotowywaniu projektu/wypetnianiu wniosku poprzez wybranie (oraz
ewentualnie uzupetnienie) jednej lub kilku ze wskazanych opcji. Podanie tych informacji pozwoli
instytucjom zaangazowanym we wdrazanie RPO WK-P 2014-2020 na skuteczniejsze zaplanowanie
dziatan zwigzanych ze wsparciem dla potencjalnych wnioskodawcow w przygotowywaniu projektow i
wypetnianiu wnioskéw o dofinansowanie.

Po wprowadzeniu w sekcji G. ewentualnych danych nalezy wybrac opcje ,,Zapisz”.
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