ZARZADZENIE NR %2 12016
MARSZALKA WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO
zdnia () grudnia 2016 .

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 43 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. z 2016 r., poz. 486 i poz. 1948), art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047) oraz § 3 Instrukcji inwentaryzacyjnej
stanowigcej zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 55/2006 Marszatka Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 22 listopada 2006 r. w sprawie zasad przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, ustalam zakres i sposob
przeprowadzenia inwentaryzacji w roku 2016;

§ 1. Zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow aktywow i pasywéw oraz
druké6w  Scistego  zarachowania w  Urzedzie Marszatkowskim  Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace sktadniki aktywow i pasywow:
1) aktywa pieni¢zne w kasie, czeki i weksle;
2) aktywa pieni¢zne na rachunkach bankowych;
3) naleznosdci i zobowigzania;
4) dhugoterminowe aktywa finansowe;
5) krétkoterminowe papiery warto$ciowe;
6) fundusze;
7) druki $cislego zarachowania;
8) zapasy materialdéw w magazynie.

§ 3.1. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 2 pkt 1 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i pordwnania z danymi z ksigg.

2. Inwentaryzacj¢ naleznosci nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentéw, a zobowigzan w drodze weryfikacji sald.

3. Inwentaryzacje dlugoterminowych aktywéw finansowych oraz krétkoterminowych
papieréw warto$ciowych nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji stanéw wynikajacych
z ksigg rachunkowych ze stanem faktycznym, poprzez uzgodnienie posiadanych akcji
1 udziatow w poszczegdlnych podmiotach.

4. Inwentaryzacj¢ funduszy nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji stanow
wynikajacych z ksigg rachunkowych i ich uzgodnienia.

5. Inwentaryzacje drukow Scistego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ w formie
spisu z natury i weryfikacji ksiggi drukow $cistego zarachowania.

§ 4. 1. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzone w podziale na poszczegélne pola
spisowe.

2. Wykaz pol spisowych oraz zakres przedmiotu inwentaryzacji w poszczeg6lnych
polach spisowych okresla zatacznik nr 1 do zarzgdzenia.

§ 5. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ si¢ Komisjg Inwentaryzacyjng
w sktadzie wymienionym w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.



2. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacj¢ przy udziale zespoléw
spisowych.

3. Wykaz cztonkéw zespotéw spisowych okresla zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 6. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowigcy
zatgeznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 7. Zobowigzuje komisje do:

)  przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6éb materialnie
odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogélnie obowiazujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad sposobéw
postgpowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zalacznik do
zarzadzenia Nr 55/2006 Marszatka Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 22
listopada 2006 r. w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
sktadnikéw ~ majatkowych ~ w Urzgdzie  Marszatkowskim ~ Wojew6dztwa
Kujawsko-Pomorskiego;

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych;

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Departamentu Finans6w.

§ 8. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego
uporzgdkowania mienia w ewidencji w drodze:

1) oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedlug asortymentéw, spryzmowania materiatow
masowych;

2) uporzadkowania ewidencji ilodciowej i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

§ 9. Arkusze spisowe przewodniczacy zespotu spisowego pobierze od
Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie umozliwiajacym przeprowadzenie
czynnosci inwentaryzacyjnych.

§ 10. Czlonkéw Komisji oraz zespoléw spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za
wlasciwe, dokladne, rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 11. Po zakoriczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej ztozy sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji w terminie do
20 marca 2017 r.

§ 12. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyj nej.

§ 13. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
i Skarbnikowi Wojewddztwa.

§ 14. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

K/ WOJEWODZTWA

iotr Catbecki



Zalgeznik Nr 1

do zarzadzenia Nr ‘IZ' £2016
Marszatka Wojewddztwa
Kujawskﬁ-Pomorskiego
zdnia 2V . grudnia 2016 r.

I. Wykaz pél spisowych

Lp.  pole spisowe - nazwa  zakres inwentaryzacji

II. Zakres przedmiotu inwentaryzacji w poszczegdlnych polach spisowych

1. Wydziat Ksiegowosci Urzedu:
1) aktywa pieni¢zne w kasie, czeki i weksle,
2) aktywa pienigzne na rachunkach bankowych,
3) naleznosci i zobowigzania Urzgdu Marszatkowskiego,
4) dlugoterminowe aktywa finansowe,
5) krétkoterminowe papiery wartosciowe,
6) fundusze,
7) drugi Scistego zarachowania.

2. Wydzial Sprawozdawczosci i Ksiggowosci Budzetu:

1) aktywa pienigzne na rachunkach bankowych Wojewédztwa,
2) naleznosci i zobowigzania Samorzadu Wojewddztwa,
3) fundusze.

3. Wydziat Ksiggowosci Funduszy Unijnych:

1) aktywa pienigzne na rachunkach bankowych projektéw Unijnych,
2) naleznosci i zobowiazania dot. projektow unijnych,
3) fundusze unijne.

4. Wydzial Ksiggowosci Funduszy Celowych:

1) aktywa pienigzne na rachunkach bankowych funduszy celowych i $rodkéw
pozabudzetowych,

2) naleznosci i zobowigzania funduszy,

3) fundusze celowe.

5. Biuro Ewidencji Majgtkowej Urzedu:

1) zapasy materialéw w magazynie.




)
2)
3)
4)

Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr ;‘F;Z 2016
Marszalka Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego
zdnia 30 . grudnia 2016 1.

Sklad Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych.

§1
W skiad Komisji Inwentaryzacyjnej powohyje sie:
Anna Wypij - Przewodniczacy Komisji
Leszek Murawski - Z-ca Przewodniczacego Komisji
Eugeniusz Lala - cztonek Komisji
Mariusz Mierczynski - cztonek Komisji
§2

W skiad zespolow spisowych powoluje sie:

1) do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie okreslonym w § 2 pkt 1 zarzadzenia:

a) w Wydziale Ksiggowosci Urzedu:

— Kamila Trzcinska - przewodniczacy zespotu
— Wioleta Glowacka - cztonek zespotu
— Anna Hoffmann - czlonek zespotu

2) do przeprowadzenia inwentaryzacji w pozostatym zakresie, z wylgczeniem § 2 pkt 8

zarzadzenia:
a) w Wydziale Ksiggowosci Urzedu
— Katarzyna Godlewska - przewodniczgcy zespotu

— Ewa Wisniewska - cztonek zespotu
— Malgorzata Maslany - czlonek zespotu

b) w Wydziale Sprawozdawczosci i Ksiggowosci Budzetu:
— Dorota Nawrocka - przewodniczacy zespotu
— Agnieszka Wirska - cztonek zespohu
— Iwona Lubawska - czlonek zespotu

¢) w Wydziale Ksiggowosci Funduszy Unijnych:
— Karolina Kaczorowska - przewodniczacy zespotu
— Agnieszka Wrukowska - cztonek zespohu
— Magdalena Homa-Reszke - cztonek zespotu

d) w Wydziale Ksiggowosci Funduszy Celowych:
— Anna Kaminska - przewodniczacy zespotu
— Adriana Kwasnik - cztonek zespotu
— Marzena Marszatkowska - cztonek zespotu

3) do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie okreslonym w § 2 pkt 8 zarzgdzenia:

— Ewa Urbanowska - przewodniczacy zespotu
— Grazyna Stasiak - czlonek zespotu
— Zygmunt Rakowski - cztonek zespohu



Harmonogram inwentaryzacji na 2016 rok.

Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr Y2 1016
Marszatka Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego

z dnia . 2Q. grudnia 2016 1.

Termin przeprowadzenia

Termin przekazania

Lp. Przedmiot Inwentaryzacji . , protokolu z czynno$ci
inwentaryzacji . 5
inwentaryzacyjnych

1. |Srodki pienigzne w kasie 31-12-2016 do 20-01-2017

5. | Srodki pienigzne na 31-12-2016 - 20-01-2017 do 20-01-2017
rachunkach bankowych

3. |Naleznosci i zobowigzania 31-12-2016 - 15-02-2017 do 20-02-2017

j, [FlEdtminowe 31-12-2016 - 15-02-2017 do 20-02-2017
aktywa finansowe

§ ([PASIOiCingye 31-12-2016 - 15-02-2017 do 20-02-2017
papiery warto$ciowe

6. |Fundusze 31-12-2016 - 15-02-2017 do 20-02-2017

7. |Druki $cistego zarachowania 31-12-2016 - 24-01-2017 do 31-01-2017

8.  |Zapasy materiatbw w magazynie | 31-12-2016 - 13-01-2017 do 16-01-2017




