Zatacznik nr 1

do uchwaty Nr 49/1950/16
Zarzzdu Wojewoddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 14 grudnia 2016 r.

Rozdziat 1
Zasady zawierania umoOw sprzeday oraz sporzdzania i numeracji faktur sprzedazy

§ 1. Strog umowy zawieranej z tytutéwiadczenia ustug lub sprzegdatowarow jest
Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, postugeg sé danymi: Wojewddztwo Kujawsko-
-Pomorskie, Plac Teatralny 2, 87-100 TigriMIP 9561969536.

§ 2. W umowach sprzeghaobowgzkowo podawana jest cena jednostkowa netto oraz
stawka podatku VAT zgodnie z obamujacymi przepisami i jego wysokoé, a take wartg¢
brutto.

8§ 3. Faktury wystawianeyprzez jednostki bugttowe w imieniu Wojewodztwa.

8 4. 1. W fakturach z tytutu sprzegaw pozycji dane sprzedawcy (podatnika) podaje
sie¢ dane Wojewddztwa i jednostki bietowej wg wzoru:

Wystawca:

podmiot Wojewoddztwo Kujawsko-Pomorskie,
siedziba Plac Teatralny 2, 87-100 Tigru

NIP 9561969536.

oraz nawa jednostki baetowej wystawiajcej faktue.

2. W fakturach sprzedg jednostka buzetowa wskazuje rachunek bankowy $diavy
do obstugi okrdonych transakcji.

8 5. Faktury sprzeds numeruje si odrebnie w kadej jednostce bugtowej. Numer
faktury sprzeday sktada si:

nr jednostki budetowej
oznaczehie wewatrzne jednostki bugetowej lub cyfry 00
nr'kolejny faktury w danym m-cu
nitc, w ktérym jest wystawiana faktura

rok, w ktérym jest wystawiana faktura

(np. pierwsza faktura wystawiona przez ddtMarszatkowski w m-cu styczniu 201¢édzie
miata nastpujacy nr WKP28/00/1/01/2017)



Rozdziat 2
Zasady zawierania uméw zakupu oraz spoemlzania i opisywania faktur zakupu

§ 6. Strog umowy zakupu jest Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskseerizila Plac Teatralny
2, 87-100 Tora, postugugce sé nr NIP 9561969536.

8 7. W umowach zakupu poza wskazaniem strony umeskazuje si rowniez jednostk
budzetows, ktérej bezpérednio dotyczy dana transakcja.

§ 8. 1. Faktury z tytutu zakupu mogostd przyjete do realizacji pod warunkienze
zawieraj dane:

nabywca Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie

siedziba Pl.Teatralny 2, 87-100 Taru

NIP 9561969536

ptatnik nazwa i adres jednostki iedowe] (bez NIP-u danej jednostki)

8 9.1. Podstawrealizacji ptatnéci na rzecz wykonawcyaswytacznie faktury, rachunki lub
inne dokumenty ksgowe wystawione na Wojewddztwo zgodnie z postanoiarei § 8

i sprawdzone pod wzglem merytorycznym, formalno-rachunkowym, a zmak
zweryfikowane przez gtébwnego kgowego jednostki lub upowaiong przez niego osab
wedtug kryteriow okrélonych w ustawie o finansach publicznych. Weryfikadokumentu
pod wzgédem merytorycznym potwierdzagsprzez zamieszczenie opisu merytorycznego
dotyczcego przedmiotu transakcji wraz z podpisem i adipgtsprawdzono pod wzgllem
merytorycznym. Poprawsé formalno-rachunkow dokumentu potwierdza ¢sipodpisem z
adnotacj sprawdzono pod wzgllem formalno-rachunkowym. Sprawdzenie dokumentu wg
wymogow okrélonych w ustawie o finansach publicznych gtowny egewy lub
upowaniona osoba potwierdza swoim podpisem. Zatwierdzetd wyptaty dokonuje
dyrektor jednostki lub jego zagica, a w przypadku nieobedwwo osoba do tego
upowaniona.

2. Faktury zakupu, ktore zawiegapaliczony podatek VAT podleggjy odliczeniu w 100%
winny zawierg adnotacje,ze zakup w 100% zwrany jest ze sprzegha opodatkowan
podatkiem od towarow i ustug wraz ze wskazaniennysprzeday.

3. Faktury zakupu, ktore zawiegapaliczony podatek VAT podleggjy odliczeniu w
proporcji (z zastosowaniem odpowiednio prewspoétolyen oraz wspotczynnika) winny
zawierg adnotagj, ze zakup nie mee by bezpdrednio przyporzdkowany okrélonej
sprzeday

i dotyczy odpowiednio zaréwno sprzegta opodatkowanej, jak i zwolnionej oraz
niepodlegajcej opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug. Wse faktury naley
ponadto zawrze informacg, ze podatek naliczony podlega ¢éziowemu odliczeniu
Z zastosowaniem prewspotczynnika oraz wspoétczynnika

4. W przypadku wystawienia faktury zakupu na jedkobud-etows, jednostka niezwtocznie
wystawia na¢ korygupca i przesyta 3 wystawcy faktury.

Rozdziat 3.
Zasady rozliczania podatku naliczonego VAT

8 10. Podatek naliczony wykazany w fakturach zakopdlega:

a) odliczeniu w petnej wysokai, jezeli zakup w 100% zwgrzany jest ze sprze#a
opodatkowas (transakcja zakupu powoduje naliczenie podatku @zogtaje
w bezpdrednim i scistym zwigzku z czynnéciami obptymi podatkiem nalenym



i rodza prawo do odliczenia, tzn. majbezpdredni i $cisty zwigzek z dziatalnécia
opodatkowam podatnika i stanowi elementy cenotworcze dostarczanych
opodatkowanych towaréw lub ustug),

b) odliczeniu z  zastosowaniem proporcji (przez zastesie odpowiednio
prewspotczynnika oraz wspoétczynnika)zgd zakup nie mge zostéa w bezpdredni
sposob przyporgkowany sprzeds opodatkowanej, a dotyczy odpowiednio sprzgda
opodatkowanej i zwolnionej i niepodlegegj opodatkowaniu.

c) zaliczeniu w peilnej wysokoi do kosztow dziatalmmi lub inwestycji bez prawa
odliczenia lub rozliczenia proposgj jezeli zakup dotyczy sprzedw zwolnionej lub
niepodlegajcej opodatkowaniu.

§ 11. 1. W sytuacji gdy zakupy towarow i ustugzgtzarowno dziatalnei objetej ustavd

0 podatku od towarow i ustug, jak i dziataéobd pozostajcej poza 4 ustawg i nie jest
mozliwe bezpdrednie przyporgdkowanie tych zakupow do ktoregaz rodzajow tej
dziatalngci, podatek naliczony do odliczenia ustalag sz wykorzystaniem tzw.
prewspotczynnika.

2. Ustalenie prewspotczynnika w wojewodzkich jedkash budetowych dokonuje si
metod, ,obrotowo-przychodow’, stosowan dla kadej jednostki organizacyjnie oghmie.

3. Prewspoiczynnik dla danej jednostki organizagejyjostala kierownik danej jednostki
w formie pisemnej, nie fdiej niz do 15 stycznia dla danego roku. Do decyzji o wgsok
prewspotczynnika zatza s¢ informacg zawierajca wielkosci stanowice podstaw
obliczenia prewspoétczynnika.

4. We wszystkich wojewddzkich jednostkach betdwych przyjmuje s, ze
prewspotczynnik wyliczony zostanie na podstawieydanza rok poprzedzgy poprzedni
rok podatkowy.

5. Kierownik jednostki przekazuje Skarbnikowi Wojadztwa w terminie do 20 stycznia
kazdego roku informacje o ustalonym poziomie prewspginika dla danego roku
kalendarzowego wraz z danymi, stangeyimi podstaw jego obliczenia.

6. Po zakaczeniu roku podatkowego w pierwszym okresie roelcawym roku nagpnego
przeprowadza si stosowne korekty dokonanego odliczenia z wykomysin danych
za poprzedni rok podatkowy.

7. Informacje o wysoka@i skorygowane] warkei prewspoiczynnika i wyliczonych w
zwigzku z tym korektach jednostka bisdowa przekazuje Skarbnikowi Wojewddztwa w
terminie

do 31 stycznia kalego roku.

§ 12.1. W sytuacji, gdy zakupy towarow i ustugdd stuzy¢ zarowno dziatalni
opodatkowanej VAT, jak i dziataldoi od tego podatku zwolnionej, a nie jest przy tym
mozliwe bezpdrednie przyporzdkowanie zakupow do dzialalém opodatkowanej, to
podatek naliczony do odliczenia ustalaz s danej jednostce budtowej w sposob
proporcjonalny

z wykorzystaniem tzw. wspoétczynnika.

2. Wspoétczynnik, o ktorym mowa w ust. 1 najpiej w terminie do 15 stycznia na dany rok
podatkowy ustala w formie pisemnej kierownik dajegnostki budetowej. Do decyzji
o0 wysokaci wspotczynnika zatza s¢ informacje zawierace wielkagci stanowice
podstaw obliczenia wspotczynnika.

3. Kierownik jednostki przekazuje Skarbnikowi Wojadztwa w terminie do 20 stycznia
kazdego roku informacje o ustalonym poziomie wspéiceka dla danego roku
kalendarzowego wraz z danymi, stangeyimi podstaw jego obliczenia.

4. Po zakaczeniu roku podatkowego w pierwszym okresie roglitawym roku nagpnego
przeprowadza sistosowne korekty dokonanego odliczenia z wykoeysm ju realnych
danych za rok korygowany.



5. Informacje o wysokii skorygowanej wartei wspotczynnika i wyliczonych w zwiku
z tym korektach jednostka bimtowa przekazuje Skarbnikowi Wojewddztwa w terminie
do 31 stycznia kalego roku.

§ 13. 1. Postanowienia dotyce prewspoétczynnika i wspoétczynnika stosujeaipowiednio
do:

a) nieruchoméci i praw wieczystego aytkowania gruntéw, w przypadku ktorych okres
korekty wynosi 10 lat,

b) pozostatychsrodkow trwatych oraz warkgi niematerialnych i prawnych podlegaych
amortyzacji, w przypadku ktorych okres korekty wgnb lat.

2. Informacje o korektach, o ktérych mowa w ust. pizekazuje si Skarbnikowi
Wojewoddztwa w terminie do 31 styczniazki@go roku.

Rozdziat 4
Zasady prowadzenia jednostkowych ewidencji sprzeds i zakupu na potrzeby VAT

8 14. Jednostki bugtowe prowadz jednostkowe rejestry sprzegai zakupu, zwane
rejestrami jednostkowymi. Rejestry prowadzisiformie elektronicznej.

8§ 15. W ewidencji sprzedg jednostka ujmuje wszystkie zdarzenia gtdjobowgzkiem
podatkowym zgodnie z ustgvo podatku od towarow i ustug, bez wadl na obowjzujace
stawki lub zwolnienie.

8§ 16. Jednostki bugtowe prowadz ewidencje zakupu na potrzeby VAT, wowczas gdy
korzystaj z prawa do petnego lub griowego odliczenia naliczonego podatku od towardw
i ustug.

Rozdziat 5
Zasady przekazywania danych i sporzdzenia skonsolidowanej deklaracji VAT

8§ 17. Skonsolidowan deklaracje VAT-7 lub inne deklaracje oraz inforpeazwigzane
z rozliczeniem podatku od towaréw i ustug spdea s¢ na podstawie deklaracji
jednostkowych jednostek bzetowych.

§ 18. Jednostki bugtowe zobowjzane g w terminie do 12 dnia nagfujgcego miesica
przekaza do Departamentu Finansow Wdu Marszatkowskiego deklaracje jednostkowe
VAT-7 wraz z rejestrem sprzegai rejestrem zakupu.

8 19. Deklaracje jednostkowe jednostki bewwe sporadzap z doktadnécia do dwoch
miejsc po przecinku (w ztigr).

8§ 20. Skonsolidowan deklaracje VAT-7 spogdza Departament Finansow Udu
Marszatkowskiego.

8 21. Skonsolidowan deklaracje VAT-7 podpisuje Marszatek Wojewodztwaraav
ze Skarbnikiem Wojewodztwa, a w przypadku nieobgcnadpowiednio wyznaczone przez
nich osoby.



8§ 22. Zasady przekazywania danych i spdrania deklaracji jednostkowych oraz
skonsolidowanej deklaracji VAT-7 stosuje¢ shdpowiednio dla spogezania informacji
podsumowujcych w obrocie krajowym, w obrocie wewtrzwspolnotowym, eksporcie
i imporcie.

Rozdziat 6
Zasady rozliczex finansowych na potrzeby VAT medzy jednostkami budzetowymi
i organem

8§ 23. Rozliczenia piegine z tytutu VAT médzy jednostkami bucttowymi a Organem
prowadzi s¢ wytacznie za pérednictwem wydzielonego rachunku bankowego o nr
47 1020 1462 0000 7202 0312 8238.

§ 24. Jednostki bugtowe przekazgjdo 12 nasfpnego m-ca podatek naftey wynikapcy
Z rejestru sprzeds za m-c poprzedni na rachunek bankowy organudrykt mowa w § 23.

§ 25. Srodki stanowace naleny podatek VAT przekazywanes ¢ wigciwego rachunku
bankowego jednostki budtowe] (w zalenosci od tego czego dotyczyta sprzeda rachunku
przeznaczonego dla dochodoéw, z rachunku przeznagmodla wydatkéw, z wydzielonego
rachunku dochodoéw jednostekéwaatowych lub innego rachunku bankowego jednostki
budzetowej).

Rozdziat 7
Zasady rozliczeh miedzy wojewodzkimi jednostkami budzetowymi z tytutu czynnaci
wewnetrznych

8§ 26. Czynnéci wykonywane pomidzy wojewddzkimi jednostkami buadtowymi
wymienionymi w zajczniku do uchwaly oraz wilzy jednostkami a wojewddztwem nie
podlegay opodatkowaniu podatkiem od waitododanej (VAT).

8§ 27. Podstawrozliczer wewretrznych pomgdzy wojewddzkimi jednostkami budtowymi
oraz pomg¢dzy wojewodzkimi jednostkami badtowymi a organem jest nota égowa.



