Zatagcznik nr 1 do uchwaty Nr 46/1810/16
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

1.8.1 Sporzadzenie i podpisanie Porozumienia z IP WUP

z dnia 23 listopada 2016 r.

Departament Rozwoju Regionalnego/ Wydziat Zarz

Jednostki zaanga zowane:

WUP

gdzania RPO/ Biuro Zarz adzania RPO/ IP

Cel: podpisanie Porozumienia IZ RPO WK -P z IP WUP

Odpowiedzialno $¢ za realizacj e celu: Biuro Zarz gdzania RPO

‘2 Jednostka
Etap Czynno s¢é : <z
wykonuj gca czynno $¢€
1. Przygotowanie projektu Porozumienia w sprawie realizacji czesci | Konsultacje 1Z RPO
RPO WK-P miedzy IZ RPO WK-P a IP WUP na podstawie ustalern | WK-P i IP WUP;
wypracowanych w drodze konsultaciji. Pracownik Biura
Zarzgdzania RPO

1.1 Przygotowanie projektu uchwaly Zarzadu upowazniajgcej | Pracownik Biura
Dyrektora WUP do podpisania porozumienia z zatagczonym wzorem | Zarzgdzania RPO
Porozumienia.

1.2 Weryfikacja i akceptacja projektu uchwaty. Zgodnie ze schematem
Dokumenty w wersji elektronicznej i papierowej nalezy ztozy¢ w | akceptacji projektu
Biurze Obslugi Zarzgdu minimum 5 dni przed planowanym | uchwaty/ Biuro pomocy
posiedzeniem. Technicznej
Jezeli bledy — od pkt.1

1.3 Przyjecie uchwaty przez Zarzad upowazniajgcej Dyrektora WUP do | Zarzad
podpisania porozumienia..

2. Przekazanie w dwéch egzemplarzach  zaakceptowanego | Pracownik Biura
Porozumienia do IP WUP do podpisu. Zarzgdzania RPO

3. Wplyw dwoch podpisanych egzemplarzy Porozumienia do | Kancelaria ogélna

kancelarii ogoinej.

3.1 Dekretacja do DRR/WZSW/Biuro Zarzagdzania RPO. Zgodnie ze schematem
dekretacji pisma
wptywajgcego,
wskazanym w
podrozdziale 13.1

3.2 Przekazanie obu egzemplarzy do Biura Obstugi Zarzadu. Pracownik Biura
Zarzgdzania RPO

3.3 Podpisanie Porozumienia przez Marszatka WojewOdztwa oraz | Marszalek

wlasciwego Cztonka Zarzgdu Wojewodztwa. Wojewddztwa, Cztonek
Zarzadu

3.4 Przekazanie jednego egzemplarza Porozumienia do IP WUP. Pracownik Biura
Zarzgdzania RPO

4, Podanie do wiadomosci publicznej na stronie internetowej | Pracownik Biura

Programu, informacji o podpisaniu Porozumienia w sprawie | Zarzgdzania RPO
realizacji RPO WK-P miedzy IZ RPO WK-P a IP WUP.

5. Archiwizacja dokumentacji procesu. Pracownik Biura
Zarzgdzania RPO

Terminy:

Precyzyjne okreslenie czasu trwania procedury jest niemozliwe.

Archiwizacja:

Akta sprawy przechowywane sg w Biurze Zarzadzania RPO pod oznaczeniem 410 ,Przygotowanie
regionalnych programow operacyjnych”.

Procedury/dokumenty powigzane z procesem:

» 13.1 Obieg dokumentéw.

Uwagi:

Procedura przebiega analogicznie w przypadku porozumienia dot. przetwarzania danych osobowych i
porozumienia dot. RPD, z zastrzezeniem ze procesy dotyczgce tych porozumien uwzgledniajg
wiascicieli proceséw po stronie 1IZ RPO WK-P tj.:
» za porozumienie dot. przetwarzania danych osobowych z IP WUP odpowiada Biuro Obstugi
Technicznej Systemu Analiz;
» za porozumienie dot. RPD z IP WUP odpowiada Biuro ds. Koordynacji Projektow Wtasnych,
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Strategicznych i Pomocy Techniczne;j. |




