
 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

Szanowni Państwo! 

            Samorząd Województwa Kujawsko-Pomorskiego poprzez Sieć Punktów 
Informacyjnych Funduszy Europejskich Funkcjonujących (PIFE) przy Urzędzie 
Marszałkowskim Województwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, zaprasza Państwa 
firmę do złożenia oferty. 

 

1. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie sali konferencyjnej (mieszczącej 

minimalnie 60 osób) oraz usługi cateringowej w Bydgoszczy dla organizacji 

szkolenia z „Zasad metodyki zarządzania projektami Europejskiego Funduszu 

Społecznego”, Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko-

Pomorskiego, skierowanego do wnioskodawców. 

Szkolenie odbędzie się 15-16 grudnia br. w godzinach od 9.00 do 15.30. Każdego 
dnia w szkoleniu będzie brać udział minimalnie 40, a maksymalnie 60 osób.  Zatem 
jako łączną liczbę uczestników dwudniowego szkolenia będzie stanowić minimalnie 
80, a maksymalnie 120 osób. O ostatecznej liczbie uczestników Zamawiający 
poinformuje najpóźniej na dwa dni przed realizacją spotkania. Ostateczna wartość 
zobowiązania z firmą, będzie wyliczona z uwzględnieniem: ilości zgłoszonych 
uczestników na 2 dni przed rozpoczęciem szkolenia oraz stałych kosztów wynajmu 
sali.  

 

2.    W ramach realizacji usługi Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia: 

2.1. lokalu do przeprowadzenia szkolenia wraz ze sprzętem do wyświetlania 
prezentacji multimedialnych (laptop, ekran, rzutnik, pilot) w budynku 
dostosowanym do potrzeb osób niepełnosprawnych (parking, windy, poręcze, 
toalety, inne); 

2.2. stoiska kawowego z kawą, herbatą, cukrem, mlekiem, cytryną, sokami 
owocowymi, wodą mineralną oraz trzema rodzajami ciastek kruchych (3 szt. na 
osobę) - przerwa kawowa jednorazowa; 

2.3. obiadu, składającego się z: zupy, drugiego dania (sztuka mięsa min. 150 g 
ziemniaki lub ryż min. 200 g surówki min. 150g lub równoważnego dania 
wegeteriańskiego), deseru, a także napoju. 
 

3. Warunki udziału w procedurze zamówienia oraz opis sposobu dokonywania i 
spełnienia: 
3.1. Wiedza i co najmniej 2 letnie doświadczenie w realizacji podobnego 

zamówienia; 
3.2. Niniejszy warunek zweryfikowany zostanie na podstawie podpisanego 

oświadczenia zawartego w formularzu ofertowym.  
 

4. Postanowienia ogólne  

3.1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę;   

3.2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty; 



 
3.3. Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  unieważnienia procedury  zapytania  

ofertowego, w każdym momencie trwania procedury bez podania przyczyny; 

3.4. W przypadku unieważnienia procedury zapytania ofertowego, Zamawiający 

nie ponosi kosztów zapytania;  

3.5. Wykonawca, który ubiega się o wykonanie usługi powinien zaakceptować 

wszystkie warunki wykonania zamówienia. 

 

5. Kryterium oceny ofert: 

Wybór oferty zostanie dokonany na podstawie porównania cen brutto złożonych 

ofert zgonie z poniższym algorytmem:  

 
P - łączna ocena oferty 
 

           najniższa oferowana cena brutto 
P = --------------------------------------------------------------  x 100 pkt 

cena brutto badanej oferty 

 

6. Oferta powinna zawierać: 

a) Ofertę cenową brutto obejmującą cały przedmiot zamówienia wyrażona  

w złotych polskich (PLN) z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku; 

b) Ofertę cenową cateringu łącznie brutto dla maksymalnie 120 posiłków (jako 

posiłek należy rozumieć jednorazową przerwę kawową + przerwę obiadową), 

oraz koszt jednostkowy na osobę brutto zgodnie  załącznikiem nr 1 (formularz 

ofertowy);  

c) Oferty niekompletne, nieprawidłowo wypełnione lub złożone po terminie nie 

będą rozpatrywane. 

 

7. Miejsce i termin złożenia oferty: 

Ofertę należy dostarczyć do dnia 8 grudnia 2016 r. do godziny 12:00, drogą 

elektroniczną na adres: p.gajek@kujawsko-pomorskie.pl (decyduje data  

i godzina dostarczenia e-maila na ww. adres). 

 

8. Płatność  

Termin płatności 14 dni. Płatne przelewem po publikacji ogłoszenia zgodnie  

z ofertą i dostarczeniu prawidłowo wypełnionej faktury do siedziby 

Zamawiającego wg następujących danych:  

 

Województwo Kujawsko-Pomorskie,  

Plac Teatralny 2, 87-100  Toruń,  

NIP: 956-19-69-536. 

 

 

 

9. Informacje dodatkowe 

mailto:p.gajek@kujawsko-pomorskie.pl


 
 

Osoba do kontaktu: Paulina Gajek, tel. 797 304 123,  

e-mail: p.gajek@kujawsko-pomorskie.pl. 

 

 

Załącznik - Formularz ofertowy 

mailto:p.gajek@kujawsko-pomorskie.pl

