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ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie (Urzad Marszatkowski Wojew6dztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu) zwraca si¢ z prosba o zlozenie oferty cenowej zgodnie
z przedstawionymi wymogami:

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

[38)

Wojewoédztwo Kujawsko-Pomorskie w Toruniu
Plac Teatralny 2
87-100 Torun

. Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia dla grupy
pracownikéw Departamentu Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego
Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego z zakresu ksiegowosci (dla 30 0s6b)
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Tematyka szkolenia ,, Wyodrebnianie w ramach przyjetej polityki rachunkowosci
zdarzen gospodarczych zwigzanych z realizacjq operacji w zakresie PROW 2014-
2020 oraz Rybactwo i Morze 2014-2020 dla pracownikéw Departamentu Rozwoju
Obszaréw  Wiejskich  Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu”:

Cel i podstawa prawna prowadzenia wyodrebnionej ksiegowosci dla operacji
wspotfinansowanych z §rodkéw Unii Europejskiej;

Regulacje wewnetrzne jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie
rachunkowosci (polityka rachunkowosci i zaktadowy plan kont);

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci dla wszystkich transakcji
zwigzanych z realizacjg operacji finansowanych ze $rodkéw UE;

Stosowanie odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z realizacjg operacji finansowanych ze $rodkéw UE;

Prowadzenie odrgbnej ksiggowosci w podmiotach innych niz jednostki samorzadu
terytorialnego;

Ksiggowanie $rodkéw trwalych w ksiggach rachunkowych w jednostkach sektora
administracji publicznej oraz sektora spoza administracji publiczne;;

Wydruki z dokumentacji ksiggowe;j i ksigzki ewidencji $rodkéw trwatych — zasady
1 sposoby weryfikacji prawidtowosci tych dokumentéw;

Dowody ksiggowe — sposob opisywania i niezbedne elementy.



v' Szkolenie bedzie w wymiarze co najmniej 8 godzin szkoleniowych (1 godzina
szkoleniowa = 45 minut) oraz dwéch 15 minutowymi przerw;

v Wykonawca zobowigzany bedzie do:
1) Przygotowania i przeprowadzenia szkolenia w wymienionym zakresie;
2) Zapewnienia wykladowcy (trenera) z:
~ uprawnieniami bieglego rewidenta, czynnie wykonujacego ten zawdd od co
najmniej 2 lat,
= co najmniej 2-letnim stazem pracy polegajacej na samodzielnym prowadzeniu
ksiag rachunkowych,
— co najmniej 2-letnim do$wiadczeniem w zakresie przeprowadzenia szkolen
z zakresu rachunkowosci i ksiegowosci,
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego;
3) Przygotowania i przekazania uczestnikom »Programu szkolenia” wraz
z wydrukowanymi materiatami szkoleniowymi;
4) Przygotowania i przekazania uczestnikom szkolenia dokumentow
potwierdzajacych uczestnictwo w szkoleniu;
5) Wspdlpracy z Zamawiajagcym (z osobami zaangazowanymi w realizacje
szkolenia).

3. Termin i miejsce realizacji zaméwienia:

13 grudnia 2016 r. w siedzibie Departamentu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kuj awsko-pomorskiego w Toruniu,
ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Toruf

4. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sig wykonawcy, ktérzy posiadaja lub zapewnig
wykladowce (trenera) posiadajacego: uprawnienia biegtego rewidenta, czynnie
wykonujacego ten zawod od co najmniej 2 lat; co najmniej 2-letni staz pracy polegajgcej
na samodzielnym prowadzeniu ksigg rachunkowych oraz co najmniej 2-letnie
doswiadczenie w zakresie przeprowadzenia szkoleih z zakresu rachunkowos$ci
1 ksiggowosci.

Ocena spetnienia warunku udzialu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu
o ztozone wraz z oferta dokumenty i o$wiadczenia, okre$lone w punkcie 6.

5. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich przyznawania.

Kryteria, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy ocenie ofert wraz z podaniem
znaczenia (wag) tych kryteriow:

Nazwa kryterium Waga

Cena 60%

Doswiadczenie 40%
| Razem 100%




Kryterium cena:

Cena Oferty (Cn) — oferta z najnizsza ceng brutto otrzyma maksymalng liczbe punktéw =
100, pomnozong przez wspotczynnik 0,60. Oferty pozostate beda oceniane na zasadzie
proporcji w stosunku do oferty najtariszej, wg nastgpujgcego wzoru:

Cn=Cof. n./Cof. bx 100 x 0,60

gdzie:

Cn - liczba punktéw za kryterium ,,Cena”

C of. n. — cena oferty z najnizszg ceng brutto
C of. b — cena brutto oferty badanej

Kryterium do$wiadczenie:

Minimalny okres do$wiadczenia wynosi 2 lata w zakresie przeprowadzenia szkolen
z zakresu rachunkowosci i ksiggowosci, czynnie wykonujacy zawéd bieglego rewidenta
od co najmniej 2 lat, minimalny staz pracy polegajacej na samodzielnym prowadzeniu
ksiag rachunkowych wynosi 2 lata.

Do$wiadczenie (D) — oferta z najwyzszym wspélczynnikiem (D of, b.) otrzyma
maksymalna liczbe 100 punktéw, pomnozong o wspdtczynnik 0,40. Oferty pozostate beda
oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty z najwyzszym wspélczynnikiem (D
of. nw.), wg nastepujgcego wzoru:

D =D of. b./D of. nw x 100 x 0,40

gdzie:

D - liczba punktow za kryterium ,,Do$wiadczenie”

D of. b. — doswiadczenie oferty badanej (w latach)

D of. nw — doswiadczenie oferty z najwigkszym wspétczynnikiem sposréd badanych ofert

Oferta najkorzystniejsza to oferta, ktéra uzyska najkorzystniejszy bilans ceny oraz
do$wiadczenia, wg ponizszego wzoru:

On=Cn +D

gdzie:

On — ocena oferty w punktach

Cn - liczba punktéw za kryterium ,,Cena”

D —liczba punktéw za kryterium ,,Doswiadczenie”

Wyniki dziatan zostang zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.

- Oswiadczenia i dokumenty, jakie majg zlozy¢é wykonawcy:
1) wypelniony ,,Formularz oferty”, stanowiacy zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego;

2) wypetniony formularz ,,Wykaz do$wiadczenia zawodowego”, stanowigcy zatgcznik nr
2 do zapytania ofertowego;

. Warunki wykluczenia:

Z niniejszego zaméwienia wykluczone zostajg podmioty powigzane z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe, rozumie sie



10.

11.

wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciaggania

zobowigzan w jego imieniu w odniesieniu do przedmiotowego zaméwienia publicznego

lub osobami wykonujacymi w jego imieniu czynno$ci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem postgpowania w sprawie wyboru wykonawcy a wykonawca,

polegajace na:

* uczestniczeniu jak wspélnik w spétce cywilnej lub osobowej;

* posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji spétki kapitatowej;

* pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzaj gcego, prokurenta lub
pelnomocnika;

® pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

* pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tego podmiotu lub tych oséb.

Miejsce i termin skladania ofert.
Oferty nalezy sktada¢ droga elektroniczng na adres: m.stopyra@kuj awsko-pomorskie.pl.

Termin skiadania ofert uptywa w dniu 02 grudnia 2016 r. o godz. 14.00 (decyduje data
i godzina dostarczenia e-mail na w/w adres).

Wymagania co do oferty cenowej:

Ceng oferty jest cena za wykonanie kompletnego przedmiotu zaméwienia wskazana
w ,,Formularzu oferty” uwzgledniajaca wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia, w tym podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujacymi
przepisami. Cena powinna by¢ podana w ztotych polskich z doktadnos$cig do dwdéch
miejsc po przecinku.

Oferta musi by¢ podpisana oraz opieczgtowana pieczecia firmowa przez Wykonawce lub
osobg/osoby upowaznione przez Wykonawce, zgodnie z zasadg reprezentacyjnosci
wynikajaca z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych oraz zawieraé date
sporzadzenia w/w oferty.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Monika Stopyra

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich

ul. Marii Sktodowskiej — Curie 73, 87-100 Torun

tel. 728-539-534

e-mail: m.stopyra@kujawsko-pomorskie.pl

Sposéb zaplaty:

Po rozstrzygnieciu zapytania ofertowego zawarta zostanie pomigdzy stronami umowa,
na podstawie ktdérej zaplata nastapi po prawidtowym wykonaniu zlecenia oraz
dostarczeniu faktury do siedziby Zamawiajacego. Faktura optacona zostanie przelewem
na wskazane konto bankowe, w terminie 14 dniu od dnia dostarczenia faktury.



12. Modyfikacja tre$ci zapytania ofertowego:

W uzasadnjonych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe
zostanie niezwlocznie poprawione i opublikowane na  stronie internetowej
Zamawiajgcego.

13. Zalgczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty
Zakaeznik nr 2 — Wykaz do$wiadczenia zawodowego

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego do zawarcia umowy. Wybér oferty zostanie dokonany zgodnie
z przedstawionymi kryteriami oceny ofert.

p.o. Kieyownlika Biura »\gahz Kiepownika Riura
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Nona Maffiewicz



