Zalacznik nr 1

do uchwaty Nr 44/1719/16

Zarzdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 9 listopada 2016 r.

Procedury zlecania, realizacji 1 rozliczania zada publicznych dofinansowanych
Zz budzetu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz zesrodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych w trkie ustawy 2z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnéci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2016 r., poz. 239 z @a. zm.).

§1
Postanowienia ogolne

llekro¢ w tresci uchwaty mowi s o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

ustawie, rozumie s przez to ustag z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatakoo
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016p0z. 239 z ptn. zm.);

Wojewddztwie, rozumie si przez to Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie;

komodrce organizacyjnej rozumie s} przez to wiéciwg jednostk organizacyijy,
wiasciwy departament lub imn whasciwg komorke organizacyjs Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

dyrektorze, rozumie s} przez to dyrektora wiaiwej jednostki organizacyjnej,
dyrektora whaciwego departamentu lub innej &ave] komorki organizacyjnej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorstijeg

konkursie, rozumie s} przez to otwarty konkurs ofert na wykonywanie zada
publicznych zwizanych z realizagjzada& Samorzdu Wojewoédztwa Kujawsko-
Pomorskiego ogtaszany w trybie art.11 ustawy;

trybie uproszczonymrozumiesi¢ przez to zlecanie zafla pomingciem otwartego
konkursu ofert, zgodnie z art. 19a ustawy;

korekcie — rozumie si przez to korekt zakresu rzeczowego i/lub finansowego
zadania publicznego w formie zaktualizowanelgarmonogramu lub kalkulacji lub
szacunkowej kalkulacji przewidywanych kosztéw Iybsol poszczegolnych dzigta
prowadzonych w ramach realizacji zadania publiceneg

PFRON, rozumie s¢ przez to Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych;

zadaniach z zakresu rehabilitacji zawodowej 1 spokznej 0s0b
niepetnosprawnych, rozumie s przez to zadania oldlene w rozporzdzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 lubeg 2008 r. w sprawie rodzajéw
zada z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej bostepetnosprawnych
zlecanych fundacjom oraz organizacjom poza@ozvym (Dz. U. z 2008 r. Nr 29,
poz.172 z pgn. zm.).

§2



Zlecanie zada publicznych w trybie konkursowym

1. Zlecanie realizacji zadapublicznych w formie wsparcia lub powierzenia odbyst
w trybie ustawy w drodze otwartych konkursow ofergtaszanych uchwat Zarzdu
Wojewddztwa na zasadach i w trybie ustawy.

la. Oferty w otwartych konkursach ofert skladaneslektronicznie za pomgcGeneratora
ofert oraz w wersji papierowej stanaeej wydruk z Generatora zawiegey zgodm sune
kontroln.

1b. W wyptkowych przypadkach, w sytuacji unieruchomienia &atora ofert, dopuszcza
sie ztozenie oferty/korekty wyjcznie w wersji papierowej zarowno w trybie konkwrym,
jak i pozakonkursowym. W razie wygienia okolicznéci, o ktorych mowa wiej

- informacja w tej sprawie zostanie podana do pabkj wiadoméci w formie komunikatu
na stronie www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl.

2. W przypadku realizacji zaflav formie wsparcia, oferent ma giovos¢ wniesienia wkiadu
wlasnego rzeczowego i osobowego, ktdrego wysbkikreslaja poszczegolne regulaminy
konkursowe.

3. Wkiad wiasny osobowy magstanowé swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkow organizacji, natomiast wktadem rzeczowyisy przedmioty shiagce realizacji
projektu, np. nieruchondoi, srodki transportu, maszyny, wdzenia. Zasobem rzeczowym
maoze by rowniez zasob udogpniony, wzgédnie ustugawiadczona na rzecz tej organizacji
przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga tramspea, hotelowa, poligraficzna itp.)
planowana do wykorzystania w realizacji zadaniaipabego.

Kalkulacja wartéci wktadu rzeczowego dokonywana jest jedynie w esier w jakim wkiad
ten kedzie wykorzystany podczas realizacji zadania pabhkgo (np. w oparciu o koszt
wynajgcia danej rzeczy) i powinna opiérsic na podstawie cen rynkowych.

4. Regulaminy poszczegollnych konkursow przygotgwmiasciwe komorki organizacyjne,
zgodnie ze swoimi kompetencjami, z zachowaniem géthgo schematu regulaminu oraz
jednolitych formularzy drukéw i wymogoéw formalnyeiobec oferentdw.

5. Zarzd Wojewodztwa powotuje Komisje Konkursowe i ustagulamin ich pracy.

6. Komisja konkursowa przedstawia propozycje raysiniccia konkursu, a Zagd
Wojewodztwa dokonuje wyboru ofert i przyznaje dggac

7. Rozstrzygricie konkursow nasgpuje w terminie do 45 dni od ostatniego dnia skigala
ofert, z wyptkiem konkursoéw, na ktére wptgto wiecej niz 100 ofert, ktérych
rozstrzygnécie mae nasipic w terminie do 60 dni od ostatniego dnia sktadaoiiert.

Wyniki konkursu wraz z punktagpgtaszanegsw sposob okrdony w art. 15 ust. 2h ustawy.

8. Na zlecanie realizacji zaflgublicznych w trybie uproszczonym, komorki orgamygjne
mog rezerwowa kwote do wysokdci 20% srodkdéw przeznaczonych na granty w trybie
pozytku publicznego w danym roku bimtowym.

9. Oferent, ktéremu przyznano kwot dotacji nisz niz zaproponowana
przez niego w ofercie lub oferent, ktéry zamgch przyczyn postanawia skorygoivaakres
realizacji zadania jeszcze przed podpisaniem umowwyoze zaproponowa
w formie elektronicznej i pisemnej (wydruk z Gertera ofert) korekf, wg druku
stanowicego zacznik nr 3 do uchwaly. W sytuacji, o ktérej mowa8a2 ust. 1b Oferent
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sktada propozyej korekty wyhcznie w wersji papierowej. Korekta powinnacébztozona
w czasie umgiwiajgcym terminowe przygotowanie i podpisanie umowy. Oiggcje
w sprawie zmian zakresu rzeczowego i finansowegtamma prowadzi wkciwa komorka
organizacyjna.

10. Oferent, ktoremu przyznano dotacpaze z niej zrezygnowa Pisemne gwiadczenie

0 rezygnacji z dotacji zérodkow Wojewodztwa lub zérodkow PFRON, nale ztozy¢

w terminie do 14 dni od dnia powiadomienia o pramze dotacji. W szczegllnie
uzasadnionych przypadkachswoadczenie to mina zioyé po terminie wymienionym
powyzej. Oswiadczenie powinno zawiefaazwe zadania, oraz podpisy oséb uprawnionych
do sktadania swiadczé woli w imieniu oferenta.

11. Oferent, z ktérym podpisano umpwna realizag zadania publicznego, me
zrezygnowa z dotacji w nasjpujacych przypadkach:

1) uprawdopodobnienia wygiienia okolicznéci uniemaliwiajacych wykonanie umowy
- do dnia przekazania dotacji/przekazania | tramB#gcji;

2) jezeli Zleceniodawca nie przeka dotacji/l transzy dotacji w terminie oklenym
w umowie, nie péniej jednak nt do dnia przekazania dotacji/l transzy dotacji;

3) W uzasadnionych przypadkach Zleceniobiorca(-cyyefmog odsgpi¢c od umowy
rowniez po przekazaniu dotacji/l transzy dotacji, sktaday tym zakresie stosowne
oswiadczenie na pmie. Kwot przekazanej dotacji wraz z odsetkami ustawowymi
liczonymi od dnia przekazania dotacji na rachunidc&niobiorcy, nakey zwrdcic na
rachunek bankowy, wskazany w umowie. Warunki rgzamia umowy strony ustalgj
w protokole, natomiast niewykorzystasredki z dotacji wracaj do puli konkursowe]

i mog zostd rozdysponowane zgodnie z zapisami odpowiedniegqulaeninu
otwartego konkursu ofert.

12. W przypadku zadawieloletnich umowa o realizacjzadania publicznego me by
zawarta na czas realizacji zadania, jednak nigsdiuniz 5 lat.

13. Umowa, o ktérej mowa w ust. 12, meozostéd zawarta, o ile spetnione :astpujace
warunki:
1) oferent ma co najmniej dwuletnie @dadczenie w realizacji tego lub zkbnego
zadania, przy czym brany jest pod uwagres ostatnich 3 lat;
2) oferent ztayt wraz z oferj kosztorys zadania oglynie na kady rok.

14. Zadania zgtoszone jako wieloletnie, ale nidrspgce warunkow, o ktérych mowa w ust.
13, mog by¢ rozpatrywane jako zadania jednoroczne, o ile spetwvszystkie wymogi dla
zada jednorocznych. W tym przypadku rozpatrywana jesttaeznie czs¢ wniosku
odnoszca se¢ do roku biegcego.

15. Wysokd¢ przyznanej dotacji, jej przeznaczenie, zasady Kazania $rodkOw
finansowych i rozliczenia zadania oraz inne kwestietne dla Wojewddztwa i oferenta
uregulowane zostgn w umowie. Projekt umowy spadza widciwa komorka
organizacyjna, wg ramowego wzoru stangneigo zajcznik nr 2 do uchwaty Nr 44/1719/16
Zarzzdu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 9 listdg 2016 r. Zgtznikiem,
stanowijcym integrall cze$¢ umowy jest oferta, a w przypadku negocjowania eskr
rzeczowego i finansowego rownikorekta.

16. W przypadku przyznania kwoty dotacjizseej nz wnioskowana, wiciwa komorka
organizacyjna odpowiedzialna za konkurs negocjogzaj wydatkOw przeznaczonych do
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sfinansowania w oparciu o kosztorys zadania zawertyfercie. W wyniku negocjaciji
Zleceniobiorca przedktada do akceptacji ww. komdmeke.

17. Oferent otrzymuje dotacgdo wysokdci kwoty przyznanej przez Zagd Wojewddztwa
Z zastrzeeniem, :

a) faktyczna kwota dotacjichzie nizsza, w przypadku gdy rzeczywiste wptywy dotyaz
zadania, np. ze sprzegabiletow, ksyzek, ustug lub z innyclirédet g wyzsze ni koszt
zadania, albo przekazanie dotacji (w éatdub w czsci) wptynetoby na osigniecie zysku
przez oferenta.

b) ewentualneprzychody uzyskane przy realizacji umowy, ktorych nie Zna byio
przewidzi€ przy kalkulowaniu wielkéci dotacji, oraz odsetki bankowe od przekazanych
przez Zleceniodawc srodkow, naley wykorzystdg wytagcznie na realizagj zadania
publicznego, w przeciwnym razie uznaje jg@ za dotagj pobraa w nadmiernej wysoksi.

18. Umowa mge obowjzywa strony od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia danmegu
budzetowego (w przypadku projektéw jednorocznych) asdzdnia 1 stycznia do ostatniego
dnia okresu, na jaki zostala zawarta (w przypadkojegtow wieloletnich), przy czym
wydatki w ramach przyznanej dotacji mo@yé ponoszone nie wcgeiej niz od dnia
podjecia przez Zarzad Wojewodztwa decyzji o przyznaniu dotacji. Wydatki w ramach
zadania publicznego ponoszone przedy datwarcia umowy zostanuznane, jeeli zostaty
poniesione zérodkéw wiasnych lub z innycirédet w terminie realizacji zadania.

19. Oferent, z ktérym zawarto umewnaze zwréct sie do dyrektora na pinie, o wyrazenie
zgody na korekt zadania opisanego w umowie lub na przeznaczenajdoa inne pozycje
wydatkow ni okreslone wczéniej, jednak nie piniej niz w ostatnim dniu realizacji zadania.
Upowania st dyrektora do wyrzenia zgody na taki wniosek, o ile nie wpltywa on na
zwickszenie kwoty dotacji, nie narusza celu umowy, rega Wojewodztwa oraz przepisow
prawa. Zmiana warunkéw zawartej umowy zeonasipi¢ wytagcznie w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewaosci na podstawie korekty zionej w formie elektronicznej

i pisemnej (wydruk z Generatora ofek) sytuacji, o ktérej mowa w 8§ 2 ust. 1b Oferent
sktada propozyejkorekty wyhcznie w wersji papierowej. Korekta standveedzie zagcznik

do umowy

20. W przypadku zada ktore nie byly meliwe do zrealizowania z powodu ogtoszenia
zaloby narodowej, zaistnienia sity wgzej lub wanych, niemaliwych do przewidzenia
okolicznaci, stosuje si zapisy okrélone w ust 19.

21. W przypadku przyznania przez Zgt2FRON dodatkowyckrodkow na realizagjzada
przez samord wojewoddztwa w danym roku kalendarzowym oraz paljgmu uchwat
dotyczcych realizacji zada z zakresu rehabilitacji zawodowe] i spotecznej boso
niepetnosprawnych przez Sejmik Wojewodztwa KujawBkeonorskiego oraz Zagd
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, dopuszcza miozliwos¢ zwiekszenia dotacji na
zadanie opisane w ofercie.

§3
Zlecanie zada publicznych w trybie uproszczonym

1. Zlecanie realizacji zada publicznych w trybie uproszczonym odbywa ¢ Si
w oparciu o art. 19a ustawy.



2. Ze wzgkdow organizacyjnych, zalecag¢sskladanie ofert miest przed rozpocziem
planowanego zadania.

3. Oceny ofert w trybie uproszczonym zémych za pomagGeneratora ofert oraz w wersji
papierowej (wydruk z Generatora ofert), dokanpjacownicy komaorek organizacyjnych,
w oparciu o kryteria zawarte w karcie oceny zadatananie bdz brak uznania
celowaci realizacji zadania, & w kompetencji dyrektora wdaiwego departamentu.
Decyzg 0 przyznaniu dotacji podejmuje ZadzWojewodztwa w formie uchwaty.

4. Korzystanie z trybu uproszczonego powinnodmieejsce w nagpujacych przypadkach:
1) kiedy realizagg danego projektu trudno przewidziew okresie naboru ofert
w konkursach;
2) kiedy termin realizacji projektu przypada na stychey, tj. okres przed
rozstrzygneciem konkursow.

5. W przypadku, gdy Zleceniodawca proponuje przeznacpmg realizag zadania
publicznego dota¢j w kwocie ngszej ni wnioskowana przez Oferenta, wdava
komorka organizacyjna w imieniu Zleceniodawcy, prosvadza negocjacje w tym
zakresie. Po zakazeniu negocjacji, Oferent, ktory uznzé realizacja zadania w oparciu
o zaproponowankwote dotacji jest maliwa, przesyta niezwtocznie drggelektroniczig
za pomog Generatora ofert oraz w formie papierowej stospworeke stanowica
zalgcznik nr 4 do procedur w tym zakresie. W sytuagjiktorej mowa w 8 2 ust. 1b
Oferent sktada propozygckorekty wyhcznie w wersji papierowej.

6. W przypadku braku uznania celo$edo realizacji zadania publicznego na podstawie
kryteriow okrélonych w karcie oceny zadania, ZagzWojewodztwa podejmuje uchwat
0 nieprzyznaniu dofinansowania.

7. W przypadku brakurodkéw na dofinansowanie zadaniedficego przedmiotem oferty,
nie podlega ona ocenie, a dyrektor setwvej komorki organizacyjnej niezwitocznie
powiadamia o tym fakcie podmiot skiagley ofere.

8. W przypadku, gdy oferta nie spetnia wymogoéw forngalm nie podlega ona ocenie.

9. W trybie uproszczonym nie moa skiada tej samej oferty, ktéra zostala zéma
w ramach otwartego konkursu ofert w danym roku. Poglciem tej samej oferty naig
rozumie€ oferte o tym samym tytule zadania oraz zidentyfikowanygich samych
dziataniach oraz skierowanych do tych samych odbier

§4
Realizacja zada publicznych

1. Korekty, o ktérych mowa w § 2 ust. 19 - magystepowa w trakcie realizacji zadania,
o ile wniosek o zmian warunkdw umowy wplynie nie p@édiej niz w ciggu
7 dni przed terminem zakozenia realizacji zadania. W uzasadnionych przyaelalk
dopuszcza gimazliwos¢ ztozenia korekty w innym terminie, jednak niezpiej niz do dnia
zakaczenia realizacji zadania.

1b. W przypadku uméw wieloletnich, zgtoszone zmiamysz dotyczy tej czsci zadania,
ktGra nie zostata wczeiej rozliczona.

2. Dopuszcza simazliwosé zwigkszenia poszczegolnych pozycji wydatkow alaaych
w kosztorysie zadania, na kidmprzyznano dotagjdo wysokdci 20% kwoty przypisanej
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danej pozycji, bez konieczém pisemnego powiadomienia Zleceniodawcy o ww. zrach
I sporzdzania aneksu do umowy.

3. Zesrodkdéw Wojewddztwa oraz zgodkéw PFRON finansowanedy jedynie niezbdne
koszty zwgzane bezpwednio z realizagjzadania:

1) Koszty merytoryczne np. koordynacja projektu, wynagrodzenia treneréw,
ekspertow, &dzidbw sportowych, specjalistow realizaych zadania (jedynie
w czsci odpowiadajcej zaangzowaniu danej osoby w realizacjprojektu),
wynagrodzenia innych osob zatrudnionych specjatai@otrzeby projektu, wydatki
zwigzane z uczestnictwem beZpednich adresatow zadania, takie jak materiaty
szkoleniowe, wynajem sal, nieginy dla beneficjentéw spgzdo przeprowadzenia
zaj¢, odziez, zywnos¢, zakwaterowanie, przejazdy beneficjentéw, nagraiiy
uczestnikdbw w konkursach, koszt wyjazdow zblowych treneréw, ekspertow,
specjalistow zaangawanych w realiza¢jzadania, przygotowanie i druk publikacji
oraz koszty promocji zadania (w tym m. in. plakatiptki, ogtoszenia prasowe itp.).
UWAGA! W przypadku realizacji zadania w ramach ¢osci odptfatnej
zastosowanie majimity wynagrodzé okreslone w art. 9 ustawy.

2) koszty obstugi zadania

a) koszty administracyjne - do wysokdci 10% dotacji, np.: wykonywanie zada
administracyjnych,  ksgowych (jedynie w o&ci odpowiadajcej
zaangaowaniu danej osoby w realizagprojektu), optaty za telefon/faks, optaty
pocztowe, czynsz, CO, materiaty biurowe (w stosqwgesci, przypadajcej na
obstug danego projektu),;

b) koszty sprztu i wyposazenia — do wysokéci 30% dotacji np.: koszt zakupu
lub wypazyczenia skladnika matku, ktorego wart& pocatkowa nie
przekracza kwoty 3500,00 zt brutto (organizacjazenpakupt kilka sktadnikéw
majagtku, ktérych cena nie przekracza 3500,00 zt za quegolny sktadnik
majtku).

4. Ze srodkdw Wojewodztwa oraz z&odkéw PFRON nie ¢ finansowane nagpujace
koszty:

1) nabycia lub dzierawy gruntow;

2) wydatkéw poniesionych na przygotowanie wniosku;

3) wydatkow z tytutu optat i kar umownych;

4) podatku od towardw i ustug,zeli podmiot ma prawo do jego odliczenia;

5) wydatkéw nieuwzgldnionych w ofercie;

6) wydatkow przekraczagych kwoty przypisane poszczegélnym pozycjom
kosztorysu, z zastrzeniem ust. 2;

7) wydatkbw powstatych przed Iub po dacie obgmywania umowy,
Z zastrzeeniem ust. 5.



5. W rozliczeniu dotacji mama uwzgédnic¢ faktury i rachunki wystawione:

1) w okresie 21 dni przed datozpoczcia realizacji zadania, ale nie wénej niz
w dniu podgcia przez Zarad Wojewodztwa decyzji, o ktorej mowa w § 2 ust.18,

2) w terminie do 14 dni od ostatniego dnia realizaadania (w przypadku zafla
konczacych se w trakcie roku bugketowego i realizowanych na terenie kraju), orazi@il od
ostatniego dnia realizacji zadania (w przypadkuagakonczacych sg¢ w trakcie roku
budzetowego i realizowanych za gragicjednak nie p#niej niz do kaica danego roku
budzetowego (w przypadku zatl&onczacych s¢ w grudniu danego roku).

Oznacza toze wydatki poniesione po 31 grudnia danego rokudadnym wypadku nie
beda uwzgkdniane.

6. W rozliczeniu zadania uwzginia s¢ wydatkowaniesrodkoéw innych ni pochodzce
Z dotacji w okresie do 21 przed rozpewem realizacji zadania i 14 dni w przypadku zada
realizowanych w kraju oraz 21 dni w przypadku Zadaalizowanych za grargc- po jego
zakaczeniu - jednak nie @diej niz do kaica danego roku budtowego (w przypadku zafla
konczacych s¢ w grudniu danego roku), przy czym wydatki myusx¢ poniesione w okresie
maksymalnie od 1 stycznia do 31 grudnia danego boklietowego. Oznacza tee wydatki
poniesione po 31 grudnia danego rokwasinym wypadku niedala uwzgkdniane.

§5
Termin i zasady przekazywania dotacji

1. W przypadku dofinansowania gedkéw PFRONgSrodki finansowe g przekazywane po
ich otrzymaniu z PFRON.

2. W przypadku braku nibwosci przekazania dotacji przed lub w trakcie realjizaadania,
dotacja jest przekazywana w formie refundacji wmiere 14 dni roboczych od daty
zatwierdzenia przez Zlecenioday&prawozdania kacowego z realizacji zadania, niezpiej
niz do 31 grudnia danego roku atiowego.

3. Przekazanie dotacji/l transzy, ngstw terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy,
jednak nie wcz@iej niz na 21 dni przed rozpogziem zadania. Przekazaniezkaj kolejnej
transzy nagpi po wydatkowaniu i rozliczeniu wszystkich ponmsych kosztow, jednak nie
mniej niz 60% przekazanej kwoty poprzedniej transzy. Prozfiazenie w tym przypadku
rozumie s rowniez zwrot niewykorzystanej gci transzy, w taki sposéb, aby suma zwrotu
i rozliczonych wydatkow stanowitadznie 60 % przekazanej transzy.

4. W przypadku zada diugoterminowych (dteszych ni 90 dni), dofinansowanych
ze srodkéw PFRON/z bugktu Wojewddztwa kwat dotacji o wartéci przekraczajcej
50 000,00 zt Zleceniobiorca m® by zobowpzany, na warunkach oldlenych w umowie,
do utworzenia wyodbnionego rachunku bankowego dla dokonywania pfatrdotyczcych
realizowanego zadania.

5. W przypadku wsparcia zadania publicznego, datatanowi okrdony procent kosztow
catkowitych zadania, ktérego wysako okresla umowa. W przypadku zmniejszenia
zadeklarowanego przez Zleceniobiprowkladu wilasnego, wysoké dotacji ulega
zmniejszeniu dla zachowania proporcji ckoaych w umowie. Stosunek procentowy,
o ktorym mowa wyej uznaje s za zachowany, jeli udziat dotacji nie zwkszy s¢ o
wi¢cej niz 5% (punktow procentowych).



6. Dotacja ulega zmniejszeniu w przypadku, gdy medazostalo zrealizowane
w niepetnym zakresie, proporcjonalnie do zmianylogwartgci zadania.

7. Zasady i obowizek zwrotu dotacji niewykorzystanej, wykorzystaneprawidtowo lub
przekazanej w nadmiernej wysakookresla umowa.

§6
Rozliczanie zada publicznych

1. Sprawozdanie Kmowe, sporgdzone przez Zleceniobigrzgodnie ze wzorem, ustalonym
w Rozporadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecgne dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow umow dahaych realizacji zadania
publicznego oraz wzoréw sprawozda wykonania tych zada(Dz. U. z 2016 r., poz. 1300)
nalery ztozy¢é w formie elektronicznej za pomedseneratora ofert i w wersji papierowe;j
(wydruk z Generatora ofert) w terminie wskazanymumowie, jednak nie piej niz
w terminie 30 dni od dnia zakozenia realizacji zadania.

la. W wyptkowych przypadkach, w sytuacji unieruchomienia &atora ofert, dopuszcza si
ztozenie sprawozdania wygznie w wersji papierowej zarowno w trybie konkwrgm jak

i pozakonkursowym. W razie wysgtienia okolicznéci, o ktérych mowa wiej - informacja
w tej sprawie zostanie podana do publicznej wiad@mmw formie komunikatu na stronie
www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl. W sytuacji, gdy nleutek unieruchomienia Generatora
ofert, oferta zostata ziona wyhcznie w wersji papierowej, sprawozdanie agletozyc
jedynie w wersji papierowe;j.

2. W przypadku zadadtugoterminowych (dizszych ni 90 dni), dofinansowanych kwpt
dotacji o wartéci przekraczajcej 50 000,00 zt, mma wezwa Zleceniobiore do
przediaenia sprawozdania e¢friowego z wydatkowania danej transzy i realizacji
okreslonego etapu zadania. Sprawozdanie powinno ¢agtatarczone (natg przestéa w
formie elektronicznej za pomgc Generatora ofert i w wersji papierowej (wydruk
z Generatora ofert) w terminie 30 dni od dnia ¢dpenia wezwania. Zatwierdzenie
sprawozdania egciowego jest warunkiem przekazania kolejnej tran¥¥yprzypadku umoéw
0 realizacg zada publicznych przez okres wykraczey poza rok buzetowy,
Zleceniobiorca(-y) skitadag) sprawozdanie ¢#Zciowe (naley  przestéd w formie
elektronicznej za poma@dseneratora ofert i w wersji papierowej (wydruk en@ratora ofert)
— z uwzgédnieniem sytuacji wskazanej w 8 6 ust la z reglizaadania publicznego bez
wezwania, w terminie 30 dni od dnia zakaenia roku bugktowego.

3. Rozliczenie stanowi wykaz wszystkich dokument@ikgowych potwierdzagcych koszty
zadania w podziale wgodet finansowania.

4. Wymaga s, aby dokumentacja dotygza rozliczenia zadania publicznego zawierata:
1) dokumenty finansowe wystawione na Zleceniokiofcachunki, faktury, noty
ksiegowe itp.), dotyczce wydatkéw finansowanych z dotacji Wojewodztwa hab

srodkéw PFRON, opatrzone przez Zleceniobgorc

a) opisem merytorycznym, uzasadg@m poniesienie wydatku na realizacj
przez Zleceniobiokczadania ze wskazaniem numeru umowy;

b) klauzuh do wyboru (w zalenosci z jakichzrédet pochodzita dotacja): ,Ptatne ze

srodkéw wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego w wysadi®d (kwota) lub
.Platne zesrodkbw PFRON w wysokai”(kwota) oraz, w przypadku dzielenia
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wydatku na kilka zrédet  finansowania, wskazanie pozostatyéhbdet
finansowania wraz z kwotami;

c) stwierdzeniem, ze dokument sprawdzono pod wgdgm merytorycznym
i formalno-rachunkowym.

2) przelewy lub inne dowody przekazaniodkow odnosgzce s¢ do wydatkow
realizowanych w formie bezgotowkowej;

3) protokoty sdziowskie, protokoty jury, listy uczestnikéw itp.;
4) dokumenty potwierdzgge odbiér nagrod;

5) materialy dokumentace konieczne w trakcie realizacji zadania czyen@rawne:
kopie umoéw, kopie dowoddéw przeprowadzenia odpowegin posipowania
w ramach zamowiepublicznych, ;

6) opinie, recenzje, artykuly prasowe, ptyty CD/DVDuhtikacje, raporty zwizane
z realizowanym zadaniem;

7) dokumenty potwierdzage podawanie do publicznej wiadofuob informacji
o dofinansowaniu zadania przez Wojewodztwo léliadczenie o zrealizowaniu tych
Czynnaci;

8) inne dokumenty mage mi€ znaczenie dla oceny prawidtoyad wykonania
zadania.

5. Wszystkie dokumenty merytoryczne, dopmz sprawozdania z realizacji zadania
publicznego winny b§ opatrzone opisem merytorycznym zawigcgm: nazw zadania, nr
umowy i podpis osoby uprawnionej do sktadanigwiadczér woli w imieniu
Zleceniobiorcy/koordynatora zadania.

6. Zadanie rozlicza wéaiwa komorka organizacyjna. Prawidto$éarozliczenia stwierdzaj
pracownik sporgdzapcy rozliczenie, bezpoedni przetaony /koordynator oraz dyrektor
komorki organizacyjnej, ktory zatwierdza karbceny realizacji zadania. Ewentualne
watpliwosci rozstrzyga Zard Wojewoddztwa.

7. Dla sprawozda ztozonych po terminie wymagana jest akceptacja dyraktdomorki
organizacyjnej.

8. Akceptacja rozliczenia dotacji przez Skarbnikdojewddztwa jest réwnoznaczna
Z jego przygciem.

10.Rozliczenia dotacji dokonujeesiv oparciu o katt oceny realizacji zadania publicznego
stanowsjca zahcznik nr 4 do uchwaty.

11. W sytuacji wysipienia okolicznéci, o ktérych mowa riej tj:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodniepzzeznaczeniem lub pobrania
w nad-miernej wysokii lub nienalénie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienaigego wykonywania umowy, W Szczegood
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego magablicznego;

3) przekazania przez Zleceniobigfcow) czsci lub catdci dotacji osobie trzecigj
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w sposob niezgodny z niniesamows;

4) nieprzedtaenia przez Zleceniobiogtcow) sprawozdania z wykonania zadania
publicznego w terminie okéeonym i na zasadach oktenych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania siprzez Zleceniobiokg-coéw) kontroli albo niedoprowadzenia
przez Zleceniobiorg-céw) w terminie okrdonym przez Zleceniodawalo usungcia
stwierdzonych nieprawidtowoi;

6) stwierdzeniaze oferta na realizagzadania publicznego byta nieivea lub zostata
ztozona przez osoby do tego nieuprawnione.

Umowa mae by rozwigzana przez Zleceniodawon drodze uchwaly Zagdu ze
skutkiem natychmiastowym. Zleceniodawca ma praaaec szczegétowych wyfamien,
co do zaistniatych w ust.11 pkt 1-6 okolicZoba w przypadku stwierdzeniazggych
naruszé postanowié umowy, w ostateczroi zadac zwrotu dotacji w petnej wysokoi
wraz z odsetkami, jak dla zalegtd podatkowych, liczonymi od dnia przekazania dptac
na rachunek Zleceniobiorcy.

87
Kontrola realizacji zadan publicznych

1. Wiasciwe komorki organizacyjne, zgodnie ze swoimi kotepejami, przeprowadzgj
kontrok pod wzgédem finansowym i merytorycznym w siedzibie kontwsémej
organizacji lub na jej wniosek w innym miejscu Zgpynowanym przez organizacje.
Kontrola obejmuje nie mniej 7i10% dotowanych zadaw danym roku buzetowym.
Osoba dokongpa kontroli ma prawo kontroli wszelkich dokument&wigzanych
Z realizacj zadania.

2. O planowanej kontroli Zleceniodawca powiadamia £teobiore nie p&niej niz 7 dni
przed terminem jej rozpoe¢aia.

3. Zadanie uwga st za prawidiowo zrealizowane i rozliczone w przypadk

1) niestwierdzenia w czasie kontroli merytorycznanpahsowej odspstw od zawarte]
umowy;

2) usunkcia stwierdzonych w czasie kontroli uchybbirmalnych mniejszej wagi, nie
majcych wptywu na realizagjzadania.

4. Zadanie mee by uznane za zrealizowane prawidiowo zéakw przypadku
stwierdzenia odgpstw od oferty, nie magych zasadniczego wpltywu na jdko zadania,
zwtaszcza, gdy nie naglty z winy Zleceniobiorcy.

5. Kontrola, o ktérej mowa w ust. dokonywana jest przez upowaonych pracownikéw
merytorycznych wigciwej komorki organizacyjnej. Protokot z kontrolatwierdzany jest
przez dyrektora wiziwego departamentu.

§8
Wypetnienie obowhzkow informacyjnych przez Zleceniobiore

1. Zleceniobiorca zobowrany jest do informowania o dofinansowaniu zadapiaez
Samorzad Wojewoddztwa. Szczegotowe zapisy dofg obowiyzkow informacyjnych
Zleceniobiorcy okrda umowa.
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2. W przypadku finansowania zadania zznych zrédet informacja o podmiotach
wspotfinansujcych zadanie winna By adekwatna do proporcji udziatlu finansowego
Zleceniobiorcy w ogélnym koszcie zadania.

3. Niewypetnienie obowazkdw, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, w przypadku dptaowyzej
5 tys. zi, skutkuje nalfeniem na Zleceniobiogckary umownej w wysokiei 10% wartdci
dotacji (w zaokggleniu w gée do petnych 100 zi).

4. Zleceniodawca nme wyshpi¢ do Zleceniobiorcy o wytanie zgody na przetwarzanie
danych osobowych w celach promocyjnych oraz nayotyavanie informacji promuagych
wojewddztwo kujawsko-pomorskie i dziatania samadizwojewodztwa dragelektronicza.

5. Szczegotowe warunki wypetnienia obgekow informacyjnych przez Zleceniobigrc
okresla umowa.
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