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Torun, dn. 18 listopada 2016 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zapewnienie cateringu

dla uczestnikow spotkan pn. »Regionalne Dni Kariery” realizowanych
w ramach projektu pn. ,Invest in Bit CITY 2. Promocja potencjatu gospodarczego oraz
promocja atrakcyjnosci inwestycyjnej miast prezydenckich wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego” wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, ktére
odbedg sie:

5 grudnia 2016 . w Audytorium Novum Uniwersytetu Technologiczno-Przyrodniczego
w Bydgoszczy,
6 grudnia 2016r. w Auli UMK —87-100 Torun; ul. Gagarina 11

Postgpowanie w sprawie zakupu wyrobow i ustug, ktérych wartosé nie przekracza 30 000 euro
(art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych Dz. U. Nr 2013 poz.
907 z pézn. zm.). zgodnie z art.4 pkt.8.zamdwienie nie podlega przepisom tejze ustawy.

I. Zamawiajacy:

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun.
REGON: 092350613

NIP: 956 19 69 536

Adres: Plac Teatralny 2, 87-100 Torun

Strona internetowa: http://www.kujawsko-pomaorskie.pl

Il. Opis przedmiotdow oraz zakres zamowienia:

Zamowienie dotyczy realizacji ustugi cateringu wedtug szczegétowego opisu przedmiotu
zamowienia okreslonego w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania. Wykonawca ustugi winien
ztozy¢ oferte na realizacje ustugi podczas obu spotkan. Podczas obu spotkan (w Bydgoszczy
i Toruniu) catering nalezy zapewnic dla 255 oséb.

l1l. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze najkorzystniejszej
oferty.

Wymagane doswiadczenie: Wykonawca powinien udokumentowaé wykonanie w okresie
ostatnich 3 lat co najmniej 3 realizacji projektow o podobnym charakterze: zatacznik nr 3

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o nastepujgce kryteria oraz ich wage:
cena przedmiotu zamowienia - 60%, jakosc - 40%,

Sposob obliczenia punktéow w kryterium cena:
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cena najnizszej ztozonej oferty
= : x 100 x 60%
cena badanej oferty

PC oznacza ilos¢ punktow w kryterium cena.
Sposob obliczenia punktéw w kryterium asortyment i forma podania (punkty od 1-10):

ilos¢ punktow badanej of erty

PJ] = x 100 pkt x 409
J ilos¢ punktow oferty z najwiekszq iloscia punktow P ‘

Sposob przyznawania punktéw i dokonywania oceny:

— zaproponowany asortyment i jego urozmaicenie w ramach ustugi cateringowej (kanapki,
ciasta i napoje),

— rodzaj kanapek, napojow oraz ewentualnych dodatkow i ich podanie,

—  rodzaj zastawy.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg ilo$¢ punktéw (suma
punktow) w kryteriach cena i jakosé.

W przypadku, jesli dwoch lub wiecej wykonawcow ztozy oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wezwie tych Wykonawcow do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajacy oferty dodatkowe nie moga oferowaé cen wyzszych niz w pierwotnie ztozonych
ofertach. Informacja o wynikach postgpowania zostanie opublikowana na stronie internetowej
http://bip.kujawsko-pomorskie.pl/. Po rozstrzygnieciu zapytania ofertowego zawarta zostanie
pomiedzy stronami umowa w sprawie udzielenia zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do pozostawienia postepowania bez rozstrzygniecia bez
podania przyczyn.

IV. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmodyfikowac zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie
przekazane niezwtocznie tym Wykonawcom, ktérym przekazano pierwotne zapytanie oraz
podane do publicznej wiadomosci. Jezeli w wyniku zmiany zapytania ofertowego niezbedny
bedzie dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie zmian w ofercie
pierwotnej, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

V. Wartosc szacunkowa zaméwienia: tgcznie 10 000,00 zt brutto (5 000,00 zt brutto - spotkanie
organizowane w Bydgoszczy i 5 000,00 zt brutto — spotkanie organizowane w Toruniu)

VI. Opis sposobu przygotowania ofert - instrukcja dla oferentéw.
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Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wzoru formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr
2 do niniejszego ogtoszenia.

Oferta oraz zatacznik sktadany przez Wykonawcéw w toku postepowania powinny byé podpisane
oraz opieczetowane przez osobe/osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
wykonawcy, zgodnie z zasada reprezentacyjnosci wynikajacg z postanowiern odpowiednich
przepisow prawnych.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze, maszynie do pisania lub
czytelnym pismem recznym.

Wszystkie zmiany i skredlenia (poprawienia wtasnej pomytki) dokonane w ofercie musza zostac
zaparafowane (podpisane) przez Wykonawce, wraz z pieczatka.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty,
przed uptywem terminu sktadania ofert.

VIl. Miejsce i termin skiadania ofert

Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: a.zablocka@kujawsko-pomorskie.pl. Termin sktadania
ofert uptywa 28 listopada 2016 r. o godz. 13:00 Oferty przestane lub doreczone po wskazanym
terminie nie beda rozpatrywane. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego
terminu ma data oraz godzina wptywu oferty do Zamawiajacego.

W razie watpliwosci prosimy o kontakt z Departamentem Rozwoju Gospodarczego i Wspétpracy
Miedzynarodowej tel. 56 62 18 518.

VIIl. Termin wykonania zamdwienia:

5 grudnia 2016r. Audytorium Novum Uniwersytetu Technologiczno-Przyrodniczego
Bydgoszczy,
6 grudnia 2016 r. Aula UMK-87-100 Torun; ul. Gagarina 11

IX. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow.

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:
1. sguprawnieni do wykonywania okreslonej dziatalnosci
2. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie, a takze potencjat techniczny,
3. znajdujq sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej prawidtowe i terminowe
wykonanie zamdwienia,
4. nie otwarto ich likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci,
5. nie orzeczono wobec nich zakazu ubiegania sie o zamodwienie,
6. zlozg waing oferte w terminie wyznaczonym do sktadania ofert (formularz ofertowy-
zatgcznik nr 2, oswiadczenie Wnioskodawcy — zatgcznik nr 3)
Zamawiajgcy dokona spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu poprzez zastosowanie
kryterium spetnia — nie spetnia, poprzez sprawdzenie, czy oferta zostata ztozona na formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania oraz czy zostato zataczone
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oswiadczenie Wykonawcy stanowigce zatacznik nr 3 (weryfikacja formalna oferty, w tym jej
kompletnosci i zgodnosci z zataczonymi wzorami). Brak ktéregokolwiek z wymaganych
dokumentow lub zataczenie ich w niewtasciwej formie lub niezgodnie z okre$lonymi
wymaganiami bedzie skutkowato wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

X. Sposob zaptaty

Zapfata za wykonanie przedmiotu zamodwienia nastapi przelewem, w terminie 14 dni od dnia
podpisania umowy i wykonania ustugi bedacej przedmiotem zamodwienia na wskazane przez
Wykonawce konto bankowe. Podstawg do zapfaty bedzie faktura VAT wystawiona przez
Wykonawce. Wykonawca za wykonane zamdwienie bedzie zobowigzany do wystawienia faktury
na dane podane przez Zamawiajgcego:

Wojewodztwo Kujawsko- Pomorskie, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, NIP 956-19-69-536.
Xl. Elementy obowigzkowe:
Oferta musi zawierac nastepujace elementy:

1. Formularz ofertowy zgodny z zatgcznikiem zawierajgcy wycene
2. Oswiadczenie wykonawcy zgodne z zatgcznikiem nr 3.
3. Woykaz zrealizowanych zamowien

Brak ktoregokolwiek z w/w elementéw w ofercie bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty ze
wzgledow formalnych.

Xll. Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1: Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 2: Wz6r formularza ofertowego

Zatgcznik nr 3: Wzor oswiadczenia Wykonawcy

Zatacznik nr 4 Wykaz zrealizowanych zamowien
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