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1. Dostep do systemu

Generator wnioskow o dofinansowanie dostepny jest pod adresem: https://gwd.kujawsko-

pomorskie.pl

Rekomendowanymi przegladarkami do pracy w systemie sa: Firefox oraz Chrome.

Logowanie do systemu polega na prawidlowym podaniu loginu oraz hasta.

Aby zalogowac sie w systemie:

1. Wpisz sw¢j login w polu Nazwa uzytkownika.

2. Wpisz hasto w polu Haslo.

Generator Wnioskéw o Dofinansowanie

dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
Zaloguj sie Zarejestruj sie
Nazwa utythownika Nie masz jeszcze konta

Haslo b

TR

Fundusze P Unia Europejska
Buroptilie KU NSO POMORSHE ——

Projekt finansowany e drodkéw Eu

3. Kliknij przycisk Zaloguj.

Fundusze _ (] wosewonzTwo Unia Europejska
Europejskie ¢ KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny B S Strukturalne | Inwestycyjne

Projekt finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionzlnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013.


https://gwd.kujawsko-pomorskie.pl/
https://gwd.kujawsko-pomorskie.pl/

Generator Wnioskow o Dofinansowanie

dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Po prawidlowym logowaniu uzytkownik uzyskuje dostep do strony gtéwnej oraz wszystkich
funkcjonalnosci systemu. Na stronie gtéwnej znajduja sie podstawowe informacje o generatorze

wnioskow o dofinansowanie.

Po zakoficzeniu pracy z systemem nalezy wylogowaé sie, uzywajac przycisku Wyloguj,

znajdujacego sie w gérnym menu:
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Start Nabory Wrioski - -

Ustawienia profilu

W n | 0s k| Wyloguj sie

Jesli uzytkownik nie posiada konta w portalu powinien sie zarejestrowac.

1.1. Rejestracja konta w systemie

Konto w portalu mozna utworzy¢, wybierajac na stronie gléwnej opcje Rejestracja:

Zaloguj sie Zarejestruj sie
Nazwa uzytkownika Nie masz jeszcze konta?
Hasto Tub

Zmiana hasta
ZALOGU] SIE - ,‘;quwmi - REJESTRACJA
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Formularz rejestracji zostal podzielony na dwa kroki:

1. Akceptacja zg6d - nalezy zaakceptowaé regulamin oraz wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych
osobowych. Regulamin mozna przeczyta¢ po naci$nieciu na stowo regulamin - otworzy sie on w

nowej karcie. Nastepnie nalezy nacisngé przycisk Zapisz:

Akceptacja zgod

o .5

420 oraz realizacji projeke

2. Rejestracja w systemie - formularz sklada sie z nastepujacych pol:

e Imie,
e Nazwisko,
e  E-mail,

¢ REGON - po wpisaniu numeru REGON system zaimportuje podstawowe informacje

teleadresowe z bazy danych Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

e  Haslo - musi zawiera¢ co najmniej 8 znakéw w tym mate i wielkie litery, cyfry i znaki

specjalne,

e  Powtorz hasto,

Fundusze WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie TS KU1 AWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny B S Strukturalne | Inwestycyjne

Projekt finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionzlnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013.



Generator Wnioskow o Dofinansowanie

dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

e  Przepisz litery od tylu - dodatkowe zabezpieczenie w celu ochrony danych.

Rejestracja w systemie LS|

Imie ‘ ‘
MNazwisko ‘ ‘
| [e]
E-mail
Na pedany adres e-mail wystane zostanie link aktywacyjny
REGON ‘ ‘
Na podstawie numeru REGON uzupetnione zostang dane teleadresowe
Hasto

Hasto musi zawierac przynajmniej 8 znakow, mate i wielkie litery, cyfry oraz znaki specjalne

Powtorz hasto ‘ ‘

7v7bousz
Przepisz litery od tytu ‘ ‘

ZAREJESTRU) SIE

Formularz nalezy zapisa¢ przyciskiem Zarejestruj sie.

Po zatwierdzeniu danych wystane zostanie potwierdzenie na podany adres e-mail, zgodnie

z wys$wietlajagcym sie komunikatem:

Dziekujemy bardzo za rejestracje.

Na podany adres email zostat wystany link aktywacyjny.
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W wiadomosci e-mail, ktéra powinna pochodzi¢ z adresu: generatorwnioskow@kujawsko-
pomorskie.pl znajduje sie login niezbedny do zalogowania sie¢ w systemie oraz link aktywacyjny.
Nalezy na niego klikngé, gdyz dopiero wtedy mail zostanie potwierdzony, a konto aktywowane

i mozliwe bedzie logowanie sie do systemu.

Temat Rejestracja w systemie LSI 1042
Do Ja

Rejestracja w systemie LSI

Login wnmartes

Data rejestracji 2015-08-27 10:42:28
Aby aktywowac konto kliknij w link:

Aktywuj konto

Aktywowane linkiem konto przekazywane jest do moderacji:

Konto zostato aktywowane
Zaloguj sie do systemu

1.2. Zmiana hasla

Aby zmienic¢ hasto, nalezy klikng¢ przycisk Zmiana hasta na stronie logowania:
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Zaloguj sie Zarejestruj sie
Nazwa uzytkownika Nie masz jeszcze konta?
Hasto b

ZALOGU] SIE REJESTRACJA

Nastepnie nalezy wpisaé adres e-mail podany przy rejestracji konta oraz przepisa¢ podane litery od

tytu i kliknaé¢ przycisk Wyslij:

/miana hasta

Podaj adres email w celu zmiany hasta

E-mail

4qyjojes
Przepisz litery od tylu qyJoj

WYSLIJ

Rejestracja

Na podany adres zostanie wystany link do zmiany hasta.

4 Odpowiedz = =p Przekaz Archiwizuj “ Niechciana @& Usuii  Wiecej =
10:51

Od Isi-torun@npc.pl
Temat Email - temat przypomnienie hasla
Do Ja

zmien hasto

Po kliknieciu otrzymanego linku, nalezy utworzy¢ nowe hasto:
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MNowe hasto

Powtdrz hasto

Uzytkownik zostanie przekierowany na strone logowania i moze logowac sie przy pomocy nowego

hasta.

1.3. Przypomnienie loginu

Jesli uzytkownik zapomnial swojego loginu, moze skorzysta¢ z opcji przypominania. W tym celu

nalezy klikng¢ przycisk Przypomnienie loginu na stronie logowania:

Zaloguj sie

Nazwa uzytkownika

Zarejestruj sie

Nie masz jeszcze konta?

Hasto

tub

ZALOGU] SIE

Przypomnienie loginu

REJESTRACJA

Nastepnie nalezy wpisaé adres e-mail podany przy rejestracji konta oraz przepisa¢ podane litery od

tytu i kliknaé przycisk Wyslij:

Projekt finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionzlnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
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Przypomnienie loginu

Podaj adres email w celu przypomnienia loginu

E-mail ‘ E-mail

2b642s84

Przepisz litery od tylu

WYSLI)

Rejestracja

Na podany adres zostanie wystana wiadomos¢ z loginem uzytkownika, a na stronie wyswietli sie

odpowiedni komunikat.

Sukces

Wiadomosc z przypomnieniem loginu zostata wystana

4 Odpowiedz = Przekaz [B Archiwizuj 0 Niechciana @ Usun = Wiecsj ~

Od Isi-torun@npe.pli
10:58

Termat Email - temat przypomnienie loginu
Do Ja

Twoja nazwa uiytkownika: wnmartes

Program Regionalny
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2. Nabory

2.1. Informacje og6lne o naborach

W widoku ogélnym Nabory wnioskodawca ma mozliwoé¢ przegladania aktualnych naboréw oraz

ztozenia wniosku o dofinansowanie. Gtéwny widok zawiera liste aktywnych naboréw.

Przyktadowy widok og6lny:

Nabory
Wypetnij wniosek Szczegoly naboru

Fundus Numer naboru Tytut Nazwa dzialania Rozpoczecie nabor®  Zakoriczenie naboru  Status

v v
EFRR RPKP.03.05.01-1C.01-04-B13  Nabor TESTOWY (EFRR) Efektywnosc energetyczna i gospodarka  2015-08-24 00:00:00 2016-12-31 00:00:00 QOgtoszony
EFS RPKP.01.02.01-IC.01-04-A12  Mabdr TESTOWY (EFS) Promowanie inwestycji przedsigbiorstw v~ 2015-08-25 00:00:00 2018-12-31 00:00:00 Ogloszony
EFRR RPKP.03.05.01-IC.01-04-B13  Tytul naboru Wsparcie przedsiebiorczodci akademicki  2015-08-26 09:36:29 2016-08-28 09:36:36 Ogloszony

Wynikiod 1 do 3 B strona1 ~| | = 10 wierszy na strone |~

Kazdy uzytkownik moze okresli¢ jakie informacje maja by¢ widoczne w widoku ogélnym. Zeby

zmieni¢ widok nalezy u dotu ekranu wskazac¢ aktywne kolumny i zapisa¢ preferencje widoku.

Wybierz aktywne kolumny

Numer wniosku % || Nabér x| | Status oceny X || Status % || Wiasciciel x

ZAPISZ PREFERENCJE

Zeby znalez¢ odpowiedni nabér, mozna réwniez skorzysta¢ z opcji wyszukiwania. W tym celu

nalezy wypelni¢ przynajmniej jedno z pél znajdujacych sie pod nazwami kolumn.
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Nabory

Wypetnij wniosek | a| Szczegoty naboru

Fundusz Numer naboru Nazwa dzialania Rozpoczecie naboru Zakonczenie naboru Status
EFS RPKP.10.02.03-Z.00-04-789/15  Edukacja ogdlna i zawodowa 2015-11-12 00:00:00 2015-11-23 00:00:00 Ogtoszony

Po wykonaniu tej czynnosci, nabory w widoku ogélnym beda odpowiadaly parametrom

wyszukiwania.

Aby wyswietli¢ informacje o naborze, nalezy zaznaczy¢ wybrany nabér na liécie i nacisna¢ przycisk

Szczegoly naboru:

Nabaory

4= Wypenij wniosekl @ Szczegoty naboru

Fundusz Numer naboru Tytud Nazwa dzialania Rozpoczecie naboru Zakonczenie naboru Status

v v
EFRR RPKF.03.05.01-IC.01-04-B13/1  Tytul naboru Wsparcie przedsiebiorczoéc  2015-08-26 09:36:29 2016-08-28 09:36:36 Ogtoszony
EEDD RoiD 02 02 0400 0404 2490 hobac TESTOWY (EEDD) Efokbounocs cnorootucona i 0042 02 04 00.00.00 2048 40 24 000000 Oob o

Wyswietlone zostang informacje o naborze:

e Numer naboru,

¢ Kod inazwa programu operacyjnego,
e Kod inazwa osi priorytetowej,

e Kod inazwa dzialania,

¢ Kod inazwa poddzialania,

¢ Instytucja, w ktorej wniosek zostanie zlozony,

Fundusze WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie Y| «UJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
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e Data rozpoczecia naboru,

e Data zakoficzenia naboru,

e Budzet naboru,

¢ Maksymalna wartos¢ projektu,

e Maksymalna ilos¢ ztozonych wnioskéw przez jednego wnioskodawce,

¢ Informacje o naborze,

Zalaczniki - pliki do pobrania.
Z tego widoku mozna przejs¢ od razu do wypetniania wniosku poprzez wybranie przycisku

Wypetnij wniosek.

Nabor TESTOWY (EFRR)

Numer naboru RPKP.02.05.01-1C.01-04-B13/15

Kod i nazwa programu operacyjnege  RPKP.OD
Wojewod
2020

00 Regionalny Program Ope
ztwa Kujawsko-Pomorskiego na la

Kod i nazwa osi priorytetowej RPKP.03.00.00 Efektywnosc energetyczna i gospodarka
niskoemisyjna w regionie

Kod i nazwa dziatania RPKP.03.05.00 Efektywnosc energetyczna i gospodarka
niskoemisyjna w ramach ZIT

Kod i nazwa poddziatania RPKP.03.05.01 Efektywnost energetyczna w sektorze
publicznym i mieszkaniowym - ZIT

Instytucja, w krdrej wniosek zostanie

ztozony
Data rozpoczecia naboru 2015-08-24
Data zakoriczenia naboru 2016-12-31
Budzet naboru 20000
Maksymalna wartosc projektu 10000
Maksymalna liczba zlozonych 2

wnioskéw przez jednego
‘Whnioskodawece

Informacja o naborze Nabor TESTOWY,

WYPELNI) WNIOSEK  pElEl=ail
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Inng metoda rozpoczecia wypetniania wniosku jest zaznaczenie naboru w widoku ogdélnym

i naci$niecie przycisku Wypelnij wniosek.

Nabory
4= Wypehij wniosek @ Szczegoty naboru
Fundusz  Numer naboru Tytut Nazwa dziatania Rozpoczecie naboru Zakonczenie naboru  Status
v v
EFRR RPKP.03.05.01-IC.01-04-B1311  Tytul naboru Wsparcie przedsiebiorczodci aki 2015-08-26 09:36:29 2016-08-28 09:36:36 Ogtoszony
EFRR RPKP.03.05.01-IC.01-04-B13/1  Nabdr TESTOWY (EFRR) Efektywnosc energetyczna i gos  2015-08-24 00:00:00 2016-12-31 00:00:00 Ogtloszony

2.2. Data rozpoczecia i zakoficzenia naboru

Pracownik instytucji tworzac ogloszenie o naborze w systemie musi podac date rozpoczecia naboru

oraz date zakonczenia naboru. Daty bedg zgodne z regulaminem konkursu dostepnym na stronie
internetowej mojregion.eu.
Data rozpoczecia naboru - okreéla pierwszy dziefi, w ktérym mozna ztozy¢ wniosek w instytucji.

Data zakoriczenia naboru - okresla ostatni dzieri, w ktérym mozna zlozy¢ wniosek w instytucji.

Uwaga.
Po przekroczeniu terminu zakoriczenia naboru, system nie pozwoli na zgloszenie wniosku. Taki

wniosek nie otrzyma sumy kontrolnej oraz zostanie oznaczony jako wersja robocza dokumentu.

Zasady zglaszania wniosku zostaly opisane w dalszej czesci instrukgji.
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3. Zasady wypelniania wniosku

3.1. Informacje og6lne

Po wybraniu funkcji Wypelnij wniosek w module naboréw, zostanie otwarty formularz wniosku

o dofinansowanie. Ekran wniosku o dofinansowanie sktada sie z trzech czeéci:
1. Informacja o czasie pozostalym do korica naboru.

2. Sekcje wniosku - aktywna sekcja zaznaczona jest kolorem zotto-czarnym, mozliwe jest przejscie
miedzy sekcjami poprzez naci$niecie na wybrang sekcje. Numery sekcji odpowiadaja wzorowi

wniosku o dofinansowanie.

3. Formularz aktywnej sekcji - do wypelnienia przez wnioskodawce. Przycisk Zapisz, powoduje
zapisanie wprowadzonych danych. Wybranie przycisku Zapisz w dowolnej sekcji oznacza réwniez
zapisanie wniosku jako roboczy. Zapisany wniosek bedzie dostepny w widoku ogélnym modutu

Whnioski.

Przyktadowy widok wniosku:

Fundusze [ | wasewonzrwo Unia Europejska
Europejskie KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny Strukturalne | Inwestycyjne
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Czas pozostaly do korica naboru: 6dni, 12h24m 33 s

- Al A2 A3 Ad AS A6 B1 B2

B3 ca cz c C4A C4B cac c4D C4E
cs D1A D1B D2 D3 E1 E1A E1B E2A
E2B E2C E3 F G. ZALACZNIKI

SEKCJA 0. Identyfikacja projektu

Numer naboru RPKP.10.02.03-1Z.00-04-789/15

Kod i nazwa programu operacyjnego RPKP.00.00.00 Regionalny Program Operacyjny Wojewadztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
Kod i nazwa osi priorytetowej RPKP.10.00.00 Innowacyjna edukacja

Kod i nazwa dziatania RPKP.10.02.00 Edukacja ogdlna i zawodowa

Kod i nazwa poddziatania RPKP.10.02.03 Ksztalcenie zawodowe

Instytucja, w ktérej wniosek zostanie

. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
zlozony

Rodzaj projektu Konkursowy

Tytut projektu

Pozostato 1000 znakdw

3.2. Sekcje wniosku o dofinansowanie

Uzupelnianie wniosku mozna rozpocza¢ od dowolnej sekcji. System nie kontroluje kolejnosci
wypelniania informacji. Wyjatkiem sa jednak sekcje zalezne. Sekcje zalezne mozliwe s do
wypelnienia dopiero w momencie uzupelnienia informacji w innej czeéci wniosku. W momencie
proby uzupelnienia sekcji zaleznej, system wyswietli odpowiedni komunikat i przekieruje

uzytkownika do odpowiedniej sekgji.

Przyktady mozliwych komunikatow:

Fundusze WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie ST KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny B S Strukturalne | Inwestycyjne
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3.3. Pola wystepujace w systemie

W systemie wystepuje kilka typéw pol, w ktorych uzytkownik bedzie uzupetnia¢ informacje. Sa

to:

e Pola tekstowe - pola stuzace do wprowadzenia kroétkiej informacji tekstowej np. Telefon,

Faks, Adres e-mail, Imie i nazwisko

11. Telefon ‘ ‘

12. Faks ‘ ‘

13. Adres email ‘ ‘

Podczas edycji pola, w systemie pojawi sie informacja o liczbie znakéw mozliwych do

wprowadzenia.

I Pozostato 15 znak{':cwl

e DPola opisowe - pola stuzgce do wprowadzenia wigkszej ilosci tekstu np. uzasadnienia, krotki
opis projektu. tapiac za prawy dolny rég pola mozna zmieni¢ jego rozmiar w celu

dostosowania go do zawartosci wprowadzanego tekstu.

Fundusze Unia Europejska
o WOJEWODZTWO P

Europejskie AWSKO-POMORSKI Europejskie Fundusze
Program Regionalny . ORSKIE kan:nl.nti IHW.;.:yQuP]M
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C.1. Krotki opis projektu (wizytowka projektu)

Nalezy wskazaé najwazniejsze informacje dotyczace projektu, przedmiot projektu oraz ogélny zakres dziatar (maksymalnie 2000 znakéw).

L]

e Pola stownikowe (jednokrotnego wyboru) - stuzace do wyboru odpowiedniej wartosci
z rozwijanej listy. W polach tego typu zawsze dostepna jest wyszukiwarka, ktéra utatwi

znalezienie odpowiedniej informacji w przypadku wiekszej ilosci pozycji do wyboru.

Jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzgdowe osoby prawne a
| Q

- Wybierz forme wiasnosci --

Jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzadowe osoby prawne

Krajowe osoby fizyczne

Osoby zagraniczne

Panstwowe osoby prawne

Pozostate krajowe jednostki prywatne
Skarb Paristwa

e Pola stownikowe (wielokrotnego wyboru) - pola, w ktérych mozna wybra¢ wiecej niz

jedna pozycje.

034 Ochrona, rozwdj i promowanie débr publicznych w dziedzinie kultury i dziedzictwa x

095 Rozwdj i promowanie ustug publicznych w dziedzinie kultury i dziedzictwa %

Funduszek I WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie f | Europejskie Fundusze
Program Regionalny RN KUJAWSKO-POMORSKIE Strukturalne i Inwestycyjne
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e DPola typu data - stuzace do wyboru daty przy pomocy kalendarza. Widok kalendarza jest

zalezny od ustalonego dla pola formatu daty.

# Luty 2016 »
2015 .
A Pn Wt Sr €z Pt S0 N
« 2010-2019 »
2010 2011 2012 1 2 3 4 5 6 7
- 8 9 10 11 12 13 14
2012 2014 2016 - 15 1618 19 20 21
‘22 73 24 25 26 27 28T
2017 2018 2019 29 L
|

y 2016-02-17

e DPola liczbowe - stuzace do wprowadzenia wartosci liczbowych lub kwot finansowych.

Wartosc netto |

3.4. Uzupelnianie informacji i zapisywanie sekcji

Whniosek o dofinansowanie sklada sie z szeregu p6l. Czes¢ z nich jest obligatoryjna. Pola

obligatoryjne musza zosta¢ wypetnione, zeby mozliwe byto zlozenie wniosku o dofinansowanie.

W przypadku gdy pole obligatoryjne nie zostanie wypelnione, podczas zapisywania sekcji pojawi

sie odpowiednia informacja przy polu, ktére nalezy uzupelnié.

Fundusze WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie ST KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny B S Strukturalne | Inwestycyjne
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@ To pole jest wymagane

Po uzupelnieniu informacji nalezy zapisaé¢ sekcje. Stuzy do tego przycisk Zapisz, ktéry zawsze

znajduje sie na dole sekgji.

ZAPISZ

Jezeli sekcja zostanie poprawnie zapisana, system poinformuje o tym odpowiednim komunikatem.

Sukces

Zmiany zostaly zapisane

Oznacza to, ze mozna przejs¢ do kolejnej czeéci wniosku i kontynuowaé¢ prace. W celu
prawidlowego przygotowania wniosku, wszystkie sekcje musza zostaé zapisane. Dotyczy to

réwniez sekcji, w ktérych wybrano opcje nie dotyczy.

Sukces

Zmiany zostaly zapisane

A.5. Podmiot realizujgcy projekt

Nie dotyczy

DODA]J

ZAPISZ

Funduszek I WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie f | Europejskie Fundusze
Program Regionalny RN KUJAWSKO-POMORSKIE Strukturalne i Inwestycyjne
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Podczas proby zgloszenia wniosku system zweryfikuje czy wszystkie sekcje zostaly zapisane. Jesli

nie, wyswietlony zostanie odpowiedni komunikat z informacja, w ktorych sekcje nalezy zapisac.

Jezeli sekcja nie zostanie zapisana, to podczas proby przejscia do kolejnej sekcji system wyswietli

komunikat o mozliwosci utraty danych.

Czy na pewno choesz opuscic te strone? Jedli wprowadzites/as zmiany w formuarzu zostana one utracone!

Ok || Ay |

Po wybraniu opcji OK dane zostang utracone i system przejdzie do wybranej sekgji. Jezeli zostanie

wybrana opcja Anuluj, system powrdci do biezacej sekcji i umozliwi dalsze uzupetnianie danych.

Uwaga

Fundusze Unia Europejska
o WOJEWODZTWO P

Europejskie KUJAWSKO-POM Europejskie Fundusze
Program Regionalny b ORSKIE swkbtrralnci Imaf::dm
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3.5. Czas trwania sesji logowania uzytkownika

Domyslny czas trwania sesji logowania wynosi jedna godzine. Po czasie bezczynnosci dtuzszym
niz jedna godzina system wyloguje uzytkownika z systemu. Dotyczy to jednak tylko przypadku,

w ktérym nie jest uruchomiony formularz wniosku o dofinansowanie.

W przypadku gdy uzytkownik ma uruchomiony formularz wniosku o dofinansowanie (dowolna

sekcje) sesja logowania bedzie odnawiana automatycznie.

4. Wnioski

W widoku ogéInym Wnioski Wnioskodawca ma dostep do swoich wtasnych wnioskéw oraz do

udostepnionych wnioskéw utworzonych przez innych uzytkownikéw.

Start Nabory Whnioski
Przyktadowy widok ogélny:
Wnioski

Generuj PDF Edytuj | X Usunr Przywroé Udostepnianie Szczegoly Kopiuj Eksportuj do XML Zi6z

Numer wniosku Nr identyfikacyjny Nahor Status oceny Status Wrtasciciel
RPKP.01.02.01-1C.01-04-A1211  wersja robocza aktywny
RPKP.01.02.01-IC.01-04-A41211  wersja robocza aktywny
RPKP.03.05.01-IC.01-04B13/1  wersja robocza aktywny

Fundusze WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie ST KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny B S Strukturalne | Inwestycyjne
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4.1. Edycja wniosku

Aby edytowac¢ wniosek, nalezy w widoku ogélnym Wnioski zaznaczy¢ wniosek, ktéry ma by¢

edytowany i nacisna¢ przycisk Edytuj.

Wnioski
h Generuj PDR ? Edytuj |X Usun Przywroc Udostepnianie @ Szczegoly ED Kopiuj = | Eksportuj do XML A Zioz
Numer wniosku Nr identyfikacyjny Nabor Status oceny Status Wiasciciel
v
RPKP.01.02.01-IC.01-04-A12/"  wersja robocza aktywny
Wyniki od 1 do 1 . Strona1 ~ = 10 wierszy na strone |~

Formularz edycji jest identyczny jak formularz dodawania wniosku. Jest uzupelniony o wczesniej

dodane informacje. Nalezy wprowadzi¢ zmiany i zapisa¢ wniosek przyciskiem Zapisz.

4.2. Skladanie wniosku

Po uzupelnieniu wszystkich wymaganych p6l formularza wniosek nalezy wysta¢ do Instytucji

zarzadzajacej. W tym celu nalezy zaznaczy¢ wniosek na liécie i wybraé przycisk Z16z.

Whnioski
B GenerujPDF . Edytuj ¢ Usun (5 Przywr6é - Udostepnianie [4] Szczegély ||| Kopiuj  |. Eksportujdo XML @ ziéz
Numer wniosku Nr Nabor Status oceny Status Wiasciciel

identyfikacyjny

RPKP.01.02.01-1C.01-04-A12/1¢  wersja robocza usunigty

Po zlozeniu wniosku uzyska on status zgtoszony.

Fundusze WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie ST KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny - Strukturalne i Inwestycyjne
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Whnioski
| ﬂ Generuj PDF | A Edytuj | X usun | Przywroc '“{ Udostepnianie | @ Szczegoly |E|j Kopiuj | |~ Eksportuj do XML | 4, Ztez |
Numer wniosku Nr identyfikacyjny Nabér Status oceny Status Wtasciciel

RPKP.01.02.01-1C.01-04-A12/ aktywny -

4.3. Usuwanie i przywracanie wniosku

Aby usunac¢ wniosek o dofinansowanie nalezy zaznaczy¢ go na liécie i nacisna¢ przycisk Usun.

Wnioski
| E Generuj PDF | . Edytu | X Usun | Przywro6c ’£ Udostepnianie ‘ @ Szczegoty ‘ED Kopiuj ‘ | Eksportuj do XML |‘\ Ztéz ‘
Numer wniosku Nr identyfikacyjny Nabor Status oceny status Wiasciciel

RPKP.01.02.01-IC.01-04-A12/"  wersja robocza aktywny

Whniosek otrzyma status usuniety.

Aby przywrdéci¢ usuniety wniosek, nalezy zaznaczy¢ go na liscie i klikna¢ przycisk Przywroé.

System przywréci wniosek - bedzie on miat status aktywny.

Whnioski
| B Generuj PDF | . Edytuj | X usun | (= Przywréé || Udostepnianie | [a] szczegaty ||-_D Kopiuj | |-~ Eksportuj do XML | A Zt6z ‘
Numer wniosku Nr identyfikacyjny Nabor Status oceny Status Wiasciciel
RPKP.01.02.01-1C.01-04-A12/1  wersja robocza usunigty -

Funduszek I WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie f | Europejskie Fundusze
Program Regionalny RN KUJAWSKO-POMORSKIE Strukturalne i Inwestycyjne
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4.4, Generowanie PDF

W dowolnym momencie wnioskodawca moze wygenerowac plik PDF z wnioskiem. W tym celu

powinien wybraé wniosek na liécie i nacisna¢ przycisk Generuj PDF.

Wnioski
ﬂ Generuj PDF . Edytuj X Usun Przywroc Udostepnianie @ Szczegoty ED Kopiuj . Eksportujdo XML A ZH6z
Numer wniosku Nr Nahér Status oceny Status Wiasciciel

identyfikacyjny

RPKP.01.02.01-IC.01-04-A12/1¢  wersja robocza aktywny

Plik zostanie zapisany na dysku komputera.

4.5. Udostepnianie wniosku

Whnioskodawca w widoku ogélnym Wnioski ma dostep do swoich wiasnych wnioskéw oraz do
udostepnionych wnioskéw utworzonych przez innych uzytkownikéw. Ma réwniez mozliwosé

udostepnienia swojego wniosku innym uzytkownikom.

W tym celu nalezy zaznaczy¢ wniosek na liscie i nacisna¢ przycisk Udostepnianie.

Wnioski
B GenerujPDF |\ Edytuj ¢ Usui | = Przywréd  Udostepnianie ||c| Szezegély | Kopiuj  |.° Eksportujdo XML . Zi6Z
Numer wniosku Nr Nabér Status oceny status Wiasciciel

identyfikacyjny

RPKP.01.02.01-IC.01-04-A1211!  wersja robocza usuniety

Fundusze WOJEWODZTWO Unia Europejska
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Nastepnie nalezy wybrac¢ przycisk Udostepnij i wypelni¢ formularz:
e Poda¢ e-mail uzytkownika,

e Wybra¢ akcje, ktére beda udostepnione - edycja, usuniecie, przywracanie, podglad, wydruk

Udostepnianie wniosku
== Udostepnij Edytuj udostepnianie
Uzytkownik Edycja Usuwanie Przywracanie Podglad Wydruk
Brak wynikow . Strona1 v| = 10 wierszy nastrone | v

Edycja uprawnien do wniosku

Edycja
Usuniecie
Przywracanie
Podglad
Wydruk PDF

Zapisac formularz. Utworzone udostepnienie pojawi sie w tabeli.

Fundusze WOJEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie ST KUJAWSKO-POMORSKIE Europejskie Fundusze
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Udostepnianie wniosku

| == Udostepnij ‘ Edytuj udostepnianie ‘
Uzytkownik Edycja Usuwanie Przywracanie Podglad Wydruk
v v v v
zezwalaj zabron zezwalaj zabron zezwalaj

Aby edytowac udostepnienie, nalezy zaznaczy¢ je na liscie i wybrac przycisk Edytuj udostepnianie.

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ zmiany w formularzu i je zapisac.

Udostepnianie wniosku

| + Ul:ll:lstepniiI | <. Edytuj udostepnianie ‘
1

Uzytkownik Edycja Usuwanie Przywracanie Podglad Wydruk

- zezwalaj zabror zezwalaj zabron zezwalaj

4.6. Szczego6ly wniosku

Aby zobaczy¢ szczegoty wniosku, nalezy zaznaczy¢ go na liScie i wybrac przycisk Szczegély.

Whnioski

| B Generuj PDF | . Edytuj ‘ X Usun ‘ (= Przywréé < Udostepniani | la szczegoly ||:j Kopiuj ‘ |~ Eksportuj do XML |‘\ Ztoz |

Numer wniosku Nr Nahor Status oceny Status Wiasciciel

identyfikacyjny

RPKP.01.02.01-IC.01-04-A12/1!  wersja robocza usunigty —

E:?g::jzsekie % WOJEWODZTWO Unia EUJ:PEJ;Ska
Il | Europejskie Fundusze
Program Regionalny R KUIAKSK FOMCRSKIE Strukturalne | Inwestycyjne
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4.7. Kopiowanie wniosku

Funkcja kopiowania pozwala na stworzenie nowego wniosku na podstawie juz istniejacego.
Wszystkie pola zostang skopiowane do nowego wniosku. Skopiowa¢ mozna nawet wniosek juz

zgloszony. Kopia otrzymuje automatycznie status wersja robocza.

Aby skopiowac wniosek, nalezy zaznaczy¢ go na liscie i nacisnaé przycisk Kopiuj.

Whnioski
B GenerujPDF | A Edytuj » Usui (= Przywréé < Udostepnianie |d] SzczegE’ [ Kopiuj | [ EksportujdoXmL A Zi6z
Numer wniosku Nr Nabdr Status oceny Status Wiasciciel

identyfikacyjny

RPKP.01.02.01-1C.01-04-A1211!  wersja robocza usuniety

4.8. Eksportowanie wniosku do XML

W dowolnym momencie wnioskodawca moze eksportowac wniosek do XML. W tym celu powinien

wybra¢ wniosek na liScie i nacisna¢ przycisk Eksportuj do XML.

Whnioski
B GenerujPDF | % Edytuj ¢ Usur | = Przywréé < Udostepnianie | |d] Szezegély | Kopiuj | [ Eksportujdo XML | ‘. Zi6z
Numer wniosku Nr identyfikacyjny Nahor Status oceny Status Wiasciciel

RPKF.01.02.01-IC.01-04-A12/1  wersja robocza usuniety

Plik zostanie zapisany na dysku komputera.
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5. Ustawienia profilu

Uzytkownik ma mozliwoé¢ podgladu i zmiany swoich danych profilowych. Opcja ta znajduje sie w

Ustawieniach profilu.

o o [v]

Ustawienia profilu

Wyloguj sie

R T

Widok mozna podzieli¢ na dwie czesci:

1. pierwsza cze$¢ - informacyjna - uzytkownik ma widzi swoje dane, a takze podsumowanie

swojej aktywnosci w systemie.

Imig Marwita Login wnmartes
Nazwisko Testowa Data pierwszego udanego logowania 2015-08-27
10:47:55
Email
Data ostatniego udanego logowania do systemu 2015-08-31
Nazwa podmictu/wnioskodawcy Marwita 09:53:21
Regon 0 Adres IP ostatniego udanego logowania do systernu 10.0.0.169
NIP Data ostatniego nieudanego logowania do systemu
Forma prawna Adres IP ostatniego nieudanege logowania do systemu
Wojewadziwo Data utworzenia konta 2015-08-27
10:42:28
Powiat
ldentyfikator uzytkownika, kudry utworzyt konto wnmartes
Gmina
Data ostatniej aktualizacji danych uzytkownika 2015-08-31
Miejscawasé 14:09:41
ldentyfikator uzytkownika, kréry akrualizowat dane uzytkownika wnmartes
Data ostatniej zmiany hasta 2015-08-27
10:57:33
Identyfikator identyfikator uzytkownika, ktdry dokonal ostatniej zmiany wnmartes
hasta
Czas pracy w systemie podczas ostatniego udanego logowania do 0dni,0h,0m,32s
systemu
kaczny czas pracy uzytkownika w systemie Odni,0h,0m,32s
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2. druga czeé¢ - to przyciski umozliwiajgce zmiane poszczegdlnych grup danych:
e Uaktualnij dane z GUS
e Zmiana hasla
e Rezygnuje ze zgody na przetwarzanie danych osobowych

¢ Rezygnuje z akceptacji regulaminu

e  Wlacz eksport naboréw do XML

UAKTUALNI) DANE Z GUS ZMIANA HASLA

REZYGNUJE ZE ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH REZYGNUJE Z AKCEPTAC)I REGULAMINU
WLACZ EKSPORT NABOROW DO XML
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