Toruń, dnia         października 2016 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
nr RM-I-G.0451.4.2016

Departament Rozwoju Gospodarczego i Współpracy Międzynarodowej - Urzędu Marszałkowskiego Województwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu kieruje zaproszenie do złożenia oferty na bezpłatny udział jako partner merytoryczny przy realizacji projektu współorganizowanego przez Urząd Marszałkowski Województwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu  pn. „Dni Kariery”, który zostanie zrealizowany w dniu 5 grudnia 2016 r. na terenie Uniwersytetu Technologiczno-Przemysłowego im. Jana i Jędrzeja Śniadeckich w Bydgoszczy oraz     w dn. 6 grudnia  2016 r. na terenie auli UMK w Toruniu
	


A. Opis przedmiotu zapytania: 
Przedmiot zapytania obejmuje:

1) dotarcie do firm z sektora nowoczesnych usług (BPO) i klientów celem zaproponowania udziału w projekcie,
2) zorganizowanie w trakcie projektu doradztwa personalnego dla kandydatów poprzez udzielanie porad odnośnie przygotowania dokumentów aplikacyjnych, sposobów poszukiwania ofert pracy, zaprezentowania zalet pracy w sektorze BPO, oraz sposobów przygotowania się do rozmów  kwalifikacyjnych,
3) wsparcie przy dystrybucji zaproszeń i promocji wydarzenia.
B. Podstawowe zasady współpracy z Zamawiającym:
1. Wykonawca zadeklaruje wzajemną, pełną współpracę i współdziałanie przy realizacji projektu.
2. Wykonawca będzie zobowiązany do udzielania pełnej informacji na temat postępu i zakresu wykonywanych czynności w związku z realizacją przedmiotu zapytania oraz do przedstawiania aktualnych wyników prac na każde żądanie Zamawiającego.
3. W zamian za bezpłatne uczestnictwo w realizacji projektu Zamawiający oferuje  zamieszczenie na materiałach promocyjnych logotypu firmy wyłonionej w wyniku zapytania ofertowego. Treść oraz grafika materiałów promocyjnych będzie uzgodniona z wybranym partnerem merytorycznym. Wszelkie  informacje o projekcie dla mediów będą ustalane wspólne z wybranym partnerem merytorycznym z możliwością jego swobodnego wypowiedzenia się podczas kontaktów 
z mediami.

C. Termin realizacji przedmiotu zapytania:
Przedmiot zapytania musi zostać zrealizowany w terminie do dnia 5-6 grudnia 2016 r. 

D. Warunki ubiegania się o zamówienie:
O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujący warunek: posiadają wiedzę i doświadczenie. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że: wykonał w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie co najmniej 1 realizację, odpowiadającą swoim rodzajem ww. przedmiotowi zapytania, dysponuje niezbędnymi kwalifikacjami zawodowymi (wykształceniem kierunkowym, adekwatnym do rodzaju i zakresu czynności przewidzianych do wykonania w toku realizacji przedmiotu zapytania), odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (z wykształceniem kierunkowym, adekwatnym do rodzaju i zakresu czynności przewidzianych do wykonania w toku realizacji przedmiotu zapytania oraz minimum 3 letnim doświadczeniem zawodowym w tym kierunku). W celu wykazania spełnienia przez Wykonawcę powyższych warunków przedstawi on dokumenty wymienione w części E, pkt. 2 zapytania.

E. Wymagana forma i rodzaj składanych dokumentów:
1. Ofertę na bezpłatny udział jako partner merytoryczny przy realizacji projektu należy przygotować zgodnie z zał. nr 1 do zapytania ofertowego, a wymagane dokumenty złożyć w formie kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem.
2. Do oferty należy załączyć:
a) aktualny odpis z właściwego rejestru przedsiębiorców lub aktualne zaświadczenie o wpisie 
do ewidencji działalności gospodarczej lub inny odpis aktu założycielskiego Przedsiębiorstwa;
b) wykaz co najmniej 1 realizacji, odpowiadającej swoim rodzajem ww. przedmiotowi zapytania, wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert z podaniem 
ich wartości, przedmiotu, zakresu prac, objętości i odbiorców, według zał. nr 2 
do zapytania ofertowego, oraz dokumenty potwierdzające, że zostały one wykonane należycie (referencje, protokół odbioru lub inne posiadane przez Wykonawcę dokumenty);
c) wykaz osób, które ze strony Wykonawcy będą uczestniczyć w realizacji przedmiotu zapytania wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, niezbędnego doświadczenia 
i wykształcenia do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności w toku realizacji przedmiotu zapytania, według zał. nr 3 do zapytania ofertowego.

3. Oferta wraz z wymaganymi dokumentami powinna być podpisana przez osobę (osoby) mające prawo do stałego reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz, składania w jego imieniu oświadczeń woli i zaciągania zobowiązań majątkowych. 

F. Kryteria oceny ofert: 
1. Przedstawiona oferta będzie przedmiotem oceny, której kryterium stanowią:
a. w 70% - kwalifikacje zawodowe i doświadczenie Wykonawcy;
b. w 30% - propozycje dodatkowe Wykonawcy odnośnie realizacji przedmiotu zapytania 
i współpracy z Zamawiającym;
2. Zamawiający podpisze porozumienie o partnerstwie z Wykonawcą, którego oferta uzyska najwyższa liczbę punktów. 

G. Termin składania ofert:   Ofertę należy złożyć w terminie do  dn. 4  listopada 2016 r.
H. Miejsce złożenia oferty: 

Ofertę w formie pisemnej (osobiście, w formie listu lub elektronicznie) należy złożyć w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, w Departamencie Rozwoju Gospodarczego, i Współpracy Międzynarodowej w biurze Centrum Obsługi Inwestorów 
i Eksporterów (COIE), przy ul. Plac Teatralny 2, 87-100 Toruń, pokój 410c, e-mail: m.kanabaj@kujawsko-pomorskie.pl 

I. Informacje dodatkowe:

1. Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie przekazana mailowo oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego w ciągu 5 dni roboczych od otwarcia ofert.
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru Wykonawcy, bez podawania przyczyny.

J. Kontakt:

W przypadku pytań osobami do kontaktu w sprawie przedmiotu zapytania są:
-   Violetta Weroniecka, e-mail: v.weroniecka@kujawsko-pomorskie.pl  tel. (056) 62 18 441. 
-   Maciej Kanabaj e-mail: m.kanabaj@kujawsko-pomorskie.pl  tel.(056) 62 18 481
