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ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie (Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu) zwraca sie z prosbg o zlozenie oferty cenowe] zgodnie
z przedstawionymi wymogami:

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Wojewdédztwo Kujawsko-Pomorskie w Toruniu
Plac Teatralny 2
87-100 Torun

2. Opis przedmiotu zam6wienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie dwudniowych szkolen

dla trzech grup pracownikéw Departamentu Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z zakresu:

v’ szkolenie z zakresu Zarzadzania zespotem w konflikcie (dla jednej grupy kadry
kierowniczej - 7 0s6b)

v’ szkolenie z zakresu Zarzadzania czasem i priorytetami (prowadzone réwnoczesnie dla
dwoch grup pracownikéw szeregowych, kazda z grup bedzie liczyta po 17 oséb).
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Zagadnienia szkolenia Zarzgdzanie konfliktem:

diagnozowanie zrédia i miejsca powstania konfliktu,

rozpoznawanie motywéw zwigzanych z wyborem zachowan prezentowanych
w sytuacji konfliktowej (modele funkcjonowania ludzi w organizacji),
rézne poziomy konfliktu,

rozne strategie rozwigzywania konfliktow,

umiejetno$¢ definiowania i precyzowania indywidualnych strategii dzialad os6b
zaangazowanych w konflikt,

wykorzystanie energii konfliktu,

odkrywanie wartoéci bedacych motorem dziatan,

zarzadzanie konfliktem poprzez wartosci,

budowanie strategii i procedur zapobiegania konfliktom w przysztosci,
umiejetno$é dziatan mediacyjnych,

wiasciwe delegowanie zadan w zespole.

Zagadnienia szkolenia Zarzgdzanie czasem i priorytetami:

zapoznanie z regutami zarzadzania czasem,

poszukiwanie ,,ztodziei czasu”,

precyzyjnie wyznaczone cele jako podstawa zarzadzania czasem,
zasady planowania,

plany krétko i dtugoterminowe,

zasady wyznaczania priorytetow,

zadania nieprzewidziane,

narzgdzia zwigzane z organizacja pracy,

kontrola i weryfikacja rezultatow,

oczekiwane rezultaty,

rola i zadania os6b w zespole projektowym.



v" Szkolenia beda dwudniowe w wymiarze co najmniej 8 godzin szkoleniowych
(1 godzina szkoleniowa=45 minut) oraz dwéch 15 minutowymi przerw kazdego dnia;

v" Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) zapewnienia trzech moderatoréw kazdego dnia oraz zapewnienia im wyzywienia
inoclegu,

b) przygotowania i przeprowadzenia szkolen z wymienionych zakresow,

c) przygotowania 1 przekazania uczestnikom w~Programu  szkolenia” wraz
z wydrukowanymi materialami szkoleniowymi,

d) przygotowania i  przekazania  uczestnikom  szkolenia dokumentow
potwierdzajgcych uczestnictwo w szkoleniu,

e) wspblpracy z Zamawiajacym (z osobami zaangazowanymi w realizacj¢ szkolenia).

3. Termin i miejsce realizacji zaméwienia: 17 i 18 listopada 2016 r. na terenie
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego

4. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy posiadaja do§wiadczenie
zawodowe przy przeprowadzaniu szkolen w zakresie kompetencji migkkich
(osobowos$ciowych), w lgcznym wymiarze min, 200 godzin szkoleniowych (1 godzina
szkoleniowa=45minut).

Ocena spetnienia warunku udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu
o zlozone wraz z ofertg dokumenty i o§wiadczenia, okreslone w punkcie 6.
5. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich przyznawania.

Kryteria, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy ocenie ofert wraz z podaniem
znaczenia (wag) tych kryteriéw:

Nazwa kryterium Waga
Cena 60%

30% doswiadczenie zdobyte podczas szkolen dla
Doswiadczenie 40% | jednostek sektora administracji publicznej

10% doswiadczenie zdobyte podczas szkolen dla
jednostek spoza sektora administracji publiczne;
Razem 100%

Kryterium cena:

Cena Oferty (Cn) — oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbe punktow = 100,
pomnozong przez wspolczynnik 0,60. Oferty pozostale beda oceniane na zasadzie
proporcji w stosunku do oferty najtariszej, Wg nastepujacego wzoru:

Cn=Cof.n./Cof bx100x 0,60
gdzie:
Cn - liczba punktéw za kryterium ,,Cena”



C of. n. — cena oferty z najnizszg cena
C of. b — cena oferty badanej

Kryterium doéwiadczenie:

Minimalny okres do$wiadczenia wynosi 200 godzin szkoleniowych (1 godzina
szkoleniowa=45 minut).

Doswiadczenie (D) — oferta z najwyzszym wspélczynnikiem (D of, b.) otrzymanym
z tytutu doswiadczenia w sektorze administracji publicznej i spoza sektora administracji
publicznej z uwzglednieniem ich wag, otrzyma maksymalna liczb¢ punktéw = 100,
pomnozong o wspotezynnik 0.40. Oferty pozostate bedg oceniane na zasadzie proporcji
w stosunku do oferty z najwyzszym wspétczynnikiem (D of. b.), wg nastepujacego wzoru:

D=Dof b./Dof nx 100 x 0,40

gdzie:
D — liczba punktéw za kryterium ,, Do$wiadczenie”
D of b. - doswiadczenie oferty badanej obliczone wg nastepujacego wzoru:

D of. b.=(do$wiadczenie w sektorze administracji publicznej *0,3)+(do$wiadczenie spoza
sektora administracji publicznej*0,1)
D of. n — doswiadczenie oferty z najwigkszym wspoiczynnikiem (D of. b.)

Liczba punktéw za kryterium ,,Cena” oraz liczba punktéw za kryterium ,,Doéwiadczenie”
zostang zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

Oferta najkorzystniejsza to oferta, ktéra uzyska najkorzystniejszy bilans ceny oraz
doswiadczenia, wg ponizszego wzoru:

On=Cn +D

gdzie:

On — ocena oferty w punktach

Cn — liczba punktéw za kryterium ,,Cena”

D — liczba punktéw za kryterium ,, Do$wiadczenie”

Oswiadczenia i dokumenty, jakie majg zlozy¢ wykonawecy:

a) wypetniony ,,Formularz oferty”, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;

b) wypetniony formularz ,, Wykaz doswiadczenia zawodowego”, stanowiacy zatacznik nr
2 do zapytania ofertowego;

. Warunki wykluczenia:

Z niniejszego zamowienia wykluczone zostajg podmioty powigzane z Zamawiajgcym

osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe, rozumie sie

wzajemne powigzania migdzy Zamawiaj gcym lub osobami upowaznionymi do Zaciggania

zobowigzan w jego imieniu w odniesieniu do przedmiotowego zaméwienia publicznego

lub osobami wykonujacymi w jego imieniu Czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem postepowania w sprawie wyboru wykonawcy a wykonawca,

polegajace na:

° uczestniczeniu jak wspdlnik w spoice cywilnej lub osobowej;

* posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akeji spotki kapitatowe;;

® penieniu funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub
pelnomocnika;
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® pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

® pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tego podmiotu lub tych oséb.

Miejsce i termin skladania ofert.
Oferty nalezy skiada¢ drogg elektroniczng na adres: J-lowicka@kujawsko-pomorskie.pl.

Termin skfadania ofert uptywa w dniu 02 listopada 2016 r. 0 godz. 15.30 (decyduje data
1 godzina dostarczenia e-mail na w/w adres).

Wymagania co do oferty cenowej:

Cena oferty jest cena za wykonanie kompletnego przedmiotu zaméwienia wskazana
W ,Formularzu oferty” uwzgledniajaca wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia, w tym podatek VAT naliczony zgodnie z obowiazujacymi
przepisami. Cena powinna by¢ podana w zlotych polskich z dokladnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

Oferta musi by¢ podpisana oraz opieczetowana pieczecia firmowg przez Wykonawce lub
osobg/osoby upowaznione przez Wykonawce, zgodnie z zasadg reprezentacyjno$ci
wynikajacg z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych oraz zawieraé date
sporzgdzenia w/w oferty.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Joanna f.owicka

Urzagd Marszatkowski Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich

ul. Marii Sktodowskiej — Curie 73, 87-100 Torun

tel. 604 779 879

e-mail: j.lowicka@kujawsko—pomorskie.pl

Sposéb zaplaty:

Po rozstrzygnigciu zapytania ofertowego zawarta zostanie pomigdzy stronami umowa, na
podstawie ktdrej zaplata nastapi po prawidfowym wykonaniu zlecenia oraz dostarczeniy
faktury do siedziby Zamawiajacego. Faktura oplacona zostanie przelewem na wskazane
konto bankowe, w terminie 14 dniu od dnia dostarczenia faktury.

Modyfikacja tresci zapytania ofertowego:

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmieni¢ zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe
zostanie niezwlocznie poprawione i opublikowane na stronie internetowe;
Zamawiajacego.

Zalgczniki:
Zatgeznik nr 1 — Formularz oferty
Zatacznik nr 2 — Wykaz do$wiadczenia zawodowego
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