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Zatacznik nr 3 SOPZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

I.  Przedmiot zamowienia:

* Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizagpzeprowadzenie cyklu
szkoler dla potencjalnych beneficjentéw i beneficjentovalizujacych projekty lub
aplikujgcych o srodki unijne w ramach Regionalnego Programu Opgnagy
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

 Cykl szkol&w bedzie bezptatny, a jego celemedzie wsparcie merytoryczne
potencjalnych beneficjentow i beneficjentdw. Liczbaséb uczestnigzych
w szkoleniach gcznie 1100 oso6b) stanowi maksymgliczbe zamowienia. Realizacja
przedmiotu umowy nagbowa® bedzie wedtug rzeczywistych potrzeb Zamawiago,
Z zastrzeeniem,  co najmniej 85% zamowienia (935 przeszkolonychbpzdstanie
zrealizowane. Zamawiggemu przystuguje prawo do niezrealizowania pozgsiat
15% (165 oséb) zamdéwienia bez podawania przyczgnyyykonawca nie duzie
wnositzadnych roszczez tego tytutu.

. W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca kdzie zobowazany do:
Kompleksowej organizaciji i przeprowadzenia cyklkaen zgodnie z poriszymi zapisami:

1) Tematyka szkola (zakres szkolé zgodnie z zadcznikiem do SOPZ):

1. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw w projektach wspétfinansowanych gedkow UE
w ramach EFRR na lata 2014-2020.

2. Prawo zaméwie publicznych i zasada konkurencyjao w projektach
wspotfinansowanych zgodkéw UE w ramach EFRR na lata 2014-2020.

3. Obstuga centralnego systemu teleinformatycznego 8L projektach
wspoffinansowanych zgodkow UE w ramach EFRR na lata 2014-2020.

4. Kwalifikowalnos¢ wydatkow w projektach wspotfinansowanych sedkow UE
w ramach EFS na lata 2014-2020 ze szczegllnym wdighiem zasady
konkurencyjnéci.

5. Obstuga centralnego systemu teleinformatycznego 8L projektach

wspoffinansowanych zgodkow UE w ramach EFS na lata 2014-2020.
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2) Forma szkolenia:

1. Szkolenie powinno mtecharakter wyktadowo-warsztatowy (case study).

2. Czas trwania jednego szkolenia wyniesie minimum d@lzgn zegarowych,
z uwzgkdnieniem dodatkowo: 30-minutowego czasu potrzebmegmejestrae)
uczestnikbw przed rozpogzem szkolenia, podczas ktérego odbe st
powitalna pierwsza przerwa kawowa oraz drugiej mpvge kawowej
15-minutowej a take jedne] przerwy lunchowe] 30-minutowejgdknie 75
minut); z zaznaczenieme jeden blok szkoleniowy nie powiniendogtuzszy ni
2 godziny zegarowe i po nim powinna st stosowna przerwa .

3. W szkoleniach wemie udziat maksymalnie 1100 oséb oraz do dwoch
przedstawicieli Zamawiagego w celach kontrolnych naide szkolenie.

4. Zostanie przeprowadzonych 36 szko{lcznie 1100 os6b) wg. podziatu:

e Szkolenie nr 1 — 5 szkalgo 40 osbb tj. 200 os6b

e Szkolenie nr 2 - 6 szkaigpo 50 0sob tj. 300 oséb

e Szkolenie nr 3 - 10 szkalgpo 20 oséb tj. 200 osob

e Szkolenie nr 4 - 5 szkalgo 40 0s6b tj. 200 0s6b (szkolenie dwudniowe)
e Szkolenie nr 5 - 10 szkalgo 20 oséb tj. 200 os6b

5. Szkolenia odkdg si¢ na ternie miasta Torunia (20 szkolé miasta Bydgoszczy
(16 szkol@).

6. Szkolenia powinny odbywa si¢ od poniedziatku do piku
w godzinach najwczaiej/najp&niej od 7:30 do 16:30; w okresie od dnia
podpisania umowy do 9 grudnia 2016 r.

7. lIstnieje maliwos¢ przeprowadzenia kilku szkadleo tej samej tematyce
w jednym terminie.

8. Wykonawca na etapie skladania ofert zob@aany lkedzie do przedstawienia
Zamawiagcemu harmonogramu termindw oraz miejsc przewidzhnylo
przeprowadzenia cyklu 36 szkoale(20 szkolé@ w Toruniu i 16 szkohe
w Bydgoszczy). Harmonogram tergdzie podstaw przeprowadzenia przez
Zamawiajcego rekrutacji niezlsinej do wylonienia uczestnikbw na

ww. szkolenia.
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3) Sale szkoleniowe:

1. Zlokalizowane na terenie miasta Torunia i Bydgogz&ostpne komunikag
miejska (maksymalnie 15 min. pieszo od przystanku komuwjikaiejskiej kydz
stacji kolejowej lub dworca autobusowego).

2. Doskpne w godzinach zaplanowanych na przeprowadzek@®esia jednak nie
wczesniej/pa&niej niz od 7:30 do 16:30.

3. Posiadajce niezlkdne wyposzenie do przeprowadzenia szkolenia (stoty i
krzesta) oraz zaplecze multimedialne (m.in. rzumikdtimedialny, nagtnienie
gwarantujce prawidtows styszalné¢ prowadacych, laptop dla osoby
prowadacej w raz z obstug techniczg zapewniaica podhczenie
i uruchomienie spkzOw, w razie konieczrimi dostp do Internetu, system
zaciemniania/sterowanigwietleniem gwarantdry dobg widocznd¢ obrazu z
rzutnika multimedialnego, indywidualne sterowanienlatyzacp/ogrzewaniem,
flipchart z kartkami oraz mazakami).

4. Budynek, sala szkoleniowa oraz przesirzev ktérej kzdzie znajdowat si
catering jak rownie toalety powinny b§ przystosowane do potrzeb o0so6b
niepetnosprawnych oraz powinien znajdévex na jej terenie lub w pokiu
parking.

5. Wykonawca zobowzany jest do zapewnienia minimum jednej (innejtrener)
osoby zajmujce] st aspektami organizacyjnymi na miejscu szkolenia,; np
rejestracja uczestnikbw, potwierdzenie delegacjiydawanie materiatdw
szkoleniowych przed rozpogzem zag¢, wydawanie i zbieranie ankiet oceny
szkolenia, dopilnowanie wdaiwej realizacji czasowego rozplanowania

szkolenia, w tym kontakt z obstygbiektu.
4) Trenerzy:

1. Wykonawca wykae, ze dysponuje lub dzlzie dysponowatakcznie co najmniej
5 trenerami odpowiednio do danych obszarow temataz w podziale
wskazanym w pouszej tabeli.

2. Kazdy trener musi posiadadoswiadczenie w prowadzeniu szkaleoraz
przygotowanie merytoryczne do prowadzenia szkole danym obszarze

tematycznym.
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3. Wymagane &dzie wykazanie przeprowadzenia przezdego trenera w ggu

ostatnich dwaoch lat przed uptywem terminu skfadaféat co najmniej 4 szkaote

w danym obszarze.

Nazwa obszaru Min. ilGgé
treneréw

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw w projektach wspotfinansowanych
zesrodkow UE na lata 2014-2020. 2 trenerow

Prawo zamoOwig publicznych i zasada konkurencyjaow
projektach wspoffinansowanych a@dkéw UE na lata 2014-2020, 1 trener

Obstuga centralnego systemu teleinformatycznega $tojektach
wspotfinansowanych zgodkéw UE na lata 2014-2020. 2 trenerow

razem| 5 trenerow

4. Wykonawca wskazuje do oceny 5 trenerow, przy czegsh ¢ghce udosipni¢c do
zrealizowania zamdéwienia gkisz ilos¢ treneréw z wybranegoalz wszystkich
obszarow tematycznych, #@dy z nich musi wykazywa sig co najmniej
minimalnym déwiadczeniem, jakiego oczekuje Zamaw@j. W takim przypadku
Wykonawca zajczy do oferty lisg dodatkowych treneréw z wykazem ich
doswiadczenia. Wykonawca zoboyzuje s¢ zrealizowa przedmiot zamowienia
przy udziale ocenianych przez Zamawiggo trenerow.

5. Szkolenie i/lub warsztaty wliczane do ocenyswiadczenia kadego trenera
powinny by zrealizowane w okresie ostatnich 2 lat i dotyczgbszaru
tematycznego wskazanego w wykazie szkoRodana tematyka szkolenia musi
odzwierciedlé/wskazywd jednoznacznie na jego zawadanerytoryczg.

6. Zamawiajcy dopuszcza wskazanie tego samego trenerazwych obszarach
tematycznych, jeeli bedzie posiadat daviadczenie w przeprowadzeniu
szkoley/warsztatow w danych obszarach, z zasgméem, ¥ musi on posiada
doswiadczenie w przeprowadzeniu szkolgarsztatbw w wymiarze minimum 4
szkolenia w kadym obszarze tematycznym.

Zamawiajcy dopuszcza miwos¢ zmiany trenera w przypadku zdafizesowych,
ktorych nie mana bylo przewidzie w dniu skladania oferty. Wykonawca
zobowpgzany jest do wykazaniae osoba nowo zaangavana spetnia warunki
dotyczce wiedzy i déwiadczenia okrdone w SOPZ. W przypadku zmiany trenera
Wykonawca jest zobowzany niezwiocznie przedstaivi Zamawiagcemu

dokumentagj potwierdzajca wymagane kwalifikacje osoby zaptijacej trenera.
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Zmiana trenera prowageego szkolenia odbywa e¢siza pisema zgod

Zamawiajcego.

5) Materialy szkoleniowe:

1.

Zapewnienie kompletu materiatdbw szkoleniowych w nf@ papierowej
tj. wydruk w kolorze i spicie sztywn oktadly strony tytutowej, programu
szkolenia oraz tekstu merytorycznego;sélodostosowana do liczby osob
uczestniczcych w danym szkoleniu.

Zapewnienie kademu z uczestnikow szkolenia prezentacji multimeejaze
szkolenia w formie elektronicznej zapisanej na mieie oznakowanych
obrotowych pendrive’ach 4 GB.

Zapewnienie kademu z uczestnikow szkolenia kompletu szkoleniowéggzki
papierowej na gumkwraz z notatnikiem 30-kartkowym w kragtkv formacie A4
oraz dlugopisem metalowym z wkladem niebieskim. e¢gfikacja art.
papierniczych stanowi zgdznik do SOPZ).

Zapewnienie dla kalego uczestnika szkolenia wydrukowanej dwustronnie
w kolorze ankiety oceny szkolenia wediug wzoru dostonego przez
Zamawiajcego.

Zapewnienie wydrukowanej w kolorze listy obegriouczestnikow szkolenia
wedtug wzoru dostarczonego przez Zamayciego.

Wszystkie materiaty szkoleniowe myszost& oznaczone zestawem logotypow
oraz opcjonalnie informagjo wspotfinansowaniu z&odkoéw Unii Europejskiej
zgodnie z aktualnymi Wytycznymi oznaczania projektow ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Waka-Pomorskiego
na lata 2014-2020. Wszelkie materiaty szkoleniowaeg@ wykonaniem mugz
otrzyma mailowg akceptagj Zamawiagcego.

Prezentacje multimedialne, ktorym¢da postugiwa si¢ trenerzy musg zosta
przygotowane na dostarczonym przez Zamawego wzorze i przestane do
akceptacji pocat e-mail na adres Zamawdapgo na 7 dni przed planowanym
terminem szkolenia.

Wykonawca ponosi peinodpowiedzialné¢ za zgodn&¢ merytoryczi oraz
aktualng¢ przekazywanych danych/informacji w materiatachalggicznych.

W przypadku zmian przepisOw, wytycznych itp. obegpoych zakresy
tematyczne szkoterealizowanych w ramach umowy, Wykonawca zobaany
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jest do natychmiastowego uzupetnienia i/lub korekigaktualnych informacji

zamieszczonych w materiatach dydaktycznych.

6) Usluga cateringowa:

1. Przestrzé wyznaczona na catering podczas szkolenia powimagdawa Si¢
poza saj szkoleniow, jednak w tym samym obiekcie co sala szkoleniowa.

2. Wykonawca przygotuje stanowiska serwisu kawoweg@az ofunchowego
W sposOb uzgodniony z Zamawgeym, w formie bufetu szwedzkiego
z maliwoscia konsumpcji co najmniej ,na sggo’ przy stolikach,
obstugiwanego przez co najmniej jednego pracowragpewnionego przez
Wykonawe. Wykonawca zobowgizuje s¢ do dostarczenia positkdw oraz stotow,
naczyr i sztwcow, termoséw, podgrzewaczy oraz wszelkich nidmlgch
przedmiotow i wyposaenia wtasnymsrodkiem transportu oraz przygotowania i
podania positkéw (zgodnie z wymaganiami sanitarngiatyczcymi zywnosci i
zywienia) w miejscu szkolenia nie fxdiej niz na 30 minut przed rozpogaem
kazdej z planowanych trzech przerw (pierwsza przeraxdwa planowana jest
w trakcie rejestracji uczestnikow przed rozpgmem szkolenia, druga przerwa
kawowa po pierwszym bloku szkoleniowym tj. maksym&lpo 2 godzinach
zegarowych od rozpoeeia szkolenia, trzecia przerwa lunchowa po kolepnyc
blokach szkoleniowych jednak niezmdej niz 0 godz. 14:30).

3. Ustuga cateringowa musi byealizowana na czystych, jednolitych zastawach
ceramicznych lub porcelanowych w kolorze biatymzyciem czystych szklanek
do napojoéw zimnych i cieptych oraz sétow ze stali nierdzewnej, serwetek
papierowych i/lub materiatowych, obruséw materigjotv. Zamawiajcy nie
dopuszczaycia talerzy, kubkéw, sztedw itp. jednorazowych.

4. Wszystkie artykuty spoywcze powinny spetnia wszystkie normy jakai
produktow speywczych, Wykonawca musi przestrzégarzepiséw prawnych
w zakresie przechowywania i przygotowania raz paiasv artykutow
spaywczych (m.in. ustawy z dnia 25.08.2006 r. 0 bezpagstwie zywnosci
i zywienia tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. nr 136 p624 z pan. zm.).

5. Wykonawca odpowiada za wlawy stan dostarczonych produktow. Positki
musz by¢ urozmaicone, bezwzglnie swieze, wykonane w dniu dostawy,
wykonane z produktow wysokiej jakm zaréwno co do warfgi odzywczej,

gramatury oraz estetyki wykonania i serwowania.
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6. Wykonawca zapewni podczas zkigj] z planowanych przerw podczas

jednodniowego szkolenia odpowiednie menu, zaakvepie przez
Zamawiajcego. (Specyfikacja menu stanowigainik do SOPZ).

7. Pracownicy obstugggych zlecenia (magy kontakt z zywnoécig) musz
cechowé si¢ odpowiednim stanem zdrowia okienym na podstawie bafla
lekarskich i odpowiednich baflanalitycznych oraz zachowavysoki stopi&
higieny osobiste;.

8. Obstuga musi by zapewniona w trakcie catego szkolenia, nadwe powinna
uzupetnig nakrycia, sprata¢ brudne naczynia, w trakcie przerw nazheo
zabezpieczy nalezyte wyposaenie i estetyk stotow (np. wymiana brudnych
naczyi, dotazenie zastawy itp.) oraz uzupet@igoraca wode w termosach.

9. Wykonawca po zakzeniu danego szkolenia doprowadzi miejgegdczenia
ustugi do stanu przed rozpeckem jejswiadczenia. Wykonawca odpowiada za
utylizacg smieci, zebranie nacayoraz innych rzeczy najadiej 30 minut po

zakaiczeniu szkolenia.

7) Pozostate wymagania i informacie:

1. Wykonawca zapewnia certyfikaty dla wszystkich utzié®w szkolenia
0 odbytym szkoleniu, ze wskazaniem zakresu mergmmggo szkolke Certyfikaty
musz zost& oznaczone zestawem logotypow oraz informacjvspotfinansowaniu
szkolenia ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Paogu
Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na 2014-2020, przy czym
wzér certyfikatu potwierdzagego ukaczenie szkolenia podlega zatwierdzeniu przez
Zamawiajcego. Certyfikaty uczestnictwa w szkoleniu przyzaae lgda uczestnikom
pod warunkiem obecioi na szkoleniu.

2. Wykonawca dostarczy do Zamawjeggo wypetnione ankiety i listy obecd
podpisane przez wszystkich uczestnikbw szkolenizdd&@zowo niezwitocznie po
zorganizowaniu szkolenia.

3. Wykonawca wypetni i dostarczy Zamawgegmu sprawozdanie wedtug wzoru
dostarczonego przez Zamavy@ggo kadorazowo niezwiocznie po zorganizowaniu
szkolenia.

4. Zamawiajcy przekae Wykonawcy najpiniej na 3 dni robocze przed terminem

szkolenia ostatecznnformacg o liczbie oséb wraz z ligtimienrg 0sob, ktore &da
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uczestniczy w szkoleniu (Zamawiagy okrsli te liczbe na podstawie przeprowadzonej

rekrutaciji).

5. Wskazanadczna liczba os6b z wszystkich szkolbedzie podstaw do zaptaty za
przeprowadzenie wszystkich szkile

6. Wykonawca umgliwi Zamawiagcemu umieszczenie podczag#ego ze szkoferoll-
up’u promugcego RPO WK-P lub/i innych materiatow promocyjnyriaz wykonanie
dokumentacji fotograficznej z przeprowadzonego kzkia.

7. Wykonawca przeniesie na Zamaw@ggo wszelkie prawa nykowe | prawa zatene

dotyczce wszystkich materiatdw przygotowanych w ramadatenéa.

8) Oferta cenowa powinna zawiera:

« ofertg cenowg brutto obejmujca caly przedmiot zamowienia, wym@ng w ztotych
polskich (PLN), z doktadrigia do drugiego miejsca po przecinku,

* rozbicie na jednostkayvcere brutto za jeds osole szkolor.

9) Kryteria oceny ofert:

Wszystkie oferty nie podleggje odrzuceniu dxla oceniane na podstawie ngsijacych

Kryteriow:
L.p. Kryterium Waga (%)
Cena (C) 60%
2 Doswiadczenie trenera (D) 40%
razem 100%

Przy czym 1% = 1 punkt.

taczna ilg¢ punktdw za caka ocenianej oferty nie nie przekrocz§ 100 punktéw.
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Zatacznik 1a do SOPZ

Szkolenie nr 1

Nazwa szkolenia

Kwalifikowalnosci wydatkéw w projektach wspotfinansowanyc
zesrodkow UE w ramach EFRR na lata 2014-2020

Zakres szkolenia

Wytyczne w zakresie kwalifikowalsoi wydatkow na lata 2014-
2020 ze szczegblnym uwzgdghieniem poréwnania z zasadami
obowigzujagcymi w perspektywie finansowej 2007-2013:
Zasady kwalifikowalnéci

- Podstawy prawne

- Ramy czasowe kwalifikowaloi

- Podstawowe zasady kwalifikowakw wydatkow

Koszty kwalifikowalne

- Koszty bezpérednie, koszty poednie

- Koszty personelu

- Wkiad niepiengzny

- Zasady wnoszenia wkitadu wiasnego

- Cross-financing

- Kwalifikowalnos¢ VAT

- Dochod wygenerowany w projekcie

- Koszty niekwalifikowalne

- Najczsciej popetniane ily w zakresie kwalifikowalni
wydatkow

llo§¢ osob

200 0s6b — 5 grup po 40 osbb

Liczba dni szkoleniowych
na jedno szkolenie

Szkolenie jednodniowe

Termin szkolenia

Szkolenia powinny odbywssic w tygodniu tj. od poniedziatku d
piatku w godzinach najwcZaiej/najp&niej od 7:30 do 16:30; V

okresie od dnia podpisania umowy do 9 grudnia 2016

Miejsce szkolenia

3 szkolenia w Toruniu i 2 szkidew Bydgoszczy

Uwagi dodatkowe

Wykonawca zapewni praktyczny aspekt szkolenigprgedstawi
duzag liczbe przyktadow obrazupych zastosowanie w prakty
zasad kwalifikowalnéci wydatkéw. Wykonawca przedsta
zasady kwalifikowalnéci wydatkow dla 2014-2020 na zasad
poréwnania z zasadami dotgcymi kwalifikowalnasci wydatkow
dla 2007-2013

ce
i
zie

Szkolenie nr 2

Nazwa szkolenia

Prawo zamoOwig publicznych i zasada konkurencyjao w
projektach wspétfinansowanych zedkéw EFRR na lata 2014

2020

10



Strukturalne i Inwestycyjne Foa

Eundus?.ek_ ‘ B wosewopzTWO Unia Europejska St
uropejs e i  . KUJAWSKO-POMORSKIE EUI'ODEJSkle Fundusze - +

Program Regionalny

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zakres szkolenia

Zasady udzielania zaméwigublicznych zgodnie z zasad
konkurencyjnéci oraz szczegolne warunki realizacji zamawie
publicznych udzielanych zgodnie z ustaRrawo zamowig
publicznych w poréwnaniu z zasadami udzielania zZai®®
publicznych w perspektywie finansowej 2007 - 2013:

- Zakres przedmiotowy wytycznych do kwalifikowakcow
zakresie realizacji zamowigublicznych.

- Ogolne zasady dotygee realizacji zamowiepublicznych w
ramach RPO WK-P 2014 — 2020.

- Zasady szczegOlne udzielania zamdwpeablicznych w oparciu
0 przepisy ustawy Prawo zamowipublicznych wéwietle
Wytycznych do kwalifikowalngci.

- Zasady szczegolne udzielania zamdwpablicznych
udzielanych zgodnie z zasgkibonkurencyjnéci, w tym zasady
zastosowania poszczegolnych trybow realizacji zaimow

- Zasada konkurencyjdoi w zamowieniach realizowanych poza
systemem ustawy Prawo zamowigublicznych, w tym
obowigzek przestrzegania obayzku upublicznienia informacji o
WSzCzCiu postpowania w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego.

- Przypadki odgpienia od obowjzku zachowania zasady
konkurencyjnéci przy realizacji zamowiew ramach projektu.

- Konflikt interes6w w rozumieniu Wytycznych w zakie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na
lata 2014 — 2020.

- Obowizek udokumentowania przeprowadzenia procedury
realizacji zamdwienia oraz zawarcia umowy.

- Zasady nakfadania korekt finansowych za stwiemdzo
naruszenia Wytycznych w zakresie kwalifikowaloiovydatkow
przy realizacji zamoéwiepublicznych

=

|

- Najczsciej popetniane lily w zakresie stosowania pzp i zasady

konkurencyjnéci

llo§¢ osob

300 os6b - 6 grup po 50 oséb

Liczba dni szkoleniowych
na jedno szkolenie

Szkolenie jednodniowe

Termin szkolenia

Szkolenia powinny odbywéssic w tygodniu tj. od poniedziatku d
piatku w godzinach najwcZaiej/najp&niej od 7:30 do 16:30; V

okresie od dnia podpisania umowy do 9 grudnia 2016

Miejsce szkolenia

3 szkolenia w Toruniu i 3 szkidew Bydgoszczy

Uwagi dodatkowe

Wykonawca zapewni praktyczny aspekt szkolenigprgedstawi
duzg liczbe przyktadow obrazagych zastosowanie w prakty
prawa zamoOwie publicznych i zasady konkurencyjuo.

Wykonawca przedstawi przedmiot szkolenia  na zasead

1dz

poroéwnania midzy perspektyw 2014-2020 a 2007-2013
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Szkolenie nr 3

Nazwa szkolenia

Obstuga Centralnego systemu teleinformatycznego
w projektach wspoffinansowanych zZeodkow UE w ramach
EFRR na lata 2014-2020 (poziom beneficjenta)

SL
!

Zakres szkolenia

Logowanie do systemu.

Nawigacja i ukfad graficzny SL2014.

Ekran Projekt.

Whiosek o ptatrié (omowienie wszystkich blokow)
Czsciowy wniosek o ptatng.

Korespondencja.

Harmonogram ptatsa.

Zamoéwienia publiczne.

Baza personelu.

COoNoOhWNE

llo§¢ osob

200 0s6b - 10 grup po 20 os6b

Liczba dni szkoleniowych
na jedno szkolenie

Szkolenie jednodniowe

Termin szkolenia

Szkolenia powinny odbywssic w tygodniu tj. od poniedziatku d
piatku w godzinach najwcZaiej/najp&niej od 7:30 do 16:30; V

okresie od dnia podpisania umowy do 9 grudnia 2016

Miejsce szkolenia

5 szkalev Toruniu i 5 szkolé w Bydgoszczy

Uwagi dodatkowe

Wykonawca zapewni praktyczny aspekt szkolenia, nyjin.
Wykonawca udosgpni wszystkim uczestnikom szkolenia sgr
komputerowy, podiczony do Internetu wraz z odpowiedn
oprogramowaniem.

N

m

Szkolenie nr 4

Nazwa szkolenia

Kwalifikowalnos¢ wydatkdéw w projektach wspotfinansowany
zesrodkéw UE w ramach EFS na lata 2014-2020 ze sztxpmo
uwzgkdnieniem zasady konkurencyguoo

Zakres szkolenia

1. Podstawy prawne kwalifikowaldoi wydatkow
wspoffinansowanych z EFS w latach 2014-2020.

2. Uproszczone metody rozliczania wydatkow.
Finansowanigrodkow trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych.

3. Zasada konkurencyjioi.

Finansowanigrodkow trwatych i wartéci

niematerialnych i prawnych.

Koszty parednie.

Koszty zwhzane z angawaniem personelu.

Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu.

Zlecanie ustug merytorycznych w projektach.

Reguta proporcjonalrai.

© N O A

Kwalifikowalnos¢ wydatkdéw w projektach partnerskich
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llo§¢ osob

200 os6b -5 grup po 40 oséb

Liczba dni szkoleniowych
na jedno szkolenie

Szkolenie dwudniowe

Termin szkolenia

Szkolenia powinny odbywssic w tygodniu tj. od poniedziatku d
piatku w godzinach najwcZaiej/najp&niej od 7:30 do 16:30; V
okresie od dnia podpisania umowy do 9 grudnia 2016

Miejsce szkolenia

3 szkolenia w Toruniu i 2 szkidew Bydgoszczy

Uwagi dodatkowe

Wykonawca zapewni praktyczny aspekt szkolenigprgedstawi
duzg liczbe przyktadow obrazagych zastosowanie w prakty
zasad kwalifikowalnéci wydatkéw i zasad konkurencyijém.

Szkolenie nr 5

Nazwa szkolenia

Obstuga Centralnego systemu teleinformatycznego L
projektach wspétfinansowanychseodkow UE w ramach EFS
lata 2014-2020.

a

Zakres szkolenia

1. Logowanie do systemu.

2. Nawigacja i uktad graficzny SL2014.

3. Ekran Projekt.

4. Whniosek o ptatn& (omodwienie wszystkich blokéw)
5. Czesciowy wniosek o ptatn.

6. Korespondencja.

7. Harmonogram ptatriai.

8. Monitorowanie uczestnikow projektu.

9. ZamoOwienia publiczne.

1

0.Baza personelu.

llo§¢ osob

200 0s6b - 10 grup po 20 os6b

Liczba dni szkoleniowych
na jedno szkolenie

Szkolenie jednodniowe

Termin szkolenia

Szkolenia powinny odbywssic w tygodniu tj. od poniedziatku d
piatku w godzinach najwcZaiej/najp&niej od 7:30 do 16:30; V
okresie od dnia podpisania umowy do 9 grudnia 2016

Miejsce szkolenia

6 szkalev Toruniu i 4 szkolenia w Bydgoszczy

Uwagi dodatkowe

Wykonawca zapewni praktyczny aspekt szkolenia, nbjin.
Wykonawca udosgpni wszystkim uczestnikom szkolenia sgr
komputerowy, podiczony do Internetu wraz z odpowiedn

N

m

oprogramowaniem.
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Zatacznik 1 b do SOPZ

Specyfikacja materiatow szkoleniowych:

1) Pendrive z nadrukiem:

naktad 1100 szt.

pojemna¢ 4 GB pamgci;

obrotowy pendrive;

wykonany z metalu i plastiku w kolorzéttym;

znakowanie dwustronne w uzgodnieniu z Zamaeap;

2) Teczka papierowa z notatnikiem z nadrukiem:

nakitad 1100 szt.

materiat: karton sztywny 300 g/m2

Teczka A4, zamykana na gugmk

3 skrzydetka;

Kolor gumki dobrany do koloru teczki.

Notatnik w zestawie dopasowany do teczki w formaeie 30 kartkami w jasn
kratke, gramatura 90g/m2;

Nadruk w uzgodnieniu z Zamaw4daym;

3) Diugopis z nadrukiem:

naktad 1100 szt.

dtugopis metalowy

kolor zétty z wykanczeniem w kolorze srebrnym;

diugai¢ 13,5 cmgsrednica 1 mm (+/- 5 %);

mechanizm uruchamigy, skuwka oraz kicowka w kolorze srebrnym

znakowanie w uzgodnieniu z Zamavgiaym;

14
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Zatacznik 1 ¢ do SOPZ

Il. Proponowane menu:

1) Powitalna pierwsza przerwa kawowa na jedn osokg:

Czarna kawa typu arabica parzona z ekspresu podawartermosach;
[300 ml/osoly]

Mleko podane w mlecznikach;

Herbata podana w pojedynczych torebkach do wylsr&{ rodzajow: czarna,
earl grey, zielona i owocowe); [300 ml/osbb

Gorgca woda podawana w termosach,;

Cukier biaty i/lub trzcinowy podany w cukierniczkatie dopuszczaecukru
biatego karmelizowanego);

Swieza cytryna pokrojona w plasterki rozina na talerzykach;

Woda mineralna gazowana w zamykanych pojemnikadkiasgch lub
plastikowych o poj. max. 500 ml (nie dopuszcza wody zrodlanej); [500
ml/osolz]

Woda mineralna niegazowana w zamykanych pojemnikszfianych lub
plastikowych o poj. max. 500 ml (nie dopuszcza wody zrodlanej); po
uzgodnieniu z Zamawiggym dopuszcza i podanie wody w szklanych
naczyniach/dzbankach przystrojonych cysrymicta; [500 ml/osobk]

Soki naturalne 100% bez dodatku cukru —zZhedsmaki (dopuszczacgpodanie
sokow w szklanych naczyniach/dzbankach); [200 roligls

Ciasteczka kruche i/lub biszkoptowe — min. 3 roelzg ciastek/osaf)

2) Druga przerwa kawowa na jedr osole:

Czarna kawa typu arabica parzona z ekspresu podawatermosach; [300
ml/osolz]

Mleko podane w mlecznikach;

Herbata podana w pojedynczych torebkach do wysw&{ rodzajow: czarna,
earl grey, zielona i owocowe); [300 ml/ospb

Gorgca woda podawana w termosach;

Cukier biaty i/lub trzcinowy podany w cukierniczkafnie dopuszczagtcukru
biatego karmelizowanego);

Swieza cytryna pokrojona w plasterki roztina na talerzykach;
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Woda mineralna gazowana w zamykanych pojemnikacklasgch lub

plastikowych o poj. max. 500 ml (nie dopuszcza wody zrodlanej); [500

mi/osolz]

Woda mineralna niegazowana w zamykanych pojemnikszitianych lub

plastikowych o poj. max. 500 ml (nie dopuszcza wiody zrodlanej); po

uzgodnieniu z Zamawiggym dopuszcza sipodanie wody w szklanych
naczyniach/dzbankach przystrojonych cysrymigta; [500 ml/osobk]

Soki naturalne 100% bez dodatku cukru —zhedsmaki (dopuszczacgpodanie

sokéw w szklanych naczyniach/dzbankach); [200mbelso

Ciasteczka kruche i/lub biszkoptowe — min. 3 roeizfy ciastek/osal)

Trzy rodzaje ciasta bankietowego (np. sernik, jedniék, z kremem); [2 kawalki

ciasta/osol

3) Przerwa lunchowa jednodaniowa na jedn osole:

Czarna kawa typu arabica parzona z ekspresu podawantermosach;
[300 ml/osolg]

Mleko podane w mlecznikach;

Cukier biaty i/lub trzcinowy podany w cukierniczkafnie dopuszczagcukru
biatego karmelizowanego);

Woda mineralna gazowana w zamykanych pojemnikacklasgch lub
plastikowych o poj. max. 500 ml (nie dopuszcza wbdy zrodlanej); [500
ml/osolz]

Woda mineralna niegazowana w zamykanych pojemniksgtianych lub
plastikowych o poj. max. 500 ml (nie dopuszcza wiody zrodlanej); po
uzgodnieniu z Zamawiggym dopuszcza sipodanie wody w szklanych
naczyniach/dzbankach przystrojonych cysrymigta; [500 ml/osobk]

Soki naturalne 100% bez dodatku cukru —zhedsmaki (dopuszczaegpodanie
sokéw w szklanych naczyniach/dzbankach); [200mbelso

Ciasteczka kruche i/lub biszkoptowe — min. 3 roezfy ciastek/osal)

Zestaw lunchowy jednodaniowy: eso i/lub ryba, ziemniaki zapiekane, bukiet

suréwek; [1 porcja/osah.
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