Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w Toruniu, dnia ....ccceeceeeeiieeeiieec e r. pomiedzy:

reprezentowanym przez:

, Zwanym dalej Zleceniodawca,

z siedzibg w.........
zarejestrowang/ym w posiadajgca/ym
numer NIP ... , reprezentowang/ym
PIZEZ: uveeeieeieeeeeieeeecieeeseeeeesneeas , zwang/ym dalej Zleceniobiorcg
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Uzyte w niniejszej umowie okreslenia oznaczaja:
Administrator Danych Osobowych - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, decydujgce o celach i

srodkach przetwarzania danych osobowych;
GIODO - Generalny Inspektor Danych Osobowych;

Podzleceniobiorca - podmiot, ktéremu Zleceniobiorca powierzyt w catosci lub czesciowo przetwarzanie danych
osobowych, jako konsekwencje realizowania swojej umowy powierzenia ze Zleceniodawcg;

przetwarzanie danych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie,
utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza te, ktore
wykonuje sie w systemach informatycznych;

rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U.
Nr 100, poz. 1024);

ustawa - ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z
pdin. zm.);

zbiér danych - kazdy posiadajacy strukture zestaw danych o charakterze osobowym, dostepnych wedtug
okreslonych kryteridéw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie;
Zleceniobiorca - podmiot, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych na mocy umowy
powierzenia ze Zleceniodawca.



§2

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest powierzenie Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce przetwarzania danych

osobowych w nastepujacych zbiorach:

1)
2)
3)

2. Celem powWierzenia JeSt rEaliZaC]a......iuiuuiiiciieie ittt e et e e et te e e s ate e e e ate e e sare e e eareeeennreeennee
(np.: obstugi kadrowo-ptacowej, obstugi informatycznej, niszczenia dokumentdw, archiwizacji, ustug marketingowych, obstugi

newslettera).

3. Zakres przetwarzania obejmuje dane 0SODOWE .......cueiiiiiiiiiiiiii ettt sbe e s bee e s sbaees
(np.: pracownikdw i podwykonawcéw, w systemach informatycznych, w dokumentacji papierowej, klientéw, potencjalnych
klientéw).

§3
1. W ramach niniejszej umowy Zleceniobiorca zobowigzuje sie:

1) przetwarzaé powierzone dane wytacznie w zakresie i celu przewidzianym w niniejszej umowie.
2) przed przystgpieniem do przetwarzania danych powierzonych przez Zleceniodawce wdrozy¢ i utrzymywac

przez czas przetwarzania wszelkie srodki techniczne i organizacyjne, przewidziane w art. 36-39 ustawy.
3) przed przystapieniem do przetwarzania danych powierzonych przez Zleceniodawce spetni¢ wymagania

okreslone w przepisach, o ktérych mowa w art. 39a ustawy.

2. W zwigzku z powierzeniem przetwarzania danych osobowych Zleceniobiorca zobowigzany jest do realizacji

wymagan wynikajgcych z art. 36-39a ustawy, a w szczegdlnosci do:

1) zapewnienia nadzoru nad przestrzeganiem zasad ochrony, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 lub wyznaczenia
do tego Administratora Bezpieczenstwa Informacji;

2) dopuszczenia do przetwarzania powierzonych danych osobowych wytacznie oséb posiadajgcych
odpowiednie przeszkolenie i upowaznienie;

3) zapewnienia kontroli nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostaty do zbioru wprowadzone oraz
komu sg przekazywane;

4) prowadzenia ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

5) zapewnienia, ze osoby, ktdre zostaty przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych, beda
zachowywaty w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia;

6) opracowania i wdrozenia, zgodnie z wymaganiami rozporzadzenia:
a) Polityki bezpieczenstwa danych osobowych,

b) Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych;
§4

1. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania wszystkich lub choéby czesci czynnosci niniejszej umowy innemu

podmiotowi (Podzleceniobiorcy) bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy.



Po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej umowy Zleceniobiorca zobowigzuje sie niezwiocznie zwrdcic¢
Zleceniodawcy powierzone zbiory danych i trwale usungé je z wszystkich nosnikéw danych, zaréwno w wersji
elektronicznej jaki i papierowej. Zobowigzanie o ktérym mowa w ust. 2 obejmuje réwniez te podmioty, ktdre
przetwarzaja dane na zlecenie Zleceniobiorcy, jako Podzleceniobiorcy.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie w ciggu 7 dni od daty usuniecia danych przekazaé Zleceniodawcy protokoty
zniszczenia zbioréw danych osobowych.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do udostepnienia Polityki bezpieczenstwa oraz Instrukcji zarzagdzania systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych na kazde zadanie Zleceniodawcy.
Zleceniodawca zastrzega mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli Zleceniobiorcy w zakresie przestrzegania
wymagan art. 36-39a ustawy. Kontrola taka moze sie odbywaé w godzinach pracy po uprzednim
powiadomieniu Zleceniobiorcy.
Po przeprowadzeniu kontroli Zleceniodawca moze przekazac Zleceniobiorcy pisemne zalecenia pokontrolne
wraz z terminem ich realizacji.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zleceniodawcy o jakimkolwiek
postepowaniu administracyjnym lub sgdowym, decyzji administracyjnej, orzeczeniu, zapowiedzianych
kontrolach i inspekcjach, jesli dotyczg one danych osobowych powierzonych przez Zleceniodawce.

§5

Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci, iz podczas realizacji niniejszej umowy w zakresie przestrzegania
przepisow art. 36-39a ustawy, ponosi odpowiedzialno$¢ jak Zleceniodawca.

Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci, iz w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy moze by¢ poddany kontroli
zgodnosci przetwarzania danych przez GIODO, z zastosowaniem odpowiednio przepisdw art. 14 - 19 ustawy.
Zleceniobiorca odpowiada za wszelkie szkody wyrzadzone osobom fizycznym, ktére powstaty w zwigzku z
nienalezytym przetwarzaniem przez niego powierzonych danych osobowych.

W przypadku naruszenia przepisdw ustawy w ramach realizacji niniejszej umowy z przyczyn lezacych po stronie
Zleceniobiorcy, w nastepstwie ktérego Zleceniodawca zostanie zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub
ukarany grzywng, prawomocnym wyrokiem lub decyzjg wtasciwego organu, Zleceniobiorca zobowigzuje sie do

zwrdcenia rownowartosci odszkodowania lub grzywny poniesionych przez Zleceniodawce.

§6
Niniejsza umowa powierzenia zostaje Zawarta N CZaS.....ccevvvvvvreeeeeeiriiiineereeeersrereeeeeenas
Strony przewidujg mozliwo$¢ wczesniejszego rozwigzania umowy za miesiecznym wypowiedzeniem.
Zleceniodawca moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe o wspoétpracy ze skutkiem natychmiastowym, w
przypadku:
a) razacego naruszenia przez Zleceniobiorce postanowiern umowy,
b) wyrzadzenia przez Zleceniobiorce szkody Zleceniodawcy lub osobie fizycznej, ktérej dane Zleceniobiorca

przetwarza na mocy umowy powierzenia,



c) wszczecia przez GIODO postepowania przeciw Zleceniobiorcy w zwigzku z naruszeniem ochrony danych
osobowych.
§6
Wszelkie zmiany umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych umowa, zastosowanie znajdujg przepisy polskiego prawa, w tym Ustawy
oraz Kodeksu Cywilnego.
Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie sad wtasciwy miejscowo ze

wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA



