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Zatgcznik do uchwaty Nr 35/1449/16
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Z dnia 15 wrzesnia 2016 r.

Zasady realizacji Rocznego Planu Dziata 1 Pomocy Technicznej
w ramach Osi priorytetowej 12 Pomoc Techniczna
Dziatanie 12.1 Wsparcie Procesu Zarzgdzania i Wdrazania RPO

§ 1. Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, jako Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (zwana dalej:
Instytucj g Zarzadzajaca RPO WK-P), przyznaje na podstawie uchwaly nr 35/1449/16 Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko—Pomorskiego z dnia 15 wrzesnia 2016 r. w sprawie przyznania
dofinansowania na realizacje Rocznego Planu Dziatan Pomocy Technicznej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko—Pomorskiego na lata 2014-2020 (zwanej dalej:
,Uchwat g"), dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi priorytetowej 12
Pomoc Techniczna Dziatania 12.1 Wsparcie procesu zarzgdzania i wdrazania RPO, na realizacje
Rocznego Planu Dziatan Pomocy Technicznej (zwanego dalej: RPD PT), stanowigcego zatgcznik nr 1
do niniejszych Zasad.

§ 2. 1. Niniejsze Zasady okreslajg szczeg6towe warunki przekazywania, wykorzystania i rozliczania
srodkéw pochodzacych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, przez jednostke realizujgcg RPD PT,
ktérej prawa i obowigzki realizuje: Departament Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko—Pomorskiego w Toruniu.

la. Czes¢ zadan w ramach RPD PT powierzonych Instytucji Posredniczacej powierza sie do realizacji
Wojewoddzkiemu Urzedowi Pracy w Toruniu. Srodki na sfinansowanie wydatkow kwalifikowalnych
zwigzanych z realizacjg RPD PT zostaty okreslone w ust. 4a.

2. Przekazanie czesci zadan i srodkéw do Instytucji Posredniczgcej, nie zwalnia jednostki realizujgcej
RPD PT z odpowiedzialnosci za prawidtowg realizacje RPD PT.

3. Jednostka realizujgca RPD PT zobowigzuje sie do realizacji RPD PT zgodnie z okresem realizacji
okreslonym w 8 3 ust. 1 niniejszych Zasad. W przypadku dokonania zmian w obowigzujgcym RPD PT,
na podstawie 8 14 i § 15 niniejszych Zasad, jednostka realizujgca RPD PT zobowigzuje sie
do realizacji RPD PT, uwzgledniajgc zmiany wprowadzone oraz zaakceptowane przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WK-P, zgodnie ze zaktualizowanym RPD PT.

4. Catkowita wartosé wydatkéw kwalifikowanych w ramach RPD PT wynosi: 34 381 766,00 zt (stownie:
trzydziesci cztery miliony trzysta osiemdziesigt jeden tysiecy siedemset szesédziesigt szes¢ ziotych
00/100).

4a. Calkowita wartos¢ wydatkéw kwalifikowanych w ramach RPD PT dla Instytucji Posredniczacej
wynosi: 1379 594,00 zt (stownie: jeden milion trzysta siedemdziesigt dziewie¢ tysiecy piecCset
dziewiecédziesiat cztery ztote 00/100).

5. Na warunkach i w trybie okreslonych w niniejszych Zasadach, Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P
przyznaje jednostce realizujgcej RPD PT, dofinansowanie na zadania realizowane w ramach RPD PT,
ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w formie dotacji celowej z budzetu panstwa,
w tacznej kwocie nie wiekszej niz 85% kwoty catkowitych wydatkow kwalifikowalnych, wskazanych
w ust. 4.



6. Jednostka realizujgca RPD PT zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wilasnego ze $rodkow
wilasnych Samorzgdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, w tacznej kwaocie nie mniejszej niz 15%
kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych, wskazanych w ust. 4.

7. Jednostka realizujgca RPD PT zobowigzuje sie pokry¢ ze $rodkéw wiasnych Samorzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego wszelkie wydatki niekwalifikowalne w ramach RPD PT.

8. Poniesienie przez jednostke realizujgcg RPD PT wydatkéw kwalifikowalnych w kwocie wiekszej, niz
okreslona w ust. 4, nie stanowi podstawy do zwigkszenia przyznanej kwoty dofinansowania.

9. Rozliczeniu podlegajg jedynie wydatki kwalifikowalne, poniesione nie wczesniej niz od dnia
1 stycznia 2014 r. i nie pézniej niz w dniu zakonczenia realizacji RPD PT!. Ponadto wydatki sg
kwalifikowalne wytgcznie, jezeli zostaly poniesione zgodnie z przepisami dotyczgcymi udzielania
zamoOwien publicznych. Wydatki poniesione poza okresem kwalifikowania wydatkéw nie bedg uznane
za kwalifikowalne.

10. Poprzez ,wydatki kwalifikowalne” nalezy rozumie¢ wydatki i koszty poniesione przez jednostke
realizujgcga RPD PT, uznane za kwalifikowalne zgodnie z rozporzgdzeniem o0gélnym?,
rozporzgdzeniem EFS3, jak réwniez w rozumieniu ustawy wdrozeniowej* i Wytycznych w zakresie
pomocy technicznej oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkdw.

§ 3. 1. Okres realizacji RPD PT ustala sie na:
1) rozpoczecie realizacji: 1 stycznia 2016 r.
2) zakonczenie realizacji: 31 grudnia 2016 r.

2. Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach RPD PT.

8§ 4. 1. Jednostka realizujgca RPD PT zobowigzuje sie do:
1) realizacji RPD PT z nalezytg starannosci w szczegdlnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie,
racjonalnie i oszczednie z zachowaniem zasady uzyskiwania jakosci realizowanych dziatan,
uzytecznosci oraz najlepszych efektéw z danych naktadéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa i procedurami w ramach Programu® oraz w sposob, ktéry zapewni prawidtowg i terminowag
realizacje RPD PT;
2) przedstawiania na zgdanie Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P wszelkich dokumentéw,
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg RPD PT w wyznaczonym terminie;
3) osiggniecia lub zachowania wskaznikéw produktu oraz rezultatu okreslonych w RPD PT;
4) systematycznego monitorowania przebiegu realizacji RPD PT oraz niezwlocznego, od dnia
uzyskania informacji o wystgpieniu nieprawidtowosci, informowania Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WK-P o zaistniatych nieprawidtowosciach lub o zamiarze zaprzestania realizacji RPD PT;
6) udostepniania na zadanie Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P informacji, dotyczacych realizacji
RPD PT na potrzeby ewaluacji Programu;
7) przekazywania wraz z wnioskiem o ptatnos¢ informacji o dokonanych przesunieciach, o ktérych
mowa w § 13 ust. 2 niniejszych Zasad;

1 Z zastrzezeniem, ze data zakonczenia realizacji nie moze przekraczaé¢ 31 grudnia 2023 r.

2 Nalezy przez to rozumie¢ Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 320-469 z p6zn. zm.

3 Nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1081/2006, (Dz. U. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., 470-486).

4 Nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1146 z p6zn. zm.).

5 Nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020.



8) zachowania trwatosci lub rezultatéw, o ile tak przewiduje RPD PT;

10) zapewnienia stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji zgodnie z Wytycznymi
w zakresie rownosci szans;

11) do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji RPD PT, zgodnie
z ustawg dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182
z p6zn. zm.).

2. W przypadku zakupu $rodkéw trwatych oraz niematerialnych i prawnych jednostka realizujgca RPD
PT jest zobowigzana:
1) do uzytkowania ich zgodnie z celem okre$lonym w RPD PT,
2) umozliwienia przeprowadzenia kontroli zakupionych srodkéw trwatych oraz niematerialnych
i prawnych przez podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia.

3. Jednostka realizujgca RPD PT zobowigzuje sie do stosowania nastepujgcych wytycznych,

wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej:
1) Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020 z dnia
24 lutego 2015 r., zwanych ,Wytycznymi w zakresie pomocy technicznej” ;
2) Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia 03 marca 2015 r., zwanych ,Wytycznymi w zakresie
gromadzenia danych” ;
3) Wytycznych w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych,
w tym projektow generujgcych dochéd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020 z dnia 18 marca
2015 r., zwanych ,Wytycznymi w zakresie gromadzenia dochodu” ;
4) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 z dnia 10 kwietnia 2015 r., zwanych ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno  $ci
wydatkow” ;
5) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych
na lata 2014-2020 z dnia 22 kwietnia 2015 r.;
6) Wytycznych w zakresie informacji i promocji programoéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020 z dnia 30 kwietnia 2015 r.;
7) Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 z dnia 08 maja 2015 r.;
8) Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla os6b z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 08 maja 2015 r., zwanych ,Wytycznymi w zakresie
réwno $ci szans” ;
9) Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia
28 maja 2015r.;
10) Wytycznych w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidlowych wydatkéw oraz
raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata
2014-2020 z dnia 20 lipca 2015 r.

4. Jednostka realizujgca RPD PT oswiadcza, ze zapoznata sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa
w ust. 3.

5. Jednostka realizujgca RPD PT zobowigzuje sie $ledzi¢ zmiany wytycznych wskazanych
w ust. 3 i stosowa¢ wytyczne aktualne na moment dokonywania czynnosci, ktorej dotyczg dane
wytyczne. Publikacja ww. wytycznych i ich zmian odbywa sie zgodnie z zapisami art. 5 ust. 5 ustawy
wdrozeniowej oraz na stronie internetowej Programu: www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

6. W przypadku wystgpienia okoliczno$ci wskazujgcych na naruszenie przez jednostke realizujgca
RPD PT dyscypliny finanséw publicznych, okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r.
0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168 z pézn.
zm.), Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P zawiadamia o tym fakcie wlasciwego rzecznika dyscypliny
na warunkach i w trybie wskazanym w ww. ustawie.

§ 5. 1. Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 2 ust. 5 niniejszych Zasad, jest wyptacane w formie
zaliczki w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 4. W szczeg6lnie
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uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie refundacji kosztéw
poniesionych przez jednostke realizujgcg RPD PT.

2. Whniosek o ptatnos¢, w ramach ktérego jednostka realizujgca RPD PT:

1) wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundaciji,

2) wykazuje wydatki poniesione na realizacje RPD PT,

3) przekazuje informacje o postepie realizacji RPD PT,

- oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia RPD PT okreslone w niniejszych Zasadach, sg skiadane
przez jednostke realizujgcga RPD PT za posrednictwem SL2014, stanowigcej aplikacje gtéwna
centralnego systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowe;.

3. W przypadku, gdy z powodow technicznych nie jest mozliwe ztozenie za posrednictwem SL2014
dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2, jednostka realizujgca RPD PT, za zgodg Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WK-P, skifada je w inny sposéb wskazany przez te instytucje.

4. Jednostka realizujgca RPD PT sporzadza i przekazuje do Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P,
harmonogram pfatnosci, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszych Zasad. Jednostka realizujgca RPD
PT jest zobowigzana do wprowadzenia ww. harmonogramu ptatnosci do SL2014 w terminie 5 dni
roboczych od nadania przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P uprawnien do korzystania z SL2014,
a jego aktualizacja nie wymaga zmiany Uchwaly.

5. Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 4, moze podlega¢ aktualizacji z inicjatywy jednostki
realizujgcej RPD PT lub na wezwanie Instytucji Zarzgdzajagcej RPO WK-P. Aktualizacja ta jest
skuteczna pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WK-P. Instytucja
Zarzgdzajgca RPO WK-P akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu ptatnosci w SL2014,
z zastrzezeniem ust. 3.

6. Jednostka realizujgca RPD PT sklada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedgcy podstawag wyptaty
pierwszej transzy dofinansowania, niezwtocznie po podjeciu Uchwaty, pod warunkiem nadania przez
Instytucje Zarzadzajaca RPO WK-P uprawnien do korzystania z SL2014, o ktérych mowa
w § 9 ust. 3 niniejszych Zasad.

7. Jednostka realizujgca RPD PT sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnosé nie rzadziej niz raz
na kwartat kalendarzowy do 30 dnia miesigca nastepujgcego po danym kwartale, zgodnie
z harmonogramem ptatnosci.

§ 6. 1. Za weryfikacje i zlecanie pfatnosci w ramach RPD PT odpowiada Departament Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Dofinansowanie, o ktérym mowa w 8§ 2 ust. 5 niniejszych Zasad, jest przekazywane jednostce
realizujgcej RPD PT w czesci dotyczacej zadan przez nig realizowanych, na rachunki bankowe
zwigzane z obstugg RPD PT dotyczace realizacji wymienionych zadan:

— Koszty zatrudnienia: nr 75 1020 1462 0000 7202 0286 3603,

— Koszty Instytucji: nr 80 1020 1462 0000 7002 0286 3611,

- Koszty wdrazania: nr 25 1020 1462 0000 7402 0286 3629,

— Podnoszenie kwalifikacji zawodowych: nr 30 1020 1462 0000 7202 0286 3637,

— Komitet Monitorujgcy: nr 35 1020 1462 0000 7002 0286 3645,

- Ewaluacja i badania: nr 83 1020 1462 0000 7402 0286 3652,
z rachunku Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko—Pomorskiego przeznaczonego do
dokonywania wyptat dla jednostki realizujgcej RPD PT w ramach Dziatania 12.1 Wsparcie procesu
zarzgdzania i wdrazania RPO o nr 70 1020 1462 0000 7302 0293 0089 po zatwierdzeniu wniosku
o ptatnos¢.

2a. Dofinansowanie, o ktérym mowa w 8§ 2 ust. 5 niniejszych Zasad, jest przekazywane Instytuciji
Posredniczgcej w czesci dotyczacej zadan przez nig realizowanych, na rachunki bankowe zwigzane z
obstugg RPD PT dotyczace realizacji wymienionych zadan:

— Koszty zatrudnienia: nr 86 1020 1462 0000 7602 0307 7385,



— Koszty Instytucji: nr 73 1020 1462 0000 7702 0298 5323,

- Koszty wdrazania: nr 91 1020 1462 0000 7402 0307 7393,

— Podnoszenie kwalifikacji zawodowych: nr 34 1020 1462 0000 7302 0307 7401
z rachunku Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko—Pomorskiego przeznaczonego do
dokonywania wyptat dla jednostki realizujgcej RPD PT w ramach Dziatania 12.1 Wsparcie procesu
zarzgdzania i wdrazania RPO o nr 70 1020 1462 0000 7302 0293 0089 po zatwierdzeniu wniosku
o ptatnos¢ skltadanego przez jednostke realizujgcg RPD PT.

3. Dofinansowanie, o ktorym mowa w 8§ 2 ust. 5 niniejszych Zasad, jest przekazywane na rachunki
zwigzane z RPD PT dotyczgce realizacji zadan wskazane w ust 2, w terminie nie dtuzszym niz 90 dni,
liczac od dnia ztozenia wniosku o ptatnosé, pod warunkiem dostepnosci srodkow, o ktdrej mowa w art.
132 ust. 1 rozporzadzenia ogolnego, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Bieg terminu pfatnosci, o ktorym mowa w ust. 3, moze zosta¢ przerwany przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WK-P w jednym z ponizszych, nalezycie uzasadnionych przypadkow:
1) kwota ujeta we wniosku o ptatnosc¢ jest nienalezna lub odpowiednie dokumenty potwierdzajgce,
w tym dokumenty niezbedne do kontroli zarzadczej na mocy art. 125 ust. 4 lit. a) akapit pierwszy
rozporzgdzenia ogdlnego, nie zostaty przedtozone;
2) wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi wplyw
na dane wydatki.
Jednostka realizujgca RPD PT jest informowana na pismie o0 wstrzymaniu i o jego przyczynach.

5. Jednostka realizujgca RPD PT jest zobowigzana do zwrotu niewykorzystanego dofinansowania,
0 ktorym mowa w 8§ 2 ust. 5 niniejszych Zasad, na zasadach wskazanych przez Instytucje
Zarzgdzajgcg RPO WK-P.

6. Odsetki bankowe od s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego przekazanych jednostce
realizujgcej RPD PT w formie dotacji celowej z budzetu panstwa, na rachunek bankowy zwigzany
z obstugg RPD PT, o ktorym mowa w ust. 2, stanowig dochdd Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P
zgodnie z ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego
(Dz. U. z 2015 r. poz. 513 z p6zn. zm.) i podlegajg konsolidacji na odrebny rachunek bankowy.

7. Jednostka realizujgca RPD PT zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
wydatkbw w ramach RPD PT w sposéb przejrzysty, tak aby mozliwa byla identyfikacja
poszczegolnych operacji ksiegowych i bankowych zwigzanych z RPD PT.

§ 7. 1. Warunkiem rozliczenia wydatkow lub przekazania dofinansowania, o ktorym mowa
w § 2 ust. 5 niniejszych Zasad, jest:

1) ztozenie przez jednostke realizujagcag RPD PT prawidlowego, kompletnego i spetniajgcego
wymogi formalne i merytoryczne wniosku o ptatnosé oraz innych dokumentéw niezbednych do
jego weryfikaciji;

2) dokonanie przez Instytucje Zarzadzajagca RPO WK-P poswiadczenia faktycznego
i prawidlowego poniesienia wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosci;

3) dostepnosé srodkéw na rachunku bankowym Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P, o ktérym
mowa w § 6 ust. 5 niniejszych Zasad.

2. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatnosé,
niezwitocznie przekazuje jednostce realizujgcej RPD PT informacje o wyniku weryfikacji wniosku
o0 ptatno$¢, przy czym informacja ta powinna zawierac:
1) kwote wydatkéw, ktére zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;
2) zatwierdzong kwote rozliczenia wydatkéw oraz wktadu wiasnego, wynikajgcg z pomniejszenia
kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa
w pkt 1 oraz o dochody, o ktérych mowa w ust. 5.

3. W przypadku wystgpienia rozbieznosci miedzy kwotg wnioskowang przez jednostke realizujgca

RPD PT we wniosku o pfatnos¢, a wysokoscig dofinansowania zatwierdzonego do wypiaty,
wynikajaca w szczegdlnosci z uznania poniesionych wydatkéw za niekwalifikowalne, Instytucja
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Zarzadzajgca RPO WK-P moze dokona¢ pomniejszenia wnioskowanej kwoty o wydatki, ktére zostaty
uznane za niekwalifikowalne w wyniku weryfikacji wniosku o pfatnos¢ wraz z pisemnym
uzasadnieniem stanowiska Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P.

4. W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym
wniosku o pfatnos¢, Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P wzywa jednostke realizujgcg RPD PT
do poprawienia lub uzupetnienia wniosku badz do zlozenia dodatkowych wyjasnien
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni roboczych. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P moze
w szczegolnosci wezwac¢ jednostke realizujgcga RPD PT do zlozenia kopii poswiadczonych
za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw dotyczacych RPD PT. Powyzsze nie wyklucza mozliwosci
samodzielnego dokonania przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P uzupetnienia lub poprawienia
wniosku o pfatnosé¢, z zastrzezeniem, ze Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P nie moze poprawiac lub
uzupeiac:

1) zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione i objete wnioskiem o ptatnosé

wydatki, o ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych,

2) zalgczonych kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, o ile nie dotyczy

to oczywistych omytek w opisie zatgczonych kserokopii dokumentow.

5. Jednostka realizujgca RPD PT ma obowigzek ujawniania wszelkiego dochodu, w rozumieniu
art. 65 ust. 8 rozporzgdzenia ogoélnego i Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw oraz
Wytycznych w zakresie gromadzenia dochodu, ktdry powstaje w zwigzku z realizacjg RPD PT.

6. Jednostka realizujgca RPD PT jest zobowigzana do rozliczenia cato$ci dofinansowania
we wniosku o ptatnosé koncowa.

7. Whniosek o pfatnos¢ koncowa nalezy ztozy¢ w terminie do 60 dni od dnia zakonczenia realizacji
RPD PT.

8. Rozliczenie catosci udzielonego dofinansowania nastgpi po tgcznym spelnieniu nastepujgcych
przestanek:
1) zatwierdzeniu wniosku o ptatno$é koncowa, w tym informacji o postepie realizacji RPD PT oraz
poswiadczeniu ujetych w nim poniesionych wydatkéw;
2) przeprowadzeniu, w celu stwierdzenia zrealizowania RPD PT zgodnie z niniejszymi Zasadami,
kontroli na zakohczenie realizacji RPD PT;
3) potwierdzeniu w informacji pokontrolnej z kontroli, o ktérej mowa w pkt 2, prawidtowej realizacji
RPD PT lub usuniecia nieprawidtowosci.

§ 8. Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez
uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze jednostka realizujgca RPD PT:

a) wykorzystata catos¢ lub czes¢ dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,

b) wykorzystata dofinansowanie z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy

z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.),

c) pobrata catosc¢ lub czes¢ dofinansowania w sposob nienalezny, lub w nadmiernej wysokosci,
jednostka realizujgca RPD PT zobowigzuje sie do zwrotu tych srodkéw wraz z odsetkami, w terminie
i na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P. W przypadku
wczesniejszego rozliczenia czesci kwoty nieprawidiowo wydatkowanej zostanie dokonana réwniez
korekta rozliczenia.

§ 9. 1. Jednostka realizujgca RPD PT zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie
rozliczania RPD PT oraz komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajagcag RPO WK-P, zgodnie
z aktualng Instrukcjg Uzytkownika B zamieszczong na stronie internetowej Programu, o ktérej mowa
w § 4 ust. 5 niniejszych Zasad. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie:
1) wnioskow o platnosé;
2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkdw ponoszonych w ramach RPD PT
i wykazywanych we wnioskach o ptatno$¢;
3) harmonogramu ptatnosci;
4) innych dokumentéw zwigzanych =z realizacig RPD PT, w tym niezbednych
do przeprowadzenia kontroli realizacji RPD PT.



Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2 i 4, drogg elektroniczng nie zdejmuje
z jednostki realizujgcej RPD PT obowigzku przechowywania oryginatbw tych dokumentow
i ich udostepniania podczas kontroli, o ktérych mowa w § 11 niniejszych Zasad.

2. Jednostka realizujgca RPD PT i Instytucja Zarzgdzajagca RPO WK-P uznajg za prawnie wigzace
przyjete w niniejszych Zasadach rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych
w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania skutkéw ich stosowania.

3. Jednostka realizujgca RPD PT zobowigzuje sie do wyznaczenia o0s6b uprawnionych
do wykonywania w jej imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjy RPD PT oraz ich zgtoszenia
do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WK-P w celu umozliwienia im korzystania z SL2014, zgodnie
z zatgcznikiem nr 4 do niniejszych Zasad, ktérego zmiana nie wymaga zmiany Uchwaly. Zgtoszenie
ww. 0s6b, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie formularza
okreslonego w Wytycznych w zakresie gromadzenia danych. Wszelkie dziatania w SL2014 os6b
uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie jednostki realizujgcej RPD PT, dlatego
tez zobowigzuje sie ona do zapewnienia, ze wprowadzane do SL2014 dane sg zgodne z prawda,
prawidtowo zaklasyfikowane, aktualne i kompletne.

4. Jednostka realizujgca RPD PT zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil
zaufany ePUAP Iub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014.

5. W przypadku, gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez
SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej.

6. Jednostka realizujgca RPD PT zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3,
przestrzegaja Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz Instrukcji
Uzytkownika B udostepnionej przez Instytucje Zarzgdzajagcag RPO WK-P na stronie internetowej
Programu, o ktérej mowa w § 4 ust. 5 niniejszych Zasad.

7. Jednostka realizujgca RPD PT zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji
Zarzgdzajgcej RPO WK-P o nieautoryzowanym dostepie do danych tej jednostki w SL2014.

8. W przypadku niedostepnosci SL2014 jednostka realizujgca RPD PT zobowigzuje sie zastosowac
procedure 4 — Procedura postepowania w przypadku awarii SL2014 zgtoszonej przez Uzytkownikéw B
— znajdujacy sie w zatgczniku 3 do Wytycznych w zakresie gromadzenia danych.

9. Nie mogag by¢ przedmiotem komunikacji wylgcznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci niniejszych Zasad i Uchwaly;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach realizacji RPD PT,;
3) dochodzenie zwrotu $rodkéw od jednostki realizujgcej RPD PT, o ktérym mowa w § 8
niniejszych Zasad.

§ 10. 1. Jednostka realizujgca RPD PT jest zobowigzana do stosowania przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.).

2. W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P nieprawidlowosci
w procedurze zawierania umowy z wykonawcg majgcych wplyw na kwalifikowalnos¢ wydatkow,
Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P uznaje poniesione wydatki za niekwalifikowalne.

3. Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez jednostke
realizujgcg RPD PT przepisow prawa unijnego lub prawa krajowego w zakresie zamowien
publicznych, moze dokonywaé korekt finansowych w odniesieniu do wydatkdéw kwalifikowalnych,
zgodnie z art. 24 ustawy wdrozeniowej.



§ 11. 1. Jednostka realizujgca RPD PT zobowigzuje sie poddac kontroli® dokonywanej przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WK-P oraz inne podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia.

2. Kontrole mogg byé przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez jednostke
realizujgcg RPD PT informacji o wyborze RPD PT do dofinansowania, z wyjgtkiem okreslonym
w art. 22 ust. 3 i 4 ustawy wdrozeniowej, nie pdzniej niz do konca okresu okreslonego zgodnie
z art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego, z zastrzezeniem przepiséw, ktdére mogg przewidywaé
diuzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczgcych zachowania trwatosci (jesli dotyczy) oraz
podatku od towar6éw i ustlug, o ktorym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 .
o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 nr 177, poz. 1054 z p6zn. zm.).

3. Kontrole oraz audyty mogg byé przeprowadzane w siedzibie kontrolujgcego na podstawie
dostarczonych dokumentéw lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg RPD PT.

4. Jednostka realizujgca RPD PT zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu
we wszystkie dokumenty zwigzane bezposrednio z realizacjg RPD PT, w szczegdélnosci dokumenty
umozliwiajgce potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw, w tym dokumenty elektroniczne oraz dostep
do pomieszczen i terenu realizacji RPD PT oraz do wykorzystywanych w zwigzku z realizacjg RPD PT
systemoéw teleinformatycznych oraz umozliwienie tworzenia ich uwierzytelnionych kopii i odpisow.

5. Jednostka realizujgca RPD PT zobowigzana jest do informowania Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WK—-P o wynikach przeprowadzonych kontroli, niezwlocznie po ich otrzymaniu od jednostki
kontrolujgcej wraz ze sporzadzonymi ewentualnymi wyjasnieniami oraz informacjg na temat
wykonania zaleceh pokontrolnych.

§ 12. 1. Jednostka realizujgca RPD PT zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzane;j
z realizacjag RPD PT przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do
Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktdrym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce
zakonczonego RPD PT, z zastrzezeniem ust. 4 — 5.

2. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, moze zosta¢ przerwany na podstawie przestanek okreslonych
w art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego lub w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, 0 czym jednostka
realizujgca RPD PT jest informowana pisemnie przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WK-P.

3. Ustep 1 pozostaje bez uszczerbku dla zasad dotyczacych trwatosci i podatku, o ktérym mowa
w 8§ 11 ust. 2 niniejszych Zasad.

4. Jednostka realizujgca RPD PT zobowigzuje sie do przechowywania dokumentéw w formie
oryginatéw albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych,
w tym jako elektroniczne wersje dokumentdéw oryginalnych lub dokumenty istniejace wylgcznie
w wersji elektroniczne;.

5. Instytucja Zarzgdzajagca RPO WK-P moze przedtuzy¢ termin, o ktérym mowa w ust. 1, informujac
o tym jednostke realizujgcg RPD PT na piSmie, przed uptywem tego terminu.

6. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentow zwigzanych z realizacjag RPD PT,
jednostka realizujgca RPD PT jest zobowigzana do pisemnego poinformowania Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WK-P, w terminie 14 dni, 0 nowym miejscu przechowywania dokumentéw.

7. Jednostka realizujgca RPD PT jest zobowigzana do wypetniania obowigzkéw informacyjnych
i promocyjnych zgodnie z zapisami rozporzadzenia ogélnego oraz zgodnie z instrukcjami
i wskazéwkami zawartymi w zalgczniku nr 3 do niniejszych Zasad.

§ 13. 1. Zmiany dotyczgce realizacji RPD PT jednostka realizujgca RPD PT jest zobowigzana
zgtasza¢ w formie pisemnej przed ich wprowadzeniem, jednak nie pdzniej niz na jeden miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji RPD PT oraz jest zobowigzana do przekazania

6 Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.



zaktualizowanego RPD PT i uzyskania pisemnej akceptacji’ Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P,
z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej] mowa w zdaniu pierwszym, jest dokonywana
w terminie 15 dni roboczych od dnia zgtoszenia i nie wymaga zmiany Uchwaty.

2. Jednostka realizujgca RPD PT moze dokonywac przesunie¢ miedzy kategoriami wydatkow
w budzecie RPD PT, nie wiekszych niz 10% wartosci srodkéw alokowanych na zadanie, z ktérego sg
przesuwane $rodki, jak i do zadania, na ktére sg przesuwane $rodki w stosunku do RPD PT
zatwierdzonego Uchwalg, bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktérym mowa w ust. 1,
z zastrzezeniem, ze Jednostka realizujgca RPD PT poinformuje o dokonanych przesunieciach
Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P. Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczacych zakupu srodkow trwatych;

2) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkow ponoszonych poza terytorium Unii Europejskiej;

3) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczacych wynagrodzen.

3. W przypadku wystgpienia oszczednosci w RPD PT powstalych w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie z ustawg, o ktérej mowa w 8§ 10 ust. 1 niniejszych
Zasad lub zasadg konkurencyjnosci, przekraczajgcych 10% srodkéw alokowanych na dane zadanie,
mogg one by¢ wykorzystane przez jednostke realizujgca RPD PT wylgcznie za pisemng zgodg
Instytucji Zarzgdzajacej RPO WK-P.

4. W razie wystgpienia okoliczno$ci niezaleznych od jednostki realizujgcej RPD PT, powodujgcych
koniecznos¢ wprowadzenia zmian do RPD PT, ustala sie zakres zmian, ktére sg niezbedne dla
zapewnienia prawidlowej realizacji RPD PT. Zmiany wskazane w zadaniu pierwszym wymagajg
zmiany Uchwaly.

5. Zwiekszenie ogdllnej wartosci kategorii wydatkéw wynikajgcych z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego do sumy wartosci kategorii wydatkéw okreslonych w RPD PT lub dodanie
nowej kategorii wydatkéw jest dopuszczalne, ale wymaga pisemnego zgtoszenia i zgody Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WK-P.

6. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 5, dotyczace zwigkszenia ogdlnej wartosci kategorii wydatkow,
wymagajg zmiany Uchwaly. Podstawg zmian jest zaktualizowany RPD PT.

7. Wszelkie zmiany zaktadanych wskaznikdéw produktéw realizacji RPD PT moga by¢ dokonane po
uzyskaniu pisemnej zgody Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P. Zmiany wskazane w zadaniu
pierwszym niniejszego ustepu wymagajg dokonania zmiany Uchwaly. Podstawg zmian jest
zaktualizowany RPD PT.

§ 14. 1. Zmiana niniejszych Zasad wymaga zmiany Uchwaly.

2. Zmiany w zatgcznikach do niniejszych Zasad wymagajg zmiany Uchwaty, chyba ze postanowienia
niniejszych Zasad stanowig inaczej.

§ 15. 1. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P uchyla Uchwale, w przypadku, gdy jednostka realizujgca
RPD PT:

1) wykorzystata przekazane $rodki finansowe w catosci lub w czesci na cel inny niz okre$lony
w RPD PT Ilub niezgodnie z niniejszymi Zasadami oraz przepisami prawa krajowego
lub wspdlnotowego lub procedurami wtasciwymi dla Programu;

2) odmowita poddania sie kontroli przez uprawnione podmioty;

3) ztozyta lub przedstawita Instytucji Zarzadzajgcej RPO WK-P w toku wykonywanych czynnosci
w ramach realizacji RPD PT, nieprawdziwe, sfalszowane, podrobione, przerobione
lub poswiadczajgce nieprawde albo niepetne dokumenty i informacje w celu uzyskania
(wyludzenia) dofinansowania;

4) nie przystgpita do wykonania Uchwaly w ciggu 3 miesiecy od daty jej podjecia.

7 Nie jest dopuszczalna zmiana w RPD PT, w rezultacie ktérej RPD PT przestatby spetnia¢ kryteria wyboru
warunkujgce otrzymanie dofinansowania.



2. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK—P moze uchyli¢ Uchwate w przypadku, gdy:

1) stwierdzi, ze w zakresie postepu rzeczowego w ramach RPD PT, zadania nie sg realizowane lub
ich realizacja w znacznym stopniu odbiega od postanowien niniejszych Zasad;

2) jednostka realizujgca RPD PT odméwi poddania sie kontroli;

3) jednostka realizujgca RPD PT, w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P terminie,
nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidiowosci lub nie wdraza dziatan
naprawczych;

4) jednostka realizujgca RPD PT nie przedklada wnioskéw o ptatnos¢ zgodnie z niniejszymi
Zasadami;

5) jednostka realizujgca RPD PT w sposob uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkow
wskazanych w niniejszych Zasadach.

3. W przypadku uchylenia Uchwaty z powodéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, jednostka realizujgca
RPD PT jest zobowigzana do zwrotu otrzymanego dofinansowania w terminie wyznaczonym przez
Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P na rachunek bankowy przez nig wskazany.

4. Niezaleznie od przyczyny uchylenia Uchwaly, jednostka realizujgca RPD PT jest zobowigzana
do przedstawienia wniosku o platno$¢ koncowg oraz do przechowywania, archiwizowania
i udostepniania dokumentacji zwigzanej z realizacjg RPD PT, zgodnie z § 12 niniejszych Zasad.

§ 16. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Zasadami zastosowanie majg odpowiednie reguty
i zasady wynikajgce z Programu, odpowiednich przepisow prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego,
w szczegdlnosci:
a) rozporzadzenia ogblnego oraz jego aktow wykonawczych i aktow delegowanych;
b) ustawy wdrozeniowej;
c) ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885
z p6zn. zm.);
d) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907
z p6zn. zm.);
e) ustawy z dnia 24 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6zn. zm.);
f) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011 nr 177,
poz. 1054 z pézn. zm.);
g) aktow wykonawczych do ustaw wskazanych w lit. b — f;
h) Szczegolowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjetym uchwatg nr 30/1163/16
Zarzgdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 27 lipca 2016 r.

§ 17. Integralng czes¢ Zasad stanowig nastepujace zatgczniki:
1) Zalacznik nr 1: Roczny Plan Dziatan Pomocy Technicznej;
2) Zatgcznik nr 2: Harmonogram ptatnosci;
3) Zalgcznik nr 3: Obowigzki informacyjne;
4) Zalgcznik nr 4; Lista oséb uprawnionych do korzystania z SL2014.
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