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Wykaz skrétow:

UE
EFRR
EFS

Instytucja Zarzadzajaca RPO

RPO WK-P 2014-2020

Sz200P

UM WK-P

DRR

ustawa

Wytyczne MIIR

Unia Europejska
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
Europejski Fundusz Spoteczny

Instytucja  Zarzadzajgca Regionalnym  Programem  Operacyjnym

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego

na lata 2014-2020

Szczegbtowy Opis Osi  Priorytetowych Regionalnego  Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

Departament Rozwoju Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. poz. 1146 z p6in. zm.)

Wytyczne Minister Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru

projektéw na lata 2014-2020 z dnia 31 marca 2015 r.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem

Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.



Definicje:

Tryb pozakonkursowy

Tryb konkursowy

Beneficjent projektu

wiasnego

Dokument

implementacyjny

Pozakonkursowy tryb wyboru projektow moze mieé miejsce tylko przy

zaistnieniu tacznie dwdch okolicznosci(przestanek), o ktérych mowa w art.

38 ust. 2§ 3 ustawy:

a) wnioskodawca danego projektu, ze wzgledu na jego charakter lub cel,
moie by¢ wylgcznie podmiot jednoznacznie okre$lony przed zlozeniem

whiosku o dofinansowanie;

b) dany projekt ma strategiczne znaczenie dla spoteczno-gospodarczego
rozwoju kraju lub regionu, lub obszaru objetego realizacjg ZIT, lub dotyczy

realizacji zadan publicznych.

W ramach trybu pozakonkursowego realizowane sg projekty strategiczne

oraz projekty o charakterze wdrozeniowym.

Konkurs jest postepowaniem stuzagcym wybraniu do dofinansowania
projektow, ktdre spetnity kryteria wyboru projektéw i uzyskaty wymagana
liczhe punktéw albo uzyskaty kolejno najwigksza liczbe punktow,
w przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow
w konkursie nie wystarcza na objecie dofinansowaniem wszystkich

projektéw ztozonych w ramach konkursu.

Departamenty Urzedu Marszatkowskiego WK-P, wojewodzkie
samorzadowe jednostki organizacyjne, wojewodzkie osoby prawne,
spotki prawa handlowego z udziatem Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego

Dokument o charakterze wdrozeniowym (operacyjnym), ktérego
opracowanie wynika z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa,
strategii rozwoju lub zobowigzan miedzynarodowych, w tym
wynikajacych z warunkowosci ex-ante, przedstawiajacy sposéb realizacji
celéw zawartych w strategiach rozwoju, o ktérych mowa w art. 9 ustawy

o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1649).



Projekty wtasne WK-P

Projekty strategiczne

Projekty o charakterze

wdrozeniowym

Identyfikacja projektow

Zgodnie z Uchwata nr 43/ 1294 /12 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 24 pazdziernika 2012r. z pdéin. zm. w sprawie
powofania Zespotu monitorujgcego projekty witasne Samorzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego wspotfinansowane ze $rodkéw Unii
Europejskiej - projekty realizowane przez Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego (departamenty Urzedu Marszatkowskiego WK-P,
wojewddzkie samorzadowe jednostki organizacyjne), wojewdédzkie osoby
prawne i spotki prawa handlowego z udziatem Wojewédztwa Kujawsko-

Pomorskiego, wspdtfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej.

Projekty strategiczne to projekty o strategicznym znaczeniu dla
spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju, regionu lub obszaru objgtego
realizacjg ZIT. W odniesieniu do RPO WK-P 2014-2020 wymiar
strategiczny przedsiewziecia powinien by¢ rozpatrywany w kontekscie
strategicznego znaczenia dla regionu. Projekty strategiczne finansowane

sg ze Srodkéw EFRR.

Projekty o charakterze wdrozeniowym to projekty, ktore dotyczg
$wiadczenia ustug m.in. rynku pracy, integracji spofecznej, edukacji
na rzecz ostatecznych odbiorcéw wsparcia. Przestanke realizacji zadar
publicznych nalezy rozpatrywa¢ w kontekscie zakresu i istoty projektu
przewidzianego do realizacji. Zawarte w ustawach regulacje wskazujgce
na odpowiedzialno$¢ danego organu lub podmiotu za realizacjg
okreélonych zadari publicznych, ktére mogq by¢ realizowane takie
w formie projektu dofinansowanego ze $rodkéw funduszy europejskich,
bedg stanowily przestanke wybrania przez wilasciwg instytucie do
dofinansowania projektu w drodze zastosowania  trybu
pozakonkursowego. Projekty o charakterze wdrozeniowym finansowane

s ze srodkéw EFS.
Zgodnie z Wytycznymi MIIR jest to wstepna weryfikacja projektéw pod
wzgledem szans na uzyskanie dofinansowania i dotyczy w szczegélnosci:

a) spetnienia przestanek, o ktérych mowa w art. 38 ust. 2 i 3 ustawy (patrz

wyzej definicja dla trybu pozakonkursowego);



b) zgodnoéci projektu z celami szczegétowymi lub rezultatami
odpowiednich priorytetéw programu operacyjnego, rozumianej przede
wszystkim jako stopien, w ktérym projekt przyczyni sie do realizacji
zatozonych celéw szczegétowych lub rezultatéw odpowiednich

priorytetéw programu operacyjnego;

c¢) mozliwosci realizacji w ramach kwoty przeznaczonej na dofinansowanie

projektow;

d) wykonalnosci, przez ktérg nalezy rozumie¢ mozliwos¢ zrealizowania
przedsiewziecia i osiggniecia jego celow m.in. w swietle
zaproponowanych ram czasowych lub przedstawionego planu

poszczegblnych zadan w ramach projektu.



1. Wprowadzenie

Celem opracowania przez Departament Rozwoju Regionalnego niniejszych Zasad jest okreélenie
sposobu monitorowania, pozyskiwania i wykorzystywania srodkéw UE na projekty, ktére przyczynig
sie do realizacji priorytetow i celéw strategicznych okreslonych w ,Strategii rozwoju wojewodztwa
kujawsko-pomorskiego do roku 2020 - Plan modernizacji 2020+ " (Zatacznik do uchwaty
Nr XLI/693/13 Sejmiku Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 21 pazdziernika 2013 r.) oraz
w innych programach rozwoju WK-P. Srodki europejskie rozumiane sa w niniejszych Zasadach jako
érodki pochodzace z RPO WK-P 2014-2020 i krajowych programéw operacyjnych na lata
2014-2020 (Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwéj, Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoéj, Programu Operacyjnego Polska

Cyfrowa) oraz innych Zzrédet zagranicznych.

Niniejsze Zasady dotycza zgtaszania, identyfikacji oraz przygotowania projektéw wtasnych Samorzadu
Wojewddztwa  Kujawsko-Pomorskiego (departamentéw Urzedu Marszatkowskiego ~ WK-P,
wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych), wojewodzkich oséb prawnych i spotek
prawa handlowego z udziatem WK-P w tym projektéw wybieranych w trybie pozakonkursowym.

Proces zgtaszania i identyfikacji projektow UE przedstawia Schemat nr. 1.



Schemat nr 1 - Proces zgtaszania i identyfikacji projektow UE.
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2. Zgtaszanie i identyfikacja projektéow

2.1

2.2

2:3;

24.

2.5.

Proces pozyskiwania $rodkéw UE oraz érodkéw z innych Zrédet zagranicznych
przeprowadzany jest w trybie cigglym. Departamenty UM WK-P oraz nadzorowane
merytorycznie jednostki organizacyjne, wojewddzkie osoby prawne i spétki prawa
handlowego z udziatem WK-P inicjujg ,pomysty” na projekty wtasne, ktére zgtaszane sg na
biezaco do DRR na wzorze Formularza zgloszeniowego dla propozycji projektu (Zat. nr 1 do
niniejszych Zasad) - w zaleznosci od dostgpnosci zrédet finansowania, konkurséw etc. do
ww. Formularza nalezy dotaczy¢ Budzet projektu (w podziale na lata i Zrodta finansowania),
sporzadzony wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszych Zasad. Departament
merytoryczny przygotowuje wiasne propozycje i/lub zbiera ww. propozycje przygotowane
przez  nadzorowane  jednostki  organizacyjne, wojewddzkie  osoby  prawne

i spotki prawa handlowego z udziatem WK-P i réwniez przesyta je na biezgco do DRR.

Proces pozyskiwania $rodkoéw wspierany i koordynowany jest przez DRR, ktéry rozsyta
informacje dot. mozliwosci ubiegania sie o fundusze z unijnej perspektywy finansowej 2014
-2020 i innych Z#rédet zagranicznych do departamentéw merytorycznych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego wraz z prosha o przesylanie

do DRR propozycji projektéw na ww. wzorze Formularza zgtoszeniowego.

Przestane do DRR formularze zgloszeniowe poddawane s procesowi wstepnej weryfikacji,
w celu okreélenia mozliwosci uzyskania dofinansowania ze $rodkéw UE lub innych Zrédet
zagranicznych. Wstepna weryfikacja dokonywana jest przez wyznaczonych pracownikow
DRR. Kategoria wydatkéw zwigzanych z promocja projektu jest weryfikowana przez

Departament Promocji.

Po przeprowadzonej weryfikacji propozycje projektéw wiasnych zostajg przedstawione
Zarzadowi WK-P w formie Informacji sporzadzonej przez departament merytoryczny
(dotyczy réwniez propozycji przygotowanych przez jednostki organizacyjne, wojewddzkie
osoby prawne i sp6tki prawa handlowego z udziatem WK-P, dla ktérych dany departament

petni nadzér merytoryczny).

DRR informuje potencjalnych beneficjentéw projektéw wiasnych, ktére ze zgloszonych
propozycji projektéw wiasnych beda mogty ubiegac sie o dofinansowania ze $rodkow UE,

wskazujac jednocze$nie whasciwy program/dziatanie.



2.6. Procedura zgtoszenia i identyfikacji dla trybu pozakonkursowego tj. projektow

strategicznych oraz projektéw o charakterze wdrozeniowym zostata szczegotowo okreslona

w Instrukeji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym

Wojewoédztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

3. Przygotowanie projektéow

3.1. Do zadan potencjalnego beneficjenta projektu wifasnego w tym strategicznego

i 0 charakterze wdrozeniowym nalezy:

a)

b)

d)

poszukiwanie partneréw (takie zagranicznych) i zawigzywanie partnerstw w celu

przygotowania i dalszej realizacji projektu,

przygotowanie wniosku o dofinansowanie wraz z niezbednymi zalacznikami, zgodnie

z regulaminem instytucji ogtaszajacej konkurs i skuteczne jego zlozenie w danej instytucji,

w zaleznosci od ztozonosci projektu powotanie Zarzadzeniem Marszatka WK-P Zespolu
projektowego celem opracowania ww. dokumentacji i skutecznej koordynacji procesu
przygotowania wniosku oraz dalszej realizacji projektu. Zarzadzenie ww. okresla sktad,

zakres prac oraz organizacje Zespotu.

rzetelne i terminowe uzupetnianie i korygowanie wniosku o dofinansowanie wraz
z zatacznikami w przypadku uwag zgtaszanych w trakcie oceny przez instytucje

ogtaszajacq konkurs.

3.2. Do zadarh DRR w zakresie objetym niniejszymi Zasadami (na etapie przygotowania

projektéw) nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

wspotpraca z potencjalnym beneficjentem projektu w zakresie weryfikacji zakresu
projektu z danym programem, wytycznymi i innych dokumentami niezbednymi
do przygotowania projektu, jak rowniez zgodnosci z dokumentami strategicznymi np.

ze Strategig Rozwoju Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego do roku 2020,

wspotpraca z potencjalnym beneficjentem projektu poprzez dbanie o zachowanie

spojnosci i logiki projektowej,
monitorowanie postepéw w pracach nad przygotowywanym projektem.
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3.3.

3.4.

3.5.

Do zadah pozostatych departamentéw merytorycznych UM WK-P oraz pozostatych
jednostek organizacyjnych nalezy wspomaganie merytoryczne przygotowania przez
potencjalnego beneficjenta projektéw wtlasnych, strategicznych i o charakterze

wdrozeniowym wniosku o dofinansowanie wraz z niezbednymi zatacznikami.

Dla trybu konkursowego - kazdorazowo w momencie opublikowania harmonogramu
naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektéw, DRR przesyta informacje o planowanym
konkursie do wilasciwego departamentu merytorycznego, ktérego propozycja projektu
zostata zatwierdzona przez Zarzad WK-P (pkt. 2.4. niniejszych Zasad). Informacja zawiera
prosbe o przestanie zwrotne do DRR zaktualizowanego Formularza zgtoszeniowego dla
propozycji projektu Zat. nr 1 — celem weryfikacji przez DRR. DRR wskazuje réwniez
w informacji obowigzujace wytyczne i inne dokumenty niezbedne do przygotowania
projektu. W miare potrzeb istnieje réwniez mozliwos¢ spotkania DRR z potencjalnym
beneficjentem, celem omdwienia projektu i takiego jego dostosowania na Formularzu
zgtoszeniowym dla propozycji projektu (Zat. nr 1) zeby w najwiekszym stopniu przyczynit sig

do realizacji celéw danego programu.

Po ogtoszeniu konkursu lub po zidentyfikowaniu projektu w trybie pozakonkursowym
(procedura okreélona w IW RPO WK-P 2014-2020) potencjalni beneficjenci projektow
wiasnych, przygotowujg projekt uchwaty na posiedzenie Zarzadu WK-P akceptujgcej
zatozenia projektu wlasnego, ktéra stanowi¢ bedzie zatacznik do wniosku o dofinansowanie
(dot. np. RPO WK-P 2014 — 2020). Projekt uchwaty Zarzadu WK-P akceptujgcej zatozenia
projektu jest wymagany w stosunku do projektéw przygotowanych przez poszczegdlne
departamenty UM WK-P oraz jednostki organizacyjne podlegte Samorzagdowi Wojewodztwa.
Przedmiotowa uchwata powinna zawiera¢ informacje dotyczace tytutu projektu, terminu
realizacji, montazu finansowego projektu oraz zakresu rzeczowo-finansowego projektu. Opis
rzeczowo-finansowy projektu stanowi zweryfikowany Formularz zgloszeniowy (Zat. nr 1)
wraz z Budietem projektu (Zat. nr 2). Uchwata moze zawiera¢ réwniez udzielenie
petnomocnictwa do podpisania whniosku 0 dofinansowanie projektu
w imieniu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego. Wniosek o dofinansowanie projektu

wymaga przed zlozeniem kontrasygnaty Skarbnika Wojewddztwa.

Natomiast Informacja na Zarzad WK-P wraz ze zweryfikowanym Formularzem
zgtoszeniowym (Zat. nr 1) jest kazdorazowo wymagana w stosunku do wojewddzkich oséb

prawnych oraz spotek prawa handlowego z udziatem WK-P. Informacje przedstawia
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na Zarzadzie WHK-P departament merytoryczny petniagcy nadzér merytoryczny

nad wojewodzkimi osobami prawnymi i spétkami prawa handlowego z udziatem WK-P.

3.6. Zatozenia projektu zawarte w w/w projekcie uchwaly dot. zalozel projektu wymagaja

kazdorazowo:

a) uzgodnienia z Dyrektorem Departamentu Organizacyjnego zagadnien organizacyjnych,
w tym kosztow ogdlnych a w szczegolnosci:
- kosztow wynajmu lub utrzymania budynkéw niezbednych dla realizacji projektu,
w proporcji odpowiedniej do rzeczywistego wykorzystania powierzchni biurowej,
obejmujgce m.in. odptatnosé: wynajmu, dzierzawy nieruchomosci lub jej czesci,
elektrycznosci, gazu, ogrzewania, wody, utrzymania czystosci i ochrony pomieszczen itp.
- kosztéw administracyjnych, w tym odptatnos¢ za ustugi pocztowe i kurierskie, ustugi
telekomunikacyjne z zakresu telefonii stacjonarnej, komérkowej i dostepu do Internetu,
obstugi projektu lub ptatnosci zaliczkowych, zakupu materiatéw biurowych, ustug
bankowych,
- kosztéw osobowych i bezosobowych zwigzanych z wynagrodzeniem pracownikéw oraz
0s0b zwigzanych z wdrazaniem projektu,
- kosztow zaangazowania kadry w projekt, obejmujacych, m.in. wyjazdy stuzbowe,
- zakupu ustug zewnetrznych, w tym: ustug prawnych, finansowych, ksiegowych,
audytorskich i eksperckich, zakupu ogtoszert prasowych, ustug poligraficznych,
promocyjnych i informacyjnych;

b) uzgodnienia zatozen projektowych z dyrektorami departamentéow odpowiadajacymi
merytorycznie za zakres rzeczowy projektu;

c) uzgodnienia i uzyskania akceptacji Departamentu Promocji w czesci dot. zakresu dziatan
informacyjno-promocyjnych projektu;

d) uzgodnienia z DRR wszystkich zatozen projektowych a w szczegélnosci tych dot.
- planowanej wysokosci $rodkéw, jakie nalezy zabezpieczy¢ w budiecie Wojewddztwa
z tytutu wktadu wiasnego;
- zakupu $rodkéw trwatych uzywanych wytacznie na potrzeby projektuy;
- wydatkéw zwigzanych z zakupem i instalacjg informatycznych systeméw
wspomagajgcych zarzadzanie oraz monitorowanie realizacji projektu;
- innych wydatkéw zwiazanych z realizacja projektu ponoszonych za zgodg Instytucji
Wdrazajacej lub bezposrednio Instytucji Zarzadzajace;.
- harmonogramu realizacji projektu;
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e) uzgodnienia z DRR dostepnej alokacji na dany konkurs w przypadku aplikowania o érodki
w trybie konkursowym;

f) akceptacji Skarbnika Wojewddztwa pod wzgledem finansowym.

3.7. Dla trybu pozakonkursowego tj. projekty strategiczne i o charakterze wdrozeniowym
po umieszczeniu projektu w wykazie projektéw zidentyfikowanych (Zatacznik nr 5 do SzOOP
RPO WK-P 2014 — 2020), Departament Wdrazania EFRR (dla projektéw strategicznych) lub
Departament Wdrazania EFS (dla projektéw o charakterze wdrozeniowym) przygotowuje
i przesyla wezwanie do ztozenia wniosku do potencjalnego beneficjenta. Wezwanie
przesytane jest kazdorazowo do wiadomosci DRR. Procedura wezwania do ztozenia
i ztozenie projektu pozakonkursowego zostaly szczegétowo okreslone w Instrukcji

Wykonawczej IZ RPO WK-P na lata 2014-2020.

3.8. Nastepnie DRR przesyta proshe do potencjalnych beneficjentéw projektéw strategicznych
/wdrozeniowych o zaktualizowanie Formularza zgtoszeniowego dla propozycji projektu

w sekcji dot. stanu przygotowan i harmonogramu realizacji projektu.

3.9. Na podstawie przestanych przez potencjalnych beneficjentéw projektéw strategicznych
/wdrozeniowych zaktualizowanych Formularzy zgtoszeniowych z sekcjg dot. stanu
przygotowan i harmonogramu realizacji projektu monitorowane sg przez DRR fazy

przygotowania wniosku o dofinansowanie wraz z niezbednymi zatgcznikami.

3.10. Potencjalny beneficjent na podstawie wezwania (w przypadku trybu pozakonkursowego)
lub na podstawie ogloszenia o konkursie (w przypadku trybu konkursowego) zobowigzany
jest do zfozenia wniosku o dofinansowanie projektu wraz z niezbgednymi zalacznikami

w okre$lonym w tych dokumentach terminie ztoZenia wniosku.

3.11.Po pozytywnej ocenie wniosku o dofinansowanie nastgpuje podpisanie umowy

z beneficjentem / podjecie uchwaty o dofinansowaniu projektu.

Monitorowanie projektéw

4.1. Proces monitorowania projektéw trwa od momentu zgloszenia propozycji projektu

do momentu wyptaty beneficjentowi ptatnosci koricowej.

4.2. Proces monitorowania realizacji i rozliczenia projektéw wtasnych przeprowadzany jest

zgodnie z Uchwatg nr 43/1294/12 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w sprawie
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4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

powotania Zespotu monitorujacego projekty wtasne Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 24 paidziernika 2012r. z péin. zm. Uchwata okresla sktad, zadania

i spos6b procedowania ww. Zespotu.

Proces monitorowania projektow wtasnych, strategicznych oraz projektow o charakterze
wdrozeniowym prowadzony jest przez Biuro ds. Koordynacji Projektéw Wiasnych,

Strategicznych i Pomocy Technicznej w DRR, do ktérego zadan nalezy m.in.

a) monitoring procesu zgtaszania propozycji projektowych i identyfikacji projektéw,
b) monitoring terminowosci przygotowania wniosku o dofinansowanie,

¢) monitoring terminowosci realizacji i rozliczania projektéw,

e) monitoring wskaznikéw realizacji projektéw,

f) wymiana doswiadczen z przygotowania i realizacji projektow,

g) opracowywanie okresowych sprawozdani/informacji dla Zarzadu w zakresie

prowadzonego monitoringu.

W zakresie przeplywow finansowych dotyczacych realizacji wydatkéw oraz dochodéw
projektéw wifasnych, strategicznych oraz projektow o charakterze wdrozeniowym
monitoring prowadzony jest przez Departament Finansow i Skarbnika Wojewddztwa

Kujawsko-Pomorskiego.

Proces monitorowania projektow pozakonkursowych (strategicznych oraz projektéw
0 charakterze wdrozeniowym) przebiega indywidualnie z uwzglednieniem przyjetego

w projekcie harmonogramu realizacji dziatan.

Beneficjenci projektéw wtiasnych, strategicznych oraz projektéw o charakterze
wdrozeniowym zobowigzani s do terminowego i rzetelnego przygotowywania informacji na
temat stanu wdrazania poszczegblnych projektéw w formie arkuszy monitorujgcych.
Arkusze monitorujgce wypetnianie sg i przekazywane w terminie okreslonym przez Biuro
ds. Koordynacji Projektéw Wtasnych, Strategicznych i Pomocy Technicznej w DRR  w

informacji o przystapieniu do gromadzenia danych do systemu monitoringu.
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5. Zataczniki:

1. Formularz zgtoszeniowy dla propozycji projektu.

2. Budzet projektu.
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