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Zalacznik nr 33 do Regulaminu konkursu: Katalog maksymalnych dopuszczalnych stawek
dla towaréw i ustug (w tym wynagrodzen) obowigzujacy dla konkursu nr RPKP.08.05.02-
IP.01-04-002/16 ogloszonego przez Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu w ramach
Poddziatania 8.5.2 Wsparcie outplacementowe, Dzialania 8.5 Rozwdj pracownikéw
i przedsiebiorstw MSP w regionie, Osi priorytetowej 8 Aktywni na rynku pracy, Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Instytucja Organizujaca Konkurs (dalej: I0K) okreslita - Katalog maksymalnych stawek dla
towarow iustug (w tym wynagrodzen) (dalej: Katalog) obowigzujacy dla wyzej wskazanego
konkursu ogtoszonego w ramach Poddziatania 8.5.2 Wsparcie outplacementowe zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,
Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikéw do zmian na lata 2014-
2020 oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

Wprowadzenie niniejszego mechanizmu ma zagwarantowac jednolite podejscie Komisji Oceny
Projektow (dalej: KOP) do przeprowadzenia oceny budzetéw przyjetych przez wnioskodawcow
oraz stuzy¢ temu, aby zatwierdzone przez KOP wydatki byty efektywne oraz poniesione
w racjonalnej wysokosci, tzn. niezawyzone w stosunku do stawek rynkowych, a takze ponoszone
zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finansami. Jednocze$nie w przypadku zmian cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych 10K zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany limitéw kwot
maksymalnych okreslonych w Regulaminie konkursu oraz zatgcznikach.

Katalog okres$la najcze$ciej wystepujgce koszty, jednak nie stanowi katalogu zamknietego, czyli
dopuszczalne jest ujmowanie innych kosztéw, niewskazanych w powyzszym Katalogu, ktdre sa
niezbedne do realizacji projektu. Stawki wyszczeg6lnione w Katalogu s3 stawkami
maksymalnymi, jednak nie oznacza to automatycznego zaakceptowania przez oceniajacych
stawek zatozonych na ich maksymalnym poziomie.

Przyjecie stawki maksymalnej nie oznacza réwniez, Ze bedzie ona akceptowana przez KOP
w kazdym projekcie. Przy ocenie budzetu danego projektu beda brane pod uwage m.in. takie
czynniki, jak stopien ztozonos$ci projektu czy wielkos¢ grupy docelowej oraz czy koszty
poniesiono w wysoko$ci racjonalnej odpowiadajacej warto$ciom rynkowym towaréw i ustug.

Cztonkowie KOP zobowigzani sa do dokonywania oceny wydatkéw ujetych w budzetach
projektéw z perspektywy ich efektywnoSci i racjonalnosci kosztowej. Beda oni w szczegolnosci:
»  weryfikowa¢ zasadno$¢ poniesienia poszczeg6lnych kosztéw w projekcie;
=  weryfikowaé proporcjonalno$¢/stosunek wartosci poszczegdblnych zadan
przewidzianych w projekcie do warto$ci catego budzetu oraz w relacji do zaktadanych
rezultatow i efektow, np. przelicza¢ poszczegdlne pozycje budzetu na uczestnika;
= weryfikowa¢, czy koszt jednostkowy ustugi realizowanej w ramach danego projektu nie
odbiega od cen towaréw lub ustlug oferowanych w podobnych projektach lub
oferowanych przez wnioskodawce poza projektem, np. poprzez sprawdzenie na
stronach internetowych oferty komercyjnej wnioskodawcy;



= zwraca¢ uwage na to, aby wydatki ujmowane w budzecie projektu spetniaty relacje
naktad/rezultat, tym samym aby byly ponoszone w wysokosci odpowiedniej do specyfiki
i ztozonosSci zadan przewidzianych w projekcie, poréwnywac rezultaty projektéw
z naktadami finansowymi przewidzianymi w budzetach projektéw;

» wykazywa¢ w formularzu Karty oceny formalno-merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego wydatki, ktérych racjonalnos¢ i efektywnos¢
kosztowa budzi zastrzezenia.

IOK informuje, Ze w przypadku zidentyfikowania przez oceniajagcego wydatkow
niekwalifikowalnych lub wydatkéw w wysokos$ci zawyZonej w stosunku do stawek rynkowych,
dane kryterium moze zosta¢ uznane za niespetnione lub speinione warunkowo (ocena
warunkowa).

Warunkowa ocena spelienia kryteriow finansowania projektu ma miejsce w przypadku
zidentyfikowania wydatkéw niezasadnych, zawyzonych i niekwalifikowalnych, w odniesieniu do
realizacji zaplanowanych dziatan, ktérych taczna wartos¢ nie przekracza 25% wartosci projektu
oraz w przypadku nieprawidtowos$ci w sporzadzeniu budzetu.

W przypadku zidentyfikowania wydatkéw zawyzonych, niekwalifikowalnych lub niezasadnych
z punktu widzenia realizacji projektu, ktérych taczna warto$¢ przekracza 25% wartosci
projektu, projekt zostaje odrzucony w wyniku negatywnej oceny budzetu projektu.

Majgc na uwadze powyzsze, przy planowaniu wydatkéw wnioskodawca powinien kierowac sie
zasada, aby ujety w budzecie koszt byt niezbedny do realizacji celéw projektéw i zostat
dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadow.






Nazwa kosztu Jednostka miary Maksymalny Uwagi/Podstawa kosztu
dopuszczalny koszt
(w ztotych brutto)
Doradca zawodowy godzina 100 1 godzine pracy nalezy rozumie¢ jako godzine lekcyjna (45 min.).
Posrednik pracy godzina 100 1 godzine pracy nalezy rozumie¢ jako godzine lekcyjna (45 min.).
Szkolenie/kurs zawodowy osoba/ sztuka 2900 Przedmiotowa stawka obejmuje m.in. wynagrodzenie trenera, wynajem sali wraz z
odpowiednim wyposazeniem, materiaty szkoleniowe, egzamin zewnetrzny.
Zatozenie wyzej stawki mozliwe jest tylko w uzasadnionych przypadkach, Scisle
zwigzanych ze specyfika wsparcia dla osoby/grupy oséb. W takim przypadku kwota
zaplanowana w budzecie musi wynika¢ z rozeznania cenowego przeprowadzonego w
wojewddztwie kujawsko-pomorskim i szczegétowo opisanego w uzasadnieniu
kosztow specyficznych w punkcie E.1.B wniosku o dofinansowanie projektu.
Wynajem sal szkoleniowych godzina 1 godzine wynajmu nalezy rozumie¢ jako godzine zegarowa (60 min.).
a) sala komputerowa 65
10-15 oso6b
b) sala konferencyjna 70
ok. 30-50 os6b
c) salaszkoleniowa 55
ok. 20-30 oséb
Materiaty pi$miennicze zestaw 20 Tj. m.in. teczka, notes, dtugopis
Przerwa kawowa osoba 15 Wydatek kwalifikowalny, o ile forma wsparcia, w ramach ktérej ma by¢ $wiadczona
przerwa kawowa dla tej samej grupy os6b w danym dniu trwa co najmniej 4 godziny
lekcyjne (tj. 4 x 45 minut).
Obejmuje kawe, herbate, wode, mleko, cukier, cytryne, drobne stone lub stodkie
przekaski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce, przy czym istnieje mozliwos¢
szerszego zakresu ustugi, o ile miesci sie w okre$lonej maksymalnej cenie.
Maksymalny koszt powinien by¢ uzalezniony od rodzaju oferowanej ustugi i by¢
nizszy, jesli finansowany jest mniejszy zakres ustugi (np. kawa, herbata, woda, mleko,
cukier, cytryna bez drobnych stonych lub stodkich przekasek).
Obiad osoba 35 Wydatek kwalifikowalny, o ile wsparcie dla tej samej grupy os6b w danym dniu trwa




co najmniej 6 godzin lekcyjnych (tj. 6 x 45 minut).

Obejmuje dwa dania (zupa i drugie danie) oraz nap6j, przy czym istnieje mozliwos¢
szerszego zakresu ustugi, o ile miesci sie w okreslonej maksymalnej cenie.

Maksymalny koszt powinien by¢ uzalezniony od rodzaju oferowanej ustugi i by¢

nizszy, jesli finansowany jest mniejszy zakres ustugi (np. obiad sktadajacy sie tylko z
drugiego dania i napoju).

Stypendium szkoleniowe

godzina

6,65

Wskazana stawka =zostala wyrazona w ujeciu godzinowym odpowiadajacym
obowiazkowi wyptaty stypendium szkoleniowego w miesiecznej wysokoSci
odpowiadajgcej 120% zasitku dla bezrobotnych, o ktérym mowa w art. 72 ust.1 pkt 1
ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, jezeli miesieczny wymiar
szkolenia wynosi conajmniej 150 godzin; w przypadku nizszego miesiecznego
wymiaru godzin szkolenia wysoko$¢ stypendium ustala sie proporcjonalnie, z tym ze
stypendium nie moze by¢ nizsze niz 20% zasitku o ktérym mowa w art. 72 ust.1 pkt 1
ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

Maksymalna i kwalifikowalna w ramach projektu wysokos$¢ stypendium
szkoleniowego rozliczanego w danym miesigcu nie moze przekroczy¢ 120 % zasitku, o
ktérym mowa w art. 72 ust.1 pkt 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy tj. 997,40 zi;

Stypendium stazowe

osobomiesigc

Minimalna kwota
wynagrodzenia
obowigzujaca na dzien
ogtoszenia kolejnej tury
konkursowej

Miesieczne stypendium w wysoko$ci nie wiekszej niz kwota minimalnego
wynagrodzenia zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujacego w dniu ogloszenia kolejnej tury
konkursowej, naliczane proporcjonalnie do liczby godzin stazu zrealizowanych przez
stazyste.

Subsydiowane zatrudnienie (w

ramach de minimis)

osobomiesigc

Minimalna kwota
wynagrodzenia
obowigzujaca na dzien
ogloszenia kolejnej tury
konkursowej

Kosztem kwalifikowalnym sg koszty wynagrodzenia pracownika.

W przypadku osoby zatrudnionej w peltnym wymiarze czasu pracy do wysoko$ci nie
wyzszej niz kwota minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego w dniu ogloszenia
kolejnej tury konkursowej. W przypadku zatrudnienia w niZszym wymiarze czasu
pracy wynagrodzenie nalezy ustali¢ proporcjonalnie.

Na powyzszg kwote sktada sie wynagrodzenie brutto oraz optacane od wynagrodzen
obowiagzkowe sktadki na ubezpieczenia spoteczne, ponoszone w oKkresie:

- 12 miesiecy - w przypadku pracownika znajdujacego sie w szczegoélnie niekorzystnej
sytuacji,




- 24 miesiecy - w przypadku pracownika znajdujacego sie w bardzo niekorzystnej

sytuacji,

- odpowiadajgcym minimalnemu okresowi czasu wynikajagcemu z odrebnych
przepiséw lub ze zbiorowych ukladéw pracy - w przypadku pracownika
niepetnosprawnego,

- 6 miesiecy - w przypadku innych kategorii pracownikow.

Dodatek relokacyjny

osoba

Nie wyzszy niz 200%
przecietnego
wynagrodzenia za prace
w gospodarce narodowej
obowigzujacego w dniu
ogtoszenia kolejnej tury
konkursowej oraz
jednoczesnie nie wyzszy
niz 200% przecietnego
wynagrodzenia za prace
w gospodarce narodowej
obowigzujacego w dniu
przyznania dodatku.

Wysokos$¢ 200% przecietnego wynagrodzenia oglaszana jest w komunikacie Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego.

Zwrot kosztéw dojazdu

osoba

Cena uzalezniona od
cennikbw  operatorow
komunikacji publicznej

Zwrot kosztéw dojazdu uczestnika projektu na szkolenie lub inng forme wsparcia
nastepuje na podstawie biletu komunikacji publicznej (jednorazowego lub czasowego)
lub innego réwnowaznego dokumentu. Réwniez bilet z jednego dnia (jako
potwierdzenie dziennych kosztéw) ilista obecno$ci potwierdzajaca uczestnictwo w
projekcie w poszczegélnych dniach trwania szkolenia jest wystarczajgcym dowodem
poniesienia ww. kosztdw. W przypadku zakupienia biletéw diugoterminowych (np.
tygodniowych, miesiecznych), termin wazno$ci biletu musi odpowiadaé¢ terminowi
trwania szkolenia. Gdy dana forma wsparcia nie odbywa sie w sposéb ciagty, ale np. w
wybrane dni tygodnia lub w przypadku nieobecnosci uczestnika na zajeciach koszt
biletu okresowego nalezy kwalifikowa¢ proporcjonalnie w stosunku do faktycznej
ilosci dojazdéw uczestnika na miejsce realizacji formy wsparcia w okresie, ktérego
dotyczy bilet. Dopuszcza sie mozliwo$¢ uwzgledniania cen biletéw przewoznikéw
innych niz PKS lub PKP (np. prywatnych) w sytuacji, gdy koszt $wiadczonych przez
nich ustug jest poréwnywalny do cen przewoznikéw panstwowych lub, jesli jest to
jedyny przewoznik na danej trasie lub oferuje dogodniejszy dla uczestnika ze wzgledu
na godziny udziatu w formie wsparcia rozktad jazdy;

Wydatki poniesione przez uczestnika projektu zwigzane z dojazdem wlasnym
samochodem s3g kwalifikowalne do wysokosci ceny biletu transportu publicznego na




danej trasie (jezeli uczestnik poniést koszty w wysokosci réwnej lub wyzszej niz cena
biletu), po przedstawieniu przez uczestnika projektu stosownego oswiadczenia.
Natomiast, jesli uczestnik udokumentuje poniesienie kosztow w kwocie nizszej od ceny
biletu, zwrot nastgpi do wysokosci faktycznie poniesionych kosztow. W oswiadczeniu
powinna znalez¢ sie rowniez informacja dotyczaca trasy, na jakiej odbywa sie przejazd,
odlegto$ci i poniesionych kosztéw, marki/modelu samochodu oraz numeru
rejestracyjnego  samochodu. Dodatkowo doo$wiadczenia nalezy zataczy¢
potwierdzenie ceny biletu nadanej trasie, wystawione przez przewoZnika.
Jednoczes$nie nie ma konieczno$ci zatgczania kserokopii dowodu rejestracyjnego,
natomiast oryginat tego dokumentu nalezy przedstawi¢ do wgladu osobie przyjmujacej
oSwiadczenie celem potwierdzenia danych zawartych w o$wiadczeniu. Ponadto
uczestnik projektu, ktéry na szkolenie lub inng forme wsparcia dojezdza samochodem,
ktérego nie jest wtascicielem, powinien posiada¢ stosowna umowe uzyczenia
samochodu (do wgladu).

Nocleg

osoba/ sztuka

150

Mozliwo$¢ zagwarantowania noclegu dotyczy uczestnikéw, ktérzy posiadaja miejsce
zamieszkania w innej miejscowo$ci, niz miejscowos$¢ w ktérej odbywa sie szkolenie.

Wydatek kwalifikowalny o ile wsparcie (np. szkolenie, spotkanie) dla tej samej grupy
0s0b trwa co najmniej dwa dni.

W przypadku wsparcia trwajgcego nie dtuzej niz jeden dzien wydatek kwalifikowalny
w sytuacji gdy miejsce odbywania szkolenia/spotkania jest oddalone od miejsca
zamieszkania osoby w nim uczestniczacej o wiecej niz 50 km (droga publiczna a nie w
linii prostej), a jednocze$nie wsparcie zaczyna sie przed godzing 9:00 lub koriczy sie po
godzinie 17:00, chyba Ze nie ma dostepnego dojazdu publicznymi $rodkami transportu.

Obejmuje nocleg w miejscu noclegowym o standardzie maksymalnie 3* wraz ze
$niadaniem przy czym istnieje mozliwos¢ szerszego zakresu ustugi, o ile miesci sie
w okreslonej cenie rynkowej i jest to uzasadnione celami projektu.

Obejmuje nocleg , co do zasady w pokojach 2 - osobowych (nocleg w pokojach 1 -
osobowych jest kwalifikowalny tylko w uzasadnionych przypadkach).

Sprzet na potrzeby realizacji
projektu

sztuka

Stawka bedzie podlegata
weryfikacji na etapie
oceny formalno-
merytorycznej na
podstawie stawek
rynkowych

Zakup sprzetu mozliwy jest jedynie w wyjatkowych, merytorycznie uzasadnionych
sytuacjach pod warunkiem, Ze koniecznos¢ zakupu wynika ze specyfiki projektu,
potrzeb grupy docelowej. Konieczno$¢ zakupu urzadzen powinna zosta¢ uzasadniona
w czeSci wniosku dostepnej pod budzetem szczegétowym m.in. w przypadku
pozyskania $§rodkéw trwatych o wartos$ci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 3 500




Na przyktad:

Laptop wraz z
oprogramowaniem
(rozumiane jako system
operacyjne oraz
oprogramowanie typu
MS Office)

2 800,00 zt

Urzadzenie
wielofunkcyjne
1 500,00 zt

Projektor multimedialny
2500,00 zt

Ekran rozumiany jako
akcesorium projektora
multimedialnego
450,00 zt

PLN netto nalezy wskaza¢ wyjasnienie zastosowania najbardziej efektywnej dla
danego przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajac przedmiot
i cel danego projektu.

Nalezy przyja¢, ze co do zasady zakup sprzetu jest mozliwy wytacznie w przypadku,
gdy wnioskodawca nie posiada wystarczajacego potencjatu (zaplecza technicznego).
Majac na uwadze powyzsze konieczno$¢ dokonywania zakupu sprzetu moze
skutkowaé obnizeniem mozliwej do uzyskania liczby punktéw w ramach oceny
potencjatu wnioskodawcy.

Zaproponowanie wydatku dot. zakupu sprzetu powinno by¢ poprzedzone analizg czy
naktady finansowe poniesione w zwigzku ze zlenieniem podmiotowi zewnetrznemu
np. druku materiatéw szkoleniowych nie wiaza sie z nizszymi kosztami.




