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SEKCJA E. Zatgczniki




WYKAZ SKROTOW

Baza internetowa REGON - Baza internetowa REGON Gtéwnego Urzedu Statystycznego —
wyszukiwarka podmiotéw gospodarki narodowej;

Dziatanie/Poddziatanie — Dziatanie lub Poddziatanie w ramach Osi Priorytetowej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

IK UP — Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa (Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju);

I1Z RPO — Zarzad Wojewdédztwa Kujawsko-Pomorskiego;

JST — jednostka samorzadu terytorialnego;

NIP — Numer Identyfikacji Podatkowej nadawany przez naczelnika wtasciwego urzedu skarbowego;

O$ priorytetowa — Os$ priorytetowa Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020;

PKD — Polska Klasyfikacja Dziatalnosci 2007;

Pl — Priorytet Inwestycyjny w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

REGON - Krajowy Rejestr Urzedowy Podmiotéw Gospodarki Narodowej prowadzony przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

Rozporzadzenie 215/2014 — rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca
2014 r. ustanawiajgce zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303 ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod
wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw posrednich i koncowych na potrzeby ram
wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 69/65 z 08.03.2014).

RPO WK-P 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020;




SL2014 — aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w rozdziale 16
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146);

SzOOP — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

TERYT — Krajowy Rejestr Urzedowy Podziatu Terytorialnego Kraju prowadzony przez Gtéwny Urzad
Statystyczny;

Ustawa — Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146);

WLWK 2014 — Wspdlna Lista Wskaznikéw Kluczowych 2014-2020 — EFS stanowigca zatgcznik nr 2 do
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na
lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie rownosci szans — Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, oraz zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

ZIT - Zintegrowane Inwestycja Terytorialne;

ZIT BTOF - Zintegrowane Inwestycje Terytorialne dla Bydgosko-Toruniskiego Obszaru Funkcjonalnego;




WSTEP

Przedmiotowa instrukcja ma na celu utatwienie wnioskodawcy wypetnianie wniosku preselekcyjnego
sktadanego w trybie konkursowym na etap preselekcji w ramach projektéw zintegrowanych dla

Poddziatania 10.1.1 Wychowanie przedszkolne w ramach ZIT oraz Poddzialania 6.4.2 Inwestycje
w infrastrukture przedszkolng w ramach ZIT .

W celu rozpoczecia wypetniania wniosku preselekcyjnego nalezy zauwazy¢, iz bedzie uzupetniany
w formacie Ms Word (edytor tekstowy) bez uzycia GWD (generatora wniosku o dofinansowanie)
nalezy wiec szczegdlnie zwrdcié uwage na formatowanie tekstu oraz zawartych w formularzu tabel,
tak aby wniosek byt czytelny dla osdb je oceniajgcych.

Dla tatwiejszego zidentyfikowania pewnych informacji w ramach wskazanych powyzej poddziatan, na
ktdre sktadany jest wniosek czesé informacji zostat juz dla wnioskodawcy zawarte w tym formularzu.
W ramach formatowania tekstu nalezy zastosowad czcionke: Calibri o wielkosci 10 oraz wpisujac
odpowiedni tekst w --pole tekstowe—, ( ).

Pola opisowe (--pole tekstowe--) we wniosku preselekcyjnym powinny by¢ wypetniane w jezyku
polskim poprzez stosowanie catych wyrazéw oraz ewentualnie skrétéw powszechnie obowigzujgcych
w jezyku polskim, co umozliwi wtasciwe zrozumienie zapiséw zawartych we wniosku przez osoby
dokonujace oceny.

Czesc pol we wniosku preselekcyjnym jest obligatoryjna do uzupetnienia.

WAZNE !
Dodatkowo, ze wzgledu na udostepnienie formularza wniosku preselekcyjnego w wersji
edytowalnej (bez uzycia generatora), kazdg strone wniosku i zatacznikow nalezy parafowac.




SEKCIJA 0. Identyfikacja projektu

W ramach tej sekcji wskazano dla wnioskodawcy (beneficjenta) odpowiednie informacji, co do
program operacyjnego, osi priorytetowej, dziatania oraz poddziatania odpowiednio w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego jak i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

SEKCIJA A. Informacje o wnioskodawcy (beneficjencie)

Wazne ! - jezeli wnioskodawcq jest wiecej niz jeden podmiot wowczas nalezy powieli¢
ponizsze tabele)

PODSEKCJA A.1. Dane wnioskodawcy (beneficjenta)

1. NIP — numer identyfikacji podatkowej nadany wnioskodawcy przez odpowiedni urzad skarbowy.
(wyjatek: podmioty nieposiadajgce polskiego numeru REGON).

Jezeli podmiot zagraniczny sktadajacy wniosek o dofinansowanie nie posiada polskiego NIP-u, nalezy
wprowadzi¢ wtasciwy dla wnioskodawcy odpowiednik numeru identyfikacji podatkowe].

2. REGON - nalezy wskaza¢ numer identyfikacyjny REGON w formacie 9- lub 14-cyfrowym. Nalezy
stosowac wytgcznie cyfry arabskie, nie oddzielajac ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.

Jezeli podmiot zagraniczny sktadajgcy wniosek o dofinansowanie nie posiada polskiego REGON-u, nie
nalezy wypetnia¢ pola. W tej sytuacji pole pozostaje puste.

3. Nazwa - nalezy podac petng nazwe wnioskodawcy zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwe] dla formy organizacyjnej.

4. Forma prawna - nalezy wpisa¢é odpowiednia forme prawng wnioskodawcy wskazanej
w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON (o ile wnioskodawca numer posiada). Zgodnie z §8
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia
i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzoréw wnioskdw, ankiet
i zaswiadczen, oraz szczegdétowych warunkéw i trybu wspétdziatania stuzb statystyki publicznej
z innymi organami prowadzgcymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej
(Dz. U. Nr 69, poz. 763 z pdzn. zm.).

5. Forma witasnosci —nalezy wpisa¢ odpowiednig forme wifasnosci wnioskodawcy. Zgodng z §9
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia
i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzoréw wnioskdw, ankiet
i zaswiadczen, oraz szczegdétowych warunkéw i trybu wspdtdziatania stuzb statystyki publicznej
z innymi organami prowadzgcymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej
(Dz. U. Nr 69, poz. 763 z pdzn. zm.).

6. Status przedsiebiorstwa — jesli wnioskodawca nie jest przedsiebiorcg nalezy zaznaczy¢
odpowiednio ,Nie dotyczy”. W przypadku, gdy wnioskodawca jest przedsiebiorcg nalezy wpisac
odpowiednio: mikroprzedsiebiorstwo, mate przedsiebiorstwo, S$rednie przedsiebiorstwo i duze




przedsiebiorstwo. Wybdr statusu powinien zosta¢ dokonany zgodnie z definicjg danej kategorii
przedsiebiorstwa okreslong w zatgczniku | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE, L 187/1 2 26.06.2014 r.).

7. Nazwa i numer dokumentu rejestrowego — jesli wnioskodawca nie jest przedsiebiorca nalezy
zaznaczy¢ odpowiednio ,Nie dotyczy”. W polu nalezy wpisa¢ nazwe i numer dokumentu
rejestrowego wnioskodawcy (np. numer KRS/CEIDG czy w przypadku naboru wnioskéw od
niepublicznych placéwek ksztatcenia ustawicznego — nazwa dokumentu oraz numer wpisu do
ewidencji niepublicznych placéwek). W sytuacji, gdy wnioskodawca dysponuje innym dokumentem
okreslajgcym jego status prawny, np. umowa spoétki cywilnej, statut czy decyzja o akredytacji, nalezy
podad jedynie nazwe dokumentu.

8. PKD - wnioskodawca nieposiadajgcy nadanego PKD zaznacza opcje , Nie dotyczy”. Pole jest
obligatoryjne do wypetnienia wytgcznie przez podmioty prowadzgce dziatalno$¢ gospodarcza
i posiadajgce kod PKD 2007.

9. Adres

> Kraj — nalezy wpisa¢ Polska (wyjatek: podmioty nieposiadajgce polskiego numeru REGON).
Ewentualnie wpisanie innego odpowiedniego kraju.

> Wojewddztwo — nalezy wpisa¢ kujawsko-pomorskie lub inne wojewddztwo, w ktorym siedzibe
ma whnioskodawca. Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole
Wojewddztwo pozostaje puste.

» Powiat — nalezy wpisa¢ odpowiednio nazwe powiatu, w ktérym siedzibe ma wnioskodawca.
Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Powiat pozostaje puste.

» Gmina - nalezy wpisa¢ odpowiednio nazwe gminy, w ktorym siedzibe ma wnioskodawca.
Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole Gmina pozostaje puste.

» Kod pocztowy — nalezy wskaza¢ kod pocztowy w formacie 5-cyfrowym (maska xx-xxx).
Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to pole pozostaje puste.

» Miejscowosé — nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci, w ktdrej siedzibe ma wnioskodawca.
Uwaga: Jezeli wnioskodawca wybrat powyzej inny kraj niz Polska, to w polu tym wpisuje petny
adres swojej siedziby bedacej poza granicami polski.

» Ulica — nalezy wskaza¢ nazwe ulicy wiasciwg dla nazwy miejscowosci okreslonej powyzej. Jezeli
dana miejscowosé nie posiada wyodrebnionych ulic, nalezy wskaza¢ nazwe witasciwej
miejscowosci lub wskazac ,,nie dotyczy”.

> Nr budynku — w tym polu nalezy wskaza¢ numer budynku znajdujgcego sie na wybranej ulicy
w miejscowosci (albo w miejscowosci), w ktérej wnioskodawca ma siedzibe. Pole ma charakter
numeryczny.




> Nr lokalu — w tym polu nalezy wskaza¢ numer lokalu w budynku znajdujgcym sie na wybrane;j
ulicy (albo w wybranej miejscowosci) w miejscowosci, w ktorej wnioskodawca ma siedzibe. Pole
ma charakter numeryczny. Pole pozostaje puste jesli nie dotyczy.

10. Telefon —w tym polu nalezy wskaza¢ numer telefonu wnioskodawcy.

11. Faks — w tym polu nalezy wskaza¢ numer faksu wnioskodawcy. W przypadku nieposiadania faksu
nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

12. Adres e-mail —w tym polu nalezy wskaza¢ adres poczty elektronicznej wnioskodawcy
w okres$lonym formacie (identyfikator uzytkownika, znak @ oraz petna nazwa domenowa serwera
poczty elektronicznej).

PODSEKCJA A.2. Dane wnioskodawcy (beneficjenta) do korespondencji

Pola w podsekcji A.2. sg wypetniane przez wnioskodawce tylko wtedy, gdy dane korespondencyjne
whnioskodawcy s3g inne niz adres jego siedziby albo gdy wnioskodawca chce, aby korespondencja
zwigzana z projektem byta kierowana na adres innego podmiotu. W zwigzku z fakultatywng
mozliwoscig wypetniania podsekcji A.2., mozliwo$¢ zaznaczenia opcji ,,Nie dotyczy”.

PODSEKCJA A.3. Dane os6b prawnie upowaznionych do podpisywania wniosku/umowy
o dofinansowanie projektu

1. Imie i nazwisko — nalezy wskazac¢ imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy (beneficjenta) (np. zgodnie z wpisem do rejestru albo
ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy (beneficjenta) albo aktualnym
upowaznieniem, petnomocnictwem lub innym réwnowaznym dokumentem).

2. Stanowisko — nalezy wskaza¢ stanowisko zajmowane przez osobe uprawniong do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy (beneficjenta).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie wnioskodawcy
(beneficjenta) (np. statut, wpis do KRS, umowa spdtki), do reprezentowania wnioskodawcy
(beneficjenta) konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powinny
by¢ wskazane w podsekcji A.3. Dodanie kolejnej osoby nastepuje poprzez powielenie odpowiednich
zapisow (dodanie wierszy ponizej).

Jezeli osoba podpisujgca wniosek preselekcyjny dziata na podstawie petnomocnictwa lub
upowaznien, powinna ona zosta¢ wskazana w podsekcji A.3. Upowaznienie do reprezentowania
whnioskodawcy powinno by¢ dostarczone 1Z RPO WK-P do weryfikacji wraz z wnioskiem
preselekcyjnym.




Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron wniosku. Osoba/y wskazana/e w podsekcji
A.3. wniosku jest/sa to osoba/y, ktéra/e opatruje/g wniosek podpisem i/lub pieczecig imienng
w sekcji E. Oswiadczenia.

PODSEKCJA A.4. Dane osoby upowaznionej do kontaktu w sprawach projektu

1. Imie i nazwisko — nalezy wskaza¢ imie (imiona) i nazwisko osoby do kontaktéw roboczych, z ktéra
kontaktowac sie bedzie wtasciwa instytucja. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie petng wiedze na
temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

2. Telefon — nalezy wskazaé¢ bezposredni numer telefonu do osoby upowaznionej do kontaktu
w sprawach projektu.

3. Faks — nalezy wskaza¢ numer faksu do osoby upowaznionej do kontaktu w sprawach projektu
(jezeli jest taka mozliwos¢) albo pozostawic puste pole.

4. Adres e-mail - nalezy wskaza¢ adres e-mail do osoby upowaznionej do kontaktu w sprawach
projektu. Odpowiedni format adresu (identyfikator uzytkownika, znak @ oraz petna nazwa
domenowa serwera poczty elektronicznej).

PODSEKCJA A.5. Podmiot realizujacy projekt

Pola w podsekcji A.5. sg wypetniane przez wnioskodawce tylko wtedy, gdy realizacja projektu bedzie
powierzona jednostce organizacyjnej JST nieposiadajgcej osobowosci prawnej albo strong umowy
o dofinansowanie na podstawie upowaznienia, petnomocnictwa lub innego réwnowaznego
dokumentu bedzie jednostka organizacyjna JST. W zwigzku z fakultatywng mozliwoscig wypetniania
podsekcji A.5. mozna zaznaczy¢ opcje ,Nie dotyczy”.

1. NIP — w tym polu nalezy wskazaé¢ NIP podmiotu realizujgcego projekt w formacie 10-cyfrowym.
Nalezy stosowac wytacznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.

2. REGON - w tym polu nalezy wskaza¢ numer identyfikacyjny REGON w formacie 9- lub 14-
cyfrowym. Nalezy stosowac wytgcznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tgcznikami, mysinikami czy
spacjami.

3. Nazwa — w tym polu nalezy wskaza¢ petng nazwe podmiotu realizujgcego projekt (zgodnie
z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwej dla formy organizacyjnej).

4. Forma prawna — nalezy wpisa¢ odpowiednig formy prawng podmiotu realizujgcego projekt.
Zgodnie z §8 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzoréw wnioskéw,
ankiet i zaswiadczen, oraz szczegétowych warunkdw i trybu wspdtdziatania stuzb statystyki publicznej
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z innymi organami prowadzgcymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej
(Dz. U. Nr 69, poz. 763 z pdzn. zm.).

5. Forma wtasnosci — nalezy wpisa¢ odpowiednia forme witasnosci podmiotu realizujgcego projekt.
Zgodnie z §9 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzoréw wnioskéw,
ankiet i zaswiadczen, oraz szczegétowych warunkdw i trybu wspdtdziatania stuzb statystyki publicznej
z innymi organami prowadzgcymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej
(Dz. U. Nr 69, poz. 763 z pdin. zm.).

6. Adres siedziby/oddziatu

Kraj — nalezy wpisac¢ Polska lub odpowiednio inny kraj realizatora projektu.

YV VvV

Wojewddztwo — nalezy wpisa¢ kujawsko-pomorskie lub inne wojewddztwo, w ktérym
siedzibg/oddziat ma realizatora projektu.

Powiat — nalezy wpisa¢ powiatu, w ktorym siedzibg/oddziat ma realizatora projektu.
Gmina — nalezy wpisa¢ gmine, w ktdrej siedzibg/oddziat ma realizatora projektu.

Kod pocztowy — nalezy wskaza¢ kod pocztowy w formacie 5-cyfrowym (maska xx-xxx).

YV V V VY

Miejscowos¢ — nalezy wskazaé miejscowosé, w ktdrej siedzibg/oddziat ma realizatora
projektu.

A\

Ulica — nalezy wskazaé¢ nazwe ulicy wtasciwa dla nazwy miejscowosci okreslonej powyzej.
Jezeli dana miejscowos¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, nalezy wskazaé¢ nazwe
wtasciwej miejscowosci lub wskazac ,nie dotyczy”.

» Nr budynku — w tym polu nalezy wskazaé¢ numer budynku znajdujgcego sie na wybranej
ulicy w miejscowosci (albo w miejscowosci), w ktérej podmiot realizujgcy projekt ma
siedzibe.

» Nr lokalu — w tym polu nalezy wskaza¢ numer lokalu w budynku znajdujgcym sie na
wybranej ulicy (albo w wybranej miejscowosci) w miejscowosci, w ktérej podmiot
realizujgcy projekt ma siedzibe.

» Telefon —w tym polu nalezy wskaza¢ numer telefonu podmiotu realizujgcego projekt.

> Faks — w tym polu nalezy wskaza¢ numer faksu podmiotu realizujgcego projekt.
W przypadku nieposiadania faksu nalezy wpisac ,,Nie dotyczy”.

» Adres e-mail — w tym polu nalezy wskaza¢ adres poczty elektronicznej podmiotu

realizujgcego projekt w okreslonym formacie (identyfikator uzytkownika, znak @ oraz

petna nazwa domenowa serwera poczty elektronicznej).

PODSEKCJA A.6. Partnerzy projektu

Projekt partnerski — w tym polu nalezy wskazac, czy projekt bedzie realizowany w partnerstwie
(projekt partnerski, o ktérym mowa w art. 33 ustawy). Mozliwo$¢ zaznaczenia opcji ,NIE” lub
zaznaczenie ,, TAK”, co skutkuje koniecznoscig wypetnienia ponizszych pél.

1. NIP - w tym polu nalezy wskaza¢ NIP partnera w formacie 10-cyfrowym. Nalezy stosowac
wyltacznie cyfry arabskie, nie oddzielajgc ich tgcznikami, mysinikami czy spacjami.

11



Jezeli partner nie posiada polskiego NIP-u, nalezy wprowadzi¢ wiasciwy dla partnera odpowiednik
numeru identyfikacji podatkowe;j.

2. REGON - nalezy wskaza¢ numer identyfikacyjny REGON w formacie 9- lub 14-cyfrowym. Nalezy
stosowac wytacznie cyfry arabskie, nie oddzielajac ich fgcznikami, mysinikami czy spacjami.

Jezeli podmiot zagraniczny bedacy partnerem nie posiada polskiego REGON-u, nie nalezy wypetniaé
pola.

3. Nazwa — w tym polu nalezy wskaza¢ petng nazwe partnera (zgodnie z wpisem do rejestru albo
ewidencji wtasciwej dla formy organizacyjnej).

4. Forma prawna — nalezy wpisa¢ odpowiednig forme prawng partnera wskazang w zaswiadczeniu
o0 nadaniu numeru REGON (o ile partner numer posiada). Zgodnie z §8 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru
podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzorow wnioskdw, ankiet i zaswiadczen, oraz
szczegdtowych warunkdéw i trybu wspétdziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami
prowadzgcymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej (Dz. U. Nr 69, poz.
763 z péin. zm.).

5. Forma witasnoséci — nalezy wpisa¢ odpowiednig forme wifasnosci partnera. Zgodnie z §9
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia
i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzoréw wnioskdw, ankiet
i zaswiadczen, oraz szczegdétowych warunkéw i trybu wspétdziatania stuzb statystyki publicznej
z innymi organami prowadzgcymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej
(Dz. U. Nr 69, poz. 763 z pdzn. zm.).

6. Status przedsiebiorstwa — domysina warto$¢ pola to ,Nie dotyczy”. Status przedsiebiorstwa
nalezy uzupetni¢ wytgcznie wowczas, gdy partner jest przedsiebiorcg wpisujgc odpowiednio:
mikroprzedsiebiorstwo, mate przedsiebiorstwo, Srednie przedsiebiorstwo i duze przedsiebiorstwo.
Whpisanie statusu powinien zosta¢ dokonane zgodnie z definicjg danej kategorii przedsiebiorstwa
okreslong w zatgczniku | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i
108 Traktatu (Dz. Urz. UE, L 187/1 2 26.06.2014 r.).

7. Nazwa i numer dokumentu rejestrowego — W polu nalezy wskaza¢ nazwe i numer dokumentu
rejestrowego partnera (np. numer KRS/CEIDG czy w przypadku naboru wnioskéw od niepublicznych
placowek ksztatcenia ustawicznego — nazwa dokumentu oraz numer wpisu do ewidencji
niepublicznych placéwek). W sytuacji, gdy partner dysponuje innym dokumentem okreslajgcym jego
status prawny, np. umowa spoétki cywilnej, statut czy decyzja o akredytacji (Osrodek Wsparcia
Ekonomii Spotecznej), nalezy podac jedynie nazwe dokumentu. Jesli partnera te pole nie dotyczy
odpowiednio zaznaczyc.

8. PKD — nalezy odpowiednio uzupetnié¢ —wybdr dziatu, grupy, klasy i podklasy.
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Partner nieposiadajgcy nadanego PKD zaznacza opcje ,Nie dotyczy”. Pole jest obligatoryjne do

wypetnienia wytgcznie przez podmioty prowadzgce dziatalno$é gospodarczg i posiadajace kod PKD
2007.

10.
11.

12,

13.

Adres

» Kraj — nalezy wpisac Polska lub odpowiednio inny kraj partnera.

» Wojewddztwo — nalezy wpisa¢ kujawsko-pomorskie lub inne wojewddztwo, w ktérym
siedziba/oddziat ma partner.

Powiat — nalezy wpisa¢ powiatu, w ktérym siedziba/oddziat ma partner.

Gmina — nalezy wpisac¢ gmine, w ktdrej siedzibg/oddziat ma partner.

Kod pocztowy — nalezy wskaza¢ kod pocztowy w formacie 5-cyfrowym (maska xx-xxx).
Miejscowos¢ — nalezy wskaza¢ miejscowos¢, w ktorej siedzibg/oddziat ma partner.

VVVVYVYY

Ulica — nalezy wskaza¢ nazwe ulicy wtasciwg dla nazwy miejscowosci okreslonej powyzej.

Jezeli dana miejscowo$¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, nalezy wskazac¢ nazwe wiasciwej

miejscowosci lub wskazac ,nie dotyczy”.

» Nr budynku — w tym polu nalezy wskaza¢ numer budynku znajdujgcego sie na wybranej ulicy
w miejscowosci (albo w miejscowosci), w ktdrej partner ma siedzibe.

» Nr lokalu — w tym polu nalezy wskaza¢ numer lokalu w budynku znajdujgcym sie na wybranej
ulicy (albo w wybranej miejscowosci) w miejscowosci, w ktérej partner ma siedzibe.

Telefon —w tym polu nalezy wskaza¢ numer telefonu partnera.

Faks — w tym polu nalezy wskaza¢ numer faksu partnera. W przypadku nieposiadania faksu
nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

Adres e-mail — w tym polu nalezy wskazac adres poczty elektronicznej partnera w okreslonym

formacie (identyfikator uzytkownika, znak @ oraz petna nazwa domenowa serwera poczty

elektronicznej).

Dane osoby/o0s6b upowaznionej/ych do sktadania oswiadczeh w imieniu partnera

Imie i nazwisko — nalezy wskazaé¢ imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji wigzgcych w imieniu partnera (np. zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wtasciwych dla formy organizacyjnej partnera albo aktualnym upowaznieniem lub
petnomocnictwem).

Stanowisko — nalezy wskaza¢ stanowisko zajmowane przez osobe uprawniong do podejmowania
decyzji wigzgcych w imieniu partnera (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych
dla formy organizacyjnej partnera albo aktualnym upowaznieniem lub petnomocnictwem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie partnera (np. statut, wpis do

KRS, umowa spotki) albo aktualnym upowaznieniem lub petnomocnictwem, do reprezentowania

partnera konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powinny by¢

wskazane w polach Imie i nazwisko oraz Stanowisko.

Upowaznienie do reprezentowania partnera moze by¢ dostarczone wiasciwej instytucji juz po

dokonaniu oceny, przy czym zgodno$¢ podpisu z upowaznieniem oraz aktualno$é¢ upowaznienia

sprawdzana jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.
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Osoba/y wskazana/e w podsekcji A.6. wniosku opatruje/q wniosek podpisem i/lub pieczecig imienng
w sekcji E. Oswiadczenia.

14. Symbol partnera — nalezy przedmiotowe pole wypetni¢ oraz odpowiednio przypisa¢ symbol
zawierajgcy litere P oraz cyfre zgodnie z kolejnoscig dodania partnera (np. P001, PO02, PO03).
Dodawanie kolejnych partnerdw jest mozliwe poprzez dodanie kolejnego wiersza.

SEKCJA B. Charakterystyka projektu

PODSEKCJA B.1. Opis projektu zintegrowanego EFS z EFRR:

Opisz projektu zintegrowanego, w tym uzasadnienie jego realizacji w powigzaniu z dwoma
funduszami EFS z EFRR oraz ich wspdlnym celem tematyczny 10 Inwestowanie w ksztaicenie,
szkolenie oraz szkolenie zawodowe na rzecz zdobywania umiejetnosci i uczenia sie przez cate Zycie.

Nalezy w tym miejscu we wniosku preselekcyjnym dokonaé krétkiego opisu projektu
zintegrowanego. Projekty zintegrowane, zgodnie z art. 32 ustawy wdrozeniowej, muszg sktada¢ sie
z co najmniej dwdch pojedynczych projektdw, dofinansowanych w ramach réznych lub tych samych
Dziatann/Poddziatan RPO WP 2014-2020, a tym samym z réznych lub tych samych funduszy
strukturalnych, powigzanych ze sobg tematycznie w ramach wspdlnego celu, jaki ma zostac
osiggniety dzieki ich realizacji. Dlatego tez to w tym miejscu wnioskodawca powinien dokonac
odpowiedniego opisu zaplanowanego przedsiewziecia. Dla ufatwienia wskazano w formularzu
wspadlny cel dla Poddziatania 10.1.1 (EFS) oraz dla Poddzialania 6.4.2 (EFRR).

PODSEKCJA B.2. Typy projektu:

Whioskodawca winien dokonaé odpowiedniego zaznaczenia typu projektu jaki chce realizowac
w odniesieniu do planowanego przedsiewziecia wspétfinansowanego z EFS oraz EFRR.

Odpowiednio nalezy zaznaczy¢, co najmniej jeden typ z kazdego ze wskazanych funduszy. Niektore
typy moga by¢ realizowane wyfacznie jako element uzupetniajgcy dla innego typu wiodacego
w danym poddziataniu (wspdtfinansowanego z odpowiedniego funduszu).

PODSEKCJA B.3. Okres i miejsce realizacji projektu

Nalezy wskaza¢ odpowiednio okres realizacji projektu dla przedsiewziecia wspdtfinansowanego
z poszczegdlnych funduszy EFS oraz EFRR z zachowaniem formatu od rrrr.mm do rrrr.mm (rok,
miesigc). Jednoczesnie nalezy pamietaé o zachowaniu spdjnosci z harmonogramem realizacji projektu
wskazanym w podsekcji B.9.

PODSEKCJA B.4. Opis probleméw grupy docelowej

Whioskodawca dokonujac opisu problemu grupy docelowej na obszarze realizacji projektu powinien
uwzgledni¢ w nim sytuacje spoteczno-gospodarczg na tym obszarze, powotujgc sie na wiarygodne
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i miarodajne dane. Opisu problemdéw nalezy réwniez dokona¢ w kontekscie planowanych dziatan,
zaréwno w ramach EFS jak i EFRR:
> Nalezy opisac¢ tylko problemy grupy docelowe] objetej wsparciem w tym projekcie (w tym
czynniki uniemozliwiajgce/zniechecajace do udziatu w projekcie). Nalezy przy tym uwzglednié
kontekst spoteczno-gospodarczy majgcy wptyw na adekwatnos¢ udzielanego wsparcia.
>  Problemy te muszg by¢ powigzane z planowanymi dziataniami.
> Na poparcie probleméw nalezy przedstawi¢ odpowiednie dane, ktére bedg konkretnie
odnosity sie zaréwno do wspieranej grupy docelowej, jak i obszaru realizacji projektu.
» Nalezy wykazac spdjnos¢ z analizg sytuacji problemowej zawartg w analizie: ,,Wychowanie
przedszkolne w wojewddztwie kujawsko-pomorskim 2015” oraz w Strategii Zintegrowanych

Inwestycji Terytorialnych dla Bydgosko-Torunskiego Obszaru Funkcjonalnego (ZIT BTOF).

PODSEKCJA B.5. Liczba nowych miejsc wychowania przedszkolnego utworzonych w wyniku
realizacji projektu

Nalezy wykaza¢ ile nowych miejsc wychowania przedszkolnego zostanie utworzonych w wyniku
realizacji projektu oraz ile dzieci ogétem bedzie korzystac z rezultatéw projektu.

Wykaz ujety we wniosku preselekcyjnym musi by¢é w rozbiciu na poszczegdlne fundusze (EFS oraz
EFRR).

Przyktad:

llos¢ nowych miejsc wychowania przedszkolnego dla projektu zintegrowanego musi by¢ wspdlna dla
EFS i EFRR, tj. jesli wramach EFS wspieramy dziataniami ,miekkimi” np. 40 nowych miejsc
wychowania przedszkolnego to w ramach EFRR maksymalnie ta sama liczba (40) lub mniejsza miejsc
jest wspierana w zakresie swiadczenia ustug wychowania przedszkolnego. Wsparcie kierowane
w formie zintegrowanej tgczy wsparcie ,,miekkie” (EFS) i ,,inwestycyjne” (EFRR) na to same miejsce
wychowania przedszkolnego. Jednakze moze wnioskodawca zaplanowacd dziatania uzupetniajgce
w ramach projektu zintegrowanego poprzez dodatkowe zajecia finansowanie w ramach typu 3 (EFS)
i wesprze¢ dodatkowq grupe 10 dzieci z zdiagnozowanymi deficytami. Wtedy projekt zintegrowany
bedzie wspierat 50 dzieci objetych wychowaniem przedszkolnym, gdzie 40 dzieci jest w nowych
miejscach wychowania przedszkolnego (wspodtfinansowanych z EFS oraz z EFRR) a 10 dzieci korzysta
z dodatkowych zaje¢ (wspdtfinansowanych tylko w ramach EFS).

Whnioskodawca przedstawia takze inne istotne informacje nt. oséb/podmiotéw (o ile dotyczy).
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PODSEKCIJA B.6. Cel i wskazniki

Uzasadnienie celu i wskazniki nalezy wykazaé¢ z podziatem na Poddziatanie 10.1.1 (EFS) oraz
Poddziatanie 6.4.2 (EFRR).

Whioskodawca powinien wskaza¢ w tej czesci wniosku zgodnosé projektu z wiasciwym celem
szczegdtowym Priorytetu Inwestycyjnego RPO (Pl) i planem jego realizacji poprzez:

e uzasadnienie, ze realizowany projekt jest zgodny z celem szczegétowym PI.

e okreslenie, w jaki sposéb mierzona bedzie realizacja wskazanych celéw — ustalenie
wskaznikdw realizacji celu (wskazniki rezultatu i produktu).

e okreslenie jednostek pomiaru wskaznikéw (o ile dotyczy).

e okreslenie wartosci bazowe] i docelowej wskaznikéw (przy czym wartos¢ bazowa
wskazywana jest jedynie w przypadku wskaznikow rezultatu).

Waznym takze jest okreslenie, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzone bedg wskazniki realizacji
celu (ustalenie zrédta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika) (o ile dotyczy).

W przypadku EFRR wartos¢ bazowa i docelowa nie jest podzielona na pte¢ w odrdznieniu do EFS,
gdzie ten podziat musi zosta¢ wykazany.

PODSEKCJA B.7. Zadania merytoryczne z wydatkami

Whioskodawca powinien opisa¢, w jaki sposdb zrealizuje zadania merytoryczne w projekcie poprzez:
e wskazanie chronologicznie zadan merytoryczne planowane w projekcie, w ramach EFS i EFRR.
* odpowiednie przypisanie partnera/éw do zadan merytorycznych, za ktérych wykonanie beda
oni odpowiedzialni w ramach projektu i wskazaé¢ podziat zadan w ramach partnerstwa
w danym zadaniu (o ile dotyczy).
e opisac¢ zadania merytoryczne, ktére beda realizowane w projekcie, uwzgledniajgc sposéb ich
organizacji i zakres merytoryczny.
Tabelaryczne ujecie wydatkéw w ramach:
Kolumna A - Nazwa zadania (ze wskazaniem podmiotu realizujgcego/partnera dane zadanie
merytoryczne)
- nalezy przy wykazaniu partnera (jesli dotyczy) opieraé¢ sie na zastosowanym w Podsekcji A.5.
symbolem, np. P001, P002...
- nazwa zadania w ramach wniosku preselekcyjnego powinna odpowiadaé pdzniejszemu jego ujeciu
we wifasciwym wniosku o dofinansowanie sktadanym odpowiednio w Poddziataniu 10.1.1 oraz
w Poddziataniu 6.4.2 (w GWD - generatorze wnioskdow o dofinansowanie).

Kolumna B — Krétki opis zadania (sposdb organizacji dziatan, ich zakres merytoryczny)
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- nalezy uzupetni¢ tg czes¢ o krotkie scharakteryzowanie zadania, np. realizacja dodatkowych zajec
dla dzieci z zdiagnozowanymi deficytami: w zakresie wymowy - zajecia z logopedq, w zakresie
prawidtowosci postaw ciata: zajecia z rytmiki itp.

Kolumna C - Planowany koszt zadania (w zt): - dla EFS ogélny - dla EFRR tylko kwalifikowany

- w tej czesci tabeli nalezy wpisywac tylko planowany catkowity koszt zadania bez rozbicia na
poszczegdlne etapy. Wysokosé planowanych wydatkdw jedynie ma sygnalnie uwidocznié jaki bedzie
koszt catego zadania (koszt bezposredni i posredni tgcznie) a jego poszczegdlne etapy beda
uwidocznione dopiero we witasciwym dla kazdego z poddziatarn wniosku o dofinansowanie projektu
(ma to utatwi¢ wnioskodawcy sporzadzenie wniosku preselekcyjnego w sposdb jak najmniej
czasochtonny i rozbudowany).

- waznym jest tez to, ze dla wydatkéw w ramach EFS nalezy wykazywaé wszystkie wydatki (tgcznie
koszty bezposrednie i posrednie dla zadania),

- w ramach EFRR tylko wartos¢ kosztow kwalifikowanych (tacznie koszty bezposrednie i posrednie dla
zadania).

W przypadku zadan realizowanych tylko w ramach EFS, w kolumnach C1, C2, C3 ...- koszty zadania
rozbijamy na poszczegdlne lata.

Kolumna D - nalezy wskaza¢ jak w danym zadaniu bedzie wartos¢ srodkéw trwatych

Kolumna E — nalezy wskazac Zrédto finansowania danego zadania do wyboru: EFS, EFRR, wktad
wiasny, inne (mozliwos¢ uzasadnienia w czesci G)

Kolumna F — nalezy wskaza¢ (wyliczy¢) ,% od wartosci bazowej wykazanej w polu - Ogdlny koszt
projektu zintegrowanego”

Wiersz G - Uzasadnienie do tabeli ,Zadania merytoryczne z wydatkami” (jesli dotyczy)

PODSEKCJA B.8. Trwatos¢ projektu/dziatan/ustug/rezultatow

- nalezy opisac w jaki sposdb wnioskodawca zamierza zapewnic¢ trwatosc projektu (Uwaga ! - nalezy
w szczegdlnosci zwrdci¢ uwage na wymaog zawarty w kryteriach dla EFS i EFRR)

PODSEKCJA B.9. Harmonogram realizacji projektu

- nalezy wykazaé termin realizacji poszczegdlnych zadan w projektach EFS oraz EFRR z zachowaniem
formatu od rrrr.mm do rrrr.mm (rok, miesigc)
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SEKCIJA C. Potencjat projektu
PODSEKCJA C.1. Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcéw i partnera/éw

PUNKT C.1.A. Potencjat kadrowy/merytoryczny

- nalezy wykazaé¢, iz wnioskodawca gwarantuje zdolnos¢ organizacyjng do realizacji projektu zgodnie z
zakresem merytorycznym.

Whioskodawca posiada lub dobierze do realizacji projektu odpowiednio wykwalifikowang kadre,

zaréwno do jego obstugi jak i realizacji przedsiewzie¢ merytorycznych.

PUNKT C.1.B. Potencjat techniczny
- nalezy wykaza¢, ze wnioskodawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym do realizacji

merytorycznej projektu zintegrowanego.

SEKCJA D. Oswiadczenia

Whniosek/Oswiadczenia powinien by¢ podpisany przez osobe/y do tego upowazniong/e do
podejmowania decyzji w sprawie projektu zintegrowanego, wskazang/e w PODSEJCJI A3 wniosku
preselekcyjnego oraz opatrzony stosowng pieczecig tj.: imienng pieczecig osoby podpisujace;.
W przypadku braku pieczeci imiennej, wniosek powinien by¢ podpisany czytelnie imieniem
i nazwiskiem.

Upowaznienie powinno dawac uprawnieni do reprezentowania podmiotu/podmiotéw ubiegajgcych
sie o dofinansowanie w ramach projektu zintegrowanego w zakresie:

e ztozenia wniosku preselekcyjnego,

e skfadania wyjasnien, uzupetnienia brakéw formalnych i poprawy oczywistych omytek,

e wycofania wniosku preselekcyjnego,

oraz opcjonalnie do ztozenia protestu jesli wnioskodawcy upowaznig te tego osobe
wskazang w PODSEJCJI A3 (wtedy nalezy odpowiednio zaznaczy¢ X, aby wskazac, ze podmiot
jest uprawniony takze do ztozenia protestu przez wnioskodawce/wnioskodawcéw).

WAZNE !
Dodatkowo, ze wzgledu na udostepnienie formularza wniosku preselekcyjnego w wersji

edytowalnej (bez uzycia generatora), kazdg strone wniosku i zatacznikow nalezy parafowac.

SEKCJA E. Zataczniki
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Nalezy wskaza¢ wszystkie zatgczniki (o ile s3 wymagane zapisami regulaminu konkursu), ktére
dotgczane sg przez wnioskodawce do sktadanego wniosku preselekcyjnego.

Pytanie nr 1,0 naborze wnioskéw dowiedziatem/am sie z/w:”

O naborze wnioskéw dowiedziatem/am sie z/w:
O ogltoszenia w prasie

O strony internetowe;.......ccceveeveeveeninenne,
0 Punkcie Informacyjnym Funduszy Europejskich .........cccoeeuvenneee.

0 Punkcie Kontaktowym Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs
O Mapy Dotacji

W powyzszym polu nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytanie dotyczace zrédta informacji o naborze
whnioskdw poprzez wybranie (oraz ewentualnie uzupetnienie) jednej lub kilku ze wskazanych opcji.
Podanie tej informacji pozwoli instytucjom zaangazowanym we wdrazanie RPO WK-P 2014-2020 na

skuteczniejsze zaplanowanie dziatan informacyjnych zwigzanych z procesem ogtaszania naboréw dla
potencjalnych wnioskodawcdw.

Pytanie nr 2 ,,W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z:”

W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z:

o szkolenia, doradztwa Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w .................
0 pomocy Punktu Kontaktowego Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs
O pomocy prywatnego konsultanta/ptatnych szkolen, doradztwa

O nie korzystatem/am z pomocy

W powyzszym polu nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytanie dotyczgce wsparcia i pomocy, z jakiej
korzystat wnioskodawca w przygotowywaniu projektu/wypetnianiu wniosku poprzez wybranie (oraz
ewentualnie uzupetnienie) jednej lub kilku ze wskazanych opcji. Podanie tych informacji pozwoli
instytucjom zaangazowanym we wdrazanie RPO WK-P 2014-2020 na skuteczniejsze zaplanowanie
dziatan zwigzanych ze wsparciem dla potencjalnych wnioskodawcéw w przygotowywaniu projektéw
i wypetnianiu wnioskdw o dofinansowanie.
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