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Torun, 8 wrzesnia 2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Z postepowania w sprawie zakupu wyrobow i ustug,
ktorych wartosc szacunkowa nie przekracza 30 000 EURO
(Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22015 r. poz. 2164; Dz. U. z 2016 r. poz. 831,966,1020)

1. Przedmiot zamowienia:

Organizacja Regionalnego Forum Innowacji, w tym spotkan poswieconych inteligentnym
specjalizacjom regionu w kontekscie wsparcia ze srodkéw RPO WK-P oraz konkursu na projekty
innowacyjne.

2. Termin wykonania zadania:

Termin realizacji (dostarczenia) przedmiotu zamodwienia: catos¢ do 30.11.2016r.
RFI oraz spotkania : w dniu/dniach 29-30.11.2016

Dziatania w ramach organizacji konkursu: 1.10.2016-30.11.2016

Miejsce realizacji zlecenia: Torun

3. Przedmiot zamowienia

A. Organizacja Regionalnego Forum Innowacji (RFI) w tym organizacja 2 spotkan
poswieconych inteligentnych specjalizacjom w kontekscie wsparcia ze sSrodkéw RPO WK-P
obejmujaca:

e Zapewnienie sal konferencyjnych na inauguracje RFl oraz spotkan dla minimum 50 oséb
wyposazonych w méwnice, nie mniej niz 3 mikrofony oraz sprzet audio-video (rzutnik wraz
z monitorem/ekranem) umozliwiajgcy wyswietlanie prezentacji multimedialnych wraz
z obstugg techniczng;

e Zapewnienie przerw kawowych dla uczestnikdw RFl oraz spotkan - menu uwzgledniajgce
suche ciastka, zimne przekaski, kawe, herbate, mleko do kawy, cukier, cytryne, wode
mineralng (gazowang i niegazowang),

e Zapewnienie przynajmniej dwodch prelegentéw podczas kaidego ze spotkan
(specjalistow/ekspertow/praktykéw w danej dziedzinie na szczeblu krajowym/
miedzynarodowym), ktdrych obecnos¢ ma wptyw na range wydarzenia — zgodnie z ofertg
Wykonawcy),

Zapewnienie koordynatora RFl oraz spotkan-moderator/prowadzgcy wydarzenia,

Dystrybucje niezbednych materiatdw konferencyjnych (prezentacja, program, zaproszenia)
opatrzonych informacjg o finansowaniu wydarzenia przez Unie Europejskg ze s$rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego wraz z logotypami przekazanymi przez Zamawiajgcego
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(umieszczenia logotypéw RPO WHK-P, tzw. stopki unijnej na wszelkich materiatach
promocyjnych zwigzanych z RFI - drukowanych i elektronicznych),

e Zapewnienie osoby do obstugi recepcji zorganizowanej w poblizu sali konferencyjnej,
w widocznym, reprezentacyjnym miejscu,

e Zapewnienie promocji wydarzenia w mediach regionalnych— 2 informacje dot. wydarzenia
w tygodniu poprzedzajgcym wydarzenie oraz 2 informacje w ciggu tygodnia po wydarzeniu —
zgodnie z oferta Wykonawcy. Wszystkie informacje winny zawieraé opis spotkania ze
wskazaniem organizatora — Zamawiajgcego oraz informacja o finansowaniu wydarzenia przez
Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego wraz z niezbednymi
logotypami przekazanymi przez Zamawiajacego (umieszczenia logotypéw RPO WK-P, tzw.
stopki unijnej na wszelkich materiatach promocyjnych zwigzanych z RFl (drukowanych
i elektronicznych),

e Zapewnienie miejsca na sali konferencyjnej oraz bezposrednio przed nig w celu ustawienia
materiatdw promocyjnych Zamawiajgcego (umieszczenie roll-upéw RPO WK-P przekazanych
przez Zamawiajgcego w widocznych miejscach podczas trwania RFl),

e Zapewnienie obstugi fotograficznej wydarzenia (zdjecia kazdego prelegenta oraz zdjecia
ogodlne dokumentujace spotkanie informacyjne) oraz przekazanie dokumentacji zdjeciowej
na nosniku typu CD;

o dostarczenie na miejsce konferencji materiatéw konferencyjnych udostepnionych uprzednio
przez Zamawiajacego i dystrybucji ich wsrdd uczestnikdw wydarzenia,

e opracowanie sprawozdania podsumowujgcego wydarzenie (RFl i spotkania) zawierajgce
informacje dot. przebiegu wydarzenie i jego tematyki, prelegentéw, liczby uczestnikow,
informacji w mediach — adekwatnie do oferty Wykonawcy — kopie/printscreen itp.

B. Organizacja konkursu dla innowacyjnych przedsiebiorstw obejmujaca:

e Biezacg wspotprace i konsultacje z Zamawiajagcym oraz w imieniu Zamawiajacego
z wspotorganizatorem konkursu,

e Opracowanie koncepcji organizacji konkursu — przewidywane terminu naboru wnioskow,
oceny — prace Komisji Konkursowej, ogtoszenie wynikéw, organizacja gali konkursu;
zapewnienie nagrod dla laureatéw InnoMaRe - zgodnie z zapisami koncepcji regulaminu
konkursu.

Wykonawca zobowigzuje sie do nanoszenia zmian w programach wydarzen oraz uwzgledniania
wskazéwek Zamawiajgcego w trakcie realizacji ustugi na podstawie korespondencji biezgcej (kontakt
mailowy/telefoniczny) z Zamawiajgcym bez zbednej zwtoki.

Wykonawca przenosi wszelkie prawa autorskie dotyczgce przedmiotu zamodwienia
na Zamawiajacego.

Wynikiem pracy bedzie podpisany protokét zdawczo-odbiorczy. Protokdét zdawczo-odbiorczy zostanie
podpisany po catosciowej realizacji przedmiotu zaméwienia.
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4. Kryteria oceny ofert:

A. Cena-max 40 pkt. Punkty za kryterium cena zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

o ) Cena brutto oferty najtanszej
ilo$¢ punktow = — X 100 X 40%
Cena brutto oferty badanej

Wynik koricowy powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2. miejsca po przecinku.

Propozycja prelegentéw w ramach planowanych spotkan poswieconych IS, plan promoc;ji
wydarzenia oraz koncepcja organizacji konkursu — max 60 pkt. Oceniana bedzie:

propozycja ekspertéw-prelegentéw, ktérych obecnosé zapewni Wykonawca — max 30 pkt,
koncepcja organizacji konkursu dla innowacyjnych przedsiebiorstw — max 10 pkt,

propozycja promocji wydarzen ze wskazaniem mediéw, jakie Wykonawca chce uzy¢ w tym
celu —max 20 pkt.

Propozycja winna by¢ kompleksowa i zapewnia¢ witasciwg realizacje przedmiotu zamdwienia,
a takze by¢ atrakcyjna dla szerokiego grona ostatecznych odbiorcéw wydarzenia.

Punkty za poszczegélne kryteria zostang zsumowane i beds stanowi¢ koricowg ocene oferty.
Maksymalnie Wykonawca moze zdoby¢ 100 pkt. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra
uzyska najwyzszg koricowg ocene oferty.

5. Oferta na przedmiot zapytania powinna zawierac ponizsze dokumenty:

1.

Oferte cenowg wyrazong w ztotych brutto, opracowana zgodnie z zat. nr 1 do zapytania
ofertowego, sygnowang przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy zgodnie
z odpisem z witasciwego rejestru lub aktualnym zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej lub innym odpisem aktu zatozycielskiego.

Aktualny odpis z witasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej lub inny odpis aktu zatozycielskiego Przedsiebiorstwa/Instytucji.
Propozycje prelegentéw i tematyki spotkan (z uwzglednieniem zat. 2 do zapytania ofertowego),
propozycje dziatan promocyjnych oraz koncepcje organizacji konkursu (z uwzglednieniem zat. 4
do zapytania ofertowego) - zgodnie z zat. nr 3 do zapytania ofertowego.

6. Miejsce i termin ztoZenia oferty:

Oferte nalezy dostarczy¢ do dnia 16 wrzesnia 2016 r. do godziny 10:00 drogg elektroniczng na adres

innowacje@kujawsko-pomorskie.pl - decyduje data dostarczenia e-maila na ww. adresy.

Osoba do kontaktu:
p. Anna Maria Draspa, tel. 56 62 18 508/p. Karolina Charycka, tel. 56 62 18 495
e-mail: innowacje @kujawsko-pomorskie.pl
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7. Informacje dodatkowe:

1. Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie opublikowana na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego www.innowacje.kujawsko-pomorskie.pl, zaktadka ,Zapytania ofertowe”
(nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od uptywu terminu nadsytfania ofert)

2. Wykonawca zostanie poinformowany o wyborze drogg mailowg badz telefonicznie.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé niedokonania wyboru Wykonawcy, bez podawania
przyczyny.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
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